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' Slgskie Centrum
Spoteczenstwa Informacyjnego

Sktadanie wnioskow
poprzez platforme SEKAP




Jak rozpoczac¢ elektroniczny kontakt z urzedem?

. Urzad w Twoim

komputerze!

Wejdz na:
www.sekap.pl

i dowiedz sie jak mozesz
zatatwic sprawy urzedowe
nie wychodzac z domu




|. Rejestracja konta na platformie SEKAP

)

Strona giowna Logowanie Katalog ustug Urzedy O projekcie SEKAP

Logowanie

Nazwa uzytkownika:
Hasto:

‘ Zaloguj

Zarejestruj si_qleéli nie masz jeszcze konta w serwisie.
Odzyskaj zapomniane hasto.

ePUAP

Zaloguj przez ePUAP




Krok1z4
(Regulamin, wybér rodzaju skrzynki)

Strona giéwna Logowanie Katalog ustug Urzedy O projekcie SEKAP

Rejestracja nowej skrzynki kontaktowej - krok 1 z 4
Regulamin swiadczenia ustug Platiormy Elektronicznych Ustug Publicznych (PelUP):

-

(4

1. Regulamin niniejszy okresla zasady oraz zakres Swiadczenia usitug w ramach
niekomercyjnego serwisu o nazwie Platforma e-Usiug Publicznych — SEEKLP
(zwanego w skrbcie PeUP), prowadzonego przez Slaskie Centrum Spoleczehstwa
Informacyjnego (zwanego w skrécie $CSI) z siedziba w Katowicach.

2. SCSI zlokalizowane przy ul. Powstancdw 34, 40-954 Katowice, posiadajace
REGON 240114050, NIP 9542517750 jest samorzgdows jednostks organizacying
Wojewddztwa Slaskiego dzialajaca w formie jednostki budzetowej (adres
elektroniczny jednostki: www.e-slask.pl

3. PeUP powstala w ramach Projektu pod nazwsg: Wykonanie ,Systemu
Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej w wojewddztwie Slaskim
(SEFAP)” - dostawa oprogramowania i sprzetu teleinformatycznego wraz z
pracami programistycznymi, wdroZzeniowymi i instalacyjnymi dla 54 jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz dla Centrum Przetwarzania Danych.
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Oswiadczam, ze przeczytatem, zrozumiatem | akceptuje regulamin PeUP.

Rejestruje nowa skrzynke kontaktowa dla:
i Osoby fizyczne] @ Innego podmiotu

Anuluj || Dalej ===




Krok2z4

Nazwa:*
REGON: ™
KRS:

NIP:

Rejestracja nowej skrzynki kontaktowej - krok 2 z 4




Krok3z4

Rejestracja nowej skrzynki kontaktowej - krok 3 z 4

Kod pocztowy: | |
Poczta: | |
Miejscowosc¢: | |
Ulica: | |

| |

| |

| |

Dom:
Lokal:
Kod TERYT:

Kraj: * |
Telefon: |
Telefon komorkowy: |
Fax: |
|
|

Polska El

Urzad skarbowy:

Rachunek bankowy:

Adres e-mail: * |

Powiadomienia na e-mail: | Wiaczone B3
Powiadomienia na SMS: | Wytaczone [~

UWAGA: Na podany podczas rejestracji adres e-mail przestany zostaje
link aktywacyijny.




Krok 4z 4

Rejestracja nowej skrzynki kontaktowej - krok 4 z 4

Nazwa uzytkownika: * | |
Hasto: * | |
Haslo (powtdrzenie): * | |

Hasto musi sktada¢ sie co najmniej z 8 znakdw (moze zawierac znaki
specjalne), w tym co najmniej: 1 matej litery, 1 cyfry i 1 wielkiej litery.




Zakonczenie procesu rejestracji konta

Na podany podczas rejestracji adres e-mail przestany zostaje link aktywacyjny,
ktory nalezy kliknac.

System automatycznie przekierowuje na strone logowania SEKAP, gdzie
nalezy podac login i hasto.

GOTOWE!

Kolejnym krokiem jest uzyskanie podpisu elektronicznego lub Profilu
Zaufanego.

@



Il. Uzyskanie podpisu elektronicznego/
Profilu zaufanego

Podpis elektroniczny

CC SEKAP
ZA FREE!

-_—

Bezpieczny podpis elektroniczny
weryfikowany kwalifikowanym
certyfikatem

Punkt potwierdzenia

Profilu Zaufanego
'a P




Certyfikat CC SEKAP

* Bezptatny.
e Okres waznosci: 2 lata.

e Ztozenie wniosku na stronie cc.sekap.pl lub poprzez skrzynke kontaktowg na
platformie SEKAP (opcja: Uzyskanie certyfikatu).

e Lista urzedow rejestracji znajduje sie w repozytorium na stronie cc.sekap.pl.

PeUP » Skrzynka kontaktowa

Skrzynka kontaktowa
& Odebrane
g Robocze t https://cc.sekap.pl
G Wys*ane E Czesto odwiedzane || Pierwsze kroki

Usunigte

& Lista spraw ‘ SEKAP

- ODI‘&W nierozliczone Uzytkownik: Nie zalogowany

Strona gtdwna > Logowanie

" Opfaty rozliczone

T Uzyskanie certyfikatu
71 Zarzadzanie certyfikatem
[ Edycja profilu

Zarejestryj sig

Zaloguj certyfikatem

£ Zmiana hasta

9] Historia operacji

@ Wylogowanie



http://www.cc.sekap.pl/
http://www.cc.sekap.pl/

www.orsip.pl

(zaktadka Spoteczenstwo informacyjne)

H X Q @
wojewodztwo
fodzkie

jewodztwo
Inoslagskie

wojewodztwo
opolskie

wojewodztw:
matopolskict

A4



http://www.orsip.pl/

Profil Zaufany

* Bezptatny.
e QOkres waznosci: 3 lata.

e Ztozenie wniosku poprzez konto na platformie www.epuap.gov.pl.

* Lista punktow potwierdzajgcych profil znajduje sie na stronie
www.epuap.gov.pl.

Zaloguj sie | Zarejestruj sie Pomoc 3 EN

elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

Szukaj w portalu ePUAR | zdarzenie w Zyciu, sprawa, dokument lub nazwa urzedu

Lista spraw ~ Q ePUAP ~ Profil zaufany ~ Podmioty Publiczne ~ Pomoc ™ Kontakt -

© profilu zaufanym Zatdéz profil Lista punktow potwierdzajacych Najczescie] zadawane ania Informacie dla FP

Jestes w: Strona gidwna = Profil zaufany = Lista punktéw potwierdzajacych =

Lista punktéw potwierdzajacych

Na liscie obok
widoczne s3 punkty
potwierdzania profili
do ktdérych nalezy

Nazwa Adres Miejscowosc Wojewddztwo udac sig po
| ztozeniu wniosku o

nadanie profilu
|KraJ Komentarz | zaufanego w celu

| | | slaskie

jego potwierdzenia.
Liste punktdw
potwierdzania

mozna
Filtruj q) przeszukiwac
naciskajgc przycisk

parametry

filtrowania.



http://www.epuap.gov.pl/
http://www.epuap.gov.pl/

Bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany

kwalifikowanym certyfikatem

Koszt zakupu okoto 200 — 300 zt.
Okres waznosci: max 2 lata.

Bezpieczny podpis elektroniczny mozna kupié¢ obecnie w jednej z pieciu firm
Swiadczacych ustugi w tym zakresie (kwalifikowane podmioty Swiadczgce
ustugi certyfikacyjne w zakresie podpisu elektronicznego), wpisanych do
rejestru Ministerstwa Gospodarki.

Krajowa lzba Rozliczeniowa (Szafir),

Polska Wytwornia Papieréw Wartosciowych (Sigillum),

Unizeto Technologies (CERTUM),

Enigma S.0.I.(PEM-HEART),

EuroCert.



http://elektronicznypodpis.pl/
http://sigillum.pl/
http://www.certum.pl/certum/cert,oferta_podpis_elektroniczny.xml
http://www.enigma.com.pl/pl/pem-heart-signature
http://www.enigma.com.pl/pl/pem-heart-signature
http://www.enigma.com.pl/pl/pem-heart-signature
https://www.eurocert.pl/

3. Jak dotrze¢ do wtasciwej ustugi na
Platformie SEKAP?

moc AAA '

Szukaj

Strona gidwna Logowanie Katalog usiug Urzedy O projekcie SEKAP

PeUP » Urzedy
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Pierwszy sposob:
Poprzez zaktadke: , Katalog ustug”

Katalog ustug

Budownictwo, architektura, urbanistyka
Dowody osobiste, meldunki, wybory

Dziatalnosc gospodarcza

Geodezja, kartografia

Gospodarka komunalna

Komunikacja, drogownictwo i transport

Kultura, sport, turystyka, oswiata

Nieruchomosci, lokale mieszkalne | uzytkowe

Ochrona praw konsumentow

Ochrona Srodowiska

Podatki i optaty

Rolnictwo, lesnictwo, fowiectwo, rybotowstwo
Sprawy obywatelskie

Urodzenia, matzenstwa, zgony

Zdrowie | sprawy spoteczne

Rozwdj regionalny

Promocja i informacja o regionie




Drugi sposob:
Poprzez zaktadke ,,Urzedy”

PeUP » Urzedy » Wojewddztwo

Mapa urzedow

Gminy

Miasta

Powiaty

Wojewodztwo

Inne

W Urzad Marszaﬂgc-wski
Wojewddziwa Slaskiego

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego
40-037 Katowice ul. Juliusza Ligonia 46
Tel 32 207 66 86




Gdzie znajdziemy formularze przypisane do ustugi?

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego

40-037 Katowice ul. Juliusza Ligonia 46

Telefon: 32 207 88 88 Faks: 32 207 82 91

E-Mail: kancelaria@slaskie.pl

WWW: http:liwww.slaskie.pl!

Adres skrzynki podawcze] SEKAF: https:/lwww.sekap.pl/id/2253
Skrytka ePUAP: JUMWSL/skrytka

my http:/ibip.slaskie.pl
ﬂ Pokaz na mapie [i#is Pokaz fotokod wizytowki 3

(i) [Ooms) CIED 50° 15' 1.45°N, 197 07 30.08°E

@ Godziny pracy urzedu:
7:30 -15:30

Sprawdzanie stanu zatatwienia sprawy.

Jednostki organizacyjne bd

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020

-------

_______




Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego

40-037 Katowice ul. Juliusza Ligonia 46

Telefon: 32 207 88 88 Faks: 32 207 82 91

E-Mail: kancelaria@slaskie.pl

WWW: httpi/iwww.slaskie.pl/

Adres skrzynki podawcze] SEKAP: https:/fwww.sekap.pl/id/2253
Skrytka ePUAP: JUMWSL/skrytka

ms http:/ibip.slaskie.pl
E Pokaz na mapie Pokaz fotokod wizytowki &
(1) Boms) QI 50° 15 1.45°N, 19 01 30.08°E

@ Godziny pracy urzedu:
7:30 -15:30

Sprawdzanie stanu zatatwienia sprawy.

Jednostki organizacyjne b4

Europejski Fundusz Spoleczny

— Korespondencja w sprawie projektu ztozonego w ramach konkursu/naboru finansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (do momentu
podpisania umowy i ziozenia zabezpieczenia)




Karta informacyjna i formularz

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego

40-037 Katowice ul. Juliusza Ligonia 46

Telefon: 32 207 88 88 Faks: 32 207 82 91

E-Mail: kancelaria@slaskie.pl

WWW: http:fiwww.slaskie.pl/

Adres skrzynki podawcze] SEKAP: https:/iwww.sekap.pl/id/2253
Skrytka ePUAP: JUMWSL/skrytka

g

= http:ifbip.slaskie.pl
ﬁ Pokaz na mapie Pokaz fotokod wizytowki £
(i) @oms) QIR 50° 15 1145, 19° 01 30.08°E

@ Godziny pracy urzedu:
7:30-15:30
','.J Katalog ustug urzedu

Sprawdzanie stanu zatatwienia sprawy.

Jednostki organizacyjne bd

Karta ustugi

w Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach naboru ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
Informacje wfasne urzedu oznaczone sg kolorem zielonym
Karta ustugi w trakcie redakcji. Opublikowane tresci moga byc niekompletne i nieprawidiowe.

Ogélny opis
Ustuga dotyczy naboru wnioskow o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Slaskiego na lata 2014-2020 wdrazanego p
Zarzadzajgcg RPO WSL (Wydziat Europejskiego Funduszu Spotecznego) na podstawie Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych.

Nazwa formularza Data publikacji Operacje

Ztozenie wniosku (korekty do wniosku) o dofinansowanie projektu ze srodkow Europejskiego .
Funduszu Spolecznego 2015-05-29 12:45:14




Formularz elektroniczny

Q . Q R\E 24

Podglad dokumentu Pobierz jako XML Zapisz i zamknij Zamknij Sprawdz poprawnosc formularza Podpis elektroniczny

Formularz testowy!

PLATFORMA FORMULARZY ELEKTRONICZNYCH

Ztozenie wniosku (korekty do wniosku) o dofinansowanie projektu ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego

* - pole wymagane & - dodanie pola o - podpowiedZ

Miejscowosc [Katowice |
Do |Grgan testowy |*
1) Nazwa podmiotu | |*‘=

2) Adres poczty |
elektronicznej

3) Adres pocztowy

Kod pocztowy | -

Poczta |Katowice |v
Miejscowosc |Katowice |v
Ulica | |v
Nr budynku

Nr lokalu |5 |

4) Numer projektu | |* @




Jak wysytac elektroniczny wniosek do urzedu?

Strona giéwna Skrzynka kontaktowa Katalog ustug Urzedy O projekcie SEKAP

Robocze - ddescours

SVOR i<

Typ Data Odbiorca Temat/Nazwa Operacje

2014-03-26 Slaskie Centrum Spoteczenstwa i o s
[ E‘ 11-00-29 Informacyjnego @Wnlosekoudostepnlenle informaciji publicznej E = a @

2013-02-28 Slgskie Centrum Spoteczenstwa
B E 10:52:32 Informacyjnego ) test . r

Edytuj dokument

Przejdz do karty ustugi

Podpisz dokument

Podpisz dokument przez ePUAP

Zweryfikuj podpisy elektroniczne w paczce

Wyslij dokument

e e (e B




Jak podpisa¢ wniosek elektroniczny?

Wprowadz PIN lub hasto

Wprowadz PIN lub hasto

Podpisywanie dokumentu

Informacje dolaczone do dokumentu
PeUP

Musisz potwierdzi¢ podpis

o
[ Podpisanie wniosku wymaga dodatkowe] autoryzacji. Na adres e-mail, ktdry zostal wyslany podczas rejestraci profilu zostata whasnie wystana wiadomogé
zawierajaca kod potwierdzenia. Sprawdz wiadomos£E, a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej.

Foday kod nrit 2 dn. 2016-04-1%:

@ MNie otrzymates kodu? Sprawdz co zrobic




Dokument potwierdzajgcy odbior
elektronicznego wniosku
(Urzedowe Poswiadczenie Odbioru - UPO)

UPP - Urzedowe Poswiadczenie Przediozenia

Identyfikator Podwiadczenia: UPP-350100

Adresat dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie
MNazwa adresata dokumentu: Slaskie Centrum Spoteczenstwa Informacyjnego

hwiorciram ocbior M radaciy Identyfikator adresata: https //kk-scsi sekap.pl
™) svresns ety 20RO Rodzaj identyfikatora adresata: PeUP-URI
e e er ve— Lactokcasownsa wafest a
f,.,'. > eavl s Nadawca dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie
- Nazwa nadawcy: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego
v pocaione Mass ) S
o 1950 v Identyfikator nadawcy: 2253
[ wowehi peteanncem Kota pana PR 2 Rodza] identyfikatora nadawcy: PeLIP-ID
[ ewmony oeoieare
Ko proshany d ¥ Dane poswiadczenia

Data dorgczenia: 2014-03-25T15:39:15
Data wytworzenia poswiadczenia: 2014-03-25T15:39:15
Identyfikator dokumentu, ktérego dotyczy poéwiadczenie: 350100

ey
nadane) / nedanego do - poded Sckiadty ades IVZeINedzeny

Dane uzupetniajace (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupetniajcej Temat
Warto&¢ informacji uzupetniajgcej: Odpowiedz na pismo nr: SCSI-DA.KW-000025.2014 ([Pismo#AI-MR.KW-00021/14], [Sprawa#Al-MR.043.00005.2014])

Dane dotyczgce podpisu
5 J

lie zostato podp - aby je ryfikowac nalezy uzyc opros do weryfikacji podpisu

e @ Weryfikacja podpisu elektron| Lista podpisanych elementdw (referencii):
i referencja xmldsig-be433844-49a5-4b76-ab80-6e0501e5353d-refl - A-MR 043 00005 2014(KW-00021_14) rtf

@hﬂ:p 2 = referencja xmldsig-bed 33844-49a5-4b76-abg0-6e0501e5353d-refl - manifest xml
referencja xmldsig-bed 33844-49a5-4b76-abB0-6e050185353d-ref2 - styl_crd govpl_xml_schematy UPO_2008_05_09_xs|
referencja xmldsig-be433844-49a5-4b76-ab80-6e0501e63563d-refd -

referencja : #xmldsig-be433844-49a5-4b76-ab80-6e0501e5353d-signedprops
¥

v Podpis ¥ UPO

v Podpis p

Kliknij aby zobaczy¢ UPO ¥
Data i czas zioZzenia podpisu: 2012-02-01 13:51:53
Data i czas potwierdzonego znacznika czasu: 2012-02-01 13:51:54

PODPISUJACY
|| |Poomiotcry Elektroniczna Skizynka Podawcza Uad Testowy
©Organ poswiadezajacy certyfikat (OU) scsi
Organizacja (0) scsi
Wiasto (L) Katowice
Region (ST) Slaskie
Kra] (C) PL 3

Uwaga! Prawdopodobnie certyfikat nie zostal wydany z pi
Dozwolone uiycie kiucza nie obejmuje niezaprzeczalnosci (ang. non-repudiation)!
Standard certyfikatu, aigorytm podpisu- X.509, SHATWIthRSA

Numer seryjny certyfikatu- 603755220635794051960896

Certyfikat wazny (od - do): 2011-02-01 13:20:37 - 2013-01-31 13:20:37

WYSTAWCA CERTYFIKATU

Podmiat (CN) Centrum Certyfikacji SEKAP
oc sekap

=13 el

Organizacia (0) scsi

Wiasto (L) Katowice

Kraj (C) PL

|| Lista plikéw z
styl_crd.gov.pl_wzor_2010_01_26_302_.xsl
Decyzja ini: yjna.xml -

Zakoniczono




DZIEKUJE ZA UWAGE

KONTAKT:
Zespotu ds. aplikacji

Slaskie Centrum Spoteczenstwa Informacyjnego
www.e-slask.pl
Telefon: +48 32 700 — 78 — (25, 26, 27, 28 lub 41)
E-mail: help@sekap.pl

JESTESMY NA FACEBOOKU. POLUB MAS >>

¢/} Lubie to! l

glqskie Centrum
Spoteczenstwa Informacyjnego



http://www.e-slask.pl/
http://www.e-slask.pl/
http://www.e-slask.pl/

