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Zanim przystgpisz do realizacji projektu wtasciwe zaplanowanie pozwoli
Ci wybrac te dziatania, ktére okazg sie najbardziej skuteczne w
przypadku twojego projektu.

Zastanow sie:

= jaka jest grupa docelowa Twojego projektu,

jakie narzedzia mozesz wykorzystag,

jakiego jezyka powiniene$ uzywac,

jak powinienes konstruowac informacje,

" na co powiniene$ zwrdci¢ uwage planujac budzet.




Jezeli korzystasz z unijnego wsparcia masz

nie tylko prawo, ale i obowigzek,
aby o tym informowac.
Ten obowigzek spada na Ciebie

od momentu uzyskania dofinansowania.



Podstawowe obowigzki beneficjenta zostaty okreslone w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r (art. 115-117 oraz zatacznik XII).

1. Wszystkie dziatania informacyjne i komunikacyjne beneficjenta zawierajg informacje o
otrzymaniu wsparcia za pomoca:

|:> Symbolu Unii

|:> Odniesieniem do funduszu wspierajgcego operacje (Europejski Fundusz Spoteczny)

2. W okresie realizacji operacji beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy
otrzymanej w funduszy poprzez:
:> Zamieszczenie na stronie internetowej beneficjenta , krotkiego opisu operacji,
proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego jego cele i wyniki, oraz
podkreslajgcego wsparcie finansowe ze strony Unii.

Umieszczenia przynajmniej jednego plakatu z informacjami na temat projektu
|:> (minimalny rozmiar ), w tym informacjami dotyczacymi wsparcia finansowego z
Unii, w tatwo widocznym dla ogdtu spoteczenstwa , takim jak wyjscie do budynku.

3. Kazdy dokument dotyczacy realizacji operacji, ktory jest podawany do wiadomosci
publicznej lub jest wykorzystywany przez uczestnikow, w tym wszelkie
zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty, zawierajace stwierdzenia, ze
programy operacyjny byt wspierany z danego funduszu.



Co to dla mnie
oznacza?




Powiniene$ oznaczac znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich:
1. Dokumenty dotyczgce projektu, ktore bedziesz publikowac np.:
dokumentacje przetargowsg,

|:> ogtoszenia,
|:> raporty.

2. Wszystkie dziatania promocyjne np.:

I:> publikacje,

materiaty dla prasy etc.,

|:> broszury, ulotki, publikacje
zury, ulotki, publikacje,

|:> filmy,

=

konferencje, spotkania.

3. Dokumenty i materiaty skierowane do osdb i podmiotdw uczestniczgcych w

projekcie np.:

I::> certyfikaty,

|::> materiaty informacyjne,
programy szkolen i warsztatow,

|::> listy obecnosci,
|::> prezentacje.



Masz obowigzek oznaczenia miejsca projektu :
|::> plakatem informacyjnym :

format co najmniej A3-297x420 mm pionowo lub poziomo,

plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu,

nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania,

plakat powinien by¢ umieszczony w widocznym i dostepnym
miejscu- przy wejsciu do budynku, przy recepcji, na drzwiach

jezeli realizujesz projekt w kilku lokalizacjach plakat powinien by¢é w
kazdej lokalizaciji,

plakat mozna zdjg¢ po koncowym rozliczeniu projektu.

|::> tablicg informacyjna i/lub tablica pamigtkows :

w przypadku projektow dofinansowanych na ponad 500 tys. euro
(dotyczacych infrastruktury lub prac budowlanych albo zakupu
Srodkow trwatych).

Plakaty albo tablice informacyjne umieszcza sie w trakcie trwania

projektu, a tablice pamigtkowe po jego zakonczeniu.



Czy masz strone internetowg?

Jesli tak, takze na niej umies¢ krotki opis
projektu i wstaw znaki Unii Europejskiej i
Funduszy Europejskich.

Wazne jest,
aby flaga UE i napis Unia Europejska
widac byto od razu w momencie wejscia na
strone www.




Na stronie powinienes$ zamiesci¢ miedzy innymi:

= cele projektu,

= planowane efekty,

= wartos¢ projektu,

= wkfad Funduszy Europejskich,

= rekomendujemy zamieszczenie zdje¢, grafik, materiatow
audiowizualnych.

Dobrym przyktadem jest podstrona z biezagcymi informacjami,
I harmonogramem, etapami projektu.



Kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac nastepujace znaki:

1. Znak Funduszy Europejskich

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

2. Znak Unii Europejskiej

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny




Jezeli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, powinienes w
zestawieniu znakdw umiescic takze herb lub oficjalne godto wojewddztwa

Eundus.zek. Unia Europejska [y
uropejs. e Europejski Fundusz Spoteczny ek
Program Reglonalny WOJEWODZTWO $WIETOKRZYSKIE j

X XX

dopuszczalna odlegtoS¢ minimalna

Pamietaj, znak FE i znak UE muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Ich umiejscowienie oraz wielkos¢ muszg by¢ odpowiednie do rodzaju i skali materiatu,
przedmiotu, dokumentu.

Zwroc¢ uwage aby napisy i znaki zawsze byty widoczne i czytelne dla odbiorcy



Kilka zasad:
znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak
Unii Europejskiej z prawej,
liczba znakow w jednej linii nie moze przekroczy¢ czterech tgcznie ze znakami
UE i FE,
jezeli w zestawieniu wystepujg inne znaki, to nie mogg one by¢ wieksze od flagi
Unii Europejskiej,

::> nie mozna umieszcza¢ znakdw wykonawcoéw, ktérzy wykonujg dziatania w ramach
projektu,
znaki powinny wystepowac w kolorze, wersje jednobarwne wolno stosowac w
uzasadnionych przypadkach- grawer, ttoczenie, druki dokumentow (wersja
achromatyczna),

I:{} mate przedmioty moga by¢ oznaczone tylko logotypami bez odniesienia stownego.



o =P

Wszystkie Twoje dziatania promocyjno- informacyjne muszg zostac
udokumentowane w formie papierowej czy elektronicznej np.:

zdjecia plakatow,

zrzut z ekranu strony internetowe;j

pojedyncze egzemplarze plakatow, ulotek,

informacje o organizowanych konferencjach, spotkaniach jak
ogtoszenia, zaproszenia, listy uczestnikow, zdjecia, ankiety,
kopie wysytanych maili z zaproszeniem,

zdjecia stoisk, spotkan, konferencji, ogtoszen.



Informujgc o projekcie i realizujgc dziatania promocyjne musisz przestrzegac zasad
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym zasady dostepnosci dla 0séb z
niepetnosprawnoscig oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzna.

W dziataniach informacyjno- promocyjnych nie wolno stosowa¢ przekazu

i jakichkolwiek innych elementédw dyskryminujgcych, osmieszajacych badz
utrwalajgcych stereotyp ze wzgledu na niepetnosprawnos¢ czy pteé, rase lub
pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad, wiek lub orientacje seksualna.




Gdzie znalez¢ pomoc:

Na pytania dotyczgce zasad promocji odpowiedzi udzielajg konsultanci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich

ul. Dgbrowskiego 23, parter, sektor C

40-037 Katowice

w poniedziatki w godzinach 7.00 — 17.00

od wtorku do pigtku w godzinach 7.30 — 15.30

327740172 /193 /194 / 418

W ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020
w zakresie promocji i informacji” dostepnego na stronie:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

www.rpo.slaskie.pl

www.efs.slaskie.pl



http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.rpo.slaskie.pl/
http://www.efs.slaskie.pl/
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