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WYDATKI KWALIFIKOWALNE

m KOSzt niezbedny do realizacji celéow projektu oraz poniesiony w zwigzku z
realizacjg projektu

m dokonany w sposob racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania

najlepszych efektow z okreslonych naktadow (relacja naktad/rezultat)

m Wpisujgcy sie w wymagania dotyczgce cen rynkowych wskazanych w
Regulaminie do konkursu ( ,Wykaz dopuszczalnych stawek dla towarow i ustug
» 1aryfikator”)




BUDZET

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu
zadaniowego.

Beneficjenta obowigzujg limity wydatkéw wskazane w odniesieniu do kazdego zadania
w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, przy czym poniesione
wydatki nie muszg by¢é zgodne ze szczegotowym budzetem projektu zawartym w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie
rozlicza beneficjenta ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie, ktéry zostat okreslony w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu na etapie podpisania umowy o0
dofinansowanie.




WKLAD WELASNY

Réznica pomiedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania
stanowi wktad wiasny, ktory na mocy umowy beneficjent jest zobowigzany
zabezpieczy¢ w postaci srodkow finansowych Iub wktadu niepienieznego.

Wktad wtasny, w zaleznosci od zrodta pochodzenia, mozemy zakwalifikowac jako
wktad witasny publiczny badz prywatny. O jego zaszeregowaniu decyduje status
prawny beneficjenta realizujgcego projekt, partnera/partneréw bgdz strony trzecie;j.

Wktad wiasny lub jego czes¢ moze by¢ wniesiony w ramach kosztow posrednich.




WKLAD NIEPIENIEZNY

Wktad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez beneficjenta ze sktadnikow jego
majatku lub z majgtku innych podmiotéw, jezeli mozliwos¢ taka wynika z przepisow
prawa oraz zostanie to odpowiednio ujete w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie lub w postaci swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.




SRODKI TRWALE

W ramach projektéw wspoéffinansowanych z EFS wartos¢ wydatkow poniesionych
na zakup srodkow trwatych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 350 PLN
netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz wydatkow w ramach cross-
financingu nie moze tacznie przekroczy¢ 10% wydatkow projektu. Limit 10% na
wskazane kategorie nie dotyczy kosztéw posrednich.

Wydatki objete cross-financingiem oraz stanowigce srodki trwate w projekcie nie
moga by¢ wykazane w ramach kosztow posrednich.

\




SRODKI TRWALE

srodki trwale bezposrednio
powigzane
z przedmiotem projektu (np.
wyposazenie pracowni
komputerowych w szkole)

Wydatki poniesione na zakup
srodkéw trwatych oraz koszty ich
dostawy, montazu i uruchomienia,
moga byc¢ kwalifikowalne w catosci
lub w czesci swojej wartosci
zgodnie ze wskazaniem
beneficjenta, opartym o faktyczne
wykorzystanie srodka trwatego na
potrzeby projektu.

srodki trwale wykorzystywane w
celu wspomagania procesu
wdrazania projektu
(np. rzutnik na szkolenia)

Wydatki poniesione na zakup
srodkow trwatych mogg byc¢
kwalifikowalne  wylgcznie w
wysokosci odpowiadajacej
odpisom amortyzacyjnym za
okres, w ktéorym byly one
wykorzystywane na rzecz
projektu.



CROSS-FINANCING

W przypadku projektow wspoffinansowanych z EFS cross-financing dotyczy
wyfacznie:

zakupu nieruchomosci,

zakupu infrastruktury, rozumianej jako elementy nieprzenosne, na state
przytwierdzone do nieruchomosci (np. wykonanie podjazdu do budynku,

zainstalowanie windy w budynku),

dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkdéw
| pomieszczen.




POZOSTALE WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Wydatkiem kwalifikowalnym moga by¢ réwniez:

koszty amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
| prawnych,

wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem leasingu finansowego,
operacyjnego, zwrotnego (maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie
moze przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra bedgcego przedmiotem leasingu),

podatki i inne optaty, w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug (VAT), moga
by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy Beneficjent nie ma
prawnej mozliwosci ich odzyskania.



KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie stanowig koszty niezbedne do realizacji projektu, ale NIE
DOTYCZA gtdbwnego przedmiotu projektu.

Koszty posrednie obejmujg m. in. koszty personelu zaangazowanego w zarzgdzanie i obstuge
projektu. W praktyce dotyczy to czynnosci takich jak np.:

koordynowanie i nadzorowanie projektu,

rozliczanie wydatkéw,

organizacja wsparcia w ramach projektu,

prowadzenie rekrutacji w ramach projektu, w szczegdlnosci wyszukiwanie i informowanie
uczestnikow projektu i prowadzenie spotkan informacyjnych o projekcie oraz koszt
ogtoszen rekrutacyjnych w mediach, na plakatach,

informowanie o projekcie i jego promocja, w tym prowadzenie strony internetowej,
ponoszenie kosztéw prawidtowego oznakowania projektu,

obstuga kadrowa, ksiegowa i finansowa,

obstuga sekretariatu i kancelarii, koszty zarzadu,

obstuga prawna, w tym w zakresie prowadzenia procedury zamowien publicznych,
ponoszenie wydatkdéw zwigzanych z utrzymaniem powierzchni biurowej oraz optatami za
media, ustugi pocztowe, telefoniczne, internetowe i kurierskie.



KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie dotyczg wymienionych
czynnosci bez wzgledu na fakt, kto i w
jakie] formie jJe wykonuje. Wobec
powyzszego wszelkie koszty zwigzane z
obstuga administracyjng projektu
powinny byC obligatoryjnie rozliczane w
kosztach posrednich.



KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie mogg by¢ rozliczane tylko w oparciu o stawke ryczattowa, ktorej
limit procentowy ustalany jest na podstawie wartosci projektu:

25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN
wigcznie;

20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1
min PLN do 2 min PLN wigcznie;

15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2
min PLN do 5 min PLN wigcznie;

10% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 5
min PLN.




WYDATKI Z KATALOGU KOSZTOW POSREDNICH

W KOSZTACH BEZPOSREDNICH

Wydatki wpisujgce sie w katalog kosztow posrednich mogg zostac

poniesione w ramach kosztow bezposrednich o ile tacznie spetniajg

nastepujgce warunki:

» jstnieje merytoryczne uzasadnienie koniecznosci poniesienia
wydatku w ramach kosztow bezposrednich

= wydatek powigzany jest ze wsparciem udzielanym w ramach
projektu

= gwarancja niewystgpienia podwodjnego finansowania




KOSZTY ZWIAZANE Z ANGAZOWANIEM PERSONELU

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z
przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z Kodeksem pracy oraz
Kodeksem cywilnym.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sa:

wynagrodzenie brutto;

sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne;

sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny;
dodatkowe wynagrodzenie roczne;

koszty delegaciji stuzbowych;

koszty zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu;
w przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkow stuzbowych danej osoby
dodatki do wynagrodzen (do wysokosci 40% podstawowego wynagrodzenia
wraz ze sktadkami);

nagrody (z wytgczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie.



KOSZTY ZWIAZANE Z ANGAZOWANIEM PERSONELU

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne jezeli
wynika z przepisow prawa pracy i odpowiada proporcji, w ktorej wynagrodzenie
zasadnicze bedgce podstawg jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg
kwalifikowalne w petnej wysokosci, wytgcznie w przypadku personelu projektu
zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej %
etatu. Wymiar pracy ponizej "2 etatu powoduje, iz koszty zwigzane z
wyposazeniem stanowiska sg niekwalifikowalne.

We wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ szacunkowy czas pracy
(etat/liczba godzin) oraz forme zaangazowania (stosunek pracy/stosunek
cywilnoprawny etc.).

tgczne zaangazowanie zawodowe osoby zaangazowanej w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrodet, w tym srodkdw wtasnych beneficjenta i innych
podmiotéw nie moze przekracza¢ 276 godzin miesiecznie.



ZLECANIE USLUG MERYTORYCZNYCH

Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie
wykonawcom zewnetrznym realizacji dziatan merytorycznych (np. zlecenie ustugi
szkoleniowej).

Zleceniem ustugi merytorycznej nie jest zakup pojedynczych towardéw lub ustug
czy tez angazowanie personelu projektu.

Wartos¢ wydatkow zwigzanych ze zleceniem ustug merytorycznych w ramach
projektu nie powinna przekroczy¢ 30% wartosci projektu. Odstepstwem od tej
zasady moze byc¢ specyfika projektu, niemniej we wniosku o dofinansowanie
beneficjent musi zawrze¢ stosowne uzasadnienie.

Niedopuszczalne jest kwalifikowanie zlecenia ustugi merytorycznej przez
beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie.



UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

W projektach, w ktorych wartos¢ wktadu publicznego (srodkow publicznych) nie
przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000,00 EUR (kurs Euro
obowigzujgcy na dzien ogtoszenia konkursu/naboru wynosi 4,2538 PLN)
stosowanie uproszczonej metody rozliczania wydatkow jest obligatoryjne.

Za jej pomocg rozliczane bedag projekty do 425 380,00 PLN wartosci wktadu
publicznego.

Kwotg ryczattowg jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie
zadania na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu. Jedno
zadanie stanowi jedng kwote ryczattowq.

W ramach przedmiotowego konkursu IOK nie dopuszcza mozliwosci stosowania
stawek jednostkowych.




ZAKAZ PODWOJNEGO FINANSOWANIA

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkow, tj.:

zakup srodka trwatego z udziatem srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z
krajowych srodkéw publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztow amortyzaciji;
zakup uzywanego srodka trwatego, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla
nieruchomosci) byt wspotfinansowany ze srodkéw UE Ilub/oraz dotacji z
krajowych srodkéw publicznych;

sytuacja, w ktorej jako wktad witasny wnoszony jest wktad niepieniezny, ktory w
ciggu poprzednich 7 lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspoétfinansowany ze
srodkoéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkow publicznych;

wskazanie kosztow podatku VAT w przypadku mozliwosci odzyskania tego
podatku ze srodkéw budzetu panstwa;

rozliczanie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz w kosztach
bezposrednich.




WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Nastepujace wydatki sg niekwalifikowalne :

= koszty pozyczek/kredytow zaciggnietych na prefinansowanie dotaciji;

= prowizje w ramach operacji wymiany walut; TL

= odsetki od zadtuzenia;

= kary i grzywny,

= wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktory byt w ciggu 7
lat wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspotfinansowany ze srodkow
unijnych lub dotacji krajowych;

= podatek VAT, ktory moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepisow krajowych;

= wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci i infrastruktury oraz
dostosowaniem |lub adaptacjg budynkow | pomieszczen, za wyjgtkiem
wydatkéw ponoszonych jako cross-financing;

= wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie lub premiami dla
autoréw wniosku.



WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

|

W ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne sg: ,@/

= wptaty dokonywane przez pracodawcow na PFRON; TL

= $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu;

= Kkoszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode
wyrzgdzong przy wykonywaniu wiadzy publicznej;

= nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu;

= Kkoszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego, chyba ze zostaty przewidziane w regulaminie
pracy lub innych przepisach, zostaty wprowadzone co najmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, potencjalnie obejmujg wszystkich
pracownikow danej instytuciji.




ZAPISY UMOWY DOTYCZACE REALIZACJI PROJEKTU

1. Podstawg wyptaty pierwszej transzy dofinansowania jest ztozenie
wniosku o ptatnosé w terminie 7 dni roboczych od podpisania
umowy.

2. Dofinansowanie na realizacje projektu jest wyptacane w formie:

= zaliczek
» refundacji
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