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WSTEP

Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (dalej: LSI12014),

zostat przygotowany przez Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego. Gtéwne cele LSI12014 to:

wspomaganie zarzgdzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020,

zapewnienie narzedzia informatycznego dla Wnioskodawcow lub Beneficjentow stuzgcego do przygotowania dokumentow,
zmniejszenie obcigzen administracyjnych Beneficjentow i instytuciji zaangazowanych we wdrazanie programu,
usprawnienie i przyspieszenie pracy instytuciji,

wspomaganie wybranych proceséw.

Modut Formularze zgtoszen zmian utatwia zgtaszanie zmian do projektow realizowanych w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego. Zalecamy zgtaszanie wytgcznie zmian wymagajacych zgody Instytucji Zarzadzajacej.

W projektach rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow mozesz przesuwaé w trakcie realizacji projektu

w budzecie do 10% wartosci sSrodkéw. Limit odnosi sie do zadania, z ktérego przesuwane sg srodki oraz zadania, na ktére

przesuwane sg srodki. Limit obliczany jest w stosunku do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie.

Nie musisz zgtasza¢ w formie pisemnej przesunie¢ mieszczgcych sie w ww. limitach pod warunkiem, ze nie powodujg one:

zwiekszenia tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych cross-financingu w ramach projektu,

zwiekszenia tgcznej wysokosci wydatkow odnoszgcych sie do zakupu srodkow trwatych,

zwiekszenia tgcznej wysokosci wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju i UE,

zmiany wysokosci i przeznaczenia pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis przyznanej Beneficjentowi w ramach projektu,

nie dotyczg kosztdw rozliczanych ryczattowo.



Do zmian nie wymagajgcych zgody Instytucja Zarzgdzajgca ustosunkuje sie podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢ zawierajgcego

wydatki odnoszgce sie do nich.

Pamietaj, ze nie mozesz przekroczy¢ tgcznej kwoty wydatkéw kwalifikowanych wynikajgcych z zatwierdzonego wniosku

o dofinansowanie. Bedziesz jednak rozliczany ze zrealizowanych zadan w ramach projektu. Mozesz ponosic i rozlicza¢ wydatki nie
uwzglednione w szczegotowym budzecie, jezeli sg one niezbedne do realizacji projektu. Wydatki muszg by¢ zwigzane

z zadaniami przewidzianymi w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu. Wydatki muszg rowniez by¢ zgodne

z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Na etapie rozliczania wydatkéw IOK moze zazgdac od Ciebie dodatkowych wyjasnieh aby potwierdzi¢ spetnienie
ww. warunkéw. Brak wyjasnien moze skutkowac uznaniem wydatkoéw za niekwalifikowalne. Ocena kwalifikowalnosci wydatkow

odbywa sie niezaleznie na etapie weryfikacji wnioskow o ptatnos$¢ oraz podczas kontroli na miejscu realizacji projektu.

Pamietaj rowniez, ze nie mozesz wprowadza¢ zmian dotyczgcych pozycji budzetowych kwestionowanych przez Komisje Oceny

Projektéw na etapie wyboru projektu do dofinansowania, ktdre nie zostaty przywrécone w procesie negocjacji.
Umowa o dofinansowanie projektu oraz decyzja o dofinansowaniu projektu mogg zostac¢ zmienione tylko jezeli zmiany nie wptywajag
na spetnianie kryteriow wyboru projektu w sposéb, ktéry skutkowatby negatywng oceng tego projektu (o ile odrebne przepisy nie

stanowig inaczej).



1. URUCHOMIENIE MODULU FORMULARZE ZGLOSZEN ZMIAN

Jezeli chcesz uruchomi¢ modut Formularze zgtoszen zmian, to na lisScie Realizowane Projekty, w kolumnie Realizacja, wybierz

przycisk rozwijany o nazwie Realizacja. Nastepnie z przycisku rozwijanego wybierz pozycje Formularze zgtoszen zmian.

Realizowane projekty

== Rozpocznij nowy projekt
n:‘ ID: | 7027 Tytut:{PrZykfad ] WND:{ ] Nabc’)r:[ ]
i
D Tytut projektu I Nr naboru Nr WND / UDA 11 status WND UDA Plan.Harm. Realizacja Trwato$¢ Operacje
7027 Przyktadowy RPSL.11.01.03-12.01-24-999/20 WND-RPSL.11.01.03-24-0116/20-001 Y Podpisanie
projekt - FZZ

@0 @ e-=::-0
UDA-RPSL.11.01.03-24-0116/20-00 umowy/aneksu

Whioski o ptatnosé
Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

PEFS: edycja
Personel projektu

Harmonogramy form wsparcia

Formularze zgtoszen zmian




2. PRZEGLADANIE | FILTROWANIE ISTNIEJACYCH FORMULARZY ZGLOSZEN ZMIAN

Na liscie Formularze Zgtoszen Zmian widzisz wszystkie swoje Formularze Zgtoszen. Mozesz filtrowac liste wedtug pdl takich jak:

- ID (czyli numer identyfikacyjny zgtoszenia),
- Data ztozenia od,
- Data ztozenia do,

- Opis/notatka.

Po wpisaniu interesujgcych Cie warunkow filtrowania, wybierz przycisk lupy o nazwie Szukaj w tablicy E lub nacisnij enter, a lista

zostanie zawezona do wskazanych przez Ciebie wynikow.

Formularze Zgl’OSZGﬁ Zmian do projektu: Przyktadowy projekt - FZZ

n:‘ ID: :] Data ztozenia od:| RRRR-MM-DD

I Ip  IF Data ztozenia 1F NrwnD Notatka Status Operacje

do:| RRRR-MM-DC |  Opis/notatka: ]

185  2020-05-19 11:11:03  WND-RPSL.11.01.03-24-0116/20-001 Przyktadowy Formularz zgtoszenia zmiany A Gotowy do zioZenia elektroniecznie ﬁ s B
- —

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

Jezeli chcesz wyczysci¢ wynik wyszukiwania wybierz przycisk Wyczy$¢ warunki wyszukiwania D



3. ROZPOCZECIE NOWEGO FORMULARZA ZGLOSZENIA ZMIAN

Przy pierwszym uruchomieniu lista Formularze Zgtoszen Zmian jest pusta.

Formularze Zgl’OSZGﬁ Zmian do projektu: Przykiadowy projekt - FZZ 4 Rozpocznij nowe Zgtoszenie Zmian
E ID: [:] Data ztozenia od:[ RRRR-MM-DC } do;[ RRRR-MM-DO |  Opis/notatka: ]
IFID IF Data ztozenia 1F NrwND Notatka Status Operacje
Brak danych do wyswietlenia.

Jezeli chcesz utworzy¢ Zgtoszenie Zmian, wybierz przycisk Rozpocznij nowe Zgtoszenie Zmian znajdujgcy sie w prawym

, = Rozpocznij nowe Zgtoszenie Zmian
goérnym rogu .



UWAGA

Nie mozesz rozpoczaé nowego Zgtoszenia Zmian do czasu zatwierdzenia lub odrzucenia poprzedniego.

Mozesz pracowac tylko z jednym Zgtoszeniem Zmian jednocze$nie. Nie mozesz rozpoczg¢ nowego Zgtoszenia Zmian jezeli:

- poprzednie Zgtoszenie Zmian zostato ztozone, ale nie zostato jeszcze zatwierdzone ani odrzucone,

- poprzednie Zgtoszenie Zmian jest jeszcze edytowane.
Jezeli poprzednie Zgtoszenie Zmian nie zostato jeszcze zatwierdzone ani odrzucone system wyswietli komunikat o tresci:
SLUWAGA! Aktualnie istnieje zgtoszenie w edycji:

- kontynuuj jego edycje i zt6z je,

- jezeli widzisz przycisk Usun mozesz je usungc i rozpoczgc¢ nowe”.

UWAGA! Aktualnie istnieje zgtoszenie w edycji:
» kontynuuj jego edycje i 20z je
» jezeli widzisz przycisk Usun m moZeszZ je usungc i rozpoczat nowe




4. WIDOK FORMULARZA ZGLOSZENIA ZMIAN

Formularz Zgtoszenia Zmian skfada sie z dwdch czesci. Z lewej strony znajdujg sie sekcje czyli czesS¢ nawigacyjna, a z prawej

strony znajduje sie zawartos¢ poszczegoélnych sekcji formularza.

Przejdz dalej ¥ ‘ Anuluj i wréé do listy moich Zgtoszen

IV Czegs¢ merytoryczna

Fqrmularz Zgtoszenia Zmian

V Czesc finansowa

Podsumowanie lwagal Pamietaj o regularnym zapisie wprowadzonych danych za pomoca klawisza "Zapisz".

Opis - notatka na wiasne potrzeby

Pozostalo znakéw: 200

» I. NUMER WNIOSKU

Numer naboru [ RPSL.11.01.03-1Z.01-24-999/20 ]

Numer wniosku o dofinansowanie [ WND-RPSL.11.01.03-24-0116/20-001 ]

» Il. TYTUL PROJEKTU

Tytut projektu Przyktadowy projekt - FZZ

> lll. WNIOSKODAWCA - LIDER PROJEKTU

Nazwa Whnioskodawcy - Lidera projektu a ]

Przejdz dalej 3 ‘ Anuluj | wréé do listy moich Zgloszen ‘

Kazdg sekcje nalezy wypetni¢ wedtug dalszych zapiséw instrukcji. Przechodzenie pomiedzy sekcjami skutkuje zapisem danych.



Przez caty czas pracy z formularzem masz dostepne przyciski nawigacji.

Przejdz dalej Anuluj | wréé do listy moich Zgtoszen

- Zapisz — zapisuje wprowadzone dane.

- Przejdz dalej — zapisuje dane i przechodzi dalej, czyli do nastepnej sekciji.

- Anuluj i wré¢ do listy moich zgtoszen — umozliwia powrét do listy Formularzy zgtoszen zmian

UWAGA
Pamietaj, iz obowigzuje Cie limit czasu (120 minut) na wprowadzenie danych w ramach okreslonej sekc;ji.

Limit ten zostaje wydtuzony o kolejne 120 minut gdy klikniesz przycisk Zapisz lub Przejdz dalej.

UWAGA
Nie zalecamy pracy w systemie kilku oséb jednoczesnie na tym samym formularzu. W takim przypadku moze dojsé do

wzajemnego nadpisywania informacji skutkujacego utrata danych.
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W ramach modutu Formularze Zgtoszen Zmian dziata mechanizm, ktory wykrywa aktywnosc¢ innego uzytkownika.
Mechanizm wyswietla trzy rodzaje komunikatéw w zaleznosci od sytuacji:

- Jezeli inny uzytkownik byt aktywny (dokonat zapisu danych i/lub przeszedt pomiedzy sekcjami formularza) w czasie ponizej
15 minut, to kolejnemu uzytkownikowi otwierajgcemu formularz prezentuje sie komunikat o tresci: "Uwaga! Przed

momentem inny uzytkownik rozpoczat prace na tym dokumencie. Jego login to ..."

Uwaga! Przed momentem inny uzytkownik rozpoczat prace na tym dokumencie. Jego login to

- Jezeli inny uzytkownik byt aktywny (dokonat zapisu danych i/lub przeszedt pomiedzy sekcjami formularza) w czasie powyzej
15 minut, a ponizej jednej godziny to kolejnemu uzytkownikowi otwierajgcemu formularz prezentuje sie komunikat o tresci:

" Ostrzezenie! W przeciggu ostatniej godziny inny uzytkownik pracowat na tym dokumencie. Jego login to ..."

Ostrzezenie! W przeciggu ostatniej godziny inny uzytkownik pracowat na tym dokumencie. Jego login to

- Jezeli inny uzytkownik byt aktywny (dokonat zapisu danych i/lub przeszedt pomiedzy sekcjami formularza) w czasie powyzej
jednej godziny to kolejnemu uzytkownikowi otwierajgcemu formularz prezentuje sie komunikat o tresci: "Ostatnia edycja
dokonana 2020-09-10 11:07:00 przez ...".

Ostatnia edycja dokonana 2020-09-10 14:10:39 przez

Wszystkie powyzsze ostrzezenia nie sg blokujgce, to Ty decydujesz, czy pomimo ostrzezenia chcesz rozpoczgc prace z

formularzem.
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5. SEKCJA STARTOWA

Sekcja startowa zawiera pole Opis — notatka na wtasne potrzeby oraz trzy pierwsze czesci formularza z podstawowymi polami

informacyjnymi, takie jak:

-  NUMER WNIOSKU
- TYTUL PROJEKTU
-  WNIOSKODAWCA - LIDER PROJEKTU.

IV Czes¢ merytoryczna

Formularz Zgtoszenia Zmian

V Czesc finansowa

Podsumowanie Uwaga! Pamietaj o regularnym zapisie wprowadzonych danych za pomoca klawisza "Zapisz".

Opis - notatka na wtasne potrzeby

Pozostalo znakéw: 200

» I. NUMER WNIOSKU

Numer naboru [ RPSL.11.01.03-1Z.01-24-999/20 ]

Numer wniosku o dofinansowanie [WND-RPSL.11.01.03—24-0116/‘20—001 ]

> [l. TYTUL PROJEKTU

Tytut projektu Przyktadowy projekt - FZZ

> Ill. WNIOSKODAWCA - LIDER PROJEKTU

Nazwa Whnioskodawcy - Lidera projektu a ]

Przejdz dalej ¥ { Anuluj i wroé do listy moich Zgloszen J




Opis — notatka na wlasne potrzeby

Pole tekstowe, niewymagane. W tym polu mozesz wprowadzi¢ dowolny opis wedtug swoich potrzeb.

Opis - notatka na wiasne
potrzeby

Pozostato znakow: 200

Numer Naboru

Pole uzupetniane automatycznie.

Numer naboru

RPSL.11.01.03-12.01-24-999/20

Numer wniosku o dofinansowanie

Pole uzupetniane automatycznie. Jest to zawsze ostatni WND zatwierdzony przez Operatora.

Numer wniosku o dofinansowanie

WND-RPSL.11.01.03-24-0116/20-001
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Tytut Projektu

Pole uzupetniane automatycznie.

Tytut projektu

Przyktadowy projekt - FZZ

Nazwa Wnioskodawcy Lidera Projektu

Pole uzupetniane automatycznie.

Nazwa Wnioskodawcy - a

Lidera projektu

UWAGA
Formularz Zgtaszania Zmian odnosi sie zawsze do ostatniego wniosku zatwierdzonego przez Operatora.
Przed rozpoczeciem tworzenia Formularza Zgtaszania Zmian sprawdz, czy wniosek, do ktérego chcesz zgtosi¢ zmiane jest
zatwierdzony. Przed wystaniem Formularza do IOK sprawdz w polu Numer wniosku o dofinansowanie, czy Formularz jest

powigzany z witasciwym wnioskiem.

14




6. CZESC IV. ZAKRES MODYFIKACJI WRAZ Z UZASADNIENIEM W CZESCI
MERYTORYCZNEJ

W tej czesci wskazujesz na ktorej stronie formularza Wniosku o dofinansowanie oraz w jakich polach chcesz wprowadzi¢ zmiany.

V. ZAKRES MODYFIKACJI WRAZ Z UZASADNIENIEM W CZESCI MERYTORYCZNEJ

Strona formularza LS| we wniosku o dofinansowanie Nazwa pola we wniosku o dofinansowanie Dotyczy

Czy zmiana zwigzana z
Wartosc pola przed zmiang Wartosc pola po zmianie COVID-197?

Lp. Uzasadnienie zmiany

= Dodaj nowa pozycje

Uwagi do zmian w czesci merytorycznej

Uwagi do zmian w czesci merytorycznej Pozostato znakow: 5000

<+ Dodaj nowa pozycje

Jezeli chcesz dodac¢ zmiane, skorzystaj z przycisku Dodaj nowa pozycje

15



Po wybraniu przycisku Dodaj nowg pozycje otwiera sie tabela umozliwiajgca wprowadzenie szczegotéw zmian. Mozesz

wskazywac kilka zmian w zaleznosci od potrzeb.

IV. ZAKRES MODYFIKACJI WRAZ Z UZASADNIENIEM W CZESCI MERYTORYCZNEJ

Strona formularza LS1 we wniosku o dofinansowanie Nazwa pola we wniosku o dofinansowanie Dotyczy

Czy zmiana zwigzana z
Wartosc¢ pola przed zmiang Wartosc¢ pola po zmianie COVID-19?

Lp. Uzasadnienie zmiany

| 7 | J | )

Strona formularza LS| we wniosku o dofinansowanie Nazwa pola we wniosku dofinansowanie Pozostato znakéw: 250  Dotyczy

| J | | )
w=my Warlost pola przed zmiang Pozostato znakow: 5000 Wartosé pola po zmianie Pozostato znakow: 5000 Czy zmiana zwigzana z
COVID-19?

Uzasadnienie zmiany Pozostato znakow: 2000

| | J ]

Strona formularza LS| we wniosku o dofinansowanie Nazwa pola we wniosku dofinansowanie Pozostato znakéw: 250  Dotyczy

| J | | )
== Warfosc pola przed zmiang Pozostato znakéw: 5000 Wartosé pola po zmianie Pozostato znakéw: 5000 Czy zmiana zwigzana z
COVID-19?

Uzasadnienie zmiany Pozostato znakow: 2000

=+ Dodaj nowa pozycje



Strona formularza LS| we wniosku o dofinansowanie

Pole w formie listy rozwijanej, wymagane. W tym polu wskazujesz, na ktorej stronie wniosku o dofinansowanie chcesz wprowadzi¢

Zzmiany.
Pola mozliwe do wyboru:

- A. Podmioty zaangazowane

B. Szczegdtowy opis projektu

- B.5. Komplementarnos¢

- B.6. Pomoc publiczna

- B.7. Powigzanie i cel

- B.10. Spetnienie kryteriéw

- B.11. Grupy docelowe

- B.12. Potencjat Projektodawcy
- C. Zadania

- C.2. Planowane koszty

- C.2.3. Podsumowanie wydatkow
- D. Pomoc publiczna — wydatki

- D.2. Zrodia finansowania

- D.3. Wydatki w podziale na lata
- E. Wskazniki

- F. Zatgczniki do wniosku

- G. Oswiadczenia beneficjenta

17



W przypadku projektéw pozakonkursowych PUP, realizowanych w ramach Dziatania 7.2 pola mozliwe do wyboru:

- A. Podmioty zaangazowane

B. Szczegdtowy opis projektu

- B.5. Pomoc publiczna w projekcie

- B.6. Uzasadnienia

- B.8. Objecie wsparciem

- C. Zakres rzeczowo-finansowy projektu
- C.2.2. Planowane koszty

- C.2.4.-C.2.6. Podsumowanie wydatkéw
- D.1. Montaz finansowy

- D.2. Zrédta finansowania wydatkéw

- D.3. Wydatki w podziale na lata

- E. Mierzalne wskazniki projektu

- F. Zatgczniki do wniosku

G. Oswiadczenia beneficjenta



Strona formularza LS| we wniosku o dofinansowanie

Na liscie rozwijanej w ramach pola Strona formularza LSI we wniosku o dofinansowanie poszczegodlne pozycje odpowiadajg

nazwom sekcji w generatorze WND:

IV. ZAKRES MODYFIKACJI WRAZ Z UZ/

Strona formularza LSI we wniosku o dofinansowanie

Wartos¢ pola przed zmiang

Lp. Uzasadnienie zmiany

A. Podmioty zaangaZzowane

B. Szczegdlowy opis projektu
a B.5. Komplementarnos

B.6. Pomoc publiczna

B.7. Powigzanie i cel

B.10. Spelnienie kryteriéw

B.11. Grupy docelowe ‘
2. | B.12. Potencjat Projektodawcy

ﬂ C.2. Planowane koszty
C.2.3. Podsumowanie wydatkéw -
D. Pomoc publiczna - wydatki
D.2. Zrédia finansowania
Rl D.3. Wydatki w podziale na lata
E. Wskazniki
F. Zalgczniki do wniosku

Uwal G- Oéwiadczenia beneficlenta

11.01.03-24-00H4/20-001

C. ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY PROJEKTU

UWAGAI W przypadku projekiow, w Kiorych wartost wiladu publicznego (Srodkow publicznych) nie przekracza 400000 PLN, SIosowanie uproszezonycl
obligatoryine (opcja TAK). Powy2e tej kwoty, nalezy wybraé sposdb rozliczania na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow (opcja NIE)

Pamigtaj: Uzupelnienia danych w zakresie czesci G 2. ZAKRES FINANSOWY winna byt zawsze poprzedzone "Przydzialem lidera i podmiotow pariners
ZADANIA W PROJEKGIE (ZAKRES RZECZOWY). Poiniesza modyfikacia przydzialu Skutkuje koniecznoscia Wprowadzenia informaii ponawnio

Cazy projekt bedzie rozliczany kwotami Tak Nie
czatowym? @

» C.1. ZADANIA W PROJEKCIE (ZAKRES RZECZOWY)
@ Termin reaiizacj do

© Dofinansowan

| 2019-06-18 | 2020-11-27

[ tekst 1ekst tekst tekst tekst teks! tekst teks! tekst tekst teks! teks! teks! teks! lekst leks! teks! teks leks! lekst leks! tekst lekst teks! leks! leks! tekst |

[ 500 000.00

UWAGA

Zmiany majgce wptyw na budzet wymagajg doszczegotowienia w czesci
V. ZAKRES MODYFIKACJI Z UZASADNIENIEM WCZESCI FINANSOWEJ.

Nazwa pola we wniosku o dofinansowanie

Pole tekstowe, wymagane. Wskaz doktadng nazwe pola WND, w ktorym chcesz wprowadzi¢ zmiany. Wskazywane pole powinno

znajdowac sie na wybranej poprzednio Stronie formularza LSI we wniosku o dofinansowanie.
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Mazwa pola we wniosku dofinansowanie Pozostato znakow: 250

Dotyczy

Pole w formie listy rozwijanej, wymagane. Okresl rodzaj zmiany. Wskaz czy zmiana dotyczy zadan, wskaznikow czy innych spraw.
Pola mozliwe do wyboru:

- zadan

- wskaznikéw

- inne.

zadan
wskaznikow

inne
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Wartos¢ przed zmiang

Pole tekstowe, wymagane. Wpisz wartosc¢ i/lub tresc jakie obecnie znajdujg sie we wniosku o dofinansowanie, ktéry chcesz

zmienic.

Wartosé pola przed zmiang Pozostato znakow: 5000

Wartos¢ po zmianie

Pole tekstowe, wymagane. Wpisz wartos¢ i/lub tre$¢ na jakie chcesz zmieni¢ zapisy wniosku.

Wartos¢ pola po zmianie Pozostato znakow: 5000
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Czy zmiana zwigzana z COVID-19

Pole w formie listy rozwijanej, wymagane. Wskaz czy wprowadzana do wniosku zmiana zwigzana jest z COVID-19.

Pola mozliwe do wyboru:

- TAK,
- NIE.

Czy zmiana zwigzana z
COoOVID-197?
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Uzasadnienie zmiany

Pole tekstowe, wymagane. Wprowadz uzasadnienie wnioskowanej zmiany WND.

Uzasadnienie zmiany

Pozostato znakow: 2000

Uwagi do zmian w czesci merytorycznej

Pole tekstowe, niewymagane. W tym polu mozesz zamiesci¢ dodatkowe uwagi odnoszgce sie do catej sekcji z czescig
merytoryczna.

Uwagi do zmian w czesci merytorycznej

Uwagi do zmian w czesci merytorycznej

Pozostato znakow: 5000
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7. CZESC V. ZAKRES MODYFIKACJI Z UZASADNIENIEM W CZESCI FINANSOWEJ

Wskaz zmiany w konkretnych kosztach. Ta czes¢ jest zautomatyzowana i scisle powigzana z ostatnim zatwierdzonym wnioskiem

o dofinansowanie. Mozesz wskazac rowniez nowe koszty w ramach poszczegdélnych zadan.

V. ZAKRES MODYFIKACJI Z UZASADNIENIEM W CZESCI FINANSOWEJ

Wskaz koszt do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartosc)
Wartos¢ korekty kosztu Wartos¢ kosztu po korekcie Czy zmiana zwijzana z COVID-197?

Lp. Uzasadnienie zmiany dla tego kosztu

+ Dodaj nowa pozycje

Sumy kosztéw z podziatem na zadania

Nazwa zadania Wydatki kwalifikowalne z wniosku o dofinansowanie dla zadania Wydatki kwalifikowalne po zmianie dla zadania

1. przyktadowe zadanie 1 500 000.00 500 000.00
2. przyktadowe zadanie 2 500 000,00 500 000,00
Podsumowanie zadan 1000 000,00 1000 000,00

Uwagi do zmian w czesci finansowej

Uwagi do zmian w czesci finansowe] Pozostato znakow: 5000

<4 Dodaj nowa pozycje

Jezeli chcesz dodac¢ zmiane, skorzystaj z przycisku Dodaj nowa pozycje
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Po wybraniu przycisku Dodaj nowg pozycje, otwiera sie tabela umozliwiajgca wprowadzenie szczegdtow zmian w kosztach.

Mozesz wskazywac¢ zmiany dla wielu kosztéw w zaleznosci od potrzeb.

V. ZAKRES MODYFIKACJI Z UZASADNIENIEM W CZESCI FINANSOWEJ

Wskaz koszt do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartosé)
Wartosc korekty kosztu Wartosc¢ kosztu po korekcie Czy zmiana zwigzana z COVID-197

Lp. Uzasadnienie zmiany dla tego kesztu

& |

Wskaz wydatek do zmiany zwniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa koszu, wartosc)

1.
[ 0.00] | 0.00] | v |
Wartos¢ korekty kosztu Wartos¢ kosztu po korekcie Czy zmiana zwiazana z COVID-197
m
Uzasadnienie zmiany dla kosztu Pozostato znakdw: 2000
=+ Dodaj nows pozycje
Sumy kosztéw z podziatem na zadania
Nazwa zadania Wydatki kwalifikowalne z wniosku o dofinansowanie dla zadania Wydatki kwalifikowalne po zmianie dla zadania
1. przyktadowe zadanie 1 500 000,00 500 000,00
2. przyktadowe zadanie 2 500 000.00 500 000,00
Podsumowanie zadan 1 000 000,00 1 000 000,00
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Wskaz wydatek do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartos¢)

Pole uzupetniane jest za pomocg przycisku lupy o nazwie Wybierz.

Wskaz wydatek do zmiany zwniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartosc)

Po wybraniu przycisku lupy, otwiera sie nowe okno. Okno prezentuje liste do wyboru. Pozycje listy posiadajg kolumny:

- Nazwa zadania,

- Sygnatura kosztu,

- Nazwa kosztu,

- Woydatki kwalifikowalne,
- Wybierz.
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E szukaj po nazwie:| @aa100

1T Numer

1.0
2.0
3.0
40
5.0
6.0
7.0
8.0
9.0
10.0
10.10

10.100

Znalezionych: 2. Paczkowanie po: 3

1T Nazwa zadania

zadanie1
zadanie2
zadanie3
zadanie4
zadanie5
zadanie6
zadanie?
zadanie8
zadanie9
zadanie10
zadanie10

zadanie10

Anuluj i zamknij okno

11 sygnatura kosztu

NOWY
NOWY
NOWY
NOWY
NOWY
NOWY
NOWY
NOWY
NOWY
NOWY
SYG100

SY1000

11 Nazwa kosztu

Nazwa nowego kosztu dla zadania 1
Nazwa nowego kosztu dla zadania 2
Nazwa nowego kosztu dla zadania 3
Nazwa nowego kosztu dla zadania 4
MNazwa nowego kosztu dla zadania 5
Nazwa nowego kosztu dla zadania 6
MNazwa nowego kosztu dla zadania 7
Nazwa nowego kosztu dla zadania 8
MNazwa nowego kosztu dla zadania 9
Nazwa nowego kosztu dla zadania 10
aaaaaaaaaal00

aaaaaaaaaa1000

Wydatki kwalifikowane

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

1 000,00

1 000,00

BB B NN H<H<N<N<N<HN< K
N
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W oknie wyswietla sie lista kosztow z ostatniego zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie.

1.71 zadanie1 SYG701 aaaaaaaaaa’ol 1 000,00
1.81 zadanie1 SYG801 aaaaaaaaaas0l 1 000,00
1.91 zadaniet SYG901 aaaaaaaaaado] 1 000,00

W oknie dostepne sg rowniez wiersze umozliwiajgce wykazanie w formularzu nowych kosztow w ramach zadan.

1T Numer 11 Nazwa zadania 11 sygnatura kosztu 1T Nazwa kosztu Wydatki kwalifikowane Wybierz
1.0 zadanie1 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 1 0,00
20 zadanie2 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 2 0,00
3.0 zadanie3 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 3 0,00
4.0 zadanie4 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 4 0,00
5.0 zadanieb NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 5 0,00
6.0 zadanie6 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 6 0,00
7.0 zadanie7 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 7 0,00
8.0 zadanie8 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 8 0,00
9.0 zadanie9 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 9 0,00
10.0 zadanie10 NOwWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 10 0,00

Wskaz na liscie interesujgcy Cie koszt, ktérego dotyczy¢ ma zmiana za pomocg przycisku wybierz: NOWY



Dalszy sposob dziatania formularza rézni sie w zaleznosci od tego czy wprowadzane sg zmiany do istniejacych kosztéw czy

dodawane sg nowe koszty.

Jezeli chcesz:
- zmienicC wartos¢ kosztu istniejgcego w ostatnim zatwierdzonym WND i/lub,
- usungc¢ (wyzerowacd) koszt istniejgcy w ostatnim zatwierdzonym WND i/lub,

- wprowadzic¢ inne zmiany dotyczgce kosztu istniejgcego w ostatnim zatwierdzonym WND

zapoznaj sie z zapisami podrozdziatu: , A. WPROWADZANIE ZMIAN DO KOSZTOW ISTNIEJACYCH W OSTATNIM
ZATWIERDZONYM WND”.

Jezeli chcesz dodaé nowy koszt w ramach wybranego zadania, zapoznaj sie rowniez z zapisami podrozdziatu:
,B. WPROWADZANIE ZMIAN ZWIAZANYCH Z DODAWANIEM NOWYCH KOSZTOW”.
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A. WPROWADZANIE ZMIAN DO KOSZTOW ISTNIEJACYCH W OSTATNIM
ZATWIERDZONYM WND

Po wybraniu kosztu pola numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartos¢ kosztu automatycznie uzupetniajg sie danymi

z wniosku o dofinansowanie.

V. ZAKRES MODYFIKACJI Z UZASADNIENIEM W CZESCI FINANSOWEJ

Wskai koszt do zmiany z wniosku o definansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartoscé)
Wartosc korekty kosztu Wartosc kosztu po korekcie Czy zmiana zwigzana z COVID-19%

Lp. Uzasadnienie zmiany dla tego kosztu

1.1 przyktadowe zadanie 1 WYDO0O01 koszt A 250000.00 ]
Wskaz wydatek do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartosd)
[ 0.00] | 250 000.00 | | v |
WartosE korekty kosztu WartosE kosztu po korekcie Czy zmiana zwiazana z COVID-197
m
Uzasadnienie zmiany dla kosziu Pozostato znakdw: 2000

=+ Dodaj nows pozycje

Pozostajg do uzupetnienia pola Wartos¢é korekty kosztu, Czy zmiana zwigzana z COVID-19 oraz Uzasadnienie zmiany dla
kosztu.
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Wartos¢ korekty kosztu

Pole kwotowe. Wskaz zmiane wartosci kosztu. Wpisanie kwoty ujemnej (z minusem z przodu) oznacza pomniejszenie kosztu.

-50 000.00

Wartosc korekty kosztu

Jezeli zmiana jest bardziej skomplikowana (np. zmienia sie montaz wydatku, kategoria limitowana lub zmiana zawiera innego

rodzaju szczegoty) opisz wszystkie istotne informacje w polu uzasadnienie zmiany.

Wartos¢ kosztu po korekcie

Pole obliczane automatycznie. Wartos¢ pomniejszona lub powiekszona o kwote korekty w zaleznosci od wprowadzonych wczesniej
danych.

200 000.00

Wartosc kosztu po korekcie
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Czy zmiana zwigzana z COVID-19
Pole w formie listy rozwijanej, wymagane. Wskaz czy wprowadzana do wniosku zmiana zwigzana jest COVID-19.
Pola mozliwe do wyboru:

- TAK
- NIE.

Czy zmiana zwigzana z
COoOVID-197?

Uzasadnienie zmiany

Pole tekstowe, wymagane. Wpisz uzasadnienie wnioskowanej zmiany WND.

Uzasadnienie zmiany

Pozostato znakow: 2000
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B. WPROWADZANIE ZMIAN ZWIAZANYCH Z DODAWANIEM NOWYCH KOSZTOW

Masz mozliwos¢ wyboru specjalnych wierszy w oknie z listg kosztéw. Te wiersze stuzg do dodania do formularza nowych kosztéw w ramach
poszczegolnych zadan. Wierszy do wyboru jest zawsze tyle ile zadah istnieje w ostatnim zatwierdzonym WND. Wiersze do tworzenia nowych

kosztow, prezentujg sie zawsze na poczatku listy z kosztami.

E szukaj po nazwie:
1T Numer It Nazwa zadania 11 sygnatura kosztu 11 Nazwa kosztu Wydatki kwalifikowane Wybierz
1.0 zadanie NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 1 0,00
2.0 zadanie2 NOWY Nazwa nowego kosziu dla zadania 2 0,00
3.0 zadanie3 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 3 0,00
4.0 zadanie4 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 4 0,00
510 zadanie5 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 5 0,00
6.0 zadanie6 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 6 0,00
7.0 zadanie7 NOWY Nazwa nowego kosziu dla zadania 7 0,00
8.0 zadanie8 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 8 0,00
9.0 zadanie9 NOWY Nazwa nowego kosziu dla zadania 9 0,00
10.0 zadanie10 NOWY Nazwa nowego kosztu dla zadania 10 0,00
1.1 zadanie1 SYG001 2aaaaaaaaal 1 000,00
1.2 zadanie1 SYG002 asaaaaaaaa2 1 000,00
1.3 zadanie1 SYG003 2aaaaaaaaal 1 000,00
1.4 zadanie1 SYG004 aaaaaaaaaad 1 000,00
aE o evAAAE  AmmssAsana = 4 nnn nn R



Po wybraniu nowego wiersza pola numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartos¢ kosztu automatycznie uzupetniajg sie

danymi z wniosku o dofinansowanie.

ﬂ 3.0 zadanie3 NOWY Nazwa nowego kosztu dla | 0.00 ]

Wskaz wydatek do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartosc)

| o0] | oc)] | ]
e VVartosc korekty kosztu Wartos¢ kosztu po korekcie Czy zmiana zwigzana z COVID-197
Uzasadnienie zmiany dla kosztu Pozostato znakdw: 2000

L.p.
Pole uzupetniane automatycznie. Jezeli wybrates wiersz ktory tworzy nowe pozycje kosztéw, jego liczba porzgdkowa jest zawsze
wyrézniona innym kolorem.

h 3.0 zadanie3 NOWY Nazwa nowego kosztu dlza | 0.00 ]
Wskaz wydatek do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartosc)
E:) 000 000] | g
— IVartos¢ korekty kosztu Wartos¢ kosztu po korekcie Czy zmiana zwigzana z COVID-197
)zasadnienie zmiany dla kosztu Pozostato znakow: 2000
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Nazwa kosztu

Pole uzupetniane automatycznie, otrzymuje domysing nazwe: ,Nazwa nowego kosztu dla zadania....”

Uzasadnienie zmiany dla kosztu

Pozostalo znakéw: 1986

3.0 zadanie3 NOWY
<] |

| Nazwa nowego kosztu dla zadania 3 | 100 }

Wskaz wydatek do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartos¢)

14.

A

| 0.00] |

£ oN | ”]

Wartos¢ korekty kosztu Wartos¢ kosztu po korekcie
m

|

I I Czy zmiana zwiazana z COVID-197

Uzasadnienie zmiany dla kosztu

=+ Dodaj nowa pozycje

Pozostato znakéw: 2000

Jezeli chcesz zmieni¢ domysing nazwe pola wedtug swoich potrzeb, kliknij w nig przyciskiem myszy i rozpocznij wpisywanie tekstu.

ﬂ 30 zadanie3 | Nowy

\ T Elkosztu dia zadania 3 \ h 00 }

Wskaz wydatek do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartosc)

14.

[ 0.00

PAN
1 o | ]

Wartos¢ korekty kosztu Wartos¢ kosztu po korekcie
m

{

Czy zmiana zwigzana z COVID-197

Uzasadnienie zmiany dla kosztu

=+ Dodaj nowa pozycje

Pozostato znakow: 2000
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Sygnatura kosztu

Pole uzupetniane automatycznie. Pole zawsze otrzymuje domysing nazwe: ,NOWY”.

14.

-

Sygnatura ,NOWY” widoczna jest réwniez w pliku PDF.

e L Ca ey e e

ﬂ 30

zadanie3

| NOWY

| zmiana nazwy kosztu dla zadania 3

0.00

)

Weskaz wydatek do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartosc)

iy

{

0.00

1

0.00] | Tak

’]

Wartose korekty kosztu

Wartos¢ kosztu po korekcie

Czy zmiana zwiazana z COVID-197

{

)

Uzasadnienie zmiany dla kosztu

= Dodaj nowa pozycje

Pozostato znakow: 2000

ddddddddddddaddd
14 | 3.0 | zadanie3|[NOWY]|przyktadowy koszt dla zadania 3 0.00 1.00| TAK
tekst 4r
Wartosé

Pole uzupetniane automatycznie. W przypadku pozycji dotyczgcej nowego kosztu, poniewaz nowy koszt nie istnieje w ostatnim

zatwierdzonym WND, to pole wartos¢ domys$inie ma uzupetniong kwote 0,00.

14.

E 3.0

| zadanie3

NOWY

| przykiadowy koszt dla zadania 3

| 0.00

Wskaz wydatek do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartosc)

|

1.00] |

1.00] | Tak

i
I

’]

Wartos¢ kosztu po korekcie

Czy zmiana zwigzana z COVID-197

Wartos¢ karekty kosztu
m

[ tekst

)

Uzasadnienie zmiany dla kosztu

Pozostato znakow: 1994
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Wartos¢ korekty kosztu

Pole kwotowe. Wpisz kwote jakg ma otrzymaé nowy koszt.

ﬂ 3.0 zadanie3 NOWY przykladowy koszt di | 0.00 ]
Wskaz wydatek do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartosc)
[ 1.00 || | 1.00| | Tak v
Wartosc korekty kosztu Wartos¢ kosztu po korekcie Czy zmiana zwiazana z COVID-197
[m
[ tekst 4 } ]
Uzasadnienie zmiany dla kosztu | I Pozostato znakow: 1994

=+ Dodaj nowa pozycje



C. SUMY KOSZTOW Z PODZIALEM NA ZADANIA

Tabela pomocnicza zestawiajgca porownawczo kwoty wydatkow kwalifikowalnych z Wniosku o dofinansowanie dla zadania oraz

kwoty po uwzglednieniu zmian. Tabela uwzglednia rowniez pozycje dotyczgce nowych kosztow.

Sumy kosztéw z podziatem na zadania

Nazwa zadania Wydatki kwalifikowalne z wniosku o dofinansowanie dla zadania Wydatki kwalifikowalne po zmianie dla zadania

1. przyktadowe zadanie 1 500 000,00 450 000,00
2. przykfadowe zadanie 2 500 000,00 550 000,00
Podsumowanie zadan 1 000 000,00 1 000 000,00

Uwagi do zmian w czesci finansowej

Pole tekstowe, niewymagane. W tym polu mozesz zamiesci¢ dodatkowe uwagi odnoszgce sie do catej sekcji z czescig finansowa.

Uwagi do zmian w czesci finansowej

Uwagi do zmian w czesci finansowe| Pozostato znakow: 5000
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8. WERYFIKACJA PRAWIDLOWOSCI FORMULARZA

. L, .. . . . .. . Podsumowanie
Prawidtowos¢ wypetnienia Formularza Zgtoszenia Zmian sprawdzisz w sekcji Podsumowanie _

A.WALIDACJE BLOKUJACE

Jezeli Twoj Formularz zgtaszania zmian zawiera jakiekolwiek btedy techniczne, w tej czesci zobaczysz komunikat ,Zgtoszenie
Zmian zawiera btedy konieczne do obstuzenia” zgodnie z ponizszym widokiem. Ponizej komunikatu bedg znajdowaty sie

szczegotowe informacje o btedach. Przyktadowa lista komunikatéw znajduje sie ponizej.

- W czesci merytorycznej nalezy uzupetnic pole "Strona formularza LS| we wniosku o dofinansowanie" dla wszystkich pozycji.
- W czesci merytorycznej nalezy uzupeini¢ pole "Nazwa pola we wniosku dofinansowanie" dla wszystkich pozycji.

- W czesci merytorycznej nalezy uzupetni¢ pole "Dotyczy" dla wszystkich pozycji.

- W czesci merytorycznej nalezy uzupetnic pole "Warto$c pola przed zmiang" dla wszystkich pozyciji.

- W czesci merytorycznej nalezy uzupetnic pole "WartoS¢ pola po zmianie" dla wszystkich pozycji.

- W czesci merytorycznej nalezy wybrac odpowiedz na pytanie "Czy zmiana zwigzana z COVID-19?" dla wszystkich pozyciji.
- W czesci merytorycznej nalezy uzupetnic pole "Uzasadnienie zmiany" dla wszystkich pozycji.

- W czesci finansowej dla kazdego zmienianego kosztu nalezy wskazac powigzanie z kosztem z wniosku o dofinansowanie

lub wybrac¢ nowy koszt zgodnie z zadaniem.
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PODSUMOWANIE ZGLOSZENIA ZMIAN

Zgtoszenie Zmian zawiera bledy konieczne do obstuZenia!

IV Czes¢ merytoryczna
* [005] W czesci merytorycznej nalezy uzupetni¢ pole "Strona formularza LSI we wniosku o dofinansowanie" dla wszystkich pozyciji.
» [006] W czesci merytorycznej nalezy uzupetni¢ pole "Nazwa pola we wniosku dofinansowanie" dla wszystkich pozyciji.
s [007] W czesci merytorycznej nalezy uzupeié pole "Dotyczy" dla wszystkich pozyciji.
* [008] W czesci merytorycznej nalezy uzupetni¢ pole "Wartos¢ pola przed zmiang" dla wszystkich pozycji.
* [009] W czesci merytorycznej nalezy uzupetni¢ pole "Wartos¢ pola po zmianie" dla wszystkich pozyciji.
* [010] W czesci merytorycznej nalezy wybra¢ odpowiedz na pytanie "Czy zmiana zwigzana z COVID-197?" dla wszystkich pozycji.
s [011] W czesci merytorycznej nalezy uzupehi¢ pole "Uzasadnienie zmiany" dla wszystkich pozyciji.

V Czesc finansowa
e [001] W czesci finansowej dla kazdego zmienianego kosztu nalezy wskazaé powigzanie z kosztem z wniosku o dofinansowanie.
» [004] W czesci finansowej wykryto brak wyboru dla pola "Czy zmiana zwigzana z COVID-197". Sprawdz koszty o sygnaturach:
» [013] W czesci finansowej wykryto brak wyboru dla pola "Uzasadnienie zmiany dla kosztu". Sprawdz koszty o sygnaturach:

UWAGA
Walidacje w Podsumowaniu maja jedynie charakter pomocniczy. Brak komunikatow o bledzie nie Swiadczy o poprawnosci
merytorycznej formularza. Walidacje niektérych pol uruchamiajg sie dopiero po wejsciu w dang sekcje lub sg zalezne od
innych p6l. Kazdorazowo po zakonczeniu pracy, a przed zlozeniem formularza w celu zachowania spoéjnosci danych

pamietaj, aby przejs¢ kolejno przez wszystkie czesci Formularza zgtoszenia zmian.
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B.WALIDACJE NIEBLOKUJACE

W podsumowaniu mogg tez pojawic¢ sie nieblokujgce walidacje. Walidacje nieblokujgce wskazujg Ci miejsca wymagajgce
zweryfikowania i sg opatrzone komunikatem ,Warto zwrécic uwage na ponizsze informacje”. Przyktadowa walidacja nieblokujgca

zaprezentowana zostata ponizej.

- Przykiad 1

Wskazujesz koszt, dla ktérego nie zmienia sie kwota ale zachodzg inne zmiany kt6re opisane sg w uzasadnieniu.

a 1.1 zadanie1 SYGO001 aaaaaaaaaal 1000.00 ]
Wskaz wydatek do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartosc)
[ 0.00 || | 1000.00 | | Tak v
Wartosc korekty kosztu Wartos¢ kosztu po korekcie Czy zmiana zwiazana z COVID-197
m
[ przyktadowy opis innych zmian zwigzanych z kosztem ]
Uzasadnienie zmiany dla kosztu Pozostato znakow: 1950

W takim przypadku, walidacja nieblokujgca zwréci uwage na to, ze nie skorygowano kwoty. Przyktadowa tres¢ walidaciji, to:

- W czesci finansowej niektore koszty podlegajgce zmianie nie posiadajg wartosci korekty. Zweryfikuj warto$c¢ korekty
w kosztach o sygnaturze: WYDO0O3.



PODSUMOWANIE ZGLOSZENIA ZMIAN

Warto zwroci¢ uwage na ponizsze informacije

V Czesé finansowa
* [003] W czesci finansowej niektdre koszty podlegajgce zmianie nie posiadajg wartosci korekty. Zweryfikuj wartosé korekty w kosztach o
sygnaturze: WYDO001

Walidacja nie jest blokujgca, sam decydujesz czy chcesz dokona¢ zmiany w polu Wartos¢ korekty kosztu, czy pozostawi¢

wartosc 0.
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- Przyktad 2

W ramach zadania o nazwie zadanie9, pomniejszasz koszt o sygnaturze SYG990 o kwote 10,00 PLN, a w ramach zadania

0 nazwie zadanielO, dodajesz nowy koszt o wartosci 5,00 PLN, dodatkowo w ramach zadania o nazwie zadanie4, zwiekszasz

koszt o sygnaturze SYG934 o 4,00 PLN.

V. ZAKRES MODYFIKACJI Z UZASADNIENIEM W CZESCI FINANSOWEJ

Lp.

_

Wskaz koszt do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, warto$¢)

Wartosé korekty kosztu

Uzasadnienie zmiany dla tego kosztu

Wartosé kosztu po korekcie

Czy zmiana zwigzana z COVID-19?

ﬂ 9.100 zadanie9 SYG990

aaaaaaaaaaf990

| 1000.00 }

Wskaz wydatek do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartos¢)

[ -10.00| |

990.00 ]

| Tak <

Wartosc korekty kosztu Wartos¢ kosztu po korekcie

Czy zmiana zwiazana z COVID-19?7

[ tekst aaa

Uzasadnienie zmiany dla kosztu

Pozostato znakow: 1991

ﬂ 10.0 zadanie10 NOWY przyktad | 0.00 }
Wskaz wydatek do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartosc)

[ 5.00] | 500 | Tak <
Wartosc korekty kosztu Wartos¢ kosztu po korekcie Czy zmiana zwigzana z COVID-197?

[ tekst bbb ]
Uzasadnienie zmiany dla kosztu Pozostato znakéw: 1991
o [ zadanied SYG934 aaaaaaaaaad3d | 1000.00 }
Wskaz wydatek do zmiany z wniosku o dofinansowanie (numer, zadanie, sygnatura, nazwa kosztu, wartos¢)

[ 400 | 1004.00| | Tak “|

Wartosc korekty kosztu Wartos¢ kosztu po korekcie

Czy zmiana zwigzana z COVID-197?

[ tekst cce

}

Uzasadnienie zmiany dla kosztu

+ Dodaj nowg pozycje

Pozostato znakéw: 1991
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W powyzszym przyktadzie, suma zmniejszen rézni sie od sumy zwiekszen o 1,00 PLN, co powoduje réwniez rozbieznos¢ pomiedzy

podsumowaniem kolumn Wydatki kwalifikowalne z wniosku o dofinansowanie dla zadania oraz Wydatki kwalifikowalne po zmianie

dla zadania w tabeli Sumy kosztéw z podziatem na zadania.

Sumy kosztéw z podziatem na zadania

Nazwa zadania

Wydatki kwalifikowalne z wniosku o dofinansowanie dla zadania

Wydatki kwalifikowalne po zmianie dla zadania

1. zadanie1 100 000,00 100 000,00
2. zadanie2 100 000,00 100 000,00
3. zadanie3 100 000,00 100 000,00
4. zadanie4 100 000,00 100 004,00
5. zadanie5 100 000,00 100 000,00
6. zadanie6 100 000,00 100 000,00
7. zadanie7 100 000,00 100 000,00
8. zadanie8 100 000,00 100 000,00
9. zadanie9 100 000,00 99 990,00
10. zadanie10 100 000,00 100 005,00
Podsumowanie zadan 1 000 000,00 999 999,00
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Powyzsza rozbieznos¢, skutkuje uruchomieniem walidacji nieblokujgcej. Przyktadowa treS¢ komunikatu znajduje sie ponizej.

- Uwaga! Warto$¢ pomniejszen kosztow w ramach projektu jest wieksza niz wartoS¢ zwiekszen. Upewnij sie, ze wprowadzite$

wszystkie planowane zmiany (np. nowe koszty).

PODSUMOWANIE ZGLOSZENIA ZMIAN

Warto zwrdéci¢ uwage na ponizsze informacje

V Czesé finansowa
e [015] Uwaga! Wartosé pomniejszen kosztow w ramach projektu jest wieksza niz wartos¢ zwiekszen. Upewnij sie, ze wprowadzites wszystkie
planowane zmiany (np. nowe koszty).

Poniewaz réznice pomiedzy wartoscig zmniejszen i zwiekszen kosztow w ramach projektu, mogg wynika¢ ze Swiadomego dziatania
i nie zawsze muszg by¢ wynikiem omyiki lub btedu, walidacja nie jest blokujgca i umozliwia ztozenie formularza, pomimo

wystepujgcej rozbieznosci (stanowi tylko ostrzezenie — Przycisk Ztéz zgtoszenie pozostaje dostepny).
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9. PODGLAD PDF W TRAKCIE PRACY

W trakcie wypetniania Formularza Zgtoszenia Zmian, pomimo istniejgcych btedow, caty czas masz mozliwos¢ podgladu roboczej
wersji PDF w sekcji PODSUMOWANIE. Jezeli chcesz pobraé roboczy PDF, wybierz przycisk Podglad PDF.

POdg'Qd PDF 'g. Rozpoczeto pobieranie pliku:

[4) form_zglos_zmian_preview.pdf

Typ pliku: Adobe Acrobat Document (917 KB)
Adres: https://lsi-slaskie.pl

Po ukoriczeniu pobierania:
() Otwérz za pomocg | Adobe Acrobat Reader DC (domyéiny) v
(®) Zapisz plik

[_]Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

OK Anuluj
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10. ZL OZENIE POPRAWNEGO FORMULARZA W SYSTEMIE LSI

Po usunieciu wszystkich btedéw walidacyjnych aktywny staje sie przycisk Zt6z zgtoszenie, ktéry umozliwia Ci ztozenie Zgtoszenia
zmian do IOK.

W resementoane PODSUMOWANIE ZGLOSZENIA ZMIAN

V Czesc finansowa

RNRIEL R A Il Zi6Z zgloszenie ®

Start € Wstecz Anuluj i wréé do listy moich Zgtoszen

€ Wstecz Anuluj i wréé do listy moich Zgtoszen

7167 zgtoszenie ®
Po prawidtowym wypetnieniu Formularza zgtoszenia zmian pojawi sie przycisk Zt6z zgtoszenie:
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Po nacisnieciu przycisku Zt6z zgtoszenie pojawi sie komunikat o tresci: ,Czy na pewno chcesz ztozy¢ Formularz Zgtoszenia
Zmian? Uwaga! Generowanie PDF-a moze trwac kilkanascie sekund. W tym czasie prosze nie od$wiezac¢ okna. Wygenerowany

plik PDF bedzie dostepny na liscie formularzy zgtoszen zmian w ramach wybranego projektu”, oraz dwa przyciski OK i Anuluj.

Czy na pewno chcesz zlozyc Formularz Zgtoszenia
Zmian?

Uwaga! Generowanie PDF-a moze trwac kilkanascie
sekund. W tym czasie prosze nie odswiezaé okna.
Wygenerowany plik PDF bedzie dostepny na liscie
formularzy zgtoszen zmian w ramach wybranego projektu.

ﬁ Anuluj

Po nacisnieciu przycisku Anuluj, system wréci do okna Podsumowanie.

Po nacisnieciu przycisku OK nastgpi przekierowanie do listy formularzy.
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Po ztozeniu Formularza zgtoszenia zmian, a przed ztozeniem wersji uwierzytelnionej w ePuAP mozesz wycofa¢ Formularz w

systemie poprzez klikniecie przycisku wycofaj, ktéry znajduje sie na liscie w kolumnie Operacje.

Wowczas pojawia sie ponizszy komunikat o tresci: ,,Czy na pewno chcesz wycofac¢ formularz?” oraz dwa przyciski OK i Anuluj.

Czy na pewno chcesz wycofac formularz?

ﬁ Anuluj

Po nacisnieciu przycisku OK system ostatecznie wycofuje Formularz zgtaszania zmian ztozony w systemie LS| 2014 do trybu
edycji.

Po nacisnieciu przycisku Anuluj, rezygnujesz z wycofania.
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11. WYSLANIE FORMULARZA DO IOK

Lokalny System Informatyczny (LSI12014) stuzy do wypetnienia Formularza zgtoszenia zmian. Przestanie Formularza zgtoszenia
zmian do 1Z RPO WSL (lub IP RPO WSL) wytgcznie za pomocg LSI2014 nie stanowi faktycznego ztozenia dokumentu.
Ostatecznie Formularze zgfoszenia zmian w postaci wygenerowanego w systemie pliku pdf z nadanym automatycznie numerem

oraz sumg kontrolng przesytasz z wykorzystaniem platformy elektroniczne;.

W celu przestania formularza do Instytucji Zarzgdzajgcej/Posredniczgcej przejdz do karty Formularzy zgtoszenia zmian gdzie
znajduje sie lista wszystkich Twoich formularzy.

Pamietaj, ze od 01.12.2021 roku nie ma mozliwosci sktadania dokumentéw za posrednictwem platformy SEKAP.
Wyltaczony zostal rowniez w LSI12014 przycisk SEKAP (przycisk nie wywotuje zadnej akcji i jest opatrzony komunikatem
informacyjnym).

Do 23.12.2021 roku zapewniono mozliwos¢ zalogowania sie do skrzynki kontaktowej, odebrania oraz pobrania z niej pism. Po
tej dacie system SEKAP (wraz z platformg) bedzie niedostepny. Cata komunikacja zostanie przerwana, nie bedzie mozliwosci
zalogowania sie na skrzynke ani pobrania pism.

Ponizej zrzut ekranu przedstawiajgcy wytaczony przycisk SEKAP wraz z komunikatem informacyjnym.

Od 1 grudnia brak mozliwosci
komunikacji za pomocg Sekap.
Wiecej na stronie
http://sekap.pl.
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Operacje

Od 1 grudnia brak moZliwosci
komunikacji za pomoca Sekap.

iEPUE ’ . .
# Wiecej na stronie

hitps:isekap.pl.

. @A
H

Zalecang platforma teleinformatyczng do komunikacji jest ePUAP. W zwigzku z tym w LS12014 dodano nowy przycisk e-Puap,
ktory uruchamia krétkg instrukcje ztozenia dokumentu w systemie ePUAP.

Ponizej zrzut ekranu przedstawiajgcy nowy przycisk e-Puap.

Po nacisnieciu przycisku e-Puap zaprezentuje sie okno z instrukcjg ztozenia dokumentu w systemie ePUAP:

Instrukcja ztozenia formularza zgtoszenia zmian w LSI12014:
1. Zaloguj sie na strone internetowg ePUAP: https://epuap.gov.pl/wps/portal
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Uwaga!!ll Plik musi zosta¢ przestany jako oryginat pobrany z systemu LSI. Po pobraniu pliku nie nalezy zapisywac¢ go
za pomocg programow do odczytu plikow PDF poniewaz moze to spowodowaé niezgodnos¢ sumy kontrolnej CRC i
odmowe przyjecia formularza zgtoszenia zmian lub konieczno$¢ ponownego ztozenia.

2. Pobierz z LS12014 PDF formularz za pomoca opcji ,Pobierz PDF”

3. Uruchom Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej umozliwiajgcg dostarczenie formularza zgtoszenia
zmian do urzedu.

Dokument PDF wygenerowany przy pomocy systemu LSI2014 zatgcz do pisma na platformie ePUAP (po
wczesniejszym zalogowaniu):

https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/UMWSL

4. Pismo podpisz i wyslij wskazujgc Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego w Katowicach (40-037 Katowice,
Woj. Slgskie). W celu uwierzytelnienia dokumentéw musisz posiadac¢ kwalifikowany podpis elektroniczny albo podpis
zaufany.

W celu przyspieszenia zatatwienia sprawy zalecane jest wskazanie:
* w polu ,Rodzaj pisma” wyboér opcji ,Inne pismo” (lub ,Wniosek” w zaleznosci od specyfiki przesytanego dokumentu)
* w przypadku wyboru ,Rodzaju pisma” opcji ,Inne pismo” w polu ,Doprecyzuj rodzaj pisma” wskazanie jakiego

dokumentu dotyczy poprzez podanie numeru formularza zgtoszenia zmian, np.:
,Dotyczy RPO WSL 2014-2020 - Formularz zgtoszenia zmian ID: 268"

Ponizej zrzut ekranu przedstawiajgcy okno z instrukcjg ztozenia dokumentu w systemie ePUAP.
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Instrukcja ztozenia formularza zgtoszenia zmian w LSI12014:

1. Zaloguj sie na strong internetowg ePUAP: https://epuap.gov.pl/wps/portal

2. Pobierz z LS12014 PDF formularz za pomocg opcji ,Pobierz PDF”

Uwaga!!!! Plik musi zosta¢ przestany jako oryginat pobrany z systemu LSI. Po pobraniu pliku nie nalezy zapisywac go za pomoca programow do odczytu plikow PDF
poniewaz moze to spowodowaé niezgodnosé sumy kontrolnej CRC i odmowe przyjecia formularza zgtoszenia zmian lub koniecznos¢ ponownego ztozenia.

3. Uruchom Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej umozliwiajaca dostarczenie formularza zgtoszenia zmian do urzedu.
Dokument PDF wygenerowany przy pomocy systemu LSI2014 zatacz do pisma na platformie ePUAP (po wczesniejszym zalogowaniu):
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/UMWSL

4. Pismo podpisz i wyslij wskazujac Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slgskiego w Katowicach (40-037 Katowice, Woj. Slaskie). W celu uwierzytelnienia dokumentow musisz
posiadac¢ kwalifikowany podpis elektroniczny albo podpis zaufany.

W celu przyspieszenia zalatwienia sprawy zalecane jest wskazanie:
= w polu ,Rodzaj pisma” wyboér opcji ,Inne pismo” (lub ,Wniosek” w zaleznosci od specyfiki przesytanego dokumentu)
» w przypadku wyboru ,Rodzaju pisma” opcji ,Inne pismo” w polu ,Doprecyzuj rodzaj pisma” wskazanie jakiego dokumentu dotyczy poprzez podanie numeru formularza

zgtoszenia zmian, np.:
.Dotyczy RPO WSL 2014-2020 - Formularz zgtoszenia zmian ID: 268"

Jesli skorzystasz z linku https://epuap.gov.pl/wps/portal zostaniesz przekierowany na Elektroniczng Platforme Ustug Administraciji
Publicznej umozliwiajgcg dostarczenie formularza do urzedu.
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https://epuap.gov.pl/wps/portal

Jesli skorzystasz z linku https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-
urzedu/UMWSL (przy wczesniejszym zalogowaniu na https://epuap.qov.pl/wps/portal ) zostaniesz przekierowany do ustugi

ztozenia “Pisma ogdlnego do urzedu (Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego)* w Elektronicznej Platformie Ustug Administracii
Publicznej.
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https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/UMWSL
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/UMWSL
https://epuap.gov.pl/wps/portal

12. STATUSY FORMULARZA ZGLOSZENIA ZMIAN

Formularz zgtoszenia zmian moze przyjmowac nastepujgce statusy. W przypadku kazdego ze statuséw, na liscie formularzy

masz dostepne catkiem inne opcje i przyciski.

mozesz edytowac, przeglgdac historie, usung¢ formularz.

Status Opis Dostepne przyciski
W edycji Status dostepny od utworzenia nowego formularza, do - Edytuj,
momentu ztozenia w samym LS12014. Na tym etapie . Usuh

G @

Gotowy do ztozenia

elektronicznie

Status po ztozeniu formularza w systemie LSI12014.

Formularz wymaga wystania do 1Z/IP.

Na tym etapie mozesz automatycznie wystac formularz,
pobrac¢ odrecznie plik PDF, wycofa¢ ztozony formularz i

przeglgdac historie.

- zZlozenie formularza
- wycofaj,
- Pobierz PDF,

- Historia formularza,

Przyjety

Status po przyjeciu formularza przez IOK.

- Pobierz PDF,

- Historia formularza,
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Formularz podlega weryfikacji. Na tym etapie mozesz

3 =
jedynie przeglgdac historie.
Zwrécony do Status po zwrdceniu formularza przez IOK do poprawy. Edytuj,
poprawy Na tym etapie mozesz skorygowac formularz oraz ztozy¢ Pobierz PDF,

poprawiong wersje.

Historia formularza,

Zatwierdzony

Status po zatwierdzeniu formularza przez 10K.

Na tym etapie mozesz jedynie przegladac historie.

Pobierz PDF,

Historia formularza,

& =

Odrzucony

Status po odrzuceniu formularza przez I0K.

Na tym etapie mozesz jedynie przegladac historie.

Pobierz PDF,

Historia formularza,

& B
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13. HISTORIA FORMULARZA ZGLASZANIA ZMIAN

Jezeli chcesz przegladac historie sktadanych przez siebie formularzy wybierz przycisk Historia formularza prezentujgcy sie na

liscie w kolumnie Operacje.

« Zatwierdzony s |m
e

Przy kazdej ztozonej wersji z poziomu historii formularza, réwniez masz dostep do pliku PDF, za pomocg przycisku pobierz PDF.
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Historia formularza

Fio
656
655
654
653
652
651
650
649
648

647

11 Data zdarzenia

2020-05-22 16:31:34
2020-05-22 16:31:14
2020-05-22 16:28:54
2020-05-22 15:58:11
2020-05-22 15:44:45
2020-05-22 15:44:26
2020-05-22 15:44:07
2020-05-22 15:43:26
2020-05-22 15:42:53

2020-05-22 15:42:37

Nr WND
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Znalezionych: 11. Paczkowanie po:

Wersja  Zdarzenie Dodatkowy opis

« Zatwierdzony
& Przyjety
2 Gotowy do ziozenia elektroniecznie

A Gotowy do ziozenia elektroniecznie

Otwieranie FZZ-RPSL.11.01.03-24-0116_20-001

Rozpoczeto pobieranie pliku:
[~ FZZ-RPSL.11.01.03-24-0116_20-001-188-5.pdf

Typ pliku: Adobe Acrobat Document (916 KB)
Adres: https://Isi-.slaskie.pl

Po ukoriczeniu pobierania:

(O Otwérz za pomoca  Adobe Acrobat Reader DC (domyéiny) M
(®) Zapisz plik

[]Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikow tego typu

oK  Anulyj
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