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Wstep

Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na
lata 2014-2020 (dalej: LSI 2014), zostat przygotowany przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Slaskiego. Gtéwne cele LSI 2014 to:

1. wspomaganie zarzgdzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020;

2. zapewnienie narzedzia informatycznego dla Wnioskodawcow lub Beneficjentow stuzgcego do
przygotowania dokumentéw;

3. zmniejszenie obcigzen administracyjnych Beneficjentéw i instytucji zaangazowanych we
wdrazanie programu;

4. usprawnienie i przyspieszenie pracy instytucji; 5. wspomaganie wybranych procesow.

Przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz w trakcie realizacji
projektow beneficjenci sg zobowigzani przygotowac¢ wnioski aplikacyjne oraz wnioski o ptatnosc
w LSI 2014. LSI 2014 zostat uruchomiony dla obstugi RPO WSL 2014-2020 wdrazanego przez
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slgskiego, Slgskie Centrum Przedsigbiorczosci oraz
Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach.

Niniejsza instrukcja odnosi sie do wypetniania i przedkfadania harmonograméw sktadania
wnioskdw o ptatnos¢ w czesci dotyczacej wspoéifinansowania z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, za wyjatkiem dziatann dedykowanych Powiatowym Urzedom Pracy.

Harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnosc, zwany dalej ,harmonogramem”, jest narzedziem,
ktére spetnia z punktu widzenia Beneficjenta kilka funkcji:

v' pozwala zaplanowaé postep wydatkowania i rozliczania w kolejnych wnioskach o ptatnosé,

v' pozwala zaplanowaé wysoko$¢ transz i terminy sktadania wnioskéw o pfatnosé¢, ktére
zapewnig ptynne finansowanie wydatkoéw w ramach projektu,

v' jest podstawg, w szczegolnosci dla jednostek sektora finanséw publicznych,
odpowiedniego zaplanowania wydatkow oraz sporzgdzania sprawozdan finansowych z
uwzglednieniem podziatu na zrédta finansowania i rodzaje wydatkéw,

v jest podstawg do wtasciwego, zgodnego z umowg o dofinansowanie, rozliczania projektu,
przede wszystkim z uwagi na konieczno$¢ zachowania montazu projektu (udziatu w
wydatkach poszczegoélnych zrédet finansowania : m.in. srodkéw pochodzgcych z budzetu
Unii Europejskiej, budzetu panstwa, wkladu wtasnego),

v umozliwia monitorowanie postepu finansowego projektu.
Z punktu widzenia Instytucji Zarzadzajgcej/Posredniczacej, harmonogram umozliwia:

v' wyptate $rodkéw na realizacje projektu w wysokosci i terminie wskazanym przez
Beneficjenta, z uwzglednieniem umowy o dofinansowanie,

v" monitorowanie postepu rozliczanych $rodkow,

v’ zabezpieczenie $rodkéw finansowych na realizacje projektu w przysztych okresach.

Kwestie dostepu do LS| 2014, logowania oraz wymogoéw technicznych opisano w ,Instrukcji
uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla Wnioskodawcow /Beneficjentow
RPO WSL 2014-2020” dostepnej na stronie rpo.slaskie.pl
https://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_uzytkownika lokalnego_systemu_informatycznego 201
4 Isi_2014 09092020



https://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_uzytkownika_lokalnego_systemu_informatycznego_2014_lsi_2014_09092020
https://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_uzytkownika_lokalnego_systemu_informatycznego_2014_lsi_2014_09092020

1.PODSTAWY PRAWNE

Obowigzek przedktadania Instytucji Zarzadzajacej/Posredniczacej (1Z/IP) harmonogramu wynika
z szeregu dokumentow. Sg to m.in.:

1. USTAWA z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2020 r. poz. 818, z pozn.
zm) ktoéra w art. 19, pkt.1, ppkt. 3 stanowi, iz Beneficjent ,przekazuje informacje o postepie realizaciji
projektu - oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu okreslone w umowie o
dofinansowanie projektu lub w decyzji o dofinansowaniu projektu, w szczegdlnosci w zakresie
monitoringu rzeczowo-finansowego, harmonograméw finansowych i trwatosci projektu, sg
sktadane przez beneficjenta za posrednictwem systemu teleinformatycznego”.

2. ROZPORZADZENIE ministra rozwoju i finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek
w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz.U.2017 poz. 2367 j.t.),
ktére w § 3 stanowi, iz:

- zaliczka jest wyptacana w terminie, wysokosci i w sposdb okreslony w umowie o
dofinansowanie (patrz: harmonogram),

- wyptaty zaliczki oraz transz zaliczki sg dokonywane w wysokosciach nie wiekszych i na okres nie
dtuzszy niz jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu.

- w przypadku gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyptate zaliczki w kilku transzach,
wyptata drugiej i kolejnych transz jest uzalezniona od rozliczenia okreslonej w umowie o
dofinansowanie czesci, nie nizszej jednak niz 70% tgcznej kwoty dotychczas otrzymanych transz
zaliczki

- zaliczka lub transza zaliczki jest rozliczana przez beneficjenta w terminie okreslonym w
umowie o dofinansowanie.

3. WYTYCZNE w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020, okres$lajgca minimalny wzér harmonogramu.

4, Jednak podstawowym dokumentem, w oparciu o ktéry sktadany jest harmonogram jest

Umowa o dofinansowanie projektu, ktéra stanowi m.in., iz :
- Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci w podziale na okresy rozliczeniowe,

- dofinansowanie na realizacje projektu jest wyptacane w formie transz (zaliczek lub refundaciji),
w wysokosci okreslonej w harmonogramie stanowigcym zatgcznik do umowy.

2.WAZNE OBOWIAZKI

Umowa o dofinansowanie wprowadza kilka waznych obowigzkéw dotyczgcych harmonogramu,
zarowno po stronie beneficjenta jak i Instytuciji Zarzadzajgcej/Posredniczgcej. Najwazniejsze z nich
to:

- Kazda zmiana harmonogramu ptatnosci wymaga akceptacji 1Z/IP, ktéra udzielana jest w
terminie 10 dni roboczych (jezeli aktualizacja harmonogramu ptatnosci jest dokonywana tgcznie
z innymi zmianami w projekcie obowigzuje termin 15 dni roboczych od dnia otrzymania aktualizaciji
harmonogramu). Do momentu akceptacji harmonogramu ptatnosci, obowigzujgcy jest
harmonogram ptatnosci uprzednio zatwierdzony przez IZ/IP.



-W przypadku ztozenia wniosku o ptatnos¢, w ktorym kwota wnioskowana jest wyzsza anizeli ta
wynikajgca z zatwierdzonego harmonogramu pfatnosci, Beneficjent jest zobowigzany do
aktualizacji harmonogramu pfatnosci przed wyptatg srodkéw. W sytuacji gdy aktualizacja ta nie
nastgpi 1Z wyptaca srodki do wysokosci wynikajgcej z ostatniego zatwierdzonego harmonogramu
ptatnosci. Jednoczesnie w przypadku zawnioskowania o kwote nizszg niz wynika to z
zatwierdzonego harmonogramu ptatnosci, IZ wyptaca srodki w kwocie wskazanej we wniosku o
ptatnos¢ co nie wymaga aktualizacji harmonogramu ptatnosci.

3. TWORZENIE | EDYCJA HARMONOGRAMU

3.1. TWORZENIE HARMONOGRAMU
Aby utworzy¢ Harmonogram postepuj zgodnie z instrukcjg ponizej:

1. Po zalogowaniu sie do systemu pod adresem https://Isi.slaskie.pl uzytkownik zobaczy liste
projektow, do ktérych ma dostep. Nalezy odszuka¢ wiasciwy projekt, np. poprzez
przefiltrowanie dostepnych projektow za pomocg pol: ID, Tytut, WND Ilub Nabor.

Realizowane projekty + Rozpocznij nowy projekd
n A D [ ] Tyiut[ ] WND:[ ] Nabar:[ ]

1T 1D Tytut projektu 1 Nrnaboru NrWHD / UDA 1t Status WHD UDA  Plan.Harm. Realizacja Trwalos¢ Operacje

4203 fesi pdf_do_kop_2 RPSL.11.01.03-Z.01-24-PDFI18  WND-RPSL.11.01.03-24-02HBH8-006 %

b
w
a
1
2
»

1\!n

Pozostawiony
bez
rozpatrzenia

4204 test 05.12_1 RPSL.11.01.03-2.01-24-PDF/18  WND-RPSL.11.01.03-24-02HC/18-001 T Podpisanie | gy E E E e- » = 2 w & ﬂ
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2. Jesdli status projektu (np.: co najmniej ,wybrany do dofinansowania”) na to pozwoli, w

kolumnie ,Plan. Harm.” pojawi sie przycisk E Jego uruchomienie przetgczy uzytkownika
do karty Harmonogramy.

Bl Harmonogrammy o es ot 5 s
P e T .
1F Lp. Opis 1t Okres Powiazany 7 wnioskiem nr 1t Data zozenia It pata weryfikacji Status Operacje

0Zpocznij nowy Harmonogram

3. Uruchomiajgc przycisk +R
harmonogramu.

rozpoczniesz tworzenie nowego

UWAGA!!!
Jesli w ramach wybranego projektu istnieje harmonogram, ktéry wczesniej utworzytes,
ale jeszcze nie przekazates go do Instytucji Zarzadzajacej/Posredniczacej — przycisk

SEROZpOCN iowy Harmotlogram nie bedzie aktywny. Nie masz mozliwosci utworzenia

kolejnego harmonogramu.


https://lsi.slaskie.pl/
https://lsi.slaskie.pl/

3.2.BUDOWA HARMONOGRAMU

ZAKLADKI ORAZ NAWIGACJA

Budowa harmonogramu opiera sie na zaktadkach. Kolejnos¢ zaktadek (od najwyzszej do
najnizszej) nie jest przypadkowa. Wypetnienie harmonogramu bedzie najwygodniejsze, jesli
rozpoczniesz od strony startowej (zakltadka ,Harmonogram”) oraz ,Metryczki” i bedziesz

przechodzit do kolejnych zaktadek kolejno w doét. Mozesz oczywiscie w dowolnym momencie
wracac do kazdej zaktadki. Aktualnie wybrana zaktadka bedzie podkreslona niebieskim ttem.

Harmonogram

Metryczka

Dane finansowe

Oszczednosci i nieprawidtowosci
Uwagi

Podsumowanie

W kazdej z zaktadek znajdziesz panel nawigacyjny, ktéry umozliwi Ci wygodne poruszanie sie po
harmonogramie i da dodatkowe opcje:

<€ Wstecz Przejdz dalej » | "Anuluj rwro¢ do listy m

<€ Wstecz
- przycisk ,Wstecz” umozliwia powrét do poprzedniej zaktadki.
- przycisk ,Zapisz’ umozliwia zachowanie dotychczas uzupetnionych pdl,
dzieki czemu do harmonogramu przed jego ztozeniem, mozesz wréci¢ w dowolnym
momencie.

2r I PAGEIT AN - przycisk ,Przejdz dalej” umozliwia przejécie do nastepnej zaktadki.

- przycisk ,Anuluj i wré¢ do listy moich

Harmonograméw” pozwala na powrot do listy harmonogramow bez zapisywania danych.

UWAGA!!!
Brak aktywnosci przez wiecej niz 120 min spowoduje wylogowanie z systemu i utrate
niezapisanych danych. Pozostaly czas jest widoczny w gérnym prawym rogu przegladarki
w polu:

Ostatnia aktywnosc: 2020-09-22 09:38:44 | Pozostato: 119 min 16 s




Przechodzenie pomiedzy zaktadkami automatycznie zapisuje dane, o czym kazdorazowo informuje
komunikat w dolnym lewym ekranie monitora:

[14:01:47] Zapisano dane.

3.3.EDYCJA HARMONOGRAMU

Po utworzeniu harmonogramu w kazdej chwili mozesz go zapisa¢, np. w celu jego uzupetnienia
i wystania w pézniejszym czasie. Edycje istniejgcego i nie przestanego do IZ/IP harmonogramu

n Za okres | Status: |

Ko Opis 11 okres Powigzany z wnioskiem nr 11 Data ziozenia 11 Data weryfikacji Status Operacie
Ll WND-RPSL 11.01.04-24-0218/18-002 0000-00-00 00:00:00 0000-00-00 £ Wedyci ﬂ s
996 WND-RPSL 11.01.04-24-0218/18-002 2021-12-01 09:1430 0000-00-00 & Zwndcony do poprawy =

T4 WND-RPSL 11.01.04-24-0218/18-002 2021-07-23 092402 0000-00-00 A Ziodony

-

b

&
o

mr

57 WND-RPSL 11.01.04-24-0218/18-002 2018-11-06 124313 2020-08-25 3¢ Zatwierdzony

3.4. STRONA STARTOWA | FUNKCJE SPECJALNE

Strona startowa umozliwia skorzystanie z kilku przydatnych funkcji: kopiowania (klonowania)
danych z ostatnio zatwierdzonego (poprawnego) harmonogramu, aktualizacji metryczki do
najnowszej wersji wniosku o dofinansowanie oraz czyszczenia danych.

3.4.1.Kopiowanie danych z ostatniego harmonogramu (opcjonalnie).

Jesli w ramach Twojego projektu istnieje wczesniej zatwierdzony harmonogram, masz mozliwosc
skopiowania wszystkich danych do nowoutworzonego dokumentu. Po wybraniu tej opcji pobierane
sg dane z ostatniego zatwierdzonego harmonogramu wytgcznie w zakresie sekcji Dane finansowe
oraz Oszczednosci i nieprawidtowosci. Natomiast sekcja Metryczka nie podlega aktualizaciji.

Istnieje mozliwos$¢ sklonowania danych finansowych ostatniego harmonogramu.

UWAGA! Bedzie sie to wigzato z usunigciem wszystkich danych i zatadowaniem danych z ostatniego harmonogramu w zakresie sekcji "Dane finansowe" oraz
"Oszczednosci i nieprawidlowosci".

Sekcja "Metryczka" nie bedzie aktualizowana.

Opcje kopiowania (klonowania) danych uruchomisz klikajgc w przycisk

Na ekranie pojawi sie ostrzezenie:

Czy na pewno chcesz wykonac tg operacje, ktora wigze sie
z nadpisaniem wprowadzonych danych?

Anulyj

Po wcinieciu przycisku dane zostang skopiowane. a

Jesli zamierzasz przerwac nacisnij przycisk A



Dostepnosé¢ funkcji klonowania moze by¢ uzalezniona od momentu zainicjowania
harmonogramu w ramach projektu, tj. po dacie 01.09.2017r.

3.4.2.Aktualizowanie harmonogramu do najnowszej wersji wniosku o dofinansowanie.
Wiekszos¢ danych ,Metryczki” automatycznie pobiera sie z wniosku o dofinansowanie projektu.
Jesli istnieje nowsza wersja zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie, masz mozliwos¢
zaktualizowania ,Metryczki” poprzez uruchomienie przycisku

e e O T Iy R =

Na ekranie pojawi sie ostrzezenie:

Czy na pewno chcesz wykonac tg operacje, ktéra wigze sie
z utratg wprowadzonych danych?

Anuluj

Po wcisnieciu przycisku dane zostang zaktualizowane. Jesli zamierzasz przerwaé
aktualizacje danych uzyj przycisku =,

3.4.3.Czyszczenie danych (opcjonalnie).
Jezeli nie chcesz korzysta¢ z danych z uprzednio zatwierdzonego harmonogramu lub chcesz

automatycznie usung¢ wszystkie dotychczas wprowadzone dane skorzystaj z funkcji

Istnieje mozliwos¢ wyczyszezenia danych wprowadzonych w ,Tabeli finansowej* oraz , Tabeli oszczednosci i nieprawidtowosci®. UWNAGA! Bedzie sie to wigzato z
usunieciem wprowadzonych danych.

Na ekranie pojawi sie ostrzezenie:

Czy na pewno chcesz wykonac¢ tg operacje, ktéra wigze sie
z utratg wprowadzonych danych?

ﬁ Anuluj

Po wcisnigciu przycisku dane zostang usuniete. Jesli zamierzasz przerwac czyszczenie danych
uzyj przycisku Anuluj

UWAGA!!!
Operacji klonowania danych, aktualizowania do najnowszego wniosku o dofinansowanie
oraz czyszczenia danych po potwierdzeniu przyciskiem §&8/w komunikacie ostrzezenia nie
da sie cofnaé.



3.5.ZAKLADKA ,,METRYCZKA”

W dalszej kolejnosci przejdz do uzupetnienia zakfadki ,Metryczka”.

EE o

Wiegkszo$¢ pdl w ,Metryczce” bedzie wypetniana automatycznie przez system na podstawie
aktualnego wniosku o dofinansowanie (szare pola). Uzytkownik powinien uzupetni¢ jedynie
nastepujgce informacje:

1. Zaznacz wtasciwg opcje dla zapytania: ,Czy Beneficjent jest jednostkg sektora finanséw
publicznych?” oraz okresli¢, czy projekt jest rozliczany kwotami ryczattowymi.

L

1. Nazwa Beneficjenta ABC Sp.zoo

Czy Beneficjent jest jednostka sektora finansow Tak Nie
publicznych?

Czy projekt jest rozliczany kwotami ryczatowymi? Tak Nie

2. Tytul projektu Test Harmonogramu - A1

2. Okresl wartos¢ planowanych wydatkéw majatkowych w polu 4a. W tym wydatki
majgtkowe”.

4a. W tym wydatki majatkowe ‘ 0.00 |

Jesli reprezentujesz jednostke sektora finanséw publicznych (jsfp) w wierszu dotyczgcym
pytania ,Czy Beneficjent jest jednostkg finansow publicznych?” zaznacz opcje ,Tak”. Wybierajac te
opcje masz mozliwos¢ wypetnienia czesci 4a. ,Metryczki” oraz czesci dotyczgcych wydatkow
majgtkowych w zaktadkach ,Tabela finansowa” i ,Tabela oszczedno$ci i nieprawidtowosci”, gdzie
zaplanujesz wysokos¢ wydatkéw majgtkowych w ramach projektu. Jesli nie planujesz takich
wydatkéw, wartos¢ ta powinna wynosi¢ ,0.00”. Wskazana w tym miejscu wysokos$¢ zaplanowanych
wydatkow majatkowych istotna bedzie w dalszej czesci harmonogramu.

Do momentu ztozenia harmonogramu, mozesz oczywiscie zmienic¢ jg w dowolnym momencie.

Jesli reprezentujesz Beneficjenta nie bedacego jednostka sektora finanséw publicznych,
z uwagi na fakt, iz wyptata srodkéw majatkowych dotyczy wytgcznie podmiotéw jsfp, zaznacz opcje
9



,Nie”. W takim wypadku pole 4a oraz odpowiednie pola w dalszych zaktadkach przestang podlegac¢
mozliwosci edycji i nie bedziesz mégt ich zmieniaé. Jesli jednak zajdzie potrzeba ich korekty, np.
wyzerowania, wro¢ do metryczki wybierz opcje ,Tak” wyczys¢ dane i ponownie wybierz ,Nie”.

W przypadku, gdy projekt, w ramach ktérego sktadasz harmonogram rozliczany jest kwotami
ryczaltowymi, w wierszu ,Metryczki” zawierajagcym pytanie ,Czy projekt jest rozliczany kwotami
ryczattowymi” wybierz opcje , Tak”, w przeciwnym wypadku skorzystaj z opcji ,Nie”. Wybor bedzie
miat istotny wptyw na dziatajgce w dalszej czesci sprawdzenie poprawnosci danych.

3.6.ZAKLADKA ,,DANE FINANSOWE”
Zaktadka ,Dane finansowe” jest najobszerniejszg czescig harmonogramu. Beneficjent umieszcza
w niej informacje o:

Planowanych okresach rozliczeniowych,
Planowanych zaliczkach lub refundacjach (transz),
Planowanych kwotach rozliczanych,

Udziale wktadu wtasnego w wydatkach w poszczegdlnych okresach rozliczeniowych.

e

Tabela finansowa

I5» nNabory ~  Dane beneficjenta  Projekty  Raporty A~ B+ O~ >
% rozliczenia
dotychczas

Wydatki wg otrzymanych
Okres do zrodet Ogdtem  Wydatki biezace Wydatki majgtkowe Ogdtem  Wydatki biezace Wydatki majgtkowe Srodkow

Uwaga! W ramach tabeli finansowej wdrozono funkcjonalno$¢ automatycznego sortowania wierszy zgodnie z chronologia wyznaczong przez daty wpisane w komérce ,Okres do”. Mechanizm u
przejscia do innej sekcji harmonogramu, a wynik zmian mozliwy bedzie do weryfikacji po powrocie do sekcji ,Dane finansowe™ lub w ramach wywotania opcji ,Podglad PDF” w sekcji ,Podsumc

:] Razem wydatki 0,00 l [ l 0,00 0,00 0,00

EFS B 0,00 0,00 0,00 0,00 [ l [ l
1 es 0,00 0,00 0,00 0,00 [ l [ l
Budiet Panstwa

:] Razem wydatki 0,00 l [ l 0,00 0,00 0,00

OGOLEM

EFS as 0,00 0,00 0,00 0,00 [ l [ l
2
as 0,00 0,00 0,00 0,00 [ l [ l
Budiet Panistwa
Razem wydatki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
EFS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Budiet Panstwa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

=+ Dodaj nowy okres

3.6.1.Dodawanie i usuwanie okresow rozliczeniowych.
Okres realizacji projektu moze by¢ bardzo rézny, dlatego liczba okreséw rozliczeniowych moze by¢

zréznicowana. Po utworzeniu harmonogramu Tabela finansowa domysinie nie zawiera zadnego
okresu rozliczeniowego (jak na rysunku ponizej). Uzytkownik ma mozliwosé dodania potrzebnej
liczby okreséw rozliczeniowych lub ich usuwania. Liczba okreséw rozliczeniowych okresli

ostateczng liczbe sktadanych wnioskéw o ptatnosc.

Aby dodac pierwszy i nastepne okresy rozliczeniowy uzyj przycisk .
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Aby usungc¢ okres rozliczeniowy uzyj przycisk

Tabela finansowa

Wydatki wa
Okres do frodet

WHIOSKI O PLATNOSC. Planowane kwoty do wyptaty | kwoty
przekazane

Ogdtem  Wydatki biezgce

VWHIOSKI ROZLICZAJACE

% rozliczenia
dotychczas
otrzymanych

Wydatki majatkowe Ogdtem  Wydatki biezace Wydatki majatkowe Srodkow

Uwaga! W ramach tabeli finansowej wdroZono funkcjonalno$¢ automatycznego sortowania wierszy zgodnie z chronologia wyznaczong przez daty wpisane w komarce ,Okres do”. Mechanizm u
przej$cia do innej sekcji harmonogramu, a wynik zmian mozliwy bedzie do weryfikacji po powrocie do sekcji ,Dane finansowe™ lub w ramach wywotania opcji ,Podglad PDF" w sekcji ,Podsumc

EFS

as

as

Budiet Panstwa

0,00

0,00

0,00

l [ l 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 [ l [ l

0,00 0,00 0,00 [ l [ l

Zeby podzieli¢ ktory$ z dotychczas wprowadzonych okreséw rozliczeniowych w harmonogramie nie
trzeba juz modyfikowa¢ kazdego okresu nastepujgcego po modyfikowanym. Wystarczy doda¢ nowy
okres w harmonogramie, a system sam dopasuje nowy wpis zgodnie z chronologig. Mechanizm
uruchamia sie w momencie przejscia do innej sekcji harmonogramu, a wynik zmian bedzie widoczny po
powrocie do sekcji ,Dane finansowe” lub po wybraniu opcji ,Podglad PDF” w sekcji ,Podsumowanie”.

3.6.2.0pis czesci oraz pol w zaktadce ,,Dane finansowe”.
Tabela finansowa zawarta w tej zaktadce podzielona jest na 3 podstawowe czesci:

Czes¢ ,,Okres do”
W tej czesci uzytkownik uzupetnia jedynie date koncowg zaplanowanego okresu rozliczeniowego
podajac date w formacie RRRR-MM-DD. Mozesz skorzysta¢ z kalendarza pomocniczego.

Tabela finansowa

Okres do

ﬂl 2017-06-30

Wydatki wg
zrodet

<
pon

29

OGOLER 05

wt

Czerwca 2017

Sr

31

07

14

21

28

05

CZW.
01
08
15
22
29

06

pt
02

09
16
23

07

Razem wydatki

sob. niedz.

03

10

17

24

01

08

>

04

02

09

Ogotem

WNIOSKI O PLATNOSC. Planowane kwt¢
przekazane

Wydatki biezace

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

Datg poczatku okresu rozliczeniowego domysinie jest nastepny dzien kalendarzowy po dniu
wskazanym w ,Okresie do” poprzedniego okresu rozliczeniowego (tylko w przypadku pierwszego
okresu jest to dzien rozpoczecia realizacji projektu). Jesli wiec poprzedni okres rozliczeniowy
konczy sie (wartos¢ ,Okres do”) datg np. 2017-06-30 to poczgtkiem nastepnego okresu
rozliczeniowego jest data 2017-07-01. Wartosc ta nie jest widoczna dla uzytkownika, jest wyliczana
automatycznie i nie ma mozliwosci jej edycji.
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Czesé ,,WNIOSKI O PLATNOSC. Planowane kwoty do wyptaty / kwoty przekazane”

W tej czesci Beneficjent wskaze planowane ptatnosci oraz kwoty juz przekazane. Kwoty wskazane
w poszczegoélnych okresach rozliczeniowych zostang przekazane przez 1Z/IP, zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowanie, po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc lub wezwaniu do jego uzupetnienia,
z zastrzezeniem spetnienia wszystkich warunkéw (np. rozliczenia co najmniej 70% dotychczas
otrzymanych srodkow). [Z/IP przekazuje dofinansowanie (transze) zgodnie z montazem
finansowym wskazanym w umowie o dofinansowanie. Dlatego w tej czesci Tabeli finansowej
Beneficjent wskazuje jedynie ,Wydatki razem” — system samodzielnie dokona podziatu na zrédta
finansowania (EFS lub Budzet Panstwa) a wszystkie kwoty zaokragli do dwdch miejsc po
przecinku. Nalezy pamietaé, iz wskazane kwoty dotyczg tylko dofinansowania — Beneficjent
wnosi o zaliczke lub refundacje w ramach dofinansowania, a wiec o srodki bez wktadu wtasnego.

Jednostki sektora finanséw publicznych, jesli planujg ponosi¢ takze wydatki majgtkowe, dokonujg

réownoczesnie podziatu transz na srodki biezgce @ oraz majgtkowe —@»dnieznazwa
kolumn. Dla pozostatych podmiotow pola w kolumnie ,Wydatki majgtkowe” beda niedostepr @
nalezy uzupetni¢ jedynie pole w wierszu ,Razem wydatki” w kolumnie ,Wydatki biezace” ...
Podsumowane wartosci znajdujg sie w kolumnie ,0gotem”.

Tabela finansowa

WNIOSKI O PEATNOSC. Planowane kwoty do wyptaty / kwoty przekazane

Okres do Wydatki wg zrodet Ogotem Wydatki biezace Wydatki majatkowe

ﬁ 2017-05-01 Razem Wydatki 110,00 @ 100.00 @ 10.00
EFS 9e 67,69 81,54 8.15
Budiet Panstwa 9% 42,31 28,46 3,85

Nalezy pamietaé, iz skutkiem automatycznego podziatu transz na zrodta dofinansowania (EFS,
Budzet Panstwa) i nastepnie ich zaokraglania, istnieje mozliwo$¢ wystgpienia réznicy pomiedzy
sumg zrédta a jego odpowiednikiem w ,Metryczce” (np. suma EFS i kwotg wskazang w punkcie
4b). Wysokos¢ tej roznicy bedzie najczesciej wynosi¢ 1 grosz. System w przypadku wyzej
wymienionej niezgodnosci nie pozwoli na zlozenie harmonogramu. W takiej sytuacji nalezy
odpowiednio skorygowa¢ wartos¢ poszczegoélnych zrédet w wybranym okresie rozliczeniowym

-

korzystajac z przyciskow  © . Po uruchomieniu tej funkcji system udostepni dodatkowy wiersz

pod wybranym zrédtem wraz z polem, ktéry stuzy do ,recznego” wskazania wielkosci korekty
(wiersze ,EFS — wyréwnanie” i ,Budzet Panstwa — wyréwnanie”). Najczesciej, cho¢ nie zawsze,
bedzie trzeba dokonac korekty w pozostatym zrédle w tej samej wysokosci, ale o przeciwnym znaku
(patrz nizej).
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Tabela finansowa

WNIOSKI O PEATNOSC. Planowane kwoty do wyptaty / kwoty

przekazane
Okres do Wydatki wg zrédet Ogdtem Wydatki biezace Wydatki majatkowe

20170501 | (Roemwyiaiid 00 100.00 10.00
EFS ® 67,70 61,55 6,15
Budiet Panistwa o 42 29 38,44 3,85
wyréwnanie

OGOLEM Razem wydatki 110,00 100,00 10,00
EFS 67,70 61,55 6,15
Budzet Panstwa 4229 38,44 3,85

= Dodaj nowy okres

Aby zrezygnowa¢ z wyréwnania montazu skorzystaj z przycisku . System usunie zawartos¢
odpowiednich pdl i ukryje wiersze z wyrdwnaniem.

Pamietaj, ze ,W kolumnie "WNIOSKI O PLATNOSC. Planowane kwoty do wyptaty / kwoty
przekazane" (dla Wydatkow biezgcych oraz majgtkowych) suma wartosci z wierszy "EFS" oraz
"Budzet Panstwa" dla kazdego okresu winna by¢ rowna wartosci w wierszu "Razem wydatki" dla
sumowanego okresu.”

Wydatki wg
Qkres do zrodet Ogole Wydatki biezace Wydatki majatkowe
K 2020-01-02 | Razem Wvda"‘"‘f#t 400 ooo.ooj 0.00 |
EFS x 3 365 591,38 0,00
EES.- -0.02 0.00 |
wyréwnanie —~ -
TR —-34-408,65_ 34 408,65 0,00
Budzet Panstwa

Czes¢ ,,Wnioski rozliczajace”

W tej czesci Tabeli finansowej zaplanuj postep rozliczania wydatkow. W odréznieniu od czesci
,WNIOSKI O PLATNOSC. Planowane kwoty do wyptaty / kwoty przekazane”, to uzytkownik
decyduje o rozliczaniu wydatkow w podziale na poszczegdlne zrddta finansowania (EFS, Budzet
Panstwa, Wkiad wtasny). Nie ma obowigzku zachowania montazu w poszczegodlnych okresach
rozliczeniowych, nalezy przy tym pamieta¢, iz montaz finansowy powinien by¢ zachowany ,na

catosci” kwot rozliczanych, czyli w czesci ,Ogotem” @

Dane wypetnij zgodnie z ponizszym opisem:
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1. Wiersz ,,EFS” — w kolumnie ,Wydatki bieZace"@ podaj planowang kwote rozliczenia
wydatkéw finansowanych z budzetu Unii Europejskiej w ramach wydatkéw biezagcych w
danym okresie rozliczeniowym. Jednostki sektora finanséw publicznych bedg miaty
mozliwos$¢, o ile zaplanowaty ponoszenie takich srodkow, wypetnienie pola w kolumnie

LWWydatki majgtkowe” @

2. Wiersz ,,Budzet Painstwa” — w kolumnie ,Wydatki biezgce” @ podaj planowang kwote
rozliczenia wydatkéw finansowanych z budzetu panstwa w ramach wydatkoéw biezagcych w
danym okresie rozliczeniowym. Jednostki sektora finanséw publicznych bedg miaty
mozliwosc, o ile zaplanowaty ponoszenie takich srodkow, wypetnienie pola w kolumnie
~WVydatki majgtkowe’

3. Wiersz ,Wydatki razem” — w kolumnie ,Wkfad wtasny” @ wskaz planowang w danym
okresie rozliczeniowym kwote rozliczenia wktadu wiasnego.

W kolumnie ,% rozliczenia dotychczas otrzymanych srodkow” @ system wskazywat bedzie
aktualny poziom rozliczenia transz przekazanych w ramach projektu narastajgco dla
poszczegolnych okresow rozliczeniowych. Jezeli poziom ten bedzie wynosit ponizej 70.00 w
okresie, w ktdrym bedziesz wnioskowac¢ o kwote transzy, ztozenie harmonogramu nie bedzie
mozliwe (patrz: 3.9.1 Sprawdzenie poprawnosci i komunikaty o bfedach).

OGOLEM @ Razem wydatki 325,00 325,00 0.00 375,00 325,00 0.00 100,00

EFS 200,00 200,00 0,00 200,00 200,00 0.00

Budzet Panstwa 125,00 125,00 0.00 125,00 125,00 0.00

WNIOSKI ROZLICZAJACE
% rozliczenia
dotychczas

otrzymanych
Ogotem Wydatki biezace Wydatki majagtkowe srodkow Wkiad wiasny

0.00 0.00 0,00 @0-00 [ O.OOC]5>
0,00 [@ O-OOJ [® 0.00]
00 ((2) 000] (@ 0.00 |

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0,00 0.00
0.00 0.00 0.00
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3.7.ZAKLADKA ,, TABELA OSZCZEDNOSCI | NIEPRAWIDLOWOSCI”

Kolejng zaktadkg sg ,Oszczednosci i nieprawidtowosci” .Ta cze$¢ harmonogramu ma wylgcznie
charakter informacyjny. Zawarte w niej dane nie sg pobierane z innych zaktadek harmonogramu.
Tabela sktada sie z trzech podstawowych czesci: oszczednosci, nieprawidtowosci, wydatki ogotem.

©
l‘l RPO WSL Nabory -  Dane beneficienta  Projekty F- B. O
2014 - 2026

< Wstecz

Tabela oszczednosci i nieprawidtowosci

ane finansowe
OGOLEM Wydatki bietace Wydatki majatkowe Wkiad wiasny
Oszczednosei | nieprawidiowoscl
Uwagl

052CZEDNOSCI Wartosé razer m 000 000 000 000
S e 0.00| 000 | 200
Budet Pafistwa 000 0 00" 0.00| 000

NIEPRAWIDLOWOSCI Wartosé raze m 0,00 0,00 0,00 0.00

EFS 000 [ 000‘ 000‘ 0.00
Budtet Pastwa 000 000 000 000

WYDATKI OGOLEM Wartosé razem 0.00 0,00 0.00 0.00

SUMA OGOLEM 0,00 0,00 0,00 0.00

Oszczednosci

Jesli na pewnym etapie realizacji projektu Beneficjent stwierdzi, iz w ramach projektu wystgpig
oszczednosci (np. w wyniku postepowan przetargowych), powinien takie informacje ujg¢ w tej
czesci tabeli. Nalezy pamieta¢ o wtasciwym wskazaniu kwoty w rozbiciu na zrédta finansowania
(EFS, budzet Pahstwa, wktad wtasny).

Dane wypetnij zgodnie z ponizszym opisem:

Wiersz ,,Wartos¢ razem” — pola w wiekszosci wypetniane sg automatycznie i stanowig sume
dwoch wierzy potozonych ponizej. Jedynie w kolumnie ,Wktad wiasny” wpisz warto$¢ wktadu

wiasnego dla oszczednosci

Wiersz ,,EFS” — w kolumnie ,Wydatki biezgce” wpisz wartos¢ planowych oszczednosci w ramach
wydatkow biezgcych natomiast w kolumnie ,Wydatki majgtkowe” wpisz wartos¢ planowych
oszczednosci w ramach wydatkdw majgtkowych (dotyczy wylgcznie jsfp), jesli takie

przewidziano w projekcie. Pamietaj, iz obie te kwoty dotyczg tej czesci wydatkow, ktore
finansowane sg z budzetu Unii Europejskiej

Wiersz ,,Budzet Panstwa” - w kolumnie ,Wydatki biezgce” wpisz wartos¢ planowych oszczednosci

w ramach wydatkow biezgcych @ natomiast w kolumnie ,Wydatki majgtkowe @wpisz wartosc
planowych oszczednosci w ramach wydatkow majgtkowych (dotyczy wytgcznie jsfp), jesli takie
przewidziano w projekcie. Pamietaj, iz obie te kwoty dotyczg tej czesci wydatkow, ktore
finansowane sg z budzetu panstwa.

0SZCZEDNOSCI Wartosé razem 100,00 @ 85,00 @ 0,00 ‘ 15.00

EFS 85,00 85.00 0.00 ‘ 0.00

0,00 @ 0.00 @ 0.00 ‘

Budzet Panistwa
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Pola w kolumnie ,Ogétem” wypetniane sg automatycznie.

Nieprawidtowosci

Jesli w projekcie zidentyfikowano nieprawidtowosci, Beneficjent zobowigzany jest podac ich
wysokos¢ w tej czesci tabeli, uwzgledniajac zrodta sfinansowania nieprawidtowosci (EFS, budzet
Panstwa, wkiad wiasny).

Dane wypetnij zgodnie z ponizszym opisem:

Wiersz ,,Wartos¢ razem” — pola w wiekszosci wypetniane sg automatycznie i stanowig sume
dwéch wierzy potozonych ponizei. Jedynie w kolumnie ,Wktad wiasny” wpisz wartos¢ wktadu
wiasnego dla nieprawidtowosci

Wiersz ,,EFS” — w kolumnie ,Wydatki biezgce” wpisz wartos¢ planowych oszczednosci w ramach
wydatkéow biezacych natomiast w kolumnie ,Wydatki majagtkowe” wpisz wartos¢

nieprawidtowosci w ramach wydatkéw majgtkowych (dotyczy wytacznie jsfp), jesli takie
przewidziano w projekcie. Pamietaj, iz obie te kwoty dotyczg tej czesci wydatkéw, ktore
sfinansowane zostaty z budzetu Unii Europejskiej

Wiersz ,,Budzet Panstwa” - w kolumnie ,Wydatki biezace”@ wpisz wartos¢ planowych
oszczednosci w ramach wydatkow biezgcych, natomiast w kolumnie ,Wydatki majgtkowe” wpisz
wartosé

nieprawidtowosci w ramach wydatkow majgtkowych @ (dotyczy wytgcznie jsfp), jesli takie
przewidziano w projekcie. Pamietaj, iz obie te kwoty dotyczg tej czesci wydatkéw, ktore
sfinansowane zostaty z budzetu panstwa.

NIEPRAWIDLOWOSCI Wartosé razem 0,00 @ 0,00 @ 0,00 : 0.00]

EFS 0,00 ‘ 0.00 0.00 ‘ 0,00
- @ 0.00 @ 0.00|
3.8.ZAKLADKI ,,UWAGI”

W celu przekazania opiekunowi projektu (po stronie 1Z/IP) waznych informacji zwigzanych z
harmonogramem wypetnij pole tekstowe o nazwie ,Uwagi Beneficjenta”. Mozesz tu np. uzasadnic
potrzebe aktualizacji harmonogramu lub umiesci¢ informacje, o ktére prosit opiekun projektu.
Wiadomosc¢ zostanie przekazana wraz harmonogramem. Pamietaj, iz do dyspozycji masz 2 000
znakow.

©
l’l RPO WSL Nabory - Dane beneficienta  Projekty VT - T 2
2014 - 2020

Budzet Panistwa 0,00 ‘ 0,00

B t tomeczakatoce: Profl 123454 § O ywnosé: 2017.05:30 115541  Pozostako 59 min 535 ] 2

UWAGI

UWAGI BENEFICJENTA
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3.9.ZAKLADKA ,, PODSUMOWANIE”

Zadaniem tej czesci harmonogramu jest:
1. Sprawdzenie poprawnosci dokumentu — w harmonogramie przewidziano szereg regut
poprawnosci (walidacji), ktérych spetnienie umozliwia ztozenie i przekazanie harmonogramu we
wiasciwej formie i z poprawnymi danymi,

2. Sporzadzenie dokumentu, ktéry zostanie przekazany do IZ/IP — zostanie wygenerowany
dokument w formacie pdf, ktéry w formie elektronicznej beneficjent wysle celem weryfikacji i
zatwierdzenia.

3.9.1.Sprawdzenie poprawnosci i komunikaty o btedach.

W systemie przewidziano funkcje sprawdzania poprawnosci danych opartg na walidacjach, czyli
porownywaniu wartosci liczbowej lub tekstowej (np. pola) z inng wartoscig lub z okreslong reguta.
Niespetnienie reguty poprawnosci (walidacji) bedzie skutkowato pojawieniem sie wiasciwego
komunikatu o btedzie oraz zablokowaniem mozliwosci ztozenia harmonogramu w zakladce
,Podsumowanie”. Ten mechanizm pomoze Ci ztozy¢ poprawnie sporzgdzony harmonogram.

Lista poszczegdlnych komunikatow o btedach znajdzie sie w zaktadce ,Podsumowanie” i zostanie
wyrézniona czerwonym tlem:

PODSUMOWANIE HARMONOGRAMU

Harmonogram zawiera bledy konieczne do obstuzenia!

Nalezy przejs¢ do zaktadki, w ktorej system wykryt btgd (np. ,Metryczka”), poprawi¢ go zgodnie z
trescig komunikatu i wréci¢ do zaktadki ,Podsumowanie”.

Lista komunikatow o btedach:

Zaktadka ,,Metryczka”:

- [201] Btad: Nalezy zaznaczy¢ czy Beneficjent jest jednostkg sektora finanséw publicznych” —
komunikat pojawi sie, gdy nie wybierzesz zadnej odpowiedzi w pytaniu ,Czy Beneficjent jest
jednostkg finanséw publicznych?”,

- [214] Btad: Nalezy zaznaczy¢ czy projekt jest rozliczany kwotami ryczattowymi - komunikat pojawi
sie, gdy nie wybierzesz zadnej odpowiedzi w pytaniu ,Czy projekt jest rozliczany kwotami
ryczattowymi?”.

Zaktadka ,,Dane finansowe” (Tabela finansowa):

- [204] Wszystkie daty w polu ,Okres do” muszg by¢ wieksze lub rowne dacie z punktu 7a metryczki
— komunikat pojawi sie, gdy jakakolwiek data ,Okresu do” bedzie wczesniejsza, niz data
rozpoczecia realizacji projektu (punkt 7a metryczki),
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- [205] Data zakonczenia ostatniego ,Okresu do” musi by¢ taka sama jak data z punktu 7b
metryczki - komunikat pojawi sie, gdy ostatnia data ,,Okresu do” bedzie inna, niz data zakonczenia
realizacji projektu (punkt 7b metryczki),

[206] Wartos¢ ,Razem wydatki” w kolumnie ,Ogétem” w podsumowaniu tabeli w czesci ,WNIOSKI
O PLATNOSC. Planowane kwoty do wyptaty / kwoty przekazane” dotyczgca planowanej kwoty
transzy musi réwnac sie wartosci dofinansowania ogétem z metryczki (pkt 4) — komunikat pojawi
sie, gdy suma transz przekroczy wartos¢ dofinansowania (punkt 4 metryczki)

-[207] Wartos¢ ,Razem wydatki” w kolumnie ,0Ogoélem” w podsumowaniu tabeli w czesci
SWNIOSKI ROZLICZAJACE” musi rownac¢ sie wartosci projektu z metryczki (pkt 6) - komunikat
pojawi sie, gdy suma rozliczanych srodkow przekroczy wartosé projektu (punkt 6 metryczki)

- [208] Warto$¢ ,Razem wydatki” w kolumnie "Wktad wtasny” w podsumowaniu tabeli w czesci
~SWNIOSKI ROZLICZAJACE” musi réwnac¢ sie wartosci wktadu wtasnego z metryczki (pkt 5) -
komunikat pojawi sie, gdy suma rozliczanego wktadu wiasnego przekroczy jego wartos¢
przewidziang w projekcie (punkt 6 metryczki),

- [209] Wartos¢ EFS w kolumnie ,Ogétem” w podsumowaniu tabeli(w czesci ,WNIOSKI

O PLATNOSC ...” oraz odpowiednio w czesci ,WNIOSKI ROZLICZAJACE”) musi rownac¢ sie
dofinansowaniu EFS z metryczki (pkt 4b) - komunikat pojawi sie, gdy suma transz w ramach EFS
lub suma srodkow rozliczanych w ramach EFS przekroczy wartosé dofinansowania EFS (punkt 4b
metryczki),

-[210] Wartos¢ budzetu panstwa w kolumnie ,0Ogdétem” w podsumowaniu tabeli (w czesci
,WNIOSKI O PLATNOSC ...” oraz odpowiednio w czesci ,WNIOSKI ROZLICZAJACE”) musi
réwnac sie jego wartosci z metryczki (pkt 4c) - komunikat pojawi sie, gdy suma transz w ramach
Budzetu Panstwa lub suma Srodkéw rozliczanych w ramach Budzetu Panstwa przekroczy
wartos¢ dofinansowania z Budzetu Panstwa (punkt 4c metryczki),

- [211] Wartos¢ wydatkéw biezgcych w wierszu ,Razem wydatki” w podsumowaniu tabeli

(w czesci ,WNIOSKI O PLATNOSC ...” oraz odpowiednio w czesci ,WNIOSKI ROZLICZAJACE”)
musi rownac sie wartosci dofinansowania pomniejszonej o wydatki majgtkowe z metryczki (pkt 4
minus pkt 4a) - komunikat pojawi sie, gdy suma transz w ramach srodkéw biezgcych lub suma
srodkow rozliczanych w ramach srodkéw biezgcych nie bedzie zgodna z r6znicg pomiedzy kwotg
dofinansowania a wydatkami majgtkowymi (punkty 4 oraz 4a metryczki),

- [212] Wartos¢ wydatkow majgtkowych w wierszu ,Razem wydatki” w podsumowaniu tabeli (w
czesci ,WNIOSKI O PLATNOSC ...” oraz odpowiednio w czesci ,WNIOSKI ROZLICZAJACE”)
musi rownac sie ich wartosci z metryczki (pkt 4a) - komunikat pojawi sie, gdy suma transz
w ramach srodkéw majatkowych lub suma srodkéw rozliczanych w ramach Srodkow
majgtkowych nie bedzie zgodna z wartosci przewidzianych w projekcie wydatkdw majgtkowych
(punkt 4a metryczki),

- [213] Brak mozliwosci wnioskowania o kwote transzy w danym okresie, jesli w kolumnie

»7o rozliczenia” w przedmiotowym okresie wartos¢ jest nizsza niz 70% - komunikat pojawi sie, gdy
w jakimkolwiek okresie rozliczeniowych bedziesz wnosit o przekazanie zaliczki, ale dotychczas nie
rozliczytes 70% otrzymanej kwoty - nie dotyczy projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi,

- [215] Wszystkie daty w polu ,,Okres do” musza by¢ mniejsze lub rowne dacie z punktu 7b metryczki
- komunikat pojawi sie, gdy jakakolwiek data ,,Okresu do” bedzie pdzniejsza, niz data zakonczenia
realizacji projektu (punkt ba metryczki),

- [217] W przypadku JST wartosci majgtkowe muszg by¢ 0 — komunikat pojawi sie, gdy wpiszemy
wartos¢ wydatkdw majatkowych ze zrodta jakim jest wktad witasny pochodzacy z JST.

- [218] Wartos¢ pola w wierszu EFS lub Budzet Panstwa nie moze by¢ ujemna — komunikat jest
widoczny, gdy w polu EFS lub Budzet Panstwa wpiszesz ujemng kwote.

- [220] ,W kolumnie "WNIOSKI O PLATNOSC. Planowane kwoty do wyptaty / kwoty przekazane"
(dla Wydatkéw biezgcych oraz majgtkowych) suma wartosci z wierszy "EFS" oraz "Budzet
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Panstwa" dla kazdego okresu winna by¢ rowna wartosci w wierszu "Razem wydatki" dla
sumowanego okresu. Komunikat dotyczy okresu do ...” — komunikat pojawi sie, gdy suma warto$ci
z wiersza "EFS" oraz "Budzet Panstwa" nie jest réwna wartosci wiersza "Razem wydatki" dla
wskazanego okresu.

Zaktadka ,,Oszczednosci i nieprawidliowosci”:

- [216] Bigd: Wykryto niesp6jnosc. Prosze wejs¢ na zaktadke Oszczednosci i nieprawidfowosci.
System automatycznie przeliczy wymagane wartosci - komunikat pojawi sie, gdy ani razu nie
przeszedte$ przez zaktadke. Oszczednosci i nieprawidtowosci lub nie zrobite$ tego po zmianie
danych w Tabeli finansowej. Ta czynno$¢ pozwoli na odpowiednie zaktualizowanie wartosci ujete
w tej tabeli.

Whiosek w formacie pdf mozesz wczesniej podejrze¢ uruchomiajac przycisk P For=
Nastgpi pobranie harmonogramu do tej wersji. Pamietaj jednak, iz tak wygenerowany plik nie jest
jeszcze wiasciwym harmonogramem gotowym do zlozenia, a jedynie jego wersjg robocza,

utworzong przed sprawdzeniem poprawnosci przez system.

3.9.2.Zakonczenie pracy z harmonogramem.
Jesli system nie wykryje zadnego btedu w zaktadce ,Podsumowanie” pojawi sie przycisk

Zt6z harmonogram © [

(]
l" RPO WSL Nabory - Dane beneficienta  Projekty VAT - D 3
2014 - 2020

[2soporry B sk P 12354 ]

< Wstecz

PODSUMOWANIE HARMONOGRAMU

Podglad PDF =4 | !

< Wstecz

Po jego uruchomieniu na ekranie pojawi sie komunikat:

Czy na pewno chcesz ztozy¢ Harmonogram?

Anuluj

UWAGA!!
Operacji ztozenia harmonogramu nie da sie cofna¢.

Po wcisnieciu przycisku uzytkownik zostanie przeniesiony do listy harmonograméw
ztozonych w ramach projektu.

Ztozenie harmonogramu w LSI w przypadku dotyczgcym wspoffinansowania z EFS nie jest
jednoznaczne z przekazaniem go do Instytuciji.

19



4. WYSYLKA HARMONOGRAMU SKLADANIA WNIOSKOW O PLATNOSC
W celu przestania harmonogramu do Instytuciji Zarzgdzajgcej/Posredniczacej przejdz do karty
Harmonogramy, gdzie znajduje sie lista wszystkich Twoich harmonograméw.

- S a—

W celu przestania harmonogramu do Instytucji Zarzadzajgcej/Posredniczgcej przejdz do karty
Harmonogramy (Plan. Harm.), gdzie znajduje sie lista wszystkich Twoich harmonograméw.

Pamietaj, ze od 01.12.2021 roku nie ma mozliwosci skiadania dokumentéw za
posrednictwem platformy SEKAP.

Wyltaczony zostat rowniez w LSI12014 przycisk SEKAP (przycisk nie wywotuje zadnej akcji i
jest opatrzony komunikatem informacyjnym).

Do 23.12.2021 roku zapewniono mozliwo$¢ zalogowania sie do skrzynki kontaktowej, odebrania
oraz pobrania z niej pism. Po tej dacie system SEKAP (wraz z platformg) bedzie niedostepny. Cata

komunikacja zostanie przerwana, nie bedzie mozliwosci zalogowania sie na skrzynke ani pobrania
pism.

Ponizej zrzut ekranu przedstawiajgcy wytaczony przycisk SEKAP wraz z komunikatem informacyjnym:

Od 1 grudnia brak mozliwosci komunikacji za pomocag Sekap.
Wiecej na stronie
http://sekap.pl.

Operacje

- Od 1 grudnia brak moZliwosci

ol =

G B

- komunikacji za pomoca Sekap.
STHSR Wiecej na stronie

hitps sekap.pl.

Zalecang platforma teleinformatyczng do komunikacji jest ePUAP. W zwigzku z tym w LSI12014

dodano nowy przycisk e-Puap, ktéry uruchamia krétkg instrukcje ztozenia dokumentu w systemie
ePUAP.

Ponizej zrzut ekranu przedstawiajgcy nowy przycisk e-Puap.
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Po nacisnieciu przycisku e-Puap zaprezentuje sie okno z instrukcjg ztozenia dokumentu w systemie
ePUAP:

Instrukcja ztozenia harmonogramu skladania wnioskéw o ptatnos¢ w projekcie:
1. Zaloguj sie na strone internetowg ePUAP: https://epuap.gov.pl/wps/portal

2. Pobierz z LSI12014 PDF harmonogramu sktadania wnioskéw o ptatnos¢ za pomocag opciji

.Pobierz PDF”

Uwaga!!!! Plik musi zosta¢ przestany jako oryginat pobrany z systemu LSI. Po pobraniu pliku nie
nalezy zapisywa¢ go za pomocg programéw do odczytu plikow PDF poniewaz moze to
spowodowac niezgodnos¢ sumy kontrolnej CRC i odmowe przyjecia harmonogramu sktadania
whnioskow o ptatnosé lub konieczno$¢ ponownego ztozenia.

3. Uruchom Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej umozliwiajgcg dostarczenie
harmonogramu sktadania wnioskdéw o ptatnosc¢ do urzedu.

Dokument PDF wygenerowany przy pomocy systemu LSI2014 zatgcz do pisma na platformie
ePUAP (po wczesniejszym zalogowaniu):

https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-
urzedu/UMWSL

4. Pismo podpisz i wyslij wskazujgc Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego w Katowicach
(40-037 Katowice, Woj. Slgskie). W celu uwierzytelnienia dokumentéw musisz posiadac
kwalifikowany podpis elektroniczny albo podpis zaufany.

W celu przy$pieszenia zatatwienia sprawy zalecane jest wskazanie:

* w polu ,Rodzaj pisma” wyboér opcji ,Inne pismo” (lub ,Wniosek” w zaleznosci od specyfiki
przesytanego dokumentu)

» w przypadku wyboru ,Rodzaju pisma” opcji ,Inne pismo” w polu ,Doprecyzuj rodzaj pisma”
wskazanie jakiego dokumentu dotyczy poprzez podanie numeru harmonogramu sktadania
whnioskéw o ptatnosé, np.:

.Dotyczy RPO WSL 2014-2020 - Harmonogram ID: 749”

Ponizej zrzut ekranu przedstawiajgcy okno z instrukcjg ztozenia dokumentu w systemie ePUAP.

Instrukeja ziozenia harmenogramu sktadania wnioskéw o platnos¢ w projekcie:

1. Zaloguj sig na strone intemelowa ePUAP.  https:/epuap.gov.pliwps/portal
2. Pobierz z LSI2014 PDF hamonogramu skizdania wnioskdw o piainosc za pomaca opcii Pobierz PDF H

Uwaga!! Plik musi zostaé przestany jako oryginal pobrany z systemu LSI. Pe pobraniu pliku nie nalezy zapisywa¢ go za pomoca programow do odczytu plikéw PDF poniewat moze to spowodowat niezgodnosé sumy kontrelnej CRC i cdmowe przyjecia harmonogramu skiadania wnioskow ¢ platnosé lub koniecznosé ponownego
zlozenia,

3. Uruchom Elektroniczng Platforme Ustug Administraci Publiczne] umozliniajaca dostarczenie harmonogramu sidadania wniosikow o plainos¢ do urzedu.

Dokument PDF wygenerowany przy pomocy systemu LSI2014 zakcz do pisma na platformie ePUAP (po wezesniejszym zalogowaniu]

gov.pliwps/myp prawiop i gol JUMWSL
4. Pismo podpisz i wy$l wskazujac Urzad Marszatowski Wojewddzta Slaskiego w Katowicach (40-037 Katowice, Woj. Slaskde). W celu uwierzytelnienia dokumentew musisz posiada kwalifikowany podpis elekironiczny albo podpis zaufany.
W celu przySpieszenia zalalwienia sprawy zalecane Jest viskazanie:

+ w polu .Rodzaj pisma” wybér opcji Inne pismo” (lub Wniosek” w zaleznosc od specyfiki przesylanego dokumentu)

+ w przypadku wyboru ,Rodzaju pésma’ opcji Jnne pisma™ w polu , Doprecyzuj rodzaj pisma” wskazanie jakiego dokumentu dotycay poprzez podani numeru hamonogramu skiadania wnioskdw o platnosé, np.
Datyczy RPO WSL 2014-2020 - Harmonogram ID: 749
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https://epuap.gov.pl/wps/portal

Jesli skorzystasz z linku https://epuap.gov.pl/wps/portal zostaniesz przekierowany na Elektroniczng
Platforme Ustug Administracji Publicznej umozliwiajgcg dostarczenie harmonogramu skfadania
wnioskoéw o ptatnos¢ do urzedu.

Jesli skorzystasz z linku https://epuap.qov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-
uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/UMWSL (przy wczesniejszym zalogowaniu na
hitps://epuap.gov.pl/wps/portal ) zostaniesz przekierowany do ustugi ztoZzenia “Pisma ogdlnego do
urzedu (Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego)“ w Elektronicznej Platformie Ustug Administracii
Publicznej.

5.STATUSY HARMONOGRAMOW
W zaleznosci od etapu pracy nad harmonogramem posiada on okre$lony status widoczny
w kolumnie ,Status” na liscie Twoich harmonogramow:

Status Operacje

& Zwricony do poprawy &

wr Zatwierdzony

W THaFom — =
|

Status okresla aktualng mozliwos¢ jego edycji oraz informuje ktéra strona (Beneficjent czy
Instytucja Zarzgdzajgca/Posredniczgca) w danej chwili powinna harmonogram obstuzy¢ (np.

przyjac, zatwierdzi¢, poprawic).

STATUS HARMONOGRAMU OPIS STATUSU

‘,‘ W edyciji Statug . Widoc;ny po qMorzeniu harmonogramu.
Beneficjent powinien wypetni¢ harmonogram i przestac go
do 1Z/IP. Mozliwo$¢ edycji po stronie Beneficjenta.

Status widoczny po utworzeniu w systemie pliku gotowego
2‘ Z’{oiony do przestania do I1Z/IP. Po przestaniu, status oznacza, iz
harmonogram oczekuje na weryfikacje ze strony 1Z/IP.
Brak mozliwosci edycji przez Beneficjenta.

Status widoczny gdy operator po stronie Instytucji

v oo .
= Przyjety przez Instytucje przyjemnie harmonogram.

Harmonogram zostat pozytywnie zweryfikowany przez
w Zatwierdzony IZ/IP i ostatecznie zatwierdzony. Brak mozliwosci edycji.

Operator po stronie IZ/IP skierowat harmonogram do
,” Zwrécony do poprawy poprawy przez Beneficjenta. Status bedzie widoczny do
momentu zapisania danych w trakcie edycji. Mozliwos¢
edycji po stronie Beneficjenta.

‘/' W edycji w celu poprawy Status widoczny po rozpoczeciu edycji harmonogramu po
jego zwroceniu do poprawy przez IZ/IP do
Beneficjenta. Mozliwos¢ edycji po stronie Beneficjenta.
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https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/UMWSL
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/UMWSL
https://epuap.gov.pl/wps/portal

R Ostatecznie odrzucony

Status widoczny po odrzuceniu harmonogramu przez
Instytucje. Brak mozliwosci edycji danych w ramach
przedmiotowego dokumentu przez Beneficjenta.

6. HISTORIA HARMONOGRAMU
Celem weryfikacji lub podgladu historii tworzenia oraz obstugi dokumentu przejdz do opciji

.,Harm.: Historia” & w kolumnie ,Operacje”.

Harm.: Historia

Fi
2592
2591
2440
2439
1736
1735

1734

Okres Wersia

4

W ramach otwartego okna modalnego mozesz zweryfikowa¢ m.in. date ztozenia lub obstugi
dokumentu (kolumna ,Data zdarzenia”), date rejestracji tych czynnosci w Systemie LSI2014
(kolumna ,Data LSI”), nazwe rejestrowanego procesu (kolumna ,Zdarzenie”), doszczegotowienie
czynnosci (kolumna ,Dodatkowy opis”), pobra¢ dokument lub poznaé szczegoty weryfikacii
zidentyfikowa¢ Uzytkownika, ktéry dang czynnos¢ wykonat

(kolumna

LLinki”),

11 Data zdarzenia
2020-09-25
2020-09-25
2020-06-17
2020-06-16
2018-11-06
2018-11-06

2018-11-06

,2Uzytkownik”).

I Data LS

2020-09-25 13:43:19
2020-09-25 13:43:01
2020-06-17 08:49:30
2020-06-16 14:24:13
2018-11-06 12:43:14
2018-11-06 12:28:00

2018-11-06 12:37.55

Zdarzenie

¥ Zatwierdzony

X Przyjety przez Instytucje
A Frozony

# Zwrdcony do poprawy
X Frozony

4 W edycji

£ W edycji

Dodatkowy opis Linki
Wenyfikacja |
Przyjecie

Wycofano::

Wenyfikacja

Przetadowanie

Utworzenie
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(kolumna

Uiytkownik

[ Oper]
[Oper]
[Oper]

[ Oper]

[ Benef. ] mik:
[ Benef. ] miks

[ Benef. ] mik:



