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‘Vl)f)ron)a,c[zenie

e Instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie projektu
zobowigzuje beneficjenta w tej umowie do:

o przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. PLN
netto, w sposdb zapewniajgcy

= przejrzystosc oraz
= zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow.

o Spetnienie powyzszych wymogow nastepuje w drodze zastosowania
Pzp albo zasady konkurencyjnosci




‘Vl)f)ron)a,c[zenie

wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposéb:

O przejrzysty,

o racjonalny i

o efektywny.
Spetnienie powyzszych wymogoéw w przypadku zamoéwien o wartosci od
20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wtgcznie nastepuje w drodze
przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku




przejrzystosc
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow
racjonalnosc i efektywnosc
z uwzglednieniem aspektéw spotecznych:
e umowne zobowigzanie beneficjenta do uwzglednienie
aspektow spotecznych (EFS — obowigzkowe):
e stosowania kryteriow premiujgcych oferty podmiotow
ekonomii spotecznej;
e stosowania kryteriow dotyczacych zatrudnienia oséb z
niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub oséb, o
ktorych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.



Podmioty zobowigzane do Podmioty niezobowigzane do
stosowania PZP: stosowania PZP:
Do 20 000 zt netto Do 20 000 zt netto
20 000,01 do 50 000 zt netto — 20 000,01 do 50 000 zf netto —
rozeznanie rynku rozeznanie rynku
[ a I
Miedzy 50 000,01 zt netto a 130 000
zt netto — zasada konkurencyjnosci

Powyzej 50 000 zt netto — zasada
konkurencyjnosci

Powyzej 130 000 zt netto — ustawa
PZP

.




Toc[:stargy f»rarvne

Rozporzgdzenie ogdlne: Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006

Rozporzadzenie finansowe: Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad
finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,
zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013 nr 1296/2013, (UE)
1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) 1309/2013,
(UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr
966/2012



Toc[:stargy f»rarvne

* Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020;
 Charakter i moc wigzgca w Wytycznych;
e Jak stosowaé Wytyczne;

e ROZPORZADZENIE MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI
REGIONALNE)J z dnia 22 czerwca 2020 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie warunkow obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkow
poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z
udzielaniem zamowien



Toc[stargy f»rcm)ne

* Przepisy rangi ustawowej:
e Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych
* Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny
* Przepisy rangi podustawowe;j:
* Rozporzadzenia wykonawcze
* Wytyczne
* Inne




Lamowienia ponizej 130 000 2t rvg. ustar&)y PLP

* Rezygnacja z uregulowania tzw. zamowien bagatelnych
* Potrzeba regulacji
* Proponowane zasady

e Stosowanie zasad PZP do zamowien ponizej 130 000 zt




(Regu[a,miy za,Euf)én) do 730 000 2t

e Regulamin udzielania zamowien ponizej 130 000 zt
* Potrzeba wprowadzenia regulaminu
* Okolicznosci
e Zakres

e Zasady tworzenia regulaminow
e Znaczenie regulaminu w projektach
wspotfinansowanych ze srodkow UE




Szacowanie rwartosci zamorwienia

Szacowanie wartosci zamowienia

Podstawag ustalenia wartosci zamowienia w ramach projektu jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto, tj. bez
podatku od towarow i ustug (VAT), ustalone z nalezytg starannoscia, z
uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien, o ktérych mowa w pkt 7
lit. g. (tzw. uzupetniajgcych — stanowigcych powtdérzenie)

Szacowanie jest dokumentowane w sposob zapewniajgcy wtasciwag
Sciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania).



Szacowanie rwartosci zamorwienia

e Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub
jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej,
e Koniecznos$¢ facznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):
e a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie (tozsamos¢ przedmiotowa),
* b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie
(tozsamos¢ czasowa),
e ¢) mozliwe jest wykonanie zamodwienia przez jednego wykonawce
(tozsamos¢ podmiotowa).
np. w przypadku projektow dotyczqcych organizacji misji gospodarczych i
targow wartosc¢ zamowienia na ustugi hotelowe, czy
dostawe biletow lotniczych szacuje sie ze wzgledu na specyfike tych projektow
co do zasady odrebnie dla kazdego wydarzenia

Wskazane przestanki nalezy interpretowac zgodnie z wykfadnia
przepisOow Pzp dotyczgcych szacowania wartosci zamowienia



Z,asac[a Eon(urengyjnoéci

Podmioty bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwsze;j
kolejnosci dokonujg szacowania wartosci zamowienia zgodnie z
przepisami tej ustawy.

Po stwierdzeniu, ze szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona na
podstawie Pzp nie przekracza wartosci, od ktorej istnieje
obowigzek stosowania Pzp, ustalajg wartos¢ realizowanych przez
siebie zamowien w odniesieniu do danego projektu.

Przyktady




;Z,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Udzielenie zamowienia w ramach projektu przez
beneficjenta nastepuje zgodnie z zasada

konkurencyjnosci w przypadku:

e beneficjenta niebedgcego zamawiajagcym w rozumieniu Pzp
w przypadku zamowien przekraczajacych wartosc 50 tys.
PLN netto

e beneficjenta bedgcego zamawiajagcym w rozumieniu Pzp w
przypadku zamowien o wartosci nizszej niz kwoty okreslone
w art. 2 ust. 1 Pzp (130 tys. PLN netto) , a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto.



Z,asac[a Eon(urengyjnoéci

* W celu unikniecia konfliktu interesow:

* a)w przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym w
rozumieniu Pzp, zamowienia nie mogg byc¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z
wytgczeniem:

e zamowien sektorowych,

e zamowien okreslonych w podrozdziale 6.5 pkt 7 lit. flub g

c.d. l




éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

przypadkdw wskazanych ponizej:

w przypadku celu tematycznego 1 (zgodnie z art. 9
rozporzadzenia ogdlnego) udzielanie zamdwien
podmiotom powigzanym jest mozliwe za zgodg IZ PO, ktéra
rowniez moze wyrazi¢ zgode na udzielenie tego
zamowienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci

o wyjatkowo w przypadku, w ktorym umozliwienie
podmiotowi powigzanemu wziecia udziatu w
postepowaniu jest uzasadnione ze wzgledu na specyfike
projektu lub typ beneficjenta, a wybor wykonawcy
bedacego podmiotem powigzanym bedzie dokonany
zgodnie z procedurg opisang w niniejszym podrozdziale, 1Z
PO moze wyrazi¢ zgode na wytgczenie zakazu w
odniesieniu do danego postepowania przed jego
przeprowadzeniem,



Z,asac[a Eon(urengyjnoéci

e W celu unikniecia konfliktu interesow:

* b) osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci
osoby biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg byc¢
powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy

ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.




éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:

* a) uczestniczeniu w spoifce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spoéfki
osobowej,

* b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog
nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,

* ) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

* d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.



Z,asac[a Eon(urengyjnoéci

UWAGA!!!

* W przypadku, gdy wtasciwa instytucja bedgca strong umowy
stwierdzi udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu w
sposob inny, niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed
wezwaniem do zwrotu srodkéw wykazac istnienie naruszenia

zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.




Z,asac[a Eon(urengyjnoéci

Udzielenie zamowienia zgodnie z PZP zamiast zasady
konkurencyjnosci

* W przypadku beneficjenta, ktory jest zamawiajgcym w rozumieniu
Pzp, zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli

postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadzone jest na
zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.




o'Z,asac[a (onﬁurenfyjnoéci

Jednoznaczny

Okreslenia uzyte do opisu
muszg jednoznacznie
wskazywac co jest
zamawiane. Wszelkie
niescistosci sg
interpretowane na

niekorzys¢ zamawiajgcego.

Wyczerpujacy

Uwzgledniajgcy wszystkie
elementy w tym, czas,
miejsce, sposdb dostawy,
uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty
obowigzki stron.

Doktadny

Za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych
okres$len; zrozumiatych dla
profesjonalisty w danej
branzy.




éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Opisanie przedmiotu zamowienia

Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamodwienia, opis przedmiotu
zamowienia nie moze zawierac odniesien do znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektdrych wykonawcéw lub produktow.

W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien,
jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamowienia w wystarczajgco
precyzyjny i zrozumiaty sposob zgodnie ze zdaniem pierwszym.

Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,,lub réwnowazne”.

W przypadku gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania takich
odniesien, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem
ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze
proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreSlone w zapytaniu ofertowym.



;Z,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Opisanie przedmiotu zamowienia

e Zuwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa
dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamowienia, przy czym wymagane jest udostepnienie
uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamoéwienia
potencjalnemu wykonawcy, ktory zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w
terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.

* Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody
okreslone we Wspolnym Stowniku Zamoéwien. — kody CPV



;Z,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Warunki udziaftu w postepowaniu

* Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz
opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang
zawarte w zapytaniu ofertowym, okreslane sg w sposob:

e proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia,
e zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcow.

* Nie mozna formutowaé warunkow przewyzszajgcych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.



;Z,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Kryteria oceny ofert

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o
udzielenie zamowienia sg formutowane w sposob zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania
wykonawcow, przy czym:

* a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego
przedmiotu zamodwienia,

* b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢
sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy
poprawnie poinformowany wykonawca, ktory dotozy nalezytej
starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,



;Z,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Kryteria oceny ofert

* ) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny byc
okreslone w sposdb umozliwiajgcy wyboér najkorzystniejszej
oferty,

» d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci
wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.
Zakaz ten nie dotyczy zamowien na ustugi spoteczne i innych
szczegolnych ustug oraz zamodwien o charakterze
niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenistwa,



éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Kryteria oceny ofert
* e)cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert.
Poza wymaganiami dotyczgcymi ceny wskazane jest stosowanie
jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszgcych sie do

przedmiotu zamowienia, takich jak np.:

e jakosc,

* funkcjonalnosg,

e parametry techniczne,

* aspekty sSrodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

*  Serwis,

* termin wykonania zamoéwienia,

e koszty eksploatacji oraz

e organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb
wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli mogg miec
znaczgcy wptyw na jakos¢ wykonania zamoéwienia.



éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Termin sktadania ofert

e Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do
zamawiajgcego) wynosi co najmniej 7 dni —w przypadku dostaw i ustug,
co najmniej 14 dni —w przypadku robdt budowlanych oraz w przypadku
zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz progi unijne w rozumieniu
art. 3 Pzp.

* W przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej rownej lub

przekraczajgcej progi unijne w rozumieniu art. 3 Pzp termin wynosi co
najmniej 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od
pracy.



éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Zapytanie ofertowa zawiera co najmniej:

* i. opis przedmiotu zamdwienia,

* ii. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest
obowigzkowe,

* ii. kryteria oceny oferty,

* iv. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty,

* V. 0pis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny oferty,

* vi. termin sktadania ofert,

* vii. termin realizacji umowy,

 viii. informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub
kapitatowych, o ktdrym mowa w pkt 2 lit. a (Nie dotyczy podmiotow
bedacych zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp), o ile zakaz taki nie
zostat wytgczony na podstawie pkt 2 lit. a tiret i-ii,



éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Zapytanie ofertowa zawiera co najmniej: (c.d.)

* ix. okreSlenie warunkdéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia, o ile
przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

* x.informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile
zamawiajgcy taka mozliwos¢ przewiduje,

* Xi. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z
wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie,

e Xxii. informacje o planowanych zamdwieniach, o ktdrych mowa w pkt
7 lit. g podrozdziatu 6.5, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang
udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu
zamowien,



éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Zapytanie ofertowa nalezy upublicznic

* Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w
bazie Konkurencyjnosci

e (Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do umieszczania
zapytan ofertowych
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/),

* aw przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoiju
regionalnego — skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamodwienia oraz upublicznieniu
tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada takg strone.

* Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia w ramach projektu.



éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Zapytanie ofertowa nalezy upublicznic

* W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje
projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie ofertowe na
stronie internetowej wskazanej przez instytucje ogtaszajgca
nabér wnioskdw o dofinansowanie projektu.

e (Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do
umieszczania zapytan ofertowych
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

* W przypadku wszczecia postepowania przed ogtoszeniem konkursu
ocena, czy stopien upublicznienia zapytania ofertowego byt
wystarczajgcy do uznania wydatku za kwalifikowalny, nalezy do
wiasciwej instytucji bedgcej strong umowy.



;Z,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a)

b)

upublicznié¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych
mowa wyzej

wybrac¢ najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu
zamowienia ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki
udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. Wybér oferty jest dokumentowany
protokotem postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym
mowa w pkt 17. Postepowanie moze zakornczyc¢ sie wyborem
kilku wykonawcow, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych



éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Zmiana zapytania ofertowego:

e Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu
sktadania ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym.

e W takim przypadku nalezy w opublikowanym zapytaniu ofertowym
uwzglednic informacje o zmianie.

* Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej:

e date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze
opis dokonanych zmian.

e Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.

* Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami
zamawiajgcego publikowana jest tak jak zapytanie ofertowe.
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Protokot postepowania w formie pisemnej zawiera co najmniej:

e a) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do
Zamawiajgcego,

* D) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 2 lit. 3,

* ) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byty stawiane,

e d)informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteridw oceny i sposobie przyznawania
punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

* e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

* f) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,



éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Protokot postepowania w formie pisemnej zawiera co najmniej:
* g) nastepujgce zataczniki:

* i. potwierdzenie upublicznienia zapytania wraz ze zmianami w
zapytaniu ofertowym, o ile zostaty dokonane,

* ii. ztozone oferty,

* ii. oSwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty, podpisane przez zamawiajgcego i osoby
wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie
oceny ofert (tj. powigzan, o ktérych mowa pkt 2 lit. b).



éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Wyniki postepowania

* Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposodb, w
jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

* Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego
wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamodwienia.

* Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, nalezy udostepnic
whnioskodawcy protokdt postepowania o udzielenie zamowienia, z
wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

* (Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumiec zgodnie z
przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji - ustawa z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji)
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Zawarcie umowy

* Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji
nastepuje zawarcie umowy z wykonawcg w formie pisemnej lub
elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

* W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych, postepowanie moze zakoriczy¢ sie zawarciem umowy
na cze$¢ zamowienia.

* W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z
Zamawiajgcym, zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawcg,
ktory w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow.
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Dopuszczalne zmiany umowy
e ZASADA: Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktore;j
dokonano wyboru wykonawcy,
e Zmiane uznaje sie za istotng jezeli:
e zmienia ogodlny charakter umowy, w stosunku do charakteru
umowy w pierwotnym brzmieniu albo
* nie zmienia ogdlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej
jedna z nastepujgcych okolicznosci:

e zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byty postawione w
postepowaniu, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigé
udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,

* zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy na korzysc¢
wykonawcy w sposéb nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

* zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres swiadczen i
zobowigzan wynikajacy z umowy lub

* polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit
zamowienia, nowym wykonawcg, w przypadkach innych niz
wymienione w.lit. d.
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Dopuszczalne zmiany umowy (ZMIANA JEST DOPUSZCZALNA JESLI):

* a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci
jednoznacznych postanowien umownych, ktore okreslajg ich zakres i
charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

* b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub roboét
budowlanych od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych
zamowieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty
spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

* zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow
ekonomicznych lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych
zamiennosSci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamodwienia podstawowego

* zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub
znaczne zwiekszenie kosztow dla zamawiajgcego,

e wartosc kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci
zamowienia okresSlonej pierwotnie w umowie,



éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Dopuszczalne zmiany umowy (ZMIANA JEST DOPUSZCZALNA JESLI):

* ) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty
spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

e koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznoSciami,
ktorych zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogt
przewidziec,

e wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okresSlonej pierwotnie w umowie,

* e)zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a fgczna
wartos$¢ zmian jest mniejsza niz progi unijne w rozumieniu art. 3 Pzp i
jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamodwienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ustugi lub dostawy
albo, w przypadku zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od
15% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie.



éZ,asa,c[a Eon(urengyjnos’ci

Dopuszczalne zmiany umowy (ZMIANA JEST DOPUSZCZALNA JESLI):
e d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamodwienia, ma
zastgpi¢ nowy wykonawca:

* na podstawie postanowien umownych, o ktéorych mowa w lit. a,

* w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci,
restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub
jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy
wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian
umowy,

* W wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan
wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow; w przypadku
zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z
nowym podwykonawcg bez zmiany warunkdw realizacji
zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu
dotychczas zrealizowanych prac,



Czego dotyczy:

zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
wiacznie, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT).

Jaki jest cel:

potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostata wykonana po cenie rynkowe;j.




Rozeznanie Un(u

Jak potwierdzic¢ / udokumentowac

udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikdw potencjalnych
wykonawcow zamowienia — wraz z analizowanymi cennikami.

Cenniki mozna pozyskac:

e ze stron internetowych wykonawcow lub

* poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamoéwienia wraz z
zapytaniem o cene na stronie internetowej beneficjenta lub

* skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu
zamowienia do potencjalnych wykonawcow, itd.



Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamodwienia
przekracza 50 tys. PLN netto, stosuje sie zasade konkurencyjnosci.

W przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto wtacznie, mozliwe jest zastosowanie zasady
konkurencyjnosci, zamiast rozeznania rynku

Rozeznania rynku nie przeprowadza sie dla najczesciej finansowanych
towarow i ustug, dla ktérych 1Z PO okreslita wymagania dotyczace
standardu oraz cen rynkowych, o ktéorych mowa w pkt 4 podrozdziatu
6.2.



Zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane -
wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o
fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowazne;j
wartosci dowodowe;.




ZASADA KWALIFIKOWALNOSCI zostat dokonany w sposdb przejrzysty,

racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow,

Regulaminy wewnetrzne




Tayf(uﬁor korekt

Omowienie taryfikatora — na podstawie dokumenty
zrodtowego.




Trzeg[qc[ zaUtaﬁ ol[e,rtorgycﬂ

Jak prawidtowo opracowac zapytanie ofertowe od A do Z
— case study

Jak prawidtowo sformutowaé umowe:
* Essentialia negotii

* Inne istotne elementy
 Odpowiedzialnosc




K ontrolowanie posteporvan

e Btedy formalne a materialne;
* Najczesciej popetniane btedy formalne;
* Najczesciej popetniane btedy materialne;

e Sposoby kontroli;

e Korekty finansowe i metody wymierzania korekt
* Metoda dyferencyjna;
 Metoda wskaznikowa (taryfikator korekt).




e Zamawiajgcy sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, zwane dalej ,,sprawozdaniem", w tym o
zamowieniach, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 zfotych,

Sprawozdanie zamawiajgcy przekazuje Prezesowi Urzedu w
terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku,
ktorego dotyczy sprawozdanie.

Omowienie zasad przekazywania i sporzgdzania sprawozdan na
przykfadzie




Kontrola zamowien publicznych

Przepisy ustawy PZP stosuje sie do prowadzenia kontroli w zakresie
zgodnosci z przepisami ustawy nie tylko przez Prezesa UZP ale i innych
organdéw kontroli. Przy czym w razie sprzecznosci z innymi przepisami
dotyczacymi prowadzeni kontroli przez organy kontroli pierwszenstwo majg
przepisy ustawy PZP.

Ograny kontroli zobowigzane do ich stosowania to:

1. Prezes Urzedu,

2. organy, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w
administracji rzgdowej, z wytgczeniem Prezesa Rady Ministrow,

3. regionalne izby obrachunkowe,

4. instytucja audytowa oraz instytucja zarzgdzajgca

— prowadzace kontrole w zakresie udzielania zamowien publicznych.
Organy kontroli, wspodtpracujg ze sobg, wymieniajgc informacje o
przeprowadzonych kontrolach i ich wynikach.



Kontrola zamowien publicznych

W przypadku powziecia przez organ kontroli informacji o przeprowadzonej
wczesniej kontroli danego zamdwienia przez inny organ kontroli, organ ten:

1. zwraca sie z wnioskiem o udostepnienie informacji o jej wyniku;

2. uwzglednia wyniki przeprowadzonej wczesniej kontroli innego organu
kontroli.

Zamawiajgcy niezwtocznie po wszczeciu kontroli informuje organ kontroli o
przeprowadzonej wczesniej kontroli danego zamodwienia przez inny organ
kontroli i udostepnia jej wyniki.

Organy kontroli planujg i przeprowadzajg kontrole po uprzednim dokonaniu
analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach udzielania
zamowienia. Analiza obejmuje identyfikacje obszarow podmiotowych i
przedmiotowych, w ktérych ryzyko naruszenia prawa jest najwieksze. Nie
jest prowadzona w przypadku kontroli wszczynanej na wniosek. Sposob
przeprowadzenia analizy okresla organ kontroli lub organ nad nim
nadrzedny.



Kontrola zamowien publicznych

Organ kontroli przekazuje zamawiajgcemu, ktory ma by¢ kontrolowany,
kwestionariusz kontroli lub informacje o miejscu jego udostepnienia wraz z
zawiadomieniem o wszczeciu kontroli, o ile takie zawiadomienie jest
przekazywane.

W toku kontroli, organ kontroli nie moze wykraczaé poza opis zagadnien
zawarty w kwestionariuszu kontroli.

Podstawe stwierdzenia, ze postepowanie o udzielenie zamowienia zostato
przeprowadzone niezgodnie z ustawg, stanowi naruszenie przepisu ustawy,
ktdre miato wptyw na wynik tego postepowania.

Powyzszej zasady nie stosuje sie w przypadku kontroli postepowania o
udzielenie zamowienia wspoétfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej.

Organy kontroli zamieszczajg informacje o przeprowadzonych kontrolach i
ich wynikach, w tym dokument konczacy kontrole, w BIP, w terminie 30 dni
od dnia zakonczenia kontroli.



Najczesciej pojawiajace sie btedy

Na etapie przygotowania postepowania:

* W opisie przedmiotu zamowienia

* W warunkach udziatu

e W kryteriach oceny ofert

Na etapie prowadzenia postepowania

* Upubliczniania

* Dowolnos¢ oceny

* Nadinterpretacja

W zakresie dokumentowania postepowania
Inne




Dziekuje za uwage

Adw. Magdalena Falkowska
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