Test skladnia fiszek w ePUAP w dniu 12 pazdziernika 2021 krok po kroku

1) Kiliknij w link ,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”

https://moj.qov.pl/pismo-ogolne/usluga-

online/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmiotuPublicznego&xFormsFo

rmName=Whniosek

2) Pojawi sie formularz pisma

g gDV- pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskig)

Pismo ogodlne do podmiotu
publicznego

Wiybierz urzad lub instytucje, do kidrej sktadasz pismo =

Wpisz minimurm 3 znak

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swajg sprawe

Rodzaj pisma *

Wybierz rodza] pisma

Tytut pisma *

Tresc pisma =

P

3) W polu ,Wybierz urzad, instytucje do ktorej sktadasz pismo” wpisz Wojewddzki Urzad

Pracy w Katowicach.

Eg gov.p| | Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktdrej skéadasz pismo =

WOJEWODZKI URZAD PRACY (40-048 KATOWICE, WOJ. SLASKIE)

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swojg sprawe
Rodzaj pisma *
ybierz rodzaj pisma e



https://moj.gov.pl/pismo-ogolne/usluga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmiotuPublicznego&xFormsFormName=Wniosek
https://moj.gov.pl/pismo-ogolne/usluga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmiotuPublicznego&xFormsFormName=Wniosek
https://moj.gov.pl/pismo-ogolne/usluga-online/engine/ng/index?xFormsAppName=PismoOgolneDoPodmiotuPublicznego&xFormsFormName=Wniosek

4) W polu ,Rodzaj pisma” wybierz Wniosek.

5) W polu ,Tres¢ pisma” wpisz: ,Test”

mggv'pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskie]

M3 Gov » Pismo ogdine do podmiotu publicznego

Pismo ogolne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytuge, do kidrej skiadasz pismo *

WOJEWODZKI URZAD PRACY (40-048 KATOWICE, WOQJ. SLASKIE)

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytulddipisz swojg sprawe

Rodza) pisma *

Wniosek

Tytut pisma =

Test

6) W polu ,Tres¢ pisma” wpisz:

¢ NIP przedsigbiorstwa np.: 0000000000 (na uzytek testu sugerujemy skopiowac,0” z

tej instrukcji)

e Numer ustugi z Bazy Ustug Rozwojowych (na uzytek testu sugerujemy skopiowaé

ponizsze testowe numery)

2021/00/00/00000/0000000, 2021/11/11/11111/1111111,
2021/22/22]22222/2222222, 2021/33/33/33333/3333333

e L3aczna liczba oséb kierowana na ustuge np.: 4

o Catkowita warto$¢ netto ustugi/ustug pomnozona przez liczbe wszystkich oséb

kierowanych na ustuge/ustugi np.: 4 zt

W celu unikniecia pomytek zaleca sie wczesniejsze przygotowanie powyzej
tresci w edytorze tekstu, a nastepnie skopiowanie do pola ,,Tres¢ pisma”.




7) Nie dodawaj zadnych zatgcznikow.
8) Nastepnie przewin na dét strony i wybierz przycisk ,Dalej”

Tytut pisma *

Test

Tresc pisma *

MIP przedsiebiorstwa: 0000000000

Mumer ushugi z Bazy Ustug Rozwojowych: 2021/00/00/00000/0000000,
202111 TN, 2021722722/2222272222222,
2021/33/33/33333/3333333,

taczna liczba osdéb kierowana na ushuge: 4

Catkowita wartosE netto ushugi/ uch_l g pomneozona przez liczbe wszystkich oséb
kierowanych na ustuge/ushugi: 4 z

9) Przejdziesz do ,Podglgdu pisma ogdlnego”. Upewnij sig, ze dane zostaty wpisane w
sposob prawidtowy.

Podglad pisma ogdlnego

Dokument elektroniczny

Miejsce i data sporzadzenia dokumentu

2021-
Dane nadawcy i Dane adresata
Test Test WOJEWODZKI URZAD PRACY (40-043 KATOWICE, WQ.
PESEL SLASKIE)

Telefon:
Email: test@test pl

WNIOSEK
Test

NIP p':ec’:iediﬁrs-

wc 0000000000
Ustug -«o:wqc. rych: 2021/00/00/00000/0000000, 2021/11/11/1111 11NN ,
2,2021/33/33/33333/3333333
kaczna owana na ustuge: 4
Catkowita wartos< netto ustugi/ustug pomnozona przez liczbe wszystkich osob kierowanych na ustuge/ustugi: 4 =

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny




& Wrd< do edyc]i danych

WYSLIl BEZ PODPISU | PRZEIDZ DO PODPISU

10) Pismo podpisywane jest za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego
lub podpisu zaufanego, w tym celu nalezy:

a. klikngé na przycisk PRZEJDZ DO PODPISU,
b. jezeli wybierzemy opcje ,Podpisz podpisem zaufanym”, na nr telefonu podany przy

zaktadaniu profilu zaufanego zostanie przestany sms z kodem autoryzacyjnym,
ktéry nalezy wpisac,

c. klikngé na POTWIERDZ i pismo ogdlne automatycznie zostanie wystane do WUP w
Katowicach.

Po uzupetnieniu powyzszych danych wybieramy opcje Wyslij.

Skuteczne doreczenie pisma ogolnego potwierdzane jest automatycznym wydaniem
Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia (UPP).

Wystane pismo ogélne oraz UPP mozna zobaczy¢ logujgc sie na ePUAP - w skrzynce
ePUAP (Moja skrzynka) w folderze Wystane.


https://epuap.gov.pl/

