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Gtoéwne zobowigzania Beneficjenta
w kontekscie zamykania projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw UE
w latach 2014-2020

Okres przechowywania dokumentacji

Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu powinny by¢ przechowywane

przez beneficjentéw i partneréw - przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia

roku nastepujacego po zilozeniu do KE zestawienia wydatkow, w

ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu

* W przypadku pomocy publicznej przez 10 lat od podpisania Umowy
o dofinansowanie

* Nalezy rowniez uwzgledni¢ terminy wynikajace z innych przepisow
prawa (ryzyko korekty VAT przez 5 lat dla sSrodkéw trwatych i przez

10 lat dla nieruchomosci)

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Okres przechowywania dokumentacji

« 1Z informuje Beneficjentéw o dacie rozpoczecia ww. okresu.

e Okres ten moze zosta¢ przerwany w przypadku wszczecia
postepowania prawnego albo na uzasadniony wniosek KE.
+ Umowa o dofinansowanie moze okresla¢ bardziej szczegdtowe

lub odmienne warunki dotyczace przechowywania dokumentacji.

Prawidtowa dokumentacja projektu

+ Do wspotfinansowania kwalifikuje sie wydatek faktycznie poniesiony
przez Beneficjenta/Partnera tj. nastapit rozchdd srodkow pienieznych z
kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta (z wyjatkiem amortyzacji,
kompensaty i wkiadu niepienieznego).

+ Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona FV lub inny dokument
ksiegowy, a w przypadkach gdy potwierdzenie poniesienia wydatkéw
ww. dokumentami nie jest mozliwe, dowodem zaptaty jest dokument
ustalony z Instytucja z ktérg zostata podpisana Umowa

o dofinansowanie.

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Prawidiowa dokumentacja projektu

Dla uznania kwalifikowalnosci wydatkow niezbedne sa:

« dowdd ksiegowy wraz z opisem

* potwierdzenie ptatnosci na rzecz wykonawcy/dostawcy/personelu
+ kontrakt/umowa/zamodwienie

* inne dokumenty potwierdzajagce prawidtowos¢ operacji, zgodne

z ew. zaleceniami Programu

Prawidtowa dokumentacja projektu

Niepowodzenie w stosowaniu przepiséw, regulacji i wymagan
zwiazanych z projektem wspoétfinansowanym z funduszy UE oraz
nieumiejetnos¢ udowodnienia prawidtowej realizacji projektu poprzez
~porzadna” dokumentacje projektowa to jedno z wiekszych zagrozen

w przypadku kazdego projektu.

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Przeglad dokumentacji

Dokumentacja projektowa przez caly okres projektu oraz trwatosci
powinna by¢ przechowywana w sposdb umozliwiajacy szybkie
odnajdywanie dokumentéw :

*  Whniosek o dofinansowanie wraz z kompletem zalacznikow wraz

z ewentualnymi aktualizacjami i rejestrem zmian,
+ Decyzja/Umowa o dofinansowaniu wraz z aneksami,

» korespondencja dotyczaca Projektu, w szczegdlnosci informacje
dotyczace zmian niewymagajacych aneksu do Decyzji/Umowy

o dofinansowanie

Przeglad dokumentacji

» zatwierdzone Wnioski o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami,
+ informacje o weryfikacji Wnioskéw o ptatnos¢,
+ dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow (faktury, rachunki,

noty obcigzajace, tabele amortyzacyjne, specyfikacje dot. refundacji

kosztéw, wyciagi z rachunku bankowego itp.),

« wydruki z ewidencji ksiegowej, Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych za okres realizacji  projektu
(jezeli dotyczy), wydruki z rejestrow VAT oraz deklaracje VAT
za okres realizacji projektu oraz w okresie 5/10 lat od jego zakonczenia

(jesli VAT byt kosztem kwalifikowalnym),

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Przeglad dokumentacji

+ dokumenty dotyczace procesu budowlanego,
« dokumenty dotyczace zakupdéw sprzetu i wyposazenia takie jak:
protokoty odbioru, specyfikacje, gwarancje, certyfikaty,
» dokumenty, ktérych sporzadzenie byto ujete w budzecie projektu:
analizy, certyfikaty, zgtoszenia, opinie, raporty z badan itp.,
+ dokumenty dotyczace zorganizowanych spotkan/szkolen:
* zaproszenia i potwierdzenia uczestnictwa,
+ listy uczestnikow, listy wydanych zaswiadczen/kopie zaswiadczen
» materiaty szkoleniowe i konferencyjne, promocyjne,

+ zdjecia, nagrania itp.

Przeglad dokumentacji

« dokumenty potwierdzajgce prawidtowos¢ realizowanych  operacji,

w zaleznosci od rodzaju kontraktu:
+  szacowanie wartosci zamoéwienia
+ dokumentacja dotyczaca zamowienia publicznego
*  umowa z wykonawca
+  dokumenty potwierdzajace prawidtowe wykonanie prac

* inne dokumenty przewidziane umowa, wymagane do odbioru

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Przeglad dokumentacji

« dokumenty dotyczace postepowan przetargowych:
+ szacowanie wartosci zamowienia
» ogtoszenia o zamdwieniu i o udzieleniu zamoéwienia
» korespondencja z wykonawcami
*  SIWZ wraz z zatagcznikami
+ wszystkie ztozone oferty
*  protokot z postepowania o udzielenie zamdwienia wraz z zatgcznikami
» wszelka dokumentacja dotyczaca protestéw itp.

» zwrotne potwierdzenia odbioru

Przeglad dokumentacji

+ dokumenty potwierdzajgce  zaangazowanie @ do  projektu,
w szczegblnosci powotania zespotu projektowego, ,oddelegowania”,
przyznanie dodatkédw wraz z zakresem dodatkowych obowiazkéw
w projekcie (dla oséb wykazanych we Wniosku o dofinansowanie lub/i

rozliczanych w ramach Wnioskéw o ptatnos¢)

« oryginaty list ptac wynagrodzeh pracownikéw ,oddelegowanych”
do realizacji projektu, wraz z lista kosztow pochodnych
od wynagrodzen, deklaracjami ZUS — DRA, zakresami obowiagzkow,
raportami z wykonanych zadan/kartami czasu pracy, oryginaty

wyciggéw bankowych
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Przeglad dokumentacji

» dokumenty o charakterze organizacyjnym np.:
v polityka rachunkowosci i plan kont
v instrukcje obiegu i przechowywania dokumentéw
v regulaminy wynagradzania pracownikéw
v' pethomocnictwa, w tym do zaciggania zobowiagzan finansowych

v polityka bezpieczenstwa, instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzacym
do przetwarzania danych osobowych, ewidencja oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych uczestnikoéw projektu (jesli istniejg), oswiadczenia

personelu, o$wiadczenia uczestnikdw, umowy powierzenia
v instrukcje kancelaryjne
v’ zarzadzenia w sprawie archiwizagji

v rejestr srodkéw trwatych

Przeglad dokumentacji

» dokumenty zwigzane z informacja i promocja w projekcie (zdjecia
tablic, plakatow, tabliczek i naklejek, probki materiatow promocyjnych,
materiaty szkoleniowe itp.)

+ procedury i instrukcje obowiazujace w projekcie

* raporty wewnetrzne z monitoringu prawidtowosci realizacji projektu

* raporty wewnetrzne zespotu projektowego i dziatdw merytorycznych

* raporty z ustug doradczych

+ korespondencje z Instytucja (przychodzaca i wychodzaca)

oraz innymi podmiotami i organami w trakcie realizacji projektu

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Przeglad dokumentacji

» oryginaty informacji z kontroli przeprowadzonych przez uprawnione
do tego podmioty:
v" informacje pokontrolne
v zalecenia pokontrolne
v' dokumentacja potwierdzajgca wykonanie zalecen i usuniecie
stwierdzonych nieprawidtowosci
* inne dokumenty zwigzane z realizacja projektu nie wymienione powyzej
©

Przeglad dokumentacji

« Aby sprawdzi¢ kompletno$¢ dokumentacji nalezy sprawdzi¢
obecno$¢  oryginatbw  dokumentow  potwierdzajacych
prawidtowos¢ poszczegdinych operacji przy pomocy wilasnej

listy sprawdzajacej

« W efekcie otrzymujemy liste niedokonczonych spraw
pozostajacych na koncu projektu - w szczegdlnosci dotyczy to

niekompletnej dokumentacji

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Przeglad zagadnien bedacych przedmiotem
kontroli na zakorczenie projektu

Instytucje uprawnione do kontroli

) e A e A e A
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Kontrola na miejscu

et

Wskazniki w projekcie i ryzyko naliczenia
sankcji z tytutu reguty proporcjonalnosci

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Wskazniki produktu i rezultatu

. Cele i wskazniki sg jednym z wazniejszych elementow
kontraktu (konieczno$¢ zapewnienia zgodnosci wskaznikéw
zawartych w dokumentacji projektu ze stanem rzeczywistym -

celowy charakter srodkéw publicznych)

. Sktadaja sie na wskazniki programu - bedace suma

wskaznikow generowanych przez projekty

Wskazniki produktu i rezultatu

« Umowa o dofinansowanie naktada na Beneficjenta i Partneréw

obowigzek osiagniecia (i zachowania) wskaznikdw.

* ,Niewykonanie wskaznika w projekcie moze stanowic
przestanke do stwierdzenia nieprawidlowosci indywidualnej”
oraz skutkowaé natozeniem korekty finansowej (Ustawa

wdrozeniowa Art. 26, ust 6).

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Wskazniki produktu i rezultatu

Przygotowujac sie do zamkniecia projektu nalezy:

+ Zweryfikowa¢ zapisy Wniosku o dofinansowanie pod katem rodzaju
oraz sposobu dokumentowania wskaznikow w projekcie

« Zweryfikowa¢ zapisy Wytycznych zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020 oraz
Wspolnej Listy Wskaznikdéw Kluczowych 2014-2020 pod katem definicji
wskaznikow oraz ich dokumentowania

+  Zweryfikowa¢ zapisy Umowy o dofinansowanie pod katem sankgji za
niezrealizowanie wskaznikow oraz termindw i zasad wprowadzania

zmian do projektu

Wskazniki produktu i rezultatu

» Dokona¢ przegladu osiggniecia w projekcie zaktadanych wskaznikéw
produktu i sposobu ich udokumentowania (pomocnym narzedziem
jest Zestawienie Statusu Produktow — dobra praktyka PRINCE2).

* Potwierdzi¢ liczbe i jako$¢ odebranych produktow z ich opisem
zawartym w umowie o dofinansowanie oraz ich liczbg zaraportowana
we wnioskach o ptatnosc.

* W przypadku projektow badawczych, informatycznych, konieczne jest
archiwizowanie wersji opracowanych produktéow mierzonych

wskaznikami.

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Wskazniki produktu i rezultatu

« Dokona¢ przegladu prawdopodobienstwa osiggniecia planowanych
w projekcie wskaznikow produktu i rezultatu oraz sposobu ich
dokumentowania

+ Oszacowac jakie ryzyko finansowe ponosi za soba nieosiggniecie
ktoregos ze wskaznikow

* Przygotowa¢ dokumentacje potwierdzajaca nalezyta starannos$¢ w

dazeniu do zrealizowania 100% zatozonych wskaznikow

Wskazniki produktu i rezultatu - przypadki zwrotu dofinansowania

+ Sytuacja awarii — umowa o dofinansowanie moze zosta¢ rozwigzana
w drodze pisemnego porozumienia stron na wniosek kazdej ze stron
w przypadku wystapienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze

wykonywanie postanowieh zawartych w umowie.

Czy ktos juz z tego
skorzystat?

Jakie s3
konsekwencje?

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Wskazniki produktu i rezultatu — reguta proporcjonalnosci

* Wysoko$¢ zmniejszenia dofinansowania uzalezniona jest
od stopnia niezrealizowania celu projektu

*  Wykonanie wskaznikbw weryfikowane jest przez Instytucje na
zakonhczenie realizacji projektu na etapie weryfikacji koncowego
wniosku o ptatnosé.

+ Podczas ustalania stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych
projektu Instytucja bierze pod uwage m.in: stopien winy
lub niedochowania nalezytej starannosci przez Beneficjenta skutkujace
nieosiggnieciem ww. zatozen, charakter kryterium, okolicznosci

zewnetrzne majace na to wptyw.

Wskazniki produktu i rezultatu — reguta proporcjonalnosci

* Zmniejszenie  dofinansowania ma miejsce  pod  warunkiem,
Ze nieosiggniecie  zatozeh  merytorycznych  projektu  wynika
z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta/Partnera (dziatania
lub zaniechania).

* Na uzasadniony wniosek Beneficjenta/Partnera zawarty we wniosku
o ptatnosc koncowa Instytucja jest uprawniona (ale nie musi) odstapic

od naliczenia korekty/pomniejszy¢ naliczenie korekty.

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Wskazniki a specustawa funduszowa

W celu elastycznego reagowania na zmiany zwigzane z pandemia
wdrozono zapisy Ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach  wspierajgcych  realizacje  programéw  operacyjnych
w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w 2020 r. (Dz. U. poz. 694), ktora jest
efektem opracowania przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

pakietu rekomendacji (13 marca 2020 r.):

| Wskazniki a specustawa funduszowa |

(Pragne zwrdcic¢ Panstwa uwage na fakt, ze zastosowanie wszelkm
rozwigzan stanowigcych odstepstwo od przyjetych regut wdrazania

funduszy  unijnych  powinno znajdowaé¢ uzasadnienie
w wystapieniu sity wyzszej, jaka w przedmiotowym przypadku
stanowi pandemia koronawirusa, dlatego skorzystanie z tego typu
rozwigzan musi by¢ poprzedzone wnikliwa analiza kazdego

jednostkowego przypadku.”

Matgorzata Jarosinska-Jedynak

K Minister Funduszy i Polityki Regionalrfj/

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Wskazniki a specustawa funduszowa

Uchwata Sadu Najwyzszego z dnia 13 grudnia 2007 r. — sita wyzsza

jest zdarzenie:

1. zewnetrzne — majace swe zZrodto poza podmiotem, z ktérego
dziataniem zwigzana jest odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza,

2. niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutna
niemozliwo$¢ przewidzenia jakiego$ zdarzenia, lecz o maty stopien
prawdopodobienstwa jego pojawienia sie w okreslonej sytuacji
w Swietle obiektywnej oceny wydarzen,

3. niemozliwe do zapobiezenia — nie tyle samemu zjawisku, ale
szkodliwym jego nastepstwom przy zastosowaniu wspotczesnej

techniki.

Wskazniki a specustawa funduszowa

Nalezy pamieta¢, ze reguta
proporcjonalnosci/
rozliczenia efektéw projektu
nie zostata zniesiona!

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.

28.05.2021

17



28.05.2021
Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Wskazniki a specustawa funduszowa

e Art. 5 ust. 1 Ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegodlnych
rozwigzaniach — wspierajgcych realizacje programoéw  operacyjnych
w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w 2020 r. (Dz. U. poz. 694)
wskazuja, ze Beneficjent nie bedzie odpowiadat za nieprawidtowosci
indywidulne w projektach (w tym nieosiggniecie wskaznikéw), jesli
beda one bezposrednim skutkiem wystapienia COVID-19,
a Beneficjent wykaze, ze pomimo dochowania nalezytej starannosci

nie byt w stanie zapobiec wystapieniu tej nieprawidlowosci.

Kwota ta w rozliczeniu z Komisjg Europejska,
bedzie pokrywana ze srodkéw budzetu panstwa (Art. 5 ust 4).

| Wskazniki a specustawa funduszowa |

4 N

UWAGA: Kazdy projekt to oddzielna historia.
Dlatego Instytucje musza wnikliwie analizowac stan faktyczny opisany
przez Beneficjenta.

Utatwienia i zmiany do projektéw beda miaty zastosowanie tylko do
tych przypadkow, gdy opdznienia czy trudnosci sg rzeczywiscie
skutkiem dziatania sity wyzszej.

Nie mozna naduzywa¢ sytuacji do usprawiedliwienia innych okolicznosci
— zatajenie istotnych informacji wiaze sie z odpowiedzialnoscig karna.

(U )

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.

18



28.05.2021
Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Trwatos¢ projektow w rozumieniu art. 71
Rozp. 1303/2013

Trwatosc projektu

W przypadku operacji obejmujacych inwestycje w infrastrukture
(Srodki trwate) lub inwestycje produkcyjne, trwatos¢ projektu powinna
by¢ zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MSP
- w odniesieniu do projektow dotyczacych utrzymania inwestycji lub
miejsc pracy) od daty ptatnosci koficowej na rzecz Beneficjenta lub

w okresie ustalonym zgodnie z zasadami pomocy publiczne;j.

+ Za date ptatnosci koncowej, uznaje sie moment finansowego
rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koncowa (date obciazenia rachunku
ptatnika przy koncowej refundacji, a w pozostatych przypadkach —

date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa).

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Trwatosc projektu EFS — Cross Financing

« W przypadku operacji wspétfinansowanych z EFS wymég zachowania
trwatosci dot. tylko wydatkéw w ramach CF np. wykonanie podjazdu
do budynku, zainstalowanie windy w budynku, dostosowania lub
adaptacji - prace remontowo-wykonczeniowe -  budynkéw

i pomieszczen szkoleniowych.

Uwaga — jesli w projekcie EFS planowany jest zakup srodkéw trwatych, z
dokumentacji konkursowej lub wniosku o dofinansowanie wynika okres
trwatosci dla tych srodkéw (zwyczajowo przyjmuje sie tak dtugo ile trwa
projekt). Po tym okresie Beneficjent powinien wykorzystywac je na
dziatalnos¢ statutowa lub przekazac je nieodptatnie podmiotowi
niedziatajacemu dla zysku.

Trwatosc projektu

+ Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystapienia

co najmniej jednej z ponizszych przestanek:

» zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub ja relokowano, albo

* nastgpita zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktéry daje
podmiotowi/Beneficjentowi nienalezne korzysci, albo

* nastgpita istotna zmiana wplywajaca na charakter projektu
(dochodowos¢, kwalifikowalnos¢ VAT), jego cele (wskazniki) lub
warunki realizacji, ktore mogtyby doprowadzi¢ do naruszenia
jego pierwotnych celéw (dziatania, w ramach ktérego projekt

uzyskat wsparcie)

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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28.05.2021
Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Trwatos¢ projektu — trwatosc instytucjonalna a finansowa

+ Zmiana wlasnosci (zmiana wiasciciela albo zmiana podmiotu
posiadajgcego prawo uzytkowania wieczystego na mocy umowy
sprzedazy, zamiany, darowizny, przekazania lub innej umowy stuzacej
przeniesieniu  wiasnosci  rzeczy) elementu infrastruktury  (np.
urzadzenia), ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu

nienalezne korzysci

Co oznacza korzys¢?

Trwatos¢ projektu — trwatosc instytucjonalna a finansowa

ﬁorzyéé nienalezna (nieuzasadniona) to korzys¢, ktora jest %
do pogodzenia z celami pomocy realizowanej ze Srodkéw
funduszy UE lub z celami danego dzialania programu
operacyjnego, np. wejScie w posiadanie infrastruktury przez
podmiot, ktéory nie uzyskatby wsparcia w ramach danego
dziatania, poniewaz nie spetniat kryteriow dostepu”

Trwatos$¢ w projektach wspétfinansowanych z funduszy UE
Qmentarz do przepiséw, Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
20 /

20
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Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Trwatosc projektu — trwatosc instytucjonalna a finansowa

Potwierdzenie, ze doszto do zmiany
wiasnosci elementu infrastruktury
wspotfinansowanej w ramach projektu

Potwierdzenie, ze w wyniku zmiany wtasnosci
infrastruktury beneficjent lub inny podmiot
publiczny albo prywatny, uzyskat korzysé

" J

Potwierdzenie, ze uzyskana przez dany
podmiot korzys¢ byta korzyscia nienalezna
/nieuzasadniona

Trwatos¢ projektu — trwatos¢ instytucjonalna a finansowa

* Czy naruszeniem zasady trwatosci jest zbycie udzialéw przez podmiot
publiczny na rzecz innego podmiotu publicznego?

v' TAK, jesli podmiot publiczny zbywa udziaty po cenie powiekszonej
o wzrost wartosci wynikajacy z dofinansowania z UE i nie kontynuuje
zadan publicznych, na realizacje ktérych otrzymat dofinansowanie,
powoduje, niezaleznie od tego czy nastepca kontynuowad bedzie te
dziatania.

v NIE, jesli zmiana jest bez korzysci finansowej (cena udziatow jest nizsza od
ceny rynkowej, pomniejszona o korzys¢ zw. ze wsparciem ze Srodkéw UE
i powoduje przeniesienie jej na nabywce), zas po zmianie wiasciciela
infrastruktura dalej stuzy realizacji zadania publicznego, w zwiazku

z ktérym zostata dofinansowana ze srodkéw UE

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Trwatos¢ projektu — trwatosc¢ instytucjonalna a finansowa

* Czy naruszeniem zasady trwatosci jest zbycie udzialéow przez podmiot
prywatny na rzecz innego podmiotu prywatnego?

v NIE, jedli przejecie korzysci nie powoduje naruszenia zasad udzielania
pomocy publicznej - przyznanie pomocy publicznej Beneficjentowi uznaje
przyznane za ,uzasadnione”, podobnie jak dalsze jej przekazywanie
kolejnym przedsiebiorcom, przy zatozeniu, ze nabywca kontynuuje
dziatalno$¢ objetg projektem

v TAK, jedli przejecie korzysci powoduje naruszenie zasad udzielania
pomocy publicznej - przyznanie duzemu przedsiebiorcy dofinansowania w
wyzszej wysokosci dopuszczalnej tylko dla MSP albo gdy podmiot

przejmujacy nie kontynuuje dziatalnosci objetej dofinansowaniem

Trwatosc projektu

* Naruszenie zasady trwalosci oznacza konieczno$¢ zwrotu
przez beneficjenta srodkéw otrzymanych na realizacje projektu,
wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych,
proporcjonalnie do okresu niezachowania obowiazku

trwatosci

Oszukancze bankructwo
potwierdzone prawomocnym
wyrokiem sadu oznacza
naruszenie zasady trwatosci
projektu.

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Obowiazki w okresie trwatosci projektu

W okresie trwatosci projektu Beneficjent ma obowiazek:

+ wykorzystywa¢ $rodki trwate nabyte w ramach projektu na cele
opisane we Whniosku o dofinansowanie

+ Beneficjent jest zobowigzany w ramach wiasnych srodkéw
do odtworzenia i lub wymiany dofinansowanej infrastruktury
na inng o nie gorszych parametrach, jedli srodki trwate zakupione
z projektu ulegnag zniszczeniu, kradziezy lub nie bedzie petni¢ swojej
funkgji (w EFS tylko w okresie wskazanym dokumentacji konkursowej)

* Beneficjent ma obowigzek poinformowaé o tym fakcie Instytucje,

z ktéra podpisat Umowe o dofinansowanie

Obowiazki w okresie trwatosci projektu

* Nie sa wylaczone z obowiazku zachowania trwatosci srodki trwate,
ktore ulegaja amortyzacji w okresie krotszym niz okres trwatosci.

+ Jesli srodki trwate zostang zamortyzowane w okresie trwatosci powinny
nadal by¢ uzytkowane. Jesli sa bezuzyteczne, powinny zostac
zastgpione innymi, aby utrzymac cel projektu.

* Beneficjent powinien by¢ w stanie udowodni¢, iz usuniety element
Z racji zuzycia musiat zosta¢ wymieniony — zapewni¢ slad audytowy:
kiedy i dlaczego doszto do wymiany sprzetu, co stato sie ze starym
sprzetem oraz z jakich $rodkéw zostat pozyskany nowy sprzet,

np. w formie notatki.

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Trwatos¢ projektu a COVID-19

+ Pandemie COVID-19 mozna uznac za site wyzsza jesli Beneficjent/ branza zostali
dotknieci gwaltownym spadkiem obrotéw (brak nowych zamoéwien oraz
rezygnacja z zamdwien juz istniejacych), ktéry powoduje konieczno$¢ czasowego
zaprzestania dziatalnosci, ograniczenia jej lub konieczno$¢ zmiany profilu
dziatalnosci, pod warunkiem, ze:

v" Beneficjent nie mégt go przewidzie¢ w momencie zawierania umowy o
dofinansowanie oraz nie mogt zapobiec jego skutkom w trakcie realizacji
projektu ani po jego zakonczeniu

v’ utrzymanie trwatosci stato sie niemozliwe oraz

v wystapit zwigzek przyczynowo - skutkowy pomiedzy tymi czynnikami, tj.
dane zjawisko czy zdarzenie spowodowato niemoznos$¢ utrzymania

trwatosci projektu

Trwatos¢ projektu a COVID-19

* Uznanie pandemii COVID-19 w danym, konkretnym, indywidualnym
przypadku za site wyzsza, stanowi podstawe do odstapienia od
nalozenia na Beneficjenta sankcji za niezachowanie trwatosci

projektu.

/ UWAGA: \

I.  Konieczne jest ustalenie, czy Beneficjent dotozyt nalezytej starannosci
przy wykonaniu umowy i czy faktycznie to sita wyzsza byta jedyna
przyczyna niewywiazania sie ze zobowiazan

1. Beneficjent ma obowigzek udowodnienia niemoznosci zachowania

trwatosci projektu na skutek sity wyzszej przedstawiajac: dokumentacje
zdjeciowa, protokoty stuzb ratunkowych, korespondencje handlowa,
oficjalne zarzadzenia i komunikaty wtadz/GIS, dokumentacje kadrowa

\ potwierdzajaca kwarantanne lub zachorowanie personelu /

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Zabezpieczenie trwatosci projektu

Formalne przekazanie odpowiedzialnosci za produkty
(pracownikom, Partnerom, podmiotom zaleznym)

Uswiadomienie pracownikom i Partnerom ewentualnych
sankcji za zaburzenie trwatosci

Oznakowanie srodkéw trwatych zakupionych z projektu
unijnego pomimo braku takiego obowigzku

Weryfikacja wtasciwego wpisu w rejestr srodkéw trwatych oraz
dokument OT (czy miejsce uzytkowania i przeznaczenia Srodka
trwatego jest zgodne z celami projektu?)

Zabezpieczenie trwatosci projektu M-

Wypetnianie obowiazku sporzadzania sprawozdania z
trwatosci — oSwiadczenia o zachowaniu trwatosci — wymog
rocznego przegladu dot. zachowania trwatosci

Weryfikacja istnienia Srodowiska do dalszej eksploatagji i
utrzymania zakupionych srodkéw trwatych, rezultatow
projektu, przez 3-5-10 lat okresu trwatosci (umowy dot.
przekazania infrastruktury w trwaty zarzad lub
przekazania Srodkéw trwatych do innych jednostek
obowiazkéw dot. trwatosci, zabezpieczenie finansowania)

Wystepowanie o zgody do Instytucji na wszelkie
odstepstwa dot. wykorzystania sprzetu

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Czyszczenie budzetu - czyli ostatnie zmiany do
projektu

Czyszczenie budzetu

Cele czyszczenia budzetu:

Mobilizacja personelu przed zamknieciem projektu

Wychwycenie oszczednosci w budzecie

Wychwycenie ewentualnych przekroczen budzetu

Wychwycenie ,zapomnianych kosztéw” i ujecie ich w ostatnim
whniosku o ptatnosé

Zwiekszenie bezpieczenstwa Beneficjenta podczas pozniejszych
kontroli

Uwolnienie srodkow

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Czyszczenie budzetu

Mierniki sukcesu projektu to:
* Realizacja zakresu projektu (co zrealizowano?)
* Realizacja na czas (kiedy?)

» Realizacja w budzecie (za ile?)

Dlatego monitorowanie i kontrolowanie realizacji kamieni milowych, zadanh

i etapow odbywa sie pod katem: zakresu, czasu i budzetu.

Czyszczenie budzetu

Zestaw zmian istotnych na koniec projektu:

( ) A

« Jedli szanse na realizacje 100% wskaznikow sa
Wskazniki niewielkie/zadne NALEZY wystapi¢ z préba ich
skazniki o 5 " . .
zmniejszenia kosztem: zmniejszenia budzetu lub
zwiekszenia innych wskaznikow
\_ v J
é ) Jedli istnieje ryzyko niepetnego zrealizowania projektu A
Beneficjent powinien rozwazyé mozliwos¢ wydtuzenia jego
realizacji — specustawa funduszowa od 2021r. daje takie

Termin zakonczenia

projektu prawo tylko za uzasadnieniem i zgoda Instytucji
\_ y (rezygnacja z prawa wydtuzenia projektu o 90 dni) Y,
(" "\ - Jesli pozostaty w zadaniach oszczednosci na zakupy, A

materiaty, ustugi, roboty, warto podja¢ probe ich
wykorzystania w projekcie na realizowane dziatania,
wystepujac do Opiekuna projektu z prosba o zgode na ich

\_ Y, przesuniecie do innych pozycji )

Wykorzystanie
oszczednosci

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Mozliwosci wprowadzania zmian a umowa

Obszary wrazliwe w zmianach:
. Przestrzeganie termindéw wskazanych w umowie dot. mozliwosci

wprowadzenia zmian przed zakonczeniem projektu (liczba dni)

. Przestrzeganie zasad zwigzanych z wprowadzaniem zmian

. Limity procentowe: koszty zarzadzania, posrednie, zakup gruntéw,
informacja i promocja, cross-financing, S$rodki trwate, wktad
rzeczowy

. taczna wysokos¢ wydatkéw na wynagrodzenie personelu

. taczna wysokos¢ wydatkdédw i przeznaczenie pomocy publicznej

przyznanej Beneficjentowi w ramach projektu

Zmiany niedopuszczalne

Nie mozna wprowadzi¢ zmian:

> zmieniajacych cel projektu

dotyczacych warunkéw lub kryteriéw, ktorych spetnienie byto niezbedne,
by Projekt mogt otrzymac dofinansowanie

ktoérych wprowadzenie spowodowatoby ze projekt przestatby spetniac
minimalne kryteria wyboru projektéw

) prowadzacych do wydtuzenia projektu poza termin 31.12.2023r.

> prowadzacych do wydtuzenia okresu trwatosci

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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28.05.2021
Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Mozliwosci wprowadzania zmian a umowa

. Zazwyczaj Beneficient ma prawo dokonywa¢ przesunie
w kosztach projektu okreslonych w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie do 10% wartosci zadania (EFS) lub 10-15%
wartosci kategorii wydatkéw (EFRR précz POIS) bez zgody Instytudji
. Beneficjent moze dokonywac takze innych zmian w Projekcie pod
warunkiem ich zgtoszenia do Instytucji i uzyskania jej akceptaciji.
. Najpbzniej o zmiany mozna wystepowaé na 30/60 dni przed
zakonhczeniem  realizacji  projektu  (warunek w  umowie

o dofinansowanie.

Zmiany a specustawa funduszowa

Nadzwyczajna  sytuacja daje mozliwo$¢  wprowadzania  zmian
w projekcie, takich jak przesuniecia $rodkéw miedzy zadaniami,
lub wprowadzania nowych pozycji kosztorysowych, ze Swiadomoscia, ze
zasady dotyczace wydatkéw kwalifikowalnych nadal obowiazuja -
wydatek kwalifikowalny to wydatek:

* niezbedny do realizacji celéw projektu i poniesiony w zwigzku

z realizacja projektu

Zmian wynikajacych z wprowadzeniem stanu zagrozenia
epidemicznego nalezy dokonywac w ramach przesuniec
w budzecie w wyniku zarejestrowania oszczednosci

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Zmiany a Ustawa z 31 marca 2020 r.

Zgodnie z Art. 15r Ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy

o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem

i zwalczaniem COVID-19.. po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzanych

z wystgpieniem COVID-19, ktére moga wptyna¢ lub wplywaja na nalezyte

wykonanie umowy, Beneficjent, moze w uzgodnieniu z Wykonawca dokonac:

* zmiany terminu wykonania umowy lub jej czesci, lub czasowo zawiesi¢
wykonywanie umowy lub jej czesci,

* zmiany sposobu wykonywania dostaw, ustug lub robét budowlanych,

* zmiany zakresu Swiadczenia wykonawcy i odpowiadajacej jej zmiany
wynagrodzenia wykonawcy — o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany kazda

kolejna zmiana nie przekroczy 50% wartosci pierwotnej umowy.

Zmiany a Ustawa z 31 marca 2020 r.

Strony umowy moga uwzgledni¢ przedstawione okolicznosci, aby zmieni¢

zapisy umowy lub nie nalicza¢ kar umownych (?!)

Al 183 _Nio stanow! narGseenia dyscypliny finanséw publicznych,

I risustalenie Jub sedochodzenio od strony umowy ( ) naleznodci

WMLy o
o Wych w ewigaku 2 miewykonaniem lub nienaletytym wykaonaniam
3 &

wbliczrnego na skutek oholicznodci
Wystigoieniem COVIO-19 :

2.rrnang umowy w spvrawle
Art. 150

umnowy w sprawie LAMowieria |

SWasanych 2

ZAMOWie

R e ; wienia Publicznego
O strony umowy (...), natesr i

s monalesytym wykon

NS skytok Okolic

), Ko nie ustaia lub nie dochouzi

W05¢i powstalych w “Wigzhu >

aNom ¢ ”no;yy w
nNoge; Iwigra

A nlewykonaniem
sprawie <amowienia publi

cne
apieniem COVID. 19~ .

nych z wyst

T
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Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Kontrola projektow a koronawirus

Nalezy sie jednak spodziewac po zakonczeniu pandemii weryfikacji projektow
pod katem wykluczenia przestepstw ,na koronawirusa”, majacych znamiona
naduzycia finansowego, czyli umysinych dziatan lub zaniechan naruszajgce
interesy finansowe WE w odniesieniu do wydatkéw, polegajace na:

* wykorzystaniu lub  przedstawieniu  fatszywych, niescistych lub
niekompletnych oswiadczei lub dokumentéw w celu sprzeniewierzenia
lub bezprawnego zatrzymania srodkéw UE,

* nieujawnieniu informagji, mimo istniejagcego obowiazku
w tym zakresie, w tym samym celu,

* niewlasciwym  wykorzystaniu takich $rodkéw do celéw innych

niz te, na ktore zostaty pierwotnie przyznane.

Zamykanie projektu - raporty i sprawozdania
merytoryczne
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Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Odbioér produktow i rezultatéw

Przystepujac do odbioru produktéw i rezultatéw nalezy zweryfikowac

Zestawienie Statusu Produktow i Rezultatow pod katem:

» Zrealizowania 100% przewidzianych we Wniosku o dofinansowanie
produktéw i rezultatéw

« Zweryfikowania tresci audytéw, raportdw pod katem osiagniecia
zatozonych rezultatédw (audyt energetyczny, ewaluacja projektu, analiza
ankiet satysfakgji)

+ Opracowania wyjasnien do kazdego produktu i rezultatu, ktéry nie
zostat wykonany zgodnie z planem

*  Pozyskania akceptacji i zatwierdzenia odbioru produktéw

Opracowanie niezbednych raportow

Rejestry do opracowania lub weryfikacji:
* Rejestr odebranych i zatwierdzonych produktéw i rezultatow
* Rejestr wydanych materiatéw promocyjnych
* Rejestr zmian w projekcie
* Raport koncowy projektu
*  Podsumowanie osiggniec Projektu (produkty, rezultaty, warto$¢ dodana)
* Raport ze stosowania polityk horyzontalnych w projekcie
*  Raport z dziatan promocyjnych (wraz z dokumentacja fotograficzna)
+ Zalecenia dotyczace utrzymania efektow i produktéw w przysztosci

(zachowanie trwatosci)

Materiaty szkoleniowe sg chronione prawem autorskim. Ich powielanie i dystrybucja bez zgody autorki sg zabronione.
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Opracowanie materiatéw: Ingrid Szrajer

Opracowanie niezbednych raportow

»  Koncowy wniosek o ptatnosé

» Zbiorcze rozliczenie projektu, np. wedtug wzoru Instytucji

» Poprawa/korekta wniosku Beneficienta o pfatnos¢ korcowa lub
dokumentu zbiorczego, jesli zaistnieje koniecznos¢ sporzadzenia
wymienionych dokumentéw

* Inne dokumenty zamkniecia zalezne od potrzeb i wymagan Instytucji.

* Na co najmniej 2 m-ce przed zamknieciem projektu nalezy
o tym powiadomié interesariuszy projektu, tak aby mieli oni czas
na ewentualne zgtoszenie/ przekazanie dokumentéw, uwag, wnioskéw

do projektu

Zamkniecie i rozliczenie projektu

. Odbywa sie po okresie realizacji wniosku sitami Projektodawcy

. Faktyczne rozliczenie moze trwac kilka miesiecy w réznym nasileniu
prac

. Kazda Instytucja moze mie¢ swoje wytyczne w tym zakresie

. Wiedza dotyczaca realizacji projektu powinna zostac
w jednostce

Nalezy rowniez zastanowi¢ sie nad zagospodarowaniem
uwolnionych z projektu pracownikow ...
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Zamkniecie i rozliczenie projektu

. Po raz pierwszy ma miejsce po zamknieciu projektu (od 20 do
60 dni) — nastepuje wowczas rozliczenie rzeczowe i finansowe
projektu,

. Po raz drugi ma miejsce po 5 latach po rozliczeniu
finansowym projektu (lub poézniej) gdy zakonczony zostanie
czas na przechowywanie dokumentacji zwigzany z realizacja
projektu

Rozliczenie rzeczowe i finansowe projektu oznacza:
— Osiagniecie celu projektu

— Zrealizowanie wskaznikéw produktu i rezultatu
— Rozliczenie budzetu

— Rozliczenie wktadu wtasnego i dofinansowania
— Wypetnienie kart zamkniecia projektu

— Niepewnos¢, kontrole i spokdj ©

Koricowy wniosek o ptatnosé
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Whiosek o ptatnos¢ koncowa

*  Whniosek o ptatnos¢ koncowa sporzadzany jest zgodnie z zapisami
umowy — zazwyczaj do 30 dni od zakorczenia okresu realizacji projektu

wskazanego we wniosku o dofinansowanie.

ean i T A
| | |

Numer umowy/ decyzpt  TEST.01.01.00:00-1024/1 701

Nazwa beneficjanta TESTOWA ENFRGIA SA

Tytul Projekiu Nowe moce w enorgetyce

Program Operacyjny TEST.00.00.00. Program dwutfundussowy TEST
04 priorytetowa TEST.01.00.00. 0% 1 LFRR

Dzratanie TESTO1401.00, D2lalerve | EFRR
Poddziatanie

Wniocsek za okres od 2020-09-01 do 2020-11-30
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Postep rzecrowy realtzac)l prejektu

= 1 Prace

ZorSon ks 22kfvcrom.

—
Fuzostnts FIET prmbow
L

Lnoisx | pezejdl do

* W koncowy wniosku o ptatnos¢, podobnie jak w poprzednich opisywany jest
tylko postep rzeczowy za biezace okresy sprawozdawcze - nie nalezy

opisywac catej historii projektu.

Whiosek o ptatnos¢ koncowa

Zad. 3 Zakup | urzadzed energetycrnych

Zradizowano gednia 2 umows) 2 Aok 2,00.2010 zawaity 2 femg Ecolnstal 5p 2 oo wylvand w bybie P79 22000wisnio w postact »
| | zakupu | montniu wrzpdzen energetycmych OZE

Sytuaci pandemi wywolana choroby inq COVID-19, komnia modbwosci sprowadrenta miezbednych cogdcl W cfekcle
konkcene tdo wydhszenie reakzocd umowy 2godnke ¢ AL 15¢ ust 1-4 4. Ustawy 2 da 31 marco 2020 1 o emisnie usdawy o
s2czegilnych roawizaniach awiazanych 2 Japabioganiem, prredwdzatanion | zwakzaniom COVID-19, innych chordb zakadwch
ez wywolanych nie sytuach kryzysowych oraz niektonych rewch ustow,

Po stwierdreniu, 26 ckobomodcl ewigzane 2 wystapleniem COVID- 19, wplywajy na nalezyte wykooanie umowy (s podstavie
dostmrcaorrgch g ez wykonineoe, dokumesdinm: kicespordench ¢ pochwykonamcy, 2 Temami trarspaortowymd, wydrukow 2e stron

Internetowych podwykonawcy informujaoych o opdink h wy cych obk W go kwarantanng ), w uagodnieniy 2
wykonawey dokonano zekarmy wmmowy, Drrez crmene terming wykonan umowy,
Dostarwg | Mmoot Jreail prawdh <O potwi K200k protokd ootions 2 dola 16.11.2000¢

| Proeprowsdoono testy, ktdre potwierdzily dodatknwa 2doinosc wytwnizania energh elekiryezne) ze irodel odnawislnych w
l wisdkodckaoh gdanowanych wi weiosky 0 dolingrsowank: - 10 Mve

Zadanie rekoficrono

Poccsolo 2651 anakiow.
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Whiosek o ptatnos¢ korncowa
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Whiosek o ptatnos¢ koncowa

+ Jesli wskazniki nie zostaly osiagniete w wysokosci 100% (procz

wskaznikéw  rezultatu  planowanych do osiagniecia zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie w terminie 1-2-3 lat po zakoniczeniu
projektu), nalezy w zaktadce ,Problemy” udowodni¢ nalezyty
staranno$¢ w dazeniu do ich osiagniecie, wskazaé powody braku petnej
realizacji (w tym site wyzszg, jedli dotyczy) oraz poprosi¢ o odstapienie
od zadania zwrotu srodkéw niekwalifikowalnych z tytutu reguty
proporcjonalnosci

Jesli w projekcie EFS wystepuje rozbieznos¢ w liczbie K i M — takze

nalezy ja wyjasni¢ w czesci ,Problemy”.
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Whiosek o ptatnos¢ korncowa

+ Jesdli projekt rozliczany jest metodami uproszczonymi, nalezy
zatagczy¢ do  wniosku petlna dokumentacje potwierdzajaca
zrealizowanie zadania, zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie

* Nalezy pamietaé, ze w przypadku kwot ryczattowych tylko peine
rozliczenie wskaznikow przypisanych do danej kwoty ryczattowej
umozliwi jej rozliczenie

* W przypadku stawek jednostkowych — rozliczenie jest uzaleznione od

liczby zrealizowanych stawek

Whiosek o ptatnos¢ korncowa

+ Jedli zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie rezultaty projektu maja by¢
osiagniete rok, dwa lata po zakonczeniu projektu, wniosek kohcowy o
ptatnosé¢ wskazuje wartosci ,0" osiaggniecia tych wskaznikéw i co roku
Beneficjent przesytac bedzie sprawozdania o realizacji wskaznikow.

» Beneficjenci projektow objetych trwatoscia projektu lub rezultatéw, po
okresie realizacji projektu tez s3 zobowigzani do przesytania
dokumentoéw potwierdzajacych zachowanie trwatosci.

+ Zakres danych i termin przedtozenia ww. dokumentdéw sg okreslone
przez Instytucje nie pdzniej niz na miesigc przed zakonczeniem

realizacji projektu.
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Whiosek o ptatnos¢ koncowa
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Whiosek o ptatnos¢ koncowa
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Nalezy zweryfikowac¢ czy nie doszto do nieuprawnionego Umowa o
dofinansowanie przekroczenia wartosci zadan, kategorii kosztow,
limitéw oraz czy wniesiono wymagany wkiad wiasny.
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Jesdli w koncowym wniosku o ptatnos$¢ dojdzie do przekroczenia
kosztéw ogotem oraz kosztéw kwalifikowalnych w jakie$ pozycji —
nalezy sprawdzic¢ czy jest to dopuszczalne umowa. Jesli nie, trzeba

bedzie pomniejszy¢ wydatki w biezagcym wniosku.

W przedstawionym przyktadzie, w poz. ,Koszt zarzadzania —
pozostate” doszto do przekroczenia o 9 tys. zt kwoty przewidzianej
wnioskiem o dofinansowanie.
Zgodnie z podpisang Umowa o dofinansowanie w ramach POIS
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' Pomniejszajgc wydatki rozliczane biezagcym wnioskiem o
ptatnos¢, nalezy pamietac o zmianie:

+  Kwoty ogétem dotyczacej kosztu

+  Wydatkéw kwalifikowalnych

+ Dofinansowania

+ Limitu rozliczanego danym kosztem

+ Zatacznika w postaci dokumentu FK ze zmienionym

k opisem opatrzonym biezaca datg i podpisem /

1P 200 2000 horngmet ¥
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Wymagany dang Umowa o dofinansowanie
wktad wtasny to 50% kosztow kwalifikowalnych
— a zatem przy 14 596 000,00zt rozliczanych narastajaco od
poczatku projektu to 7 298 000,00z4, czyli tyle ile jest rozliczanych
koncowym wnioskiem o ptatnos¢.

Ogdtem 18 179 700,00 18 039 480,00
Dgdtem w projekce, w tym: Kwalfikowaine 14 710 000,00 14 596 000,00
Dofmansowanic 7 355 000,00 7 298 000,00

Jesli wykazana we wniosku koncowym kwota wktadu
wiasnego bylaby nizsza, nalezatoby niezwtocznie zmniejszy¢
dofinansowanie na jednej
lub kilku pozycjach (dokumentach FK rozliczanych w biezacym
whniosku
o ptatnos¢ lub kosztach posrednich rozliczanych ryczattem), aby
wykazac¢ wniesienie wymaganego wkiadu wtasnego.

Whiosek o ptatnos¢ koricowa

* Wszelkich potracen zrodet finansowania nalezy dokonaé najlepiegj
na 1 dokumencie. Jesli Beneficjent tego nie zrobi — operacje te bedzie
musiat przeprowadzi¢ Opiekun projektu — na kosztach posrednich lub
innych wydatkach rozliczanych w poprzednich wnioskach o ptatnos¢
(UWAGA - ODSETKI).

*+ Po zapisaniu zmian nalezy ponownie sprawdzi¢ rozliczenie
dofinansowania na ,Podsumowaniu”

+ Dopiero po ,wyprostowaniu” kwestii wniesionego wkfadu wtasnego
oraz innych limitéw w ramach projektu mozna przystapi¢ do wyliczenia

zrédet finasowania w koncowym wniosku o ptatnosé.
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Ostateczna rozliczana w projekcie warto$é dofinansowania:

Wydatki ogotem 4 878 750,00
Wydatki kwalfikowaline 3 976 000,00
Dofinansowanie 1 988 000,00

Whiosek o ptatnos¢ koncowa

Jesli kwota dofinansowania jest réwna srodkom wspolnotowym, wystarczy
przenies¢ kwote dofinansowania z zaktadki projekt i wklei¢ ja w pole
,Srodki wspélnotowe” zaréwno w kolumnie ,Wydatki ogdtem” jak i

Wydatki kwalifikowalne":

Ames [ | ()
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Whiosek o ptatnos¢ koncowa

W przypadku, gdy w kwocie dofinansowania wystepuja zaréwno Srodki
wspolnotowe jak i budzet panstwa, nalezy podzieli¢ kwote dofinansowania
na ,$rodki wspoélnotowe” oraz ,budzet panstwa” (zgodnie z ksiegowaniami

w jednostce, albo zgodnie z montazem wynikajgcym w umowy

o dofinansowanie).

Whiosek o ptatnos¢ koncowa

Wyliczenie wktadu wtasnego dla projektu:

Wydatki ogtem ' 4 878 750,00
Wydatki kwalfikowalne 3 976 000,00
Dofinansowanie 1 988 000,00
Wktad wiasny (Prywatne) Wktad wtasny (Prywatne)
w kwocie Wydatkow ogdtem w kwocie Wydatkow
= Wydatki ogotem — kwalifikowalnych = Wydatki
Dofinansowanie: kwalifikowalne — Dofinansowanie:
4 878 750,00 - 1 988 000,00 = 3 976 000,00 - 1 988 000,00 =
2 890 750,00 1988 000,00
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* W rozliczeniu zaliczek nalezy wskaza¢ dotychczas otrzymane
i rozliczone  zaliczki z  poprzednich  zatwierdzonych  wnioskéw

o ptatnos¢ oraz wyciagu z rachunku zaliczkowego
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Whiosek o ptatnos¢ koncowa

» Niewykorzystane zaliczki nalezy zwréci¢c w terminie wykazanym
w Umowie o dofinansowanie

* Najlepiej zlozy¢ wniosek o ptatnos¢ koncowa po dacie zwrotu
niewykorzystanej zaliczki, woéwczas kwote zwrotu mozna wykazaé
w rozliczeniu zaliczek

[em—v—— el e b—t— =~ | —
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Whiosek o ptatnos¢ koncowa

+ Jesli rachunek zaliczkowy jest oprocentowany — nalezy wykaza¢ naroste
odsetki

+ Jesli w projekcie wystapit dochdd, nalezy go wykazaé, podobnie jak
przyznac sie do niekwalifikowalnosci wychwyconych kosztéw omytkowo

rozliczonych w projekcie.
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e R dokumentacja projektowa.
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Beneficjent nie powinien zataczac zadnych zatacznikoéw, chyba
ze Instytucja wyraznie go o to prosi.

Najczesciej zataczane sa:
* Oswiadczenie o VAT
e Oswiadczenie o braku dochodu
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Whniosek za olores od 2020-09-01 do 2020-11-30
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Najczestsze btedy w trakcie rozliczen
korncowych
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Najpowazniejsze w skutkach btedy

) Niekwalifikowalnos¢ wydatkéw

) Niekonkurencyjny wybor wykonawcow

) Niezrealizowanie w 100% wskaznikéw

) Niewypetnienie kryteriow dostepu

) Nieosiggniecie celu projektu

) Zaburzenie trwatosci projektu

Postep rzeczowy — btedy na zakonczenie

Niepetne osiagniecie wskaznikow
okreslonych we wniosku o dofinansowanie

Brak wymaganych kompetencji na stanowiskach merytorycznych

\.

Niekompletnos¢ i niespéjnos¢ dokumentacji merytorycznej oraz/lub
dokumentacji personalnej (karty czasu pracy, ewidencja, delegacje)

Braki w wewnetrznej dokumentacji potwierdzajacej wykonywanie

prac (wersjonowanie efektéw prac, raporty wewnetrzne)

Braki w dokumentacji odbioru robot, prac, dostaw, ustug, badan ]
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Postep finansowy — btedy na zakonczenie

Niepetne wniesienie wymaganego wktadu wtasnego

Nieuprawnione przekroczenie kosztow kwalifikowalnych

Rozliczenie kosztow innych niz przewidziane we wniosku
o dofinansowanie bez wprowadzenia zmiany

Zatrzymanie kwot w rozliczeniu z wykonawca

Nienaliczenie kar umownych ]

Srodki trwate — btedy na zakonczenie

Zakup urzadzenia zbednego dla realizacji projektu
— brak dowodéw wykorzystania w projekcie

Wykorzystywanie zakupionego sprzetu do dziatan
niezwigzanych z projektem

Dokument OT wskazuje inne miejsce wykorzystanie srodka trwatego
niz wskazane we wniosku o dofinansowanie

Brak dowoddéw na wykorzystywanie srodka trwatego rozliczanego
amortyzacjg w kazdym z miesiecy powstania kosztu

( Rozliczenie amortyzacji za wykorzystanie do projektu aparatury )
badawczej po zakonczeniu etapu badan,
\ do ktérego aparatura byta wykorzystywana J
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Trwatosc¢ — btedy na zakonczenie

Sprzedaz budynku, w ktérym zainstalowano
zakupiony w projekcie srodek trwaty

( Wykorzystywanie tomografu zakupionego do projektu do

wykonywania badan odptatnych w ramach przyszpitalnej przychodni,
L niezwigzanych ze realizowanym projektem y

Awaria kupionego z EFRR $rodka trwatego po okresie gwarangji
i sporzadzenie protokotu zniszczenia bez zastapienia go innym
L Srodkiem trwatym o analogicznych parametrach y

[ Wynajem centrum symulacji medycznej sfinansowanego w ramach
projektu EFS jako cross-financing na kursy doskonalace dla lekarzy

Dziekuje za uwage

Ingrid Szrajer — Doradczyni ds. funduszy UE
iszrajer@accesconsulting.pl

I www.rpo.slaskie.pl I
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