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Przed wypetnieniem formularza ankiety nalezy zapoznac sie z niniejszg instrukcja.

CZESC I - Podstawy prawne oraz cele wypelnienia ankiety

1) Podstawy prawne - Umowa/decyzja o dofinansowaniu projektu:

§7 Trwatos¢ projektu

pkt 1) Beneficjent zobowigzuje sie zgodnie z art. 71 rozporzadzenia ogdlnego do
utrzymania trwatosci projektu, w tym trwatosci finansowej, oraz nieprzenoszenia
dziatalnosci poza obszar Unii Europejskie;j.

Pkt 2) Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego pisemnego poinformowania
IZ RPO WSL o wszelkich okolicznosciach, ktére spowodowaty lub mogq
spowodowac nieutrzymanie trwatosci projektu, zmiane kwalifikowalnosci wydatkow
w okresie trwatosci, w tym zmiany powodujace mozliwo$¢ odzyskania przez
Beneficjenta podatku od towardw i ustug, ktory stanowit wydatek kwalifikowalny w
okresie realizacji projektu.

Pkt 3) Beneficjent jest zobowigzany zgodnie z poleceniem zwrotu i w terminie
wyznaczonym przez IZ RPO WSL zwréci¢ dofinansowanie wraz z odsetkami jak dla
zalegtosci podatkowych zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych, w
przypadku gdy w okresie trwatosci projektu wystagpia przestanki wskazane w art.
71 rozporzadzenia ogdlnego. Warto$¢ dofinansowania przypadajgca do zwrotu
zostanie okreslona proporcjonalnie do okresu nieutrzymania trwatosci.

2) Podstawy prawne - Przepisy unijne:

1.

2.

Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (wersja skonsolidowana - Dz. Urz.
UE C 115 z 09.05.2008r.) — w tym art. 107 ust. 1.

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) NR 1303/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006



3) Podstawy prawne - Przepisy krajowe:

1. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.);

2. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien Publicznych, (Dz. U. z 2013 .
poz. 907 z pézn. zm.).

4) Pojecie trwalosci projektu oraz informacja dot. rozpoczecia biegu terminu
trwatosci projektu

Instytucja Zarzadzajagca RPO WSL zapewnia oraz monitoruje, w okresie trwatosci, tj. w
okresie co najmniej 5 lat od daty zakonczenia projektu?, iz:

e Utrzymane zostaty zatozone cele i rezultaty projektu;

e Projekt nie zostal poddany zasadniczej modyfikacji w rozumieniu art. 71
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 W przypadku gdy nie bylo mozliwosci
obiektywnego oszacowania dochodu z wyprzedzeniem, czy dochdéd wygenerowany
w okresie pieciu lat od zakonczenia projektu zostat odliczony od wydatkéw
zadeklarowanych Komisji Europejskiej;

e Beneficjent wywigzat sie z obowigzkéw natozonych w umowie o dofinansowanie,
m.in. w zakresie uzytkowania i wymiany sprzetu ruchomego, informowania
o dofinansowaniu ze $srodkéw UE, przechowywania i archiwizacji dokumentow.

Beneficjent jest zobowigzany zgodnie z poleceniem zwrotu i w terminie wyznaczonym
przez IZ RPO WSL zwrdci¢ dofinansowanie wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych, w przypadku gdy w
okresie trwatosci projektu wystgpia przestanki wskazane w art. 71 rozporzadzenia
ogolnego. Warto$¢ dofinansowania przypadajaca do zwrotu =zostanie okreslona
proporcjonalnie do okresu nieutrzymania trwatosci.

Procedury monitorowania dochodu generowanego przez projekty, po zakonczeniu ich
realizacji dostarczajg w szczegdlnosci informacji na temat:
e czy w ramach projektu pojawity sie inne lub nowe zZrédta przychodéw, ktére nie
zostaty wziete pod uwage w analizie sporzadzanej na etapie wniosku
o dofinansowanie przy obliczaniu luki w finansowaniu, a ktére spetniajg przestanki
przychoddéw, o ktérych mowa w art. 61 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013
oraz
e czy od momentu przyznania dofinansowania nastgpity istotne zmiany
w stosowanej dotychczas przez Beneficjenta polityce taryfowej.

Monitorowanie projektéw w okresie trwatosci projektow uzupetniane jest prowadzeniem
kontroli trwatosci projektow.

5) Cele ankiety, czestotliwosc¢ skltadania

Celem ankiety jest sprawdzenie utrzymania trwatoséci projektu realizowanego w ramach
RPO WSL na lata 2014-2020 pod katem zgodnosci z zapisami umowy o dofinansowanie
projektu oraz z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Beneficjenci RPO WSL zobowigzani sa do skladania ankiety w terminie
wskazanym przez IZ RPO WSL - po otrzymaniu pisma wzywajacego
do uzupetnienia i dostarczenia ankiety.

1 za date zakonczenia Projektu dla potrzeb trwatosci Projektu, przyjmuje sie dzien, w ktdérym zostaty spetnione
facznie wymienione kryteria: czynnos$ci w ramach Projektu zostaty faktycznie przeprowadzone (zakonczenie
rzeczowe projektu) oraz wszystkie wydatki Beneficjenta oraz odnosnego wktadu publicznego zostaty optacone
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Ankieta skierowana jest do Beneficjentow, ktérzy zakonczyli realizacje projektu
realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie projektu w ramach RPO WSL,
Zza wyjatkiem:

e projektow Pomocy Technicznej,

e projektow nieinwestycyjnych

e projektéw, z ktérymi rozwigzano umowe o dofinansowanie.

W przypadku gdy Beneficjent:
e przedstawi informacje wskazujgce na podejrzenie wystgpienia naruszenia
mogacego skutkowac wystgpieniem nieprawidtowosci,
¢ nie odpowie na skierowang prosbe o wypetnienie ankiety,

moze zostac¢ przeprowadzona kontrola trwatosci projektu.
Projekty, dla ktéorych nie przedstawiono w ankietach informacji wskazujacych

na wystapienie nieprawidtowosci, zostang poddane kontroli trwatosci przy zastosowaniu
doboru préby.

str. 3



CZESC II - Instrukcja zgloszenia i wypetnienia ankiety

1) Schemat zgltoszenia ankiety:

1.

5.

Zalogowanie sie do systemu LSI RPO WSL (https://Isi.slaksie.pl).

Beneficjent jest zobowigzany do ztozenia ankiety za pomocg systemu SIWIZ RPO
WSL. Informacje dotyczace korzystania z Systemu znajdujg sie na stronie
www.rpo.slaskie.pl, w zaktadce SIWIZ/EWA.

Wypetnienie i zatwierdzenie formularza ankiety:

a) Formularz ankiety udostepniony Beneficjentom w formie interaktywnej
witryny internetowej, wypetniany jest online. Pola formularza dzielg sie na
pola generowane automatycznie i pola wymagajace wypetnienia przez
Beneficjenta. Wsrdéd tych ostatnich wystepujg pola wyboru oraz pola
uzupetnienia.

b) Pola tekstowe zawsze powinny zosta¢ wypetnione.

Pobranie wersji PDF ankiety wraz z wygenerowang sumg kontrolng:

a) Po wypetnieniu formularza online przez Beneficjenta wygenerowany
zostanie plik w formacie PDF, ktéoremu zostanie automatycznie nadana
suma kontrolna.

b) Wprowadzenie jakiejkolwiek zmiany w ankiecie powoduje zmiane sumy
kontrolnej.

Wystanie elektroniczne ankiety (z wykorzystaniem platformy SEKAP):

a) Nalezy wypetni¢ formularz na platformie SEKAP, zataczajac ankiete
w formacie PDF wraz z wygenerowang sumg kontrolna.

b) Formularz wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy podpisac¢ elektronicznie
z wykorzystaniem posiadanego certyfikatu lub przy uzyciu ePUAP (Profil
Zaufany).

c) W przypadku gdy ankiete podpisuje osoba niewskazana we wniosku o
dofinansowanie, stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie,
wowczas nalezy dotgaczy¢ odwzorowanie cyfrowe (skan) petnomocnictwa/
upowaznienia do czynnosci prawnej w przedmiotowym zakresie.

lub

Wydrukowanie, podpisanie, a nastepnie ztozenie ankiety wraz z wymaganymi
zatgcznikami:

a) Ankiete (wygenerowany plik) nalezy wydrukowaé, podpisa¢ i dostarczyc
w jednym egzemplarzu wraz z wymaganymi zatgcznikami do Kancelarii
Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego (adres: 40-037
Katowice, ul. Ligonia 46, pok....).

b) Ankiete mozna dostarczy¢ osobiscie, poczty, kurierem etc. Za date
ztozenia/wptyniecia rozumie sie date wptyniecia ankiety do Kancelarii
Ogodlnej. Kancelaria Ogodlna czynna jest w godzinach pracy Urzedu,
tj., od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30.

c) Oryginat ankiety powinien by¢ podpisany na ostatniej stronie i opatrzony
imienng pieczatkgq przez osobe/osoby prawnie upowaznione do jej
podpisania wraz z data. Dopuszcza sie sytuacje, gdy osoba upowazniona
do podpisania ankiety upowaznia inng osobe do podpisania ankiety
w swoim imieniu. W takim przypadku do ankiety powinno zosta¢ dotaczone
pisemne upowaznienie do podpisania ankiety.

Zatgczniki do ankiety

Kazdy zaftacznik do ankiety powinien by¢ czytelnie podpisany (lub parafowany
z imienng pieczatka) na pierwszej stronie przez osoby upowaznione.
W przypadku, gdy zatacznik do ankiety stanowi kserokopie dokumentu, zatgcznik
powinien by¢ poswiadczony za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong
do podpisywania dokumentéw w ramach projektu.
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W przypadku wystania elektronicznego ankiety, zataczniki nalezy odwzorowac cyfrowo
(np. skanerem) lub podpisac¢ elektronicznie z wykorzystaniem posiadanego certyfikatu
lub przy uzyciu ePUAP (Profil Zaufany). Wymagane dokumenty (zataczniki) nalezy
zatgczy¢ do formularza elektronicznego w formacie pliku PDF lub ZIP.

2) Instrukcja wypeilnienia ankiety
Dane w ankiecie zostaty podzielone tematycznie na nastepujace czesci:

> 1. Informacje ogdlne
> II. Informacje szczeg6towe

> III. O$wiadczenia Beneficjenta

I. INFORMACJE OGOLNE

1. TYTUL PROJEKTU
— Pole zawiera tytut projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. Pole uzupetniane
automatycznie.

2. WNIOSKODAWCA/LIDER
- Pole zawiera nazwe Beneficjenta zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. Pole
uzupetniane automatycznie.

3. NR UMOWY / DECYZ]I O DOFINANSOWANIE
- Pole zawiera nr umowy o dofinansowanie projektu (ID). Pole uzupetniane
automatycznie.

4. DATA ZAKONCZENIA REALIZACJI OPERACJI (OSTATNIA WYPLATA
SRODKOW)
- Pole zawiera date ostatniej wyptaty sSrodkdéw. Pole uzupetnianie automatycznie.

5. NUMER ANKIETY TRWALOSCI PROJEKTU
- wypetniane przez UMWS

6. WARTOSC OGOLEM
- wypetniane przez UMWS

7. OSOBA DO KONTAKTU:

- Nalezy poda¢ dane osoby do kontaktu w sprawie sporzqdzanej ankiety (imie
nazwisko, stanowisko, numer telefonu, adres email, fax) w celu utatwienia
komunikacji Instytucji Zarzadzajgcej z Beneficjentem.
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II. INFORMACJE SZCZEGOLOWE

A. Utrzymanie celéw i rezultatéw projektu

C.

Pole A.1.

W  przypadku nieosiggniecia lub nieutrzymania zatlozonej we  wniosku
o dofinansowanie wartosci wskaznikéw produktu, rezultatu oraz zatrudnienia nalezy
przedstawi¢ szczegdtowe wyjasnienie oraz powody zmiany.

Pole A.2.

Zgodnie z wumowg o dofinansowanie projektu nalezy mie¢ na uwadze,
iz sprzet/wyposazenie powinno by¢ uzytkowane przez caty okres trwatosci projektu
lub okres zwigzany z amortyzacja danego sprzetu/wyposazenia. Wymiana
sprzetu/wyposazenia w tym okresie jest mozliwa jedynie na inny sprzet/wyposazenie
0 co najmniej takich samych parametrach.

W przypadku sprzedazy zakupionego w ramach projektu sprzetu/wyposazenia nalezy
wskazac¢ date sprzedazy i dotgczy¢ kserokopie wtasciwego dokumentu.

Pole A.3. Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia srodkéw, ktére zagwarantujq
stabilno$¢ finansowgq, instytucjonalng i organizacyjna projektu w okresie 5 lat po
zakonczeniu jego realizacji.

Dochody w projekcie

Pole B.1. Beneficjent jest zobowigzany do okreslenia czy projekt generuje dochody
netto przy uwzglednieniu kosztéow operacyjnych oraz wartosci rezydualnej.

Nalezy bra¢ pod uwage tylko przeptywy pieniezne, bez amortyzacji, zgodnie
z wytycznymi do Studiow Wykonalnosci (metoda DCF). Jezeli z obliczen wynika, iz
dochdd netto jest mniejszy badz rowny zero, w polu B.1. nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
»nie”, natomiast w sytuacji, gdy z obliczern wynika, ze dochdd netto jest wiekszy od
zera, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,tak”. W przypadku projektow, ktérych wartosc
catkowita po zakonczeniu zamoéwien i podpisaniu uméw z wykonawcami nie
przekracza 1 mln Euro? lub objetych pomocg publiczng nalezy zaznaczy¢ ,nie
dotyczy”.

W polach B.2., B.3. i B.4. w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,tak” nalezy
przedstawi¢ zaktualizowang analize finansowa jako zatgacznik do ankiety. Analize
finansowg nalezy przedstawi¢ w formie elektronicznej za pomocg systemu SIWIZ.
Nalezy =zaktualizowac¢ tabele finansowe stanowigce zatacznik nr 1 do studium
wykonalnosci skladanego w ramach dokumentacji aplikacyjnej.

Zmiany w projekcie

Pole C.1. Szczegdétowo nalezy opisa¢ zmiany wprowadzone do projektu w zakresie
zaprzestania dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety
programem, zmiany wptywajaca na charakter operacji, jej cele lub warunki
wdrazania, zmiany witasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, iz
beneficjent jest zobowigzany do niedokonywania znaczacej modyfikacji projektu w
rozumieniu art. 71 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013.

2 Przeliczanie wartoéci catkowitej projektu zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wybranych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektéw generujacych
dochdd. Zgodnie z ww. Wytycznymi w celu ustalenia, czy catkowity koszt danego projektu przekracza powyzszy

prég, nalezy zastosowaé kurs wymiany EUR/PLN, stanowigcy $rednig miesiecznych obrachunkowych kursow

stosowanych przez Komisje Europejska z ostatnich szesciu miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku

o dofinansowanie.
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Pole C.2 W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,tak” nalezy okresli¢c kiedy i jaki
charakter ma dokonana zmiana i zataczy¢ wiasciwg dokumentacje w ramach
zatgcznika do ankiety dotyczacej trwatosci projektu. Nalezy mie¢ na uwadze, iz
w przypadku odzyskania czesciowego Ilub catkowitego podatku VAT ujetego
w dokumentacji aplikacyjnej jako koszt kwalifikowany wystepuje niedozwolone
podwdjne finansowanie ze Srodkéw publicznych.

Pole C.3. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,tak” nalezy ponownie wypetni¢ karte
sprawdzajacg dopuszczalno$¢ pomocy publicznej w projektach - TEST POMOCY
PUBLICZNE]J w celu zweryfikowania projektu pod katem wystepowania pomocy
publicznej.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,nie” prosze opisac¢ szczegdétowo zmiany, ktére
nie miaty wptywu na zasady dotyczace udzielenia pomocy publicznej w projekcie.

Pole C.4. W zakresie zweryfikowania maksymalnego dopuszczalnego putapu
dofinansowania projektu objetego pomoca de minimis nalezy przedstawi¢ informacje
na temat udzielanej przez Beneficjenta pomocy publicznej.

Nalezy wskaza¢ szczegdétowy sposéb rozliczania udzielonej pomocy publicznej,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

D. Kontrola oraz utrzymywanie dokumentaciji projektu, informacja i promocija

Pole D.1. Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania wszystkich dokumentéw
zwigzanych z realizacjq Projektu w swojej siedzibie co najmniej przez okres 10 lat od
wyptaty srodkow z wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Pole D.2. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw Beneficjent
zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego poinformowania IZ RPO WSL o miejscu
przechowywania dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu.

Pole D.3. Zgodnie z wytycznymi IZ w zakresie informacji i promocji, jesli Beneficjent
posiada wtasng strone internetowg, zobowigzany jest zamiesci¢ na stronie gtownej
opis projektu badz link do strony/podstrony internetowej zawierajacej opis projektu,
ktéry wspoitfinansowany jest ze srodkéw RPO WSL 2014-2020.

Pole D.4. Ze wzgledu na obowigzek informowania opinii publicznej o pomocy
otrzymanej w ramach RPO WSL 2014-2020, kazde miejsce realizacji projektu musi
by¢ oznakowane odpowiednimi elementami informacji i promocji. Jesli projekt
dotyczyt zakupu sprzetu/wyposazenia nalezy ten sprzet/wyposazenie oznakowac
plakietkqg informacyjng, tj. tabliczka, plakietka, nalepka, zgodnie z zasadami
wizualizacji projektow, publikowanymi na stronie http://........

Pole D.5. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,tak” nalezy podac¢ termin kontroli,
nazwe instytucji kontrolujacej, przedstawi¢ potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem
kserokopie wynikow kontroli przeprowadzonych przez inne niz IZ RPO WSL podmioty
uprawnione do jej przeprowadzenia (jesli dokumenty te nie zostaty dostarczone
wczesniej).

Pole D.6. Jezeli w ramach projektu zmienity sie zatozenia przyjete przy wyliczaniu
luki finansowej beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do przeprowadzenia ponownej
analizy finansowej oraz zwrotu czesci dofinansowania. Takie zmiany nalezy opisa¢ w
polu tekstowym.

E. Uwagi beneficjenta - nalezy zawrze¢ pozostate informacje wazne dla utrzymania
celéw i zachowania trwatosci projektu.

F. Zataczniki
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Zataczniki sg integralng czescig ankiety dotyczacej trwatosci projektu. Konieczne jest
dotaczenie wszystkich wymaganych zatacznikdw. Zataczniki majg stuzy¢ uzupetnieniu
danych zawartych w ankiecie, ich uwiarygodnieniu i umozliwieniu ich weryfikacji.

III. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA

Skfadane przez Beneficjenta oswiadczenia dotyczg obowigzku:
1. Zabezpieczenia trwatosci projektu i nie poddawania go zasadniczym
modyfikacjom.
2. Ujawniania wszelkich dochoddéw, ktore powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu.
3. Niezwtocznego informowania Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL2014-2020 :
a. o zaistniatych przestankach umozliwiajgcych odzyskanie podatku VAT,
b. o dochodzie wygenerowanym przez projekt w okresie 5 lat od zakonczenia
jego realizacji,
c. o wszelkich nieprawidtowosciach i problemach w utrzymaniu celéw
i trwatosci projektu.

Ankiete podpisuje (-3) osoba (-y) upowazniona (-e) do podpisania dokumentu wraz
z datg i pieczecia.
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