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‘Vl)fron)ac[zenie

Wybrane problemy w dziedzinie zamdéwien publicznych, ktére
wymagaty nowych rozwigzan:

1)

2)

nieproporcjonalny do potencjatu udziat przedsiebiorcéw z sektora MSP w
rynku zamoéwien publicznych;

nieefektywne zarzgdzanie procesem zakupowym — od planowania
udzielenia zamowienia, przygotowania postepowania po podsumowanie
jego realizacji;

koncentracja zamawiajgcych na spetnieniu wymogéw formalnych zamiast
na uzyskaniu najlepszego jakosciowo produktu lub ustugi;

niski odsetek zamowien udzielonych w innych trybach niz przetarg
nieograniczony i wolnej reki;

brak wyodrebnionej i uproszczonej procedury udzielania zaméwien
ponizej progdéw unijnych

brak wyodrebnionej i uproszczonej procedury udzielania zaméwien
ponizej progdéw unijnych;

rozproszony i nieefektywny system kontroli;



Norve c[cj:inicje

roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych, okreslonych w zatgczniku 1l do dyrektywy
2014/24/UE, w zataczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych
dziatem 45 zatgcznika | do Wspadlnego Stownika Zamowien (CPV), lub
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za
pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajgcego;

obiekt budowlany - wynik catosci robdt budowlanych w zakresie

budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetniac
funkcje gospodarczg lub techniczng;

ustugi - nalezy przez to rozumiec wszelkie swiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

dostawy - nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz
prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;



Norve c[cj:inicje

wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na
rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego,
dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

zamawiajacy - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, obowigzana na
podstawie ustawy do jej stosowania;

srodki publiczne - nalezy przez to rozumiec srodki publiczne w
rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;



Norve c[cj:inicje

dokumenty zamdwienia - dokumenty sporzgdzone przez zamawiajgcego lub
dokumenty, do ktérych zamawiajgcy odwotuje sie, inne niz ogtoszenie,
stuzgce do okreslenia lub opisania warunkow zamowienia, w tym
specyfikacja warunkdw zamowienia oraz opis potrzeb i wymagan;

warunki zamowienia - warunki, ktore dotyczg zamodwienia lub postepowania
o udzielenie zamowienia, wynikajgce w szczegdlnosci z opisu przedmiotu
zamowienia, wymagan zwigzanych z realizacjg zamodwienia, kryteriow oceny
ofert, wymagan proceduralnych lub projektowanych postanowiert umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego;

pisemnos¢ - sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr lub
innych znakow pisarskich, ktére mozna odczytac i powielié¢, w tym
przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j;

zamowienie - umowa odptatna zawierana miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug;



Norve c[cj:inicje

podmiotowe srodki dowodowe - srodki stuzgce potwierdzeniu braku podstaw
wykluczenia, spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekgji,
z wyjatkiem oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1;

przedmiotowe srodki dowodowe - srodki stuzgce potwierdzeniu zgodnosci
oferowanych dostaw, ustug lub robdt budowlanych z wymaganiami, cechami lub
kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamodwienia lub opisie kryteriow
oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamdwienia;

postepowanie o udzielenie zamdwienia - postepowanie wszczynane przez
przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji
albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzgdkowany cigg
czynnosci, ktérych podstawg sg warunki zamowienia ustalone przez
zamawiajgcego, prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego,
koriczgce sie zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo jego
uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego
nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

udzielenie zamowienia - zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego;



Stosomwanie ‘KC 1 og[iczanie terminor

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego, wykonawcow oraz
uczestnikdw konkursu oraz do umow w sprawach zamoéwien publicznych
stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig
inaczej.

Termin oznaczony w godzinach rozpoczyna sie z poczatkiem pierwszej
godziny i konczy sie z uptywem ostatniej godziny.

Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w godzinach jest pewne zdarzenie,
nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu godziny, w ktdrej to zdarzenie
nastgpito.

Termin obejmujacy dwa lub wiecej dni zawiera co najmniej dwa dni
robocze.

Dniem roboczym nie jest dzien uznany ustawowo za wolny od pracy oraz
sobota.



Z,asa{y uc[zie[ania zamowien

Uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcéw (art. 16
ust. 1 pkt 1)

Przejrzystosci (art. 16 ust. 1 pkt 2)
Proporcjonalnosci (art. 16 ust. 1 pkt 3)

Zasada efektywnosci ekonomicznej (art. 17 ust. 1):

* Najlepszej jakosci w ramach srodkéw, ktore zamawiajgcy moze przeznaczyc
(art. 17 ust. 1 pkt 1)

e Uzyskania najlepszych efektéw zamowienia, w tym spotecznych,
Srodowiskowych oraz gospodarczych (o ile sg mozliwe do uzyskania w danym
zamowieniu), w stosunku do poniesionych naktaddw (art. 17 ust. 1 pkt 2)

Legalizmu (art. 17 ust. 2)
Bezstronnosci i obiektywizmu (art. 17 ust. 3)
Jawnosci (art. 18 ust. 1)

Pisemnosci (art. 20 ust. 1)



?rogi unijne, 1 rogotacﬂ guc[on)[agycﬁ

Prog, od ktérego zamawiajgcy ma obowigzek stosowac
ustawe PZP, okreslono w ztotéwkach na 130.000 zt

PROGI UNIJNE DLA ZAMOWIEN NA ROBOTY BUDOWLANE
— prog wynosi 5350 000 euro,
— co stanowi rownowartos¢ kwoty 22 840 755 zt;

kurs, wedtug ktérego przelicza sie wartosci zamdwien na euro:
4,2693




Lamomwienia o cﬁara(terze mieszanym

Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, do udzielenia zamodwienia stosuje sie przepisy
ustawy dotyczgce gtownego przedmiotu zamoéwienia.

WYIJATEK (nie dotyczy RB): Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie:
eustugi i dostawy lub
eustugi i ustugi spoteczne oraz inne szczegdlne ustugi

egtowny przedmiot zamowienia okresla sie przez ustalenie, ktora z
szacowanych wartosci danych ustug lub dostaw jest wyzsza.

PRZYKtLADY



'Usta[e,nie nie(téycﬁ n)arun(o’n) zamorienia

Oferty czesciowe

Powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci —
w dokumentach zamowienia

Oferty wariantowe
Katalogi elektroniczne

Klauzule spoteczne
 Zamowienia zastrzezone
e Zatrudnianie na podstawie umowy o prace

* Inne klauzule spoteczne




Yadium

Oferty Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zamodwienia.

* dla kazdej z czesci;

* dla wartos$ci zamoéwienia podstawowego.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z
whniesieniem nowego wadium na przedfuzony okres zwigzania oferta.
Formy wnoszenia wadium w:

* pienigdzu (przelewem);

* gwarancjach bankowych;

* gwarancjach ubezpieczeniowych;

* poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku
bankowym.

Wykonawca przekazuje zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w
postaci elektroniczne;.



Yadium

Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w
terminie 7 dni od dnia wystgpienia jednej z okolicznosci:

uptywu terminu zwigzania ofertg;
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, z wyjatkiem sytuacji gdy
nie zostato rozstrzygniete odwotanie na czynnos¢ uniewaznienia albo nie uptynat
termin do jego wniesienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od

dnia ztozenia wniosku zwraca wadium wykonawcy:

ktory wycofat oferte przed uptywem terminu skfadania ofert;
ktorego oferta zostata odrzucona;

po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktdrego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza;

po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostato rozstrzygniete
odwotanie na czynnosc uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.



Yadium

Ztozenie wniosku o zwrot wadium, powoduje rozwigzanie
stosunku prawnego z wykonawcg wraz z utratg przez niego
prawa do korzystania ze srodkdw ochrony prawne;.

Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z
odsetkami pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na
rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w
pienigdzu poprzez ztozenie gwarantowi lub poreczycielowi
oswiadczenia o zwolnieniu wadium.



Yadium

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, (wystepuje
odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem zapftaty
wadium), jezeli:

— wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 107 ust. 2
lub art. 128 ust. 1, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt
podmiotowych srodkéw dowodowych lub przedmiotowych srodkéw
dowodowych potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 57 lub
art. 106 ust. 1, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, innych
dokumentow lub oswiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o

ktorej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

— wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

* odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okre$lonych w ofercie,

* nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

— zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z
przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.



Osogy po stronie Zamawicg'chgo

e Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia odpowiada:
— kierownik zamawiajgcego - moze powierzy¢ pracownikom zamawiajgcego, w
formie pisemnej, wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci;

— Inne osoby niz kierownik zamawiajgcego - w zakresie, w jakim powierzono
im czynnos$ci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania. Kierownik zamawiajgcego, okreslonych w niniejszym
oddziale;

* Komisja przetargowa:
— Obowigzkowa - powyzej progow
— Nieobowigzkowa — ponizej progow
— Stata lub do jednego postepowania
— Powotuje i odwotuje kierownik
— Minimum 3 osoby

* Biegli



Osogy po stronie Zamawicg'chgo

 Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia, po
stronie zamawiajgcego, lub mogace wptyngé na wynik tego postepowania lub
udzielajgce zamowienia podlegaja wytaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt
interesow.
e  Konflikt interesdw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione wyzej:
— ubiegajg sie o udzielenie tego zamodwienia;
— pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcy prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

— w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z
wykonawcg, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byty cztonkami
organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia;

— pozostajg z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

« Skazanie za okreslone przestepstwa



Osogy po stronie Zamawicg'chgo

e Sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o
istnieniu albo braku istnienia ww. okolicznosci:

— W zakresie konfliktu interesdw - niezwtocznie po powzieciu
wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o
udzielenie zamowienia;

— Oswiadczeniu o braku skazania - przed rozpoczeciem wykonywania

czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia.

 Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete
przez osobe podlegajacg wytgczeniu powtarza sie, z wyjgtkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.



‘Komuniﬁacja Zamawicg'@cego z ‘ngﬁonan)cami

 Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i w konkursie, w tym
sktadanie ofert, wnioskdw, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow
lub oswiadczen miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, odbywa sie przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektroniczne;j.

 Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji lub dialogu oraz w
odniesieniu do informacji, ktore nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg
ogtoszenia o zamowieniu lub dokumentéw zamowienia, wnioskéw, ofert, o ile jej
tresc jest udokumentowana.

W postepowaniu o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne oferte,
whniosek, JEDZ, sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektroniczne;j.

« W postepowaniu o wartosci mniejszej niz progi unijne oferte, wniosek, JEDZ,
sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

e Zamawiajgcy korzysta tylko z takich narzedzi i urzgdzen komunikacji
elektronicznej, ktére sg niedyskryminujgce, ogdlnie dostepne oraz
interoperacyjne z produktami powszechnie uzywanymi stuzgcymi
elektronicznemu przechowywaniu, przetwarzaniu i przesytaniu danych, i ktore nie
ograniczajg wykonawcom dostepu do postepowania.

* Mozliwos¢ odstgpienia od uzycia Srodkdw komunikacji elektronicznej



Dokumentowanie posteporvania

Sporzgdza sie protokot

Nie ma obowigzku podawania w protokole postepowania informacji,
ktore zostaty podane w ogtoszeniu o zamdwieniu, pod warunkiem
zatgczenia tego ogtoszenia do protokotu.

Protokdt postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek.

— Zataczniki do protokotu postepowania udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postepowania, z tym ze:
* oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwtocznie po otwarciu ofert, nie pdzniej
jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert

— Negocjacje z ogtoszeniem: Zamawiajgcy udostepnia oferty wstepne, wraz z zatgcznikami, od dnia
otwarcia ofert ostatecznych, a jezeli udziela zaméwienia na podstawie ofert wstepnych — od dnia
wyboru oferty najkorzystniejszej

— Procedura podstawowa z negocjacjami: oferty podlegajgce negocjacjom - od dnia otwarcia ofert
ostatecznych

* whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z zatgcznikami udostepnia sie
od dnia poinformowania o wynikach oceny tych wnioskéw
— przy czym, nie udostepnia sie informacji, ktére majg charakter poufny, w tym
przekazywanych w toku negocjacji lub dialogu.



Plan posteporvan

*  Kto: Jednostki sektora finansow publicznych, inne panstwowe jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, oraz ich zwigzki
(obowigzkowe) inni zamawiajgcy (nieobowigzkowo)

* Kiedy: nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego,

e Co: plan postepowan o udzielenie zamoéwien, jakie przewidujg przeprowadzié¢ w

danym roku finansowym, ktdry zawiera w szczegdlnosci:
— przedmiotu zamoéwienia;
— rodzaju zamdwienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi;
— przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zamodwienia;
— orientacyjnej wartos$ci zamdwienia;
— przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
Wzor planu w Rozporzadzeniu
* @Gdzie: Plan zamieszcza sie w BZP oraz na stronie internetowej
Zamawiajgcego.
— Wyjatek: jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa lub ochrona
informacji niejawnych
* Aktualizacja planu: Zamawiajgcy zapewnia aktualnos¢ planu postepowan o
udzielenie zamowien.
— Aktualizacje planu zamieszcza sie w BZP oraz na stronie internetowej zamawiajgcego.



Vstepne (onsu[tacje rynkomwe

Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania, moze
przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe, w celu
przygotowania postepowania i poinformowania wykonawcéw o
swoich planach i wymaganiach dotyczgcych zamowienia.

— Zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia wstepnych
konsultacji rynkowych oraz o ich przedmiocie na stronie
internetowej zamawiajgcego.

— Moze w szczegdlnosci korzysta¢ z doradztwa ekspertow, wtadzy
publicznej lub wykonawcow. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane
przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu
postepowania o udzielenie zamowienia, pod warunkiem ze nie
powoduje to zaktécenia konkurencji ani naruszenia zasad rownego
traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

— Zamieszcza informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji
rynkowych w ogtoszeniu o zamowieniu.



Vstepne (onsu[tacje Unﬁon)e

Jezeli wykonawca lub podmiot, ktéry nalezy z wykonawcga do tej samej grupy
kapitatowej, doradzat lub w inny sposdb byt zaangazowany w przygotowanie
postepowania, zamawiajgcy podejmuje odpowiednie srodki w celu
zagwarantowania, ze udziat tego wykonawcy w postepowaniu nie zaktoci
konkurencji, w szczegdlnosci przekazuje pozostatym wykonawcom istotne
informacje, ktore przekazat lub uzyskat w zwigzku z zaangazowaniem
wykonawcy lub tego podmiotu w przygotowanie postepowania, oraz
wyznacza odpowiedni termin na ztozenie ofert. Zamawiajgcy wskazuje w
protokole postepowania Srodki majgce na celu zapobiezenie zaktdceniu
konkurenciji.

Wykonawca zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia podlega wykluczeniu w przypadku, gdy spowodowane tym
zaangazowaniem zaktdcenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w
inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w tym
postepowaniu. Przed wykluczeniem wykonawcy, zamawiajgcy zapewnia
temu wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego zaangazowanie w
przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktoci
konkurenciji.



ﬂna[iza faotrzeg i rgymagaﬁ

Zamawiajgcy publiczny, przed wszczeciem postepowania, dokonuje analizy
potrzeb i wymagan, uwzgledniajgc rodzaj i warto$¢ zamowienia, ktdra obejmuje
w szczegolnosci:

— badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobdéw
wtasnych;

— rozeznanie rynku:
* w aspekcie alternatywnych srodkdéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
* w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamdwienia albo wskazuje, ze jest wytgcznie jedna
mozliwo$¢é wykonania zamdwienia.
Analiza potrzeb i wymagan wskazuje:

— orientacyjng wartos¢ zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantow;

— mozliwos¢ podziatu zamdwienia na czesci;

— przewidywany tryb udzielenia zamodwienia;

— mozliwos¢ uwzglednienia aspektdw spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych

zamoéwienia;

— ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacjg zamoéwienia.
Zamawiajgcy publiczny moze odstgpi¢ od dokonania analizy potrzeb i wymagan,
w przypadku gdy zachodzi podstawa udzielenia zamdwienia w trybie negocjacji
bez ogtoszenia (pilna potrzeba), lub w trybie zamdéwienia z wolnej reki
(natychmiastowe wykonanie zamodwienia).



Of»is f:rzec[miotu zamornienia

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob:

* jednoznaczny i

* wyczerpujacy,

e za pomocga dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,

* uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci moggce mieé¢ wptyw na

sporzgdzenie oferty.

Zamawiajgcy okresla w opisie przedmiotu zamodwienia wymagane cechy
dostaw, ustug lub robot budowlanych. Cechy te mogg odnosic sie w
szczegdlnosci do okreslonego procesu, metody produkgji, realizacji
wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do konkretnego
procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie s3 ich
istotnym elementem, pod warunkiem ze sg one zwigzane z
przedmiotem zamodwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celow.

Do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zamowien.



Of»is f:rzec[miotu zamornienia

* Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w sposob, ktory mogtby
utrudniaé uczciwg konkurencje, w szczegdlnosci przez wskazanie znakow
towarowych, patentéow lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego
procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcow lub
produktow.

Wyjatek - jezeli:
* zamawiajgcy nie moze opisac przedmiotu zamoéwienia w
wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob,
e awskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub rownowazny’,

* zamawiajgcy wskaze w opisie przedmiotu zamowienia kryteria
stosowane w celu oceny réwnowaznosci.
* Zamawiajgcy moze okreslic w opisie przedmiotu zamdéwienia
koniecznos¢ przeniesienia praw wtasnosci intelektualnej lub udzielenia
licencji.



Of»is f:rzec[miotu zamornienia

* Przedmiot zamdwienia opisuje sie, z uwzglednieniem odrebnych
przepisow, w jeden z nastepujacych sposobow przez:

okreslenie wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci, w tym
wymagan Srodowiskowych, pod warunkiem ze podane parametry sg
dostatecznie precyzyjne, aby umozliwi¢ wykonawcom ustalenie przedmiotu
zamowienia, a zamawiajgcemu udzielenie zamodwienia;

odniesienie sie do wymaganych cech materiatu, produktu lub ustugi, o
ktorych mowa w art. 102, oraz, w kolejnosci preferencji do norm,
specyfikacji technicznych i ocen technicznych zgodnie z art. 101 PZP

odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, specyfikacji
technicznych i systemoéw referencji technicznych oraz przez odniesienie do
wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci w zakresie wybranych
cech;

odniesienie do kategorii wymagan dotyczgcych wydajnosci lub
funkcjonalnosci, i przez odniesienie do norm, europejskich ocen
technicznych, specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych
stanowigcych srodek domniemania zgodnosci z tego rodzaju wymaganiami
dotyczgacymi wydajnosci lub funkcjonalnosci.



Of»is f:rzec[miotu zamornienia

 Zamowienia na roboty budowlane opisuje sie za pomocg dokumentac;ji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru roboét
budowlanych.

e Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot zamodwienia za pomocg
programu funkcjonalno-uzytkowego.

e Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w
ktdrym podaje sie przeznaczenie ukoriczonych robét budowlanych oraz
stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne,
materiatowe i funkcjonalne.



Of»is f:rzec[miotu zamornienia

* OPZ na wykonanie robdt budowlanych (wybudowanie obiektu):
— dokumentacja projektowa oraz
— specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych

 Dokumentacja projektowa:

m Gdy wymagane jest pozwolenie m  Gdy nie jest wymagane
na budowe pozwolenia na budowe

m projekt budowlany w zakresie m  plany, rysunki lub inne dokumenty
uwzgledniajgcym specyfike robot umozliwiajgce jednoznaczne okreslenie
budowlanych; rodzaju i zakresu robdt budowlanych

m projekty wykonawcze; podstawowych oraz uwarunkowan i

a przedmiar robot; doktadnej lokalizacji robot;

m informacja dotyczaca bezpieczeristwa i = przedmiar robot;

ochrony zdrowia, jeéli jest wymagana. m projekty, pozwolenia, uzgodnienia i
opinie wymagane odrebnymi przepisami.



?rzec[mioton)e s’roc[(i c[on)oc[on)e,

Zamawiajgcy moze zgdac przedmiotowych srodkow dowodowych na
potwierdzenie, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spetniajg okreslone przez zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria,
jezeli sg one niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

Zamawiajgcy wskazuje wymagane przedmiotowe srodki dowodowe w
ogtoszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zamdéwienia.

Zamawiajacy zada przedmiotowych srodkéw dowodowych
proporcjonalnych do przedmiotu zamowienia i zwigzanych z
przedmiotem zamowienia.

Zadanie przedmiotowych $rodkéw dowodowych nie moze ograniczaé
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Zamawiajgcy
akceptuje réwnowazne przedmiotowe Srodki dowodowe, jesli
potwierdzajg, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spetniajg okreslone przez zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria.

Etykiety i certyfikaty jako przedmiotowe Srodki dowodowe.



?rzec[mioton)e s’roc[(i c[on)oc[on)e,

* Jezeli zamawiajacy zgda ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych,
wykonawca sktada je wraz z oferta.

* Jezeli wykonawca nie ztozyt przedmiotowych srodkéw dowodowych lub
ztozone przedmiotowe Srodki dowodowe sg niekompletne, zamawiajgcy
wzywa do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, o ile
przewidziat to w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zamdwienia.

* Nie dotyczy sytuacji gdy:

* przedmiotowy Srodek dowodowy stuzy potwierdzeniu zgodnosci z
cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert lub,

 pomimo ztozenia przedmiotowego srodka dowodowego, oferta
podlega odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

e Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcodw wyjasnien dotyczgcych tresci
przedmiotowych srodkéw dowodowych.



Szacomwanie nwartosci zamowienia

e Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z
nalezytg starannoscig;

e Zamawiajgcy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy:

— zaniza¢ wartosci zamowienia lub konkursu, lub
— wybierac sposobu obliczania wartosci zamowienia.

e Zamawiajgcy nie moze dzieli¢ zamowienia na odrebne zamdwienia,
jezeli prowadzi to do niestosowania przepisow ustawy, chyba ze jest to
uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

* Jezeli zamawiajacy planuje udzieli¢ zamowienia na roboty budowlane
lub ustugi:

— w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
lub

— dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych,

wartoscig zamowienia jest tgczna wartosc poszczegdlnych czesci
zamowienia



Szacomwanie nwartosci zamowienia

* W przypadku zaméwien udzielanych w czesciach, do udzielenia zamdwienia na
dang czes¢ zamawiajgcy moze stosowac przepisy ustawy witasciwe dla wartosci tej
czesci zamowienia, jezeli:

— jej wartos¢ jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty:

* 80000 euro dla dostaw lub ustug oraz
* 1000000 euro dla robét budowlanych,

pod warunkiem ze fgczna wartos¢ tych czesci wynosi nie wiecej niz 20% wartosci
Zzamowienia.

* Przy ustaleniu wartosci zamowienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego
zamowienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien oraz tzw. zamoéwien
powtarzajgcych sie (udzielnych w zamoéwieniu z wolnej reki);

e Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz:

— 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania - dostawy lub ustugi, oraz
— 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania - roboty budowlane,

w przypadku zamowien udzielanych w czesciach powyisze terminy odnosza sie do
wszczecia pierwszego z postepowan.

* Jezeli po ustaleniu wartosci nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje
zmiany wartosci.



Szacomwanie nwartosci zamowienia

* Wartosc¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

— kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego:
* na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robét albo

* na podstawie planowanych kosztéw robdét budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym,

jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy Prawo budowlane;

— planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robodt
budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane.

* Rozporzadzenie: - przepisy przejsciowe:

— Art. 97 Dotychczasowe przepisy wykonawcze, zachowujg moc do dnia wejscia w
zycie przepisow wykonawczych wydanych na podstawie nowej PZP, nie dtuzej
jednak niz przez okres 12 miesiecy od dnia wejscia w zycie niniejszej ustawy.



Warunki udziatu w postgporvaniu

e Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia oraz umozliwiajgcy ocene
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamdéwienia, w
szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

e Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc:

* zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

e uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

 sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

* zdolnosci technicznej lub zawodowej.



Warunki udziatu w postgporvaniu

* W odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci do wystepowania w
obrocie gospodarczym zamawiajgcy moze wymagac, aby wykonawcy
prowadzgacy dziatalnos¢ gospodarczg lub zawodowg byli wpisani do
jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych w kraju,
w ktérym majg siedzibe lub miejsce zamieszkania.

* W odniesieniu do uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej zamawiajgcy moze w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia wymagac¢ udowodnienia posiadania:

* odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowanej lub

* odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezbedne do swiadczenia
okreslonych ustug w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub

* statusu cztonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej organizacji jest
niezbedne do Swiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.



Warunki udziatu w postgporvaniu

* W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej zamawiajgcy
moze okresli¢ warunki, ktore zapewnig posiadanie przez wykonawcow
zdolnosci ekonomicznej lub finansowej niezbednej do realizacji
zamowienia. W tym celu zamawiajgcy moze wymagac w szczegolnosci:

* aby wykonawcy posiadali okreslone minimalne roczne przychody, w tym
okreslone minimalne roczne przychody w zakresie dziatalnosci objetej
zamowieniem (do dwukrotnosci wartosci zamoéwienia; z wyjgtkiem nalezycie

uzasadnionych przypadkow odnoszacych sie do przedmiotu zamdéwienia lub
sposobu jego realizacji);

* aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan
finansowych wykazujgcych w szczegdlnosci stosunek aktywdéw do zobowigzan
(przejrzyste i obiektywne metody i kryteria takiego uwzglednienia);

* posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej;

* posiadania przez wykonawce okreslonej zdolnosci kredytowej lub srodkéw
finansowych.

e Zamowienie podzielone na czesci.



Warunki udziatu w postgporvaniu

* W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajgcy moze okresli¢
warunki dotyczgace:

* niezbednego wyksztatcenia,

* kwalifikacji zawodowych,

* doswiadczenia,

* potencjatu technicznego

wykonawcy lub osdb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamodwienia,

umozliwiajace realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci.

* aby wykonawecy spetniali wymagania odpowiednich norm zarzgdzania jakoscig, w tym w
zakresie dostepnosci dla 0sdb niepetnosprawnych, oraz systemoéw lub norm zarzadzania
sSrodowiskowego, wskazanych przez zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamowieniu lub w
dokumentach zaméwienia.

e Oceniajac zdolnosc¢ techniczng lub zawodowg, zamawiajgcy moze, na kazdym
etapie postepowania, uznac, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci,
jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow, w szczegolnosci
zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze miec¢ negatywny wptyw na
realizacje zamodwienia.



Warunki udziatu w postgporvaniu

» Zamawiajgcy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposdb spetniania
przez wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia warunkow
udziatu w postepowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamodwienia i jest
proporcjonalne.

* Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia posiada uprawnienia do prowadzenia

okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane,
dostawy lub ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia s wymagane.

* W odniesieniu do warunkdw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia moga
polegac¢ na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

* Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dofgczaja
odpowiednio do wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo do
oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi
wykonajg poszczegdlni wykonawcy.



“Uc[ostgf;nianie zasobémw

* Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu lub kryteridw selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu
do konkretnego zamodwienia, lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi
stosunkow prawnych.

* W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach
podmiotow udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty
budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

* Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéow
udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo odpowiednio wraz z oferty, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.



“Uc[ostgf;nianie zasobémw

* Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdza, ze stosunek fgczacy
wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okres$la w szczegdlnosci:

* zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

* sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

* czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotyczg.

e Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby,
pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz,
jezeli to dotyczy, kryteridow selekcji, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

» Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada,
aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego:

* zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo

* wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.



Og[igatog’yjne f:oc&stargy rgy([uczenia

e Zamawiajgcy wyklucza wykonawce :

* jezeli osobe fizyczng, urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub
nadzorczego, wspdlnika spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za okreslone przestepstwo;

* wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

* wobec ktdérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;

* jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu
zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentoéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;



Og[igatog’yjne f:oc&stargy rgy([uczenia

e Zamawiajgcy wyklucza wykonawce :

* jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia
konkurencji wynikajgcego z wcze$niejszego zaangazowania tego wykonawcy
lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakfdcenie konkurencji moze byé

wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

e Z postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku zamdwienia o wartosci
rownej lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty dla robot
budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro, wyklucza
sie wykonawce, ktory udaremnia lub utrudnia stwierdzenie przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywa ich pochodzenie, w zwigzku z brakiem
mozliwosci ustalenia beneficjenta rzeczywistego, w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 1
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2019 r. poz. 1115, 1520, 1655 i 1798).



Taﬁu[tafymne f»ocﬂstargy rgyﬁ[uczenia,

» Z postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy moze
wykluczy¢ wykonawce:
» ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

e ktéry naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa
socjalnego lub prawa pracy:

* skazany prawomocnie za przestepstwo przeciwko srodowisku lub za
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowg,

e prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom pracownika
lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

* wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajgcych z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub przepisow o
zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare
pieniezng;

* w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosc



Ta(u[tat ne f»ocﬂstargy rgyﬁ[uczenia,

» Z postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy moze
wykluczy¢ wykonawce:

e ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe,
co podwaza jego uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy wykonawca w
wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajgcy jest
w stanie wykazac¢ za pomocg stosownych dowodow;

* jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2,
ktérego nie mozna skutecznie wyeliminowac w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy;

e ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale
nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z
wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy
koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od
umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;



Taﬁu[tafymne f»ocﬂstargy rgyﬁ[uczenia,

» Z postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy moze
wykluczy¢ wykonawce:

e ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze
nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu
lub kryteria selekcji, co mogto mieé istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

e ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptywaé na czynnosci
zamawiajgcego lub prébowat pozyskac lub pozyskat informacje
poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

e ktéry w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajgce w bfgd, co mogto miec istotny wptyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia.



Taﬁu[tafymne f»ocﬂstargy rgyﬁ[uczenia,

* Jezeli zamawiajgcy przewiduje wykluczenie wykonawcy na
podstawie ust. 1, wskazuje podstawy wykluczenia w ogtoszeniu o
zamowieniu lub dokumentach zamowienia.

* W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-5 lub 7,
zamawiajacy moze nie wykluczaé¢ wykonawcy, jezeli wykluczenie
bytoby w sposdb oczywisty nieproporcjonalne, w szczegdlnosci gdy
kwota zalegtych podatkow lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
jest niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa
wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, jest wystarczajgca do
wykonania zamdwienia.



Samooczvszczenie

* Wykonawca moze zostac¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym
etapie postepowania o udzielenie zamodwienia.

* Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w
art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5i 7-10, jezeli udowodni
Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujgce przestanki:

* naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej
przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym
postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie pieniezne;

* wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujac
odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami scigania, lub
Zamawiajgcym;



Samooczvszczenie

e podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe,
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom,
wykroczeniom lub nieprawidfowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

e zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami
odpowiedzialnymi za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

e zreorganizowat personel,

e wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

e utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania
przestrzegania przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardodw,

e wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i
odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji
lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, s3g
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i
szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli nie sg - zamawiajacy
wyklucza wykonawce.



Toc[mioton)e s’roc[Ei c[on)oc[on)e

* W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy:

e 73da podmiotowych srodkow dowodowych na potwierdzenie braku
podstaw wykluczenia;

* moze zgda¢ podmiotowych srodkow dowodowych na potwierdzenie
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji.

* Do oferty wykonawca dotgcza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji, w
zakresie wskazanym przez zamawiajgcego (oSwiadczenie wtasne lub
JEDZ);

* Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia, spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow
selekcji, odpowiednio na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy
wymagane przez zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe



Toc[mioton)e s’roc[Ei c[on)oc[on)e

e Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa wykonawce,
ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 10 dni / 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych.

 Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postepowania o udzielenie zamowienia, zamawiajgcy moze na kazdym
etapie postepowania, w tym na etapie sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub niezwtocznie po ich
ztozeniu, wezwaé wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektdrych
podmiotowych srodkdow dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

* Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
podmiotowe srodki dowodowe nie sg juz aktualne, zamawiajacy moze w
kazdym czasie wezwaé wykonawce lub wykonawcdw do zfozenia
wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych
aktualnych na dzien ich ztozenia.



Toc[mioton)e s’roc[Ei c[on)oc[on)e

* Jezeli wykonawca nie ztozyt osSwiadczenia wstepnego, podmiotowych
srodkow dowodowych, innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych w
postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajgcy
wzywa wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

» oferta wykonawcy podlegajg odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie,
uzupetnienie lub poprawienie lub

* zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
e Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
oswiadczenia, podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

 Jezeli ztozone przez wykonawce osSwiadczenie, lub podmiotowe srodki
dowodowe budzg watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrdcic sie
bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu informacji lub
dokumentéw istotnych w tym zakresie.



T

U@ uc[zie[ania zamorien

Tryby w postepowaniu powyzej progow:
® przetargu nieograniczonego;

" przetargu ograniczonego;

" negocjacji z ogtoszeniem;

= dialogu konkurencyjnego;

= partnerstwa innowacyjnego;

" negocjacji bez ogtoszenia;

= zamowienia z wolnej reki.

Tryby w postepowaniu ponizej progow
= Tryb podstawowy.

= Partnerstwo innowacyjne.

= Negocjacje bez ogtoszenia.

= Zamowienie z wolnej reki.

= Jaki tryb dla robét budowlanych, kiedy i dlaczego



Moment wszczgcia posteporvania

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie o udzielenie zamowienia przez

przekazanie:

* ogtoszenia o zamowieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,
w przypadku trybu przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem, dialogu
konkurencyjnego albo partnerstwa innowacyjnego;

e zaproszenia do negocjacji, w przypadku trybu negocjacji bez
ogtoszenia albo zamdwienia z wolnej reki.

Zamawiajgcy moze, po opublikowaniu ogtoszenia, bezposrednio
poinformowac o wszczeciu postepowania o udzielenie zamoéwienia
znanych sobie wykonawcoéw, ktdrzy w ramach prowadzonej
dziatalnosci swiadczga ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia.



‘Przetarg nieo graniczoy

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym w
odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy
zainteresowani wykonawcy.

Publikacja ogtoszen
Publikacja specyfikacji warunkow zamowienia

Zasady ograniczenia dostepnosci dokumentow



‘Przetarg nieo graniczogy

Wyjasnianie tresci SWZ:
Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Termin ,zadawania pytan” do SWZ - odpowiednio 14 albo 7 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SWZ

Termin ,udzielania odpowiedzi” - niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni (4 dni —
pilna potrzeba udzielania zamdwienia) przed uptywem terminu sktadania ofert

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminach przedtuza termin sktadania ofert
o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie
zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia
terminu sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania.



‘Przetarg nieo graniczogy

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmienic tres¢ SWZ (udostepniajgc na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu, zamawiajgcy przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
ogtoszenie zmieniajgce

e udostepnienie zmiany tresci SWZ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania nie moze nastgpic przed publikacjg ogtoszenia (z wyjatkiem
przypadku gdy zamawiajgcy nie zostat powiadomiony o publikacji w terminie 48
godzin od potwierdzenia przez Urzad Publikacji Unii Europejskiej otrzymania tego
ogfoszenia)

* W przypadku gdy zmiany tresci SWZ s3 istotne dla sporzgdzenia oferty lub
wymagajg od wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang SWZ i
przygotowanie ofert, zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas
niezbedny na zapoznanie sie ze zmiang SWZ i przygotowanie oferty.

W przypadku gdy zmiany tresci SWZ prowadzityby do istotnej zmiany
charakteru zamowienia w szczegdlnosci do znacznej zmiany zakresu
zamowienia, zamawiajgcy uniewaznia postepowanie na podstawie art. 256.



‘Prze,tmg nieograniczogy

Termin sktadania ofert 35/ 30 /15
Procedura odwrocona

Sktadania ofert

Termin zwigzania oferta

Otwarcie ofert




(Przetarg nieograniczogy / t{yg f,»oc[:stan)or&)y

e Dtugos¢ terminu zwigzania oferta:

Termin zwigzania | Zamawiajacy

Wartos$é zamowienia ofertg moze wezwacdo
nie dtuzszy niz przedtuzenia o
mniejsza niz progi unijne 30 dni 30 dni
rowna lub wieksza niz progi unijne 90 dni 60 dni
Réwna lub wieksza niz: 120 dni 60 dni

« 20000 000 euro dla robét budowlanych
* 10000 000 euro dla dostaw lub ustug

* od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym
dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert.

e Okreslenie terminu zwigzania
przez wskazanie daty.



“Przetarg nieo gra,niczozty — ocena olfe,rt

* QOcena ofert:
Wyjasnianie tresci oferty,
Poprawianie omytek,
Wyijasnianie razaco niskiej ceny albo kosztu (RNC)

Doliczenie kwoty podatku VAT do ceny
przedstawionej w ofercie




Oc[rzucenie cferfy

* QOdrzucenie oferty:
e zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
e zostata ztozona przez wykonawce:
e podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
* niespefniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu, lub

e ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1, lub podmiotowego srodka
dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu,
przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych
dokumentow lub oswiadczen;

e jest niezgodna z przepisami ustawy;
* jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

* jejtresc jest niezgodna z warunkami zamoéwienia;



Oc[rzucenie (ferfy

* QOdrzucenie oferty:

* nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposdéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania ofert przy
uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego;

e zostafa ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji;

e  zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;
e zostafa ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;
e zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

* wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o
ktorej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3;

* wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg;

* wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie
terminu zwigzania ofertg;



Oc[rzucenie (ferfy

Odrzucenie oferty:

wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposdb nieprawidtowy lub nie
utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub
ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2
pkt 3;

oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, jesli byta wymagana;

jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna
zagwarantowac w inny sposob;

obejmuje ona urzgdzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w
rekomendacji, o ktorej mowa w art. 33 ust. 4 o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa stwierdzajgcej ich negatywny wptyw na
bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczeristwo narodowe;

zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw
niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u
zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajgcy tego wymagat w
dokumentach zamdwienia.



‘nggér ierfy i zakoticzenie postegporvania

* Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
e Zakonczenie postepowania:

e zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego albo

* uniewaznienie postepowania.




Tryby ponizej progéw unijnych

* Tryb podstawowy.

* Partnerstwo innowacyjne.
* Negocjacje bez ogtoszenia.
e Zamowienie z wolnej reki.

e Omowienie przebiegu postepowania w trybie
podstawowym



Umowa w sprawie zamowienia

Zasada wspotdziatania zamawiajgcego i wykonawcy przy wykonaniu umowy
w sprawie zamowienia publicznego w celu nalezytej realizacji zamowienia;

Forma umowy: forma pisemna pod rygorem niewaznosci, chyba ze przepisy
odrebne wymagajg formy szczegdlnej;
Tzw. klauzule abuzywne: Projektowane postanowienia umowy nie mogg
przewidywac:
— odpowiedzialnosci wykonawcy za opdznienie, chyba ze jest to uzasadnione
okolicznosciami lub zakresem zamdéwienia;

— naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane bezposrednio
lub posrednio z przedmiotem umowy lub jej prawidtowym wykonaniem;

— odpowiedzialnosci wykonawcy za okolicznosci, za ktére wytgczna
odpowiedzialno$¢ ponosi zamawiajacy;

— mozliwosci ograniczenia zakresu zamoéwienia przez zamawiajgcego bez wskazania
minimalnej wartosci lub wielkosci swiadczenia stron.



Umowa w sprawie zamowienia

Umowe zawiera sie na czas oznaczony.

Na okres dtuzszy niz 4 lata mozna zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg
Swiadczenia powtarzajgce sie lub ciggte, jezeli:
— wykonanie zaméwienia w dtuzszym okresie spowoduje oszczednosci kosztow
realizacji zamowienia w stosunku do okresu czteroletniego lub
— jest to uzasadnione zdolnoS$ciami ptatniczymi zamawiajgcego lub zakresem
planowanych naktaddw oraz okresem niezbednym do ich sptaty.
Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem s3:
— dostawy wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie sciekéw
do takiej sieci;
— dostawy gazu z sieci gazowej;
— dostawy ciepfa z sieci cieptowniczej;
— dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe;

— ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.



Umowa w sprawie zamowienia

Umowa zawiera postanowienia okreslajgce w szczegolnosci:

planowany termin zakonczenia ustugi, dostawy lub robot budowlanych,
oraz, w razie potrzeby, planowane terminy wykonania poszczegélnych ich
czesci, okre$Slone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze
wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywng przyczyng;

warunki zaptaty wynagrodzenia;

faczng maksymalng wysokos¢ kar umownych, ktdrych moga dochodzié
strony;

w przypadku umow zawieranych na okres dtuzszy niz 12 miesiecy:

* wysokosci kar umownych naliczanych wykonawcy z tytutu braku zaptaty lub
nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z tytutu
zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktérej mowa w art. 439 ust. 5,

* zasady wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia, w przypadku zmiany:

jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez
wykonawce.



Umowa w sprawie zamowienia

Umowa, ktdrej przedmiotem s3 roboty budowlane, zawiera rowniez postanowienia
dotyczace:

obowigzku przedktadania przez wykonawce projektu umowy o podwykonawstwo oraz
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem kopii zawartej umowy o podwykonawstwo,
ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, i jej zmian;

wskazania terminu na zgtoszenie przez zamawiajgcego zastrzezen do projektu umowy o
podwykonawstwo;

obowigzku przedktadania przez wykonawce poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
kopii zawartych umow o podwykonawstwo, ktérych przedmiotem sg dostawy lub
ustugi, oraz ich zmian;

zasad zaptaty wynagrodzenia wykonawcy, uwarunkowanej przedstawieniem przez niego
dowoddw potwierdzajgcych zaptate wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom lub
dalszym podwykonawcom;

terminu zaptaty wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom;
zasad zawierania umoéw o podwykonawstwo z dalszymi podwykonawcami;

(..

Przedkfadajgcy moze poswiadczyé za zgodnos¢ z oryginatem kopie umowy o
podwykonawstwo.



Umowa w sprawie zamowienia

W przypadku umowy, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane lub ustugi,
przewidujgcej wymagania okreslone w art. 95 ust. 1 (zatrudnienie na podstawie
umowy o prace), w jej tresci zawiera sie:

postanowienia dotyczgce sposobu dokumentowania zatrudnienia oraz

kontroli spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wymagan dotyczacych
zatrudnienia oraz

postanowienia dotyczgce sankcji z tytutu niespetnienia wymagan.

W celu weryfikacji zatrudniania, umowa przewiduje mozliwos¢ zgdania przez
zamawiajgcego w szczegolnosci:

oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie
umowy O prace,

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika,

innych dokumentéw

- zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji
zatrudnienia, w szczegdlnosci imie i nazwisko pracownika, date zawarcia umowy o
prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkow pracownika.



Umowa w sprawie zamowienia

Umowa, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane lub ustugi, zawarta na okres
dtuzszy niz 12 miesiecy, zawiera postanowienia dotyczgce zasad wprowadzania zmian
wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku zmiany ceny
materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

*W umowie okresla sie:

— poziom zmiany ceny materiatow lub kosztéw, uprawniajgcy strony umowy do zgdania
zmiany wynagrodzenia oraz poczatkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia;

— spos6b ustalania zmiany wynagrodzenia:

* zuzyciem odestania do wskaznika zmiany ceny materiatéw lub kosztéw, w szczegdlnosci
wskaznika ogtaszanego w komunikacie Prezesa GUS lub

* przez wskazanie innej podstawy, w szczegdlnosci wykazu rodzajéw materiatéw lub kosztow, w
przypadku ktérych zmiana ceny uprawnia strony umowy do zgdania zmiany wynagrodzenia;
— sposo6b okreslenia wptywu zmiany ceny materiatdow lub kosztéw na koszt wykonania
zamowienia oraz okres$lenie okresow, w ktérych moze nastepowac zmiana
wynagrodzenia wykonawcy;

— maksymalng warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza zamawiajgcy w efekcie
zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysokos$ci wynagrodzenia.



Umowa w sprawie zamowienia — opcja i zaliczki

Zamawiajgcy moze skorzystac z opcji, jezeli przewidziat opcje w ogtoszeniu o
zamowieniu lub w dokumentach zamowienia w postaci zrozumiatych,
precyzyjnych i jednoznacznych postanowien umownych, ktére tgcznie
spetniajg nastepujgce warunki:

— okreslajg rodzaj i maksymalng wartosc opcji;

— okreslajg okolicznosci skorzystania z opcji;

— nie modyfikujg ogdlnego charakteru umowy.
Czynnosci dokonane z naruszeniem ww. zasad podlegajg uniewaznieniu.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia, jezeli
mozliwosc¢ taka zostata przewidziana w ogtoszeniu o zaméwieniu lub w
dokumentach zamowienia.

Kolejne zaliczki - pod warunkiem ze wykonawca wykaze, ze wykonat
zamowienie w zakresie wartosci poprzednio udzielonych zaliczek.

Zabezpieczenie zaliczki



Umowa w sprawie zamowienia — opcja i zaliczki

W przypadku umoéw zawieranych na okres dtuzszy niz 12 miesiecy
Zamawiajcy:
— ptaci wynagrodzenie w czesciach, po wykonaniu czeSci umowy, lub
— udziela zaliczki na poczet wykonania zamowienia,.
Zamawiajacy okresla w umowie procent wynagrodzenia
wyptacanego za poszczegolne czesci. Procentowa wartosc ostatniej
czesSci wynagrodzenia nie moze wynosi¢ wiecej niz 50%
wynagrodzenia naleznego wykonawcy.
Zaliczka nie moze by¢ mniejsza niz 5% wynagrodzenia naleznego
wykonawcy.

Zamawiajacy, w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogloszenie o wykonaniu umowy.



Raport z realizacji zamdwienia

Obowigzek sporzadzenia, gdy:

wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowej;

natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;

wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 90 / 30
dni;

zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo
dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

Raport zawiera:

wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz
porownanie jej z kwotg wynikajgcg z szacowania wartosci oraz ceng oferty;

wskazanie okolicznosci uzasadniajgcych koniecznos¢ sporzgdzenia raportu
oraz przyczyn ich wystgpienia;

ocene sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania;
whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien /

okreslenia przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem celowosci,
gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.

Zamawiajgcy sporzgdza raport w terminie miesigca od dnia:

sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
rozwigzania umowy



Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie wnosi sie przed zawarciem umowy, chyba ze ustawa stanowi
inaczej lub zamawiajgcy okresli inny termin w dokumentach zamdéwienia.
Formy zabezpieczenia

— wedtug wyboru wykonawcy,

— niektore za zgodg Zamawiajacego,

— Zmiana formy zabezpieczenia - z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez

zmniejszenia jego wysokosci,
— Umowy na okres dtuzszy niz rok — mozne tworzy¢ z potracen (za zgoda

zamawiajgcego / 30% w dniu zawarcia umowy/ petna wartos¢ do potowy
okresu, na ktory zostata zawarta umowa)

Jezeli okres na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat:
— zabezpieczenie w pienigdzu wnosi sie na caty ten okres,

— zabezpieczenie w innej formie wnosi sie na okres nie krétszy niz 5 lat, z
jednoczesnym zobowigzaniem sie wykonawcy do przedtuzenia
zabezpieczenia lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy (w
braku wniesienia — wyptata z dotychczasowego).




Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Wysokos¢ zabezpieczenia:

— Nieprzekraczajgca 5% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej
wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.

— Powyzej 5% - nie wiekszej jednak niz 10% - jezeli jest to uzasadnione
przedmiotem zamowienia lub wystgpieniem ryzyka zwigzanego z realizacja
zamowienia, co zamawiajgcy opisat w SWZ lub innych dokumentach
zamowienia.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamdwienia i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie
wykonane.

Zamawiajgcy moze pozostawic na zabezpieczenie roszczen z tytutu
rekojmi za wady lub gwarancji kwote nie przekraczajgcg 30%
zabezpieczenia (zwracana nie pozniej niz w 15. dniu po uptywie
okresu rekojmi za wady lub gwarancji).

Zamawiajacy moze dokonac czesciowego zwrotu zabezpieczenia po
wykonaniu czesci zamowienia, jezeli przewidziat takg mozliwos¢ w
dokumentach zamodwienia.



Zmiany umowy

Istotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego
postepowania o udzielenie zamowienia.

Zmiana umowy jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy
Zzmienia sie w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w
szczegoblnosci jezeli zmiana:

— wprowadza warunki, ktore gdyby zostaty zastosowane w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia, to wzieliby w nim udziat lub
mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty
innej tresci;

— narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na korzysé
wykonawcy, w sposdb nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

— W sposob znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczen i
zobowigzan wynikajacy z umowy;

— polega na zastgpieniu wykonawecy, ktéremu zamawiajgcy udzielit
zamowienia, nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz
wskazane w art. 455 ust. 1 pkt 2.



Zmiany umowy

Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego
postepowania o udzielenie zamowienia:

niezaleznie od wartosci tej zmiany, o ile zostata przewidziana w ogtoszeniu o
zamowieniu lub dokumentach zamdéwienia, w postaci jasnych, precyzyjnych i
jednoznacznych postanowier umownych, ktére mogg obejmowac postanowienia
dotyczace zasad wprowadzania zmian wysokosci ceny, jezeli spetniajg one tacznie
nastepujgce warunki:

* okreslajg rodzaj i zakres zmian,

* okreslajg warunki wprowadzenia zmian,

* nie przewiduja takich zmian, ktére modyfikowatyby ogdlny charakter umowy;

Inne zmiany

gdy nowy wykonawca ma zastgpi¢ dotychczasowego wykonawce;

jezeli dotyczy realizacji, dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych, a w
przypadku zamowien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa — ustug lub robot
budowlanych, ktérych nie uwzgledniono w zamowieniu podstawowym, o ile staty sie
one niezbedne i zostaty spetnione fgcznie warunki okreslone w ustawie

koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznoSciami, ktorych zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzied, o ile zmiana nie modyfikuje
ogolnego charakteru umowy a wzrost ceny spowodowany kazdg kolejng zmiang nie
przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy

taczna wartosc jest mniejsza niz progi unijne oraz jest nizsza niz 10% wartosci
pierwotnej umowy, w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy, albo 15%, w
przypadku zamowien na roboty budowlane



Najczesciej pojawiajace sie btedy

Na etapie przygotowania postepowania:

* W opisie przedmiotu zamowienia

* W warunkach udziatu

e W kryteriach oceny ofert

Na etapie prowadzenia postepowania

» Zadanie dokumentéw i ich uzupetnianie

* Razgco niska cena / wyjasnianie tresci ofert
e (QOdrzucenie oferty

W zakresie dokumentowania postepowania
Inne
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