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B+R

(B&R, ang. Research and Development — R&D) —
dziatalno$¢ o charakterze naukowym lub
technicznym, ktorej celem jest zwiekszenie zasobu
wiedzy, w tym wiedzy o cztowieku, kulturze

i spoteczenstwie, jak rowniez dla znalezienia nowych
zastosowan dla tej wiedzy. Dziatalnos¢ badawcza

i rozwojowa obejmuje trzy rodzaje badan: badania
podstawowe, badania przemystowe (dawniej
stosowane), prace rozwojowe

brownfield

obszar uprzednio wykorzystany dla celow
przemystowych, wojskowych, kolejowych lub
pegeerowskich cechujgcy sie najczesciej pewnym
stopniem zanieczyszczenia (zdegradowania), ktory
powinien zostac¢ przywrdcony do uzytkowania
poprzez nadanie nowych funkcji gospodarczych

dane osobowe

dane w rozumieniu art. 4 pkt 1) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127

z 23.05.2018, str. 2); zwanego dalej ,RODO”.
Rozporzgdzenie obowigzuje od 25 maja 2018r.

dokumentacja aplikacyjna

dokumentacja niezbedna do aplikowania o wsparcie
w ramach RPO WSL 2014-2020 zgodnie z zasadami
okreslonymi w ogtoszeniu o naborze wnioskow

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS Europejski Fundusz Spoteczny
Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne -
fundusze zapewniajgce wsparcie w ramach polityki
spojnosci, tj. Europejski Fundusz Rozwoju

EESI Regionalnego (EFRR), Europejski Fundusz

Spoteczny (EFS), Fundusz Spdjnosci, Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (EFRROW) oraz fundusz w sektorze
morskim i rybotowstwa, tj. Srodki finansowane
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w ramach zarzgdzania dzielonego Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (EFMR)

EUROPA 2020 Strategia
Europa 2020

Dokument Komisji Europejskiej z dnia 3 marca 2010
roku

ITS

Inteligentne systemy transportowe — systemy
wykorzystujgce technologie informacyjne i
komunikacyjne w obszarze transportu drogowego,
obejmujgcym infrastrukture, pojazdy

i jego uzytkownikéw, a takze w obszarach
zarzgdzania ruchem i zarzgdzania mobilno$cig oraz
do interfejséw z innymi rodzajami transportu

IZ RPO WSL

Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego na lata
2014-2020

KE

Komisja Europejska

Koszt bezposredni

koszty, ktore sg bezposrednio powigzane

z pojedynczg czynnoscig podmiotu, przy czym
powigzanie z takg pojedynczg czynnoscig mozna
udokumentowac (na przyktad poprzez bezposrednie
rejestrowanie czasu)

Koszt posredni

koszty, ktore nie sg lub nie mogg by¢ bezposrednio
powigzane z pojedynczg czynnoscig danego
podmiotu. Koszty takie obejmujg koszty
administracyjne, w przypadku ktérych trudno jest
doktadnie okresli¢ kwote, ktérg mozna przypisac
konkretnej czynnosci (typowe wydatki
administracyjne)

koszt nabycia nowego srodka
trwatego

koszty zakupu, wytworzenia, instalacji, montazu,
pierwszego uruchomienia, transportu, opakowania,
roztadunku, koszty sprawdzenia i przystosowania
nabytego sprzetu, koszty szkolenia personelu,
instruktazu, pod warunkiem, ze koszty te podnoszg
wartos¢ poczgtkowg zakupionego srodka trwatego
w ewidencji beneficjenta

KOWEZiU

Krajowy Osrodek Wspierania Edukacji Zawodowe;j

I Ustawicznej. Z dniem 1 lipca 2016 roku Krajowy
Osrodek Wspierania Edukacji Zawodowe]

I Ustawicznej, na mocy Zarzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej, zostat wigczony w strukture
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organizacyjng Osrodka Rozwoju Edukacji

Lider

Partner wiodacy o ktérym mowa w art. 33 ust 5 pkt 4
ustawy wdrozeniowej

LSl 2014-2020

Lokalny System Informatyczny na lata 2014-2020

mate przedsiebiorstwo

przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50
pracownikow i ktérego roczny obrot lub catkowity
bilans roczny nie przekracza 10 milionow EUR (petng
definicje zawiera zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne

z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107

i 108 Traktatu)

mechanizm racjonalnych
usprawnien

konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego
obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego
konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom
Z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania

z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci
oraz ich wykonywania na zasadzie rownosci z innymi
osobami

mikroprzedsiebiorstwo

przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10
pracownikow i ktérego roczny obrét lub catkowity
bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR (petng
definicje zawiera zatgcznik nr 1 do Rozporzgdzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne

z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107

i 108 Traktatu)

MSP

mikro, mate, srednie przedsigbiorstwo zdefiniowane
w zatgczniku nr 1 do Rozporzgdzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107

I 108 Traktatu

nowy srodek trwaty

srodek trwaty fabrycznie nowy, wczesniegj
nieuzytkowany (w szczegolnosci nie byt ujety
w ewidencji beneficjenta, sprzedawcy)

(ON]!

obszary strategicznej interwencji - w wojewodztwie
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Slgskim OSI| obejmuje obszar Bytomia i Radzionkowa

personel projektu

osoby zaangazowane do realizacji zadan lub
czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku
pracy i wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

I 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057

z p6zn. zm.); personelem projektu jest rowniez osoba
fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza
bedaca beneficjentem oraz osoby z nig
wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy

z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
423, z p6zn. zm.),

PPP

Partnerstwo Publiczno-Prywatne

PZP

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.)

Regulamin konkursu

Dokument sporzgdzony zgodnie z wymogami art. 41
ustawy z dnia 11 lipca 2017 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(tJ. Dz. U. z 2020 r. poz. 818)

RIT

Regionalne inwestycje terytorialne — instrument
rozwoju terytorialnego. W wojewodztwie slgskim
okreslone zostaty 3 Regionalne Inwestycje
Terytorialne dla trzech aglomeracji subregionalnych tj.
Aglomeracji Czestochowskiej, Bielskiej i Rybnickiej
wraz z ich otoczeniem funkcjonalnym

Rozporzgdzenie KE nr
651/2014

rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(Dz. Urz. UE L 187/1 z 26 czerwca 2014 r.)

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr
1407/2013

rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z 24 grudnia
2013 r.)
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Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdélne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z p6zn. zm.

rozporzadzenie ogolne

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa

RPO WSL 2014-2020 Slgskiego na lata 2014-2020

SDIP System dynamicznej informacji pasazerskiej
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sprzet informatyczny

w skfad sprzetu informatycznego wchodzg komputery
i urzadzenia peryferyjne, tj.: maszyny przenosne do
automatycznego przetwarzania danych (np. laptopy,
notebooki), komputery kieszonkowe (np. notesy
komputerowe, tablety) i podobne; terminale kasowe
(POS), terminale komputerowe typu bankomat (ATM)
i podobne maszyny nadajgce sie do podtgczenia do
maszyny przetwarzajgcej dane lub do sieci; maszyny
do automatycznego przetwarzania danych w formie
systemoéw, pozostate maszyny do automatycznego
przetwarzania danych, zawierajgce lub nie w tej
samej obudowie jedno lub dwa urzgdzenia
nastepujgcego typu: urzgdzenia pamieci, urzgdzenia
wejscia i wyjscia; urzadzenia peryferyjne (klawiatura,
monitor, mysz, itp.); skanery (z wytgczeniem
urzgdzen wielofunkcyjnych zawierajgcych drukarke,
skaner, kopiarke i/lub faks), drukarki wspotpracujace
z urzgdzeniami do przetwarzania danych, jednostki
wykonujgce co najmniej dwie z nastepujacych funkciji:
drukowanie, skanowanie, kopiowanie, faksowanie,
pozostate peryferyjne urzgdzenia wejscia lub wyjscia;
urzgdzenia pamieci do nieruchomych nosnikow
informacji, urzgdzenia pamieci do ruchomych
nosnikéw informaciji, pozostate jednostki do maszyn
do automatycznego przetwarzania danych; czesci

i akcesoria do maszyn liczgcych; potprzewodnikowe
urzgdzenia pamieci trwatej

stawka ryczattowa

stawka o ktorej mowa w art. 67 ust. 1 lit. d)
rozporzgdzenia ogolnego

SZOO0P

Szczegodtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na
lata 2014-2020

Srednie przedsiebiorstwo

przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 250
pracownikow i ktérego roczny obroét nie przekracza 50
milionéw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 miliondw EUR (petng definicje zawiera
zatgcznik nr 1 do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu)
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Srodek trwaty

definicja w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.
U. z 2021 r. poz. 217 ), z zastrzezeniem inwestycji,

o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, to
rzeczowe aktywa trwate i zrbwnane z nimi,

o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku

| przeznaczone na potrzeby jednostki

TFUE

Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

TIK

Technologie informacyjno-komunikacyjne (ang. ICT —
Information and Communications Technology) -
technologie pozyskiwania/produkcji,
gromadzenia/przechowywania, przesytfania,
przetwarzania i rozpowszechniania informacji

w formie elektronicznej z wykorzystaniem technik
cyfrowych i wszelkich narzedzi komunikaciji
elektronicznej oraz wszelkie dziatania zwigzane

z produkcjg i wykorzystaniem urzadzen
telekomunikacyjnych i informatycznych oraz ustug im
towarzyszgcych

UE

Unia Europejska

UFP

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn.
zm.)

Umowa o dofinansowanie

llekro¢ w dokumencie mowa o umowie

o dofinansowanie nalezy przez to rozumie¢ umowe
/decyzje/porozumienie o dofinansowaniu projektu
chyba, ze z tresci zapisow wynika wprost, ze zapis
dotyczy tylko jednego z przywotanych powyzej
dokumentow

Umowa Partnerstwa

Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 -
Umowa Partnerstwa, dokument przyjety przez
Komisje Europejskg 23 maja 2014 r.

ustawa wdrozeniowa

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 818)

WE

Wspdinota Europejska
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Wytyczne KE

Wytyczne dotyczgce form kosztow uproszczonych
finansowanie w oparciu o stawki ryczattowe,
standardowe stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe
(EGESIF_14-0017) (na podstawie art. 67 i 68
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013, art. 14 ust. 2—4
rozporzgdzenia (UE) nr 1304/2013 oraz art. 19
rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013), Komisja
Europejska, wersja z wrzesnia 2014 r.

Wytyczne kwalifikowalnosci

Dokument Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020 wydane przez Ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego

ZIT

Zintegrowane inwestycje terytorialne - instrument
rozwoju terytorialnego, obejmujgcy caty subregion
centralny wojewodztwa Slgskiego - Metropolie
Goérnoslaska i jej otoczenie funkcjonalne
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Wstep

Przewodnik dla beneficjentow nie dotyczy projektow z zakresu instrumentow
finansowych (pozyczki/ poreczenia), dziatan wdrazanych przez Slgskie Centrum
Przedsiebiorczosci (Instytucje Posredniczgcg Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Slagskiego na lata 2014-2020), a takze projektdw realizowanych

w ramach Osi Priorytetowej Xlll. Pomoc Techniczna.

Za przygotowanie dokumentu i aktualizacje niniejszych zasad odpowiedzialna jest
Instytucja Zarzgdzajgca RPO WSL, ktorej funkcje petni Zarzgd Wojewoddztwa
Slagskiego.

Dokument stanowi element zasad realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slagskiego na lata 2014-2020.
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1.

Zasady realizacji projektow

1.1 Zasady horyzontalne

Projekty wspotfinansowane ze Srodkow RPO WSL 2014-2020 przede wszystkim
powinny realizowac unijng strategie na rzecz inteligentnego zrownowazonego
wzrostu sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu zapewniajgc w ten sposob wiekszg
koncentracje wsparcia EFRR na priorytetach Unii 1. Unia Europejska wymaga, aby
projekty wybierane do dofinansowania realizowaty polityki horyzontalne okreslone
w Umowie Partnerstwa 2014-2020 oraz art. 7 i art. 8 Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1303/2013. Oznacza to, ze wybierane bedg przedsiewziecia pozytywnie lub co
najmniej neutralnie wptywajgce na realizacje nastepujgcych zasad:

1.

partnerstwa rozumianej jako wigczenie wtasciwych wtadz miejskich i innych
instytucji publicznych, partnerow gospodarczych i spotecznych, a takze
wiasciwych podmiotdéw reprezentujgcych spoteczenstwo obywatelskie w procesy
przygotowania, a nastepnie wdrazania Europejskiego Funduszu na Rzecz
Inwestycji Strategicznych (okreslanego skrotem EFIS)

promowania rownosci szans kobiet i mezczyzn poprzez zwiekszanie trwatego
udziatu kobiet i mezczyzn w zatrudnieniu i rozwoju ich kariery, ograniczenia
segregacji na rynku pracy, zwalczania stereotypow zwigzanych z ptcig

w dziedzinie ksztatcenia i szkolenia oraz propagowania godzenia pracy i zycia
osobistego

zréwnowazonego rozwoju poprzez minimalizowanie oddziatywania dziatalnosci
cztowieka rozumiane jako efektywne i racjonalne gospodarowanie zasobami,
dostosowanie do zmian klimatu oraz tagodzenie wptywu jego skutkdéw, ochrone
réznorodnosci biologicznej, a takze przyspieszanie proceséw przywracania
srodowiska do wtasciwego stanu wszedzie tam, gdzie nastgpito naruszenie
rownowagi (art. 8 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1303/2013)

. zachowania zasady polityki przestrzennej, ktdra wpisuje sie w zasady

przestrzenne wynikajgce z krajowych dokumentow strategicznych: Koncepcja
Przestrzennego Zagospodarowania Kraju 2030, Krajowa Strategia Rozwoju
Regionalneqgo 2010-2020 i Strategia Rozwoju Kraju 2020

zapobiegania dyskryminacji ze wzgledu na pte¢ pochodzenie rasowe lub
etniczne, religie lub przekonania, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje
seksualna.

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
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Szczegdtowe zasady dotyczgce realizacji zasad horyzontalnych, rozliczania
projektow oraz kwalifikowalnosci wydatkow sg okreslone w umowie

o dofinansowanie, a takze regulujg je aktualne dokumenty horyzontalne dostepne na
stronie ministerstwa wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, oraz Serwisie
Regionalnego Programu Wojewddztwa Slgskiego:

1. Wytyczne Ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020

2. Wytyczne Ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
sprawozdawczosci na lata 2014-2020

3. Wytyczne Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-
2020

4. Wytyczne Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata
2014-2020

5. Wytyczne Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci
na lata 2014-2020

6. Wytyczne Ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
warunkoéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosé
do Komisji Europejskiej w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-2020

7. Wytyczne Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
realizacji zasady partnerstwa na lata 2014 — 2020

8. Wytyczne Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym
projektéw generujgcych dochdd i projektdw hybrydowych na lata 2014-2020

9. Wytyczne Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020

10. Wytyczne Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie regut
dofinansowania z programow operacyjnych podmiotow realizujgcych obowigzek
Swiadczenia ustug w ogolnym interesie gospodarczym w ramach zadan wtasnych
samorzgdu gminy w gospodarce odpadami komunalnymi

11. Wytyczne Ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéow oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020
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12.

13.

14.

15.

16.

Wytyczne Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie kontroli
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa
z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
dokumentowania postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko
dla przedsiewzie¢ wspétfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw
operacyjnych?

Wytyczne Ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
dofinansowania z programow operacyjnych podmiotow realizujgcych obowigzek
Swiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowym

1.2 Zrédia finansowania

Jakie moga by¢ formy wsparcia?

Wsparcie z RPO WSL 2014-2020 nie zawsze oznacza otrzymanie bezzwrotnej
dotacji na realizacje projektu. Moze ono réwniez przybra¢ inng forme, w tym
najczesciej:

poreczenia lub pozyczki udzielanej na preferencyjnych warunkach,

doradztwa dla firmy lub mozliwosci wsparcia finansowego na rozpoczecie
wiasnej dziatalnosci gospodarczej w formie bezzwrotnej potgczone ze wsparciem
doradczo-szkoleniowym,

stypendiow dla miodziezy oraz innych form wsparcia utatwiajgcych
podejmowanie zatrudnienia osobom z problemami na rynku pracy,

ustug animacyjnych, inkubacyjnych na poziomie lokalnym, w szczegdlnosci
w zakresie wsparcia dla budowy i funkcjonowania partnerstw publiczno-

2 Komunikatem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia 2016 r. uchylono wytyczne Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie dokumentowania postepowania w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko dla przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw
operacyjnych (M.P. z 2017 r. poz. 6). Niniejszy dokument jest dostepny pod adresem Internetowy
System Aktéw Prawnych
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spotecznych na rzecz rozwoju ekonomii spotecznej i tworzenia lokalnych
kooperatyw,

e ustug animacji lokalnej na rzecz rozwoju organizacji obywatelskich oraz
partycypacji spotecznej.

1.3 Projekty partnerskie oraz hybrydowe

W celu wspodlnej realizacji projektu moze zosta¢ utworzone partnerstwo przez
podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe, realizujgce wspdlnie projekt, na warunkach okreslonych w porozumieniu
albo umowie o partnerstwie.

Elementy przyktadowego porozumienia oraz umowy o partnerstwie / o wspélnym
przedsiewzieciu w ramach RPO WSL na lata 2014-2020 zawieraja:

1. Strony umowy o partnerstwie (m. in. petne nazwy stron, adresy siedziby, imiona
i nazwiska osdb upowaznionych do podpisania umowy, nr NIP oraz REGON).

2. Przedmiot umowy (m.in. tytut projektu realizowanego w partnerstwie, nazwe
priorytetu, nazwe dziatania).

3. Zakres wspotpracy (planowanych prac) w ramach wspolnego przedsiewziecia.
4. Zarzadzanie personelem, w tym:

a. kto bedzie odpowiedzialny za realizacje projektu — lider,

b. kto bedzie zarzadzat projektem.

5. Prawa i obowigzki lidera w zwigzku z realizacjg projektu (m.in. procedury
sprawozdawczosci — monitoringu — opracowywanie i przekazywanie informacji
o problemach w realizacji projektu do 1IZ RPO WSL).

6. Prawa i obowigzki pozostatych stron umowy.

7. Finansowanie wspolnego przedsiewziecia, w tym:
a. kto, w jakiej wysokosci i w jakich terminach bedzie wspétfinansowat projekt,
b. przez kogo bedg przeprowadzane postepowania przetargowe,
c. kto bedzie podpisywat umowy z wykonawcami,
d. jak bedg dokonywane i rozliczane ptatnosci (IZ RPO WSL - lider — partner),
e. nazwa banku i numer wspdélnego rachunku bankowego.

8. Wiasnos¢ majgtku uzyskanego w ramach projektu, w tym:

a. okreslenie wlasnosci majgtku w trakcie realizacji projektu,
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b. czyjg wtasnoscig bedg produkty zrealizowane w ramach projektu,

c. zobowigzanie o zachowaniu celéw projektu zgodnie z wnioskiem
aplikacyjnym,
d. zobowigzanie beneficjenta o trwato$ci projektu zgodnie z wnioskiem
aplikacyjnym.
9. Zatgczniki dotyczgce wspétfinansowania projektu, w tym:
a. Wieloletnia Prognoza Finansowa,
b. poswiadczone wyciggi z uchwat budzetowych JST,

c. inny dokument.

10. Zasady dotyczgce odpowiedzialnosci za powstate nieprawidtowosci w trakcie
realizacji projektu oraz sposéb postepowania w przypadku naruszenia lub
niewywigzania sie stron z porozumienia lub umowy.

11. Zasady, tryb i sposéb dokonywania zmian w projekcie, w tym zmian
w obowigzkach lub podziale zadan partneréw.

12. Zasady archiwizacji dokumentéw, m.in. okreslenie miejsca przechowywania
oryginatow oraz kopii dokumentéw.

13. Postanowienia koncowe.

Strong porozumienia oraz umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony
z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

Za ztozenie dokumentacji odpowiada lider projektu, ktory jest takze odpowiedzialny
za jego rozliczenie, zgodnie z rozdziatem Warunki dokumentowania spetnienia zasad
kwalifikowalnosci dla poszczegdlnych rodzajow wydatkow/kosztéw.

Liderem przedsiewziecia powinien by¢ podmiot o odpowiednim potencjale
umozliwiajgcym koordynacje catego przedsiewziecia. Lider reprezentuje wszystkich
partneréw. Umowa o dofinansowanie projektu zostanie podpisana miedzy 1Z RPO
WSL a liderem projektu.

W przypadku projektéw sktadanych w ramach RPO WSL 2014-2020, partnerstwo
moze by¢ zawigzane na podstawie umowy o partnerstwie, co do zasady pomiedzy
podmiotami bedgcymi uprawnionymi beneficjentami w ramach odpowiednich typéw
projektow, wymienionymi w RPO WSL 2014-2020 i SZOOP przy danym dziataniu.

Partner projektu musi spetnia¢ wszystkie wymogi formalne okreslone dla beneficjenta
w ramach danego dziatania.
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Szczegdblng formg projektow partnerskich sg projekty hybrydowe. Sg to projekty
realizowane przez partnerstwo publiczno-prywatne, ktore dotyczg inwestycji
infrastrukturalnej.

Partnerstwa publiczno-prywatne (PPP) oznaczajg forme wspotpracy miedzy
podmiotami publicznymi a sektorem prywatnym, ktorych celem jest poprawa
realizacji inwestycji w projekty infrastrukturalne lub inne rodzaje operacji
realizujgcych ustugi publiczne, poprzez dzielenie ryzyka, wspolne korzystanie ze
specjalistycznej wiedzy sektora prywatnego lub dodatkowe zrodta kapitatu.

Zasady realizacji projektodw partnerskich i hybrydowych okreslajg art. 33 i 34 ustawy
wdrozeniowej. Do wyboru partnera prywatnego w celu realizacji projektu
hybrydowego stosuje sie odrebne przepisy. Najwyzsza lzba Kontroli w kwietniu 2013
r. w informacji o wynikach kontroli pod nazwg Realizacja przedsiewzie¢ w systemie
partnerstwa publiczno-prywatnego wskazata, ze PPP sg realizowane

w Polsce na podstawie réznych ustaw np. ustawy o PPP, o koncesji, o autostradach
ptatnych, o gospodarce komunalnej, PZP oraz kodeksow — cywilnego i spotek
handlowych.

Przydatne mogg by¢ rowniez:

e Wytyczne Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
zagadnien zwiazanych z przygotowaniem projektdéw inwestycyjnych, w tym
projektdw generujacych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020,

e Poradnik dla partnerstwa publiczno-prywatnego,

e Rozporzgdzenie delegowane Komisji Europejskiej nr 2015/1076 ustanawiajgce na
mocy rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
dodatkowe przepisy dotyczgce zastgpienia beneficjenta i stosownych obowigzkéw
oraz minimalne wymogqi, ktére majg by¢ zawarte w umowach partnerstwa
publiczno-prywatnego finansowanych z europejskich funduszy strukturalnych
| inwestycyjnych.

Zgodnie z wynikami analiz dokonanych w ramach prac horyzontalnych JASPERS,
okreslone zostaty modele PPP pozwalajgce na tgczenie srodkdw unijnych z formutg
PPP. Modele zostatly opracowane w oparciu o stopien przeniesienia ryzyka do
sektora prywatnego. Definicje modeli PPP okreslone

w Wytycznych w zakresie zagadnieh zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na
lata 2014-2020 sg nastepujace:

Eksploatacja i utrzymanie zapewnione przez partnera prywatnego (DB+0O): etap
budowy jest wyraznie oddzielony od etapu eksploatacji i utrzymania za pomocg
dwédch réznych umow.

W pierwszej umowie podmiotowi prywatnemu zleca sie funkcje projektowania

i budowania.
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W drugiej temu samemu lub innemu podmiotowi prywatnemu zleca sie eksploatacje
i utrzymanie infrastruktury.

Projektuj-buduj-eksploatuj (DBO): podmiot publiczny przyznaje zamdwienie na
etap budowy, eksploatacji i utrzymania podmiotowi prywatnemu na podstawie
pojedynczej umowy DBO.

Roéwnolegta realizacja dwéch projektéw: stosowane w celu finansowania dwéch
uzupetniajgcych sie infrastruktur na podstawie dwéch oddzielnych umow.

Na podstawie jednej umowy podmiot prywatny projektuje i buduje jedng
infrastrukture, a na podstawie drugiej podmiot prywatny (ten sam lub inny) projektuje,
buduje i finansuje drugg infrastrukture oraz eksploatuje i utrzymuje obie
infrastruktury. W tym modelu podmiot prywatny czesciowo lub w petni bierze udziat
w finansowaniu drugiej umowy. Dotacja unijna jest wykorzystywana do finansowania
wytgcznie pierwszej infrastruktury.

Projektuj-buduj-finansuj-eksploatuj (DBFO): DBFO to model, w ktérym ryzyko
zwigzane z projektem, budowg, finansowaniem i eksploatacjg jest przenoszone na
podmiot prywatny. DBFO moze stanowi¢ klasyczny model bazujgcy na koncesji

z przychodami z optat natozonych na uzytkownikéw ptaconych na rzecz podmiotu
prywatnego lub model wykorzystujgcy optaty za dostepnosc (z optatami od
uzytkownikow ptaconych na rzecz podmiotu publicznego lub bez takich optat)

w trakcie catego okresu eksploatacji projektu, lub potgczenie obu modeli.
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1.4 Komplementarnos¢ projektéw oraz powiazanie z projektami
wspotfinansowanymi z EFS/ zgodnymi z celami EFS

Komplementarnosc¢ stanowi jedng z podstawowych zasad realizacji polityki
wspolnotowej. Jej rezultatem jest wzmocnienie podejmowanych dziatan i racjonalne
wydatkowanie Srodkéw, a takze mozliwos¢ uzyskania dodatkowych korzysci przez
beneficjentéw na réznych etapach realizacji projektu.

W celu zapewnienia skutecznej identyfikacji i selekcji projektow komplementarnych,
na potrzeby realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020, przyjeto nastepujaca definicje komplementarnosci:

Komplementarnos¢ to stan powstaty na skutek podejmowanych,
uzupetniajgcych sie wzajemnie projektow, ktére sa skierowane na osiggniecie
wspolnego lub takiego samego celu.

Wsparcie inwestycyjne projektéw ze srodkéw EFRR ma charakter uzupetniajgcy

i mozliwe jest w powigzaniu z dziataniami realizowanymi ze srodkow EFS lub
dziataniami, ktorych cele sg zgodne z celami EFS w zakresie wigczenia spotecznego
i walki z ubostwem / wzmocnienia potencjatu edukacyjnego rozumianymi w sposéb
okreslony w RPO WSL 2014-2020.

Obowigzek komplementarnosci interwencji finansowanej z EFRR z projektami
realizowanymi w ramach EFS lub projektami, ktoérych cele sg zgodne z celami EFS

w zakresie wigczenia spotecznego i walki z ubéstwem /wzmocnienia potencjatu
edukacyjnego, dotyczy dwoch celdow tematycznych, tj.: Promowania wtgczenia
spotecznego, walki z ubostwem i wszelkg dyskryminacjg (CT 9) oraz Inwestowania

w ksztatcenie, szkolenie oraz szkolenie zawodowe na rzecz zdobywania umiejetnosci
i uczenia sie przez cate zycie (CT 10), co bezposrednio przektada sie na dwie osie
priorytetowe RPO WSL 2014-2020:

e 0s X Rewitalizacja oraz infrastruktura spoteczna i zdrowotna,
e 0s Xll Infrastruktura edukacyjna.

Realizacja zasady komplementarnosci w ramach RPO WSL 2014-2020 odbywa sie
poprzez powigzanie miedzyfunduszowe projektéw wspotfinansowanych z EFRR

z projektami wspoétfinansowanymi z EFS lub realizujgcymi cele EFS w zakresie
nastepujgcych Dziatan:

e Dziatanie 10.2: Rozwdj mieszkalnictwa socjalnego, wspomaganego
i chronionego oraz infrastruktury ustug spotecznych;

e Dziatanie 10.3: Rewitalizacja obszaréw zdegradowanych;

e Dzialanie 12.1: Infrastruktura wychowania przedszkolnego;

e Dzialanie 12.2: Infrastruktura ksztatcenia zawodowego.
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A zatem projekty dofinansowane z EFRR w ramach Dziatan 10.2, 10.3, 12.1, 12.2
muszg wykazywac charakter przedsiewzie¢ kompleksowych, koordynujgcych
interwencje infrastrukturalng ze wsparciem realizowanym ze Srodkow EFS w ramach
RPO WSL 2014-2020 lub programoéw krajowych lub realizowanym np. ze srodkéw
wiasnych, ale wpisujgcym sie w cele EFS wskazane w RPO WSL 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WSL moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem
natychmiastowym, w szczegolnosci gdy beneficjent w trakcie realizaciji
projektu i/lub w okresie trwatosci projektu nie wywigzat sie z obowigzku
powigzania projektu zgodnie z zalozeniami umowy o dofinasowanie.

Sposobb rozliczania wymogu ,,powigzania”:

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WSL bedzie rozlicza¢ spetnienie wymogu powigzania
projektu w oparciu o zatozenia wniosku o dofinansowanie w nastepujgcy sposob:

1. Benéeficjent w trakcie realizacji projektu i/lub w okresie trwatosci projektu musi
udokumentowac powigzanie projektu z dziataniami realizowanymi z zakresu
wigczenia spotecznego i walki z ubéstwem / wzmocnienia potencjatu
edukacyjnego rozumianymi w sposob okreslony w programie, SZOOP,
regulaminie naboru i wniosku o dofinansowanie.

Spetnienie warunku powigzania ze sobg projektu infrastrukturalnego
i projektu/projektow ,miekkich” jest weryfikowane na podstawie informacji
zawartych we wniosku o dofinansowanie, tj.:

a) informacjg jaki cel zostanie osiagniety poprzez realizacje ,powigzania”:

— wazrost zdolnosci do zatrudnienia oséb wykluczonych i zagrozonych
wykluczeniem spotecznym,

— wzmocnienie aktywnosci spotecznej i zawodowej spotecznosci lokalnych
zamieszkujgcych obszary zdegradowane i peryferyjne,

— wazrost dostepnosci i jakosci ustug spotecznych zapobiegajgcych ubostwu
i wykluczeniu spotecznemu,

— wzrost dostepnosci do ustug zdrowotnych w regionie,

— wazrost liczby i stabilnosci miejsc pracy w sektorze ekonomii spoteczne;j
w regionie,
— wazrost dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej
w wojewodztwie Slgskim,
— wazrost dostepu do wysokiej jakosci oferty ksztatcenia ogdlnoksztatcgcego,

— uzyskiwanie kwalifikacji lub zdobywanie i poprawa kompetencji w zakresie
umiejetnosci cyfrowych i jezykow obcych dorostych mieszkancow
wojewddztwa Slgskiego, w szczegdlnosci osob starszych oraz oséb
o niskich kwalifikacjach,
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— wazrost zatrudnienia wsrod absolwentéw szkét i placowek ksztatcenia
zawodowego poprzez poprawe efektywnosci realizowanego wsparcia,

b) informacjg o planowanym terminie realizacji ,powigzania”,

c) informacjg o zrddle finansowania, w tym nazwie
programu/dziatania/poddziatania, do ktérego wnioskodawca zamierza
aplikowaé lub informaciji o realizacji projektu ze srodkdéw wtasnych,

d) ogdlng charakterystykg projektu powigzanego wraz z informacjg
o wystepujgcych powigzaniach miedzy projektem EFRR, a projektem
z zakresu witgczenia spotecznego i walki z ubéstwem/wzmocnienia
potencjatu edukacyjnego,

e) opisem spodziewanych rezultatow realizacji powigzanych projektow —
efekt synergii.

Infrastruktura musi by¢ wykorzystywana albo przez beneficjenta, albo przez
podmiot dziatajgcy na jego zlecenie lub za jego zgoda (np. w oparciu 0 umowe
cywilnoprawng). Jesli infrastruktura bedzie wykorzystywana przez podmioty
niezalezne od beneficjenta (np. stowarzyszenia, fundacje) to podmiot ten musi
zostac¢ wybrany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz

Z poszanowaniem zasad przejrzystosci gwarantujgcymi rowne traktowanie

i uczciwg konkurencije.

Dziatania prowadzone na dofinansowanej infrastrukturze powinny zostac
okreslone we wniosku o dofinansowanie ( pkt. B.6.). Rozliczenie ,powigzania”
bedzie weryfikowane zgodnie z tymi zatozeniami.

Beneficjent w trakcie rozliczania projektu (we wniosku o ptatno$¢ koncowq)
lub/oraz w okresie trwatosci projektu (w ankietach trwatosci) jest zobowigzany
przedstawi¢ i udokumentowac wystgpienie ,powigzania” projektu z dziataniami
realizowanymi z zakresu wtgczenia spotecznego i walki z ubostwem/
wzmochnienia potencjatu edukacyjnego, zgodnie z ponizszym schematem.
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Schemat weryfikacji ,powigzania” projektow:

Nie — projekt EFS/
zgodny z celami EFS

Czy na moment zakonczenia projektu mozna
wykazac zrealizowanie powigzania z EFS/
zgodnego z celami EFS

Tak — projekt EFS

nie zostat zakonczony
/ Nie zostat
uruchomiony

zostat zakonczony/

zgodny z celami EFS
zostat zakonczony

o

~

_/

Do rozliczenia WNP koncowg wymagane jest
oswiadczenie zawierajgce:

Numer umowy (jesli zawarto)/numer
projektu oraz tytut projektu planowanego
do realizacji z EFS/ zgodnego z celami
EFS,

Jesli projekt jest w fazie przygotowania
nalezy dokfadnie okresli¢ planowang
date rozpoczecia realizacji ,powigzania™
Opis przedmiotu ,powigzania”,

Termin planowanego zakohczenia
realizacji ,powigzania”,

Zakres wraz z harmonogramem dziatan
zmierzajgcych do realizacji ,powigzania”.

Do rozliczenia WNP koncowg wymagane jest

sprawozdanie/raport zawierajacy:

Numer umowy/tytut projektu
wspoéifinansowanego z EFS/ zgodnego

z celami EFS, wraz z identyfikacjg zrodta
finansowania, w ramach ktoérego zostaty
przyznane $rodki,

termin rozpoczecia realizacji ,powigzania”,
termin zakonhczenia realizacji ,powigzania”,
opis praktycznych korzysci ,powigzania”,
efekty realizacji ,powigzania” w zaleznosci od
dedykowanej grupy docelowej,

zatgczniki potwierdzajgce efekty realizacji
~powigzania”.

[ Po rozliczeniu finansowym projektu - w okresie trwatosci ]

W ankiecie trwatosci nalezy m.in.:

wczesniej dostarczony).

o Wykaza¢ wszystkie zrealizowane powigzania projektu z dziataniami
realizowanymi z EFS/zgodnie z celami EFS,

o Wykazac realizacje wskaznikow rezultatu (np. Liczbe oséb korzystajgcych
z infrastruktury) lub wykaza¢ czy realizowane sg zatozenia projektu, wymienic
gtéwne efekty/korzysci, ktdre zostaty osiggniete dzieki jego realizacji oraz
wskazac czy sg one w petni utrzymywane w okresie trwatosci,

e Dostarczy¢ sprawozdanie/raport z rozliczenia powigzania (jesli nie zostat

* powigzanie” traktowane jako wsparcie inwestycyjne projektow ze srodkéw EFRR
powigzanie z dziataniami realizowanymi ze srodkéw EFS lub dziataniami, ktérych cele sg
zgodne z celami EFS w zakresie wtgczenia spotecznego i walki z ubéstwem / wzmocnienia
potencjatu edukacyjnego rozumianymi w sposoéb okreslony w RPO WSL.
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5. W przypadku realizacji powigzania ze zrédta innego niz srodki EFS, nalezy
w sprawozdaniu/raporcie odnies¢ sie do wtasciwego celu EFS w zakresie
wigczenia spotecznego i walki z ubostwem lub wzmocnienia potencjatu
edukacyjnego, rozumianymi w sposob okreslony w RPO WSL, ktory zrealizowat
dany projekt.

6. Do sprawozdania/raportu nalezy zatgczy¢ odpowiednie dokumenty
potwierdzajgce realizacje okreslonych zatozen, m.in. dokumentacje fotograficzng,
elektroniczny plik wniosku o ptatnos¢ koncowg projektu dofinansowanego z EFS.
Instytucja Zarzgdzajgca RPO WSL moze dodatkowo wymagac innych
dokumentow potwierdzajgcych realizacje ww. dziatan z zakresu:

a) szeroko rozumianej aktywizacji spoteczno-zawodowej, spoteczno-
gospodarczej — np. zanonimizowane umowy szkoleniowe, plan szkolen
/warsztatow/ praktyk /konsultacji, sprawozdania ze szkolen / warsztatéw /
praktyk / konsultaciji,

b) zwiekszania kompetencji uczniow — np. zanonimizowane dokumenty
potwierdzajgce udziat w szkoleniach/praktykach/warsztatach, dzienniki zajec,
inne dokumenty potwierdzajgce zdobycie nowych kompetenciji,

c) wzrostu upowszechnienia wychowania przedszkolnego — np. informacje
o liczbie podopiecznych placéwek wychowania przedszkolnego, dzienniki
zajec.

7. Beneficjent ma obowigzek usuniecia z przekazywanych dokumentéw wskazanych
powyzej danych osobowych w taki sposdb, aby nie mozna ich byto odczytac
(moze ewentualnie pozostawi¢ dane, ktore nie dajg mozliwosci zidentyfikowania
konkretnej osoby np. imie uczestnika projektu). Pozostate dane powinny zostaé
zanonimizowane.

IZ RPO WSL w uzasadnionych przypadkach dopuszcza mozliwos¢ zmiany
dot. powiazan projektow. W przypadku identyfikacji przez beneficjenta braku
mozliwosci zrealizowania zamierzonych powigzan z projektami
wspolfinansowanymi z EFS wowczas jest zobowigzany do poinformowania
IZ RPO WSL oraz zaproponowania planu naprawczego (dziatan zastepczych).

Praktyczne aspekty ,,powigzania” projektow:

a) Powigzanie mozna wykazac przez uzytkowanie infrastruktury sfinansowanej
z projektu EFRR na rzecz projektu/projektow finansowanych z EFS lub
zgodnych z celami EFS.

b) Nie istnieje jeden schemat chronologiczny realizacji projektow. Oznacza to, ze
projekty ze srodkow EFS / zgodne z celami EFS mogg by¢ realizowane przed,
w trakcie lub po zakonczeniu realizacji projektu EFRR. Przyktadowo wsparcie
z EFS / zgodne z celami EFS dla os6b kierowanych do mieszkan
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socjalnych/lokali bedgcych przedmiotem najmu socjalnego moze by¢
Swiadczone przed, w trakcie lub po zrealizowaniu projektu EFRR, w ktorym
dostarczone zostang lokale,

c) Infrastruktura wytworzona w projekcie EFRR nie musi by¢ wykorzystywana
tylko na potrzeby projektu/projektéw EFS / zgodnego z celami EFS. Oznacza
to m.in., Zze nie ma potrzeby oczekiwania po zakonczeniu realizacji projektu
EFRR na uruchomienie projektu EFS / zgodnego z celami EFS i
pozostawienia do tego czasu infrastruktury nieuzytkowane.

d) Powigzanie projektu EFRR mozna wykazac¢ z kilkoma projektami EFS /
zgodnymi z celami EFS.

e) Whnioskodawcg czy tez podmiotem realizujgcym projekt z EFRR nie musi by¢
ten sam, ktory bedzie Wnioskodawcg czy tez podmiotem realizujgcym projekt
powigzany z EFS / zgodny z celami EFS i na odwrot.

f) Powigzane projekty z EFS /zgodne z celami EFS mogg by¢ realizowane
z réznych dziatan bgdz programdw operacyjnych lub srodkéw wtasnych
beneficjenta. RPO WSL 2014-2020 nie narzuca, z ktérg osig nalezy wykazac
powigzanie.

g) Realizacja powigzanego projektu EFS /zgodnego z celami EFS jest
obowigzkiem dla projektu EFRR. Oznacza to, iz odpowiedzialnos¢ za
niezrealizowanie projektu EFS /zgodnego z celami EFS spoczywa na
beneficjencie projektu EFRR, niezaleznie od powoddw niezrealizowania
powigzanego projektu, z najdalej idgcg sankcjg w postaci rozwigzania umowy
wigcznie. 1Z RPO WSL 2014-2020 zapewnia szeroki wachlarz mozliwosci
powigzania opisanych powyzej, ale nie moze zagwarantowac¢ dofinansowania
projektu EFS / zgodnego z celami EFS.

Przyktadowe powigzania projektow z dziatan 10.2, 10.3, 12.1, 12.2.

Nalezy pamietaé, iz wykazane ponizej przyktady powiazan nie wyczerpuja
mozliwosci wykazania powigzania pomiedzy projektami finansowanymi

z EFS/zgodnymi z celami EFS i EFRR. S3a to przyklady oparte na logice
wdrazania dziatan w osiach X i Xll RPO WSL 2014 - 2020, dotychczasowych
doswiadczeniach z oceny projektéw oraz propozycji powigzan projektéow
konsultowanych przez wnioskodawcoéw.

Przykiad 1.

W przypadku projektu z Dziatania 12.1 Infrastruktura wychowania przedszkolnego,
polegajgcego np. na rozbudowie budynku przedszkola celem zwiekszenia ilosci grup
przedszkolnych, wnioskodawca ma mozliwos¢ powigzania z dedykowanym temu
dziataniu projektem z Dziatania 11.1 Ograniczenie przedwczesnego konczenia nauki
szkolnej oraz zapewnienie rownego dostepu do dobrej jakosci edukaciji elementarnej,
ksztatcenia podstawowego i sSredniego finansowanego z EFS. Kierujgc sie celem
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Dziatania 12.1 jak i 11.1 przyjmuije sie, ze projekt EFRR powinien by¢ zrealizowany
przed uruchomieniem dziatan z projektu EFS. W przypadku odwrotnej kolejnosci
trudno bedzie udowodnic potrzebe realizacji projektu z Dziatania 12.1, jesli nowo
utworzona grupa przedszkolna juz dziata.

Przykiad 2.

W przypadku projektu z Dziatania 12.2 Infrastruktura ksztatcenia zawodowego,
polegajgcego np. na remoncie i wyposazeniu pracowni w szkole zawodowej celem
zwiekszenia szans na rynku pracy uczniow, wnioskodawca ma mozliwosc
powigzania z dedykowanym temu dziataniu projektem z Dziatania 11.2 Dostosowanie
oferty ksztatcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy — ksztatcenie
zawodowe uczniow finansowanego z EFS. Zaznaczy¢ nalezy, Ze istnieje mozliwo$¢
wczesniejszej realizacji projektu ze srodkdw EFS niz projekt z Dziatania 12.2.

Przykiad 3.

W przypadku projektu z Dziatania 10.2 Rozwdéj mieszkalnictwa socjalnego,
wspomaganego i chronionego oraz infrastruktury ustug spotecznych istnieje szerszy
wachlarz mozliwych powigzan finansowanych z EFS. W ramach Dziatania 9.1
Aktywna integracja oraz 9.2 Dostepne i efektywne ustugi spoteczne i zdrowotne
podstawg powigzania projektu EFRR z projektem EFS jest diagnoza problemow.
Jesli z diagnozy wynika, ze istnieje np. problem bezrobocia wsréd mtodych rodzicéw
trzeba rozpoznac¢ czy problem bezrobocia wystepuje tylko z tego powodu, ze
rodzic/rodzice nie sg w stanie zapewnic opieki nad dzieckiem czy tez problem wynika
z np. z niecheci do podjecia pracy. Istnieje zatem mozliwosc¢, aby projekt
finansowany z EFS zostat zrealizowany wczesniej niz projekt z Dziatania 10.2, jak
réwniez to, ze zostat zrealizowany lub jest realizowany z innych programow
finansowanych z EFS.

Przykiad 4.

W przypadku projektu z Dziatania 10.3. Rewitalizacja obszaréw zdegradowanych
schemat powigzan z dziataniami finansowanymi z EFS realizowanymi w ramach
RPO WSL 2014-2020 pokazuje ponizsza tabela (chronologia realizacji mozliwych
powigzan, powinna wynika¢ z diagnozy, ktéra znajduje sie

m. in. w programach rewitalizacji jak i celéw, ktére sg stawiane przez programy
rewitalizacji).
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Lp. Obszary wspoétpracy z EFS dla Dziatania 10.3

Powigzania bezposrednie

1. Aktywna integracja - Dziatanie 9.1

2. Dostepne i efektywne ustugi spoteczne i zdrowotne - Dziatanie 9.2

Powigzania uzupetniajgce

3. | Aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu - Dziatanie 7.1

Wsparcie dla oséb zamierzajgcych rozpoczg¢ prowadzenie dziatalnosci

4. gospodarczej - Dziatanie 7.3
Wspomaganie procesow adaptacji do zmian na regionalnym rynku pracy
5. . . . .
(dziatania z zakresu outplacementu) - Dziatanie 7.4
5 Wspieranie rozwoju warunkéw do godzenia zycia zawodowego
" | i prywatnego - Dziatanie 8.1
Wzmacnianie potencjatu adaptacyjnego przedsiebiorstw,
przedsiebiorcow i ich pracownikow - Dziatanie 8.2
8 Poprawa dostepu do profilaktyki, diagnostyki i rehabilitacji leczniczej

utatwiajgcej pozostanie w zatrudnieniu i powroét do pracy - Dziatanie 8.3

9. Rozwaoj ekonomii spotecznej w regionie - Dziatanie 9.3

Ograniczenie przedwczesnego konczenia nauki szkolnej oraz
10. | zapewnienie rownego dostepu do dobrej jakosci edukacji elementarnej,
ksztatcenia podstawowego i sredniego - Dziatanie 11.1

11. | Podnoszenie kwalifikacji zawodowych osob dorostych - Dziatanie 11.4

1.5 Udzielanie pomocy publicznej, pomocy de minimis

Na etapie przygotowania i rozliczania projektu okresla sie, czy projekt podlega
regutom pomocy publicznej. Projekt moze podlegac czesciowo pomocy publicznej
(poszczegdlne zadania) lub by¢ zwigzany z ustugg w ogolnym interesie
gospodarczym (dalej UOIG). Dopuszczalny poziom dofinansowania uzalezniony jest
od wystgpienia pomocy publicznej w projekcie.

Nalezy podkresli¢, ze ocena projektow w zakresie pomocy publicznej zawsze ma
charakter indywidualny i jest skonkretyzowana do danego przypadku. Na etapie
przygotowania projektu wskazywane sg zatozenia dot. wystepowania pomocy
publicznej w projekcie. Ewentualne pozniejsze zmiany w projekcie nie powinny
wptywac na te przyjete zatozenia.
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Ocena wystepowania w projekcie pomocy publicznej powinna by¢ oparta na
przyjetym w potowie 2016 r. komunikacie pn. Zawiadomienie Komisji w sprawie
pojecia pomocy panstwa w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (dalej jako Zawiadomienie Komisji). Dokument ten zostat opublikowany
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej i jest dostepny pod adresem:

Zawiadomienie Komisji w sprawie pojecia pomocy panstwa w rozumieniu art. 107
ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie]

Ocena danego przypadku moze ponadto uwzgledniaé orzecznictwo Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej oraz praktyke decyzyjng Komisji Europejskie;j.

Zgodnie z pkt 6 Zawiadomienia Komisji Zasady pomocy panstwa majg zastosowanie
wytgcznie wéwczas, gdy beneficjentem srodka jest ,przedsigbiorstwo”.

Trybunat Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej (dalej TSUE) konsekwentnie definiuje
przedsiebiorstwa jako podmioty prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg, bez wzgledu
na ich status prawny i sposob ich finansowania. A zatem zakwalifikowanie
okreslonego podmiotu jako przedsiebiorstwa zalezy catkowicie od charakteru jego
dziatalnosci. Ta ogodlna zasada ma trzy wazne konsekwencje.

Po pierwsze, nie jest decydujgcy status podmiotu na podstawie prawa krajowego.

Na przyktad podmiot zaklasyfikowany zgodnie z prawem krajowym jako
stowarzyszenie lub klub sportowy moze jednak zosta¢ uznany za przedsigbiorstwo

w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu. Jedynym istotnym pod tym wzgledem kryterium
jest fakt, czy podmiot ten prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza. Po drugie, o stosowaniu
regut pomocy panstwa jako takich nie decyduje to, czy dany podmiot utworzono po
to, aby przynosit zyski. Z orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci i Sgdu wynika,

ze podmioty nienastawione na zysk mogg takze oferowac na rynku towary i ustugi.
Jezeli tak nie jest, to podmioty te pozostajg oczywiscie catkowicie poza zakresem
kontroli pomocy panstwa. Po trzecie, klasyfikacja podmiotu jako przedsiebiorstwa
zawsze odnosi sie do konkretnej dziatalnosci. Podmiot, ktéry prowadzi zaréwno
dziatalno$¢ gospodarczg, jak i niegospodarcza, uznaje sie za przedsigbiorstwo
jedynie w odniesieniu do dziatalno$ci gospodarczej. Dwa odrebne podmioty prawne
mogg zostac¢ uznane za tworzgce jeden podmiot gospodarczy do celéw stosowania
regut pomocy panstwa. Ten podmiot gospodarczy jest w zwigzku z tym uznawany za
odnosne przedsiebiorstwo.

Aby wyjasnic réznice miedzy dziatalnoscig gospodarczg i niegospodarczg, Trybunat
Sprawiedliwosci niezmiennie utrzymywat, ze wszelka dziatalnos$¢ polegajgca na
oferowaniu na rynku towardw i ustug jest dziatalnoscig gospodarcza.

Kwestia tego, czy istnieje rynek dla okreslonych ustug, moze zaleze¢ od sposobu
organizaciji tych ustug w danym panstwie cztonkowskim. Gospodarczy charakter
niektorych ustug moze zatem by¢ rézny w poszczegdlnych panstwach
cztonkowskich. Ponadto w zwigzku z wyborami politycznymi lub rozwojem sytuacji
gospodarczej klasyfikacja okreslonej ustugi moze sie zmienia¢ wraz z uptywem
czasu.
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Decyzja organu publicznego o nie zezwoleniu osobom trzecim na Swiadczenie
okreslonej ustugi (np. dlatego, ze organ ten zamierza $wiadczyc te ustuge we
witasnym zakresie) nie wyklucza istnienia dziatalnosci gospodarczej. Bardziej ogolnie
mozna stwierdzic, ze fakt Swiadczenia okreslonej ustugi we wtasnym zakresie nie ma
znaczenia dla stwierdzenia, czy dana dziatalnos¢ jest dziatalnoscig gospodarczg czy
nie.

Nie jest mozliwe sporzgdzenie wyczerpujgcego wykazu rodzajow dziatalnosci, ktore
z zatozenia nigdy nie miatyby charakteru gospodarczego.

Po ustaleniu, ze beneficjent wsparcia moze by¢ uznany za przedsiebiorstwo w
rozumieniu prawa UE celem stwierdzenia, czy dofinansowanie stanowi¢ bedzie
pomoc publiczng nalezy wykonac tzw. test pomocy publicznej. Zgodnie z
orzecznictwem TSUE i praktykg decyzyjng KE przyjmuje sie, ze aby srodek zostat
uznany za pomoc panstwa, muszg zosta¢ spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

1. sSrodek musi zostac¢ przyznany ze srodkéw panstwowych;

2. $rodek musi przynosic¢ przedsiebiorstwom korzysci ekonomiczne;

3. korzysci muszg byc¢ selektywne i zaktdéca¢ konkurencije lub grozic jej
zaktéceniem,;

4. srodek musi mie¢ wptyw na handel miedzy panstwami cztonkowskimi.

Szczegbdtowg analize przestanek wystepowania pomocy publicznej przedstawiono
w przywotanym juz wyzej Zawiadomieniu Komisji.

Nalezy jednoczesnie dokonac rozréznienia pomocy publicznej i pomocy de minimis
w zakresie przestanek ich wystepowania. Pomoc de minimis, nie spetnia wszystkich
ww. przestanek wystgpienia pomocy publicznej. Jak wskazano w pkt 3 preambuty
rozporzgdzenia 1407/2013:

Putap pomocy de minimis, ktérg jedno przedsiebiorstwo moze otrzymywa¢é
przez okres trzech lat od jednego panstwa cztonkowskiego, nalezy utrzymaé na
wysokosci 200 000 EUR. Putap ten wciaz jest niezbedny w celu zapewnienia, by
kazdy srodek wchodzacy w zakres niniejszego rozporzadzenia mozna bylo
uznaé za niewywierajgcy wptywu na wymiane handlowa pomiedzy panstwami
czlonkowskimi, niezakiécajacy konkurencji ani niegrozacy jej zakiéceniem.

Zawiadomienie Komisji omawia szczegotowo kwestie finansowania infrastruktury.
Jak wynika bowiem z pkt 202 Zawiadomienia, w wyroku z 2011 r. w sprawie
Leipzig/Halle TSUE potwierdzit, ze budowa infrastruktury, ktéra bedzie
wykorzystywana do celow gospodarczych sama w sobie stanowi dziatalnos¢
gospodarczg. W zwigzku z powyzszym przepisy o pomocy publicznej mogg znalezé
zastosowanie juz na etapie finansowania budowy takiej infrastruktury, a nie dopiero
jej eksploatacji.

Kwestie dotyczgce poszczegdinych rodzajow infrastruktury oméwione zostaty
szczegotowo w tzw. siatkach analitycznych (Analytical grids on state aid to
Infrastructure 2016). Komisja przeanalizowata nastepujgce rodzaje infrastruktury:
infrastruktura wodna, drogi, mosty, tunele, szlaki wodne (kanaty) linie kolejowe,
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metro, infrastruktura transportu publicznego, infrastruktura portowa, infrastruktura
kultury i dziedzictwa kulturowego oraz naturalnego®.

Komisja w Zawiadomieniu (pkt 207) omdwita kwestie tzw. infrastruktury podwojnego
przeznaczenia (gdy ta sama infrastruktura jest jednoczesnie wykorzystywana do
dziatalnosci gospodarczej i niegospodarczej), wskazujac, ze pod pewnymi
warunkami infrastruktura taka moze w catosci wykraczac poza zakres zasad pomocy
panstwa. Chodzi mianowicie o przypadki, gdy uzytkowanie do celéw dziatalnosci
gospodarczej ma charakter czysto pomocniczy, tj. dziatalnosci bezposrednio
powigzanej z eksploatacjg infrastruktury, koniecznej do eksploataciji infrastruktury lub
nieodtgcznie zwigzanej z podstawowym wykorzystaniem o charakterze
niegospodarczym. Uznaje sie, ze taka sytuacja ma miejsce, gdy dziatalnos¢
gospodarcza pochtania takie same naktady jak podstawowa dziatalnos¢ o
charakterze niegospodarczym, takie jak materiaty, sprzet, sita robocza lub aktywa
trwate. Dziatalno$¢ gospodarcza o charakterze pomocniczym musi mie¢ ograniczony
zakres, w odniesieniu do wydajnosci infrastruktury. Jak przy tym wyjasnita Komisja
uzytkowanie infrastruktury do celéw gospodarczych mozna uznaé za dziatalnosc
pomocniczg, jezeli wydajnosc¢ przydzielana co roku na takg dziatalnos¢ nie
przekracza 20 % catkowitej rocznej wydajnosci infrastruktury. Wydaje sie przy tym,
ze najbardziej adekwatnym kryterium ustalenia proporcji wykorzystania dane;j
infrastruktury do celéw gospodarczych i niegospodarczych jest liczba uzytkownikow
lub czas w jakim dana infrastruktura jest wykorzystywana do obu celow.

W przypadku stwierdzenia, ze w ramach projektu wystepuje pomoc publiczna/pomoc
de minimis konieczne jest wskazanie podstawy prawnej jej udzielenia.

Pomoc publiczna/ pomoc de minimis w ramach projektéow finansowanych ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 zasadniczo udzielana
bedzie na podstawie rozporzgdzen krajowych wydawanych zgodnie z art. 27 ust. 4
ustawy wdrozeniowej przez Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

Rozporzadzenia krajowe opierac sie bedg na nastepujgcych unijnych podstawach
prawnych:

1) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (Dz.U.UE.L.2014.187.1 z pézn. zm. - tzw. GBER).

2) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz.U.UE.L.2013.352.1).

3 Siatki analityczne pomocy publicznej dla Infrastruktury
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Aktualng petng liste rozporzadzen krajowych, opartych na ww aktach unijnych,
regulujgcych kwestie pomocy publicznej/pomocy de minimis w odniesieniu do
regionalnych programoéw operacyjnych mozna znalez¢ na stronie fundusze
europejskie.gov.pl (Strona gtéwna — Dowiedz sie wiecej o Funduszach Europejskich
— Prawo i dokumenty)?, korzystajac z filtréow (Typ dokumentu = Rozporzgdzenie
Polskie — Fundusz = EFRR — Programu = Programy regionalne; Temat dokumentu
= Pomoc publiczna).

W opracowaniu Practical guide to the GBER Komisja przedstawita interpretacije
niektérych zapiséw rozporzadzenia GBER. Interpretacje te sg o tyle istotne, iz
przektadajg sie one na stosowanie aktow prawa krajowego wydanych na podstawie
GBERS®.

W niektérych przypadkach, gdy projekt realizowany jest w zwigzku z realizacjg ustug
publicznych mozliwe jest zastosowanie innych rodzajow pomocy. Dotyczy to

w szczegolnosci sektora gospodarki odpadami oraz sektora transportu publicznego.
W tym zakresie na poziomie krajowym zastosowanie znajdg odpowiednio:

1. Woytyczne w zakresie regut dofinansowania z programow operacyjnych
podmiotéw realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug w ogolnym interesie
gospodarczym w ramach zadan wiasnych samorzgdu gminy w gospodarce
odpadami komunalnymi

2. Wytyczne w zakresie dofinansowania z programow operacyjnych podmiotow
realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug publicznych w transporcie
zbiorowym

Oba ww. dokumenty, dostepne na stronie Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalne] (Menu — Co robimy — Fundusze Europejskie — Wytyczne — Wytyczne
na lata 2014-2020).

Wymienione wyzej Wytyczne nie stanowig samodzielnej podstawy udzielenia
pomocy publicznej, omawiajg one jednak kwestie mozliwosci uznania
dofinansowania z funduszy unijnych za element tzw. rekompensaty z tytutu
wykonywania ustug publicznych/ustug w ogélnym interesie gospodarczym w sposéb
zapewniajgcy zgodnosc takiego dziatania z wkasciwym prawodawstwem unijnym.

W przypadku ustug publicznych, ktére jednoczesnie majg charakter dziatalnosci
gospodarczej (np. gospodarka odpadami) na poziomie unijnym opracowano
nastepujgce instrumenty prawne:

1. Komunikat Komisji w sprawie stosowania regut Unii Europejskiej w dziedzinie
pomocy panstwa w odniesieniu do rekompensaty z tytutu ustug swiadczonych
w 0golnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE C 8 z dnia 11.01.2012,
str. 4).

4 Dowiedz sie wiecej o Funduszach Europejskich

5 interpretacije niektorych zapisow rozporzadzenia GBER

Strona 32 z 212


https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony
https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/#/domyslne=1
http://ec.europa.eu/competition/state_aid/legislation/practical_guide_gber_en.pdf

2. Decyzja Komisji z dnia 20 grudnia 2011 r. w sprawie stosowania art. 106
ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy panstwa
w formie rekompensaty z tytutu Swiadczenia ustug publicznych, przyznawanej
przedsiebiorstwom zobowigzanym do wykonywania ustug $wiadczonych
w 0golnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 7 z dnia 11.01.2012, str. 3).

3. Komunikat Komisji Zasady ramowe Unii Europejskiej dotyczgce pomocy
panstwa w formie rekompensaty z tytutu Swiadczenia ustug publicznych
(Dz. Urz. UE C 8 z dnia 11.01.2012, str. 15).

4. Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 360/2012 z dnia 25.04.2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi
Swiadczone w ogoélnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z dnia
26.04.2012, str. 8).

Ponadto, dodatkowe wyjasnienia znajdujg sie w Dokumencie roboczym stuzb
Komisji: Przewodnik dotyczgcy stosowania przepisow prawa Unii Europejskiej

z zakresu pomocy panstwa, zamowien publicznych i rynku wewnetrznego do ustug
Swiadczonych w ogdlnym interesie gospodarczym, w szczegdlnosci do ustug
socjalnych swiadczonych w interesie ogélnym (SWD(2013) 53 final/2).

Analogicznie rzecz ma sie w przypadku ustug publicznych w zakresie drogowego
i kolejowego transportu pasazerskiego, ktorych wydano odrebne regulacje,
w szczegolnosci:

1. Rozporzagdzenie (WE) nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
23 pazdziernika 2007 r. dotyczgce ustug publicznych w zakresie kolejowego
i drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajgce rozporzgdzenia Rady
(EWG) nr 1191/69 i (EWG) nr 1107/70 (Dz.U.UE.L.2007.315.1 z p6zZn. zm).

2. Komunikat Komisji w sprawie wytycznych interpretacyjnych w odniesieniu do
rozporzadzenia (WE) nr 1370/2007 dotyczgcego ustug publicznych w zakresie
kolejowego i drogowego transportu pasazerskiego

Niezaleznie od powyzszego nalezy zaznaczyc, ze kazdorazowo w regulaminie
danego naboru podawane sg informacje o przewidywanych podstawach prawnych
udzielania pomocy publicznej, ktore znajdg zastosowanie w ramach danego naboru.

W przypadku pomocy de minimis nalezy przede wszystkim mie¢ na wzgledzie,

ze catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie
jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000 EUR (100 000 EUR

w przypadku drogowego transportu towaréw) w okresie trzech lat podatkowych.
Putap ten stosuje sie bez wzgledu na forme i cel pomocy de minimis, a takze bez
wzgledu na to, czy pomoc przyznana przez panstwo cztonkowskie jest w catosci lub
czesciowo finansowana z zasobdéw Unii.
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Jezeli z powodu udzielenia nowej pomocy de minimis putapy zostatyby
przekroczone, nowa pomoc nie moze byc¢ objeta przepisami rozporzgdzenia
w sprawie pomocy de minimis.

Jedno przedsiebiorstwo obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktdre sg ze sobg
powigzane co najmniej jednym ze stosunkéw okreslonych w art. 2 ust. 2
rozporzgdzeniu 1407/2013.

W przypadku udzielenia pomocy de minimis, po podpisaniu umowy
o dofinansowanie, Instytucja udzielajgca wsparcia wystawia beneficjentowi
zaswiadczenie o udzielonej pomocy.

W przypadku rozporzadzen krajowych wydawanych na podstawie GBER nalezy
przede wszystkim mie¢ na wzgledzie konieczno$¢ wykazania tzw. efektu zachety.
Uznaje sie, ze pomoc wywotuje efekt zachety, jezeli beneficjent ztozyt pisemny
wniosek o przyznanie pomocy przed rozpoczeciem prac nad projektem lub
rozpoczeciem dziatalnosci. Przez ,rozpoczecie prac” rozumie sie rozpoczecie robot
budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie
do zamdwienia urzgdzen lub inne zobowigzanie, ktore sprawia, ze inwestycja staje
sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi najpierw. Zakupu gruntéw ani prac
przygotowawczych, takich jak uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiow
wykonalnosci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac. Na poziomie krajowym w zakresie
zbiorowego transportu publicznego nalezy zwrdoci¢ uwage na Wytyczne

w zakresie dofinansowania z programow operacyjnych podmiotow realizujgcych
obowigzek swiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowym.
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1.6 Zasady wymiany informacji pomiedzy IZ RPO WSL
a beneficjentem

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie (majgc na wzgledzie zapisy art. 122
pkt 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r.) wszelka wymiana informacji (m.in.: pisma, wnioski

o dofinansowanie, wnioski o ptatnosc, ankiety trwatosci) moze odbywac sie za
pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej, ktérymi sa:

1. SEKAP (System Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej —
Platforma e-Ustug Publicznych SEKAP)®

2. ePUAP (Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznych — ePUAP)

3. LSI (Lokalny system Informatyczny - LSI RPO WSL 2014-2020) — zgodnie
Z zapisami umowy o dofinansowanie.

4. W przypadku gdy ustalenia majg charakter roboczy dopuszczalna jest
komunikacja za posrednictwem poczty elektronicznej.

Rezygnacja z informacji za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej

W przypadku gdy beneficjent ztozy oswiadczenie rezygnacji z wymiany informacji za
posrednictwem Srodkow komunikacji elektronicznej Instytucja Zarzadzajgca uzgodni
z beneficjentem sposéb dalszej korespondenciji, w zaleznosci od rodzaju podmiotu
sktadajgcego takie oswiadczenie:

1. Podmioty prywatne

Ztozenie takiego oswiadczenia bedzie powodowac, ze Instytucja Zarzgdzajgca
bedzie przesyta¢ korespondencje (odpowiedzi na pisma) do beneficjenta w sposob
tradycyjny (papierowy). Nie zwalnia to beneficjenta z obowigzku skiadania
dokumentéw z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej, zgodnie z zapisami
dotyczacymi formy i trybu skladania dokumentéw zawartymi

w umowie lub decyzji lub porozumieniu o dofinansowanie 1Z RPO WSL uznaje,
ze jezeli oswiadczenie takie zostanie ztozone np. w formularzu elektronicznym
zawierajgcym np. wniosek o ptatnos¢ to oswiadczenie bedzie uznawane jedynie

w przypadku sprawy prowadzonej w zwigzku z konkretnym, ztozonym wnioskiem

o ptatnos$¢ (komunikacja dot. rozpatrywania wniosku o ptatnosc). W przypadku kiedy
beneficjent ztozy takie oswiadczenie niezaleznie od sktadanych dokumentow

i wyraznie wskaze, ze rezygnuje z otrzymywania informacji za posrednictwem

IZ RPO WSL informuje, ze zgodnie z uchwatg Uchwata zarzadu nr 2934/196/V1/2020 z dnia
16.12.2020 r. w sprawie podjecia decyzji w zakresie wygaszania z uptywem 31.12.2021 r.
funkcjonowania platformy SEKAP od dnia 01.12.2021 r. wytgczona zostanie mozliwo$¢ przesytania
wnioskéw przez Beneficjentéw przy uzyciu platformy SEKAP do Urzedu. Bedzie to mozliwe tylko za
pomoca platformy ePUAP.
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srodkdw komunikacji elektronicznej dla catego projektu (wymagany jest tytut i numer
projektu) wowczas uznaje sie, ze rezygnacja ta bedzie dotyczy¢ wszystkich spraw
prowadzonych w ramach projektu przez Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa
Slgskiego w ktdrych strong jest beneficjent.

Ztozenie oswiadczenia o rezygnacji z wymiany informacji z 1Z RPO WSL za
posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej przez beneficjenta moze
mie¢ wptyw na wydiuzenie czasu realizacji spraw o czas potrzebny na
doreczenie dokumentéw w formie papierowej.

2. Podmioty publiczne

Jezeli beneficjent jest podmiotem publicznym w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujagcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670 z p6zn. zm.), zobowigzany jest
zapewnic, zgodnie z tg ustawg, wymiane informacji réwniez za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej. W zwigzku z tym, nawet pomimo
ztozonego oswiadczenia o rezygnacji z wymiany informacji za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej, IZ RPO WSL bedzie nadal przesyta¢
informacje do beneficjenta za posrednictwem srodkéw komunikaciji
elektronicznej, uznajac je za skutecznie doreczone w momencie otrzymania
Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.

1.7 Promowanie projektow

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie beneficjent ma obowigzek
informowania spoteczenstwa o wspotfinansowaniu realizacji projektu przez Unie
Europejskg zgodnie z wymogami rozporzgdzenia ogolnego oraz zgodnie z zasadami
wizualizacji projektéw dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

Ministerstwo Rozwoju opublikowato Zasady promocji i oznakowania projektow, ktore
sg dostepne na stronie internetowej. Przy tworzeniu grafik nalezy stosowac zasady
z Ksieqi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw
programow polityki spojnosci na lata 2014-2020.

Ponadto beneficjent jest zobowigzany jest do stosowania:

— obowigzujgcego Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji (odrebnego dla umow
o dofinasowanie podpisanych przed 1 stycznia 2018r. oraz odrebnego dla umoéw
o dofinansowanie podpisanych od 1 stycznia 2018r.) oraz
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— zasad promowania projektu realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego 2014-2020 szczegétowo opisanych na
stronie internetowej IZ RPO WSL w zaktadce ,realizuje projekt/poznaj zasady
promowania projektu”.

Nowe zasady dotyczgce oznaczania projektéw (dodanie znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej do ciggéw logotypdw) obowigzujg tylko te projekty, ktdérych
umowa zostata podpisana po 1 stycznia 2018r. Jezeli umowa o dofinansowanie
zostata podpisana przed 1 stycznia 2018r. beneficjent ma mozliwos¢ umieszczenia
barw RP w zestawieniu znakow, jednakze nie ma takiego obowigzku. Jezeli

w ramach projektu zostaty juz zakupione np. plakaty, tablice, to nie nalezy
wprowadzac¢ nowych zasad oznaczania projektow z uwzglednieniem barw RP.
Natomiast planowane do realizacji dziatania informacyjno — promocyjne moga,

ale nie muszg uwzglednia¢ nowe zasad oznaczania projektow.

Obowigzki te wynikajg z prawa wszystkich obywateli Unii Europejskiej do wiedzy,

w jaki sposob sg wykorzystywane jej zasoby finansowe. Dlatego UE wymaga
informowania opinii publicznej, uczestnikow i odbiorcéw projektow, o tym, ze dane
przedsiewziecie byto mozliwe do zrealizowania miedzy innymi dzieki unijnej pomocy
finansowej.

Informacje o dofinansowaniu powinny by¢é podawane od momentu uzyskania
dofinansowania, w trakcie realizacji projektu, przy okazji wszystkich dziatan
informacyjnych i promocyjnych. Zestaw dziatan informacyjno-promocyjnych, ktére
bedg realizowane powinien zosta¢ okreslony we wniosku o dofinansowanie. Ponadto
zgodnie zapisami rozdziatu 8.3 niniejszego przewodnika, ktéry jest dostepny

wraz z ogtoszeniem o naborze, za niekwalifikowalne uznaje sie wydatki na dziatania
informacyjno-promocyjne, za wyjgtkiem przewidzianych na zadania wymagane wg
rozporzgdzenia ogolnego (zatgcznik Xll) tj. plakaty, bilbordy, tablice informacyjno-
promocyjne, oznaczenia w postaci naklejek lub tabliczek na maszynach,
urzgdzeniach i sprzecie zakupionym w ramach projektu lub w przypadku, gdy
stanowi to zakres rzeczowy projektu. Niedozwolone jest wykorzystywanie materiatow
promocyjnych wspétfinansowanych ze srodkéw RPO WSL 2014-2020 do celéw
niezwigzanych z projektem, w szczegolnosci podczas kampanii wyborczych.

Ponadto nalezy odpowiednio oznacza¢ dokumenty dotyczgce projektu, np.:

w zakresie dokumentacji przetargowej, ogtoszen, raportow, publikacji, materiatow dla
prasy itd. Ta sama zasada obowigzuje w przypadku dokumentéw i materiatéw
przeznaczonych dla uczestnikdéw projektow np. zaswiadczen, certyfikatéw,
materiatdéw informacyjnych, programow szkolen i warsztatéw, list obecnosci.

Obowigzkowo powinno sie oznacza¢ miejsca realizacji projektu plakatem
informacyjnym. W przypadku projektéw o wartosci dofinansowania powyzej 500 tys.
euro (dotyczacych infrastruktury lub prac budowlanych albo zakupu srodkéw
trwatych) zamiast plakatéw powinno umieszczac¢ sie tablice informacyjne i/lub tablice
pamigtkowe. Plakaty albo tablice informacyjne umieszcza sie w trakcie trwania
projektu, a tablice pamigtkowe po jego zakohczeniu.
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W przypadku posiadania wtasnej strony internetowej powinno sie na niej umiesci¢
krotki opis projektu wraz ze znakami Unii Europejskiej i Funduszy Europejskich (na
stronie gtéwnej lub stronie danego projektu). Wazne jest, aby flaga UE i napis Unia
Europejska widoczna byta od razu w momencie wejscia na ww. strony.

Prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne w ramach projektu powinny by¢
wtasciwie udokumentowane. Podstawowe obowigzki nie sg ucigzliwe, ale konieczne.
Ich realizacja bedzie podlegac¢ kontroli, podobnie jak przestrzeganie innych wymagan
zwigzanych z realizacjg projektow.

1.8 Ochrona danych osobowych

Relacje dotyczace przetwarzania danych osobowych pomiedzy Beneficjentem
a 1Z RPO WSL

Beneficjent oraz 1IZ RPO WSL sg odrebnymi administratorami danych osobowych,
gdyz:
a. istniejg po ich stronie odrebne cele przetwarzania danych osobowych,
o ktérych samodzielnie decydujg;

b. decyduja, kazda w swoim zakresie, o sposobach przetwarzania tych danych.

W zwigzku z tym po obydwu stronach przestrzegane muszg by¢ zasady wskazane
w przepisach prawa: Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127

z 23.05.2018, str. 2 (dalej RODO) oraz Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781).

W momencie przekazania danych osobowych do 1Z RPO WSL administratorem
danych osobowych staje sie Zarzad Wojewddztwa Slgskiego z siedzibg przy ul.
Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa:
Biuletyn Informacji Publicznej Samorzgdu Wojewddztwa Slgskiego

W przypadku istnienia innych relacji dotyczgcych przetwarzania danych osobowych -
pomiedzy Beneficjentem a innymi podmiotami niz 1Z RPO WSL, np. realizatorami czy
partnerami projektu, za ich zgodno$¢ z RODO odpowiada Beneficjent jako
administrator danych.
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Zasady ujawniania danych osobowych

Beneficjent w toku realizaciji i rozliczania projektu dofinansowanego z RPO WSL
przekazuje (czyli ujawnia wg. terminologii RODO) IZ RPO WSL, zgodnie

Z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego oraz umowg o dofinansowanie
szereg dokumentow, ktdre mogg zawiera¢ dane osobowe.

Podczas ujawniania danych nalezy przestrzega¢ zasad wskazanych w RODO,
w szczegolnosci zasade niezbednosci, celowosci oraz minimalizacji danych.
Przekazany w kazdym przypadku moze by¢ wytgcznie taki zakres danych
osobowych, ktory jest niezbedny do celow zwigzanych z realizacjg i rozliczeniem
projektu.

Aby zapewni¢ przestrzeganie zasad wskazanych w RODO, wszelkie dokumenty,
informacje i wyjasnienia jakie beneficjent przekazuje 1Z RPO WSL mogg zawierac
tylko te dane osobowe, ktérych obowigzek przekazywania wynika ze zdefiniowanych
w umowie o dofinansowanie aktualnych zasad realizacji RPO WSL, w szczegdlnosci
z

a. Regulaminu konkursu/ Regulaminu naboru,

b. Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach EFRR wraz
z zatgcznikami,

c. Zasad w zakresie kwalifikowania wydatkow z EFRR w ramach RPO WSL na
lata 2014-2020 — formuta grantowa,

d. Instrukcji wypetniania wniosku o ptatnos¢ dla projektu dofinansowanego ze
srodkow RPO WSL na lata 2014-2020 w ramach EFRR (nie dotyczy dziatan
wdrazanych przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci) wraz z zatgcznikami,

e. Instrukcji wypetniania Rejestru postepowan/ zaméwien i dokumentéw w ramach
Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI) dla projektu dofinansowanego ze
$rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020 w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Instrukcja wypetniania ankiety trwatosci projektu RPO WSL 2014-2020.

Beneficjent ma obowigzek usungé lub zanonimizowaé¢ z przekazywanych
dokumentéw te dane osobowe, ktére nie sg wymagane przez IZ RPO WSL
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W zakresie obowigzkéw informacyjnych, Beneficjent zobowigzany jest
poinformowaé osoby/podmioty biorgce udziat w realizacji Projektu, ze odbiorca
danych osobowych w ramach projektu jest IZ RPO WSL - Zarzad Wojewoédztwa
Slaskiego oraz minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego.

Najwazniejsze informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez
IZ RPO WSL

IZ RPO WSL jako administrator danych chroni przekazywane przez Beneficjenta
dane osobowe. W Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Slgskiego wdrozone
zostaty srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce bezpieczenstwo informacji,
opisane w dokumentacji bezpieczenstwa, m.in:

a. ustanowiony zostat System Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informaciji oparty na
zaleceniach normy ISO/IEC 27001;

b. ustalone zostaty role i przydzielona odpowiedzialnos¢ w Systemie Zarzgdzania
Bezpieczenstwem Informaciji;

c. ustanowiona zostata Polityka Ochrony Danych Osobowych;

d. funkcjonuje formalny proces nadawania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych oraz uprawnien w systemach informatycznych;

e. wprowadzono zasady uzytkowania sprzetu, sieci, aplikacji;
f. wprowadzono polityke czystego biurka i czystego ekranu;

g. ustanowiono procedure obstugi i reagowania na incydenty bezpieczenstwa
informaciji.

Szczegdtowe informacije dotyczace celdéw przetwarzania danych osobowych, ich
zakresu, kategorii oséb/podmiotéw, ktérym dane bedg mogty by¢ przekazane oraz
czasu ich przechowywania zostaty ujete w klauzulach informacyjnych w miejscach,
w ktérych 1Z RPO WSL bezposrednio pozyskuje dane osobowe np. we wniosku

o dofinansowanie, podczas rejestracji uzytkownika w systemie LS| 2014.

W Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Slaskiego zostata wyznaczona osoba do
kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych (Inspektor Ochrony Danych),
adres email: daneosobowe @slaskie.pl

IZ RPO WSL przetwarza przekazywane przez beneficjentow dane osobowe na
podstawie obowigzku prawnego administratora (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),
wynikajgcego w szczegodlnosci z art. 125 oraz art. 126 rozporzgdzenia ogdlnego
oraz art. 9 ust. 1 pkt 2) oraz art. 9 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j.
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Dane osobowe bedg ujawniane wytgcznie osobom upowaznionym przez
Administratora danych osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisow prawa, ekspertom, pracownikom oraz cztonkom Komisji Oceny Projektow
Instytucji Posredniczagcych RPO WSL, Wojewodzie Slgskiemu, ministrowi
wiasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, operatorowi pocztowemu lub kurierowi
(w przypadku korespondenciji papierowej), wykonawcom ustug w zakresie badan
ewaluacyjnych, analiz, ttumaczen, ekspertyz, dostawcom systemow informatycznych
i ustug IT, mediatorom, powotanym biegtym i Swiadkom, stronom i innym
uczestnikom postepowan administracyjnych. Ponadto w zakresie stanowigcym
informacje publiczng dane beda ujawniane zainteresowanemu takg informacjg na
mocy przepisow prawa lub publikowane w BIP Urzedu.

Dokumentacja projektu, w tym dane osobowe bedg przechowywane do czasu
zamkniecia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata
2014 — 2020 bez uszczerbku dla zasad regulujgcych pomoc publiczng oraz
krajowych przepiséw dotyczacych archiwizacji dokumentow.

Dane osobowe przekazywane przez Beneficjenta przetwarzane sg rowniez w ramach
zbioru danych Centralnego Systemu Teleinformatycznego (SL 2014), dla ktérych
administratorem danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw rozwoju
regionalnego z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Na podstawie art. 28 RODO, minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
powierzyt IZ RPO WSL przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz
administratora danych osobowych na warunkach opisanych w Porozumieniu

w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach Centralnego
Systemu Teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programow operacyjnych
w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slgskiego na lata 2014-2020 z pézn. zm. Zakres danych osobowych powierzonych
do przetwarzania zostat okreslony w ramach ww. Porozumienia i stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego Przewodnika.
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1.9 Uproszczone metody rozliczania wydatkéw — stawki ryczattowe

Niniejszy rozdziat okresla kwalifikowalnos¢ wydatkow dla projektéw
pozakonkursowych w poddziataniu 1.4.2 oraz w dziataniu 2.1, dla ktérych regulamin
naboru, przewidywat mozliwosc¢ rozliczania kosztéw posrednich metodg
uproszczonag.

Rozliczanie kosztéw posrednich stawka ryczaltowa

1.

Jesli w ramach naboru rozliczanie kosztéw posrednich jest dopuszczalne,
dokonywane jest tylko i wytgcznie przy zastosowaniu stawek ryczattowych.

Limit kosztow posrednich (tj. odpowiednig stawke ryczattowg) wskazuje sie

w wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie, regulaminie naboru, wniosku
o dofinansowanie oraz niniejszym Przewodniku, co stanowi jednoczesnie
podstawe do rozliczania kosztéw posrednich we wnioskach o ptatnosc.

Koszty posrednie bedg rozliczane proporcjonalnie do faktycznie poniesionych
wydatkéw bezposrednich uznanych za kwalifikowalne w poszczegdlnych
whnioskach o ptatnos¢, w celu monitorowania zachowania przyjetej stawki
ryczattowej w projekcie przez caty okres realizacji projektu.

Wydatki rozliczone stawkg ryczattowg traktowane sg jako wydatki faktycznie
poniesione.

W przypadku natozenia korekty finansowej i/lub pomniejszenia wartosci
bezposrednich wydatkéw kwalifikowalnych, koszty posrednie rozliczane stawkg
ryczattowg ulegajg obnizeniu celem zachowania przyjetej stawki ryczattowej

i podlegajg procedurze odzyskiwania na zasadach okreslonych w umowie

o dofinansowanie.

W przypadku, gdy projekt jest realizowany wytgcznie za posrednictwem
zamowien publicznych na wykonanie robét budowlanych, dostawe towaréw lub
Swiadczenie ustug, zastosowanie majg tylko wydatki rzeczywiscie poniesione.
Natomiast gdy zamowienia publiczne w ramach projektu ograniczone sg do
niektorych kategorii kosztow, mogg by¢ stosowane stawki ryczattowe.

Rozliczanie kosztow posrednich metodg uproszczong zwalnia z obowigzku
stosowania zasady konkurencyjnosci wynikajgcej z Wytycznych
kwalifikowalnosci, w stosunku do tych kosztow.

Osoba upowazniona do dysponowania srodkami dofinansowania projektu oraz
podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta,
rozliczanego stawkg ryczattowg w ramach kosztow posrednich, nie moze by¢
prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwa
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skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie o$wiadczenia tej osoby przed
jej zaangazowaniem do projektu. W przypadku, gdy beneficjent upowaznit do
dysponowania srodkami finansowymi projektu osoby, wobec ktérych wymaog
niekaralnosci jest wymogiem kwalifikacyjnym wynikajgcym z odrebnych
przepisow (np. art. 6 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych), sktadanie
oswiadczenia nie jest wymagane.

9. W projektach uwzgledniajgcych ustugi zlecane przez beneficjenta na zasadach
outsourcingu (podwykonawstwo np. inwestorstwo zastepcze w ramach, ktérego
beneficjent zleca nadzér na realizacjg i rozliczenie projektu podmiotowi
zewnetrznemu) wartosc outsourcingu (podwykonawstwa) zostanie wyodrebniona
z kosztow bezposrednich bedgcych podstawg naliczania stawki ryczattowej
kosztow posrednich. W sytuacji, w ktorej beneficjent na zasadach outsourcingu
Zleca wiekszosc¢ lub catos¢ zadan w taki sposéb, ze pozbywa sie kontroli nad
zarzgdzaniem i realizacjg projektu, koszty uproszczone nie majg zastosowania
(nie powinny by¢ ujete we wniosku o dofinansowanie lub powinny zosta¢ ujete
jako koszty niekwalifikowalne projektu).

10.W projektach uwzgledniajgcych cross-financing, wartos¢ cross-financingu
zostanie wyodrebniona z kosztéw bezposrednich bedgcych podstawg naliczania
stawki ryczattowej kosztéw posrednich.

11.Beneficjenci nie przedstawiajg dowodow ksiegowych lub réwnowaznych
dokumentow ksiegowych i nie sg zobowigzani do prowadzenia wyodrebnione;j
ewidencji w systemach ksiegowych dla wydatkow dotyczgcych kosztow
posrednich rozliczanych stawkg ryczattowa. Weryfikacja wydatkow
zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod dokonywana jest w oparciu
o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki. Kontroli podlegaé
bedzie jedynie sprawdzenie czy udziat kosztow posrednich w catosci wydatkéw
zadeklarowanych w danym projekcie nie przekracza dopuszczalnych limitow
okreslonych zgodnie regulaminem naboru/wnioskiem o dofinansowanie oraz czy
kwota wydatkow bedgcych podstawg wyliczenia stawki ryczattowej jest poprawna.

12. Jesli wydatki bezposrednie, bedgce podstawg wyliczenia stawek ryczattowych,
przedstawione do rozliczenia, bedg nizsze w stosunku do zatwierdzonego
budzetu projektu, stawke nalicza sie w stosunku do rzeczywiscie zatwierdzonych
wydatkow stanowigcych podstawe.

13.Udziat poszczegolnych partneréw projektu w kosztach posrednich reguluje
umowa partnerstwa.

14.W przypadku projektéw objetych zasadami pomocy publicznej wydatki
bezposrednie i posrednie okreslone w niniejszym rozdziale muszg by¢ zgodne
z warunkami wynikajgcymi z wtasciwych przepiséw stanowigcych podstawe
udzielenia pomocy publicznej. W zwigzku z powyzszym jesli warunki wynikajgce
z ww. przepiséw z zakresu pomocy publicznej nie przewidujg kwalifikowania
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kosztéw posrednich, mogg by¢ one kwalifikowalne i rozliczane metodami
uproszczonymi jedynie w ramach pomocy de minimis.

15. Jesli wartos¢ kosztow posrednich obliczonych na podstawie stawki ryczattowe;j
jest wyzsza niz dostepny limit pomocy de minimis dla Wnioskodawcy, w ramach
projektu nie mozna rozliczy¢ kosztow posrednich.

W projektach rozliczanych z zastosowaniem metod uproszczonych w stosunku do
wydatkéw bezposrednich i posrednich stosuje sie nastepujgce definicje:

koszty bezposrednie - sg to koszty, ktére sg bezposrednio powigzane z pojedynczg
czynnos$cig podmiotu, przy czym powigzanie z takg pojedynczg czynnoscig mozna
udokumentowac (na przyktad poprzez bezposrednie rejestrowanie czasu);

koszty posrednie - sg to natomiast koszty, ktére nie sg lub nie mogg by¢
bezposrednio powigzane z pojedynczg czynnoscig danego podmiotu. Koszty takie
obejmujg koszty administracyjne, w przypadku ktorych trudno jest doktadnie okresli¢
kwote, ktdrg mozna przypisac konkretnej czynnosci (typowe wydatki administracyjne)
Zamkniety katalog kosztow posrednich zostat okreslony ponizej.

Rodzaje kosztow kwalifikowalnych
Dziatanie 1.4 Wsparcie ekosystemu innowacji

Poddziatanie 1.4.2 Wsparcie regionalnych oraz lokalnych centréw kreatywnosci
I innowacji

Wydatki kwalifikowalne:

W przypadku poddziatania 1.4.2 Wsparcie regionalnych oraz lokalnych centréw
kreatywnosci i innowacji za kwalifikowalne uznaje sie wszystkie wydatki niezbedne
do realizacji projektu, zgodne z zasadami okreslonymi w rozdziale 8.1 niniejszego
przewodnika, jak rowniez wydatki szczegétowe wymienione ponizej w ramach
nastepujgcych kategorii z uwzglednieniem przepiséw w zakresie pomocy publicznej:

e Wydatki na opracowanie dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem projektu,
niezbednej dokumentac;ji technicznej, niezbednych decyzji administracyjnych,
map i szkicow sytuujgcych projekt, niezbednej dokumentacji zwigzanej
z zamoOwieniami publicznymi,

¢ \Woydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy
o dofinansowanie,

e Ustugi dot. nadzoru inwestorskiego, architektonicznego, autorskiego,
konserwatorskiego

o \Wydatki zwigzane z pracami budowlanymi, instalacyjnymi i adaptacyjnymi,
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o Wydatki zwigzane z nabyciem srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
I prawnych,

o Wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci, zgodnie z limitem okreslonym
w wytycznych kwalifikowalnosci,

e Wydatki na dziatania niezbedne do ulepszania regionalnego ekosystemu
innowacji , jak np. fundusze grantowe, specjalistyczne doradztwo oraz inne
dziatania majgce na celu inicjowanie wspotpracy pomiedzy przedsiebiorcami

i jednostkami naukowymi oraz przyczyniajgce sie do transferu technologii do
gospodarki,

e Woydatki na informacje i promocje - koszty dot. plakatow, bilbordéw, tablic
informacyjno-promocyjnych i oznaczenia w postaci naklejek lub tabliczek na
maszynach, urzgdzeniach i sprzecie zakupionym w ramach projektu,

e Szkolenia (w ramach cross-financingu). Limit wydatkéw w ramach cross-
financingu dla projektu zostat okreslony na poziomie max. 10% catkowitych
wydatkéw kwalifikowanych projektu,

e Inne koszty bezposrednie, ktérych nie mozna zaklasyfikowa¢ do zadnej
z powyzszych kategorii, np. wydatki zwigzane z mechanizmem racjonalnych
usprawnien.

Limit kosztow posrednich wynosi 2,42 % kosztéw bezposrednich inwestycji
wskazanych powyzej.

Za wydatki niekwalifikowalne uznaje sie wszystkie wydatki wskazane:
e jako niekwalifikowalne w Wytycznych kwalifikowalnosci,

e W rozdziale 8.3 niniejszego Przewodnika,

e materiaty i inne srodki nie stanowigce srodkow trwatych,

e nabycie srodkow transportu,

e nabycie uzywanych srodkéw trwatych.

Dziatanie 2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ustug publicznych
Wydatki kwalifikowalne:

Dla dziatania 2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ustug publicznych za kwalifikowalne
uznaje sie wszystkie wydatki niezbedne do realizacji projektu, zgodne z zasadami
okreslonymi w rozdziale 8.1 niniejszego przewodnika, jak réwniez wydatki
szczegotowe wymienione ponizej w ramach nastepujgcych kategorii

z uwzglednieniem przepisow z zakresu pomocy publicznej:
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e Wydatki na opracowanie dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem projektu,
niezbednej dokumentac;ji technicznej, niezbednych decyzji administracyjnych, map
i szkicow sytuujgcych projekt, niezbednej dokumentacji zwigzanej z zamowieniami
publicznymi,

o Wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy
o dofinansowanie,

e Ustugi dot. nadzoru inwestorskiego, architektonicznego, autorskiego,
konserwatorskiego

o Wydatki zwigzane z zakupem Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, oprogramowania, aplikacji: utworzenie / zakup / wdrozenie /
rozbudowa / aktualizacja oprogramowania (aplikacji) / dostosowanie systemow,
oprogramowania do systeméw wyzszego rzedu, zapewnienie bezpieczenstwa
(firewall, IDS, programy antywirusowe, kontroli dostepu do zasoboéw systemu),

e Opieka serwisowa sprzetu i oprogramowania (konserwacja oprogramowania) /
asysta techniczna - koszty ponoszone w okresie realizacji inwestycji i odnoszgce
sie do fazy realizacyjnej przedsiewziecia,

e Wydatki zwigzane z pracami budowlanymi, instalacyjnymi i adaptacyjnymi,

e Wydatki na ustugi informatyczne, badawcze, eksperckie bezposrednio zwigzane
z realizacjg projektu,

o Wydatki zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek pracy, dotyczgce
wynagrodzenia osob realizujgcych zadania merytoryczne w projekcie. Zasady
kwalifikowalnosci personelu okreslone zostaty w rozdziale 4.6 Przewodnika.

e Wydatki na informacje i promocje - koszty dot. plakatéw, bilbordéw, tablic
informacyjno-promocyjnych i oznaczenia w postaci naklejek lub tabliczek na
maszynach, urzadzeniach i sprzecie zakupionym w ramach projektu,

o Wydatki zwigzane z dziataniami edukacyjnymi i promowaniem zachowan
przyczyniajgcych sie do poprawy jakosci powietrza,

e Szkolenia (w ramach cross-financingu). Limit wydatkéw w ramach cross-
financingu dla projektu zostat okreslony na poziomie max. 10% catkowitych
wydatkow kwalifikowanych projektu,

¢ Inne koszty bezposrednie, ktérych nie mozna zaklasyfikowac¢ do zadnej
z powyzszych kategorii, np. wydatki zwigzane z mechanizmem racjonalnych
usprawnien.

Wysokos¢ stawki ryczattowej dla Dziatania 2.1 wynosi 15% bezposrednich kosztow
personelu projektu lub innych osoéb fizycznych swiadczgcych ustugi w ramach
projektu.
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Dodatkowe zasady rozliczania kosztow:

Do projektéw realizowanych w ramach dziatania 2.1. zastosowanie znajdujg
stosowne przepisy prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz.U.

z 2021 r. poz. 670 z pozn. zm. ) oraz ustawy z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze
informacji przestrzennej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 214 ) oraz ustawy z dnia 28
kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.
666), z zastrzezeniem warunkéw okreslonych w SZOOP oraz innych dokumentow
programowych.

Inwestowanie w sprzet teleinformatyczny jest mozliwe w uzasadnionych przypadkach
jedynie, o ile warunkuje to realizacje celdéw projektu, zas przeprowadzona analiza
wykazuje niewystarczajgce zasoby w administracji publicznej.

Za wydatki niekwalifikowalne uznaje sie wszystkie wydatki wskazane:
¢ jako niekwalifikowalne w Wytycznych kwalifikowalnosci,
e W rozdziale 8.3 niniejszego Przewodnika,
e materiaty i inne Srodki nie stanowigce srodkéw trwatych,
e nabycie srodkow transportu,
¢ nabycie uzywanych srodkow trwatych,

e wydatki na utrzymanie utworzonej infrastruktury i wydatki biezace, tj. ponoszone
po zakonczeniu etapu realizacji inwestycji,

e optaty za ustugi dodatkowe, tj. prowadzenie serwisu www (np. hosting), kont
poczty elektronicznej, serwerdw, rejestracja i utrzymanie domen ponoszone po
okresie realizacji projektu,

o wydatki na kursy i szkolenia majgce na celu podniesienie umiejetnosci obywateli
w zakresie korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej,

e wydatki na geodezyjne pomiary terenowe w rozumieniu § 2 pkt 7)
Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 9 listopada
2011 r. w sprawie standardéw technicznych wykonywania geodezyjnych
pomiarow sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowywania i przekazywania
wynikow tych pomiarow do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, wykonane w celu utworzenia cyfrowych zasobow.
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Rodzaje kosztow posrednich

IZ RPO WSL dopuszcza kwalifikowalnos¢ nastepujgcych kosztow posrednich:

1.

koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
Zaangazowanego W zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub
prowadzenie innych dziatann administracyjnych w projekcie, w tym w
szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob, ich delegacji stuzbowych

i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te
osoby,

koszty zarzgdu (wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu,
np. kierownik jednostki),

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki
W projekcie, koszty zwigzane ze zleceniem prowadzenia obstugi ksiegowej
projektu biuru rachunkowemu),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, opfaty
administracyjne) zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkéw trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa
w pkt 1-4,

optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty
za odprowadzanie sciekow w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng
projektu,

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych
z obstugg projektu,

10.koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg projektu,

11.koszty materiatéw biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstugg

projektu,

12.koszty ochrony,

13.koszty sprzagtania pomieszczenh zwigzanych z obstugg projektu.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie okreslone powyzej, zostang
wykazane w ramach kosztéw bezposrednich.
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Wskazowki techniczne dotyczgce uproszczonych metod rozliczania wydatkéw
szczegotowo opisane zostaty w Wytycznych KE dotyczgcych form kosztow
uproszczonych finansowanie w oparciu o stawki ryczattowe, standardowe stawki

jednostkowe, kwoty ryczattowe (EGESIF_14-0017).

Wysokos¢ stawki ryczattowej w poszczegdlnych osiach priorytetowych

W RPO WSL 2014-2020 stosuje sie wysokosc¢ stawki ryczattowej wyliczonej zgodnie
z Metodyka stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w Regionalnym Programie
Operacyjnym Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, zgodnie z ponizszg tabelg:

Nr Dziatania Nr Poddziatania Wysokos¢ stawki
ryczattowe;j

1.4 1.4.2 2,42% bezposrednich
kosztow kwalifikowanych

2.1 - 15% bezposrednich

kosztéw personelu

projektu lub innych oséb
fizycznych swiadczacych
ustugi w ramach projektu
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2 Zmiany w realizacji projektow

2.1 Zmiany w projekcie (zmiany niewymagajace zgltaszania do 1Z
RPO WSL, zmiany wymagajace pisemnej akceptacji
IZ RPO WSL, zmiany zwigzane z powstatymi oszczednosciami
w projekcie, aneksowanie umowy)

Zakres zmian w ramach projektu nie jest dowolny. Ich wprowadzanie wymaga
szczegolnej ostroznosci i zachowania procedur, a samowolne dziatania mogg
doprowadzi¢ do utraty czesci lub catosci dotacji. Szczegdlnej uwagi wymaga
dokonywanie zmian finansowych - w zadnym wypadku nie mogg one doprowadzi¢ do
zwiekszenia kwoty i procentu dofinansowania, ani przekroczenia ustalonych

w projekcie limitéw wydatkéw, bez analizy i zgody IZ RPO WSL

Dopuszczalne zmiany

Dopuszczalny zakres zmian okreslony jest w umowie o dofinansowanie
projektu.

Zwykle drobne zmiany, np. formalne (adres beneficjenta lub lista osob
upowaznionych do podpisywania dokumentéw) mogg by¢ dokonywane bez
wczesniejszej zgody 1Z RPO WSL. O ich zaistnieniu nalezy jednak poinformowaé
w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.

Aneksowanie umowy

Bez wzgledu na to, czy zmiany wymagajg zgody 1IZ RPO WSL, czy tez nie, czesc
Z nich wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy. Szczegdétowy zakres tych zmian,
ktére wymagajg zmiany tresci umowy, jest zawsze okreslony w umowie o
dofinansowanie, ktéra jest podpisywana z IZ RPO WSL.

W przypadku zaistnienia koniecznosci wprowadzenia zmian w projekcie, nalezy
zakres tych zmian konsultowaé¢ z IZ RPO WSL.
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Zasady dokonywania zmian pomiedzy wydatkami kwalifikowalnymi

IZ RPO WSL dopuszcza przesuniecia srodkéw pomiedzy wydatkami
kwalifikowalnymi po zawarciu umow/zlecen z wykonawcami (za wyjgtkiem
przesuniecia sSrodkdw na zadania dotyczgce promocji projektu).

Przy przesuwaniu oszczednosci pomiedzy poszczegolnymi wydatkami
kwalifikowalnymi nalezy pamietac¢, aby nie przekroczy¢ dopuszczalnych limitéw
wynikajgcych z dokumentéw programowych, maksymalnej intensywnosci pomocy
publicznej oraz poziomu dofinansowania okreslonego dla danego wydatku.

W przypadku rozstrzygniecia wszystkich zaplanowanych w ramach projektu
postepowan o udzielenie zamowien na kwote nizsza niz zaplanowana we wniosku
o dofinansowanie, wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych ulegnie zmniejszeniu

w stosunku do wartosci zadan kwalifikowalnych okreslonych we wniosku

o dofinansowanie.

Beneficjent po zakonczeniu postepowan przetargowych w celu przesuniecia srodkow
miedzy wydatkami kwalifikowalnymi powinien przesta¢ do IZ RPO WSL zestawienie
tabelaryczne wartosci kosztéw kwalifikowalnych uwzgledniajgce wszystkie zadania
oraz wydatki zgodne z tabelg C.2.2 wniosku o dofinansowanie wraz z montazem
finansowym.

W przypadku zmian wysokosci kosztow kwalifikowalnych wydatkéw kwote
dofinansowania nalezy wyliczy¢ na podstawie wartosci kosztow kwalifikowalnych
oraz poziomu dofinansowania okreslonego dla wydatku we wniosku o
dofinansowanie, rozumianego jako iloraz dofinansowania z wniosku wybranego do
dofinansowania i wydatkéw kwalifikowalnych. Ponadto, wyliczajgc dofinansowanie
dla poszczegolnych wydatkow, nalezy stosowac matematyczne zasady zaokraglania
kwot.

W przypadku uznania wydatkow za niekwalifikowalne lub niewykonania czesci zadan
lub wydatkéw kwalifikowalnych, srodki zaplanowane na ich pokrycie nie moga
zostac przesuniete na inne zadania lub wydatki kwalifikowalne i pomniejszajg
wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych.

W przypadku watpliwosci IZ RPO WSL w zakresie proponowanych przez
beneficjenta zmian, wartosci poszczegoélnych zadan/wydatkéow bedg konsultowane
z beneficjentem w biezgcych kontaktach np. mail, telefon.

Zwiekszenie dofinansowania

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, IZ RPO WSL moze podjgé decyzje o zwiekszeniu dofinansowania, za
wyjatkiem wydatkow objetych pomocg publiczng (nie dotyczy pomocy de minimis).
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IZ RPO WSL moze zwiekszy¢ kwote dofinansowania do maksymalnego poziomu
(procent i kwota) mozliwego dla danego projektu uwzgledniajgc w szczegolnosci
ryzyko niezrealizowania inwestycji bez dodatkowego wsparcia finansowego lub
poczatkowg faze realizacji inwestycji, oraz m.in. dostepnos¢ srodkéw, warunki
konkursu, procent dofinansowania, luke finansowg, dopuszczalny procent udziatu
srodkow unijnych w publicznych wydatkach kwalifikowanych dla danej osi
priorytetowej, wyptate srodkow w ramach projektu, ponowne szacowanie wartosci
zamowienia, lub/i oferta ztozona przez wykonawce/éw, lub/i, przeprowadzone
zamowienia publiczne, zasady udzielenia beneficjentowi pomocy publicznej/ pomocy
de minimis, stwierdzone nieprawidtowosci oraz limity wydatkow wynikajgce

z dokumentéw programowych np. SZOOP.

Analiza mozliwosci zwiekszenia kwoty lub/i procentu dofinansowania moze nastgpi¢
m.in. w przypadku gdy:

— ponowne szacowanie wartosci zamoéwienia, lub/i
— oferta ztozona przez wykonawce/ow, lub/i
— wartos¢ podpisanej/ych umowy/uméw z wykonawcg/ami (za wyjatkiem promociji),

bedzie przekracza¢ wysokos¢ zaplanowanych wydatkéw we wniosku
o dofinansowanie, dotyczgcych danego zamowienia.

Dodatkowo analizie bedzie podlegac¢ wptyw zwigkszenia dofinansowania na
punktacje jakg projekt otrzymatby w ramach oceny. Poziom dofinansowania projektu
nie moze doprowadzi¢ do obnizenia liczby punktéw ponizej liczby jakg osiagnat
pierwszy projekt niewybrany pierwotnie do dofinansowania.

W tym celu nalezy przedstawic¢ do IZ RPO WSL.:

— wypetniony formularz zmian, dostepny na stronie internetowej, uwzgledniajgcy
proponowane przez beneficjenta nowe wartosci wydatkéw,

— oswiadczenie beneficjenta, ze po ponownym szacowaniu zamowienia kwota
przewyzsza wydatki zaplanowane we wniosku o dofinansowanie oraz beneficjent
dysponuje dokumentami potwierdzajgcymi powyzsze, lub/i

— oswiadczenie beneficjenta, ze najkorzystniejsza oferta ztozona w postepowaniu
przetargowym przewyzsza wydatki zaplanowane we wniosku o dofinansowanie
oraz beneficjent dysponuje dokumentami potwierdzajgcymi powyzsze, lub/i

— umowe z wybranym wykonawca,

— uchwate ZIT/RIT w przypadku wniosku o zwiekszenie kwoty dofinansowania
(dotyczy projektow realizowanych w ramach ZIT/RIT).
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Ostateczna decyzja w sprawie zwiekszenia nalezy do |Z RPO WSL.

Zwiekszenie dofinansowania nie jest rownoznaczne ze stwierdzeniem przez |Z RPO
WSL prawidtowosci przeprowadzenia zamdwienia publicznego.

|IZ RPO WSL przeprowadzi kontrole udzielonego zamdéwienia najpozniej przed
zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ ztozonego do 1Z RPO WSL zawierajgcego
wydatki z danego zamodwienia.

Zgodnie z art. 52a. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020
umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zmieniona, w przypadku gdy zmiany
nie wptywajg na spetnianie kryteriow wyboru projektu w sposodb, ktéry skutkowatby
negatywng oceng tego projektu.

W przypadku watpliwosci co do mozliwosci dokonania zmiany umowy

o dofinansowanie w kontekscie art. 52a. IZ RPO WSL moze wyznaczy¢ eksperta

w celu opinii wptywu zaproponowanych przez beneficjenta zmian na kryteria wyboru
projektu.

Powyzsza procedura co do zasady moze zosta¢ zastosowana tylko raz podczas
realizacji projektu, w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach w odniesieniu do
zmian m.in. niezaleznych od beneficjenta.

W wyniku opinii wptywu zaproponowanych zmian na kryteria wyboru projektow:

a. projekt moze byc realizowany w zmienionym ksztatcie, po podpisaniu aneksu
do umowy o dofinansowanie gdy zmiany nie wptywajg na spetnianie kryteriéw
wyboru projektu w sposéb, ktory skutkowatby negatywng oceng tego projektu ,

b. projekt nie moze by¢ realizowany w zmienionym ksztatcie, gdyz zmiany
zaproponowane przez Beneficjenta wptywajg na spetnianie kryteriow wyboru
projektu w sposéb, ktory skutkuje negatywng oceng tego projektu. Beneficjent
ma mozliwos¢ wycofania sie z zaproponowanych zmian.

Roboty dodatkowe, uzupetniajgce oraz zamienne

IZ RPO WSL moze uznac¢ kwalifikowalno$¢ dodatkowych/uzupetniajgcych robot
budowlanych i ustug (nieprzewidzianych we wniosku o dofinansowanie projektu),
a bezposrednio zwigzanych z realizacjg projektu zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

a. Udzielenie zamowienia na dodatkowe/uzupetniajgce roboty budowlane,
dostawy i ustugi musi zosta¢ przeprowadzone w zgodnosci z prawem polskim
i unijnym, w szczegodlnosci z przepisami ustawy PZP lub zasady
konkurencyjnosci, o ktorej mowa w Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkow
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w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spaojnosci na lata 2014-2020;

b. 1Z RPO WSL uznajgc dostawy/ustugi/roboty dodatkowe i uzupetniajgce za
kwalifikowalne bedzie sie kierowac zasada, iz przeprowadzanie ww.
dostaw/ustug/robét okazato sie niezbedne w trakcie realizacji zamowienia
podstawowego, a prawidtowe wykonanie zaméwienia podstawowego byto
uzaleznione od wykonania tych dostaw/ustug/roboét
dodatkowych/uzupetniajacych.

IZ RPO WSL dopuszcza mozliwos¢ zmian w projekcie w zakresie wykonania robét
zamiennych. Roboty zamienne polegajg na zmianie technologii wykonania.

Na beneficjencie spoczywa ciezar dowodu zaistnienia powyzszych okolicznosci
(np. poprzez przedstawienie protokotow robot zamiennych).

W celu podjecia decyzji przez 1Z RPO WSL o kwalifikowalnosci robét dodatkowych,
uzupetniajgcych lub zamiennych nalezy dostarczy¢, w szczegolnosci:

e Protokoty koniecznosci wykonania robét/dostaw/ustug lub inne réwnowazne
dokumenty wskazujgce na uzasadnienia wprowadzanych zmian;

e Umowy z wykonawcg oraz zapytania ofertowe w celu ustalenia, czy
zaproponowana zmiana zostata przewidziana na etapie ogtaszania postepowania
oraz czy moze stanowic¢ istotng zmiane postanowien zawartej umowy, w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

W przypadku planowania wprowadzenia przez beneficjenta mechanizmu
racjonalnych usprawnien (np. dostosowan infrastruktury do potrzeb oséb

Z niepetnosprawnosciami), zgodnie z Wytycznymi ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, roboty
dodatkowe/uzupetniajgce w tym zakresie bedg zatwierdzane poprzez zmiane umowy
o dofinansowanie. t.gczny koszt racjonalnych usprawnien na jednego uczestnika

w projekcie nie moze przekroczy¢ 12 tys. zt. Decyzje w sprawie finansowania
mechanizmu racjonalnych usprawnieh podejmuje 1IZ RPO WSL biorgc pod uwage
zasadnosc i racjonalnosc¢ poniesienia dodatkowych kosztow.

Strona 54 z 212



W przypadku projektéw grantowych, beneficjent moze dokonaé¢ zmian zakresu
rzeczowego poprzez:

1. zmiane mocy instalacji w ramach przedziatu wskazanego w procedurach dot.
zasad udzielania grantéw/ w Regulaminie udzielania grantow (lub jego projekcie),
przy zachowaniu wskaznikow produktéw i rezultatow zaktadanych we wniosku
o dofinansowanie oraz celu projektu

W przypadku projektéw grantowych, w ktérych udzielane granty nie sg objete
pomocg publiczng ani pomocg de minimis nalezy mie¢ na uwadze aby moc ;.
zdolnos¢ wytworcza instalacji nie przekraczata realnego zapotrzebowania na
energie danego mieszkanca, czyli nie byta przewymiarowana oraz aby
wytworzona energia byta zuzywana na potrzeby wtasne o charakterze
niegospodarczym.

2. zmiane zrodta energii przy zachowaniu wskaznikow produktéw i rezultatow
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie oraz celu projektu. Przedmiotowg
zmiane beneficjent moze wprowadzi¢ jedynie w ramach danego rodzaju energii
np. zmiana zrédfa energii cieplnej na inne zrodto energii cieplnej.

Wartosci wskaznikdw produktu i rezultatu po zmianach nalezy wyliczy¢ tg samag
metodg co wskazniki planowane do osiggniecia we wniosku o dofinansowanie
w wersji wybranej do dofinansowania, oswiadczenie dot. zastosowania tozsamej
metody nalezy dotgczy¢ do opisu zmiany wraz z przeliczeniem wskaznikow.

Prawidtowos¢ wprowadzanych powyzszych zmian zakresu rzeczowego
spoczywa na beneficjencie.

Szczegdlne zasady dla Poddziatania 4.6.1 Czyste powietrze

W przypadku projektow realizowanych w ramach poddziatania 4.6.1 Czyste
powietrze maksymalny poziom dofinansowania catkowitego wydatkow
kwalifikowalnych na poziomie projektu moze przekroczy¢ 85%. Zgodnie z zapisami
SZOOP dodatkowe dofinansowanie moze zosta¢ przyznane w przypadku projektow
realizowanych w powigzaniu z Programem STOP SMOG albo projektéw
dedykowanych mieszkancom zagrozonym ubdstwem energetycznym.

Za projekt realizowany w powigzaniu z Programem STOP SMOG uwaza sie projekt,
w ktérym co najmniej 8% budynkéw ujetych w kosztach kwalifikowanych wniosku

o dofinansowanie w ramach poddziatania 4.6.1 jest ujetych takze we wniosku

o dofinansowanie z Programu STOP SMOG w ramach np. wktadu wtasnego lub
innych wydatkéw, niz ujete jako kwalifikowane we wniosku w ramach 4.6.1 (np.
wydatki dot. termomodernizacji budynku).
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Za projekt, w ktérym wsparcie dedykowane jest mieszkanncom zagrozonym
,=ubostwem energetycznym”, uwaza sie projekt, w ktérym co najmniej 8% budynkow,
ujetych w kosztach kwalifikowanych we wniosku o dofinansowanie w ramach
poddziatania 4.6.1, jest zamieszkiwana przez osoby spetniajgce warunki z definicji
pojecia: ,ubostwo energetyczne" (definicja ,ubdstwa energetycznego" zawarta

zostata w ,Stowniku poje¢” regulaminu konkursu).

e W przypadku zmiany w projekcie w trakcie jego realizacji powodujacej

niespetnienie warunku skutkujgcego przyznaniem dodatkowego
dofinansowania (5 p.p. dla projektow dedykowanych mieszkaricom zagrozonym
ubdstwem energetycznym albo 10 p.p. za powigzanie projektu z Programem
STOP SMOG) gdy dofinansowanie nie zostato jeszcze wyptacone Beneficjent
zobowigzany jest do:

— podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie, ktéry okresli poziom
dofinansowania catkowitego wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu
zgodnie z zasadami okreslonymi w SZOOP,

W przypadku zmiany w projekcie w trakcie jego realizacji i w okresie
trwatosci powodujacej niespetnienie warunku skutkujacego przyznaniem
dodatkowego dofinansowania (5 p.p. dla projektéw dedykowanych
mieszkancom zagrozonym ubostwem energetycznym albo 10 p.p. za powigzanie
projektu z Programem STOP SMOG), gdy dofinansowanie zostato wyptacone
Beneficjent zobowigzany jest tgcznie do:

— zwrotu srodkéw pobranych w nadmiernej wysokosci wraz z odsetkami na
podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych,

— podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie, ktory okresli poziom
dofinansowania catkowitego wydatkow kwalifikowalnych na poziomie projektu
zgodnie z zasadami okreslonymi w SZOOP (tylko w przypadku, gdy wniosek
o ptatnos¢ koncowa nie zostat wyptacony),

Wobec koniecznosci weryfikacji spetnienia ww. warunkow i analizy catkowitego
rozliczenia projektu beneficjent zobowigzany jest do ztozenia w ramach wniosku
o ptatnos$¢ koncowg zestawienia pozwalajgcego na identyfikacje czy projekt jest
realizowany w powigzaniu z Programem STOP SMOG albo czy wsparcie
dedykowane jest mieszkarncom zagrozonym ,ubdstwem energetycznym?”.
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2.2 Rozwiazanie umowy/ porozumienia/ decyzji o dofinansowanie

oraz sankcje za niedotrzymanie warunkéw

IZ RPO WSL moze rozwigza¢ umowe o dofinansowanie projektu ze skutkiem
natychmiastowym (o tym fakcie beneficjent jest informowany pisemnie, a informacja
zawiera réwniez uzasadnienie)

w przypadku, gdy beneficjent nie realizuje projektu na warunkach okreslonych

W umowie, a w szczegolnosci:

1.
2.

beneficjent nie wywigzuje sie z obowigzkdéw natozonych na niego w umowie,

beneficjent realizuje projekt w sposob niezgodny z umowa, przepisami prawa
unijnego lub krajowego lub zasadami realizacji RPO WSL,

beneficjent nie realizuje projektu tak dalece, ze okolicznosci czynig zasadnym
przypuszczenie, ze ukonczenie projektu nie nastgpi w terminie wynikajgcym
z wniosku o dofinansowanie,

beneficjent zaprzestat realizacji umowy na skutek sity wyzszej, a w opinii
Instytucji udzielajgcej wsparcia brak jest mozliwosci prawidtowej i terminowej
realizacji projektu,

beneficjent nie przestrzega procedur udzielania zamowien publicznych,

beneficjent nie przestrzega zasad przejrzystosci, jawnosci i uczciwej
konkurenciji, w rozumieniu wytycznych,

beneficjent wykorzystat przekazane srodki w catosci lub w czesci na inny cel
niz okreslony w umowie,

beneficjent z przyczyn lezgcych po jego stronie nie zrealizowat lub nie
utrzymat celow i wskaznikow projektu,

beneficjent w celu uzyskania dofinansowania ztozyt podrobione, przerobione
lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty,

10.beneficjent w celu uzyskania dofinansowania przedstawit niepetne

oswiadczenia lub dokumenty,

11.beneficjent nie usungt stwierdzonych w ramach realizacji projektu uchybien

w terminie okreslonym przez instytucje do tego uprawnione,

12.beneficjent nie przedtozyt w okreslonym terminie, pomimo pisemnego

wezwania przez Instytucje udzielajgcg wsparcia informacji z realizacji projektu,
wypetnionego wniosku o dofinansowanie, wnioskdéw o ptatno$¢ w tym

rozliczajgcych zaliczke, o pftatnosc¢ koncowa,

13.beneficjent odméwit lub nie poddat sie kontroli prowadzonej przez Instytucje

udzielajgcg wsparcia bgdz inne uprawnione instytucje,
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14.w wyniku kontroli prowadzonej przez Instytucje udzielajgcg wsparcia zostato
stwierdzone, ze dofinansowany projekt zostat ukonczony lub w petni
zrealizowany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

15.beneficjent nie wnidst zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w formie
i terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie na pisemne wezwanie
Instytucji udzielajgcej wsparcia,

16.beneficjent nie wszczagt procedury zwigzanej z wyborem wykonawcy na
rzeczowgq realizacje projektu w terminie 6 miesiecy od daty podpisania umowy
chyba, ze termin okreslony we wniosku o dofinansowanie jest pézniejszy,

17.beneficjent w trakcie realizacji projektu i/lub w okresie trwatosci projektu nie
wywigzat sie z obowigzku powigzania projektu z dziataniami Europejskiego
Funduszu Spotecznego lub dziataniami, z zakresu witgczenia spotecznego
i walki z ubostwem / wzmocnienia potencjatu edukacyjnego rozumianymi
w sposob okreslony w programie, SZOOP, regulaminie naboru i wniosku
o dofinansowanie.

W przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie beneficjent jest zobowigzany do
zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania,

w terminie wyznaczonym przez IZ RPO WSL na rachunek bankowy przez nig
wskazany.

W przypadku, gdy z inicjatywag rozwigzania umowy o dofinansowanie wystgpi
beneficjent, przesyta on do IZ RPO WSL pismo z wnioskiem o rozwigzanie umowy za
zgodng wolg stron wraz z podaniem przyczyn, ktore uniemozliwiajg dalsze
wykonywanie postanowien zawartych w umowie o dofinansowanie.

Umowa moze zostac¢ rozwigzana na wniosek beneficjenta, jezeli zwréci on
otrzymane dofinansowanie, wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci
podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania.

Szczegbdtowe zasady w tym zakresie reguluje umowa.

3 Zasady monitorowania projektow

3.1 System wskaznikéw RPO WSL 2014-2020 (definicje
wskaznikéw, wskazniki na etapie realizacji projektow)

Monitoring jest procesem systematycznego zbierania, raportowania i interpretowania
danych opisujgcych postep rzeczowej realizacji projektu oraz efektdéw programu
operacyjnego, wspomaga proces zarzgdzania srodkami z funduszy strukturalnych
dostarczajgc informaciji o postepie realizacji i efektywnosci wdrazania pomocy.

Strona 58 z 212



Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 do mierzenia efektow
interwencji na poziomie projektow stosuje sie adekwatne do zakresu i celu projektow,
wskazniki, pochodzgce m.in. ze Wspolnej Listy Wskaznikow Kluczowych 2014
(WLKW 2014). Wskazniki kluczowe podlegajg agregacji na poziom catego programu
i ukazujg wptyw realizowanych projektéw na sytuacje spoteczno-ekonomiczng

w Kkraju oraz stopien realizacji celow strategicznych wyznaczonych przez UE.

WSsrad nich wyrdznia sie:
a. wskazniki produktu - wskazniki okreslone na poziomie projektu, powigzane

bezposrednio
z wydatkami ponoszonymi w projekcie,

b. wskazniki rezultatu - wskazniki okreslone na poziomie projektu, odnoszgce
sie do bezposrednich efektdw projektu, ktérych realizacja jest wynikiem
projektu, ale mogg mie¢ na nie wptyw takze inne zewnetrzne czynniki;
niepowigzane bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie.

Katalog wskaznikow jest zamkniety i stanowi zatgcznik do Szczegotowego Opisu Osi
Priorytetowych RPO WSL na lata 2014-2020. Nie ma mozliwosci wskazywania
dodatkowych wskaznikow, nieznajdujgcych sie na liscie SZOOP.

Wybierajgc wskazniki i okreslajgc ich wartosci na etapie pisania wniosku i ubiegania
sie o dofinansowanie beneficjent deklaruje, Ze bedzie w stanie je wykazaé

i monitorowaé w trakcie i po zakonczeniu realizacji projektu (w okresie jego
trwatosci).

Dobdr wskaznikow dla poszczegolnych projektéw powinien by¢ rozpoczety juz na
wczesnym etapie planowania przedsiewziecia. Monitorowanie projektu w zakresie
realizacji wskaznikow polega m.in. na gromadzeniu dokumentacji potwierdzajgcej
osiggniecie i utrzymanie wskaznikow oraz reagowaniu na sytuacje problemowe, ktére
mogag mie¢ wptyw na nieosiggniecie i nieutrzymanie wskaznikéw

w okresie trwatosci projektu.

Wynikiem projektu finansowanego ze srodkéw publicznych (dotacji unijnych)

w pierwszej kolejnosci sg rzeczowe produkty, ktore sg bezposrednim wynikiem
przedsiewziecia, np. wybudowane kilometry drog, powierzchnia przygotowanych
terenéw inwestycyjnych. Dzieki tym produktom pojawig sie efekty, ktére nazywa sie
rezultatami, np. oszczednos¢ czasu w przewozach pasazerskich, liczba inwestycji
zlokalizowanych na przygotowanych terenach inwestycyjnych.
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Wskazniki produktu

Produktem jest bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony
konkretnymi wielko$ciami. Wskazniki produktu powinny odzwierciedla¢ kategorie
wydatkow w projekcie. Wskazniki produktu powinny wynikac z logiki interwencji i jak
najtrafniej obrazowac charakter projektu oraz postep w jego realizacji. Wartosc
docelowa dla wskaznika produktu to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na
moment zakonczenia rzeczowej realizacji projektu realny do osiggniecia.

W przypadku, gdy w ramach danego dziatania uwzgledniony zostat wskaznik ujety
w RPO jego wykazanie dla wnioskodawcy jest wowczas obligatoryjne.
Obligatoryjnos¢ wykazywania i monitorowania danego wskaznika okreslana jest
poprzez kryteria wyboru projektdw, stanowigce zatgcznik nr 3 do SZOOP. Na etapie
sporzgdzania wniosku o dofinansowanie, przy wyborze danego wskaznika produktu
wnioskodawca ma mozliwos¢ wyswietlania jego definicji.

Przy aplikowaniu o srodki dla kazdego z wybranych (oznaczonych) wskaznikow
wnioskodawca zobowigzany jest do wskazania wartosci docelowej danego
wskaznika, a takze opisu we wniosku o dofinansowanie sposobu pomiaru

i organizacji systemu monitorowania wskaznika. W opisie sposobu pomiaru

i monitorowania wskaznika nalezy wskaza¢ dodatkowo zrodto informaciji, z ktérego
wynika¢ bedzie rzeczywista wartos¢ osiggnietego wskaznika. Jako zrédto wskazaé
nalezy odpowiedni dokument (np. protokét odbioru/ raport z kampanii promocyjnej/
potwierdzony wykaz ze statystyk serwerow itp.). Ponadto w tym polu nalezy okreslic¢
czestotliwos¢ pomiaru wskaznika oraz inne istotne elementy zwigzane

z monitorowaniem wskaznikéw, np. dla projektéw partnerskich — sposéb
uregulowania wspotpracy pomiedzy partnerami w zakresie pomiaru i rozliczania
wskaznikéw. Jezeli zrédtem danych nie jest statystyka publiczna nalezy podaé
metodologie badan, jakg zostang przeprowadzone.

Do wskaznikdéw produktu zaliczane sg takze wskazniki horyzontalne (wspdline dla
wszystkich dziatan realizowanych w ramach RPO WSL 2014 — 2020, ktorymi sa:

e Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami

e Liczba osob objetych szkoleniami/ doradztwem w zakresie kompetenc;ji
cyfrowych

e Liczba projektéw, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien
dla oséb z niepetnosprawnosciami

e Liczba podmiotéw wykorzystujgcych technologie informacyjno-
komunikacyjne (TIK)

Wskazniki horyzontalne odnoszg sie do wptywu interwencji Umowy Partnerstwa

w kluczowych dla Komisji Europejskiej obszarach. Ze wzgledu na przekrojowy
charakter, wskazniki horyzontalne sg przypisane do wszystkich Celow
Tematycznych. Nie jest obligatoryjne wskazywanie wartosci docelowych dla
wskaznikéw horyzontalnych na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie
projektu. Oznacza to, ze na etapie wniosku o dofinansowanie projektu wartosci
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docelowe tych wskaznikdw mogg przybrac¢ wartos¢ ,0”. Natomiast na etapie realizacji
projektu powinien zosta¢ odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaznika.

Whnioskodawcy sg zobligowani wykazywac¢ wszystkie wskazniki horyzontalne
dotyczgce liczby osob w podziale na pteé. Dotyczy to zarobwno wskaznikow
realizowanych przez Wnioskodawce, jak i przez wszystkich partnerow. Jezeli na
moment sktadania wniosku Beneficjent nie jest w stanie poda¢ wartosci wskaznika
horyzontalnego w podziale na pte¢, powinien wpisa¢ wartos¢ ,0”. Natomiast na
etapie wniosku o ptatno$¢ powinien zosta¢ odnotowany faktyczny przyrost
wybranego wskaznika

w podziale na ptec.

Wskazniki rezultatu

Rezultatem jest bezposredni wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie
spoteczno-ekonomiczne, uzyskany z chwilg zakonczenia realizacji projektu bgdz
w okresie pozniejszym okreslonym w regulaminie konkursu. Wskazniki rezultatu
powinny wynikac¢ z logiki interwencji i jak najtrafniej obrazowaé charakter projektu
oraz wptyw na otoczenie po zakonczeniu realizacji projektu.

Lista wskaznikow rezultatu bezposredniego zgodnych z SZOOP, okreslana jest

w LSI 2014 — 2020 automatycznie dla danego naboru. W przypadku, gdy w ramach
danego dziatania uwzgledniony zostat wskaznik RPO jego wykazanie dla
wnioskodawcy jest wéwczas obligatoryjne.

Do wskaznikéw rezultatu zaliczane sg takze wskazniki horyzontalne (wspolne dla
wszystkich dziatan realizowanych w ramach RPO WSL na lata 2014 — 2020), ktorymi

sa:
e Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz
przedsiebiorstwa)
e Liczba utrzymanych miejsc pracy
e Liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate formy

Wykazanie ww. wskaznikdw horyzontalnych jest obligatoryjne dla wnioskodawcy,
o ile odpowiadajacy im zakres realizowany jest w ramach projektu. Monitoring
miejsc pracy prowadzony jest w celach informacyjnych.

W przypadku, gdy w ramach projektu realizowany jest ktorykolwiek z ww.
wskaznikdéw horyzontalnych opis zamieszczony w polu F.2 powinien by¢ spojny
z danymi ujetymi w polu F.3 (Wptyw projektu na zatrudnienie).

Na etapie wniosku o dofinansowanie, przy wyborze danego wskaznika rezultatu
bezposredniego wnioskodawca ma mozliwo$¢ wyswietlania jego definiciji.

Przy aplikowaniu o srodki dla kazdego z wybranych (oznaczonych) wskaznikow
wnioskodawca zobowigzany jest do wskazania wartosci bazowej i docelowej danego
wskaznika, a takze opisu sposobu pomiaru i monitorowania wskaznika.
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Wartos¢ bazowa okreslona dla wskaznikow rezultatu nie jest wliczana do wartosci
docelowej. Wartos¢ bazowa stanowi punkt wyjscia, okresla sytuacje danej grupy
docelowej przed rozpoczeciem realizacji projektu oraz moze stuzy¢ do oceny
doswiadczenia wnioskodawcy w realizacji podobnych przedsiewzie¢. W niektorych
przypadkach wartos¢ bazowa ma na celu rowniez zdiagnozowanie sytuacji danej
grupy docelowej przed realizacjg projektu — okresla, w zaleznosci od przyjetego
wskaznika, stan ich wiedzy, czy skutecznos¢ dziatan podejmowanych wobec nich
przez wnioskodawce lub inne podmioty.

Co do zasady wartoscig bazowg bedzie ,0”. Jesli wartos¢ ta nie jest réwna ,0”

w opisie sposobu pomiaru i monitorowania wskaznika nalezy wskazac, co sktada sie
na warto$¢ bazowg wskaznika. Mozliwos¢ uwzglednienia wartosci bazowej innej niz
,0” wynika z definicji wskaznika.

W opisie sposobu pomiaru i organizacji systemu monitorowania wskaznika, nalezy
dodatkowo wskazac zrodto informaciji, z ktérego wynikac¢ bedzie rzeczywista wartos¢
osiggnietego wskaznika.

Wplyw projektu na zatrudnienie

Z sumy wszystkich nowo utworzonych miejsc pracy nalezy wyodrebni¢ miejsca pracy
stworzone dla 0s6b z niepetnosprawnosciami (zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 573).

Podana liczba miejsc pracy musi zosta¢ przedstawiona jako liczba etatow w
przeliczeniu na ekwiwalent petnego czasu pracy. Przez ekwiwalent petnego czasu
pracy rozumie sie prace w petnym wymiarze godzin, obejmujgcg 40 godzin pracy
w tygodniu roboczym przez okres roku (dla roku 2015 jest to np. 2016 godzin = 252
dni x 8 godzin) lub w przypadku niektérych zawodow - zgodnie

z odrebnymi przepisami regulujgcymi powyzszg kwestie.

Monitorowanie wskaznikow w trakcie realizacji projektu

W trakcie realizacji projektu informacje o wskaznikach beneficjent przekazuje
wypetniajgc odpowiednie pola wniosku o ptatnosc. Zgodnie z ww. Wytycznymi,
wartosci wskaznikow sprawozdawane we wnioskach o ptatnos$¢ stuzg monitorowaniu
postepu rzeczowego w projekcie, niezaleznie od poziomu finansowego rozliczenia
projektu.

Beneficjent jest zobowigzany do wykazywania wskaznikéw produktu na etapie
kazdego wniosku o ptatnos¢ posrednig, natomiast wskazniki rezultatu
bezposredniego dopiero na etapie kohcowego rozliczenia projektu (wniosek

o ptatno$¢ koncowq). Ponadto beneficjent jest zobowigzany do monitorowania
i pomiaru wskaznikow przez okres trwatosci projektu.
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Dokonujac wyboru wskaznikéw i okreslajgc ich wartosci we wniosku
o dofinansowanie beneficjent deklaruje, ze bedzie je monitorowat w trakcie i po
zakonczeniu realizacji projektu (w okresie jego trwatosci).

Nalezy pamietac, ze rozliczenie wskaznikow jest istotnym elementem
potwierdzajgcym osiggniecie zatozonych celdw projektu. Zasady obowigzujgce w tym
zakresie zostaty opisane w rozdziale ,Rozliczanie wskaznikow i celdw projektu’.

3.2 Monitorowanie projektow (sprawozdawczosé, trwatos¢
projektu)

Sprawozdawczosc¢ i monitoring wspomagajg proces zarzgdzania funduszami
strukturalnymi, dostarczajg informacji o postepie realizacji i efektywnosci wdrazania
pomocy. W zwigzku z tym niezwykle istotne jest terminowe wykazywanie przez
beneficjentéw dokumentéw i wyjasnien stuzgcych monitorowaniu postepow realizacji
projektu.

Zapisy umowy o dofinansowanie wskazujg na obowigzek systematycznego
monitorowania przebiegu realizacji projektu oraz niezwtocznego informowania 1Z
RPO WSL o ewentualnych problemach w jego realizacji albo o zamiarze
zaprzestania realizacji projektu, a takze regulujg sposéb rozliczania

i pomiaru wskaznikéw.

Dodatkowo nalezy pamietac o terminowym dostarczaniu dokumentéw zwigzanych
z realizacjg projektu:

e harmonogramy skfadania wnioskdéw o ptatnosc,

e whnioski o ptatnos¢ oraz informaciji o problemach w realizacji projektu,
e informacji 0 zamowieniach/postepowaniach w projekcie,

¢ informacje w zakresie angazowania personelu projektu.

Szczegotowe zasady w zakresie termindw dostarczenia dokumentéw reguluje
umowa o dofinansowanie projektu.
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Trwatos¢ projektéw infrastrukturalnych

W okresie trwatosci bedzie badane przede wszystkim czy beneficjent utrzymat
zatozone cele i efekty projektu, a takze czy wystgpita ktérakolwiek z ponizszych
okolicznosci:

a. zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety
programem,

b. zmiana wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

c. istotna zmiana wptywajgca na charakter operaciji, jej cele lub warunki
wdrazania, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celow.

Ponadto moze by¢ badany sposob pomiaru i monitorowania wskaznikow przez
beneficjenta, a takze sposdb utrzymania trwatosci finansowej projektu.

IZ RPO WSL zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawidtowosci funkcjonowania

i uzytkowania infrastruktury projektu, w tym réwniez zgodnosci wykorzystywania
infrastruktury z celami projektu, niezaleznie od faktu osiggniecia przez beneficjenta
zaktadanych wartosci docelowych wskaznikow.

Beneficjent jest zobowigzany na wezwanie IZ RPO WSL uzupetni¢ ankiete trwatosci
oraz dostarczy¢ jg w wyznaczonym terminie. Brak przedstawiania przez beneficjenta
ankiety trwatosci moze stanowi¢ podstawe do przeprowadzenia kontroli trwatosci
projektu.
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4. Zasady rozliczania projektéow

4.1 Wyodrebniony rachunek bankowy do obstugi projektu

Kazdy beneficjent jest zobowigzany do posiadania wyodrebnionego rachunku
bankowego/subkonta/rachunku pomocniczego przeznaczonego do obstugi projektu’.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie beneficjent zobowigzany jest do ponoszenia
wszystkich wydatkow w ramach projektu z ww. wyodrebnionego rachunku
bankowego/subkonta/rachunku pomocniczego przeznaczonego do obstugi projektu.

W przypadku poniesienia w ramach projektu wydatku przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie beneficjent zobowigzany jest wraz z pierwszym wnioskiem

0 ptatnos¢ dostarczy¢ oswiadczenie o numerze rachunku, z ktérego wydatki zostaty
poniesione (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik do Instrukcji wypetniania wniosku
o ptatnosg).

W przypadku projektu partnerskiego beneficjent (Lider) zobowigzany jest wraz

Z pierwszym wnioskiem o pfatno$¢ dostarczy¢ oswiadczenie o wyodrebnionym do
obstugi projektu numerze rachunku bankowego, z ktérego bedg ponoszone wydatki
partnera projektu (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik do Instrukcji wypetniania
wniosku o ptatnosg).

Dopuszczalne jest stosowanie tzw. rachunku bankowego transferowego®, na ktory

IZ RPO WSL przekazuje beneficjentowi transze dofinansowania (zaréwno zaliczki jak
i refundacji). Jednakze otrzymane Srodki beneficjent zobowigzany jest przekazywac
bez zbednej zwioki na wyodrebniony do obstugi projektu rachunek bankowy.

Wszyscy beneficjenci wybrani do dofinansowania w ramach RPO WSL 2014-2020
zobowigzani sg do ztozenia do umowy o dofinansowanie (formularz nr 7.2 - jeden

z niezbednych dokumentéw do podpisania umowy) ,0$wiadczenia o posiadanych
rachunkach bankowych” i przedstawienia umowy z bankiem/zaswiadczenia z banku
potwierdzajgcego jego otwarcie. Wskazany w oswiadczeniu numer rachunku
bankowego wpisywany jest do umowy o dofinansowanie.

7 Zgodnie z wytycznymi horyzontalnymi w zakresie kwalifikowalnosci kosztem kwalifikowalnym sa
wydatki zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na
rachunku bankowym beneficjenta lub odrebnego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi
projektu o ile prowadzenie takiego rachunku jest wymagane przez IZ RPO oraz spetniajg pozostate
warunki kwalifikowalno$ci wydatkow.

8 jsrachunek bankowy transferowy” — rachunek beneficjenta, na ktory trafia kwota dofinansowania
projektu i z ktérego niezwtocznie jest przekazywana na wyodrebniony dla projektu rachunek, z ktérego
bedg ponoszone wydatki po podpisaniu umowy o dofinansowanie.
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Celem posiadania przez beneficjenta wyodrebnionego rachunku
bankowego/subkonta/rachunku pomocniczego do obstugi projektu jest m.in.:

e zapewnianie przejrzystosci identyfikacji poszczegolnych operacji dotyczgcych
ponoszenia wydatkow w projekcie,

e kontrola srodkéw przekazywanych beneficjentowi w postaci zaliczek oraz
prawidtowosci ich wykorzystania,

e prawidtowe zarzgdzanie srodkami w ramach RPO WSL np. w zakresie
dokonywanych zwrotow, umozliwienie kontroli prawidtowosci wykorzystania
rozliczania srodkéw wyptaconych w formie zaliczki,

e posiadanie wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu wptywa
na przejrzystg identyfikacje poszczegdlnych operacji dotyczgcych ponoszenia
wydatkéw w projekcie, co pozwala Instytucji Zarzgdzajgcej na zarzgdzanie
programem operacyjnym zgodnie z zasadg nalezytego zarzgdzania finansami
zgodnie z art. 125 ust 4 b rozporzadzenia ogdlnego,

e pozytywny wptyw na procedury zapewniajgce wtasciwg $ciezke audytu poprzez
prowadzenie w formie elektronicznej dokumentaciji ksiegowej, w tym kwot
podlegajgcych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot wycofanych w odniesieniu
do kazdej operaciji,

e utatwienie zarzgdzania srodkami w ramach RPO WSL np. kontrola nad srodkami
europejskimi i zapobieganie czerpania korzysci z przechowywania na rachunku
bankowym.

e utrzymanie ptynnosci finansowej w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie
w formie zaliczki. Brak wskazania rachunku do wyptaty zaliczek w umowie
o dofinansowanie spowoduje wstrzymanie wyptaty zaliczki do czasu
wprowadzenie powyzszego.

W przypadku zmiany banku do obstugi projektu lub numeru rachunku bankowego
beneficjent ma obowigzek powiadomi¢ o tym niezwtocznie IZ RPO WSL i ztozy¢
oswiadczenie o rachunku bankowym wraz z dokumentem potwierdzajgcym.

Brak zgtoszenia ww. zmiany bedzie skutkowa¢ opdznieniem w realizacji wyptaty,
spowodowanym przekazaniem srodkéw na nieaktualny rachunek bankowy
beneficjenta. W przypadku, gdy beneficjent bedzie korzystat z zaliczki, umowa
wskazywac winna réwniez informacje dotyczgce oprocentowania wyodrebnionego
rachunku, w przypadku braku tej informacji, nalezy dostarczy¢ stosowne
oswiadczenie banku. Dofinansowanie bedzie przekazywane beneficjentowi przez
ptatnika/ IZ RPO WSL, w formie zaliczki/refundacji poniesionych przez beneficjenta
wydatkoéw kwalifikowalnych na realizacje projektu, zgodnie z terminarzem wyptat
srodkow europejskich, obowigzujgcym w BGK, pod warunkiem dostepnosci srodkow.
W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym prowadzonym
przez ptatnika/lZ RPO WSL, z ktérego dokonywana jest wyptata, srodki zostang
wyptacone beneficjentowi niezwtocznie po wptywie na rachunek bankowy niezbedne;j
wysokos$ci przedmiotowych srodkdw.
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4.2 Rodzaje wnioskow o ptatnos¢ i terminy ich skladania,
w tym udzielanie wsparcia w formie zaliczki

W ramach rozliczania wydatkéw i projektéw Instytucja Zarzgdzajgca RPO WSL
bedzie weryfikowata czy:

Beneficjent sktada 1Z RPO WSL wniosek o ptatnos¢ nie rzadziej niz raz na trzy
miesigce i nie czesciej niz raz w miesigcu liczagc od dnia zawarcia umowy.

Beneficjent sktada 1Z RPO WSL pierwszy wniosek o ptatnos¢ nie pdzniej niz do
trzech miesiecy od dnia zawarcia umowy. Dla projektow, ktérych data rozpoczecia
realizacji projektu jest pozniejsza niz data podpisania umowy o dofinansowanie, bgdz
nie zostaty poniesione zadne wydatki kwalifikowalne, beneficjent ma obowigzek
ztozy¢ informacje za pomocg systemu informatycznego LS| 2014-2020 (modut
harmonogramy sktadania wnioskéw o ptatnos¢ — w wyznaczonych okresach, raz na
kwartat) lub w formie pisemnej (za posrednictwem SEKAP®/ePuAP) o problemach

w realizacji projektu. W ramach sktadanych wnioskéw o ptatnos¢ beneficjent ujmuje
przekazane dotychczas informacje ujete w pismach/systemie informatycznym LSI
2014-2020.

Wydatki kwalifikowalne poniesione przed datg zawarcia umowy o dofinansowanie
beneficjent winien wykazac¢ we wniosku o ptatnos¢ w terminie do 3 miesiecy od daty
zawarcia umowy o dofinansowanie.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ koricowg do 1Z RPO WSL w terminie do 25 dni
od dnia zakonczenia realizacji projektul® .

Nalezy takze pamietac, ze wniosek o ptatnos¢ jest sktadany wytgcznie w wers;ji
elektronicznej z wykorzystaniem LS| 2014-2020 oraz podpisywany i przesytany

z wykorzystaniem platform elektronicznych SEKAP/ePUAP. Dokumenty dostarczane
z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej SEKAP/ePUAP, muszg zostac
podpisane certyfikatem kwalifikowanym lub Profilem Zaufanym. Whniosek o ptatnosc¢
musi by¢ podpisany przez osobe upowazniong do podpisywania dokumentow
zwigzanych z realizacjg projektu.

91Z RPO WSL informuje, ze zgodnie z uchwatg Uchwata zarzgdu nr 2934/196/V1/2020 z dnia
16.12.2020 r. w sprawie podjecia decyzji w zakresie wygaszania z uptywem 31.12.2021 r.
funkcjonowania platformy SEKAP od dnia 01.12.2021 r. wytgczona zostanie mozliwosc¢ przesytania
wnioskéw przez Beneficjentéw przy uzyciu platformy SEKAP do Urzedu. Bedzie to mozliwe tylko za
pomocg platformy ePUAP.

10 Nie dotyczy projektéw, w ktérych umowa o dofinansowanie zostata podpisana po zakonczeniu
realizacji projektu z uwzglednieniem zmian skutkujgcych podpisaniem aneksu do umowy
o dofinasowanie.
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W przypadku gdy z powodow technicznych ztozenie wniosku o ptatnosé
za posrednictwem systemu teleinformatycznego LS| 2014-2020 nie jest
mozliwe, beneficjent za zgoda IZ RPO WSL, skiada je w nastepujacy sposob:

e za posrednictwem ePUAP/SEKAP informuje IZ RPO WSL o problemach
technicznych,

e zazgoda IZ RPO WSL sporzadza wniosek o ptatnos¢ poza systemem LSI
2014-2020 zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie internetowej
Strona giéwna RPO WSL 2014-2020 oraz sktada wniosek o ptatnos¢ wraz
ze wszystkimi zatagcznikami za posrednictwem ePUAP/SEKAP. Jezeli
pojemnos¢ zatacznikéw przekracza okreslony limit przekazu danych
w systemie ePUAP/SEKAP, IZ RPO WSL dopuszcza aby beneficjent
ztozyt zalaczniki do wniosku o ptatnos¢ zapisane na nosniku danych
wraz z pismem przewodnim na Kancelarii Ogélnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewo6dztwa Slaskiego,

e po ustaniu awarii lub uruchomieniu systemu, beneficjent zobowigzany
jest do niezwtocznego sporzadzenia wniosku o ptatnosé¢ w systemie LSI
2014-2020 zgodnie z obowigzujgcym wzorem wniosku o ptatnosé¢
I ponownego przekazania go za posrednictwem ePUAP/SEKAP
w terminie wyznaczonym przez IZ RPO WSL.

Istniejg dwie formy, w jakich mozna otrzymac dofinansowanie ze srodkéw unijnych:

e zaliczka - srodki, ktore otrzymuje sie po podpisaniu umowy o dofinansowanie
projektu, przed poniesieniem wydatkow,

e refundacja - zwrot Srodkdw, poniesionych przez beneficjenta (np. ze srodkow
wiasnych lub kredytu) na wydatki w ramach projektu, w kwocie zatwierdzonej
w ramach wniosku o ptatnosé.

Rodzaje wnioskow o ptatno$cé:

e Whniosek o ptatnos¢ zaliczkowg - stuzy wnioskowaniu o przyznanie ptatnosci
zaliczkowej.

Whioski o ptatno$¢ zaliczkowg nalezy ztozy¢ niezaleznie od wniosku o ptatnos¢
posrednig, w razie potrzeby, zgodnie z zasadami wnioskowania o zaliczke. Ztozenie
wniosku o ptatnosc¢ zaliczkowg nie zwalnia z obowigzku sktadania wnioskéw

o ptatnosé posredniag i informacji o problemach w realizacji projektu we wtasciwych
terminach.
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e Whniosek o ptatnos¢ posrednig - stuzy:

a. wnioskowaniu o refundacje wydatkow sfinansowanych ze srodkow
beneficjenta,

b. rozliczeniu srodkéw przekazanych beneficjentowi w ramach
wczesniejszych transz zaliczkowych,

C. wnioskowaniu o transze zaliczki.

Whnioski o ptatnos¢ posrednig, zawierajgce rozliczenie zaliczki, sktadane sg
zgodnie z opisanymi ponizej zasadami udzielania wsparcia w formie zaliczki.

e Whniosek o ptatnos¢ koncowg - stuzy rozliczeniu koncowemu projektu.

Ptatnos¢ koncowa w wysokosci co najmniej 5% tacznej kwoty przyznanego
dofinansowania, moze zosta¢ przekazana beneficjentowi na jego rachunek
bankowy po:

a. zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ koncowg oraz poswiadczeniu ujetych
w nim poniesionych wydatkow,

b. akceptacji czesci sprawozdawczej z realizacji projektu zawartej we
wniosku o ptatnos¢ korncowa,

c. potwierdzeniu przez 1Z RPO WSL w dokumencie/dokumentach z
przeprowadzonej kontroli prawidtowej realizacji projektu, stwierdzenia
zrealizowania projektu zgodnie
z umowag, wnioskiem o dofinansowanie, przepisami prawa wspdlnotowego
i polskiego, zasadami programu oraz stwierdzenia osiggniecia zaktadanych
wskaznikdéw produktow i celow realizacji projektu.

Zasady udzielania wsparcia w formie zaliczki w ramach projektéow
dofinansowanych ze srodkéw EFRR

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie beneficjent ma mozliwo$¢ uzyskania
zaliczki na wydatki planowane do poniesienia zgodnie z opisanymi ponizej zasadami.
Zapisy te nie dotyczg projektéw panstwowych jednostek budzetowych oraz zadan
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej.

Dofinansowanie w formie zaliczki, wyptacane jest beneficjentowi po ustanowieniu

I wniesieniu przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu, zgodnie z Rozporzagdzeniem
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach
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programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r. poz.
2367).

Uwaga: aby otrzyma¢ dofinansowanie w formie zaliczki niezbedne jest
wskazanie rachunku do obstugi zaliczki w umowie o dofinansowanie. Jego
brak spowoduje wstrzymanie wyptaty zaliczki do czasu zawarcia aneksu do
umowy

Maksymalna kwota zaliczki obliczana jest w nastepujgcy sposob:

Kwota zaliczki = ) [(wartos¢ dofinansowania dla danego kosztu w WND /
wydatki kwalifikowalne dla danego kosztu w WND) * kwota wydatkow
kwalifikowalnych przewidywana do poniesienia na najblizsze 3 miesigce
dla danego kosztu zaplanowanego w WND)].

1. Kwota wnioskowanej zaliczki zostaje obliczona na podstawie zaplanowanych
wydatkow na najblizsze 3 miesigce, nastepujgce bezposrednio po miesigcu,
w ktérym zostat ztozony do 1Z RPO WSL wniosek o udzielenie zaliczki.

2. Maksymalna kwota dofinansowania wyptacona w formie zaliczki nie moze
przekroczy¢ 95 % przyznanego dofinansowania wynikajgcego z umowy/aneksu
umowy o dofinansowanie projektu. W okresie realizacji projektu beneficjent ma
obowigzek uwzgledni¢ powstajgce oszczednosci w projekcie przy ustaleniu
maksymalnej kwoty dofinansowania w formie zaliczki o jakg zamierza
wnioskowac.

3. Dofinansowanie w formie zaliczki jest udzielane przez IZ RPO WSL pod
warunkiem dostepnosci srodkow. W przypadku braku wystarczajgcych srodkow
na rachunku bankowym pfatnika (BGK) lub na rachunku IZ RPO WSL w zakresie
dotacji celowej z budzetu panstwa, z ktorego dokonywana jest ptatnosc,
dofinansowanie zostanie wyptacone beneficjentowi w momencie dostepnosci
Srodkow.

4. 1Z RPO WSL moze, w uzasadnionych przypadkach, podjg¢ decyzje o udzieleniu
dofinansowania
w formie zaliczki w wysokosci nizszej niz wnioskowana przez beneficjenta.

5. Warunkiem wyptacenia beneficjentowi srodkéw w formie zaliczki jest:

a. udokumentowanie przez beneficjenta kwalifikowalnych zobowigzan
dotyczgcych wydatkowania srodkoéw wobec
wykonawcéw/kontrahentow/oséb realizujgcych zadania w projekcie
w okresie rozliczeniowym zaliczki, lub
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b. podpisanie umowy z wykonawcg tej czesci zakresu realizacji projektu,
ktorego dotyczy wniosek o zaliczke lub podpisanie umowy
z wykonawcg catego zakresu realizacji projektu, w przypadku, gdy
catosc¢ projektu realizowana jest w ramach jednej umowy
z wykonawca,

c. przedstawienie metodologii wyliczenia kwoty wnioskowanej zaliczki
w podziale na poszczegolne koszty/wydatki, przy jednoczesnym
podziale na EFRR i budzet panstwal! 12,

d. przedtozenie wraz z wnioskiem o ptatnosc¢ polityki rachunkowosci oraz
interpretacji indywidualnej Krajowej Informacji Skarbowej w zakresie
mozliwosci (lub braku) odliczenia podatku VAT,*3

e. posiadanie wyodrebnionego rachunku bankowego/subkonta/rachunku
pomochiczego, przeznaczonego do obstugi projektu, w celu
dokonania rozliczenia zaliczki,

f. zakonhczenie procesu kontroli przez IZ RPO WSL dotyczgcej
weryfikacji dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zaméwien dla
wydatkow, na ktére przeznaczona bedzie wnioskowana zaliczka lub

ztozenie oswiadczenia na podstawie, ktérego beneficjent wnioskuje o
wyptate zaliczki przed zakonczeniem czynnosci kontrolnych zaméwien
zawierajgcego zobowigzanie do zwrotu srodkow wraz z odsetkami
zgodnie z ustawg o finansach publicznych, zapisami umowy o
dofinansowanie i Przewodnikiem dla beneficjentow w przypadku
zakonczenia kontroli z wynikiem z istotnymi zastrzezeniami (dotyczy
wytgcznie odrebnego wniosku o ptatnosc zaliczkowg).

Uwaga!

IZ RPO WSL dopuszcza (haryzyko beneficjenta) wykorzystanie
wyptaconej zaliczki na koszty kwalifikowalne, dla ktérych 1Z RPO
WSL nie zakonczyta procesu kontroli dotyczacej weryfikacji
dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamoéwien dla tych
wydatkow.

11 Dotyczy umow o dofinansowanie w ramach ktérych zostato przyznane dofinansowanie w formie
pfatnosci z budzetu $rodkéw europejskich i dotacji celowej z budzetu panstwa

12 Dotyczy projektéw w ramach ktorych wniosek o dofinasowanie przewiduje rézng strukture
dofinansowania dla poszczegdlnych kosztéw/wydatkow

13 Dotyczy gdy koszt dotyczgcy podatku VAT jest kosztem kwalifikowalnym w projekcie (w catosci lub
czesci)
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6. Wartos¢ udzielonego dofinansowania w formie zaliczki w danym okresie
rozliczeniowym nie moze przekroczy¢ wartosci planowanego dofinansowania dla
wydatkow kwalifikowalnych zaplanowanych w okresie najblizszych 3 miesiecy,
wynikajgcych z harmonogramu do umowy z wykonawcg lub innych
przedstawionych zobowigzan.

7. Zaliczki sg wyptacane przez IZ RPO WSL na podstawie ztozonych poprawnych
whnioskow o ptatnosc¢ zaliczkowa.

8. Dofinansowanie w formie zaliczki jest przekazane nie pézniej niz 90 dni od dnia
przedtozenia wniosku o ptatnosc.

9. Bieg terminu ptatnosci moze zostac przerwany przez IZ RPO WSL w sytuaciji
gdy:

a. kwota ujeta we wniosku o ptatnosc jest niezgodna z zasadami
kwalifikowalnosci lub przedtozone dokumenty nie pozwalajg na
potwierdzenie prawidtowosci poniesienia wydatku,

b. wszczeto czynnosci w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami
majgcymi wptyw na przedstawione wydatki.

10.Beneficjent jest informowany na pismie o wstrzymaniu terminu realizacji ptatnosci
i 0 jego przyczynach.

11.Srodki dofinansowania w formie kolejnej zaliczki przekazywane sg przez 1Z RPO
WSL w terminie do 90 dni, przelewem na rachunek bankowy beneficjenta,
zgodnie z terminarzem ptatnosci Srodkow europejskich, obowigzujgcym w BGK
na dany rok, po przeprowadzeniu weryfikacji wniosku o ptatno$¢ zaliczkowg
i Ztozeniu wniosku o ptatnos¢ zawierajgcego wydatki wykazane jako podstawa
do rozliczenia wczesniej przekazanej zaliczki.

12.Wypftata kolejnej zaliczki jest uzalezniona od ztozenia przez beneficjenta
wniosku o ptatno$¢ zawierajgcego rozliczenie okreslonej w umowie
o dofinansowanie czesci, nie nizszej jednak niz 70 % srodkoéw z dotychczas
otrzymanych zaliczek.

13. Jako okres rozliczeniowy dla dofinansowania projektéw w formie zaliczki
przyjmuje sie okres trzech miesiecy od daty przekazania srodkéw zaliczki na
rzecz beneficjenta.

14.Jako okres rozliczeniowy dla zaliczki wyptaconej w formie dotacji celowej
przyjmuje sie okres do trzech miesiecy od daty przekazania srodkéw zaliczki na
rzecz beneficjenta, z uwzglednieniem zapiséw UFP i przepiséw wydanych na jej
podstawie.

15.Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta we wnioskach
o ptatno$¢ wydatkdéw kwalifikowalnych, poniesionych przez niego
z dofinansowania otrzymanego w formie zaliczki, po dacie ich przekazania,
w terminie do 3 miesiecy liczac od daty przekazania zaliczki, ztozonych nie
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pozniej niz 14 dni od uptywu tego terminu. Potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkéw nastepuje w momencie zatwierdzenia wniosku przez 1IZ RPO WSL.

16.W zakresie srodkow zaliczki udzielanej w formie dotacji celowej z budzetu
panstwa, rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta we
wnioskach o ptatnos¢ wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez niego
z dofinansowania otrzymanego w formie zaliczki, po dacie ich przekazania,

w terminie 3 miesiecy liczgc od daty przekazania zaliczki ztozonych nie pdzniej
niz 14 dni od uptywu tego terminu, z uwzglednieniem przepiséow UFP i przepiséw
wydanych na jej podstawie. Wydatki podlegajg zatwierdzeniu przez IZ RPO
WSL. Potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw nastepuje w momencie
zatwierdzenia wniosku przez 1Z RPO WSL.

17.Beneficjent, ktoremu w danym okresie rozliczeniowym zostaty przekazane srodki
dofinansowania w formie zaliczki, zobowigzany jest do zwrotu srodkéw
niewykorzystanych, zgodnie z UFP tj. na rachunek bankowy (odpowiednio
z ktérego otrzymano srodki), najpézniej do dnia uptywu terminu 3 miesiecy od
daty przekazania przez 1Z zaliczki.

18.W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ zawierajgcego rozliczenie zaliczki
zgodnie z pkt 15 lub niedokonania zwrotu srodkow zaliczki w terminie 3 miesiecy
od daty przekazania zaliczki, od Srodkéw pozostatych do rozliczenia,
przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku
o ptatnos¢ lub do dnia dokonania zwrotu niewykorzystanych Srodkow zaliczki.
Szczegotowe zasady naliczania odsetek przedstawiono w pkt. 24 oraz w pkt.
4.13 niniejszego przewodnika.

19.W zakresie srodkow zaliczki udzielanej w formie dotacji celowej z budzetu
panstwa, w przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ zawierajgcego rozliczenie
zaliczki zgodnie z pkt. 16 lub niedokonaniem zwrotu Srodkéw zaliczki w terminie
3 miesiecy od daty przekazania zaliczki, od srodkow pozostatych do rozliczenia,
przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku
o ptatnosc¢ lub do dnia dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw zaliczki.
Szczegotowe zasady naliczania odsetek przedstawiono w pkt. 24 oraz w pkt.
4.13 niniejszego przewodnika.

20.Instytucja Zarzgdzajgca dokonuje weryfikacji dokumentacji zwigzane;j
z udzielaniem zamdwienia publicznego w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosé
zaliczkowa, posrednig lub koncowg. W zwigzku z powyzszym nalezy pamietac,
ze wyptata zaliczki uwarunkowana bedzie zakonczeniem procesu kontroli
dokumentoéw dotyczgcych udzielenia zamdwien w ramach projektu.

|IZ RPO WSL dopuszcza wyptate srodkow w formie zaliczki na wniosek i ryzyko
beneficjenta przed przeprowadzeniem czynnosci kontrolnych (dotyczy wytgcznie
odrebnego wniosku o ptatnosc¢ zaliczkowg).
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21.W celu rozliczenia wydatkéw poniesionych w danym okresie ze sSrodkow
pochodzacych z zaliczki, beneficjenci zobowigzani sg do stosowania ponizszych
zasad:

a. zlozenie wniosku o ptatnos¢ i przedstawienie w nim wydatkow
kwalifikowanych w wysokosci odpowiadajgcej sumie wartosci
przekazanego dofinansowania
w formie zaliczki (z uwzglednieniem terminéw, o ktérych mowa w pkt.
13-16) i wkladu wtasnego lub zwrotu srodkéw zaliczki (z rachunku
bankowego beneficjenta, na ktore zostaty przekazane srodki w formie
zaliczki, na odpowiednie rachunki, z ktorych otrzymano Srodki)

w terminie najpdzniej do dnia uptywu terminu 3 miesiecy od daty
przekazania zaliczki;

b. z uwzglednieniem terminéw, o ktérych mowa w pkt. 13-17 po okresie 3
miesiecy niewykorzystana czesc¢ zaliczki wraz z odsetkami
naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania
zaliczki do dnia dokonania zwrotu musi zosta¢ zwrdécona przez
beneficjenta na rachunek wskazany przez IZ RPO WSL nie pdzniej niz
w dniu ztozenia wniosku o ptatnos¢ posrednig/koncowg zawierajgcego
rozliczenie zaliczki;

C. ponoszenia kazdego z wydatkdéw przedstawionych do rozliczenia
zaliczki w sposob odzwierciedlajgcy montaz finansowy projektu
w zakresie dofinansowania i wktadu witasnego;

UWAGA'!

Powyzsze oznacza, ze na moment ponoszenia wydatku (zaptaty
dokumentu ksiegowego) Beneficjent zobowigzany jest do posiadania na
wyodrebnionym rachunku bankowym srodkéw wlasnych w wysokosci
odpowiadajacej wktadowi wltasnemu oraz wartosci kosztu
niekwalifikowanego.

W przypadku wykorzystania srodkéw z zaliczki na pokrycie wktadu
wilasnego i/lub kosztu niekwalifikowanego Beneficjent narusza
procedury dotyczace wyptaty i rozliczania zaliczek. Wobec powyzszego
zobowigzany jest wéwczas do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonych
zgodnie z zasadg wynikajaca z art. 207 ustawy o finansach publicznych.
W przypadku braku dziatania ze strony beneficjenta IZ RPO WSL
podejmuje srodki prawne zmierzajgce do odzyskania dofinansowania.

Wydatki kwalifikowalne mogace stanowic¢ rozliczenie zaliczki to wydatki
zaptacone z dofinansowania przekazanego w formie zaliczki po dacie
jej otrzymania w znaczeniu kasowym. Oznacza to, ze nastapit przeptyw
srodkéw zaliczki po dacie otrzymania zaliczki z wyodrebnionego
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rachunku bankowego do osoby/podmiotu realizujacego ustuge/dostawe
w ramach projektu, zgodnie z montazem finansowym.

Nalezy pamietac iz przelew wewnetrzny nie stanowi rozliczenia zaliczki.

d. w przypadku, gdy rozliczenie zaliczki dotyczy beneficjenta, ktéry nie
jest jednostkg samorzgdu terytorialnego, nalezy przedstawi¢ petng
historie przeptywow pienieznych (od momentu otrzymania srodkéw
z zaliczki do momentu ich catkowitego wydatkowania wtgcznie
z ewentualnym zwrotem niewykorzystanej zaliczki). Powyzsze
dotyczy réwniez projektdw, gdzie beneficjentem jest jednostka
samorzgdu terytorialnego, a projekt realizowany jest przez inny
podmiot. W przypadku korzystania przez beneficjenta rachunku
bankowego transferowego, nalezy przekazac petng historie
przeptywow pienieznych (od momentu otrzymania srodkéw do
momentu przekazania ich na wyodrebniony rachunek bankowy do
obstugi projektu).

22.\Wniosek o ptatnos¢ sporzadzany jest na odpowiednim formularzu, okreslonym
przez IZ RPO WSL przez beneficjenta z wykorzystaniem LSI RPO WSL 2014-
2020. Wnioski o ptatnos¢, wypetnione w LS| 2014-2020, przyjmowane bedag
wylacznie w formie elektronicznej za posrednictwem platformy
SEKAP/ePUAP. Wniosek musi zosta¢ opatrzony podpisem elektronicznym
albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym. Wniosek o ptatnos¢ jest
podpisany przez osobe upowazniong do podpisywania dokumentow
zwigzanych z realizacjg projektu.

Za date ztozenia wniosku zawierajgcego rozliczenie zaliczki, uznaje sie date

widniejgcg na Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru pod warunkami spetnionymi

tacznie:

— opatrzenia wniosku podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym za posrednictwem platformy SEKAP/ePUAP

— pozytywnej weryfikacji autentycznosci wniosku o ptatnos¢. Weryfikacja
autentycznosci wniosku, oznacza, iz wniosek musi zostac przestany jako
oryginalny plik pobrany z systemu LS| 2014-2020. Nie nalezy zapisywac
wniosku za posrednictwem programéw do odczytu plikéw PDF. Zapisanie
pliku w programie do odczytu plikéw PDF moze spowodowaé¢ modyfikacje

141Z RPO WSL informuje, ze zgodnie z uchwatg Uchwata zarzadu nr 2934/196/V1/2020 z dnia
16.12.2020 r. w sprawie podjecia decyzji w zakresie wygaszania z uptywem 31.12.2021 r.
funkcjonowania platformy SEKAP od dnia 01.12.2021 r. wytgczona zostanie mozliwo$¢ przesytania
wnioskow przez Beneficjentow przy uzyciu platformy SEKAP do Urzedu. Bedzie to mozliwe tylko za
pomoca platformy ePUAP.
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sumy kontrolnej pliku, co powoduje negatywng weryfikacje autentycznosci
wniosku.

W przypadku gdy z powodow technicznych ztozenie wnioskéw o ptatnos¢
rozliczajgcych zaliczke za posrednictwem systemu teleinformatycznego LSI
2014-2020 nie jest mozliwe, beneficjent ma obowigzek poinformowac

o powyzszym |Z RPO WSL za posrednictwem platformy SEKAP/ePUAP
w terminie wskazanym w pkt. 13-16. Wéwczas za zgodg 1Z RPO WSL
beneficjent sporzgdza wniosek o ptatnos¢ poza systemem LS| 2014-2020
zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie internetowej Strona gtéwna
RPO WSL 2014-2020 oraz sktada wniosek o ptatnos¢ za posrednictwem
SEKAP/ePUAP. Po ustaniu awarii lub uruchomieniu systemu, beneficjent
zobowigzany jest do niezwtocznego sporzgdzenia wniosku o ptatnos¢ przy
uzyciu systemu LSI 2014-2020 zgodnie z obowigzujgcym wzorem wniosku
o ptatnos¢ i ponownego przekazania go za posrednictwem SEKAP/ePUAP
w terminie wyznaczonym przez IZ RPO WSL.

23. Odsetki bankowe powstate na skutek przechowywania na rachunku bankowym
srodkow dofinansowania ze srodkdw europejskich oraz srodkéw dofinansowania
z dotacji celowej z budzetu panstwa przekazanych beneficjentowi w formie
zaliczki (za wyjatkiem jednostek samorzadu terytorialnego), sa:

a. wykazywane we wnioskach o ptatnos¢ i pomniejszajg kwote kolejnych
ptatnosci na rzecz beneficjenta lub

b. zwracane na rachunek bankowy IZ RPO WSL®

24. W przypadku nieterminowego rozliczenia zaliczki, IZ RPO WSL nalicza odsetki
jak dla zalegtosci podatkowych wg ponizszych zasad:

a. whniosek rozliczajgcy zaliczke zostat ztozony w terminie na niepetng
kwote, a nie dokonano zwrotu kwoty niewykorzystanej — IZ RPO WSL
naliczy odsetki od kwoty nierozliczonej od dnia przekazania srodkéw
do dnia ich zwrotu na rachunek ptatnika lub dokonania rozliczenia
petnej kwoty;

b. wniosek rozliczajgcy zaliczke zostat ztozony po terminie, ale na petng
kwote — IZ RPO WSL naliczy odsetki od petnej kwoty zaliczki od dnia
przekazania do dnia ztozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke;

C. whniosek rozliczajgcy zaliczke zostat ztozony po terminie ale nie
rozliczat petnej kwoty przekazanej zaliczki - 1Z naliczy odsetki od
petnej kwoty przekazanej zaliczki od dnia jej przekazania do dnia
ztozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke oraz od kwoty nierozliczonej

15 Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie
szczego6towego sposobu wykonywania budzetu panstwa (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 259z p6zn.zm.)
odsetki powinny by¢ zwracane na rachunek IZ RPO WSL (szczegéty ,Zwrot srodkéw przez
beneficjenta”)

Strona 76 z 212


http://www.rpo.slaskie.pl/
http://www.rpo.slaskie.pl/

od dnia ztozenia wniosku rozliczajgcego czes¢ przekazanych srodkow
do dnia dokonania zwrotu czesci nierozliczonej;

d. beneficjent ztozy wniosek w terminie na wymagang kwote, a IZ RPO
WSL dokona pomniejszenia w wyniku weryfikacji kwot wskazanych
wydatkéw kwalifikowalnych stanowigcych podstawe rozliczenia
zaliczki, 1Z RPO WSL wezwie pisemnie beneficjenta po rozliczeniu
wniosku do dokonania zwrotu kwoty naleznosci nierozliczonej we
wniosku ze wskazaniem 14 dniowego terminu od daty otrzymania
pisma na dokonanie zwrotu. IZ RPO WSL naliczy odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych od kwoty naleznosci wskazanej w pismie od
daty wyptaty zaliczki do dnia dokonania zwrotu.

Zgodnie z art. 67 UFP odsetki naliczane sg wg stopy procentowej jak dla
zalegtosci podatkowych zgodnie z regulacjami Dziatu lll ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j.Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z p6zn.
zm.). Kwota naleznosci gtownej jest odzyskiwana w kwocie rzeczywistej

z podaniem wartosci groszowych, natomiast odsetki naliczane sg w
zaokragleniu do petnych ztotych zgodnie z zasadami matematyki.

25.W przypadku dokonania przez beneficjentow zwrotu niewykorzystanej zaliczki
w kwocie przekraczajgcej 70 % kwoty udzielonej zaliczki (bez wskazania
obiektywnych, niezaleznych od beneficjenta przestanek dotyczgcych
niewykorzystania przekazanych srodkéw), IZ RPO WSL ma prawo odméwié
beneficjentowi udzielenia kolejnej zaliczki.
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Sciezka udzielania zaliczek i przekazywania $srodkéw

Ztozenie wniosku o ptatnos¢ zaliczkowag

Weryfikacja wniosku

Dyspozycja przekazania ptatnosci

A 4

Zaksiegowanie przekazania wptaty,
wptyniecie srodkéw na konto beneficjenta

\ 4

Wydatkowanie srodkéw (m.in. optacenie
faktur)

Whioski o ptatno$¢ sg sktadane przez beneficjenta za posrednictwem
systemu teleinformatycznego.

Przekazanie dofinansowania w formie zaliczki nastepuje w terminie do 90\
dni od dnia ztozenia przez beneficjenta prawidtowo wypetnionego wniosku.

Po weryfikacji wniosku nastepuje przekazanie ptatnosci za posrednictwem
Banku Gospodarstwa Krajowego / przez 1Z RPO WSL na konto

beneficjenta.

/Dofinansowanie jest przekazywane beneficjentowi za posrednictwem
Banku Gospodarstwa Krajowego /przez 1Z RPO WSL na realizacje
projektu, zgodnie z terminarzem pfatnosci $rodkéw europejskich
obowigzujacym w BGK, pod warunkiem dostepnosci srodkow.

& _/

Zaliczka moze by¢ przeznaczona wylgcznie na optacenie przysztych
zobowigzan (np. faktur) w ramach projektu.

/

Ztozenie wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego
zaliczke/ wniosku o refundacje / wniosku o
kolejng zaliczke

!

Weryfikacja wniosku

A 4

Dyspozycja przekazania ptatnosci (dla
whniosku o refundacje)

- %

Whiosek rozliczajgcy zaliczke musi obejmowaé wydatki, obejmujgce
co najmniej kwote dofinansowania udzielonej zaliczki oraz wktadu
wiasnego.

W  przypadku niezlozenia wniosku o pfatno$¢ zawierajgcego
rozliczenie zaliczki lub niedokonania zwrotu $rodkow zaliczki w
terminie  wynikajgcym z odpowiednich zapisbw umowy o
dofinansowanie, od $rodkéw pozostalych do  rozliczenia,
przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych.

W przypadku koniecznosci rozliczenia wczesniejszej transzy zaliczki,
srodki dofinansowania w formie kolejnej zaliczki przekazywane sa, w
terminie do 90 dni, po przeprowadzeniu weryfikacji wniosku o ptatno$¢
zaliczkowg i ztozeniu wniosku o pfatno$¢ zawierajgcego rozliczenie
wczesniej przekazanej zaliczki.
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4.3 Obowiazek sporzadzania przez beneficjenta wnioskow
o ptatnosé

Rozliczanie projektu wspoétfinansowanego ze srodkdéw unijnych polega na
udokumentowaniu:

¢ wykonanych zadan,
e poniesionych kosztéw kwalifikowalnych,
e postepdw w realizacji wskaznikow produktu i rezultatu

oraz poinformowaniu o wszystkich poniesionych kosztach w ramach projektu zgodnie
z zapisami zawartymi we wniosku i umowie o dofinansowanie.

Z zasadami rozliczania projektu nalezy zapoznac sie juz na etapie przygotowania
wniosku o dofinansowanie, gdyz to wtasnie wtedy okreslane sg najwazniejsze
parametry projektu: kosztorys projektu, harmonogram realizacji poszczegolnych
etapow projektu, wskazniki produktu i rezultatu oraz inne zobowigzania podlegajgce
monitorowaniu.

Nalezy pamietac, ze po podpisaniu umowy o dofinansowanie, beneficjent
zobowigzany jest do realizacji projektu w sposob, ktéry zapewni prawidtowg
i terminowg realizacje oraz osiggniecie i utrzymanie celéw oraz wskaznikow
przewidzianych we wniosku o dofinansowanie.

Bardzo wazne jest aby wydatki byty niezbedne do realizacji celow projektu i zostaty
poniesione w zwigzku z realizacjg projektu w sposob przejrzysty, racjonalny

i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadoéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa europejskiego i polskiego
oraz dokumentami programowymi.

Nalezy pamieta¢, ze w trakcie realizacji projektu moga sie pojawi¢ zmiany. Wptywa
to na powstawanie btedéw czy niejasnosci podczas rozliczania. Wymadg zapisany
w umowie naktada obowigzek niezwtocznego powiadomienia 1IZ RPO WSL przez
beneficjenta o kazdej zmianie, przed przedstawieniem wydatku do rozliczenia, co
zmniejsza ryzyko uznania wydatku za niekwalifikowalny.

Za prawidtowe ksiegowe rozliczenie projektu, uwzgledniajgce dekretacje na konta
oraz klasyfikacje budzetowg, odpowiedzialny jest beneficjent.
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4.4 Wymagane zatgczniki do wniosku o ptatnosé posrednia/
koncowa

Whioski o ptatnos¢ posrednig/koncowg (dot. refundaciji, rozliczenia wydatkow) nalezy
ztozy¢ wraz z zatgcznikami. Zatgczniki dotgczane do wnioskéw o ptatnos¢ majg miec,
co do zasady, postac elektroniczng, tzn. beneficjent przedstawia odwzorowanie
cyfrowe oryginatdw nastepujgcych dokumentéw:

a. faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej w tym
przejsciowe swiadectwa ptatnosci;

Na oryginale kazdej faktury lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej
nalezy umiescic¢ opis zgodnie z przyktadowym opisem faktury bedgcym zatgcznikiem
do Instrukcji wypetniania wniosku o ptatnosé.

b. dokumentéw potwierdzajgcych odbior dostaw/ustug budowlanych
lub wykonanie prac;

Dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi/dostawe towaru/wykonanie robaot,
muszg pozwoli¢ na identyfikacje wykonanych prac/dostaw/ustug wedtug rodzaju,
ilosci i wartosci, w odniesieniu do zadan/wydatkéw kwalifikowalnych zaplanowanych
w projekcie.

Nalezy pamietac, ze dokumenty zawierajgce ww. dane pozwalajg na zweryfikowanie
wykonania przedmiotu umowy i jednoczesnie ustalenia wynagrodzenia dla
wykonawcy.

Na ich podstawie sprawdzane jest rowniez czy projekt realizowany jest zgodnie
Z jego zatozeniami oraz wnioskiem o dofinansowanie, w ktérym beneficjent wskazuje
ilos¢ wraz z podaniem jednostek miar realizowanych prac.

Dokument potwierdzajgcy wykonanie rob6t budowlano-montazowych powinien
wskazywac jakie elementy rozliczeniowe zostaty wykonane. Protokét czesciowego
odbioru roboét powinien zawieraé¢ informacje w zakresie wartosci oraz ilosci
wykonania danego elementu rozliczeniowego w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

W przypadku sytuacji w ktorej dokument potwierdzajgcy wykonanie robét zostat
wystawiony w sposéb nie pozwalajgcy na identyfikacje z zatozeniami wynikajgcymi
z wniosku o dofinansowanie /przedmiotu umowy z wykonawcg, nalezy przestac
dodatkowy dokument uszczegotawiajgcy rodzaje prac wykonanych z podaniem
wartosci oraz ilo$ci podpisany przez wykonawce lub / i inng osobe upowazniong

z ramienia wykonawcy (np. kierownik projektu, inspektor nadzoru z ramienia
wykonawcy);
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c. protokotdéw odbioru urzgdzen/sprzetu/dostaw lub przyjecia materiatow
z podaniem miejsca ich sktadowania, w przypadku zakupu
urzgdzen/sprzetu/dostaw, ktore nie zostaty zamontowane;

d. wyciggow bankowych z rachunku bankowego beneficjenta lub przelewdéw
bankowych lub innych dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow;

S3 to ksiegowe dowody zaptaty np. potwierdzenia przelewow, wyciggi bankowe,
dowody KP, KW, raporty kasowe, ktére poswiadczajg zaptate za otrzymane produkty
czy ustugi.

e. innych dokumentow potwierdzajgcych i uzasadniajgcych prawidtowg realizacje
projektu, sg to miedzy innymi:

e umowy z wykonawcami robot budowlanych, dostaw (np.: Srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych itp.) lub ustug, (nalezy
ztozy¢ rowniez w przypadku ptatnosci zaliczkowej),

e w przypadku wynagrodzen pracownikow: umowy o prace, zakresy
czynnosci pracownika zatrudnionego przy realizacji projektu, dokumenty
potwierdzajgce wykonanie czynnosci, listy obecnosci, listy ptac oraz
oswiadczenia potwierdzajgce kwote naliczonych sktadek do ZUS czy
podatku dochodowego do Urzedu Skarbowego, potwierdzenie wysokosci
stawki wynagrodzenia stosowanej na danym stanowisku pracy, a takze
potwierdzenia przelewdéw obowigzkowych sktadek do ZUS-u czy Urzedu
Skarbowego,

e w przypadku nabycia nieruchomosci: operat szacunkowy okres$lajacy
wartosc rynkowg nieruchomosci,

e osSwiadczenia beneficjenta,
e dokumenty poswiadczajgce wniesienie wktadu rzeczowego,

e peing historie przeptywow pienieznych (od momentu otrzymania srodkow
z zaliczki do momentu ich catkowitego wydatkowania, wigcznie
z ewentualnym zwrotem niewykorzystanej zaliczki). Dotyczy sytuacji gdy
rozliczenie zaliczki dotyczy beneficjenta, ktory nie jest jednostkg
samorzgdu terytorialnego. Powyzsze dotyczy rowniez projektow gdzie,
beneficjentem jest jednostka samorzgdu terytorialnego, a projekt
realizowany jest przez inny podmiot lub w celu potwierdzenia
prawidtowego wykorzystania zaliczki

e polityke rachunkowosci'® wraz z oswiadczeniem beneficjenta o sposobie
wyodrebnienia kosztéw w ramach projektu (np. numer kodu ksiegowego,
numery kont analitycznych, stowny opis wyodrebnienia, itp.).

16 W przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany przepisami prawa do opracowania polityki
rachunkowo$ci, nalezy przedtozy¢ inny dokument opisujgcy zasady finansowe, wedtug ktérych
prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu. W projekcie, w ktérym wystepuje
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f. indywidualnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego'’, gdyz wydatki
poniesione na podatek od towardow i ustug moga zostac¢ uznane za
kwalifikowalne, jesli nie istniejg zadne przestanki umozliwiajgce jego zwrot lub
odliczenie po stronie beneficjenta. Udowodnienie faktu, iz VAT moze by¢
uznany za wydatek kwalifikowalny, lezy po stronie beneficjenta.

W zwigzku z powyzszym przy ztozeniu pierwszego wniosku o ptatnos¢ beneficjent
ma obowigzek dostarczy¢ informacje o mozliwosci odzyskania podatku VAT
w ramach projektu.

W przypadku zaistnienia przestanek mogacych mie¢ wptyw na ustalenia stanu
faktycznego projektu lub okolicznosci prawnych zwigzanych z realizowanym
projektem beneficjent powinien dostarczy¢ uaktualniong informacje o mozliwosci
odzyskania podatku VAT w ramach projektu.

W przypadku projektow, w ktorych beneficjent ma mozliwo$¢ czesciowego odliczenia
podatku VAT np. z uwagi na fakt prowadzenia dziatalnosci opodatkowanej,
nieopodatkowanej lub zwolnionej z opodatkowania podatkiem VAT, 1Z RPO WSL
dopuszcza mozliwos¢ kwalifikowania podatku VAT w czesci, proporcjonalnie do
rodzaju prowadzonej dziatalnosci. W kazdym z wymienionych wyzej przypadkow,
potwierdzenie kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug okreslone zostaje na
podstawie indywidualnej interpretacji przepisow prawa podatkowego, ztozonej
najpdzniej do pierwszego wniosku o ptatnosc.

W sytuaciji kwalifikowania w projekcie podatku VAT w ustalonej proporcji, beneficjent
jest zobowigzany do skfadania do IZ RPO WSL kazdego roku, w ktérym realizowany
jest projekt, oswiadczenia okreslajgcego wysokos¢ podatku VAT mozliwego do
odzyskania (bedgc swiadomym odpowiedzialnosci karnej za podanie w oswiadczeniu
nieprawdy).

Realizujgc projekty w ramach RPO WSL 2014-2020 nalezy rowniez pamietac, iz

w opinii Komisji Europejskiej ocena kwalifikowalnosci podatku VAT powinna by¢
dokonywana przez pryzmat przepisdow obowigzujgcych w perspektywie finansowej
2007-2013, zgodnie z ktérymi podatek VAT stanowi wydatek niekwalifikowalny

w przypadku, gdy jest mozliwy do odzyskania. Znaczenie pojecia ,mozliwy do
odzyskania” wykracza, w opinii Komisji, poza mozliwosci odzyskiwania podatku VAT
wynikajgce z tresci przepiséw wiasciwych w zakresie tego podatku (w tym

w szczegolnosci dyrektywy 2006/112/WE) i obejmuje wszystkie mechanizmy
zwigzane z jego odzyskiwaniem, w tym te, ktore nie wynikajg bezposrednio z

podmiot realizujgcy projekt i jednoczesnie wydatki rozliczane sg (ksiegowane) przez ten podmiot,
nalezy przedtozy¢ polityke rachunkowosci podmiotu, u ktérego wyodrebniono ewidencje ksiegowg

w ramach projektu.

17 Dotyczy gdy koszt dotyczgcy podatku VAT jest kosztem kwalifikowalnym w projekcie (w catosci lub
czesci)
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przepisow wtasciwych w zakresie VAT. Ponadto Komisja wskazata, ze nie jest
wiasciwym oddzielanie fazy konstrukcyjnej realizacji projektu od fazy eksploatacyjnej
i wigzanie mozliwosci odzyskiwania podatku jedynie z beneficjentem.

W konsekwencji Komisja dochodzi do wniosku, ze VAT nie powinien stanowic
wydatku kwalifikowalnego w kazdym przypadku, gdy w fazie eksploatacyjnej projektu
podmiot wykorzystujgcy infrastrukture, niezaleznie od swojego statusu i powigzania
z beneficjentem, bedzie miat mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT.

UWAGA! Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu zrefundowanego w ramach
projektu, odpowiednio w catosci lub w czesci poniesionego, podatku VAT,
jezeli w trakcie realizacji badz w okresie trwatosci, zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez beneficjenta. Beneficjent
zobowigzany jest wéwczas do zwrotu tych srodkéw zgodnie z zasadami
opisanymi w punkcie 6.2 niniejszego przewodnika.

W przypadku braku dziatlania ze strony beneficjenta IZ RPO WSL podejmuje
srodki prawne zmierzajace do odzyskania dofinansowania.

g. oryginatéw innych zgdanych przez IZ RPO WSL dokumentow lub wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu, w zwigzku z weryfikacjg
wniosku o ptatno$¢, w terminie przez nig wskazanym (m.in. dowodow OT
dokumentujgcych przyjecie do uzywania nabytych lub wytworzonych we
wilasnym zakresie Srodkow trwatych, dokumentow lub oswiadczen
wskazujgcych, ze zakupiony sprzet/wyposazenie jest uzytkowane przez
beneficjenta powyzej roku). Brak zastosowania sie do zgdania IZ RPO WSL
powoduje negatywng ocene wydatku.

h. pozwolenie na budowe lub zgtoszenie robét budowlanych lub inny dokument
wymagany regulaminem konkursu.

Przy ztoZzeniu pierwszego wniosku o ptatno$¢ beneficjent ma obowigzek dotgczy¢:

— interpretacje indywidualng Krajowej Informacji Skarbowej w zakresie
mozliwosci (lub braku) odliczenia podatku VAT, W przypadku zaistnienia
przestanek moggcych mie¢ wptyw na ustalenia stanu faktycznego projektu
lub okolicznosci prawnych zwigzanych
z realizowanym projektem, beneficjent powinien dostarczy¢ uaktualniong
interpretacje indywidualng przepiséw prawa podatkowego w ramach
projektu;

18 Dotyczy gdy koszt dotyczgcy podatku VAT jest kosztem kwalifikowalnym w projekcie (w catosci lub
czesci)
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— polityke rachunkowosci'®, obowigzujgcg u beneficjenta (nalezy przedtozyé
pierwszg i ostatnig strone polityki rachunkowosci oraz tg czes¢ polityki,
ktéra dotyczy realizowanego projektu/projektéw unijnych wraz
z zaktadowym planem kont)?;

— oswiadczenie beneficjenta o sposobie wyodrebnienia kosztéw w ramach
projektu (np. numer kodu ksiegowego, numery kont analitycznych, stowny
opis wyodrebnienia, itp.);

— oswiadczenie o numerze rachunku bankowego, z ktérego ponoszono
wydatki przed podpisaniem umowy o dofinansowanie;

— w przypadku projektéw partnerskich oswiadczenie partnerow o numerze
rachunku bankowego, wyodrebnionego do obstugi projektu;

— liste os6b upowaznionych do podpisywania dokumentow zwigzanych
z realizacjg projektu (liste nalezy przedtozy¢ w przypadku braku ztozenia do
IZ RPO WSL karty wzorow podpiséw lub koniecznosci aktualizacji w/w
karty).

W przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowg beneficjent zobowigzany jest do ztozenia:

— oswiadczenia dotyczgcego kwalifikowalnosci podatku VAT - oswiadczenie
powinno by¢ podpisane przez osobe upowazniong do zaciggania zobowigzan
finansowych w imieniu beneficjenta. Oswiadczenie VAT generowane jest wraz
Zz wnioskiem o ptatnos¢ koncowg jako jego integralna czes¢. W zwigzku
z powyzszym wniosek o ptatnos¢ winien by¢ opatrzony podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym za
posrednictwem platform elektronicznych SEKAP2Y/ePUAP przez wskazane
powyzej osoby. W przypadku gdy z przyczyn technicznych lub problemow
systemowych nie jest mozliwe podpisanie wniosku o ptatno$¢ wraz
z przedmiotowym oswiadczeniem przez kilka oséb upowaznionych, nalezy
wtedy uzupetniony wzér oswiadczenia dotyczgcego kwalifikowalnosci podatku

19 W przypadku gdy beneficjent nie jest zobowigzany przepisami prawa do opracowania polityki
rachunkowo$ci, nalezy przedtozy¢ inny dokument opisujgcy zasady finansowe, wedtug ktérych
prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu.

20 W projekcie, w ktérym wystepuje podmiot realizujgcy projekt i jednoczesnie wydatki rozliczane sg
(ksiegowane) przez ten podmiot, nalezy przedtozy¢ polityke rachunkowosci podmiotu, u ktérego
wyodrebniono ewidencje ksiegowg w ramach projektu.

21 |Z RPO WSL informuje, ze zgodnie z uchwatg Uchwata zarzadu nr 2934/196/V1/2020 z dnia
16.12.2020 r. w sprawie podjecia decyzji w zakresie wygaszania z uptywem 31.12.2021 r.
funkcjonowania platformy SEKAP od dnia 01.12.2021 r. wytgczona zostanie mozliwo$¢ przesytania
wnioskow przez Beneficjentow przy uzyciu platformy SEKAP do Urzedu. Bedzie to mozliwe tylko za
pomocg platformy ePUAP.
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VAT wydrukowac i odrecznie podpisac przez w/w osoby??. Nastepnie
odwzorowanie cyfrowe podpisanego oswiadczenia VAT nalezy dotgczyc¢ jako
zatgcznik do wniosku o ptatnos¢ w systemie LSI 2014-2020. Tak
przygotowany wniosek o ptatnosc nalezy przedtozy¢ w IZ RPO WSL zgodnie
z zasadami opisanymi w pkt. 4.2 niniejszego przewodnika,

— w zakresie projektow powigzanych z dziataniami z EFS/zgodnych z celami
EFS (dotyczy Dziatan 10.2, 10.3, 12., 12.2):

a) oswiadczenia dotyczgcego planowanego powigzania projektu z dziataniami
realizowanymi w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego lub
dziataniami, ktorych cele sg zgodne z celami EFS w zakresie wtgczenia
spotecznego i walki z ubostwem lub wzmocnienia potencjatu edukacyjnego
rozumianymi w sposéb okreslony w RPO WSL, podpisanego przez osobe
upowazniong do podpisywania dokumentow zwigzanych z realizacjg
projektu lub

b) sprawozdania/raporty z dokumentacjg potwierdzajgcg zrealizowanie
powigzania projektu z dziataniami realizowanymi z EFS lub dziataniami,
ktorych cele sg zgodne z celami EFS w zakresie wtgczenia spotecznego
i walki z ubostwem lub wzmocnienia potencjatu edukacyjnego rozumianymi
w sposob okreslony w RPO WSL podpisanego przez osobe upowazniong
do podpisywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu.
Szczegotowy zakres informaciji, ktére powinny znalez¢ sie w o$wiadczeniu
oraz sprawozdaniu/raporcie zostat opisany w pkt 1.4 niniejszego
przewodnika.

Beneficjent ma obowiazek zatagczy¢ dokumenty w systemie LSI 2014-2020

w module ,,Repozytorium dokumentéw” wraz z ich przyporzagdkowaniem do
odpowiedniego rejestru modutu zaméwien. Ponadto beneficjent jest
zobowigzany do niezwtocznej aktualizacji danych

o zamoéwieniach/postepowaniach w projekcie w systemie LS| 2014 oraz do
zataczenia w systemie LSI 2014-2020 w formie elektronicznej wszystkich umow
z wykonawcami.

22 1Z RPO WSL dopuszcza mozliwo$¢ podpisania elektronicznie dokumentu PDF lub dokumentu
stworzonego w pakietach biurowych Microsoft Office, Open Office.
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Minimalny zakres opisu dowodu ksiegowego, ktéry powinien by¢
zamieszczony najego oryginale obejmuje:

1. informacje o wspdétfinansowaniu z Unii Europejskiej ze srodkow EFRR
w ramach RPO WSL 2014-2020,

2. numer ksiegowy lub kod ksiegowy,
3. numer umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu,

4. kwote wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na wartos¢ netto i VAT
w odniesieniu do nazwy kosztu i sygnatury

5. podpisy wraz z datg osob dokonujgcych akceptacji (pod wzgledem formalno-
rachunkowym, merytorycznym i zatwierdzenia do wyptaty w kwocie),

6. dekretacje wedtug klasyfikacji budzetowej?3,

7. dekretacje na konta,

8. kwote wydatku sfinansowanego ze zrodta zewnetrznego,
9. numer umowy / zlecenia,

10.podstawe prawng udzielenia zamowienia,

11.informacje na temat kwoty wydatkéw dotyczgcych cross-financingu, zakupu
gruntu, wktadu rzeczowego, wydatkow poniesionych poza obszarem UE?4,

12.potwierdzenie prawidtowego wykonania robot zgodnie ze wskazanym
protokotem odbioru?>;

13. sposob wyodrebnienia kosztu w ewidencji ksiegowej (np. numer kodu
ksiegowego, numery kont analitycznych, stowny opis wyodrebnienia, itp.).

Na oryginale kazdej faktury lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej
nalezy umiescic¢ opis zgodnie z wzorem opisu faktury bedgcym zatgcznikiem do
Instrukcji wypetniania wniosku o pfatno$c. Faktura lub inny dokument o rwnowazne;j
wartosci dowodowej powinien zostac opisany przed wykonaniem odwzorowania
cyfrowego (skanu) dokumentu.

W przypadku, gdy dokument ksiegowy nie zawiera wystarczajgco miejsca na
kompletny opis, dopuszczalne jest umieszczenie czesci opisu na dodatkowej kartce
ztgczonej w trwaty sposob z oryginatem dokumentu. W takim przypadku na oryginale
dokumentu nalezy umiesci¢ odpowiednig adnotacje, np.: ,opis do faktury

w zatgczniku”.

23 Jesli dotyczy
24 Jesli dotyczy

25 Jesli dotyczy
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UWAGA!

W sytuacji gdy opis dowodu ksiegowego wykonany przez beneficjenta
wymaga poprawy, nie nalezy uzywaé korektoréw lub podobnych
materiatéw pismienniczych. Poprawy nalezy dokonaé¢ poprzez skreslenie
nieprawidlowego zapisu, wskazanie prawidtowego i zaparafowanie przez
osobe upowazniong wraz ze wskazaniem daty modyfikacji. Uzupetnienia
brakujacych zapiséw nalezy dokonaé wraz z parafka osoby
upowaznionej i datg modyfikaciji.

W przypadku korygowania btedéw / uzupetniania zapiséw na
dokumentach - nalezy do systemu LSI 2014-2020 zatagczy¢ skorygowana
wersje danego dokumentu bez usuwania wersji podstawowe;.

W przypadku wystgpienia jedynie omytek/brakéw w opisie faktury

(w kazdym elemencie Zatacznika nr 5 do Instrukcji wypetniania
whnioskéw o pfatnosé, za wyjatkiem zapisu ,,Projekt wspoétfinansowany
z UE”, sposobu wyodrebnienia w ewidenciji ksiegowej lub elementu
majacego wplyw na kwalifikowalnos¢ wydatku), 1Z RPO WSL nie
uruchamia trybu roboczego/nie zwraca do korekty a tylko zobowigzuje
beneficjenta do naniesienia poprawek po zatwierdzeniu wniosku

o platnos¢ i umieszczenia poprawionych opiséw w Repozytorium
dokumentoéw.

Nalezy wiec pamietaé, ze niedopuszczalne jest usuwanie z systemu LSI
2014-2020 wczesniej zalgczonych dokumentéw, ktére w zwigzku z
koniecznoscig uzupetnienia lub korekty zapisow zostaty zmienione.

UWAGA! Poprawek na dokumentach moze dokonywa¢ jedynie osoba do tego
uprawniona.

UWAGA:

W celu sprawnej weryfikacji i refundacji wydatkéw zawartych we wniosku

o ptatno$¢, zalecane jest aby na oryginale dowodu zaptaty (np. wyciggu
bankowego) odpowiednio oznaczy¢ (np. podkresli¢, zaznaczy¢ flamastrem)
pozycje, ktore dotyczg zatgczonych dokumentdéw ksiegowych. Mozna takze
dopisa¢ numer odpowiedniej pozycji z tabeli ,Zestawienie dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem?”;

jezeli ptatnos$¢ za dany koszt dokonana zostata gotéwkg nalezy dotgczy¢
stosowne dokumenty na potwierdzenie wyptaty/rozliczenia gotéwki z kasy
beneficjenta (np. raport kasowy, rozliczenie zaliczki itp.);

nie ma potrzeby opisywania dowoddéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow
niekwalifikowalnych;
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e jesli na jednym dowodzie wystepujg zaréwno wydatki kwalifikowalne
jak i niekwalifikowane (m.in. zwigzane z naliczong korektg finansowg) lub
wydatki niezwigzane z projektem, opis powinien pozwoli¢ na identyfikacje
wydatku niekwalifikowalnego lub niezwigzanego z projektem (procent korekty
finansowej, kwota, rodzaj, ilos¢).

4.5 Weryfikacja i zatwierdzanie wniosku beneficjenta o ptatnosé¢

Narzedziem stuzgcym do rozliczania projektu jest wniosek o ptatnos¢. Wniosek

o ptatno$¢ to dokument, ktéry nalezy sporzadzi¢ i przekaza¢ za pomocg systemu
informatycznego, w oparciu o wzor przedstawiony przez |IZ RPO WSL oraz zgodnie
z instrukcjg wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnosé.

Celem weryfikacji wnioskow o ptatnosc¢ jest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnosci wydatkow, czyli stwierdzenie, ze zostaty one poniesione zgodnie
Z przepisami prawa, umowg i wnioskiem o dofinansowanie, zasadami wdrazania
projektéw oraz celami RPO WSL 2014-2020.

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ polega w szczegdlnosci na:

1. weryfikacji formalnej, ktdra pozwala stwierdzi¢ czy wniosek spetnia wszystkie
kryteria formalne m.in. kompletnosci wniosku, terminowos$ci jego ztozenia, a takze
kompletnosci przedstawionych do wniosku zatgcznikow;

2. weryfikacji merytorycznej, polegajgcej na sprawdzeniu czy wszystkie poniesione
wydatki kwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu, spetniajg zasady
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach RPO WSL 2014-2020 i zostaty poniesione
zgodnie z przepisami krajowymi i unijnymi. Oceny tej dokonuje pracownik 1Z RPO
WSL w oparciu o:

— przedstawione, wraz z wnioskiem o ptatno$¢ w postaci zatgcznikdéw do
wniosku, dokumenty ustalone w pkt. 4.4 lit. a- g niniejszego przewodnika;

— wyniki zakonnczonego procesu kontroli dokumentow zwigzanych z udzieleniem
zamowienia w ramach projektu;
— zaakceptowane przez IZ RPO WSL zmiany w zakresie realizacji projektu.

3. weryfikacji rachunkowej, polegajgcej na sprawdzeniu poprawnosci rachunkowej
przedstawionych wydatkow oraz zatgczonych dokumentow.

Nalezy pamieta¢, ze w przypadku wystgpienia uzasadnionych watpliwosci w trakcie
weryfikacji wnioskow o ptatnosé, instytucja udzielajgca wsparcia beneficjentowi ma
mozliwo$¢ podjecia decyzji o kontroli doraznej przeprowadzanej na miejscu realizacji
lub zazgdaé¢ wszelkich dodatkowych dokumentéw, informac;ji i wyjasnien zwigzanych
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z realizacjg projektu, w wyznaczonym przez nig terminie, celem wyjasnienia
watpliwosci dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow.

Do czasu zakonczenia procesu kontroli dokumentéw zwigzanych

z udzieleniem zamoéwien w ramach projektu, nie zostang wyptacone
beneficjentowi srodki finansowe przedstawione do refundacji, rozliczajace
zaliczke lub wnioskowane w formie zaliczki.

IZ RPO WSL dopuszcza wyplate srodkéw w formie zaliczki na wniosek i ryzyko
beneficjenta, przed przeprowadzeniem czynnosci kontrolnych.

IZ RPO WSL po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez beneficjenta wniosku
o ptatno$¢, poswiadczeniu wysokosci i prawidtowos$ci poniesionych wydatkow
kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysokos¢ dofinansowania i przekazuje
beneficjentowi pisemng informacje w tym zakresie za pomocg systemu
informatycznego LSI 2014-2020. W przypadku gdy beneficjentowi bedzie
przystugiwata sciezka odwotawcza informacja przekazywana bedzie w formie
pisemnej wraz z uzasadnieniem stanowiska IZ RPO WSL oraz wskazaniem
mozliwosci wniesienia zastrzezen.

Dofinansowanie jest przekazywane beneficjentowi nie pdzniej niz 90 dni od dnia
przedtozenia przez niego wniosku o ptatnosc¢. Bieg terminu ptatnosci moze zostaé
przerwany przez 1Z RPO WSL w sytuacji gdy:

1. kwota ujeta we wniosku o ptatnos¢ jest niezgodna z zasadami kwalifikowalnosci
lub przedtozone dokumenty nie pozwalajg na potwierdzenie prawidtowosci
poniesienia wydatku,

2. wszczeto czynnosci w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi
wptyw na przedstawione wydatki.

Beneficjent jest informowany na pismie o wstrzymaniu terminu realizacji ptatnosci
i 0 jego przyczynach.

W celu przyspieszenia procesu weryfikacji wnioskéw o ptatnosé 1Z RPO WSL
uruchamia tryb roboczy.

1. W przypadku koniecznosci ztozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentow
beneficjent jest informowany w formie pisemnej o przyczynach wstrzymania
terminu weryfikacji wniosku o ptatnos¢ zgodnie z art. 132 Rozporzgdzenia
ogolnego. Bieg termindw ptatnosci przerywa sie do czasu dostarczenia
uzupetnien.

2. W przypadku nie ztozenia uzupetnien /wyjasnien w wyznaczonym terminie,
IZ RPO WSL moze zwrdci¢ wniosek o ptatnos¢ do korekty (do poprawy).

3. Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznej aktualizacji danych
o0 zamowieniach/postepowaniach w projekcie w systemie LS| 2014-2020 oraz do
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zatgczenia w systemie LSI 2014-2020 w formie elektronicznej wszystkich uméw
z wykonawcami.

Pozytywna weryfikacja wniosku o ptatnos¢ w zakresie refundaciji/ zaliczki, stanowi
podstawe dokonania pfatnosci.

Srodki finansowe w ramach realizacji projektu sg przekazywane przez ptatnika —
Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) na podstawie zlecenia ptatnosci (ptatnos¢

z budzetu srodkéw europejskich) wystawianego przez IZ RPO WSL lub na podstawie
dyspozycji ptatnosci (dotacja celowa z budzetu panstwa) sporzgdzanej i wyptaconej
przez 1IZ RPO WSL, zgodnie z terminarzem ptatnosci srodkéw europejskich
obowigzujgcym w BGK, pod warunkiem dostepnosci srodkéw, zgodnie

z postanowieniami umowy/decyzji o dofinansowaniu projektu.

W przypadku stwierdzenia, iz na skutek dziatania lub zaniechania beneficjenta doszto
do nieprawidtowosci lub innego nieprawidtowego wydatkowania srodkéw
dofinansowania, 1Z RPO WSL wszczyna procedure odzyskania srodkdéw zgodnie

Z przepisami rozporzgdzenia ogolnego, ustawy wdrozeniowej oraz UFP.

Nalezy pamietac, ze ocena kwalifikowalnosci wydatku dokonywana jest zaréwno na
etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu, jak rowniez w trakcie realizacji
projektu oraz po jego zakonczeniu.

4.6 Warunki dokumentowania spetnienia zasad kwalifikowalnosci
dla poszczegdlnych rodzajow wydatkéw/kosztéw w tym
wybrane elementy kwalifikowalnosci wydatkow

Za niekwalifikowalne uznaje sie koszty zwigzane z angazowaniem personelu projektu
(z wytaczeniem: Dziatania 2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ustug publicznych, na
warunkach okreslonych dla dziatania 2.1 w rozdziale 1.9 oraz rozdziale 8 niniejszego
przewodnika).

Dopuszczalne jest rozliczanie kosztow zwigzanych z zawieraniem umoéw
cywilnoprawnych z wykonawcg (osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej), ktéry oferuje realizacje robot
budowlanych, okreslone produkty lub ustugi na rynku i ktéry bedzie wykonywat
zadania bezposrednio zwigzane z merytorycznymi zadaniami

w projekcie. Wydatki takie powinny by¢ poniesione w sposéb racjonalny, efektywny
i przejrzysty, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow oraz zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i PZP wskazanymi w rozdziale 7
przewodnika (jesli dotyczy).
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Zlecenie firmie zewnetrznej ustugi w zakresie zarzgdzania projektem mozliwe jest na
ww. warunkach i dodatkowo tylko, gdy beneficjent nie dysponuje personelem
(pracownikiem) do realizacji niniejszego zadania lub gdy wykaze uzasadnione
potrzeby w tym zakresie?®.

Beneficjenci na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie majg obowigzek
udokumentowania potrzeby zlecenia ww. ustug wykonawcy. Natomiast na etapie
rozliczania lub kontroli projektu 1Z RPO WSL dopuszcza mozliwos¢ ponownej
weryfikacji niezbednosci poniesienia wydatku na ww. ustugi.

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek pracy

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem osob bezposrednio realizujgcych zadania w
projekcie, zatrudnionych w ramach umowy o prace sg kwalifikowane pod warunkiem,
ze zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie
o0 prace lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy
oraz pod warunkiem, ze nie dotyczg kosztéw zwigzanych z uzyskaniem
dofinansowania, takich jak opracowanie i wypetnienie formularzy wnioskow

o dofinansowanie i ptatnos¢ oraz pozostatych ustandaryzowanych formularzy,
prowadzenia korespondenciji z IZ/IP RPO WSL, wprowadzania danych do systemoéw
informatycznych, a takze pozostatych zadan obstugowych zwigzanych

z zarzgdzaniem i rozliczaniem projektu. Pozostate zasady kwalifikowalnosci okreslajg
Wytyczne kwalifikowalnosci.

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu inne niz na podstawie stosunku
pracy

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu realizujgcego zadania w projekcie sg
kwalifilkowane pod warunkiem, ze nie dotyczg kosztdw zwigzanych z uzyskaniem
dofinansowania, takich jak opracowanie i wypetnienie formularzy wnioskow
dofinansowanie i ptatno$¢ oraz pozostatych ustandaryzowanych formularzy,
prowadzenia korespondencji z IZ/IP RPO WSL, wprowadzania danych do systemdw
informatycznych, a takze pozostatych zadan obstugowych zwigzanych

z zarzgdzaniem i rozliczaniem projektu. Szczegétowe zasady kwalifikowalnosci
okreslajg Wytyczne kwalifikowalnosci.

Udokumentowanie kosztow osobowych

Wydatek na wynagrodzenie moze zostac¢ uznany za wydatek kwalifikowalny

w przypadku pracownika bezposrednio zatrudnionego przy realizacji projektu, kiedy
mozna wykazac, ze jego udziat w realizacji inwestyciji jest niezbedny i w sposéb
zasadniczy przyczynia sie do osiggniecia rezultatow projektu. Ponadto, muszg by¢
spetnione jednoczesnie nastepujgce warunki, zwigzane z udokumentowaniem
wydatku:

26 Zapis nie dotyczy projektéw, dla ktérych przewidziano finansowanie kosztéw posrednich
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a. powierzenie pracownikowi zadan przy realizacji projektu nastgpito na pismie;

b. wniosek aplikacyjny, bedgcy zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie
projektu przewiduje kwalifikowalnos¢ wydatkéw na wynagrodzenia.

Potwierdzenie wysokosci stawki faktycznie stosowanej u beneficjenta poza
projektami wspétfinansowanymi z funduszy strukturalnych nalezy udokumentowaé na
etapie ztozenia pierwszego wniosku o ptatnosc.

Dokumentami, ktore nalezy ztozy¢ sa:

a. regulamin wynagradzania danej instytucji lub regulamin pracy przyjety co
najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. W przypadku
braku wskazania wysokosci stawek faktycznie stosowanych w danej jednostce
w ww. dokumencie nalezy dostarczy¢ inny dokument na podstawie ktérego
pracodawca okresla ich wysokos¢.

b. W przypadku braku wydania w danej jednostce ww. dokumentéw nalezy
udokumentowac stawke rynkowg obowigzujgcag dla danego stanowiska
w danym obszarze dziatania.

c. os$wiadczenie beneficjenta o wysokosci sredniej stawki faktycznie stosowanej
na danym stanowisku w danej jednostce.

d. dokumentacja potwierdzajgca wysoko$¢ stawki na danym stanowisku w dane;j
jednostce (zestawienie podpisane przez osobe upowazniong do podpisywania
dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu obejmujgce nastepujgcy zakres
danych: numer umowy/aneksu, data zawarcia umowy/aneksu, rodzaj umowy,
okres obowigzywania, stanowisko oraz wysokos¢ wynagrodzenia
zasadniczego wynikajgcego z aktualnej umowy/aneksu do umowy lub
kserokopie umow o prace pozwalajgce na identyfikacje stawki na danym
stanowisku w danej jednostce).

Podstawg uznania kosztéw osobowych za kwalifikowalne jest przedtozenie:

a. umowy o prace (ze wskazaniem wymiaru etatu pracownika)/umowy
cywilnoprawnej/inny dokument wskazujgcy na zaangazowanie personelu
zgodny z przepisami prawa,

b. opisu stanowiska okreslajgcego powierzone obowigzki lub rownowaznego
dokumentu potwierdzajgcego przydzielone zadania,

c. listy obecnosci,

d. listy ptac (w przypadku, gdy koszty wynikajace z listy ptac zostaty
zaksiegowane na podstawie innego dokumentu np. Polecenie ksiegowania,
w Tabeli B.1 nalezy wskaza¢ dokument odzwierciedlajgcy ewidencje

ksiegowa),
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e. protokotu, ktéry sporzgdza osoba wykonujgca zadania. W protokole osoba
wskazuje prawidtowe wykonanie rodzaju zadan, liczbe godzin w danym
okresie rozliczeniowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.
Wyjatek stanowi:

— o0soba, ktora wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy w wymiarze
petnego etatu,
a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej
godziny pracy,

— 0soba, ktora wykonuje zadania na podstawie umowy o dzieto,

f. potwierdzenie dokonania przelewow za poszczegodlne sktadniki
wynagrodzenia dla catej listy ptac.

Limity godzinowe

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub
projektach sg kwalifikowalne, o ile tgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby

w realizacje wszystkich projektoéw finansowanych z funduszy strukturalnych i
funduszu spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw
wiasnych beneficjenta i innych podmiotoéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

Do limitu uwzglednia sie liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajgcych ze
stosunku pracy, przy czym wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej
ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu
nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

Beneficjent, zgodnie z umowg o dofinasowanie, zobowigzany jest do wprowadzania
na biezgco danych wskazanych w Wytycznych kwalifikowalno$ci do lokalnego
systemu informatycznego (LS| 2014-2020) - w zakresie angazowania personelu
projektu.

Wydatki w walucie obcej

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze podlegajg przeliczeniu wedtug
obowigzujgcych przepiséw prawa powszechnego oraz procedur stosowanych przez
beneficjentéw w ramach ich podstawowej dziatalnosci, o ile nie uwzgledniajg one
ujemnych réznic kursowych?’.

W innych przypadkach lub przy braku powyzszych procedur ustala sie mechanizm
postepowania w celu ujednolicenia zasad rozliczania faktur/dokumentéw ksiegowych
0 rownowaznej wartosci dowodowej nominowanych w walutach obcych i ustalenia
wysokosci wydatku kwalifikowalnego na postawie faktycznie poniesionych kosztow:

27 Ujemne réznice kursowe — powstajg wtedy gdy warto$¢ kosztu w walucie obcej po przeliczeniu na
ztote jest nizsza od wartosci kosztu w dniu jego zaptaty
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1. ptatnosci dokonywane przez beneficjenta z rachunku bankowego (ptatnosci
bezgotéwkowe) nalezy przeliczy¢ po kursie sprzedazy stosowanym przez
bank, w ktorym beneficjent ma wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby
realizacji projektu, z dnia dokonania ptatnosci czyli poniesienia wydatku
(udokumentowany potwierdzeniem wystawionym przez bank lub wyciggiem
bankowym),

2. ptatnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych nalezy przeliczy¢ na
ztoty wedtug kursu, po ktérym waluta zostata zakupiona (udokumentowany
dowodem zakupu waluty),

3. do rozliczenia kosztéw dotyczgcych podrézy stuzbowej poniesionych
w walucie obcej nalezy stosowac:

a. w przypadku zaliczki, ktébra moze by¢ wyptacona w ztotych, w wysokosSci
stanowigcej rownowartosc przystugujgcej zaliczki w walucie obcej,
wedtug sredniego kursu NBP z dnia wypfaty zaliczki. Z kolei rozliczenie
kosztéw podrézy zagranicznej dokonywane jest w walucie otrzymanej
zaliczki, w walucie wymienialnej albo w walucie polskiej, wedtug
Sredniego kursu z dnia jej wyptacenia;

b. w przypadku braku pobrania zaliczki przyjmujemy $redni kurs NBP
z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego rozliczenie delegacji (za
dzien rozliczenia podrézy stuzbowej nalezy rozumie¢ date ztozenia przez
pracownika rozliczenia kosztow podrézy).

W przypadku przedtozenia przez beneficjenta do refundacji faktury wystawionej w
jezyku obcym, beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia ttumaczenia faktury.
Ttumaczenie winno by¢ podpisane przez osobe dokonujgcg ttumaczenia wraz z datg
jego wykonania. Thumaczenie faktury wystawionej w jezyku obcym nie musi by¢
wykonane przez ttumacza przysiegtego.

Sposob proporcjonalnego przedstawienia wydatkéw kwalifikowalnych

W przypadku konieczno$ci wyliczenia proporcji (np. dla potrzeb wykazania wydatku
kwalifikowalnego w przypadku, gdy nie ma innej obiektywnej mozliwosci wyliczenia
wydatku kwalifikowalnego, dla potrzeb wykazania dochodu osiggnietego w ramach
projektu, do ktérego osiggniecia przyczynity sie zaréwno wydatki kwalifikowalne
jak i niekwalifikowalne), co od zasady nalezy stosowac rozszerzony wskaznik
procentowy (np. 3/10 = 0,333333333333333...), chyba, ze w konkretnych
przypadkach obowigzujgce przepisy przewidujg odmienne uregulowania.

Zasady rozliczania projektéw partnerskich

W ramach rozliczania wydatkéw 1Z RPO WSL bedzie weryfikowata sposob
rozliczania projektow realizowanych w partnerstwie. W przypadku wielozadaniowych
projektow za ztozenie dokumentacji zwigzanej z rozliczaniem projektu odpowiada
lider.
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Na liderze cigzy odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i realizacje projektu przez
wszystkich partnerow projektu. Lider zapewnia w imieniu wszystkich uczestnikéw
przedsiewziecia przestrzeganie procedur sprawozdawczosci — monitoringu —
opracowywanie i przekazywanie informacji o problemach w realizacji projektu do 1Z
RPO WSL. Lider odpowiada za rozliczenie kwestii finansowych.

Srodki dofinansowania bedg przekazywane na rachunek bankowy lidera. Lider jako
podmiot aplikujgcy o dofinansowanie w ramach RPO WSL, bedzie dysponowat
uzyskanymi srodkami pienieznymi.

Lider bedzie rozdzielat srodki finansowe pomiedzy partneréw, zgodnie z zawartg
umowa o partnerstwie.

W przypadku, gdy kazdy z partnerow projektu bedzie ponosit wydatki zwigzane

z realizacjg swojej czesci projektu, w umowie o partnerstwie nalezy szczegotowo
opisac jakie wydatki bedg ponosili poszczegdlni partnerzy projektu. Wszystkie
wydatki poniesione przez partnera powinny by¢ udokumentowane fakturami lub
innymi dokumentami ksiegowymi o rownowaznej wartosci dowodowej wystawionymi
na partnera, ktéry poniost dany wydatek w ramach projektu wraz z dowodami ich
zapfaty. Odwzorowanie cyfrowe oryginatdow przedmiotowych dokumentéw partner
przekazuje liderowi, ktory zatgcza je do wniosku o ptatnos¢ przedktadanego do 1Z
RPO WSL celem rozliczenia wydatkéw poniesionych na realizacje projektu.

Whnioski o ptatnos¢ bedzie przedstawiat tylko i wytgcznie lider, poniewaz lider jest
odpowiedzialny za rozliczenie projektu.

W przypadku projektu partnerskiego lider zobowigzany jest wraz z pierwszym
whnioskiem o platnos¢ dostarczy¢ oswiadczenie o wyodrebnionym do obstugi
projektu numerze rachunku bankowego, z ktérego beda ponoszone wydatki
partnera projektu (wzér oswiadczenia stanowi zalgcznik do Instrukcji
wypetniania wniosku o ptatnosc).

W przypadku, gdy kazdy z partnerow projektu bedzie ponosit wydatki zwigzane

z realizacjg swojej czesci projektu, we wniosku o ptatnosc¢ koszty przedstawione
do refundacji/rozliczenia zaliczki ujete w zestawieniu dowoddw ksiegowych nalezy
pogrupowacé wedtug:

a. poszczegolnych partnerow, ktorzy ponosili koszty ujete w danym wniosku
0 ptatnosc,
b. poszczegdlnych kosztéw na podstawie wniosku o dofinansowanie.
Odpowiedzialnym wobec dysponenta srodkéw unijnych (Zarzgdu Wojewodztwa
Slgskiego) bedzie tylko i wytgcznie lider. Wiasno$¢ infrastruktury, ktdra powstanie po

realizacji projektu musi by¢ zapisana w umowie o partnerstwie (kto bedzie
wiascicielem, kto zagwarantuje trwatos¢ projektu).

Partnerzy sg zobowigzani do przestrzegania obowigzkéw dotyczgcych informac;i
i promocji jednak odpowiedzialno$¢ za dziatania zwigzane z promocjg i informacjg
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oraz kontrolg projektu ponosic¢ bedzie lider. Zabezpieczenia prawidtowej realizaciji
umowy o dofinansowanie projektu wnosi¢ bedzie lider?.

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego musi by¢
zgodne z przepisami ustawy PZP, a organizacja jego przeprowadzenia i role
poszczegoblnych partnerow, powinny by¢ doprecyzowane w umowie o partnerstwie.
Partnerzy zobowigzani sg do zabezpieczenia srodkéw na pokrycie wkiadu wtasnego
niezbednego do realizacji tej czesci zadania ktérg realizujg (zgodnie

z zawartym porozumieniem) w ramach wtasnych budzetow.

W przypadku projektéw partnerskich, zaleca sie aby przy szacowaniu wartosci
zamowienia uwzglednia¢ warto$¢ zamowienia w tzw. ,ujeciu projektowym?,
niezaleznie od tego czy zamowienie udzielane jest przez lidera czy partnerow
projektu.

W przypadku pierwszego wniosku o ptatnosc¢ lider oraz partnerzy powinni dostarczyc¢
informacje o mozliwosci odzyskania podatku VAT w ramach projektu. W przypadku
zaistnienia przestanek mogacych mie¢ wptyw na ustalenia stanu faktycznego
projektu lub okolicznosci prawnych zwigzanych z realizowanym projektem lider oraz
partnerzy powinni dostarczy¢ uaktualniong informacje o mozliwosci odzyskania
podatku VAT w ramach projektu.

Partnerzy odpowiadajg za rzetelne i terminowe przekazywanie liderowi informaciji
oraz dokumentacji potrzebnej do rozliczania i raportowania projektu. Lider odpowiada
za niezwtoczne i rzetelne przekazywanie informacji na temat realizaciji i rozliczenia
projektu. Odpowiedzialnos¢ lidera oraz wszystkich partnerow wobec siebie oraz oséb
trzecich za dziatania wynikajgce z umowy o dofinansowanie projektu okreslac¢ bedzie
umowa zawarta pomiedzy liderem a partnerami.

Lider oraz wszyscy partnerzy zobowigzani sg do przechowywania dokumentow
zwigzanych z realizacjg projektu w swoich siedzibach w terminie okreslonym
w umowie o dofinansowanie projektu.

Partnerzy zobowigzani sg do dostarczenia dokumentéw zwigzanych z realizacjg
projektu do siedziby lidera w celu kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji projektu
dokonywanej przez IZ RPO WSL oraz inne podmioty uprawnione do

jej przeprowadzenia na podstawie odrebnych przepisow.

4.7 Wkiad wiasny

Zasady kwalifikowania i dokumentowania wktadu wiasnego regulujg Wytyczne
kwalifikowalnosci, umowa o dofinansowanie, a takze dokumenty horyzontalne
wymienione w pkt. 1.1 niniejszego dokumentu.

28 Jesli dotyczy
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Zgodnie z zapisami Wytycznych kwalifikowalnosci wkfad wtasny beneficjenta to
srodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone przez beneficjenta, ktére
zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowanych i nie zostang
beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania. Wartos¢ wktadu wiasnego
stanowi roznice miedzy kwotg wydatkow kwalifikowanych projektu

a kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi, zgodnie z poziomem
dofinansowania dla projektu.

Jako wktad wiasny w formie finansowej beneficjent moze przekazac srodki publiczne
otrzymane na podstawie innej umowy lub uméw. Jednak wysokos¢ tych srodkow
publicznych nie moze przekroczy¢ wartosci wktadu wtasnego. Przekroczenie
wartosci wktadu wtasnego skutkuje obnizeniem warto$ci dofinansowania
wskazanego w umowie o dofinansowanie. Przez Srodki powodujgce obnizenie
dofinansowania rozumie sie srodki publiczne otrzymane bezzwrotnie, m.in. dotacje
oraz umorzenia pozyczek.

Srodki publiczne podlegajgce zwrotowi, tj. pozyczki nieumorzone, przekraczajgce
wysokos$¢ wkiadu wtasnego nie powodujg obnizenia dofinansowania, chyba ze
nastgpi ich ewentualne umorzenie.

Wktad niepieniezny moze stanowi¢ czes¢ lub cato$¢ wktadu wtasnego beneficjenta
i moze by¢ wniesiony w postaci rzeczowej, np. w formie przekazania na rzecz
realizowanego projektu okreslonych sktadnikéw majagtku, a takze w formie
niematerialnej, takiej jak np. praca, uzyczenie pomieszczen, urzgdzen itp. Warunki
kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego reguluje pkt. 6.10 Wytycznych
kwalifikowalnosci.

Wkitad niepieniezny uwaza sie za wydatek kwalifikowalny, jezeli zostat faktycznie
whniesiony, tj. istnieje udokumentowane potwierdzenie jego wykorzystania w ramach
projektu (pkt. 6.4 Wytycznych kwalifikowalnosci).

Wkifad wtasny niepieniezny sfinansowany w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla
nieruchomosci) ze srodkow unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkow
publicznych stanowi wydatek niekwalifikowany. Za date sfinansowania takiego
wydatku uznaje sie date akceptacji wniosku o ptatno$¢ zawierajgcego ten wydatek.

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a dotyczgce realizacji projektu, ponosi
beneficjent jako strona umowy o dofinansowanie projektu.

4.8 Ewidencja ksiegowa projektu

Konieczno$¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej?® przez beneficjentéw
jest warunkiem zawartym w umowie o dofinansowanie projektu, jak rowniez
w przepisach unijnych.

2 7 zastrzezeniem pkt 1.9 niniejszego przewodnika
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Ewidencja ksiegowa powinna by¢ prowadzona zgodnie z aktualnymi przepisami
prawa oraz z uwzglednieniem ponizszych zasad, w sposob przejrzysty i pozwalajgcy
na uzyskanie informacji wymaganych w zakresie rozliczania i kontroli projektu. Brak
spetnienia tego wymogu moze skutkowa¢ uznaniem niewyodrebnionej operaciji
gospodarczej za wydatek niekwalifikowalny.

Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
w ramach wtasnego systemu ksiegowego, co oznacza, ze wszystkie operacje
zwigzane z danym projektem powinny zosta¢ wyodrebnione w sposob pozwalajgcy
na ich identyfikacje.

Wszystkie wydatki (w tym wydatki poniesione przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie) beneficjent jest zobowigzany ujg¢ w wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej lub oznaczy¢ odpowiednim kodem ksiegowym lub wyodrebni¢ zgodnie
Z ponizszymi zasadami, pod rygorem uznania niewyodrebnionych wydatkéw za
niekwalifikowalne.

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa moze polegac na:

e wprowadzeniu dodatkowych rejestrow ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalajgcych na wyodrebnienie operacji
gospodarczych zwigzanych z danym projektem,

e wprowadzeniu odpowiedniego kodu ksiegowego pozwalajgcego na identyfikacje
wszystkich operacji gospodarczych dotyczgcych danego projektu.

Wazne jest, aby ewidencja ksiegowg miata odzwierciedlenie w polityce
rachunkowosci beneficjenta.

Beneficjenci prowadzacy ksiegi rachunkowe i sporzgdzajgcy sprawozdania
finansowe (petna ksiegowo$¢ prowadzona zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217):

a. zobowigzani sg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu
w ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych,
poprzez wprowadzenie na potrzeby projektu odrebnych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych lub odpowiedniego kodu ksiegowego,

b. na kierowniku jednostki (beneficjencie), jako organie odpowiedzialnym za
wykonanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia
i opisania zasad dotyczgcych ewidencji i rozliczania srodkéw otrzymanych
w ramach RPO WSL.

Beneficjenci, prowadzacy podatkowg ksiege przychoddéw i rozchodéw zobowigzani
sg do witasciwego oznaczania w ksiedze przychoddw i rozchodéw dokumentow
zwigzanych z realizacjg projektu, w sposob wykazujgcy jednoznaczny zwigzek danej
operacji gospodarczej z projektem finansowanym w ramach RPO WSL 2014-2020 —
poprzez oznaczenie w podatkowej ksiedze przychodéw i rozchodéw w odpowiednich
wierszach numeru umowy.
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Beneficjenci, niezobowigzani na podstawie aktualnych przepiséw do prowadzenia
ewidenciji ksiegowej zobowigzani sg do prowadzenia wykazu — wyodrebnionej

ewidencji dokumentow ksiegowych dotyczacych operacji zwigzanych z realizacjg
projektu, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego przewodnika.

Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu winny by¢ przechowywane
w siedzibie beneficjenta lub w miejscu okreslonym przez beneficjenta, aby zapewnic
ich nienaruszalnosc i tatwe odszukanie.

4.9 Harmonogram skiladania wnioskoéw o ptatnosé w ramach
projektu

Obowigzek ztozenia harmonogramu skfadania wnioskow o ptatnosé dotyczy kazdego
beneficjenta, we wskazanych okresach co kwartat, od momentu wybrania do
dofinansowania do momentu ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncowg. W dokumencie
beneficjent przestawia réwniez informacje o problemach w realizacji projektu.

Dla projektow, ktérych data rozpoczecia realizacji projektu jest pozniejsza niz data
podpisania umowy, bgdz nie zostaty poniesione zadne wydatki kwalifikowalne,
beneficjent ma obowigzek ztozy¢ informacje w formie pisemnej (za posrednictwem
SEKAP3°/ePUAP) lub/oraz za pomocg systemu informatycznego LS| 2014-2020
(modut harmonogramy sktadania wnioskéw o ptatnos¢ — w wyznaczonych okresach,
raz na kwartat) o problemach w realizacji projektu.

Harmonogram skfadania wnioskéw o ptatnosc¢ jest waznym dokumentem
planistycznym i stanowi podstawe zabezpieczenia srodkéw na caty okres realizaciji
projektu. Przedstawione w harmonogramie informacje i kwoty powinny
odzwierciedlac stan faktyczny w realizacji projektu.

Wydatki powinny by¢ zaplanowane z uwzglednieniem ewentualnych opdznien.

Nalezy zwroci¢ uwage na podziat planowanych srodkow z wyodrebnieniem
wydatkow majagtkowych (inwestycyjnych) i wydatkéw biezgcych (nieinwestycyjnych).

Btedne zatozenia na etapie sporzgdzania harmonogramu (srodki zaplanowane
w innej kategorii wydatkdw, w innym miesigcu, w innej kwocie) mogg skutkowac
opdznieniami w realizacji ptatnosci.

Ponadto nalezy regularnie nanosi¢ wszelkie zmiany zarowno dotyczgce
ewentualnych zwrotow, jak i wnioskowanych kwot.

301Z RPO WSL informuje, ze zgodnie z uchwatg Uchwata zarzadu nr 2934/196/V1/2020 z dnia
16.12.2020 r. w sprawie podjecia decyzji w zakresie wygaszania z uptywem 31.12.2021 r.
funkcjonowania platformy SEKAP od dnia 01.12.2021 r. wytgczona zostanie mozliwo$¢ przesytania
wnioskow przez Beneficjentow przy uzyciu platformy SEKAP do Urzedu. Bedzie to mozliwe tylko za
pomocg platformy ePUAP.
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Wz6r Harmonogramu sktadania wnioskow o ptatnos¢ (EFRR) wraz z zasadami
i instrukcjg wypetniania harmonogramu sktadania wnioskow o ptatnos¢ zostat
zamieszczony na stronie Strona gtéwna - RPO WSL 2014-2020 .

4.10 Wykazywanie dochodu powstajgcego w trakcie realizacji
projektu i po zakonczeniu projektu

Postepowanie z dochodami wygenerowanymi podczas realizacji projektu
uregulowane zostato w ramach Art. 61 oraz Art. 65 ust. 8 Rozporzgdzenia ogodlnego,
w pkt. 6.9 Wytycznych kwalifikowalnosci oraz w Wytycznych ministra wiasciwego
ds. rozwoju regionalnego w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem
projektow inwestycyjnych w tym projektow generujgcych dochdd i projektow
hybrydowych na lata 2014-2020.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie beneficjent ma obowigzek ujawniania
wszelkich dochodow, ktére powstang w zwigzku z realizacjg projektu w ramach RPO
WSL 2014-2020. Zasadniczo dochody mozna podzieli¢ na dwie grupy:

e Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu (do czasu jego
ukonczenia) — to dochody o charakterze jednostkowym, incydentalnym,
niebedgce wynikiem dziatalnosci operacyjnej projektu i z zasady niemozliwe
do przewidzenia przez beneficjenta na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie. Podstawowe zasady dotyczgce projektow generujgcych
dochdd podczas realizacji wynikajg z art. 65 ust. 8 Rozporzgdzenia ogdinego.

e Dochody wygenerowane po ukonczeniu realizacji projektu to dochody
operacyjne projektu, czyli uzyskiwane w okresie eksploatacji inwestycji (fazie
operacyjnej), pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i odtworzeniowe.
Podstawowe zasady dotyczgce realizacji projektéw generujgcych dochdd po
ukonczeniu, w tym obliczania tego dochodu oraz obliczania poziomu
dofinansowania dla takich projektéw, okresla art. 61 Rozporzgdzenia
ogodlnego. Monitorowanie tych dochodow nie dotyczy projektéw, w ktérych
wystepuje pomoc publiczna lub pomoc de minimis.
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Monitorowanie dochodéw po ukonczeniu realizacji

Dotyczy projektow:

ktorych catkowity koszt kwalifikowalny przekracza 1 min EUR;
oraz

obejmuje inwestycje w infrastrukture, korzystanie z ktérej podlega optatom
bezposrednio ponoszonym przez korzystajgcych;

lub

pocigga za sobg sprzedaz gruntow lub budynkow lub dzierzawe gruntow, lub
najem budynkéw, lub wszelkie inne odptatne swiadczenia (szczegdtowe
zasady wskazano w Wytycznych, o ktérych mowa powyzej).

Ujednolicajac zasady wskazuje sie, co nastepuje:

dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktore nie zostaty wziete
pod uwage w czasie zatwierdzenia projektu pomniejszajg wydatki
kwalifikowalne projektu. W przypadku gdy nie wszystkie koszty inwestycji sg
kwalifikowalne dochdd zostaje przyporzadkowany pro rata do kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych czesci kosztow inwestycji. Dochéd osiggniety

w ramach projektu odpowiadajacy proporcjonalnie wydatkom
kwalifikowalnym i niekwalifikowalnym, nalezy wyliczy¢ w odniesieniu do
wartosci wydatkow wynikajacych z umowy z wykonawca, ktérej dotyczy;

wykazany we wniosku dochod powstaty w trakcie realizacji projektu winien
zawierac¢ stosowny opis dotyczgcy sposobu jego osiggniecia;

dochdd powstaty w trakcie realizacji projektu moze by¢ wykazywany w ramach
kilku wnioskow o ptatnosg;

wykazany dochdd musi byé przyporzgdkowany do kosztéw/wydatkéw;

dochody co do zasady wykazuje sie nie pozniej niz w momencie ztozenia
wniosku o ptatnos¢ koncowa;

w przypadku braku odpowiedniej wartosci wydatkéw w ramach
przedktadanego wniosku o ptatno$¢ posrednig wygenerowany dochod moze
zosta¢ wykazany w kolejnym wniosku o ptatnosc¢ lub zosta¢ zwrécony przez
beneficjenta na rachunek bankowy ptatnika. Jednak zwrot dochodu
powstatego w trakcie realizacji winien by¢ dokonywany nie pozniej

niz w momencie ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.
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UWAGA! Niewykazanie dochodu powstatlego w trakcie realizacji lub
niedokonanie jego zwrotu nie pézniej niz w momencie zfozenia wniosku

o platnos¢ koncowg moze stanowi¢ nieprawidtowos¢ w rozumieniu art. 2 pkt.
36 Rozporzadzenia. Konsekwencja powyzszych naruszen moze byé
koniecznos¢ zwrotu srodkow dofinansowania wraz z odsetkami liczonymi jak
dla zalegtosci podatkowych zgodnie z zasadami wskazanymi w art. 207
Ustawy finansach publicznych.

Jezeli zostanie wykazane (np. w wyniku przeprowadzenia kontroli trwatosci projektu),
iz beneficjent na etapie analizy finansowej, w celu zmaksymalizowania dotacji UE,
celowo nie oszacowat dochodu generowanego przez projekt w fazie operacyjnej lub
celowo przeszacowat koszty inwestycyjne projektu, sytuacje takg mozna traktowac
jako nieprawidtowos¢, do ktorej zastosowanie bedg miaty art. 143 i nast.
Rozporzadzenia ogdlnego. Podobnie nalezy potraktowac sytuacje wykrycia przez
kontrole nieodjetego od wydatkow kwalifikowalnych dochodu wygenerowanego

w fazie inwestycyjnej, o ile wykrycie nastgpito po ztozeniu wniosku o ptatnosc
kohcowa.

Nalezy takze pamietac, iz wystepuje istotna réznica w poréwnaniu do poprzedniego
okresu programowania 2007-2013 dot. wyliczania maksymalnego poziomu wsparcia,
tzw. luki w finansowaniu - w zakresie uwzgledniania oszczednosci kosztow
operacyjnych w analizie finansowej. Nalezy mie¢ na uwadze, iz w przypadku
niektorych typow projektow, ich realizacja moze spowodowac oszczednosc¢ kosztow
operacyjnych w stosunku do scenariusza bez projektu. Dla projektow, o ktorych
mowa w art. 61 rozporzgdzenia ogoélnego, oszczednos¢ kosztow operacyjnych
powinna zosta¢ uwzgledniona w analizie luki w finansowaniu jako przychody
operacyjne. Oszczednosci kosztow operacyjnych nie muszg by¢ wykazywane

w tabelach analizy finansowej (za wyjatkiem tabeli dotyczgcej rachunku zyskow

i strat i rachunku przeptywdw pienieznych, gdzie oszczednosci kosztéw operacyjnych
powinny by¢ wykazywane zawsze), tylko wtedy, jesli spetniajg przestanki okreslone
w art. 61 rozporzgdzenia ogdlnego wskazujgce na brak koniecznosci uwzgledniania
oszczednosci przy wyliczaniu dochodu dla projektu3!. Na przyktad oszczednosc¢
kosztow moze zosta¢ pominigeta jezeli beneficjent przedstawi szczegdtowy
mechanizm ustalania wysokosci otrzymywanej dotacji, zgodnie z ktérym korzysci
wynikajgce z oszczednosci kosztow operacyjnych bedg réwne obnizeniu kwoty
dotacji dla danego podmiotu. Przy obliczaniu luki w finansowaniu mozna pomingé
tylko oszczednosci kosztow operacyjnych do wysokosci kwoty obnizenia dotacji.

Szczegdtowe zasady dot. okreslenia maksymalnej wysokosci dofinansowania oraz
przygotowywania analiz finansowych w tym zakresie wskazujg Wytyczne w zakresie

31 Nalezy uwzgledni¢ przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Radu (UE, Euratom)
2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.
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zagadnienh zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektéw
generujgcych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020.

4.11 Rozliczanie wskaznikow i celow projektu

Terminy

Zgodnie z zapisami zawartymi w wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 efekt wsparcia na
poziomie projektu wystepuje:

a. w przypadku wskaznikéw produktu okreslonych na poziomie projektu
— w okresie od podpisania umowy o dofinansowanie, przy czym osiggniete
wartosci powinny zosta¢ wykazane w momencie ich osiggniecia i przedstawione
w najblizszym sktadanym wniosku o ptatnosé, posrednia/ kohcows.

b. w przypadku wskaznikéw rezultatu bezposredniego okreslonych na poziomie
projektu:

e co do zasady — w okresie 12 miesiecy od zakonhczenia realizacji projektu lub,
o ile wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia przedsiewziecia
- w takim przypadku beneficjent przekazuje informacje o osiggnietych
wartosciach wskaznikow rezultatu do 30 dni od wskazanej daty (rok po
zakonczeniu realizacji + 30 dni),

e W momencie zakonczenia realizacji projektu - osiggniete wartosci powinny
zostac¢ wykazane
i udokumentowane we wniosku o pfatnos¢ koncowa,

e W okresie trwatosci projektu, na zasadach okreslonych przez IZ RPO WSL
- w przypadku wskaznikow, ktorych termin realizacji zostat wydtuzony na
wniosek beneficjenta i za zgodg 1Z RPO WSL.

Jezeli wskaznik rezultatu odzwierciedla informacje o osobach korzystajgcych
z przedmiotu projektu — dane powinny by¢ gromadzone i wykazywane w okresie
rocznym (12 kolejnych miesiecy).

Pomiar wskaznikow oraz dokumenty

Beneficjent jest zobowigzany do pomiaru wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu
osiggnietych dzieki realizacji projektu, okreslonych w dokumentach aplikacyjnych,
zgodnie ze wskazanym sposobem pomiaru i monitorowania wskaznika oraz
udokumentowania ich realizacji. Oryginaty dokumentow potwierdzajgce osiggniecie
i utrzymanie wskaznikéw beneficjent powinien przechowywaé w swojej siedzibie.
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W przypadku wystgpienia sytuacji wptywajgcej na wartosc lub brak mozliwosci
realizacji wskaznikow nalezy niezwtocznie poinformowac o tym 1Z RPO WSL.

Beneficjent jest zobowigzany utrzymac zrealizowane wskazniki produktu i rezultatu
przez caty okres trwatosci projektu. Nalezy takze pamieta¢ o koniecznosci
monitorowania wskaznikow w tym okresie. Beneficjent bedzie zobowigzany do
posiadania dokumentéw wskazanych jako zrodto informacji np.
sprawozdan/dokumentaciji z realizacji wskaznikdw w okresie trwatosci.

Dokumenty, ktére beneficjent przedstawia w celu rozliczenia wskaznikéw nie
powinny zawiera¢ danych osobowych, a jesli takie zawierajg (np. umowy
o prace) powinny zosta¢ zanonimizowane w zakresie tych danych.

Korekty finansowe za nieosiggniecie wskaznikéw

Nalezy pamieta¢ o wiasciwym doborze wskaznikow oraz okresleniu ich wartosci
docelowych, a takze nalezytym pomiarze ich osiggniecia, poniewaz nieosiggniecie
lub nieutrzymanie wskaznikéw moze powodowac konsekwencje finansowe.

Zgodnie z zapisami Wytycznych kwalifikowalnosci oraz umowy o dofinansowanie,
nieosiggniecie celu projektu wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu moze
stanowi¢ przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej oraz natozenia
proporcjonalnej korekty finansowej na dany koszt/zadanie o ile mozliwe jest
przyporzadkowanie kosztu/zadania do wskaznika (skutkowac to bedzie anulowaniem
w catosci lub czesci wkiadu publicznego przeznaczonego na finansowanie danego
projektu).

Jezeli przyporzadkowanie kosztu/zadania do wskaznika nie jest mozliwe, wowczas
korekta finansowa moze zostaé proporcjonalnie wprowadzona do wszystkich
kosztéw/zadan projektu. Zastosowanie mechanizmu proporcjonalnosci przy
wyliczaniu korekty finansowej pozwala na uznanie za niekwalifikowane jedynie
czesdci, a nie wszystkich kosztéw w ramach projektu.

Korekty finansowe dot. reguty proporcjonalnosci nie bedg stosowane
w nastepujacych przypadkach:

a) Jesli zmiany nie wynikajg ze zmiany zakresu rzeczowego, lecz z innych
umotywowanych przestanek np.:

e obmiaréw powykonawczych (np. wybudowano dtuzsza/krotszg sieé
kanalizacyjng i byto to zwigzane z uksztattowaniem terenu),

e zmian technicznych/zmian technologii - zakres projektu zostat
wykonany zgodnie z zatozeniami, jednak zastosowanie inne;j
technologii np. bardziej nowoczesnych paneli fotowoltaicznych,
przetozyto sie na zmiany wartosci wskaznikow,
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e zmian wynikajgcych podczas realizacji projektu ,zaprojektuj i wybuduj”,
ktore zostaty uzgodnione z IZ RPO WSL,

e z czynnikdw niezaleznych, na ktére beneficjent nie miat wptywu — np.
zaktadane wartosci docelowe wynikaty z ustandaryzowanych
parametréw, ktore mogg zmieniac sie niezaleznie od dziatan
beneficjenta (np. dla instalacji fotowoltaicznych — liczba dni stonecznych
w roku, dla wskaznika Nakfady inwestycyjne na zakup aparatury
medycznej — zmiana wartosci w wyniku podpisania umowy
z wykonawcg),

e z oczywistych omytek np. matematycznych, w jednostkach miary
wskaznikow.

b) jesli zmiany w zakresie wartosci wskaznikow wynikajg z wczesniej
uzgodnionych z IZ RPO WSL modyfikacji projektu - zmiany takie sg
uzgadniane w formie pisemnej i mogg wigzac sie z pomniejszeniem
dofinansowania o dany zakres rzeczowy.

W przypadku wystgpienia nieznacznych odstepstw od zatozonej wartosci
wskaznikoéw (do 5% w produktach i do 20% w rezultatach), ktére nie wynikajg ze
zmiany zakresu rzeczowego, zmiana taka nie wymaga akceptacji IZ RPO WSL, jest
zgtaszana do RPO WSL na etapie ich osiggniecia (na podstawie oswiadczenia
beneficjenta podpisanego przez osobe upowazniong, wg wzoru przedstawionego

w zatgczniku nr 3) i nie powoduje konsekwencji finansowych dla beneficjenta.

Jesli niepetna realizacja wskaznikéw produktu i/lub rezultatu wynika m.in. ze zmiany
zakresu rzeczowego projektu oraz ta zmiana nie zostata uzgodniona z Instytucjg
Zarzgdzajgcg RPO WSL wowczas stosowana jest proporcjonalna korekta finansowa.

4.12 Przekazywanie ptatnosci na rzecz beneficjenta

Dofinansowanie jest przekazywane®? na rachunek bankowy/subkonto/rachunek
pomochniczy przeznaczony do obstugi projektu, wyodrebniony przez beneficjenta,
na podstawie pozytywnie zatwierdzonego wniosku o ptatno$¢ w formie zaliczki/
refundacji poniesionych wydatkow kwalifikowalnych na realizacje projektu.

Srodki finansowe w ramach realizacji projektu sg przekazywane przez ptatnika —
Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) na podstawie zlecenia ptatnosci (ptatnos¢
z budzetu srodkéw europejskich) wystawianego przez IZ RPO WSL lub na podstawie
dyspozycji ptatnosci (dotacja celowa z budzetu panstwa) sporzadzanej przez IZ RPO
WSL, zgodnie z terminarzem ptatnosci srodkéw europejskich obowigzujgcym w BGK,

32 Zgodnie z zasadami wskazanymi w pkt 4.1 niniejszego przewodnika
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pod warunkiem dostepnosci srodkéw, zgodnie z postanowieniami umowy/decyzji
o dofinansowaniu projektu.

Terminarz ptatnosci srodkéw europejskich dostepny jest na stronie Banku
Gospodarstwa Krajowego pod adresem Bank Gospodarstwa Krajowego. Mozna go
odnalez¢ wybierajgc sciezke dostepu: Obstuga ptatnosci ze Srodkéw europejskich |
krajowego wspoétfinansowania

Jesli beneficjent jest panstwowg jednostkg budzetowa, srodki na realizacje projektow
w ramach RPO WSL powinny zostac¢ zabezpieczone w jego budzecie. Wydatki na
realizowane przez beneficjenta projekty muszg byc¢ ujete w jego planach
finansowych, a nastepnie w czesci budzetowej wiasciwego ministra (dysponenta),
ktéremu podlega.

Beneficjent, bedacy panstwowg jednostkg budzetowg, samodzielnie sktada zlecenia
ptatnosci w portalu BGK w celu biezgcego regulowania zobowigzan, wynikajgcych

z otrzymanych od wykonawcow faktur/rachunkéw/obcigzeh w ramach realizowanego
projektu. Upowaznienie do sktadania zlecen jest udzielane beneficjentowi przez IZ
RPO WSL w ramach porozumienia. Aby méc samodzielnie sktadaé zlecenia
ptatnosci konieczne jest zawarcie umowy z Bankiem Gospodarstwa Krajowego,

a takze posiadanie zgody dysponenta czesci budzetowej.

4.13 Zwrot srodkow przez beneficjenta

Zwrot niewykorzystanej zaliczki w terminie

Zwrotu niewykorzystanej zaliczki w terminie nalezy dokonywac na rachunek
bankowy, z ktérego otrzymano srodki {j.

— w przypadku niewykorzystanej zaliczki pochodzgcej ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR):

na rachunek Ministra Finanséw prowadzony w Banku Gospodarstwa
Krajowego, nr:

82 1130 0007 0020 0660 2620 0010

Tytut przelewu powinien zawiera¢ dane charakteryzujgce zwrot (nr projektu:
RPSL.00.00.00-24-0000/00; nr zlec. ptatnosci 00/0000/U2; zwrot niewykorzystanej
zaliczki — nalezno$¢ gtéwna). Numer zlecenia ptatnosci widnieje kazdorazowo na
tytule ptatnosci przekazanej przez Bank Gospodarstwa Krajowego i wskazuje: date
i kwote ptatnosci oraz jej klasyfikacje budzetowg, dlatego w przypadku wpisania
numeru zlecenia ptatnosci nie ma juz potrzeby wskazywania tych danych
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w przelewie. W przypadku kiedy w tytule przelewu nie mieszczg sie wszystkie dane
identyfikujgce zwrot nalezy niezwtocznie przekaza¢ do Banku Gospodarstwa
Krajowego, na adres: bgkzlecenia@bgk.com.pl, wyjasnienie zgodnie z ponizszym
wskazaniem:

e nrprojektu: ...

o tytutzwrotu:......................

e kwota otrzymanej z BGK ptatnosci, ktorej dotyczy zwrot: ......................
e data otrzymania z BGK pfatnosci, ktérej dotyczy zwrot: ...............

e data dokonania zwrotu: ...................... (w przypadku przesyfania wyjasnien
mailem)

e kwota zwrotu (naleznosé gldwna): ...

— w przypadku niewykorzystanej zaliczki pochodzgcej ze srodkéw budzetu
panstwa (BP):

na rachunek Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego prowadzony
w Banku Pekao S.A. odpowiadajgcy priorytetowi, w ramach ktérego dany projekt jest
realizowany, zgodnie z wykazem rachunkéw UM WSL.

Zwrot nierozliczonej zaliczki

Zwrotu nierozliczonych zaliczek, zaréwno w zakresie srodkéw z EFRR, jak i budzetu
panstwa (BP) nalezy dokonywac, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych:

na rachunek Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego prowadzony
w Banku Pekao S.A. odpowiadajgcy priorytetowi, w ramach ktérego dany projekt jest
realizowany, zgodnie z wykazem rachunkéw UM WSL.
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Zwrot odsetek bankowych (nie dotyczy JST)

Zgodnie z § 4 ust. 7 Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 2014 r.
w sprawie szczegotowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (tekst jednolity:
Dz. U. 2021, poz. 259 ) odsetki od przekazanych w formie zaliczki Srodkow
zgromadzonych przez beneficjenta ha wyodrebnionym rachunku do obstugi projektu
finansowanego z udziatem $rodkéw europejskich (...) sg przekazywane przez
beneficjienta (...) na rachunek instytucji, z ktérg beneficjent zawart umowe

o dofinansowanie projektu (...).

W zwigzku z powyzszym odsetki bankowe wygenerowane na rachunku
bankowym beneficjenta przeznaczonym do obstugi zaliczki nalezy zwrécic :

na rachunek Urzedu Marszatkowskiego Wojewé6dztwa Slaskiego prowadzony
w Banku Pekao S.A. odpowiadajgcy priorytetowi, w ramach ktérego dany projekt jest
realizowany, zgodnie z wykazem rachunkéw UM WSL.

Zwrot wydatkow niekwalifikowalnych

Zwrotu srodkéw, odpowiadajgcych dofinansowaniu (EFRR i budzet panstwa),
stanowigcych wydatki niekwalifikowalne, w tym m.in.: zwrot srodkéw nieprawidtowo
wydatkowanych, pobranych w nadmiernej wysoko$ci, z naruszeniem procedur itp.
nalezy dokonywac:

na rachunek Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego prowadzony
w Banku Pekao S.A. odpowiadajgcy priorytetowi, w ramach ktérego dany projekt jest
realizowany, zgodnie z wykazem rachunkéw UM WSL.

NALICZANIE ODSETEK PODATKOWYCH

Odsetki jak dla zalegtosci podatkowych powinny by¢ liczone od dnia przekazania
zaliczki lub refundacji (fgcznie z tym dniem) do dnia zwrotu Srodkéw lub do dnia
wptywu do wiasciwej instytucji pisemnej zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci,
jezeli taka zgoda zostata wyrazona (tgcznie z tym dniem).

W zwigzku z powyzszym beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie przekaza¢ drogag
elektroniczng odwzorowania cyfrowe (skany) przelewow lub wyciggdw bankowych

obrazujgce przekazanie srodkéw na rachunek UM WSL, na adres:
zwroty@slaskie.pl
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Odsetki naliczane sg wg wzoru podanego w Rozporzgdzeniu Ministra Finansow

z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwtoke oraz optaty
prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktore muszg by¢ zawarte w rachunku (Dz.
Uz 2021 r. poz. 703.).

KzxLx0O
365

=0n=0pz

gdzie poszczego6lne symbole i liczby oznaczaja:

Kz — kwota zalegtosci,

L — liczba dni zwioki,

O — stawka odsetek za zwitoke w stosunku rocznym,
365 — liczba dni w roku,

On — kwota odsetek,

Opz — kwota odsetek po zaokragleniu do petnych ztotych - zgodnie z art. 63 §1
Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz.
1325 z p6zn. zm.) koncowki kwot wynoszgce mniej niz 50 groszy pomija sie,
a koncowki wynoszace 50 i wiecej groszy podwyzsza sie do petnych ziotych.

W przypadku, gdy wptata nie pokrywa w catosci naleznosci gtobwnej wraz z odsetkami
zgodnie z art. 55 §2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa wptate
te zalicza sie proporcjonalnie na poczet kwoty naleznosci gtéwnej i odsetek

w stosunku, w jakim, w dniu wpfaty, pozostaje kwota zalegtosci podatkowej do kwoty
odsetek za zwioke.

Ponadto zgodnie z art. 54 §1 pkt 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa ,odsetek za zwtoke nie nalicza sie, jezeli wysokos¢ odsetek nie
przekraczataby trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
za traktowanie przesyiki listowej jako przesyiki poleconej”.

Zapytania w sprawie zwrotdw mozna wysyta¢ pocztg elektroniczng na adres:
zwroty@slaskie.pl
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Wykaz rachunkéw UM WSL do obstugi RPO WSL na lata 2014-2020

Priorytet | — Nowoczesna Gospodarka
RPO WSL 2014-2020

59 1240 6292 1111 0010 6280 9525

Priorytet Il — Cyfrowe Slaskie RPO WSL
2014-2020

85 1240 6292 1111 0010 6280 9639

Priorytet Ill — Wzmocnienie
Konkurencyjnosci MSP RPO WSL 2014-
2020

60 1240 6292 1111 0010 6280 9701

Priorytet IV — Efektywnos¢
Energetyczna, Odnawialne Zrédta
Energii i Gospodarka Niskoemisyjna
RPO WSL 2014-2020

67 1240 6292 1111 0010 6280 9769

Priorytet V — Ochrona Srodowiska i
Efektywne Wykorzystanie Zasobéw RPO
WSL 2014-2020

31 1240 6292 1111 0010 6280 9932

Priorytet VI — Transport RPO WSL
2014-2020

24 1240 6292 1111 0010 6280 9961

Priorytet X — Rewitalizacja oraz
Infrastruktura Spoteczna i Zdrowotna
RPO WSL 2014-2020

68 1240 6292 1111 0010 6281 0042

Priorytet XII — Infrastruktura Edukacyjna
RPO WSL 2014-2020

04 1240 6292 1111 0010 6281 0127
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5 Zasady przeprowadzania kontroli projektow

Kontrola towarzyszy realizacji kazdego projektu, ktoremu udzielone zostato wsparcie
z funduszy unijnych. Jest obowigzkowym elementem w trakcie jego trwania lub
krotko po zakonczeniu, poprzedzajgc ostateczne rozliczenie. Moze tez nastgpic

w trakcie okresu trwatosci projektu. Do procesu kontroli w ramach RPO WSL 2014-
2020 zastosowanie majg: ustawa wdrozeniowa, umowa o dofinansowanie projektu,
Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020
oraz niniejszy przewodnik.

5.1 Rodzaje kontroli
Projekt bedzie mdgt podlegac nastepujgcym kontrolom:

1.

Weryfikacja wnioskdéw o platnosé — o ktérej mowa w Rozdziale 4.
Dodatkowo, na etapie weryfikacji wnioskow o ptatnos¢, kontroli podlegaé
bedzie dokumentacja zwigzana z udzielonymi zamowieniami - ten rodzaj
kontroli zostat szczegotowo opisany w sekcji 5.4. niniejszego rozdziatu.

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta —
kontrole te mogg by¢ prowadzone w trakcie realizacji projektu, na jego
zakonczenie lub po jego zakonczeniu.

Kontrola na zakonczenie projektu — obligatoryjnie przeprowadzana jest
przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ koncowg. W ramach tej kontroli
instytucja sprawdza kompletnos¢ dokumentéw potwierdzajgcych witasciwg
Sciezke audytu.

Kontrola trwatosci — prowadzona po zakonczeniu realizacji projektu — co do
zasady podczas tej kontroli sprawdzeniu podlega, czy nie zaszty w projekcie
niedozwolone modyfikacje polegajgce na:

o zaprzestaniu dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesieniu jej poza obszar
wsparcia finansowany z RPO WSL 2014-2020;

e« zmianie witasnosci wspotfinansowanej infrastruktury, ktéra daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci;

o istotnej zmianie wptywajgcej na charakter projektu, jego cele lub
warunki realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego
pierwotnych zatozen.

Zachowanie okresu trwato$ci monitoruje sie najczesciej na bazie wypetnianej
przez beneficjenta ankiety, jednak czes¢ projektéw podlega kontroli w miejscu
ich realizaciji.

Kontrola dokumentéw w zakresie prawidlowosci przeprowadzenia
wilasciwych procedur w zakresie udzielania zaméwien. Kontrola moze by¢
prowadzona przed dniem otrzymania przez wnioskodawce informacji

Strona 111z 212



o wyborze projektu do dofinansowania, a wiec przed dniem podpisania umowy
o dofinansowanie.

6. Kontrola krzyzowa — prowadzona jest w sytuacji uzasadnionego podejrzenia,
iz mogto dojs¢ do podwojnego finansowania wydatkdw.

Inne kontrole — realizowane na podstawie odrebnych przepisow
bezposrednio przez Komisje Europejskg, Europejski Trybunat Obrachunkowy,
Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych, Instytucje Audytowg (czyli wiasciwa
Krajowa Informacja Skarbowa) lub Najwyzszg Izbe Kontroli i inne. Instytucje te
moga weryfikowac prawidtowos¢ prowadzenia zaméwien publicznych, ocen
oddziatywania na srodowisko lub udzielania pomocy publiczne;.

5.2 Zakres kontroli

W trakcie kontroli sprawdzany jest faktyczny stan realizacji projektu pod wzgledem
finansowym i rzeczowym oraz zgodnos$¢ jego realizacji z umowg o dofinansowanie
projektu, a takze przepisami prawa krajowego i unijnego oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020. Sprawdzana jest przede wszystkim dokumentacja, w tym m.in.:

1. Dokumenty finansowe,

2. Dokumenty potwierdzajgce zgodno$¢ dziatan projektowych z politykami
wspolnotowymi,

3. Dokumenty dotyczgce udzielania zamdwien,

»

Dokumenty potwierdzajgce osiggniecie zatozonych wskaznikow
produktu/rezultatu,

Dokumenty bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu,
Dokumenty zwigzane z inwestycja,

Procedury archiwizacji dokumentacji projektowej,

© N o O

Dziatania informacyjno-promocyjne.

5.3 Czynnosci kontrolne - uprawnienia i obowigzki stron

5.3.1 Czynnosci kontrolne

1. W projektach realizowanych w partnerstwie, co do zasady czynno$ci kontrolne
przeprowadza sie u lidera projektu (partnera wiodgcego), ktéry zapewnia
kontrolujgcym dostep do catosci dokumentacji projektowe;j.

2. W przypadku beneficjentow nieposiadajgcych siedziby/oddziatu na terenie
wojewodztwa slgskiego, po zakonczeniu realizacji projektu, instytucja kontrolujgca
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moze wezwac beneficjenta do dostarczenia petnej dokumentacji zwigzane;j
z realizacjg projektu do siedziby jednostki kontrolujgcej w celu przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych.

Kontrole prowadzone sg na podstawie pisemnego, imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

Instytucja kontrolujgca zawiadamia podmiot kontrolowany o planowanych
czynnosciach kontrolnych, podajgc przewidywany czas trwania czynnosci
kontrolnych, co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

Za skuteczne uznaje sie rowniez zawiadomienie przekazane podmiotowi
kontrolowanemu drogg elektroniczng lub faksowg. Zasada ta nie dotyczy kontroli
doraznych, ktére moga by¢ przeprowadzone bez zapowiedzi oraz kontroli

o ktérych mowa w sekcji 5.1. pkt. 1i 5.

Kontrole prowadzone sg na catosci zgromadzonej przez beneficjenta
dokumentacji finansowej i merytorycznej projektu lub na reprezentatywnej prébie
dokumentaciji, zgodnie z metodykg okreslong w Rocznym Planie Kontroli IZ RPO
WSL.

W trakcie wykonywania czynnos$ci kontrolnych mozna przeprowadzi¢ ogledziny,
zgodnie z wymogami art. 23 ust. 8 i 9 ustawy wdrozeniowej. Ogledziny
przeprowadza sie w obecnosci beneficjenta. Z czynnosci kontrolnej polegajgcej
na ogledzinach oraz przyjecia ustnych wyjasnien lub o$dwiadczenh sporzadza sie
protokét. Protokét podpisujg osoba kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczgce
w tej czynnosci. Catos¢ powyzszych dziatan ma na celu potwierdzic, ze
realizowany przez beneficjenta projekt jest zgodny z zapisami wniosku i umowy
o dofinansowanie.

5.3.2 Uprawnienia i obowigzki podmiotéw kontrolujgcych

1.

Kontrola moze by¢ prowadzona w kazdym czasie od dnia otrzymania przez
wnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania®:.

Podmiot kontrolujgcy jest uprawniony m. in. do:
a. swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej,

b. wgladu do dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki kontrolowane;,
tworzenia ich kopii i odpisow oraz dokumentacji fotograficznej zgodnie
z przepisami o ochronie informacji niejawnych i ochronie danych osobowych,

c. zadania od kontrolowanych sporzgdzania kopii, odpisow i wyciggéw
z weryfikowanych dokumentéw, a takze dokumentac;ji fotograficznej zaréwno
dokumentow jak i przedmiotu projektu,

33 Kontrola moze by¢ prowadzona réwniez przed dniem otrzymania przez wnioskodawce informaciji

0 wyborze projektu do dofinansowania zgodnie z art. 22 ust. 3 — 4 ustawy wdrozeniowe;j.
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d. przeprowadzania ogledzin obiektow i innych skfadnikéw majgtkowych zgodnie
z art. 23 ust. 8-10 ustawy wdrozeniowej,

e. zadania od os6b zaangazowanych w realizacje projektu ustnych oraz
pisemnych wyjasnien,

f. zabezpieczania materiatdw dowodowych wskazujgcych na wystgpienie
nieprawidtowosci w projekcie,

g. przyjmowania oswiadczen od osob wyznaczonych przez kierownika jednostKki
kontrolowanej do kontaktéw z zespotem kontrolujgcym.

. Podmiot kontrolujgcy jest zobowigzany do ustalenia stanu faktycznego na
podstawie dowoddw zebranych w toku kontroli, gdzie:

a. jako dowdd nalezy dopusci¢ wszystko, co moze przyczynic sie do wyjasnienia
sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem,

b. dowodami sg w szczegdlnosci dokumenty, inne nosniki danych, rzeczy,
protokoty sporzgdzone na podstawie ogledzin, opinie biegtych, ustne lub
pisemne wyjasnienia lub o$wiadczenia34,

c. dowodami sg rowniez dane i/lub dokumenty niezwigzane z realizacjg
kontrolowanego projektu, o ile sg niezbedne do stwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow.

. W przypadku, gdy w toku kontroli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa
/naduzycia finansowego podmiot kontrolujgcy jest zobowigzany poinformowaé
wiasciwe organy w celu wszczecia postepowania administracyjnego lub
sgdowego.

5.3.3 Obowiazki podmiotéw kontrolowanych
Podmiot kontrolowany jest zobowigzany:

1. poddac sie kontroli oraz audytowi,

2. udostepni¢ podmiotom kontrolujgcym dokumenty zwigzane bezposrednio
z realizacjg projektu, w szczegblnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkow,

3. udostepni¢ dokumenty niezwigzane z realizacjg kontrolowanego projektu, o ile
sg niezbedne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw,

4. na wezwanie IZ RPO WSL przekazac kserokopie potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginatem dokumentdéw/ odwzorowania cyfrowe (skany)
dokumentéw umozliwiajgcych potwierdzenie kwalifikowalno$é wydatkow,

347 czynnosci kontrolnej polegajgcej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub oswiadczen
sporzadza sie protokét. Protokét podpisujg osoba kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczace w tej
Czynnosci.
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. udziela¢ wszelkich wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu,

. zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji projektu oraz do

systemow teleinformatycznych (jesli dotyczy),

. zapewni¢ obecnos¢ oséb udzielajgcych wyjasnien odnosnie realizacji projektu.

5.3.4 Procedura pokontrolna®®

Po zakonczeniu kontroli zostaje sporzadzona Informacja pokontrolna, ktéra po
podpisaniu jest przekazywana kontrolowanemu wnioskodawcy, beneficjentowi lub
kontrolowanej instytucji, zgodnie z art. 25 Ustawy wdrozeniowe;.

1.

Informacja pokontrolna jest sporzgdzana i przekazywana do jednostki
kontrolowanej w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
kontroli.

W uzasadnionych przypadkach, gdy sporzgdzenie Informacji pokontrolne;j
wymaga uzyskania dodatkowych wyjasnien, opinii prawnych, ekspertyz, analiz
itp., powyzszy termin moze ulec przedtuzeniu w zakresie niezbednym do
uzyskania tych wyjasnien. O przedtuzeniu ww. terminu nalezy pisemnie
poinformowac jednostke kontrolowang osobnym pismem.

Instytucja kontrolujgca ma prawo poprawienia w Informacji pokontrolnej,

w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego,
oczywistych omytek. Informacje o zakresie sprostowania przekazuje sie bez
zbednej zwtoki podmiotowi kontrolowanemu.

Podmiot kontrolowany ma prawo do wniesienia umotywowanych pisemnych
zastrzezen do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej, w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania. W uzasadnionych przypadkach termin
ten moze byc¢ przedtuzony przez instytucje kontrolujgcg na czas oznaczony, na
pisemny wniosek podmiotu kontrolowanego, ktéry zostanie ztozony przed
uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo
przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgda¢ przedstawienia
dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na piSmie, co kazdorazowo
przerywa bieg terminu na sporzadzenie Informacji pokontrolnej/ostatecznej
informacji pokontrolnej.

W wyniku rozpatrzenia zastrzezen jednostka kontrolujgca:

a. stwierdza zasadnosc¢ zastrzezen jednostki kontrolowanej w catosci lub
w czesci. W takiej sytuacji sporzgdzana jest ostateczna Informacja
pokontrolna wraz z pisemnym stanowiskiem jednostki kontrolujgcej
w zakresie zastrzezen ztozonych przez jednostke kontrolowana.

35 Postanowienia niniejszej sekcji stosuje sie do kontroli o ktérych mowa w sekcji 5.1. pkt. 2 oraz
w przypadku kontroli zaméwien o ktdrych mowa w sekcji 5.4.
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10.

11.

12.

13.

Dokumenty wysytane sg w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen do jednostki kontrolowanej,

b. nie uwzglednia sie zastrzezen zgtoszonych przez jednostke kontrolowang.
W takiej sytuacji kontrolujgcy w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen przekazujg pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezen.

Zastrzezenia do Informaciji pokontrolnej mogg zosta¢ w kazdym czasie
wycofane przez podmiot kontrolowany. Zastrzezenia, ktére zostaty wycofane,
pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W przypadku ustalen o skutkach finansowych, jednostka kontrolowana powinna
zostac niezwtocznie wezwana do zwrotu wydatkow niekwalifikowalnych.
Wezwanie do zwrotu Srodkow moze by¢ przekazane

w tresci Informacji pokontrolnej lub odrebnym pismem.

Od ostatecznej Informacji pokontrolnej nie przystuguje odwotanie.

Informacje pokontrolng oraz ostateczng Informacje pokontrolng w razie
potrzeby uzupetnia sie o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje.

Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania instytucji kontrolujgce;j
informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub wykorzystania
rekomendacji, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodijecia.
Termin wyznacza sie, uwzgledniajgc charakter tych zalecen lub rekomendacii.

Jednostka kontrolujgca zobowigzuje kierownika jednostki kontrolowanej do
wdrozenia, w wyznaczonym terminie, zalecen pokontrolnych oraz do
pisemnego poinformowania jednostki kontrolujgcej o sposobie wykorzystania
uwag i wnioskéw oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach
niepodjecia odpowiednich dziatan. W przypadku niewdrozenia zalecen

w wyznaczonym terminie, IZ RPO WSL moze uznac¢ catos¢ lub czes¢ wydatkow
w zakresie objetym zaleceniami za niekwalifikowane.

Instytucja, ktora wydata zalecenia pokontrolne zobowigzana jest do weryfikaciji,
czy zalecenia te zostaty wdrozone przez jednostke kontrolowang. Weryfikacja
ta moze by¢ dokonana na dwa sposoby:

a. poprzez weryfikacje odpowiednich dokumentoéw w siedzibie jednostki
kontrolujgcej - jednostka kontrolowana przesyta do instytucji kontrolujgce;j
informacje bgdz dokumenty poswiadczajgce wdrozenie zalecen
pokontrolnych. Jezeli informacje w ten sposdb uzyskane sg w ocenie
instytucji kontrolujgcej wiarygodne i wystarczajgce do tego by uznac, ze
zalecenia pokontrolne zostaty wdrozone, jednostka kontrolujgca
poprzestaje na tym etapie monitoringu, informujgc jednostke kontrolowang
0 zakonczeniu procedury kontradyktoryjnej,

b. poprzez kontrole sprawdzajgcg na miejscu — jednostka kontrolujgca
podczas kontroli weryfikuje, czy zalecenia pokontrolne zostaty wdrozone.
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W tym przypadku opisanie wynikéw kontroli nie musi posiada¢ formy
Informacji pokontrolnej. Do czasu wdrozenia wszystkich zalecen moze byc¢
prowadzona korespondencja z jednostkg kontrolowana.

14. Decyzje dotyczaca sposobu weryfikacji zalecen pokontrolnych podejmuje
instytucja kontrolujgca, biorgc pod uwage charakter tych zalecen.

15. W sytuacji braku zwrotu srodkow odzyskiwanie kwoty wydatkow
niekwalifikowalnych odbywa sie poprzez wydanie decyzji o zwrocie srodkéw.

5.4 Kontrola zamoéwien

Beneficjent ma obowigzek na biezgco poprzez modut ,Rejestr postepowan /
zamowien i dokumentéw” LSI 2014-2020 gromadzi¢ informacje o zamdwieniach
realizowanych w ramach projektu dotyczacych wydatkéw kwalifikowalnych (bez
wzgledu na wartos$¢ tych zaméwien). Zamdwienia nalezy zamieszcza¢ w module
(wraz z zatgcznikami) niezwtocznie po udzieleniu zamowienia, tj. po podpisaniu
umowy z wykonawcg. Nie wykazuje sie zamowien zwigzanych

z wydatkami niekwalifikowalnymi. Sposéb dziatania tego modutu opisano w Instrukciji
wypetniania Rejestru postepowan/zaméwien i dokumentéw w ramach Lokalnego
Systemu Informatycznego (LSI) dla projektu dofinansowanego ze srodkow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (nie dotyczy dziatan
wdrazanych przez Slgskie Centrum Przedsiebiorczosci).

Modut ten dzieli zamodwienia na trzy gtdwne grupy:

e zamowienia przeprowadzone na podstawie jednego z trybdw przewidzianych
w ustawie Prawo zamowien publicznych (np. przetarg nieograniczony,
zamowienie z wolnej reki),

e zamodwienia przeprowadzone zgodnie zasadg uczciwej konkurencji/zasadg
konkurencyjnosci (zamoéwienia o wartosci przekraczajgcej 50 tys. zt netto),

e zamowienia o wartosci mniejszej niz 50 tys. zt netto wtgcznie.

Instytucja Zarzgdzajgca prowadzi kontrole zamoéwieh na dwdch etapach: przed
podpisaniem umowy o dofinasowanie projektu oraz przy weryfikacji wniosku
o ptatnosc.

Kontrola zamowien prowadzona jest w terminie 21 dni. W przypadku koniecznosci
dokonania wezwania beneficjenta o uzupetnienie dokumentéw, sporzadzenia opinii
prawnej, wezwania o ztozenie wyjasnien oraz przeprowadzenia dodatkowych analiz,
termin na przeprowadzenie kontroli moze zostaé wydtuzony.
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Beneficjent jest informowany o wyniku kontroli. Szczegotowe zasady i procedure
kontroli uregulowano w rozdziale 5.3.

Zamowienia w module ,Rejestr postepowan / zaméwien i dokumentéw” LSI 2014-
2020 nalezy przedstawiaC narastajgco, tzn. raz wpisane zamowienie pozostanie do
konca realizacji projektu w systemie. Bedzie ono automatycznie zaczytywane do
kazdego kolejnego wniosku o ptatnosc. Wniosek o ptatnos¢ koncowg bedzie zawierat
spis wszystkich zamowien.

Beneficjent ma obowigzek dostarczy¢ do IZ RPO WSL wszystkie dokumenty
zwigzane z kazdym zaméwieniem wykazanym w module ,Rejestr postepowan /
zamowien i dokumentow” LSI 2014-2020 poprzez zamieszczenie dokumentow jako
zatgczniki do w/w. modutu. Dokumenty powinny by¢ zapisane w formacie .pdf
(czytelny czarno-biaty skan, zalecana rozdzielczos¢ 150 DPI, kazdy dokument
powinien stanowi¢ osobny plik, nazwy plikow muszg umozliwia¢ identyfikacje
dokumentow).

UWAGA! Beneficjent przekazuje Instytucji Zarzadzajacej za posrednictwem LSI
2014-2020 petng dokumentacje z kazdego postepowania o udzielenie
zaméwienia.

Wykaz najczesciej pojawiajacych si¢ dokumentéw w wybranych typach
postepowan:

Przetarg nieograniczony:

1. Dokumenty dotyczgce szacowania warto$ci zamowienia zawierajgce date
ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia (w przypadku rob6t budowlanych jest
to kosztorys inwestorski/PFU).

2. Dokumenty powotujgce Komisje Przetargowa.

3. Protokot postepowania wraz z zatgcznikami (w tym: oswiadczenia
0 bezstronnosci osob biorgcych udziat w przeprowadzeniu postepowania,
zestawienie ofert).

4. Ogtoszenia o zamowieniu (wraz z ewentualnymi zmianami), zamieszczone
w miejscu ogolnie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego, na wtasnej stronie
internetowej, w Biuletynie Zamdéwien Publicznych/ UOPWE.

5. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdéwienia wraz z ewentualnymi zmianami
oraz potwierdzenie zamieszczenia tych dokumentéw na stronie internetowej
zamawiajgcego (w tym: zatgczniki do SIWZ, wzér formularza ofertowego, wzér
umowy, wydruk ze strony internetowej zamawiajgcego potwierdzajgcy
zamieszczenie na niej SIWZ i ewentualnych zmian, pytania wykonawcow do
tredci SIWZ i odpowiedzi zamawiajgcego).

6. Informacja zamieszczona na stronie internetowej dotyczgca: kwoty jakg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia; firm, ktére
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ztozyty oferty; cen, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach (art. 86 ust. 5 ustawy PZP).

7. Wszystkie oferty.

8. Dokumenty potwierdzajgce wezwanie wykonawcow o uzupetnienie oferty lub
o ztozenie wyjasnien oraz dokumenty potwierdzajgce wykonanie tych czynnosci.

9. Dokumenty z badania razgco niskiej ceny.

10.Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty (w tym: zawiadomienie
wykonawcédw o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawiadomienie zamieszczone
na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajgcego).

11.Dokument informujgcy wykonawcow o wykluczeniu z postepowania oraz
o ofertach odrzuconych zawierajgcy uzasadnienie faktyczne i prawne.

12.Umowa z wykonawcg wraz z ewentualnymi zmianami.
13.Odwotania (w tym tres¢ ewentualnego wyroku KlO).
14.0gtoszenie o udzieleniu zamoéwienia wraz z ewentualnymi zmianami.

15. Protokoty odbioru.

UWAGA! W przypadku realizacji zamoéwienia wszczetego po 01.01.2021 r.
nalezy sie zapoznaé¢ z Kwestionariuszem kontroli udzielania zamoéwien
publicznych dostepnym na stronach Biuletynu Informacji Publicznej:
Kwestionariusz kontroli oraz wiadomosci kwestionariusz kontroli udzielania
zamowien publicznych

Zamowienie przeprowadzone w oparciu o zasade uczciwej konkurencji/zasade
konkurencyjnosci (zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 tys. zt netto):

1. Dokumenty dotyczgce szacowania wartosci zamowienia zawierajgce date
ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia.

2. Zapytanie ofertowe (wraz z dowodem jego publikacji oraz potwierdzeniem
ewentualnego przekazania zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcow).

3. Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia (zawierajgcy wszystkie elementy
wyszczegolnione w Wytycznych kwalifikowalnosci, w tym, dla beneficjenta, ktory
nie jest zamawiajgcym w rozumieniu PZP, informacje o braku powigzan
kapitatowych pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg).

4. Wszystkie oferty jakie wptynety do zamawiajgcego (w tym ewentualne dokumenty
potwierdzajgce wezwanie wykonawcow o uzupetnienie oferty lub o ztozenie
wyjasdnien oraz dokumenty potwierdzajgce wykonanie tych czynnosci).

5. Informacja o wyniku postepowania.
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6. Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny
ofert.

7. Umowa z wykonawcg wraz z ewentualnymi zmianami.

8. Protokoty odbioru.

Zamowienie o wartosci nieprzekraczajacej 50 tys. zt netto:

1. Dokumenty dotyczgce szacowania wartosci zamodwienia zawierajgce date
ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia.

2. Zapytanie ofertowe zamieszczone na stronie internetowej lub/i przekazanie
zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcow.

3. Wszystkie oferty jakie wptynety do beneficjenta.

4. Dokument potwierdzajgcy wybor najkorzystniejszej oferty (w tym ewentualne
zastrzezenia wykonawcow jakie wptynety do beneficjenta podczas
przeprowadzania postepowania).

5. Ewentualny protokét postepowania lub notatka opisujgca sposéb
przeprowadzenia postepowania.

6. Dla beneficjentow, ktdrzy nie sg zamawiajgcym w rozumieniu ustawy PZP:
oswiadczenia o braku konfliktu intereséw (dotyczy zaréwno powigzan pomiedzy
beneficjentem a wykonawca, jak
i powigzan pomiedzy wykonawcg a osobami, ktdre w imieniu zamawiajgcego
wykonujg czynnosci zwigzane z procedurg wyboru).

7. Umowa z wykonawcg wraz z ewentualnymi zmianami.

8. Protokoty odbioru

W przypadku niedostarczenia przez beneficjenta dokumentow zwigzanych

z zamoOwieniami wykazanymi w module ,Rejestr postepowan / zamowien

i dokumentow ” LSI 2014-2020 lub w przypadku, gdy dokumenty w postaci
elektronicznej sg nieczytelne, 1Z RPO WSL wzywa beneficjenta do uzupetnienia.

Brak mozliwosci przeprowadzenia kontroli dokumentoéw majgcych zwigzek
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia powoduje wstrzymanie refundacji lub
powoduje uznanie wydatku za niekwalifikowalny.
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6 Zasady postepowania z nieprawidtowosciami

Nieprawidtowosc jest to kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki
spéjnosci, ktore ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez
obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.

Zrodta informacji o nieprawidtowoséciach, a takze sposéb postepowania z nimi

w zaleznosci od momentu ich wykrycia przedstawiono w Wytycznych w zakresie
sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania
nieprawidtowos$ci w ramach programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-
2020.

6.1 Rodzaje nieprawidtowosci

Obszarami szczegodlnie wrazliwymi na wystgpienie nieprawidtowosci na podstawie
doswiadczen z okresu programowania 2007-2013 sg:

1. Zamowienia publiczne, w tym m.in.:
a. niezastosowanie ustawy Prawo zamowien publicznych,
b. zastosowanie niewtasciwego trybu zaméwienia publicznego,

c. niedochowanie warunkéw zwigzanych z udzieleniem zamodwienia
publicznego np. btedne ogtoszenie o zamowieniu,

d. niedotrzymanie termindw dotyczgcych ogtoszenia o zamdwieniu
lub terminu rozpatrywania ofert,

e. dokonywanie przez zamawiajgcego zmian waznych elementéw ogtoszenia
0 przetargu bez publikacji korekty w Dzienniku Urzedowym UE,

f. nierdbwne traktowanie wykonawcow,

g. stawianie oferentom nieprawidtowych wymogéw ograniczajgcych
mozliwo$¢ udziatu w postepowaniu, a tym samym ograniczajgcych uczciwg
konkurencje (np. wymog dysponowania
sprzetem/urzgdzeniami/maszynami potrzebnymi do realizacji zamowienia
juz w momencie sktadania oferty przetargowej),

h. zatajenie zwigzkéw kapitatowych i osobowych z wykonawcag,

I. ograniczenie przez zamawiajgcego zakresu prac, ktére mogg zostac
zlecone podwykonawcom.

2. Przyznanie dofinansowania nieuprawnionemu beneficjentowi, w szczegolnosci
wskutek przedstawienia przez beneficjenta fatszywych dokumentow.

3. Refundacja wydatkéw niekwalifikowalnych, w tym w szczegdlnosci:
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h.

podwojne sfinansowanie tego samego wydatku np. zrefundowanie podatku
VAT podlegajgcego zwrotowi w oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pézn. zm.),
zrefundowanie wydatku podlegajgcego finansowaniu w ramach innego
programu wspotfinansowanego ze srodkéw publicznych,

wydatkéw niezwigzanych z realizowanym projektem,

wydatkéw nieuzasadnionych (zwigzanych z realizowanym projektem, lecz
zbednych),

wydatkow zawyzonych — czesto dotyczy to kosztéw osobowych,
nieujawniania otrzymanych rabatow,

wydatkéw poniesionych na szkolenia, zwigzanych z uczestnictwem osob
formalnie niekwalifikujgcych sie do udziatu w szkoleniu,

wydatkéw, ktore nie zostaty faktycznie poniesione,

nieuwzglednienie przychodow uzyskiwanych przez beneficjenta w zwigzku
z realizowanym projektem,

realizacja dziatan nieprzewidzianych w projekcie.

4. Przedstawianie we wniosku o ptatnos¢ niekompletnej, nieprawidtowej lub
sfatszowanej dokumentac;ji potwierdzajgcej poniesienie wydatkow.

5. Nieosiggniecie wskaznikdw.

6. Brak realizacji przez beneficjenta dziatan przewidzianych w projekcie.

7. Wystgpienie nieprawidtowos$ci w ramach innych projektow realizowanych
przez beneficjenta w przeszitosci.

6.2 Odzyskiwanie i zwroty srodkéw, w tym skutki niewykonania
zobowiazania zwrotu sSrodkéw

Sposob korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw zostat

przedstawiony w Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania

nieprawidtowych wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach

programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.

W przypadku stwierdzenia przez 1Z RPO WSL nieprawidtowosci w zakresie
wydatkowania srodkoéw dofinansowania, ktéra wypetnia ktérgkolwiek z przestanek
okre$lonych w art. 207 UFP tj. :

e wykorzystanie niezgodnie z przeznaczeniem,

e wykorzystanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy
o finansach publicznych,

e pobranie nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci
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dofinansowanie podlega zwrotowi na zasadach i w terminach w okreslonych w UFP.
Jesli beneficjent nie dokona zwrotu Srodkow na zasadach i w terminach okreslonych
w art. 207 UFP 1Z RPO WSL podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania
dofinansowania z wykorzystaniem dostepnych srodkow prawnych.

W przypadku, gdy doszto do wyptaty srodkéw dofinansowania, ktorej nie mozna
zaklasyfikowa¢ do zadnej z przestanek okreslonych w art. 207 UFP, beneficjent
dokonuje zwrotu srodkow w terminie 14 dni od wystgpienia okolicznosci
wskazujgcych na konieczno$¢ zwrotu dofinasowania oraz informuje pisemnie IZ RPO
WSL o powodach dokonanego zwrotu. Wéwczas IZ RPO WSL, po zbadaniu
okolicznosci, kazdorazowo przedstawia beneficjentowi pisemnie stanowisko

0 zaakceptowaniu lub braku akceptacji zwrotu w dokonanej formie.

W przypadku, gdy wskazane okolicznosci spetniajg przestanki wskazane w art. 207
UFP, IZ RPO WSL podejmie dziatania dotyczgce odzyskania srodkéw w trybie
przewidzianym UFP. W kazdym przypadku beneficjent zostanie pisemnie
poinformowany o stanowisku 1Z RPO WSL.

W przypadku, gdy beneficjent nie dokonat zwrotu w przewidzianym terminie, stanowi
to naruszenie warunkéw umowy o dofinansowanie co skutkuje wystgpieniem
nieprawidtowosci. W konsekwencji wystgpienia nieprawidtowosci zastosowane
zostang procedury odzyskiwania srodkéw ze wszystkimi konsekwencjami
przewidzianymi w art. 207 UFP i umowie o dofinansowanie.

W przypadku projektdw, ktorych koszty podatku VAT podlegajg czesciowej
mozliwosci odzyskania podatku VAT, na podstawie proporcji, wynikajgcej

z prawodawstwa krajowego w ramach mechanizmu rocznych korekt podatku
odliczonego, wynikajgcego z art. 90c oraz art. 91 ust.1 i 2 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z p6zn. zm.),
zwrot srodkow wynikajgcy ze zmiany proporcji i zwiekszenia wartosci kosztow
niekwalifikowalnych, nastepuje w terminie 14 dni od dnia ztozenia deklarac;ji
podatkowej sktadanej za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastepujgcego po roku
podatkowym, za ktory dokonuje sie korekty proporcji za poprzedni rok. Jezeli
beneficjent prawidtowo zastosowat przepisy ustawy o VAT zwrot sSrodkéw we
wskazanym terminie dokonywany jest bez odsetek.

7 Zamowienia w ramach projektu

1. Warunki kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych przez beneficjentéw w ramach
RPO WSL 2014-2020, zwigzanych z zamdwieniami udzielanymi w ramach
realizowanych projektéw regulujg wytyczne kwalifikowalnosci oraz przewodnik
(odpowiednio: ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”, wydane przez Ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz ,Przewodnik dla beneficjentow
EFRR RPO WSL 2014-2020").
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Do oceny prawidtowosci przeprowadzenia postepowania, stosuje sie przepisy i
zasady w dniu wszczecia postepowania.

Wszczecie postepowania jest tozsame:

- z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania (upublicznieniem zapytania
ofertowego) lub zamiarze udzielenia zamowienia, pod warunkiem, ze beneficjent
udokumentuje publikacje ogtoszenia 0 wszczeciu postepowania;

-ze skierowaniem zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcow,
dokonaniem rozeznania cenowego etc.

W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu wersja wytycznych
kwalifikowalnosci oraz przewodnika wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla
beneficjenta, IZ RPO WSL stosuje wersje korzystniejszg dla beneficjenta.

2. W ramach projektow realizowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, kazdy
wydatek kwalifikowalny niezaleznie od daty jego poniesienia, musi by¢ poniesiony
zgodnie z wiasciwymi regulacjami tj. albo z ustawg PZP i prawem unijnym w
zakresie zamoéwien publicznych albo zgodnie z wytycznymi kwalifikowalnosci oraz
przewodnikiem. Tylko wydatki spetniajgce warunki kwalifikowalnosci zgodne
z wytycznymi kwalifikowalnosci oraz przewodnikiem, mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne w projekcie.

W sytuacji rozbieznosci miedzy prawem unijnym a prawem krajowym, prawo
unijne ma pierwszenstwo przed prawem krajowym.

3. Zasady ogolne udzielania zamdwien:
Beneficjent jest zobowigzany do wybrania najkorzystniejszej oferty oraz
poniesienia wydatku w sposéb racjonalny, efektywny i przejrzysty, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadéw.
Przy udzielaniu zamoéwien w ramach dofinansowanych projektow wszyscy
beneficjenci RPO WSL 2014-2020 zobligowani sg do stosowania zasad
swobodnego przeptywu towaréw (w rozumieniu art. 34 TFUE), prawa
przedsiebiorczosci (w rozumieniu art. 49 TFUE), swobody swiadczenia ustug
(w rozumieniu art. 56 TFUE), niedyskryminacji (w rozumieniu art. 18 TFUE),
réwnego traktowania (por. art. 1 Protokotu (nr 26) w sprawie ustug swiadczonych
w interesie ogdélnym) i przejrzystosci.

W celu poszanowania zasady rownego traktowania i przejrzysto$ci wazne jest, by
wszystkie czynniki, ktére zamawiajgcy bierze pod uwage w celu dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, a takze ich waga, byty znane potencjalnym wykonawcom
w chwili przygotowywania ich ofert.36

36 (Orzeczenie ETS z dnia 25 kwietnia 1996 r. w sprawie C-87/94 Komisja przeciwko Belgii i wyrok
ETS z dnia 12 grudnia 2002 r. Sprawa C470/99 Universale-Bau i in.)
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Zasada niedyskryminacji polega m.in. na zagwarantowaniu mozliwosci
swobodnego konkurowania podmiotom krajowym jak i zagranicznym oraz
ustanawia zakaz arbitralnego roznicowania sytuacji podmiotow, za wyjgtkiem
réznicowania ze wzgledow merytorycznych. W celu zachowania zasady uczciwej
konkurenciji i rownego traktowania wykonawcow przy udzielaniu zamowien nalezy
zapewnic bezstronnos¢ procedur. Podmiot zamawiajgcy musi zapewni¢ rowny
dostep do zamowienia dla wykonawcow poprzez zapewnienie
niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamdéwienia. Zakazane jest rowniez
stawianie wymogow, ktére ograniczajg dostep do zamdwienia podmiotom dajgcym
rekojmie nalezytego wykonania zamowienia.

Zakazane jest opisanie przedmiotu zamdwienia w sposob, ktory odnosi sie do
okreslonego wyrobu, zrodta, znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba, ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamowienia i zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamodwienia
za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen (wowczas takiemu wskazaniu
towarzyszy¢ muszg wyrazy ,lub rownowazny” oraz okresli¢ nalezy zakres
réwnowaznosci).

Rownos¢ uczestnikdbw postepowania o udzielenie zamowienia nalezy zapewni¢
m.in. poprzez sformutowanie warunkdéw postepowania w sposob umozliwiajgcy
swobodny dostep do udziatu w postepowaniu oraz ztozenie oferty zgodnej

z faktycznymi mozliwosciami danego podmiotu.

Podmiot zamawiajgcy musi podac petng informacje o warunkach udziatu

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz kryteriach oceny ofert (o ile sie je
stawia), w sposdb ktéry umozliwia potencjalnym wykonawcom ztozenie oferty
zgodnej z wymaganiami zamawiajgcego oraz umozliwia wziecie przez wykonawce
udziatu w postepowaniu o udzieleniu zamowienia.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (o ile sie je stawia) oraz
opis sposobu oceny ich spetniania muszg by¢ proporcjonalne do przedmiotu
zamowienia.

Zakazane jest ustalenie kryteridw oceny ofert w sposob zawezajgcy konkurencje
oraz okreslenie kryteriow oceny ofert odnoszacych sie do wtasciwosci wykonawcy.
Zakaz ten nie dotyczy zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi oraz
zamowien o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci

i bezpieczenstwa.

Aby zapewnic rowne szanse w uzyskaniu zamowienia nalezy zagwarantowac, ze
w postepowaniu nie wezmg udziatu wykonawcy, ktérzy wykonywali bezposrednio
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub
postugiwali sie w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczgcymi w
dokonywaniu tych czynnosci, o ile udziat tych os6b bedzie utrudniat uczciwg
konkurencje.
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Nieréwnym traktowaniem wykonawcow jest m.in. wybidrcze stawianie wymagan
jedynie w stosunku do niektorych podmiotow i rezygnacja z tych wymogow

w stosunku do innych. Czynnosci wykonywane w toku prowadzonego
postepowania wraz z oceng ztozonych ofert muszg byc¢ tak wykonywane, aby
maksymalnie ograniczy¢ subiektywne odczucia i osobiste preferencje osob
dokonujgcych tych czynnosci. Wszyscy uczestnicy postepowania powinni by¢
traktowani na rownych prawach przez podmiot zamawiajgcy w toku catego
postepowania.

Niedozwolony jest wybor oferty wykonawcy niespetniajgcego warunkéw udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (jezeli podmiot zamawiajgcy postawit
warunki). Niedozwolone jest takze nieuzasadnione wykluczenie wykonawcy, ktory
ztozyt oferte najkorzystniejszg, jako niespetniajgcg warunkow udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia. Takze wybdér oferty w sposéb
niezgodny z ustalonymi w zapytaniu ofertowym kryteriami oceny ofert jest
zakazany.

Niedozwolone jest zawarcie umowy w sprawie zamowienia z biorgcym udziat
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wykonawcg innym, niz kolejny
wykonawca wytoniony w trakcie przeprowadzonego postepowania

o udzielenie zamdwienia, w przypadku gdy wytoniony w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia (wykonania zamowienia/ przyjecia zlecenia).

W przypadku, gdy po przeprowadzeniu postepowania w oparciu o zasade
konkurencyjnosci i/lub rozeznania rynku i/lub postepowania o wartosci
nieprzekraczajgcej 20 000 zt netto okaze sie, ze cena najkorzystniejszej oferty
przekracza kwote danego progu (50 000 zt netto, 20 000 zt netto) wéwczas wybor
takiej oferty moze skutkowa¢ uznaniem wydatku za niekwalifikowalny.

Beneficjent dokumentuje wszelkie czynnosci i okolicznosci udzielania zamowien
w ramach realizowanych projektéw i archiwizuje zgromadzong dokumentacje
celem zachowania $ciezki audytu.

4. Zasady szczegotowe udzielania zaméwien:
a. Dla zamowien wspoétfinansowanych ze srodkéw RPO WSL 2014-2020
udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zastosowanie majg wytyczne
kwalifikowalnosci oraz zasady ogoélne zgodnie z pkt 3.

b. Dla zaméwienh wspétfinansowanych ze Srodkow RPO WSL 2014-2020
udzielanych zgodnie z procedurg rozeznania rynku zastosowanie majg
wytyczne kwalifikowalno$ci, zasady ogdlne zgodnie z pkt 3 oraz :

e W przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym w rozumieniu
ustawy PZP w celu uniknigcia konfliktu intereséw zastosowane majg
regulacje okreslone w wytycznych kwalifikowalnosci jak dla zasady
konkurencyjnosci. W celu wykazania braku powigzan osobowych
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i kapitatowych beneficjent zobligowany jest przy udzieleniu kazdego

z zamowien do przedtozenia stosownych oswiadczen.

Mozliwe jest niestosowanie procedury rozeznania rynku przy udzielaniu
zamowien w sytuacji gdy w wyniku prawidtowego zastosowania niniejszej
procedury nie wptyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajace
odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania
lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu; udzielenie zamowienia
z pominieciem rozeznania rynku jest mozliwe, gdy pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty zmienione

c. Dla zamowien wspdétfinansowanych ze srodkéw RPO WSL 2014-2020
o wartosci nieprzekraczajgcej 20 tys. zt netto zastosowanie majg wytyczne
kwalifikowalnosci, zasady ogdlne zgodnie z pkt 3 oraz ponizsze zasady:

Beneficjent zobowigzany jest do udokumentowania przeprowadzonego
postepowania (sposobu w jaki wybrany zostat wykonawca/dostawca) np.:
— notatka z rozeznania cenowego zawierajgca m.in. informacje nt.
daty dokonania rozeznania, informacje o zebranych ofertach
z uwzglednieniem nazw wykonawcow wraz z oferowanymi cenami
(na potwierdzenie, ze cena jest rynkowa - min. dwie oferty, chyba,
ze na rynku nie wystepuje tylu oferentow),
lub
— potwierdzenie rozestania zaproszen do sktadania ofert do dwoch
potencjalnych wykonawcdw wraz z zebranymi ofertami,
lub
— potwierdzenie zamieszczenia ogtoszenia 0 zamdwieniu na stronie
internetowej wraz z zebranymi ofertami
W przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym w rozumieniu
ustawy PZP w celu unikniecia konfliktu intereséw zastosowane majg
regulacje okreslone w wytycznych kwalifikowalnosci jak dla zasady
konkurencyjnosci. W celu wykazania braku powigzan osobowych
i kapitatowych beneficjent zobligowany jest przy udzieleniu kazdego
z zamowien do przedtozenia stosownych oswiadczen
Mozliwe jest niestosowanie procedury udzielenia zamdwienia o wartosci
nieprzekraczajgcej 20 tys. zt netto przy udzielaniu zamdwien w sytuacji
gdy w wyniku prawidtowego zastosowania niniejszej procedury nie
wptyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu,
albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie
spefnili warunkéw udziatu w postepowaniu; udzielenie zamdwienia
z pominieciem niniejszej procedury jest mozliwe, gdy pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty zmienione
Mozliwe jest niestosowanie powyzszych procedur ze wzgledu na
wyjatkowa sytuacje (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie, epidemia
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etc.) lub pilng potrzebe (koniecznos$¢) udzielenia zamdwienia.
Okolicznosci te muszg wynika¢ z przyczyn, ktore nie lezg po stronie
zamawiajgcego i ktorych wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ oraz
muszg zostac nalezycie udokumentowane i uzasadnione

e Jezeli ustalona w wyniku procedury udzielenia zamowienia o warto$ci
nieprzekraczajgcej 20 tys. zt netto cena rynkowa zamowienia przekracza
20 tys. zt netto, stosuje sie zasade rozeznania rynku, o ktorej mowa w
sekcji 6.5.1. wytycznych kwalifikowalnosci.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkow i procedur postepowania
0 udzielenie zamowienia okreslonych w umowie/ decyzji o dofinansowanie,
wytycznych kwalifikowalnosci, przewodniku, wtasciwa instytucja rozliczajgca
projekt uznaje catosc lub czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamowieniem za
niekwalifikowalne. W tym celu wiasciwa instytucja moze sie postuzyc
Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie
warunkdéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych
nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamowien (t.j. Dz. U. z 2018 r.

poz. 971). W przypadku zamowien wszczetych po 4 sierpnia 2020 wtasciwa
instytucja stosuje rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
22 czerwca 2020 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie warunkow obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo
zwigzanych z udzielaniem zamoéwien (Dz. U. 2020 poz. 1264).
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8 Zasady wsparcia w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
EFRR RPO WSL 2014-2020

8.1 Informacje podstawowe w zakresie kwalifikowania wydatkow
(czes¢ ogodlna)

Do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw zastosowanie majg zasady okreslone

w wytycznych kwalifikowalnosci, niniejszym rozdziale przewodnika, SZOOP, a takze
zapisach regulaminow konkursu oraz dokumentacji dotyczgcej wyboru projektéw
pozakonkursowych.

Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena
kwalifikowalnosci planowanych wydatkow. Przyjecie danego projektu do realizacji

i podpisanie z beneficjentem umowy o dofinansowanie/podjecia decyzji

o dofinansowaniu nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawi we
wniosku o ptatno$¢ w trakcie realizacji projektu zostang poswiadczone,
zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego).

Zgodnie z postanowieniami wytycznych kwalifikowalnosci ocena kwalifikowalnosci
poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji
projektu poprzez weryfikacje wnioskdw o ptatnosc oraz w trakcie kontroli projektu.
Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow jest prowadzona takze po
zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na beneficjenta
umowg o dofinansowanie/decyzjg o dofinansowaniu oraz wynikajgcych z przepiséw
prawa.

W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc publiczng,
ocena kwalifikowalnosci projektu uwzglednia takze przepisy obowigzujgce
wnioskodawce w przedmiotowym zakresie.

Podmiot ponoszacy wydatki kwalifikowalne

1. Podmiotem ponoszgcym wydatki kwalifikowalne w ramach RPO WSL 2014-2020
jest beneficjent, podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow wskazany we
wniosku o dofinansowanie projektu (podmiot realizujgcy projekt), partner projektu
zgodnie z zapisami umowy/porozumienia/decyzji o dofinansowaniu lub partner
prywatny w ramach projektu hybrydowego o ile tak stanowi umowa zawarta przez
partneréw projektu.

2. Dopuszczalne jest ponoszenie wydatkow kwalifikowalnych przez podmiot
realizujgcy projekt, wskazany przez beneficjenta, pod warunkiem, iz jest on
uwzgledniony w umowie/ porozumieniu/ decyzji o dofinansowaniu oraz zachodzi
miedzy nimi powigzanie ustawowe lub umowne. Niezaleznie od tego, czy
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beneficjent upowazni inny podmiot do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych,
beneficjent:

a. ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania podmiotu
realizujgcego projekt,
a w przypadku stwierdzenia niewaznosci umowy pomiedzy beneficjentem
a podmiotem realizujgcym projekt lub innego réwnowaznego dokumentu
upowazniajgcego podmiot do realizacji projektu, itp. 1Z RPO WSL uznaje
catos¢ wydatkow poniesionych na podstawie takich dokumentow za
niekwalifikowalne,

b. zobowigzany jest do uregulowania wspotpracy z podmiotem realizujgcym
projekt/partnerami poprzez umowe/ porozumienie zawierajgce m.in. zapisy
dotyczgce monitorowania projektu i osiggania wskaznikéw projektu,

C. pozostaje odpowiedzialny za prawidtowg realizacje projektu, rozliczenie,
zapewnienie trwatosci projektu, osiggniecie i utrzymanie wskaznikow i celow
projektu oraz udokumentowanie powyzszego - zgodnie z zapisami umowy /
porozumienia / decyzji o dofinansowaniu,

3. Do wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych majg zastosowanie te same wymogi
dotyczgce ich ponoszenia, dokumentowania itp. bez wzgledu na to, czy wydatek
zostat poniesiony przez beneficjenta, czy wskazany w umowie / porozumieniu /
decyzji o dofinansowaniu podmiot realizujgcy projekt / partnera projektu.

4. Jednostkg realizujgcg projekt w imieniu jednostki samorzgdu terytorialnego moze
by¢ jedynie zaktad budzetowy, samorzgdowa osoba prawna lub samorzgdowa
jednostka organizacyjna.

Zasady obliczania limitéw kosztéw kwalifikowalnych

W ramach RPO WSL w przypadku, gdy dokumenty programowe okreslajg limit
kosztow kwalifikowalnych dla rodzaju wydatku/kosztu w ramach projektu do
obliczenia maksymalnego kosztu kwalifikowalnego ma zastosowanie sposob
obliczen przyjety w Wytycznych kwalifikowalnosci

w zakresie zakupu nieruchomosci.
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8.2 Szczegodtowy opis kategorii wydatkéow oraz zasad ich
kwalifikowania

8.2.1 Wykaz wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych w ramach
Osi Priorytetowej I. Nowoczesna gospodarka

Dziatanie 1.1 Kluczowa dla regionu infrastruktura badawcza

A. Wydatki kwalifikowalne:

W przypadku dziatania 1.1 Kluczowa dla regionu infrastruktura badawcza za
kwalifikowalne uznaje sie wszystkie wydatki niezbedne do realizacji projektu, zgodne
z zasadami okreslonymi w rozdziale 8.1 niniejszego przewodnika, jak réwniez
wydatki szczegbétowe wymienione ponizej w ramach nastepujgcych kategorii:

o Wydatki zwigzane z przygotowaniem projektu, m.in.:
— ekspertyzy budowlane, analizy techniczne wymagane przepisami prawa,
— projekt budowlany, projekt wykonawczy,

— dokumentacja aplikacyjna, przetargowa i geodezyjna (np. studium
wykonalnosci/biznes plan lub ich elementy, program funkcjonalno-uzytkowy,
kosztorys inwestorski) - z wyjgtkiem przygotowania i wypetnienia formularza
wniosku o dofinansowanie w przypadku wszystkich projektow,

— raport oddziatywania na Srodowisko oraz niezbedne decyzje administracyjne,
— opfaty zwigzane z uzyskaniem decyzji administracyjnych,

— wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy
o dofinansowanie,

— mapy lub szkice sytuujgce projektu,

— opracowania dotyczgce analizy potrzeb.

e Ustugi dot. zarzagdzania i nadzoru nad projektem, m.in.:
— inspektor nadzoru inwestorskiego,

— inzynier kontraktu,

— inwestor zastepczy,

— nadzdr nad projektem, np. nadzory architektoniczne, autorskie.
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Wydatki zwigzane z pracami budowlanymi, instalacyjnymi i adaptacyjnymi,
m.in.:

przygotowanie terenu pod budowe (zagospodarowanie terenu budowy wraz
z budowg tymczasowych obiektow),

roboty budowlane (materiaty i roboty budowlane),

przebudowa/budowa infrastruktury technicznej: przewodoéw lub urzagdzenh
wodociggowych, kanalizacyjnych, cieptowniczych, elektrycznych, gazowych,
telekomunikacyjnych lub wtdkien swiattowodowych na potrzeby
przebudowy/budowy,

prace budowlano-montazowe,

prace instalacyjne,

prace rozbiorkowe,

prace zwigzane z zagospodarowaniem terenu,

wydatki zwigzane z zabezpieczeniem obiektu (np. monitoring, instalacje
alarmowe, przeciwpozarowe itp.) tylko jako element szerszej inwestycji,

finansowanie infrastruktury TIK w jednostkach naukowych pod warunkiem, ze
infrastruktura ta jest niezbedna do realizacji projektu badawczo-rozwojowego.

Wydatki zwigzane z nabyciem srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, m.in.:

nabycie fabrycznie nowych maszyn i urzgdzen stanowigcych infrastrukture
badawczg (w tym instalacja i uruchomienie),

nabycie fabrycznie nowej aparatury badawczej, sprzetu badawczego (w tym
instalacja
i uruchomienie),

nabycie fabrycznie nowego wyposazenia naukowego, zestawow przyrzgdow
i innego niezbednego wyposazenia do prowadzenia badan,

nabycie oprogramowania,

nabycie licencji na oprogramowanie.

Wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci, zgodnie z limitem okreslonym
w wytycznych kwalifikowalno$ci.
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Wydatki na informacje i promocje. Koszty dot. plakatow, bilbordéw, tablic
informacyjno-promocyjnych i oznaczenia w postaci naklejek lub tabliczek na
maszynach, urzgdzeniach i sprzecie zakupionym w ramach projektu.

Szkolenia (w ramach cross-financingu). Limit wydatkbw w ramach cross-
financingu dla projektu zostat okreslony na poziomie max. 10% catkowitych
wydatkow kwalifikowanych projektu.

Inne koszty bezposrednie, ktdrych nie mozna zaklasyfikowa¢ do zadnej
z powyzszych kategorii, np. wydatki zwigzane z mechanizmem racjonalnych
usprawnien

. Wydatki niekwalifikowalne:

wydatki wskazane w rozdziale 8.3 niniejszego przewodnika,
wydatki zwigzane z akredytacjg laboratoriow,

wydatki zwigzane z utrzymaniem infrastruktury B+R,

wydatki zwigzane z infrastrukturg dydaktyczng oraz infrastrukturg wykorzystywang
do Swiadczenia ustug zdrowotnych,

wydatki dot. regionalnych agend badawczo-rozwojowych,
materiaty i inne srodki nie stanowigce srodkow trwatych,
nabycie srodkow transportu,

nabycie uzywanych srodkéw trwatych.
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8.2.2 Wykaz wydatkoéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych w ramach
Osi Priorytetowej Il. Cyfrowe slaskie

Dziatanie 2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ustug publicznych®’

A. Wydatki kwalifikowalne:

Dla dziatania 2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ustug publicznych za kwalifikowalne
uznaje sie wszystkie wydatki niezbedne do realizacji projektu, zgodne z zasadami
okreslonymi w rozdziale 8.1 niniejszego przewodnika, jak réwniez wydatki
szczegotowe wymienione ponizej w ramach nastepujgcych kategorii:

Wydatki zwigzane z przygotowaniem projektu, m.in.:
— ekspertyzy budowlane, analizy techniczne wymagane przepisami prawa,
— projekt budowlany, projekt wykonawczy,

— dokumentacja aplikacyjna i przetargowa (np. studium wykonalnosci/biznes plan
lub ich elementy, program funkcjonalno-uzytkowy, kosztorys inwestorski)
- z wyjatkiem przygotowania i wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie
w przypadku wszystkich projektéw,

— raport oddziatywania na srodowisko oraz niezbedne decyzje administracyjne,
— optaty zwigzane z uzyskaniem decyzji administracyjnych,

— wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy
o dofinansowanie,

— mapy lub szkice sytuujgce projektu,

— opracowania dotyczgce analizy potrzeb.

e Wydatki na ustugi dot. kosztéw zarzadzania i nadzoru nad projektem, m.in.:
— inspektor nadzoru inwestorskiego,

— inzynier kontraktu,
— inwestor zastepczy,

— nadzér nad projektem, np. nadzory architektoniczne, autorskie.

37 Nie dotyczy projektéw pozakonkursowych, ktére spetniajg warunki okreslone w rozdziale 1.9
Przewodnika.
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Wydatki zwigzane z zakupem srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, m.in.:

oprogramowanie / aplikacje: utworzenie / zakup / wdrozenie / rozbudowa /
aktualizacja oprogramowania (aplikacji) / dostosowanie systemodw,
oprogramowania do systemow wyzszego rzedu, zapewnienie bezpieczenstwa
(firewall, IDS, programy antywirusowe, kontroli dostepu do zasobdéw systemu),

sprzet informatyczny (w tym — komputerowy) stanowigcy integralng czes¢
projektu,

opieka serwisowa sprzetu i oprogramowania (konserwacja oprogramowania) /
asysta techniczna - koszty ponoszone w okresie realizacji inwestycji i odnoszgce
sie do fazy realizacyjnej przedsiewziecia,

nabycie praw autorskich do digitalizowanych utwordéw.

Wydatki zwigzane z pracami budowlanymi, instalacyjnymi i adaptacyjnymi,
m.in.:

budowa, rozbudowa i/lub przebudowa, jak réwniez dzierzawa pomieszczen

i infrastruktury technicznej niezbednej dla realizacji projektu (np. adaptacja
pomieszczenia na serwery, instalacja okablowania niezbednego do zapewnienia
prawidtowego funkcjonowania wdrozonego w ramach inwestycji systemu
informatycznego) oraz koszty ich wyposazenia (niezbednego do realizacji
inwestycji) W odniesieniu do dzierzawy pomieszczen/infrastruktury zapewnianie
trwatosci projektu powinno wynika¢ z wiasciwej umowy dzierzawy.

Wydatki na ustugi informatyczne, m.in.:

Wydatki na opracowanie stron WWW, portali: utworzenie / rozbudowa /
dostosowanie (np. do WCAG 2.1) / grafika i tresc.

Wydatki, zlecone firmie zewnetrznej, zwigzane z digitalizacjg posiadanych
zasobow,

Wydatki zwigzane z projektowaniem ustug zorientowanych na uzytkownika /UX
(np. badanie uzytkownika, prototypowanie ustugi, audyt uzytecznosci),

Wydatki nabycia ustug przetwarzania w chmurze obliczeniowej w modelu laaS
(infrastruktura informatyczna), SaaS (oprogramowanie) oraz PaaS
(aplikacje/programy) — w okresie rzeczowej realizacji inwestyciji,

Budowa platform dystrybuc;ji tresci cyfrowych.
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Wydatki zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek pracy, dotyczgce
wynagrodzenia os6b realizujgcych zadania w projekcie zwigzane

z digitalizowaniem zasobow. Koszty zatrudnienia takich oséb w ramach umowy
o prace sg kwalifikowane pod warunkiem, ze ich zakresy czynnosci sg
przypisane wytgcznie do projektu. Pozostate zasady kwalifikowalnosci okreslajg
wytyczne kwalifikowalnosci.

Wydatki zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek cywilnoprawny,
samozatrudnienie oraz inne formy zaangazowania. Kwalifikowalne sg wydatki
zwigzane z angazowaniem personelu realizujgcego zadania merytoryczne

w projekcie zwigzane z digitalizowaniem zasobow Szczegdtowe zasady
kwalifikowalnosci okreslajg wytyczne kwalifikowalnosci.

Wydatki na informacje i promocje. Koszty dot. plakatéw, bilbordéw, tablic
informacyjno-promocyjnych i oznaczenia w postaci naklejek lub tabliczek na
maszynach, urzgdzeniach

i sprzecie zakupionym w ram