RPO WSL
2014 - 2020

Instrukcja Modutu Negocjacje
w ramach Lokalnego Systemu Informatycznego

2014 dla Beneficjentow RPO WSL 2014-2020
w czesci dotyczacej wspoifinansowania z EFS

ﬂ;',;:egg:v;,,o,m. B Suskie.poryyumaenergs w2t [JB

Unia Europejska Kt
Europejskie Fundusze - :
trukturalne i Inwestycyine

KATOWICE, LUTY 2021
WERSJA 2.0

Program Regionalny

Fundusze : Z . . R
ﬂ Clropeisie ey Bzepoolta g Slaskie, , unioruoreike IR



Spis tresci

WWSTEP .o eeeeee e eee e ee e eeee s e e e s seee s e e s ee s eeseee s e s eeseeesseseseseeseseseseees e seseeeseseeeae 3
1.  DOSTEP DO MODULU NEGOCIACIE ....ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseseseese e ssseses e sesese s ssse s sesee s sssessnns 4
2. PRZEGLADANIE NEGOCJACII - DOSTEPNE FUNKCIONALNOSCI ... 4
3. STATUSY FORMULARZA NEGOCJACYINEGO ....oovereeeeeeeeeieeeeeeeseessseseeeeesesssesese s seseess s sesesesesseeas 5
4. ROZPOCZECIE PRACY W MODULE NEGOCJACIE — PRZYJECIE FORMULARZA ........eoveeeereeeereeeseeeane. 6
5.  EDYCJA FORMULARZA NEGOCIACYINEGO ....comeereereeeeeeeseeeeseeeeeeeeseseeeeeseseseseseeseseseseess e seseses e 9
6.  ZAPIS FORMULARZA NEGOCIACYINEGO ......oeoeeeeeeeeeeseeseeeseee s eseeses s seessesseesese s sesee s sssesenes 11
7. PRZEKAZANIE FORMULARZA NEGOCJACYINEGO DO INSTYTUCH ..ocvreveeeeeeeeeeeeeee s 11
8.  PODGLAD WYPEENIONEGO FORMULARZA........ceoeeeeeeeeeseeeseeesseeeeeeseseeseeesseseeeseseess e seseesseesesesenes 13
9. WYCOFANIE PRZEKAZANIA FORMULARZA NEGOCJACYINEGO DO INSTYTUC! c.coverreeereseeeere. 14
10. WYSWIETLANIE FORMULARZA Z OSTATECZNYM STANOWISKIEM 10K ..........veeveeeeererereeeereeeeeenann. 15
11. PRZEGLADANIE HISTORI NEGOCIACH ..o eeeeeeeeeeeeseeeseeee e eeee e esse s sese s seeeesnee 17
12. POBRANIE PDF Z POZIOMU HISTORI NEGOCIACII: ... seeeeenee 18



WSTEP

Modut negocjacje jest narzedziem wspierajgcym proces uzyskiwania informacji i wyjasnien od projektodawcoéw w oparciu o uwagi dotyczace
spetniania kryteriow wyboru projektéw, w zakresie warunkéw postawionych przez oceniajgcych lub Przewodniczgcego Komisji Oceny Projektow.
Z modutu korzystajg wytgcznie Projektodawcy, ktorych projekty spetniajg minimum punktowe.

Whnioskodawca po otrzymaniu informacji o skierowaniu przez oceniajgcego/oceniajgcych wniosku do negocjacji w terminie okreslonym przez IOK
przygotowuje w LSI12014 odpowiedz i przekazuje jg do IOK. IOK po zapoznaniu sie ze stanowiskiem Whnioskodawcy przygotowuje w LSI2014
i przekazuje do Wnioskodawcy ostateczne stanowisko IOK w zakresie kwestii bedacych przedmiotem negocjacii.

Proces negocjacji w zakresie merytorycznym szczegotowo opisuje aktualny Regulamin dokonywania oceny projektéw wspotfinansowanych ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020.



1. DOSTEP DO MODULU NEGOCJACJE

]
Dostep do modutu negocjacje mozliwy jest z poziomu listy projektow. Poprzez przycisk masz mozliwo$¢ otwarcia formularza negocjacyjnego

przekazanego przez IOK.

Realizowane projekty + Rozpoczni] nowy projekt
B:I ID: [ 6748 Tytut[ ] WND:[ ] Nam’:r:[ ]
111D Tytut projektu 1F Nrnaboru Nr VWD | UDA It status  WHND UDA PlanHarm. Realizacja Trwatos¢ Operacje
o g ) g Ao
6748 17.03 testnegocjacii statusy6  RPSL.11.01.03-12.01-24-1140/20  WND-RPSL.11.01.03-24-0077/20-001 2 Przyjety | uw F - » = 2 w “ﬂ
B

2. PRZEGLADANIE NEGOCJACJI - DOSTEPNE FUNKCJONALNOSCI

Z poziomu listy projektow dostepne sg opcje:
= Negocjacje przycisk uruchamia dostep do modutu, widoczno$¢ ikony swiadczy o tym iz ze strony IOK rozpoczeto procedure negocjacii.

Historia przycisk uruchamia podglad historii dla poszczegdlnych etapéw negocjacji, z mozliwoscig pobrania PDF kazdego etapu.



3. STATUSY FORMULARZA NEGOCJACYJNEGO

Praca z formularzem negocjacyjnym odbywa sie po dwéch stronach przez dwoéch roznych uzytkownikéw tj. Operatora w IOK oraz Wnioskodawcy. Czes¢
danych wyswietlana jest po stronie IOK, druga czes$¢ danych po stronie Beneficjenta. W jednym momencie pracowac z formularzem moze tylko jedna
ze stron. W zwigzku z przechodzeniem formularza pomiedzy uzytkownikami posiada on rézne statusy w zaleznosci od sytuaciji.

Ponizej wskazane sg mozliwe statusy jakie moze przyjmowac formularz negocjac;ji:

Nazwa Statusu

Informacje nt. statusu

Nowy nie rozpoczety

Status widoczny tylko po stronie IOK przed rozpoczeciem negocjacji dla wnioskow ktére
ocenione sg pozytywnie oraz dla ktérych przewidziano negocjacje.

W edycji przez instytucje

Status widoczny tylko po stronie 10K, umozliwia wypetnienie formularza negocjacji

Przekazany do Beneficjenta

Status widoczny po obu stronach, umozliwia przyjecie formularza po stronie Wnioskodawcy. Do
czasu przyjecia umozliwia wycofanie po stronie I0OK.

W edyciji przez Beneficjenta

Status widoczny po obu stronach, umozliwia wypetnienie formularza po stronie Wnioskodawcy.

Przekazany do instytucji

Status widoczny po obu stronach, umozliwia przyjecie po stronie Instytucji.
Do czasu przyjecia, umozliwia wycofanie wnioskodawcy.

W edyciji przez instytucje po
przekazaniu

Status widoczny po obu stronach, umozliwia wypetnienie formularza po stronie IOK.

Zakonczono negocjacje

Status widoczny po obu stronach, umozliwia jedynie podglad formularza z zakonczonymi
negocjacjami.




4. ROZPOCZECIE PRACY W MODULE NEGOCJACJE - PRZYJECIE FORMULARZA

Przycisk rozpoczyna prace z negocjacjami i prezentuje ekran informacyjny z mozliwosciag przyjecia formularza negocjacyjnego.

- Negocjacje w projekcie: 17.03. test negocjacji statusy 11

Numer wniosku: WND-RPSL.11.01.03-24-00A9/20-001
Nazwa beneficjenta: GMINA KOZY
Status negocjacji: Przekazany do Beneficjenta

Formularz zostat przekazany przez Instytucje. Przyjecie formularza zablokuje drugiej stronie mozliwose cofniecia i edyciji.

Generuj PDF =1

W celu dalszej pracy z formularzem, wybierz zielony przycisk Przyjmij:

Po wyborze opcji przyjecia, system w nowym oknie modalnym wymusi potwierdzenia przyjecia formularza.



Czy na pewno chcesz przyjgé formularz?

Anuluj

Prawidtowe przyjecie formularza negocjacji umozliwia edycje formularza negocjacyjnego.



Z tego miejsca mozesz tez za pomocg przycisku Generuj PDF pobra¢ PDF zawierajgcy aktualne dane z formularza, czyli na tym etapie beda to
Informacje uzupetnione przez IOK, w zakresie propozycji KOP.

Generuj PDF 4

Przycisk Generuj PDF uruchamia widok PDF formularza wypetnionego przez IOK.

A. KWESTIONOWANE WYDATEI WRAZ £ UZASADMNIENIEM

Lp. | Wypetniaja: Pozycja Wartodd WartosC zmniejs | Proponowana Uzasadnienie Komentarz 10K lub decyzja
. Hul:l\.rfm“ kwestionowanego |kwestionowanego [zenia/zwiekszeni | kwota wydatku Przewodniczacego
- L
S wyrdatku w wydathku a wydatku
budiecie
[nr.mazwa)
1 a Propozycja WYDOOL, 1 000 000,00 100 000,00 D00 000,00 [negocjacje
KOP koszt 1
do negocjacji
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku 0,00
postawionego przez oceniajacych lub wyjasnienia (jedeli
wymagana)
C Stanowisko 10K (w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 0,00

Dostep do PDF z wszystkich etapdw negocjacji, caty czas jest mozliwy rowniez z poziomu historii negocjac;ji:

WHND-RPSL.11.01.02-24-01C2/18-001 ¢ Pozytywna ocena formalna = = @



5. EDYCJA FORMULARZA NEGOCJACYJNEGO

Po przyjeciu formularza negocjacyjnego mozliwa jest jego edycja. Praca na formularzu negocjacyjnym odbywa sie w dwéch sekcjach A iB. Pola
wypetnione przez |IOK pozostajg wyszarzane, aktywne sg tylko pola mozliwe do wypetnienia przez Projektodawce.

W sekcji A polu proponowana kwota wydatku Projektodawca wprowadza propozycje kwoty dla zakwestionowanego wydatku. W polu

uzasadnienie Projektodawca uzasadnia swojg propozycje.

*A. KWESTIONOWANE WYDATKI WRAZ Z UZASADNIENIEM

Wypetniaja: Pozycija
a- 10K kwestionowanego Wartosc Wartosc
b - Projektodaweca wydatku w budiecie(nr, kwestionowanego zmniejszenia/zwiekszenia Proponowana kwota Komentarz IOK lub decyzja
Lp. - 10K nazwa) wydatku wydatku wydatku Uzasadnienie Przewodniczacego
1 a EE;‘:OIYCJE‘ [ wyDoo1 | [ 1000000.00] | 500000] [ 99500000 [negocjacie e
[ koszt 1 v
do negocjacii
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku postawionego przez 0.00
oceniajgcych lub wyjasnienia (jezeli wymagane)
c Stanowisko IOK (w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 0.00




W sekcji B Projektodawca przedstawia swoje stanowiska w zakresie zaproponowanych przez KOP propozycji lub wprowadza tres¢ stosownych
wyjasnien jezeli sg wymagane.

?B. PROPONOWANE ZMIANY W ZAKRESIE MERYTORYCZNYM PROJEKTU WRAZ Z UZASADNIENIEM

Wypetniaja:
a- 10K Proponowana
b - Projektodawea Zmiana
Lp. c- 10K merytoryczna UZASADMHIENIE Komentarz 10K lub decyzja Przewodniczacego
1 a Fropozycja KOP Czedé MK Przykiadowa treéé uzasadnienia.
o 3]
b Stanowisko Przyktadowa tresc stanowiska projektodawcy.
Projektodawcy lub
wyjasnienia (jezeli
wymagane)
c Stanowisko 10K (w
przypadku wyjasnien
Projektodawcy)
Dodatkowe informacje dla Przyktadowa tresc informac)i dla Wnioskodawcy

Whnioskodawcy:

Przekaz do Instytucji Generuj PDF =4 Anuluj | wroc do listy bez zapisu

10



6. ZAPIS FORMULARZA NEGOCJACYJNEGO

Po wypetnieniu formularz mozna zapisa¢ za pomocg zielonego przycisku zapisz:

Przekaz do Instytucji Generuj PDF =4 { Anuluj | wrac do listy ©

W kazdej chwili mozna tez wycofac sie z formularza bez dokonywania zapisu:
Anuluj i wraé do listy bez zapisu

7. PRZEKAZANIE FORMULARZA NEGOCJACYJNEGO DO INSTYTUCJI

W celu przekazania formularza do instytucji nalezy zastosowaé przycisk:

Przekaz do Instytucji

Po wybraniu przekazania do instytucji system wymaga potwierdzenia operacji:

11



Czy na pewno chcesz przekazac formularz?

ﬁ Anuluj

Po potwierdzeniu operacji, system przejdzie do listy projektow oraz w lewym dolnym rogu wyswietli informacje o wykonaniu operacji:

[13:30:41] Przekazano fomularz do instytucji

12



8. PODGLAD WYPELNIONEGO FORMULARZA

Wypetniony formularz mozna po zapisaniu pobra¢ w formie PDF za pomocg przycisku Generuj PDF:

Generuj PDF 24

Zastosowanie przycisku Generuj PDF umozliwia wyswietlenie wypetnionego i zapisanego formularza w formie pliku PDF.

A. KWESTIONOWANE WYDATEI WRAZ Z UZASADNIENIEM

Podglad PDF przed zapisaniem zmian, spowoduje wyswietlenie pustych tabel. Przed podglagdem PDF nalezy najpierw zapisa¢ wynik pracy.

Dostep do PDF z wszystkich etapdw negocjaciji, caty czas jest mozliwy réwniez z poziomu historii negocjaciji:

WHD-RPSL.11.01.02-24-01C2/18-001 ¥r Pozytywna ocena formalna o

. &

Lp. | Wypelniaja: Pozycja Wartosd Wartost zamniejs | Proponowana Uzasadnienie Komentarz 10K lub decyzja
& - 0K kwestionowanego (kwestionowanego |zeniafzwiekszeni| kwota wydatku Przewodniczacego
b= H‘ff"‘é‘?"“ wiydatku w wydathku a wydatku
budiecie
[nr,nazwa)
1 a Propozycia WDOO1, 1 000 000,00 100 000,00 900 000,00 [negocjacie
EOP koszt 1
do negocjacji
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku 850 000,00 |przyktadowe uzasadnienie
postawionego przez oceniajacych lub wyjasnienia (jekeli
wymagana)
C Stamowisko 10K (w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 0,00
Uwagal!

13



9. WYCOFANIE PRZEKAZANIA FORMULARZA NEGOCJACYJNEGO DO INSTYTUCJI

Negocjacje w projekcie: Test M. Nocor KOP projekt A 24.04.2018

Numer wniosku: WHD-RPSL.11.01.02-24-01C218-001
Nazwa beneficjenta: Podmiot testowy do testow WHP
Status negocjacji: Przekazany do instytucji

Formularz zostat przekazany do Instytucji

O ere- @ | Generuj PDF =

14



10.WYSWIETLANIE FORMULARZA Z OSTATECZNYM STANOWISKIEM IOK

.
Kliknigcie w ikone negocjacji umozliwia podglad formularza zawierajgcego ostateczne stanowisko IOK. Na etapie ostatecznego stanowiska,
mozliwy jest jedynie podglad formularza bez jakiejkolwiek mozliwosci edyciji.

>A. KWESTIONOWANE WYDATKI WRAZ Z UZASADNIENIEM

Wypetniaja: Pozycja
a- 10K kwestionowanego Wartosc Wartosc¢
b - Projektodawca wydatku w budiecie(nr,  kwestionowanego zmniejszenia/zwiekszenia Proponowana kwota Komentarz IOK lub decyzja
Lp. - I0K nazwa) wydatku wydatku wydatku Uzasadnienie Przewodniczacego
! a Propozycia . WYDOO1 | [ 100000000] | 100000.00| [ 900000.00] [negocjacie ~
| koszt 1 v
do negocijacii
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku postawionego przez 850 000.00 I przykiadowe uzasadnienie
oceniajacych lub wyjasnienia (jezeli wymagane)
c Stanowisko IOK (w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 850 000.00 I uzasadnienie

Wartos¢ zmniejszenia wszystkich wydatkéw: 150 000,00 zt

15



Mozliwy jest rowniez podglad PDF, za pomocg przycisku Generuj PDF:

Generuj PDF =

Uruchomienie przycisku Generuj PDF umozliwia podglad PDF wypetnionego i przekazanego przez IOK.

A. KWESTIONOWANE WYDATKI WRAZ Z UZASADNIENIEM

Lp. | Wypelniaja: Pozycja Wartos¢ Wartoé¢ zmniejs | Proponowana Uzasadnienie Komentarz IOK lub decyzja
a - 10K kwestionowanego |kwestionowanego [zenia/zwigkszeni| kwota wydatku Przewodniczacego
D s wydatku w wydatku a wydatku
budzecie
(nr,nazwa)
1 a Propozycja WYDO001, 1 000 000,00 100 000,00 900 000,00 |negocjacje
KOP koszt 1
do negocjacji
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku 850 000,00 |przyktadowe uzasadnienie
postawionego przez oceniajacych lub wyjasnienia (jezeli
wymagane)
C Stanowisko 10K (w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 850 000,00 |uzasadnienie

Wartosc¢ zmniejszenia wszystkich wydatkow: 150000.00 zt

Dostep do PDF z wszystkich etapdw negocjacji, caty czas jest mozliwy rowniez z poziomu historii negocjac;ji:

16



RFSL.11.01.03-2.01-24-1140/20

WHD-RFSL.11.01.03-24-0077/20-001

11.PRZEGLADANIE HISTORII NEGOCJACJI

Przycisk

z negocjacjami oraz pobiera¢ PDF z kazdego etapu.

Historia negocjacji

1]
2876
2875
2874
2873
2871
2870
326

324

11 Data zdarzenia
2021-02-25
2021-02-25
2021-02-25
2021-02-25
2021-02-25
2021-02-25
2019-10-10

2019-10-10

Zdarzenie

Zakofczono negocjacie (1)

W edycji przez instytucje po przekazaniu
W edycji przez instytucje po przekazaniu
W edycji przez instytucje po przekazaniu
Przekazany do instytucji (1)

W edycji przez Beneficjenta

Przekazany do Beneficjenta (1)

W edycji przez instytucje

2 Przyjety

Dodatkowy opis

Zapisano dane
Zapizano dane

Zapizano dane

Linki

Uzytkownik

[ Oper] astepien

[ Oper]astepien
[Oper] astepien
[Oper] astepien

[ Benef. ] mikskolorow
[ Benef. ] mikskolorow
[ Oper] szkoleniowy_5

[ Oper] szkoleniowy_5

Historia Negocjacji na liscie projektow wywotuje okno modalne historii Negocjacji, w ktérej mozna sledzi¢ przebieg zdarzen zwigzanych

17



12.POBRANIE PDF Z POZIOMU HISTORII NEGOCJACJI:

Linki
[
Klikniecie w link pliku z poziomu historii negocjaciji rozpoczyna automatyczne pobieranie pliku PDF.
Otwieranie Negocjacje.pdf x

Rozpoczeto pobieranie pliku:
= Negocjacje.pdf

Typ pliku: Adobe Acrobat Document (919 KB)
Adres: https://Isi-test.slaskie.pl

Po zakoriczeniu pobierania:

() Otwoérz za pomoca | Adobe Acrobat Reader DC (domyélny) v

@éZapigz plik

[ ] Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

18



