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WSTEP

Modut negocjacje jest narzedziem wspierajgcym proces uzyskiwania informacji i wyjasnien od projektodawcow w oparciu o uwagi dotyczace
spetniania kryteriow wyboru projektow, w zakresie warunkow postawionych przez oceniajgcych lub Przewodniczgcego Komisji Oceny Projektow.
Z modutu korzystajg wytgcznie Projektodawcy, ktérych projekty spetniajg minimum punktowe.

Whioskodawca po otrzymaniu informacji o skierowaniu przez oceniajgcego/oceniajgcych wniosku do negocjacji w terminie okreslonym przez IOK
przygotowuje w LSI2014 odpowiedz i przekazuje jg do IOK. IOK po zapoznaniu sie¢ ze stanowiskiem Wnioskodawcy przygotowuje w LSI2014
i przekazuje do Wnioskodawcy ostateczne stanowisko IOK w zakresie kwestii bedgcych przedmiotem negocjacii.

Proces negocjacji w zakresie merytorycznym szczegotowo opisuje aktualny Regulamin dokonywania oceny projektéw wspétfinansowanych ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020.



1. DOSTEP DO MODULU NEGOCJACJE

Dostep do modutu negocjacje mozliwy jest z poziomu listy projektow.

o
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2. PRZEGLADANIE NEGOCJACJI - DOSTEPNE FUNKCJONALNOSCI

Z poziomu listy projektow dostepne sg opcje:

»

»

= Historia przycisk uruchamia podglad historii dla poszczegdlnych etapéw negocjacji, z mozliwoscig pobrania PDF kazdego etapu.
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Negocjacje przycisk uruchamia dostep do modutu, widoczno$¢ ikony swiadczy o tym iz ze strony IOK rozpoczeto procedure negocjaciji.



3. STATUSY FORMULARZA NEGOCJACYJNEGO

Praca z formularzem negocjacyjnym odbywa sie po dwdch stronach przez dwéch roznych uzytkownikéw. Czes¢ danych wyswietlana jest po stronie
IOK, druga czesc¢ danych po stronie Beneficjenta. W jednym momencie pracowac z formularzem moze tylko jedna ze stron. W zwigzku z przechodzeniem
formularza pomiedzy uzytkownikami posiada on rézne statusy w zaleznosci od sytuaciji.

Ponizej wskazane sg mozliwe statusy jakie moze przyjmowac formularz negocjac;ji:

Nazwa Statusu

Informacje nt. statusu

Nowy nie rozpoczety

Status widoczny tylko po stronie IOK przed rozpoczeciem negocjacji dla wnioskéw ktore
ocenione sg pozytywnie oraz dla ktérych przewidziano negocjacje.

W edycji przez instytucje

Status widoczny tylko po stronie IOK, umozliwia wypetnienie formularza negocjacji

Przekazany do Beneficjenta

Status widoczny po obu stronach, umozliwia przyjecie formularza po stronie Wnioskodawcy. Do
czasu przyjecia umozliwia wycofanie po stronie IOK.

W edycji przez Beneficjenta

Status widoczny po obu stronach, umozliwia wypetnienie formularza po stronie Wnioskodawcy.

Przekazany do instytucji

Status widoczny po obu stronach, umozliwia przyjecie po stronie Instytuciji.
Do czasu przyjecia, umozliwia wycofanie wnioskodawcy.

W edyciji przez instytucje po
przekazaniu

Status widoczny po obu stronach, umozliwia wypetnienie formularza po stronie 10K.

Zakonhczono negocjacje

Status widoczny po obu stronach, umozliwia jedynie podglad formularza z zakonczonymi
negocjacjami.




4. ROZPOCZECIE PRACY W MODULE NEGOCJACJE - PRZYJECIE FORMULARZA

i
Przycisk rozpoczyna prace z negocjacjami i prezentuje ekran informacyjny z mozliwoscig przyjecia formularza negocjacyjnego.

W celu dalszej pracy z formularzem, wybierz zielony przycisk Przyjmij:

Po wyborze opcji przyjecia, system w nowym oknie modalnym wymusi potwierdzenia przyjecia formularza.

Czy na pewno chcesz przyjac formularz?

Anuluj

Prawidtowe przyjecie formularza negocjacji umozliwia edycje formularza negocjacyjnego.



Z tego miejsca mozesz tez za pomocg przycisku Generuj PDF pobraé PDF zawierajgcy aktualne dane z formularza, czyli na tym etapie beda to
Informacje uzupetnione przez IOK, w zakresie propozycji KOP.

Generuj PDF 4

Przycisk Generuj PDF uruchamia widok PDF formularza wypetnionego przez IOK.

A. KWESTIONOWANE WYDATKI WRAZ Z UZASADNIENIEM

Lp. | Wypetniaja: Pozycja Wartosé Wartosé Proponowana Uzasadnienie Komentarz IOK lub decyzja
a- 10K kwestionowanego |kwestionowanego | zmniejszenia kwota wydatku Przewodniczgcego
e wydatku w wydatku wydatku
budzecie
(nr,nazwa)
1 a Propozycja WYDO0O01, 1 000,00 500,00 500,00 |Koszt nieuzasadniony, odbiegajacy od
KOP Przyktadowy stawek rynkowych.
koszt pierwszy
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku 0,00
postawionego przez oceniajgcych lub wyjasnienia (jezeli
wymagane)
Stanowisko 10K (w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 0,00
2 a Propozycja WYDO0O01, 10 000,00 5 000,00 5 000,00 |Koszt nieuzasadniony, odbiegajacy od
KOP Przyktadowy stawek rynkowych.
koszt drugi
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku 0,00
postawionego przez oceniajgcych lub wyjasnienia (jezeli
wymagane)
c Stanowisko 10K (w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 0,00

Dostep do PDF z wszystkich etapdw negocjacji, caty czas jest mozliwy rowniez z poziomu historii negocjac;ji:

WMD-RPSL.11.01.02-24-01C2/18-001 ¥ Pozytywna ocena formalna == @



5. EDYCJA FORMULARZA NEGOCJACYJNEGO

Po przyjeciu formularza negocjacyjnego mozliwa jest jego edycja. Praca na formularzu negocjacyjnym odbywa sie w dwéch sekcjach A iB. Pola
wypetnione przez IOK pozostajg wyszarzane, aktywne sg tylko pola mozliwe do wypetnienia przez Projektodawce.

W sekcji A polu proponowana kwota wydatku Projektodawca wprowadza propozycje kwoty dla zakwestionowanego wydatku. W polu

uzasadnienie Projektodawca uzasadnia swojg propozycije.

*A. KWESTIONOWANE WYDATKI WRAZ Z UZASADNIENIEM

Pozycja
Wilypetniajg: kwestionowanego
a- 10K wydatku w Wartosé Wartost Proponowana
b - Projektodaweca budzecie(nr, kwestionowanego zmniejszenia kwota Komentarz IOK lub decyzja
Lp. c- 10K nazwa) wydatku wydatku wydatku Uzasadnienie Przewodniczacego
i a Propozyela | WYDOO! | | 1000.00] | 500.00| | 500.00] |Przyktadowa trese
testowy wydate uzasadnienia.
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku 0.00

postawionego przez oceniajacych lub wyjagnienia (jeieli wymagane)

c Stanowisko 10K (w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 0.00
2 a Propozycia | WYDO02 | [ 10000.00] [ 5000.00] [ 5000.00] [Przykiadowa tresc
Testowy wydate uzasadnienia.
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku 0.00

postawionego przez oceniajacych lub wyjagnienia (jeieli wymagane)

c Stanowisko 0K (w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 0.00




W sekcji B Projektodawca przedstawia swoje stanowiska w zakresie zaproponowanych przez KOP propozycji lub wprowadza tre$¢ stosownych
wyjasnien jezeli sg wymagane.

?B. PROPONOWANE ZMIANY W ZAKRESIE MERYTORYCZNYM PROJEKTU WRAZ Z UZASADNIENIEM

Wypetniaja:
a- 10K Proponowana
b - Projektodawea Zmiana
Lp. c- 10K merytoryczna UZASADMHIENIE Komentarz 10K lub decyzja Przewodniczacego
1 a Fropozycja KOP Czedé MK Przykiadowa treéé uzasadnienia.
o 3]
b Stanowisko Przyktadowa tresc stanowiska projektodawcy.
Projektodawcy lub
wyjasnienia (jezeli
wymagane)
c Stanowisko 10K (w
przypadku wyjasnien
Projektodawcy)
Dodatkowe informacje dla Przyktadowa tresc informac)i dla Wnioskodawcy

Whnioskodawcy:

Przekaz do Instytucji Generuj PDF =4 Anuluj | wroc do listy bez zapisu



6. ZAPIS FORMULARZA NEGOCJACYJNEGO

Po wypetnieniu formularz mozna zapisa¢ za pomocg zielonego przycisku zapisz:

?B. PROPONOWANE ZMIANY W ZAKRESIE MERYTORYCZNYM PROJEKTU WRAZ Z UZASADNIENIEM

Wypetniaja:
a- 10K Proponowana
b - Projektodawea zmiana
Lp. - 10K merytoryczna UZASADNIENIE Komentarz 10K lub decyzja Przewodniczacego
! 2 Propozycja KOP Czgsé  Nr Przyktadowa tres¢ uzasadnienia.
b Stanowisko Przykiadowa tresé stanowiska projektodawcy.
Projektodawcy lub
wyjagnienia (jezeli
wymagane)
[ Stanowisko 0K (w
przypadku wyjasnien
Projektodawcy)
Dodatkowe informacje dla Przyktadowa tresc informacji dla Wnioskodawcy
Whnioskodawcy:

Przekaz do Instytucji Generuj PDF & Anuluj i wro€ do listy bez zapisu

W kazdej chwili mozna tez wycofac¢ sie z formularza bez dokonywania zapisu:

Anuluj i wraé do listy bez zapisu
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7. PRZEKAZANIE FORMULARZA NEGOCJACYJNEGO DO INSTYTUCJI

W celu przekazania formularza do instytucji nalezy zastosowac przycisk:

Przekaz do Instytucji

Po wybraniu przekazania do instytucji system wymaga potwierdzenia operacji:

Czy na pewno chcesz przekazac formularz?

Anuluj

Po potwierdzeniu operacji, system przejdzie do listy projektow oraz w lewym dolnym rogu wyswietli informacje o wykonaniu operac;ji:

[13:30:41] Przekazano fomularz do instytucji

11



8. PODGLAD WYPELNIONEGO FORMULARZA

Wypetniony formularz mozna po zapisaniu pobra¢ w formie PDF za pomocg przycisku Generuj PDF:
Generuj PDF 24

Zastosowanie przycisku Generuj PDF umozliwia wyswietlenie wypetnionego i zapisanego formularza w formie pliku PDF.

A. KWESTIONOWANE WYDATKI WRAZ Z UZASADNIENIEM

Lp. | Wypeiniaja: I Pozycja Wartosc Wartosc Proponowana Uzasadnienie Komentarz 10K lub decyzja
" 0K kwestionowanego [kwestionowanego | zmniejszenia kwota wydatku Przewodniczacego
At sy s i wydatku w wydatku wyoatku
budzecie
(nr,nazwa)
1 a Propozycja wWYDO0O01, 1 000,00 500,00 S00.00 |Przykiadowa tresd uzasadnienia
KOP testowy wydatek
pierwszy
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku 1 000,00 |Przykiadowa tres< uzasadnienia
postawionego przez oceniajacych lub wyjasnienia (jezel
wymagane)

C Stanowisko 10K (w przypadku wyjasnlen Projektodawcy) 0,00

2 a Propozycja wWYD002, 10 000,00 S 000,00 S 000,00 |Przykiacowa tresd uzasadanienia
Kop Testowy wydatek
drugi
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku 10 000.00 |Przykiadowa tresc uzasadnienia
postawionego przez ocentajacych lub wyjasnienia (je2el
wymagane)
C Stanowisko 10K (w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 0.00
Uwagal!

Podglad PDF przed zapisaniem zmian, spowoduje wyswietlenie pustych tabel. Przed podgladem PDF nalezy najpierw zapisa¢ wynik pracy.
Dostep do PDF z wszystkich etapdw negocjacji, caty czas jest mozliwy rowniez z poziomu historii negocjac;ji:

WMD-RPSL.11.01.02-24-01C2/18-001 ¥ Pozytywna ocena formalna w2 @



9. WYCOFANIE PRZEKAZANIA FORMULARZA NEGOCJACYJNEGO DO INSTYTUCJI

Negocjacje w projekcie: Test M. Nocor KOP projekt A 24.04.2018

Numer wniosku: WHD-RPSL.11.01.02-24-01C218-001
Nazwa beneficjenta: Podmiot testowy do testow WHP
Status negocjacji: Przekazany do instytucji

Formularz zostat przekazany do Instytucji

O ere- @ | Generuj PDF =
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10.WYSWIETLANIE FORMULARZA Z OSTATECZNYM STANOWISKIEM IOK

.
Klikniecie w ikone negocjacji umozliwia podglad formularza zawierajgcego ostateczne stanowisko IOK. Na etapie ostatecznego stanowiska,

mozliwy jest jedynie podglad formularza bez jakiejkolwiek mozliwosci edyciji:

*A. KWESTIONOWANE WYDATKI WRAZ Z UZASADNIENIEM

Wypelniaja:
a- 10K Wartosé
b - Projektodawca Pozycja kwestionowanego kwestionowanego Wartos¢ zmniejszenia Proponowana kwota
Lp. c- 10K wydatku w budzecie(nr, nazwa) wydatku wydatku wydatku Uzasadnienie Komentarz |OK lub decyzja Przewodniczacego
1 a Propozycia (wyDO001 ] 1000.00] | 50000 | | 50000 | [ Przyktadowa tresé uzasadnienia.
[tesiowy wydatek pierwszy ]
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku postawionego przez oceniajacych 1 000.00 Przykladowa tre$¢ uzasadnienia
lub wyjasnienia (jezeli wymagane)
c Stanowisko 10K (w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 500.00 Przykiadowa tres¢ uzasadnienia.
2 a Propozycia  (\WyD002 ] 10000.00] | 5000.00] | 5000.00 | [ Przykiadowa tres¢ uzasadnienia.
KOP
[Testowy wydatek drugi ]
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjgcie warunku postawionego przez oceniajacych 10 000.00 Przyktadowa tresé uzasadnienia
lub wyjasnienia (jezeli wymagane)
c Stanowisko 10K (w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 10 000.00 Przykiadowa tre$¢ uzasadnienia.

14



Mozliwy jest rowniez podglad PDF, za pomocg przycisku Generuj PDF:

Generuj PDF =4

Uruchomienie przycisku Generuj PDF umozliwia podglad PDF wypetnionego i przekazanego przez IOK.

A. KWESTIONOWANE WYDATKI WRAZ Z UZASADNIENIEM

Lp. | Wypetniaja: Pozycja Wartosc Wartosd Proponowana Uzasadnienie Komentarz 10K lub decyzja
a- 10K kwestionowanego |kwestionowanego | zmniejszenia kwota wydatku Przewodniczacego
Eabrios wydatku w wydatku wydatku
budzecie
(nr.nazwa)
1 a Propozycja wWYD0O01, 1 000,00 500,00 500,00 |Przyktadowa tresc uzasadnienia.
KOP testowy wydatek
pPIBrWSZY
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku 1 000,00 (Preyktadowa tresd uzasadnienia.
postawionego przez oceniajacych lub wyjasnienia (jezeli
wymagane)
c Stanowisko 10K {(w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 500,00 |Przyktadowa tresé uzasadnienia.
2 a Propozycja wyDooz, 10 000,00 5 000,00 5 000,00 |Przykiadowa tresc uzasadnienia.
KOP Testowy wydatek
drugi
b Stanowisko Projektodawcy - przyjecie/nieprzyjecie warunku 10 000,00 [Przykladowa tresc uzasadnienia.
postawionego przez oceniajgcych lub wyjasnienia (jezeli
wymagane)
C Stanowiskao 10K {(w przypadku wyjasnien Projektodawcy) 10 000,00 |Przykiadowa tresc uzasadnienia.

Dostep do PDF z wszystkich etapéw negocjacji, caty czas jest mozliwy rowniez z poziomu historii negocjac;ji:

WHD-RPSL.11.01.02-24-01C2/18-001 ¥ Pozytywna ocena formalna o

. &
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11.PRZEGLADANIE HISTORII NEGOCJACJI

Przycisk = Historia Negocjacji na liscie projektéw wywotuje okno modalne historii Negocjacji, w ktérej mozna sledzi¢ przebieg zdarzen zwigzanych
Z negocjacjami oraz pobiera¢ PDF z kazdego etapu.

Historia negocjacji

IFip 11 Data zdarzenia

85 2018-05-07
fa 2018-03-07
a3 2018-05-07
d2 2018-03-07
1 2018-03-07
aa 2018-05-07
9 2018-05-07
72 2018-05-07
T 2018-05-07
76 2018-03-07
5 2018-05-07
T4 2018-03-07
3 2018-03-07
72 2018-05-07

Zdarzenie

Przekazany do instytucii (8)
W edycji przez Beneficjenta
Przekazany do instytucji (5)
W edycji przez Beneficjenta
Przekazany do instytucji (4)
W edycji przez Beneficjenta
Przekazany do instytucji (3)
W edycji przez Beneficjenta
Przekazany do instytucii (2}
W edycji przez Beneficjenta
Przekazany do instytucji (1)

W edycji przez Beneficjenta

Przekazany do Beneficjenta (1)

W edycji przez instytucje

Dodatkowy opis

Beneficjent cofnat przekazanie (3)

Beneficjent cofnat przekazanie (4)

Beneficjent cofnat przekazanie (3}

Beneficjent cofnat przekazanie (2)

Beneficjent cofnat przekazanie (1)

Linki

Uiythownik

[ Benef. ] mnTESTwnp
[ Benef. ] mnTESTwnp
[ Benef. ] mnTESTwnp
[ Benef. ] mnTESTwnp
[ Benef. ] mnTESTwnp
[ Benef. ] mnTESTwnp
[ Benef. ] mnTESTwnNp
[ Benef. ] mnTESTwnp
[ Benef. ] mnTESTwnp
[ Benef. ] mnTESTwnp
[ Benef. ] mnTESTwnp
[ Benef. ] mnTESTwnp
[ Oper ] mnocon

[ Oper ] mnocon
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12.POBRANIE PDF Z POZIOMU HISTORII NEGOCJACJI:

Linki
[
Klikniecie w link pliku z poziomu historii negocjaciji rozpoczyna automatyczne pobieranie pliku PDF.
Otwieranie Negocjacje.pdf X

Rozpoczeto pobieranie pliku:
" Negocjacje.pdf

Typ pliku: Adobe Acrobat Document (919 KB)
Adres: https://Isi-test.slaskie.pl

Po zakonczeniu pobierania:

(O Otworz za pomocg | Adobe Acrobat Reader DC (domyélny) >

@éZapigz plik

[] Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

17



