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WSTEP

Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (dalej: LSI2014),

zostat przygotowany przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego. Gtéwne cele LSI2014 to:
wspomaganie zarzgdzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020,

- zapewnienie narzedzia informatycznego dla Wnioskodawcow lub Beneficjentéw stuzgcego do przygotowania dokumentow,
- zmniejszenie obcigzen administracyjnych Beneficjentow i instytucji zaangazowanych we wdrazanie programu,
- usprawnienie i przyspieszenie pracy instytucji,

- wspomaganie wybranych proceséw.

Modut Raporty dla Beneficjentéw usprawnia dostep do danych projektéw realizowanych w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego. Za pomocg modutu Raporty dla Beneficjentéw, mozna generowac przygotowane przez IOK zestawienia.



1. DOSTEP DO MODUtU RAPORTY DLA BENEFICJENTA

Dostep do modutu Raporty dla Beneficjenta posiadasz, jezeli:

- Twoje konto w systemie ma uprawnienia wiasciciela profilu lub

- wiasciciel profilu nadat Ci odpowiednie uprawnienie.

Jezeli posiadasz odpowiednie uprawnienia i chcesz uruchomi¢ Raporty dla Beneficjenta z gérnego menu wybierz pozycje

Raporty.

e}
l’l RPO WSL Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty Raporty <: F~ = 2 (2 B4 =g
2014 - 2020

Zalogowany Beneficient: mnTESTwnp; Profil: 671254933 ID: 774 @ Ostatnia aktywnosc: 2020-07-06 18:06:19 | Pozostato: 119 min 21 s u

Realizowane projekty

E ID: D Tytut:[ ] WND:[ ] Nabor:[ ]

ID Tytut projektu 1F Nr naboru Nr WND / UDA 1t status WND UDA Plan.Harm. Realizacja Trwatos¢ Operacje
6938 Przykladowy projekt 1 RPSL.11.01.03-1Z.01-24-999/20 WND-RPSL.11.01.03-24-00FH/20-002 Y Podpisanie ® E m e ~ 2z 2 w ol
1 A T

UDA-RPSL.11.01.03-24-00FH/20-00 umowyfaneksu

6939 Przykladowy projekt 2 RPSL.11.01.03-1Z.01-24-999/20 WND-RPSL.11.01.03-24-00G0/20-002  + Skorygowany przez 5 E m o- ~ =2 2 wl ol
UDA-RPSL.11.01.03-24-00G0/20-00 operatora

6943 Przykladowy projekt 3 RPSL.11.01.03-1Z.01-24-999/20 WND-RPSL.11.01.03-24-00G9/20-001 Y Podpisanie ® E m o- » =z 2 wl ol
UDA-RPSL.11.01.03-24-00G9/20-00 umowyfaneksu .

6945 Przykladowy projekt 4 RPSL.11.01.03-1Z.01-24-999/20 WND-RPSL.11.01.03-24-00G6/20-001 Y Podpisanie ® E m o- » = 2 wl ol
UDA-RPSL.11.01.03-24-00G6/20-00 umowyfaneksu .



UWAGA
Jezeli nie widzisz menu Raporty, upewnij sie, ze masz nadane wymagane uprawnienia oraz odéwiez strone za pomoca

kombinacji klawiszy Ctrl+F5

UWAGA
Jezeli pracujesz na kilku profilach, pamietaj, ze raporty dotyczace pozostatych profili oraz zwigzanych z nimi projektéw

dostepne beda dopiero kiedy przetgczysz sie na te profile.




2. ZARZADZANIE UPRAWNIENIAMI DO MODULU RAPORTY DLA BENEFICJENTA

Dostep do raportéw jest uprawnieniem catkowicie niezaleznym od uprawnien dotyczgcych pozostatych modutéw. Uzytkownik
posiadajgcy uprawnienie Dostep do raportéw ma mozliwo$¢ generowania wszystkich udostepnionych przez IOK raportow,

niezaleznie od modutéw, ktérych dotycza.

UWAGA
Zawsze stosuj zasade ,,minimalnych uprawnien”. Przydzielaj wytagcznie minimalne uprawnienia, ktére sg konieczne
do wykonywania pracy na danym stanowisku. W szczegodlnosci dotyczy to nadawania uprawnienia do raportéow
uzytkownikom, ktérzy do tej pory posiadali w aplikacji jedynie wybrane/waskie uprawnienia. Uzytkownik posiadajacy
uprawnienie Dostep do raportow otrzyma dostep do wszystkich rodzajéw raportéw, jakie obecnie lub w przysziosci

zostang udostepnione przez IOK.




Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownika raporty

Uprawnienia zwigzane z przypisanym do uzytkownika profilem

L] Zarzgdzanie danymi zwigzanymi z profilem Opis: zaproszony uzytkownik bedzie magt zmienia¢ dane profilu - koniecznos¢ zmiany danych profilu
jest niezwykle rzadkg potrzebg

] Zarzgdzanie uprawnieniami uzytkownikdéw zaproszonych do profilu

(] Zapraszanie i odtgczanie uzytkownikow od profilu

[ Tworzenie nowych projektoéw Opis: zaproszony uzytkownik bedzie mégt rozpoczynaé projekty w ramach dowolnego aktualnie trwajgcego naboru i
automatycznie uzyska do nich petny dostep. Uprawnienia te bedzie mozna pézniej modyfikowac.

Dostep do raportow

[ ] Dostep do tablicy

Zapisz i wyjdz Anuluj i wrée do listy



3. PRZEGLADANIE | FILTROWANIE ISTNIEJACYCH RAPORTOW

Raporty dostepne sg w formie listy, ktdra otwiera sie osobnym oknie.

Raporty

Niniejsze raporty majg charakter pogladowy — dane bedg sie zmienia¢ w zaleznosci od danych uzupetnionych w systemie LSI2014.

Istniejg dwa rodzaje raportow dla Beneficjenta. Raport moze dotyczyc¢:
o profilu i/lub wszystkich projektdw w ramach profilu,
e jednego projekiu.
Raporty dotyczace profilu lub wszystkich projektéw w ramach profilu widoczne s3g od razu na liscie raportow.

Raporty dotyczgce jednego projektu pojawiajg sie na liscie raportéw dopiero kiedy znajdujesz sie w kontekscie danego projektu np. na liscie
Whnioskow o ptatnos¢ dla konkretnego projekiu (Klawisz ,Realizacja” >> ,Whnioski o ptatno$¢” w ramach wybranego projektu.)

M o | Neowal | opis:|

ID 11 Nazwa Opis

530 Zestawienie projektow Beneficjenta/ Wnioskodawcy Zestawienie wszystkich projektow (wraz z aktualnymi statusami) w ramach profilu na kitéry zalogowany jest uzytkownik,
w ramach Profilu wraz z informacjg o aktualnej nazwie i adresie mailowym profilu

[06.07.2020] Poprawa nazwy | opisu (fresé zapytania nie byta zmieniana)
Byto: Zestawienie projektow Beneficjenta, Zestawienie projektow (wraz ze aktualnymi statusami) powigzanymi z
Wnioskodawca / Beneficjentem wraz z informacjg o przytaczonych profilach (adres e-mail, login)

531 Zestawienie uzytkownikéw przytgczonych do profilu  Lista uzytkownikéw przytaczonych do aktualnie wybranego profilu Beneficjenta. Dane: e-mail, login.
(wraz z adresami e-mail, login)

Znalezionych: 2. Paczkowanie po:



Lista raportéw zawiera kolumny takie jak:

- 1D,
-  Nazwa

- Opis raportu.
Liste raportow mozna przeszukiwac¢ wedtug pol:

- 1D,
- Nazwa

- Opis.

Jezeli szukasz konkretnego raportu, po wprowadzeniu kryteridw wyszukiwania, wybierz przycisk lupy o nazwie Szukaj w tablicy ]

lub nacisnij enter. a lista zostanie zawezona do wskazanych przez Ciebie wynikéw. Jezeli chcesz wyczysci¢ wynik wyszukiwania

wybierz przycisk Wyczys¢é warunki wyszukiwania ‘—.

Istniejg dwa typy raportéw dla Beneficjenta. Raport moze dotyczy¢:

- Profilu i/lub wszystkich projektéw w ramach profilu

- pojedynczego projektu.

llos¢ i rodzaj dostepnych na liscie raportow zalezy od tego, w ktorym miejscu systemu znajdujesz sie przed jej uruchomieniem.



a. RAPORTY NA POZIOMIE PROFILU I/LUB WSZYSTKICH PROJEKTOW W RAMACH
PROFILU

Raporty dotyczgce profilu lub wszystkich projektéw widoczne sg w oknie modutu raporty, niezaleznie od tego, w ktérym miejscu
systemu sie znajdujesz (moze to by¢ nawet lista projektow). Wyniki tych raportéw w zaleznosci od zakresu danych dotyczy¢ bedg

profilu lub wszystkich projektow w ramach profilu.

Raporty

Niniejsze raporty majg charakter pogladowy — dane bedg sie zmieniaé¢ w zaleznosci od danych uzupetnionych w systemie LSI12014.

Istniejg dwa rodzaje raportéw dla Beneficjenta. Raport moze dotyczyc:
s profilu i/lub wszystkich projektéw w ramach profilu,
* jednego projektu.
Raporty dotyczace profilu lub wszystkich projektéw w ramach profilu widoczne s3 od razu na liscie raportéw.
Raporty dotyczace jednego projektu pojawiajg sie na liscie raportow dopiero kiedy znajdujesz sie w kontekscie danego projektu np. na liscie
Whioskoéw o ptatnosé dla konkretnego projektu (Klawisz ,Realizacja” >> ,Whnioski o ptatno$é” w ramach wybranego projektu.)

| omi]

1t Nazwa Opis

Zestawienie projektow Beneficjenta/ Wnioskodawcy w Zestawienie wszystkich projektéw (wraz z aktualnymi statusami) w ramach profilu na ktéry zalogowany jest

ramach Profilu uzytkownik, wraz z informacjq o aktualnej nazwie i adresie mailowym profilu

[06.07.2020] Poprawa nazwy i opisu

Zestawienie uzytkownikow przytaczonych do profilu Lista uzytkownikéw przytaczonych do aktualnie wybranego profilu Beneficjenta. Dane: e-mail, login.
(wraz z adresami e-mail, login)

10



b. RAPORTY NA POZIOMIE PROJEKTU

Raporty dotyczgce projektu zawierajg dane tylko w ramach jednego projektu. Pojawiajg sie na liscie raportow dopiero kiedy
znajdujesz sie na poziomie danego projektu (np. na liscie WNP konkretnego projektu). Jednoczesnie raporty dotyczgce profilu sg

na tej liscie wcigz dostepne.

Raporty

Niniejsze raporty majg charakter pogladowy — dane bedg sie zmienia¢ w zaleznosci od danych uzupetnionych w systemie LSI12014.

Istniejg dwa rodzaje raportéw dla Beneficjenta. Raport moze dotyczyé:
o profilu i/lub wszystkich projektéw w ramach profilu,
e jednego projektu.
Raporty dotyczace profilu lub wszystkich projektéw w ramach profilu widoczne sg od razu na liscie raportow.
Raporty dotyczace jednego projektu pojawiajg sie na liscie raportéw dopiero kiedy znajdujesz sie w kontekscie danego projektu np. na liscie
Whnioskéw o ptatnosé¢ dla konkretnego projektu (Klawisz ,Realizacja” >> ,Wnioski o ptatno$¢” w ramach wybranego projektu.)

|D:D Nazwa:[ ] Opis:[

un
ID  1f Nazwa Opis

530 Zestawienie projektow Beneficjenta/ Wnioskodawcy w Zestawienie wszystkich projektow (wraz z aktualnymi statusami) w ramach profilu na ktéry zalogowany jest
ramach Profilu uzytkownik, wraz z informacjg o aktualnej nazwie i adresie mailowym profilu

[06.07.2020] Poprawa nazwy i opisu

Zestawienie uzytkownikéw przytgczonych do profilu Lista uzytkownikow przytaczonych do aktualnie wybranego profilu Beneficjenta. Dane: e-mail, login.
(wraz z adresami e-mail, login)

Przyktadowy raport na poziomie projektu Raport uruchamiany na poziomie projektu




4. GENEROWANIE WYBRANEGO RAPORTU

4
Po wybraniu interesujgcego Cie raportu, wybierz znajdujgcy sie obok niego przycisk Przygotuj i wykonaj.

1T
ID 1T Nazwa Opis G

530 Zestawienie projektow Beneficjenta/ Wnioskodawcy  Zestawienie wszystkich projektow (wraz z aktualnymi statusami) w ramach profilu na ktory zalogowany jest uzytkownik, ‘ 4 ‘

w ramach Profilu wraz z informacja o aktualnej nazwie i adresie mailowym profilu

Przygotuj i wykonaj

Po wybraniu przycisku Przygotuj i wykonaj, uruchomi sie dodatkowe okno z przyciskiem Generuj raport.

Uzupetnij wszystkie parametry raportu E> Anulyj

Generuj raport Anuluj

12



Okno z przyciskiem Generuj raport, moze mie¢ rozny wyglad w zaleznosci rodzaju raportu.

- Jezeli raport przeznaczony jest do uruchamiania na poziomie projektu, to w oknie zobaczysz numer ID Projektu. Nie masz
mozliwosci zmiany tego ID, jest to wartos¢ uzupetniana automatycznie przez system numerem ID projektu, w ktorym

aktualnie sie znajdujesz.

Uzupelnij wszystkie parametry raportu Anuluj

E> ID Projektu 6938 ]

13



- Jezeli raport jest bardziej skomplikowany i przed jego uruchomieniem, system potrzebuje wiecej informacji, to w oknie

zobaczysz dodatkowe pola do uzupetniania (jedno lub kilka).

Uzupelnij wszystkie parametry raportu Anuluj

ID Projektu [ 6938 }

|:> ID Whniosku o ptatnosé [ 7902 }

Generuj raport Anuluj

Po zastosowaniu przycisku Generuj Raport, System poinformuje Cie o jego wygenerowaniu za pomocg komunikatu w lewym

dolnym rogu ekranu, o tresci: Raport zostat wygenerowany. Mozesz go pobrac.

[21:34:07] Raport zostat wygenerowany. Mozesz go pobrac

W wierszu dotyczgcym wybranego raportu pojawi sie dodatkowy przycisk Pobierz raport, umozliwiajgcy pobranie raportu.

603 Przyktadowy raport na poziomie projektu Raport uruchamiany na poziomie projektu 4

i

14



Po wybraniu ww. przycisku rozpocznie sie pobieranie raportu, ktéry mozesz otworzyc¢ lub zapisa¢ na swoim komputerze wedtug
potrzeb.

Raporty

Niniejsze raporty majg charakter poglgdowy — dane bedg sie zmienia¢ w zaleznosci od danych uzupetnionych w systemie LSI12014.

Istniejg dwa rodzaje raportéw dla Beneficjenta. Raport moze dotyczyé:
» profilu i/lub wszystkich projektéw w ramach profilu,
* jednego projektu.

Raporty dotyczace profilu lub wszystkich projektéw w ramach profilu widoczne sg od razu na liscie raportow.

Raporty dotyczace jednego projektu pojawiajg sie na liscie raportéw dopiero kiedy znajdujesz sie w kontekscie danego projektu np. na liscie
Whnioskow o platnosé dla konkretnego projektu (Klawisz ,Realizacja” >> ,\Whnioski o platnos¢” w ramach wybranego projektu.)

Rozpoczeto pobieranie pliku:

ID 1T Nazwa
[=| report ID_ 00530 202011271921241269645985.xIsx
530 Zestawienie projekto

Ni statusami) w ramach profilu na ktéry zalogowany jest *
ramach Profilu

Typ pliku: Arkusz programu Microsoft Excel (9,3 KB)
Adres: https://lsi-slaskie.pl

adresie mailowym profilu

Po ukoriczeniu pobierania:

531 Zestawienie uz'ytkow. (® Otwérz za pomocg | Microsoft Excel (domyzélny)

ranego profilu Beneficjenta. Dane: e-mail, login. 4
(wraz z adresami e-n (O Zapisz plik
. Pamietaj te d je dl tkich plikow t b
Znalezionych: 2. Paczkoy Bos e teng s dn sl 7 nsfess 0
oK Anulyj
Zamknij
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