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C.

FILMY INSTRUKTAZOWE LSI



WSTEP

Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (dalej: LSI2014), zostat przygotowany
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego. Gtéwne cele LSI2014 to:

- wspomaganie zarzadzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020;

- zapewnienie narzedzia informatycznego dla Wnioskodawcow lub Beneficjentéw stuzgcego do przygotowania dokumentow;
- zmniejszenie obcigzen administracyjnych Beneficjentow i instytucji zaangazowanych we wdrazanie programu;

- usprawnienie i przyspieszenie pracy instytuciji;

- wspomaganie wybranych procesow.

Przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz w trakcie realizacji projektow beneficjenci sg zobowigzani przygotowac
whioski aplikacyjne oraz wnioski o ptatnos¢ w LSI 2014. LS| 2014 zostat uruchomiony dla obstugi RPO WSL 2014-2020 wdrazanego przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego, Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci oraz Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach.

IKONY W LSI

Ponizej przedstawiamy zbior ikon, ktére w kazdym module petnig tg samg funkcije:
edycja np. WND, WNP,ATP
podglad zatgcznikdow np. wniosku o dofinansowanie,

opcja przestania dokumentu na Sekap, (jezeli przegladarka jest ustawiona zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi i ma odblokowane
wyskakujgce okienka, ikona ta przeniesie nas do nowego okna, w ktérym uruchomiony zostanie Sekap, a po zalogowaniu zostaniemy przeniesieni do
zaktadki ROBOCZE, w ktorej znajdowac sie bedzie paczka zawierajgca dany dokument np. wniosek o dofinansowanie, gotowy do podpisania i przestania
do I10K)
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L2
. pobierz PDF, opcja umozliwia pobranie PDF dokumentu
. wycofaj — wycofanie do edycji np. wniosku o dofinansowanie czy o ptatnos¢ (opcja dostepna w wybranych sytuacjach).
Obstuga zatgcznikow, najczesciej dostepna w module Umowy o dofinansowanie czy Ankietach trwatosci
E ikona przenosi nas do osobnego modutu, czerwona ikona informuje nas, ze istnieje mozliwos¢ dodania dokumentu np. Harmonogramu WNP
E przeniesienie do osobnego modutu, w ktérym znajduje sie osobna obstuga dokumentéw (np. Ankiety trwatosci czy Harmonogramy WNP)

E zbiér osobnych modutéw

] _y . . . L .
. mozliwo$¢ kasowania dokumentu. lkona zaszarzona informuje nas o zablokowanej mozliwosci kasowania dokumentu

historia zwigzana z danym modutem, w ktérym wystepuje (np. jezeli ikona wystepuje przy wniosku o ptatnos¢ to zawiera dane zwigzane z WNP)

L

export/import danych w dostepnym dla modutu zakresie



1. WYMAGANIA TECHNICZNE | KONFIGURACJA PRZEGLADAREK INTERNETOWYCH

Przed rozpoczeciem pracy nalezy na stacji roboczej zainstalowac¢ aktualng przegladarke internetowg oraz przeglgdarke PDF. Obstugiwane przegladarki
WWW:

- Chrome, - zalecana przegladarka,
- Mozilla Firefox

- Internet Explorer

- Opera

Do odczytu dokumentéw PDF zalecany jest program Adobe Acrobat Reader.

System zbudowany jest zgodnie z RWD (Responsive web design) dzieki czemu moze by¢ uruchamiany i wykorzystywany na rézny urzgdzeniach takich
jak smartfony i tablety. Rekomendowana rozdzielczos¢ dla wygodnej pracy to 1280x720px.

System zapewnia wtasciwy kontrast kolorystyczny elementéw nawigacyjnych i tekstowych zachowujgc stosunek jasnosci tekstu do tta co najmniej 4,5
do 1.

Interfejs systemu zachowuje funkcjonalnos¢ i dostepnos¢ w momencie powiekszania lub pomniejszania zawartos¢ strony przy uzyciu standardowych
funkcji przegladarki internetowej. W celu powiekszania zawartosci strony nalezy uzy¢ skrotow klawiszowych:

- Windows i Linux: nacisnij Ctrl i +.
- Mac: nacisnij 38 i +.
- System operacyjny Chrome: nacisnij Ctrl i +.

UWAGA

Jesli przez 120 minut w Systemie nie zostanie wykonane zadne dziatanie powodujace przejscie na inng strone, sesja zostanie przerwana, a
uzytkownik zostanie ze wzgledow bezpieczenstwa przeniesiony do strony logowania.

Dla poprawnego dziatania LS| 2014 nalezy sprawdzi¢ nastepujgce elementy konfigurac;ji:

- wylgczy¢ ewentualne dodatki blokujgce skrypty javascript,
- w opcjach przegladarki internetowej: menu/opcje/bezpieczenstwo odznaczy¢ opcje ,pamietanie haset do witryn, (zaznaczenie tej opcji bardzo
czesto powoduje problemy z rejestracjg, logowaniem do systemu bgdz zapisywaniem danych we wniosku).



Aby méc w petni korzystac¢ z systemu, (sporzadzenie w systemie LS| wnioskéw o dofinansowanie, wnioskéw o ptatnos¢) konieczne jest utworzenie:

- konta uzytkownika- tj. imiennego konta przypisanego do konkretnego uzytkownika z imienia i nazwiska, weryfikowanego poprzez adres email;
- profilu reprezentujgcego w systemie dang instytucje lub podmiot.

2. ZAKLADANIE KONTA UZYTKOWNIKA

Do celéw rejestraciji stuzy link Nie mam jeszcze konta — Zarejestru.

Formularz logowania O LSl
) O Lokalnym Systemie Informatycznym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slgskiego
Logm
na lata 2014-2020

Wymogi techniczne

RPO WSL | reee

’ Regulamin

2014 - 2020 © POMOC: Rejestracja konta
- Zapomniatem hasta - pom6z mi odzyskacé
- Nie moge sie zalogowac - co zrobi¢? Chce sie zarejestrowa¢ aby moc korzystac z systemu

Chce dac¢ dostep do mojego profilu: wspolnikowi, wspétpracownikowi, firmie konsultingowej

Zalogu;j sie Bezpieczenstwo

Jak wybra¢ mocne hasto i jak je chroni¢

Nie mam jeszcze konta - Zarejestruj

W formularzu rejestracyjnym nalezy uzupetnic¢ takie dane jak:

- Login — indywidualng i niepowtarzalng nazwe uzytkownika, wybrang na etapie rejestracji w Systemie (pole jest wymagane).
- Adres e-mail — na ktéry zostanie wystany link aktywacyjny, a ktéry niezbedny jest réwniez w przypadku zapomnienia hasta (pole jest wymagane);
- Imie (pole jest wymagane);



- Nazwisko (pole jest wymagane);
- Telefon kontaktowy (pole nie jest wymagane).

RPO WSL Adres email
2014 - 2020

Formularz rejestracyjny [Krok 1]

Login

Imie

Nazwisko

— —/ /N /Y
- J _J _J _J _J

Telefon kontaktowy

[] oswiadczam, iz zapoznatem sie z regulaminem i akceptuje jego postanowienia.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia UE o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (zwanego jako ,RODQ”) informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzgd Wojewddztwa Slaskiego z siedzibg przy ul.
Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa: bip.slaskie.pl.

2. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres email:
daneosobowe@slaskie.pl.

Przed zatozeniem konta konieczne jest rowniez zapoznanie sie z regulaminem, jego akceptacja oraz oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacjg
dotyczgcg RODO zamieszczong w formularzu rejestracyjnym.

Aktualny regulamin uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 mozesz pobrac¢ klikajgc w hipertgcze regulamin znajdujacy sie w formularzu
rejestracyjnym.

[] oswiadczam, iz zapoznatem sie z akceptuje jego postanowienia.



Po wypefnieniu wszystkich wymaganych pdl oraz zaznaczeniu stosownych o$wiadczen nalezy wybra¢ klawisz Zapisz znajdujgcy sie na dole formularza.
Po zapisaniu w lewym dolnym rogu ekranu pojawi si¢ komunikat: Wysfano maila z linkiem do tworzenia hasfa i aktywacji konta.

Nalezy pamietac, iz link aktywacyjny jest wazny 24 godziny.

RPO WSL
2014 - 2020

Rejestracja

Prosze sprawdzi¢ skrzynke pocztowg. W mailu znajduje sie link aktywacyjny wazny przez 24 godziny.

Wersja: 11.1.37-2629.2020-07-29T11:43.
Realizacja: {C I}
PRS,

[14:09:40] Wystano maila z linkiem do zaktadania hasta i aktywaciji.



Nastepnie nalezy przejs¢ do wiadomosci e-mail z wystang procedurg aktywaciji konta i klikng¢ na link badz skopiowa¢ go do przegladarki internetowe;.
W przegladarce internetowej powinna sie otworzy¢ nowa strona z formularzem nadania hasta.

Potwierdzenie rejestracji uzytkownika: Konto testowe Data: 2020-07-31 14:24
0d: Isi.slaskie.pl <Isi_mail@slaskie.pl> @ Historia & Dodaj do kontaktéw ¢ Zablokuj nadawce & Porzadkuj
Do:

“° RPO WSL
2014 - 2020

W celu aktywacji dostepu do systemu LSI RPO WSL 2014-2020 nalezy klikna¢ w ponizszy link.

http://lsi.slaskie.pl/#/useracc/activate/bb1416701330d3bbee4422f0abb6cface94ebb558

W przypadku problemow, prosimy o kontakt z administratorem systemu pod odpowiednim adresem e-mail:
Dla naboréw/konkursow ogtaszanych przez:

§lqskie Centrum Przedsiebiorczosci - ami.rpsl@scp-slask.pl;

Wojewddzki Urzad Pracy - ami.rpsl@wup-katowice.pl;

Wydziat Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego UM - sifr@slaskie.pl;
Wydziat Europejskiego Funduszu Spotecznego UM - lsifs@slaskie.pl;

Wazne informacje, takie jak: Instrukcja Uzytkownika, regulamin LSI, wymagania techniczne systemu znajduja si¢ na stronie logowania pod adresem http://lsi.slaskie.pl/

Ta wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie z Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (https://lsi.slaskie.pl), prosimy
na nig nie odpowiadac.

W przypadku niewtasciwego zaadresowania tej wiadomosci prosimy o informacje na adres lsi@slaskie.pl.

© Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego

W formularzu konieczne jest nadanie hasta. Nalezy podac login podany przy rejestracji oraz wpisa¢ dwukrotnie hasto.
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Nadanie hasta nowego uzytkownika [Krok 2]

oo | |

RPO WSL raso | )
2014 - 2020

Powtérz hasto [ ]

Celem zwiekszenia bezpieczenstwa hasta (sity hasta) nalezy uzy¢ kombinacji znakéw specjalnych, duzych i matych liter oraz cyfr. Przyktadowo, mozna
zastgpi¢ niektére litery znakami specjalnymi (np. A=4, O=0, S=5=%, a=@, i=!=&, 8=B itp). Jednoczesnie nalezy wzig¢ pod uwage, iz tak skonstruowane
hasto powinno by¢ tatwe do zapamietania. W celu zwiekszenia sity hasta mozna zastepowacé litery ich odpowiednikami w liczbach lub znakach
specjalnych lub odwrotnie, przyktadowo: A=4, O=0, S=5=9%, a=@, i=!=&, 8=B itp.

Bezpieczne hasto powinno zawiera¢:

- min. 8 znakéw (zalecane diuzsze hasta),
- duzg litere,

- malq litere,

- przynajmniej jedng cyfre,

- znaki specjalne (np.!,@,$,% itp.).

Hasto nie powinno zawierac:

- loginu do Systemu,
- imienia lub nazwiska.
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System LSI 2014 wymusza zmiane hasta co 30 dni. Nie zaleca sie zapisywania hasta na kartce lub w telefonie. W przypadku zaktadania konta przez
osobe ktéra docelowo nie bedzie administrowac¢ profilem, rejestracje nalezy zakonczy¢ bez zaktadania nowego profilu. Jezeli natomiast uzytkownik
bedzie docelowo administrowat profilem po zatozeniu konta nalezy przej$¢ do punktu nr 7. Tworzenie profilu.

3. LOGOWANIE

W celu zalogowania sie do systemu nalezy wprowadzi¢ login oraz hasto w formularzu logowania

0 Formularz logowania O LSl
. O Lokalnym Systemie Informatycznym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego
Login na lata 2014-2020
Regulamin

R PO w S L ‘ Hasto ’ Wymogi techniczne

2014 - 2020 © POMOC: Rejestracja konta
- Zapomniatem hasta - poméz mi odzyskaé
- Nie moge sie zalogowac - co zrobié? Chce sie zarejestrowac aby moc korzystac z systemu

Chce da¢ dostep do mojego profilu: wspélnikowi, wspotpracownikowi, firmie konsultingowej

Zaloguij sie Bezpieczenstwo

Nie mam jeszcze konta - Zarejestruj Jak wybra¢ mocne hasto i jak je chronic¢

Na formularzu logowania znajduje sie sekcja POMOC. Po wybraniu Nie moge sie zalogowa¢ - co zrobi¢?

12



Formularz logowania oLsl

Login

O Lokalnym Systemie Informatycznym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego
na lata 2014-2020
’ Regulamin

RPO WSL A

Wymogi techniczne

2014 - 2020 © POMOC: Rejestracja konta
- Zapomniatem hasta - pomo6z mi odzyskac
[ - Nie moge sie zalogowacé - co zrobi¢? | Chce sie zarejestrowac¢ aby moc korzystac z systemu

Chce da¢ dostep do mojego profilu: wspolnikowi, wspotpracownikowi, firmie konsultingowej

Zaloguij sie Bezpieczenstwo

Nie mam jeszcze konta - Zarejestruj Jak wybra¢ mocne hasto i jak je chronic¢

System otworzy okno w ktérym opisane sg rozwigzania zwigzana z najczestszymi problemami przy logowaniu do systemu.

- Nie pamietam hasta do systemu

- Nie pamietam loginu lub adresu email

- Nie pamietam loginu i adresu emaile

- Nie dotart email z linkiem do odzyskiwania hasta

- Nie mam dostepu do konta email powigzanego z kontem LSI

- Mam inny problem z zalogowaniem niz te, wymienione powyzej
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© Pomoc w zalogowaniu sie do systemu

> Nie pamietam hasta do systemu

> Nie pamietam loginu lub adresu email

> Nie pamietam loginu i adresu email

> Nie dotart email z linkiem do odzyskiwania hasta

> Nie mam dostepu do konta email powigzanego z kontem w LS|
? Mam inny problem z zalogowaniem niz te, wymienione powyzej

Po kliknieciu w wybrany problem rozwinie sie informacja co musisz zrobic.

14



¥ Nie pamietam hasta do systemu

Odzyskaj hasto za pomocg formularza dostepnego ze strony logowania: "Zapomniatem hasta - poméz mi odzyskac".
Wpisz w formularzu login i adres email uzyty podczas rejestracji konta i "Zapisz".

Jesli zwrotnie pojawi sie komunikat | Odzyskiwanie hasta nie powiodto sie | to oznacza, ze podano btedny login lub/i adres email.

4. ODZYSKANIE ZAPOMNIANEGO HASLA / ZMIANA HASLA

A. ODZYSKIWANIE ZAPOMNIANEGO HASLA

W przypadku braku mozliwosci zalogowania si¢ do systemu w zwigzku z niedziatajagcym hastem nalezy klikngé na link o tresci Zapomniatem hasfa -
pomoz mi odzyskaé.

Formularz logowania O LSl
) O Lokalnym Systemie Informatycznym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego
Logln
na lata 2014-2020

Regulamin
’ Wymogi techniczne

RPO WSL | re=e

2014 - 2020 © POMOC: Rejestracja konta
I - Zapomniatem hasta - poméz mi odzyskac I
- Nie moge sie zalogowaé - co zrobic? Chce sie zarejestrowac¢ aby méc korzystac z systemu

Chce da¢ dostep do mojego profilu: wspolnikowi, wspotpracownikowi, firmie konsultingowej

Zalogu;j sie Bezpieczenstwo

Jak wybra¢ mocne hasto i jak je chronic¢

Nie mam jeszcze konta - Zarejestruj
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Kolejnym krokiem jaki musisz wykonac, jest podanie loginu oraz podanego przy rejestracji adresu mailowego a nastepnie klikniecie Zapisz.

Odzyskiwanie hasta uzytkownika [Krok 1]

(Odzyskanie odbywa sie poprzez podanie loginu i adresu mailowego zgodnego z podanym podczas rejestracji.
Na podany adres zostanie przestany niepowtarzalny link do formularza umozliwiajgcego ponowne wprowadzenie hasta.
Link do formularza jest aktywny przez 24 godziny od wygenerowania.

Login ‘

Email [

Po podaniu prawidtowych danych w lewym dolnym rogu otrzymamy komunikat
Link do odzyskiwania hasta aktywny jest do pierwszego uruchomienia, maksymailnie do 24 godzin od wygenerowania.

[16:48:32] Wystano maila z linkiem do odzyskiwania hasta.
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Procedura odzyskiwania hasta

Isi.slaskie.pl @ Pokaz historie DO: mnie Odebrane  Wiecej v znacz jako nieprzeczytang

Obrazki nie sg wyswietlane. Pokaz obrazki | Zawsze pokazuj obrazki od tego nadawcy

W celu ustawienia nowego hasta nalezy kliknac w ponizszy link.

http: //lsi.slaskie.pl/#/useracc/restore/2d324ff05dbb7d58cb58db6c08a51b15e166bb18

W przypadku problemow, prosimy o kontakt z administratorem systemu pod odpowiednim adresem e-mail:
Dla naboréw/konkursow ogtaszanych przez:

Qaskie Centrum Przedsigbiorczosci - ami.rpsi®scp-siask.pl;

Wojev:édzki Urzad Pracy - ami.rpsi@vup-katowice.pl;

Wydziat Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego UM - lsifr@slaskie.pl;
Wydziat Europejskiego Funduszu Spotecznego UM - lsifs@slaskie.pl;

Wazne informacje, takie jak: Instrukcja Uzytkownika, regulamin LSI, wymagania techniczne systemu znajduja sie na stronie logowania pod adresem http://lsi-dev.slaskie.pl/

Ta wiadomos< zostata wygenerowana ycznie z Lokalnego Sy Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa W na lata 2014-2020 (https://Isi slaskie pl), prosimy na nia nie odpowiadac.
W przypadku niewtasciwego zaadresowania tej wiadomosci prosimy o informacje na adres si@slaskie pl.

® Urzad Marszatkowski Woiewddztwa Slaskiezo

Klikajgc na link zostajemy przeniesieni na strone resetowania hasta, gdzie podajemy login oraz dwukrotnie nowe hasta (zasady bezpiecznego hasta
opisane zostaty powyzej) i klikamy Zapisz.
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Odzyskiwanie hasta uzytkownika [Krok 2]

o | |

Haslo [ ]

Powtorz hasto I J

Po prawidtowo wprowadzonych danych w lewym dolnym rogu otrzymamy informacije

[16:55:27] Haslo zostato zapisane

UWAGA: W przypadku gdy link do resetowania hasta nie dziata (otwiera sie pusta strona lub strona z btedem) nalezy sprawdzi¢ czy sam link nie zostat
podzielony na kilka wierszy. Jezeli tak nalezy caty link skopiowa¢ do paska adresu przegladarki i klikng¢ Enter.

B. ZMIANA HASLA

Aby zmieni¢ hasto w systemie konieczne jest przejscie z poziomu danego konta do Moje menu oraz klikniecie Zmien hasfto.

Fr | B | O O

PEEEETGIVILES | 7mien hasto 119min 52 s B

Edytuj moje dane

Dane osobowe

18



Nastepnie w dostepnym formularzu nalezy podac stare hasto, dwukrotnie nalezy wprowadzi¢ nowe hasto i zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz.
Zasady tworzenia bezpiecznego hasta zostaty opisane powyze;.

Zmania hasta uzytkownika

Stare hasto [

Hasto [

Powtdrz hasto l

[17:07-56] Haslo zostalo zmienione
Po prawidtowo wprowadzonych danych otrzymamy w dolnym lewym rogu informacije i od tego momentu

mozemy logowac sie na nowe hasto.
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5. EDYCJA DANYCH KONTA

/- | 8- | 0- ©

LEEOEEIGAVILES  7mien hasto B

Edytuj moje dane

Dane osobowe

W celu edycji danych konta z Moje menu nalezy wybra¢ Edytuj moje dane. Nastepnie w dostepnym formularzu nalezy zmieni¢ dane podane przy
rejestracji.

Adres email email@onet.pl

Imig Imig

Telefon kontaktowy

| |
| l
[rmr |

Dodatkowo w celu zatwierdzenia zmian potwierdzamy zapoznanie sie z regulaminem LSI oraz z klauzulami RODO. Po zaznaczeniu obu oswiadczen
pojawia sie mozliwos¢ zapisania danych.
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Oéwiadczam, iz zapoznatem sie z regulaminem i akceptuje jego postanowienia.

Zgodnie zart. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdinego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego jako ,RODO"} informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewodziwa Slaskiego z siedziba przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie pl, strona internetowa: bip slaskie pl.

2. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres email: daneosobowe@slaskie_pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu umozliwienia korzystania
7 Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI) i obstugi cyklu Zycia projekiu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Slaskiego na lata 2014-2020 (RPO WSL), w celu przeprowadzenia analiz i
ewaluacji oraz w celu archiwizacji.

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny administratora (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), wynikajgcy z-

-art. 54 ust. 112, art. 56 ust. 314, art. 125 oraz art. 126 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dofyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogbine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci | Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

-art. 9 ust. 1 pkt 2) oraz art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spajnosci finansowanych w perspekiywie finansowej 2014-2020.
4. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa, wykonawcom ustug w zakresie badan
ewaluacyjnych, analiz oraz pracownikom Instytucji Posredniczacych RPO WSL.
Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane zainteresowanemu takg informacjg na mocy przepisow prawa.
. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu zamkniecia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Slaskiego na lata 2014-2020 (art. 140 i 141 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 dnia 17 grudnia 2013 r.) bez uszczerbku dla zasad regulujacych pomoc publiczng oraz krajowych przepisow dotyczacych archiwizacji dokumentow.
6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Podanie danych jest obowigzkowe, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci zarejestrowania sie jako
uzytkownik LS| oraz obstugi cyklu zycia projektu
w ramach RPO WSL.
&. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani profilowania, o kidrym mowa w art. 22 RODO.

o

EA 0Oéwiadczam, iZ zapoznatem sie z powyZsza informacja.

Zapisz



6. REPOZYTORIUM

A. DOSTEP DO REPOZYTORIUM
Dostep do Repozytorium mozliwy jest dla wiasciciela Profilu oraz przytgczonych uzytkownikow.

)
W celu wejscia do Repozytorium musisz przejs¢ do widoku Realizowane projekty, a nastepnie wybra¢ przycisk Repozytorium dokumentéw -
znajdujgcy sie w sekcji Operacije.

Realizowane projekty
Q ID: :] Tytul:[ ] WND:[ ] Nabc’)r:[ ]

"
ID Tytut projektu 15 Nr naboru Nr WND / UDA 11 status WND UDA Plan.Harm. Realizacja Trwato$é Operacje

4205  Projekt RPSL.09.01.06-1Z.01-24-321/18 WND-RPSL.09.01.06-24-0002/18-001 Y Podpisanie " E E E - 2 2wl e
szkoleniowy UDA-RPSL.09.01.06-24-0002/18-00 umowy/aneksu :
. . Repozytorium dokumentéw
Znalezionych: 1. Paczkowanie po: ‘ POzt ‘

N
Przycisk Repozytorium dokumentow - wywotuje okno repozytorium plikéw projektu w ktérym mozesz dodawac pliki.

n Repozytorium plikow projektu

ID: - Nazwa:[ ] Opis:[ Nazwa oryginalna: ] Tagi:[
Q Typ pliku:{ q

Fid 11 Typ dokumentu 1T Nazwa T Nazwa oryginalna Wersja  Opis (pole edytowalne) 11 Rozmiar Ost. edycja Operacje

Brak danych do wyswietlenia.
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B. PRZEGLADANIE | FILTROWANIE LISTY PLIKOW

Klikniecie przycisku Repozytorium otwiera widok repozytorium projektu. Uruchomienie Repozytorium skutkuje wyswietleniem listy plikdéw znajdujgcych
sie w Repozytorium. Lista zawiera dane takie jak: ID, Typ dokumentu, Nazwa, Nazwa oryginalna, Wersja, Opis, Rozmiar, Informacje o ostatniej
edycji oraz Operacje.

Repozytorium plikow projektu

ID: Nazwa:[ l Opis:[ Nazwa oryginalna: ] Tagi:[

| 1Fud 11 Typ dokumentu 11 Nazwa 11 Nazwa oryginalna Wersja Opis (pole edytowalne) 11 Rozmiar Ost. edycja Operacje

Brak danych do wyswietlenia.

Znalezionych: 0. Paczkowanie po:

Masz mozliwos¢ wyszukiwania plikéw wedtug pdl ID, Nazwa, Opis, Nazwa oryginalna pliku, Tagi. Masz tez mozliwo$¢ dokonania wyboru z listy

plikéw okreslonego typu. Po wybraniu danych do filtrowania, zastosuj niebieski przycisk lupy n lub enter. W celu wyczyszczenia wynikow

wyszukiwania Operator wybiera pomaranczowy przycisk

Repozytorium plikéw projektu
ID: ‘ : Nazwa:[ ] Opis:[ Nazwa oryginalna:[ ] Tagi:[

x ] Typ pliku:[ V]
1F1d 11 Typ dokumentu 11 Nazwa 11 Nazwa oryginalna Wersja  Opis (pole edytowalne) 11 Rozmiar Ost. edycja Operacje

Brak danych do wyswietlenia.
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Repozytorium plikow projektu

= Dodaj nowe pliki

ID: Nazwa:[

l Opis:’

m Typ pliku:[

]

1F1d 11 Typ dokumentu

7283 inne
7282 lista ptac
7281 lista ptac

W kolumnie z Nazwg oryginalng znajduje sie hipertgcze, z ktdrego mozesz bezposrednio pobrac plik.

11 Nazwa

Zamoéwienie 12

LP17/08/19

LP/14/08/16

11 Nazwa oryginalna

Repozytorium.docx

Repozytorium.docx

Repozytorium.docx

n Repozytorium plikdw projektu

Nazwa oryginalna:

l Tagi:’

Wersja Opis (pole edytowalne)

TAGI:

TAGI:

TAGI: WNP

11 Rozmiar

11.181 kB

11.181 kB

11.181 kB

Ost. edycja

mastepien2
2020-07-31 10:34:51

mastepien2
2020-07-31 10:23:39

mastepien2
2020-07-31 10:16:10

ID: Nazwa:[

| opis|

v

1F1d 11 Typ dokumentu

7283 inne
7282 lista ptac
7281 lista ptac

11 Nazwa

Zamowienie 12

LP17/08/19

LP/14/08/16

Znalezionych: 3. Paczkowanie po:

24

11 Nazwa oryginalna

Repozytorium.docx

Repozytorium.docx

Repozytorium.docx

Otwieranie Repozytorium.docx

Rozpoczeto pobieranie pliku:

0| Repozytorium.docx

Typ pliku: Dokument programu Microsoft Word (11.2 KB)

Adres: https://Isi,slaskie.pl

Po zakonczeniu pobierania:
@o
QO Zapisz plik

worzzapgmocq Microsoft Word (domysiny)

[[]Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

OK

Anulyj

Operacje

= Dodaj nowe pliki

]

edycja

pien2
07-31 10:34:51

pien2
07-31 10:23:39

pien2
07-31 10:16:10

Operacje



C. DODAWANIE NOWEGO PLIKU

Po uruchomieniu Repozytorium Plikéw projektu w formularzu Repozytorium plikéw rozpoczynasz dodawanie nowych plikdw, wybierajgc przycisk
Dodaj nowe pliki. W prawym gornym rogu formularza kliknij Dodaj nowe pliki.

Repozytorium plikéw projektu

ID: Nazwa:[ ] Opis:[ Nazwa oryginalna: ] Tagi:[ l
x Typpliku:[ j

1Fid 1T Typ dokumentu 1t Nazwa |1 Nazwa oryginalna Wersja  Opis (pole edytowalne) 11 Rozmiar Ost. edycja Operacje

Brak danych do wyswietlenia.

Po wybraniu Dodaj nowe pliki pojawi sie okno gdzie lewa czes¢ odpowiada za dodawanie nowych plikéw, a prawa czes$¢ za obstuge aktualnie dodanych
plikow.

Dodawanie plikow do repozytorium projektu

Nazwa oryginalna Nazwa Opis (pole edytowalne) Typ Beztermin. © Pub.  Rozmiar Postep Status

Przeciggnij pliki tutaj Bost
ostep:

lub wybierz pliki p
® Wyslij wszystkie I Usun wszystkie

Przegladaj... =Nie wybrano plikow.

Zatgczniki mozemy dodawaé na dwa sposoby:

a) wybrany plik przeciggasz na obszar Przeciagnij pliki tutaj
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Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Nazwa oryginalna
v

ot

Przeciagnij pliki tutaj

Nazwa Opis (pole edytowalne)

lub wybierz pliki
® Wyslij wszystkie | @ Anuluj w

\ Przegladaj... Nie wybrano plikow.

b) poprzez ikone Przegladaj wskazujesz plik do dodania:

Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Nazwa oryginalna
Przeciagnij pliki tutaj —

iszystkie 1 Usun wszystkie

Nazwa  Opis (pole edytowalne)

lub wybierz pliki
® Wyslij wszystkie | @ Anuluj

;szystkie il Usun wszystkie

Przeg@diaj# Nie wybrano plikow.
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Typ

Typ

Beztermin. ©

Beztermin. ©

Pub.

Pub.

Rozmiar

Rozmiar

Postep

Postep

Status

Status



@ Wysytanie pliku X
< 1 - i .
. Dodawanie plikow do repozytorium projektu | _ « 4 [l > Tenkomputer » PUIpEE > Repazytonum e »
Nazwa oryginalna Organizuj ~ Nowy folder =- [ 0
Przeciggnij pliki tutaj & a .
Postep: f& Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskieg hazwa Data modyfikacji Typ
= ium. 2020-07-30 14:06 K
W Ten komputer @-| Repozytorium.docx Do
lub wybierz pliki =) N DEE
Nie wybrano plikéw. & Muzyka
» Obiekty 3D
= Obrazy
4 Pobrane 0.
m Pulpit
& Wideo
£ Win10Pro (C:)
o . . Il >
Nazwa pliku: v ‘ Wszystkie pliki (*.*) v

Maksymalna jednorazowa ilos¢ dodawanych zatgcznikow wynosi 5. W przypadku gdy bedziesz chciat doda¢ wiecej niz 5 zalgcznikéw pojawi sie
komunikat: Jednorazowo mozna wysfa¢ maksymalnie 5 plikow !

LVl BT VAV A A )

Jednorazowo mozna wysta¢ maksymalnie 5 plikow !

Wszystkie dodane pliki pojawig sie z prawej strony okna. Po zatadowaniu pliku uzupetnij wymaga pola dla dodanego pliku. System wyswietla réwniez
walidacje informujgce o koniecznosci uzupetnienia wymaganych pol.
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Dodawanie plikow do repozytorium projektu

Przeciagnij pliki tutaj

lub wybierz pliki

Przegladaj... Nie wybrano plikow.

Opis (pole Beztermin.
Nazwa oryginalna Nazwa edytowalne) Typ (2] Pub. Rozmiar Postgp Status
Repozytorium.docx [ ] [ ] [ 3 11.181 kB
Pole Pole
obowigzkowe obowigzkowe
(min. 4 znaki)
(2]

dodaj TAGi - aby dodac kolejny tag naci$nij ENTER

Postep:

® Wyslij wszystkie 1 Usun wszystkie

W formularzu nalezy uzupetni¢ pola takie jak Nazwa oraz Typ.

Nazwa Typ

I

Pole obowiazkowe

Pole obowiazkowe
(min. 4 znaki)

Klawisz Wyslij aktywny jest dopiero po ich uzupetniniu.

0 Usun

Skorzystanie z przycisku Wyslij wszystkie, mozliwe jest dopiero po wprowadzeniu co najmniej pola Nazwa dla wszystkich dodawanych plikow.

W formularzu wystepujg pola do uzupetnienia takie jak:

- Nazwa: jest polem, w ktérym mozemy wprowadzi¢ alternatywng nazwe dla dodawanego pliku.

- Opis: moze zawierac¢ informacje, ktére na pézniejszym etapie pomoga w identyfikacji pliku.

- Typ: wybor z listy rozwijanej rodzaj dokumentu. Dostepne sg ponizsze mozliwosci wyboru:
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faktura Vat

faktura pro forma
rachunek

lista ptac

PK

nota ksiegowa

wycigg bankowy

historia rachunku

raport kasowy
zestawienie ptatnosci gotéwkowych
wyjasnienia

lista obecnosci

certyfikat

dokumentacja zdjeciowa
utwor

zestawienie

ZUS DRA

inne

analiza finansowa
decyzje, zezwolenia, postanowienia
oswiadczenia

opinie

raport oddziatywania na srodowisko
dokumentacja techniczna
sprawozdania finansowe
audyt energetyczny
umowa

petnomocnictwo

polityka rachunkowosci
interpretacja podatkowa
protokot odbioru



faktura VAT

faktura pro forma | ZUS DRA

rachunek inne

lista ptac analiza finansowa

PK | decyzje, zezwolenia, postanowi
nota ksiegowa oswiadczenia

wyciag bankowy opinie

historia rachunku raport oddziatywania na srodow

raport kasowy dokumentacja techniczna

zestawienie ptatnosci gotéwkow
wyjasnienia

lista obecnosci

certyfikat

dokumantacja zdjeciowa

utwor

zestawienie

sprawozdania finansowe
audyt energetyczny
umowa

petnomocnictwo
polityka rachunkowosci
interpretacja podatkowa
protokdt odbioru

- Bezterminowo: w momencie gdy jest zaznaczone nie ma koniecznosci wybierania z kalendarza dat obowigzywania dokumentu. Jesli chcesz okresli¢
doktadne daty obowigzywania to bedzie to mozliwe w opcjach Repozytorium plikéw. System zaznacza checkbox automatycznie.

- Pub: umozliwia publikacje pliku (opcja ta powinna by¢ zawsze zaznaczona). System zaznacza checkbox automatycznie.
UWAGA

Aby wszystkie pliki zamieszczone w Repozytorium plikéw projektu byly mozliwe do powigzania z poziomu zatacznikéw np.: rejestru
postepowan / zaméwien i dokumentéw, kontroli konieczne jest aby checkbox Publiczny byt zaznaczony (checkbox zaznaczony jest
domysinie przez system).

Dodatkowo wystepujg pola:
- Nazwa oryginalna: jest to oryginalna nazwa ktérg nazwates swoj plik przed dodaniem.

- Rozmiar i Postep: s to pola informacyjne. Informujg o rozmiarze pliku oraz postepie przesytania pliku po wyborze klawisza wyslij.
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- Status: klawisze Wyslij/ Anuluj / Usun odpowiadajg za wystanie/ anulowanie lub usuniecie pojedynczego pliku. Klawisze Wyslij wszystkie / Anuluj
wszystkie / Usun wszystkie odpowiadajg za wystanie / anulowanie lub usuniecie plikéw zbiorczo.

- TAG: stuzy do wprowadzania prostych stow identyfikujgcych dany plik.

Za pomocg TAGoOow mozliwe bedzie filtrowanie plikow/dokumentow w Repozytorium dokumentdow (pojedynczy tag powinien skfadac sie z co najmniej
3 znakoéw). Funkcja ta pozwala na przypisanie ,stowa klucza-TAGU” do zatgczonego pliku, aby mozna byto go szybko wyszuka¢. Dodatkowo, masz
mozliwos¢ przypisywania kilku, wybranych przez niego nazw, ktére umozliwig mu agregowanie dokumentéw zatgczanych w LSI.

Funkcja dodaj TAGI dostepna jest przy dodawaniu poszczegoélnych plikow.

Dodawanie plikdw do repozytorium projektu

Opis (pole Beztermin.
Przeciagnij pliki tutaj Nazwa oryginalna Nazwa edytowalne) Typ (2] Pub. Rozmiar Postep Status
Repozytorium.docx [ J [ ] [ 3 11.181 kB o
lub wybierz pliki Pole Pole
obowigzkowe obowigzkowe
(min. 4 znaki)
Przegladaj... Nie wybrano plikéw.
e

Przyktadowy x || WND x || WNP x

I;z‘odaj TAGi - aby dodag¢ kolejny tag nacisnij ENTER

Postep:

i T Usun wszystkie

Poszczegodlne TAGi oddzielasz od siebie przecinkami. Po wprowadzeniu system koloruje je na niebiesko. Gdy chcesz, ktorys usungc kliknij x na danym
TAGu.
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D. WYSYLANIE PLIKOW NA SERWER

System umozliwia przesytanie plikéw pojedynczo lub grupowo.
(s [

Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Klawisze po prawej stronie Wyslij/Anuluj/Usun umozliwiajg wystanie, anulowanie oraz usuniecie pojedynczego pliku.

Opis (pole Beztermin.
Przeciagnij pliki tutaj Nazwa oryginalna Nazwa edytowalne) Typ (2] Pub. Rozmiar Postep Status
Repozytorium.docx D 11.181 kB ® wyslij A
lub wybierz pliki °

“ WND x 1 Hodaj TAGI - aby doda¢ kolejny tag nacisnij ENTER

Przegladaj... Nie wybrano plikow.

Postep:

® Wyslij wszystkie & 4 : i Usun wszystkie

Klawisze znajdujgce sie¢ na dole Wyslij wszystkie/Anuluj wszystkie/Usun wszystkie umozliwiajg wykonanie tych samych czynno$ci dla wszystkich
dodawanych plikéw.
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Dodawanie plikow do repozytorium projektu

Opis (pole Beztermin.
Przeciagnij pliki tutaj Nazwa oryginalna Nazwa edytowalne) Typ Q Pub. Rozmiar Postep Status
Repozytorium.docx Nazv 11.181 kB ® wyslij -
lub wybierz pliki o

“ WND x \ dodaj TAGi - aby doda¢ kolejny tag nacisnij ENTER

Repozytorium.docx [:] 11.181 kB “® Wyslij h

‘ (2]

Przegladaj... Nie wybrano plikow.

’\ WNP x| Kodaj TAGI - aby dodag kolejny tag nacisnij ENTER

Postep:
® Wyslij wszystkie : 1 Usun wszystkie

UWAGA

Klawisz Wyslij aktywny jest dopiero po uzupetniniu pél Nazwa oraz Typ. Skorzystanie z przycisku Wyslij wszystkie, mozliwe jest dopiero po
wprowadzeniu co najmniej pola Nazwa dla wszystkich dodawanych plikow.

Maksymalnie istnieje mozliwos¢ wgrania jednorazowo 5 plikéw.
Po wypetnieniu wszystkich koniecznych pdl mozesz wyeksportowac plik/pliki na serwer.

Nalezy wybra¢ opcje Wyslij lub Wyslij wszystkie.
Po wybraniu jednej z opcji w lewym dolnym rogu pojawi sie komunikat: OK! Wszystkie pliki zostaly zatadowane, mozesz wréci¢ do repozytorium i
dodaé informacje do swoich plikéw, a wszystkie pliki znajdujgce sie wczesniej na liScie znikna.
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Dodawanie plikow do repozytorium projektu

Nazwa oryginalna Nazwa Opis (pole edytowalne) Typ Beztermin. @ Pub.  Rozmiar Postep Status

Przeciagnij pliki tutaj st
ostep:

lub wybierz pliki
® Wyslij wszystkie @ Anuluj wszystkie M Usun wszystkie

‘ Przegladaj... Nie wybrano plikow.

Wersja: 11.1.37-2629.2020-07-29T11:40.

Realizacja: {C l}
PRS,

OK! Wszystkie pliki zostaty zatadowane, mozesz wréci¢ do repozytorium i doda¢ informacje do swoich plikow.

Po wyeksportowaniu plikow mozemy przejs¢ za pomocg klawisz powrét do listy do repozytorium plikow projektu.

Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Nazwa oryginalna Nazwa Opis (pole edytowalne) Typ Beztermin. @ Pub.  Rozmiar Postep Status
Przeciggnij pliki tutaj Post
ostep:

lub wybierz pliki
® Wyslij wszystkie © Anuluj wszystkie I Usun wszystkie

Przegladaj... = Nie wybrano plikow.

Formaty, w jakich mozna zamieszczac pliki:
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|l.jpgll’ ll.tiffll’ "_dOC"’ "_dOCX"’ "_XIS", "_XISX"’ |l.pdf|l’ |l.pngll’ ll.odtll’ ll.rtf“’ ll.tthl’ “_OdS“’ ll.gifll’ |l.tif|l’ ll.jpegll’ "_Zip"’ ll.rarll , "_72"’ ll.arcll’ ll.arjll’ ll.tarll’ ll.gzll, |l.b22ll’
|l.acell’ ll.bzip2ll’ ll.gzipll’ "_Wim"’ "_XZ"_
Maksymalna wielkos¢ pliku zatgczonego jednorazowo wynosi 40 MB. W przypadku przekroczenia objetosci zatgczanego dokumentu w lewym dolnym

rogu pojawi sie komunikat: plik jest zbyt duzy. Maksymalny rozmiar pliku to 40MB.

test2.txt - plik jest zbyt duzy. Maksymalny rozmiar pliku to 40MB

UWAGA

Maksymalny rozmiar zalaczonego pliku to 40 Megabajtow.
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E. SZCZEGOLY DANYCH PLIKOW

Po przestaniu plikdw na liscie w Repozytorium plikéw projektu pojawig sie pliki, ktére dodalismy.

Na liscie dostepne bedg rowniez wszystkie pliki, ktore zostaly dodane wczesniej w ramach danego projektu.
Repozytorium plikow projektu

ID: Nazwa:[ ] Opis:[ Nazwa oryginalna: ] Tagi:[

IFid 11 Typ dokumentu 11 Nazwa 11 Nazwa oryginalna Wersja Opis (pole edytowalne) 11 Rozmiar Ost. edycja Operacje

7282 lista ptac LP17/08/19 Repozytorium.docx 11.181 kB mastepien2 G
TAGI: 2020-07-31 10:16:10

7281 lista ptac LP/14/08/16 Repozytorium.docx 11.181 kB mastepien2 G
TAGI: WNP 2020-07-31 10:16:10

Jesli na liscie pojawi sie wiersz zaznaczono na zielono oznacza to, ze nie wszystkie konieczne pola zostaty wypetnione i oznacza koniecznosé
uzupetnienie wymaganych danych przed p6zniejszym wykorzystaniem w module.

Repozytorium plikow projektu

ID: Nazwa:[ ] Opis:[ Nazwa oryginalna: ] Tagi:[ ]

IFud 11 Typ dokumentu 11 Nazwa 11 Nazwa oryginalna Wersja Opis (pole edytowalne) 11 Rozmiar Ost. edycja Operacje

7283 Zaméwienie 12 Repozytorium.docx 11.181 kB mastepien2 ¢ IE
TAGI: 2020-07-31 10:23:17

7282 lista ptac LP17/08/19 Repozytorium.docx 11.181 kB mastepien2 G
TAGI: 2020-07-31 10:23:39

7281 lista ptac LP/14/08/16 Repozytorium.docx 11.181 kB mastepien2 o
TAGI: WNP 2020-07-31 10:16:10

Nalezy w takiej sytuacji wejs¢ w edycje pliku i wypetni¢ wymagane pola. Po uzupetnieniu wymaganych pél podswietlenie zniknie.

36



Repozytorium plikow projektu

ID: Nazwa:[ l Opis:’ Nazwa oryginalna: l Tagi:l ]
m Typ pliku:[ ;l

1F1d 11 Typ dokumentu 11 Nazwa 11 Nazwa oryginaina Wersja Opis (pole edytowalne) 11 Rozmiar Ost. edycja Operacje

7283 inne Zaméwienie 12 Repozytorium.docx 11.181 kB mastepien2 ol
TAGI: 2020-07-31 10:34:51

7282 lista ptac LP17/08/19 Repozytorium.docx 11.181 kB mastepien2 o
TAGI: 2020-07-31 10:23:39

7281 lista ptac LP/14/08/16 Repozytorium.docx 11.181 kB mastepien2 G
TAGI: WNP 2020-07-31 10:16:10

UWAGA

Pozycje oznaczone na zielono nie bedzie mozna dotgczy¢ na pézniejszym etapie np. do wnioskéw o dofinansowanie, rejestru postepowan /
zamowien i dokumentéw, kontroli.

W kazdej chwili mozesz edytowac¢ informacje o dodanym pliku.

Aby edytowaé w Repozytorium przy wybranym pliku wybierz przycisk Edytuj.

Repozytorium plikow projektu

ID: Nazwa:[ ] Opis:’ Nazwa oryginalna: l Tagi:’ ]

1F1d 1T Typ dokumentu 11 Nazwa 11 Nazwa oryginaina Wersja Opis (pole edytowalne) 11 Rozmiar Ost. edycja Operacje

7283 inne Zamowienie 12 Repozytorium.docx 11.181 kB mastepien2 c Wi
TAGI: 2020-07-31 10:34:51

7282 lista ptac LP17/08/19 Repozytorium.docx 11.181 kB mastepien2 G
TAGI: 2020-07-31 10:23:39

7281 lista ptac LP/14/08/16 Repozytorium.docx 11.181 kB mastepien2 o
TAGI: WNP 2020-07-31 10:16:10
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Istnieje mozliwos¢ usuniecia zatgcznika poprzez klikniecie przycisku Usun.

Repozytorium plikow projektu

=+ Dodaj nowe pliki

ID: Nazwa:[ ] Opis:’ Nazwa oryginalna: ] Tagi:’ ]
IFud 11 Typ dokumentu 11 Nazwa 11 Nazwa oryginalna Wersja Opis (pole edytowalne) 11 Rozmiar Ost. edycja
7283 inne Zamowienie 12 Repozytorium.docx 11.181 kB  mastepien2

TAGI: 2020-07-31 10:34:51
7282 lista ptac LP17/08/19 Repozytorium.docx 11.181 kB mastepien2
TAGI: 2020-07-31 10:23:39
7281 lista ptac LP/14/08/16 Repozytorium.docx 11.181 kB  mastepien2
TAGI: WNP 2020-07-31 10:16:10
Znalezionych: 3. Paczkowanie po:
UWAGA

Zataczniki moze usuwac jedynie wiasciciel profilu.

Jesli jestes podpiety do profilu ikona kosza nie bedzie widoczna.

Repozytorium plikow projektu

Operacje

=+ Dodaj nowe pliki

ID: Nazwa:[ l Opis:[ Nazwa oryginalna: ] Tagi:[
Typ pliku:l ;‘
1F1d 11 Typ dokumentu 11 Nazwa 11 Nazwa oryginalna Wersja Opis (pole edytowalne) 11 Rozmiar Ost. edycja
4771 faktura VAT test repozytorium.pdf test 139.683 kB mnTESTwnp
TAGI: 2019-06-25 12:42:12
UWAGA
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Zalgczniki sa mozliwe do usuniecia tylko w sytuacji gdy dany zalagcznik nie zostat uzyty.

Operacje

()



Podczas proby usuniecia z Repozytorium plikéw projektu pliku, ktory obecnie jest wykorzystany jako zatgcznik do modutu w ktérym jest mozliwos¢é

dodawania zatgcznikéw prezentuje sie komunikat walidacyjny: Nie mozna wykonaé tej operacji, plik zostat uzyty.

Repozytorium plikéw projektu

ID: Nazwa:[

| op|

]

Fud 11 Typ dokumentu

4271 faktura VAT

4270 faktura VAT

4267 faktura VAT

1874 faktura VAT

1873 lista ptac

1872 PK

11 Nazwa

nazwa

nazwa

Nazwa 1

Nazwa 4

Nazwa 3

Nazwa 2

11 Nazwa oryginalna

Repozytorium.docx

Repozytorium.docx

Repozytorium.docx

Dok 1a.docx

Dok 3.docx

Dok 2.docx

[12:22:36] Nie mozna wykonac tej operaciji, plik zostat uzyty.

Nazwa oryginalna:

| ]

Opis (pole edytowalne)

TAGI:

TAGI: WND
Opis
TAGI: Przyktadowy, WND, WNP

Przyktadowy opis 1
TAGI:

Przyktadowy opis 2
TAGI:

Przyktadowy opis 3
TAGI:

11 Rozmiar

11.181 kB

11.181 kB

11.181 kB

pusty plik

pusty plik

pusty plik

Ost. edycja

mastepien2
2020-07-31 12:22:28

mastepien2
2020-07-31 09:53:10

mastepien2
2020-07-31 11:02:31

mastepien2
2020-07-30 13:29:26

mastepien2
2020-07-30 13:29:58

mastepien2
2020-07-30 13:29:36

= Dodaj nowe pliki

Operacje

(]

;

;

]

Q
--0-R-0-

Podczas proby usuniecia z Repozytorium plikow projektu pliku, ktéry w przesztosci byt wykorzystany jako zatgcznik, a obecnie jest oznaczony jako
usuniety z w/w modutu prezentuje sie komunikat walidacyjny: Nie mozna wykona¢ tej operacji, plik zostat oznaczony jako usuniety w module
Kontroli lub w module Zaméwien
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Repozytorium plikow projektu

ID: Nazwa:[

| o

m Typ pIiku:[

g

1F1d 11 Typ dokumentu

4271 faktura VAT

4270 faktura VAT

4267 faktura VAT

1874 faktura VAT

1873 lista ptac

1872 PK

11 Nazwa

nazwa

nazwa

Nazwa 1

Nazwa 4

Nazwa 3

Nazwa 2

11 Nazwa oryginalna

Repozytorium.docx

Repozytorium.docx

Repozytorium.docx

Dok 1a.docx

Dok 3.docx

Dok 2.docx

Nazwa oryginalna:

| mal

Opis (pole edytowalne)

TAGI:

TAGI: WND
Opis
TAGI: Przyktadowy, WND, WNP

Przyktadowy opis 1
TAGI:

Przyktadowy opis 2
TAGI:

Przyktadowy opis 3
TAGI:

[12:25:11] Nie mozna wykonac tej operacji, plik zostat oznaczony jako usuniety w module Kontroli lub w module Zamowien.

Po uruchomieniu szczegoétow pliku masz mozliwos¢ edycji podstawowych informacji. Mozesz zmodyfikowaé Nazwe, Typ dokumentu, TAGi, Opis
dokumentu oraz checkbox Opublikowany. Mozesz okresli¢ rowniez daty obowigzywania pliku poprzez checkbox Bezterminowo oraz powigza¢ go

Z poprzednio obowigzujgcg wersja.
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11 Rozmiar

11.181 kB

11.181 kB

11.181 kB

pusty plik

pusty plik

pusty plik

Ost. edycja

mastepien2
2020-07-31 12:22:28

mastepien2
2020-07-31 09:53:10

mastepien2
2020-07-31 11:02:31

mastepien2
2020-07-30 13:29:26

mastepien2
2020-07-30 13:29:58

mastepien2
2020-07-30 13:29:36

= Dodaj nowe pliki

Operacje



Szczegoty pliku

Oryginalna nazwa pliku Dok 2.docx

Nazwa @ I Nazwa 2

Typ dokumentu @ ’ PK

Tagi © WND x| Add atag

Bezterminowo

Opis © Przyktadowy opis 3

Opublikowany

Poprzednia wersja @ U Wybierz poprzednig wersje pliku

Zapisz i wyjdz Anuluj i wrée do listy

Podczas edycji formularza Szczegéty pliku, dotyczgcego pliku dodanego wczesniej do Repozytorium system wyswietla komunikat walidacyjny,
dotyczacy koniecznosci uzupetnienia Nazwy oraz Typu dokumentu.
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Szczegoty pliku

Oryginalna nazwa pliku Repozytorium.docx

Nazwa @ ‘

© pole nie moze byé puste

Typ dokumentu @ ‘

O pole musi mie¢ jakas wartosé¢
Tagi @ Add a tag

Bezterminowo

Opis @

Opublikowany

Poprzednia wersja @ U Wybierz poprzednig wersje pliku

Zapisz i wyjdz Anuluj i wroc do listy

Dodatkowo w polu Nazwa, system wymaga wprowadzenia co najmniej 4 znakéw.
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Nazwa @ Naz

© wymagana iloé¢ znakéw w tym polu: 4

Jesli dany plik zostat juz gdzie$ uzyty nie bedzie mozliwosci edytowania wszystkich dostepnych pdl, a na gorze pojawi sie komunikat: Plik jest juz w
uzyciu. Tylko wybrane dane mogg by¢ edytowane.

W takiej sytuacji pola zablokowane do edycji to: Nazwa oraz checkbox Opublikowany.

Szczegoty pliku

Plik jest juz w uzyciu. Tylko wybrane dane mogg by¢ edytowane.

Oryginalna nazwa pliku Repozytorium.docx

Nazwa @ { Nazwa 1

Typ dokumentu @ { faktura VAT

Tagi® | przykiadowy x |WND x WNP x Addatag

Bezterminowo

Opis @ Opis|

Opublikowany

Poprzednia wersja ©@ U Wybierz poprzednig wersje pliku

Zapisz i wyjdz Anuluj i wré¢ do listy
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Wytgczenie opcji bezterminowo aktywuje pola data w jakich okresli¢ mozesz daty waznosci zatgcznika.

[] Bezterminowo

Data waznosci od @ [ RRRR-MM-DD HH:MM:SS

Data waznosci do @ [ RRRR-MM-DD HH:MM:SS

Data waznosci od oraz Data waznosci do mozesz uzupeni¢ poprzez wybér z kalendarza lub wpisanie z klawiatury.
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Data waznosci od @

Data waznosci do @

Opis @

Poprzednia wersja @

Mozna réwniez powigzac plik z jego poprzednig wersjg za pomocg mechanizmu Wybierz poprzedniag wersje pliku
Poprzednia wersja ©@

Przycisk uruchamia okno z listg dokumentéw mozliwych do powigzania. Po uruchomieniu opcji wybierz poprzednia wersje pliku, mozesz dokonac¢
wyboru w nowo otwartym oknie Wskaz poprzednig wersje dokumentu. Istnieje mozliwos¢ wyszukiwania plikow wedtug pol ID, Nazwa, Opis, Nazwa
oryginalna oraz Tagi. Masz tez mozliwo$¢ dokonania wyboru z listy plikow okreslonego typu. Po wybraniu danych do filtrowania, wybierasz niebieski
przycisk lupy lub stosujesz enter. W celu wyczyszczenia wynikow wyszukiwania wybierasz pomaranczowy przycisk. Powigzania dokonujesz wybierajgc

przycisk strzatki.
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[] Bezterminowo

2020-07-01 00:00:00

< Lipca 2020 >
pon. wt. $r. czw. pt. sob. niedz.

29 | 30 | 01 | 02 | O3 | 04 | 05

06 | 07 | 08 | 09 | 10 | 11 | 12
13 |14 | 15 | 16 | 17 | 18 | 19

20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26

27 | 28 | 29 3001 02

03 04 05 06 07 08 09

U Wybierz poprzednig wersje pliku




Wskaz poprzednig wersje dokumentu

ID: Nazwa:{ ’ Opis:l ’ Nazwa oryginalna:
M Tagi:‘ ’ TyppIiku:‘ s

I 1D 1T Nazwa 11 Nazwa oryginalna

4270 nazwa Repozytorium.docx »
4267 Nazwa 1 Repozytorium.docx 3
1874 Nazwa 4 Dok 1a.docx »
1873 Nazwa 3 Dok 3.docx -
1872 Nazwa 2 Dok 2.docx >

Znalezionych: 5. Paczkowanie po:| 20 v

Po  wybraniu  przycisku e strzatki system wyswietla komunikat informujgcy o dokonaniu powigzania: Powigzano z poprzednikiem i
Zapisano dane pliku.
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Szczegoty pliku

Oryginalna nazwa pliku Repozytorium.docx

Nazwa @ ‘ Nazwa 1

Typ dokumentu @ ‘ faktura VAT

Tagi © Przykladowy x WND x WNP x Add a tag

Bezterminowo

Opis © Opis

Opublikowany

nazwa [ Repozytorium.docx ]

Zapisz i wyjdz Anuluj i wréé do listy

[11:20:08] Powigzano z poprzednikiem i zapisano dane pliku.

Poprzednia wersja @

oraz wyswietla w oknie szczegdtow pliku informacije o poprzedniej wersiji.
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Poprzednia wersja © nazwa [ Repozytorium.docx ]

System umozliwia usuniecie istniejgcego powigzania pliku z jego poprzednig wersjg. Usuwasz powigzanie wybierajgc przycisk kosza

nazwa [ Repozytorium.docx

Poprzednia wersja @

Po wybraniu przycisku kosza system wyswietla okno z pytaniem o potwierdzenie usuniecia powigzania: Czy na pewno chcesz usunaé¢ wersje?

Czy na pewno chcesz usung¢ wersje?

Anuluj

Potwierdzasz operacje wybierajgc przycisk OK. Po potwierdzeniu operacji usuniecia powigzania system wyswietla komunikat informujgcy o usunieciu
powigzania: Rozigczono z poprzednikiem i zapisano dane pliku.
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Szczegotly pliku

Oryginalna nazwa pliku Repozytorium.docx
Nazwa @ Nazwa 1
Typ dokumentu @ { faktura VAT
Tagi © Przyktadowy x WND x WNP x Add a tag

Bezterminowo

Opis @ Opis

Opublikowany

Poprzednia wersja @ U Wybierz poprzednig wersje pliku

Zapisz i wyjdz Anuluj i wréé do listy

[11:25:28] Roztgczono z poprzednikiem i zapisano dane pliku.

Po uzupetnieniu pdl w formularzu Szczegdly pliku zatwierdz operacje wybierajgc przycisk Zapisz i wyjdz. W przypadku rezygnacji wybierz przycisk
Anuluj i wréé do listy.

Zapisz i wyjdz Anuluj i wroe do listy
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7. TWORZENIE/EDYCJA/WYBOR PROFILU

A. TWORZENIE PROFILU
W celu wypetnienia wniosku o dofinansowanie konieczne jest utworzenie profilu podmiotu.

Profil w LSI powinien zosta¢ utworzony przez Uzytkownika (odpowiedzialnego w ramach instytucji, przedsiebiorstwa itp. za realizacje projektéw RPO
WSL 2014-2020). W ramach profilu mozliwe bedzie zarzgdzanie wszystkimi tworzonymi, zgtaszanymi i realizowanymi przez dany podmiot projektami w
ramach RPO WSL, co usprawni wtasciwy nadzor nad ich realizacjg.

Zaleca sie aby wszystkie projekty tworzone byly na jednym profilu celem ich szybkiej identyfikacji i dostepu do nich z jednego miejsca.

Podczas pierwszego logowania do systemu zostaniesz automatycznie przeniesiony na zaktadke tworzenia nowego profilu:
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Edytuj/aktualizuj dane beneficjenta

Porada w przypadku gdy:
= nie posiadasz jeszcze wiasnego profilu,
« nie zostaled zaproszony do Zadnego profilu,
= chcesz utworzy¢ kolejny profil (np. innego podmiotu), ktérego bedziesz wiascicielem.

Bez aktywnego profilu nic nie mozesz zrobi¢ w systemie wiec powinienes:
1. w tym momencie zatozyc nowy profil wypebniajac ponizszy formularz. Bedziesz wiascicielem tego profilu | bedziesz mogt zapraszac do niego innych uzytkownikow (rozwiazanie obowigzkowe dla wnioskodawcow).
2. poczekac, az ktos zaprosi Cig do swojego profilu. Bedziesz moégt pracowac w innym profilu zgodnie z przyznanymi uprawnieniami bez koniecznosci tworzenia wiasnego profilu (rozwiazanie polecane dla firm konsultingowych).

Czy pedmict ma siedzibe poza granicami Polski? @ O Tak O Nie
Numer NIP @ [ ]

Pozostato znakéw: 10

Nazwa podmiotu @ [ ]
Pozostato znakdw: 250

Kod przewazajacego rodzaju dziatalnosci wg PKD @

Nazwa przewazajacego rodzaju dzialalnosci wg PKD @

Numer KRS @

Pozostato znakdw: 45

(a [ [ l
Ulica @ | ]

Miejscowosé €

W pierwszej kolejnosci musimy odpowiedzie¢ na pytanie ,Czy podmiot ma siedzibe poza granicami Polski?”.
W przypadku wybrania odpowiedzi NIE:

Wprowadzamy Numer REGON i wybieramy opcje automatycznego uzupetnienia danych z bazy REGON za pomocg klawisza

3 Aktualizuj z REGON

. Pola w powyzszym formularzu zostang uzupetnione zgodnie z zapisami zawartymi w bazie REGON (automatycznie
uzupetnione zostang pola: numer NIP, nazwa podmiotu, kod i nazwa przewazajgcego rodzaju dziatalnosci (PKD), numer KRS,
miejscowos¢, ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, poczta, data rozpoczecia dziatalnosci).
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Uwaga: w zwigzku z faktem, ze LS| pobiera odpowiednie wartosci z danych zgtoszonych do bazy REGON, kazdy z podmiotéw
zaktadajacych profil w LSI zobligowany jest dopetni¢ wszelkich powinnosci celem ich zgodnosci ze stanem faktycznym.

Jezeli na wprowadzony przez Ciebie numer REGON zarejestrowany jest juz profil w ramach LSI pojawi sie komunikat: UWAGA! REGON istnieje juz
w bazie. W tresci komunikatu pojawi sie rowniez informacja od kiedy znajduje sie juz bazie oraz adres emaila podany w profilu.

UWAGA! REGON istnieje juz w bazie

Wybrany REGON jest juz w bazie od 2020-04-21 12:33:07
i nie zalecane jest tworzenie kolejnego profilu dla tego
podmiotu.

Nalezy skontaktowac sie z wiascicielem profilu:
interia@ interia.pl
z prosbg o zaproszenie do profilu.

Rozumiem

Nie zalecane jest tworzenie kolejnego profilu dla podmiotu ktéry juz wystepuje w LSI.
Po pojawieniu sie komunikatu nalezy wybra¢ Rozumiem.
Pola:

- Miejscowos¢ oraz Ulica wybierane sg w osobnych oknach, w ktérych uzywajac filtra szukaj po nazwie wyszukujemy dang miejscowos¢ lub ulice, a
klikajgc na ikone w kolumnie Wybierz wybieramy dang warto$¢ do odpowiedniego pola:
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m szukaj po nazwie:l I

1= Miejscowosé [Powiat / Gmina]

Abisynia (cze$¢ miejscowosci Drawsko (wies)) [pow. czarnkowsko-trzcianecki / gmi. Drawsko]

Abisynia (cze$¢ miejscowosci Dolsk) [pow. Swiecki / gmi. Drzycim]

Abisynia (cze$¢ miejscowosci Dgbrowa) [pow. hrubieszowski / gmi. Hrubieszow - gmina wiejska]
Abisynia (cze$¢ miejscowosci Turzyn) [pow. nakielski / gmi. Kcynia]

Abisynia (cze$¢ miejscowosci Tymawa) [pow. tczewski / gmi. Gniew]

Abisynia (cze$¢ miejscowosci Wiele) [pow. koscierski / gmi. Karsin]

Abisynia Gorska (czes¢ miejscowosci Gorki) [pow. koscierski / gmi. Karsin]

Abisynia [pow. bialski / gmi. Lesna Podlaska]

Abisynia [pow. koscierski / gmi. Karsin]

CH N M H<H<H<N<N<J[<}5
]

Abram (czes¢ miejscowosci Tychow) [pow. piotrkowski / gmi. Czarnocin]

Znalezionych: 96082. Paczkowanie po: « 2 3 | .. 9609 »

Miejscowosc @ SRR 9 918995 | Abisynia (cze&¢ miejscowoéci Drawsko (wieg)) ]

Nalezy pamietag, ze lista ulic jest zawsze powigzana z wybrang miejscowoscia i jezeli nie wybierzemy miejscowosci lub miejscowos¢ nie ma ulicy to w
dodatkowym oknie wyszukiwania ulic nie bedzie mozliwosci wskazania ulicy:
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n sZukaj po nazwie:

1£ Ulica Wybierz

Brak danych do wyswietlenia.

Znalezionych: 0. Paczkowanie po: ~

- Nr budynku — pole nie moze by¢ puste. W przypadku braku numeru nalezy wprowadzi¢ wartos¢ stowng np. ,Brak”. Nie zaleca sie pozostawienia
pola z wypetniong wartoscig’-,

- Nr lokalu — W przypadku braku numeru lokalu pozostawiamy pole puste
- Kod pocztowy — pole w formacie 00-000
- Telefon, Fax — pole powinno zawiera¢ cyfry, maksymalna dtugos¢ pola to 15 znakow. Prosze zweryfikowaé wartosci zaciggniete z bazy REGON

- Firmowy adres e-mail — w polu nalezy wprowadzi¢ najaktualniejszy adres e-mail zwigzany z przedsiebiorstwem (zaleca sie podanie adresu np.
biuro@nazwaprzedsiebiorstwa lub sekretariat@nazwaprzedsiebiorstwa — adresy te sg najrzadziej usuwane). Pole walidowane pod kgtem
poprawnosci formatu adresu e-mail. Na adres ten prowadzona jest korespondencja w formie e-mail

- Forma prawna podmiotu, Forma wlasnosci podmiotu — nalezy wybra¢ odpowiednie pozycje z listy rozwijanej zgodnie ze stanem faktycznym

W zwigzku z faktem, ze nie wszystkie pozycje pobierane sg automatycznie, nalezy uzupetni¢ pozostate pozycje:
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Nrbudynku @ |

Pozostato znakéw: 10

Nr lokalu @ [ l

Pozostato znakdw: 10

Kod pocztowy @ [ l

Pozostato znakdw: 6

Telefon @ [

Pozostato znakdw: 15

Faks © [ ]

Pozostato znakdw: 15

Firmowy adres e-mail @ [ ]
Pozostato znakaw: 100

Data rozpoczecia dzialalnosci @ [ RRRR-}

Forma prawna podmiotu @ l vl

Forma wtasnosci podmiotu @ l \rl

W przypadku wybrania odpowiedzi TAK:

Uzytkownik otrzymuje do wypetnienia wszystkie pola bez mozliwosci automatycznego zaciggniecia danych z bazy REGON:
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Czy podmiot ma siedzibg poza granicami Polski? @

Inny identyfikator €

Nazwa podmiotu @

Kraj @

Miejscowosc @

Ulica @

Nr budynku @

Nr lokalu @

Kod pocztowy @

Telefon @

Faks @

Firmowy adres e-mail @

Forma prawna podmiotu €

Forma wiasnosci podmiotu @

W obu przypadkach Edycje/uzupetnienie danych dokona¢ moze osoba upowazniona do reprezentacji podmiotu i/lub posiadajgca stosowne
upowaznienia/uprawnienia, co potwierdza odznaczajgc ponizsze o$wiadczenie:

® Tak O Nie

|

l

Pozostato znakdw: 25

l

l

Pozostato znakdw: 250

Pozostate znakdw: 100

Pozostato znakdw: 45

l

Pozostato znakdw: 45

)

Pozostato znakdw: 10

Pozostato znakdw: 10

)

Pozostato znakdw: 25

l

Pozostato znakdw: 15

Pozostato znakdw: 15

Pozostato znakow: 100

d

d

_ Oswiadczam, Ze jestem osobg reprezentujacag powyzszy podmiot iflub posiadam stosowne upowaznienie/uprawnienia m.in. do zatozenia profilu | aktualizacji jego danych

oraz zarzadzania dostepem pozostatych uzytkownikow do profilu. Przyjmuje do wiadomosci | stosowania zapisy Regulaminu uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014
w zakresie obowigzkdéw wiasciciela profilu.

Zaznaczenie powyzszego oswiadczenia aktywuje mozliwos¢ zapisu wszystkich danych.
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W przypadku gdy nasze konto jest stworzone do obstugi innego projektu (konto przypiete do innego profilu celem obstugi wniosku) nie
tworzymy nowego profilu. Uzytkownik taki po zalogowaniu zostanie automatycznie przeniesiony na liste projektow (udostepnionych przez

wiasciciela profilu).
Istnieje mozliwos$¢ stworzenia kilku profili na jednym koncie. Aby utworzy¢ nowy dodatkowy profil nalezy wybra¢ Utworz wtasny nowy profil w menu
narzedziowym i postepowac zgodnie z zapisami w powyzszym rozdziale

v O Yy 1N OB @0 =

/-' 8- O- o

LBV ERIRE RIS e | Utworz wiasny nowy profil | Pozostalo: 119 min 56 s B

Aktualizuj dane zawarte w profilu

Zarzadzaj uzytkownikami przypisanymi do profilu

=

# Dotacz innego uzytkownika do mojego profilu

~23Zmien profil
11 status WND UDA  Plan.Harm. S B

Zaleca sie tworzenie jednego profilu na jednym koncie.

B. EDYCJA PROFILU

Po zalogowaniu sie do systemu i wybraniu odpowiedniego profilu (w przypadku kilku profili przypisanych do konta) w gérnym menu mamy mozliwosc
edycji danych beneficjenta.

©
" RPO WSL  Nabory ~ | Dane beneficienta | Projekty
2014 - 2020

Wybranie tej opcji przeniesie nas do sekc;ji, ktérg poznaliSmy na poczatku czyli edycji danych profilu (danych beneficjenta).
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Edytuj/aktualizuj dane beneficjenta

Czy podmiot ma siedzibe poza granicami Polski? @
Numer REGON @

Numer NIP @
Nazwa podmiotu @

Kod przewazajacego rodzaju dzistalnosci wg PKD @
Nazwa przewazajgcego rodzaju dzistalnosci wg PKD @

Numer KRS @

Migjscowosé @
Ulica @

Nr budynku @

NF lokalu @

Kod pocztowy @

Telefon @

Faks @

Eirmnuns adrac o mail €3

O Tak @ Nie

£ Aktualizujz REGON  [EEENEEEEIF

[9542613270

)
]

Pozostato znakdw:

[ Dziatanie 1.2

]

Pozostato Znakow: 237

[A,D1,12,Z

)

[ PRODUKCJA MAKARONOW, KLUSEK, KUSKUSU | PODOBNYCH WYROBOW MACZNYCH

)

|

[ boo0434047

Pozostato znakdw: 35
m 696104 | Bytomiec ]
B | )
2 1

Pozostalo znakdw: 8
[21

Pozostato znakdw: 8
[ 41-500

Pozostato znakéw: 0
(12312312 ]

Pozostato znakdw: 7
[ 322000001

)

Pozostato znakdw: 6

[ email@email nl

I

W przypadku koniecznosci zmiany danych mamy mozliwos¢ wyboru automatycznej aktualizacji danych z bazy REGON (opcje tg wybieramy wylgcznie
wtedy gdy mamy pewnosé, ze dane w ww. bazie zostaty zaktualizowane) lub recznej zmiany poszczegoinych pél. Uzupetnianie danych zostato opisane

w rozdziale dotyczgcym Tworzenia profilu. Opcja Zapisz aktywuje sie po potwierdzeniu oswiadczenia.

UWAGA: Celem aktualizacji danych w poszczegdlnych modutach aplikacji (Wnioski o dofinansowanie, Wnioski o ptatnos¢, Ankiety trwatosci)
nalezy przejS¢ na strone zawierajacg dane beneficjenta (np. we wniosku o dofinansowanie bedzie to punkt A.1.1), a nastepnie zapisanie
danych. Pominiecie danego punktu nie zaktualizuje danych w dokumencie.
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C. WYBOR ZDEFINIOWANEGO PROFILU

W przypadku posiadania przez uzytkownika wiecej niz jednego profilu, po zalogowaniu na konto pojawi sie mozliwo$¢ wyboru profilu dla
ktérego w danym momencie uzytkownik chce wypetnic¢ / ztozy¢ np. wniosek, nalezy po zalogowaniu na konto klikng¢ w ikone wybierz ten
profil.

Moje profile (jestem ich wtascicielem)

[ID 767] Dziatanie 1.2 wybierz ten profil ¥

Kalety
REGON: 240754902; NIP: 9542613270; Inny identyfikator:

[ID 765] Dziatanie 3.2 wybierz ten profil ¥

Chorzéw
REGON: 240754902; NIP: 9542613270; Inny identyfikator

Uzytkownik ma mozliwo$¢ przetgczania sie miedzy profilami. Klikajgc w menu narzedziowym na pozycje Zmien profil zostajemy przeniesieni na liste
wyboru profilu.

- | 8- ©- 0
i E RIS AlE Utworz wiasny nowy profil Pozostato: 119 min 54 s u

Aktualizuj dane zawarte w profilu
Zarzadzaj uzytkownikami przypisanymi do profilu
2“ Dotacz innego uzytkownika do mojego profilu

I Z3 Zmien profil I
tatus WND UDA —_——— " —— I Operacje
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8. DOLACZANIE DO PROFILU DODATKOWYCH KONT - PRZYDZIAL UPRAWNIEN

A. DOLACZENIE DO PROFILU INNEGO UZYTKOWNIKA

W celu umozliwienia wypetniania wnioskow i innych dokumentdéw zwigzanych z realizowanym projektem: wspdlnikom, wspétpracownikom,
pracownikom firm zewnetrznych (np. biura rachunkowe) nalezy do profilu przytgczy¢ konta poszczegdlnych uzytkownikéw oraz nadac im
stosowne uprawnienia. Konta takie powinny by¢ wczesniej utworzone w LSI.

W menu narzedziowym wybieramy opcje Dotgcz innego uzytkownika do mojego profilu

- | 8- ©- 0
U CIEC I EICSE e Utworz wiasny nowy profil Pozostato: 119 min 54 s n

Aktualizuj dane zawarte w profilu
Zarzadzaj uzytkownikami przypisanymi do profilu

2“ Dotacz innego uzytkownika do mojego profilu

3 Zmien profil
tatus WND UDA e B Operacje

Whprowadzamy login uzytkownika (juz zarejestrowanego w systemie) oraz adres email i klikamy Zapisz.
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Dodawanie konta uzytkownika do mojego profilu

W celu umozliwienia: wspdinikom, wspétpracownikom, pracownikom firm zewnetrznych (tj. biura rachunkowe, firmy konsultingowe) nalezy konto takiego uzytkownika dodac do profilu.
Dodawac¢ moze jedynie wiasciciel do swojego profilu.

Uzytkownik dodany do profilu bedzie widziat profil i zgodnie z przyznanymi uprawnieniami bedzie mégt przegladac i/lub edytowac np. wnioski. Nalezy stosowaé zasade przydzielania minimalnych niezbednych uprawnien.
W kazdej chwili wiasciciel profilu moze usuna¢ dowolne konto ze swojego profilu.

Login uzytkownika dotaczanego [ ]

Email uzytkownika dotaczanego [ ]

Zostajemy przeniesiemy do Szczegdtéw profilu gdzie w kolumnie Operacje mozemy przejs¢ do okna zarzgdzania uprawnieniami lub odtgczy¢ konto.
Odtgczony uzytkownik nie bedzie miat dostepu do profilu i projektow, od ktérych zostat odpiety.

Szczegoty profilu
Uzytkownicy dotaczeni do profilu
Login Email Nazwisko i imig Operacje
test_RPSL @onet.pl Nazwisko Imig © n

Na powyzszg zaktadke mozemy réwniez doj$¢ z menu narzedziowego po wybraniu opcji Zarzgdzaj uzytkownikami przypisanymi do profilu
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F~ o Q- (g
I E RIS AME Utworz wiasny nowy profil Pozostato: 119 min 54 s B

Aktualizu) dane zawarte w profilu
I Zarzadzaj uzytkownikami przypisanymi do profilu

2“ Dotacz innego uzytkownika do mojego profilu

Z3 Zmien profil
tatus WND UDA R ey I Operacje

B. PRAWA DOSTEPU - UPRAWNIENIA

Po wybraniu opcji Zarzadzaj uprawnieniami w szczegotach dotgczonych kont przechodzimy do strony zarzgdzania uprawnieniami. Strona podzielona
na 2 czesci (kazda z nich ma swoj osobny przycisk Zapisz). Gérna odpowiada za zarzgdzanie uprawnieniami do przypisanego profilu, dolna za
uprawnienia do projektu.

Zarzadzanie uprawnieniami zwigzanymi z profilem:
Uprawnienia zwigzane z przypisanym do uzytkownika profilem

1 Zarzadzanie danymi zwiazanymi z profilem Opis: zaproszony uzytkownik bedzie mdgt zmienia¢ dane profilu - konieczno&é zmiany danych profilu jest niezwykle rzadka potrzeba
| Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikoéw zaproszonych do profilu
_| Zapraszanie i odtgczanie uzytkownikéw od profilu

.| Tworzenie nowych projektow Opis: zaproszony uzytkownik bedzie mdégt rozpoczynad projekty w ramach dowolnego aktualnie trwajgcego naboru i automatycznie uzyska do nich petny dostep. Uprawnienia te bedzie mozna pozZniej modyfikowac.
_I Dostep do raportow
_I Dostep do tablicy

Zapisz | wyjdz Anuluj | wroc do listy
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- Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw zaproszonych do profilu - mozliwo$s¢ nadawania/odbierania uprawnieh dla wszystkich dotgczonych
kont

- Zapraszanie i odtgczanie uzytkownikow od profilu - mozliwos¢ dotgczanie/odtgczania kont dodatkowych uzytkownikéw
- Dostep do raportow — uzytkownik bedzie miat dostep do raportdéw tworzonych oraz udostepnionych przez IOK

- Dostep do tablicy — dostep do tablicy informacyjnej danego profilu

Zarzadzanie uprawnieniami zwigzanymi z projektem:

Na liscie znajdujg sie wszystkie projekty, ktére sg przypisane do danego profilu. Wtasciciel profilu lub uzytkownik z odpowiednimi uprawnieniami ma

mozliwo$¢ nadania odpowiednich dostepow do projektu lub poszczegdlnych modutéw (po kliknieciu na + rozwijana jest lista modutow).

Uprawnienia do projektow

oDCIYT ZARZADZANIE USUWANIE
= Projekt: [5734] testy 1.2 zgtoszenie 2945 Testy COVID w WNP O O [
E wnD O O O
B Zataczniki do WND ] ] |
B Wszystkie WNP O O |
B Zalgczniki WNP O O ]
B Wszystkie HARM O O O
B Wszystkie Zaméwienia L] [ (8|
B Zalaczniki Zaméwienia O (] O
E PEFS | O 0
B Personel O | |
E Kontakty O =] J
B Wszystkie HFW O O O
B Ankiety trwatosci ] | |
B Formularze PSF (tylko dziatanie 08.02) | | |
B Kontrole i zalaczniki do kontroli O O ]
#+ Projekt: [5761] O 1 O

Uprawnienia do projektu mozemy nadac¢ globalnie klikajgc w odpowiednie kolumny przy projekcie. Zaznaczenie uprawnienia na poziomie Projektu
automatycznie nadaje uprawnienie do wszystkich istniejgcych juz elementéw zwigzanych z danym Projektem. W przypadku tworzenia nowych
elementéw uprawnienia nie zostajg nadane automatycznie i nalezy pamieta¢ o ich nadaniu uzytkownikom odpowiedzialnym za obstuge poszczegdinych
elementéw.
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Uprawnienia do projektow

ODCZYT ZARZADZANIE USUWANIE

= Projekt: [5734] testy 1.2 zgloszenie 2945 Testy COVID w WNP I O O ) I

R wND a 0

B Zataczniki do WND ] 0 ()

B Wszystkie WNP W O O

B Zalaczniki WNP a O a

B Wszystkie HARM m 0O O

B Wszystkie Zaméwienia ] 0 )

B Zataczniki Zaméwienia O 0O O

B PEFS O O O

B Personel O O L

B Kontakty O O 0

B Wszystkie HFW O 0

B Ankiety trwatosci O 0 O

B Formularze PSF (tylko dziatanie 08.02) O 0O 0

B Kontrole i zataczniki do kontroli a 0O O
4+ Projekt [5761) 0 0 C

lub dla poszczegdlnych modutéw (tu np. dotgczony uzytkownik bedzie miat mozliwos¢é odczytu wniosku o dofinansowanie oraz peinej obstugi
harmonogramow sktadania wnioskéw o ptatnosc)

Uprawnienia do projektow

0oDCZYT ZARZADZANIE USUWANIE
= Projekt: [5734] testy 1.2 zgtoszenie 2945 Testy COVID w WNP &
B WND O O
B Zataczniki do WND [ O O
B Wszystkie WNP O a O
B Zataczniki WNP O a O
B Wszystkie HARM ]
B Wszystkie Zaméwienia [ [l ]
B Zataczniki Zaméwienia O O O
B PEFS O O ]
B Personel | O Oa
B Kontakty O a |
B Wszystkie HFW O O |
B Ankiety trwalosci ] O O
B Formularze PSF (tylko dziatanie 08.02) O O O
B Kontrole i zataczniki do kontroli O O O
+  Projekt: [5761] O O O
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Podziat uprawnien:
- Odczyt — mozliwos¢ przeglgdania dokumentéw
- Zarzadzanie — odczyt, edycja i modyfikacja dokumentow

- Usuwanie — w przypadku mozliwosci kasowania danych w danym module, uzytkownik otrzymuje takg mozliwosc

Nalezy z rozmystem nadawac¢ uprawnienia (oraz oditgczac nieaktywne konta) do profilu i projektow, nieswiadomie lub swiadomie dotgczony
uzytkownik moze dokona¢ zmiany, ktére moga wplyna¢ negatywnie na projekt.

Jezeli uzytkownik jest podpiety do kilku profili, po zalogowaniu zostaje przeniesiony na liste wyboru profilu.

9. NABORY

Wszelkie informacije zwigzane z naborami znajdziemy bezposrednio na stronach IOK oraz w menu gérnym Nabory. W tatwy sposéb mozemy wyszukaé
nabory planowane, aktualne czy zakonczone.

A. AKTUALNIE TRWAJACE

Nabory Dane beneficjenta Projekty

Aktualnie trwajace

Planowane

Zakonczone

=

W zaktadce tej znajdujg sie wszystkie nabory aktualne, na kiore nabor wnioskéw wcigz trwa.
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Nabory na kitdre aktualnie mozna skiadac wnioski

n: ID: E Nrnatmru:[ l Insty'luqa:l ¥ Trybnaboru Ins!rumentylerytorialner‘ WVD\E‘IZv|

11 Instr. teryt. 1% Nr naboru 1T Instytucja ogtaszajaca 1t Data publikacji 11 Data rozpoczecia 11 Data zakoiczenia Operacje

RIT PEN RPSL.10.03 02-17.01-24-393/20 Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 2020-04-24 00:00:00 2020-05-31 07:00:00 2020-12-30 12:00:00 ‘ ﬁ

RIT ZACH RPSL.05.02 02-17.01-24-385/20 Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 2020-02-26 12:00:00 2020-03-30 07:00:00 2020-08-30 12:00:00 ‘ ﬁ

0os1 RPSL.10.02 03-1Z.01-24-378/20 Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 2020-01-29 00:00:00 2020-02-03 12:00:00 ‘} otwarty ‘ ﬁ

0S| RPSL.10.03 04-1Z.01-24-377/20 Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 2020-01-29 00:00:00 2020-02-03 12:00:00 ‘} otwarty ‘ ﬁ
RPSL.05.04 03-1Z.01-24-16617 Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 2017-05-30 13:00:00 2017-05-30 13:00:00 ‘} otwarty ‘ ﬁ

Znalezionych: 5. Paczkowanie po:

W goérnej czesci strony umiejscowiony jest filtr, za pomocg ktérego mamy mozliwo$¢ wyszukania interesujgcego nas naboru:

- po jego numerze — wystarczy wpisa¢ czes¢ numeru aby méc wyszukac dany nabér (np. w przypadku naboru RPSL.03.02.00-24-026/2020 wystarczy
wpisa¢ 026/2020)

- po Instytucji — z listy rozwijanej wybieramy instytucje ogtaszajgcg nabor. Istnieje mozliwos¢ jednokrotnego wyboru instytucji (czyli nie zaznaczymy
jednoczesnie EFS i SCP)

66



Instytucja:

RR

FS

SCP

WupP

FN

ZIT Centr.
RIT Zach.
RIT Pid.
RIT Pin.
CI

- po trybie naboru — KON (konkursowy), PKO (pozakonkursowy), NAD (nadzwyczajny)

- po Instrumentach terytorialnych — tu mamy mozliwo$¢ wskazania kilku pozycji jednoczesnie
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Instrumenty ter'_-,ftorialne:! 3 zaznaczone -

tytucja ogiaszajaca ZIT Subregionu Centralnego
RIT Subregionu Zachodniego
RIT Subregionu Pdtnocnego
[IRIT Subregionu Potudniowego
[ ] Rozw6j Lokalny Kierowany przez Spotecznosté/Lokalne Strategie Rozwoju

L] Obszar Strategicznej Interwencji

Po wypetnieniu jednego z powyzszych pol, celem wyszukania naboru nalezy wybra¢ ikone H Kasowanie wprowadzonych wartosci do filtra odbywa

“

sie poprzez wybranie ikony _

Na liscie naborow otrzymujemy podstawowe informacje z nim zwigzane. Poza danymi wystepujgcymi w filtrze mamy jeszcze date publikacji naboru oraz
date rozpoczecia i zakonczenia naboru wnioskéw

11 Instr. teryt. 1% Nr naboru 11 Instytucija oglaszajaca 1t Data publikacji 11 Data rozpoczecia 11 Data zakoiiczenia Operacje

RPSL.05.04 03-1Z.01-24-166M17 Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 2017-05-30 13:00:00 2017-05-30 13:00:00 ‘; otwarty ‘ ﬁ

W kolumnie Operacje mamy dostep do dwoch dodatkowych opcji:

- pokaz szczegoty — prowadzi do petnych informacji o naborze (prezentowanych réwniez na stronach www IOK) z zatgcznikami i oswiadczeniami

- n rozpocznij nowy projekt tworzgc wniosek — ikona ta przenosi nas na pierwszg strone wniosku o dofinansowanie i tworzy nowy projekt dostepny
na liscie projektéw
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B. PLANOWANE

Nabory +  Dane beneficienta  Projekty

Aktualnie trwajace

Planowane

Zakonczone

Nabory planowane

n _i D :] Nr naboru: Instyiuc]a:[ “|  Tryb naboru he Instrumenty terytorialne: wybierz «

11 Instr. teryt. 1F Nrnaboru 11 Instytucja ogtaszajaca 11 Data publikacji

11 Data rozpoczecia 11 Data zakoniczenia Operacje
RLKS RPSL.09.01.04-1Z 01-24-1138/20 Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego 2020-01-20 00:00:00 2029-04-14 143311 2030-12-31 23:59:59 i
2T RPSL.01.01.00-1Z.01-24-702/20 Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego 2020-04-29 10:16:00 2021-02-05 00:00:00 2026-07-29 00:00:00 i
RLKS RPSL.09.01.04-1Z.01-24-000/18 Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego 2019-06-06 10:00.00 2029-04-19 10:00:16 2030-12-31 23:59:59 ‘ | . ‘

Rysunek 1. Obrazek pogladowy

Nabory planowane to takie, ktére zostaty juz ogtoszone ale nie rozpoczat sie jeszcze dla nich nabor wnioskow lub rozpoczat sie nabér warunkowy.

Podobnie jak w naborach aktualnych mamy mozliwo$¢ wykorzystania filtra do wyszukania interesujgcych nas naborow i lista prezentowanych kolumn
zawiera identyczne dane. Jedyna réznicg sg ikony w kolumnie Operacje.
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Operacje
ki
k

W zaleznosci od konkursu w przypadku gdy nabor wnioskow sie jeszcze nie rozpoczat, dostepna jest tylko ikona Pokaz szczegoty
(czyli dane naboru prezentowane na stronach www IOK). Jednakze istniejg konkursy, dla ktérych mozliwe jest tworzenie wnioskéw dla naboru

planowanego ale juz samo wystanie wniosku dostepne bedzie po dacie okreslajgcej rozpoczecie sktadania wnioskéw. W takim przypadku wybieramy
pomaranczowag strzatke, ktora przenosi nas na pierwszg strone wniosku o dofinansowanie.

C. ZAKONCZONE

Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty

Aktualnie trwajace

Planowane

Zakonczone

W czesci tej otrzymujemy dostep do szczegotdw naborow dla ktérych zakonczyt sie nabor wnioskow. Nie ma mozliwosci sktadania pierwszych wersiji
whioskéw w zakonczonym naborze.
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Nabory zakonczone (archiwalne)

n ':] ID: :] Nrnaboru:l Instytucja ¥| Tryb naboru ~| Instrumenty terytoriaine: wybierz »

11 Instr. teryt. 1% Nr naboru It Instytucja oglaszajaca 11 Data publikaciji 1t Data rozpoczecia 11 Data zakonczenia Operacje
RPSL.09.02.08-1Z.01-24-397/20 Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego 2020-04-10 11:31:00 2020-04-20 13:30:00 2020-04-24 12:00:00 E
RPSL.11.01 05-1Z.01-24-396/20 Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego 2020-04-24 10:55:00 2020-04-27 00:00:00 2020-05-29 00:00:00 ‘
RPSL.10.01.00-12.01-24-395/20 Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 2020-04-20 00:00:00 2020-04-20 10:11:00 2020-04-30 23:59:59 i

RIT ZACH RPSL.10.03.02-12.01-24-394/20 Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 2020-04-24 00:00:00 2020-05-31 07:00:00 2020-07-30 12:00:00 H

10. PROJEKTY

Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty Raporty

Po wybraniu w gérnym menu opcji Projekty zostajemy przeniesieni na liste wszystkich
projektow przypisanych do profilu, na ktérym aktualnie sie znajdujemy.

Realizowane projekty + Rozpocznij nowy projekt
a Ll 1D: |2000 I Tytu{.l ] WND:I I Nabér.[
111D Tytul projektu 1% Nrnaboru Nr WHND / UDA 1t status WHD UDA PlanHarm. Realizacia Trwalosé  Operacje

2000 Whniosek szkoleniowy z zakresu dziatania 1.2 RPSL 01.02.00-IP01-24-351/16 I:.;Nn[;::is:g: Siiuﬂ-ﬁ;ﬂu:gﬂ-ma ?\Zn;yrrrgcaﬂg;x:;sgg\wmeﬂ e P E m E - » = 2w @ ﬂ
Znalezionych: 1. Paczkowanie po:| 20 |~
Z poziomu listy projektow mamy dostep do wszystkich danych systemu.

Mozemy tworzyé nowy projekt (prawy gémy rég). Klikajac na ilkaddeatVMEUIIPER] o staniemy przeniesieni na liste aktualnych naboréw, gdzie po
wybraniu jednego z nich uzyskamy dostep do wypetniania wniosku o dofinansowanie (opcje zwigzane z naborami opisano w osobnym rozdziale).

Na liscie projektow dominujgcg czesé¢ zajmuje filir, za pomoca kitérego mamy mozliwos¢ ograniczy¢ ilos¢ wyswietlanych projektow i wyszukac
interesujgcg nas pozycje. Wyszukiwa¢é mozemy po ID projektu, Tytule wniosku, WND — numerze wniosku o dofinansowanie (numer nadany po
zgtoszeniu elektronicznym wniosku) czy po Naborze.
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ﬂ . ID: | 2000 Tytu+| | WND:| | Nabt’:r'|

Wyszukujemy za pomocg ikony Lupy, kasujemy filtr za pomoca ikony X.

UWAGA: Filtr na liscie projektow jest zapamietywany, w przypadku gdy na liscie nie pojawig sie projekty lub lista jest niepetna w pierwszej
kolejnosci nalezy wyczyscic filtr wyszukiwania.

Lista projektow sktada sie z ponizszych pozycii:

- ID — id projektu, unikalny numer obowigzujgcy przez caty cykl zycia projektu

- Tytut projektu — wartos¢ wprowadzona w aktualnym wniosku o dofinansowanie w polu B.1

- Numer naboru — numer konkursu w ramach ktérego skfadany jest projekt

- Nr WND/UDA - numer wniosku o dofinansowanie oraz umowy o dofinansowanie. Dane uzupetniane sukcesywnie zgodnie z cyklem zycia projektu
- Status — aktualny status projektu

- WND - kolumna zawierajgca ikony umozlwiajgce obstuge wniosku o dofinansowanie. Osobna instrukcja dostepna w ramach poszczegoinych I0K.

- UDA - kolumna umozliwiajgca dodawanie zatgcznikdw do umowy o dofinansowanie i przesytanie protokotu do umowy (ikony opcjonalne w zaleznosci
od IOK). Osobna instrukcja dostepna w ramach poszczegdlnych IOK.

- Plan.Harm. — kolumna umozliwiajgca obstuge Harmonogramow sktadania wnioskow o ptatnosc

- Realizacja — wybranie ikony realizacja da nam dostep do wszystkich modutéw zwigzanych z rozliczaniem projektéw: Whnioski o ptatnosé, PEFS (wykaz
uczestnikoéw projektu), Personel projektu, Harmonogram form wsparcia, Formularz zgtoszen zmian. Poszczegdlne moduty mogg by¢ nieobstugiwane
przez wszystkie IOK. Osobne instrukcje do obstugi konkretnych modutéw dostepne sa w ramach poszczegéinych IOK.

Whnioski o ptatnosc

PEFS: edycja

Personel projektu

Harmonogramy form wsparcia

Formularze zgtoszen zmian
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- Operacje — kolumna w ktérej znajdziemy dodatkowe ikony wspomagajace realizacje projektu takie jak:

Plan.Harm. Realizacja Trwatos¢  Operacje

B @m0 -0

© Informacje o projekcie

& Historia projekiu
@ Lokalizacje projektu

= Kalkulator Zrodet finansowania

a. Dane projektu — menu, w ktérym znajdziemy Informacje o projekcie zbior podstawowych informacji nt. realizowanego projektu
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Informacje o projekcie

Numer naboru

0% priorytetowa
Dziatanie

Tytut projekiu

Humer aktualnego WND
Status aktualnego WHD
Termin realizacji
Warto$¢ catkowita
Koszty kwalifikowane
Dofinansowanie

Whioskodawca

Partnerzy w projekcie

Lp. Narwa podmiotu /| REGON / NIP

Zatgczniki do wniosku - obowigzkowe

Nazwa

4 jzmiany 3.3 - Zatacznik nr 1 - Wzdr wniesku o dofinansowanie -

odpowiedzi.docx

3/uwagi do 3.3 10102016.docx

sdfgsdfg sdfg sd/ Katalog_Szkolen_GKW_2020.pdf

Zatgczniki do wniosku - dodatkowe

RPSL.01.02.00-IP01-24-351/16

1. Nowoczesna gospadarka

2. Badania, rozwd] | innowacje w przedsigbiorstwach
Whniosek szkoleniowy z zakresu dziatania 1.2
WND-RPSL.01.02.00-24-005C/17-013

40

2017-07-01 - 2020-01-31

780 336,00 =

780 336,004

221 106,00 24 0,00%

Wnioskodawca testowy 111 222 333 444 555 poprawka wnd
11 Listopada 11/

41-800 Chorzéw

REGCN: 962821828

NIF: 8738451088

Inny identyfikator:

PKD: A01.12ZA01.12.Z

Nazwa wymaganego zatacznika

Umowa partnerstwa - zawarta miedzy partnerem wiodacym i partnerami dla projekidw realizowanych w parinerstwie [ub projektow

hybrydowych

Poswiadczenie zabezpieczenia Srodkdw

Umowa partnerstwa - zawarta miedzy partnerem wiodacym i partnerami dia projekidw realizowanych w partnerstwie [ub projektdw

hybrydowych

Rozmiar

211.760 kB

605.107

kB

2.196 MB

WD aktualnie w edygfi i nie posiada jeszcee wydruku,

Adres

Suma kontrolna pliku

6312e571339740552e6730b0a6d23d535

80d71140d0b1ccab7eTbb43ec0i2di0

8a140676155421795e27eb5a33ea41c]

Data dodania
zatacznika
2017-07-24

2017-07-24

2020-08-18

Historia projektu — spis operacji zwigzanych z projektem (od ztozenia wniosku o dofinansowanie po ankiete trwatosci). Istnieje mozliwos¢ filtrowania

wpisow.
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Historia projektu

n | Data zdarzenia I l Opis [ Numer WND/UDA/WNP
IFiD 11 Etap 11 Data zdarzenia Numer WND/UDA/WNP Zdarzenie Linki Uzytkownik / skrét komorki organizacyjnej Wiecej
40341 Wnd 2020-08-18 WND-RPSL.01.02.00-24-005C/17-013 # Zwrécony do edycji (przed umowalaneksem) [Benef. ] E
40328 Wnd 2020-08-18 WND-RPSL.01.02.00-24-005C/17-013 A Ztozony w systemie LSI 2014 [Benef.] E
40327 Wnd 2020-08-18 WND-RPSL.01.02.00-24-005C/17-013 # Zwrécony do edycji (przed umowa/aneksem) [Benef. ] E
40326 Wnd 2020-08-18 WND-RPSL.01.02.00-24-005C/17-013 A Ztozony w systemie LSI 2014 [Benef. ] E

Lokalizacja projektu — zgodna z danymi wskazanymi we wniosku o dofinansowanie w punkcie Migjsce realizacji projektu

Kalkulator zrédet finansowania — opcjonalnie dostepna funkcja w zaleznosci od 10K, umozliwiajgca wyliczenie maksymalnych wartosci dofinansowania
UE, budzetu panstwa oraz wktadu wtasnego i przekopiowanie ich do wniosku o dofinansowanie. Funkcja wykorzystywana wylgcznie w przypadku
wnioskowania o maksymalny % dofinansowania.
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Kalkulator zrodet finansowania dla naboru RPSL.01.02.00-1P.01-24-351/16

Wyliczenia prezentowane w ramach kalkulatora majg charakter wytgcznie infarmacyjny i pamocniczy.

Pamigtaj, Ze w przypadku wystepowania w jednym naborze co najmniej dwdch montazy finansowych jestes zobowiazany do samodzielnego przeliczenia wartoscl Zrédef

finansowarnia wykazanych w ramach projekiu

Mumer naboru: RPSL.01.02.00-1P.01-24-351/16

Maksymalny poziom dofinansowania: 70.00%

Wprowadz dane

Podaj catkowitg kwote wydatkow kwalifikowalnych ’

0.00 |

Wyliczenia dla zrodet finansowania

Whiad UE / Srodki wspdinotowe / Srodki unijne ’

000) |

Dysponenci budzetu panstwa I

] T

Whkiad wasny [

b. Repozytorium dokumentéw
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Plan.Harm. Realizacja TrwaloS¢ Operacje

E EE e'aax!aﬂ

© Informacje o projekcie

@@ Historia projektu
Q Lokalizacje projektu
& Kalkulator zrodet finansowania

Miejsce w aplikacji, gdzie dodajemy wszystkie pliki, ktére bedg stanowity zataczniki do poszczegdinych modutéw. Modut opisany zostat w
osobnym dziale.

c. Kontakty w ramach projektu
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Plan.Harm. Realizacja TrwaloS¢ Operacje

B B B8 (-

© Informacje o projekcie

»
-
1 |
¢
-

@@ Historia projektu
Q Lokalizacje projektu

= Kalkulator zrodet finansowania

Modut, w ktérym wskazujemy dodatkowe adresy do korespondencii. Istnieje mozliwos¢ wskazania kilku adresow.
Dane do korespondenciji

Dane adresowe do korespondencji

Lp.

B wydrukuj dane
Do/Kopia

1& Nazwa podmiotu
1 Do

Adres
Nazwa podmiotu

Operacje
Misjscowoic

.
Ulica 1/2
41-500 Chorzow
Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

Aby dodac¢ adres wybieramy przycisk Dodaj adres umieszczony z prawej strony nad listg i wprowadzamy ponizsze dane:



Typ adresata @ @ Do () Kopia do wiadomosci:

Nazwa podmiotu © Nazwa podmiotu

Miejscowosé @ Miejscowosc

Ulica @ Ulica

Nr budynku @ 1

Nr lokalu @ 2

Kod pocztowy @ 41-500

Poczta © Chorzow

Uwagi @ Adres korespondencyjny

Zapisz i wyjdz Anuluj i wrdd do listy

Pobierz adres. Jest zgodny z adresem Wnios kodawcy/Beneficjenta X

Zaleca sie nie wykorzystywaé¢ opcji w przypadku gdy adres do
korespondencji jest identyczny z danymi beneficjenta.

Jest to rowniez miejsce, w ktdorym wskazujemy osoby do kontaktu w ramach projektu (kontakty robocze w ramach danego modutu, dane na ktére
wysytane sg informacje zwigzane z projektem).
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d.

Dane pracownikéw zaangazowanych w projekt

+ Dodaj pracownika

Kontakt w zakresie

Lp. Imie 1% Nazwisko Stanowisko Rola w projekcie Whniosek o dofinansowanie Umowa Realizacja i wnioski o platnosc Harmonogram ptatnosci Konrole projektu TrwaloSc¢ projektu Telefon Adres e-mail Operacje
1 Alicja Ala c D v

v 123321123 a@aupl ® ﬂ
2 Imig Nazwisko Stanowisko Rola L

12345677 email@email pl = ﬂ
Znalezionych: 2. Paczkowanie po:

Whnioskodawca/Beneficjent powinien uzupetni¢ dane w ramach kazdego modutu. Czes¢ ta jest walidowana na kazdym etapie obstugi projektu
poczawszy od wniosku o dofinansowanie na ankietach trwatosci konczgc. Aby doda¢ pracownika zaangazowanego w projekt wybieramy przycisk
Dodaj pracownika i uzupetniamy dane (system waliduje wypetnienie wszystkich pdl oraz poprawnos$c¢ skfadni adresu email).

Dane wprowadzane w tym module powinny wskazywaé na osobe zaangazowang w projekt, posiadajacg wiedze w zakresie danego
modutu (np. ksiegowos¢ w zakresie rozliczania projektu). Nalezy rowniez pamieta¢ aby aktualizowac te dane na biezaco.

Opiekunowie projektu

Plan.Harm. Realizacja TrwatoS¢ Operacje

B B 8 (-

@ Informacje o projekcie

[ )
-

!aﬂ

& Historia projektu
Q Lokalizacje projektu

= Kalkulator zrodet finansowania



Lista opiekunow projektu na kazdym etapie. Lista zawiera imie i nazwisko wraz z adresem email oraz modutem, w ramach ktérego dziata dany
pracownik.

Opiekunowie w projekcie Whniosek szkoleniowy z zakresu dziatania 1.2

Opiekunowie w ramach instytucji w zakresie wnioskow o l Maciejewski | Jacek | jacek maciejewski@scp-slask.pl

dofinansowanie

Opiekun w ramach instytucji zawierajacej umowe o l Maciejewski | Jacek | jacek maciejewski@scp-slask pl
dofinansowanie/wydajacej decyze
Opiekun w ramach instytucji zawierajace] umowe o l Maciejewski | Jacek | jacek maciejewski@scp-slask pl

dofinansowanie/wydajace] decyzje - zastepstwo

Opiekun w ramach instytucji odpowiedzialnej za weryfikacje [ Maciejewski | Jacek | jacek maciejewski@scp-slask.pl

wnioskéw o ptatnosc

Opiekun w ramach instytucji odpowiedzialnej za weryfikacje l Maciejewski | Jacek | Jacek.maciejewski@scp-slask.pl

wnioskow o platnosé - zastepsiwo

Opiekun w ramach instytucji w zakresie harmonogramu l Maciejewski | Jacek | Jacek maciejewski@scp-slask.pl

sktadania wnioskow o ptatnosc

Opiekun w ramach instytucji w zakresie harmonogramu l Maciejewski | Jacek | Jacek maciejewski@scp-slask.pl

sktadania wnioskow o platnosé - zastepstwo

Opiekun w ramach instytucji l Maciejewski | Jacek | Jjacek.maciejewski@scp-slask.pl
w zakresie trwatosci
Dane kontaktowe instytucji http:/iwww scp-slask pliczytaj/kontakt

W przypadku braku danych dla danej sekcji moze okazac sie, ze opiekun nie zostat jeszcze wybrany.
Sekcja wypetniana przez IOK.
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e. Zamodwienia w projekcie (osobna instrukcja dostepna w ramach poszczegdélnych 10K)

Plan.Harm. Realizacja TrwaloS¢ Operacje

O B0 F-=q-}|

© Informacje o projekcie

@ Historia projektu
Q Lokalizacje projektu

= Kalkulator zrodet finansowania

Modut zwigzany z Rejestrem postepowan oraz Rejestrem kontraktéw/umoéw/dokumentéw ksiegowych. Wykazujemy tu wszystkie postepowania
i dokumenty zwigzane z realizacjg projektu. Modut scisle zwigzany z Wnioskami o ptatnos¢ oraz Generatorem proby losowe;.

n Rejestr postepowan / zamowien i dokumentow co projextu: wiiosek szkoleniowy z zakresu dziatania 1 2

Nazwa/przedmiot poslepowamafzaméwienia::] NrdokumentuwRejestm: \dentyﬂkalorWyKonawcy:] [L1 PZP [] Zasada konkurencyjnosci || Inne zamowienia
Lp. D 5

Nazwa | przedmiot postepowania | zamowienia Nr identyfikacyjny postepowania / zamowienia

+ Dodaj nowe postepowanie / zamawienie

PZP  Zasada konkur

Inne zamé IT wartoié netto 11 warto$é brutto 11 Data postepowania | zaméwienia Operacje
1 959 Postgpowanie nr 13424324258789952 Nr 1UE/SCP « 150 000,00 173 000,00 2017-07-10 G B & & ﬂ
2 1030 Postepowanie na zakup maszyny CNC NR 12345656899999 v 250 000,00 320 000,00 2018-12-11

z&a



f. Kontrole projektu

Plan.Harm.

Realizacja

Trwalosc

© Informacje o projekcie

Karta informacyjna zawierajgca podstawowe informacje nt. przeprowadzonych kontroli projektu lub kontroli bedgcych w trakcie prowadzenia.

@ Historia projektu
Q Lokalizacje projektu

= Kalkulator zrodet finansowania

(3

Operacje

W ramach poszczegdlnych kontroli istnieje mozliwo$é dotgczania zatgcznikow.

n Kontrole do projektu: testy formularza zmiany do projektu 3363 pozakonkursowe

420

419

Znalezionych: 4. Paczkowanie po:

15 Humer kontroli

RPSL.07.02.00-24-00F7/20-004

RPSL.07.02.00-24-00F7/20-003

RPSL.07.02.00-24-00F7/20-002

RPSL.07.02.00-24-00F7/20-001

Data rozpociecia

2020-05-15

2020-05-04

2020-05-12

2020-05-04

Data zakoriczenia

2020-05-17

2020-05-04

2020-05-12

2020-05-05

Stan

w trakcie

zakoriczona

zakoriczona

w trakcie

Typ kontroli

Kontrala whasna instytucji (na miejscu)

Kontrola wkasna instytucji (na miejscu)

Kontrola wiasna instytucji (na dokumentach)

Kontrola whasna instytucji (na miejscu)

Numer upowainienia

NR 3IKIRPOI11.4.1/2019/R0O4

NR 3(KIRPOI11.4.1/12019/R0O4

NR 3IKIRPOI11.4.1/12019/R0O4

Operacje

Z

&

&2

&

Po wybraniu spinacza w kolumnie Operacje zostaniemy przeniesieni do modutu dotgczania zatgcznikéw z Repozytorium dokumentéw do danej
kontroli (szczegotowe instrukcje dostepne w ramach 10K obstugujgcych dany modut).
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n Zataczniki do kontroli nr- RPSL 07 02.00-24-00F7/20-004

Repozytorium plikéw Lista zataczonych plikéw - kontrole

Fip It Nazwa It Hazwa pliku | opis
Nazwa oryginaina: : Nazwa: I I Opis:
o ) 7 il 6259 ustawa kontrole ustawa o zasadach realizagji programéw 11_07_2014.pdf
IF D It Hazwa 11 Nazwa pliku | opis It Typ dokumentu TAGI
Znalezionych: 1. Paczkowanie po:
ﬁ 6260 wytyczne Wytyczne CT10_2.06.2015 pdf faktura VAT
wytyczne
ﬁ 6250 ustawa Ustawa o zasadsch realizadii programéw 11_07_2014.pdf faklura VAT

ustawa

Znalezionych: 2. Paczkowanie po:| 20 |~

g. Usun — opcja dostepna wytgcznie dla wnioskéow o dofinansowanie, ktére jeszcze nie zostaty ztozone elektronicznie. Przy pierwszym ztozeniu
elektronicznym wniosku o dofinansowanie nadawany jest numer i ikona kosza zostaje zablokowana. Nie ma réwniez mozliwosci wykasowania

whioskéw, dokumentow, ktére zostajg zwrécone do poprawy na etapach oceny projektow.

11. DANE OSOBOWE
Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca uzytkownikowi sprawdzenie czy i jakie dane osobowe na jego temat znajdujg sie w systemie.
/ - Q v 9 - c’
LEEOEEIGAILES  7mien hasto B

Edytuj moje dane

Dane osobowe I

-
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12. POMOC

W menu Pomoc dostepne sg pozycje, ktére utatwig nam prace w systemie. Znajdziemy tam filmy instruktazowe, FAQ czy mozliwos¢ zgtoszenia usterki

A. PRZYDATNE DOKUMENTY

/- #-|l0-| o

| Wl Przydatne dokumenty I s | 0
W8 Czesto zadawane pytania
B Filmy instruktazowe m
Jesli powyzsze nie dato odpowiedzi .
Zgtos usterke
A Mail do administratora

Link przekierowujgcy nas na strone rpo.slaskie.pl, zwigzany z Informacjami o LSI. Na stronie umieszczono wszystkie obowigzujgce i archiwalne

dokumenty oraz wazne informacje zwigzane z LSI. Z dokumentami tymi Uzytkownik powinien sie zaznajomi¢ przed zatozeniem konta i rozpoczeciem
pracy w LSI.

B. CZESTO ZADAWANE PYTANIA

Fr By | O- | O

Wl Przydatne dokumenty s 2]
W8 Czesto zadawane pytania I

B Filmy instruktazowe
Jesli powyzsze nie dato odpowiedz
Zgtos usterke

A Mail do administratora

Odnosnik do strony rpo.slaskie.pl, na ktorej prezentowane sg najczesciej zadawane pytania (FAQ). Pytania dotyczg wszystkich IOK, pogrupowane sg
w kategorie i do fatwego poruszania sie po FAQ wykorzystywany jest filtr umieszczony z lewej strony pytan.
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Czesto zadawane pytania

Dziat, w ktérym sie znajdujesz, moze Tobie poméc w uzyskaniu szybkiej odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania. W przypadku, gdy nie znajdziesz tu odpowiedzi na interesujgcy
Cie temat prosimy o kontakt z Punktami Informacyjnymi Funduszy Europejskich.

e ., Dostepne 169 pytania i odpowiedzi z wszystkich 169 dla zadanych warunkéw:
Uzyj filtréw, aby szybko odnalezé

interesujace Cie informacje: Poddziatanie 7.4.2 Outplacement- konkurs RPSL.07.04.02-1P.02-24-080/20 >

Szukaj Realizacja i rozliczanie projektéw wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 - szkolenie 16.07.2020 r. >

Zamykanie projektéw wspétfinansowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na

Tematyka lata 2014-2020 (rozliczanie koricowe projektu, trwatos$¢ projektu) - szkolenie 10.07.2020 r.
Wszystkie v
Kontrola projektéw (w tym: kontrole zdalne) oraz najczestsze nieprawidtowosci w projektach EFS w ramach RPO
Dziatanie WSL na lata 2014-2020 - szkolenie 23.06.2020 r.
s i i Prowadzenie ewidencji ksiegowej, w tym kwalifikowalno$¢ VAT w projektach wspétfinansowanych z RPO WSL
L 2014-2020- szkolenie 19.06.2020 r.
Poddziatanie
Wszystkie % Zamoéwienia publiczne na dostawy i ustugi w Swietle realizacji projektéw w ramach RPO WSL 2014-2020-
szkolenie 30.06.2020 r. >
Kryteria oceny ofert- szkolenie 29.06.2020 r. >

C. FILMY INSTRUKTAZOWE LSI

Fr B O | O

W Przydatne dokumenty s 2]
W8 Czesto zadawane pytania
| = Filmy instruktazowe |

Jesdli powyzsze nie dato odpowiedzi
Zgtos usterke
A Mail do administratora

Wybranie tej opcji przenosi uzytkownika na platforme youtube do kanatu Lokalnego Systemu Informatycznego 2014. MoZzemy na niej obejrze¢ m.in.
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~ = LS1 2014 - Import/eksport danych z budzetu wniosku o
1 B dofinasowanie w ramach EFS

Lokalny System Informatyczny

[—S] 2014 - Dodawanie zatacznikéw do Umowy o dofinansowanie

2 =l projektu (UDA)

J Lokalny System Informatyczny

o ————— LSI1 2014 - Dotgczanie uzytkownika do profilu

3 Lokalny System Informatyczny

LS1 2014 - Instrukcja eksport/ import WNP w ramach EFS
Lokalny System Informatyczny

5 ~_ LSI2014- Dodawanie zatacznikéw w Lokalnym Systemie
- -~ Informatycznym LSI 2014

@‘ Lokalny System Informatyczny

LSl 2014 - Dodawanie zatgcznikéw do Wniosku o dofinasowanie
S > projektu (WND)

i W Lokalny System Informatyczny

= LS| 2014 - Dodawanie zakgcznikéw w module Zamoéwier
Lokalny System Informatyczny

—— LSI 2014 - Kontakty w ramach projektu - Walidacje wniosku o
8 dofinasowanie (WND) -

. w Lokalny System Informatyczny
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