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Zakres tematyczny

Konicowy wniosek o ptatnosé;

Uproszczone formy dokonywania rozliczen a zakoriczenie projektu;
Zastosowanie Reguty proporcjonalnosci i inne przyczyny korekt finansowych na
zakonczenie projektu;

Archiwizacja dokumentacji dotyczgcej projektu;

Dokumenty regulujgce trwatos¢ projektu;

Zasady utrzymania trwatosci projektu;

Trwatos¢ rezultatéow;

Skutki naruszenia trwatosci;

Najczestsze btedy w zakresie utrzymania trwatosci.




Koncowy wniosek o ptatnos¢

= Beneficjent sktada konncowy wniosek o ptatnos¢ przy jednoczesnym zwrocie Srodkéw
pozostatych do rozliczenia na rachunek IP/IZ w terminie do 30 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

= Za date ztozenia uznaje sie date wptywu wniosku o ptatnos¢ ztozonego zaréwno za
pomocy systemu LS| 2014 oraz poprzez platforme ePUAP/SEKAP.

= Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% Srodkéw pozostatych do rozliczenia w
koncowym wniosku o ptatnosc.

= Jezeli z koncowego rozliczenia projektu wynika, iz w projekcie wystgpity oszczednosci,
Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu srodkéw niewykorzystanych w projekcie do 30
dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji projektu ( nie dotyczy projektéw
rozliczanych metodami uproszczonymi).



Koncowy wniosek o ptatnos¢- dochaod

= Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddéw, ktére powstajg w zwigzku z
realizacjg projektu.

= Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktére nie zostaty wziete pod
uwage w czasie jego zatwierdzania, wykazuje sie nie pdzniej niz w momencie
ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

= Dochody te pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu.

= W przypadku, gdy dochéd zwigzany z projektem zostat osiggniety przy wspadtudziale
kosztow ponoszonych poza projektem i mozliwe jest okreslenie udziatu kosztow
zwigzanych z realizacjg projektu w osiggnieciu tego dochodu, wydatki kwalifikowalne
zostang pomniejszone o ten udziat.

Nie dotyczy projektow z pomocg publiczng, ktére z zasady zwigzane s3 z
osigganiem dochodu z dziatalnosci gospodarczej i dlatego otrzymaty nizszy
poziom dofinansowania wynikajagcy z intensywnosci pomocy - zmiane
prowadzita KE w rozporzadzeniu zwanym OMNIBUSem ( 2018 r.)



Koncowy wniosek w okresie pandemii

» Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) przedstawito kolejny pakiet
rekomendacji, ktére majg pomaéc m.in. osobom, firmom i organizacjom pozarzgdowym
realizujgcym projekty wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS).

Rekomendacje dotyczg m.in.:

= wydtuzenia terminéw sktadania wnioskdw o ptatnos¢ i zmiany termindéw zakonczenia
projektow,

= zmiany tresci wnioskéw i umow o dofinansowanie, na przyktad w zakresie okresu
realizacji projektu, terminu jego zakonczenia albo finansowania dodatkowych kosztow
zapewnienia bezpieczenstwa lub zmiany formy wsparcia na zdalne.



Koncowy wniosek a specustawa

Ustawa pozwala m.in. na:

= uznanie za kwalifikowane wydatkéw na cele niezrealizowane z powodu pandemii,

= wydtuzanie terminu przekazania wnioskdw o ptatnos¢,

= udzielanie ulg w sptacie naleznosci,

= przedtuzenie termindw lub zawieszenie i wstrzymanie wykonania decyzji w
postepowaniach administracyjnych.

17 kwietnia br. ustawa o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajgcych realizacje programoéw
operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w 2020 r. zostata ogtoszona w
Dzienniku Ustaw RP. Oznacza to, ze ustawa weszta w zycie, a jej szczegdtowe rozwigzania
obowiazuja z mocg wsteczng od 1 lutego 2020 r.

Art. 6. 1. W przypadku gdy na skutek wystgpienia COVID-19 niemozliwa okazata
sie realizacja celu, na ktéry zostat poniesiony wydatek, wydatkowane $rodki w projekcie
moga zosta¢ uznane za wydatki kwalifikowalne, jezeli beneficjent wykaze, ze z
dochowaniem nalezytej starannosci i w odpowiednim czasie podejmowat niezbedne
dziatania stuzgce ich odzyskaniu, albo ze ich odzyskanie nie byto mozliwe.




Koncowy wniosek a specustawa

W celu ograniczenia negatywnego wptywu wystgpienia COVID-19 na realizacje projektow,
okreslone w umowach o dofinansowanie albo w decyzjach o dofinansowaniu terminy:

1) sktadania wnioskéw o ptatno$¢ przypadajgce w okresie do dnia 31 grudnia 2020 r.
—ulegaja wydtuzeniu o 30 dni;

2) zakonczenia realizacji projektow — ulegajg wydtuzeniu o 90 dni, jednak nie dtuzej niz
do dnia 31 grudnia 2023 r.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wtasciwa instytucja moze, na wniosek
beneficjenta, wydtuzy¢ terminy, o ktérych mowa w ust. 1, jednak nie dtuzej niz do dnia 31
grudnia 2023 r.



Koncowy wniosek o czym pamietac

Beneficjent realizujgc projekt nie moze przekroczyc¢ tgcznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania limitow wydatkdow wykazanych w
odniesieniu do kazdego zadania

Beneficjent jest rozliczany ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

Beneficjent moze ponosic i rozliczaé¢ wydatki, ktére nie zostaty uwzglednione w
szczegobtowym budzecie projektu pod warunkiem, ze sg one bezposrednio zwigzane z
realizacjg zaplanowanych zadan, sg efektywne, racjonalne oraz niezbedne do
osiggniecia celéw projektu, przy czym nie jest mozliwe przekroczenie tgcznej kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegaja
zwrotowi na rachunek IP/IZ na koniec roku budzetowego, a w przypadku koncowego
whniosku o ptatnos¢ przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia zakornczenia okresu
realizacji projektu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.



Koncowy wniosek a zwroty

Beneficjent kazdorazowo zobowigzany jest do niezwtocznego ztozenia do IP/IZ drogg
elektroniczng informacji dotyczacej zwrotu srodkdéw, zawierajacej:

= numer projektu;

= wysoko$é¢ srodkéw w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej ( dotyczy
jednostek sektora finanséw publicznych);

= podziat na kwote naleznosci gtdwnej i kwote odsetek ze wskazaniem na zrédta
finansowania (ptatnos¢ ze srodkéw europejskich i dotacja celowa);

= wskazanie daty transzy, z jakiej zostaty przekazane srodki, ktérych dotyczy zwrot
z uwzglednieniem zrédet finansowania;

= tytut zwrotu (np. zwrot srodkéw na koniec realizacji projektu, zwrot srodkéw
niekwalifikowalnych, odsetki zgodne z art. 207 ust. 3 UFP, itp., decyzja administracyjna).



Koncowy wniosek o ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

W czesci A wniosku o ptatnos¢ w Isi 2014 nalezy dokonac jego identyfikacji.
Nalezy zaznaczy¢:

Whniosek o ptatnos¢ koncowgq.

Mozemy dodatkowo zaznaczyc:

Whniosek rozliczajacy zaliczke — gdy chcemy rozliczy¢é wczesniej przyznang zaliczke
Whniosek sprawozdawczy — gdy jestesmy zobowigzani do przekazania informacji o
postepie rzeczowym projektu.

Whniosek o refundacje — gdy poniesiono koszty ze srodkow wtasnych.

W czes$ci B. Informacja finansowa nalezy uzupetni¢ zaktadki:

B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkdw rzeczywiscie poniesionych
B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo

B.3.1. Kwota ryczattowa

B.3.2. Stawka ryczattowa

w zaleznosci od przyjetego sposobu rozliczania projektu.



Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 ( EFS)

W przypadku rozliczania wedtug rzeczywiscie poniesionych wydatkdw nalezy najpierw
wybra¢ odpowiednie zadanie z listy Informacji finansowej:

B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypetniane:

Zadanic 1: (0) Zadanic 1 (WN)

Ztozenie wniosku o ptfatnosé¢ z wydatkami jest mozliwe, gdy dane w czesci B.1 Wydatki
rzeczywiscie poniesione wniosku o ptatnos¢ beda uzupetnione poprzez powigzanie
dokumentdw z Rejestrem postepowan / zamowien i dokumentéw w LS| 2014. Przed
rozpoczeciem wprowadzania jakichkolwiek dokumentéw ksiegowych w czesci B.1 Wydatki
rzeczywiscie poniesione wniosku o pfatnos¢ nalezy wiec w pierwszej kolejnos$ci
uzupetni¢ dane w module Rejestr postepowan / zamdwien i dokumentéw.




Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

W module Rejestr postepowan / zamowien i dokumentow nalezy przedstawi¢ dane na temat
wszystkich dokumentéw ksiegowych niezaleznie od ich wartosci (np. faktura, rachunek, lista
ptac), ktére bedg podstawg do rozliczenia wydatkéw w sktadanym wniosku o ptatnosc.

Informacje o danym dokumencie do Rejestru postepowan / zamowien i dokumentow
wprowadza sie tylko raz. Jesli rozlicza sie kilka wydatkow zwigzanych z danym
dokumentem np. w rdézinych zadaniach, w WNP istnieje mozliwo$¢ wielokrotnego
wykorzystania dokumentu z Rejestru.

Ten sam dokument nie powinien byé dwukrotnie wprowadzany do Rejestru
postepowan / zaméwien i dokumentow.

W przypadku projektow EFS zatgczniki w postaci dotgczonych dokumentdw nalezy uzupetnic
dopiero po otrzymaniu odrebnego wezwania od 1Z/ IP.



Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

Po wybraniu zadania, w ramach ktérego ma by¢ wykazany dany wydatek nalezy dodac
dokument ksiegowy za pomocg przycisku ,Dodaj nowy dokument”

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

Id nr nr rodzaj FVY nr data data kwota dokumentu
kontraktu kontraktu dokumentu Identyfikatora NIP/PESEL koryg. kslegowy/ewidencyjny wystawlenia zaplaty brutto
Suma dla zadania
wydatki wtym cross-financing | srodkli Cross- wydatki poza obszarem  srodki usluga wkiad
kwalifikewalne VAT dofinansowanie trwale financing VE trwate zlecona rzeczowy
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

I + Dodaj nowy dokument I



Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

Pokaze sie lista wszystkich dokumentéw wprowadzonych do Rejestru postepowan /
zamowien i dokumentdéw, dla ktérych zaznaczono ,TAK” w polu ,Czy jest to dokument

ksiegowy bedacy podstawa rozliczen w WNP?”.
Z tej listy nalezy wybra¢ dokument, na podstawie ktérego zostat poniesiony wydatek.

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

kwota
Id nr nr rodzaj FV nr data dokumentu
kontraktu Kkontraktu dokumentu Identyfikatora NIP/PESEL koryg. kslegowy/ewidencyjny data wystawienla zapiaty brutto

gER OO I ) (eenroc) (@[] |

nazwa towaru/ustugi

Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane



Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

Po wybraniu dokumentu ksiegowego dane, tj. Id kontraktu, Numer kontraktu, numer
dokumentu, Rodzaj identyfikatora, Identyfikator wykonawcy wykazanego wczesniej (np.
NIP, pesel, itd.), Numer ksiegowy/ewidencyjny, Data wystawienia, Data zaptaty, Kwota
dokumentu brutto, FV koryg zostang wprowadzona automatycznie.

Jesli faktura korygujgca dotyczy dokumentu wykazanego w poprzednim wniosku o
ptatnos¢ powinna by¢ wykazana na poczatku zestawienia wydatkéw. W polu uwagi
nalezy wskaza¢ numer dokumentu, ktérego dotyczy dana korekta.

Wprowadzenie szczegdtowych danych dotyczgcych wydatkdw kwalifikowalnych mozliwe jest
poprzez dodanie nowej pozycji z dokumentu poprzez przycisk: ,Dodaj nowg pozycje z
dokumentu”.

nazwa towaru/ustugi
Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie

uwagi

= Dodaj nowa pozycje z dokumentu I




Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

W polu nazwa towaru/ustugi — nalezy poda¢ nazwe towaru lub ustugi przypisang do
odpowiedniej pozycji w przedstawionym dokumencie ksiegowym (maksymalnie 400
znakdéw). Opis powinien wskazywac¢ z czego wynika kwota rozliczana we wniosku o
ptatnos¢, w przypadku towardw i ustug nalezy zawrze¢ w nim informacje o ilosci np. szt. lub
godzin oraz stawke w zt za podang jednostke.

W polu wydatki kwalifikowalne — nalezy podac¢ tylko kwote wydatkéw kwalifikowalnych
(razem z VAT, jesli jest on kosztem kwalifikowalnym) rozliczanych danym wnioskiem o
pfatnosc.

W polu w tym VAT — nalezy przedstawi¢ kwote VAT odnoszgcg sie tylko do wydatkdow
kwalifikowalnych. W przypadku kiedy VAT jest niekwalifikowalny w ramach projektu
wpisujemy 0,00

W polu dofinansowanie — nalezy wskaza¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktére zostaty
pokryte z dofinansowania. Wartos¢ w polu dofinansowanie nie moze by¢ wieksza od
wartosci w polu wydatki kwalifikowalne.



Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

W polu uwagi nalezy uzupetni¢ minimum 4 znaki, w przeciwnym razie system uniemozliwi
ztozenie wniosku o ptatnosé¢ (maksymalnie 600 znakdw).

Mozna wprowadzi¢ dodatkowe informacje dotyczgce konkretnego dokumentu wykazanego
w zestawieniu, ktére pozwolg na sprawniejszg ocene i jego zatwierdzenie.

W tym polu nalezy zamiesci¢ informacje takie jak:

- wysokos¢ natozonej korekty, o ktéore zostaty pomniejszone wydatki kwalifikowalne, jesli

Beneficjent sam dokonat takiego pomniejszenia;

- w przypadku faktury korygujacej informacje o numerze dokumentu, ktérego dana korekta

dotyczy;

- wskazanie czy dokument zostat optacony ze Srodkéw zaliczki czy z refundacji w
przypadku wniosku o ptatnos¢ oznaczonego jako refundacyjny;

- wskazanie czy wydatek nalezy do kategorii pomocy de minimis oraz czy stanowi pomoc
na rzecz beneficjenta/partnera, czy tez na rzecz uczestnikéw;

- przypisanie kwot wydatkow kwalifikowalnych i VAT w podziale na stawki podatku VAT



Koncowy wniosek ptatnosé w Isi 2014 (EFS)

D. ZAKRES RZECZOWO — FINANSOWY PROJEKTU

» D.1. Zakres rzeczowy

Zadanie 1: Zadanie 1

» Dzialania na rzecz rownosci kobiet i mgzczyzn i niedyskryminacji, w tym dostgpnosé dla osob z niepelnosprawnosciami
Opis uzasadnienia

Opis @

FPozostalo znakdw: 1000

Kryterium dostgpu: speinia - nie speinia [0-1] .
Cazy okres realzacy proje klu nie jest krotszy niz 24 miesiace, a ny termin zakanczenia rezlizacy projektu nie wykracea poza 31 grudmia 2020 roku?

@ OTak ONe @ Nedotyczy

Kryterium dostepu: speinia - nie spetnia [0-1]
Cay projekodawca skiada nie wiece) niz 1 wniosek o dofinans owanie realzacyi projekiu w ramach danego konkursu?

© OTk ONe ® Nedotyczy




Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

W polu Stan realizacji — nalezy opisaé¢ stan realizacji poszczegdlnych zadan, w tym pod
wzgledem zgodnosci z wydatkami wskazanymi w czesci B.1.

Wydatki rzeczywiscie poniesione/ B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkow
rzeczywiscie poniesionych/ B.3.2. Stawka ryczattowa (m.in realizowane na rzecz
uczestnikdow dziatania i/lub ponoszone wydatki z tym zwigzane).

Nalezy tu rowniez przedstawié informacje jezeli w projekcie nie osiggnieto zadnej wartosci
wskaznika horyzontalnego, obowigzkowego do monitorowania.

W przypadku kiedy nie udato sie osiggng¢ planowanej wartosci wskaznikéw, nalezy w
koncowym wniosku podac krotkie uzasadnienie.

Maksymalnie 4000 znakow.
W projektach z pomocg publiczng/ pomocg de minimis w ramach poszczegdlnych zadan

nalezy wskazac¢ kwote udzielonej pomocy de minimis przez IZ oraz przez Beneficjenta
/Partnera w biezgcym okresie rozliczeniowym.



Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

W polu Dziatania na rzecz rownosci szans kobiet i mezczyzn i niedyskryminacji, w
tym dostepnos¢ dla osob z niepetnosprawnosciami nalezy opisac dziatania podjete na
rzecz rownosci szans kobiet i mezczyzn w danym okresie rozliczeniowym zgodnie z
zapisami wniosku o dofinansowanie projektu.

Warto sprawdzi¢ karte oceny swojego wniosku o dofinansowanie, by dowiedzieé
sie za jakie elementy wniosek otrzymat punktacje w standardzie minimum. Whniosek o
ptatnos$¢ powinien by¢ zgodny z tg oceng.

Ponadto nalezy wskaza¢ w jaki sposdb realizacja projektu wptyneta na sytuacje oséb z
niepetnosprawnosciami, zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie realizacji zasady réownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.



Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

Nalezy wypetni¢ pola dotyczgce kryteriéw dostepu i kryteriow dodatkowych opisujgc w jaki
sposo6b zostato spetnione w ramach projektu dane kryterium dostepu.

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu oraz podjete srodki zaradcze - w
tym polu nalezy opisa¢ problemy zwigzane z realizacjq zadan w projekcie w danym okresie
rozliczeniowym oraz przedstawic jakie wdrozono dziatania naprawcze.

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym nie wystgpity problemy w realizacji
projektu nalezy wpisaé nie dotyczy. Maksymalnie 4000 znakdw.

Jesli we wszystkich wnioskach o ptatnos¢ Beneficjent pisat ,nie dotyczy” a
nastepnie nie osiggnat wskaznikéw zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie, moze
by¢ problem z odstgpieniem lub zminimalizowaniem korekty z tytutu zastosowania Reguty
proporcjonalnosci.



Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

Czes$¢ D.4 Postep finansowy zawiera zestawienie danych finansowych: kwot wykazanych w
biezgcym wniosku o ptatnosé oraz narastajgco od poczatku realizacji projektu. Wskazano
tez stopien procentowy realizacji projektu, wyliczony jako stosunek kwoty wydatkdow
kwalifikowalnych narastajagco do wartosci wydatkéw kwalifikowalnych okreslonych we
wniosku o dofinansowanie. Powyzsze dane prezentowane s3 dla poszczegdlnych pozycji,
dotyczgcych wydatkdw rzeczywiscie poniesionych jak i rozliczanych ryczattowo.

Kolumna Kwota wydatkéw kwalifikowalnych okreslona we wniosku o dofinansowanie
generuje sie automatycznie i jest zablokowana do edycji.

Kolumna Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezacym wnioskiem — dane w
ramach poszczegdlnych wierszy generujg sie automatycznie i sg zablokowane do edycji.

Wyijatkiem jest wiersz w czesci objetej pomocg publiczng, w tym pomoc publiczna
udzielona na rzecz Beneficjenta, w cze$ci objetej pomocg de minimis, w tym pomoc
de minimis udzielona na rzecz Beneficjent, w ktérym nalezy wskazaé¢ kwote wydatkow
kwalifikowanych we wskazanych pozycjach w biezgcym wniosku o ptatnosc.



Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

W kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych od poczatku realizacji (bez biezgcego
wniosku o ptatnos$é¢) wykaz kumulatywng wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych z
zatwierdzonych dotychczas wnioskdw o ptatnos¢ od poczatku realizacji projektu, po
uwzglednieniu informacji o wynikach weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ za poprzednie okresy
rozliczeniowe (bez uwzgledniania danych dotyczgcych biezgcego wniosku o ptatnosc).

Dane w wierszu % realizacji generujg sie automatycznie i s3 zablokowane do edycji.

Czeé¢ E Zrodta finansowanie wydatkéw dla projektu zawiera informacje dotyczaca kwot
wydatkédw w podziale na zrédta finansowania. Kazde zrédto finansowania dzielone jest na
wydatki kwalifikowane okreslone we wniosku o dofinansowanie, oraz na wydatki
kwalifikowane objete wnioskiem o ptatnos¢ (w biezgcym okresie rozliczeniowym oraz w
ujeciu kumulatywnym).

Wydatki kwalifikowalne w tej tabeli powinny zosta¢ pomniejszone o dochdd wykazany we
wniosku o ptatnosé. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz zapisami Umowy o dofinansowanie projektu,
dochody wygenerowane podczas realizacji projektu pomniejszajg wydatki kwalifikowalne
projektu.



Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

Kolumna Kwota wydatkéw kwalifikowalnych okreslona we WoP generuje sie
automatycznie i jest zablokowana do edycji.

Kolumna Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezagcym wnioskiem o ptatnos¢
— wartosci w tabeli powinny odzwierciedla¢ kwoty jakie zostaty poniesione z
poszczegblnych Zrédet w biezacym WNP (w przypadku projektéw zaliczkowych, w
przypadku projektéw refundacyjnych nalezy wskazac ,finalny” montaz finansowy projektu,
tj. sytuacje, jaka bedzie miata miejsce po dokonaniu refundacji wydatkéw poniesionych
przez Beneficjenta).

Na zakonczenie projektu montaz finansowy musi by¢ zgodny z zapisami wniosku
o dofinansowanie.

Kolumna Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajagco od poczatku realizacji (bez
biezacego wniosku o ptatnos¢) — nalezy wykaza¢ wartosci kumulatywne poszczegdlnych
kategorii od poczatku realizacji projektu po uwzglednieniu informacji o wynikach weryfikacji
zatwierdzonych wnioskéw o ptatnos¢ za poprzednie okresy rozliczeniowe (bez
uwzgledniania danych dotyczgcych biezgcego wniosku o ptatnosé).

Kolumny Kwota pozostajgca do rozliczenia oraz % realizacji generujg sie automatycznie
i sg zablokowane do edycji



Koncowy wniosek ptatnos¢ w Isi 2014 (EFS)

We wniosku o ptatno$é nalezy wypetni¢ cze$¢é F. MIERZALNE WS KAZNIKI PR OJEKTU.

Beneficjent zobowigzany jest do realizacji projektu w zakresie okresSlonym i zatwierdzonym
we wniosku o dofinansowanie, w sposdb, ktéry zapewni osiggniecie i utrzymanie celdw, w
tym wskaznikdw produktu i rezultatu zaktadanych we wniosku w trakcie realizacji oraz w
okresie trwatosci projektu.

Sposdb pomiaru kazdego wskaznika z podziatem na pte¢ (EFS) jest odzwierciedleniem
zapisOw umowy/ decyzji i wniosku o dofinansowanie projektu.

Jesli do pomiaru danego wskaznika w umowie/decyzji nie zostata zastosowana kategoria
,ptec”, nalezy wprowadzi¢ wartosc tylko do kolumn oznaczonych jako ogdtem.

Jezeli zatozono podziat wedtug ptci, nalezy wprowadzi¢ wartosci odpowiednio w polach
mezczyzni i kobiety, a pole ogdtem jest sumg liczby mezczyzn i kobiet. Jednakze, kazdy
wskaznik dotyczgcy oséb powinien by¢ monitorowany z podziatem na ptec.

W zwigzku z tym jesli nie ma mozliwosci wpisania realizacji z podziatem w czesci F
Mierzalne wskazniki projektu realizacje wskaznika z takim podziatem nalezy wykazaé¢ w
kohicowym wniosku o ptatnos¢ w czesci D. Zakres rzeczowo - finansowy projektu.



Koncowy wniosek pfatnos¢ w Isi 2014 (EFRR)

Whios ek o ptatnos¢ koncowg - stuzy rozliczeniu koncowemu projektu.

Pfatnos¢ korncowa w wysokosci co najmniej 5% tagcznej kwoty przyznanego
dofinansowania, moze zostac¢ przekazana beneficjentowi na jego rachunek bankowy po:

a) zatwierdzeniu wniosku o ptatno$é koncowa oraz poswiadczeniu ujetych w nim
poniesionych wydatkow;

b) akceptacji czesci sprawozdawczej z realizacji projektu zawartej we wniosku o ptatnos¢
koncowgy;

c) potwierdzeniu przez IZ RPO WSL w dokumencie/dokumentach z przeprowadzonej
kontroli prawidtowe]j realizacji projektu, stwierdzenia zrealizowania projektu zgodnie z
umowg, wnioskiem o dofinansowanie, przepisami prawa wspoélnotowego i polskiego,
zasadami programu oraz stwierdzenia osiggniecia zaktadanych wskaznikow
produktow i celdw realizacji projektu;



Koncowy wniosek pfatnos¢ w Isi 2014 (EFRR)

Whniosek o ptatnos¢ koncowg nalezy ztozy¢é w ciggu 25 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia realizacji projektu.

Nie dotyczy projektéw, w ktérych umowa o dofinansowanie zostata podpisana po
zakonczeniu realizacji projektu z uwzglednieniem zmian skutkujgcych podpisaniem aneksu
do umowy o dofinasowanie.

W tym przypadku Beneficjent sktada wniosek nie pdzniej niz do trzech miesiecy od dnia
zawarcia umowy.



Zalaczniki do WNP - projekty EFRR

Whnioski o ptatnos¢ koncowa (dot. refundcji/rozliczenia wydatkéw), za wyjatkiem
sprawozdania, sktada sie wraz z zatgcznikami w postaci oznaczonych datg i
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta lub osobe upowazniong:
kopii faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej.

Na oryginale kazdej faktury lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy
umiesci¢ opis zgodnie z wzorem jaki zostat beneficjentowi udostepniony w RPO WSL.
Faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej powinien zosta¢ opisany
przed wykonaniem kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

kopii dokumentow potwierdzajgcych odbior urzgdzen/sprzetu/dostaw/robét budowlanych
lub wykonanie prac.



Zalaczniki do WNP - projekty EFRR

Zatgczniki dotgczane do wnioskéw o ptatnosé majg mieé, co do zasady, postac
elektroniczng, tzn. beneficjent przedstawia odwzorowanie cyfrowe oryginatow
nastepujacych dokumentoéw:

a) faktur (w tym faktury korygujace) lub innych dokumentéw o rbwnowaznej
warto$ci dowodowej w tym przejsciowe sSwiadectwa ptatnosci;

b) dokumentéw potwierdzajacych odbiér dostaw/ustug budowlanych lub wykonanie
prac;

Dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi/ dostawe towaru / wykonanie robdt, muszga
pozwoli¢ na identyfikacje wykonanych prac/ dostaw/ ustug wg rodzaju, ilosci i
wartosci, w odniesieniu do kategorii/podkategorii wydatkéow kwalifikowalnych
zaplanowanych w projekcie i jednoczesnie ustali¢ wynagrodzenie dla wykonawcy.



Zalaczniki do WNP - projekty EFRR

W przypadku sytuacji, w ktérej dokument potwierdzajgcy wykonanie robdét zostat
wystawiony w sposdb nie pozwalajgcy na identyfikacje z zatozeniami, wynikajgcymi z
whniosku o dofinansowanie /przedmiotu umowy z wykonawcg, nalezy przesta¢ dodatkowy
dokument, podpisany co najmniej przez wykonawce lub /iinng osobe upowazniong z
ramienia wykonawcy (np. kierownik projektu, inspektor nadzoru z ramienia wykonawcy),
uszczegotawiajgcy rodzaje prac wykonanych z podaniem wartosci oraz ilosci;

c) protokotow odbioru urzgdzen/sprzetu/dostaw lub przyjecia materiatéw, z podaniem
miejsca ich sktadowania, w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu/dostaw, ktére nie zostaty
zamontowane;

d) wyciggow bankowych z rachunku bankowego beneficjenta lub przelewdw
bankowych lub innych dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow.

S3 to ksiegowe dowody zaptaty np. potwierdzenia przelewdw, wyciggi bankowe, dowody KP,
KW, raporty kasowe, ktére poswiadczajg zaptate za otrzymane produkty czy ustugi.



Zalaczniki do WNP - projekty EFRR

e) innych dokumentéw potwierdzajgcych i uzasadniajgcych prawidtowa realizacje
projektu, sg to miedzy innymi:

= umowy z wykonawcami robét budowlanych, dostaw (np.: srodkdw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych itp.) lub ustug, (nalezy ztozy¢ réwniez w przypadku ptatnosci
zaliczkowej)
= w przypadku wynagrodzen pracownikow:
umowy o prace, zakresy czynnosci pracownika zatrudnionego przy realizacji projektu,
protokoty sporzgdzane przez zaangazowang osobe, wykonujgcg zadania w projekcie
(wskazujgce prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie, z wytgczeniem przypadku,
gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej
zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy oraz z wytgczeniem przypadku,
gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie umowy o dzieto), dokumenty potwierdzajgce
wykonanie czynnosci, listy obecnosci, listy ptac oraz oSwiadczenia potwierdzajgce kwote
naliczonych sktadek do ZUS czy podatku dochodowego do Urzedu Skarbowego,
potwierdzenie wysokosci stawki wynagrodzenia stosowanej na danym stanowisku pracy, a
takze potwierdzenia przelewdw obowigzkowych sktadek do ZUS-u czy Urzedu Skarbowego,
= w przypadku nabycia nieruchomosci: operat szacunkowy okreslajgcy wartos¢ rynkowa
nieruchomosci,



Zalaczniki do WNP - projekty EFRR

e) innych dokumentéw potwierdzajgcych i uzasadniajgcych prawidtowa realizacje
projektu, sg to miedzy innymi (cd):

= oSwiadczenia beneficjenta, poswiadczajgce wniesienie wktadu rzeczowego,

= petng historie przeptywdéw pienieznych (od momentu otrzymania $Srodkdéw z zaliczki
do momentu ich catkowitego wydatkowania, wtgcznie z ewentualnym zwrotem
niewykorzystanej zaliczki). Dotyczy sytuacji gdy rozliczenie zaliczki dotyczy beneficjenta,
ktory nie jest jednostkg samorzadu terytorialnego. Powyzsze dotyczy réwniez projektow
gdzie, beneficjentem jest jednostka samorzgdu terytorialnego, a projekt realizowany
jest przez inny podmiot,

= polityke rachunkowosci wraz z oSwiadczeniem Beneficjenta o sposobie
wyodrebnienia kosztow w ramach projektu (np. numer kodu ksiegowego, numery kont
analitycznych, stowny opis wyodrebnienia, itp.),

= w sytuacji kwalifikowania w projekcie podatku VAT w ustalonej proporcji, Beneficjent jest
zobowigzany do sktadania do IZ RPO WSL kazdego roku, w ktérym realizowany jest
projekt, oswiadczenia okreslajgcego wysokos¢ podatku VAT mozliwego do odzyskania
(bedac sSwiadomym odpowiedzialnosci karnej za podanie w oSwiadczeniu nieprawdy).



Zalaczniki do WNP - projekty EFRR

f) indywidualnej interpretacji przepisdw prawa podatkowego (w przypadku, gdy
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym), gdyz wydatki
poniesione na podatek od towardw i ustug moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli nie
istniejg zadne przestanki umozliwiajgce jego zwrot lub odliczenie po stronie Beneficjenta.

g) w przypadku projektow grantowych, Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia
zestawienia przygotowanego w oparciu o wzor bedacy zatgcznikiem do wytycznych do
realizacji projektdw grantowych. Zestawienie stanowi odpowiednik dokumentu ksiegowego.
Szczegotowe zasady rozliczania projektéw grantowych okreslone zostaty w dokumencie
,Zasady w zakresie kwalifikowania wydatkéw z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020 — formutfa grantowa”.



Zalaczniki do WNP - projekty EFRR

h) oryginatéw innych zadanych przez IZ RPO WSL dokumentdw lub wszelkich informacji
i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu, w zwigzku z weryfikacjg wniosku o ptatnos¢, w
terminie przez nig wskazanym (m.in. dowoddédw OT dokumentujgcych przyjecie do uzywania
nabytych lub wytworzonych we wtasnym zakresie srodkéw trwatych, dokumentow lub
o$wiadczen wskazujgcych, ze zakupiony sprzet/wyposazenie jest uzytkowane przez
beneficjenta powyzej roku). Brak zastosowania sie do zgdania IZ RPO WSL powoduje
negatywng ocene wydatku.

i) pozwolenie na budowe lub zgtoszenie robét budowlanych lub inny dokument wymagany
regulaminem konkursu.



Zalaczniki do WNP - projekty EFRR

Przy ztozeniu wniosku o ptatnos¢ koncowg Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia:

oswiadczenia dotyczgcego kwalifikowalnosci podatku VAT - oswiadczenie powinno by¢
podpisane przez osobe upowazniong do zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu
Beneficjenta. Oswiadczenie VAT generowane jest wraz z wnioskiem o ptatnos¢ koricowg
jako jego integralna czes¢. W zwigzku z powyzszym wniosek o ptatnos¢ winien by¢
opatrzony podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym za
posrednictwem platform elektronicznych SEKAP/ePUAP przez wskazane powyzej osoby.

W przypadku gdy z przyczyn technicznych lub problemdéw systemowych nie jest mozliwe
podpisanie wniosku o ptatnos$¢ wraz z przedmiotowym oswiadczeniem przez kilka oséb
upowaznionych, nalezy wtedy uzupetniony wzér oswiadczenia dotyczgcego
kwalifikowalnosci podatku VAT wydrukowac¢ i odrecznie podpisa¢ przez w/w osoby.

Nastepnie odwzorowanie cyfrowe podpisanego oSwiadczenia VAT nalezy dotgczy¢ jako
zatgcznik do wniosku o ptatnosé w systemie LSI 2014. Tak przygotowany wniosek o ptatnosé
nalezy przedtozy¢ w IZ RPO WSL



Zalaczniki do WNP - projekty EFRR

w zakresie projektow powigzanych z dziataniami z EFS/zgodnych z celami EFS
(dotyczy Dziatan 10.2, 10.3, 12., 12.2):

a)

oswiadczenia dotyczgcego planowanego powigzania projektu z dziataniami
realizowanymi w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego lub dziataniami, ktorych
cele sg zgodne z celami EFS w zakresie wigczenia spotecznego i walki z ubdstwem lub
wzmochnienia potencjatu edukacyjnego rozumianymi w sposéb okreslony w RPO WSL,
podpisanego przez osobe upowazniong do podpisywania dokumentéw zwigzanych z
realizacjg projektu lub

sprawozdania/raportu z dokumentacjg potwierdzajaca zrealizowanie powigzania
projektu z dziataniami realizowanymi z EFS lub dziataniami, ktérych cele sg zgodne z
celami EFS w zakresie wtgczenia spotecznego i walki z ubdéstwem lub wzmocnienia
potencjatu edukacyjnego rozumianymi w sposdb okreslony w RPO WSL podpisanego
przez osobe upowazniong do podpisywania dokumentow zwigzanych z realizacjg
projektu.



Zalaczniki do WNP - projekty EFRR

= kopii indywidualnej interpretacji prawa podatkowego, gdyz wydatki poniesione na
podatek od towardw i ustug moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli nie istniejg
zadne przestanki umozliwiajgce jego zwrot lub odliczenie po stronie beneficjenta.
Udowodnienie faktu iz VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny, lezy po stronie
beneficjenta.

= kopii innych zadanych przez IZ RPO WSL dokumentéw lub wszelkich informacji i
wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu, w zwigzku z weryfikacjg wniosku o ptatnosg,
w terminie przez nig wskazanym.



Najczestsze btedy
we WNP koncowym

1. Brak informacji czy rozwigzano problemy
zgtaszane w poprzednich WNP.
2. Brak wyjasnienia w opisie realizacji zadan zbyt

niskiego poziomu wskaznikow.

3. Zty montaz finansowy — niezgodny z WND.

4. Zbytlakoniczny opis przebiegu zadan- brak
powigzania z czescig finansowa.

5. Zbyt niski poziom wskaznikéw.




Uproszczone formy dokonywania rozliczen

WAZNE DOKUMENY

=  Wytyczne KE dotyczgce form kosztéow uproszczonych finansowanie w oparciu o stawki
ryczattowe, standardowe stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe na podstawie art. 67 i
68 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013, art. 14 ust. 2—4 rozporzgdzenia (UE) nr
1304/2013 oraz art. 19 rozporzgdzenia (UE) nr 1299/2013) EGESIF_14-0017-final
6/10/2014.

= Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 2018/1046 z dnia
18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu
ogolnego Unii, zmieniajgcym rozporzgdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE)
nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i
(UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgcym rozporzadzenie (UE,
Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193 z 30.07.2018, str. 222



Uproszczone formy dokonywania rozliczen

Wedtug Wytycznych KE w przypadku, gdy stosowane sg koszty uproszczone, koszty
kwalifikowalne oblicza sie zgodnie z wczes$niej ustalong metodg opartg na produktach,
rezultatach lub innych kosztach.

Sledzenie kazdego euro wspétfinansowanych wydatkow w poszczegolnych dokumentach
potW|erdzancych nie jest juz konieczne: 0 :
, poniewaz znacznie to obcigzenie administracyjne.

Stosowanie kosztow uproszczonych oznacza rowniez, ze zasoby ludzkie i wysitek
administracyjny zwigzane z zarzgdzaniem europejskimi funduszami strukturalnymi

i inwestycyjnymi mozna w wiekszym stopniu ukierunkowaé¢ na osigganie ¢

zamiast na koncentrowanie sie na gromadzeniu i weryfikowaniu dokumentéw
flnansowych

Utatwia to rowniez drobnym beneficjentom dostep do europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych dzieki uproszczeniu procesu zarzgdzania.



Uproszczone formy dokonywania rozliczen

Stawki ryczattowe:

=  Kwoty ryczattowe w projektach EFS do 100.000 euro dofinansowania;

= Koszty posrednie w projektach EFS oraz dla niektdérych projektéw EFRR tj. dla
poddziatania 1.4.2 - 2,42% bezposrednich kosztow kwalifikowanych a dla dziatania 2.1
wynosi 15% bezposrednich kosztow personelu projektu lub innych osdéb fizycznych
Swiadczacych ustugi w ramach projektu

Stawki jednostkowe.

Koszty posrednie - rozliczane proporcjonalnie do faktycznie poniesionych wydatkow
bezposrednich uznanych za kwalifikowalne w poszczegdlnych wnioskach o ptatnosé¢, w celu
monitorowania zachowania przyjetej stawki ryczattowej w projekcie przez caty okres
realizacji projektu.

W przypadku natozenia korekty finansowej i/lub pomniejszenia wartosci bezposrednich
wydatkéw kwalifikowalnych, koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa ulegaja
obnizeniu proporcjonalnie do skorygowanych wydatkéw bezposrednich i podlegaja
procedurze odzyskiwania na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie



Uproszczone formy dokonywania rozliczen

Koszty posrednie ( cd):

Na zakonczenie projektu sprawdza sie czy udziat kosztow posrednich w catosci wydatkow
zadeklarowanych w danym projekcie nie przekracza dopuszczalnych limitow okreslonych
zgodnie regulaminem naboru/wnioskiem o dofinansowanie oraz czy kwota wydatkéw
bedacych podstawg wyliczenia stawki ryczattowej jest poprawna.

Stawke nalicza sie w stosunku do rzeczywiscie zatwierdzonych wydatkéw stanowigcych
podstawe.



Kwoty ryczattowe w projektach EFS

Kwota ryczattowa jest kwota uzgodniona za wykonanie kazdego zadania projektowego
na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu. Dotyczy to wytgcznie
projektow z dofinansowaniem do 100.000 euro.

Zadanie jest rozliczane wskaznikami zawartymi w umowie o dofinansowanie. Umowa
reguluje rdwniez sposdb dokumentowania wskaznikow.

W ramach kwoty ryczattowej nie mozna stosowac stawki jednostkowej.

Koszty posrednie rozliczane ryczattem przystugujg od prawidtowo rozliczonej kwoty
ryczattowej.



Metody uproszczone a wniosek o ptatnos¢

Szczegotowe warunki rozliczania kosztéw w ramach danego projektu na
podstawie uproszczonych metod okresla umowa o dofinansowanie projektu.

Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione.
Nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych
w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw rozliczanych
uproszczong metoda.

Witasciwa instytucja bedgca strong umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie o
dofinansowanie projektu do przedstawienia dokumentacji:

a) potwierdzajgcej osiggniecie rezultatow, wykonanie produktéw lub
zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu — w przypadku stawek jednostkowych oraz kwot ryczattowych,

lub

b) potwierdzajgcej rozliczenie kosztéw bedgcych podstawg do rozliczenia stawek
ryczattowych — w przypadku stawek ryczattowych



Metody uproszczone a wniosek o ptatnos¢

Rozliczenie wydatkéw nastepuje po wykonaniu catos$ci zadania objetego kwota
ryczattowa i osiggnieciu zaktadanych wskaznikéw w tym zakresie., dlatego czesto odbywa
sie to dopiero w koricowym wniosku o ptatnosc.

Wedtug KE dokumenty powinny wskazywac nie tylko na ilosciowe wykonanie zadania
(czyli realizacje wskaznika produktu, np. poprzez liste obecnosci na seminarium), ale tez
potwierdza¢ jakos ¢ tych zadan (np. poprzez ankiete wypetniong przez uczestnikow
seminarium), przy czym razgco niska jakos¢ wykonanych zadan (w szczegdlnosci niezgodna
ze standardem wskazanym we wniosku o dofinansowanie projektu) moze powodowa¢
uznanie wydatkéw za niekwalifikowalne.



Metody uproszczone a wniosek o ptatnos¢

W pkt Postep rzeczowy realizacji projektu wniosku o ptatnosc.

W tym punkcie beneficjent powinien opisa¢ dziatania jakie podjat w toku realizacji zadan
oraz wymieni¢ dokumenty, ktére stanowiag dowdd wykonania zadan objetych wnioskiem o
pfatnos¢, zgodnie z informacjg w tym zakresie zawartag w umowie o dofinansowanie
projektu.

Jednoczesnie dokumenty te beneficjent zatacza do wniosku o ptatnosé.

= Jedli beneficjent rozlicza wydatki wytgcznie w oparciu o kwoty ryczattowe, nie jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu, ani tez
gromadzenia faktur i innych dokumentow ksiegowych potwierdzajgcych poniesione
przez niego wydatki.

= Beneficjent nie wypetnia tabeli z postepem finansowym

= Beneficjent nie jest zobowigzany do zataczania wyciggow bankowych

W przypadku kwot ryczattowych — jesli nie zrealizowano w petni
wskaznikdw produktu lub rezultatu objetych kwotg ryczattowa, dana kwota jest
uznana za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,spetnia — nie spetnia”).



Metody uproszczone a wniosek o ptatnos¢

W czesci B. Informacja finansowa nalezy uzupetni¢ zaktadki:
B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo

B.3.1. Kwota ryczattowa

B.3.2. Stawka ryczattowa

w zaleznosci od przyjetego sposobu rozliczania projektu.

Nalezy réwniez wypetni¢ czes¢ dotyczgcag zakresu rzeczowego projektu

D. ZAKRES RZECZOWO — FINANSOWY PROJEKTU

» D.1. Zakres rzeczowy

Zadanie 1: Zadanie 1

Stan realizacji @

» Dzialania na rzecz réownosci kobiet i mgzczyzn i niedyskryminacji, w tym dostepnosé dla osob z niepefnosprawnosciami

Opis uzasadnenia

Opis @

Kryterium dostgpu: speinia - nie speinia [0-1]
Czy okres realzacy projeu nie jest irotszy niz 24 miesiace, 3 planowany termin zakonczenia reslizaci projetu nie wykacea poza 31 grudnia 2020 roku?

@ OTak ONe @ Nedotyczy

Kryterium dostepu: speinia - nie spetnia [0-1]
Czj projedodawes skiada nie wiecej niz 1 wniosek o realza projekiu ch daneco kenkursw?

© OTk ONe ® Nedotyczy



Metody uproszczone a wniosek o ptatnos¢

W czesci dotyczgcej zakresu rzeczowego w polu Zadanie nazwa zadania odpowiada
nazwie zadania wskazanej we wniosku o dofinansowanie (pole wypetniane automatycznie
w oparciu o wniosek o dofinansowanie).

W polu Stan realizacji — opisy poszczegdlnych zadan powinny wskazywac na ich koicowg
realizacje zgodng z harmonogramem i wnioskiem o dofinansowanie oraz powigzanie z
czescig B wniosku o ptatnosc.

W polu tym nalezy rédwniez przedstawi¢ informacje jezeli nie osiggnieto zadnej wartosci
wskaznika horyzontalnego, obowigzkowego do monitorowania.

Maksymalnie 4000 znakow.



Metody uproszczone a wniosek o ptatnos¢

W polu Dziatania na rzecz rownosci szans kobiet i mezczyzn i niedyskryminacji, w
tym dostepnos¢ dla osob z niepetnosprawnosciami nalezy opisac dziatania podjete na
rzecz rownosci szans kobiet i mezczyzn w danym okresie rozliczeniowym zgodnie z
zapisami wniosku o dofinansowanie projektu.

Ponadto nalezy wskazaé¢ w jaki sposdb realizacja projektu wptyneta na sytuacje osob z
niepetnosprawnosciami, zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie realizacji zasady réownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.



Metody uproszczone a wniosek o ptatnos¢

» B.3. Wydatki rozliczane ryczatiowo

33 B.3.1. Kwota ryczattowa

Nazwa ryczattu Rozliczony w poprzednim WP Wydatki kwalifikowalne dia bieZacego wniosku Dofinansowanie dia bieacego wniosku Wydatki kwalifikowaine narastajaco Dofinansowanie narastajaco

Zzadanie 3 i 31890,00 31 890,00 0,00 0
Lp.  Nazwawskainika dia kwoty ryczattowej Wartosc docelowa wskainika dia kwoty ryczattowej Wartosc osiagnieta wskainika dla kwoty ryczattowej

1 Liczba nauczycisd objetych wsparciem w programis 30,00 30,00 l
2 Liczba nauczyciel, iorzy uzyskai kwaiificace lub nabyi kompetencie po opuszczeniu programy amn 2}-_001
3 liczba godzin szhoked da nauczyci 168,00 l 163.00 ]

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
SUMA [dia wszysthich zadan] 68970,00 6897000

Zrédlo: Instrukcja wypetniania i przekazywania wnioskéw o ptatnosé w ramach
Lokalnego Systemu Informatycznego 2014



Metody uproszczone a wniosek o ptatnos¢

W przypadku wniosku rozliczajgcego zaliczke btednie wpisany lub nieosiggniety wskaznik
dla danego zadania powoduje, ze wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w ramach tego
zadania wynosi 0,00 PLN.

Jezeli rozliczane jest wiecej zadan w danym wniosku to system sumuje tylko te kwoty, ktore
odpowiadajg prawidtowo zrealizowanym lub wykazanym wskaznikom.

Jesli wskazniki zostang osiggniete na poziomie zatozonym we wniosku o dofinansowanie, a
ich wartos¢ zostanie prawidlowo wprowadzona w polu Wartos¢ osiggnieta wskaznika dla
kwoty ryczattowej dla wszystkich rozliczanych w danym wniosku zadan, system w wierszu
SUMA [dla wszystkich zadan] wskaze kwote jaka zostanie rozliczona w ramach kosztéw
bezposrednich we wniosku.

B.3.2. Stawka ryczattowa
Zaktadka stawka ryczattowa stuzy do wykazania kosztow posrednich w projekcie.



Stawka ryczattowa — koszty posrednie

Zat. Nr 5 do Umowy o dofinansowanie - Taryfikator naktadania korekt finansowych na
koszty posrednie

WAR UNKI NAKLADANIA KOR EKT FINANS OWYCH NA KOS ZTY POSREDNIE

POPRZEZ OBNIZENIE STAWKI RYCZALTOWEJ WYNIKAJACE) Z UMOWY O
DOFINANS OWANIE PROJEKTU W RAMACH RPO WSL.

= W przypadku stwierdzenia uchybienia, dla ktérego w zatgczniku nie okreslono stawki
procentowej, stosuje sie stawke procentowg odpowiadajgcg najblizszej rodzajowo
kategorii.

= W przypadku stwierdzenia w ramach projektu kilku uchybien, wartos¢ korekt
finansowych lub pomniejszen podlega sumowaniu.



Kwoty ryczaltowe w projektach EFS - przyktady

Zad | Utworzenie w ztobku 10 nowych miejsc opieki nad dzieémi do 3 roku zycia - kwoty
ryczattowe

Wskaznik: Liczba utworzonych miejsc opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 | [szt.] 10
Dokumenty potwierdzajace realizacje kwot: Protokdt odbioru wyposazonej sali i zaplecza
podpisany przez dyrektora ztobka, zdjecia.

Sytuacja 1: brak zdje¢ — cata kwota sie nie kwalifikuje lub beneficjent wykonuje zdjecia i
dosyta do opiekuna projektu ( przez Isi) z prosbg o uwzglednienie.

Zad Il Biezgce funkcjonowanie nowych miejsc opieki nad dzie¢mi do 3 roku zycia - kwoty
ryczattowe

Ws kaznik: Liczba osdb opiekujgcych sie dzieémi w wieku do lat 3 objetych wsparciem w
programie | [osoby) 10

Dokumenty: formularze zgtoszeniowe, umowy podpisane z rodzicami, zdjecia, raporty
kwartalne.

Sytuacja 1: wykazano umowy podpisane z 9 matkami, bo wiecej nie byto chetnych — cata
kwota do zwrotu + proporcjonalnie cze$¢ kosztdw posrednich.



Stawki jednostkowe

Beneficjent powinien udokumentowaé wykonanie liczby ustug objetych stawkg
jednostkowg, ktére wykazuje najpdiniej w koncowym wniosku o ptatnosé.

= Dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi sg okreslone w umowie o
dofinansowanie projektu.

= Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie ustugi szkolenia jezykowego moze by¢ np.:

- kopia zaswiadczenia o ukoniczeniu kursu,

- kopia dokumentu potwierdzajgcego zdobycie przez uczestnika projektu okreslonego
poziomu biegtosci jezykowej (zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia
Jezykowego) wydanego przez beneficjenta w procesie walidacji.

W przypadku braku dokumentu potwierdzajgcego wykonanie ustugi, stawka za
danego uczestnika nie przystuguje.



Najczestsze btedy
we WNP koncowym
(metody
uproszczone

1. Brak zgodnosci z WND poziomu wydatkow w
kwotach ryczattowych.
2. Brak wyjasnienia w opisie realizacji zadan zbyt
niskiego poziomu wskaznikdw niepowigzanych z
kwotami ryczattowymi.
3. Zbyt niski poziom wskaznikéw dla kwot
ryczattowych.
4. Rozliczenie stawki jednostkowej za osoby, wobec
ktorych nie zrealizowano w petni ustugi.




Reguta proporcjonalnosci w projektach EFS

Reguta proporcjonalnosci - ocena kwalifikowalnos¢ wydatkow na etapie rozliczenia
koncowego wniosku o ptatnosé w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu.

Reguta proporcjonalnosci jest stosowana wobec beneficjentéw, ktdrzy nie

osiggneli celdw projektu. Dowodem na osiggniecie celu jest wykazanie zaplanowanego
we wniosku o dofinansowanie poziomu wskaznikéw projektu, zaréwno wskaznikéw
produktu, jak i rezultatu.

W przypadku projektéw partnerskich dotyczy rowniez partnerdéw, o ile
uwzgledniono odpowiednie zapisy w umowie partnerskiej.

W przeciwnym przypadku lider ponosi konsekwencje zastosowania Reguty
proporcjonalnosci.

W przypadku niespetnienia kryterium dostepu w ramach projektu — podmiot bedgcy strong
umowy moze uzna¢ wszystkie wydatki dotychczas rozliczone w ramach projektu za
niekwalifikowalne.



Reguta proporcjonalnosci w projektach EFS

W przypadku nieosiggniecia celu projektu wysokos$¢ wydatkéw w dotychczas
zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ moze zostac proporcjonalnie zmniejszona.

Wysokos$¢ zmniejszenia dofinansowania uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania
wskaznikow.

Zmniejszenie dofinansowania dotyczy wydatkéw zwigzanych z tym zadaniem
merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaty osiggniete i
zwigzanych z nim/nimi kosztéw posrednich;

Stopien nieosiggniecia zatozen projektu okreslany jest przez podmiot bedgcy strong
umowy.

IP/IZ wzywa Beneficjenta do zwrotu srodkow ustalonych w wyniku zastosowania reguty
proporcjonalnosci bez odsetek w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
wezwania do zwrotu srodkow.

W przypadku braku zwrotu srodkow IP/IZ wystosuje wezwanie do zwrotu srodkéw wraz z
odsetkami liczconymi jak od zalegtosci podatkowych.



Regula proporcjonalnosci - wyjatki

Reguta proporcjonalnosci nie dotyczy wskaznikow horyzontalnych:

= Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
= Liczba osdb objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych

= Liczba projektéw, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla osdéb z
niepetnosprawnosciami
= Liczba podmiotdw wykorzystujgcych technologie informacyjno-komunikacyjne (TIK)

Wias ciwa instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie projektu podejmuje
decyzje o:

a) odstgpieniu od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci

w przypadku wystgpienia sity wyzszej;

b) obnizeniu wysokos$ci albo odstapieniu od zgdania zwrotu wydatkéw
niekwalifikowalnych z tytutu reguty proporcjonalnosci, jesli beneficjent o to wnioskuje i
nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje
starania zmierzajace do osiggniecia zatozen projektu.



Reguta proporcjonalnosci — wyjatki z umowy

= Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia sity
wyzszej
tj., zdarzenia badzZ potaczenia zdarzen obiektywnie niezaleznych od Beneficjenta lub
IP/1Z, ktére zasadniczo i istotnie uniemozliwity 