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INSTRUKCJA DOtACZANIA DO SPOTKANIA

I W otrzymanym zaproszeniu na webinarium znajduje sie nastepujacy element:

Join Microsoft Teams Meeting <::| |_|n|( dO SpOtkania

Learn more about Teams | Meeting options

lub:

Dotacz do spotkania w aplikagji Microsoft Teams <=3 Link

Dowiedz sie wiece] o aplikacji Teams | Opcje spotkania

Il.  Klikniecie powyzszego linka spowoduje otwarcie okna domysinej przegladarki.

Rekomendujemy uzywanie najnowszej wersji przegladarki Google Chrome lub Microsoft

Edge. Niektore przegladarki, w tym Internet Explorer, Firefox i Safari, nie pozwolg Panstwu na
przytaczenie sie do webinaru.

Przed dotaczeniem do spotkania zalecamy zamkna¢ wszystkie niepotrzebne okna

przegladarki oraz programy korzystajace z potgczenia z Internetem.

W oknie przegladarki powinien sie pojawié nastepujacy obraz:

Pobierz aplikacje systemu

Windows
A g Uzyj aplikacji klasycznej, aby uzyska¢

najlepsze efekty.

Kontynuuj w tej przegladarce
Nie jest wymagane pobieranie ani instalagja.

Jak chcesz dolaczyc do 2
spotkania Teams?

.,  Otworz aplikacje Teams
3 * Juz masz aplikacje? Przejdz bezposrednio do

spotkania.



Do wyboru bedg 3 opcje:

e Opcja 1: pobranie oraz instalacja na Pafistwa komputerze aplikacji Microsoft Teams,
nastepnie dotgczanie do spotkania za jej pomoca (opcja ta moze wymagaé posiadania
uprawnien administratora na komputerze).

e Opcja 2: dotgczanie do spotkania za pomoca przegladarki, opcja nie wymaga instalowania

dodatkowych aplikacji. Rekomendujemy skorzystanie z tej opcji.

e Opcja 3: Z tej opcji moga Panstwo skorzystaé w przypadku, gdy macie juz zainstalowana
aplikacje MS Team:s.

1l. Po wybraniu opcji dotaczania do spotkania za pomoca przegladarki, otworzy sie Panstwu

nastepujaca strona:

Wybierz ustawienia audio 1 wideo dla:

Trwajace spotkanie

O
S

Uczesinik | Dotacz teraz

= (@ ) 5 (@ ) 53 Uadzenia

1. W tym polu prosimy wpisa¢ nazwe uzytkownika, ktdrg podali Paristwo podczas rejestracji na
spotkanie.

2. Prosimy ustawi¢ oba przetgczniki w takiej pozycji (kamera i mikrofon sg wéwczas wytgczone).

3. Po wpisaniu nazwy i weryfikacji ustawienia przetgcznikéw nalezy klikngé w przycisk ,, Dotgcz
teraz”. Po kliknieciu bedg musieli Paristwo chwile zaczekaé, az prowadzacy wpusci Paristwa

na spotkanie.



Iv. Ponizej przedstawimy Panstwu wyglad okna spotkania oraz opis poszczegolnych

,
elementow:

@ Spotkanie | Microsoft Teams @ X + = X
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A. Obszar prezentacji: tutaj wyswietlac sie bedzie omawiana tres¢ lub prowadzacy.

Obszar czatu: tutaj mogg Panstwo zadawad pytania podczas spotkania. Szczegoty dotyczace

zasad zadawania pytan przedstawia Panstwu prowadzacy na poczatku spotkania.

C. Uczestnicy i prowadzacy: w tym obszarze bedgq sie pokazywac pozostali uczestnicy spotkania

oraz prowadzacy.

D. Menu spotkania: ponizej opis poszczegdlnych przyciskdw (od lewej)

a.

b.

Czas trwania spotkania,

WHtaczanie/wytaczanie kamery w Panstwa komputerze,

Witaczanie/wytaczanie mikrofonu w Panstwa komputerze,

Nieaktywny przycisk udostepniania (dostepny wytacznie dla oséb prowadzacych),
Przycisk opcji, m.in. mozliwos¢ wtgczenia trybu petnoekranowego,

Przycisk ,,podniesienia reki”,

Witgczanie/wytgczanie okna czatu,

Lista uczestnikow spotkania,

Zakonczenie potfaczenia i wyjscie ze spotkania.



