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Wstep

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem SEKAP/ PeUP
sporzadzony przy wuzyciu LSI udostgpnionego Beneficjentowi przez IZ  zgodnie
Z zamieszczong na stronie internetowej instrukcja, chyba ze z przyczyn awarii lub unieruchomienia
systemu w niniejszym zakresie, nie jest to mozliwe.

W takim przypadku Beneficjent zobowigzany jest do sporzadzenia wniosku o platnosé
poza LSI zgodnie z wzorem zamieszczonym na stronie internetowej 1Z/IP oraz do zlozenia
go za posrednictwem SEKAP/ PeUP. Po ustaniu przyczyn lub uruchomieniu w niniejszym zakresie
systemu, Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego sporzadzenia wniosku o platnos¢ przy
uzyciu LSI i ponownego przekazania za posrednictwem PeUP/SEKAP jednak nie pézniej
niz w terminie 5 dni kalendarzowych od ustgpienia awarii lub na wezwanie 1Z/1P.

Niniejsza instrukcja ma na celu ulatwienie wypelniania wniosku o ptatno$¢ sktadanego poza
systemem LSI.

Przedmiotowy wniosek nalezy pobra¢ ze strony internetowej http://rpo.slaskie.pl i wypehic
zgodnie z instrukcjg. Nastgpnie po wypetnieniu i zapisaniu arkusza nalezy nada¢ mu numer wniosku
o platnos¢ zgodnie z informacja w cze¢sci A niniejszej instrukcji, ale bez znakéw
specjalnych (np. nr wniosku to: WNP-RPSL.11.01.04-24-006C/15-001, a nazwa pliku
to: WNPRPSL11010424006C15001). Wniosek powinien by¢ zabezpieczony przed zmianami
poprzez zastosowanie opcji chron arkusz (zakladka recenzja — chron arkusz) i nadanie hasta.
W opcjach chronienie arkusza powinny by¢ zaznaczone wiersze: zaznaczanie zablokowanych
komérek, zaznaczanie odblokowanych komoérek, uzywanie autofiltru. Haslo do pliku nalezy
w oddzielnej korespondencji droga mailowg przesta¢ opiekunowi projektu oraz na adres:
efs@slaskie.pl (nie moze zosta¢ przestane wraz z wnioskiem o ptatnos¢). W tytule korespondencji
nalezy poda¢ numer wniosku o ptatnos¢.

Wypeliony wniosek nalezy przesta¢ w formie elektronicznej z wykorzystaniem platform
elektronicznych:

a) Platformy Elektronicznych Ustug Publicznych PeUP, dostepnej pod adresem: www.sekap.pl
lub

b) Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP, dostepnej pod adresem:
www.epuap.gov.pl.

Jako faktyczny termin ztozenia wniosku uznana jest data wpltywu podpisanego wniosku w formie
elektronicznej do 1Z/IP. Potwierdzeniem ztozenia wniosku jest UPO, czyli Urzgdowe Poswiadczenie
Odbioru. W przypadku wystapienia probleméw technicznych z funkcjonowaniem platformy
SEKAP nalezy si¢ zglosi¢ o pomoc do Slaskiego Centrum Spoteczenstwa Informacyjnego
(http://www.e-slask.pl).

Zaleca si¢ korzystanie z platformy SEKAP (www.sekap.pl). 1Z/IP nie ponosi odpowiedzialno$ci
za sposob funkcjonowania platformy ePUAP (www.epuap.gov.pl). W przypadku wystgpienia
probleméw technicznych z funkcjonowaniem platformy ePUAP nalezy si¢ zglosi¢ o pomoc
do Centrum Projektéw Informatycznych (http://epuap.gov.pl).
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Whiosek nalezy podpisa¢ za pomoca:

a) bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem,
lub

b) certyfikatu CC SEKAP,

lub

C) profilu zaufanego ePUAP.

Whniosek musi by¢ podpisany elektronicznie przez osobg/osoby uprawniong/uprawnione
do reprezentowania danej instytucji. Wniosek podpisywany jest wylacznie przez Beneficjenta.
Whiosek nie jest podpisywany przez pozostalych partneréw projektu (jezeli wystepuja w projekcie).

Jezeli w czesci 1 wskazano TAK i we wniosku o platnos¢ zostaly wykazane dokumenty nalezy
dotaczy¢ ich zeskanowany obraz w formie pliku .pdf lub .jpg wraz z przedmiotowym wnioskiem.
Catos¢ nalezy opatrzy¢ podpisem elektronicznym zgodnie z ww. warunkami.

Whniosek zostat podzielony na 5 arkuszy:
1. cze$¢ A. czes¢ B

.cze$¢ C. czgs¢ D

.czeSCE

.czeSC F

. cze$¢ G. czeS¢ H czesc L.

DN B~ W N

Nalezy wypemni¢ kazda z cz¢$ci arkusza zgodnie z niniejszg instrukcja. Dane w arkuszach nalezy
wpisywac recznie, gdyz poszczegolne zakladki nie zawierajg formul przenoszacych wartosci
pomiedzy arkuszami. W zwiazku z powyzszym nalezy zawsze sprawdzi¢ spojnos¢ danych
wykazywanych w poszczegolnych czesciach wniosku o ptatnosc.

UWAGA!

Nie nalezy zmienia¢ wzoru wniosku o platnosé. Wyjatkiem jest koniecznos¢ dostawiania wierszy
w poszczegblnych tabelach zgodnie z instrukcja.

W nagléwku wniosku w wierszach dla Osi Priorytetowej:, dla Dzialania:, dla Poddzialania:
nalezy wstawi¢ wlasciwy kod 1 nazwe wg danych z naboru projektu w kazdym z arkuszy (dane mozna
kopiowa¢ pomigdzy arkuszami).
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A. IDENTYFIKACJA WNIOSKU O PEATNOSC

A.1. Informacja o wniosku o ptatnos¢

A.1. Informacja o wniosku o ptatnos¢

Whiosek za okres od do

Numer wniosku o ptatnos¢

Data wptywu wniosku o
ptatnosc

Data zatwierdzenia wniosku

= Pole: wniosek za okres od ... do... - wnioski o platnos¢ moga by¢ sktadane
z czestotliwo$cig np. miesigczng lub kwartalng zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem
ptatnos$ci stanowigcym zalacznik do umowy o dofinansowanie projektu. Jednocze$nie okres
rozliczeniowy nie moze by¢ krotszy niz jeden miesige (nie dotyczy pierwszego wniosku
o ptatno$¢ sktadanego po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu).
Jesli sktadany wniosek o ptatno$é jest pierwszym w ramach projektu, pole od oznacza date
rozpoczgcia realizacji projektu okreslong w umowie 0 dofinansowanie projektu (ktorej
integralng czescia jest wniosek o dofinansowanie projektu). Jesli jest to kolejny wniosek
o ptatnos¢ pole od jest pierwszym dniem kalendarzowym nastepujacym po dacie
w polu wniosek za okres do okreslonej w poprzednim wniosku o ptatnosc.
Pole do... jest ostatnim dniem w danym okresie rozliczeniowym np. 12 dzien miesigca,
ostatni dzien miesigca lub kwartatu itp. Jednoczesnie w przypadku ostatniego wniosku
o platno$¢ w polu do wpisujemy dat¢ zakonczenia realizacji projektu okreslona w umowie
o dofinansowanie projektu.

= Daty powinny by¢ uzupetione w formacie RRRR-MM-DD.

UWAGA!

Pierwszy wniosek o ptatnos¢ zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu nalezy ztozyc
w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Jednocze$nie w pierwszym wniosku
o ptatnos¢ Beneficjent wnioskuje o pierwszg transzg zaliczki, zatem zalecany okres rozliczeniowy
powinien by¢ jak  najkrotszy w  stosunku do daty podpisania  umowy
(z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do ztozenia zabezpieczenia realizacji projektu - jesli
dotyczy), np. w przypadku gdy realizacja projektu rozpoczyna si¢ 20.08.2015, umowe podpisano
31.08.2015, zabezpieczanie ztozono 03.09.2015, to wniosek obejmuje okres rozliczeniowy
od 2015-08-20 do 2015-09-04 i powinien zosta¢ ztozony do 11.09.2015.

= Numer wniosku o platnos$¢ — pole nalezy wypehi¢ recznie wg nastgpujacego schematu:
WNP-RPSL.PR.DZ.PD-24- NRKW/RK- NRD
gdzie poszczegolne skroty oznaczaja:
- WNP — wniosek o ptatnos¢;
- RPSL - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020;
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- PR - dwucyfrowy numer osi priorytetowej uzupeliany z lewej strony znakiem
0, co oznacza, ze dla pierwszej osi kod bedzie przyjmowac wartos¢ 01, ..., dla dziesigtej —
10 itd.; dla dokumentow dotyczacych catej osi priorytetowej kody dziatania oraz
poddziatania przyjmujg warto$¢ 00;

- DZ - dwucyfrowy numer dziatania uzupetliany z lewej strony znakiem 0, co oznacza,
ze dla pierwszego dziatania kod bedzie przyjmowaé warto$¢ 01, ..., dla dziesigtego —
10 itd.; dla dokumentéow dotyczacych catego dziatania lub gdy dziatanie nie zawiera
poddziatan kod poddziatania przyjmuja wartos¢ 00;

- PD - dwucyfrowy numer poddziatania uzupetniany z lewej strony znakiem 0, co oznacza,
ze dla pierwszego poddziatania kod bedzie przyjmowac wartos$¢ 01, ..., dla dziesigtego —
10 itd.;

- NRKW - czteroznakowy (cyfry lub duze litery) numer kolejny wniosku o dofinansowanie
projektu, ztozonego w ramach dziatania/poddziatania, w regionie, w danym roku;

- RK - dwucyfrowy rok ztozenia wniosku;

- NRD - numer kolejny dokumentow zwigzanych z projektem wspotfinansowanym
z funduszy strukturalnych, przy czym w przypadku wniosku o ptatnosé¢ przyjmuje on forme
trzycyfrowa: 001 dla pierwszego wniosku o platnosé, ..., 010 — dziesigtego wniosku
o ptatnos¢, itd.,

Przyktadowy nr wniosku to: WNP-RPSL.11.01.04-24-006C/15-001.

= Data wplywu wniosku o platnos$¢ — pole w wersji sktadanej poza LSI wypetnia IZ/IP.
= Data zatwierdzenia wniosku — pole wypetnia 1Z/1P.

A.2. Rodzaj wniosku o platnos¢

Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu dofinasowanie przyznane na realizacj¢ projektu
wyptacane jest w formie zaliczki lub refundacji w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci

stanowigcym zalacznik do ww. umowy. Kwota zaliczki jest tozsama z kwotg widniejaca
w  zatwierdzonym harmonogramie platno$ci, natomiast kwota refundacji wyptacana
jest po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnos¢.

Laczne dofinansowanie co do zasady nie moze przekroczy¢ 100% dofinansowania. Natomiast
w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach (zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu) taczne
dofinansowanie przekazane Beneficjentowi w formie transz zaliczkowych nie moze przekroczy¢
90% kwoty dofinansowania. Pozostata kwota dofinansowania begdzie przekazana Beneficjentowi
po akceptacji przez 1Z/IP przedtozonego przez Beneficjenta wniosku koncowego o platnos¢.

Na uzasadniony wniosek Beneficjenta, jezeli zapisy umowy o dofinansowanie projektu zawieraja
stosowne zapisy, IZ/IP moze przekaza¢ pierwsza transz¢ dofinansowania w formie zaliczki
w wysokosci 100% przyznanego dofinansowania.
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A.2. Rodzaj wniosku o ptatnos¢

2.1. Wniosek o zaliczke

Numer transzy Certyfikowana

2.2. Wniosek o refundacje

2.3. Whiosek rozliczajacy zaliczke

2.4. Wniosek sprawozdawczy

2.5. Whniosek o ptatnos¢ koricowa

Kwota Zatwierdzona Tytut
2.6. Tytut wyptaty kwota do Data wyptaty potracenia

. Kwota potracenia
whnioskowana
wyptaty

W polach od 2.1 do 2.5 Beneficjent okre$la rodzaj sktadanego wniosku poprzez wpisanie
w kolejnych wierszach wartosci TAK lub NIE (nalezy wypetni¢ wszystkie pola).

Warto$¢ TAK zostanie uwzgledniona w nastgpujacych przypadkach:

e 2.1. Wniosek o zaliczke — zaznaczany, gdy Beneficjent ubiega si¢ o uzyskanie zaliczki

na realizacj¢ zadan w ramach projektu.

e 2.2. Wniosek o refundacje — zaznaczany, gdy Beneficjent poniost juz koszty w ramach
projektu i stara si¢ o ich refundacje, przy czym zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie refundacja $rodkow moze nastgpi¢ jedynie na podstawie wniosku

o ptatno$¢ koncowa.
e 2.3. Wniosek rozliczajacy zaliczke — zaznaczany, gdy Beneficjent chce rozliczyé wezesniej

przyznang zaliczke (wraz z ewentualnym wykazaniem czasowego zaangazowania srodkow
wlasnych) — nie dotyczy pierwszego wniosku o ptatnos¢.

e 24. Wniosek sprawozdawczy - zaznaczany, gdy Beneficjent jest zobowigzany
do przekazania informacji o postgpie rzeczowym projektu.

e 2.5. Wniosek o ptatnos$é konicowa — zaznaczany, gdy Beneficjent sktada wniosek o ptatnosé

koncowa, po zakonczeniu realizacji projektu.

W zwigzku z powyzszym w pierwszym wniosku o platno$¢ zawsze zaznaczamy TAK w polu
2.1iewentualnie w polu 2.4 jesli w danym okresie sprawozdawczym Beneficjent realizowat dziatania
w ramach projektu. Niemniej jednak ze wzgledu na krotki okres zlozenia wniosku
o pierwsza transze zaliczki nie zaleca si¢ wskazywania TAK w polu Wniosek sprawozdawczy.
W przypadku poniesienia wydatkow w pierwszym okresie rozliczeniowym nalezy je uja¢ w danym
okresie ich poniesienia.

W kolejnych wnioskach o platnos¢ pole 2.1 jest zaznaczane jako TAK kazdorazowo,
gdy harmonogram platnos$ci przewiduje wyptate kolejnej transzy zgodnie z warunkami zawartymi
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w umowie o dofinansowanie projektu. Natomiast w przypadku projektow pozakonkursowych
realizowanych przez Powiatowe Urzedy Pracy, zarbwno w pierwszym, jak i W kazdym kolejnym
whniosku nalezy zaznaczy¢ TAK w polu 2.2 wniosek o refundacje.

Jednocze$nie mozna:

e ubiegac si¢ o zaliczkg (nalezy zaznaczy¢ TAK: Wniosek o zaliczke) w przypadku pierwszego
wniosku o ptatnos¢;

e rozlicza¢ zaliczke i ubiega¢ si¢ o kolejng zaliczke (nalezy zaznaczy¢ TAK: Wniosek
rozliczajacy zaliczke i Wniosek o zaliczke);

e rozlicza¢ zaliczke i1 nie ubiegac si¢ o kolejng zaliczkg (nalezy zaznaczy¢ TAK: Whniosek
rozliczajacy zaliczke);

e rozlicza¢ zaliczke i ubiega¢ si¢ o refundacje kosztow (nalezy zaznaczy¢ TAK: Whniosek
rozliczajacy zaliczke i Wniosek o refundacje¢) w przypadku ztozenia wniosku koncowego;

e rozlicza¢ zaliczke Oraz ubiega¢ si¢ o refundacje kosztow (nalezy zaznaczy¢ TAK: Wniosek
rozliczajacy zaliczke i Wniosek o refundacje) w przypadku ztozenia wniosku koncowego;

e rozlicza¢ zaliczke, wnioskowac o zaliczke oraz ubiegac si¢ o refundacje kosztow (nalezy
zaznaczy¢ TAK: Wniosek o zaliczke, Wniosek rozliczajacy zaliczke i Wniosek
o refundacje);

e ubiegac si¢ o zaliczke i refundacj¢ (nalezy zaznaczy¢ TAK: Wniosek o zaliczke i Wniosek
o refundacje);

e ubiegac si¢ o refundacj¢ kosztow oraz sktada¢ wniosek o ptatnos¢ koncowa (nalezy zaznaczy¢
TAK: Whniosek o refundacje, Wniosek o platnos¢ koncowa, Wniosek rozliczajacy
zaliczke);

e laczy¢ wszystkie rodzaje wnioskOw o platno$§¢ z wnioskiem sprawozdawczym,
o ile inne rodzaje si¢ wzajemnie nie wykluczaja (nalezy zaznaczy¢: Wniosek
sprawozdawczy oraz inny/inne rodzaje wnioskow).

We wniosku sprawozdawczym nalezy kazdorazowo wypetni¢ czgs¢ F. MIERZALNE
WSKAZNIKI PROJEKTU w zakresie kolumn od Ip. do wartosé docelowa nawet jesli wartosci
osiggniete w okresie sprawozdawczym sg rowne 0, a warto$ci od poczatku realizacji projektu
sg rowne 0 lub nie zmienity si¢ w stosunku do poprzedniego wniosku o platnos¢.

UWAGA! Nie mozna:

= ubiegac si¢ o zaliczke 1 jednocze$nie sktada¢ wniosku o ptatnos$¢ koncowa;
= utworzy¢ kolejnego wniosku o platnos¢, jesli zostat ztozony wniosek o ptatnos¢ koncowa
I zostat on zatwierdzony przez IZ WSL;
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Pole Numer transzy - pole wypetnia IZ/IP.

Jest ono obowigzkowe, jesli pole Wniosek o zaliczke jest zaznaczone jako TAK oraz warto$¢ w polu
Kwota udzielonej zaliczki (sekcja B.3 wniosku o ptatnosc) jest wigksza od 0. Jest to pole mogace
zawiera¢ wartosci od 01 do 99. Pole nie jest wypelniane w pierwszym wniosku o ptatnos¢. Pola
nie nalezy wypetiac jesli w polu Wniosek o zaliczke zaznaczono NIE.

Pole Certyfikowana - pole wypetniane przez 1Z/1P.

e W kolumnie 2.6 tytul wyplaty nalezy wpisa¢ zaliczka lub refundacja. Z wyjatkiem
koncowego wniosku o ptatnos¢, w ktorym moze zaistnie¢ konieczno$¢ wyptlaty refundacji,
w niniejszym polu wpisujemy zaliczka. Kolumne kwota wnioskowana uzupeliamy kwotg
wnioskowanej zaliczKi zbiezng z zatwierdzonym harmonogramem ptatnosci.

e Kolumna Tytul potracenia — jesli wystepuje potracenie nalezy wskazaé potracenie
z zaliczki lub potracenie z refundacji.

e Kwota potracenia - jesli wystepuje potracenie nalezy wskaza¢ kwote potracenia.
e Pola Zatwierdzona kwota do wyplaty i Data wyplaty wypetnia 1Z/IP .

e W kolumnie tytul potracenia nalezy wpisa¢ potracenie z zaliczki lub potracenie
z refundacji (jesli dotyczy).

A.3. Dane identyfikacyjne projektu

A.3. Dane identyfikacyjne projektu

Numer projektu

Numer umowy / decyzji

Tytut projektu

Strona www projektu

Okres realizacji projektu

Projekt realizowany w partnerstwie

= Numer projektu - pole powinno zosta¢ wypelnione poprzez wskazanie numeru projektu
z punktu I wniosku o dofinansowanie projektu.

= Numer umowy / decyzji — pole wypetnione poprzez wskazanie numeru umowy/ aneksu
do umowy.
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Tytul projektu — pole powinno zosta¢é wypelnione poprzez wskazanie tytutu projektu
z punktu Il wniosku o dofinansowanie projektu.

Strona www projektu — nalezy podaé stron¢ internetowa, na ktorej sa zamieszczane
informacje o realizowanym projekcie. W przypadku, gdy w ramach projektu nie przewidziano
utworzenia strony internetowej nalezy wpisa¢: nie dotyczy. Jesli strona internetowa
jest w trakcie tworzenia nalezy wpisaé¢: W przygotowaniu.

Okres realizacji projektu — pole powinno zosta¢ wypelione poprzez wskazanie okresu
realizacji projektu zgodnie z danymi zawartymi w punkcie VIII wniosku o dofinansowanie
projektu. Daty nalezy wykaza¢ w formacie RRRR-MM-DD.

Projekt realizowany w partnerstwie — nalezy wpisa¢ odpowiednio TAK lub NIE.

UWAGA! Dokonujac uzupetnienia wniosku o ptatnosé¢ lub sktadajac kolejny wniosek o ptatnosé,
zgodnie z harmonogramem sktadania wnioskéw, w polu numer projektu nalezy wskaza¢ numer
aktualnie obowigzujacego wniosku o dofinansowanie. Analogicznie w polu numer umowy/
decyzji nalezy wskaza¢ numer umowy/decyzji o dofinasowaniu projektu aktualnie obowiazujacej
w dniu sktadania wniosku/ uzupetienia do wniosku o ptatnosc.

A.4. Dane identyfikacyjne Beneficjenta

A.4. Dane identyfikacyjne Beneficjenta

Nazwa Beneficjenta

Numer NIP

Kraj

Miejscowos¢

Adres

Kod pocztowy

Telefon

Adres e-mail

W polach: Nazwa Beneficjenta, Numer NIP, Kraj, Miejscowo$é, Adres, Kod pocztowy,
nalezy wpisa¢ dane tozsame z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie
projektu i umowie o dofinansowanie projektu. W polach Telefon, Adres e-mail nalezy podac
dane kontaktowe osoby/osob odpowiedzialnych za kontakty robocze zwigzane z procesem
weryfikacji wnioskow o ptatnos¢.

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola w punkcie A.4 wniosku o ptatnos¢.
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A.5. Miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

A.5. Miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjq projektu

Adres przechowywania dokumentacji przez
Beneficjenta [inny niz wskazany w pkt A.4.]

Adres przechowywania dokumentacji przez
Partnera [jesli w pkt A.3. zaznaczono "TAK"]

= Adres przechowywania dokumentacji przez Beneficjenta — nalezy uzupeli¢ w przypadku,
gdy rozni si¢ on od adresu Beneficjenta wskazanego w pkt A.4. W sytuacji, gdy adres
przechowywania dokumentacji projektu jest tozsamy z adresem siedziby Beneficjenta nalezy
wpisac: nie dotyczy.

= Adres przechowywania dokumentacji przez Partnera — pole nalezy uzupeli¢ w przypadku
zaznaczenia w pkt A.3. projektu partnerskiego.

= W przypadku, gdy Beneficjent przechowuje dokumentacj¢ w innym miejscu niz zostalo
to wskazane w punkcie A.4 nalezy w wierszu Adres przechowywania dokumentacji przez
Beneficjenta wskaza¢ stosowne dane adresowe. Jesli w projekcie wystepuje
partner/partnerzy® nalezy w wierszu Adres przechowywania dokumentacji przez Partnera
wskazaé stosowne dane adresowe.

B. INFORMACJE FINANSOWE
B.1. Wydatki kwalifikowalne

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne poniesione w ramach projektu w danym okresie
rozliczeniowym oraz narastajaco od poczatku realizacji projektu.

w biezagcym wniosku o

ptatnosé od poczatku realizacji

Wydatki ogétem

1 W przypadku gdy w projekcie wystepuje wiecej niz jeden Partner nalezy dla kazdego nastgpnego Partnera dodaé kolejny wiersz Adres
przechowywania dokumentacji przez Partnera.

10



Z

Unia Europejska S

Fundusze i ; : i *
Euronerskie %7 Slaskie. Pozytywna energia Europeiski Fundusz Spoteczny | 4+

Program Regionalny

wydatki kwalifikowalne

wydatki uznane za kwalifikowalne

dofinansowanie

dochéd odliczony od wniosku o
ptatnosc

Wiersz Wydatki ogotem: - obejmuje catkowita kwote wydatkdbw poniesiong w okresie

rozliczeniowym, zaréwno kwalifikowalnych jak i nieckwalifikowalnych — to suma wszystkich

wydatkoéw poniesionych w danym okresie rozliczeniowym/ od poczatku realizacji projektu. Warto$ci
wprowadzane sa z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Wiersz Wydatki kwalifikowalne — nalezy wpisa¢ kwote odpowiadajaca wydatkom kwalifikowalnym

wykazanym we wniosku.

W kolumnie w biezacym wniosku o platnos¢ nalezy wskaza¢ dane z pkt C.4. kolumna
4 wiersz Wydatki ogélem. Jest to warto$¢ liczbowa wykazywana do dwoch miejsc
po przecinku.

Pole jest obowigzkowe jesli w pozycji Rodzaj wniosku o platnosé zostat wybrany Wniosek
o refundacje i/lub Wniosek rozliczajacy zaliczke. Jesli w polu Rodzaj wniosku o platnosé
nie zostata wybrana jedna z powyzszych pozycji, pole nalezy wypetni¢ wartoscia 0,00.

W kolumnie od poczatku realizacji nalezy uwzgledni¢ wszystkie dotychczas rozliczone
wydatki kwalifikowalne (w tym wydatki z biezacego okresu rozliczeniowego).

Wiersz Wydatki uznane za kwalifikowalne — wiersz uzupetnia 1Z/IP .

Wiersz Dofinansowanie:

W kolumnie w biezacym wniosku o platnos¢ okreslona jest kwota dofinansowania,
odpowiadajgca wydatkom kwalifikowalnym wykazanym we wniosku. Pole jest obowigzkowe
jesli w pozycji Rodzaj wniosku o platno$¢ zostal wybrany Wniosek o refundacje
i/lub Wniosek rozliczajacy zaliczke. Jesli w polu Rodzaj wniosku o platnosé¢ nie zostata
wybrana jedna z powyzszych pozycji, pole nalezy wypetni¢ wartoscia 0,00.

W kolumnie od poczatku realizacji nalezy uwzgledni¢ wszystkie dotychczas rozliczone
wydatki poniesione z dofinansowania (w tym wydatki z biezacego okresu rozliczeniowego).
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Wiersz Dochdd odliczony od wniosku o platnos$é:

W kolumnie w biezacym wniosku o platnosé nalezy poda¢ wartos¢ dochodu osiggnigtego
w projekcie (w okresie rozliczeniowym, w ramach ktorego zostal ztozony wniosek
o ptatnos¢).

W kolumnie od poczatku realizacji nalezy uwzgledni¢ wszystkie dotychczas wykazane
dochody uzyskane w ramach projektu (w tym dochody z biezacego okresu rozliczeniowego).

B.2. Refundacja - pola wypetnia IZ/IP.

w biezgcym wniosku o

ptatnosé od poczatku realizacji

Kwota refundacji

Kwota refundacji — nalezy wskaza¢ wysoko$¢ poniesionych kosztow, ktorg nalezy zrefundowac.

W kolumnie w biezacym wniosku o platnosé nalezy wskaza¢ kwote poniesionych kosztow
refundowang w  biezagcym  okresie rozliczeniowym (wartos¢ z  dokladnoscig
do dwoch miejsc po przecinku). Pole jest obowigzkowe jesli w pozycji Rodzaj wniosku
o platnos¢ zostat wybrany Wniosek o refundacje. Jesli w polu Rodzaj wniosku o platnos¢
nie zostata wybrana powyzsza pozycja, w polu nalezy wpisa¢ wartos¢ 0,00.

W kolumnie od poczatku realizacji nalezy uwzgledni¢ wszystkie dotychczas wykazane
kwoty refundacji (w tym wykazane w biezagcym wniosku o ptatnosc).

B.3. Rozliczenie zaliczek - pola wypetia IZ/IP.

w biezagcym wniosku o

platnosé od poczatku realizacji

Numer zaliczki Kwota rozliczenia Do rozliczenia

12
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w biezagcym wniosku o

e od poczatku realizacji

Kwota udzielonej zaliczki

Kwota rozliczonej zaliczki

Pole jest obowigzkowe jesli w pozycji Rodzaj wniosku o ptatnos¢ wpisano TAK w polu Whniosek
o zaliczke. Jesli w powyzszej pozycji wskazano NIE, w polu nalezy wpisa¢ warto$¢ 0,00.

UWAGA! O kolejng transze zaliczki mozna wnioskowa¢, jezeli procentowy poziom rozliczenia
dotychczas przekazanych transz dofinansowania przekracza 70%. Jesli poziom rozliczenia zaliczek
okreslony w umowie nie zostal osiggniety, nie ma mozliwosci wnioskowania o kolejng transze.

Pole numer zaliczki? jest polem liczbowym, w ktorym nalezy wskaza¢ numer zaliczki.

e W kolumnie w biezacym wniosku o platnos$¢ nalezy wykaza¢ kwote wnioskowanej zaliczki.

e W kolumnie od poczatku realizacji nalezy uwzgledni¢ sumeg wszystkich dotychczas
otrzymanych zaliczek ujmowang narastajaco od poczatku realizacji projektu.

Kwota udzielonej zaliczki®:

e W kolumnie w biezacym wniosku o platnos¢ pole jest uzupetniane wartoscig wnioskowanej
zaliczki z wniosku o ptatnosc.

e W kolumnie od poczatku realizacji nalezy wskaza¢ warto$¢ kwoty udzielonych zaliczek
ujmowang narastajaco od poczatku realizacji projektu.

Kwota rozliczonej zaliczki

e W kolumnie w biezacym wniosku o platnos¢ — jezeli w uzupelnianym wniosku o platnosé
rozliczana jest wczesniej otrzymana zaliczka, w tym polu nalezy wskaza¢ kwotg rozliczonej
zaliczki, czyli kwote dofinansowania odpowiadajaca poniesionym wydatkom, ktore dotycza
rozliczenia zaliczek.

2 W przypadku wnioskowania o kolejne zaliczki nalezy dodaé nastgpne wiersze w tabeli.
3 Rekord wypehiany dla wniosku, dla ktorego pole Wniosek o zaliczke jest zaznaczone TAK
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W kolumnie od poczatku realizacji — jesli zostaly juz ztozone wnioski o ptatno§¢ w ramach
realizowanego projektu i rozliczono w nich zaliczki, w tym polu nalezy wskazac taczna kwote
zaliczek rozliczonych we wszystkich ztozonych wnioskach o platnos¢. Jezeli nie zostaty
jeszcze rozliczone zadne zaliczki w polu nalezy wpisa¢ 0,00.

C. ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY

C.1. Zakres rzeczowy

C.1. Zakres rzeczowy

Zadanie Stan realizacji
1.

Dziatania na rzecz réwnosci kobiet i
mezczyzn

Kryterium dostepu nr 1

Kryterium dostepu nr 2

Kryterium dodatkowe nr 1

Kryterium dodatkowe nr 2

W kolumnie Zadanie — nazwa zadania od 1 do n odpowiada nazwie zadania wskazanej
w module C. ZAKRES RZECZOWO-FINANSOWY PROJEKTU wniosku
o dofinansowanie projektu w czesci ZADANIA W PROJEKCIE.

W kolumnie Stan realizacji — nalezy opisa¢ stan realizacji poszczegdlnych zadan
pod wzgledem zgodno$ci z wydatkami wskazanymi w Zestawieniu dokumentow
potwierdzajacych wydatki. Ponadto w niniejszej kolumnie w jednym z zadan, w ktérym
Beneficjent wskaze realizowane na rzecz uczestnikow dziatania i/lub ponoszone wydatki
z tym zwigzane nalezy umies$ci¢ dodatkowg informacje dotyczaca uczestnikow projektu
0 nastepujacej tresci:

Oswiadczam w imieniu (nazwa Beneficjenta) ................ oraz Partnera (nazwa
Partnera)........... (jesli dotyczy), ze w okresie rozliczeniowym od............. do.....c......,
ktorego dotyczy zlozony wniosek o platnos¢ do projektu przystgpito........... (liczha)
uczestnikow, a.......... (liczba) osob kontynuuje udzial w projekcie. Jednoczesnie, potwierdzam,
iz wszystkie osoby uzyskujgce wsparcie w ramach projektu sq zgodne ze wskazang we wniosku
o dofinansowanie grupq docelowgq.

W przypadku gdy w ramach projektu nie udzielono jeszcze wsparcia uczestnikom projektu
nalezy rowniez poinformowac o tym fakcie w opisie stanu realizacji zadan.
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Pola dotyczace kryteridow dostepu i kryteriow dodatkowych sg wypetiane tylko w przypadku
zaznaczenia TAK w wierszu Wniosek o platnos¢ koncowa.

W wierszu Dzialania na rzecz ré6wnosci szans kobiet i mezczyzn — w lewej kolumnie nalezy
wpisac¢ tre$¢ dziatan zgodng z modutem Uzasadnienie spelnienia kryteriéw dostepu,
horyzontalnych i dodatkowych cze¢$¢ Realizacja zasad horyzontalnych wniosku o
dofinansowanie projektu. W prawej kolumnie nalezy opisa¢ dzialania podjete na rzecz
rownosci szans kobiet i m¢zczyzn w danym okresie rozliczeniowym zgodnie z zapisami
whniosku o dofinansowanie projektu. Ponadto w niniejszym wierszu nalezy wskaza¢ w jaki
sposob realizacja projektu wptynegta na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami, zgodnie z
zapisami Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

UWAGA! Pola kryteriow dostepu i kryteriow dodatkowych sg wypetianie tylko w koncowym

wniosku o ptatnosé.

C.2. Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu oraz podjete $rodki zaradcze

C.2. Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu oraz podjete srodki zaradcze

W tym polu nalezy zgtosi¢ problemy zwigzane z realizacjg zadan w projekcie oraz przedstawic jakie

w danym okresie rozliczeniowym zostaty podjete przez Beneficjenta dziatania naprawcze.

C.3. Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnosc

C.3. Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢

W tym polu nalezy opisa¢ planowane dzialania w kolejnym okresie rozliczeniowym.
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C.4. Postep finansowy

Czgé¢ C.4 wniosku zawiera zestawienie danych finansowych: kwot wykazanych w biezacym
wniosku o platno$¢ oraz narastajgco od poczatku realizacji projektu. Wskazano tez stopien
procentowy realizacji projektu, wyliczony jako stosunek kwoty wydatkow kwalifikowalnych
narastajagco  do wydatkow  kwalifikowalnych  okre$lonych whniosku
o dofinansowanie. Powyzsze dane prezentowane sg dla poszczegolnych pozycji, dotyczacych

warto$ci we

wydatkoéw rzeczywiscie poniesionych jak i rozliczanych ryczattowo.

C.4. Postep finansowy

Kwota wydatkow Kwota wydatkow Kw?fa wydatkéw
e e kwalifikowalnych od
. . kwalifikowalnych kwalifikowalnych A A
Zadanie Nazwa zadania ) A . . . poczatku realizacji % realizacji
okreslona we wniosku objetych biezacym ..
) ; .. (bez biezacego
o dofinansowanie whnioskiem ) o
whniosku o ptatnosc)
1 2 3 4 5 6 = [(4+5)/3]*100

Stawka ryczattowa kosztéw posrednich

Wydatki ogétem

1. w tym kategorie podlegajace limitom:

a. wydatki poza obszarem UE

b. wktad rzeczowy

c. Srodki trwate

d. cross-financing

+ dodatkowe limity definiowane w ramach
naboru

2. ustugi zlecone

3. w czesci objetej pomoca publiczng

e W kolumnach Zadanie, Nazwa zadania i Kwota wydatkow kwalifikowalnych okreslona
we wniosku o dofinansowanie nalezy wpisa¢ dane z wniosku o dofinansowanie projektu
wskazane w module ZADANIA W PROJEKCIE (ZAKRES RZECZOWY). W razie
koniecznosci nalezy dodawac kolejne wiersze do tabeli tak, aby dane wykazane we wniosku
o0 ptatno$¢ byty spojne z wnioskiem o dofinansowanie projektu.

e W kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych biezacym wnioskiem nalezy
wykaza¢ odpowiednio jedng z kwot, tj.:

16



Z

Unia Europejska

Ell.ll?gggjzsekle /f/ S I qs k i e, Pozytywna ene rgla Europejski Fundusz Spoteczny ':: . :}

Program Regionalny

- sum¢ wydatkow z tabeli G ZESTAWIENIE DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE WYDATKI z kolumny wydatki
kwalifikowalne. Dla kazdego zadania z punktu C.4 o numerach od 1 do n nalezy
wskaza¢ odpowiednio dane z tabeli G z wierszy od suma zadania 1 do suma
zadania n,

- sumg¢ wydatkow z tabeli G ZESTAWIENIE DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE WYDATKI z kolumny wydatki
kwalifikowalne. Dla kazdego zadania z punktu C.4 o numerach od 1 do n nalezy
wpisa¢ odpowiednio dane z tabeli G z wierszy od suma zadania 1 do suma
zadania n oraz sume¢ wydatkow kwalifikowalnych ujetych w tabeli E.1 Stawki
jednostkowe?,

- sum¢ wydatkow kwalifikowalnych ujetych w tabeli E.2. Kwota ryczaltowa.

W kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych od poczatku realizacji (bez biezacego
wniosku o platnos$¢) nalezy wykaza¢ kumulatywng warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych
ponoszonych w ramach danego zadania od poczatku realizacji projektu po uwzglednieniu
korekt 1Z (bez uwzgledniania danych dotyczacych biezacego wniosku o ptatnosc).

W pierwszym wniosku o ptatno$¢ wartosci wskazane w ww. kolumnie wynosza 0,00.

W kolumnie % realizacji nalezy obliczy¢ procent realizacji zgodnie ze wzorem podanym
w formularzu wniosku o ptatnos¢.

W wierszu Stawka ryczaltowa kosztow posrednich nalezy uzupehic:

W  kolumnie Kwota wydatkow kwalifikowalnych okreSlona we wniosku
0 dofinansowanie — warto$¢ kosztow posrednich z modutu Stawki ryczaltowe - Koszty
posrednie kolumna wydatki kwalifikowalne wniosku o dofinansowanie projektu.

W kolumnie Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezacym wnioskiem — warto$¢
liczbowa (do dwoch miejsc po przecinku) kosztow posrednich rozliczanych
w biezacym okresie rozliczeniowym moze by¢ obliczana jako jedna z ponizej wymienionych
opcji:

- stawka ryczattowa okreslona w umowie o dofinansowanie projektu x koszty
bezposrednie ogdtem z kolumny wydatki kwalifikowalne z tabeli G ZESTAWIENIE
DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE WYDATKI,

- stawkaryczattowa okreslona w umowie o dofinansowanie projektu x suma wydatkow
kwalifikowalnych ujetych w tabeli E.1 Stawki jednostkowe?,

- stawka ryczattowa okre§lona w umowie o dofinansowanie projektu x (koszty
bezposrednie ogotem z kolumny wydatki kwalifikowalne z tabeli G ZESTAWIENIE

4 7 zastrzezeniem Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 sekcja 8.4 Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS punkt 9 a) i b).
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DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE WYDATKI + suma
wydatkow kwalifikowalnych ujetych w tabeli E.1 Stawki jednostkowe?),

- stawka ryczattowa okreslona w umowie o dofinansowanie projektu x suma wydatkéw
kwalifikowalnych ujetych w tabeli E.2. Kwota ryczaltowa.

Wybor sposobu rozliczania wydatkow w ramach projektu jest uzalezniony od zapiséw
umowy o dofinansowanie projektu.

W kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych od poczatku realizacji (bez biezacego
wniosku o platnosé) nalezy wykaza¢ kumulatywng warto$¢ kosztoéw posrednich
od poczatku realizacji projektu po uwzglednieniu korekt IZ (bez uwzgledniania danych
dotyczacych biezacego wniosku o ptatnosc).

W kolumnie % realizacji nalezy obliczy¢ procent realizacji zgodnie ze wzorem podanym
w formularzu wniosku o platnos¢.

W wierszu Wydatki ogolem:

W  kolumnie Kwota wydatkéow kwalifikowalnych okreSlona we wniosku
0 dofinansowanie — nalezy wykaza¢ sume¢ wydatkow kwalifikowalnych z wniosku
o dofinasowanie projektu.

W kolumnie Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezacym wnioskiem — nalezy
wstawi¢ w pole sume wartosci wierszy z kolumny 4.

W kolumnie Kwota wydatkow kwalifikowalnych od poczatku realizacji (bez biezacego
whniosku o platnos$¢) — nalezy wstawi¢ w pole sume wartosci wierszy z kolumny 5.

W kolumnie % realizacji nalezy obliczy¢ procent zgodnie z podanym powyzej w kolumnie
wzorem.

W wierszu 1. w tym kategorie podlegajace limitom oraz w wierszu 2. ustugi zlecone i w wierszu
3. w czesci objetej pomocg publiczna:

W  kolumnie Kwota wydatkow kwalifikowalnych okreslona we wniosku
o dofinansowanie — w wierszach:

a. wydatki poza obszarem UE,

b. wklad rzeczowy,

c. Srodki trwale,

d. cross-financing

dodatkowe limity definiowane w ramach naboru®,

ushugi zlecone

% Pole wypeiane tylko w przypadku okreslenia w dokumentacji konkursowej i we wniosku o dofinansowanie dodatkowych limitéw — nalezy
okresli¢ jakie limity obowiazuja
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nalezy wpisa¢ dane z wniosku o dofinansowanie projektu wskazane w module
Podsumowanie kategorii kosztow.

W kolumnie Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezacym wnioskiem
W wierszu:

a. wydatki poza obszarem UE — nalezy wskaza¢ warto$¢ ogotem kosztow bezposrednich
z tabeli G ZESTAWIENIE DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE
WYDATKI z kolumny 17 wydatki poza obszarem UE,

b. wklad rzeczowy — nalezy wskaza¢ warto$¢ ogotem kosztow bezposrednich z tabeli
G ZESTAWIENIE DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE
WYDATKI z kolumny 20 wktad rzeczowy,

c. Srodki trwale — nalezy wskaza¢ warto$¢ ogoétem kosztow bezposrednich z tabeli
G ZESTAWIENIE DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE
WYDATKI z kolumny 18 $rodki trwate,

d. cross-financing — nalezy wskaza¢ wartos¢ ogdtem kosztow bezposrednich z tabeli
G ZESTAWIENIE DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE
WYDATKI z kolumny 16 cross-financing,

e. dodatkowe limity definiowane w ramach naboru - pole wypetniane tylko
w przypadku okreslenia w dokumentacji konkursowej i we wniosku o dofinansowanie
dodatkowych limitow,

2. ushugi zlecone — nalezy wskaza¢ warto$¢ ogdtem kosztow bezposrednich z tabeli
G ZESTAWIENIE DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE WYDATKI
z kolumny 19 ustuga zlecona,

3. w czeSci objetej pomoca publiczng — nalezy wykazaé jaka cze$¢ wydatkow
kwalifikowalnych jest objeta pomoca publiczng.

W kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych od poczatku realizacji (bez biezacego
wniosku o platnos$¢) —w wierszach od a do e oraz 2 i 3 nalezy wykaza¢ wartosci kumulatywne

poszczegolnych kategorii od poczatku realizacji projektu po uwzglednieniu korekt 1Z/1P .

W kolumnie % realizacji nalezy obliczy¢ procent realizacji zgodnie ze wzorem podanym
w formularzu wniosku o ptatnos¢.
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D. ZRODELA FINANSOWANIA WYDATKOW DLA PROJEKTU

Cze$¢ D wniosku o ptatno$¢ zawiera informacje dotyczaca kwot wydatkéw w podziale na zrodta
finansowania. Kazde zrodlo finansowania dzielone jest na wydatki ogétem oraz wydatki

kwalifikowalne.

Wydatki kwalifikowalne w tej tabeli nie powinny zosta¢ pomniejszone o dochod wykazany
we wniosku o platno$é. Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu wygenerowany

dochdd nalezy zwrdci¢ na rachunek bankowy 1Z/IP .

UWAGA!

W przypadku projektoéw realizowanych w ramach EFS nie ma mozliwo$ci pomniejszania transz
dofinansowania o kwote dochodu, ktéry stanowia jedynie odsetki.

Wkiad wlasny powinien zosta¢ podzielony proporcjonalnie wedlug zrodet, z ktorych zostaly

poniesione wydatki.

D. ZRODtA FINANSOWANIA WYDATKOW DLA PROJEKTU

Nazwa zrédta Kwota Kwota wydatkow Kwota wydatkéw Kwota % realizacji
finansowania wydatkéw kwalifikowalnych kwalifikowalnych pozostajaca do
wydatkow ogétem objetych biezacym narastajaco od poczatku rozliczenia
whnioskiem o ptatnosc realizacji (bez biezacego
whiosku o ptatnos¢)

1 2 3 4 5 6=[(3+4)/2]*100
1. srodki 0,00 0,00
wspolnotowe
2. krajowe Srodki 0,00 0,00
publiczne, w tym:
a. budzet panstwa 0,00 0,00
a.1. dysponenci 0,00 0,00
budzetu paristwa
a.2. panstwowe 0,00 0,00
jednostki budzetowe
b. budzet jednostek 0,00 0,00
samorzadu
terytorialnego
c. inne krajowe 0,00 0,00
srodki publiczne, w
tym:
c.1. Fundusz pracy 0,00 0,00
c.2. Paristwowy 0,00 0,00
Fundusz Rehabilitacji
Oséb
Niepetnosprawnych
c.3.inne 0,00 0,00
3. prywatne 0,00 0,00

0,00 0,00

SUMA
w tym EBI 0,00 0,00
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W kolumnie Kwota wydatkéw ogolem w wierszach od 1 $rodki wspolnotowe
do 3. prywatne oraz SUMA i w tym EBI nalezy wpisa¢ dane z wniosku o dofinansowanie
projektu z modutu Zroédla finansowania wydatkéw kolumna Kwota wydatkow ogétem.

W kolumnie Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezacym wnioskiem
o platnosé — wartosci w tabeli powinny odzwierciedla¢ sytuacj¢ w okresie rozliczeniowym,
za jaki sktadany jest wniosek o platnos¢.

W kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajaco od poczatku realizacji
(bez biezacego wniosku o platno$¢) — nalezy wykaza¢ wartosci kumulatywne
poszczeg6lnych kategorii od poczatku realizacji projektu po uwzglednieniu korekt
1Z (bez uwzgledniania danych dotyczacych biezacego wniosku o ptatnosc).

W kolumnie Kwota pozostajaca do rozliczenia wartosci nalezy wypetni¢ obliczajac kwote
wedlug wzoru:

Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych

Kwota wydatkéw biezgcym wnioskiem o platnos¢ + Kwota
ogdlem - | wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco od

poczgtku realizacji (bez bieigcego wniosku o

platnosé)

W kolumnie % realizacji nalezy obliczy¢ procent zgodnie ze wzorem:

Kwota  wydatkow  kwalifikowalnych  objetych
biezgcym wnioskiem o platnosé + Kwota wydatkéw . Kwota wydatkow

kwalifikowalnych narastajgco od poczgtku realizacji
(bez biezgcego wniosku o platnosé)

. ogotem x 100

Zrodla finansowania wydatkow zostaty podzielone na kategorie:

1. sSrodki wspolnotowe

2. krajowe srodki publiczne, w tym:

a. budzet panstwa

a.l. dysponenci budzetu panstwa

a.2. panstwowe jednostki budzetowe

b. budzet jednostek samorzadu terytorialnego

c. inne krajowe srodki publiczne, w tym:
c.1. Fundusz pracy

c.2. Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelmnosprawnych
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c.3.inne

3. prywatne

Dodatkowo wskazano wiersze suma i w tym EBI.
UWAGA!

W wierszach:

1. $Srodki wspdlnotowe - nalezy wskaza¢ kwote dofinansowania wydatkow ze srodkow UE. Jezeli
jedynym zrodtem dofinansowania, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie jest dofinansowanie
unijne, to wiersz Srodki wspélnotowe powinien by¢ uzupetiony kwota dofinansowania.
Jesli Beneficjent nie jest panstwowa jednostka budzetowa, a oprocz dofinansowania unijnego
otrzymuje dofinansowanie z budzetu panstwa, nalezy warto$¢ t3 uwzgledni¢ w wierszu budzet
panstwa.

2. krajowe Srodki publiczne, w tym: - nalezy wpisywa¢ wartosci liczbowe wynikajace
z podsumowania wierszy a. budzet panstwa, b. budzet jednostek samorzqdu terytorialnego
i ¢. inne krajowe srodki publiczne,

a. budzet panstwa — w wierszu nalezy wpisywac¢ warto$ci liczbowe wynikajace z podsumowania
wierszy a.l. dysponenci budzetu panstwa i a.2. panstwowe jednostki budzetowe,

b. budzet jednostek samorzadu terytorialnego — w wierszu nalezy wpisa¢ warto$¢ $rodkow
poniesionych z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego,

c. inne krajowe Srodki publiczne, w tym: - nalezy wpisywa¢ wartosci liczbowe wynikajace
z podsumowania wierszy: c.1. Fundusz pracy, c.2. Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych, €.3. inne.

E. WYDATKI ROZLICZANE RYCZALTOWO

W tej czesci znajduja sie informacje dotyczace wydatkow zwigzanych z kosztami posrednimi oraz
bezposrednimi rozliczanymi ryczattowo, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu.
Wydatki w ramach projektu moga by¢ rozliczane za pomoca trzech rodzajow ryczaltu: stawek
jednostkowych, kwot ryczaltowych oraz stawek ryczattowych. Jezeli zgodnie umowa Beneficjent
rozlicza wydatki za pomocg jednego z wyzej wymienionych ryczattow, zakres wypelianych danych
zalezy od rodzaju wybranego ryczattu. Nalezy wypetni¢ tylko te tabele, ktore odpowiadaja danemu
rodzajowi ryczaltu zgodnie z umowag 0 dofinansowanie /decyzja o dofinansowaniu projektu.
Jednoczes$nie w tabelach E.1 i E.2 nalezy dodawaé kolejne wiersze tak, aby wyczerpaé katalog
pozycji zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu. Ponadto nalezy zwroci¢ uwage,
1z poszczegdlne pozycje wykazywane w ramach tabel E.1 1 E.2 s3 podzielone na zadania, zatem
wykazujac je we wniosku o ptatnosc¢ trzeba zachowac podziat kosztow zgodny z budzetem whniosku
o dofinansowanie projektu.
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E.1. Stawki jednostkowe
E.1. Stawki jednostkowe
Zadanie 1.
Ip. Rodzaj ryczattu Nazwa ryczattu | Wysokos$¢ stawki | Liczba stawek | Wydatki kwalifikowalne | Dofinansowanie
1 2 3 4 5 6 7
stawka jednostkowa
SUMA

W kolumnie Ip. wskazujemy kolejny numer porzadkowy danego rodzaju ryczattu (numer
jest liczbg catkowita dodatnig).

W kolumnie Rodzaj ryczaltu nalezy wpisaé: stawka jednostkowa.

W kolumnie Nazwa ryczaltu nalezy wpisa¢ dane z modutu Wydatki rozliczane ryczaltem
— stawki jednostkowe wniosku o dofinansowanie projektu z kolumny Nazwa ryczaltu.

W kolumnie Wysokos¢ stawki nalezy wpisa¢ dane z modutu Wydatki rozliczane ryczaltem
— stawki jednostkowe wniosku o dofinansowanie projektu z kolumny Wysokosé stawki.

W kolumnie Liczba stawek nalezy wprowadzi¢ liczbg stawek jaka zostata zrealizowana
w okresie sprawozdawczym.

W kolumnie Wydatki kwalifikowalne — nalezy obliczy¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych
jako iloczyn podanej liczby stawek oraz wysokosci stawki.

W kolumnie Dofinansowanie — nalezy wskaza¢ poziom dofinansowania jakie zostalo
poniesione na realizacje dziatan w oparciu 0 zatwierdzong stawke.

W wierszu Suma — nalezy wyliczy¢ sumy wartosci w poszczegolnych kolumnach w oparciu
o wielkosci wskazane w kolumnie Wydatki kwalifikowalne i Dofinansowanie.
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E.2. Kwota ryczaltowa

E.2. Kwota ryczattowa
Zadanie 1.
. Nazwa Nazwa a3 Wydatki .
Ip. Rodzaj ryczattu e wskaznika Wartosc kwalifikowalne Dofinansowanie
1 2 3 4 5 6 7
kwota
ryczattowa
SUMA

e W kolumnie Ip. nalezy wskaza¢ kolejny numer porzadkowy danego rodzaju ryczattu (numer
jest liczbg catkowita dodatnig).

e W kolumnie Rodzaj ryczaltu nalezy wpisa¢: kwota ryczattowa.

e W kolumnie Nazwa ryczaltu nalezy wpisa¢ dane z modutu Wydatki w ramach kwot
ryczaltowych wniosku o dofinansowanie projektu nazwy ryczattow odpowiadajgce danemu
rodzajowi ryczattu.

e W kolumnie Nazwa wskaznika — nalezy wpisa¢ dane z modutu Wydatki w ramach kwot
ryczaltowych wniosku o dofinansowanie projektu nazwy wskaznikow dla kwot
ryczattowych.

e W kolumnie Warto$¢ — nalezy wprowadzi¢ warto$§¢ wskaznika dla kwoty ryczattowe;j
zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu.

e W kolumnie Wydatki kwalifikowalne — jesli zostatl zrealizowany w catosci wskaznik, ktory
nalezy osiggna¢ zgodnie z umowa/decyzja o dofinansowanie, nalezy wskaza¢ catos¢ kwoty
ryczattowej okreslonej w umowie/decyz;ji.

e W kolumnie Dofinansowanie — nalezy wskaza¢ poziom dofinansowania jakie zostato
poniesione na realizacj¢ dzialan w oparciu o kwote ryczattows.

e W wierszu Suma — nalezy wyliczy¢ sumy warto$ci w poszczegolnych kolumnach w oparciu
o wielkos$ci wskazane w kolumnie Wydatki kwalifikowalne i Dofinansowanie.
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E.3.Stawka ryczattowa

E.3. Stawka ryczattowa

A Nazwa o Wydatki . q
Ip. Rodzaj ryczattu o Stawka ryczattowa (%) kwalifikowalne Dofinansowanie
1 2 3 4 5 6
stawka koszty
ryczattowa posrednie

SUMA

W kolumnie Ip. nalezy wskaza¢ kolejny numer porzadkowy danego rodzaju ryczattu (numer
jest liczbg catkowitg dodatnig).

W kolumnie Rodzaj ryczaltu nalezy wpisac: stawka ryczattowa.

W kolumnie Nazwa ryczaltu nalezy wpisac: koszty posrednie.

W kolumnie Stawka ryczaltowa (%) nalezy wpisa¢ stawke procentows, odpowiadajaca
stawce okreslonej w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.

W kolumnie Wydatki kwalifikowalne nalezy obliczy¢ warto$¢ liczbowa (do dwdch miejsc
po przecinku) kosztow posrednich rozliczanych w biezacym okresie rozliczeniowym wedlug
jednego z wariantow®:

koszty bezposrednie ogolem 7 kolumny
wydatki  kwalifikowalne z tabeli
G ZESTAWIENIE DOKUMENTOW
X POTWIERDZAJACYCH

stawka  ryczaltowa  okreslona
w umowie o dofinansowanie

g PONIESIONE WYDATKI

lub

stawka  ryczaltowa  okreslona suma wydatkow kwalifikowalnych
w umowie o0 dofinansowanie ujetych w  tabeli E.1  Stawki
projektu X jednostkowe*

6 Metodologi¢ obliczania kosztoéw posrednich nalezy wybraé zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu.
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lub

(koszty bezposrednie ogotem 7 kolumny
wydatki  kwalifikowalne z tabeli
G ZESTAWIENIE DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH

X PONIESIONE WYDATKI + suma

stawka  ryczaltowa  okreslona
w umowie o dofinansowanie

projektu
wydatkow kwalifikowalnych ujetych
w tabeli E.1 Stawki jednostkowe*
lub
stawka  ryczaltowa  okreslona suma wydatkow  kwalifikowalnych
w umowie o0 dofinansowanie X ujetych w tabeli E.2. Kwota ryczaltowa
projektu

e W kolumnie Dofinansowanie — nalezy wskaza¢ poziom dofinansowania jakie zostato
poniesione na realizacje dziatan W oparciu 0 zatwierdzong stawke.

e W kolumnie Suma — nalezy umiesci¢ dane tozsame z danymi z kolumn Wydatki
kwalifikowalne i Dofinansowanie.

UWAGA!

W przypadku rozliczania projektu w oparciu o kilka rodzajow ryczattu w wierszu SUMA
[w przypadku gdy rozliczanych jest kilka rodzajow ryczaltu] nalezy dodaé¢ wartoSci
z poszczegdlnych wierszy suma wskazanych w tabelach E.1., E.2., E.3.

F. MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU’

We wniosku sprawozdawczym nalezy kazdorazowo wypehi¢ czes¢ F. MIERZALNE WSKAZNIKI
PROJEKTU w zakresie kolumn od Ip. do warto$¢ docelowa nawet jesli wartosci osiagniete w okresie
sprawozdawczym sg rowne 0, a wartosci od poczatku realizacji projektu sa réwne 0 lub nie zmienity
sie w stosunku do poprzedniego wniosku o ptatnos¢.

7 Wskazniki w przypadku wystgpowania partnerstwa w ramach projektu nalezy wykazywac¢ sumarycznie, tj. warto$¢ danego wskaznika powinna
zosta¢ wykazana jako suma warto$ci osiagnigtych wskaznikow przez poszczegolnych partnerow (jesli dotyczy). Ponadto w poszczegolnych tabelach
nalezy dodawac¢ kolejne wiersze tak, aby wyczerpa¢ katalog pozycji zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu.
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F.1.1 Wskazniki kluczowe oraz specyficzne dla programu

F.1.2 Wskazniki specyficzne dla projektu
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F.1. WSKAZNIKI
PRODUKTU

%7 Slaskie. Pozytywna energia

F.1.1. Wskazniki kluczowe oraz specyficzne

dla programu

Unia Europejska 2
Europejski Fundusz Spoteczny *

R e Wartos¢ osiagnieta od
Nazwa Jednostka Wartosc docelowa okresie sprawogz e poczatku realizacji Stopien realizacji wskaznika
= wskaznika miary projektu
K M Ogétem K M Ogétem K M Ogétem K M Ogétem
1 2 3 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12=9/3*%100 | 13=10/4*100 | 14=11/5*100
1.
2.
Ryzyko nieosiggniecia
zatozonych wskaznikéw
oraz podjete dziatania
zaradcze (TAK/NIE)
F.1.2. Wskazniki specyficzne dla projektu
P Wartos¢ osiagnieta od
Jednos Wartos¢ docelowa Wartosc osiagnigta w poczatku realizacji Stopien realizacji wskaznika
Nazwa okresie sprawozdawczym .
Ip. : tha projektu
P wskaznika .
miary
M Ogotem K M Ogétem K M Ogétem K M Ogoétem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12=9/3*%100 | 13=10/4*100 14=11/5*100
1.
2.
Ryzyko
nieosiggniecia
zatozonych
wskaznikow oraz
podjete dziatania
zaradcze (TAK/NIE)

e W kolumnie Ip. nalezy wskaza¢ kolejny numer porzadkowy danego rodzaju wskaznika
zgodnie z kolejnoscig wykazang w module MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU —
wskazniki produktu we wniosku o dofinansowanie projektu.

e W kolumnie Nazwa wskaznika — w kolejnych wierszach nalezy wpisa¢ nazwy wskaznikow

podanych w module MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU - wskazniki produktu
we wniosku o dofinansowanie projektu.
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e W kolumnie Jednostka miary — w kolejnych wierszach nalezy przypisa¢ do wskaznikow
jednostki miary zgodnie z modutem MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU - wskazniki
produktu we wniosku o dofinansowanie projektu.

e W kolumnie Warto$¢ docelowa — w kolejnych wierszach nalezy wpisa¢ zadeklarowang
we wniosku o dofinansowanie projektu warto$¢ docelowa danego produktu.

e W kolumnie Warto$¢ osiaggnieta w okresie sprawozdawczym — nalezy wprowadzi¢ wartos$¢
wskaznika jaka zostata osiggni¢ta w okresie sprawozdawczym.

e W kolumnie Wartos$¢ osiagnieta od poczatku realizacji projektu (narastajaco) — w tym
polu dane wskaznika powinny odzwierciedla¢ sume warto$ci wskaznika, uwzgledniajgc
wszystkie dotychczas ztozone wnioski o ptatno$¢ kacznie z biezacym wnioskiem.

e W kolumnie Stopien realizacji (%) — w tym polu wskazany jest procentowy poziom
realizacji danego wskaznika narastajaco od poczatku realizacji projektu. Wartos¢ obliczana
jest jako: Warto$¢ osiggnigta od poczatku realizacji projektu (narastajaco) / Warto$é docelowg
danego wskaznika x 100.

e W wierszu Ryzyko nieosiagniecia zalozonych wskaznikow — jesli wystgpito ryzyko
nieosiggni¢cia zatozonych wskaznikdw nalezy wskaza¢ warto§¢ TAK oraz opisa¢ powstale
problemy oraz podj¢te srodkoéw zaradcze.

UWAGA!

Powyzsze tabele zostaly przedstawione we wniosku o ptatnos¢ z podziatem na pte¢, gdzie
K — oznacza kobiety, M — oznacza me¢zczyzn, O — oznacza ogotem. Sposob pomiaru kazdego
wskaznika z podzialem na pte¢ jest odzwierciedleniem zapisow umowy/ decyzji i wniosku
0 dofinansowanie projektu. Jesli do pomiaru danego wskaznika w umowie/decyzji nie zostata
zastosowana kategoria ,,pte¢” nalezy wprowadzi¢ wartos¢ tylko do kolumn oznaczonych
jako O. Jezeli zatozono podziat wg pici, nalezy wprowadzi¢ wartosci odpowiednio w polach
K'i M, a pole O jest sumg liczby K i M.

F.2. Wskazniki rezultatu

F.2.1 Wskazniki kluczowe oraz specyficzne dla programu

F.2.2 Wskazniki specyficzne dla projektu
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F.2. WSKAZNIKI
REZULTATU
F.2.1. Wskazniki kluczowe oraz
specyficzne dla programu
P Wartos¢ osiagnieta Wartos¢ osiagnigta
Nazwa Jednostka Wartos¢ bazowa Wartos$¢ docelowa w okresie od poczatku realizacji Stopier realizacji wskaznika
wskaznika miary sprawozdawczym projektu (narastajgco)
K M | Ogétem K M Ogétem K M Ogétem K M Ogétem K M Ogédtem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16=13/7*100 | 17=14/8*100 | 18=15/9*100
1.
2.
Ryzyko nieosiagniecia
zatozonych wskaznikow
oraz podjete dziatania
zaradcze (TAK/NIE)
F.2.2. Wskazniki specyficzne dla
projektu
Wartosc osiagnietaw | Wartos¢ osiggnieta od
Nazwa Jednostka Wartos¢ bazowa Wartos$¢ docelowa okresie poczatku realizacji Stopien realizacji wskaznika
Ip. wskaznika miary sprawozdawczym projektu (narastajaco)
K M Ogétem K M Ogétem K M Ogétem K M Ogétem K M Ogétem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16=13/7*100 | 17=14/8*100 | 18=15/9*100
1.
2.
Ryzyko nieosiagniecia
zatozonych wskaznikow
oraz podjete dziatania
zaradcze (TAK/NIE)

e W kolumnie Ip. nalezy wskaza¢ kolejny numer porzadkowy danego rodzaju wskaznika
zgodnie z kolejnosciag wykazang w module MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU -
wskazniki rezultatu we wniosku o dofinansowanie projektu.

e W kolumnie Nazwa wskaznika — w kolejnych wierszach nalezy wpisa¢ nazwy wskaznikow
podanych w module MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU - wskazniki rezultatu
we whniosku o dofinansowanie projektu.

e W kolumnie Jednostka miary — w kolejnych wierszach nalezy przypisa¢ do wskaznikow
jednostki miary zgodnie z modulem MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU - wskazniki
rezultatu we wniosku o dofinansowanie projektu.

e W kolumnie Warto$¢ bazowa — w kolejnych wierszach nalezy wpisa¢ zadeklarowang
we wniosku o dofinansowanie projektu warto$¢ docelowa danego rezultatu. Warto$¢ bazowa
wskaznika to warto$¢ przed rozpoczeciem realizacji projektu.

e W kolumnie Warto$¢ docelowa — w kolejnych wierszach nalezy wpisa¢ zadeklarowang

we wniosku o dofinansowanie projektu wartos¢ docelowa danego rezultatu.
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e W kolumnie Warto$¢ osiaggnieta w okresie sprawozdawczym — nalezy wprowadzi¢ wartos$¢
wskaznika, jaka zostata osiggni¢ta w okresie sprawozdawczym za jaki sktadany jest wniosek.

e W kolumnie Warto$¢ osiagnieta od poczatku realizacji projektu (narastajaco) -
w tym polu dane wskaznika powinny odzwierciedla¢ sume¢ wartosci wskaznika,
uwzgledniajac wszystkie dotychczas zlozone wnioski o ptatnos¢ lacznie z biezacym
wnioskiem.

e W kolumnie Stopien realizacji (%) — w tym polu wskazany jest procentowy poziom
realizacji danego wskaznika narastajaco od poczatku realizacji projektu. Wartos¢
jest obliczana jako: Warto$¢ osiggni¢ta od poczatku realizacji projektu (narastajgco) / Wartosé
docelowa danego wskaznika x 100.

e W kolumnie Ryzyko nieosiagniecia zalozonych wskaznikéw — nalezy opisaé problemy
zZwigzane z nieosiggni¢ciem zatozonych we wniosku o dofinansowanie i/lub wymaganych
w regulaminie konkursu wskaznikéw oraz podjetych srodkéw zaradczych.

UWAGA!

Powyzsze tabele zostaly przedstawione we wniosku o platno$¢ z podzialem na pte¢, gdzie
K — oznacza kobiety, M — oznacza mezczyzn, O — oznacza ogdtem. Sposob pomiaru kazdego
wskaznika z podzialem na pte¢ jest odzwierciedleniem zapisow umowy/decyzji oraz wniosku
o dofinansowanie projektu. Jesli do pomiaru danego wskaznika w umowie/decyzji nie zostata
zastosowana kategoria ,,pte¢” nalezy wprowadzi¢ wartos¢ tylko do kolumn oznaczonych
jako O. Analogicznie, jezeli zatozono podzial wg plci, nalezy wprowadzi¢ wartosci odpowiednio
w polach K'i M, a pole O jest sumg liczby K i M.

G. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE
WYDATKI 8

Zestawienie dokumentoéw — tutaj nalezy wprowadzi¢ szczegotowe informacje dotyczace wydatkow
poniesionych w danym okresie sprawozdawczym. Nalezy zauwazyc¢, iz w przedmiotowej tabeli nie
wykazujemy wydatkow zwigzanych ze stawkami jednostkowymi, kwotami ryczaltowymi oraz
stawkami ryczaltowymi, gdyz zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 wydatki rozliczane uproszczong metoda sg traktowane
jako wydatki poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiggowych
w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkow.

8 W Zestawieniu dokumentéw. .. nalezy doda¢ wiersze tak, aby uzyskaé pozadang liczbe zadan zgodna z budzetem wniosku o dofinansowanie
projektu oraz wierszy w poszczegolnych zadaniach dla poszczegdlnych wydatkow ponoszonych w ramach zadan.
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G. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
PONIESIONE WYDATKI

numer w;;(c:at
ksiego NIP data Cross- A i wklad | ko
numer wy wystawcy | wysta i nazwa numer kwota wydatki wtym dofina l{fsl(tu;fa p :n[gsi financ ogggr :::v':l;e' ;lls::;”': rzeczo | re
Ip. doku lub dokumen | wienia | towaru kontrakt | dokumen | kwalifiko VAT nsowa | uwagi ca {tgalglﬂ datek ing em (tak/ | a(tak/ wy kta
mentu | ewide | tu/PESE doku ZAR Sty lub ustugi u tu brutto walne nie nie) W{L P) (tak UE nie) nie) (tak/ 1z/
ncyjn L mentu Inie) (tak/ nie) 1P

y nie)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 |21

Zadanie 1.

SUMA Zadania 1

Zadanie 2.

SUMA Zadania 2

Koszty bezposrednie ogétem

e W kolumnie Ip. nalezy wskazaé¢ kolejny numer porzadkowy danego rodzaju dokumentu®.

e W kolumnie numer dokumentu - nalezy poda¢ numer dokumentu potwierdzajacego
wydatkowanie srodkow w ramach projektu jaki zostat nadany przez jego wystawce.

e W kolumnie numer ksiegowy lub ewidencyjny — nalezy poda¢ numer ksiegowy
lub ewidencyjny dla dokumentu jaki zostal nadany przez osob¢ prowadzaca ewidencje
ksiegowa.

e W kolumnie NIP wystawcy dokumentu / PESEL — w tym polu nalezy poda¢ numer
NIP wystawcy dokumentu. W przypadku kiedy wystawca dokumentu jest osoba prywatna
nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej nalezy podac jej numer PESEL.

e W kolumnie Data wystawienia dokumentu — nalezy poda¢ dat¢ wystawienia dokumentu
w formacie RRRR-MM-DD.

e W kolumnie Data zaplaty — nalezy poda¢ dat¢ uregulowania ptatnosci wynikajacej
z przedstawionego dokumentu ksiegowego w formacie RRRR-MM-DD. Jesli ptatnos¢ zostata
dokonana w wigcej niz jednym terminie nalezy kazdy wydatek nalezy uja¢ w oddzielnej
pozycji tak, aby daty zaptaty wykazywane w kolumnie 6 byly rozdzielone. Zasadniczo
w danym wniosku o ptatno$¢ nalezy wykazywaé wydatki, ktorych data zaptaty miesci
si¢ w jego okresie rozliczeniowym.

® Dokumenty numerujemy kolejno od 1 do n niezaleznie od zadania, w ktérym zostaty wykazane (np. 1,2,3,...246).
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W kolumnie nazwa towaru lub ushlugi — nalezy poda¢ nazwe towaru lub ustugi przypisana
do odpowiedniej pozycji w przedstawionym dokumencie ksiegowym (maksymalnie
400 znakow).

W kolumnie numer kontraktu — nalezy poda¢ numer kontraktu z zamowienia publicznego.
Jesli Beneficjent nie nadal numeru dla postgpowania/ zamowienia nalezy wpisa¢ numer
umowy z wykonawcg. Jesli umowa nie posiada numeru (np. zawarta zostata w sposéb
dorozumiany) nalezy wpisa¢ ,,nie nadano”.

W przypadku, gdy wykazany dokument nie dotyczy kontraktu z wykonawcg wytanianym
w ramach zamdowienia publicznego nalezy wpisa¢ nie dotyczy.

W kolumnie kwota dokumentu brutto — nalezy wskaza¢ kwotg¢ brutto, na jakg opiewa
wykazany w zestawieniu dokument. Jezeli Beneficjent wpisat TAK w polu faktura
korygujaca warto$¢ w polu moze by¢ mniejsza od 0.

W kolumnie wydatki kwalifikowalne — nalezy poda¢ tylko kwote wydatkow
kwalifikowalnych (razem z VAT, jesli jest on kosztem kwalifikowalnym) rozliczanych
danym wnioskiem o ptatnos¢. Jezeli Beneficjent wpisat TAK w polu faktura korygujaca
warto$¢ w polu moze by¢ mniejsza od 0.

W kolumnie w tym VAT - nalezy przedstawi¢ kwot¢ VAT odnoszaca si¢ tylko
do wydatkow kwalifikowalnych. W przypadku kiedy VAT jest nickwalifikowalny nalezy
wpisac 0,00. Jezeli Beneficjent wpisat TAK w polu Faktura korygujaca warto§¢ w polu moze
by¢ mniejsza od 0.

W kolumnie dofinansowanie — nalezy wskaza¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktore
zostaty pokryte z dofinansowania. Warto$¢ w polu dofinansowanie nie moze by¢ wigksza
od wartosci w polu wydatki kwalifikowalne.

W kolumnie uwagi — w tym polu mozna wprowadzi¢ dodatkowe informacje dotyczace

konkretnego dokumentu wykazanego w zestawieniu (maksymalnie 600 znakéw), ktore

pozwola na sprawniejszg oceng i jego zatwierdzenie. W tym polu nalezy zamiesci¢ informacje

takie jak:

- wysokos¢ natozonej korekty, o ktore zostaty pomniejszone wydatki kwalifikowalne, jesli
Beneficjent sam dokonat takiego pomniejszenia;

- w przypadku faktury korygujacej informacj¢ o numerze faktury, ktorej dana korekta
dotyczy;

- wskazanie czy dokument zostal optacony ze Srodkoéw zaliczki czy podlega¢ bedzie
refundacji.

W kolumnie faktura korygujaca — nalezy wpisa¢ TAK w polu faktura korygujaca jesli
wykazany w zestawieniu dokument jest korygujacym dla innego dokumentu wskazanego
w zestawieniu. Fakture korygujacg nalezy wprowadzi¢ bezposrednio po dokumencie
korygowanym. Jesli faktura korygujaca dotyczy dokumentu wykazanego w poprzednim
wniosku 0 ptatnos¢, nalezy ja wykaza¢ na poczatku zestawienia. W polu uwagi nalezy
wskaza¢ numer dokumentu, ktorego dotyczy dana korekta.
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UWAGA! Domyslnie pole faktura korygujaca jest niezaznaczone. W wierszach, w ktorych
Beneficjent zaznaczyt to pole ma mozliwos¢ wprowadzania wartosci mniejszych
od 0. W przypadku gdy korekcie podlegajg wartosci z kolumn od 1 do 8 to w kolumnach
od 9 do 12 nalezy wpisa¢ warto$ci 0,00, a w kolumnach od 15 do 20 warto$¢ TAK lub NIE.

e W kolumnie kto ponosi wydatek — nalezy wpisa¢ podmiot, ktory ponidst wydatek:
L lub P, gdzie L-Lider, a P- Partner.

e W kolumnie cross-financing —w tym polu nalezy wpisa¢ warto$§¢ TAK lub NIE, oznaczajaca
czy wydatek zalicza si¢/nie zalicza si¢ do kategorii cross-financingu.

UWAGA! W przypadku projektow wspoétfinasowanych z EFS cross-financing dotyczy
wylgcznie: zakupu nieruchomos$ci, zakupu infrastruktury, dostosowania lub adaptacji

budynkow i pomieszczen?®.,

e W Kkolumnie wydatki poza obszarem UE - nalezy wpisa¢ wartos¢ TAK lub NIE,
oznaczajacg czy wydatek zalicza si¢/nie zalicza si¢ do powyzszej kategorii.

e W kolumnie $rodki trwale - nalezy wpisa¢ wartos¢ TAK lub NIE, oznaczajaca czy wydatek
zalicza si¢/nie zalicza si¢ do powyzszej kategorii.

UWAGA! Srodek trwaty to rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywalnym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku
I przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej.

e W kolumnie ustuga zlecona - nalezy wpisa¢ wartos¢ TAK lub NIE, oznaczajgca czy wydatek
zalicza si¢/nie zalicza si¢ do kategorii ustugi zlecone.

UWAGA!

Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie wykonawcom
zewnetrznym, nie bedacym personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych
przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowe;.
Jako zlecenia ushugi merytorycznej nie nalezy rozumie¢:
a) zakupu pojedynczych towaréw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych,
chyba Ze stanowig one cz¢$¢ zleconej ustugi merytorycznej,
b) angazowania personelu projektu.

e W kolumnie wklad rzeczowy - nalezy wpisa¢ wartos¢ TAK lub NIE, oznaczajaca
czy wydatek zalicza si¢/nie zalicza si¢ do kategorii wktad rzeczowy.

e Kolumng korekta 1Z/IP wypetnia wtasciwa IZ/IP.

e Wiersze Suma Zadania 1 do Suma Zadania n — zawierajg podsumowania wartosci kolumn
9-12i 16-20 w poszczegolnych zadaniach. W kolumnach 16-20 wykazujemy sume kategorii:
cross-financing, wydatki poza obszarem UE, srodki trwate, ustuga zlecona, wklad rzeczowy

10 Cross-financing — tzw. Zasada elastycznosci, polega na mozliwosci finansowania dziatart w sposéb komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS,
w przypadku gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu
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z pozycji, dla ktorych wskazano w ww. kolumnach wartos¢ TAK (np. zadaniu
1 w wierszu 1, 5 i 8 wskazano TAK dla cross-financingu, zatem w polu suma
zadania 1 w kolumnie 16 nalezy wskaza¢ sum¢ wydatkoéw z pozycji 1,5,8).

Wiersz Koszty bezposrednie ogélem — w tym wierszu zostajg wykazane sumy wszystkich
wydatkow z kolumn 9 -12 i 16-20 w poszczegdlnych zadaniach. W kolumnach
16-20 wykazujemy sume kategorii: cross-financing, wydatki poza obszarem UE, $rodki
trwate, ustluga =zlecona, wklad rzeczowy z pozycji, dla ktorych wskazano
w ww. kolumnach wartos¢ TAK.

UWAGA!

Instytucja Zarzadzajaca zaleca:

W

przypadku wykazywania wynagrodzen w kolumnie 7 nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko,

stanowisko, miesigc i rok za jaki zostato wyptacone wynagrodzenie oraz sktadowe jakie obejmuje
dana pozycja (np. netto, ZUS, podatek). Ponadto jesli w ramach wydatku obowigzuje stawka
godzinowa nalezy wskaza¢ za ile godzin wyptacono dane wynagrodzenie. Jesli rozliczane
wynagrodzenie jest cze$cig etatu lub dodatku specjalnego taka informacje nalezy réwniez
uwzgledni¢ w opisie wydatku. Jesli w kolumnie nazwa towaru lub ushugi wyczerpie si¢ limit
dostepnych znakoéw nalezy dodatkowe wyjasnienia umiesci¢ w kolumnie 13 uwagi.

a) Wynagrodzenie moze zostaé ujete i rozliczone we wniosku o ptatnos¢, o ile zostato w catosci
zaplacone (tzn. wraz z pochodnymi wynagrodzen). Sposoby wykazywania wynagrodzenia:

b)

d)

w przypadku, gdy sktadowe wynagrodzenia zostaly zaplacone na podstawie roznych
dokumentéw — kazdy z dokumentéw wskazujemy w osobnych wierszach, przy czym
rozdzielamy wynagrodzenie netto pracownika, kwote sktadek ZUS oraz kwote podatku
dochodowego na oddzielne pozycje, tak aby sktadowe miaty rozdzielone daty zaptaty (jedna
data zaptaty w kazdym wierszu).

jezeli wszystkie sktadowe wynagrodzenia zostaly zaplacone na podstawie tego samego
dokumentu (np. listy ptac) kazda z pozycji (wynagrodzenie netto pracownika, kwote sktadek
ZUS, kwote podatku dochodowego, inne) nalezy wykaza¢ w oddzielnym wierszu,
tak aby poszczegdlne sktadowe mialy rozdzielone daty zaptaty.

Jesli dany dokument ksiggowy byl oplacony w réznych datach zaptaty (np. doptacano
do faktury, koszty rachunku bankowego) kazdy wydatek nalezy uja¢ w oddzielnej pozycji
tak, aby daty zaptaty wykazywane w kolumnie 6 byly rozdzielone. W przypadku dokumentow
optacanych cyklicznie (np. umowa okre§la platnos¢ po wykonaniu danego etapu
lub prenumerata pisma) nalezy informacje o tym fakcie zaznaczy¢ w kolumnie uwagi.

Informacje na temat dokonanych zakupéw w ramach poszczegdlnych zadan powinny
by¢ wykazywane szczegdlowo np. materiaty biurowe niezbgdne do przeprowadzenia zajec
(papier, zeszyty, otowki, ubranie ochronne, nozyce do metalu itp.)

W przypadku, gdy wydatki poniesione w ramach kategorii cross-financingu i $rodkow
trwalych znajduja si¢ na jednym dokumencie z pozostatymi wydatkami, nalezy je wykaza¢
w odrebnych wierszach tak, aby zaznaczajagc w kolumnach 16 lub 18 TAK mozna je bylo
bez problemu zsumowac¢ w wierszu suma zadania n w kolumnach 16 lub 18.
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e) W kolumnie 11 tabeli G nalezy wykaza¢ warto§¢ VAT , ktora odnosi si¢ tylko i wylacznie
do wydatku kwalifikowalnego wskazanego w kolumnie 10 ,,wydatki kwalifikowalne”.
W przypadku, gdy dokument ksiggowy zawiera pozycje o roznych stawkach VAT nalezy
pogrupowaé poszczegdlne wydatki tj. uwzgledni¢ w osobnych wierszach poszczegdlne
wydatki wg stawek VAT.

f) Jesli ptatnos¢ zostala dokonana w formie przedptaty na podstawie faktury pro-forma
to wowczas w kolumnie numer dokumentu nalezy wpisa¢ nr wlasciwego dokumentu
np. Faktura VAT nr 5/12, a informacj¢ o przedptacie (Faktura pro-forma nr ACF) nalezy
zawrze¢ w kolumnie 7 lub jesli nie begdzie takiej mozliwosci (z powodu wyczerpania limitu
znakéw) w kolumnie 13 uwagi. W kolumnie 6 nalezy poda¢ faktyczng dat¢ zaptaty
na podstawie faktury pro-forma, natomiast w pozostatych kolumnach tabeli G uwzglednié
informacje z Faktury VAT.

W przypadkach niewskazanych w niniejszej instrukcji, a budzacych watpliwosci Beneficjenta nalezy
zasiegnac¢ stosownych informacji u opiekuna projektu.

H. OSWIADCZENIA

W tej czegsci wniosku zawarte sg wszystkie os§wiadczenia oraz informacje dotyczace m.in. zgodnosci
realizacji projektu z politykami wspolnotowymi, do czego Beneficjent jest zobowigzany podpisujac
umowg¢/decyzje 0 dofinansowanie.

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspdlnotowych

Oswiadczenia Beneficjenta

Ja nizej podpisany o$wiadczam, iz:

o wydatki wskazane we wniosku o pfatnosc¢ jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania
wydatkdw;

o informacje zawarte we wniosku o ptatnos¢ rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy i finansowy postep realizacji projektu;

o we wniosku o ptatno$¢ nie pominieto zadnych informacji, ani nie podano nieprawdziwych informacji, ktére mogtyby wptyngc na ocene
prawidtowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w realizacji projektu.

Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art.297 Kodeksu karnego dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci
majacej znaczenie prawne.

Niniejszym oswiadczam, ze w okresie rozliczeniowym, ktérego dotyczy ztozony wniosek o ptatnos¢, nie przeprowadzono na rachunku bankowym
wyodrebnionym na potrzeby obstugi projektu, operacji finansowych, niezwigzanych z realizowanym projektem.

W czesci dotyczacej polityk wspolnotowych nalezy wpisa¢ odpowiednio wartos¢ TAK lub NIE,
oznaczajaca, iz projekt jest realizowany/ nie jest realizowany zgodnie z zasadami polityk
wspolnotowych. W przypadku nieprzestrzegania polityk UE nalezy opisa¢ na czym polegaty
odstepstwa 1 wskaza¢ podjete srodki zaradcze (pusty wiersz pod wierszem Projekt jest realizowany
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zgodnie z zasadami polityk wspolnotowych). W przypadku wskazania TAK pole opisowe
pozostaje niewypetnione.

W przypadku uniemozliwiajacym ztozenie o$wiadczenia: Niniejszym oswiadczam, ze w okresie
rozliczeniowym, ktorego dotyczy ztozony wniosek o platnosé, nie przeprowadzono na rachunku
bankowym wyodrebnionym na potrzeby obstugi projektu, operacji finansowych, niezwigzanych
z realizowanym projektem, tj. w sytuacji, gdy na rachunku bankowym dokonano innych operacji
finansowych, niz te zwigzane z realizacjg projektu, nalezy zwig¢zle opisa¢ zaistnialy przypadek
W pustym polu pod ww. oswiadczeniem.

1. ZALACZNIKI

W tej czesci wniosku o platnos¢ nalezy wskaza¢ wszystkie dokumenty, do ktérych ztozenia
Beneficjent zobowigzal si¢ podpisujac umowe/decyzje o dofinansowanie.

|. ZALACZNIKI [dokumenty okreslone w umowie o dofinansowanie projektu]

Ip. Nazwa dokumentu Numer dokumentu Data dokumentu Opis

Zataczam dokumenty wymienione w tabeli

e W kolumnie Ip. nalezy wskaza¢ kolejny numer porzadkowy danego rodzaju dokumentu.

e W kolumnie Nazwa dokumentu — w tym polu nalezy wskaza¢ nazw¢ dokumentu.

e W kolumnie Numer dokumentu - w tym polu nalezy poda¢ numer zataczonego dokumentu
jaki zostal nadany przez jego wystawce.

e W kolumnie Data dokumentu — w tym polu nalezy poda¢ date wystawienia dokumentu
w formacie RRRR-MM-DD.

W wierszu Zalaczam dokumenty wymienione w tabeli nalezy wpisa¢ wartos¢ TAK lub NIE,
oznaczajacg fakt zataczenia lub niezatgczenia dokumentow do wniosku.
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