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KILKA StOW O
ZARZADZANIU




KILKA StOW O ZARZADZANIU

Zarzadzanie to sztuka osiggania zamierzonych rezultatéw przez innych
ludzi. Osoby zarzgdzajgce osiggajg cele poprzez organizowanie pracy
innych, a nie przez wykonywanie zadan osobiscie

Zarzadzanie projektem to zbiér czynnosci wykonywanych w celu
osiggniecia wyznaczonych celow gtdwnych i posrednich w scisle
okreslonym czasie. Zawiera sie w nim miedzy innymi planowanie i kontrola
zadan potrzebnych do osiggniecia celéow



KILKA StOW O ZARZADZANIU

Inne definicje opisujg zarzadzanie projektem jako dziedzine zajmujacg sie
efektywnym osigganiem celéw projektéw przy jednoczesnej neutralizacji wptywu
istniejgcych ograniczen i ryzyka, jak rdwniez jest dziedzing zajmujacg sie
budowaniem motywac;ji zespotu projektowego i wtasciwg komunikacjg pomiedzy
uczestnikami projektu



KILKA StOW O ZARZADZANIU

STANDARDY ZARZADZANIA PROJEKTAMI (przyktady)

PMBOK Guide (zatwierdzony w 2013) — najbardziej znany ze standardéw PMI
(miedzynarodowe stowarzyszenie zrzeszajgce kierownikdw projektéow (ang. project
manager, PM)) zawierajacy zbidr wytycznych i najlepszych praktyk dotyczacych
zarzgdzania projektami

ZARZADZANIE PRZEZ CELE MBO (opracowany w 1954r) - okreslenie celdw,
ustalanie miernikéw pozgdanych wynikdw koncowych oraz okresowe przeglady i
ocena uzyskanych rezultatéw.



KIEROWNIK PROJEKTU
—jego rola i znaczenie w zespole projektowym




KIEROWNIK PROJEKTU - jego rola i znaczenie w zespole

projektowym

Centralna, kluczowa postac. Badania przeprowadzone przez S. Spatka (badanie: Krytyczne
Czynniki Sukcesu w Zarzadzaniu Projektami, Gliwice 2004) wskazuja, iz na sukces projektu

wptywa 6 czynnikéw. 3 z nich dotyczg bezposrednio postaci kierownika projektu,tj.

1.Ustanowienie kierownika projektu ma 93 proc. wptyw na sukces projektu
2.Kompetencje kierownika projektu maja 88 proc. wptyw na sukces projektu
3.Wysoki autorytet kierownika projektu ma 85 proc. wptyw na sukces projektu
4.Jasno zdefiniowany cel projektu ma 90 proc. wptywu na sukces projektu
5.Ustanowienie zespotu projektowego ma 86 proc. wptyw na sukces projektu
6.Poparcie zarzadu firmy dla projektu ma 84 proc. wptyw na sukces projektu



KIEROWNIK PROJEKTU - jego rola i znaczenie w zespole

projektowym

Osoba, ktéra odpowiada za prawidtowq realizacje projektu na podstawie zawartej umowy o
dofinansowanie

Osoba, ktéra w trakcie kontroli bezposrednio “wspdtpracuje” z zespotem kontrolujagcym
Osoba, ktéra odpowiada za osiggniecie wskaznikéw projektu

Osoba, ktéra decyduje o ewentualnych zmianach

Osoba, ktéra podejmuje decyzje w sprawach kluczowych projektu

UWAGA
Kierownik projektu — to duza odpowiedzialnos¢ oraz koniecznos¢ posiadania olbrzymiej
wiedzy z zakresu Europejskiego Funduszu Spotecznego



DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM
NALEZY SIE ZAPOZNAC ABY
EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM




DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1303/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006

W pozostatych dokumentach opracowanych i zatwierdzonych na potrzeby
wdrazania Funduszy Strukturalnych, a wiec réwniez EFS nazywane jako
ROZPORZADZENIE OGOLNE




DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Ustawa okresla zasady realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020, podmioty uczestniczgce w
realizacji tych programoéw i polityki oraz tryb wspétpracy miedzy nimi - USTAWA
WDROZENIOWA
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewziec¢ z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020. Dokument
zatwierdzony przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 lipca 2015 r.
Dokument zostat opracowany na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z pdzn.
zm.), zwanej dalej ,,Ustawg wdrozeniowg”.

WAZNE

Zapoznaj sie doktadnie z dokumentem jezeli Twéj projekt zaktada sie wsparcie
0s6b mtodych lub/i aktywizacje zawodowg oséb bezrobotnych, biernych
zawodowo, niepetnosprawnych, o niskich kwalifikacjach lub/i realizacje stazy
lub/i zatrudnienie subsydiowane, wspomagane.



DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY | ROZWOJU z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020

W dokumencie mowa m.in. o ....

Warunkach i trybie Intensywnosci pomocy Przeznaczenie pomocy de
udzielania pomocy publicznej np. na minimis

publicznej i pomocy de szkolenia,doradztwo,

minimis subsydiowanie

zatrudnienia

Efekcie zachety Przeznaczenie pomocy de
minimis
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

WAZNE

Zapoznaj sie doktadnie z dokumentem jezeli w Twoim projekcie zaktada sie
wystepowanie pomocy de minimis / pomocy publicznej, w szczegélnosci gdy
projekt zaktada udzielanie wsparcia w postaci doradztwa nowo otwartym
firmom, szkolenia dla pracownikéw przedsiebiorstw skierowanych do projektu
przez dane przedsiebiorstwo, udzielanie bezzwrotnych dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarcze;j.
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020
Rewitalizacja Spoteczna. Dokument zatwierdzony przez Ministra Infrastruktury i
Rozwoju w dniu 3 lipca 2015 r.

Celem Wytycznych jest ujednolicenie warunkdéw i procedur wdrazania programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 w zakresie projektéw realizujgcych cele i procesy
rewitalizacji, zwanych dalej , projektami rewitalizacyjnymi”.
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

WAZNE

Zapoznaj sie doktadnie z dokumentem jezeli w Twoim projekcie zaktada sie
realizacje kompleksowych procesow wyprowadzania ze stanu kryzysowego
obszaréw zdegradowanych poprzez dziatania catosciowe: powigzane wzajemnie
przedsiewziecia obejmujace kwestie spoteczne oraz gospodarcze lub
przestrzenno-funkcjonalne lub techniczne lub sSrodowiskowe, integrujace
interwencje na rzecz spotecznosci lokalnej, przestrzeni i lokalnej gospodarki,
skoncentrowane terytorialnie i prowadzone w sposob zaplanowany oraz
zintegrowany poprzez programy rewitalizacji.
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020. Dokument
zatwierdzony przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 2 czerwca 2015 r.

WAZNE

Zapoznaj sie doktadnie z dokumentem jezeli w Twoim projekcie zaktada sie
realizacje dziatan nakierowanych na kwestie ksztatcenia, szkolen, szkolen
zawodowych na rzecz zdobywania umiejetnosci i uczenia sie przez cate zycie
(zatem wszelkich ustug edukacyjnych, zar6wno w obszarze edukacji
przedszkolnej, ksztatcenia ogdlnego, ksztatcenia i szkolenia zawodowego,
edukacji oséb dorostych, jak i szkolnictwa wyiszego).
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i
zwalczania ubéstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.
Dokument zatwierdzony przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 28 maja
2015r.

WAZNE

Zapoznaj sie doktadnie z dokumentem jezeli w Twoim projekcie zaktada sie
realizacje dziatan nakierowanych na kwestie promowania wigczenia
spotecznego, walki z ubdstwem i wszelkg dyskryminacjg, wsparcia oséb
zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym.
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Agenda dziatan na rzecz rownosci szans i niedyskryminacji w ramach funduszy
unijnych 2014-2020. Dokument zatwierdzony przez Ministra Infrastruktury i
Rozwoju w dniu 22 kwietnia 2015 roku

Dokument, u ktdrego podstawy lezy troska o przestrzeganie zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji a takze zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Wymoag
natozony przez liczne dokumenty Unii Europejskiej. Niezbedny warunek realizacji
celéw strategicznych Europa 2020, dotyczgcych stworzenia trwatego i
zrbwnowazonego wzrostu gospodarczego i rozwoju spoteczenstwa.
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

UWAGA!!!!

Agenda stanowi bezposrednia i kompleksowa odpowiedz na wymagania
postawione przez Komisje Europejska panstwom cztonkowskim w ramach tzw.
warunkowosci ogdlnej exante, dotyczgcej zasad horyzontalnych: réwnosci szans
0s0b z niepetnosprawnosciami (w tym zwtaszcza realizacji zapisow Konwencji o
prawach oséb niepetnosprawnych), zapobiegania dyskryminacji oraz réwnosci
szans kobiet i mezczyzn.

21



DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Adresatami dokumentu, a tym samym podmiotami odpowiedzialnymi za
wdrazanie rdwnosci szans s3:

Instytucje Zarzadzajgce programami operacyjnymi (1Z PO)
Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa (IK UP)
Instytucje Posredniczace (IP)

Instytucje Wdrazajgce (IW)

Instytucja Audytowa (IA)

Instytucja Certyfikujgca (IC)

Komitety Monitorujgce (KM)

Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich (PIFE)
Beneficjenci
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-
2020. Dokument zatwierdzony przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 28
maja 2015 r.

Wytyczne okreslajg ramy systemu kontroli, w ramach ktérego przedstawiono

najwazniejsze procesy kontrolne i okreslono podstawowe obowigzki IZ w zakresie
ich realizacji.

UWAGA
O TYM DOKUMENCIE SZERZEJ W DALSZEJ CZESCI PREZENTACII
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rédwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. Dokument
zatwierdzony przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 8 maja 2015 r
Celem Wytycznych jest zapewnienie zgodnosci sposobu realizacji PO z zasadg
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn, a takze
zapewnienie spdjnego podejscia w tym zakresie w ramach EFS, EFRR i FS.
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

UWAGA!!!
Wytyczne sg skierowane do wszystkich instytucji
uczestniczgcych w realizacji PO wspotfinansowanych

z EFS, EFRRIi FS
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020. Dokument zatwierdzony przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, Warszawa, 22 kwietnia 2015 r.

Celem wytycznych jest ustanowienie ogdlnych zasad w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego, wspodlnych dla wszystkich krajowych (KPO) i regionalnych
programow operacyjnych (RPO) na lata 2014-2020, niezbednych do
monitorowania polityki spdjnosci na poziomie Umowy Partnerstwa 2014-2020
(UP). Wytyczne nie ograniczajg mozliwosci rozszerzenia obowigzkdw w zakresie
monitorowania wskaznikdw w ramach KPO/RPO przez wtasciwg 1Z
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020, Warszawa, 10 kwietnia 2015 r

W dokumencie znajdziemy Wspdne warunki i procedury w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw dla EFRR, EFS i FS

Beneficjenci EFS muszg zapoznac sie szczegétowo z rozdziatami dotyczgcymi
Szczegdtowych warunkéw i procedur kwalifikowalnosci wydatkow dla
Europejskiego Funduszu Spotecznego
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spdjnosci na lata 2014-2020. Dokument zatwierdzony przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, Warszawa, 30 kwietnia 2015 r.

Wytyczne zawierajg ujednolicone warunki i procedury w zakresie dziatan
informacyjnych i promocyjnych realizowanych w ramach polityki spdjnosci i
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

UWAGA!!!

Wytyczne sg dokumentem skierowanym do instytucji uczestniczacych w
realizacji programow operacyjnych. Jezeli jestes Beneficjentem Funduszy
Europejskich musisz oznacza¢ dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty
zwigzane z projektem podawane do wiadomosci publicznej i przeznaczone dla
uczestnikdw projektow, miejsca realizacji wspoétfinansowanego przedsiewziecia.
Kazde oznaczenie musi zawiera¢ nastepujgce znaki

znak Funduszy Europejskich (wtasciwy dla danego programu),

znak Unii Europejskiej (wtasciwy dla danego funduszu).

W przypadku projektéw wspotfinansowanych z programu regionalnego rowniez
herb wojewddztwa lub oficjalne godto promocyjne wojewddztwa.
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Fundus?_e ]
Europejskie
Program Regionalny
Fundusze
Europejskie

Unia Europejska

i qu:g;esjzﬁzie 7 Slaskie. Pozytywna energia ool P Sy

B Bageay
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Pamietaj
Wazna jest kolorystyka, wielkosci znakdw, uktad graficzny znakéw, rodzaje

uzywanych znakow

Aby nie popetnié¢ btedéw warto utworzy¢ wzory dokumentow.




DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

UWAGA

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promoc;ji jest dostepny na stronie
www.funduszeeuropejskie.gov.pl
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Znajdziemy tam réwniez KSIEGE IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ znaku marki
Fundusze Europejskie na lata 2014-2020

Wzory znakéw dla Programow Regionalnych znajdziesz w Kartach Wizualizacji
dla Programéw Regionalnych
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DOKUMENTY NIEBEDNE CZYLI Z CZYM NALEZY SIE ZAPOZNAC
ABY EFEKTYWNIE ZARZADZAC PROJEKTEM

Dokumenty regionalne — wojewddztwo $lgskie

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA S'LASKIEGO NA LATA
2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego 2014-2020 realizuje
wizje rozwoju regionu zawarta w Strategii Rozwoju Wojewédztwa Slaskiego
,Slaskie 2020+”, przyjeta przez Sejmik Wojewddztwa Slaskiego 1 lipca 2013r., i
stanowi jeden z najistotniejszych instrumentéw polityki regionalnej. Stanowi tez
instrument realizacji Umowy Partnerstwa

SZCZEGOLOWY OPIS OSI PRIORYTETOWYCH. Dokument zatwierdzony przez
Zarzad Wojewddztwa Slaskiego w czerwicu 2015 r.
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PODSTAWOWE POJECIA UZYWANE W PROCESIE
REALIZACJI PROJEKTOW DOFINANSOWYWANYCH Z
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO




PODSTAWOWE POJECIA UZYWANE W PROCESIE REALIZACJI PROJEKTOW
DOFINANSOWYWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

BENEFICJENT — podmiot publiczny lub prywatny, ktéry otrzymuje pomoc

CROSS — FINANCING — tzw. zasada elastycznosci, o ktdrej mowa w art. 98 ust. 2
rozporzgdzenia ogdlnego, polegajgcg na mozliwosci finansowania dziatan w
sposéb komplementarny ze srodkdw EFRR i EFS, w przypadku, gdy dane dziatanie z
jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu
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PODSTAWOWE POJECIA UZYWANE W PROCESIE REALIZACJI PROJEKTOW
DOFINANSOWYWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

DOFINANSOWANIE — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze
pochodzgce z funduszy unijnych (ewentualnie dodatkowo z budzetu panstwa lub
samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o
dofinansowanie, nieobejmujgce wktadu wtasnego beneficjenta finansowanego ze
Srodkdw publicznych. Wysokos¢ dofinansowania jest okreslona w umowie lub
decyzji o dofinansowaniu.

INSTYTUCJA POSREDNICZACA — podmiot, ktéremu zostata powierzona, w drodze
porozumienia albo umowy zawartych z instytucjg zarzadzajaca, realizacja zadan w
ramach krajowego lub regionalnego programu operacyjnego;

INSTYTUCJA WDRAZAJACA — podmiot, ktéremu zostata powierzona, w drodze
porozumienia albo umowy zawartych z instytucjg posredniczacy, realizacja zadan
w ramach krajowego lub regionalnego programu operacyjnego;



PODSTAWOWE POJECIA UZYWANE W PROCESIE REALIZACJI PROJEKTOW
DOFINANSOWYWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA — instytucja, o ktérej mowa w art. 125 rozporzadzenia
ogolnego

KOREKTA FINANSOWA — kwota, o jakg pomniejsza sie wspétfinansowanie UE dla
projektu lub programu operacyjnego w zwigzku z nieprawidtowoscig indywidualng
lub systemowg;

LSI - Lokalny System Informatyczny, umozliwiajgcy wymiane danych w centralnym
systemie teleinformatycznym, zgodnie z Wytycznymi ministra wtasciwego ds
rozwoju regionalnego w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014 -2020

MOMENT UZYSKANIA DOFINANSOWANIA - w zaleznosci od sposobu
przyznawania dofinansowania to data podpisania umowy o dofinansowanie
projektu lub data wydania decyzji o dofinansowaniu projektu.



PODSTAWOWE POJECIA UZYWANE W PROCESIE REALIZACJI PROJEKTOW
DOFINANSOWYWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

NIEPRAWIDLOWOSC INDYWIDUALNA — oznacza kazde naruszenie prawa unijnego
lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajace z
dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we
wdrazanie EFSI, ktére ma lub moze miec¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez
obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem

NIEPRAWIDEOWOSC SYSTEMOWA — nieprawidtowo$¢ o charakterze
powtarzalnym, o wysokim prawdopodobientwie wystgpienia w podobnych
rodzajach operacji, bedacg konsekwencjg istnienia powaznych defektow w
skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzgdzania i kontroli, w tym polegajaca na
niewprowadzeniu odpowiednich procedur zgodnie z rozporzadzeniem ogdlnym
oraz z przepisami dotyczgcymi poszczegdénych funduszy;



PODSTAWOWE POJECIA UZYWANE W PROCESIE REALIZACJI PROJEKTOW
DOFINANSOWYWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

PORTAL - portal internetowy, o ktdrym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia ogdlnego; tj. zapewnienie stworzenia jednej strony internetowe;j
lub jednego portalu internetowego dostarczajgcego informacje na temat
wszystkich programoéw operacyjnych w danym pantwie cztonkowskim, w tym
informacje o harmonogramie wdrazania programowania oraz o wszelkich
powigzanych procedurach konsultacji publicznych, i zapewniajgcego dostep do
tych informaciji;

PROJEKT — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu
okreslonego wskaznikami, z okre$lonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone
do objecia albo objete wspodtfinansowaniem z Funduszy Europejskich w ramach
programu operacyjnego
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PODSTAWOWE POJECIA UZYWANE W PROCESIE REALIZACJI PROJEKTOW
DOFINANSOWYWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

REGIONALNY PROGRAM OPERACYIJNY — program stuzgcy realizacji umowy
partnerstwa w zakresie polityki spéjnosci w rozumieniu art. 5 pkt 7a lit. a ustawy z
dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, uchwalony przez
zarzad wojewddztwa i przyjety przez Komisje Europejska, odzwierciedlajgcy cele
zawarte we Wspodlnych Ramach Strategicznych stanowigcych zatgczniki do
rozporzadzenia ogdlnego oraz w umowie partnerstwa, ktdre majg by¢ osiggniete
za pomoca funduszy strukturalnych, bedacy podstawg realizacji dziatarn w nim
okreslonych, stanowigcy program, o ktérym mowa w art. 96 rozporzadzenia
o0golnego;
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PODSTAWOWE POJECIA UZYWANE W PROCESIE REALIZACJI PROJEKTOW
DOFINANSOWYWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

SZCZEGOtOWY OPIS OSI PRIORYTETOWYCH PROGRAMU OPERACYJNEGO —
dokument przygotowany i przyjety przez instytucje zarzadzajgca krajowym albo
regionalnym programem operacyjnym oraz zatwierdzony w zakresie kryteriow
wyboru projektdow przez komitet monitorujacy, o ktérym mowa w art. 47
rozporzadzenia ogdlnego, okreslajgcy w szczegdlnosci zakres dziatan lub
poddziatan realizowanych w ramach poszczegdlnych osi priorytetowych programu
operacyjnego;

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU: umowa zawarta miedzy witasciwg
instytucjg a wnioskodawca, ktorego projekt zostat wybrany do dofinansowania
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PODSTAWOWE POJECIA UZYWANE W PROCESIE REALIZACJI PROJEKTOW
DOFINANSOWYWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

UMOWA PARTNERSTWA — oznacza dokument przygotowany przez panstwo
cztonkowskie z udziatem partneréw zgodnie z podejsciem opartym na
wielopoziomowym zarzgdzaniu, ktory okresla strategie tego panstwa
cztonkowskiego, jego priorytety i warunki efektywnego i skutecznego korzystania z
EFSI w celu realizacji unijnej strategii na rzecz inteligentnego, zréwnowazonego
wzrostu sprzyjajg cego wigczeniu spotecznemu, i ktory zostat przyjety przez
Komisje w nastepstwie oceny i dialogu z danym panstwem cztonkowskim;
WNIOSKODAWCA — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu;
WYTYCZNE — instrument prawny okreslajgcy ujednolicone warunki i procedury
wdrazania funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci skierowane do instytucji
uczestniczacych w realizacji programdw operacyjnych oraz stosowane przez te
instytucje na podstawie wtasciwego porozumienia, kontraktu terytorialnego albo
umowy oraz przez beneficjentéw na podstawie umowy o dofinansowanie projektu
albo decyzji o dofinansowaniu projektu.



PODSTAWOWE POJECIA UZYWANE W PROCESIE REALIZACJI PROJEKTOW
DOFINANSOWYWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

ZAKONCZENIE PROJEKTU — to data ptatnosci koricowej dla projektu. Za date te
uznaje sie date dokonania przelewu na rachunek bankowy beneficjenta (w
przypadku gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koncowa beneficjentowi
przekazywane sg srodki). W pozostatych przypadkach za ptatnos¢ koricowg nalezy
uznaé¢ moment zatwierdzenia wniosku o ptatno$é koncowa przez instytucje
przyznajacg dofinansowanie.

ZNAK FUNDUSZY EUROPEJSKICH —inaczej znak FE, to logo ztozone z symbolu
graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy programu, z ktérego w czesci
lub w catosci finansowany jest dany projekt.

ZNAK UNII EUROPEIJSKIEJ — inaczej znak UE, to logo ztozone z flagi Unii
Europejskiej, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, ktéry wspétfinansuje dany
projekt.
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UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

OBJECIE WSPARCIEM WNIOSKU ZtOZONEGO W ODPOWIEDZI NA KONKURS
BEZPOSREDNIO PRZEKLADA SIE NA MOZLIWOSC (JEZELI WNIOSKODAWCA
PODTRZYMA CHEC REALIZACJI ZATWIERDZONEGO PROJEKTU) PODPISANIA
UMOWY O DOFINANSOWANIE. Procedura jej podpisania rozpoczyna sie w
momencie otrzymania oficjalnego pisma potwierdzajgcego przyznanie wsparcia na
realizacje projektu.

Pismo zawiera réwniez informacje o dokumentach, jakie nalezy zgromadzi¢ do
podpisania umowy oraz terminie, w ktérym nalezy dopetni¢ niezbednych
formalnosci.
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UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Wykaz dokumentéw moze sie réznic, w zaleznosci od tego, jaki projekt realizujesz
oraz jakiego rodzaju podmiot reprezentujesz. Wymagang baze w wiekszosci
przypadkow stanowig:

-Dokumenty rejestrowe przedsiebiorstwa (w tym aktualny wycigg z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub odpis Krajowego Rejestru
Sadowego; zaswiadczenie o nadaniu NIP i REGON),

-Kopia umowy o prowadzenie rachunku bankowego,

-Aktualne zaswiadczenia o niezaleganiu z naleznosciami publicznymi (np.
sktadkami ZUS, podatkami),

-Dokumenty potwierdzajgce ustanowienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy (np. weksel, gwarancja bankowa, poreczenie).
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UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Umowa sktada sie z nastepujgcych czesci:

1.Informacje ogdlne (numer umowy, strony umowy, podstawy prawne)
2.Definicje (zdefiniowanie wszystkich poje¢ wystepujgcych w przedmiotowym
dokumencie)

3.Przedmiot umowy (informacja m.in.o: kwocie dofinansowania, wartosci
projektu, wskaznikach produktu i rezultatu, wysokosci wktadu wtasnego, kosztach
posrednich, okresie realizacji projektu, okresie kwalifikowalnosci wydatkéw)
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UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

4.Rozliczenie i ptatnosci (informacje m.in. o przekazywanych transzach, rachunku
bankowym, wnioskach o ptatnosc¢). O czym nalezy pamietaé (zapisy z umowy):
Beneficjent zobowiqzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow
projektu w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych
operacji zwigzanych z projektem. PowyzZszy obowigzek nie dotyczy projektow
rozliczanych ryczattem.

Beneficjent sporzqdza harmonogram ptatnosci w podziale na okresy rozliczeniowe,
z zastrzezeniem, iz datq granicznq ostatniego okresu rozliczeniowego w danym
roku kalendarzowym jest 31 grudnia.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu na podstawie wniosku. W
przypadku dokonania zmian w projekcie Beneficjent zobowiqzuje sie do realizacji
projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.
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UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Beneficjent realizujgc projekt nie moze przekroczyc tqcznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych wynikajqgcej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie.
Beneficjent zobowiqzuje sie do przestrzegania limitow wydatkow wykazanych w
odniesieniu do kazdego zadania

Beneficjent moze ponosic i rozlicza¢ wydatki, ktore nie zostaty uwzglednione w
szczegofowym budzecie projektu pod warunkiem, ze sq bezposrednio zwigzane z
realizacjq zaplanowanych zadan, sq efektywne, racjonalne oraz niezbedne do
osiggniecia celdow projektu.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania
podlegajg zwrotowi na rachunek 1Z na koniec roku budzetowego, a w przypadku
koncowego wniosku o ptatnosc przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia

zakoriczenia okresu realizacji projektu, o ile przepisy odrebne nie stanowiq inaczej.
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UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Kwota dotacji celowej przekazana Beneficjentowi, ktdra nie zostanie wydatkowana
do korica danego roku, podlega zgtoszeniu do wykazu wydatkow niewygasajqcych
w budzecie panstwa z uptywem danego roku, podlega zwrotowi na rachunek IZ w
terminie do dnia 30 listopada tego roku. Beneficjent zobowigzuje sie
poinformowac IZ na jej prosbe i w terminie przez nig okreslonym o powyzszej
kwocie.

W przypadku nieztoZzenia wniosku o ptatnosc¢ na kwote stanowigcg co najmniej
70% tqcznej kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie
wynikajgcym z harmonogramu ptatnosci, od srodkow pozostatych do rozliczenia,
przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych,
liczone od dnia przekazania srodkow do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc.
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Beneficjent zobowiqgzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w
koncowym wniosku o ptatnosc. Jezeli z koricowego rozliczenia projektu wynika, iz
w projekcie wystqgpity oszczednosci, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
srodkdéw niewykorzystanych w projekcie do 30 dni kalendarzowych od zakoriczenia
realizacji projektu

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodow, ktdre powstajg w
zwiqgzku z realizacjq projektu.
Od wygenerowanego dochodu nie sq naliczane odsetki.
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I1Z moze zawiesi¢ wyptacanie transz dofinansowania w przypadku:
-nieprawidfowej realizacji projektu, w szczegdlnosci w przypadku opdznienia w
realizacji projektu wynikajqgcej z winy Beneficjenta, w tym opdZnien w sktadaniu
wnioskdw o ptatnosc¢ w stosunku do termindw przewidzianych umowg,
-utrudniania kontroli realizacji projektu,

-dokumentowania realizacji projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej
umowy,

na wniosek instytucji kontrolnych,

-stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu.
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5.Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy (informacja o wnoszonym
zabezpieczeniu)

UWAGA WAZNE:

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny
whniosek Beneficjenta po uptywie okresu trwatosci — jesli dotyczy albo po
uptywie 12 miesiecy od ostatecznego rozliczenia umowy o dofinansowanie
projektu tj.:

a. zatwierdzenia koncowego wniosku o ptatnos¢;

b. zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta — jesli dotyczy
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W przypadku prowadzenia postepowania administracyjnego w celu wydania
decyzji o zwrocie sSrodkéw na podstawie przepisow o finansach publicznych lub
postepowania sagdowo - administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyz;ji,
lub prowadzenia egzekucji administracyjnej (na podstawie ostateczne;j i
wykonalnej decyzji o zwrocie) zwrot zabezpieczenia moze nastgpic po
zakonczeniu postepowania i odzyskaniu srodkéw.
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6.Kontrola i audyt (zapisy tej czesci)

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1.Niezwtocznego informowania I1Z o problemach w realizacji projektu, w
szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2.Przestania wytqcznie w formie elektronicznej w postaci zeskanowanego pisma
zatwierdzonego przez osobe uprawnionq do reprezentowania Beneficjenta przez
platforme PeUP/SEKAP kwartalnych harmonogramoéw udzielanych w ramach
projektu form wsparcia. W przypadku zmiany harmonogramu, Beneficjent
zobowiqzuje sie do niezwfocznego przestania zaktualizowanego harmonogramu
na adres IZ. Niedopetnienie obowiqzku przestania zaktualizowanego
harmonogramu skutkujgce odbyciem przez IZ bezprzedmiotowej wizyty
monitoringowej, zaplanowanej w oparciu o nieaktualny harmonogram moze
spowodowac obcigzenie Beneficjenta kosztami delegacji stuzbowej pracownikow
I1Z.
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3.Niezwtocznego informowania o kazdej kontroli przeprowadzonej w zakresie
prawidtowosci realizacji projektu, przez uprawnione podmioty inne niz IZ,
Beneficjent jest zobowigzany przekazywac IZ kopie informacji pokontrolnych oraz
zalecen pokontrolnych lub innych rdwnowaznych dokumentow sporzqdzonych
przez instytucje kontrolujgce, jeZeli wyniki kontroli dotyczq projektu, w terminie 14
dni od dnia otrzymania tych dokumentow;

4.Przedstawiania na pisemne wezwanie IZ wszelkich informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjq projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu w tym kopii
dokumentow poswiadczonych ,,za zgodnosc z oryginatem”.

5.Wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na
zlecenie IZ poprzez udzielanie kazdorazowo na wniosek tych podmiotow
dokumentow i informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.
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Uwaga:
Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje Projektu zgodnie z
witasciwymi przepisami krajowymi oraz Wytycznymi.

Kontrola moze zostaé przeprowadzona w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie
Partnera, w siedzibie 1Z, jak i w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg projektu. W
przypadku beneficjentéw nieposiadajgcych siedziby/oddziatu na terenie
wojewddztwa $lgskiego, po zakofczeniu realizacji projektu, IZ moze wezwac
Beneficjenta do dostarczenia petnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu
do siedziby I1Z w celu przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, a Beneficjent
zobowigzuje sie do dostarczenia dokumentacji, o ktdrej mowa powyzej
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7.Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji

Beneficjent zobowiqzuje sie do przechowywania dokumentacji zwiqzanej z
realizacjq projektu w sposob zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc i bezpieczeristwo
oraz do informowania 1Z o miejscu przechowywania dokumentow zwigzanych z
realizowanym projektem.

Dokumenty zawierajgce pomoc publiczng udzielang przedsiebiorcom Beneficjent
zobowiqzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczqc od dnia jej przyznania, w sposob
zapewniajqgcy poufnosc i bezpieczenistwo, o ile projekt dotyczy pomocy publiczne;.
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8.Pomoc publiczna

Jezeli na etapie kontroli projektu lub weryfikacji wnioskdw o ptatnosé zostanie
stwierdzone, ze pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w
wyniku niedopetnienia obowigzkdw przez podmiot udzielajgcy pomocy, tj.
Beneficjenta, wydatki objete pomocg uznaje sie za niekwalifikowalne i konieczne
jest dokonanie ich zwrotu wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegtosci
podatkowych od dnia przekazania transzy przez IZ

9.Konkurencyjnosé wydatkdw (szerzej bedzie mowa w dalszej czesci prezentacji)
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10.Reguta proporcjonalnosci

IZ stosuje regute proporcjonalnosci na zakoriczenie projektu tj. przed
zatwierdzeniem korncowego wniosku o ptatnosc :

1.W przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet
Monitorujgcy RPO dla danego projektu moze uznac¢ wszystkie lub odpowiedniq
czes¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne,
2.W przypadku nieosiggniecia celu projektu (wyrazonego wskaZnikami produktu
lub rezultatu w zaleznosci od zatozen wskazanych w zatwierdzonym wniosku),
wysokos¢ wydatkdw w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ moze
zostac proporcjonalnie zmniejszona
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Zastosowanie reguty proporcjonalnosci ma miejsce pod warunkiem, ze
nieosiggniecie zatozen merytorycznych projektu wynika z przyczyn lezgcych po
stronie Beneficjenta. Podczas ustalania stopnia nieosiggniecia zatozen
merytorycznych projektu IZ bierze pod uwage m.in.: stopienri winy lub
niedochowania nalezytej starannosci przez Beneficjenta skutkujgce
nieosiggnieciem ww. zatfozen, charakter kryterium, okolicznosci zewnetrzne
majgce na to wptyw, w szczegdlnosci opdznienia ze strony podmiotu bedgcego
stronqg umowy w zawarciu umowy lub przekazywaniu srodkéw na finansowanie
projektu.
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1Z moze odstgpic od rozliczenia projektu zgodnie z requtq proporcjonalnosci lub
obnizy¢ wysokosc srodkow tej requle podlegajqcych, jesli Beneficjent o to
whnioskuje i naleZycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegolnosci
wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen projektu.
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Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystapienia sity

wyzszej.

Kwota pomniejszona okreslona jako stopien niezrealizowanego wskaznika wigzac
sie bedzie z procentowym pomniejszeniem wydatkéw kwalifikowalnych projektu.
Pomniejszenie wydatkow kwalifikowalnych z tytutu nieosiggniecia wskaznika
dotyczy¢ bedzie wydatkdw obejmujgcych wydatki zwigzane z zadaniem
merytorycznym (zadaniami merytorycznymi) oraz (zwigzanymi) bezposrednio ze
wskaznikiem, ktdrego zatozenia nie zostaty osiggniete.
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11.Zasady korzystania z Lokalnego Systemu Informatycznego

Dokumenty dostarczone z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej, ktore nie
zostaty opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym nie wywotujg skutkow
prawnych do czasu ich prawidtowego podpisania.

12.0chrona danych osobowych

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajgce zbior danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporzqdzeniu, o ktorym
mowa w ust. 1. Jezeli dokumenty istniejq wytqcznie w formie elektronicznej,
systemy komputerowe Beneficjenta, w ktorych przechowywane sq wersje
elektroniczne, muszq spetnia¢ normy bezpieczeristwa zapewniajgce, ze dokumenty
te sq zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna sie na nich oprzec do celow
kontroli i audytu.
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Do przetwarzania danych osobowych mogq by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy

Beneficjenta oraz pracownicy podmiotow posiadajgcy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikdw upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w zwiqgzku z wykonywaniem umowy
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13.0bowigzki informacyjne

Beneficjent zobowiqzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i
promocyjnych kierowanych do opinii publicznej, informujgcych o finansowaniu
realizacji projektu przez Unie Europejskq. Wymagania zwiqzane z informacjq i
promocjq opisuje szczegotowo ,,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”.

I1Z udostepnia Beneficjentowi obowiqzujgce logotypy do oznaczania projektu.
Beneficjent udostepnia 1Z, na etapie realizacji projektu produkty na potrzeby
informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slgskiego 2014-2020 oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego i udziela
nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujgcej prawo do korzystania z utworow w
postaci: materiatow zdjeciowych, materiatow audio-wizualnych oraz prezentacji
dotyczqcych projektu.
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Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne zwigzane z realizowanym
Projektem powinny zosta¢ udokumentowane (obligatoryjnie dokumentacja
fotograficzna). Dokumentacja ta powinna by¢ przechowywana razem z
pozostatymi dokumentami projektowymi przez caty okres trwafosci projektu oraz
moze zostac poddana kontroli. Dokumentacja moze by¢ przechowywana w formie
papierowej albo elektroniczne;.

14.Prawa autorskie
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15.Zmiany w Projekcie

Beneficjent moze dokonywac zmian w trakcie realizacji projektu pod warunkiem
ich zgtoszenia w formie pisemnej IZ nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakoriczeniem realizacji projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji IZ w terminie 15 dni roboczych. Akceptacja, o ktdrej mowa w
zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy
aneksu do niniejszej umowy.

Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we
wniosku do 10% wartosci Srodkow w odniesieniu do zadania, z ktorego
przesuwane sq srodki jak i do zadania, na ktore przesuwane sq srodki w stosunku
do zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktérym
mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 3.
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Przesuniecia, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

-zwieksza¢ tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu w ramach
projektu;

-zwiekszac tacznej wysokosci wydatkow odnoszacych sie do zakupu srodkéw
trwatych;

-zwiekszac tacznej wysokosci wydatkow ponoszonych poza terytorium kraju i UE;
-zwiekszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych zlecenia ustugi
merytorycznej;

-wptywaé na wysokos¢ i przeznaczenie pomocy publicznej i/lub pomocy de
minimis przyznanej Beneficjentowi w ramach projektu;

-dotyczy¢ kosztéw rozliczanych ryczattowo.
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W przypadku wystgpienia oszczednosci w projekcie powstatych w wyniku
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub zasady
konkurencyjnosci, przekraczajgcych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie,
mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wytacznie za pisemng zgoda IZ pod
warunkiem, Ze bedzie sie to wigzato ze zwiekszeniem wartosci wskaznikow
odnoszacych sie do celow projektu okreslonych we wniosku przed wszczeciem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, chyba ze Beneficjent wykaze
konieczno$¢ przeznaczenia oszczednosci na pokrycie wydatkdw poniesionych w
wyzszej wysokosci niz zaplanowana w wyniku znaczgcego wzrostu cen.
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IZ moze réwniez wyrazi¢ zgode na wykorzystanie oszczednosci w przypadku, gdy
Beneficjent wykaze nowe rezultaty w projekcie, ktore majq wptyw na okreslone
przez IZ wskazniki dla Programu. W przypadku braku zgody 1Z oszczednosci
pomniejszajq wartosc projektu, a IZ moze aneksowac¢ umowe pomniejszajgc
wartosc projektu.

16.Rozwigzanie umowy
17.Postanowienia koncowe
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PODSUMOWANIE:

Umowa o dofinansowanie opisuje zobowigzania i uprawnienia oraz
harmonogram realizacji projektu i jego budzet. Jej przedmiotem jest realizacja
zaproponowanego przez Ciebie projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie,
ktory stanie sie zatgcznikiem do umowy. Wszelkie ewentualne zmiany w umowie
bed3 wymagaty zatwierdzenia przez instytucje udzielajgcg wsparcia.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020, Warszawa, 10 kwietnia 2015 r

Wytyczne okreslajg ujednolicone warunki i procedury dotyczgce kwalifikowalnosci
wydatkow dla:

a) funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci

b) Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych.

W dokumencie znajdziemy Wspdne warunki i procedury w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw dla EFRR, EFS i FS

Beneficjenci EFS muszg zapoznad sie szczegétowo z rozdziatami dotyczgcymi
Szczegdtowych warunkéw i procedur kwalifikowalnosci wydatkow dla
Europejskiego Funduszu Spotecznego
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UWAGA!!!

Realizujac projekt nalezy pamietac, ze nie kazdy wydatek zwigzany z projektem
moze zosta¢ dofinansowany. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Slaskiego ma przypisany katalog tzw. kosztéw kwalifikowanych. Zapoznajemy sie
z nim juz na etapie pisania wniosku o dofinansowanbie. Tylko wydatki z tego
katalogu podlegajg dofinansowaniu. Pozostate koszty ponosimy ze srodkow
witasnych.

O kwalifikowalno$ci wydatku decyduje nie tylko zgodnos¢ z katalogiem kosztow
kwalifikowanych. Na etapie wstepnym — oceny wniosku — weryfikowane jest
rowniez:

czy wydatek jest zgodny z programem operacyjnym,

czy wydatek jest niezbedny do realizacji projektu,

czy wydatek jest efektywny.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Pozytywna ocena wniosku i przyznanie dofinansowania na realizacje projektu nie
oznacza, ze wszystkie wydatki, ktdre przedstawisz do rozliczenia we wniosku o
ptatnos$é beda kwalifikowad sie do wspétfinansowania. W trakcie realizacji
projektu dodatkowemu sprawdzeniu podlegajg nastepujgce elementy

a) czy wydatek zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o
dofinansowanie, z zachowaniem warunkéw okreslonych w podrozdziale dot.
okresu kwalifikowalnosci wydatkéw

b) czy jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa
krajowego, w tym przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli
majq zastosowanie

c) czy jest zgodny z PO i SZOOP

d) czy zostat uwzgledniony w budzecie projektu (uwzgledniajac
ewentualne,dopuszczalne przesuniecia).
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e) czy zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,
f) czy jest niezbedny do realizacji celdw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z
realizacjg projektu,

g) czy zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw
(obowigzuje stosowanie zasady konkurencyjnosci lub prawa zamdéwien
publicznych)

h) czy zostat nalezycie udokumentowany

i) czy zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
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j) czy dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub roboét
zrealizowanych, w tym zaliczek dla wykonawcow, z zastrzezeniem pkt 4
podrozdziatu 6.4 (za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel)
wypfacone na rzecz wykonawcy, jezeli zostaty wyptacone zgodnie z
postanowieniami umowy zawartej pomiezy beneficjentem a wykonawcg, przy
czym, jezeli umowa zostata zawarta na podstawie ustawy Pzp, zastosowanie ma
art. 151a tej ustawy)

k) czy jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny
okreslonymi Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
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WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

-Prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut

-Odsetki od zadtuzenia, z wyjgtkiem wydatkdw ponoszonych na subsydiowanie
odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na
te cele

-Koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji

-Kary i grzywny

-Swiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych (ZFSS)

-Woptaty na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON)
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-Wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki zwigzane ze
sprawami sgdowymi (w tym wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawna
spraw sgdowych) oraz koszty realizacji ewentualnych orzeczen wydanych przez sad
badz komisje rozjemcze, z wyjgtkiem

wydatkow zwiqgzanych z procesem odzyskiwania srodkdw od beneficjentow w
trybie ustawy o finansach publicznych, po akceptacji IZ PO,

ponoszonych przez IZ PO/IP PO/IWPO wydatkéw wynikajgcych z
zastosowania procedur odwotawczych

wydatkow wynikajgcych z zastosowania mechanizmu waloryzacji ceny,
wydatkow wynikajgcych ze zwiekszenia wynagrodzenia wykonawcy
dokonanego w drodze porozumienia, ugody sqdowej oraz orzeczenia sqdu, o
ktorym mowa w art. 357 Kodeksu cywilnego,

wydatkow wynikajgcych ze zwiekszenia wynagrodzenia ryczattowego na
mocy wyroku sqdu
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-Wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktory byt w ciggu 7 lat
wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspoétfinansowany ze srodkéw
unijnych lub z dotacji krajowych

-Podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych, tj.
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. 22011 r. Nr
177, poz. 1054, z pdin. zm.), zwanej dalej ustawg o VAT oraz aktow wykonawczych
do tej ustawy

-Wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajgce 10% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych projektu, przy czym w przypadku terenéw
poprzemystowych oraz terendw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki,
limit ten wynosi 15%
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-Zakup lokali mieszkalnych, za wyjatkiem wydatkéw dokonanych w ramach celu
tematycznego 9 Promowanie witgczenia spotecznego, walka z ubdstwem i wszelkg
dyskryminacjg, poniesionych zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji
przedsiewzie¢ w obszarze witgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z
wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020,

-Inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowag leasingu
-Transakcje dokonane w gotdwce, ktérych wartosc przekracza réwnowartosé 15
000 euro przeliczonych na PLN wedtug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego
przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w
ktéorym dokonano transakcji - bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej
transakcji ptatnosci
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-Wydatki zwigzane z czynnoscig techniczng polegajaca na wypetnieniu formularza
whniosku o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektow

-W przypadku projektéw wspétfinansowanych z EFS — wydatki zwigzane z zakupem
nieruchomodsci i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg budynkéw i
pomieszczen, za wyjatkiem wydatkdw ponoszonych jako cross-financing,
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Ramy czasowe kwalifikowalnosci

1.Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest 1 stycznia 2014 r.
2.Poczatkiem okresu kwalifikowalnos$ci wydatkdéw w przypadku Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mtodych jest 1 wrzesnia 2013 r.

3.Koncowa datg kwalifikowalnosci wydatkow jest 31 grudnia 2023 .

Okres kwalifikowalnosci wydatkow w ramach projektu moze przypadac na okres
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, jednak nie wczesniej niz wskazujq
daty okreslone w pkt 1i 2.

Witasciwa instytucja bedgca stronq umowy moze ograniczy¢ mozliwos¢
kwalifikowania wydatkow przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, przy
czym ma obowiqgzek poinformowania o tym beneficjenta odpowiednio wczesniej
(np. w przypadku projektow konkursowych — co najmniej w regulaminie
konkursu).
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Poczatkowa i koncowa data kwalifikowalnosci wydatkow okreslona w umowie o
dofinansowanie moze zosta¢ zmieniona w uzasadnionym przypadku, na wniosek
beneficjenta, za zgodg wtasciwej instytucji bedacej strong umowy, na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z
obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o
dofinansowanie i Wytycznymi oraz innymi dokumentami, do ktérych stosowania
beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.
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Szczegotowe warunki i procedury
kwalifikowalnosci wydatkow
dla Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci dla EFS

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Projekty w ramach EFS sg realizowane na obszarze objetym PO, przy czym:

projekty skierowane do
0s0b fizycznych w ramach
RPO obejmujg osoby
mieszkajgce w rozumieniu
Kodeksu cywilnego lub
pracujgce lub uczgce sie na
terenie danego
wojewddztwa, chyba ze
kryterium wyboru projektu

stanowi inaczej,

\_

AN

/projekty skierowane do \

MSP w ramach RPO
obejmujg przedsiebiorstwa
z siedzibg, filig, delegatura
lub jednostka
organizacyjng na terenie
danego wojewddztwa,
chyba ze kryterium wyboru

projektu stanowi inaczej,

AN

kwalifikowalnos¢
terytorialng pozostatych
uczestnikow projektu
reguluje IZ PO w
wytycznych programowych
lub w kryterium wyboru

projektu

/
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Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:

a) spetnienie przez niego kryterium kwalifikowalno$cii uprawniajgcych do udziatu
w projekcie potwierdzone dokumentem, tj. oswiadczeniem lub zaswiadczeniem,
b) uzyskanie danych o osobie fizycznej, tj. m.in. pteé, status na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie, lub danych podmiotu, potrzebnych do monitorowania wskaznikow
kluczowych oraz przeprowadzenia ewaluacji, oraz zobowigzanie osoby fizycznej do
przekazania informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu projektu.
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UWAGA:

Co do zasady, kwalifikowalnos$¢ uczestnika projektu potwierdzana jest
bezposrednio przed udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w ramach
projektu, przy czym jezeli charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji
na wczesniejszym etapie realizacji projektu — kwalifikowalnos¢ uczestnika
projektu potwierdzana moze by¢ na etapie rekrutacji do projektu.
Podstawowe warunki i procedury konstruowania budzetu projektu
finansowanego ze Srodkow EFS

We wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje forme zaangazowania i
szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji
zadan merytorycznych (etat / liczba godzin), co stanowi podstawe do oceny
kwalifikowalnosci wydatkdéw personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w
trakcie jego realizacji
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Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozliwe przekroczenie tgcznej
kwoty wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajacej z
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta
obowigzujg limity wydatkow wskazane w odniesieniu do kazdego zadania w
budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, przy czym
poniesione wydatki nie muszg by¢ zgodne ze szczegétowym budzetem projektu (z
uwzglednieniem pkt 12,tj. dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie
projektu okreslonym w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o
dofinansowanie wniosku o dofinansowanie projektu w oparciu o zasady okreslone
przez IZ w danym PO. ) zawartym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.
WAZNE:

Zapisy tego punktu nie majg zastosowania w przypadku kosztéw rozliczanych w
projektach wspoétfinansowanych przez EFRR z zastosowaniem cross-financingu
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Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS

WAZNA ZMIANA W STOSUNKU DO OKRESU 2007 — 2013

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstuga projektu,
w szczegolnosci:

-koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego
zatrudnienie

jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia
tych osdb, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem
polityki rdwnych szans przez te osoby,

-koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np.
kierownik jednostki),

-koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

92



KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

-koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osdb ksiegujgcych wydatki w
projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru
rachunkowemu),

-koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

-wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,
-dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

-amortyzacja, najem lub zakup aktywodw (Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa
powyzej

-optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty
za odprowadzanie $ciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjna
projektu,
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

-koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z
obstugg administracyjng projektu,

-koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,

-koszty materiatéw biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

-koszty ubezpieczen majgtkowych,

-koszty ochrony,

-koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w
tym $rodki do utrzymania ich czystosSci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje
tych pomieszczen, p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

WAZNE: KOSZTY POSREDNIE ROZLICZNE SA WYLACZNIE Z WYKORZYSTANIEM
STAWEK RYCZALTOWYCH
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

25 % kosztow bezposrednich — projekty do 1 mIn PLN wigcznie,

20 % kosztow bezposrednich — projekty powyzej 1 min PLN do 2 min PLN witgcznie,
15 % kosztow bezposrednich — projekty powyzej 2 min PLN do 5 min PLN wigcznie,
10 % kosztow bezposrednich — projekty powyzej 5 min PLN
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Cross-financing w projektach finansowanych ze srodkéw EFS

UWAGA: WAZNA ZMIANA W STOSUNKU DO OKRESU 2007 -2013

W przypadku projektéw wspétfinansowanych z EFS cross-financing moze
dotyczy¢ wytacznie:

a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy
nieprzenos$ne, na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie
podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw i
pomieszczen.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Zakup Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (wazne: zakupy w

ramach projektéw EFS) — zapisy znajdujgce sie w Wytycznych w czesci Wspdlne
warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnoscii wydatkéw

Srodki trwate, ze wzgledu na sposdb ich wykorzystania w ramach i na rzecz
projektu, dzielg sie na: a) srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem
projektu (np. wyposazenie pracowni komputerowych w szkole),

Wydatki poniesione na zakup tych srodkdéw trwatych, a takze koszty ich dostawy,
montazu i uruchomienia, mogg by¢ kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej
wartosci zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne wykorzystanie
srodka trwatego na potrzeby projektu.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

b) $rodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu
(np. rzutnik na szkolenia)

Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b,
mogg by¢ kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom
amortyzacyjnym za okres, w ktorym byty one wykorzystywane na rzecz projektu.

W ramach projektéw wspétfinansowanych z EFS wartos¢ wydatkdw poniesionych
na zakup Srodkow trwatych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 350 PLN
netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz wydatkdw w ramach cross-
financingu nie moze tacznie przekroczy¢ 10% wydatkdw projektu, chyba ze inny
limit wskazano dla danego typu projektow w PO lub SZOOP. Wydatki ponoszone
na zakup Srodkow trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty
okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg
niekwalifikowalne.
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Personel projektu

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub
projektach sg kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

b) tgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych
zrodet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza
276 godzin miesiecznie,

c) wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem sporzagdzonym
przez te osobe, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje
godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w
projekcie, z wytgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie
stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg
na jej godziny pracy
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Spetnienie warunkow, o ktérych mowa powyzej, nalezy zweryfikowac¢ przed
zaangazowaniem osoby do projektu. Warunki te powinny by¢ spetnione w catym
okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy czym w
przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku
wymaganego przy personelu za niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie
personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym projekcie, w ramach ktérego
zaangazowanie personelu projektu spowodowato naruszenie tego warunku.
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WAZNE
Nowe obowiazki Beneficjentow w okresie programowania 2014-2020

Beneficjent zobowigzany jest do wprowadzania na biezagco do lokalnego
systemu informatycznego (LSI) danych w zakresie zaangazowania personelu
merytorycznego projektu wykazanego w kosztach bezposrednich:

Dane dotyczgce personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

Dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu:
stanowisko, forma zaangazowania, data zaangazowania do projektu, okres
zaangazowania osoby w projekcie, wymiar czasu pracy,

W zakresie protokotow - dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za
dany miesigc kalendarzowy.
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Dofinansowanie projektu oznacza, ze realizujgc go korzystamy z pieniedzy
publicznych. Ma to swoje konsekwencje zwigzane z wyborem dostawcéw towardow
i ustug. Przyjmujac dofinansowanie zobowigzujesz sie ponosi¢ wszystkie wydatki z
zachowaniem zasady uczciwej konkurencji, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci
a takze dotozy¢ wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw.

ZAMOWIENIE PUBLICZNE

Pisemna umowa odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie
realizowanym w ramach PO, przy czym dotyczy to zaréwno umow o udzielenie
zamowien zgodnie z ustawg Pzp jak i umow dotyczgcych zaméwien udzielanych
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
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ZASADA KONKURENCYJNOSCI

KIEDY STOSUJEMY ZASADE KONKURENCYJNOSCI

Beneficjent nie bedacy podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do
jej stosowania, w przypadku zamoéwien publicznych przekraczajgcych wartosé 50
tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT)

Beneficjent bedacy podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej
stosowania w przypadku zaméwien publicznych o wartosci nizszej od kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN
netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

lub w przypadku zaméwien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie
przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT)
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W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe tj:

umiescié go na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego umieszczonym na stronie internetowej
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego (od 1.07.2015 funkcjonuje juz
wskazana strona www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl),

oraz na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg strone

b)wybrac najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert spetniajgcg warunki udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny;
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Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkdéw udziatu nie jest obowigzkowe,
-Kryteria oceny oferty,

-Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

-Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

-Termin skfadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw
i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w
przypadku robdt budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od
dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z
uptywem ostatniego dnia,
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-Informacje na temat zakresu wykluczenia podmiotom powigzanym z
ogtaszajgcym zamodwienie osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli,
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-Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy,




ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Wybor oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego

Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zawiera co najmniej:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

c) informacje o spetnieniu warunku przez wykonawcéw (dot. wykluczenia),

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow,
o ile takie warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,
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f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

h) nastepujace zafaczniki:

-potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,

-ztozone oferty,

-oswiadczenie/os$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.
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Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej
stronie internetowej oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl
Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje
podpisanie umowy z wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W
przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.
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PODSTAWY PRAWNE REGULUJACE ZADANIA
MONITORINGU, KONTROLI I EWALUACII

Wytyczne w zakresie ewaluacji polityki spojnosci na lata 2014-2020. Dokument
zatwierdzony przez Ministra Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22
wrzes$nia 2015

Celem wytycznych jest okresenie zasad realizacji procesu ewaluacji polityki
spojnosci w Polsce w okresie 2014-2020, w tym rozstrzygni e¢ w zakresie zadani
kompetencji poszczegdnych podmiotdéw zaangazowanych w dziatania ewaluacyjne
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PODSTAWY PRAWNE REGULUJACE ZADANIA
MONITORINGU, KONTROLI I EWALUACII

Wytyczne w zakresie ewaluacji polityki spojnosci na lata 2014-2020. Dokument
zatwierdzony przez Ministra Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22
wrzes$nia 2015

Celem wytycznych jest okresenie zasad realizacji procesu ewaluacji polityki
spojnosci w Polsce w okresie 2014-2020, w tym rozstrzygni e¢ w zakresie zadani
kompetencji poszczegdnych podmiotdéw zaangazowanych w dziatania ewaluacyjne
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PODSTAWY PRAWNE REGULUJACE ZADANIA
MONITORINGU, KONTROLI | EWALUACII

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-
2020. Dokument zatwierdzony przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 28
maja 2015 r.

Wytyczne okreslajg ramy systemu kontroli, w ramach ktérego przedstawiono
najwazniejsze procesy kontrolne i okreslono podstawowe obowigzki IZ w zakresie
ich realizacji.

Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020. Dokument zatwierdzony
przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 20 lipca 2015
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MONITORINGU, KONTROLI | EWALUACII

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013)
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NARZEDZIA MONITOROWANIA PROJEKTU

Monitoring oznacza zbieranie i rejestrowanie danych w celu sprawnego
zarzgdzania projektem i udokumentowania przed sponsorami prawidtowego
realizowania dziatan i wydatkowania srodkéw

Monitoring to:

Proces zbierania istotnych informacji, pozwalajacych na odpowiedzenie na
pytania:

Czy wszystko idzie zgodnie z planem?

Czy osiggane sg efekty i rezultaty projektu?

Rejestrowanie postepow z prowadzonych dziatan

Biezgce weryfikowanie zarowno tempa jak i kierunku, w ktérym zmierza program.
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NARZEDZIA MONITOROWANIA PROJEKTU

PO CO MONITORING?

Aby spetni¢ wymaog formalny, jaki natozony jest na realizatoréw projektow;

Aby sprawdzi¢ czy sg prowadzone zaplanowane dziafania;
Aby sprawdzi¢, czy sg osiggane zaktadane cele dziatan;
Aby bardziej efektywnie zarzgdza¢ projektem;

Aby wykaza¢, ze projekt jest realizowany prawidtowo;
Aby wykazaé, ze srodki sg wydatkowane prawidtowo;
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NARZEDZIA MONITOROWANIA PROJEKTU

NARZEDZIA MONITORINGU

1.Umowy

2.Listy obecnosci

3.Ankiety weryfikujgce postepy np. w podnoszeniu kwalifikacji
4.Ankiety samooceny

5.Wywiady indywidualne np. z trenerami, doradcami zawodowymi
6.Dokumentacja fotograficzna

9.Wywiady z uczestnikami projektu

10.Faktury i inne dokumenty ksiegowe
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ZASADY KONTROLI I SPOSOBY PRZYGOTOWYWANIA

PROJEKTU DO KONTROLI

Kontrola towarzyszy realizacji kazdego projektu, ktéremu udzielone zostato
wsparcie z funduszy unijnych. Jest obowigzkowym elementem w trakcie jego
trwania lub krétko po zakonczeniu, poprzedzajgc ostateczne rozliczenie.
Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-
2020. Dokument zatwierdzony przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju w dniu 28
maja 2015 r.

Wytyczne okreslajg ramy systemu kontroli, w ramach ktérego przedstawiono
najwazniejsze procesy kontrolne i okreslono podstawowe obowigzki IZ w zakresie
ich realizacji.
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ZASADY KONTROLI I SPOSOBY PRZYGOTOWYWANIA

PROJEKTU DO KONTROLI

Rodzaje kontroli:

a) kontrola systemowa

b) weryfikacje wydatkdw, w tym: — weryfikacje wnioskdw o ptatnosc beneficjenta,
— kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta, — kontrole
krzyzowe

c) kontrole na zakoriczenie realizacji projektu,

d) kontrole trwatosci projektu.
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ZASADY KONTROLI I SPOSOBY PRZYGOTOWYWANIA

PROJEKTU DO KONTROLI

Kontrole zapewniane przez IZ mogg ponadto obejmowac:

a) kontrole zdolnosci wnioskodawcéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie projektu
w ramach trybu pozakonkursowego oraz beneficjentdw realizujgcych projekty
wytonione do dofinansowania w takim trybie do prawidtowej i efektywnej
realizacji projektéw,

Kontrole te dotyczg w szczegdlnosci weryfikacji procedur obowigzujgcych w
zakresie realizacji projektéw oraz sprawdzenia potencjatu administracyjnego
podmiotdow kontrolowanych do realizacji danych projektow,

b) kontrole dokumentéw w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wtasciwych
procedur w zakresie udzielania zamdwien publicznych lub oceny oddziatywania na
Srodowisko lub udzielania pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 22 ust. 4
ustawy wdrozeniowe;j,

c) inne kontrole wynikajgce z podpisanej z beneficjentem umowy o
dofinansowanie lub z decyzji o przyznaniu dofinansowania.
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KONTROLA SYSTEMOWA

IZ oraz IP s3 obowigzane do prowadzenia kontroli systemowych w sytuacji, gdy
powierzajg swoje zadania, okreslone w art. 125 rozporzadzenia ogdlnego, innym
podmiotom




ZASADY KONTROLI I SPOSOBY PRZYGOTOWYWANIA

PROJEKTU DO KONTROLI

WERYFIKACJA WYDATKOW

Sprawdzenie dostarczenia produktéw i ustug wspoétfinansowanych w ramach
projektow, faktycznego poniesienia wydatkow oraz ich zgodnosci z programem
operacyjnym oraz zasadami unijnymi i krajowymi.

Proces weryfikacji wydatkdw obejmuje: a) weryfikacje wnioskdw o ptatnosc
beneficjenta, b) kontrole projektu w miejscu realizacji lub w siedzibie beneficjenta,
c) kontrole krzyzowa.
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PROJEKTU DO KONTROLI

Weryfikacja wnioskdw o ptatnos¢ beneficjenta

Cel weryfikacji: potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkdw, ktdre zostaty w tym
whniosku ujete w celu ich dofinansowania z funduszy UE. Instytucje kontrolujace
whnioski sg obowigzane, w szczegdlnosci, do sprawdzenia w trakcie tej weryfikacji,
czy:

a) wniosek o ptatnosc¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,

b) wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢, przedstawione do refundacji lub
rozliczenia, sg wydatkami kwalifikowalnymi,

c) wniosek o pfatnosc¢ jest poprawny od strony rachunkowe;,

d) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z harmonogramem umowy o
dofinansowanie.

Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta wniosek o pftatnos¢ wraz z
zatgcznikami, w tym dokumentami poswiadczajgcymi prawidtowe poniesienie
wydatkéw ujetych w tym wniosku.
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PROJEKTU DO KONTROLI

Dopuszcza sie mozliwos¢ weryfikacji proby dokumentéw poswiadczajgcych
prawidtowos¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢. W takiej sytuacji,
1Z/IP/IW lub wtasciwy KK przygotowuje w formie pisemnej metodyke doboru
proby dokumentéw do kontroli wniosku o ptatnos¢, wraz z jej uzasadnieniem.
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PROJEKTU DO KONTROLI

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta

Kontrola projektéw w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta jest forma
weryfikacji wydatkéw potwierdzajaca, ze:

a) wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

b) faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowg o dofinansowanie i
odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢

c) wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw w zwigzku z realizowanymi
projektami zostaty rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami programu
operacyjnego oraz z zasadami unijnymi i krajowymi

129



ZASADY KONTROLI I SPOSOBY PRZYGOTOWYWANIA

PROJEKTU DO KONTROLI

Dodatkowo, kontrole projektéw w miejscu ich realizacji mogg by¢ prowadzone w
formie wizyt monitoringowych. Kontrole realizowane sg na podstawie pisemnego,
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli. Kontrole projektow w
miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta mogg by¢ prowadzone na prébie

projektdw, z zachowaniem zasady proporcjonalnosci

Metodyke doboru préby projektdw do kontroli sporzgdza w formie pisemnej IZ lub
instytucja, ktorej 1Z deleguje/powierzy to zadanie. Przyjeta metodyka zapewnia
odpowiednig wielkos¢ préby oraz uwzglednia poziom ryzyka charakterystyczny dla
réznych typow beneficjentéw i projektdw, w celu osiggniecia wystarczajgcej
pewnosci w zakresie zgodnosci z prawem i prawidtowosci transakcji bedgcych
podstawg wydatkow.
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PROJEKTU DO KONTROLI

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta sktada sie z
nastepujgcych podstawowych etapdw:

a) zaplanowanie czynnosci kontrolnych (m.in. zebranie dokumentéw i informacji o
projekcie, powotanie zespotu kontrolujgcego i podpisanie deklaracji bezstronnosci
przez jego cztonkdw, sporzadzenie upowaznien do kontroli);

b) przekazania zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej

c) przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

d) sporzadzenia informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi lub rekomendacjami i przekazania jej do podpisu beneficjentowi;
e) rozpatrzenia zastrzezen wniesionych do informacji pokontrolnej wraz z
ewentualnym sporzadzeniem i przekazaniem ostatecznej informacji pokontrolnej,
zgodnie z art. 25 ustawy wdrozeniowej;

f) informowania o nieprawidtowosciach;

g) rejestracji wyniku kontroli w SL2014;

h) monitorowania wdrozenia zalecen pokontrolnych.
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PROJEKTU DO KONTROLI

W sytuacji sporzadzenia zalecen pokontrolnych lub rekomendacji, sposdb ich
realizacji podlega monitorowaniu poprzez weryfikacje korespondencyjng na
podstawie przekazanych przez beneficjenta dokumentéw lub poprzez kontrole
sprawdzajgcg w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta. Decyzje
dotyczaca sposobu weryfikacji zalecen pokontrolnych podejmuje instytucja
kontrolujgca, biorgc pod uwage charakter tych zalecen.
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Kontrola krzyzowa

Ze wzgledu na cele kontroli krzyzowej wyrdznia sie:

a) kontrole krzyzowga programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwodjnego finansowania wydatkéw w ramach jednego PO,

b) kontrole krzyzowg horyzontalng, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach réznych PO realizowanych w
ramach Umowy Partnerstwa,

c) kontrole krzyzowa miedzyokresowg, ktérej celem jest wykrywanie i
eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach PO dwéch
perspektyw finansowych.
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PROJEKTU DO KONTROLI

Kontroli krzyzowej moze podlegac¢ wybierana cyklicznie préba beneficjentéw. W
zaleznosci od typu kontroli krzyzowej préba ta wybierana jest sposrod:

a) beneficjentédw realizujgcych co najmniej 2 projekty w ramach jednego PO,

b) beneficjentdw realizujgcych projekty w co najmniej dwéch PO,

c) beneficjentdéw realizujgcych projekty w ramach dwdch perspektyw finansowych.
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PROJEKTU DO KONTROLI

KONTROLA NA ZAKONCZENIE REALIZACJI PROJEKTU

Obligatoryjnie przeprowadzana jest przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnosc¢
korncowa. Kontrola polega na sprawdzeniu na poziomie instytucji
przeprowadzajgcej kontrole, kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz
wtasciwymi procedurami dokumentacji (w tym dokumentacji w wersji
elektronicznej), dotyczacej wydatkdw ujetych we wnioskach o ptatnosé
beneficjenta, niezbednej do zapewnienia wtasciwej sciezki audytu.

IZ moze podjgc¢ decyzje o sprawdzeniu w trakcie kontroli na zakoriczenie realizacji

projektu efektu rzeczowego w miejscu jego realizacji lub w siedzibie beneficjenta.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu podlega rejestracji w SL2014.
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PROJEKTU DO KONTROLI

KONTROLE W TRYBIE DORAZNYM

Przewiduje sie mozliwos¢ przeprowadzania kontroli w trybie doraznym w
odniesieniu do wszystkich rodzajow kontroli. Kontrole w trybie doraznym
realizowane sg w szczegdlnosci:

a) w odniesieniu do kontroli systemowych — gdy instytucja delegujgca uprawnienia
do IP lub IW lub innych podmiotéw lub powierzajgca zadania WS lub KK ma
uzasadnione podejrzenie wystgpienia powaznych defektdw w skutecznym
funkcjonowaniu systemu zarzgdzania i kontroli, wynikajgcych z dziatania lub
zaniechan instytucji zaangazowanej w systemie wdrazania, ktorej uprawnienia
powierzyta,

b) w odniesieniu do weryfikacji wydatkdw w rozumieniu rozdz. 5 wytycznych: —
gdy IZ lub instytucja podpisujgca umowe z beneficjentem33/KK/Koordynator EWT
ma uzasadnione podejrzenie wystepowania nieprawidtowosci w projekcie, — w
sytuacji podjecia decyzji przez IK UP o koniecznosci przeprowadzenia kontroli
krzyzowej koordynowanej.
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PROJEKTU DO KONTROLI

Kontrola w trybie doraznym jest przeprowadzana z uwzglednieniem —w
odpowiednim zakresie — warunkdw, o ktérych mowa w wytycznych, w odniesieniu
do kontroli systemowej, jak rowniez weryfikacji wydatkéw. W przypadku kontroli w
trybie doraznym etap przekazania zawiadomienia o kontroli nie jest obligatoryjny
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PRZYGOTOWANIE DOKUMENTOW DO KONTROLI:

-Zapoznanie z trescig pisma informujgcego o kontroli

-Sprawdzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

-Sprawdzenie kompletnosci dokumentacji

-Sprawdzenie prawidtowosci oznaczen

-Logiczne utozenie dokumentéw utatwiajgcych przekazywanie dokumentéw
osobom kontrolujgcym

-Odpowiednie oznakowanie segregatorow zawierajgcych dokumenty projektu
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Dokumenty podlegajgce kontroli:

Dokumenty finansowe

-oryginaty dowoddw ksiegowych, w tym przede wszystkim faktur, rachunkéw, not
ksiegowych, list ptac oraz zawieranych uméw;

-dokumenty potwierdzajgce optacenie dokumentéw przedstawionych do
rozliczenia, czyli wyciggi bankowe, potwierdzenia przelewdw, raporty kasowe,
dowody KP i KW;

-obowigzujgca w Twojej firmie polityka rachunkowosci;

-wyodrebniona ewidencja ksiegowa wraz z zestawianiem obrotéw i sald.
-ewidencja srodkow trwatych oraz ksiegi inwentarzowe
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PRZYGOTOWANIE DOKUMENTOW DO KONTROLI: Sprawdzenie i weryfikacja
dokumentéw

Dokumenty potwierdzajgce zgodnos¢ dziatan projektowych z politykami
wspoélnotowymi, w tym przede wszystkim

ogtoszenia o naborze na wolne stanowiska pracy

umowy o prace

Petna dokumentacja zwigzana z zasadg konkurencyjnosci
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REALIZACJA ORAZ PROCEDURA ROZLICZANIA

PROJEKTU. TRWALOSC PROJEKTU

Przez caty okres realizacji projektu nalezy regularnie informowac o czynionych
postepach instytucje, ktdra udzielita wsparcia. Sprawozdania nalezy
przygotowywacé na specjalnym formularzu. Czestotliwos$¢ ich sktadania okreslona
jest w umowie o dofinansowanie — najczesciej wymagane s minimum raz na trzy
miesigce. W sprawozdaniach informuje sie o podejmowanych dziataniach,
uzyskiwanych efektach oraz ponoszonych wydatkach — wszystko to w odniesieniu
do zatozen z wniosku o dotacje. Przedstawia sie réwniez plan dziatan na okres
poprzedzajgcy ztozenie kolejnego sprawozdania.

Sprawozdania z postepu w realizacji projektu sg najczesciej integralng czescia
whniosku o ptatnosé. Jest on podstawg do wyptaty przyznanej dotacji w formie
zaliczki, refundacji czesciowej lub catkowitej.
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PROJEKTU. TRWALOSC PROJEKTU

Przez caty okres realizacji projektu nalezy regularnie informowac o czynionych
postepach instytucje, ktdra udzielita wsparcia. Sprawozdania nalezy
przygotowywacé na specjalnym formularzu. Czestotliwos$¢ ich sktadania okreslona
jest w umowie o dofinansowanie — najczesciej wymagane s minimum raz na trzy
miesigce. W sprawozdaniach informuje sie o podejmowanych dziataniach,
uzyskiwanych efektach oraz ponoszonych wydatkach — wszystko to w odniesieniu
do zatozen z wniosku o dotacje. Przedstawia sie réwniez plan dziatan na okres
poprzedzajgcy ztozenie kolejnego sprawozdania.

Sprawozdania z postepu w realizacji projektu sg najczesciej integralng czescia
whniosku o ptatnosé. Jest on podstawg do wyptaty przyznanej dotacji w formie
zaliczki, refundacji czesciowej lub catkowitej.

143



REALIZACJA ORAZ PROCEDURA ROZLICZANIA

PROJEKTU. TRWALOSC PROJEKTU

Sprawozdania z realizacji projektu sg weryfikowane pod wzgledem zgodnosci z
zatozeniami przedstawionymi we wniosku o dofinansowanie oraz poprawnosci
ponoszonych wydatkéw. Jezeli znajdg sie w nim btedy lub niejasnosci nalezy
uzupetni¢ wniosek lub go poprawic.

WAZNE:

Dotacja moze by¢ cofnieta, jezeli okaze sie, ze projekt jest realizowany
niezgodnie z zatozeniami wniosku lub w przypadku, gdy nie zostat osiggniety
cel. Catos¢ lub czes¢ dofinansowania podlega zwrotowi jezeli nie zostang
zachowane obowiazujace procedury zwigzanych na przyktad z wyborem
dostawcow lub ustugodawcow.
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PROJEKTU. TRWALOSC PROJEKTU

WAZNE:

Podczas realizacji projektu nalezy zbiera¢ wszelkie zwigzane z nim dokumenty.
Wymagane sg przede wszystkim faktury i potwierdzenia przelewdéw, ale rowniez
protokoty przekazania towardw, odbioru zleconych prac czy wykonania ustug.
Jezeli w ramach projektu zostali zatrudnieni pracownicy niezaleznie od tego czy ich
wynagrodzenie podlegato dofinansowaniu — nalezy dysponowac¢ petng
dokumentacjg potwierdzajgcg przeprowadzenie obiektywnego procesu rekrutacji,
zawarcie umoOw oraz wywigzywanie sie ze zobowigzan wobec zatrudnionych, ZUS i
skarbu panstwa.
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Kazdy dokument ksiegowy powinien by¢ oznakowany w sposdb przypisujacy go
jednoznacznie do konkretnego projektu — np. pieczatka zawierajgca taka
informacje.

Wszystkie dokumenty dotyczgce realizowanego projektu powinny by¢ ksiegowane
w sposOéb umozliwiajacy ich szybka, tatwg i jednoznaczng identyfikacje. Tak zwana
odrebna ewidencja ksiegowa moze oznaczaé¢ wprowadzenie jednolitego
oznakowania dofinansowanych pozycji bgdz ujmowanie ich na specjalnie w tym
celu utworzonych kontach.

Wszystkie ptatnosci w projekcie muszg sie odbywacd za posrednictwem osobnego
konta bankowego wskazanego w umowie o dofinansowanie.
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Po zakonczeniu projektu zobowigzany jeste$ do przechowywania petnej
dokumentac;ji przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie. Miejscem
archiwizacji powinna by¢ siedziba podmiotu, ktéry realizowat projekt. W okresie
tym masz obowigzek udostepnic¢ wglad w dokumentacje przedstawicielom
instytucji, ktéra udzielita ci wsparcia, Instytucji Zarzadzajacej programem, z
ktérego ono pochodzito, a takze przedstawicielom Unii Europejskiej — jezeli zajdzie
taka potrzeba.
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Trwatos¢ projektu

Zakonczenie realizacji projektu nie oznacza jeszcze wypetnienia wszystkich
obowigzkdw, jakie wynikajg z unijnego wsparcia.
Jezeli w ramach projektu zostaty zakupione srodki trwate, zostali zatrudnieni

pracownicy Beneficjenta obowigzuje tzw. okres trwatosci. Jest to czas, w ktérym

nalezy zachowac w niezmienionej formie i wymiarze efekty projektu, ktérych
osiggniecie zostato zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie.

Standardowo wynosi on 5 lat. Odstepstwem objete s3 mikro, mate i $Srednie
przedsiebiorstwa, dla ktdrych okres trwatosci to 3 lata.
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PROJEKTU. TRWALOSC PROJEKTU

Okres trwatosci liczony jest od daty ptatnosci korncowej dotacji.
Naruszenie zasady trwatosci moze oznaczac¢ koniecznos¢ zwrotu srodkéw

otrzymanych na realizacje projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci.
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Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji, gdy w okresie jej trwania
wystapi co najmniej jedna z przestanek:

- zostanie zaprzestana dziatalnos¢ produkcyjna lub zostanie ona przeniesiona poza
obszar wsparcia programu,

- nastgpi zmiana wtasnosci elementu wspotfinansowanej infrastruktury, ktora daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

- nastqpi istotna zmiana wpfywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki
realizacji, ktora mogtaby doprowadzic¢ do naruszenia jego pierwotnych zatozen..
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KILKA SLOW O MOZLIWOSCI APLIKOWANIA O SRODKI

Z EFRR PRZEZ BENEFICJENTOW EFS

JEZELI JESTES BENEFICJENTEM EFS NIC NIE STOI NA PRZESZKODZIE ABYS
APLIKOWAL O SRODKI Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO

Aplikujac o te srodki mozesz pozyskaé pienigdze np. na zakup urzadzenia
wspomagajgcego dziatanie twojego przedsiebiorstwa, remont, itd.

Wiekszo$¢ dokumentdéw juz znasz. Jednak musisz sie zapoznac przede wszystkim z
zasadami tworzenia dokumentac;ji finansowej takiego projektu.

Strona finansowa jest waznym elementem wniosku o dofinansowanie w ramach
EFRR
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Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
Katowice, ul. Dgbrowskiego 23 (parter)

tel. 327740172 /193 /194 / 418
punktinformacyjny@slaskie.pl

Punkt czynny w dni robocze:
poniedziatki 7:00 — 17:00
wtorek-pigtek 7:30 — 15:30
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LOKALNE PUNKTY INFORMACYJNE FUNDUSZY EUROPEJSKICH

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Bielsku- Biatej
ul. Cieszynskiej 367, 43-382 Bielsko- Biata

Telefony do konsultantow: (33) 47 50 135, (33) 49 60 201
Ipibielsko@bcp.org.pl

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Rybniku
ul. Powstarcéw Slaskich 3, 44-200 Rybnik

Telefony do konsultantéw: (32) 431 50 25, (32) 423 70 32
|pirybnik@oddzial.fundusz-silesia.pl

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Sosnowcu
ul. Kilinskiego 25, 41-200 Sosnowiec

Telefony do konsultantéw: (32) 263 50 37, (32) 360 70 62
|pisosnowiec@oddzial.fundusz-silesia.pl

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Czestochowie

Aleja NMP 24, | klatka, lokal 1, 42-202 Czestochowa

Telefony do konsultantéw: (34) 360 56 87, (34) 324 50 75, fax: (34) 360 57 47
|piczestochowa@arr.czestochowa.pl
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Punkt J4. MINISTERSTWO % Unia Europejska
Informacyjny o INFRASTRUKTURY o Europejskie Fundusze
Fundusze Europejskie 2 1ROZWOIU Pzysywn energa Strukturalne i Inwestycyjne

DZIEKUJEMY ZA
Organizator — Gtéwny Punkt XOLA
Informacyjny Funduszy Europejskich g W %
w Katowicach 'f,,.;_ ) &
Wykonawca - Wyisza Szkota Humanitas Penow
w Soshowcu

Szkolenie wspdtfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 na rzecz Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich
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