Zatacznik nr 8

do Uchwaty nr 619/30/V1/2019
Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego
z dnia 27.03.2019 r.

Fundusze . Z . Unia Europejska
5 Europejskie - g(z)tlesclfapospollta % Slé]SkIe. Europejski Fundusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Zestawienie dokumentéw niezbednych do podpisania umowy
o dofinansowanie ze srodkéw EFRR (nie dotyczy dziatan wdrazanych przez
Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci), zawarcia porozumienia lub wydania
decyzji o dofinansowaniu projektu wraz z wzorami formularzy

Zestawienie zawiera wykaz niezbednych dokumentéw do podpisania umowy o dofinansowanie
(zawarcia decyzji/porozumienia). Wzory Oswiadczen (formularze od 7.1 do 7.11) stanowig
zatgczniki do niniejszego dokumentu:

1. Oswiadczenie o wysokosci poniesionych wydatkéw — formularz nr 7.1.

W przypadku projektéw partnerskich oswiadczenie powinno zostaé zlozone przez
partnera wiodgcego oraz kazdego z partnerow, ktorzy poniesli wydatki w ramach projektu.

W przypadku gdy realizacja projektu zostata powierzona podmiotowi innemu niz
wnioskodawca oswiadczenie powinno zosta¢ ztozone réwniez przez jednostke realizujgcg
projekt.

2. Oswiadczenie o posiadanych rachunkach bankowych — formularz nr 7.2.

W przypadku projektéw partnerskich oswiadczenie dot. rachunkéw bankowych sktadane
jest wytgcznie przez partnera wiodgcego projektu.

3. Oswiadczenie  dotyczace  zasady  zakazu podwdjnego  finansowania
—formularz nr 7.3.

W przypadku projektéw partnerskich oswiadczenie skfadane jest przez partnera
wiodgcego oraz partneréw projektu.

Oswiadczenie nalezy dostarczy¢ wraz =z podpisanymi przez wnioskodawce
egzemplarzami umowy o dofinansowanie, a w przypadku projektow wtasnych
Z pozostatymi dokumentami niezbednymi podjecia decyzji o dofinansowaniu.

4. Oswiadczenie dotyczace projektow realizowanych w formule ,zaprojektuj
i wybuduj”, jesli dotyczy — formularz nr 7.4.

W przypadku projektow partnerskich partner wiodacy powinien ztozy¢ oswiadczenie
w odniesieniu do wszystkich zamowieh na wylonienie wykonawcy w trybie "zaprojektuj
i wybuduj", ktére wystepujg w projekcie.

5. Oswiadczenie dotyczace zabezpieczenia 25 % wydatkéw kwalifikowalnych
pozbawionych wsparcia ze srodkéw publicznych (dotyczy projektow objetych
regionalng pomocg inwestycyjng) — formularz nr 7.5.

W przypadku projektéw partnerskich oswiadczenie powinno zostaé zlozone przez
partnera wiodgcego oraz kazdego z partneréw, ktérzy w ramach projektu majg
zaplanowane koszty kwalifikowalne objete regionalng pomocg inwestycyjna.

6. Oswiadczenie o trudnej sytuacji finansowej, jesli dotyczy — formularz 7.6.

W przypadku projektéw partnerskich oswiadczenie sktadane jest przez partnera
wiodgcego oraz partneréw projektu w przypadku gdy sg przedsiebiorcami w rozumieniu
przepisow unijnych.

Oswiadczenie nalezy dostarczy¢ w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie / podjecia
decyzji o dofinansowaniu (0 dniu zawarcia umowy o dofinansowanie / podjecia decyzji
o dofinansowaniu wnioskodawca zostanie poinformowany przez 1IZ RPO WSL).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Oswiadczenie dotyczace potencjatu finansowego, administracyjnego
i operacyjnego — formularz nr 7.7.

W przypadku projektéw partnerskich oswiadczenie sktadane jest przez partnera
wiodgcego oraz partneréw projektu.

Oswiadczenie nalezy dostarczy¢ wraz 2z podpisanymi przez wnioskodawce
egzemplarzami umowy o dofinansowanie, a w przypadku projektéw witasnych
z pozostatymi dokumentami niezbednymi podjecia decyzji o dofinansowaniu.

Oswiadczenie o zabezpieczeniu srodkéw (dotyczy JST i Zwigzku Metropolitalnego)
—formularz nr 7.8.

W przypadku projektéw partnerskich oswiadczenie powinno zostaé zlozone przez
partnera wiodgcego oraz kazdego z partneréw, ktorzy bedg ponosi¢ wydatki w ramach
projektu.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT, jesli dotyczy — formularz nr 7.9.

W przypadku projektéw partnerskich oswiadczenie powinno zostaé zlozone przez
partnera wiodgcego oraz kazdego z partneréw, ktory ponosi wydatki w ramach projektu.

Oswiadczenie dot. pomocy de minimis, jesli dotyczy -— formularz nr 7.10.

W przypadku projektéw partnerskich oswiadczenie sktadane jest przez partnera
wiodgcego oraz partnerow projektu, ktorym zostanie udzielona pomoc de minimis
w projekcie.

Oswiadczenie nalezy dostarczy¢ w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie / podjecia
decyzji o dofinansowaniu (o dniu zawarcia umowy o dofinansowanie / podjecia decyzji
o dofinansowaniu wnioskodawca zostanie poinformowany przez IZ RPO WSL).

Oswiadczenie zawierajace informacje o wartosci wydatkéw kwalifikowanych, ktére
beda Ilub zostaly poniesione w ramach przeprowadzonych postepowan
0 zaméwienie publiczne lub podpisanych uméw z wykonawcami.

Oswiadczenie nalezy zlozy¢ w podziale na nazwy kosztéw wynikajgce z aktualnego,
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie.

Dokumenty potwierdzajagce posiadanie sSrodkéw na zabezpieczanie wkiadu
wilasnego zgodne z zapisami Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu (nie dotyczy JST i Zwigzku Metropolitalnego).

W przypadku projektéw partnerskich dokumenty powinny zosta¢ ztozone przez partnera
wiodgcego oraz kazdego z partnerow, ktorzy bedg ponosi¢ wydatki w ramach projektu.

W przypadku gdy realizacja projektu rozpoczeta sie i poniesiono wydatki wartosé
zabezpieczenia wkladu wtasnego moze by¢ pomniejszona o warto$¢ tych wydatkow oraz
o wartos¢ srodkow otrzymanych ze zrodet zewnetrznych z zastrzezeniem, ze musza
stanowi¢ koszty kwalifikowalne inwestycji.

Dokumenty potwierdzajgce wartos¢ otrzymanych srodkéw ze zrédet zewnetrznych,
jesli dotyczy.

W przypadku projektéw partnerskich dokumenty powinny zosta¢ ztozone przez partnera
wiodgcego oraz kazdego z partneréw, ktérzy bedg otrzymywac srodki ze zrodet
zewnetrznych.

Informacja o wyborze zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy — IZ RPO WSL
dopuszcza formy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodne z katalogiem
zabezpieczen wskazanych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7
grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich (Dz. U. z 2017, poz. 2367), (nie dotyczy jednostek sektora
finanséw publicznych albo fundaciji, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa a
takze Banku Gospodarstwa Krajowego).

Harmonogram skladania wnioskéw o ptatnosé.
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16. Dokumenty potwierdzajagce n umocowanie przedstawiciela  wnioskodawcy
do dziatania w jego imieniu i na jego rzecz.

W przypadku projektéw partnerskich dokumenty powinny zosta¢ ztozone przez partnera
wiodgcego oraz kazdego z partnerdéw.

17. Protokoly odbioru koncowego roboét, jesli_dotyczy — nalezy zlozy¢ w przypadku
zakonczenia rzeczowej realizacji projektu.

W przypadku projektéw partnerskich informacja powinna zosta¢ przekazana przez
partnera wiodgcego oraz kazdego z partnerow.

18. Dokumenty majace zwigzek z postepowaniami o udzielenie zamoéwienia
(na wezwanie 10K).

W przypadku projektéw partnerskich dokumenty powinny zosta¢ ztozone przez partnera
wiodgcego oraz kazdego z partnerdow.

19. Oswiadczenie dotyczace uczestnictwa mieszkancéow w projekcie, jesli dotyczy —
formularz nr 7.11.

Oswiadczenie dotyczy projektéw, w ktérych np. gmina wnioskuje na rzecz swoich
mieszkancow, ktorzy sg uzytkownikami korncowymi produktéw projektu.

W przypadku projektdw partnerskich oswiadczenie jest skiadane przez partnera
wiodgcego oraz partnerow, odpowiednio do zakresu zawartych przez dany podmiot
umow z mieszkancami.

20. Dokumenty wynikajace z ,lInstrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach EFRR” stanowigcej zatacznik do regulaminu naboru wnioskéw
o dofinansowanie projektow w ramach RPO WSL 2014-2020.

Podpisanie umowy o dofinansowanie, moze zostaé poprzedzone bedzie kontrolg zamédwien
udzielonych przed otrzymaniem pisma informujgcego o wyborze projektu do dofinansowania. Za
udzielenie zamowienia przyjmuje sie podpisanie umowy z wykonawcg zadania. Pozostate
zamowienia realizowane w ramach projektu bedg podlegaty kontroli na p6zniejszym etapie. Brak
mozliwosci przeprowadzenia weryfikacji dokumentéw majgcych zwigzek z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia moze spowodowac uznanie przedstawionych wydatkdw w ramach tego
zamowienia za niekwalifikowalne.

Kontroli mogg podlega¢ nastepujace zamowienia:

W przypadku wnioskodawcy, ktory jest zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien
publicznych — przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu przeprowadzane beda
kontrole zamodwien wynikajgcych z trybow przewidzianych w tej ustawie.

W przypadku wnioskodawcy, ktory nie jest zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych — przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu przeprowadzane beda
kontrole zaméwien zrealizowanych w oparciu o zasade konkurencyjnosci, tj. o wartosci
przekraczajgcej 50 000 zt netto.

Nalezy przekaza¢ wszystkie dokumenty zwigzane z danym postepowaniem. Beneficjent ma
obowigzek na  biezgco poprzez modut  ,Rejestr postepowan </  zamowien
i dokumentow” LSI 2014-2020 gromadzic¢ informacje o zamdwieniach realizowanych w ramach
projektu dotyczgcych wydatkow kwalifikowalnych (bez wzgledu na warto$¢ tych zamdéwien).
Zamowienia nalezy zamieszcza¢ w module (wraz z zatgcznikami) niezwtocznie po udzieleniu
zamodwienia, tj. po podpisaniu umowy z wykonawcg. Nie wykazuje sie zamowien zwigzanych
z wydatkami niekwalifikowalnymi. Sposob dziatania tego modutu opisano w Instrukciji wypetniania
Rejestru postepowan/zamoéwien i dokumentéw w ramach Lokalnego Systemu Informatycznego
(LSI) dla projektu dofinansowanego ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (nie dotyczy dziatan wdrazanych przez Slgskie Centrum Przedsiebiorczo$ci).
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Dokumenty powinny by¢ zapisane w formacie .pdf (czytelny czarno-biaty skan, zalecana
rozdzielczos¢ 150 DPI, kazdy dokument powinien stanowi¢ osobny plik, nazwy plikdw muszg
umozliwia¢ identyfikacje dokumentow). Wytgcznie w uzasadnionych przypadkach (np. jezeli
pojemnos¢ skanowanych dokumentéw przekroczy pojemnos¢ 40 MB) IZ RPO WSL dopuszcza
mozliwo$¢ przekazywania dokumentéw za posrednictwem skrzynki podawczej ePUAP lub
platformy SEKAP lub na nosniku elektronicznym (np. ptycie CD) z zapisem wszystkich
dokumentéw zwigzanych z kazdym zamoéwieniem wykazanym w module ,Rejestr postepowan /
zamowien i dokumentow” LSI 2014-2020.

Ponizej znajduje sie lista najczesciej wystepujgcych dokumentéw w wybranych procedurach:
Przetarg nieograniczony:

a) dokumenty dotyczgce szacowania wartosci zamowienia zawierajgce date ustalenia
szacunkowej wartosci zamoéwienia (w przypadku robét budowlanych jest to kosztorys
inwestorski/ program funkcjonalno-uzytkowy (PFU)),

b) dokumenty powotujgce Komisje Przetargowa,

c) Protokdt Postepowania wraz z zatgcznikami (w tym: oswiadczeniami osob biorgcych
udziat w przeprowadzeniu postepowania, zestawieniem ofert),

d) ogtoszenia o zamowieniu (wraz z ewentualnymi zmianami), zamieszczone w miejscu
ogolnie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego, na wiasnej stronie internetowej,
w Biuletynie Zamoéwieh Publicznych (BZP) / Dzienniku Urzedu Oficjalnych Publikacii
Wspdlnot Europejskich (UOPWE),

e) Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ) wraz z ewentualnymi zmianami
oraz potwierdzenie zamieszczenia tych dokumentéw na stronie internetowej
zamawiajgcego (w tym: zatgczniki do SIWZ, wzor formularza ofertowego, wzor umowy
oraz kolejne, wydruk ze strony internetowej zamawiajgcego potwierdzajgcy
zamieszczenie na niej SIWZ i ewentualnych zmian, pytania wykonawcow do tresci SIWZ
i odpowiedzi zamawiajgcego),

f) informacja zamieszczona na stronie internetowej dotyczgca: kwoty jakg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia; firm, ktére ztozyty oferty; cen,
terminu wykonania, okresu gwaranc;ji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach,

g) oferta wybranego wykonawcy (w przypadku jesli najkorzystniejsza oferta zostata
odrzucona — takze tg odrzucong oferte),

h) dokumenty potwierdzajgce wezwanie wykonawcéw o uzupetnienie oferty lub o zlozenie
wyjasnien oraz dokumenty potwierdzajgce wykonanie tych czynnosci,

i) dokumenty z badania razgco niskiej ceny,

i) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty (w tym: zawiadomienie wykonawcéw
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, zawiadomienie zamieszczone na stronie internetowej
i w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego),

k) dokument informujgcy wykonawcow o wykluczeniu z postepowania oraz o ofertach
odrzuconych zawierajgcy uzasadnienie faktyczne i prawne,

) umowa z wykonawcg wraz z ewentualnymi zmianami
m) odwotania (w tym tre$¢é ewentualnego wyroku Krajowej Izby Odwotawczej (KIO)),
n) ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia wraz z ewentualnymi zmianami,

0) protokoty odbioru.

Zamoéwienie przeprowadzone w oparciu o zasade konkurencyjnosci (zaméwienia o wartosci
przekraczajgcej 50 000 zt netto):

a) dokumenty dotyczgce szacowania wartosci zamdwienia zawierajgce date ustalenia
szacunkowej wartosci zamowienia,
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b)

d)

f)

9)
h)

zapytanie ofertowe wraz z dowodem jego publikacji i wskazaniem miejsc gdzie byto
publikowane,

Protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia (zawierajagcy wszystkie elementy
wyszczegolnione w Wytycznych horyzontalnych ds. kwalifikowalnosci wydatkéw, w tym,
dla beneficijenta, ktéry nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Prawo zamowien
publicznych, informacje o braku powigzah kapitatowych pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcg),

Wszystkie oferty jakie wplynety do zamawiajacego (w tym ewentualne dokumenty
potwierdzajgce wezwanie wykonawcow o uzupetnienie oferty lub o ztozenie wyjasnien
oraz dokumenty potwierdzajgce wykonanie tych czynnosci),

informacja o wyniku postepowania,

oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ziozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert,

umowa z wykonawcg wraz z ewentualnymi zmianami,

protokoty odbioru.
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