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Wstep

Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2014-2020 (dalej: LSI 2014), zostat przygotowany przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa

Slaskiego.

Gtéwne cele LSI 2014:

wspomaganie zarzgdzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020;

zapewnienie narzedzia informatycznego dla wnioskodawcow/beneficjentéw stuzgcego
do przygotowania dokumentéw;

zmniejszenie obcigzen administracyjnych beneficjentow i instytucji zaangazowanych we
wdrazanie programu;

usprawnienie i przyspieszenie pracy instytucji;

wspomaganie wybranych proceséw.

Przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL 2014-2020 beneficjenci sg zobowigzani
przygotowaé wniosek aplikacyjny w LSI 2014. LSI 2014 zostat uruchomiony dla obstugi RPO WSL
2014-2020 wdrazanego przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego, Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci oraz Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach.
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1. Wymagania techniczne i konfiguracja przegladarek internetowych.

Przed rozpoczeciem pracy nalezy na stacji roboczej zainstalowad aktualng przegladarke internetowg
oraz przegladarke PDF. Obstugiwane przegladarki WWW:

e Chrome, - zalecana przegladarka,
e Mozilla Firefox

e Internet Explorer

e QOpera

Do odczytu dokumentéw PDF zalecany jest program Adobe Acrobat Reader.

System zbudowany jest zgodnie z RWD (Responsive web design) dzieki czemu moze by¢ uruchamiany
i wykorzystywany na rézny urzadzeniach takich jak smartfony i tablety. Rekomendowana
rozdzielczos¢ dla wygodnej pracy to 1280x720px.

System zapewnia wtasciwy kontrast kolorystyczny elementéw nawigacyjnych i tekstowych
zachowujac stosunek jasnosci tekstu do tta co najmniej 4,5 do 1.

Interfejs systemu zachowuje funkcjonalnos¢ i dostepnosé¢ w momencie powiekszania lub
pomniejszania zawartos$¢ strony przy uzyciu standardowych funkcji przegladarki internetowe;j.
W celu powiekszania zawartosci strony nalezy uzy¢ skrotéw klawiszowych:

e Windows i Linux: nacisnij Ctrl i +.
e Mac: naciénij 38 i +.
e System operacyjny Chrome: nacisnij Ctrl i +.

Uwaga:

jesli przez 120 minut w Systemie nie zostanie wykonane Zadne dziatanie powodujgce
przejscie na innq strone, sesja zostanie przerwana a uzytkownik zostanie ze wzgledow
bezpieczeristwa przeniesiony do strony logowania.

Dla poprawnego dziatania LSI 2014 nalezy sprawdzi¢ nastepujace elementy konfiguracji:

o wylaczy¢ ewentualne dodatki blokujgce skrypty javascript,

e w opcjach przegladarki internetowej: menu/opcje/bezpieczenstwo odznaczy¢ opcje
»Ppamietanie haset do witryn,, (zaznaczenie tej opcji bardzo czesto powoduje problemy
z rejestracjg, logowaniem do systemu badz zapisywaniem danych we wniosku).

Aby mdéc w petni korzystac z systemu, (sporzadzenie w systemie LS| wnioskéw o dofinansowanie,
whioskow o ptatnos¢) konieczne jest utworzenie:
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e konta uzytkownika- tj. imiennego konta przypisanego do konkretnego uzytkownika z imienia
i nazwiska, weryfikowanego poprzez adres email;
e profilu reprezentujgcego w systemie dang instytucje lub podmiot.
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2. Zakladanie konta uzytkownika

Do celéw rejestracji stuzy link Nie mam jeszcze konta — Zarejestruj.

° Formularz logowania oLsl
I o

RPO WSL i
2014 - 2020 Rejestracja konta

/ ta - Zarejestruj Bezpieczenstwo

W formularzu rejestracyjnym nalezy uzupetnic takie dane jak:

e Login — unikalna nazwa, ktdora bedzie uizywana do logowania w systemie (pole jest
wymagane);

e Adres e-mail — na ktdry zostanie wystany link aktywacyjny, a ktéry niezbedny jest rowniez
w przypadku zapomnienia hasta (pole jest wymagane);

e Imie (pole jest wymagane);

o Nazwisko (pole jest wymagane);

o Telefon kontaktowy (pole nie jest wymagane).

l’o Formularz rejestracyjny [Krok 1]
RPO WSL pee o

|
|
2014 - 2020 . |
J
J

Przed zatozeniem konta konieczne jest réwniez zapoznanie sie z regulaminem, jego akceptacja oraz
oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacjg zamieszczong w formularzu rejestracyjnym.

Nastepnie nalezy przej$¢ do wiadomosci e-mail z wystang procedurg aktywacji konta i klikngé na link
badZ skopiowac go do przeglagdarki internetowej. W przeglagdarce internetowej powinna sie otworzy¢
nowa strona z formularzem nadania hasta.
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Potwierdzenie rejestraci Odebrane  x

Isi.slaskie.pl <no_reply@slaskie pl=
do mnie [+

l‘° RPO WSL
2014 = 2020

W celu aktywaciji dostepu do systemu LSI RPQ VWSL 2014-2020 nalezy kliknac v/ ponizszy link.

http://lsi.slaskie.pl/#/useracc/activate/f0ddd4827a575b70938750a62ac0b7363dee49b6

W/ przypadku problemovs technicznych, prosimy o kontakt z administratorem systemu pod adresem e-mail : si@slaskie.pl

Administratorzy LSI 2014
Lsi@slaskie.pl

@ Urzad Marszatkowski Vojewddztwa S'qukiegn

Jezeli to nie Ty zamawiales ta wiadomosc prosimy o zignorowanie tego e-maila.

W formularzu konieczne jest nadanie hasta. Nalezy podac login podany przy rejestracji oraz wpisac
dwukrotnie hasto.

Nadanie hasta nowego uzytkownika [Krok 2]

Celem zwiekszenia bezpieczenstwa hasta (sity hasta) nalezy uzy¢ kombinacji znakéw specjalnych,
duzych i matych liter oraz cyfr. Przyktadowo, mozna zastapic niektére litery znakami specjalnymi (np.
A=4, 0=0, S=5=§, a=@, i=!=&, 8=B itp). Jednoczesnie nalezy wzig¢ pod uwage, iz tak skonstruowane
hasto powinno by¢ tatwe do zapamietania. W celu zwiekszenia sity hasta mozna zastepowac litery ich
odpowiednikami w liczbach lub znakach specjalnych lub odwrotnie, przyktadowo: A=4, 0=0, S=5=S,
a=@, i=1=&, 8=B itp.

Bezpieczne hasto powinno zawiera¢:

—  min. 8 znakdw (zalecane dtuzsze hasta),
—  duza litere,

—  mafa litere,

—  przynajmniej jedng cyfre,

—  znaki specjalne (np. |,@,5,% itp.).

Hasto nie powinno zawierac¢:

—  loginu do Systemu,
—  imienia lub nazwiska.

System LSI 2014 wymusza zmiane hasta co 30 dni. Nie zaleca sie zapisywania hasta na kartce lub w
telefonie. W przypadku zaktadania konta przez osobe ktéra docelowo nie bedzie administrowac
profilem, rejestracje nalezy zakonczy¢ bez zaktadania nowego profilu. Jezeli natomiast uzytkownik
bedzie docelowo administrowat profilem po zatozeniu konta nalezy przejs¢ do punktu nr 5. Tworzenie

profilu.
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3. Logowanie

W celu zalogowania sie do systemu nalezy wprowadzi¢ login oraz hasto w formularzu logowania

o Formularz logowania
i - .
0 WSL

RPO W [ Haslo |
2014 - 2020 Zapomnia a

Zaloguj sie
Nie mam jeszcze konta - Zarejestru]

4. Odzyskiwanie zapomnianego hasta

W przypadku braku mozliwosci zalogowania sie do systemu w zwigzku z niedziatajgcym hastem

nalezy klikng¢ na link o tresci Zapomniatem hasta - pomdz mi odzyskac.

0 Formularz logowania oLsi
| = |

RPO WSL "= \

2014 - 2020 Rejestracja konta
Konta - Zarejestru) Bezpieczenstwo

Kolejnym krokiem jaki nalezy wykona¢, jest podanie loginu oraz podanego przy rejestracji adresu

mailowego a nastepnie klikniecie na Zapisz.

0 Odzyskiwanie hasta uzytkownika [Krok 1]
azyskane odane loginu i adresu
va ainy ik o

RPO ws L Link G0 fOrmUiarza jest aktywny przez 24 godziny od \f\;ef\—_iow‘m:;; :
2014 - 2020

ogin

Email

Na podany adres mailowy zostanie przestany link aktywacyjny, na ktéry trzeba klikngé.

Isi.slaskie.pl <no_reply@slaskie.pl=
do mnie [«

©
“l RPO WSL
2014 - 2020
W celu ustavsienia novego hasta nalezy kliknac v/ ponizszy link.

http:/ /1si.slaskie.pl/#/useracc /restore/a11b0430659ef8f36a3abaa73e0ea9191dc139a7

W przypadku problemdvs technicznych, prosimy o kontakt z administratorem systemu pod adresem e-mail: Isi@slaskie.pl

Wazne informacje, takie jak: regulamin LSI, voymagania techniczne systemu znajduja sie na stronie logov/ania pod adresem http://lsi.slaskie.pl/

VYiadomosc vrygeneroviana automatycznie przez system LS| RPO WSL 2014-2020. Prosimy o nieodpowiadanie na tego maila.

Administratorzy LSI 2014
Lsi@slaskie, pl

© Urzad Marszatkowski \'/ojewddztwa Slaskiego

Jezeli to nie Ty zamawiates ta wiadomosc prosimy o zignorowanie tego e-maila.
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Nastepnie nalezy w formularzu wprowadzi¢ nowe hasto stosujgc zasady opisane w punkcie
2. Zaktadanie konta uzytkownika.

Nadanie hasta nowego uzytkownika [Krok 2]

5. Tworzenie profilu
W celu wypetnienia wniosku o dofinansowanie konieczne jest utworzenie profilu podmiotu.

Profil w LSI powinien zosta¢ utworzony przez Osobe/Komodrke Organizacyjng odpowiedzialng
za zarzgdzanie funduszami europejskimi w ramach danego podmiotu (instytucji, przedsiebiorstwa,
itd.). W ramach profilu mozna bedzie zarzadzaé wszystkimi zgtaszanymi przez dany podmiot
projektami w ramach RPO WSL, co usprawni wtasciwy nadzdér nad ich realizacja.

47 Profil
podmiotu zawiera jego dane adresowe zgtoszone do bazy REGON w tym NIP, nazwe, adres, telefon,

Aby utworzy¢ profil nalezy wybra¢ Utwdrz wtasny nowy profil w menu narzedziowym

faks, firmowy adres e-mail, date rozpoczecia dziatalnosci, forme witasnosci podmiotu, forme prawng
podmiotu oraz PKD.

/-l o e

3

LS Utworz wiasny nowy profil 0
Wybierz prof

Nastepnie nalezy odpowiedzie¢ na pytanie: ,,Czy podmiot ma siedzibe poza granicami Polski?”

Czy podmiot ma siedzibe poza granicami Polski? @ Tak @ MNie
W przypadku wybrania odpowiedzi ,Nie” kolejnym etapem jest podanie numeru REGON.

Nacisniecie przycisku Aktualizuj z REGON spowoduje automatyczne uzupetnienie pdl: numer NIP,
nazwa podmiotu, kod i nazwa przewazajgcego rodzaju dziatalnosci (PKD), numer KRS, miejscowos¢,
ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, poczta, data rozpoczecia dziatalnosci (pola edytowalne).
Dodatkowo nalezy poda¢ numer telefonu, faksu, adres poczty elektronicznej, forme prawna
podmiotu, forme wtasnosci podmiotu.
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Uwaga:

w zwiqgzku z faktem, Ze LS| pobiera odpowiednie wartosci z danych zgfoszonych do
bazy REGON, kazdy z podmiotdw zaktadajgcych profil w LSl zobligowany jest dopetnic
wszelkich powinnosci celem ich zgodnosci ze stanem faktycznym.

Cay podmiot ma siedzibg paza granicami Poiski? @ Tak @ Nie

Humer REGON @

Nazwa podmicty @

Kod przewazajacego Todzaju daaiainosci wa FKD @

Nazwa preewazajacego rodzaju dzatainosci wg PKD @

Humer KRS @

Mejscouost @

W przypadku podmiotdw spoza granic Polski konieczne jest wypetnienie formularza recznie.

Istnieje mozliwos$¢ utworzenia wielu profili do konta uzytkownika. System nie ogranicza mozliwosci
zaktadania wielu profili reprezentujgcych dang instytucje, jednakze zaleca sie stosowanie zasady
1 podmiot = 1 profil w systemie.

6. Wybor wczesSniej zdefiniowanego profilu

W przypadku posiadania przez uzytkownika wiecej niz jednego profilu, w celu wyboru profilu dla
ktérego w danym momencie uzytkownik chce wypetnic¢ / ztozy¢ wniosek, nalezy po zalogowaniu na
konto klikna¢ w ikone wybierz ten profil.

Moje profile (estemich wiacicielsm)

Nazwa wybierz ten profil 3
REGON 58621296 NIP: 58621296 &:Inny 1D
Nazwa wybierz ten profil
REGON 58621206 IP: 58621296 4 Inny D
REGON 58621296 NIP: 58623296 & nny I
Nazwa wybierz ten profil >
REGON S8621396 NP: 58621296 & Inay 1)
Nazwa wybierz ten profil 3
REGON 58621296 MNIP. 58521296 4 Inny 1D
Nazwa wybierz ten profil »
REGON 58621296 NP: 58621296 4 Iany D:
Nazwa wybierz ten profil »
REGON sss21296 HIP: 58621296 4 inny D:
REGON 58621295 NIP: 58621296 & Inny D)
Nazwa wybierz ten profil >

RECON 58621206 NIP: SES21396 4 nny ID.
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7. Dodawanie dostepu do profilu wspdlnikowi, wspoétpracownikowi,
firmie konsultingowej

W celu umozliwienia wypetniania wnioskdw i innych dokumentédw zwigzanych z realizowanym
projektem: wspdlnikom, wspdtpracownikom, pracownikom firm zewnetrznych (tj. biura rachunkowe,
firmy konsultingowe) nalezy do profilu przytagczy¢ konta poszczegdlnych uzytkownikdw oraz nadac
im stosowne uprawnienia.

Po zalogowaniu sie i wybraniu profilu w systemie LSI nalezy z menu narzedziowego wybraé Dotgcz
innego uzytkownika do mojego profilu.

rojekty ~ ‘ P {3~ (]
T8 Utworz wiasny nowy profi

Zarzgdzaj moim profilem
# Dotacz innego uzytkownika do mojego profilu

‘ 3 Zmier profil
#» Repozytorium dokumentow
atnie, -
a WHn limawa Realitacia  Onaracie

Kolejnym etapem jest podanie loginu dofagczanego uzytkownika oraz jego e-mail.

Dodawanie konta uzytkownika do mojego profilu

praegiadat Nub edytowat projeity Nalely stosowaé rasade prrydzietania minimals

Dodany uzytkownik bedzie widoczny w szczegdtach profilu.

Szczegoly profilu
Dane beneficjenta

REGON
HIP

Inny identyfikator

Nazwa

Adres

Budynek

Lokal

Miejscowosé

Kod

Poczta

Telefon

Faks

Firmowy adres e-mail

Data rozpoczqcia dzialainodel
Forma wiasnoci podmioty
Forma prawna podmiotu

PKD

Uzytkownicy dolaczen do profilu

Login Email Hazwisko | imig Operacie

Ll si@siasiie o LsiLsl ]

Konieczne jest przypisanie kazdemu dotgczonemu uzytkownikowi stosownych uprawnien, ktoére
umozliwig mu wykonanie w Systemie czynnosci w poszczegdlnych projektach.
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Uzytkownik dodany do profilu zgodnie z przyznanymi mu uprawnieniami bedzie mégt przeglada¢,
wypetniaé¢ lub edytowaé dokumenty/ formularze zwigzane z realizacjg projektéw. W celu ochrony
i zachowania poufnosci danych nalezy stosowac zasade ograniczonego zaufania w przydzielaniu
uprawnien poprzez stosowanie zakreséw minimalnych niezbednych do wykonania powierzonych
uzytkownikowi czynnosci. IOK nie odpowiada za naruszenia powstate w wyniku przydzielenia zbyt
szerokich uprawnien do profilu danemu uzytkownikowi.

W kazdej chwili witasciciel profilu moze odtgczy¢ wybranego uzytkownika od profilu, klikajgc
czerwong ikone.

L8l @slaskie p LaiLe o n

/

Danemu uzytkownikowi mozna przypisa¢ uprawnienia w zakresie

Uprawnienia do modutéw

Zwiazanych z przypisanym do uzytkewnika profilem:

[E Tworzenie nowych projektow Opis: zapraszany uzytkownik bedzie mégt rezpoczynac projekty w ramach dowelnego aidualnie trwajacege naboru i automatycznie uzyska do nich peiny dostep. Uprawnienia te bedzie mozna péiniej modyfikowac
DZarzqdzame danymi zwigzanymi z profilem Opis: zaproszony uzytkownik bedzie magt zmieniac dane profilu - konieczno§é zmiany danych profilu jest niezwykle rzadka potrzeba
[C] Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw zaproszonych do profilu

Zwiazanych z wnioskami o platnosé:

[l usuwanie WP

[Fl usuwanie WNP, jesli nie ma nadanego numeru

[[inicjowanie nowego WNP

[C] Edycja WNP

Zwiazanych z przypisanym do uzytkownika projektem:

[[1 Zarzadzanie danymi w module zaméwien

Dzarzadzanie danymi w module kontaktéw Opis: zaproszony uzytkownik bedzie mogt dodawac/modyfikowad/usuwac dane do kontakiu

[l zarzadzanie danymi w module PEFS

[C Przeglaganie danych w ramach modutu PEFS

[C] zarzadzanie danymi w module Personelu

Zapisz i wyjdZ Anuluj i wro do listy

e Tworzenie nowych projektdw : zaproszony uzytkownik bedzie mégt rozpoczynaé projekty w
ramach dowolnego aktualnie trwajacego naboru i automatycznie uzyska do nich petny dostep.
Uprawnienia te bedzie mozna pdzniej modyfikowac.

e Zarzadzanie danymi zwigzanymi z profilem: zaproszony uzytkownik bedzie mégt zmieniaé dane
profilu - koniecznos$¢ zmiany danych profilu jest niezwykle rzadkg potrzebg

e Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikdéw zaproszonych do profilu : zaproszony uzytkownik
bedzie mégt dodaé, usungc lub zmienié zakres uprawnien innemu uzytkownikowi
dotgczonemu do profilu.

e Zarzadzanie danymi w module zamdwien: zaproszony uzytkownik bedzie posiadat mozliwos¢
tworzenia zaméwien w module zamdwien. Do utworzonych przez siebie zaméwien
uzytkownik automatycznie otrzymuje uprawnienia.

e Zarzadzanie danymi w module kontaktéw (w ramach projektow, do ktérych ma nadane

uprawnienia do podgladu i / lub zarzadzania): zaproszony uzytkownik bedzie mégt
dodawaé/modyfikowaé/usuwacé dane do kontaktu
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Ponadto uprawnienia mozna nadawac w zakresie podgladu lub zarzadzania na poziomie elementu
i projektu.

e Element - wniosek o dofinansowanie, zamdwienie.

e Projekt - realizowane przez wnioskodawce (i partnerdw) przedsiewziecie obstugiwane przez
LSI na wszystkich jego etapach przedsiewziecia, poczgwszy od wniosku o dofinansowanie
poprzez umowe, wnioski o ptatnosc i badanie trwatosci. Z projektem zwigzane sg tez inne
elementy jak zamowienia czy dane kontaktowe w ramach danego projektu.

W panelu zarzgdzania uprawnieniami zaproszonego uzytkownika zarzadza sie uprawnieniami w
zakresie wszystkich elementéow.

Zaproszony uzytkownik domysinie nie posiada zadnych uprawnien. Mozna nada¢ dwa uprawnienia
do kazdego:

e podglad — przegladanie
e zarzadzanie - edycja i modyfikacja

Wszystkie elementy pogrupowane sg ze wzgledu na Projekt. Zaznaczenie uprawnienia na poziomie
Projektu automatycznie nadaje uprawnienie do wszystkich istniejgcych juz elementéw zwigzanych z
danym Projektem. Analogicznie odebranie jednego z dwéch uprawnien odbiera je wszystkim
zwigzanym elementom. W przypadku tworzenia nowych elementdéw uprawnienia nie zostajg nadane
automatycznie i nalezy pamietac o ich nadaniu uzytkownikom odpowiedzialnym za obstuge
poszczegdlnych elementéw.

Chcac nadac uprawnienie do zarzadzania nie ma potrzeby nadawania uprawnienia do podgladu gdyz
zawiera sie ono w zarzadzaniu.

Po kazdej zmianie uprawnien nalezy zapisa¢ zamiany poprzez klikniecie klawisza zapisz i wyjdz.

W kazdej chwili mozemy odtgczy¢ wybranego uzytkownika od profilu klikajgc czerwong ikone

W celu edycji uzytkownikéw dla istniejgcego profilu nalezy wybrac¢ dany profil, a nastepnie menu
narzedziowe oraz Zarzqdzaj moim profilem.
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W celu ztozenia wniosku o dofinansowanie konieczne jest zatozenie konta. Zalecane jest,

aby w kazdej instytucji ubiegajacej sie o dofinansowanie zostat wyznaczony , wtasciciel profilu”, ktory
bedzie odpowiedzialny za zarzgdzanie uzytkownikami, tj. przydzielanie uzytkownikom uprawnien

do poszczegdlnych wersji wnioskéw o dofinansowanie, wnioskdw o ptatnosc itp. Nie zaleca sie
powierzania zarzgdzania profilem podmiotom zewnetrznym np. firmom konsultingowym. 0K

nie ponosi konsekwencji za nieodpowiedzialne udostepnienie profilu i ewentualne szkody powstate
wskutek nieodpowiedzialnego gospodarowania uprawnieniami.

8. Zmiana hasla

Aby zmienic¢ hasto w systemie konieczne jest przejscie z poziomu danego konta do moje menu
oraz klikniecie zmien hasto.

Nastepnie w dostepnym formularzu nalezy podac stare hasto oraz dwukrotnie nalezy wprowadzi¢
nowe hasto.

Zmania hasta uzytkownika

Stare hasto i

Hasto i

Powtorz hasto [

9. Edycja danych konta
W celu edycji danych

oy

konta z moje menu nalezy wybrac¢ Edytuj moje dane.

Nastepnie w dostepnym formularzu nalezy zmienié dane zatwierdzajgc przyciskiem Zapisz.

Szczegély uzytkownika

Agresemai | avenkowsa@europ pl

wie [z

p—
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10. Repozytorium

a) Dodawanie zatqgcznikow do Repozytorium plikow projektu.

Lokalny System Informatyczny 2014-2020 umozliwia Wnioskodawcy na dofaczanie plikdw do
»
projektu. Aby tego dokonaé¢ musimy na liscie projektéw wybraé z kolumny Operacje ikone
Repozytorium dokumentdw. Zostaniemy przeniesieni na strone, gdzie mozliwe bedzie
zarzgdzanie swoimi juz dodanymi wczesniej dokumentami lub mozliwe bedzie dodanie nowych

.
dokumentdw.
n Repozytorium plikéw projektu
B o) vevaongnam Ty pis

1F Lp. 1t Typ dokumentu 11 Nazwa 1t Nazwa oryginaina Wersja Opis (tylko na potrzeby zarzadzania) Ut Rozmiar Ost. edycia Operacie

Brak danych do wy$wietlenia.

Znalezionych: 0 Pammwamepo:

Dodanie nowych dokumentdw umozliwi nam przycisk w prawym gérnym rogu [+ Dogaj nowe piiks JRY
wybraniu tej opcji pojawi nam sie okno:

n Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Nazwa oryginaina Nazwa  Opis (tylko na potrzeby zarzadzania) Typ  Beztermin. @ Pub.  Rozmiar Postep Status

Przeciagnij pliki tutaj Fostep:

lub wybierz pliki

R—
gdzie lewa jego czes¢ odpowiada za dodawanie nowych plikdw, a prawa czes¢ za obstuge
aktualnie dodanych plikéw. Maksymalna jednorazowa ilos¢ dodawanych zatgcznikdw wynosi 5.
Zatgczniki mozemy dodawac na dwa sposoby:

Przeciagnij pliki tutaj
a. Przeciggamy pliki (maksymalnie 5) na pole .

b. Klikamy przycisk Przegiadaj... i wybieramy pliki, ktére chcemy dodac.

Wszystkie dodane pliki pojawig nam sie z prawej strony okna gdzie:

Opis (lylko na
potrzeby Beztermin.
Nazwa oryginalna Nazwa zarzadzania) Typ (-] Pub. Reozmiar Postep Status
Pomac publiczna.pdf ] [ ] [ El 123.949 kB
-]
dodaj TAGI - aby dodac kolejny tag nacisnij ENTER
Ksiggowosc.pdf [ ] [ ] : 301.106 kB
Q
dodaj TAGI - aby dodac kolejny tag naci$nij ENTER
00%.docx [ ] [ ] El 46.222 kB @ Wyl
-]
dodaj TAGI - aby doda¢ kolejny tag nacisnij ENTER
Postep:

oo

a. Pole Nazwa jest polem, w ktorym mozemy wprowadzi¢ alternatywng nazwe dla dodawanego
pliku (np. dla Pomoc publiczna.pdf mozemy daé nazwe Zatgcznik nr 7. Formularz pomocy
publicznej).
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b. Pole Opis (tylko na potrzeby zrzqdzania) moze zawierac informacje, ktore na pézniejszym
etapie pomoga w identyfikacji pliku (np. dla Pomoc publiczna.pdf mozemy wprowadzi¢ tresé
Zatgcznik dotyczgcy pomocy publicznej dodany do wniosku o dofinansowanie).

c. Pole Typ tu wybieramy z listy rozwijanej rodzaj dokumentu.

Pole Bezterminowo, w momencie gdy jest zaznaczone nie ma koniecznosci wybierania z
kalendarz dat obowigzywania dokumentu. Dodanie dat obowigzywania dokumentu opisane
jest ponizej.

e. Pole Pub umozliwia publikacje pliku (opcja ta powinna by¢ zawsze zaznaczona).

Pola Rozmiar i Postep sg polami informacyjnymi.

g. Pole Tagi stuzy do wprowadzania prostych stéw identyfikujgcych dany plik. Z pomocg tych
stow mozliwe bedzie filtrowanie plikdw/dokumentéw w Repozytorium dokumentéw
(pojedynczy tag powinien sktadac sie z co najmniej 3 znakdw).

Funkcja dodaj TAGI przy dodawaniu poszczegdlnych plikow.

Opis (tylko na potrzeby Beztermin.
Nazwa oryginalna Nazwa zarzadzania) Typ -] Pub.
Lista ptac 01.2017.docx Lista plac- WP 1 | | | [ nsta piac -]
-]
dodaj TAGI - aby dodac kolejny tag nacisnij ENTER
Postep:

Funkcja ta pozwala na przypisanie ,,stowa klucza-TAGU” do zatgczonego pliku, aby mozna byto go
szybko wyszukac¢. Dodatkowo, Beneficjent ma mozliwos$¢ przypisywania kilku, wybranych przez
niego nazw, ktére umozliwia mu agregowanie dokumentéw zatgczanych w LSI.

Opis (tylko na potrzeby Beztermin.
Nazwa oryginalna Nazwa zarzadzania) Typ -] Pub. Rozmiar Postep Status

Lista plac.docx Lista ptac 01.2017] [ 01.01 | [ista prac ] pusty plik @iy
Q
wnpl x || listaplac x| dodaj TAGI - aby dodac kolejny tag nacisnij ENTER
Postep:
® Wyslij wszystkie T Usun wszystkie

Aby wszystkie pliki zamieszczone w Repozytorium plikéw projektu byty mozliwe do powigzania z
poziomu zatgcznikdw dotyczacych np.: postepowania / kontraktéw / uméw / dokumentéw
ksiegowych / anekséw / faktur korygujacych konieczne jest aby checkbox Publiczny byt
zaznaczony (checkbox zaznaczony jest domysinie przez system).

Wyszukiwanie dokumentéw z uzyciem TAGU odbywa sie nastepujgco:
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e Po przejsciu do Repozytorium plikow projektu w polu TAGI nalezy wpisa¢ oznaczenie, ktére
jest przez nas wyszukiwane.
n Repozytorium plikéw projektu
H [ Wanwa | | nazwa orygnana | vagr| partner Typ pliku { lal
IFip 11 Typ dokumenty 1T Narwa 11 Harwa oryginaina Wersja Opis (tylko na potrzeby arzadzania) Operacie
1 e 2017 ] s |
] : |
nola ksiggowa Mots skiggowa 125 pusty pl & ﬂ
4 umowa Umowa sty g ] s |
F— Py ] |
lista plac Lista plac 01.2017 usty ph ] ﬂ
e Po kliknieciu w ikone lupy system wyszuka wszystkie pliki 0oTAGowane wybranym stowem.
n Repozytorium plikéw projektu
n o ] nazwa Nazwa oryginaina Tag: | partner Typ piiku
e 11 Typ dokumenty 11 wazwa 1 wazwa orygmaina ‘Wersia Opés (tylko v potrzeby Larzadzanial 11 Rozmiar Ost. edycia Operacie
4 peinomocnicim Peinamacnictwo MSK ;;a ) pusty pllk = n
umowa Umawa 1 pusty i ] |
Fy ty plik © ﬂ
e Agregowanie dokumentdw w Repozytorium plikow projektu za pomocg funkgcji
bezterminowo.
e Poprzez zaznaczenie checkboxa bezterminowo nie wystepuje koniecznosé okreslania dat
waznosci danego dokumentu, co dotychczas konieczne byto do uwzglednienia w oknie
szczegoty pliku.
Opis (tylko na potrzeby Beztermin.
Nazwa oryginalna Nazwa rarzadzania) Typ 1=} Pub.
Lista plac 01.2017.docx Lista ptac- WP 1 | | | [ rsta prac -]
o
dodaj TAGI - aby doda ejny tag nacisn ENTER

Rekomenduije sie,

aby przyjac jednolite sposoby oznaczania plikéw dang nazwa, ktdéra bedzie utatwiac znalezienie
interesujgcego pliku. Np. przy dodawaniu plikéw wigzanych nastepnie z wnioskami o ptatnos¢ w
formie zatgcznikdw, sugeruje sie oznaczaé pliki numerem wniosku o ptatnosé, ktérego dokumenty
dotycza. Podobnie jest z plikami dotyczagcymi np. postepowan / kontraktéw / umédw, ktére
wigzane sg w ramach innych rejestrow.

Dodane zostaty nowe formaty, w jakich mozna zapisywac pliki:

Formaty wystepujace przed aktualizacja:
||.jpg"' “,tiff"' ll.docll’ II.dOCXIII ".XIS"’ ",XlSX", ".pdf", ll.pngll’ ”.Odt"’ ".rtf"’ ",tXt"’ "_OdS"’ ".giflll "_tif",

"jpeg", ".zip", ".rar"
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Dodane formaty plikdow po aktualizacji:

nn men

".7z", ".arc

, ".arj", ".tar", ".gz", ".bz2", ".ace", ".bzip2", ".gzip", ".wim

,"xz".

Uwaga:

maksymalny rozmiar zatgczonego pliku to 40 Megabajtéw.

System umozliwia przesytanie dokumentéw pojedynczo lub grupowo. Przyciski po prawej stronie

pliku @ WySii

pojedynczego pliku, przyciski na dole formularz z plikami

@® Wyslij wszystkie

umozliwiajg wystanie, anulowanie lub usuniecie

M Usun wszystkie

tych samych czynnosci ale dla wszystkich dodawanych plikéw.

Po wypetnieniu wszystkich pozycji mozemy pliki wyeksportowac na serwer:

umozliwia wykonanie

Opis (tylko na
potrzeby Beztermin.
Nazwa oryginaina Nazwa zarzadzania) Typ Pub. Rozmiar
Pomoc publiczna.pdf [,pubhcznej] [WND I 123.949 kB @ Wyslij
o
‘|Wniosek—wer5ja—1 x| Hodaj TAGI - aby dodat kolejny tag naci$nij ENTER |
Ksiggowos¢.pdf [Dokumenty] [WND l inne : 301106 kB @ wyslij
o
‘|Wniosek—wer51a—1 % | dodaj TAGI - aby dodaé kolejny tag naciénij ENTER |
008 .docx zenie 008 | [whD | e [+] 46.22213 @i
°
‘|Wniosek—wer51a—1 % | dodaj TAGI - aby dodaé kolejny tag naciénij ENTER |
Postep:
T Usuni wszystkie
Jezeli po wybraniu opcji Wyslij/Wyslij wszystkie po prawej stronie okna nie bedziemy mieli
naszych dokumentdw, a na dole otrzymamy komunikat
OK! Wszystkie pliki zostaty zatadowane, mozesz wrocic do repozytorium i dodaé informacje do swoich plikow.
mozemy wybrac ikone powrotu do Repozytorium dokumentow -
Na liscie pojawig nam sie pliki, ktore przed chwilg dodawalismy do LSI 2014-2020:
n Repozytorium plikéw projektu
ni‘ o3 I ] Nazwa'l ] Nazwa oryginaina’ I Tagrl Typpmml
I Lp. 1T Typ dokumentu 11 Nazwa T Hazwa oryginalna Wersja Opis (tylko na potrzeby zarzadzania) 11 Rozmiar Ost. edycia ‘Operacie
1 inne Zaswiadczenie 008 008.docx x:‘owmmmm :G:::ﬁma“z @ ﬂ
2 inne Dokumenty ksiegowe Ksiegowos é.pal WND s berkowsi @ ﬂ
3 inne Ztacznik 1 Formularz pomocy publicznej Pomoc publiczna pdf WND ‘2. benkowski G ﬂ

Znalezionych: 3. Paczkowanie po: H
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Tak dodane pliki moga juz by¢ dodawane do Whniosku o dofinansowanie (lub innych formularzy w

jakich mozliwe jest dodawanie zatgcznikow).

Jezeli jednak musimy dodaé daty obowigzywania dokumentu to klikamy na ikone

odznaczeniu opcji bezterminowo wprowadzamy daty:

Oryginalna nazwa pliku

Nazwa @

Typ dokumentu @

Tagi @

Data waznosci od @

Data waznoéci do @

Opis @

Poprzednia wersja @

008.docx

‘ Zaswiadczenie 003

[ inne

Whiosek-wersja-1 x

[[] Bezterminowo

Add a tag

““““““““““““

H R RE-NN-

WHND

Opublikowany

U Wybierz poprzednia wersje pliku

Zapisz i wyjdz Anuluj i wroc do listy

Opcja Zapisz i wyjdz zatwierdza wprowadzone zmiany.

i po
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Aby doda¢ zatgczniki do Wniosku o dofinansowanie wracamy na liste projektéw i wybieramy
opcje Edytuj . Przechodzimy na czes¢ dotyczgcg Zatgcznikow

G. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

chce teraz zarzadzaé zatgcznikami do wniosku &

» G.1. Zataczniki obowigzkowe

Lp. Harwa dokumentu

» G.2. Zalgczniki dodatkowe

Lp. Hazwa dokumentu

i wybieramy przycisk chce teraz zrzqdz¢ zatgcznikami do wniosku. Pojawi nam sie okno z
wszystkimi plikami dodawanymi wczesniej do Repozytorium dokumentéw:

n Za{qczniki do wniosku pt. null

Repozytorium plikow n 2| Nazwa : [CAktuaine | jsta zataczonych plikéw

ED 11 Nazwa 11 Nazwa pliku / opis 1T Typ dokumentu 1D 1T Nazwa 1T Nazwa pliku ! opis
ﬁ 1219 Zaswiadczenie 005 008 docx
whD Brak danych do wyswietlenia
ﬁ 1218 Dokumenty ksiegowe Heiegowosé pdf
e Znalezionych® 0. Paczkowanie po”
ﬁ 1217 Ztacznik 1Formularz pomocy publicznej Pomoc publizna.paf

Znalezionych: 3. Paczkowanie po:

Okno to podzielone jest na dwie czesci:

a. lewa strona to pliki z Repozytorium dokumentow
b. prawa strona to pliki dofgczone do wniosku o dofinansowanie

Aby dodaé ztgczniki do wniosku o dofinansowanie musimy z lewej strony przesuna¢ pliki na

prawa strone za pomoca ﬁ

u Zataczniki downiosku pt- nui

Repozytorium plikéw n o Nazwa: : Ciaktuaine | ista zatgczonych plikéw

Fio 1 nazwa 1t Nazwa pliku | opis 11 Typ dokumentu 1FD If Nazwa 11 Nazwa pliku | opis
ﬁ 1219 Zaéwiadczenie 00S 008 doex 1218 Dokumenty Ksisgowsié pst
WD ksiegowe wnn
[ 216 Dokument ksiegowe Ksiagowcic pat [ zatacanic aodathony I
e 1219 Zadwiadezenie 008 o0& coc
a 1217 Ziacanik 1 Formularz pomocy publiczne] Pomocpubliczna paf WD
o [ zataczni dodatkony I
ZnalezZionych: 3. Paczkowanie po: H Znalezionych: 2. Paczkowanie po: H
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Nie ma mozliwosci aby ten sam zatgcznik doda¢ wiecej niz raz. Pojawia sie wtedy komunikat

[09:50:09] Ten plik juz zostat dodany do tego objekiu

Ostatnim krokiem jaki musimy wykona¢ to wybrac na prawej stronie okna z listy rozwijanej

rodzaj zatgcznika. Nalezy pamietac, ze kazda pozycja z listy zatacznikow obowigzkowych musi
zosta¢ wybrana.

Po wykonaniu ww. czynnos$ci wracamy do wniosku o dofinansowanie i w cze$ci dotyczacej
zatgcznikéw widzimy, ze dodane przez nas pliki zostaty dotgczone do WND.

G. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

cheg teraz zarzadzacd zatacznikami do wniosku &

» G.1. Zalgezniki obowigzkowe

Lp. Nazwa dokumentu Nazwa wymaganego zatacznika Suma kontrolna pliku

1 Dokumenty ksiegowe [ 301.106 kB ] Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszardw NATURA 2000 (jeéli dotyczy) a2fceabal87bb6868282c5a0c00245784

» G.2. Zalgezniki dodatkowe
Lp. Narwa dokumentu Suma kontrolna pliku

1 Zaswiadczenie 005 [46.222 kB | 7533c8a64008716¢c2fdf9b3e8a7f77d

Informacje o projekcie

Numer naboru RPSL 06.02.00-Z01-24-123116

08 priorytetowa 6. Transport

Dzialanie 2 Trans port kolejowy

Tytul projektu Uzasadnienie c22. cz2

HNumer aktualnego WND WIND-RPSL.06.02.00-24-00B0117-001 WND situalnie w edydi | nie posiads jeszeze wydhuu
Status aktualnego WND 10

Termin realizacii 2016-12-21-2023-12-31

Wartos¢ calkowita 0002

Kosaty kwalifikowane 0002+

Dofinansowanie 0,0020,00%

Vnioskodawca

REGON: 530352330

Partnerzy w projekcie

Zalgczniki do wniosku - obowigzkowe

Nazwa Nazwa wymaganego zalacznika Rozmiar Suma kontroina piiku Data dodania zatacznika
Analiza finansowa Analiza finansowa 122718 cB18593b5883423 1cibb 10b4 12a264 2017-02-10
Dokumentacja techniczna Dokumentagja techniczna 12.379KkB ficS04bedc5i6ectee 3batbTackadi2 2017-02-10

Zalgezniki do wniosku - dodatkowe

Nazwa

Rozmiar Suma kontrolna pliku Data dodania zalacznika
o prawie 1 12401KB 2aB0bal1717735361e5b1ad9ecodeeta 2017-02-10
Sprawozdania finansowe 12387KB 31044103801038090386125e 1216e3e 2017-02-10

Ostateczng weryfikacje poprawnosci dotgczonych do wnioskéw o dofinansowanie zatgcznikéw
nalezy dokonaé poprzez klikniecie w ikone ,,i” informacje o projekcie. W wyswietlonym oknie
znajduje sie lista zatgcznikow wraz z linkami. W zwigzku z powyzszym Wnioskodawca moze sobie
podejrzec¢ kazdy zatgcznik i okresli¢ jego poprawnosé.

Wszystkie pliki, ktore zostaty dotgczone do ztozonego, a nastepnie przyjetego wniosku o
dofinansowanie nie mogg by¢ usuwane z Repozytorium dokumentow.
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b) Zmiana zatqcznikéw we wniosku o dofinansowanie.

Dodawanie plikow/dokumentéw do Repozytorium dokumentdéw opisane jest powyzej w czesci
dotyczacej dodawania zatgcznikéw.
Po dodaniu nowych dokumentdw do repozytorium mamy mozliwos¢ wskazania ich poprzedniej

G
wersji. Aby to zrobic¢ klikamy w Repozytorium dokumentow na ikone , @ nastepnie na dole

strony wybieramy
U Wybierz poprzednia wersje pliku

W otwartym oknie wskazujemy poprzednig wersje dokumentu poprzez klikniecie strzatki z
prawej strony pliku:

Wskaz poprzednig wersje dokumentu

ID: Nazwa:[ ] Nazwa oryginalna: l Tagi:[
=] ]

Typ pliku:[
IFio It Nazwa 11 Nazwa oryginalna
1219 Zadwiadezenie 008 00%.docx e
1218 Dokumenty ksiegowe Ksiegowosc pdf -
1217 Ztacznik 1 Formularz pomocy publicznej Pomoc publiczna.pdf -

Znalezionych: 3. Paczkowanie po- H

Pojawi nam sie komunikat

[10:09:36] PowigZzano Z poprzednikiem i zapisano dane pliku

oraz informacja o poprzenich wersjach pliku:

Poprzednia wersja © Dokumenty ksiegowe [ Ksiegowosc_pdf ]

W przypadku btednego wybrania/zaznaczenia poprzedniej wersji pliku mozemy za pomoca ikony
kosz wykasowac tg wersje i wybra¢ ponownie prawidtowy plik.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci przyszta kolej na dodanie nowych ztgcznikéw do wniosku o
dofinansowanie lub podmiane nieaktualnych zatacznikéw.

Dodanie nowych ztgcznikéw do wniosku odbywa sie identycznie jak w pkt. 1. Zamiana ztgcznikéw
dziata na podobnych zasadach. Wchodzimy do edycji wniosku o dofinansowanie do czesci z
zatgcznikami, klimay na przycisk chce teraz zrzqdz¢ ztgcznikami
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G. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

chee teraz zarzadzac zatacznikami do wniosku &2

» G.1. Zataczniki obowigzkowe

Lp. Hazwa dokumentu Narwa

1 Dokumenty ksiegowe [ 301106 KB ] Zaswiz

» G.2. Zataczniki dodatkowe

Lp. Nazrwa dokumentu
1 Zaswiadczenie 005 [46.222 kB ]
i zamieniam ztgczniki czyli z prawej strony kasuje z pomocg ikony kosza nieaktualny dokument

przytaczony do wniosku o dofinansowanie i zastepuje go aktualnym dokumentem dodanym do
repozytorium plikdw klikajgc na zielong strzatke z lewej strony.

n Zalaczniki do wniosku pt.- null
Repozytorium plikéw ﬂ 4| Nazwa :] DAkuane | jsta zafgczonych plikow
Fio I nazwa 11 Nazwa pliku | opis 11 Typ dokumentu 1F 10 It Nazwa 11 Nazwa pliku | opis
a 1219 Zaéwiadczenie 008 008 doac 1218 Dokumenty Ksiggowosé pef
wND ksiggowe wHD
a 1218 Dokumenty ksiegowe Keiogowod pdt [_ § ie organu 1£90 za monitorowanie obszaréw NATURA 200C El
e 1219 Zaswiadczenie 00  0OE doa
E 1217 Nowy dokument ksiggowy Fomee publiczna paf WD
o [ zatacznik dodatiouy -]
Znalezionych: 3. Paczkowanie po: ' Znalezionych: 2. Paczkowanie po- H
n Zarqczniki do wniosku pt.- null
Repozytorium plikéw H 2| Nazwa : Dakuane | jsta zatgczonych plikéw
EFo 1T nazwa 11 Nazwa pliku / opis 1 Typ dokumentu 1F D T Nazwa 1 Nazwa pliku / opis
1219 Zaswiadczenie 008 1217 Nowy dokument Pomoo publicena pdf
ksiggowy who

| [zaswiadczenie organu odpowiedziainego za monitorowanie obszaréw NATURA 2{ :

1219 Za$wiadczenie 008 005 doc
whD

E 1218 Dokumenty ksiegowe

E 1217 Nowy dokument ksiggowy

[ zatacznix dodatrony =]
Znalezonyeh: 3. Paczkowanie po:[ 20 ] Znalezonyeh: 2. Paczkowanie po [ 20 ]

Ostatnim krokiem bedzie wybranie rodzaju zatgcznika z listy rozwijanej.

Kasowanie dokumentéw nieaktualnych przypietych do wniosku o dofinansowanie nie kasuje
ich z Repozytorium dokumentow, a jedynie z danej wersji wniosku o dofinansowanie.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci we wniosku o dofinansowanie powinnismy widzie¢ juz tylko
aktualng wersje zatgcznikdw lub nowododane pliki:
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G. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

chee teraz zarzadzaé zatacznikami do wniosku &

» G.1. Zataczniki obowigzkowe

Lp.  Nazwa dokumentu Nazwa wymaganego zatgcznika Suma kontroina pliku

1 Nowy dokument ksiegowy [ 123.949 kB Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszardw NATURA 2000 (jesli dotyezy) 83aece08091d28d27c3c9dc8adel7ddba

» G.2. Zataczniki dodatkowe
Lp. Nazwa dokumentu Suma kontrolna pliku

1 Zaéwiadczenie 008 [ 46.222 kB] 7533c8a64908716c2fdfOb3e8a7 77 d

11. Nabory

Po zalogowaniu sie do systemu i wybraniu danego profilu w menu Nabory, istnieje mozliwosé
wyswietlenia naboréw aktualnie trwajgcych, planowanych i zakonczonych.

Mabory = Dane benaficjenta Projekty

Aktualnie trwajace
/ Planowane
B Zakoficzone _sk’radaf: wnioski

P

e Nabory aktualnie trwajgce

Na formularzu zostajg wyswietlone wszystkie nabory, w ramach ktérych istnieje mozliwosé

przygotowania wnioskéw o dofinansowanie. Dostepny jest filtr umozliwiajgcy wyswietlenie naboréw
spetniajacych dane kryterium.

Iryb f'l-lrt-:l'lll |-|-

ﬂ | MNr naboru IIH1'-|I'|I.II'|.'| _"'

Ikona Pokaz szczegdty & umozliwia wyswietlenie szczegdétowych informacji dla danego naboru.

Nabory na ktére aktualnie mozna sktada¢ wnioski

B oo ] weywce] ) townson] 5]

IF Wrnaboru 11 instytucia oglaszajaca 11 Caas trwania od

RPSL.11.01.014201:24-137118 Instytucia Zarzadzajaca RPO WSL. - Wydaal Europejskiego Funduszu Spoleczneg 20180512 101500 5 “
RPSL.04.03.04-42 01-24-1 34015 nsttucia Zarzadeajaca RPO WAL - Wydaial Europejs iego Funduszu Rozwoiu Regionalnege 2015-05-07 14:25.00 o) atwarty Y u
RPSL05,05.0142 01-24-13318 Insiytucia Zanadzajaca RPO WSL. - Wydzal Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionainega 2015-05-07 1400.00 w0 oy . “
RPSLOY.01.0042 01-24-13215 nstytucia Zanzadzajaca RPO WSL - Wydzial Roowoju Regionainego 2015-05-07 12:01.00 o) otwarly Y u
RPSL.02.01.00420124-131115 Instytucia Zarzadzajaca RPO WSL - Wydzial Europejskiego Funduszu Rozwoju Reglonainega 20160507 11:40:00 o) owary . “
RPSL.09.01.06-2 01-24-13015 nstytucia Zarzadzajaca RPO WSL - Wydaial Europejs kego Funduszu Spolecinego 2015-05-07 09:04.00 o) otwarty Y u
RPSL09.01.06-2 012412015 Instytucia Zarzadzajaca RPO WSL - Wydzial Europejskiego Funduszu Spolecznega 2018-08-00 08800 o) owary . “

Ikona Rozpocznij nowy projekt tworzgc nowy wniosek 3 umozliwia rozpoczecie wypetniania nowego
whniosku w ramach danego naboru.
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e Nabory planowane

W ramach nabordw planowanych wyswietlone sg wszystkie nabory, ktére zostaty ogtoszone, lecz nie
zostaty jeszcze rozpoczete. Mozliwos¢ ztozenia wniosku bedzie mozliwa z chwilg rozpoczecia danego
naboru tylko i wytgcznie przez wtasciciela profilu.

e Nabory zakonczone
Wyswietlone sg wszystkie nabory, dla ktorych termin sktadania wnioskéw juz minat.

12. Projekty

Wszystkie wnioski, ktorych wypetnianie zostato rozpoczete w ramach poszczegdlnych naboréw
dostepne sg w menu Projekty.

l’l .F:’:H'ajsif Nabory Dane beneficjenta Projekty |
2014 = 2020 |

Istnieje mozliwo$¢é wyszukania projektu, wpisujgc jego tytut lub fragment tytutu w polu Tytut
projektu.

Realizowane projekty

n Tytul projekiu |

Lp. Tirtul projekte 1T Wr nabora

1 Projekt nadtestowy Grzegorza W RPSL00.03.09-1201-

Na karcie Realizowane projekty istnieje mozliwos¢ przejscia do:

e Edycji danego wniosku (funkcjonalnos¢ zalezna od poszczegdlnych statusow wnioskéw o
dofinansowanie)

Realizowane projekty + Rozooczni nowy projekt
n x NI [ I Ty1u|:| I WND:I I Nabér:[
It 10 Tytutprojektu ¥ Hr naboru Nr WHD / UDA I status WHD Plan.Harm. Realizacja Operacje
1261 Projekt1 RPSL.12.01.022.01-24-027H5  WND-RPSL.12.01.02-24-00E4/15-001 A Wymaga obslugi z P e » = 4w | =
# W edycji przez beneficjenta
12,01 . )
3754 RPSL.11.01.01-Z.01-24-99617 # W edycji przez beneficjenta ¢ B e- » = 4w H
1379 Projekt 2 RPSL.08.01.03-4Z.01-24-028M15 # W edycji przez beneficjenta c I - » = 4 0w @
P02 v i
1552 Projekt3 RPSL.07.04.02-P.02-24-56915 # W edycji przez beneficjenta ¢ B e- » = 4w H
2723 RPSL 07.01.02-IP02-24-608M6 # W edycji przez beneficjenta z 2 o- » = 4 0w ﬂ

e Zarzadzania zatgcznikami
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Realizowane projekty

Itio

1261

3754

1379

1552

2723

| wno

| naver ]

1D: l ] Ty1u0.l
Tytul projektu 1 Hr naboru Hr WND / UDA 1t status nHarm. Realizacja Operacje
Projekt 1 RPSL12.01.024201-24-02715  WND-RPSL.12.01.02-24-00E415-001 A Wymaga obsiugi e. »
# W edycji przez beneficienta
RPSL11.01.014Z.01-24-09617 # W edycji przez beneficienta o. »
Projekt 2 RPSL.08.01.034Z.01-24-028/15 # W edycji przez beneficienta e
Projekt 3 RPSL.07.04.02-P.02-24-569/15 # W edycii przez beneficienta e+
RPSL07.01.021P02-24-60815 # W edycji przez beneficienta o. »

b 3
b 8
2 = B
4 = Wi
b 8

o Wyswietlenia kluczowych informacji o projekcie, historii, dane lokalizacji projektu.

Realizowane projekty

| naver )

ID: I l Ty1u¢:[ l WND.I
11D Tytulprojektu  IF Nrnaboru NrWND  UDA 11 Status WND PlanHarm. Realizacja  Operaci
1261 Projekt 1 RPSL.12.01.0212.01-24-02715  WND-RPSL12.01.02-24-00E4/15-001 A Wymaga obslugi | 6. » =
# W edycji przez beneficjenta
3754 RPSL.11.01.01-Z.01-24-096H7 # W edycji przez beneficienta @ Informacie o projekcie | =
& Historia projektu
1379 Projeki2 RPSL.08.01.03-1Z.01-24-02815 # W edydji przez beneficjenta © Lokalizacje projektu | PR
1852 Projeki3 RPSL.07.04.02-IR02-24-569/15 # W edycji przez beneficjenta o » =
2723 RPSL.07.01.02-1R02-24-608/16 # W edycji przez beneficjenta e »n =
. . e
e Zarzadzania repozytorium dokumentéw
Realizowane projekty
1D: l ] Ty1u0.l I WND:[ ] Nabt’)r:l
111D Tytulprojektu 1 Nrnaboru Hr WND / UDA 1t Status WHD PlanHarm. Realizacja Operacje
1261 Projekt 1 RPSL1201.021201-2402715  WND-RPSL.12.01.02-24-00E4/15001 A Wymaga obstugi e.- » =z
# W edycji przez beneficienta
3754 RPSL.11.01.01-2.01-24-99617 # W edydji przez beneficienta e- »l =
1379 Projekt 2 RPSL.08.01.031Z.01-24-02815 # W edycji przez beneficienta e » =z
1552 Projekt3 RPSL.07.04.02-IP.02-24-569115 # W edycii przez beneficienta e o =
2723 RPSL.07.01.02-1P02-24-60816 # W edydji przez beneficienta e- »l =
e Zarzadzania danymi kontaktowymi w ramach projektu
Realizowane projekty
D: l ] Tym'l I WND:[ l Nanér:l ]
111D Tytut projektu 1 Nrnaboru NrVWND / UDA It status Plan.Harm. Realizacja Operacje
1261 Projekt 1 RPSL12.01.021Z01-24-02715  WND-RPSL.12.01.02-24-00E4/15-001 A Wymaga obsugi e- » =
# W edycji przez beneficienta
3754 RPSL.11.01.01-2.01-24-99617 # W edycii przez beneficienta e » =
1379 Projekt2 RPSL.08.01.031Z.01-24-02815 # W edyc]i przez beneficjenta e » =
1852 Projekt 3 RPSL.07.04.02-1P02-24-56015 # W edydji przez beneficienta e & &
2723 RPSL.07.01.02-1P.02-24-608116 # W edycji przez beneficienta e » =
. . .
e Podglad danych opiekunéw projektu
Realizowane projekty
D: l ] Tym'l I WND:[ l Nanér:l ]
1D Tytutprojektu  IF Nrnaboru Hr WND | UDA It status PlanHarm. Realizacja Operacie
1261 Projekt 1 RPSL12.01.021201-24-02715  WND-RPSL.12.01.02-24-00E4115-001 A Wymaga obsugi e~
# W edycji przez beneficienta
3754 RPSL.11.01.01-2.01-24-99617 # W edycii przez beneficienta e » =
1379 Projekt2 RPSL.08.01.03-1Z.01-24-028/15 # W edyc]i przez beneficjenta e »l =
1852 Projekt 3 RPSL.07.04.02-1P02-24-56015 # W edydji przez beneficienta e & &
2723 RPSL.07.01.02-1P.02-24-608116 # W edycji przez beneficienta e » =

e Zarzadzania rejestrem postepowan / zamoéwien do projektu

4 w i
1

2 =
1 =
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Realizowane projekty
l Twut:[ l WND'[ I Nabér'l
111D Tytutprojektu  IF Nrnaboru NrWND/ UDA 11 status WND Plan.Harm. Realizacja Operacje
1261 Projekt1 RPSL.12.01.02-Z.01-24-027115 WND-RPSL 12.01.02-24-00E4/15-001 A wymaga obstugi a- »
# W edygji przez beneficjenta
3754 RPSL.11.01.01-1Z.01-24-996/17 # W edycii przez beneficjenta @ er »
1379 Projekt2 RPSL08.01.03-Z.01-24-02815 # W edycji przez beneficienta @ PYRIPS
1552  Projekt3 RPSL.07.04.02-P02-24-569/15 # W edycji przez beneficjenta = e- | &
2723 RPSL.07.01.02-IP.02-24-608/16 # W edycji przez beneficjenta G a. »
eUsuniecia wniosku
Realizowane projekty ij nowy projekt
D: l ] Tym'l I WND:[ l Nanér:l
111D Tytut projektu 1 Nrnaboru NrVWND / UDA It status WND Plan.Harm. Realizacja Operacje
1261 Projekt1 RPSL.12.01.02-1Z 01-24-027115 WND-RPSL.12.01.02-24-00E4/15-001 A Wymaga obstugi e.- » = 1
# W edycji przez beneficienta
3754 RPSL.11.01.01-1Z.01-24-996M17 # W edycji przez beneficienta e » = 1
1379 Projekt2 RPSL 08 01037 01-24-028/15 # W odycji przez benefigjenta - » = 12
1552  Projeki 3 RPSL.07.04.02-1P02-24-569115 # W edydji przez beneficienta - »lz 1 =
2723 RPSL.07.01.02-1P.02-24-608M16 # W edycji przez beneficienta e- » = 2 w N

13.

Dane kontaktowe/dane pracownikow zaangazowanych w

projekt

W celu uzupetnienia/edycji danych kontaktowych, danych pracownikéw zaangazowanych w projekt

nalezy klikngé w ikone Kontakty w ramach projektu =

Realizowane projekty

D2 l

]

| wno |

] Nabt}r:l

111D Tytutprojektu  1F Hrnaboru Hr WND / UDA 1t status PlanHarm. Realizacia  Operacie
1261 Projekt 1 RPSL1201.0242.01-24-02745  WND-RPSL.12.01.02-24-00E4H5-001 A Wymaga obsiugi e- »n = A

# W edycji przez beneficjenta
3754 RPSL11.01.014Z.01-24-09617 # W edydji przez benefigienta - » = 2
1379 Projekt 2 RPSL.08.01.031Z.01-24-028/15 # W edycji przez beneficienta 8. » = 4 w |
1552 Projekt3 RPSL.07.04.02-P.02-24-569115 # W edycji przez beneficienta o- »n = 2 w b
2723 RPSL07.01.021P02-24-60815 # W edydji przez beneficjenta e- » = 2

W celu dodania nowego adresu do korespondencji nalezy klikngé¢ w ikone Dodaj adres

- Dane do korespondencji

B 5

Dane adresowe do korespondencji

o DoKopia 15 Harwa poomiotu

1 o firma 1

Dane pracownikéw zaangazowanych w projekt

Kontaki w zakresie
L Imie 12 Hazwisko Stanowisko Rola w projekcie Wniosek o dofinansowanie
1 Bronistaw Benkowskl Toeroumiic v

Adres

Katomicn
Kertansnge 121123
0950 tatzwice.

Umawa Realizacia | wnioski o plainosé

Harmonogram platnosci

Teleton

569056547

Operacie

e ¢ |

Adres e-mail

Operacie

<3

benkowsiogma pl

Strona | 27



Nastepnie wypetnié pola formularza:

n Edytuj/aktualizuj dane adresowe do korespondencii  Potiecz scres.Jest zgoder 2 adrasem WniostodawosBenscinta X |
Typ adresata @ Do: € Kopa do wiadomosci
MNazwa podmictu @

Miejscowosé @

Nr budyniu @

[

[
wa® |
[
Nrokau @ |
[

Kod pocziowy €

Pogostab makiw. §

Pocta® |

Uwagi © ‘

Pozostalo rakew 500

W celu edycji danych adresowych nalezy przy wczesniej wprowadzonym adresie klikng¢ na ikone

. |
Zarzqgdzaj uprawnieniami

- Dane do korespondencji /.mmxu.m

Dane adresowe do korespondencji [

Lo, DoKopia 1 Harwa poamiotu Adres Operacie

-0

1 oo firma 1

Dane pracownikéw zaangazowanych w projekt

Kontakt w 1akresie
1 £ arwsko Stanowisko Rola w projekcie Waiosek o gatinansowanie umowa Realizacia | wioski o platose Harmonogram platnose! Teleton Adres email racje
» e proje our

1 Bronisten Bentowsh [r— v se98s547 benkowski@hma pl By - |

Uzupetnienie danych pracownikéw zaangazowanych w projekt mozliwe jest poprzez klikniecie ikony

DOdCIj pracown’ka = Dodaj pracownika

- Dane do korespondencji

Dane adresowe do korespondencji

Lo, Dofopia 1 Harwa poamiotu Adres Operacie

-0

1 oo firma 1

Dane pracownikéw zaangazowanych w projekt

Kontakt w rakresi
PR 4 Harwisko Stanowisko Rola w projekcie Wniosek o gafiaansawanie umowa Realizacia | whiosii o piathosc Harmonogram platnose! Teieton Adres o.mail racje
'y e 1] projel J g

1 Bronisten Bentowsh [r— v seoassss7 benkowski@hma pl By - |

Kolejnym etapem jest wypetnienie formularza.

u Edytuj/aktualizuj dane pracownika

Nazwisko |
me [
sunowisko |
Rolawprojekcie |
adresemal |
Teieron |
wND
£ umowa
WNP
Harmonogram
I Kontrale
Trwakosl

EERETRNTT  Anuluj i wrot do listy
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W celu edycji danych pracownika konieczne jest klikniecie w ikone Edytuj

(1

14. Wypelnienie i zloZzenie wniosku o dofinansowanie (w tym

wygenerowanie PDF).

Whiosek nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie. Dokument ten
stanowi zatgcznik do regulaminu danego naboru wnioskéw udostepnianego wraz z ogtoszeniem o

naborze na stronie internetowej 10K - zgodnie z opublikowanym harmonogramem konkurséw w

ramach RPO WSL 2014-2020. Instrukcja zawiera objasnienia, w jaki sposdb wypetni¢ poszczegdlne

pola wniosku.

W celu rozpoczecia wypetniania nowego wniosku o dofinansowanie, konieczne jest uruchomienie

poprzez zaktadke Nabory --> Aktualnie trwajgce --> Rozpocznij nowy projekt tworzqc wniosek - ,

formularza do wypetniania wniosku.

Nabory na ktére aktualnie mozna sktada¢ wnioski

17 e nabory

RPSLO1.010042.01-24-141115 0 WSL - Wydzial Rozwolu Regionalnego

RPSL00 03 0142 01-24-14015 nsiucja Zaradzaiaca RFO WAL - Wydial Europejskiego Funduszu Spolecnege
RPSL09.010142 01.24-1315 nS1Ucja ZarTadzajaca RPO WSL - Wydzial EUTOp#|Ski#go FUNAUSZ1 Spolscznegs
RPSL13.01 0042 01-24-13615 nstitucia Zarzadzajaca RPO WSL - Wydzial Rozwolu Regionainego

RPSL11.010142 0124137115 nstytucja Zarzadzajaca RPO WSL - Wydzial Europejskiego Funduszu Spolecnego
RPSL04.03 0442 012413415 INSNNUGIA ZATAZaaca RPO WSL - Wydzial EUI0pejski#g0 Funduszy Rozwolu Regionainego
RPSL.05.05. 0142 01-24-13315 nstitucia Zarzadzajaca RPO WSL - Wydzial Eurcpeiskiege Funduszu Rozwolu Reslonainego
RPSLO1.01 0042 01-24-13215 nsttucja Zamadzaiaea RPO WAL - Wyl Rozwoju Regionainega

1 Cras trwania o

2015-05-13 00:00:00

2015-05-13 00:00:00

2015-05-12 16:30:00

2015-05-12 16:30:00

2015-05-12 10:15:00

2015-05-07 14:25.00

2015-05-07 14:00:00

2015-05-07 12:01:00

00:00:00

50520 00:00.00

gy otwarty

g otwarty

000:00.00

00:00:00

W przypadku wnioskdw utworzonych wczesniej w celu ich edycji nalezy poprzez zaktadke Projekty
odnalez¢ na karcie Realizowane projekty wiasciwy wniosek oraz klikng¢ na ikone Edytuj przy danym

whniosku.
l’i ,{'P‘D"l;gr Nabory « Dane beneficjenta Projekty

Realizowane projel
n- Tytut projektu

L. Tyiul projekiu AT Wr nabory Status.
1 Frojeki nadiestawy Greegorza W RPSL00.03.0120124-12115 # W edycii presz beneficients
Niowy projeit utworzony: 2015-05-12 1821 RPSL11.01.01-42 012443715 # W edycji pre=z beneficjents

Zologowany Bencfici~ _nkowski Profk 276255424

Realizacia

H Fe B B

Ostoinia aktywoasc: 2015-05-13 08-15.43 | Pozostais 58 mn 433 J 2 |

Wersja 10.0 rev: 1384

Resiuaca gnet

Strona | 29



Po lewej stronie formularza dostepne jest menu umozliwiajgce nawigacje po poszczegdlnych
czesciach wniosku.

CXTOTINE
l‘l RPO WSL  Navory -
2014 - 2020

Dane beneficienta  Projekt

» Fe B o

[2sosowan Beretcon wvemown ot 7220352 | O s 915051 08,3401 Pz 23 23] 4

B. SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU e

» B.1. Tytut projektu

Tytul projektu ©

» B.2. Miejsce realizacji projektu

Typ obszaru realizac) © Nie dotyczy

Czy projekt reallzowany na ferenie calego

» B.3. Klasyfikacja projektu i zakres interwenciji

Pomoc techniczna

PRUERSM  zapis | preeiar aaicy > | ARBINAWIOE 60 Ity projekion
n.‘.MA -
R Banot

Po wypetnieniu pdél danej czesci formularza, przy wykorzystaniu ikon nawigacyjnych istnieje
mozliwosé:
£ Wstecz cs . . .
. - przejscia do poprzedniej karty formularza

o Tapisz .
. - zapisu wprowadzonych danych

. - przejscia do kolejnej karty formularza

. Il Jlu 3 do sty projektd | - anulowania wprowadzonych danych i powrét do listy
projektow

Ostatnig czescig formularza wniosku jest podsumowanie wniosku, ktére stuzy do weryfikacji
prawidtowosci wypetnienia wniosku (w podstawowym) oraz umozliwia zapisanie ostatecznej wersji
whniosku (poprzez uzycie przycisku ,Zt6z wniosek”), ktéra nastepnie nalezy ztozy¢ za posrednictwem
platformy elektronicznej SEKAP lub e-PuaP. Ponadto mozna z tego poziomu wygenerowac roboczg
wersje wniosku w formie pliku PDF (poprzez uzycie przycisku ,,Podglad PDF”).

TART <€ Wstecz
R
Podnio war
PODSUMOWANIE WNIOSKU °
Wniosek skiadany jest tylko i wylacznie w wersji elektronicznej.
W celu 2k leczn sladanme konta na platiormie SEKAP. Do podprsania bedze konieczny pedpls kwalifikowany (ub profil Zaufany ePUAP.
Po Kiknigclu Kiawsza zostaniesz automalyczne przekierowany o platformy SEKAP:
Ziczenie wniosku zabiokuje mozwosé jego daisze edyc).
ECNECL Wl Zi62 wniosek @
< Wstecz =
[REETEE R |
Wersja 100 rex: 1431
Yr—

restuaca: gnet
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Po zapisaniu ostatecznej wersji wniosku, w celu jego ztozenia za posrednictwem platformy
elektronicznej SEKAP lub e-PuaP, nalezy otworzy¢ liste projektdw.

. /
LS RILL o omenecens | ey . 4
2020

[ 2sogowany Bensiient . L ot ¢ 5 ) Osinini asywunodé: 2018-05.22 11 2645 | Pozosioio |
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Z listy projektéw wybiera sie wniosek ostatecznie zapisany, oznaczony jako ,Gotowy do ztozenia
elektronicznie”.

Istniejg dwie metody przesytania pliku PDF:

1. Wnhniosek mozna ztozy¢ bezposrednio przy wykorzystaniu platformy elektronicznej SEKAP
(poprzez uzycie przycisku ,SEKAP”). Uzycie tego przycisku spowoduje automatyczne
wygenerowanie formularza platformy SEKAP z zatgczonym juz plikiem PDF wniosku
o dofinansowanie. Po zalogowaniu sie na platformie SEKAP wypetniony formularz bedzie
widoczny w zaktadce ,Robocze”. Tak przygotowany formularz jest nieedytowalny. Nalezy go
podpisac elektronicznie i przesta¢ do I0K.
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2. Zpoziomu ,Realizowanych projektdw” mozna wygenerowaé wniosek w formie pliku PDF
(poprzez uzycie przycisku ,,Pobierz PDF”), w celu jego ztozenia za posrednictwem platformy
elektronicznej SEKAP lub e-PuaP.
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Uwaga!

Whniosek musi zostac przestany jako oryginalny plik pobrany z systemu LSI, nie nalezy
zapisywac wniosku za posrednictwem programdw do odczytu plikdw PDF. Zapisanie pliku w
programie do odczytu plikbw PDF moze spowodowacé modyfikacje sumy kontrolnej pliku, co
spowoduje negatywnq weryfikacje autentycznosci wniosku.
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Ponadto istnieje mozliwos¢ wycofania ztozonego wniosku, do momentu jego odebrania przez
Instytucje Organizujgca Konkurs, klikajgc na ikone Wycofaj.
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Uwaga!

Whniosek musi zostac przestany jako oryginalny plik pobrany z systemu LSI, nie nalezy
zapisywac wniosku za posrednictwem programow do odczytu plikow PDF. Zapisanie pliku w
programie do odczytu plikdw PDF moze spowodowac¢ modyfikacje sumy kontrolnej pliku, co
spowoduje negatywnq weryfikacje autentycznosci wniosku.

Whioski o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020 mogg by¢ sktadane wytgcznie w formie dokumentu elektronicznego za
posrednictwem SEKAP lub ePUAP. Whniosek nalezy podpisa¢ za pomocg bezpiecznego podpisu
elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem, certyfikatu CC SEKAP, lub profilu
zaufanego ePUAP.

Szczegdtowy opis sposobu skfadania wnioskdw o dofinansowanie zostat opisany w ,Instrukcja
sktadania wnioskéw, korespondencji i protestéw w ramach naboréw dotyczacych projektow
finansowanych ze $rodkdw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego 2014-
2020.

Strona | 32



