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WSTEP

Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (dalej: LSI2014), zostat przygotowany
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego. Gtéwne cele LS12014 to:

- wspomaganie zarzadzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020;

- zapewnienie narzedzia informatycznego dla Wnioskodawcéow lub Beneficjentéw stuzgcego do przygotowania dokumentéw;
- zmniejszenie obcigzen administracyjnych Beneficjentdw i instytucji zaangazowanych we wdrazanie programu;

- usprawnienie i przyspieszenie pracy instytucji;

- wspomaganie wybranych procesow.

Przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz w trakcie realizacji projektéw beneficjenci sg zobowigzani przygotowac
wnioski aplikacyjne oraz wnioski o pfatnos¢ w LSI12014. LSI2014 zostat uruchomiony dla obstugi RPO WSL 2014-2020 wdrazanego przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego, Slgskie Centrum Przedsiebiorczo$ci oraz Wojewoddzki Urzad Pracy w Katowicach.

Niniejsza instrukcja odnosi sie do wypetniania i sktadania wnioskoéw o ptatnos¢ w czesci dotyczgcej wspotfinansowania z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, za wyjatkiem dziatan dedykowanych Powiatowym Urzedom Pracy.

Kwestie dostepu do LSI2014, logowania oraz wymogow technicznych opisano w ,Instrukciji uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla
Whnioskodawcéw /Beneficjentow RPO WSL 2014-2020” dostepnej pod adresem: https://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny_system_informatyczny 2014

UWAGA

Tworzenie wniosku o ptatnos¢ w systemie moze odbywac sie wytgcznie przez jednego uzytkownika. W przypadku pracy
w systemie kilku oséb jednoczesnie (w tym samym czasie na tym samym wniosku o ptatno$¢) moze dojs¢ do wzajemnego
nadpisywania tresci skutkujgcego utratg danych.



1. Inicjowanie nowego whniosku o ptatnosé
Od samego poczatku pamietaj o tym, jak bedziesz rozliczat swoj projekt.

Szczegodlng uwage poswie¢ dokumentacji finansowej i wszelkim wymogom stawianym przez instytucje, z ktérg zawartes/as umowe o dofinansowanie
Twojego projektu. Pozwoli Ci to bezproblemowo rozlicza¢ realizowany projekt. Dzieki LSI2014 mozesz sktada¢ wnioski o ptatnos¢ w formie
elektronicznej, a takze dotgczac wszystkie zatgczniki niezbedne z punktu widzenia rozliczenia projektu i wymagane przez instytucje.

Whioski o ptatnos¢ mogag by¢ sktadane np. miesiecznie, kwartalnie. Sprawdz swoj zatwierdzony harmonogram skfadania wniosku o ptatnoscé.

Aby utworzy¢ wniosek o ptatnosé postepuj zgodnie z instrukcjg ponizej:

Po zalogowaniu sie do systemu pod adresem https:/Isi.slaskie.pl zobaczysz liste projektéw, do ktérych masz dostep.

Realizowane projekty
n S oD [ l Tytul:[ l WND:l l Nabor:[ l

1T ID Tytut projektu  1¥ Nrnaboru Nr WND / UDA 11 status WND Plan.Harm. Realizacja Trwato$¢ Operacje
2603  Projekt exp RPSL.09.01.06-1Z.01-24-MSK/17  WND-RPSL.09.01.06-24-012A/17-002 Y Podpisanie umowy/aneksu E ﬂ P ~ z 2 -!‘
v T
UDA-RPSL.09.01.06-24-012A/17-00

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

Utworzenie nowego wniosku o ptatno$c¢ jest mozliwe z gtéwnej tablicy: Realizowane projekty.


https://lsi.slaskie.pl/

Poprzez przycisk kofa zebatego n wybierz opcje Wnioski o ptatnosé zgodnie z ponizszym:

WND Plan.Harm. Realizacja

Whioski o ptatnosé

PEFS: edycja

Personel projektu

Harmonogramy form wsparcia

Whniosek o pfatnosc¢ jest sktadany w kontekscie danej wersji umowy/aneksu, dlatego zwrd¢é szczegdlng uwage, aby tworzony wniosek byt
przyporzadkowany do wiasciwej wersji umowy.

Z listy rozwijanej wybierz wersje umowy/ aneksu oraz wniosek o dofinansowanie, w oparciu o ktory jest sktadany wniosek o ptatnosé.

UDA-RPSL.11.02.02-24-0066/17-03 (WND-RPSL.11.02.02-24-006¢ -~

UDA-RPSL.11.02.02-24-0066/17-03 (WND-RPSL.11.02.02-24-0066/17-002)
UDA-RPSL.11.02.02-24-0066/17-02 (WND-RPSL.11.02.02-24-0066/17-002)
UDA-RPSL.11.02.02-24-0066/17-01 (WND-RPSL.11.02.02-24-0066/17-001)
UDA-RPSL.11.02.02-24-0066/17-00 (WND-RPSL.11.02.02-24-0066/17-001)

UWAGA

Upewnij sie czy wybrany przez Ciebie numer aneksu jest zgodny z obowigzujgcym numerem aneksu podpisanym przez dwie strony umowy.



Aby dodac nowy wniosek o ptatnos¢ wybierz przycisk w prawym gérnym rogu ekranu

WNP o projektu: 11.1.4

n S ID: :] Opis/notatka:
Lp.

l UDA-RPSL.11.01.04-24-01E9/18-00 (WND-RPSL.11.01.04-24-01E VI

] Status:

15 ID oOpisinotatka T Numer wniosku T Okres od I Okres do Do wyplaty Zaliczka Refund. Rozlicz. zalicz. Sprawozd. Koncowy Status Operacje

Brak danych do wyswietlenia.

W zaktadce START pojawi sie sekcja Dane projektu. W polu opis- notatka na wtasne potrzeby mozesz umieszcza¢ wtasne notatki np. numer wniosku
o ptatnosc, ktére bedg widoczne réwniez po stronie pracownika Instytucji. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 200 znakow.

START

A. Dane identyfikacyjne

B.1. Wydatki rzeczywiscie

poniesione
B.2. Stawki jednostkowe

B.3. Wydatki rozliczane
ryczattowo

D. Zakres rzeczowo-
finansowy

D.4. Postep finansowy
E. Zr6dta finansowania

F. Mierzalne wskazniki
projektu

H. Oswiadczenia beneficjenta
|. Zatgczniki do wniosku

Podsumowanie

DANE PROJEKTU

Opis - notatka na wiasne potrzeby

Pozostato znakéw: 200



UWAGA

Pamietaj, iz obowigzuje Cie limit czasu (120 minut) na wprowadzenie danych w ramach okreslonej zaktadki. Limit ten zostaje wydtuzony o

lub

kolejne 120 minut gdy klikniesz przycisk
UWAGA

Tworzenie wniosku o ptatnos¢ w systemie moze odbywacé sie wytacznie przez jednego uzytkownika. W przypadku pracy
w systemie kilku oséb jednoczesnie (w tym samym czasie na tym samym wniosku o ptatnos¢) moze dojs¢ do
wzajemnego nadpisywania tresci skutkujacego utratg danych.



2. Wypetnianie wniosku o ptatnos¢

Whiosek o ptatno$¢ zostat podzielony na 12 czesci. Kazdg czes$¢ nalezy wypetni¢ wedtug ponizszej instrukcji.

START

A. Dane identyfikacyjne

B.1. Wydatki rzeczywiscie
poniesione

B.2. Stawki jednostkowe

B.3. Wydatki rozliczane
ryczaltowo

D. Zakres rzeczowo-
finansowy

D.4. Postep finansowy
E. Zrodia finansowania

F. Mierzalne wskazniki
projektu

H. Oswiadczenia beneficjenta
|. Zatgczniki do wniosku

Podsumowanie



A. ldentyfikacja wniosku o ptatnos¢
A.l. Informacja o wniosku o ptatnos¢

» A.1. Informacja o wniosku o ptatnos¢

Whiosek za okres od @ ‘ ’

Whiosek za okres do @ ‘ ’

Whiosek za okres od ... do... - wnioski o ptatnos¢ mogg by¢ sktadane z czestotliwoscig np. miesieczng, kwartalng zawsze jednak zgodnie z okresem
wskazanym w zatwierdzonym harmonogramie sktadania wniosku o ptatno$¢ stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu. Przy czym
zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu okres za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢ moze zawiera¢ niepetne miesigce/kwartaty tj. okres do...
moze wskazywac np. 17 dzien danego miesigca. Jesli sktadany wniosek o ptatnos¢ jest pierwszym w ramach projektu, pole od oznacza date rozpoczecia
realizacji projektu okreslong w umowie o dofinansowanie projektu (ktérej integralng czescia jest wniosek o dofinansowanie projektu). Jesli jest to kolejny
wniosek o ptatnos¢ pole od jest pierwszym dniem kalendarzowym nastepujgcym po dacie w polu wniosek za okres do okreslonej w poprzednim
whniosku o ptatnosc¢ i jednoczesnie jest dniem rozpoczynajgcym okres rozliczeniowy wskazany w harmonogramie sktadania wnioskow o ptatnosé.

Pole do... jest ostatnim dniem w danym okresie rozliczeniowym np. kolejny dzien miesigca, ostatni dzien miesigca lub kwartatu itp.

Jednoczesnie w przypadku ostatniego wniosku o pfatnos¢ w polu do... wpisujesz date zakonhczenia realizacji projektu okreslong w umowie o
dofinansowanie projektu.

Daty wniosek za okres od... do... mozesz wybrac poprzez wybor daty z kalendarza lub wprowadzi¢ recznie.

10



A. IDENTYFIKACJA WNIOSKU O PLATNOSC

» A.1. Informacja o wniosku o ptatnos¢

Whiosek za okres od @ ‘ 2018-06-08

Whiosek za okres do @ ‘ < Czerwca 2018 >

pon. wt. sr. czw. pt sob. niedz.
28 | 29 1 30 |31 01 02 03
» A.2. Rodzaj wniosku o ptatn ,, | o5 | 05 | o7 ﬂ 09 | 10

A.2.1. Wniosek o zaliczke ® | 11 ' 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24
A.2.2. Wniosek o refundacje @ |

25 26 27 28 29 30  O1
A.2.3. Wniosek rozliczajacy zaliczke [
(2] 02 03|04 05|06 07 08

Daty sg uzupetniane w formacie RRRR-MM-DD.

UWAGA

Pierwszy wniosek o ptatnos¢ zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w terminie okreslonym w Umowie o
dofinansowanie projektu. Jednoczesnie w pierwszym wniosku o ptatnos¢ Beneficjent wnioskuje o pierwsza transze zaliczke (nie dotyczy
projektéow w ramach Dzialania 7.2), zatem zalecany okres rozliczeniowy powinien by¢ jak najkrotszy w stosunku do daty podpisania umowy
- jesli dotyczy), np. w przypadku gdy realizacja projektu rozpoczyna si¢ 2016-07-20, umowe podpisano 2016-07-31, to | wniosek obejmuje
okres rozliczeniowy od 2016-07-20 do 2016-07-22 i powinien zosta¢ ztozony w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu.
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A.2. Rodzaj wniosku o ptatnos¢

» A.2. Rodzaj wniosku o ptatnos¢

A.2.1. Wniosek o zaliczke @

A.2.2. Wniosek o refundacje @

A.2.3. Wniosek rozliczajgcy zaliczke

(2]

A.2.4. Wniosek sprawozdawczy @

A.2.5. Wniosek o ptatnos¢ koncowg

(2]

Whiosek o ptatnosc¢ sktadasz gdy:

O Tak

O Tak

O Tak

O Tak

O Tak

O Nie

O Nie

O Nie

O Nie

O Nie

- wnioskujesz o refundacje kosztow, ktdre juz poniostes;

- whnioskujesz o przekazanie zaliczki na realizacje projektu;

- chcesz rozliczy¢ otrzymane zaliczki — wtedy musisz wykaza¢ wydatki, ktére poniostes/as i optacites/as z otrzymanych wczesniej zaliczek;
- reprezentujesz jednostke sektora finanséw publicznych, a srodki na projekt zostaty zapisane w Twoim budzecie — rozliczenie wydatkow;
- przekazujesz informacje o postepie rzeczowym projektu.

W polach od A.2.1 do A.2.5 okresl rodzaj sktadanego wniosku poprzez zaznaczenie w kolejnych wierszach TAK lub NIE (aby méc ztozy¢ wniosek nalezy
zaznaczy¢ wszystkie pola, a przynajmniej w jednym z nich musi by¢ zaznaczona opcja TAK.)

Wybierz opcje TAK w nastepujgcych przypadkach:

A.2.1. Wniosek o zaliczke — zaznaczasz, gdy ubiegasz sie o uzyskanie zaliczki na realizacje zadan w ramach projektu.
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A.2.2. Wniosek o refundacje — zaznaczasz, gdy poniesiesz juz koszty w ramach projektu i starasz sie o ich refundacje, przy czym refundacja srodkéw
moze nastgpi¢ na podstawie wniosku o ptatno$¢ koncowg lub stanowi¢ czasowe zaangazowanie srodkéw wtasnych.

A.2.3. Wniosek rozliczajacy zaliczke — zaznaczasz, gdy chcesz rozliczy¢ wczesniej przyznang zaliczke — nie dotyczy pierwszego wniosku o ptatnoseé.
A.2.4. Wniosek sprawozdawczy — zaznaczasz, gdy jeste$ zobowigzany do przekazania informacji o postepie rzeczowym projektu.

A.2.5. Wniosek_o ptatnosé koncowa — zaznaczasz, gdy sktadasz wniosek o ptatnos¢ koncowsg, po zakonczeniu realizacji projektu.

W zwigzku z powyzszym w pierwszym wniosku o ptatnos¢ zawsze zaznaczasz TAK w polu A.2.1 i ewentualnie w polu A.2.4 jesli w danym okresie
sprawozdawczym realizujesz dziatania w ramach projektu. Niemniej ze wzgledu na krotki okres ztozenia wniosku o pierwszg transze zaliczki nie zaleca
sie wskazywania TAK w polu Wniosek sprawozdawczy. Jezeli w pierwszym okresie rozliczeniowym sg poniesione jakiekolwiek wydatki zaleca sie aby
wykazac¢ je w kolejnym wniosku o ptatnosé.

W kolejnych wnioskach o ptatnosé pole A.2.1 zaznaczasz jako TAK kazdorazowo, gdy harmonogram pfatnosci przewiduje wyptate kolejnej transzy
zgodnie z warunkami zawartymi w umowie o dofinansowanie projektu (nie dotyczy projektéw w ramach Dziatania 7.2. RPO WSL 2014-2020).

Jednoczesnie mozesz:

ubiegac sie o zaliczke (zaznaczasz TAK w polu: Wniosek o zaliczke) w przypadku pierwszego wniosku o ptatnosc;

- rozlicza¢ zaliczke i ubiegac sie o kolejng zaliczke (zaznaczasz TAK w polach: Wniosek rozliczajacy zaliczke i Wniosek o zaliczke);

- rozlicza¢ zaliczke i nie ubiegac sie o kolejng zaliczke (zaznaczasz TAK w polu: Wniosek rozliczajacy zaliczke);

- rozlicza¢ zaliczke i ubiegac sie o refundacje kosztéw (zaznaczasz TAK w polach: Wniosek rozliczajacy zaliczke i Wniosek o refundacje);

- rozlicza¢ zaliczke, wnioskowac o zaliczke oraz ubiega¢ sie o refundacje kosztow (zaznaczasz TAK w polach: Wniosek o zaliczke, Wniosek
rozliczajgcy zaliczke i Wniosek o refundacje);

- ubiegac sie o refundacje kosztéw oraz sktadac¢ wniosek o ptatnos¢ koncowg (zaznaczasz TAK w polach: Wniosek o refundacje, Wniosek o
ptatnos¢é koncowa, Wniosek rozliczajacy zaliczke);

- tgczy¢ wszystkie rodzaje wnioskow o ptatnosé z wnioskiem sprawozdawczym o ile inne rodzaje wzajemnie sie nie wykluczajg (zaznaczasz
TAK w polach: Wniosek sprawozdawczy oraz inny/inne rodzaje wnioskow).
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Nie mozesz:

o ubiegac¢ sie o zaliczke i jednoczesnie skltada¢ wniosek o ptatnos¢ koncowa projektu,
o utworzyc¢ kolejnego wniosku, jezeli ztozyles/as juz wniosek o ptatnos$é koncowg i zostatl on zatwierdzony przez instytucje.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu dofinansowanie przyznane na realizacje projektu wyptacane jest w formie zaliczki lub
refundacji w wysokosci okreslonej w harmonogramie sktfadania wniosku o ptatnos¢ stanowigcym zatgcznik do ww. umowy. Kwota do
wyplaty jest tozsama z kwota widniejgca w zatwierdzonym harmonogramie ptatnosci. Mozliwos¢ zmiany kwoty wnioskowanej okresla

A.2.6 Informacje finansowe

»» A.2.6. Informacje finansowe

1. Do wyptaty, w tym:

2. zaliczka

3. refundacja

4. Kwota rozliczonej zaliczki

5. Dochod odliczony od wniosku o ptatnosé

umowa o dofinansowanie.

Kwota wnioskowana

od poczatku realizacji

oco] | oo0]
owo] | oo0]
oco] | oo0]
oco] | oo0]
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Informacje finansowe- dostepne pola:
2. zaliczka

Kolumna Kwota wnioskowana - pole jest obowigzkowe jesli w pozycji Rodzaj wniosku o ptatnos¢ wybierzesz TAK w polu Wniosek o zaliczke. Jesli
w powyzszej pozycji wskazesz NIE, pole nie jest edytowalne.

Kolumna Od poczatku realizacji — w polu wskaz kwoty otrzymane dotychczas w formie zaliczki (bez biezgcego wniosku o ptatnos¢) pomniejszone o
ewentualne nieprawidtowosci.

UWAGA

O kolejng zaliczke mozna wnioskowagé, jezeli procentowy poziom rozliczenia dotychczas przekazanych transz dofinansowania przekracza
70% (bez wktadu wiasnego). Jesli poziom rozliczenia zaliczek okreslony w umowie nie zostatl osiggniety, nie ma mozliwosci wnioskowania
o kolejna transze.

3. refundacja

Kwota refundacji — Jesli ubiegasz sie o refundacje poniesionych kosztéw, wprowadz ich catkowita wartos¢ z doktadnoscig do dwdoch miejsc po
przecinku.

Kolumna Kwota wnioskowana — wskaz kwote poniesionych kosztéw refundowang w biezacym okresie rozliczeniowym (warto$¢ z doktadnoscig do
dwoch miegjsc po przecinku). Pole jest obowigzkowe jesli w pozycji Rodzaj wniosku o ptatnos¢ wybierzesz TAK w polu Wniosek o refundacje. Jesli w
powyzszej pozycji wskazesz NIE, pole nie jest edytowalne.

Kolumna Od poczatku realizacji — wskaz kwote poniesionych kosztéw refundowanych w poprzednich okresach rozliczeniowych (bez biezgcego
wniosku o ptatnosc).

UWAGA

W przypadku zaznaczenia w czesci A.2 Wniosek o zaliczke i Wniosek o refundacje kwota wygenerowana w polu do wyptaty, w tym stanowi
sume pol zaliczka i refundacja. Przy czym kwota wygenerowana w polu Do wypfaty, w tym powinna stanowié¢ kwote, o ktérg wnioskujesz.
Zatem w wierszu zaliczka pomniejsz wnioskowang kwote o refundacije.
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Przyklad:

Beneficjent otrzymat do tej pory 100 000 PLN. W poprzednich wnioskach o ptatno$c¢ rozliczone zostato 40 000 PLN. W biezgcym wniosku o ptatnosc
Beneficjent rozlicza wydatki w kwocie 70 000 PLN, Ma to odzwierciedlenie w wierszach 3. Refundacja oraz 4. Kwota rozliczonej zaliczki. Ponadto
zgodnie z harmonogramem skfadania wnioskow o ptfatno$¢ Beneficjent miat wnioskowa¢ o 200 000 PLN. Z uwagi na to, ze rozlicza ponad 100%
otrzymanej zaliczki uzupetnia pola 3. Refundacja na kwote zaangazowanych $rodkéw wiasnych w kwocie 10 000 PLN oraz pole 2. Zaliczka na kwote
ktora pozostata po pomniejszeniu wnioskowanej kwoty o refundacje czyli kwote 190 000 PLN.

Ponizsza tabela A.2.6. obrazuje poprawne wprowadzenie kwot z tej sytuaciji.

»» A.2.6. Informacje finansowe

Kwota wnioskowana od poczatku realizacji
1. Do wyplaty, w tym: 200 000,00
2. zaliczka [ 190 000.00 | | 100 000.00 |
3. refundacja [ 10 000.00 | | 0.00 |
4. Kwota rozliczonej zaliczki [ 60 000.00 ] [ 40 000.00 l
5. Dochod odliczony od wniosku o ptatnosé [ 0.00 ] [ 0.00 l

Ponadto przesytajgc wniosek o ptatnos¢ do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WSL 2014-2020 (IZ RPO WSL)/Instytucji Posredniczgcej RPO WSL (IP RPO
WSL) w pismie przewodnim przedstaw informacje szczegotowa dotyczgcg kwoty refundaciji tj. wskaz podziat kwoty do refundacji na zrodta finansowania
(ptatnos¢ srodkow europejskich, dotacje celowg zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie oraz poniesionymi wydatkami).

UWAGA

IZ rekomenduje, aby w poszczegdlnych wnioskach o ptatnosé wykazywane byly wydatki do maksymalnej wysokosci 100% otrzymanych
transz dofinansowania, a co za tym idzie nie zaleca sie¢ wykazywania wydatkow przekraczajgcych otrzymane srodki. Oznacza to, ze projekt
nalezy rozlicza¢ zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem ptatnosci. W uzasadnionych przypadkach, np. z uwagi na art. 190 ustawy o

16



finansach publicznych (dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych), mozna wykazaé wydatki, ktére stanowig rozliczenie ponad 100%
otrzymanych transz dofinansowania (tj. wszystkie wydatki sfinansowane z tymczasowo zaangazowanych srodkéw wiasnych beneficjenta w
ramach danego okresu rozliczeniowego). W takim przypadku wnioski o ptatnos¢, w ramach ktérych Beneficjent wykazat wigcej wydatkow
niz dotychczas zaakceptowanych do wyptaty zaliczek, nalezy uzupetni¢ jako wnioski o refundacje.

4. Kwotarozliczonej zaliczki

Kolumna Kwota wnioskowana — jezeli w uzupetnianym przez Ciebie wniosku rozliczasz wczesniej otrzymang zaliczke w tym polu wskaz kwote
rozliczanej zaliczki.

Kolumna Od poczatku realizacji — jezeli sktadates/as juz wnioski o ptatnos¢ w ramach danego projektu i w poprzednio zlozonych wnioskach
rozliczate$/as =zaliczki w tym polu wskaz fgczng kwote zaliczek rozliczonych we wszystkich zatwierdzonych dotychczas wnioskach
o pfatnosc¢ (bez biezgcego wniosku o ptatnosc¢). Jezeli nie zostaty jeszcze rozliczone zadne zaliczki w polu wpisz 0,00.

5. Dochéd odliczony od wniosku o ptatnosé
Kolumna Kwota wnioskowana — podaj wartos¢ dochodu osiggnietego w projekcie (w biezgcym wniosku o ptatnoscé).

Kolumna Od poczatku realizacji — uwzglednij wszystkie dotychczas wykazane dochody uzyskane w ramach projektu (bez biezgcego wniosku o
ptatnos¢).

UWAGA

Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktore nie zostaty wziete pod uwage w czasie jego zatwierdzania, wykazuje si¢e nie
pozniej niz w momencie ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Dochody te pomniejszaja wydatki kwalifikowalne projektu.
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A.3. Dane identyfikacyjne projektu

» A.3. Dane identyfikacyjne projektu

Numer projektu [ WND-RPSL.

Numer umowy / decyzji [ UDA-RPSL.

l
l
Tytut projekty | ]
|
|

Okres realizaciji projektu od: [ 2017-06-01
Okres realizaciji projektu do: [ 2018-07-31
Projekt realizowany w partnerstwie Tak Nie

Strona www projektu (z http://) [ l

Dane z sekcji A.3 uzupetniane sg automatycznie.

W przypadku jedynego edytowalnego pola Strona www projektu (z http://) podaj strone internetowg, na ktdrej sg zamieszczane informacje o
realizowanym projekcie. W przypadku, gdy w ramach projektu nie przewidziano utworzenia strony internetowej wpisz: nie dotyczy. Jesli strona
internetowa jest w trakcie tworzenia wpisz: w przygotowaniu.
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A.4. Dane identyfikacyjne Beneficjenta

Dane w sekcji A.4 uzupetniane sg automatycznie.

» A.4. Dane identyfikacyjne Beneficjenta

Nazwa podmiotu

Numer REGON

Numer NIP

Kraj

Miejscowosc

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

Telefon

Adres e-mail

{ Beneficjent 1

533211069

6329948366

Polska

Katowice

Juliusza Ligonia

40-037

321112233

|
|
|
|
|
46
|
|
|
|
|

adres@email.pl
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A.5 Miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

» A.5. Miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

Inne miejsca przechowywania O Tak (O Nie
dokumentacji poza podanym w A.4. @

Gdy adres przechowywania dokumentaciji projektu jest tozsamy z adresem siedziby Beneficjenta zaznacz: NIE.

» A.5. Miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

Inne miejsca przechowywania O Tak | @ Nie
dokumentacji poza podanym w A 4. @

W przypadku, przechowywania dokumentacji w innym miejscu niz wskazane w punkcie A.4 zaznacz TAK oraz dodaj nowg pozycje.

» A.5. Miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

Inne miejsca przechowywania @® Tak | O Nie
dokumentacji poza podanymw A.4. @

= Dodaj nowa pozycje

W wierszu Adres przechowywania dokumentacji przez Beneficjenta/realizatora w polu Opis wskaz stosowne dane adresowe. Jesli w projekcie
wystepuje partner/partnerzy* w wierszu Adres przechowywania dokumentacji przez Partnera wskaz stosowne dane adresowe. Mozesz wprowadzi¢
maksymalnie 100 znakdw.

LW przypadku gdy w projekcie wystepuje wiecej niz jeden Partner nalezy dla kazdego nastepnego Partnera dodac¢ kolejny wiersz Adres przechowywania dokumentacji przez Partnera.
przyp gay w proj wystgpuje wiecej niz | y g epneg ny p Wy I p
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» A.5. Miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

Inne miejsca przechowywania @® Tak (O Nie
dokumentacji poza podanym w A.4. @

v Adres przechowywania dokumentac;ji

=
m

przez lidera/partnera: ‘ Whnioskodaweca - Lider

Opis @

= Dodaj nowa pozycje

Pozostato znakéw: 100
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B. Informacja finansowa

Na czes¢ INFORMACJA FINANSOWA skiadajg sie nastepujace zaktadki:
- B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione
- B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkow rzeczywiscie poniesionych
- B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo
- B.3.1. Kwota ryczaltowa
- B.3.2. Stawka ryczaltowa

Edytowalnos¢ poszczegolnych zaktadek w ramach czesci finansowej jest uzalezniona od zapiséw umowy/decyzji/wniosku o dofinansowanie - koszty
bezposrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw lub na podstawie uproszczonych metod (wydatki rozliczane ryczattowo lub
stawki jednostkowe w ramach wydatkéw rzeczywiscie poniesionych).

Jesli ktoras zaktadka nie jest dla Ciebie dostepna — system informuje Cie stosownym komunikatem.
Przyktadowo w przypadku projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi préba przejscia do sekcji B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione system prezentuje

stosowny komunikat:

START

A. Dane identyfikacyjne

B. INFORMACJA FINANSOWA

B.1. Wydatki rzeczywiscie

poniesione

Projekt bedzie rozliczany kwotami ryczattowymi.

B.2. Stawki jednostkowe

B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo
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W przypadku projektu ktéry nie jest rozliczany kwotami ryczattowymi, przejscie do sekcji B.3 Wydatki rozliczane ryczattowo system informuje skutkuje
wyswietleniem ostrzezenia.

START

A. Dane identyfikacyjne

B. INFORMACJA FINANSOWA

B.1. Wydatki rzeczywiscie

poniesione . . . . . .
Projekt nie bedzie rozliczany kwotami ryczattowymi.

B.2. Stawki jednostkowe

B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo

Zakfadka stawka ryczattowa odnosi sie do kosztéw posrednich zdefiniowanych w umowie o dofinansowanie.

> % B.3.2. Stawka ryczattowa

Nazwa ryczaltu Stawka ryczaltowa (%) Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

koszty posrednie 25,00 0.00 } [ 0.00

23



W przypadku wypetniania danej czesci B.1, B.2 lub B.3 z listy rozwijanej wybierz zadanie, w ramach ktérego bedg wykazywane koszty jakie majg by¢
rozliczone we wniosku o ptatnos¢. Numer i nazwa zadania sg importowane automatycznie z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie.

B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktore ma by¢ wypetniane:

‘ Zadanie 1: (0) Zadanie 1 (WN) =::__=-— > ‘

B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, kKtére ma by¢ wypetniane:

‘ Zadanie 1: (0) Zadanie 1 (WN) v

Zadanie 1: (0) Zadanie 1 (WN)
Zadanie 2: (0) Zadanie 2 (1,2,A)
Zadanie 3: (0) Zadanie 3 (WN, A)
Zadanie 4: (0) Zadanie 4 (2)
Zadanie 5: (0) Zadanie 5 (A)
Zadanie 6: (0) Zadanie 6 (WN,1)

~TITT AT T 7 AT TATTTT
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B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktore ma by¢ wypetniane:

Zadanie 1: (0) Zadanie 1 (WN)

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

Id kontraktu  nr kontraktu  nr dokumentu rodzaj identyfikatora NIP/PESEL FV koryg. nr ksiegowy/ewidencyjny data wystawienia data zaplaty kwota dokumentu brutto

Suma dla zadania

wydatki kwalifikowalne wtym VAT dofinansowanie cross-financing i srodki trwate cross-financing wydatki poza obszarem UE  srodki trwate  ustuga zlecona wkiad rzeczowy

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

=+ Dodaj nowy dokument

0,00 0,00 0,00 0,00

Ztozenie wniosku o ptatnos¢ z wydatkami jest mozliwe jedynie wowczas, gdy dane w czeSci B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione wniosku o ptatnosé
bedg uzupetnione poprzez powigzanie dokumentéw z Rejestrem postepowarn / zamoéwien i dokumentéw? w LS| 2014.

Przed rozpoczeciem wprowadzania jakichkolwiek dokumentéw ksiegowych w czesci B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione wniosku o
platnos¢é w pierwszej kolejnosci uzupetnij dane w module Rejestr postepowan / zaméwien i dokumentéw.

W ww. module przedstaw dane na temat wszystkich dokumentéw ksiegowych niezaleznie od ich wartosci (np. faktura, rachunek, lista ptac), ktére bedag

podstawg do rozliczenia wydatkéw w sktadanym wniosku o ptatnos¢.

2 Nalezy przez to réwniez rozumieé Rejestr postepowan / zamowien i dokumentow w LS12014
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Informacje o danym dokumencie do Rejestru postepowan / zaméwien i dokumentéw wprowadzasz tylko raz. Jesli rozliczasz kilka wydatkéw
zwigzanych z danym dokumentem np. w réznych zadaniach, masz w WNP mozliwo$¢ wielokrotnego wykorzystania dokumentu z Rejestru.

Ten sam dokument nie powinien by¢ dwukrotnie wprowadzany do Rejestru postepowarn / zamowien i dokumentéw. W przypadku proby
wprowadzenia dwukrotnie tego samego dokumentu do Rejestru postepowan / zamowien i dokumentow system wyswietli stosowny komunikat:

[12:06:06] Btad ,Dokumenty w Rejestrze powinny by¢ unikalne, brak mozliwosci wprowadzania do rejestru dwa razy tego samego dokumentu.”

Natomiast zatgczniki w postaci dotgczonych dokumentéw uzupetnij dopiero po otrzymaniu odrebnego wezwania od Instytuciji Zarzadzajgcej/ Instytucji
Posredniczace;.

Rejestr postepowan / zamdéwien i dokumentéw jest niezaleznym modutem wypetnianym poza wnioskiem o ptatnosé. Dane do niego mozesz
wprowadza¢ na kazdym etapie pracy z wnioskiem w systemie LSI2014. Nalezy jednak pamieta¢ iz zmiany wprowadzone w Rejestrze postepowarn /
zaméwien i dokumentow ksiegowych po ztozeniu wniosku o ptatnos¢ nie bedg w nim odzwierciedlone. Dopiero po odblokowaniu wniosku o ptatnos¢
i ponownym powigzaniu wydatku z Rejestrem wprowadzone zmiany zostang zaktualizowane.

UWAGA

Szczegotowy sposob wypetniania modutu Rejestr postepowan / zamoéwien i dokumentéw znajduje sie w Instrukcji wypetniania Rejestru
postepowan/zamoéwien i dokumentéw w ramach Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla beneficjentow RPO WSL 2014-2020 w czesci
dotyczacej wspotfinansowania z EFS.

Po dokonaniu powigzania dokumentu z Rejestrem postepowan / zamowien i dokumentow nie masz mozliwosci usuniecia powigzanego rekordu z
Rejestru, poniewaz skutkowatby to zerwaniem powiazania.

[09:35:49] Brak mozZliwosci usuniecia dokumentu z Rejestru, dokument zostat juz powigzany z wnioskiem o ptatnosc.

26


http://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_wypelniania_rejestru_postepowan_zamowien_i_dokumentow_lsi_efs_041218
http://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_wypelniania_rejestru_postepowan_zamowien_i_dokumentow_lsi_efs_041218
http://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_wypelniania_rejestru_postepowan_zamowien_i_dokumentow_lsi_efs_041218

A. Wypetnianie zestawienia w module Wnioski o ptatnos¢ - Informacje o dokumencie

W celu wypetnienia zestawienia wydatkéw rozliczanych wnioskiem o ptatnos¢ przejdz do zaktadki B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione wniosku o
ptatnosé.

START < Wstecz Przejdz dalej ¥ Anuluj i wré¢ do listy WNP

A. Dane identyfikacyjne
B. INFORMACJA FINANSOWA

B.1. Wydatki rzeczywiscie
poniesione Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypetniane:

B.2. Stawki jednostkowe [ Zadanie 1: (0) Zadanie 1 I —— .

B.3. Wydatki rozliczane

ryczattowo

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

D. Zakres rzeczowo-

finansowy

Id nr nr rodzaj FV nr data data kwota dokumentu
D.4. Postep finansowy kontraktu kontraktu dokumentu identyfikatora NIP/PESEL Kkoryg. ksiggowy/ewidencyjny wystawienia zaplaty brutto
E. Zrodia finansowania Suma dla zadania
F. Mierzalne wskazniki wydatki w tym cross-financing i sSrodki cross- wydatki poza obszarem  srodki ustuga wklad
projektu kwalifikowalne VAT dofinansowanie trwate financing UE trwate zlecona rzeczowy
H. Oswiadczenia beneficjenta 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

|. Zalgczniki do wniosku + Dodaj nowy dokument

Podsumowanie

Po wybraniu zadania, w ramach ktérego ma by¢ wykazany dany wydatek dodaj dokument ksiegowy klikajac przycisk:

. Dodaj dok t . . . .
+Dodaj nowy doku ment otwiera nowe pola, ktére uzupetnij dla kazdego dokumentu.
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W celu dodania dokumentu ksiegowego, na podstawie ktérego rozliczane sg wydatki kliknij przycisk n

START <€ Wstecz Przejdz dalej » Anuluj i wrdé do listy WNP

A. Dane identyfikacyjne

B. INFORMACJA FINANSOWA

B.1. Wydatki rzeczywiscie
poniesione Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypetniane:

Zadanie 1: (1) Zadanie 1 “

B.2. Stawki jednostkowe

B.3. Wydatki rozliczane
ryczattowo

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

D. Zakres rzeczowo-

finansowy
kwota
D.4. Postep finansowy Id nr nr rodzaj FV nr data dokumentu
kontraktu kontraktu dokumentu identyfikatora NIP/PESEL koryg. ksiggowy/ewidencyjny data wystawienia zaplaty brutto
E. Zrédta finansowania _
COCOC Ol o ) (Rrrmwwor) (&[] oo
F. Mierzalne wskazniki

projektu nazwa towaru/ustugi

H. Oswiadczenia beneficjenta Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane

|. Zatgczniki do wniosku uwagi

Podsumowanie = Dodaj nowg pozycje z dokumentu

Powyzsze spowoduje wyswietlenie listy wszystkich dokumentéw wprowadzonych do Rejestru postepowarn / zamowien i dokumentéw, dla ktérych
zaznaczono ,TAK” w polu ,,Czy jest to dokument ksiegowy bedacy podstawa rozliczen w WNP?”.

Czy jest to dokument ksiegowy bedacy ® Tak O Nie
podstawa rozliczeri w WNP? @
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Z dostepnej listy, klikajgc przycisk

, Wybierz odpowiedni dokument na podstawie ktérego zostat poniesiony wydatek.

n S ONr umowy/kontraktu:‘

[] Tylko do WNP

Id nr umowy/kontraktu

1273 12/02/17

1274 1234

Nr dokumentu: Nazwa wykonawcy/lidera konsorc.:
nr dokumentu NIP/PESEL Data wystawienia kwota dokumentu brutto
201712 /12345678 2017-02-12
4321 / 2017-03-01

Znalezionych: 2. Paczkowanie po:

Anuluj i zamknij okno

20 000,00

10 000,00
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Po wybraniu dokumentu ksiegowego, ktdry chcesz rozliczyé w sktadanym WNP dane zostang wprowadzona automatycznie.

START <€ Wstecz Przejdz dalej ¥ Anuluj i wréé do listy WNP

A. Dane identyfikacyjne
B. INFORMACJA FINANSOWA

B.1. Wydatki rzeczywiscie
poniesione Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypeltniane:

Zadanie 1: (1) Zadanie 1 v

2]

B.2. Stawki jednostkowe

B.3. Wydatki rozliczane
ryczattowo

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

D. Zakres rzeczowo-

finansowy cwota
D.4. Postep finansowy Id nr nr rodzaj FV nr data dokumentu
kontraktu kontraktu dokumentu identyfikatora NIP/PESEL  koryg. ksiggowy/ewidencyjny data wystawienia zapfaty brutto

E. Zrodia finansowania

m (1273 ] [120211] (201712 | [ Nrzagr. | [1234567i] (uPz12317 | (20170212 | & 2017] [ 20000.00

nazwa towaru/ustugi

F. Mierzalne wskazniki
projektu

H. Oswiadczenia beneficjenta Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane

|. Zataczniki do wniosku uwagi

Podsumowanie =+ Dodaj nowa pozycje z dokumentu

Id kontraktu- Numer id kontraktu jest importowany z modutu Rejestr postepowarn / zamoéwien i dokumentéw i pole uzupetnia sie automatycznie.

Numer kontraktu- Numer podpisanej umowy / kontraktu, dla ktérego zostat poniesiony wydatek. Jesli nie nadano numeru umowy / kontraktu (np.
zawarta zostata w sposdb dorozumiany) nalezy wpisac¢ ,nie nadano”. W przypadku kiedy wykazany dokument nie dotyczy kontraktu z wykonawca
wytonionym w ramach zamoéwienia publicznego uzupetnij pole wartoscig ,nie dotyczy”. Dane dotyczace numeru kontraktu sg importowane z modutu
Rejestr postepowar / zamoéwien i dokumentéw i pole uzupetnia sie automatycznie.

Numer dokumentu- Numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie srodkéw w ramach projektu jaki zostat nadany przez jego wystawce. Dane
dotyczgce numeru dokumentu sg importowane z modutu Rejestr postepowar / zamoéwien i dokumentéw i pole uzupetnia sie automatycznie. W przypadku
kiedy rozne dokumenty posiadajg ten sam numer wskaz stosowng informacje w polu Uwagi.
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Rodzaj identyfikatora- Wybér z listy rozwijanej: NIP, PESEL, Nr zagr., Nie dotyczy. Dane sg importowane z modutu Rejestr postepowar / zamoéwien
i dokumentow i pole uzupetnia sie automatycznie.

Identyfikator (NIP/PESEL/Nr.Zagr/Nie dotyczy) Identyfikator wykonawcy wykazanego wczesniej.
- NIP — jezeli wystawcy jest podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg (tylko cyfry, bez kresek).

- PESEL - jezeli wystawcg dokumentu jest osoba prywatna nieprowadzgca dziatalno$ci gospodarczej

- Nr zagr. — jezeli wystawcg dokumentu jest podmiot zagraniczny.

- Pole nie jest wymagane do uzupetnienia w przypadku wyboru ,Nie dotyczy” w rodzaju identyfikatora wykonawcy / dostawcy / lidera konsorcjum.
Dane sg importowane z modutu Rejestr postepowarn / zamoéwien i dokumentéw i pole uzupetnia sie automatycznie.

Numer ksiegowy/ewidencyjny- Numer ksiegowy lub ewidencyjny dla dokumentu jaki zostat nadany przez osobe prowadzgcg ewidencje ksiegowag
Dane importowane sg z modutu Rejestr postepowari / zamoéwieri i dokumentow i pole uzupetnia sie automatycznie.

Data wystawienia- Dane importowane sg z modutu Rejestr postepowarn / zaméwien i dokumentdow i pole uzupetnia sie automatycznie.

Data zaptaty- Data uregulowania ptatnosci w formacie RRRR-MM-DD. Je$li ptatnos¢ zostata dokonana w wiecej niz jednym terminie system umozliwia
dodanie kolejnych dat zaptaty Dane importowane sg z modutu Rejestr postepowan / zamoéwien i dokumentow i pole uzupetnia sie automatycznie. W
sytuacji gdy w Rejestrze postepowarn / zamowien i dokumentéw nie zostanie wpisana data zaptaty, a dokument zostanie powigzany we wniosku o
ptatnos¢ zostaniesz o tym poinformowany w sekcji Posumowanie wniosku o ptatnosc¢. Konieczne bedzie uzupetnienie daty zaptaty w module Rejestr
postepowan / zaméwien i dokumentéw, a nastepnie ponowne powigzanie dokumentu we wniosku o ptatnosc. Bez uzupetnionego pola data zapfaty nie
bedzie mozliwosci poprawnego ztozenia wniosku o ptatnosé.

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

kwota
Id nr nr rodzaj FV nr data dokumentu
kontraktu kontraktu dokumentu Iidentyfikatora  NIP/PESEL koryg. ksiegowyl/ewidencyjny data wystawienia | zaptaty brutto
@ (1273 | [120211] (201712 ] [ Nrzagr. | [12345671] (uPz123/17 | (20170212 || &[ | |[ 20 000.00
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B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione
e [0037] Btad: Prosze o uzupetnienie daty zaptaty w module ‘Rejestr postepowan / zamoéwien i dokumentéw’ poprzez edycje dokumentu ksiegowego

Kwota dokumentu brutto- Dane importowane sg z modutu Rejestr postepowan / zamoéwien i dokumentow i pole uzupetnia sie automatycznie.

FV koryg (pole typu checkbox)- Dane importowane sg z modutu Rejestr postepowarn / zamoéwien i dokumentéw i pole uzupetnia sie automatycznie.
Powigz jesli wykazany w zestawieniu dokument jest korygujgcym dla innego dokumentu wykazanego w zestawieniu. Fakture korygujgcg wykaz
bezposrednio po dokumencie korygowanym.

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

nr rodzaj FV kwota dokumentu
Id kontraktu  nr kontraktu dokumentu  identyfikatora NIP/PESEL Koryg. nr ksiggowy/ewidencyjny  data wystawienia  data zapiaty brutto
m (1273 | [1200217 ] (2017112 | [ Nr Zagr. | (12345678 | (UPz123/17 | (20170212 | @&]2017-12:01, I 20 000.00 |

Jesli faktura korygujgca dotyczy dokumentu wykazanego w poprzednim wniosku o ptatnosé¢ powinna by¢ wykazana na poczatku zestawienia
wydatkéw. W polu uwagi wskaz numer dokumentu, ktérego dotyczy dana korekta.

Faktura korygujgca powinna by¢ wykazana w pierwszym wniosku o ptatnosc¢, ktory zostanie ztozony po jej otrzymaniu. Wykazana korekta moze byc¢
dodatnia lub ujemna w zaleznosci czy powieksza czy pomniejsza dokument.

UWAGA

Dokumenty ksiegowe, ktore sg podstawa rozliczenia wydatkéw we wniosku o ptatnosé muszg BEZWZGLEDNIE mie¢ zaznaczony checkbox
z wariantem ,,Tak” w polu ,,Czy jest to dokument ksiegowy bedacy podstawa rozliczen w WNP?”- zaznaczane w module Rejestr postepowan
/ zamoéwien i dokumentow. Brak zaznaczenia powyzszej opcji skutkuje brakiem mozliwosci dodania przedmiotowego dokumentu na etapie
wypetniania czesci B.1. wniosku o ptatnosé. W przypadku braku powigzania dokumentu pojawi sie alert ,,Brak lub bledne powigzanie z
dokumentem. Prosze powigzac”.

Czy jest to dokument ksiegowy bedacy ® Tak | O Nie
podstawa rozliczenh w WNP? @
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» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

kwota
Id nr nr rodzaj FV nr data dokumentu
kontraktu kontraktu dokumentu identyfikatora NIP/PESEL koryg. ksiggowy/ewidencyjny data wystawienia zaptaty brutto

s || - | PSS e S ) (rmer) ([ ] (ow

J Brak lub btedne powigzanie z dokumentem. Prosze powigza¢. ‘
Varurastayr

nazwa to

Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane

uwagi

= Dodaj nowa pozycje z dokumentu

UWAGA

W przypadku dokonania modyfikacji informacji o dokumencie w Rejestrze postepowan / zamowien i dokumentow zaktualizowane dane nie
sg automatycznie przenoszone do czesci B.1 wniosku o ptatnos¢. Po dokonaniu modyfikacji dokumentu w ww. rejestrze, przejdz do

zestawienia wydatkow w czesci B.1 wniosku o ptatnos¢. Nastepnie w celu zaktualizowania danych dokumentu kliknij przycisk
i wybierz ten dokument z dostepnej listy w celu jego korekty we wniosku o ptatnos¢.

33



B. Wypetnianie zestawienia w module Wnioski o ptatnos¢ - Informacje o wydatkach kwalifikowalnych

Wprowadzenie szczegotowych danych dotyczgcych wydatkéw kwalifikowalnych mozliwe jest poprzez dodanie nowej pozycji z dokumentu klikajgc

= Dodaj nowg pozycje z dokumentu

przycisk

START
A. Dane identyfikacyjne

B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

B.2. Stawki jednostkowe

B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo
D. Zakres rzeczowo-finansowy
D.4. Postep finansowy

E. Zrédta finansowania

F. Mierzalne wskazniki projektu

H. Owiadczenia beneficjenta

I. Zatgczniki do wniosku

Podsumowanie

B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktore ma by¢ wypeiniane:

€ Wstecz Przejdz dalej » Anuluj i wréé do listy WNP

Zadanie 1: (1) Zadanie 1

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

nr rodzaj

Id kontraktu  nr kontraktu dokumentu identyfikatora NIP/PESEL

| (120217 | (2017112 ] [ Nrzagr.

s

| (12345678

nazwa towaru/ustugi
Wydatki kwalifikowalne wtym VAT

uwagi

| = Dodaj nowa pozycje z dokumentu

koryg.

kwota dokumentu

nr ksigg

dataw ienia  data zaplaty brutto

(uPzi23117

| (20170212 | @ [2017-12:01, J [ 20 000.00

Dofinansowanie

Koszty limitowane
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» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

nr rodzaj FV

Id kontraktu  nr kontraktu dokumentu identyfikatora NIP/PESEL koryg.

m (1273 | (1202117 | (2017112 | [ Nrzagr | [12345678

nazwa towaru/ustugi

Wydatki kwalifikowalne w tym VAT

uwagi

Koszt U.esll istnieje w WND): [ ]
Kategoria kosztu:

AN

nr ksiegowy/ewidencyjny

data wystawienia  data zaplaty

kwota dokumentu
brutto

|uPz123/17

| (20170212 | ®]2017-12.01,

| 20 000.00

Dofinansowanie

Koszty limitowane

)

0.00] |

0.00 | | & Koszty limitowane

Pozostato znakow: 400

)

= Dodaj nowa pozycje z dokumentu

Kazdy rozliczany wydatek powigz z kosztem przewidzianwym we wniosku o dofinansowanie przez klikniecie na przycisk:

Koszt (jesli istnieje w WND): ]

Kategoria kosztu:

Pozostato znakéw: 600
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Powyzsze spowoduje wprowadzenie sygnatury oraz nazwy identyfikujgcej przedmiotowy wydatek.

sygnatura nazwa

WYDO0O01 Wydatek 1

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

Anuluj i zamknij okno
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» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

nr rodzaj FV kwota dokumentu
Id kontraktu  nr kontraktu dokumentu identyfikatora NIP/PESEL koryg. nr ksiegowy/ewidencyjny data wystawienia  data zaptaty brutto

m (1273 | (1200217 | (2017112 | | Nrzagr | (12345678 |uPz123/17 | (20170212 | ®]2017-12.01, | 20 000.00
nazwa towaru/ustugi
Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane
uwagi

Koszt (jesli istnieje w WND): [ WYD0O01 ] Wydatek 1
Kategoria kosztu: [ Pomoc publiczna / Pomoc de minimis : NIE ]

[ Pozostato znakow: 40(J
[ 0.00 l [ 0.00 l [ 0.00 [ Koszty limitowane

)

=+ Dodaj nowa pozycje z dokumentu

Przycisk usuwa dang pozycje.

Pozostato znakéw: 600

W przypadku kiedy rozliczany wydatek nie zostat przewidziany we wniosku o dofinansowanie powiaz go z innym wydatkiem w ramach danego

zadania, dodajac w polu uwagi stosowny komentarz.

UWAGA

W przypadku wykazywania we wniosku o ptatnosé kilku wydatkéw poniesionych na podstawie jednego dokumentu ksiegowego zwré6é
uwage, aby suma kwot wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych w poszczegélnych pozycjach / zadaniach nie przekraczata kwoty
dokumentu netto/brutto.

Zasadniczo w danym wniosku o ptatnos¢ nalezy wykazywac wydatki, ktérych data zaptaty dotyczy jego okresu rozliczeniowego. W sytuacji kiedy data
zaptaty jest wczesniejsza niz data wystawienia dokumentu (np. ptatno$¢ dokonana na podstawie faktury proforma), stosowny komentarz umiesé w polu

uwagi.
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W polu nazwa towaru/ustugi — podaj nazwe towaru lub ustugi przypisang do odpowiedniej pozycji w przedstawionym dokumencie ksiegowym
(maksymalnie 400 znakow). Opis powinien wskazywa¢ z czego wynika kwota rozliczana we wniosku o ptatnosé, w przypadku towardow
i ustug powinienes$ zawrze¢ w nim informacje o ilosci np. szt. lub godzin oraz stawke w zt za podang jednostke.

W polu wydatki kwalifikowalne — podaj tylko kwote wydatkéw kwalifikowalnych (razem z VAT, jesli jest on kosztem kwalifikowalnym) rozliczanych
danym wnioskiem o ptatnos¢. Jezeli wpisates TAK w polu faktura korygujaca wartos¢ w polu moze by¢ mniejsza od 0.

W poluw tym VAT — przedstaw kwote VAT odnoszaca sie tylko do wydatkow kwalifikowalnych. W przypadku kiedy VAT jest niekwalifikowalny w ramach
projektu wpisz 0,00. Jezeli wpisates TAK w polu Faktura korygujaca wartos¢ w polu moze by¢ mniejsza od 0.

W polu dofinansowanie — wskaz kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktore zostaty pokryte z dofinansowania. Warto$¢ w polu dofinansowanie nie moze
by¢ wieksza od wartosci w polu wydatki kwalifikowalne. Jezeli wpisates TAK w polu Faktura korygujaca warto$¢ w polu moze by¢ mniejsza od 0.

W polu uwagi nalezy uzupetni¢ minimum 4 znaki, w przeciwnym razie system uniemozliwi ztozenie wniosku o ptatnos¢ (maksymalnie 600 znakdw).
Mozesz wprowadzi¢ dodatkowe informacje dotyczgce konkretnego dokumentu wykazanego w zestawieniu, ktdre pozwolg na sprawniejszg ocene i jego
zatwierdzenie. W tym polu nalezy zamiesci¢ informacje takie jak:

- wysokos¢ natozonej korekty, o ktoére zostaty pomniejszone wydatki kwalifikowalne, jesli Beneficjent sam dokonat takiego pomniejszenia;
- w przypadku faktury korygujgcej informacje o numerze dokumentu, ktérego dana korekta dotyczy;
- wskazanie czy dokument zostat optacony ze srodkéw zaliczki czy z refundacji w przypadku wniosku o ptatno$¢ oznaczonego jako refundacyjny;

- wskazanie czy wydatek nalezy do kategorii pomocy de minimis oraz czy stanowi pomoc na rzecz beneficjenta/partnera, czy tez na rzecz
uczestnikow;

- Przypisanie kwot wydatkéw kwalifikowalnych i VAT w podziale na stawki podatku VAT
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& Koszty limitowane

Koszty limitowane — klikajac przycisk rozwijany wskaz rodzaj wydatku poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola typu checkbox

z listy rozwijanej:

] Srodek trwaty

|:| Ustugi zlecone

|:| Cross-financing

|:| Wkitad rzeczowy

] Wydatki poza obszarem UE

nazwa towaru/ustugi

Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Kneztu limitnwana
] Srodek trwaty
|:| Ustugi zlecone

Koszt (jesli istnieje w WND): [ WYD001 ] Wydatek 1 S SJ;ZZT:’Z‘:S:;:\?V
Kategoria kosztu: [ Pomoc publiczna / Pomoc de minimis : NIE ] [] Wydatki poza obszarem UE

uwagi

381

[ Nazwa towaru/ustugi :]

[ 3000.00 | | 0.00] | 3000.00 | ééKosztylimitowaneg

[ Opis uwag ]

Pozostato znakow: 591
= Dodaj nowg pozycje z dokumentu

- srodek trwaly — zaznacz gdy wydatek zalicza sie do ww. kategorii.
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UWAGA

Srodek trwaly to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywalnym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
kompletne i zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej. W ramach projektéw wspoétfinansowanych
z EFS limitem sa objete wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 3500 PLN. Jezeli
zgodnie z polityka rachunkowosci obowigzujgcej w Twojej organizaciji Srodki trwate sg ksiegowane od nizszej lub wyzszej wartosci mozesz
umiescic¢ stosowng informacje w polu uwagi jednak nie mozesz odznaczy¢ checkbox w kosztach limitowanych.

- usluga zlecona—Beneficjent nie ma obowigzku monitorowania limitu zlecanych w ramach projektu ustug. W zwigzku z powyzszym nie jest
wymagane zaznaczenie checkbox ustuga zlecona.

- cross-financing — zaznacz gdy wydatek zalicza sie do kategorii cross-financingu.
UWAGA

W przypadku projektow wspotfinasowanych z EFS cross-financing dotyczy wylgcznie: zakupu nieruchomosci, zakupu infrastruktury,
dostosowania lub adaptacji budynkoéw i pomieszczen?.

- wktad rzeczowy — zaznacz gdy wydatek zalicza sie do kategorii wkfad rzeczowy (niepieniezny).
- wydatki poza obszarem UE - zaznacz gdy wydatek zalicza sie do powyzszej kategorii.

Po wpisaniu wszystkich dokumentow i kosztow w ramach danego zadania system podsumuje jego wartos¢ w tabeli:

Suma dla zadania

wydatki w tym cross-financing i srodki cross- wydatki poza obszarem  Srodki ustuga wkiad
kwalifikowalne VAT dofinansowanie trwate financing UE trwate zlecona rzeczowy

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

=4 Dodaj nowy dokument

3 Cross-financing — tzw. Zasada elastycznosci, polega na mozliwosci finansowania dziatari w sposdb komplementarny ze $rodkéw EFRR i EFS, w przypadku gdy dane dziatanie z jednego funduszu
objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu
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B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkow rzeczywiscie poniesionych

START € Wstecz Przejdz dalej ¥ Anuluj i wroé do listy WNP
i paneenieene B. INFORMACJA FINANSOWA
B.1. Wydatki rzeczywiscie
poniesione Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypetniane:
B.2. Stawki jednostkowe Zadanie 2: (0) Kursy jezykowa (1,2,3) v
B.3. Wydatki rozliczane
ryczattowo
» B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkéw rzeczywiscie poniesionych
D. Zakres rzeczowo-finansowy
D.4. Postep finansowy Nazwa stawki jednostkowej - wysokosé
E. Zrédta finansowania liczba stawek Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie Koszty limitowane
F. Mierzalne wskazniki projektu uwagi
H. Oswiadczenia beneficjenta Suma dla zadania
|. Zatgczniki do wniosku Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie cross-financing i srodki trwate = cross-financing wydatki poza obszarem UE = srodki trwate ustuga zlecona wklad rzeczowy
Podsumowanie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

=4 Dodaj nowa stawke jednostkowag

Po wybraniu zadania, w ramach ktérego ma by¢ wykazany dany wydatek, dla kazdego dokumentu wypetnij kolejne rekordy poprzez wybor przycisku:

= Dodaj nowa stawke jednostkowag
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» B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkéw rzeczywiscie poniesionych

Nazwa stawki jednostkowej - wysokosé
liczba stawek Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie Koszty limitowane

uwagi

Stawka jednostkowa: [ ] - () kwal: dof:

{ ] [ ] [ & Koszty limitowane

|

Pozostato znakéw: 50
=
m

W przypadku kiedy w projekcie wystepujg stawki jednostkowe poprzez przycisk wskaz, ktore z wydatkow z wniosku o dofinansowanie rozliczane
sg w oparciu o stawki jednostkowe.

Dostepna jest funkcja usuniecia wprowadzonych danych za pomocg przycisku usun

Wprowadzenie powyzszych danych mozliwe jest poprzez dodanie nowej stawki jednostkowej.
W polu Liczba stawek wprowadz liczbe stawek jaka zostata zrealizowana w okresie sprawozdawczym.
Pole Wydatki kwalifikowalne zostanie uzupetnione automatycznie przez system.

W polu Dofinansowanie — wskaz poziom dofinansowania jakie zostatlo poniesione na realizacje dziatanh w oparciu o wskazang w
umowie/decyzji/wniosku o dofinansowanie stawke.
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— -
Koszty limitowane — klikajac przycisk rozwijany == oSz limitowane

listy rozwijanej:

wskaz rodzaj wydatku poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola typu checkbox z

] Srodek trwaty

|:| Ustugi zlecone

|:| Cross-financing

|:| Wkitad rzeczowy

] Wydatki poza obszarem UE

Opis wypetniania zaktadki Koszty limitowane analogiczny jak dla czesci B.1 (Wydatki rzeczywiscie poniesione).
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B.3.1. Wydatki rozliczane ryczaltowo

Po wybraniu zadania, w ramach ktérego ma by¢ wykazana kwota ryczattowa wypetnij kolejne rekordy:

START <€ Wstecz Anuluj i wréé do listy WNP
A Deneentyiacine B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypetniane:

B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

B.2. Stawki jednostkowe

‘ {Zadanie 1: (2) Zadanie 1 .
B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo

D. Zakres rzeczowo-finansowy

D.4. Postep finansowy » B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo

E. Zrédta finansowania

F. Mierzalne wskazniki projektu »» B.3.1. Kwota ryczaltowa
H. O$wiadczenia beneficjenta Zadanie 1
Nazwa ryczattu  Rozliczony w poprzednim WNP  Wydatki kwalifik dla biezacego wni Dofir 1ie dla biezacego wniosku Wydatki kwalifik narastaja Dofi e r
|. Zatgczniki do wniosku
Zadanie 1 | 0,00 0,00 0,00 0,00
Podsumowanie
Lp. Nazwa wskaznika dla kwoty ryczattowej Wartos¢ docelowa wskaznika dla kwoty ryczattowej Wartosc osiggnigta wskaznika dla kwoty ryczattowej
1 Liczba uczniéw objetych wsparciem w zakresie rozwijania kempetencji kluczowych w programie 60,00 [ 0.00 ]
2 Liczba uczniéw, ktérzy nabyli kompetencje kluczowe po opuszczeniu programu 15,00 [ 0.00 ]
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
SUMA [dla wszystkich zadan] 0,00 0,00

W polu Wartos¢ osiggnieta wskaznika dla kwoty ryczaltowej — wprowadz warto$¢ osiggnietego wskaznika dla kwoty ryczattowej dla poszczegdéinych
zadan.

Pozostate dane uzupetniane sg automatycznie.
UWAGA

W przypadku, gdy kwota ryczattowa zostata rozliczona w poprzednim wniosku o ptatnos¢ zaznacz pole typu checkbox Rozliczony w
poprzednim WNP.
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» B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo

» » B.3.1. Kwota ryczattowa

Zadanie 1
Nazwa ryczattu | Rozliczony w poprzednim WNP Wydatki kwalifikowalne dla biezacego wniosku Dofinansowanie dla biezacego wniosku Wydatki kwalifikowalne narastajaco Dofinansowanie narastajaco
Zadanie 1 0,00 0,00 1 390,00 1 360,00
Lp. Nazwa wskaznika dla kwoty ryczaltowej Wartos¢ docelowa wskaznika dla kwoty ryczattowej Wartos¢ osiagnigta wskaznika dla kwoty ryczattowej
1 Liczba uczniéw objetych wsparciem w zakresie rozwijania kompetencji kluczowych w programie 60,00 [ 60.00 ]
2 Liczba ucznidw, ktérzy nabyli kompetencje kluczowe po opuszczeniu programu 16,00 [ 15.00 }

UWAGA

W przypadku wniosku rozliczajacego zaliczke btednie wpisany lub nieosiagniety wskaznik dla danego zadania powoduje, ze wartos¢
wydatkow kwalifikowalnych w ramach tego zadania wynosi 0,00 PLN. Jezeli rozliczane jest wiecej zadan w danym wniosku to system
sumuje tylko te kwoty, ktére odpowiadaja prawidtowo zrealizowanym lub wykazanym wskaznikom. Taka sytuacje obrazuje ponizszy
przykiad.
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START

A. Dane identyfikacyjne

B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione
B.2. Stawki jednostkowe

B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo

D. Zakres rzeczowo-finansowy
D.4. Postegp finansowy

E. Zrédfa finansowania

F. Mierzalne wskazniki projektu
H. O$wiadczenia beneficjenta
|. Zatgczniki do wniosku

Podsumowanie

B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypetniane:

[ Zadanie 1: (2) Zadanie 1 v

» B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo

»» B.3.1. Kwota ryczaitowa

Zadanie 1

Nazwa ryczattu Rozliczony w poprzednim WNP Wydatki kwalifikowalne dla biezgcego wniosku Dofinansowanie dla biezgcego wniosku Wydatki kwalifikowalne narastajaco Dofinansowanie narastajgco
Zadanie 1 O 0,00 0,00 0,00 0,00
Lp. Nazwa wskaznika dla kwoty ryczattowej Wartos¢ docelowa wskaznika dla kwoty ryczattowej Wartos¢ osiagnieta wskaznika dla kwoty ryczattowej

1 Liczba uczniéw objetych wsparciem w zakresie rozwijania kompetencji kluczowych w programie 60,00 { 24.00 ]
2 Liczba uczniéw, ktérzy nabyli kompetencje kluczowe po opuszczeniu programu 15,00 { 15.00 ]

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
SUMA [dla wszystkich zadari] 0,00 0,00

W przypadku kiedy wskazniki zostang osiggniete na poziomie zatozonym we wniosku o dofinansowanie, a ich warto$¢ zostanie prawidtowo
wprowadzona w polu Warto$¢ osiggnieta wskaznika dla kwoty ryczattowej dla wszystkich rozliczanych w danym wniosku zadan, system
w wierszu SUMA [dla wszystkich zadan] wskaze kwote jaka zostanie rozliczona w ramach kosztéw bezposrednich we wniosku.
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START

A. Dane identyfikacyjne

B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione
B.2. Stawki jednostkowe

D. Zakres rzeczowo-finansowy

D.4. Postep finansowy

E. Zrédta finansowania

F. Mierzalne wskazniki projektu

H. Oswiadczenia beneficjenta

|. Zatgczniki do wniosku

Podsumowanie

B. INFORMACJA FINANSOWA

< Wstecz Przejdz dalej > [

Wybierz zadanie, ktore ma by¢ wypeiniane:

Zadanie 1: (2) Zadanie 1

]

» B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo

» > B.3.1. Kwota ryczattowa

Zadanie 1
Nazwa ryczaltu  Rozliczony w poprzednim WNP Wydatki kwalifikowalne dla biezaceg: i 1 D lie dla biezacego wniosku Wydatki kwalifikowalne narastajaco Dofinansowanie narastajaco
Zadanie 1 O 1390,00 1360,00 0,00 0,00
Lp. Nazwa wskaznika dla kwoty ryczattowej Wartos¢ docelowa 2 dla kwoty ryc j] Wartosé osiggnieta wskaznika dla kwoty ryczattowe]
1 Liczba uczniéw objetych wsparciem w zakresie rozwijania kompetencji kluczowych w programie 60,00 [ 60.00 ]
2 Liczba uczniéw, ktérzy nabyli kompetencje kluczowe po opuszczeniu programu 15,00 { 15.00 ]

Wydatki kwalifikowalne

SUMA [dla wszystkich zadan]

Dofinansowanie

1 390,00 1 360,00
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B.3.2. Stawka ryczaltowa
Zakfadka stawka ryczattowa stuzy do wykazania kosztow posrednich w projekcie.
»» B.3.2. Stawka ryczattowa

Nazwa ryczattu Stawka ryczaltowa (%) Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

koszty posrednie 20,00 l 0_00] l 0.00

W polu Wydatki kwalifikowalne — wprowadz wartosc¢ liczbowg (do dwdch miejsc po przecinku) kosztéw posrednich rozliczanych w biezgcym okresie
rozliczeniowym (zgodnie z limitem procentowym wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu).

W polu Dofinansowanie — wprowadz kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktére zostaty poniesione z dofinansowania. Wartos¢ w polu dofinansowanie
nie moze by¢ wigeksza od wartosci w polu wydatki kwalifikowalne.
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D. ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY PROJEKTU

D.1. Zakres rzeczowy

START < Wsiecz Przejdz dalej ¥ |

pane cennfizoine D. ZAKRES RZECZOWO — FINANSOWY PROJEKTU

B.1 Wydatki zeczywiscie poniesione

B.2. Stawki jednostkowe

B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo » D.1. Zakres rZzeCczowy

Zadanie 1: Zadanie 1

D.4. Postep finansowy

o . Stan realizacji @
E. Zrodia finansowania

F. Mierzalne wskazniki projektu

Pozostato znakdw: 4000
H. Oswiadczenia beneficjenta

|. Zataczniki do wniosku

Podsumowanie » Dziatania na rzecz réwnosci kobiet i mgzczyzn i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla oséb z niepeinosprawnosciami

Opis uzasadnienia

Opis @

Pozostata znakaw: 1000

Kryterium dostepu: spetnia - nie spetnia [0-1]
Czy okres realizacji projektu nie jest krétszy niz 24 miesiace, a planowany termin zakoriczenia realizacji projektu nie wykracza poza 31 grudnia 2020 roku?

©® O Tak O Nie @ Niedotyczy
Kryterium dostepu: spetnia - nie spetnia [0-1]
Czy projekiodawca sktada nie wiecej niz 1 wniosek o dofinansowanie realizacji projekiu w ramach danego konkursu?

©® O Tak O Ne @ Niedotyczy
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» D.1. Zakres rzeczowy

Zadanie 1: Zadanie 1

Stan realizacji @

Pozostato znakow: 4000

Pole Zadanie - nazwa zadania odpowiada nazwie zadania wskazanej we wniosku o dofinansowanie (pole wypetniane automatycznie w oparciu o
wniosek o dofinansowanie).

Pole Stan realizacji — opisz stan realizacji poszczegdélnych zadan, w tym pod wzgledem zgodnosci z wydatkami wskazanymi w czesci B.1. Wydatki
rzeczywiscie poniesione/ B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkow rzeczywiscie poniesionych/ B.3.2. Stawka ryczattowa (m.in realizowane na rzecz
uczestnikéw dziatania iflub ponoszone wydatki z tym zwigzane). W przypadku gdy w ramach projektu nie udzielono jeszcze wsparcia uczestnikom
projektu réwniez poinformuj o tym fakcie w opisie stanu realizacji zadan. W polu tym przedstaw rowniez informacje jezeli na moment sktadania wniosku
o ptatnos¢ w projekcie nie osiggnieto zadnej wartosci wskaznika horyzontalnego, obowigzkowego do monitorowania. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie
4000 znaki.

Jednoczesnie w projektach, w ktérych wystepuje pomoc publiczna/ pomoc de minimis w ramach poszczegoélnych zadan wskaz kwote udzielonej pomocy
de minimis przez IZ oraz przez Beneficjenta /Partnera w biezgcym okresie rozliczeniowym .

UWAGA

Jesli pierwszy wniosek o ptatnosé¢ jest tylko i wytagcznie wnioskiem zaliczkowym stuzgcym wyplacie pierwszej transzy dofinansowania,
wowczas nie ma koniecznosci opisywania stanu realizacji poszczegolnych zadan, a pole moze pozosta¢ puste .
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» Dziatania na rzecz réwnosci kobiet i mezczyzn i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla oséb z
niepetnosprawnosciami

Opis uzasadnienia

Opis @

Pozostato znakow: 1000

Pole Dziatania na rzecz ré6wnosci szans kobiet i mezczyzn i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami — opisz
dziatania podjete na rzecz réwnosci szans kobiet i mezczyzn w danym okresie rozliczeniowym zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu.
Ponadto w niniejszym polu wskaz w jaki sposob realizacja projektu wptyneta na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami, zgodnie z zapisami Wytycznych
w zakresie realizacji zasady rownoSci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownoSci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

UWAGA

Jesli pierwszy wniosek o ptatnos¢ jest tylko i wylacznie wnioskiem zaliczkowym stuzacym wyptacie pierwszej transzy dofinansowania,
wowczas nie ma koniecznosci opisywania dziatan na rzecz rownosci szans kobiet i mezczyzn, a pole moze pozosta¢ puste .

Spelniane kryteria dostepu

Kryterium dostepu: spetnia - nie spetnia [0-1]
Czy okKres realizacji projektu nie jest krotszy niz 24 miesigce, a planowany termin zakonczenia realizacji projektu nie wykracza poza 31 grudnia 2020 roku?

© O Tak O Nie @ Nie dotyczy
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Kryterium dostepu: spetnia - nie spetnia [0-1]

Czy okres realizacji projektu nie jest krotszy niz 24 miesigce, a planowany termin zakonczenia realizacji projektu nie wykracza poza 31 grudnia 2020 roku?

©@ @ Tak O Nie O Nie dotyczy

(2]

Pozostato znakow: 500

Pola dotyczgce kryteriéw dostepu i kryteriow dodatkowych sg wypetniane tylko w przypadku zaznaczenia TAK w punkcie A.2.5 Wniosek o ptatnosé
koncowa. Wowczas opisz w jaki sposéb zostato spetnione w ramach projektu dane kryterium dostepu.
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D.2. Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu oraz podjete srodki zaradcze

» D.2. Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu oraz podjete srodki zaradcze

Opis @

Pozostato znakéw: 4000

W tym polu opisz problemy zwigzane z realizacjg zadan w projekcie w danym okresie rozliczeniowym oraz przedstaw jakie zostaty podjete dziatania
naprawcze. W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym nie wystapity problemy w realizacji projektu wpisz nie dotyczy. Mozesz wprowadzi¢
maksymalnie 4000 znakdw.

UWAGA

Pole Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu oraz podjete srodki zaradcze musi by¢ wypetnione.
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D.3. Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢

» D.3. Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztoZzenia kolejnego wniosku o ptatnosc

Opis @

Pozostato znakoéw: 4000

W tym polu opisz planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatno$¢ (nie nalezy w tym polu uwzglednia¢ dziatan
zrealizowanych w biezgcym okresie). W przypadku koncowego wniosku o ptatno$¢ w przedmiotowym polu wpisz ,nie dotyczy”. Mozesz wprowadzi¢
maksymalnie 4000 znakdw.

UWAGA

Pole planowany przebieq realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku o ptatnosé musi by¢ wypetnione.
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D.4. Postep finansowy

Dla wydatkow rzeczywiscie poniesionych:

D. ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY PROJEKTU

» D.4. Postep finansowy

Nr HNazwa zadania
1 2

11 Zadanie 1 (WN)
1.2 Zadanie 2 (124)
13 Zadanie 3 (WN, A)
14 Zadanie4(2)
15  Zadanie5(A)
16  Zadanie 6 (WN,1)
Stawka ryczattowa kosztéw posrednich

Wydatki ogdlem

w tym dofinansowanie

- w tym kategorie podlegajace limitom:

21 Cross-financing

22 Wktad rzeczowy

23 Wydatki poza obszarem UE

24 Wydatki poniesione na zakup gruntéw
25 Srodek trwaty

26 Ustugi zlecone

27 Cross-financing + Srodek trwaty

238 Promocja

29 Ustugi doradcze

210  Szkelenia

31 w cze&ci objetej pomoca publiczng
311  wiym pomoc publiczna udzielona na rzecz Beneficjenta
32 w czgsci objetej pomoca de minimis

321  wtym pomoc de minimis udzielona na rzecz Beneficjenta

Kwota wydatkow kwalifikowalnych okreslona we wniosku o dofinansowanie

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych biezacym wnioskiem

Kwota wydatkow kwalifikowalnych od poczatku realizacji (bez biezacego wniosku o platnosc)

s B s
202100,00 00 | 0.00]
35800,00 000 | 0.00]
1600,00 000 | 0.00]
11.400,00 oo | 0.00]
98075,00 000 | 0.00]
49037500 0,00 0,00
41581875 o0 | 0.00]

0,00 0o | 0.00]
0,00 000 | 0.00]
000 000 | 0.00]
000 000 | 0.00]
000 000 | 0.00]
000 000 | 0.00]
000 o0 | 0.00]
000 o0 | 0.00]
0,00 000 | 0.00]
000 000 | 0.00]
000 | 000] | 0.00]
000 | 000] | 0.00]
000 | 000] | 0.00]
000 | 000] | 0.00]

% realizacji

6={a+5)3

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
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Czes¢ D.4 wniosku zawiera zestawienie danych finansowych: kwot wykazanych w biezgcym wniosku o ptatnos¢ oraz narastajgco od poczatku realizaciji
projektu. Wskazano tez stopieh procentowy realizacji projektu, wyliczony jako stosunek kwoty wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco do wartosci
wydatkow kwalifikowalnych okreslonych we wniosku o dofinansowanie. Powyzsze dane prezentowane sg dla poszczegdlnych pozycji, dotyczgcych
wydatkoéw rzeczywiscie poniesionych jak i rozliczanych ryczattowo.

Kolumna Kwota wydatkéw kwalifikowalnych okreslona we wniosku o dofinansowanie generuje sie automatycznie i jest zablokowana do edyciji.

Kolumna Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezagcym wnioskiem — dane w ramach poszczegdlnych wierszy generujg sie automatycznie
i sg zablokowane do edycji.

Wyjatkiem jest wiersz w czesci objetej pomoca publiczng, w tym pomoc publiczna udzielona na rzecz Beneficjenta, w czesci objetej pomoca
de minimis, w tym pomoc de minim udzielona na rzecz Beneficjent w ktérym wskaz kwote wydatkow kwalifikowanych we wskazanych pozycjach w
biezacym wniosku o ptatnosc.

31  w czesci objetej pomoca [ 0.00 l
publiczng

0.00 |

0.00 l 0,00

3.1.1  w tym pomoc publiczna [ 0.00 l
udzielona na rzecz
Beneficjenta

0.00 |

0.00 l 0,00

3.2 w czesci objetej pomocg de [ 0.00 l
minimis

0.00 |

0.00 l 0,00

3.2.1  wtym pomoc de minimis [ 0.00 l
udzielona na rzecz
Beneficjenta

0.00 |

0.00 l 0,00

W kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych od poczatku realizacji (bez biezacego wniosku o ptatnos¢) wykaz kumulatywng wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych z zatwierdzonych dotychczas wnioskéw o ptatno§¢ od poczatku realizacji projektu, po uwzglednieniu informacji
o wynikach weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ za poprzednie okresy rozliczeniowe (bez uwzgledniania danych dotyczgcych biezgcego wniosku o ptatnoscé).

Dane w wierszu % realizacji generujg sie automatycznie i sg zablokowane do edyc;ji.
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W pierwszym wniosku o ptatnos¢é wartosci wskazane w kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych od poczatku realizacji (bez biezacego
whniosku o ptatnos$¢) wynoszg 0,00.

Dla wydatkow rozliczanych ryczattowo pola w kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych biezagcym wnioskiem sg edytowalne, jesli dane
nie wygenerowaty sie automatycznie nalezy je uzupetnic.

» D.4. Postep finansowy

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych okreslona we wniosku o Kwota wy ow kwalifike Y j biezacym Kwota wy ow kwalifik od realizacji (bez biez i © %
Nr Nazwa zadania dofinansowanie wnioskiem platnosg) realizacji
1 2 3 4 5 6=4+5)/3
11 Zadanie 1 115 000,00 I 0.00 ] I 0.00 I 0,00
Stawka ryczatiowa kosztow posrednich 28 750,00 I 000 ] I 0.00 I 0.00
Wydatki ogétem 143 750,00 0,00 0,00 0,00
w tym dofinansowanie 122 187,60 I 0.00 ] I 0.00 I 0.00
- w tym kategorie podlegajace limitom:
21 Cross-financing 7 000,00 I 000 ] I 0.00 l 0,00
22 Wklad rzeczowy 2 000,00 I 0.00 ] I 0.00 I 0.00
23 Wydatki poza obszarem UE 0.00 I 000 ] I 0.00 I 0.00
24 Wydatki poniesione na zakup gruntow 0.00 l 0.00 ] l 0.00 l 0.00
25  Srodek trwaty 8000.00 I 000 ] I 0.00 l 0.00
26  Usiugi Zlecone 1 000,00 I 0.00 ] I 0.00 I 0,00
27 Cross-financing + $rodek trwaty 3000,00 I 0700] I 0.00 l 0,00
28  Promocja 0.00 I 0700] I 0.00 l 0,00
29  Uslugi doradcze 0.00 I 0_00] I 0.00 I 0,00
210  Szkolenia 0.00 I 0_00] I 0.00 I 0,00
31 w czesci objetej pomocg publiczng l 0.00 l l 0.00 ] l 0.00 l 0.00
311 wiym pomoc publiczna udzielona na rzecz l 0.00 I l 0.00 ] l 0.00 I 0,00
Beneficjenta
32 wczesci objete] pomoca de minimis [ 0.00 I [ 0.00 ] [ 0.00 I 0,00
321 wtym pomoc de minimis udzielona na rzecz [ 0.00 I [ 000 ] [ 0.00 I 0,00

Beneficjenta



UWAGA
Automatycznie wygenerowana kwota w polu Wydatki ogétem w kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych biezgcym wnioskiem
o ptatnos¢ w czesci D.4 Postep finansowy winna by¢ réowna kwocie wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem w czesci VII, oraz
wartosci w wierszu 4. Suma ogétem w PLN 1+2 +2 w kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych biezacym wnioskiem w czesci E.
Zrédta finansowania wydatkéw dla projektu.

Pamietaj. Jezeli jest koniecznos¢ dokonania korekty we wniosku o ptatnos¢, po jej dokonaniu przejdz koniecznie przez wszystkie sekcje
poprzez wybor przycisku Dalej. Wéwczas bedziesz miat pewnosé, ze wszystkie dane zostang zaktualizowane.
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E. Zrédta finansowanie wydatkéw dla projektu

Czesc¢ E wniosku o ptatnosé zawiera informacije dotyczgcg kwot wydatkéw w podziale na zrédta finansowania. Kazde zrédio finansowania dzielone jest
na wydatki kwalifikowane okreslone we wniosku o dofinansowanie, oraz na wydatki kwalifikowane objete wnioskiem o ptatnos$é (w biezgcym okresie
rozliczeniowym oraz w ujeciu kumulatywnym).

Wydatki kwalifikowalne w tej tabeli powinny zostaé pomniejszone o dochdéd wykazany we wniosku o ptatnosé. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na lata 2014-2020 oraz zapisami Umowy o dofinansowanie projektu, dochody wygenerowane podczas realizacji projektu pomniejszajg wydatki
kwalifikowalne projektu.

E. ZRODEA FINANSOWANIA WYDATKOW DLA PROJEKTU

Lp.

al.

az.

a3d.

cl.

c2.

c3.

Zrédto
Dofinansowanie / $rodki unijne

Krajowe $rodki publiczne: a+b+c

budzet paristwa w tym: a= a1+a2...

paristwowe jednostki budzetowe

dysponenci budzetu paristwa

inne

budzet jednostek samorzadu
terytorialnego

inne krajowe $rodki publiczne c=
cl+c2...

Fundusz Pracy

Panstowy Fundusz Rehabilitacji
Osoéb Niepetnosprawnych

inne

Prywatne

Suma ogdtem w PLN: 1+2+3

w tym: EBI

Whktad publiczny w PLN: 1+2

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych
okreslona we wniosku o dofinansowanie

1699 906,50

299 983,50
0,00

0,00

0,00

0,00

299 983,50

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

1999 890,00

0,00

1999 890,00

objetych biezgcym wnioskiem o platnos¢

© Kwota wydatkéw kwalifikowalnych

Kwota wydatkow kwalifikowalnych narastajaco od

poczatku realizacji (bez biezacego wniosku o ptatnosc)

0.00] | 0.00 |
0,00 0,00
0,00 0,00
0.00] | 0.00 |
0.00] | 0.00 |
0.00] | 0.00
0.00] | 0.00 |
0,00 0,00
0.00] | 0.00 |
0.00] | 0.00 |
0.00] | 0.00
0.00] | 0.00 |
0,00 0,00
0.00] | 0.00 |
0,00 0,00

Kwota pozostajaca
do rozliczenia

1699 906,50

299 983,50
0,00

0,00

0,00

0,00

299 983,50

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

1999 890,00

0,00

1999 890,00

%
realizacji

0,00

0,00
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
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Kolumna Kwota wydatkéw kwalifikowalnych okreslona we wniosku o dofinansowanie generuje sie automatycznie i jest zablokowana do edyciji.

Kolumna Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezagcym wnioskiem o ptatnosé — wartosci w tabeli powinny odzwierciedla¢ kwoty jakie
zostaly poniesione z poszczegolnych zrédet w biezgcym wniosku o ptatnos¢ (w przypadku projektow zaliczkowych, w przypadku projektow
refundacyjnych wskaz ,finalny” montaz finansowy projektu, tj. sytuacje, jaka bedzie miata miejsce po dokonaniu refundacji wydatkéw poniesionych przez
Beneficjenta).

Kolumna Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco od poczatku realizacji (bez biezagcego wniosku o ptatnos¢) — wykaz wartosci
kumulatywne poszczegolnych kategorii od poczatku realizacji projektu po uwzglednieniu informacji o wynikach weryfikacji zatwierdzonych wnioskéw o
ptatnos¢ za poprzednie okresy rozliczeniowe (bez uwzgledniania danych dotyczgcych biezagcego wniosku o ptatnosc).

Kolumny Kwota pozostajgca do rozliczenia oraz % realizacji generujg sie automatycznie i sg zablokowane do edyciji.
Zrédta finansowania wydatkéw zostaty podzielone na kategorie:

1. Dofinansowanie/ $rodki unijne - w kolumnie Kwota wydatkéow kwalifikowalnych objetych biezagcym wnioskiem o ptatnosé¢ wskaz wartosc
dofinansowania ze $rodkéw europejskich rozliczanych biezgcym wnioskiem, w kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco
od poczatku realizacji (bez biezgcego wniosku o ptatnos¢) wskaz kwote dofinansowania ze srodkéw europejskich dotychczas zatwierdzonych.

Jesli Beneficjent nie jest panstwowg jednostkg budzetowg, a oprécz dofinansowania unijnego otrzymuje dofinansowanie z budzetu panstwa, nalezy
wartos¢ tg uwzglednic, w pkt. a2. i/lub a3.

2. Krajowe srodki publiczne, w tym: a. budzet panstwa w tym: a= a1 + a2... - po uzupetnieniu wartosci w polach a1, a2 i a3 generuja sie automatycznie
i sg zablokowane do edycji, zgodnie z ponizszym:

a. budzet panstwa w tym: a= a1 (panstwowe jednostki budzetowe) + a2 (dysponenci budzetu panstwa) + a3 (inne) - w wierszach wpisz wartosci liczbowe
okreslajgce kwoty objete poszczegdlnym zrédtem finansowania w biezgcym wniosku o ptatnos$¢ i od poczatku realizacji projektu, bez biezgcego wniosku
o ptatnos¢ (kolumny Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezgcym wnioskiem o ptatnos¢ oraz Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco od
poczatku realizacji (bez biezgcego wniosku o ptatnosg¢).

b. budzet jednostek samorzadu terytorialnego — w wierszu wpisz wartosci liczbowe okreslajgce kwoty objete danym zrédtem finansowania w biezgcym
wniosku o ptatnosc¢ i od poczatku realizacji projektu, bez biezgcego wniosku o ptatnosc (kolumny Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezgcym
whnioskiem o ptatnos¢ oraz Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco od poczatku realizacji (bez biezgcego wniosku o ptatnosc).

c. inne krajowe srodki publiczne c= c1 + c2...- generujg sie automatycznie i sg zablokowane do edycji, zgodnie z ponizszym:
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cl. Fundusz Pracy, c2. Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych, c3. Inne - w wierszach wpisz wartosci liczbowe okreslajgce kwoty
objete poszczegolnym zrodtem finansowania w biezgcym wniosku o ptatnos¢ i od poczatku realizacji projektu, bez biezgcego wniosku o ptatnosé
(kolumny Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych biezgcym wnioskiem o ptatnos$¢ oraz Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco od poczatku
realizacji (bez biezgcego wniosku o ptatnosé).

3. Prywatne - w wierszu wpisz wartosci liczbowe okreslajgce kwoty objete poszczegdlnym zrédiem finansowania w biezgcym wniosku o ptatnosc i od
poczatku realizacji projektu, bez biezgcego wniosku o ptatnos¢ (kolumny Kwota wydatkéow kwalifikowalnych objetych biezgcym wnioskiem o ptatnosé
oraz Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco od poczagtku realizacji (bez biezgcego wniosku o ptatnosé).

4. Suma ogotem w PLN: 1 + 2 + 3, 5. Wkiad publiczny w PLN: 1 + 2 — wiersze generujg sie automatycznie i sg zablokowane do edyciji.

UWAGA

Automatycznie wygenerowana kwota w polu 4. Suma ogétem w PLN 1+2 +2 w kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych
biezacym wnioskiem w czesci E. Zrédta finansowania wydatkéw dla projektu winna byé réwna kwocie wydatkéw kwalifikowalnych objetych
whnioskiem w czesci VI, oraz wartosci w wierszu Wydatki ogétem w kolumnie Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezacym
whnioskiem o platnos¢ w czesci D.4 Postep finansowy.

Jedynie wiersz W tym: EBI wymaga uzupetnienia o kwoty wydatkéw objete tym dofinansowaniem w kolumnie Kwota wydatkow kwalifikowalnych
objetych biezgcym wnioskiem o ptatnosé oraz w kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco od poczatku realizacji (bez biezagcego wniosku
o ptatno$¢). W ramach projektéw EFS nie wystepuje mozliwosé finansowania z EBI.

UWAGA

W koncowym wniosku o ptatnosé wartosci kumulatywne zrédet finansowania (suma kolumn Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych
biezagcym wnioskiem o ptatnosé¢ oraz Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco od poczatku realizacji) wykazanych
w poszczegolnych wierszach musza odpowiada¢ montazowi finansowemu wskazanemu w umowie o dofinansowanie.
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F. Mierzalne wskazniki projektu

We wniosku o ptatno$é nalezy kazdorazowo wypetnié cze$é F. MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU nawet jesli wartosci osiggniete w okresie
sprawozdawczym sg réwne 0, a wartosci od poczatku realizacji projektu sg rowne 0 lub nie zmienity sie w stosunku do poprzedniego wniosku o ptatnos¢.

Beneficjent zobowigzany jest do realizacji projektu w zakresie okreslonym i zatwierdzonym we wniosku o dofinansowanie, w sposdb, ktéry zapewni
osiggniecie i utrzymanie celow, w tym wskaznikéw produktu i rezultatu zaktadanych we wniosku w trakcie realizacji oraz w okresie trwatosci projektu.

Sposéb pomiaru kazdego wskaznika z podziatem na pte¢ jest odzwierciedleniem zapiséw umowy/ decyzji i wniosku o dofinansowanie projektu. Jesli do
pomiaru danego wskaznika w umowie/decyzji nie zostata zastosowana kategoria ,pte¢” nalezy wprowadzi¢ warto$¢ tylko do kolumn oznaczonych jako
ogotem. Jezeli zatozono podziat wedtug pici, wprowadz wartosci odpowiednio w polach mezczyzni i kobiety, a pole ogétem jest sumg liczby mezczyzn
i kobiet. Jednakze, kazdy wskaznik dotyczgcy oséb powinien by¢ monitorowany z podziatem na pte¢. W zwigzku z tym jesli nie ma mozliwosci wpisania
realizacji z podziatem w czesci F. Mierzalne wskazniki projektu realizacje wskaznika z takim podziatem musisz wykaza¢ w koncowym wniosku o
ptatnos¢ w czesci D. Zakres rzeczowo - finansowy projektu.

Jednostka Wartosc osiggnieta w okresie Wartosc¢ osiggnieta od Stopien
Lp Nazwa wskaznika miary Wartos¢ docelowa sprawozdawczym poczatku realizacji projektu realizacji (%)
1 Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb osob szt K | 0 | ‘ | ‘ ‘ | |
Z niepetnosprawnosciami
" Lo | | | | |
° Lo | o] | o] | |
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Jednostka Wartosc osiaggnieta w okresie Wartosc osiggnieta od Stopien

Lp Nazwa wskaznika miary Wartos¢ docelowa  sprawozdawczym poczatku realizacji projektu realizacji (%)
1 Liczba 0s6b zagrozonych ubostwem lub osoby K ‘ 50 | | 0 | ‘ 0 | | 0.00 |
wykluczeniem spotecznym objetych wsparciem w
programie
v [ | o] | o] [
° L100] | | | | [ o]

Wartosci wskaznikow wyswietlane sg dla danego wskaznika, jesli w ramach karty umowy/decyzji/wniosku o dofinansowaniu wtasciwy checkbox jest
odznaczony. W przeciwnym wypadku pola do uzupetnienia nie pojawiajg sie.

UWAGA

Wskazniki wskazywane sg wylacznie zbiorczo, w odniesieniu do calego projektu/wniosku o ptatnos¢ (nie wystepuje podziat na
Whnioskodawce oraz Partnera).

W czesci F. Mierzalne wskazniki projektu wyswietlajg sie wskazniki stanowigce odzwierciedlenie zapiséw umowy/decyzji/lwniosku o dofinansowanie.
Pola sg nieedytowalne. Wypetnij kazdg z zakfadek.

Wartosé¢ docelowa — K (kobiety) - system wyswietla warto$¢ jaka zostata zadeklarowana w umowie/decyzji/wniosku o dofinansowanie z podziatem na
ptec. Pole jest nieedytowalne.

Wartosé¢ docelowa — M (mezczyzni) - system wyswietla warto$¢ jaka zostata zadeklarowana w umowie/decyzji/wniosku o dofinansowanie z podziatem
na ptec. Pole jest nieedytowalne.

Wartosé docelowa — O (ogétem) - system wyswietla warto$¢ jaka zostata zadeklarowana w umowie/decyzji/lwniosku o dofinansowanie. Pole jest
nieedytowalne.
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Wartos¢ osiagnieta w okresie sprawozdawczym — Kobiety — wprowadz warto$¢ wskaznika, jaka zostata osiggnieta w okresie rozliczeniowym w
podziale na pte¢ (jesli we wniosku o dofinansowanie przewidziano podziat na ptec).

Wartos$¢ osiggnieta w okresie sprawozdawczym — Mezczyzni — wprowadz wartos¢ wskaznika, jaka zostata osiggnieta w okresie rozliczeniowym w
podziale na pte¢ (jesli we wniosku o dofinansowanie przewidziano podziat na ptec).

Wartos¢ osiagnieta w okresie sprawozdawczym — Ogofem - system wyswietla sume wartosci podanych w wierszach Wartos$¢ osiggnieta w okresie
sprawozdawczym Mezczyzni i Kobiety. Pole jest nieedytowalne. Wyjatkiem sg wskazniki, ktére na etapie wniosku o dofinansowanie projektu zostaty
zdefiniowane bez podziatu na pte¢. Wéwczas wypeij pole wartoscig liczbowg jaka zostata osiggnieta w danym okresie rozliczeniowym w ramach
danego wskaznika.

Wartosé osiagnieta od poczatku realizacji projektu — Kobiety - w tym polu zaprezentuj poziom realizacji wskaznika z podziatem na pfe¢,
uwzgledniajgc wszystkie dotychczas ztozone wnioski o ptatnos¢ tgcznie z biezgcym wnioskiem o ptatnos¢ (jesli we wniosku o dofinansowanie
przewidziano podziat na pte¢).

Wartos¢ osiggnieta od poczatku realizacji projektu — Mezczyzni - W tym polu wskaz poziom realizacji wskaznika z podziatem na pte¢, uwzgledniajgc
wszystkie dotychczas ztozone wnioski o ptatnosc¢ tgcznie z biezgcym wnioskiem o ptatnosé (jesli we wniosku o dofinansowanie przewidziano podziat na
ptec).

Wartos¢ osiggnieta od poczatku realizacji projektu — Ogétem - system wyswietla sume wartosci jaka zostata podana w wierszach Warto$¢ osiggnieta
od poczatku realizacji projektu Mezczyzni i Kobiety. Pole jest nieedytowalne. Wyjatkiem sg wskazniki, ktére na etapie wniosku o dofinansowanie projektu
zostaly zdefiniowane bez podziatu na pte¢. Wéwczas wypetnij pole wartoscig liczbowg jaka zostata osiggnieta od poczatku realizacji projektu
uwzgledniajgc wszystkie dotychczas ztozone wnioski tgcznie z biezgcym wnioskiem.

Stopien realizacji (%) — Kobiety - w tym polu wskazany jest procentowy poziom realizacji danego wskaznika narastajgco od poczatku realizacji projektu
z podziatem na ptec¢ (jesli we wniosku o dofinansowanie przewidziano podziat na pte¢). Wartos¢ obliczana jest jako: Warto$¢ osiggnietg od poczatku
realizacji projektu Kobiety / warto$¢ docelowg kobiety danego wskaznika x 100. Pole jest nieedytowalne.

Stopien realizacji (%) — Mezczyzni - w tym polu wskazany jest procentowy poziom realizacji danego wskaznika narastajgco od poczatku realizacji
projektu z podziatem na pte¢ (jesli we wniosku o dofinansowanie przewidziano podziat na pte¢). Wartos¢ obliczana jest jako: Wartos¢ osiggnietg od
poczatku realizacji projektu Mezczyzni | warto$¢ docelowg Mezczyzni danego wskaznika x 100. Pole jest nieedytowalne.

Stopien realizacji (%) — Ogotem - w tym polu wskazany jest procentowy poziom realizacji danego wskaznika narastajgco od poczatku realizacji projektu.
Wartos¢ obliczana jest jako: Wartosc¢ osiggnieta od poczatku realizacji projektu Ogdétem | Ogétem wartosc¢ docelowg danego wskaznika x 100. Pole jest
nieedytowalne.
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F.1. Wskazniki produktu i inne wskazniki rzeczowe stosowane w celu monitorowania postepow

START <€ Wstecz Przejdz dalej » Anuluj i wroé do listy WNP

A. Dane identyfikacyjne z
F. MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU

B.1. Wydatki rzeczywiscie
poniesione

B.2. Stawki jednostkowe

» F.1. Wskazniki produktu i inne wskazniki rzeczowe stosowane w celu monitorowania postepow

B.3. Wydatki rozliczane
ryczattowo Rodzaj: kluczowe Definicja

D. Zakres rzeczowo-

finansowy Jednostka Wartosc¢ osiagnigta w okresie Wartosc¢ osiagnieta od Stopien
Lp Nazwa wskaznika miary Wartos$é docelowa  sprawozdawczym poczatku realizacji projektu realizacji (%)
D.4. Postep finansowy
] 1 Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb osob  szt. K | 0 ‘ | 0 ‘ ‘ 0 | ‘ 0 |
E. Zrédia finansowania Z niepetnosprawnosciami

F. Mierzalne wskazniki

=
o
o
@
o

projektu

H. Oswiadczenia beneficjenta

° o] | | N |
. Zataczniki do wniosku 0 0 0 0

Podsumowanie

Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia O Tak QO Nie
zatozonych wskaznikow? @

Wykaz wartosci wskaznikow jakie zostaty osiggniete.

Przy pytaniu Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia zalozonych wskaznikéw? zaznacz pole Tak lub Nie.



W przypadku zaznaczenia pola Tak pojawi sie dodatkowe okno, w ktérym opisz problemy zwigzane z nieosiggnieciem zatozonych we wniosku o
dofinansowanie wskaznikow oraz podjetych srodkoéw zaradczych. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 1000 znakow.

Czy istnieje ryzyko nieosiagniecia @ Tak (O Nie
zalozonych wskaznikow? @

Podjete dziatania zaradcze @

Pozostato znakéw: 1000
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F.2. Wskazniki rezultatu

» F.2. Wskazniki rezultatu

Rodzaj: kluczowe Definicja

Wartosc osiggnieta od

Jednostka Wartosc Wartosc Wartosc osiggnieta w poczatku realizacji Stopien
Lp Nazwa wskaznika miary bazowa docelowa okresie sprawozdawczym projektu realizacji (%)
1 Liczba osob zagroZzonych ubéstwem Iub osoby K | 0 | | 3 | | 0 ‘ | 0 | ‘ 0.00 ‘
wykluczeniem spotecznym, ktore uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu programu
S 2] | o] | o] | o000
°  [of] 5] | | | [ oo

Wykaz wartosci wskaznikow jakie zostaty osiggniete.
Przy pytaniu Czy istnieje ryzyko nieosiagniecia zalozonych wskaznikéw? zaznacz pole Tak lub Nie.

W przypadku zaznaczenia pola Tak pojawi sie dodatkowe okno, w ktérym opisz problemy zwigzane z nieosiggnieciem zatozonych we wniosku o
dofinansowanie wskaznikéw oraz podjetych srodkéw zaradczych. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 1000 znakow.
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Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia
zatozonych wskaznikow? @

Podjete dziatania zaradcze @

@ Tak O Nie

Pozostato znakéw: 1000
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H. Oswiadczenia Beneficjenta

START
A. Dane identyfikacyjne

B.1. Wydatki rzeczywiscie
poniesione

B.2. Stawki jednostkowe

B.3. Wydatki rozliczane
ryczattowo

D. Zakres rzeczowo-
finansowy

D.4. Postep finansowy
E. Zrédta finansowania

F. Mierzalne wskazniki
projektu

H. Oswiadczenia beneficjenta

I. Zatgczniki do wniosku

Podsumowanie

0
z
u)

< Wstecz Przejdz dalej & Anuluj i wréé do listy W

H. OSWIADCZENIA

Projekt jest realizowany zgodnie z O Tak O Nie
zasadami polityk wspéinotowych @

Oswiadczenia Beneficjenta
Ja nizej podpisany o$wiadczam, iz:

o wydatki wskazane we wniosku o ptatnos¢ jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkow;

¢ informacje zawarte we wniosku o ptatnosc¢ rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy i finansowy postep realizacji projektu;

¢ we wniosku o ptatnos¢ nie pominieto zadnych informagcji, ani nie podano nieprawdziwych informacji, ktére mogtyby wplynaé na ocene prawidtowosci realizacji
projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w realizacji projektu.

Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art.297 Kodeksu karnego dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okoliczno$ci majgcej znaczenie
prawne.

[ Niniejszym o$wiadczam, ze w okresie rozliczeniowym, ktdrego dotyczy ztozony wniosek o ptatnos¢, nie przeprowadzono na rachunku bankowym wyodrebnionym
na potrzeby obstugi projektu, operacji finansowych, niezwigzanych z realizowanym projektem. (zaznacz jesli nie przeprowadzono)

)
Z.
)

< Wstecz Przejdz dalej ¥ Anuluj i wrdé do listy WN

W tej czesci wniosku zawarte sg wszystkie oswiadczenia oraz informacje dotyczace m.in. zgodnosci realizacji projektu z politykami wspoélnotowymi, do
czego Beneficjent jest zobowigzany podpisujgc umowe/decyzje o dofinansowanie.
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W czesci dotyczacej polityk wspolnotowych zaznacz odpowiednio wartosé Tak lub Nie, oznaczajacg, iz projekt jest realizowany/ nie jest realizowany

zgodnie z zasadami polityk wspdlnotowych. W przypadku nieprzestrzegania polityk UE opisz na czym polegaty odstepstwa i wskaz podjete srodki
zaradcze w polu Opis i planowane dziatania.

H. OSWIADCZENIA

Projekt jest realizowany zgodnie z O Tak @ Nie
zasadami polityk wspoinotowych @

Opis i planowane dziatania @

Pozostato znakow: 1000

W przypadku uniemozliwiajgcym ztozenie oswiadczenia®: Niniejszym oswiadczam, ze w okresie rozliczeniowym, ktérego dotyczy ztozony wniosek
o ptatnosé, nie przeprowadzono na rachunku bankowym wyodrebnionym na potrzeby obstugi projektu, operacji finansowych, niezwigzanych

z realizowanym projektem, tj. w sytuacji, gdy na rachunku bankowym dokonano innych operacji finansowych, niz te zwigzane z realizacjg projektu,
opisz zaistniaty przypadek w polu Tres¢ Wyjasnien.

[] Niniejszym o$wiadczam, ze w okresie rozliczeniowym, ktérego dotyczy ztozony wniosek o ptatnos¢, nie przeprowadzono na rachunku bankowym wyodrebnionym
na potrzeby obstugi projektu, operacji finansowych, niezwigzanych z realizowanym projektem. (zaznacz jeéli nie przeprowadzono)

Wyjaénienia dotyczgce przeptywdw w okresie rozliczeniowym, ktdérego dotyczy ztozony wniosek o ptatnosé, na rachunku bankowym wyodrebnionym na potrzeby
obstugi projektu, operacji finansowych, niezwigzanych z realizowanym projektem.

Tre$¢ wyjasnien @

Pozostato znakow: 1000

4W przypadku Dziatania 7.2. nie ma obowigzku wyodrebnienia rachunku bankowego na potrzeby obstugi projektu. W zwigzku z powyzszym nalezy zaznaczy¢ NIE oraz w polu uwagi wpisa¢ NIE
DOTYCZY.
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|. Zataczniki do wniosku

€ Wstecz Przejdz dalej ? Anuluj i wréé do listy WNP

chce teraz zarzadzaé zatacznikami do wniosku

Suma kontrolna pliku

|. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

Lp. Nazwa dokumentu Typ dokumentu

€ Wstecz Przejdz dalej ? Anuluj i wréé do listy WNP

W tej czesci wniosku o ptatnos¢ nalezy wskazac wszystkie dokumenty, do ktérych ztozenia Beneficjent zobowigzat sie podpisujgc umowe/decyzje o
dofinansowanie.

. Lz . . . . . chce teraz zarzadzaé zatgcznikami do wniosku &2
Dodanie zatgcznikow nastepuje poprzez klikniecie przycisku < - :

. Dokument, aby byt mozliwy do dodania do
wniosku, musi istnie¢ w Repozytorium projektu.
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Za&aczniki do wniosku: Projekt exp

Repozytorium plikéw

Nazwa / opis: [ l Tagi: [

| o BORRE

E] [] Aktualne

IF 1D 11 Nazwa

a 2364 Test

11 Nazwa pliku / opis

Test 1

repozytorium_przyktadowy_plik.docx

It Typ dokumentu

Znalezionych: 1.

Paczkowanie po:‘ 20 |~

Lista zatgczonych plikéw ¢

Brak danych do wyswietlenia.

Paczkowanie po:

Znalezionych: 0.

Po kliknieciu na przycisk wybrany plik zostanie zatgczony do wniosku o ptatno$c.

Za’chzniki do wniosku: Projekt exp

171D If Nazwa [T Nazwa pliku / opis

Repozytorium plikéw

Nazwa / opis: [ l Tagi: [

vl [] Aktualne

IFID 11 Nazwa

2364 Test

11 Nazwa pliku / opis

Test 1

Paczkowanie po:

Znalezionych: 1.

repozytorium_przykiadowy_plik.docx

1T Typ dokumentu

Lista zatgczonych plikéw ¢

IF D 1T Nazwa

2364 Test

Test 1

Paczkowanie po:

Znalezionych: 1.

Dokument mozesz usung¢ z listy zatgczonych plikow za pomocg przycisku .

11 Nazwa pliku / opis

repozytorium_przyktadowy_plik.docx
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System automatycznie nada sume kontrolg dokumentu.

|. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

chce teraz zarzadzac zatacznikami do wniosku &

1 Test [ pusty plik ] d41d8cd98f00b204e8800998eci8427¢ 2364 2018-06-11 12:35:25

€ Wstecz Przejdz dalej & ‘ Anuluj i wréé do listy WNP

Lp. Nazwa dokumentu Typ dokumentu Suma kontrolna pliku

Po zakonczeniu operacji zapisz wniosek za pomoca przycisku Zapisz
Pierwszy wniosek o ptatnosc (zaliczkowy) co do zasady nie wymaga ztozenia zatgcznikéw.
UWAGA

Zawsze zataczaj skan oryginalnego dokumentu, niedopuszczalne jest przedktadanie dokumentéw potwierdzonych za zgodnos¢ z
oryginatem. Zataczaj do wniosku o ptatnos¢ tylko dokumenty wskazane przez 1Z/IP.

Pamietaj. Jezeli jest koniecznos¢ dokonania korekty we wniosku o ptatnosé, po jej dokonaniu przejdz koniecznie przez wszystkie sekcje
poprzez wybor przycisku Dalej. Woéwczas bedziesz mial pewnos¢, ze wszystkie dane zostana zaktualizowane.
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Skrécony opis dzialania repozytorium dokumentéw projektu

W celu zatgczenia plikéw musisz przejs¢ do tablicy Realizowane projekty.

Realizowane projekty

n . ID: | 2603 Tytut| | wno:| | Naber| l

1T ID Tytut projektu ¥ Nr naboru Nr WND / UDA 1T status WND Plan.Harm. Realizacja Trwalo$é Operacje

2603  Projekt exp RPSL.09.01.06-1Z.01-24-MSK/17  WND-RPSL.09.01.06-24-012A/17-003 Y Podpisanie umowy/aneksu E n o-|nr|z 2 w I =
UDA-RPSL.09.01.06-24-012A/17-00

Przycisk ® wywotuje okno repozytorium plikow projektu:

Klikniecie przycisku Repozytorium otwiera widok repozytorium projektu. Uruchomienie Repozytorium Programu skutkuje wyswietleniem listy plikow
znajdujacych sie w Repozytorium. Lista zawiera dane takie jak: Typ dokumentu, Nazwa, Nazwa oryginalna, Wersja, Opis , Rozmiar Opis, Rozmiar,
Informacje o ostatniej edycji. Na liscie rowniez prezentuje sie oryginalna nazwa wczytanego pliku.

Repozytorium plikow projektu
|ID: [:] Nazwa:[ l Nazwa oryginalna: l Tagi:[ Typpliku:l Vl

17 Lp. 11 Typ dokumentu 11 Nazwa 11 Nazwa oryginalna Wersja  Opis (pole edytowalne) 11 Rozmiar Ost. edycja Operacje

Brak danych do wyswietlenia.

Masz mozliwos¢ wyszukiwania plikéw wedtug pdl ID, Nazwa, Nazwa oryginalna pliku oraz Tagi. Masz tez mozliwo$¢ dokonania wyboru z listy plikow
okreslonego typu. Po wybraniu danych do filtrowania, nalezy zastosuj niebieski przycisk lupy B 1ub zastosowaé enter. W celu wyczyszczenia wynikow

wyszukiwania Operator wybiera pomaranczowy przycisk. D
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ROZPOCZECIE DODAWANIA PLIKU DO REPOZYTORIUM PROGRAMU

Po uruchomieniu Repozytorium Programu w formularzu Repozytorium plikéw rozpoczynasz dodawanie nowych plikdw, wybierajgc przycisk Dodaj

nowe pliki. W prawym goérnym rogu formularza kliknij Dodaj nowe pliki.

- Repozytorium plikow projektu  ’

ID: Namra:[ ‘ Namrauryginalna:[ ] Tagiil ]
H ] Typplil—cu:[ -

17 Lp. 1T Typ dokumentu IT Hazwa 1T Nazwa oryginalna Wersja Opis (pole edytowalne) 1T Rozmiar Ost. edycja
1 inne zatacznik Zatacznik docx do WHMND 11.601 kKB mnTESTwnp
TAGI: WND 2018-07-27 13:30:17

Wybrany plik przeciggasz wybrany plik na obszar Przeciagnij pliki tutaj.

n Dodawanie plikéw do repozytorium

Przeciagnij pliki tutaj m

/-

| + Kopiuj
Przegladaj... | Nie wybrano plikéw.

lub wybierz pliki

Nazwaoryginalna ~ Nazwa  Opis (prezentowany na WWW) Typ Bezterr

Postep:

=+ Dodaj nowe pliki

Operacje

%0
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lub poprzez ikone Przegladaj wskazujesz plik do dodania:

Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

.‘Wysy+aniep|iku < |
Przeciggnij pliki tutaj
<« v 4 » Ten komputer » Desktop » pliki v U | Przeszukaj: pliki o
i iki 0 izuj ~ N fold = .
lub wybierz pliki rganizuj owy folder B m @
“ Nazwa

Przegladaj... | Nie wybrano plikow. * Szybki dostep Zatacznik

Dokumenty

3 3

# Pobrane
= Obrazy »

Nazwa pliku: v ‘ Wszystkie pliki v

| Otwérz | ‘ Anuluyj

Po zatadowaniu pliku uzupetnij pola tekstowe dotyczgce nazwy oraz opisu dla dodanego pliku.

Opis (pole Beztermin.
Nazwa oryginalna Nazwa edytowalne) Typ @ Pub. Rozmiar Postep Status
Zatacznik.docx [ ] [ ] D 11.601 kB ® Wyslij
o

dodaj TAGi - aby dodac kolejny tag nacisnij ENTER




W formularzu wypetnij pola takie jak:

- Nazwa: jest polem, w ktérym mozemy wprowadzi¢ alternatywng nazwe dla dodawanego

- Opis: moze zawierac¢ informacje, ktére na pdzniejszym etapie pomogg w identyfikacji pliku

- Typ: wybor z listy rozwijanej rodzaj dokumentu. Dostepne sg ponizsze mozliwosci wyboru:

fakiura VAT

fakiura pro forma
rachunek

lista ptac

PK

nota ksiegowa

wycigaq bankowy
historia rachunku
raport kasowy
Zestawienie ptatnosci gotowkow
wyjasnienia

lista obecnosci
certyfikat

dokumantacja zdjeciowa
utwor

zestawienie

ZUS DRA

analiza finansowa

analiza finansowa

decyzje, zezwolenia, postanowi
oswiadczenia

opinie

raport oddziatywania na srodow
dokumentacja techniczna
sprawozdania finansowe

audyt energetyczny

umowsa

petnomocnictwo

- Bezterminowo: w momencie gdy jest zaznaczone nie ma koniecznosci wybierania z kalendarz dat obowigzywania dokumentu. Dodanie dat
obowigzywania dokumentu opisane jest ponizej

- Pub: umozliwia publikacje pliku (opcja ta powinna by¢ zawsze zaznaczona).
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OZNACZANIE PLIKOW TAGAMI

Pole Tagi stuzy do wprowadzania prostych stéw identyfikujgcych dany plik. Z pomoca tych stéw mozliwe bedzie filtrowanie plikdw/dokumentéw
w Repozytorium dokumentoéw (pojedynczy tag powinien sktadac sie z co najmniej 3 znakéw). Funkcja ta pozwala na przypisanie ,stowa klucza-TAGU”
do zatgczonego pliku, aby mozna byto go szybko wyszuka¢. Dodatkowo, masz mozliwos¢ przypisywania kilku, wybranych przez niego nazw, ktére
umozliwig mu agregowanie dokumentow zatgczanych w LSI.

Funkcja dodaj TAGI dostepna jest przy dodawaniu poszczegdlnych plikdw.

Opis (pole Beztermin.
Nazwa oryginalna Nazwa edytowalne) Typ (2] Pub. Rozmiar Postep Status
Zatacznik.docx [ ] [ ] [ v] 11.601 kB ® Wyslij
2]

przyktadowytag1 x przyk%adowytagZL

Poszczegdlne TAGI oddzielasz od siebie przecinkami. Po wprowadzeniu system koloruje je na niebiesko.
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WYSYLANIE PLIKOW NA SERWER

Po uzupetnieniu podstawowych informaciji o pliku wybierz przycisk Wyslij lub w przypadku wgrania wiekszej ilosci plikow (istnieje mozliwos¢ wgrania
maksymalnie 5 plikow jednorazowo) — wyslij wszystkie.

Opis (pole Beztermin.
Nazwa oryginalna Nazwa edytowalne) Typ (2 Pub. Rozmiar Postep Status
Zatacznik.docx [ ] [ ] [ V] 11.601 kB ® Wyslij |
2]

przyktadowytag1 x | przyktadowytag2; x
dodaj TAGi - aby dodac kolejny tag nacisnij ENTER

Postep:

‘ ® Wyslij wszystkie T Usun wszystkie

Kolejng czynnoscig jest wprowadzenie nazwy oraz opisu dla dodanego pliku oraz klikniecie przycisku Wyslij lub - w przypadku wgrania wiekszej ilosci
plikdow (maksymalnie istnieje mozliwos¢ wgrania jednorazowo 5 plikéw) — Wyslij wszystkie.

System potwierdzi prawidtowos¢ operacji komunikatem w dole ekranu.

OK! Wszystkie pliki zostatly zatadowane, mozesz wrécié do repozytorium i dodacé informacje do swoich plikéw.
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DOZWOLONE FORMATY PLIKOW
Ponizej formaty, w jakich mozna zamieszcza¢ pliki:

Jpg", "tiff", ".doc", ".docx", ".xIs", ".xIsx", ".pdf", ".png", ".odt", ".rtf", ".txt", ".ods", ".gif", ".tif", ".jpeg", ".zip", ".rar" , ".7z", ".arc", ".arj", ".tar", ".gz", ".bz2",

".ace", ".bzip2", ".gzip", ".wim", ".xz".

UZUPELNIENIE SZCZEGOLOWYCH DANYCH PLIKOW

W kazdej chwili mozesz edytowac informacje o dodanym pliku. Aby edytowa¢ w Repozytorium przy wybranym pliku wybierz przycisk Edytuj 2 | przy
danym zatgczniku.

ID: Nazwa:‘ ‘ Nazwa oryginalna: | Tagi:| ‘
n X Typpliku:‘ "‘

IF Lp. 1T Typ dokumentu If Nazwa |1 Nazwa oryginalna Wersja Opis (pole edytowalne) 1 Rozmiar Ost. edycja Operacje
1 inne zatgcznik  Zatgcznik.docx do WND 11.601 kB mnTESTwnp G
TAGI: WND 2018-07-27 13:30:17

Ponadto istnieje mozliwos¢ usuniecia zatgcznika poprzez klikniecie przycisku Usun. Zatgczniki sg mozliwe do usuniecia tylko w sytuacji gdy dany
zatgcznik nie zostat uzyty.
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WIDOK SZCZEGOLOW PLIKOW

Po uruchomieniu szczegoétow pliku masz mozliwos¢ edycji podstawowych informacji. Mozesz zmodyfikowa¢ Nazwe, Typ, TAGi, oraz opis dokumentu.
Mozesz okresli¢ rowniez daty obowigzywania pliku oraz powigzac go z poprzednio obowigzujgcg wersjg.

Oryginalna nazwa pliku Zatacznik.docx

Nazwa @ ‘ zatacznik ‘

Typ dokumentu @ ‘ inne - ‘

Tagi @ WND x Add atag

Bezterminowo

Opis @ do WND

Opublikowany

Poprzednia wersja @ U Wybierz poprzednig wersje pliku

Zapisz i wyjdz Anuluj i wréé do listy
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Wylgczenie opcji bezterminowo aktywuje pola data w jakich okresli¢ mozesz daty waznosci zatgcznika.

Bezterminowo

Data waznosci od @ & ‘

Data waznosci do @ & ‘

Mozesz tez powigzac plik z jego poprzednig wersjg za pomocg mechanizmu Wybierz poprzednig wersje pliku:
Poprzednia wersja 2 17} U Wybierz poprzednig wersje pliku

Przycisk uruchamia okno z listg dokumentéw mozliwych do powigzania. Po uruchomieniu opcji wybierz poprzednig wersje pliku, mozesz dokonac¢
wyboru w nowo otwartym oknie Wskaz poprzedni. Masz tez mozliwo$¢ dokonania wyboru z listy plikdw okreslonego typu. Po wybraniu danych do

filtrowania, wybierasz niebieski przycisk lupy B o stosujesz enter. W celu wyczyszczenia wynikow wyszukiwania wybierasz pomaranczowy przycisk.

L . Powiazania dokonujesz wybierajgc przycisk strzatki /.

Wskaz poprzednig wersje dokumentu

ID: Nazwa:[ ] Nazwa oryginalna: } Tagi:[
n ' Typpliku:[ V}

¥ I Nazwa 1T Nazwa oryginalna

2623 zatgcznik Zatgcznik.docx -
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Po wybraniu przycisku strzatki ® system wyswietla komunikat informujgcy o dokonaniu powiazania:
[19:27:46] Powigzano z poprzednikiem i zapisano dane pliku.

oraz wyswietla w oknie szczegdtow pliku informacje o poprzedniej wersji.

Poprzednia wersja © zalgcznik [ Zatgcznik.docx ]

System umozliwia usuniecie istniejgcego powiazania pliku z jego poprzednig wersjg. Usuwasz powiazanie wybierajgc przycisk kosza ﬂ

Po wybraniu przycisku kosza System wyswietla okno z pytaniem o potwierdzenie usuniecia powigzania.

Czy Na pewno chcesz Usunat wersje?

Potwierdzasz operacje wybierajgc przycisk OK. Po potwierdzeniu operacji usuniecia powiazania System wyswietla komunikat informujgcy
0 usunieciu powiazania.

[21:10:35] Nabor: roztaczono z poprzednikiem i zapisano dane pliku.

Po uzupetnieniu wszystkich pdél w formularzu Szczegéfy pliku Operator zatwierdza operacje wybierajgc przycisk Zapisz i wyjdz.
W przypadku rezygnaciji Operator wybiera przycisk Anuluj i wréé do listy.
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Podsumowanie wniosku

Po zakonhczeniu wypetniania wniosku przejdz do zaktadki Podsumowanie.

Jesli system wykryje btedy systemowe we wniosku poinformuje o tym fakcie wyswietlajagc na formularzu dodatkowy blok, w ktéorym w sposéb
uporzadkowany przedstawi liste bledéw. Dokonaj wowczas stosownych zmian we wniosku o ptatnos¢. Ponizej przyktad:

START

A. Dane identyfikacyjne

B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione
B.2. Stawki jednostkowe

B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo
D. Zakres rzeczowo-finansowy

D.4. Postep finansowy

E. Zrédta finansowania

F. Mierzalne wskazniki projektu

H. Oswiadczenia beneficjenta

|. Zatgczniki do wniosku

Podsumowanie

< Wstecz Anuluj i wréé do listy WNP
PODSUMOWANIE WNIOSKU

Whniosek zawiera btedy konieczne do obstuzenia!

A. Dane identyfikacyjne
« [0001] Btad: Data 'wniosek za okres od' >= data rozpoczecia realizacji projektu z umowy/aneksu o dofinansowanie
e [0004] Btad: Nie wybrano przynajmniej dla jednej z pozycji A.2 odpowiedz TAK

D. Zakres rzeczowo-finansowy
e [0024] Btad: D.3. Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢

Whiosek skladany jest tylko i wylacznie w wersji elektronicznej.
W celu ztozenia wniosku konieczne jest posiadanie konta na platformie SEKAP. Do podpisania bedzie konieczny podpis kwalifikowany lub profil zaufany ePUAP.
Ztozenie wniosku zablokuje mozliwo$¢ jego dalszej edyciji.

UWAGA! Generowanie PDF-a moze trwaé kilkanascie sekund i jest to zalezne od objetosci sktadanego wniosku. W tym czasie prosze nie odswiezac i nie zamykaé okna. Po ztoZeniu wniosku,
wygenerowany plik PDF bedzie dostepny na liscie WNP.

Podglad PDF 1=
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Jesli system nie wykryje btedu podsumowanie bedzie wyglada¢ nastepujgco:

START L@ YAl Anuluj i wroé do listy WNP

A. Dane identyfikacyjne

PODSUMOWANIE WNIOSKU

B.1. Wydatki rzeczywiscie

poniesione
Whniosek skladany jest tylko i wylgcznie w wersji elektronicznej.

B.2. Stawki jednostkowe W celu ztozenia wniosku konieczne jest posiadanie konta na platformie SEKAP. Do podpisania bedzie konieczny podpis kwalifikowany lub profil zaufany
ePUAP.

B.3. Wydatki rozliczane . . q o FyrreyZ A A . .
v Ztozenie wniosku zablokuje mozliwo$¢ jego dalszej edycji.

ryczattowo

D. Zakres rzeczowo-
finansowy UWAGA! Generowanie PDF-a moze trwac kilkanascie sekund i jest to zalezne od objetosci sktadanego wniosku. W tym czasie prosze nie odswiezac i nie
D.4. Postep finansowy zamyka¢ okna. Po ztozeniu wniosku, wygenerowany plik PDF bedzie dostepny na liscie WNP.

E. Zrédta finansowania

F. Mierzalne wskazniki
projektu Podglad PDF =4 Zi6z wniosek @

H. Oswiadczenia beneficjenta

I. Zatgczniki do wniosku

LQEEY A Anuluj i wrdé do listy WNP

UWAGA

Walidacje w Podsumowaniu maja jedynie charakter pomocniczy. Brak komunikatéw o btedzie nie swiadczy o poprawnosci merytorycznej
whniosku. Walidacje niektorych pél uruchamiaja sie dopiero po wejsciu w dang sekcje lub sg zalezne od innych pél. Kazdorazowo po
zakonczeniu pracy a przed ztozeniem wniosku w celu zachowania spojnosci danych pamietaj aby przejs¢ kolejno przez wszystkie czesci.

Przed ztozeniem wniosku o pfatnosc¢ istnieje mozliwos¢ wygenerowania podgladu wniosku o ptatnosé¢ w formacie PDF (WYDRUK TESTOWY). Aby
uzyskac podglad kliknij na przycisk = rodgiad Por &
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716z wniosek @
Po prawidtowym wypetnieniu wniosku o ptatnos$¢ pojawi sie przycisk . Po nacisnieciu przycisku Zt6z wniosek pojawi sie komunikat:

KOMUNIKAT W RAMACH KTORYCH WYSTEPUJE PROBA LOSOWA:

UWAGA! Czy jestes pewny, ze zakonczyles
wprowadzanie danych? Po wygenerowaniu préby
losowej i ztozeniu WNP nie bedzie mozliwosci
wycofania WNP.

Generowanie PDF-a moze trwac¢ kilkanascie sekund. W

tym czasie prosze nie od$wiezac okna. Wygenerowany plik
PDF bedzie dostepny na liscie projektow.

Anuluj

KOMUNIKAT W RAMACH KTORYCH NIE WYSTEPUJE PROBA LOSOWA:

Czy na pewno chcesz zlozy¢ wniosek?

UWAGA! Generowanie PDF-a moze trwac¢ kilkanascie
sekund. W tym czasie prosze nie odswieza¢ okna.
Wygenerowany plik PDF bedzie dostepny na liscie
projektow.

Anuluj
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Po nacisnieciu opcji Anuluj, system wréci do okna Podsumowanie wniosku jako gotowy do ztozenia.

Po nacisnieciu OK przy wierszu, ktéry odpowiada skladanemu wnioskowi nastgpi przekierowanie do strony gtdwnej wniosku. System wygeneruje
komunikat: Gotowy do ztozenia elektronicznie.

2 3537 WNP WNP-RPSL.09.01.06-24-012A/17-002-01 2017-01-01 2017-01-02 v 3 Gotowy do W 2 E. - B

zlozenia
elektronicznie

Po ztozeniu wniosku o ptatnos¢ w LSI2014 a przed ztozeniem wersji uwierzytelnionej w SEKAP/ePuAP w okreslonych sytuacjach mozesz wycofaé
wniosek w systemie poprzez kliknigecie przycisku ,wycofaj”

Wdéwczas pojawia sie ponizszy komunikat:
Czy na pewno chcesz wycofa¢ wniosek?
Jesdli to pierwsza wersja wniosku a termin sktadania

whnioskéw juz mingt to powtérne ztozenie nie bedzie
mozliwe!

Anuluj

Klikniecie OK ostatecznie wycofuje WNP ztozony w systemie LS| 2014.
UWAGA

Wycofanie wniosku mozliwe jest jedynie w momencie gdy nie zostata wygenerowana préba losowa dla danego wniosku o platnos¢
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Na pasku danego wniosku znajduje sie 6 przyciskéw:

g ~ —
zlozenia

elektronicznie

E - przycisk stuzgcy do ztozenia wniosku w IZ/IP za pomocg systemu SEKAP
H - przycisk stuzgcy do rozpoczecia procesu pobierania danego wniosku o ptatnos¢ w formacie pliku Adobe Acrobat Document .

- przycisk stuzacy do podgladu i pracy z bazg uczestnikéw projektu

N
- v

- przycisk stuzacy do eksportu wydatkéw/kosztow do pliku xIsx

- B przycisk stuzgcy do wycofania wniosku o ptatnos¢ (wycofanie uzaleznione jest od proby losowej)

2 . przycisk stuzgcy do podgladu historii wniosku o ptatno$c.

Pobierz plik w formacie .pdf poprzez klikniecie przycisku: H

Lokalny System Informatyczny (LS12014) stuzy do wypetnienia formularza wniosku o ptatno$¢. Przestanie wniosku do 1Z RPO WSL (lub IP RPO WSL)
wytacznie za pomocg LSI2014 nie stanowi faktycznego ztozenia wniosku o ptatnos¢. Ostatecznie wniosek w postaci wygenerowanego
w systemie pliku pdf z nadanym mu automatycznie numerem oraz sumg kontrolng nalezy przesta¢ z wykorzystaniem platformy elektroniczne;.
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Whnioski o ptatnos¢, wypetnione w LSI2014, przyjmowane bedg wytgcznie w formie elektronicznej za posrednictwem platformy SEKAP (System

Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej, https://www.sekap.pl) lub skrzynki podawczej ePUAP (Elektroniczna Platforma Ustug Administracji
Publicznej, www.epuap.gov.pl)

Platformg zalecang jest SEKAP. IOK nie ponosi odpowiedzialnosci za sposob funkcjonowania ww. platform.
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4. Proba losowa dokumentéw w zakresie wniosku o ptatnosé

Dla wszystkich wnioskow o ptatnos¢ ztozonych po dniu 1 lipca 2018 r. uruchomiony zostat nowy mechanizm préby losowej dokumentéw
podlegajacych pogtebionej weryfikacji.

UWAGA

Opisany ponizej mechanizm losowania proby w LSI12014 nie dotyczy wnioskéw o ptatnos¢ skiadanych do
Wojewoédzkiego Urzedu Pracy w Katowicach.

Mechanizm ten bedzie wykorzystywany w ramach wniosku:

- w ktérym wykazane sg wydatki w czesci B.1,
- ktdry jest pierwszg wersjg wniosku o pfatnosc.

Mechanizm nie dotyczy wniosku:

- pierwszego, zaliczkowego (w ktérym nie sg rozliczane zadne wydatki),
- rozliczanego metodami uproszczonymi: stawkami ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi.

UWAGA

Mechanizm proby losowej blokuje mozliwosé samodzielnego wycofania wniosku o ptatnos¢ przez Beneficjenta, opcja ta bedzie w
przypadku wnioskoéw spelniajgcych powyzsze zatozenia niedostepna

zatem rekomendowane jest Uzytkownikom, by wykorzystywanie opcji ,Zt6z wniosek”:

Podglad PDF =t WA TG 5= 4 O)
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byto finalnym etapem uzupetniania danych w przedmiotowym generatorze.

Dodatkowo w przypadku ztozenia wniosku o ptatno$¢ kazdorazowo pojawia sie komunikat/ostrzezenie o braku mozliwosci wycofania WNP:

Po akceptacji ostrzezenia, Uzupetniajgcy nie bedzie miat mozliwosci dokonania zmian oraz edycji danych w ramach przedmiotowego

UWAGA! Czy jestes pewny, ze zakonczytes
wprowadzanie danych? Po wygenerowaniu préby
losowej i zZtozeniu WNP nie bedzie mozliwosci
wycofania WNP.

Generowanie POF-a moze trwac Kilkanascie sekund. W

tym czasie prosze nie odswiezaé okna. Wygenerowany plik
PDF bedzie dostepny na liscie projektow.

Anuluj

UWAGA

wniosku o ptatnosé. W celu weryfikacji danych w ramach PDF przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢, zgodnie z dotychczasowym dziataniem

mozliwe jest wygenerowanie ,,WYDRUKU TESTOWEGO” poprzez opcje ,,Podglad PDF”.
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W przypadku zakonczenia pracy z generatorem po ,Ztozeniu wniosku” Uzytkownikowi zaprezentuje sie okno modalne, gdzie wskazane beda
dokumenty konieczne do uzupetnienia w ramach Rejestru postepowarn / zaméwien i dokumentéw, zgodnie z ponizszym przykiadem:

Spis dokumentow wygenerowany w LS12014 w ramach préby losowej dokumentéw zrodtowych podlegajgcych ztozeniu do |Z w ramach weryfikaciji
whniosku o ptatnosé

Instytucja Zarzgdzajgca wzywa do zlozenia dokumentow z ponizszej listy wraz z wnioskiem o ptatnosc w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu. Jednoczesnie
zobowigzuje do zlozenia wyciagow bankowych/raportow kasowych/zestawien ptatnosci gotéwkowych potwierdzajacych poniesienie ww. wydatkéw.
Beneficjent winien ztozy¢ wylosowane dokumenty bezposrednio w Rejestrze postepowan/zaméwien przed wystaniem wniosku o platnosé w systemie SEKAP.

Lp. Pozycja dokumentu w ramach WNP (B.1.) Nazwa wydatku Numer dokumentu Numer ksiggowy/ewidencyjny NIP/PESEL

1 1.2 Wydatek a2, Wydatek 2 TEST/MN/DOK/1b KS/TEST/MN/DOK/1b 6272733808 /

2 1.1 Wydatek a1, Wydatek 1 TEST/MN/DOK/1a KS/TEST/MN/DOK/1a 6272733808 /

3 1.3 Wydatek a3, Wydatek 3 TEST/MN/DOK/1c KS/TEST/MN/DOK/1c 6272733808 /

- 1.4 Wydatek a4, Wydatek 4 TEST/MN/DOK/1d KS/TEST/MN/DOK/1d 6272733808 /
Zamknij

Poza liczbg porzgdkowa w ramach okna modalnego prezentujg sie informacje dotyczace:

- Pozycji dokumentu w ramach WNP, w ktorych danych dokument jest wykazywany, gdzie pod pojeciem ,1.2” rozumiemy zadanie 1 pozycja
2,

- Nazw wydatkéw wykazywanych w ramach poszczegdlnych wyzej wskazanych pozyciji

- Numeru dokumentu / Numeru ksiegowego / ewidencyjnego oraz numer NIP/PESEL Wystawcy dokumentu.

UWAGA
Dokumenty te nie bedg wykazywane w samym wniosku o platnos¢ w ramach sekcji I. Zalgczniki do wniosku, a zamieszczane beda

wylacznie w ramach Rejestru postepowan / zamoéwien i dokumentow.
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Przedmiotowe dane prezentujg sie rowniez analogicznie w ramach dokumentu PDF na ostatniej stronie wniosku.

Proba losowa

Spis dokumentéw wygenerowany w LSI12014 w ramach préby losowej dokumentéw zréditowych
podlegajacych ztozeniu do IZ w ramach weryfikacji wniosku o ptatnos¢

Dokumenty konieczne do ztozenia w ramach Systemu LSI2014 dla WNP.

LP |Pozycja Nazwa wydatku Numer dokumentu |Numer NIP/PESEL
dokumentu w ksiegowy/ewidencyjny
ramach WNP
(B.1.)
1 11,21 Wydatek 6, Wydatek 1 001/2018 001/2018 1234567890 /
2 14,23 Wydatek 9, Wydatek 8 Wydatek |004/2018 004/2018 1234554321/
8, Wydatek 10
3 1.3 Wydatek 7 003/2018 003/2018 7777777777 /
4 15,24 Wydatek 14, Wydatek 13, 005/2018 005/2018 0987667890 /
Wydatek 12, Wydatek 11
5 1.2,2.2 Wydatek 5, Wydatek 3, Wydatek |002/2018 002/2018 0987654321/
2
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Powyzsze zobowigzuje Beneficjenta do uzupetniania Rejestru kontraktéow / uméw / dokumentow ksiegowych w ramach Rejestru postepowan / zamdwien
i dokumentéw zgodnie z ponizszym screenem:

n Rejestr kontraktow / umow / dokumentow ksiegowych do postepowaniaizamowienia nr- 12/2017

Nr umowyfkontrak‘lu:\: Nr dokumenlu:‘: Nazwa wykonawcy/lidera Konsorc.:: [ Tylko do WNP

Lp. Rodrzaj dokumentu

1

Fakiura

Faktura

Fakiura

Faktura

Fakiura

00112018

002/2018

00312018

004/2018

0052018

Nr umowy | kontraktu

Do WHNP  Nr dokumentu

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

001/2018

002/2018

0032018

004/2018

0052018

Narwa wykonawcy | Lidera konsorcjum

Firma AAAAAA

Firma BEBEB

Firma CCCCC

Firma DODDD

Firma EEEEE

Identyfikator wykonawcy

1234567890

0987654321

TIrrriieey

1234554321

0987667200

1t Data umowy | faktury

2018-01-08

2017-12-02

2017-12-03

2017-12-04

2017-12-01

1t warto&¢ netto umowy | faktury

100 000,00

200 000,00

300 000,00

400 000,00

123,00

=+ Dodaj nowa pozycje

1t warto&¢ brutto umowy | faktury Operacje

100 000,00

200 000,00

300 000,00

400 000,00

123,00
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5. Wysytanie wnioskoéw o ptatnosé w SEKAP

5.1 Automatyczne wysylanie wniosku do SEKAP

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014) zostat rozbudowany o funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg bezposrednie ztozenie wniosku z wykorzystaniem

systemu LSI 2014.

Jedno klikniecie przycisku automatycznie przesyta Wniosek do SEKAP.

Na ekranie pojawia sie komunikat
Po kliknieciu, LSI otworzy w nowym oknie/zaktadce SEKAP
i po poprawnym zalogowaniu przesle Wniosek do SEKAP.

Dalsze czynnosci niezbedne do prawidtowego ztozenia
Whniosku sg realizowane w SEKAP

Czy chcesz kontynuowac¢ dziatanie?

Anuluj

Jesli chcesz kontynuowac przekazywanie wniosku o ptatno$¢ wcisnij , jesli chcesz przerwad wceisnij — anu;

Po akceptacji komunikatu powyzej, system przekieruje Cie na strone logowania systemu SEKAP ktory umozliwi Ci ztozenie wniosku o ptatnos¢ do

Instytuciji.
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SEKAP' Q?pomoc AAA

Speem ko Koot b bk urzedy on-line Szukaj

Wprowadz nazwe uzytkownika i hasto aby zalogowac sie do skrzynki kontaktowe;j.

Strona gtéwna Logowanie Katalog ustug Urzedy O projekcie SEKAP

PeUP » Logowanie

Logowanie

Nazwa uzytkownika:
Hasto:

Zaloguj
Zarejestruj sie jesli nie masz jeszcze konta w serwisie.
Odzyskaj zapomniane hasto.

Uruchom test przegladarki

eruAp

Zaloguj przez ePUAP
Dalsze kroki realizujesz po zalogowaniu sie do SEKAP. Konieczne jest zalogowanie sie do portalu SEKAP (skrzynka kontaktowa musi by¢ juz zatozona).

Po zalogowaniu zostaniesz przekierowany do folderu ,Robocze” skrzynki kontaktowej, gdzie nalezy odnalez¢ sktadany wniosek o ptatnos¢ (w folderze
mogag znajdowac sie rowniez inne dokumenty przygotowywane do przekazania za posrednictwem SEKAP). UWAGA! Na skrzynce kontaktowej SEKAP
nie ma mozliwosci edycji formularza za pomoca ktérego sktadany jest wniosek.

Po odnalezieniu wtasciwego wniosku nalezy go podpisac (zgodnie ze sposobem reprezentowania Wnioskodawcy) przy uzyciu: podpisu kwalifikowanego,
profilu zaufanego lub podpisu potwierdzonego certyfikatem CC SEKAP, wykorzystujgc do tego celu przyciski umieszczone z prawej strony formularza ,
po prawidlowym podpisaniu dokumentu pojawi sie przycisk , ktory umozliwi wystanie dokumentu do IP RPO WSL. Wiecej szczegdtéw nt.
automatycznego sktadania wniosku znajdziesz pod adresem:

https://rpo.slaskie.pl/czytaj/lsi_jak szybko i sprawnie zlozyc do urzedu gotowy dokument
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https://rpo.slaskie.pl/czytaj/lsi_jak_szybko_i_sprawnie_zlozyc_do_urzedu_gotowy_dokument

5.2 ,Reczne” wystanie wniosku o ptatnos¢ do SEKAP

Pobierz plik PDF n wniosku o ptatnos¢ i zapisz go na dysku komputera.

UWAGA!

Whiosek musi zosta¢ przestany jako oryginalny plik pobrany z systemu LSI. Nie nalezy zapisywa¢ wniosku za posrednictwem programoéw
do odczytu plikéw PDF. Zapisanie pliku w programie do odczytu plikéw PDF moze spowodowaé¢ modyfikacje sumy CRC pliku, co
spowoduje negatywng weryfikacje autentycznosci wniosku. Nie nalezy go tez otwiera¢ - powoduje to rowniez modyfikacje sumy kontrolnej
pliku. Za date ztozenia uznaje sie date wptywu wniosku o ptatnos¢ ztozonego zaréwno za pomocg systemu LSI 2014 oraz poprzez platforme
ePUAP/SEKAP o tozsamej sumie kontrolnej. W przypadku, gdy ww. warunek nie zostanie spetniony, uznaje sie wniosek o ptatnos¢ za
nieztozony, tym samym nie podlega on weryfikacji.
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W celu prawidtowego pobrania i zapisu pliku PDF nalezy prawym przyciskiem myszy klikngé w ikone ,,pobierz pdf’, a nastepnie ,zapisz element docelowy

jako/zapisz link” (w zaleznosci od przeglgdarki internetowej).

Otwérz odnosnik w nowej karcie

Otworz odnosnik w nowym oknie
Otworz odnosnik w nowym oknie w trybie prywatnym
B Dodaj zakladke do odnoénika
Zapisz element docelowy jako...
B Wyélij ednoénik do Pocket
Kopiuj adres odnosnika
o) Szukaj w Google: Pobierz PDF”

Zbadaj element

Cwieramia WHE-RPSL11.00.04-24-0100_17-081-01.pal
Rozpoczeto pobieranie pliku:

WHNP-RPSL.11.01.04-24-010G_17-001-01.pdf

Typ pliku: Adobe Acrobat Document (940 KB)
Adres: hittps:/flsi-test slaskie.pl

Po zakonczeniu pobierania:
() Otwédrz za pomaocy  Adobe Acrobat Reader DC (domyéiny) ~
(@) Zapisz plik

O Zapamieta) te decyzje dla wszystkich plikdw tego typu

Anuluj

@ Wprowads nazwe pliku...

L o v 4 “ Desktop » pliki v U Przeszukaj plik
Organizuj = Nowy folder
- MNazwa
o Szybki dostep
1| Dokumenty *
& Pobrang o+
= Obrazy *
Nowy folder vl I
Na w | WNP-RPSL11.01.04-24-010G_17-001-01
Zapisz jako typ: Adobe Acrobat Decument
 Ukryj foldery Zapisz

Aniluj

o
7]

Data

fadne elementy nie pasujg do kryteridw wyszukiwania.
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Sposob sktadania wniosku dokumentéw reguluje réowniez Instrukcja sktadania wnioskoéw, korespondencji i protestdw w ramach naboréw dotyczgcych
projektéw finansowanych ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego 2014-2020. Po zapisaniu pliku na dysku przejdz
na strone internetowg https://www.sekap.pl i zaloguj sie do SEKAP.

USEKAP o o an @

System Elektromczne Komuniacs Admnaeracy Publiczne] . Qn.lme % Szukaj

Wprowadz nazwe uzytkownika i hasto aby zalogowac sie do skrzynki kontaktowej.

Strona giéwna Logowanie Katalog ustug Urzedy O projekcie SEKAP

PeUP » Logowanie

Logowanie

Nazwa uzytkownika:
Hasto:

Zaloguj
Zarejestruj sie jesli nie masz jeszcze konta w serwisie.
Odzyskaj zapomniane hasto.

Uruchom test przegladarki

erUAP

Zaloguj przez ePUAP
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Wybierz odpowiednig ustuge w Katalogu ustug. Wejdz w zaktadke Katalog ustug i wybierz zaktadke Rozwéj Regionalny:

Katalog ustug

Budownictwo, architektura, urbanistyka
Dowody osobiste, meldunki, wybory
Dziatalnos¢ gospodarcza

Geodezja, kartografia

Gospodarka komunalna

Komunikacja, drogownictwo i transport
Kultura, sport, turystyka, oswiata

Nieruchomosci, lokale mieszkalne i
uzytkowe

Ochrona praw konsumentow
Ochrona srodowiska
Podatki i optaty

Rolnictwo, lesnictwo, fowiectwo,
rybotéwstwo

Sprawy obywatelskie
Urodzenia, matzenstwa, zgony

Zdrowie i sprawy spoteczne

Rozwdj regionalny

Promocja i informacja o regionie
Ustugi techniczne

Inne
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Po przekierowaniu na kolejng strone wybierz zakladke Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Slaskiego 2014 — 2020:
Rozwdj regionalny

= .

el !

J Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013

J Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020

G yNagroda Prezydenta Miasta dla uczniéw szczegdlnie uzdolnionych

G yNagroda Prezydenta Miasta dla uczniéw uzdolnionych artystycznie, znajdujgcych sie w trudnej sytuacji materialne;j
N Nagroda Prezydenta Miasta za dziatalno$¢ w organizacjach pozarzadowych

m Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi
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Nastepnie wybierz katalog Europejski Fundusz Spoteczny:

Regionalny Program Operacyjny Wojewadztwa Slaskiego na lata 2014-2020

J Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

J Europejski Fundusz Spoteczny

- Zlozenie programu rewitalizacji do oceny przez Instytucje Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewédztwa Slagskiego
=k na lata 2014-2020

@
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Z mozliwych opcji wybierz zaktadke Ztozenie wniosku beneficjenta o ptatnos¢ dla projektu wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego:

e e e e e e L " A

Europejski Fundusz Spoteczny
= 4
oy z4

m Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach naboru ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

-—- e e el i |

m Ztozenie protestu dotyczgcego wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego

1 Korespondencja w sprawie projektu ztozonego w ramach konkursu/naboru finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Ew Spotecznego (do momentu podpisania umowy i ztozenia zabezpieczenia)

m Ziozenie kart ocen dla Komisji Oceny Projektow

N Korespondencja w innej sprawie zwigzanej z RPO WSL na lata 2014-2020 nie sklasyfikowanej w katalogu ustug

m Ztozenie wniosku beneficjenta o ptatnosc dla projektu wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Nastgpi przekierowanie do strony Karta ustug. Przejedz kursorem w dét strony i wybierz Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Slaskiego/Wojewoédzki

Urzad Pracy

W chwili obecnej ta e-ustuga realizowana jest przez nastepujgce podmioty:

A-Z A-D| |E-H| IKK| |L-N| |0-8| |T-Z
Miejscowos$¢ Nazwa
Katowice Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego
Katowice Wojewddzki Urzad Pracy

Po przekierowaniu na kolejng strone ponownie kursorem przejdz na dot strony i wybierz zaktadke Operacje:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego udostepnia ponizsze formularze do realizacji e-ustug.

Nazwa formularza Data publikacji

Whiosek o ptatnos¢ dla projektu finansowanego ze srodkéw RPO WSL (Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego) na lata 2014-2020 2L e

Operacje

3]
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Nastgpi przekierowanie do formularza, ktéry uzupetnij:

201 17| mis

|Um1d i Wojewddztwa Slaskiego ‘*

MNazwa instytucji do ktérej
sktadamy wniosek

MNazwa podmiotu * @
Adres poczty elektronicznej @

o pocztowy I

Poczta

|
Migiscowosé [ -
ulica [
Nr budynku —
e okl —

wmeewioss [ g

Plik zatacznika ||W Nie wybrano pliku. ‘

Opis zatgcznika
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W zakfadce Zatgczniki dotgcz za pomocg funkcji Przeglgdaj uprzednio pobrany plik .pdf wniosku:

Plik zatgcznika Przegladaj... INie wybrano pliku.

Opis zatgcznika

Chcac dodac kolejne zatgczniki ponownie nacisnij

Plik zatacznika \ Przegladaj... \ Nie wybrano pliku.

Opis zatgcznika

Dokumenty podpisz elektronicznie i wyslij.
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6. Kontakty w ramach projektu

Pamietaj aby wypetnia¢ i na biezgco aktualizowa¢ w systemie LS12014 dane w zaktadce Kontakty w ramach projektu. Dostep do kontaktow posiadasz
z poziomu listy projektéw, za pomocg przycisku telefonu:

Realizowane projekty
n 1D Tytul:[ l WND:[ l Nabcr:[ l

111D Tytut projektu  1¥ Nr naboru Nr WND / UDA 11 status WND Plan.Harm. Realizacja Trwato$é Operacje
2603  Projekt exp RPSL.09.01.06-12.01-24-MSK/17  WND-RPSL.09.01.06-24-012A/17-003 Y Podpisanie umowy/aneksu E ﬂ 6- ~l|lz |2 w
UDA-RPSL.09.01.06-24-012A/17-00
Przycisk ten umozliwia ci dostep do tabeli z danymi kontaktowymi pracownikow zaangazowanych w projekt:
Dane do korespondencji 2 wydrukyj dene
Dane adresowe do korespondencji
Lp. Do/Kopia 1 Nazwa podmiotu Adres Operacje
1 Do Podmiot Testowy Katowice ©
Juliusza Ligonia 46 /
40-037 Katowice
Znalezionych: 1. Paczkowanie po:
Dane pracownikoéw zaangazowanych w projekt
Kontakt w zakresie
Lp. Imie |& Nazwisko Stanowisko Rola w projekcie Whniosek o dofinansowanie Umowa  Realizacja i wnioski o ptatnos¢ Harmonogram piatnosci Konrole projektu Trwatos¢ projektu Telefon Adres e-mail Operacje
1 Imig  Nazwisko Stanowisko Rola w projekcie v v v v v v 111222333 adres@email.pl ®
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Mozesz dodawac kolejne pozycje do tabeli za pomoca przycisku Dodaj pracownika.

= Dodaj pracownika

W formularzu wprowadzasz dane pracownikéw oraz oznaczasz za pomocg checkboxa w jakim obszarze mozna kontaktowaé ze wskazanym

pracownikiem:

Nazwisko

Imie

Stanowisko
Rola w projekcie
Adres email

Telefon

[ ] Harmonogram
[ ] Kontrole

[ ] Trwatosc
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7. EKSPORT I IMPORT danych w zakresie czesci B.1 oraz B.2 wniosku o ptatnosé

W ramach wniosku o ptatno$¢ udostepniona zostata nowa funkcjonalnos¢ polegajgca na mozliwosci:

- Eksportu wprowadzonych danych w zakresie czesci B.1. oraz B.2. wniosku o ptatno$¢ znajdujgcego sie w systemie LSI12014 do pliku xIsx.
- Edycji danych z zakresie czesci B.1. oraz B.2. wniosku o ptatno$¢ poprzez plik xIsx, a nastepnie ich aktualizacji poprzez wczytanie pliku z
odpowiednich miejsc wskazanych w niniejszej instrukcji.

UWAGA

Funkcja importu (wczytania) danych jest dostepna tylko dla wnioskéw ktore sg przez Ciebie edytowane. Jesli wniosek jest ztozony,
weryfikowany lub zatwierdzony przez IZ/IP wystepuje jedynie mozliwosci eksportu (pobrania) danych bez mozliwosci ich wczytania w
zakresie konkretnego wniosku o ptatnos¢

7.1 Wnioski o ptatnosé w ramach ktérych nie wprowadzono danych w zakresie cze¢sci B.1 oraz B.2

W przypadku wnioskéw o ptatnosé, w ktorych nie wprowadzono jeszcze danych w zakresie czesci B.1. oraz B.2. istnieje mozliwo$¢ pobrania pustego
pliku w celu jego edycji danymi zgodnymi z wystepujgcymi dla Twojego wniosku o ptatnos¢, a nastepnie wczytania pliku celem zasilenia danych w
zakresie danego wniosku o ptatnos¢.

Przejdz do modutu Realizowane projekty

Realizowane projekty
n . ID: Tytul:[ l WND:[ l Nabc')r:l ]

1T ID  Tytut projektu ¥ Nr naboru Nr WND / UDA 1T status WND Plan.Harm. Realizacja Trwatosé Operacje

2603  Projekt exp RPSL.09.01.06-1Z.01-24-MSK/17  WND-RPSL.09.01.06-24-012A/17-003 Y Podpisanie umowy/aneksu E ﬂ 0- » =2 4 w

UDA-RPSL.09.01.06-24-012A/17-00
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Nastepnie wybierz:

Realizowane projekty

n D Tytul:[ ] WND:[ ] Nabc')r:[ ]

11 ID  Tytut projektu  1¥ Nrnaboru Nr WND / UDA

= Rozpocznij nowy projekt

11 status WND Plan.Harm. Realizacja Trwato$é Operacje

2603 Projekt exp RPSL.09.01.06-1Z.01-24-MSK/17 WND-RPSL.09.01.06-24-012A/17-003

Y Podpisanie umowy/aneksu E m - » =2 2 =
UDA-RPSL.09.01.06-24-012A/17-00
|Wnioski 0 ptatnos¢ |
Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

PEFS: edycja

Personel projektu

Harmonogramy form wsparcia

Nastepnie wybierz Eksportuj baze do XLSX w zakresie wniosku o pfatnos¢ w ramach ktérego nie uzupetnites danych w zakresie czesci B.1. oraz B.2
wybierz:

WNP do projektu: Projekt exp

n . ID: :] Opis/notatka: ] Status:

¥ IT Okres 1T Okres Do

[ UDA-RPSL.09.01.06-24-012A/17-00 (WND-RPSL.09.01.06-24-01 VI

5 Rozlicz.

Lp. ID Opis/notatka 11 Numer wniosku od do wyplaty Zaliczka Refund. zalicz.  Sprawozd. Koncowy Status Operacje

1 3546 Nowy WNP 0000-00-00 0000-00-00 # W edyciji K-l &
Lp. l7ID oOpisinotatka |t Numerwniosku  |f Okresod If Okresdo Dowyptaty Zaliczka Refund. Rozlicz. zalicz.  Sprawozd. Koncowy Status Operacje

1 3546  Nowy WNP 0000-00-00 0000-00-00

£ W edycji K. 2 B
B Eksportuj baze do XLSX
Znalezionych: 1. Paczkowanie po: | + EKSportyj baze do |

Pi Aktualizuj baze z XLSX
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Jesli poprzez aplikacje brak jest danych w czesciach B.1. oraz B.2. oznacza to, iz dane w tym zakresie nie zostaty uzupetnione i wygenerujesz pusty
plik XLSX, ktéry bedziesz mogt uzupetni¢ w celu jego wezytania i uzupetnienia danych w zakresie B.1. oraz B.2.

B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypetniane:

Zadanie 1: (0) Zadanie 1

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

Id nr

nr rodzaj FV nr data data kwota dokumentu
kontraktu kontraktu dokumentu identyfikatora NIP/PESEL koryg. ksiggowy/ewidencyjny wystawienia zaplaty brutto
Suma dla zadania
wydatki w tym cross-financing i srodki Ccross- wydatki poza obszarem  srodki ustuga wkiad
kwalifikowalne VAT dofinansowanie trwate financing UE trwate zlecona rzeczowy
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
= Dodaj nowy dokument
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B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypetniane:

Zadanie 1: (0) Zadanie 1

» B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkéw rzeczywiscie poniesionych

Nazwa stawki jednostkowej - wysokosc
liczba stawek Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie Koszty limitowane

uwagi

Suma dla zadania

Wydatki Wydatki cross-financing i $srodki cross- wydatki poza obszarem srodki ustuga wkiad
ogétem kwalifikowalne Dofinansowanie trwate financing UE trwate zlecona rzeczowy

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

= Dodaj nowq stawke jednostkowg

A B c D E F G H 1 ) K L M N
1 Idkontraktu Numer zadania o pozycfi 2 WND - sygnatura Wydatki kwalifikowaine wtym VAT  Dofinansowanie  Koszt oplacony przez Crossfinancing Whiad rzecrowy ~ Wydatki poza obszarem UE Srodek trwaly Ustugi zlecone Uwagi
2
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Po kliknieciu w Eksportuj baze do XLSX zapisz plik w dogodnym dla Ciebie miejscu na komputerze.

Otwieranie Nr nienadany (RPSL.09.01.06-24-012A_17) 2018-07-24 g.10-2.. X
Rozpoczeto pobieranie pliku:

g ...dany (RPSL.09.01.06-24-012A 17) 2018-07-24 g.10-22-03.xlsx

Typ pliku: Arkusz programu Microsoft Excel (8,7 KB)
Adres: https://Isi.slaskie.pl

Po zakonczeniu pobierania:

(O Otwdrz za pomocg  Microsoft Excel (domysiny) v

@ Zapisz plik

[] Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

OK Anuluj

Po zapisaniu pliku otworz go w celu jego edycji danymi, ktore wystepujg w Twoim wniosku o ptatnosc.

Teraz mozesz dokona¢ edycji w pliku i wpisa¢ dane wystepujgce w Twoim wniosku o ptatnosé.
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7.2 Wnioski o ptatnosé¢ w ramach ktérych wprowadzono danych w zakresie czesci B.1 oraz B.2

Dla wnioskéw o pfatnosé, w ktérych wprowadzono dane w zakresie czesci B.1 oraz B.2 istnieje mozliwo$¢ eksportu, edycji oraz aktualizacji danych z
pliku zewnetrznego.

Przejdz do modutu Realizowane projekty

Realizowane projekty
n . ID: Tytul:[ l WND:[ l Nabc')r:’ ]

It ID  Tytut projektu  I¥ Nr naboru Nr WND / UDA 11 status WND Plan.Harm. Realizacja Trwatos¢ Operacje
2603  Projekt exp RPSL.09.01.06-1Z.01-24-MSK/17  WND-RPSL.09.01.06-24-012A/17-003 Y Podpisanie umowy/aneksu E u 6. » =2 8w
UDA-RPSL.09.01.06-24-012A/17-00

Nastepnie wybierz:

Realizowane projekty
n D Tytul:l ] WND:[ ] Nabc')r:l ]

11 ID  Tytut projektu  1¥ Nrnaboru Nr WND / UDA 11 status WND Plan.Harm. Realizacja Trwatos¢ Operacje
2603  Projekt exp RPSL.09.01.06-1Z.01-24-MSK/17  WND-RPSL.09.01.06-24-012A/17-003 Y Podpisanie umowy/aneksu E n - » =2 2 w
UDA-RPSL.09.01.06-24-012A/17-00

|Wnioski o platnos¢ |
Znalezionych: 1. Paczkowanie po:
PEFS: edycja

Personel projektu

Harmonogramy form wsparcia
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Nastepnie wybierz Eksportuj baze do XLSX w zakresie wniosku o ptatnos¢ w ramach ktérego uzupetnites$ juz danych w zakresie czesci B.1. i/lub B.2
wybierz:

WNP do projektu: Projekt exp

n | D [:] Opis/notatka: ] Status:

[ UDA-RPSL.09.01.06-24-012A/17-00 (WND-RPSL.09.01.06-24-01 VI

IF 1T okres 1T Okres Do Rozlicz.
Lp. ID Opis/notatka 1T Numer wniosku od do wyplaty Zaliczka Refund. zalicz.  Sprawozd. Kohcowy Status Operacje
1 3546 Nowy WNP 0000-00-00 0000-00-00 4 W edycji k.|l o B
Lp. lFID Opis/notatka 1T Numer wniosku 11 Okres od 11 Okres do Do wyptaty  Zaliczka Refund. Rozlicz. zalicz. Sprawozd. Koncowy  Status Operacje

1 3546  Nowy WNP 0000-00-00  0000-00-00 AT o o2 B
K -

B Eksportuj baze do XLSX
“nalezionych: 1. Paczkowanie po: | = C1SPorty baze o |

B Aktualizuj baze z XLSX

Po kliknieciu w Eksportuj baze do XLSX zapisz plik w dogodnym dla Ciebie miejscu na komputerze.

Po zapisaniu pliku otworz go w celu jego edycji danymi. Teraz mozesz dokona¢ edycji w pliku.
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W pobranym pliku znajdowac sie bedg dane ktére na moment pobrania pliku znajdowaty sie z aplikaciji.

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

kwota
Id nr nr rodzaj FV nr dokumentu
kontraktu kontraktu dokumentu identyfikatora NIP/PESEL koryg. ksiegowy/ewidencyjny data wystawienia data zaplaty brutto

m (1226 | 6 | [12 | [ e | 078144233 2 | [2018-05-00 | ®]2018-05-01) [ 2000000

nazwa towaru/ustugi

Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane

uwagi

Koszt (jesli istnieje w WND): [ WYD0O01 | Nazwa 1

Kategoria kosztu: [ Pomoc publiczna / Pomoc de minimis : NIE ]

[ Nazwa towaru/ustugi ]
Pozostato znakéw: 381

[ 1000.00 | | 0.00] [ 100000| & Koszyimitowane

[ Uwagi ]

Pozostato znakéw: 595

Koszt optacony przez: { Testy MSK v }

== Dodaj nowa pozycje z dokumentu

A ] c D E F [ H 1 1 K L ] N
1 [1d kontraktu Numer radania  Nazwa fushugi o pozycji z WND - Wydatki kwalifikowalne wiym VAT  Dofinansowanie  Koszt oplacony przez Cross-financing Whiad rzeczowy  Wydatki poza obszarem UE Srodek trwaly Ustugi zlecone Uwagl
2 1226 1 Nazwa towaru/uslugi WYDOOL 1000 [ 1000 Testy MSK NIE NIE NIE NIE NIE Uwagi

EY
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7.3 Wnioski o ptatnos¢ ztozone, weryfikowane oraz zatwierdzone przez I1Z/IP

Funkcja importu (wczytania) danych jest dostepna tylko dla wnioskéw ktére sg przez Ciebie edytowane.

Jesli wniosek o ptatnos¢ jest ztozony, weryfikowany lub zatwierdzony przez 1Z/IP wystepuje jedynie mozliwosci eksportu (pobrania) danych bez

mozliwosci ich wczytania w zakresie konkretnego wniosku o ptatnosc.

Aby pobra¢ plik nalezy przejs¢ do modutu Realizowane projekty

Realizowane projekty

]

n . D | 2609 Tytut| | wno:| | Naber|
11 ID  Tytut projektu  I¥ Nr naboru Nr WND / UDA IT status
2603  Projekt exp RPSL.09.01.06-1Z.01-24-MSK/17 ~ WND-RPSL.09.01.06-24-012A/17-003 Y Podpisanie umowy/aneksu

UDA-RPSL.09.01.06-24-012A/17-00

Nastepnie wybierz:

Realizowane projekty

WND Plan.Harm.

n D Tytul:[ ] WND:[ ] Nabor:[

l

111D Tytutprojektu  1F Nrnaboru Nr WND / UDA 11 status

2603  Projekt exp RPSL.09.01.06-1Z.01-24-MSK/17 WND-RPSL.09.01.06-24-012A/17-003 Y Podpisanie umowy/aneksu

WND Plan.Harm.

Realizacja

Realizacja

| Whnioski o ptatno$é

UDA-RPSL.09.01.06-24-012A/17-00
Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

PEFS: edycja

Personel projektu

Harmonogramy form wsparcia

Trwatosé

Trwatosé

= Rozpocznij nowy projekt

Operacje

oqux\s

= Rozpocznij nowy projekt

Operacje

ovaaxv
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Nastepnie wybierz Eksportuj baze do XLSX w zakresie wniosku o ptatnosé¢:

n | ID: :] Opis/notatka:

]

If
Lp. ID  Opis/notatka T Numer wniosku

1 3546 IV WNP

2 3540 1l WNP WNP-RPSL.09.01.06-24-012A/17-003-01
3 3537 11 WNP WNP-RPSL.09.01.06-24-012A/17-002-03
4 3158 | WNP WNP-RPSL.09.01.06-24-012A/17-001-02

Znalezionych: 4. Paczkowanie po:

11 Okres
od

2017-06-01

2017-04-01

2017-01-03

2017-01-01

11 Okres
do

2017-06-30

2017-05-31

2017-03-31

2017-01-02

Do
wyplaty Zaliczka Refund.

W przypadku gdy plik jest mozliwy tylko do pobrania ikona prezentuje sie:

B
2 =2 E-

B Eksportuj baze do XLSX

Rozlicz.
2zalicz.

Sprawozd. Koncowy

Status

Operacje

2 Gotowy do
ztoZenia
elektronicznie

2 Przyjety

Ssexae | L B ER-RANC

2 2 B~
< 2 8 B~
Zatwierdzony
do wyptaty

B Eksportuj baze do XLSX

118



W przypadku gdy plik jest mozliwy zaréwno do pobrania jak i wczytania ikona prezentuje sie:
P~

Status Operacje

< W edycji Ee 2 &

B Eksportuj baze do XLSX
P Aktualizuj baze z XLSX
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7.4 Zakres oraz struktura danych pliku XLSX

Przy wypetnianiu pliku xlsx nalezy zwrdci¢ uwage na ich strukture.

W pobranym pliku wystepujg arkusze, ktére powinienes uzupetni¢ zgodnie z Twoim wnioskiem o ptatnosc.

1. B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione
2. B.2. Stawki jednostkowe

B.1 Wydatki rzeczywiscie ponie | B.2. Stawki jednostkowe

Kolumny dostepne w ramach pliku xIsx dla B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione

- 1d kontraktu

- Numer zadania

- Nazwa towaru/ustugi

- Informacja o powigzanej pozycji z WND — sygnatura
- Wydatki kwalifikowalne

- wtym VAT

- Dofinansowanie

- Koszt optacony przez

- Cross-financing

- Wkiad rzeczowy

- Wydatki poza obszarem UE
- Srodek trwaty

- Ustugi zlecone

- Uwagi

A B C D E F G H

1 |id kontraktu Numer za dania  Nazwa gi ja 0 powi j pozycji z WND - Wydatki kwalifikowalne wtym VAT  Dofinansowanie  Koszt oplacony przez

J
Wkiad rzeczowy

K
Wydatki poza obszarem UE

L
Srodek trwaty

™M
Ustugi zlecone

N
Uwagi |
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Kolumny dostepne w ramach pliku xIsx dla B.2 Stawki jednostkowe

- Numer zadania

- Informacja o powigzanej pozycji z WND — sygnatura
- Nazwa stawki jednostkowej
- Wysokos¢ stawki

- Liczba stawek

- Whydatki kwalifikowalne

- Dofinansowanie

- Cross-financing

- Wkiad rzeczowy

- Wydatki poza obszarem UE
- Srodek trwaty

- Ustugi zlecone

- Uwagi

A B [ D E F G H I J K L M
1 Numer zadania Informacja o powigzanej pozycji z WND - sygnatura Nazwa stawki jednostkowej Wysokosc stawki Liczba stawek Wydatki i i e G fil ing Whkiad rzeczowy Wydatki poza obszarem UE Srodek trwaly Uslugi zlecone Uwagi

UWAGA
Jesli w Twoim projekcie nie wystepujg stawki jednostkowe arkusz B.2. Stawki jednostkowe pozostaw pusty.
Zachowaj nazwy kolumn oraz ich kolejnos¢ zgodnie z pobranym plikiem.

Nie nalezy usuwaé kolumn, arkuszy jak réwniez ich nazw wskazanych w pliku.
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7.5 Uzupelnianie/zmiana danych w zakresie B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

Po pobraniu pliku xlsx mozesz przystapi¢ do ich zmiany/ uzupetniania danymi w zakresie czesci B.1 wydatki rzeczywiscie poniesione.
UWAGA
Wszystkie wprowadzone dane muszg odpowiadaé¢ wartoscig mozliwym do wybrania poprzez aplikacje.
Wartosci liczbowe mozesz wprowadzi¢ do dwéch miejsc po przecinku.

Przed rozpoczeciem wprowadzania jakichkolwiek dokumentéw ksiegowych w czesci B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione wniosku o
ptatnos¢ (wskazania w pliku id kontraktu) w pierwszej kolejnosci uzupetnij dane w module Rejestr postepowan / zaméwien i dokumentow.

- Id kontraktu — wpisz id kontraktu. Numer id kontraktu wskazany w pliku musi by¢ zgodny z ID wskazanym w Rejestrze kontraktéw / umow /
dokumentéw ksiegowych.

| A
Id kontraktu
1273
Rejestr kontraktow / uméw / dokumentéw ksiegowych do postepowaniaizaméwienia nr: 12 + Dodaj nowa pozycie
Nr umowy/kontraktu: [: Nr dokumentu: [: Nazwa wykonawcy/lidera konsorc.: [ Tylko do WNP
Rodzaj Nr umowy / Do Nazwa wykonawcy / Lidera  Identyfikator 11 Data umowy / 1T Wartosé netto 11 wartosé brutto
Id Lp. dokumentu kontraktu WNP dokumentu konsorcjum wykonawcy faktury umowy / faktury umowy / faktury Operacje
1273 |1 Umowa 12/02/17 Tak 201712 Wykonawca 1 12345678 2017-02-12 20 000,00 20 000,00 G @
1274 |2 Faktura 1234 Tak 4321 Wykonawca 2 2017-03-01 10 000,00 10 000,00 G @
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Przy wskazywaniu ID kontraktu w pliku pamietaj, ze muszg by¢ w nim wpisane tylko te pozycje, ktére sg dokumentem ksiegowym bedacym podstawg
rozliczenia w WNP.

Czy jest to dokument ksiegowy bedacy ® Tak O Nie
podstawa rozliczen w WNP? @

Analogiczne pole wystepujace poprzez aplikacje- pole wskazano ponize;.

kwota
Id nr nr rodzaj FV nr data dokumentu
kontraktu | kontraktu dokumentu identyfikatora  NIP/PESEL koryg. ksiegowylewidencyjny data wystawienia zaptaty brutto

BERC )L L | ( ) [ | (rrrrwmior) (@] ] [ owo

Po wpisaniu id kontraktu w pliku oraz poprawnym jego wczytaniu automatycznie w aplikacji uzupetnig sie dane dla dokumentu.

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

kwota
Id nr nr rodzaj FV nr data dokumentu
kontraktu Kontraktu dokumentu Iidentyfikatora NIP/PESEL koryg. ksiegowy/ewidencyjny data wystawienia zaptaty brutto

m (1273 | [1200211) (2017112 | { Nrzagr. | [1234567:] | upz123/17 | (20170212 | & |2017] | 20000.00
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- Numer zadania — Wskaz numer zadania w ramach ktérego beda wykazywane koszty jakie majg by¢ rozliczone we wniosku o ptatnos¢ (np. 1).
Analogiczne pole wystepujgce poprzez aplikacje wskazano ponize;.

B
Numer zadania
1
B. INFORMACJA FINANSOWA
Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypetniane:
Zadanie 1: (1) Zadanie 1 (WN) v

Zadanie 1: (1) Zadanie 1 (WN)

Zadanie 2: (0) Zadanie 2 (1,2,A)
Zadanie 3: (0) Zadanie 3 (WN, A)
Zadanie 4: (0) Zadanie 4 (2)
Zadanie 5: (0) Zadanie 5 (A)
Zadanie 6: (0) Zadanie 6 (WN,1)
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Nazwa towaru/ustugi - podaj nazwe towaru lub ustugi przypisang do odpowiedniej pozycji w przedstawionym dokumencie ksiegowym
(maksymalnie 400 znakow). Opis powinien wskazywaé z czego wynika kwota rozliczana we wniosku o pfatnos¢, w przypadku towaréw

i ustug powinienes zawrze¢ w nim informacje o ilosci np. szt. lub godzin oraz stawke w zt za podang jednostke. Analogiczne pole wystepujace
poprzez aplikacje wskazano ponizej.

C
Nazwa towaru/ usfugi
Przyktadowy opis
» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione
kwota
Id nr nr rodzaj FV nr data dokumentu
kontraktu kontraktu dokumentu identyfikatora  NIP/PESEL koryg. ksiegowyl/ewidencyjny data wystawienia zapiaty brutto

BEERC ) ) | ) [ ) (RrRRRwmoc] (@] ] [ oo

| nazwa towaru/ustugi |

Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane

uwagi
Koszt (jesli istnieje w WND): [ ]
Kategoria kosztu:

Pozostato znakéw: 400

l O-OOI [ 0.00I [ 0.00 | & Koszty limitowane

| ]

Pozostato znakéw: 600

Koszt optacony przez:

=+ Dodaj nowg pozycje z dokumentu

| Testy MsK |
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- Informacja o powigzanej pozycji z WND - sygnatura - Kazdy rozliczany wydatek powigz z kosztem przewidzianym we wniosku o
dofinansowanie. W pliku nalezy wskaza¢ nawe sygnatury (np. WYDO0O01). Analogiczne pole wystepujgce poprzez aplikacje wskazano ponize;j.

D

Informacja o powigzanej pozycji z WND - sygnatura

WYDO001
sygnatura nazwa
WYDO001 Wydatek 1

Koszt (jesli istnieje w WND): [ WYDO001 ] Wydatek 1
Kategoria kosztu: [ Pomoc publiczna / Pomoc de minimis : NIE ]
UWAGA

Przy wprowadzaniu danych pamietaj, iz sygnatura przypisana jest do konkretnego zadania. Musza by¢ zachowane powigzania sygnatury z
konkretnym zadaniem dla ktorego jest przypisana we wniosku o dofinansowanie.
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Wydatki kwalifikowalne - podaj tylko kwote wydatkow kwalifikowalnych (razem z VAT, jesli jest on kosztem kwalifikowalnym) rozliczanych
danym wnioskiem o ptatnos¢. Jezeli wskazates TAK w polu faktura korygujgca wartos¢ w polu moze by¢ mniejsza od 0. Analogiczne pole
wystepujgce poprzez aplikacje wskazano ponizej.

nazwa towaru/ustugi

Wydatki kwalifikowalne

uwagi

E

Wydatki kwalifikowalne

3000

w tym VAT

Koszt (jesli istnieje w WND): [ WYDO0O1 ] Wydatek 1

Kategoria kosztu: [ Pomoc publiczna / Pomoc de minimis : NIE ]

Dofinansowanie

Koszty limitowane

|

l

Pozostato znakéw: 400

0.00 |

0.00] |

0.00 & Koszty limitowane

l

Pozostato znakow: 600
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w tym VAT - przedstaw kwote VAT odnoszacg sie tylko do wydatkéw kwalifikowalnych. W przypadku kiedy VAT jest niekwalifikowalny w ramach
projektu wpisz 0,00. Jezeli wskazates TAK w polu Faktura korygujgca wartos¢ w polu moze by¢ mniejsza od 0. Analogiczne pole wystepujace

poprzez aplikacje wskazano ponizej.

l

F
w tym VAT
690
nazwa towaru/ustugi
Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane
uwagi
Koszt (jesli istnieje w WND): [ WYD001 | Wydatek 1
Kategoria kosztu: [ Pomoc publiczna / Pomoc de minimis : NIE ]
Pozostato znakéw: 400
[ 0.00 l [ 0.00 l [ 0.00 & Koszty limitowane

|

Pozostato znakéw: 600
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- Dofinansowanie - wskaz kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktore zostaty pokryte z dofinansowania. Wartos¢ w polu dofinansowanie nie moze
by¢ wieksza od wartosci w polu wydatki kwalifikowalne. Jezeli wskazates TAK w polu Faktura korygujgca warto$¢ w polu moze by¢ mniejsza
od 0 Analogiczne pole wystepujgce poprzez aplikacje wskazano ponize;.

G

Dofinansowanie

nazwa towaru/ustugi

Wydatki kwalifikowalne w tym VAT
uwagi
Koszt (jesli istnieje w WND): [ WYD001 | Wydatek 1
Kategoria kosztu: [ Pomoc publiczna / Pomoc de minimis : NIE ]

3000

Dofinansowanie

Koszty limitowane

|

l

Pozostato znakéw: 400

& Koszty limitowane

l

Pozostato znakéw: 600

- Koszt optacony przez — wskaz przez kogo zostat optacony wskazany koszt. Wpisana nazwa musi odpowiada¢ faktycznemu wskazania

wystepujgcemu we wniosku o dofinansowanie (np. Testy MSK).

H

Koszt optacony przez

Testy MSK
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Cross-financing — Uzupehnij pole wartoscig TAK lub NIE w zaleznosci czy wydatek zalicza sie do kategorii cross-financingu.

I
Cross-financing
TAK

Wktad rzeczowy — Uzupetnij pole wartoscig TAK lub NIE w zaleznosci czy zalicza sie do kategorii wktad rzeczowy (niepieniezny).

J
Wktad rzeczowy
NIE

Wydatki poza obszarem UE - Uzupetnij pole wartoscig TAK lub NIE w zaleznosci czy zalicza sie do powyzszej kategorii.

K
|Wydatki poza obszarem UE
NIE

Srodek trwaly - Uzupetnij pole wartoscig TAK lub NIE w zaleznosci czy zalicza sie do powyzszej kategorii

L
Srodek trwaty
NIE |

Ustugi zlecone - Beneficjent nie ma obowigzku monitorowania limitu zlecanych w ramach projektu ustug. W zwigzku z powyzszym uzupetnij

pole wartoscig NIE.

M
Ustugi zlecone
NIE
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Analogiczne pola wystepujace poprzez aplikacje w zakresie kategorii limitowanych:

] Srodek trwaty

|:| Ustugi zlecone

|:| Cross-financing

|:| Whktad rzeczowy

] Wydatki poza obszarem UE

!
3¢

& Koszty limitowane

- Uwagi - nalezy uzupetni¢ minimum 4 znaki (maksymalnie 600 znakéw). Mozesz wprowadzi¢ dodatkowe informacje dotyczgce konkretnego
dokumentu wykazanego w zestawieniu, ktére pozwolg na sprawniejszg ocene i jego zatwierdzenie. W tym polu nalezy zamiesci¢ informacje
takie jak: wysokos¢ natozonej korekty, o ktdre zostaty pomniejszone wydatki kwalifikowalne, jesli Beneficjent sam dokonat takiego pomniejszenia;
w przypadku faktury korygujacej informacje o numerze dokumentu, ktérego dana korekta dotyczy; wskazanie czy dokument zostat optacony ze
srodkow zaliczki czy z refundacji w przypadku wniosku o ptatnos¢ oznaczonego jako refundacyjny; wskazanie czy wydatek nalezy do kategorii
pomocy de minimis oraz czy stanowi pomoc na rzecz beneficjenta/partnera, czy tez na rzecz uczestnikow.

Przyktadowo uzupetniony plik w zakresie B.1 wydatki rzeczywiscie poniesione.

A B c D 3 F G H | ) K L M N
1 Id kontraktu Numer zadania  Nazwa towaru/ustugi Informacja o powigzanej pozycji z WND - sygnaturc Wydatki kwalifikowalne wtym VAT Dofi i Koszt opt przez Cross-financing Wilad rzeczowy  Wydatki poza obszarem UE Srodek trwaly  Uslugi zlecone Uwagi
2 | 1273 1 Przykladowy opls WYDOO1 3000 690 3000]Testy MSK TAK NIE NIE NIE NIE Uwagl

3

UWAGA

W celu utatwienia wprowadzania danych zgodnie z wystepujacymi regutami oraz walidacjami w LS12014 mozesz positkowac sie niniejszg
instrukcji odnoszaca sie do uzupetniania danych poprzez formularz w LSI2014.
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7.6 Uzupelnianie/zmiana danych w zakresie B.2. Stawki jednostkowe

Po pobraniu pliku xlsx mozesz przystapi¢ do ich zmiany/ uzupetniania danymi w zakresie czesci B.2 stawki jednostkowe.
UWAGA
Wszystkie wprowadzone dane muszg odpowiadaé wartoscig mozliwym do wybrania poprzez aplikacje.
Wartosci liczbowe mozesz wprowadzi¢ do dwéch miejsc po przecinku.

- Numer zadania - Wskaz numer zadania w ramach ktérego bedzie wykazywana stawka jednostkowa jaka ma by¢ rozliczona we wniosku o
ptatno$¢ (np. 2). Analogiczne pole wystepujace poprzez aplikacje wskazano ponizej.

A
1 Numer zadania
2 2]
B. INFORMACJA FINANSOWA
Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypeiniane:
Zadanie 2: (1) Kursy jezykowa (1,2,3) v
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- Informacja o powigzanej pozycji z WND - sygnatura - Kazdg rozliczang stawke jednostkowg powigz z kosztem (sygnaturg) przewidziang we
wniosku o dofinansowanie. W pliku nalezy wskaza¢ nawe sygnatury (np. WYDO013) Analogiczne pole wystepujgce poprzez aplikacje wskazano

ponizej.

sygnatura

WYDO013

WYDO017

sygnatura

WYDO013

WYDO017

B

Informacja o powigzanej pozycji z WND - sygnatura

WYDO013

nazwa

szkolenie z jezyka angielskiego - kurs dla oséb petnosprawnych

szkolenie z jezyka niemieckiego - kurs dla osob petnosprawnych

wysokosé stawki

501.44

540.35

nazwa

szkolenie z jezyka angielskiego - kurs dla oséb petnosprawnych

szkolenie z jezyka niemieckiego - kurs dla osob petnosprawnych

wysokosé stawki

501.44

540.35

UWAGA
Przy wprowadzaniu danych pamietaj, iz sygnatura przypisana jest do konkretnego zadania. Muszg by¢ zachowane powigzania sygnatury
oraz nazwy z konkretnym zadaniem dla ktérego jest przypisana we wniosku o dofinansowanie.
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- Nazwa stawki jednostkowej - Kazdg rozliczang stawke jednostkowg powigz z kosztem (nazwg) przewidziang we wniosku o dofinansowanie.
W pliku nalezy wskaza¢ nawe (np. szkolenie z jezyka angielskiego - kurs dla os6b petnosprawnych). Analogiczne pole wystepujace poprzez
aplikacje wskazano ponizej.

C

Nazwa stawki jednostkowej
szkolenie z jezyka angielskiego - kurs dla oséb petnosprawnych

sygnatura nazwa wysokosé stawki

WYDO013 szkolenie z jezyka angielskiego - kurs dla oséb petnosprawnych 501.44

WYDO017 szkolenie z jezyka niemieckiego - kurs dla osob petnosprawnych 540.35
UWAGA

Przy wprowadzaniu danych pamietaj, iz nazwa przypisana jest do konkretnego zadania oraz sygnatury. Muszg by¢ zachowane powigzania
sygnhatury oraz nazwy z konkretnym zadaniem dla ktérego jest przypisana we wniosku o dofinansowanie.
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- Wysokos¢ stawki — wpisz wysokos¢ stawki. Wysokos¢ stawki musi odpowiadaé wysokosci odpowiadajgcej we wniosku o dofinansowanie.
Analogiczne pole wystepujgce poprzez aplikacje wskazano ponizej.

D
Wysokos¢ stawki
501,44
sygnatura nazwa wysokosé stawki
WYDO013 szkolenie z jezyka angielskiego - kurs dla oséb petnosprawnych 501.44
WYDO017 szkolenie z jezyka niemieckiego - kurs dla oséb petnosprawnych 540.35
UWAGA

Przy wprowadzaniu danych pamietaj, iz wysokos¢ stawki przypisana jest do konkretnej stawki jednostkowe;j..
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- Liczba stawek - wprowadz liczbe stawek jaka zostata zrealizowana w okresie sprawozdawczym. Analogiczne pole wystepujgce poprzez
aplikacje wskazano ponizej.

E
Liczba stawek
| 1)

» B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkow rzeczywiscie poniesionych

Nazwa stawki jednostkowej - wysokosé

liczba stawek Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie Koszty limitowane

uwagi

Stawka jednostkowa: [ WYDO013 ] szkolenie z jezyka angielskiego - kurs dla oséb petnosprawnych - (501,44) kwal: dof:

O] [ 0,00] [ 0.00 & Koszty limitowane

Pozostato znakéw: 50
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- Wydatki kwalifikowalne — wprowadz wartos¢ liczbowa. Pole to iloczyn liczby stawek * wysokos$¢ stawki

F
Wydatki kwalifikowalne
| 501,44/

» B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkow rzeczywiscie poniesionych

Nazwa stawki jednostkowej - wysokos¢

liczba stawek Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie Koszty limitowane

uwagi

Stawka jednostkowa: [ WYDO013 ] szkolenie z jezyka angielskiego - kurs dla 0sob peinosprawnych - (501,44) kwal: dof:

[ o 0.00]| | 000 | | & Koszty limitowane

|

Pozostato znakéw: 50
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» B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkdéw rzeczywiscie poniesionych

Dofinansowanie - wskaz poziom dofinansowania jakie zostato poniesione na realizacje dziatah w oparciu o wskazang w umowie/decyzji/wniosku

o dofinansowanie stawke.

Nazwa stawki jednostkowej - wysokosé

liczba stawek

uwagi

Stawka jednostkowa: [ WYDO013 ] szkolenie z jezyka angielskiego - kurs dla oséb petnosprawnych - (501,44) kwal: dof:

Wydatki kwalifikowalne

G
Dofinansowanie
| 501,44/

Dofinansowanie

|

| |

Koszty limitowane

& Koszty limitowane

|

Pozostato znakéw: 50

Cross-financing - Opis wypetniania cross-financing wypetnij analogiczny jak dla cze$ci B.1 (Wydatki rzeczywiScie poniesione).

Wkiad rzeczowy - Opis wypetniania wktadu rzeczowego wypetnij analogiczny jak dla czesci B.1 (Wydatki rzeczywiscie poniesione).
Wydatki poza obszarem UE - Opis wypetniania wydatkéw poza obszarem EU wypetnij analogiczny jak dla czesci B.1 (Wydatki rzeczywiScie

poniesione).

Srodek trwaly - Opis wypetniania $rodka trwatego wypetnij analogiczny jak dla czesci B.1 (Wydatki rzeczywiscie poniesione).
Ustugi zlecone - Opis wypetniania ustugi zleconej wypetnij analogiczny jak dla czesci B.1 (Wydatki rzeczywiscie poniesione).

Uwagi - nalezy uzupetni¢ minimum 4 znaki (maksymalnie 50 znakéw). Mozesz wprowadzi¢ dodatkowe informacje dotyczace konkretnego ktére

pozwolg na sprawniejszg ocene i jego zatwierdzenie.
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Przyktadowo uzupetniony plik w zakresie B.2 stawki jednostkowe

A A | B c

D E F G H 1 J K L M
1 Numer zadania T i i pozycjiz WND Nazwa stawki j i Wysokos¢ stawki Liczba stawek Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie Cross-financing Whiad rzeczowy Wydatki poza obszarem UE Srodek trwaly Uslugi zlecone Uwagi

2 2 WYD013 |s:kuleniezj§r_vka angielskiego - kurs dla 056b petnosprawnych, 501,44 1 501,44 501,44 NIE NIE NIE NIE NIE Przykladowy opis

UWAGA

W celu utatwienia wprowadzania danych zgodnie z wystepujacymi regutami oraz walidacjami w LSI12014 mozesz positkowac¢ sie niniejsza
instrukcji odnoszaca sie do uzupetniania danych poprzez formularz w LSI2014.
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7.7 Mechanizm walidacji podczas wczytywania pliku XLSX

Podczas préby wczytania pliku uruchamia sie mechanizm walidacyjny. Jesli Twdj plik zawiera btedy zostaniesz o tym poinformowany poprzez okno
z informacjg, w ktérym miejscu w pliku wprowadzono niepoprawne dane.

Ponizej zostaty przedstawione przyktadowe reguty walidacyjne blokujgce zaktualizowanie bazy w przypadku wystepowania btedow w pliku XLSX przy
prébie jego wczytania lub ostrzegajgce z mozliwoscig wczytania.

- walidacja blokujgca w zakresie wskazania w id kontraktu numeru, ktory nie wystepuje w Rejestrze kontraktéw / uméw / dokumentow ksiegowych
w ramach danego projektu.

Importuj XLSX

Importowany dokument zawiera btedy!

Btad: [Wiersz 2, Kolumna: Id kontraktu, Arkusz: B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione] WWskazane Id kontraktu nie wystepuje w Rejestrze kontraktéw / umoéw / dokumentow
ksiegowych w ramach danego projektu.

Zamknij

W pliku wskazano id kontraktu, ktére nie ma swojego odzwierciedlenia dla projektu (np. id kontraktu 1234). W ramach projektu wystepujg id zgodnie z
ponizszym.

n Rejestr kontraktow / umow / dokumentow kSngOWYCh do postepowania/zaméwienia nr: 12 + Dodaj nowa pozycie
n Nr umowyfkoniraktu:: Nr dokumentu:: Nazwa wykonawcy/lidera konsorc.: [ Tylko do WNP
Rodzaj Nr umowy / Do Nr Nazwa wykonawcy / Lidera  Identyfikator 11 Data umowy / 11 wartosé netto 11 wartosé brutto
Id Lp. dokumentu kontraktu WNP dokumentu konsorcjum wykonawcy faktury umowy / faktury umowy / faktury Operacje
1273 1 Umowa 12/02117 Tak 201712 Wykonawca 1 12345678 2017-02-12 20 000,00 20 000,00 G )
1274 2 Faktura 1234 Tak 4321 Wykonawca 2 2017-03-01 10 000,00 10 000,00 G @
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- walidacja blokujgca w zakresie wskazania w id kontraktu numeru, ktéry nie jest dokumentem ksiegowym bedacym podstawg rozliczenia we
whniosku o ptatnosé.

Importuj XLSX

Importowany dokument zawiera biedy!

Btad: [Wiersz 2, Kolumna: Id kontraktu, Arkusz: B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione] Wskazane |d kontraktu nie jest dokumentem ksiegowym bedacym podstawg
rozliczen w WNP

Zamknij

W pliku wskazano id kontraktu, ktory w rejestrze postepowan / zaméwien i dokumentow nie jest zaznaczony jako TAK.

Czy jest to dokument ksiegowy bedgcy O Tak @ Nie
podstawg rozliczen w WNP? @
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walidacja ostrzegajagca iz istnieje mozliwos¢ wczytania pliku, ktory posiada wskazane id kontraktu, w ktérym w Rejestrze postepowan / zamoéwien
i dokumentéw nie wpisano daty zaptaty. Przy prébie wczytania wyswietli sie ostrzezenie. Po zapisaniu ostrzezenia dane zostang wczytane.
Niemniej jednak nie bedzie mozliwosci poprawnego ziozenie wniosku o ptatnosé. W sekcji posumowanie réwniez pokaze sie btgd

uniemozliwiajgcy ztozenie wniosku. W tej sytuacji konieczne bedzie uzupetnienie daty zaptaty w Rejestrze postepowan / zamowien i
dokumentéw, a nastepnie jego ponownego powigzania z wnioskiem o ptatnosc.

Importuj XLSX

Importowany plik nie spetnia czesci regut poprawnosci, ktére jednak nie blokujg mozliwosci jego poprawnego wczytania. Czy chcesz wczytaé plik w takiej postaci?

Ostrzezenie: [Wiersz 2, Kolumna: Id kontraktu, Arkusz: B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione] Brak daty zaptaty dla wskazanego dokumentu w module 'Rejestr postepowan
/ zamowien | dokumentow'. Po wezytaniu pliku wystepowaé bedzie konieczno$¢ uzupetnienia danych poprzez rejestr oraz ponownego powigzania dokumentu.

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

kwota
Id nr nr rodzaj FV nr data dokumentu
kontraktu kontraktu dokumentu identyfikatora NIP/PESEL koryg. ksiegowy/ewidencyjny data wystawienia | zaptaty brutto
m (1241 ] (128118 ] [1ar17/18] [ Niedoty | | ] (1br18/17 | (20180501 || &] ] [ 10000.00

PODSUMOWANIE WNIOSKU

Whiosek zawiera bledy konieczne do obstuzenia!

B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

e [0037] Btad: Prosze o uzupetnienie daty zaptaty w module ‘Rejestr postepowan / zamowien i dokumentow’ poprzez edycje dokumentu ksiegowego
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- walidacja blokujgca w przypadku usuniecia jednego z arkuszy z pliku xIsx.

Importuj XLSX

Importowany dokument zawiera btedy!

Btad: [Wiersz -1, Kolumna: -1, Arkusz: ] Niepoprawna ilos¢ arkuszy. Wymagana ilo$¢ to doktadnie 2

Zamknij

B.1 Wydatki rzeczywiscie ponie ®

walidacja blokujgca w kolumnie Informacja o powigzanej pozycji z WND — sygnatura wskazano sygnature (WYDO002), ktéra nie wystepuje w
ramach wskazanego zadania w pliku (numer zadania- 2). Sygnatura WYDO002 wystepuje dla Zadania 1.

Importuj XLSX

Importowany dokument zawiera btedy!

Btad: [Wiersz 2, Kolumna: Informacja o powigzanej pozycji z WND - sygnatura, Arkusz: B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione] Niepoprawna informacja o powigzanej
pozyciji z WND. Brak informacji w bazie

Zamknij
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A B C D

1 |Id kontraktu Numer zadania Nazwa towaru/ustugi Informacja o powiqgzanej pozycji z WND - sygnatura
2 1253 2 Nazwa towaru/ustugi WYDO0Q02

3

a

Sygnatury wystepujgce z ramach zadania 1
sygnatura
WYDO002
WYDBBB
WYDO005

WYDO009

Sygnatury wystepujgce w ramach zadania 2

sygnatura

WYD014

WYDO016
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7.8 Import pliku XLSX w zakresie danych B.1 i/lub B.2 wniosku o ptatnosé

Jesli zakonhczyte$ edycje w pliku mozesz zaktualizowac baze w zakresie danych dla wniosku o ptatno$¢ przygotowanym przez siebie plikiem XLSX.

Celem aktualizacji w zakresie danych B.1 i/lub B.2 wczytaj wczesniej edytowany plik z poziomu wskazanego ponize;.

WNP do projektu: Projekt exp [ UDA-RPSL.09.01.06-24-012A/17-00 (WND-RPSL.09.01.06-24-012 v]
n . ID: | 3546 Opis/notatka: l Status:

Lp. lfID Opis/inotatka  IT Numerwniosku  If Okresod  If Okres do Do wyptaty Zaliczka Refund. Rozlicz. zalicz.  Sprawozd. Koncowy Status Operacje

1 3546 Nowy WNP 2017-01-01 2017-03-31 < W edycji K. 2 B
WNP do projektu: Projekt exp [ UDA-RPSL.09.01.06-24-012A/17-00 (WND-RPSL.09.01.06-24-012 v]
n | |D: |3546 Opis/notatka: ] Status:

Lp. lfID Opis/notatka 1T Numer wniosku 11 Okresod  If Okres do Do wyplaty  Zaliczka Refund. Rozlicz. zalicz. Sprawozd. Koncowy  Status Operacje

1 3546  Nowy WNP 2017-01-01 2017-03-31 & W edygji K. 2 B

B Eksportuj baze do XLSX
Znalezionych: 1. Paczkowanie po: ¥ ERSpOrtyj bazg do

| % Aktualizuj baze z XLSX |

. P& Aktualizuj baze z XLSX o . .
Po wybraniu pojawia sie okno z informacja.

Jesli chcesz dokonac¢ aktualizacji danych z pliku zewnetrznego nacisnij OK.
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UWAGA!!

Zamierzasz zaktualizowac¢ koszty WNP za pomocg pliku zewnetrznego. Operacja jest nieodwracalna!
Czy chcesz kontynuowad?

n Anuluj

Nastepnie pojawi sie okno wyboru pliku, ktérym chcesz zaktualizowa¢ dane we wniosku o ptatnos¢.

Importuuj XLSX

Wybierz plik ... Nazwa Rozmiar Postep Status

Zamknij
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Po wybraniu pliku mamy mozliwos¢ wysta¢ go ® wysli , anulowac operacje | | badz usung¢ wybrany plik aby wybrac inny

Importuuj XLSX

Wybierz plik ... Nazwa Rozmiar Postep Status

Nr nienadany 8.727 kB ® Wysli

(RPSL.09.01.06-24-012A_17) 2018-07-24
g.11-13-35.xIsx

Zamknij

UWAGA

Przed wyborem Wyslij upewnij sie czy wybrates prawidtowy plik. Po zaktualizowaniu danych wystepowaé¢ beda dane zgodne z plikiem, ktory
wczytales. Poprzednie dane zostang zastgpione aktualnymi wskazanymi w pliku i nie bedzie mozliwosci przywrécenia danych sprzed
aktualizacji. Nie dokonuj zmiany nazwy pliku. Zachowaj nazwe pliku nadang przez system LSI2014

Po aktualizaciji plikiem z poprawnymi danymi pojawia sie komunikat:
Pomysinie zaktualizowano z zewnetrznego plikul

UWAGA

Jesli pomysinie zaktualizujesz baze z pliku zewnetrznego po tej czynnosci wniosek o ptatnosé w zakresie czesci B.1. i/lub B.2 bedzie
zawierac¢ dane zgodne z plikiem, ktérym dokonates aktualizacji danych.
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Nalezy pamieta¢, iz po aktualizacji plikiem XLSX w bazie danych wystepowaé¢ beda zmodyfikowane dane zgodnie z plikiem. Jesli zaktualizujesz
pomysinie baze po ponownym pobraniu eksportuj baze do XLSX pobierzesz dane, ktérymi wczesniej dokonates aktualizaciji.

UWAGA

Przy imporcie pliku uruchamiane sg automatycznie reguty walidacyjne, wiec pamietaj, iz dane w pliku CSV musza by¢ zgodne z walidacjami
w aplikacii.

Pamietaj aby dane byly zaktualizowane pomysinie nalezy zachowa¢ nazwy oraz kolejnos¢ kolumn zgodnie z pobranym plikiem

Jesli weczesniej uzupetniates dane w zakresie B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione poprzez aplikacje oraz w ramach jednego zadania powigzates
wydatek z tym samym id kontraktu w oddzielnych pozycjach (ale w ramach jednego zadania) po pobraniu pliku xIsx oraz jego wczytania dane te zostang
wykazane w ramach jednej pozycji.
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B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktére ma byé wypeiniane:

Zadanie 1: (2) Zadanie 1 (WN)

» B.1. Wydatki rzeczywiScie poniesione

Id nr nr rodzaj identyfikatora HIP/PESEL FV koryg. nr ksiggowylewidencyjny data wystawienia data zaptaty kwota dokumentu brutto
(1228 ] [& ] (12 | [we | (0781442335 26 ] [2018-05-00 ] =[20130501, ] [ 20 000.00
nazwa towaru/ustugi
Viydatki kwalifikowalne w tym VAT D ie Koszty limi
uwagi
ﬂ Koszt (jesli istnieje w WHD): [ WYDOD1 | Nazws 1
Kategoria kosztu: [ Pomoc publiczna / Pomoc de minimis : NIE
[ Mazwa towaru/ustugi
Pozostaio Zrakiw 381
[ 1000.00] | 0.00] [ 1000.00] |© Kosety limitowane
[ Uwagi
Pozostai Zrakiw: 585
Koszt optacony przez: [ Testy NSK » |
h [1226 ] (e ] (2 ] [ne | (078144233 20 ] [2018-05-09 ] &|20180501, ] [ 20 000.00
narwa towaruwustugi
Ulydatki kwalifikowalne w tym VAT D ie Koszty limi
uwagi
In Koszt (jesdli istnieje w VWND): [ WYDO0Z | Nazwa 2
Kategoria kosztu: [ Pomoc publicena / Pomoc de minimis : NIE
[Nazwatuwaru!usﬂg\Z 1
Pozosiato znakow. 379
[ 2000.00 ] | 000] [ 2000.00] | Kosety limitowane
[ Uwagi 2 1
POZOSIH0 ZNaKOW. 593
Koszt optacony przez: [ Testy MSK ‘,]
I # Dodaj nows je z dokumentu
| A | B | C D E | F | G | H |
1 |id kontraktu Numer zadania Nazwa towaru/ustugi Informacja o powigzanej pozycji z WND - sygnatura Wydatki kwalifikowaine wtym VAT  Dofinansowanie Koszt optacony przez
1226 1 Nazwa towaru/ustugi WYD001 1000 0 1000 Testy MSK
1226 1 Nazwa towaru/ustugi 2 ‘WYD002 2000 0 2000 Testy MSK

P s W N
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B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypeiniane:

Zadanie 1: (1) Zadanie 1 (WN)

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

Id kontraktu nr kontraktu nr dokumentu rodzaj identyfikatora NIP/PESEL
(1226 ] (s | [12 ] [we | [o781242335

FV koryg.

nr ksiegowy/ewidencyjny data wystawienia data zapiaty kwota dokumentu brutto

[2b | [2018050¢ | &|z018-0501, il 20 000.00

Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane
o
ﬂ - Koszt (jesli istnieje w WND): [WYD001 ] Nazwa 1
Kategoria kosziu: [ Pomoc publiczna / Pemoc de minimis : NIE ]
[ Nazwa towaru/ustugi ]
Pozostato znakw: 381
| 1000.00] | 000 [ 1000.00] |@Koszylimitowane
[ Uwagi
Fozostato znakéw: 585
Koszt optacony przez: l Testy MSK v]
ﬂ - Koszt (jesli istnieje w WND): [ WYD002 ] Nazwa 2
Kategoria kosziu: [ Pomoc publiczna f Pomoc de minimis : NIE ]
[ Nazwa towaru/ustugi 2 ]
Pozosteto znakw: 379
| 200000] | 000 [ 200000] | Koszimitowane
[ Uwagi 2 ]
Pozosteto znakdw: 583
Koszt optacony przez: l Testy MSK v]
z dokumentu
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7.9 Wazne informacje podczas korzystania z funkcjonalnosci eksportu i importu XLSX

Aktualizacja w zakresie B.1 i/lub B.2 moze nastgpi¢ jedynie poprzez wczytanie pliku w formacie XLSX. W sytuacji gdy plik posiada inny format
w lewym dolnym roku pojawi sie komunikat

Nr nienadany (RPSL.09.01.06-24-012A_17) 2018-07-24 g.11-13-40.xls - niedozwolony typ pliku.

Dokument.docx - niedozwolony typ pliku.

Badz ostrozny przy wyborze pliku, ktérym chcesz zaktualizowaé¢ dane. Po pomysinie zaktualizowaniu bazy poprzez wczytaniu pliku bedg
wystepowac dane zgodne ze wskazanym plikiem. Wszystkie wczesniejsze dane zostang zaktualizowane/nadpisane danymi z wybranego pliku.
Korzystaj z plikéw pobranych tylko z LSI12014

Zalecamy aby przed zmiang w pliku w celu aktualizacji danych wykona¢ kopie zapasowg pobranego pliku. W sytuacji gdy zaktualizujesz modut
btednymi danymi np. z innego projektu lub omytkowo usuniesz w pliku wiekszg iloS¢ danych, niz zamierzate$S bedziesz miat mozliwos¢
odtworzenia danych z zapisanej wczesniej kopii zapasowej pliku.

W celu utatwienia wprowadzania danych zgodnie z wystepujgcymi regutami oraz walidacjami w LSI12014 mozesz positkowac sie niniejsza
instrukcjg odnoszacg sie do uzupetniania danych poprzez formularz w LS12014.

Przed wyborem Wyslij upewnij sie czy wybrate$ prawidtowy plik. Po zaktualizowaniu danych wystepowaé¢ bedg dane zgodne z plikiem, ktéry
wczytates. Poprzednie dane zostang zastgpione aktualnymi wskazanymi w pliku i nie bedzie mozliwosci przywrdcenia danych sprzed aktualizacji.
W przypadku btedéw pojawi sie okno z informacja, w ktdrym miejscu w pliku wprowadzono niepoprawne dane. W tym przypadku nalezy dokonac
korekty w pliku zgodnie z komunikatem, zapisa¢ dane, a nastepnie ponownie dokonac¢ préby aktualizacji danych.

W ramach mechanizmu import/eksport danych wystepuje mozliwosé pobrania oraz wczytania danych w zakresie czesci B.1 (wydatki
rzeczywiscie poniesione) i lub B.2 (stawki jednostkowe).

Pamietaj o uzupetnieniu poprzez aplikacje LSI12014 stawki ryczattowej kosztow posrednich.

Przed rozpoczeciem wprowadzania jakichkolwiek dokumentéw ksiegowych w czesci B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione wniosku o ptatnosé
(wskazania w pliku id kontraktu) w pierwszej kolejnosci uzupetnij dane w module Rejestr postepowar / zamoéwien i dokumentéw.

Jesli_ we wniosku o dofinansowanie wystepuja zdublowane sygnatury nie bedzie mozliwosci zaktualizowania bazy z pliku
zewnetrzneqgo xlIsx dla wniosku o ptatnosé. Podczas préby wcezytania pliku pojawi sie komunikat, ktéry uniemozliwi wczytanie pliku.
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Importuj XLSX

Importowany dokument zawiera btedy!
Btad: Nie istnieje mozliwo$¢ zaktualizowania bazy z pliku zewnetrznego xIsx ze wzgledu na zdublowane nazwy sygnatur , ktére powinny by¢ unikatowe we wniosku o

dofinansowanie. Jesli chcesz dokona¢ aktualizacji wniosku o ptatnos$é z pliku zewnetrznego xlsx musisz dokona¢ zmian we wniosku o dofinansowanie. W tym celu skontaktuj
sie z Opiekunem projektu.

Zamknij

UWAGA
Nie istnieje mozliwos¢ pobrania lub aktualizacji danych jesli rozliczasz projekt za pomoca wydatkéw rozliczanych ryczattowo.

Kazdy pobrany plik w zakresie B.1 i/lub B.2 wniosku o ptatno$¢ posiada swojg nazwe. Nazwa jest uzalezniona czy dany wniosek o ptatnos¢ zostat
kiedykolwiek ztozony do 1Z/IP.

- Przyktadowa nazwa pliku dla wniosku ktory nigdy nie zostat ztozony do 1Z/IP (w nawiasie wskazano numer projektu)

Nr nienadany (RPSL.09.01.06-24-012A_17) 2018-07-24 g.11-34-42

i

Nr nienadany
(RPSL.09.01.06-24-01
2A_17) 2018-07-24
g.11-34-42
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- Przyktadowa nazwa pliku dla wniosku ktéry zostat ztozony do 1Z/IP

WNP-RPSL.09.01.06-24-012A_17-003-01 verl 2018-07-24 g.11-36-33

8

WNP-RPSL.09.01.06-
24-012A _17-003-01
ver1 2018-07-24
g.11-36-33

PAMIETAJ

Pamietaj aby wykonywa¢ kopie zapasowe plikow zaréwno w zakresie pobieranych plikow jak réwniez plikéw ktérymi
zamierzasz dokonac¢ aktualizacji. Powyzsze ma na celu mozliwos¢ odtworzenia przez Ciebie danych z zapisanych
wczesniej kopii zapasowych pliku.
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