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1. Czym jest PEFS w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI2014) RPO WSL 2014-2020? 

PEFS jest moduğem systemu LSI2014 przeznaczonym do monitorowania osiŃgniňtych wartoŜci wskaŦnik·w poprzez zbieranie danych dotyczŃcych 

os·b oraz instytucji bezpoŜrednio objňtych wsparciem w ramach RPO WSL 2014-2020.  

2. Czemu sğuŨy PEFS? 

Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spoğecznego zostağ stworzony, w celu uğatwienia realizacji projekt·w w zakresie wsparcia 

systemu ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczoŜci w ramach RPO WSL 2014-2020.  

Dane gromadzone w bazie PEFS RPO WSL 2014-2020 sğuŨŃ zatem: 

- umoŨliwieniu dotarcia do uczestnik·w projekt·w (zar·wno os·b, jak i instytucji) i przeprowadzeniu badaŒ ewaluacyjnych w zakresie 

efektywnoŜci wsparcia udzielanego z wykorzystaniem Ŝrodk·w Europejskiego Funduszu Spoğecznego (EFS). Wyniki prowadzonych analiz 

pozwalajŃ sprawdziĺ, co dzieje siň np. z uczestnikami realizowanego wsparcia - czy dany uczestnik projektu utrzymağ/uzyskağ zatrudnienie, 

podjŃğ dalsze ksztağcenie, stağ siň bardziej konkurencyjny na rynku pracy. Dziňki temu moŨliwa bňdzie ocena adekwatnoŜci, skutecznoŜci  

i trwağoŜci udzielonej pomocy. Dokğadne okreŜlenie wartoŜci tych wskaŦnik·w bňdzie zadaniem wykonawcy badania ewaluacyjnego; 

- generowaniu wskaŦnik·w obrazujŃcych stopieŒ realizacji RPO. Dane zawarte w PEFS stanowiĺ bňdŃ Ŧr·dğo niekt·rych wskaŦnik·w produktu  

i rezultatu okreŜlonych w dokumentach programowych. 

3. Czyje dane zbierane sŃ w systemie LSI2014 - PEFS? 

W PEFS zbierane sŃ dane dostosowane do poszczeg·lnych typ·w projekt·w realizowanych w ramach RPO. W systemie zbierane sŃ zatem 

informacje dotyczŃce: 

- projektu, jak i projektodawcy; 

- grupy docelowej (instytucji, os·b bezpoŜrednio objňtych wsparciem); 

- szczeg·ğ·w udzielonego wsparcia. 

Dane, dotyczŃce zar·wno grupy docelowej pomocy, jak i szczeg·ğ·w wsparcia, zostağy doprecyzowane na poziomie poszczeg·lnych Priorytet·w RPO 

oraz zostağy zgrupowane do gğ·wnych kategorii wsparcia. PodejŜcie takie umoŨliwi ğatwŃ agregacjň danych dla potrzeb monitorowania postňp·w 
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realizacji Programu, jak r·wnieŨ pozyskanie danych niezbňdnych do przeprowadzania badaŒ ewaluacyjnych na grupach objňtych wsparciem  

w ramach RPO 2014-2020. 

Wykazuj jako uczestnik·w wyğŃcznie te osoby i instytucje/ podmioty, kt·re moŨna zidentyfikowaĺ i uzyskaĺ od nich zakres danych niezbňdnych do 

wypeğnienia moduğu. 

Warunkiem koniecznym do wprowadzenia informacji o udziale uczestnika bňdŃcego osobŃ fizycznŃ w projekcie jest zapewnienie danych  

w szczeg·lnoŜci dla wsp·lnych wskaŦnik·w produktu odnoszŃcych siň do nastňpujŃcych danych osobowych: status na rynku pracy, wiek, 

wyksztağcenie, pğeĺ. JeŨeli nie jest moŨliwe okreŜlenie wszystkich wymaganych danych osobowych, nie moŨesz wykazywaĺ danej osoby jako 

uczestnika projektu w systemie. 

JeŨeli masz wŃtpliwoŜci co do sposobu uzupeğnienia danych dotyczŃcych uczestnika i przypisania go do wğaŜciwej kategorii, zwr·ĺ uwagň na zapisy 

Sğownika kt·ry jest zağŃcznikiem nr 1 do Instrukcji, na definicje zawarte w Wytycznych oraz definicje zawarte na Wsp·lnej LiŜcie WskaŦnik·w 

Kluczowych dla EFS. 

4. PEFS w LSI2014, a ochrona danych osobowych 

PoniewaŨ w systemie PEFS zbierane sŃ dane osobowe uczestnik·w projekt·w objňte ochronŃ, warunkiem uczestnictwa danej osoby w projekcie jest 

wyraŨenie przez niŃ zgody na przetwarzanie jej danych osobowych na potrzeby realizacji projektu. Osoba ta powinna zostaĺ poinformowana  

o moŨliwoŜci swojego przyszğego udziağu w badaniu ewaluacyjnym, kt·rego celem jest udoskonalenie oferowanej dotychczas pomocy i lepsze 

dostosowanie jej do potrzeb przyszğych uczestnik·w. W bazie sŃ zbierane r·wnieŨ tzw. dane wraŨliwe, tj. dotyczŃce np. informacji  

o niepeğnosprawnoŜci, pochodzeniu rasowym lub etnicznym (Osoba naleŨŃca do mniejszoŜci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego 

pochodzenia) oraz Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spoğecznej. W kaŨdym z tych przypadk·w bezpoŜredni odbiorca wsparcia moŨe odm·wiĺ 

udzielenia ww. danych. Odmowa podania informacji dotyczŃcych danych wraŨliwych w przypadku projektu skierowanego do grup  charakteryzujŃcych  

siň   przedmiotowymi  cechami,  skutkuje  brakiem  moŨliwoŜci  weryfikacji kwalifikowalnoŜci uczestnika oraz prowadzi do niezakwalifikowania siň  

do udziağu w dedykowanych ww. grupom w projektach. 
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5. Zakres danych osobowych dostňpnych w LSI2014 ï PEFS 

Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu ROZPORZłDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os·b fizycznych w zwiŃzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepğywu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego dalej RODO, gromadzonych i przetwarzanych w LSI RPO WSL 2014-

2020 jest ZarzŃd Wojew·dztwa ślŃskiego z siedzibŃ w Katowicach przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice. 

PodstawŃ prawnŃ przetwarzania danych osobowych jest obowiŃzek prawny administratora (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), wynikajŃcy z:  

- art. 125 oraz art. 126 RozporzŃdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia  17 grudnia 2013 r. ustanawiajŃcego 

wsp·lne przepisy dotyczŃce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci, 

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 

ustanawiajŃce przepisy og·lne dotyczŃce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoğecznego, Funduszu 

Sp·jnoŜci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajŃce rozporzŃdzenie Rady (WE) nr 1083/2006; 

- art. 9 ust. 1 pkt 2) oraz art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program·w w zakresie polityki sp·jnoŜci finansowanych 

w perspektywie finansowej 2014-2020. 

Instytucja ZarzŃdzajŃca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojew·dztwa ślŃskiego na lata 2014-2020, powierza Beneficjentowi przetwarzanie 

danych osobowych w imieniu i na rzecz IZ na warunkach okreŜlonych w umowie o dofinansowanie. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, 

nastňpuje wyğŃcznie w celu umoŨliwienia realizacji projektu i zbierania wymaganych niezbňdnych danych do ewaluacji i monitoringu na temat 

uczestnik·w projektu podmiotom badawczym realizujŃcym ewaluacjň/analizy/ekspertyzy na zlecenie Instytucji KoordynujŃcej, Instytucji ZarzŃdzajŃcej, 

Instytucji PoŜredniczŃcej lub Beneficjenta. Zakres powierzanych danych osobowych okreŜla zağŃcznik pn. Dane uczestnik·w projekt·w RPO WSL 

2014-2020 znajdujŃcy siň na stronie internetowej www.rpo.slaskie.pl. ObowiŃzki zwiŃzane z przetwarzaniem danych osobowych regulujŃ szczeg·ğowo 

zapisy umowy o Dofinansowanie. W przetwarzaniu danych osobowych w LSI2014 mogŃ braĺ udziağ wyğŃcznie osoby posiadajŃce pisemne 

upowaŨnienie. 

UŨytkownik, kt·ry przetwarza dane osobowe ma obowiŃzek zachowaĺ je w tajemnicy, jak i  informacje o sposobach ich zabezpieczenia. Zakres 

upowaŨnieŒ powinien kaŨdorazowo uwzglňdniaĺ poziomy uprawnieŒ danej osoby w LSI2014. 

Dane osobowe bňdŃ przechowywane do czasu zamkniňcia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew·dztwa ślŃskiego na lata 2014-2020 (art. 

140 i 141 RozporzŃdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 dnia 17 grudnia 2013 r.) bez uszczerbku dla zasad regulujŃcych 

pomoc publicznŃ oraz krajowych przepis·w dotyczŃcych archiwizacji dokument·w.  Dane osobowe nie bňdŃ wykorzystywane do zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji ani profilowania, o kt·rym mowa w art. 22 RODO. 
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6. Kto wypeğnia Formularz PEFS w systemie LSI2014? 

Jednym z obowiŃzk·w Beneficjent·w RPO 2014-2020 jest wypeğnianie w systemie LSI2014 zakğadki PEFS o uczestnikach projektu oraz danych 

instytucji. 

UWAGA 

NaleŨy pamiňtaĺ o nadaniu stosownych uprawnieŒ w systemie osobie, kt·ra odpowiedzialna bňdzie za wypeğnienie PEFS. UŨytkownik 

powinien posiadaĺ uprawnienia do zarzŃdzania danymi w projekcie, w tym w module PEFS. 

W przypadku pracy w systemie kilku os·b jednoczeŜnie (w tym samym czasie na tym samym uczestniku / instytucji) moŨe 
dojŜĺ do wzajemnego nadpisywania danych skutkujŃcych ich utratŃ. 

PowyŨsze uprawnienia nadawane sŃ zgodnie z InstrukcjŃ uŨytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego uaktualnione o komunikat w sprawie 

zarzŃdzania uprawnieniami w LSI 2014 (kwiecieŒ 2018) dostňpnŃ w ramach zağŃcznik·w pod adresem: 

http://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny_system_informatyczny_2014. 

 

  

http://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny_system_informatyczny_2014
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7. Kiedy Formularz jest wypeğniany?  

Dane zbierane sŃ w momencie rozpoczňcia udziağu uczestnika w projekcie ï gdzie moment rozpoczňcia udziağu w projekcie co do zasady jest 

uznawany za moment przystŃpienia do pierwszej formy wsparcia - ich podanie jest dobrowolne, jednak stanowi warunek konieczny do udziağu danej 

osoby we wsparciu. JednoczeŜnie na projektodawcň nakğada siň obowiŃzek aktualizacji danych os·b bŃdŦ instytucji objňtych wsparciem w  ramach 

projektu w zakresie danych teleadresowych (przed zakoŒczeniem udziağu danej osoby, czy teŨ instytucji w projekcie). Uczestnika projektu naleŨy 

wykazaĺ w LSI2014 w momencie rozpoczňcia udziağu w pierwszej formie wsparcia w projekcie (np. szkoleniu).  

Zbieranie danych bazuje na oŜwiadczeniach uczestnik·w, a co za tym idzie nie ma koniecznoŜci okazywania dokument·w potwierdzajŃcych 

toŨsamoŜĺ uczestnika projektu.  

NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe Beneficjenci sŃ zobowiŃzani do uzupeğniania danych niezbňdnych do monitorowania wskaŦnik·w rezultatu bezpoŜredniego, 

odnoszŃcych siň do sytuacji bezpoŜrednio po zakoŒczeniu wsparcia tj. w przypadku os·b i podmiot·w ï do 4 tygodni od zakoŒczenia udziağu  

w projekcie. 

Warunkiem koniecznym do wprowadzenia informacji o udziale uczestnika bňdŃcego osobŃ fizycznŃ w projekcie jest zapewnienie danych  

w szczeg·lnoŜci dla wsp·lnych wskaŦnik·w produktu odnoszŃcych siň do nastňpujŃcych danych osobowych: status na rynku pracy, wiek, 

wyksztağcenie, pğeĺ. JeŨeli nie jest moŨliwe okreŜlenie wszystkich wymaganych danych osobowych, nie moŨna wykazywaĺ danej osoby jako 

uczestnika projektu w systemie. 

UWAGA 

Dane dotyczŃce uczestnika projektu naleŨy wykazaĺ tylko raz w ramach projektu. Oznacza to, Ũe dany numer PESEL lub NIP moŨe byĺ  

w projekcie wykazany tylko raz, niezaleŨnie od liczby udzielonych form wsparcia (szkoleŒ, doradztwa, etc.). 

UzupeğniajŃc dane dotyczŃce uczestnik·w projekt·w naleŨy w szczeg·lnoŜci korzystaĺ z  nastňpujŃcych dokument·w/ opracowaŒ: 

Wytycznych wraz z zağŃcznikami w zakresie: 

- monitorowania postňpu rzeczowego realizacji program·w operacyjnych na lata 2014-2020; 

- warunk·w gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020; 

- realizacji przedsiňwziňĺ z udziağem Ŝrodk·w Europejskiego Funduszu Spoğecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020; 

- realizacji przedsiňwziňĺ w obszarze wğŃczenia spoğecznego i zwalczania ub·stwa z wykorzystaniem Ŝrodk·w Europejskiego Funduszu 

Spoğecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020; 
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- realizacji przedsiňwziňĺ z udziağem Ŝrodk·w Europejskiego Funduszu Spoğecznego w obszarze przystosowania przedsiňbiorc·w  

i pracownik·w do zmian na lata 2014-2020; 

- realizacji przedsiňwziňĺ z udziağem Ŝrodk·w Europejskiego Funduszu Spoğecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020. 

UWAGA 

NaleŨy szczeg·lnie zwr·ciĺ uwagň na jakoŜĺ danych dotyczŃcych uczestnik·w projektu uzupeğnianych w systemie. 

StanowiŃ one jedno z gğ·wnych Ŧr·değ potwierdzenia kwalifikowalnoŜci wsparcia dla uczestnik·w oraz sŃ podstawŃ do wykazania 

okreŜlonych we wniosku o dofinansowanie/umowie /decyzji o dofinansowaniu wskaŦnik·w monitorowania projektu. 
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8. Jak rozpoczŃĺ wypeğnianie danych w module PEFS? 

Moduğ PEFS jest elementem przypisanym do projektu, co oznacza, iŨ Beneficjent wybiera projekt w ramach kt·rego zamierza pracowaĺ w module 

PEFS, a nastňpnie poprzez przycisk koğa zňbatego   wybiera opcjň PEFS: edycja zgodnie z poniŨszym. 

Moduğ PEFS umoŨliwia dodawanie nowych os·b (uczestnik·w projektu) oraz zarzŃdzanie instytucjami objňtymi wsparciem.  

 

W celu prawidğowego wypeğnienia danych uczestnik·w w projekcie, zaleca siň w pierwszej kolejnoŜci uzupeğnienie formularza dotyczŃcego danych 

instytucji (jeŨeli dotyczy) ze wzglňdu na fakt, iŨ czňŜĺ danych w formularzu dotyczŃcym szczeg·ğowych danych osoby objňtej wsparciem jest 

importowana z danych dotyczŃcych instytucji (dot. pracownik·w lub przedstawicieli instytucji/podmiotu). Bez wprowadzenia danych instytucji, nie 

bňdzie moŨliwe powiŃzanie uczestnika z instytucjŃ w przypadkach kiedy wsparcie otrzymujŃ w ramach projektu pracownicy instytucji. 
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9. Zakres do uzupeğnienia w LSI2014, zakğadce PEFS dotyczŃcy danych instytucji 

W zakğadce Edytuj/aktualizuj dane instytucji uzupeğnij wszystkie pola zgodnie z wymaganymi informacjami. 

W tym celu naciŜnij przycisk ZarzŃdzaj instytucjami 

 

 

Zastosowanie przycisku ZarzŃdzaj instytucjami pozwala przejŜĺ do widoku instytucji oraz zastosowaĺ opcjň dodaj nowŃ instytucjň: 
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Przycisk Dodaj nowŃ instytucjň uruchamia zakğadkň formularz instytucji Edytuj/aktualizuj dane instytucji: 

 

Beneficjent wypeğnia kolejno wszystkie pola. Szczeg·lnŃ uwagň naleŨy zwr·ciĺ na pola, w kt·rych informacje zostajŃ automatycznie uzupeğnione po 

wybraniu ich z listy rozwijalnej poszczeg·lnych danych. 

Nazwa Instytucji - Uzupeğnij nazwň instytucji/ podmiotu objňtej wsparciem. MoŨesz wprowadziĺ maksymalnie 250 znak·w. 

NIP - WprowadŦ nr NIP instytucji/ podmiotu objňtej wsparciem (wprowadŦ wyğŃcznie cyfry, bez kresek). System pomoŨe Ci nie popeğniĺ bğňdu  

i sprawdzi poprawnoŜĺ wprowadzonych przez Ciebie danych. JeŨeli instytucja/ podmiot otrzymujŃcy wsparcie w projekcie nie posiada numeru NIP  
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(i lub w przypadku nowopowstağych podmiot·w gospodarczych, oŜrodk·w przedszkolnych, szk·ğ w zespole szk·ğ, kt·re nie posiadajŃ numeru NIP 

oraz instytucji/ podmiot·w zagranicznych) pozostaw pole puste. 

Typ instytucji - Wybierz wğaŜciwŃ wartoŜĺ z listy rozwijalnej. OkreŜl typ instytucji/ podmiotu objňtego wsparciem. JeŜli organizacja pozarzŃdowa jest 

jednoczeŜnie podmiotem ekonomii spoğecznej wybierz z listy wartoŜĺ Ăpodmiot ekonomii spoğecznejò. 

- inne 

- instytucja rynku pracy 

- instytut naukowo ï badawczy 

- jednostka administracji rzŃdowej 

- jednostka samorzŃdu terytorialnego (bez szk·ğ i plac·wek oŜwiatowych) 

- organizacja pozarzŃdowa 

- organizacja pracodawc·w 

- oŜrodek wsparcia ekonomii spoğecznej 

- plac·wka systemu oŜwiaty 

- podmiot ekonomii spoğecznej 

- podmiot wykonujŃcy dziağalnoŜĺ leczniczŃ 

- prokuratura 

- przedsiňbiorstwo 

- sŃdy powszechne 

- szkoğa 

- uczelnia lub jednostka organizacyjna uczelni 

- zwiŃzek zawodowy 

w tym - Wybierz wğaŜciwŃ wartoŜĺ z listy rozwijalnej. Wypeğnij to pole tylko w przypadku wyboru takich typ·w instytucji/ podmiot·w jak: 

Ăprzedsiňbiorstwoò, Ăpodmiot ekonomii spoğecznejò, Ăszkoğaò i Ăplac·wka systemu oŜwiatyò. W przypadku gdy wsparcie w Twoim projekcie otrzymuje 

jedna z tych czterech instytucji wybierz w  polu w tym odpowiedniŃ podkategoriŃ uszczeg·ğawiajŃcŃ jej typ. 

Przykğad: 

JeŜli w polu Typ instytucji wybrano wartoŜĺ Ăprzedsiňbiorstwoò istnieje koniecznoŜĺ doprecyzowania czy jest to mikro-, mağe, Ŝrednie czy duŨe 

przedsiňbiorstwo. 
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Uzupeğnij zgodnie z nastňpujŃcymi zasadami: 

V dla typu instytucji: w tym plac·wka systemu oŜwiaty ï wartoŜciŃ: centrum ksztağcenia praktycznego/ zawodowego/ ustawicznego 

V dla typu instytucji: w tym podmiot ekonomii spoğecznej ï jednŃ z wartoŜci: 

- inne 

- podmiot dziağajŃcy w sferze poŨytku publicznego 

- podmiot reintegracyjny (WTZ, ZAZ, CIS, KIS) 

- podmiot sfery gospodarczej 

- przedsiňbiorstwo spoğeczne 

V dla typu instytucji: w tym przedsiňbiorstwoï jednŃ z wartoŜci: 

- duŨe przedsiňbiorstwo 

- mağe przedsiňbiorstwo 

- mikroprzedsiňbiorstwo 

- Ŝrednie przedsiňbiorstwo 

V dla typu instytucji, w tym szkoğyï jednŃ z wartoŜci: 

- szkoğa branŨowa I stopnia 

- szkoğa branŨowa II stopnia 

- gimnazjum 

- inne 

- liceum og·lnoksztağcŃce 

- oŜrodek wychowania przedszkolnego 

- szkoğa artystyczna [w tym og·lnoksztağcŃce szkoğy muzyczne] 

- szkoğa podstawowa 

- szkoğa policealna 

- szkoğa specjalna przysposabiajŃca do pracy 

- technikum 

- zasadnicza szkoğa zawodowa 

Czy wsparciem zostali objňci pracownicy instytucji? - WskaŨ wğaŜciwŃ wartoŜĺ: TAK albo NIE. W sytuacji gdy wsparciem w projekcie sŃ 

obejmowani r·wnieŨ pracownicy instytucji/ podmiotu (odpowiedŦ TAK), wprowadŦ dane tych os·b w sekcji dotyczŃcej uczestnik·w indywidualnych  

(opisanej w pkt. 10) wybierajŃc z listy rozwijanej rodzaj uczestnika: pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu oraz odpowiedniŃ instytucjň: 
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Dane teleadresowe:  

UWAGA 

Dane w tej sekcji powinny byĺ zgodne z aktualnymi danymi w rejestrze urzňdowym podziağu terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS 

(tzw. TERYT). 

Kraj ï naleŨy wybraĺ wğaŜciwŃ wartoŜĺ z listy rozwijalnej, tj. wskaŨ kraj powiŃzany z danymi teleadresowymi do kontaktu.  

Podczas uzupeğniania wierszy dotyczŃcych danych adresowych takich jak miejscowoŜĺ oraz ulica, naleŨy jako pierwsze uzupeğniĺ obowiŃzkowe pole 

dotyczŃce kraju. Nazwa miejscowoŜci oraz ulica jest wyszukiwana poprzez zaznaczenie przycisku lupy. 

 

MiejscowoŜĺ - naleŨy szukaĺ po wprowadzeniu pierwszych znak·w nazwy miejscowoŜci (wielkoŜĺ liter nie ma znaczenia), gdzie istnieje moŨliwoŜĺ 

wyboru wartoŜci z listy zawierajŃcej miejscowoŜci wğaŜciwe dla wybranej gminy zgodnie z danymi zawartymi w rejestrze urzňdowym podziağu 

terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Uzupeğnij nazwŃ miejscowoŜci, w kt·rej znajduje siň siedziba instytucji/ podmiotu. 
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Analogiczna sytuacja wystňpuje w przypadku wyszukiwania ulicy. 

 

 

Nr budynku - WprowadŦ numer budynku. MoŨesz wprowadziĺ maksymalnie 10 znak·w. 

Nr lokalu - WprowadŦ numer lokalu. MoŨesz wprowadziĺ maksymalnie 10 znak·w. W przypadku braku nr lokalu zostaw puste pole ï nie naleŨy 

wpisywaĺ samodzielnych znak·w specjalnych typu Ă-ò. 

Kod pocztowy - WprowadŦ kod pocztowy dla instytucji/ podmiotu objňtego wsparciem, zgodny z kodem pocztowym, tj. XX-XXX.  
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Telefon kontaktowy - WprowadŦ nr telefonu do osoby do kontaktu w danej instytucji/ podmiocie. MoŨesz wprowadziĺ maksymalnie 15 znak·w. 

Adres e-mail - WprowadŦ adres poczty elektronicznej sğuŨŃcy do kontaktu. Wprowadzony adres musi byĺ poprawny. MoŨesz wprowadziĺ 

maksymalnie 100 znak·w. 

UWAGA 

W przypadku danych instytucji musisz wprowadziĺ pola: Telefon kontaktowy i Adres e-mail. 

Data rozpoczňcia udziağu w projekcie ï WprowadŦ datň rozpoczňcia udziağu w tym projekcie danej Instytucji/ podmiotu. Data nie moŨe byĺ 

p·Ŧniejsza niŨ data wprowadzania danych do systemu oraz 2023-12-31. Data nie moŨe byĺ wczeŜniejsza niŨ data rozpoczňcia realizacji projektu 

(Okres realizacji projektu od). 

Za datň rozpoczňcia udziağu w projekcie co do zasady uznaje siň datň przystŃpienia do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu. Niemniej, 

dopuszcza siň, Ũe data rozpoczňcia udziağu w projekcie jest zbieŨna z momentem zrekrutowania do projektu ï gdy charakter wsparcia uzasadnia 

prowadzenie rekrutacji na wczeŜniejszym etapie realizacji projektu. 

Data zakoŒczenia udziağu w projekcie - JeŨeli udziağ w tym projekcie danej Instytucji/ podmiotu jest zakoŒczony, wprowadŦ datň zakoŒczenia 

udziağu.   

Data nie moŨe byĺ p·Ŧniejsza niŨ: 

- data wprowadzania danych do systemu,  

- 2023-12-31, 

- data koŒcowa okresu za jaki skğadany jest wniosek o pğatnoŜĺ (Wniosek za okres wartoŜĺ do), 

- data zakoŒczenia realizacji projektu (Okres realizacji projektu do). 

Data nie moŨe byĺ wczeŜniejsza niŨ data rozpoczňcia udziağu instytucji/ podmiotu w projekcie. 

Wypeğnij pole zar·wno w sytuacji, gdy instytucja/ podmiot zakoŒczyğ udziağ w projekcie zgodnie z zaplanowanŃ ŜcieŨkŃ (zgodnie z zağoŨeniami 

projektu), jak i w momencie przedwczesnego opuszczenia projektu, tj. przerwania udziağu w projekcie przed zakoŒczeniem zaplanowanych form 

wsparcia. 

JeŨeli udziağ w tym projekcie danej Instytucji/ podmiotu jest zakoŒczony uzupeğnij pole zgodnie z reguğami opisanymi powyŨej. W innym przypadku 

pozostaw pole puste. 
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Przyznane wsparcie ï w tej czňŜci moŨesz wprowadziĺ informacje szczeg·ğowe dotyczŃce rodzaju wsparcia dla tej instytucji/ podmiotu. WprowadŦ 

wszystkie rodzaje wsparcia, kt·re instytucja/ podmiot otrzymağ do tej pory w projekcie. Poprzez funkcje Dodaj nowŃ pozycjň moŨesz dodawaĺ kolejne 

rodzaje wsparcia. JeŜli instytucja/ podmiot zostağ objňty danŃ formŃ wsparcia kilkakrotnie, r·wnieŨ naleŨy uwzglňdniĺ to w systemie 

 

Rodzaj przyznanego wsparcia - WskaŨ wğaŜciwŃ wartoŜĺ na rozwijalnej liŜcie wyboru. NaleŨy podaĺ rodzaj/ rodzaje wsparcia przyznanego danej 

instytucji w projekcie. W przypadku braku na rozwijalnej liŜcie odpowiedniego rodzaju przyznanego wsparcia wybierz wartoŜĺ Ăinneò. 

Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym - Dla okreŜlonych wartoŜci wybranych w polu Rodzaj przyznanego wsparcia powinieneŜ wprowadziĺ 

uzupeğnienie doprecyzowujŃc wybranŃ pozycjň poprzez wyb·r wartoŜci z listy wyboru. Dotyczy to nastňpujŃcych rodzaj·w przyznanego wsparcia: 

Ăusğuga wsparcia ekonomii spoğecznejò, Ăinstrument finansowyò, Ăusğuga rozwojowa dla przedsiňbiorstwaò.  
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UWAGA 

ZasadŃ jest, Ũe gğ·wny/ wiodŃcy rodzaj wsparcia naleŨy wskazaĺ w polu Rodzaj przyznanego wsparcia. Pole w tym stanowi natomiast 

doprecyzowanie/ uszczeg·ğowienie gğ·wnego rodzaju udzielonego wsparcia. 

Przykğad  

Firma uzyskağa w projekcie wsparcie w postaci doradztwa w ramach usğugi rozwojowej dla przedsiňbiorstwa. W polu Rodzaj przyznanego wsparcia 

wybierz Ăusğuga rozwojowa dla przedsiňbiorstwaò i w polu w tym wskaŨ Ăusğuga doradczaò. Bğňdem jest w tym przypadku wyb·r z listy rozwijalnej  

w polu Rodzaj przyznanego wsparcia od razu wartoŜci Ădoradztwoò, gdyŨ uniemoŨliwi to p·Ŧniejszy pomiar wskaŦnik·w w projekcie. 

Data rozpoczňcia udziağu we wsparciu - WprowadŦ datň rozpoczňcia udziağu w tym rodzaju wsparcia danej Instytucji/ podmiotu. Data nie moŨe byĺ 

wczeŜniejsza od daty rozpoczňcia udziağu w projekcie oraz p·Ŧniejsza od daty zakoŒczenia udziağu  w projekcie. 

Data zakoŒczenia udziağu we wsparciu - JeŨeli okreŜlone wsparcie siň zakoŒczyğo, wprowadŦ datň zakoŒczenia udziağu w tym rodzaju wsparcia dla 

danej Instytucji/ podmiotu. Data nie moŨe byĺ p·Ŧniejsza od daty zakoŒczenia udziağu w projekcie oraz daty koŒcowej okresu za jaki skğadany jest 

wniosek o pğatnoŜĺ (Wniosek za okres wartoŜĺ do). Data nie moŨe byĺ wczeŜniejsza od daty rozpoczňcia udziağu instytucji/ podmiotu we wsparciu. 
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UWAGA 

Nie ma moŨliwoŜci podania tych samych numer·w NIP w przypadku kilku instytucji powiŃzanych ze sobŃ. W przypadku instytucji kt·re 

posiadajŃ ten sam NIP (np. Zespoğu Szk·ğ do kt·rego wchodzi Szkoğa Podstawowa i Gimnazjum lub inne) naleŨy podaĺ numer NIP  

w pierwszej wpisywanej instytucji, natomiast w kolejnych pozostawiĺ puste pole. 

Ponadto Beneficjent skğada oŜwiadczenie, Ũe nr NIP drugiej i kolejnej instytucji jest identyczny jak podany w pierwszej ze szk·ğ. Beneficjent 

wykazujŃc iloŜĺ instytucji objňtych wsparciem wykazuje wartoŜci zgodne z zatwierdzonym WND, sytuacja dotyczy takŨe wykazywanych 

wartoŜci wskaŦnik·w. 
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10. Zakres danych do uzupeğnienia w LSI2014, zakğadce PEFS dotyczŃcy danych uczestnik·w projektu- indywidualni 

oraz pracownicy instytucji: 

Zastosowanie przycisku Dodaj nowŃ osobň, uruchamia formularz PEFS dla danej osoby bňdŃcej uczestnikiem projektu: 

 

 

Nastňpnym krokiem jest uzupeğnienie danych dotyczŃcych osoby bňdŃcej uczestnikiem projektu. 
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Rodzaj uczestnika - pole rozwijalne, z kt·rych to opcji naleŨy wybraĺ jednŃ z moŨliwych odpowiedzi do wyboru: Ăindywidualnyò lub Ăpracownik lub 

przedstawiciel instytucji/ podmiotuò:  

- opcja indywidualny ï dotyczy osoby fizycznej, przystňpujŃcej do projektu z wğasnej inicjatywy, 

 

- opcja pracownik  lub  przedstawiciel instytucji/  podmiotu ï naleŨy wybraĺ, w przypadku  gdy  wsparcie  realizowane  na  rzecz  danej instytucji/ 

podmiotu obejmowağo r·wnieŨ jej pracownik·w lub gdy osoba zostağa oddelegowana/ wskazana do udziağu w projekcie przez danŃ instytucjň. 

W przypadku pola Instytucja/podmiot - jeŨeli uzupeğniane sŃ dane dotyczŃce pracownika instytucji objňtej wsparciem, naleŨy wybraĺ wğaŜciwŃ 

wartoŜĺ z listy rozwijalnej zawierajŃcej nazwy instytucji, kt·re uprzednio zostağy wpisane w sekcji: ĂDane instytucji otrzymujŃcych wsparcieò 

w module ZarzŃdzaj instytucjami. 

 

Pole to bňdzie wypeğniane w przypadku, gdy w sekcji Dane instytucji otrzymujŃcych wsparcie i  polu Czy  wsparciem zostali objňci pracownicy 

instytucji? - wybrano odpowiedŦ Tak. JeŜli wsparcie otrzymuje uczestnik indywidualny pole nie jest wypeğniane. 

Imiň - WprowadŦ imiň danej osoby. MoŨesz wprowadziĺ maksymalnie 50 znak·w.  

Nazwisko - WprowadŦ nazwisko danej osoby. MoŨesz wprowadziĺ maksymalnie 100 znak·w. 

Czy osoba posiada PESEL? ï Zaznacz TAK jeŜli uczestnik posiada numer PESEL. Zaznacz NIE jeŜli uczestnik nie posiada numeru PESEL.    

PESEL - WprowadŦ numer PESEL danego uczestnika indywidualnego lub pracownika instytucji objňtej wsparciem. W przypadku, gdy osoba 

zamieszkuje Polskň lecz nie posiada nr PESEL, np. ze wzglňdu na fakt, Ũe nie pochodzi z Polski, naleŨy  w polu wyŨej zaznaczyĺ pole NIE. JeŨeli 
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dany uczestnik jest z Polski, LSI2014 pomoŨe Ci nie popeğniĺ bğňdu i ograniczy to pole do 11 cyfr oraz sprawdzi poprawnoŜĺ wprowadzonych przez 

Ciebie danych. 

Pğeĺ - w przypadku podania numeru PESEL pole wypeğnia siň automatycznie. W przypadku braku nr PESEL wybierz wğaŜciwŃ wartoŜĺ: kobieta lub 

mňŨczyzna. 

Data urodzenia - w przypadku podania numeru PESEL pole wypeğnia siň automatycznie.  W przypadku braku numeru PESEL dla danego uczestnika 

ï wprowadŦ datň urodzenia danego uczestnika. 

Wiek w chwili przystŃpienia do projektu ï JeŨeli uzupeğnisz prawidğowŃ wartoŜciŃ pole numer PESEL/Data urodzenia oraz pole Data rozpoczňcia 

udziağu w projekcie pole uzupeğni siň automatycznie. 

Wyksztağcenie - pole uzupeğnianie danymi z rozwijalnej listy. NaleŨy wskazaĺ wyksztağcenie uczestnika projektu w chwili przystŃpienia do projektu.  

W przypadku braku odpowiedniej pozycji w sğowniku, naleŨy poinformowaĺ o tym IZ poprzez przesğanie zgğoszenia na adres lsi@slaskie.pl. 

W ramach zakğadki Wyksztağcenie dostňpne sŃ poniŨej przedstawione poziomy wyksztağcenia wedğug klasyfikacji ISCED. 

 

WskaŨ aktualny i najwyŨszy poziom wyksztağcenia, kt·ry posiada uczestnik projektu w chwili przystŃpienia do projektu 

Wybierz wyksztağcenie ĂniŨsze niŨ podstawowe (ISCED 0)ò w sytuacji, gdy osoba nie osiŃgnňğa wyksztağcenia podstawowego. 

JednoczeŜnie doprecyzowujŃc poziom wyksztağcenia naleŨy wziŃĺ pod uwagň prawidğowe okreŜlenie statusu uczestnika w odniesieniu do 

poszczeg·lnych poziom·w ksztağcenia, wskazujŃc najwyŨsze posiadane wyksztağcenie, kt·re posiada uczestnik projektu w chwili przystŃpienia do 

projektu. 

mailto:lsi@slaskie.pl
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Osobň z wyksztağceniem niŨszym niŨ podstawowe wykazujemy w zaleŨnoŜci od tego, czy ukoŒczyğa zwyczajowo przyjňty wiek na zakoŒczenie 

edukacji na poziomie ISCED 1 (wyksztağcenia podstawowego): 

- osoba, kt·ra posiada wiek poniŨej  zwyczajowo przyjňtego wieku na zakoŒczenie edukacji na poziomie ISCED 1 (podstawowym), powinna byĺ 

przypisana do poziomu ISCED 1 (podstawowe); 

- osoba, kt·ra posiada wiek powyŨej  zwyczajowo przyjňtego wieku na zakoŒczenie edukacji na poziomie ISCED 1 (podstawowym) powinna byĺ 

przypisana do poziomu ISCED 0 (niŨsze niŨ podstawowe). Osoba ta powinna byĺ wykazana jako Ăosoba w innej niekorzystnej sytuacji 

spoğecznejò 

Poziom 0 - Przedszkole 

Poziom 1 - Szkoğa podstawowa klasy 1-6 

Poziom 2 ïSzkoğa podstawowa - 8 letnia - klasy 7, 8 

Poziom 2A - Gimnazjum 

Poziom 3A - Liceum og·lnoksztağcŃce; Liceum profilowane; Technikum, UzupeğniajŃce liceum og·lnoksztağcŃce; Technikum uzupeğniajŃce 

Poziom 3C - Zasadnicza szkoğa zawodowa 

Poziom 4C - Szkoğy policealne 

Poziom 5A - WyŨsze studia zawodowe; Studia magisterskie; Studia uzupeğniajŃce magisterskie; Studia podyplomowe 

Poziom 5B - Kolegium Nauczycielskie; Nauczycielskie Kolegium Jňzyk·w Obcych 

Poziom 6 - Studia doktoranckie.                                                                                                                                                                                                        

Kraj ï naleŨy wybraĺ wğaŜciwŃ wartoŜĺ z listy rozwijalnej, tj. kraj zamieszkania uczestnika, kt·ry jest kwalifikowany do udziağu w projekcie. 

Podczas uzupeğniania wierszy dotyczŃcych danych adresowych takich jak miejscowoŜĺ oraz ulica, naleŨy jako pierwsze uzupeğniĺ obowiŃzkowe pole 

dotyczŃce kraju. Nazwa miejscowoŜci oraz ulica jest wyszukiwana poprzez zaznaczenie przycisku lupy. 

 

MiejscowoŜĺ ï naleŨy szukaĺ po wprowadzeniu pierwszych znak·w nazwy miejscowoŜci (wielkoŜĺ liter nie ma znaczenia), gdzie istnieje moŨliwoŜĺ 

wyboru wartoŜci z listy zawierajŃcej miejscowoŜci wğaŜciwe dla wybranej gminy zgodnie z danymi zawartymi w rejestrze urzňdowym podziağu 
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terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Uzupeğnij nazwŃ miejscowoŜci, zgodnie z adresem kontaktowym uczestnika. NaleŨy 

wskazaĺ adres kontaktowy, tzn. dane obszaru zamieszkania, z kt·rego uczestnik kwalifikuje siň do udziağu w projekcie. 

 

Analogiczna sytuacja wystňpuje w przypadku wyszukiwania ulicy. 

 

Nr budynku - NaleŨy wskazaĺ zgodnie z przedstawionym oŜwiadczeniem. MoŨesz wprowadziĺ maksymalnie 10 znak·w. 
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Nr lokalu - NaleŨy wskazaĺ zgodnie z przedstawionym oŜwiadczeniem. W przypadku braku nr lokalu zostaw puste pole. MoŨesz wprowadziĺ 

maksymalnie 10 znak·w.  

Kod pocztowy - NaleŨy wskazaĺ zgodnie z przedstawionym oŜwiadczeniem. Kod pocztowy powinien byĺ zgodny z formatem kodu pocztowego,  

tj. XX-XXX. 

Telefon kontaktowy - NaleŨy wskazaĺ zgodnie z przedstawionym oŜwiadczeniem. MoŨesz wprowadziĺ maksymalnie 15 znak·w. 

Adres e-mail - NaleŨy wskazaĺ zgodnie z przedstawionym oŜwiadczeniem. MoŨesz wprowadziĺ maksymalnie 100 znak·w. 

UWAGA 

Zgodnie z ZağŃcznikiem nr 7 do Wytycznych w zakresie monitorowania postňpu rzeczowego realizacji program·w operacyjnych na lata 

2014-2020 - zakres danych nt. uczestnik·w projekt·w wsp·ğfinansowanych z EFS gromadzonych w centralnym systemie 

teleinformatycznym obejmuje m.in. dane kontaktowe. Wobec powyŨszego Beneficjent zobowiŃzany jest wiňc do podania: Adresu e-mail/ 

Telefonu kontaktowego ï Beneficjent zobowiŃzany jest zatem do podania minimum jednej danej teleadresowej pozwalajŃcej na kontakt  

z uczestnikiem projektu. 

W przypadku Uczestnika indywidualnego konieczne jest uzupeğnienie ĂTelefonu kontaktowegoò lub ĂAdresu e-mailò, przy czym struktura 

numeru telefonu to kombinacja cyfr (15 znak·w), adres e-mail to: xxx@xxx.xxx. W przypadku braku adresu e-mail naleŨy pozostawiĺ pole 

nieuzupeğnione (nie ma moŨliwoŜci wskazywania "brak" w polu adres e-mail). 

W przypadku Uczestnika ï pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu konieczne jest uzupeğnienie ĂTelefonu kontaktowegoò oraz 

ĂAdresu e-mailò, przy czym struktura numeru telefonu to kombinacja cyfr (15 znak·w), adres mail to: xxx@xxx.xxx.  

Data rozpoczňcia udziağu w projekcie - naleŨy wprowadziĺ datň rozpoczňcia udziağu w projekcie danego uczestnika. Niniejsza rubryka to pole 

rozwijalne w postaci kalendarza, w kt·rym naleŨy wskazaĺ odpowiedniŃ datň.  

UWAGA 

Data nie moŨe byĺ p·Ŧniejsza od daty wprowadzania danych do systemu LSI2014 oraz od daty 2023-12-31. 

Data nie moŨe byĺ wczeŜniejsza od daty rozpoczňcia realizacji projektu (Okres realizacji projektu od). 



27 

Za datň rozpoczňcia udziağu w projekcie ï co do zasady ï uznaje siň datň przystŃpienia do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu. Data   

rozpoczňcia udziağu w projekcie moŨe byĺ zbieŨna z momentem zrekrutowania do projektu ï gdy charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji 

na wczeŜniejszym etapie realizacji projektu. 

Data rozpoczňcia udziağu w projekcie jest datŃ udziağu w pierwszej formie wsparcia. Ponadto IZ zaleca, aby byğa takŨe zgodna z datŃ podpisania 

oŜwiadczenia uczestnictwa w projekcie. W  przypadku kiedy data przystŃpienia do pierwszej formy wsparcia jest inna niŨ data podpisania 

oŜwiadczenia uczestnictwa, postňpujŃc zgodnie z zapisami w/w wytycznych Beneficjent wprowadza datň udziağu w pierwszej formie wsparcia jako 

datň rozpoczňcia udziağu w projekcie. WyjŃtkiem jest sytuacja w kt·rej charakter dziağaŒ projektowych warunkuje fakt, iŨ data podpisania oŜwiadczenia 

byğa takŨe pierwszym rodzajem przyznanego wsparcia (uczestnik otrzymağ dodatkowo wsparcie w postaci np. doradztwa), wobec czego jako datň 

rozpoczňcia udziağu w projekcie Beneficjent podaje datň podpisania oŜwiadczenia. 

Data zakoŒczenia udziağu w projekcie - jeŨeli udziağ w tym projekcie danego uczestnika jest zakoŒczony, naleŨy wprowadziĺ datň zakoŒczenia 

udziağu. Niniejsza rubryka to pole rozwijalne w postaci kalendarza, w kt·rym naleŨy wskazaĺ odpowiedniŃ datň.  

UWAGA 

Data nie moŨe byĺ p·Ŧniejsza od: 

a. daty wprowadzania danych do systemu; 

b. daty 2023-12-31; 

c. daty koŒcowej okresu za jaki skğadany jest dany wniosek o pğatnoŜĺ, z kt·rym Beneficjent chce powiŃzaĺ dane uczestnik·w; 

d. daty zakoŒczenia realizacji projektu (Okres realizacji projektu do). 

Data nie moŨe byĺ wczeŜniejsza od daty rozpoczňcia udziağu osoby w projekcie. 

Pole naleŨy wypeğniĺ zar·wno w sytuacji, gdy osoba zakoŒczyğa udziağ w projekcie zgodnie z zaplanowanŃ ŜcieŨkŃ (zgodnie z zağoŨeniami projektu), 

jak i w momencie przedwczesnego opuszczenia projektu, tj. przerwania udziağu w projekcie przed zakoŒczeniem zaplanowanych form wsparcia.  

ZakoŒczenie udziağu w projekcie jest definiowane jako zakoŒczenie udziağu zgodnie z zağoŨeniami projektu lub przedwczesne opuszczenie projektu 

(przerwanie udziağu w projekcie). Niemniej w przypadku kiedy uczestnik zakoŒczyğ udziağ w projekcie, biorŃc udziağ we wszystkich przeznaczonych dla 

niego formach wsparcia, za datň zakoŒczenia uznajemy dzieŒ udzielenia ostatniego wsparcia.  

W przypadku powrotu uczestnika do projektu po uprzednio zakoŒczonym udziale, informacje odnoszŃce siň do wskaŦnik·w rezultatu bezpoŜredniego 

dla tego uczestnika powinny zostaĺ usuniňte, co powoduje koniecznoŜĺ zaktualizowania wartoŜci wskaŦnik·w rezultatu we wniosku o pğatnoŜĺ. 

Ponowny pomiar wskaŦnik·w rezultatu dla danego uczestnika bňdzie miağ miejsce po zakoŒczeniu jego udziağu w projekcie. Dodatkowo w formularzu 
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PEFS naleŨy usunŃĺ datň zakoŒczenia udziağu w projekcie dla powracajŃcego uczestnika do projektu jednoczeŜnie usuwajŃc Sytuacjň (1) osoby  

w momencie zakoŒczenia udziağu w projekcie, Sytuacjň (2) osoby w momencie zakoŒczenia udziağu w projekcie oraz Inne rezultaty dotyczŃce os·b 

mğodych (dotyczy IZM), poniewaŨ dane osoby nadal uczestniczŃcej we wsparciu nie powinny mieĺ przypisanej daty zakoŒczenia udziağu w projekcie. 

Dane dotyczŃce wykazania danego uczestnika we wskaŦniku produktu pozostajŃ bez zmian. Wobec powyŨszego raz wprowadzona data rozpoczňcia 

udziağu uczestnika w projekcie pozostaje bez zmian. 

Status osoby na rynku pracy w chwili przystŃpienia do projektu - niniejsza rubryka to pole rozwijalne. Z dostňpnych opcji naleŨy wybraĺ jednŃ  

z moŨliwych odpowiedzi zgodnie z poniŨszym: 

 

Status uczestnika w chwili przystŃpienia do projektu nie ulega zmianie (tj. nie podlega aktualizacji, nawet w przypadku powrotu danej osoby do 

projektu). 

Statusu osoby na rynku pracy w chwili przystŃpienia do projektu ï w tym - Po wybraniu jednej z powyŨszych opcji, naleŨy uzupeğniĺ dodatkowe 

podkategorie statusu osoby na rynku pracy w chwili przystŃpienia do projektu ï w tym. 

Przykğad:  

JeŜli status osoby na rynku pracy w chwili przystŃpienia do projektu to Ăosoba bezrobotna zarejestrowana w ewidencji urzňd·w pracyò doprecyzuj 

poprzez wyb·r wartoŜci z listy czy jest to Ăosoba dğugotrwale bezrobotnaò. W sytuacji, gdy nie jest to osoba dğugotrwale bezrobotna wybierz wartoŜĺ 

Ăinneò. 

UWAGA 

Osoba bezrobotna niezarejestrowana w ewidencji urzňd·w pracy, wg definicji BAEL, jest osobŃ aktywnie poszukujŃcŃ zatrudnienia i gotowŃ 

do jego podjňcia. 
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WskazujŃc status osoby na rynku pracy w chwili przystŃpienia do projektu ĂOsoba pracujŃcaò, naleŨy nastňpnie uzupeğniĺ z listy rozwijalnej ĂStatus 

osoby na rynku pracy w chwili przystŃpienia do projektu - w tymò, ĂWykonywany zaw·dò oraz uzupeğniĺ pole ĂZatrudniony wò. 

Wykonywany zaw·d - NaleŨy wypeğniĺ jeŜli w polu Status osoby na rynku pracy w chwili przystŃpienia do projektu wybrano wartoŜĺ Ăosoba 

pracujŃcaò. 

Pole powinno byĺ uzupeğnione jednŃ z wartoŜci: 

- nauczyciel ksztağcenia zawodowego 

- nauczyciel ksztağcenia og·lnego 

- nauczyciel wychowania przedszkolnego 

- pracownik instytucji szkolnictwa wyŨszego 

- pracownik instytucji rynku pracy  

- pracownik instytucji systemu ochrony zdrowia 

- rolnik 

- kluczowy pracownik instytucji pomocy i integracji spoğecznej 

- pracownik instytucji systemu wspierania rodziny i pieczy zastňpczej 

- pracownik oŜrodka wsparcia ekonomii spoğecznej 

- pracownik poradni psychologiczno-pedagogicznej 

- instruktor praktycznej nauki zawodu 

- inny 

Zatrudniony w - JeŨeli uczestnik, kt·rego dane wprowadzasz jest osobŃ zatrudnionŃ, wprowadŦ w tym polu nazwň instytucji/przedsiňbiorstwa  

w kt·rym jest zatrudniony. MoŨesz wprowadziĺ maksymalnie 250 znak·w. JeŜli uczestnik projektu jest rolnikiem wpisz w tym polu Ănie dotyczyò. 

Planowana data zakoŒczenia edukacji w plac·wce edukacyjnej, w kt·rej skorzystano ze wsparcia - WprowadŦ planowanŃ datň zakoŒczenia 

edukacji w plac·wce edukacyjnej, w kt·rej skorzystano ze wsparcia. Data jest moŨliwa do uzupeğnienia dla uczŃcych siň os·b biernych zawodowo. 

Data nie moŨe byĺ wczeŜniejsza od daty rozpoczňcia realizacji projektu (Okres realizacji projektu od). 

W przypadku uzupeğnienia pola Data zakoŒczenia udziağu w projekcie konieczne jest wypeğnienie danych dotyczŃcych sytuacji uczestnika  

w momencie zakoŒczenia udziağu w projekcie, kt·re majŃ bezpoŜrednie przeğoŨenie na osiŃgniňte wartoŜci wskaŦnik·w rezultatu.  

Sytuacja (1) osoby w momencie zakoŒczenia udziağu w projekcie - niniejsza rubryka to pole rozwijalne, z kt·rych to opcji naleŨy wybraĺ jednŃ  

z moŨliwych odpowiedzi zgodnie z poniŨszym: 
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Dla jednego uczestnika moŨliwe jest odnotowanie dw·ch rezultat·w zwiŃzanych z uczestnictwem w projekcie, monitorowanych po zakoŒczeniu 

udziağu. NaleŨy uzupeğniĺ dane dotyczŃce Sytuacji (1)... i Sytuacji (2)... do czterech tygodni po zakoŒczeniu udziağu w projekcie danej osoby. 

W przypadku, gdy uczestnik zakoŒczyğ udziağ w projekcie oraz uzupeğniona zostağa data w polu Data zakoŒczenia udziağu w projekcie, jednak nie 

minŃğ jeszcze okres 4 tygodni i sytuacja uczestnika jest jeszcze w trakcie monitorowania, w polu Sytuacja (1)... naleŨy wybraĺ wartoŜĺ z listy 

rozwijalnej Ăsytuacja w trakcie monitorowaniaò. 

 

Przykğady moŨliwych kombinacji dla jednego uczestnika po zakoŒczeniu udziağu w projekcie 

osoba poszukujŃca pracy osoba uzyskağa kwalifikacje/ osoba nabyğa 

kompetencje 

osoba poszukujŃca pracy osoba podjňğa ksztağcenie lub szkolenie 

osoba  podjňğa ksztağcenie lub szkolenie osoba uzyskağa kwalifikacje/ osoba nabyğa 

kompetencje 

osoba podjňğa pracň/ rozpoczňğa prowadzenie 

dziağalnoŜci na wğasny rachunek 

osoba podjňğa ksztağcenie lub szkolenie 

osoba podjňğa pracň/ rozpoczňğa prowadzenie osoba uzyskağa kwalifikacje/ osoba nabyğa 
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dziağalnoŜci na wğasny rachunek kompetencje 

osoba kontynuuje zatrudnienie osoba uzyskağa kwalifikacje/ osoba nabyğa 

kompetencje 

osoba kontynuuje zatrudnienie osoba podjňğa ksztağcenie lub szkolenie 

osoba pracujŃca/ prowadzŃca dziağalnoŜĺ na 

wğasny rachunek po przerwie zwiŃzanej z 

urodzeniem/ wychowaniem dziecka 

osoba uzyskağa kwalifikacje/ osoba nabyğa 

kompetencje 

osoba pracujŃca/ prowadzŃca dziağalnoŜĺ na 

wğasny rachunek po przerwie zwiŃzanej z 

urodzeniem/ wychowaniem dziecka 

osoba podjňğa ksztağcenie lub szkolenie 

osoba poszukujŃca pracy po przerwie 

zwiŃzanej z urodzeniem/ wychowaniem 

dziecka 

osoba uzyskağa kwalifikacje/ osoba nabyğa 

kompetencje 

osoba poszukujŃca pracy po przerwie 

zwiŃzanej z urodzeniem/ wychowaniem 

dziecka 

osoba podjňğa ksztağcenie lub szkolenie 

 

UWAGA 

W pierwszej kolejnoŜci wykaŨ te rezultaty, do kt·rych zrealizowania zobowiŃzağeŜ/aŜ siň w projekcie (poprzez okreŜlenie wskaŦnik·w we 

wniosku o dofinansowanie). Informacje dotyczŃce uczestnik·w sŃ bowiem podstawŃ do wykazania tych informacji we wskaŦnikach we 

wniosku o pğatnoŜĺ (tabele dot. wskaŦnik·w rezultatu). 

- ZakoŒczenie udziağu w projekcie jest rozumiane jako zakoŒczenie udziağu zgodnie z zaplanowana ŜcieŨkŃ (zgodnie z zağoŨeniami projektu), jak  

i przedwczesne opuszczenie projektu, tj. przerwanie udziağu w projekcie przed zakoŒczeniem zaplanowanych form wsparcia. W zwiŃzku z tym, 

beneficjent powinien monitorowaĺ sytuacjň os·b po zakoŒczonym udziale r·wnieŨ w przypadku os·b, kt·re przerwağy udziağ w projekcie przed 

zakoŒczeniem zaplanowanych form wsparcia. 

- W przypadku odnotowania wiňcej niŨ jednej zmiany sytuacji uczestnika na rynku pracy w okresie monitorowania wskaŦnika rezultatu 

bezpoŜredniego wykazywana jest wyğŃcznie zmiana wskazujŃca na wiňkszŃ poprawň sytuacji uczestnika na rynku pracy (np. w przypadku zmiany 

statusu na rynku pracy osoby uprzednio biernej zawodowo polegajŃcej na poszukiwaniu pracy, a nastňpnie podjňciu pracy, wykazywana jest 

wyğŃcznie zmiana zwiŃzana z podjňciem pracy). 

- JeŜli osoba po zakoŒczeniu udziağu w projekcie uzyskağa kwalifikacje i jednoczeŜnie nabyğa kompetencje naleŨy wskazaĺ wyğŃcznie fakt uzyskania 

kwalifikacji, kt·ry jest zazwyczaj powiŃzany z uzyskaniem certyfikatu (patrz sğownik) i wybraĺ takŃ wartoŜĺ w polu Sytuacja (1)é lub Sytuacja (2)é 
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- W sytuacji, gdy wsparciem w projekcie zostağa objňta osoba w zakresie zapewnienia opieki nad dzieĺmi w wieku do lat 3 i do czterech tygodni po 

zakoŒczeniu udziağu w projekcie pracuje lub poszukuje pracy naleŨy w polu Sytuacja (1)é lub Sytuacja (2)é wybraĺ jednŃ z dw·ch wartoŜci z listy: 

Ăosoba pracujŃca/ prowadzŃca dziağalnoŜĺ na wğasny rachunek po przerwie zwiŃzanej z urodzeniem/ wychowaniem dzieckaò lub Ăosoba 

poszukujŃca pracy po przerwie zwiŃzanej z urodzeniem/ wychowaniem dzieckaò. Bğňdem jest w tym przypadku wyb·r z listy rozwijalnej wartoŜci 

Ăosoba poszukujŃca pracyò lub Ăosoba podjňğa pracň/ rozpoczňğa prowadzenie dziağalnoŜci na wğasny rachunekò. Zaznaczenie tych opcji 

uniemoŨliwia bowiem pomiar powiŃzanych wskaŦnik·w dla projektu oraz p·Ŧniejsze automatyczne ich wyliczenie we wniosku o pğatnoŜĺ. 

- W przypadku, gdy osoba po zakoŒczeniu udziağu w projekcie nie podjňğa Ũadnej aktywnoŜci (ze wskazanych w pozostağych opcjach) wybierz z listy 

wartoŜĺ Ăosoba nie podjňğa Ũadnej nowej aktywnoŜci po zakoŒczeniu udziağu w projekcieò. W sytuacji gdy podjňğa aktywnoŜĺ, kt·ra nie zostağa 

wymieniona na liŜcie rozwijalnej wybierz wartoŜĺ Ăinneò. 

- W sytuacji, gdy osoba po zakoŒczeniu udziağu w projekcie podjňğa jednŃ aktywnoŜĺ, np. podjňğa ksztağcenie lub szkolenie, wybierz z listy rozwijalnej 

w polu Sytuacja (1)é odpowiedniŃ wartoŜĺ natomiast w polu Sytuacja (2 é) wskaŨ Ănie dotyczyò. 

- JeŜli uczestnik podczas realizacji projektu uczestniczyğ np. w cyklu szkoleŒ, dziňki kt·remu uzyskağ kwalifikacje naleŨy ten rezultat uwzglňdniĺ  

w Sytuacji (1)é lub Sytuacji (2)é poprzez wyb·r z listy wartoŜci Ăosoba uzyskağa kwalifikacjeò. Nie jest istotne czy osoba ta uzyskağa kwalifikacje  

w wyniku udziağu w projekcie EFS czy poza nim. Zaznaczenie tej opcji jest jednak moŨliwe dopiero po zakoŒczeniu udziağu danej osoby  

w projekcie. 

- NaleŨy wskazaĺ w Sytuacji (1)é lub Sytuacji (2)é wartoŜĺ Ăosoba podjňğa ksztağcenie lub szkolenieò tylko w przypadku, gdy uczestnik rozpoczŃğ 

udziağ w ksztağceniu/ szkoleniu do czterech tygodni po zakoŒczeniu udziağu w projekcie. JeŜli tylko zarejestrowağ/ zgğosiğ  siň w tym czasie do 

udziağu w ksztağceniu/ szkoleniu, ale nie zostağo ono jeszcze rozpoczňte, nie naleŨy uwzglňdniaĺ tego faktu w rezultacie projektu (tzn. nie 

wykazujemy jej w tych polach). 

Sytuacja (2) osoby w momencie zakoŒczenia udziağu w projekcie - niniejsza rubryka to pole rozwijalne, z kt·rego naleŨy wybraĺ jednŃ  

z moŨliwych odpowiedzi zgodnie z niŨej wskazanymi opcjami.  WartoŜĺ wybrana w tym polu musi byĺ inna niŨ wartoŜĺ wybrana w polu Sytuacja (1) 

osoby w momencie zakoŒczenia udziağu w projekcie. Patrz opis w polu Sytuacja (1) osoby w momencie zakoŒczenia udziağu w projekcie. 
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W przypadku kiedy okres 4 tygodni (od daty zakoŒczenia udziağu w projekcie) minŃğ, Beneficjent aktualizuje dane i wybiera jednŃ z moŨliwych 

odpowiedzi (z listy rozwijalnej), kt·ra odzwierciedla obecnŃ sytuacjň uczestnika (np. podjŃğ zatrudnienie, uzyskağ kwalifikacje itp.). Z uwagi na 

technicznŃ moŨliwoŜĺ systemu wskazania wyğŃcznie dw·ch moŨliwoŜci: Sytuacji(1)...  i Sytuacji (2)..., Beneficjent przyporzŃdkowuje danemu 

uczestnikowi maksymalnie 2 sytuacje, kt·re odzwierciedlajŃ obecny stan rzeczy. PowyŨsze skutkuje takŨe wykazaniem uczestnika we wğaŜciwych 

wskaŦnikach rezultatu. 

Inne rezultaty dotyczŃce os·b mğodych (dotyczy IZM ï Inicjatywy Zatrudniania Mğodych) - Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mğodych, nie sŃ 

wdraŨane w woj. ŜlŃskim, wiňc gdy dana osoba zakoŒczy udziağ w projekcie, system automatycznie wybierze wartoŜĺ z listy Ăprojekt nie dotyczy 

inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mğodychò. 

ZakoŒczenie udziağu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowanŃ dla niej ŜcieŨkŃ uczestnictwa - naleŨy wybraĺ wğaŜciwŃ wartoŜĺ: Tak lub Nie  

z listy rozwijalnej. NaleŨy wybraĺ Tak - jeŜli uczestnik zakoŒczyğ udziağ w projekcie zgodnie z zaplanowana ŜcieŨkŃ uczestnictwa, tj. zgodnie  

z zağoŨeniami projektu (wziŃğ udziağ we wszystkich zaplanowanych dla niego formach wsparcia). NaleŨy wybraĺ Nie - jeŜli uczestnik przedwczeŜnie 

opuŜciğ projekt, tj. przerwağ udziağ w projekcie przed zakoŒczeniem zaplanowanych dla niego form wsparcia . 

Przyznane wsparcie - niniejsza rubryka to pole rozwijalne, po dodaniu nowej pozycji naleŨy uzupeğniĺ odpowiedni rodzaj przyznanego wsparcia oraz 

uzupeğniĺ datň rozpoczňcia i zakoŒczenia udziağu we wsparciu. 
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Rodzaj przyznanego wsparcia - Po uzupeğnieniu p·l w sekcji Szczeg·ğy wsparcia, moŨesz wprowadziĺ informacje szczeg·ğowe dotyczŃce rodzaju 

wsparcia dla tego uczestnika. WprowadŦ wszystkie rodzaje wsparcia, kt·re uczestnik otrzymağ w projekcie. MoŨesz dodawaĺ kolejne rodzaje 

wsparcia. JeŜli osoba zostağa objňta danŃ formŃ wsparcia kilkakrotnie (np. uczestniczyğa w r·Ũnych szkoleniach w ramach jednego projektu), r·wnieŨ 

naleŨy uwzglňdniĺ. WskaŨ wğaŜciwŃ wartoŜĺ na rozwijalnej liŜcie wyboru. NaleŨy podaĺ rodzaj wsparcia przyznanego danej osobie w projekcie.  

W przypadku braku na rozwijalnej liŜcie odpowiedniego rodzaju przyznanego wsparcia wybierz Ăinneò. 

  

 

W przypadku, gdy z danŃ formŃ wsparcia powiŃzane sŃ dodatkowe dziağania ï wskaŨ tylko wiodŃcŃ formň wsparcia, np. w sytuacji, gdy warunkiem 

udzielenia formy wsparcia w postaci szkolenia lub staŨu jest przeprowadzenie badania lekarskiego wskazujesz w polu Rodzaju przyznanego wsparcia 

wartoŜci Ăszkolenie/ kursò lub ĂstaŨ/ praktykaò i nie uwzglňdniaj odrňbnie Ăusğugi zdrowotnej/ medycznejò jako formy przeprowadzenia badania 

lekarskiego.  ĂUsğuga zdrowotna/ medycznaò jest wykazywana jako forma wsparcia wyğŃcznie w PI 8(iv) Aktywne i zdrowe starzenie siň i PI 9(iv) 

Uğatwianie dostňpu do przystňpnych cenowo, trwağych oraz wysokiej jakoŜci usğug, w tym opieki zdrowotnej i usğug socjalnych Ŝwiadczonych  

w interesie og·lnym. 
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Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym - Dla okreŜlonych wartoŜci wybranych w polu Rodzaj przyznanego wsparcia powinieneŜ wprowadziĺ 

uzupeğnienie doprecyzowujŃc wybranŃ pozycjň poprzez wyb·r wartoŜci z listy wyboru. Dotyczy to nastňpujŃcych rodzaj·w przyznanego wsparcia: 

Ădoradztwoò, ĂstaŨ/ praktykaò, Ăprogram outplacementowyò, Ăusğuga spoğeczna Ŝwiadczona w interesie og·lnymò, Ăusğuga wsparcia ekonomii 

spoğecznejò, Ăusğuga aktywnej integracjiò, Ăprogram mobilnoŜci ponadnarodowejò, Ăinstrument finansowyò, Ăzajňcia dodatkoweò, Ăusğuga rozwojowa dla 

pracownika przedsiňbiorstwaò, Ăbonò. 

ZasadŃ jest, Ũe gğ·wny/ wiodŃcy rodzaj wsparcia naleŨy wskazaĺ w polu Rodzaj przyznanego wsparcia. Pole w tym stanowi natomiast 

doprecyzowanie/ uszczeg·ğowienie gğ·wnego rodzaju udzielonego wsparcia. Niewybranie gğ·wnego rodzaju wsparcia (np. outplacementu) uniemoŨliwi 

p·Ŧniejsze monitorowanie powiŃzanych z nim wskaŦnik·w projektu. 

 

Przykğady:  

- Osoba uzyskağa wsparcie w postaci doradztwa zawodowego i szkolenia w projekcie outplacementowym 

W polu Rodzaj przyznanego wsparcia wybierz Ăprogram outplacementowyò i w polu w tym wskaŨ Ădoradztwo zawodoweò. Nastňpnie poprzez funkcjň 

Dodaj - ponownie w polu Rodzaj przyznanego wsparcia wybierz Ăprogram outplacementowyò i w polu w tym wskaŨ Ăszkolenie/ kursò.  

Bğňdem jest w tym przypadku wyb·r z listy rozwijalnej w polu Rodzaj przyznanego wsparcia od razu wartoŜci Ădoradztwoò i Ăszkolenie/ kursò. 

- Osoba uzyskağa w projekcie wsparcie w postaci studi·w podyplomowych w ramach usğugi rozwojowej dla pracownik·w przedsiňbiorstwa 

W polu Rodzaj przyznanego wsparcia wybierz Ăusğuga rozwojowa dla pracownika przedsiňbiorstwaò i w polu w tym wskaŨ Ăstudia/ ksztağcenie 

podyplomoweò.  

Bğňdem jest w tym przypadku wyb·r z listy rozwijalnej w polu Rodzaj przyznanego wsparcia od razu wartoŜci Ăstudia/ ksztağcenie podyplomoweò. 






































































































