OBOWIAZKI BENEFICJENTA W RAMACH
PROMOCJI | INFORMACUI
W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU
REALIZOWANEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO
OJEWODZTWA SLASKIEGO NA LATA 2014-
2020.

AZDZIERNIKA 2015

i Fiidugze // Slaskie. Pozytywna energia Emgj's‘:;::l’;’f:ﬂ‘; -




ZANIM PRZYSTAPICIE PANSTWO DO
REALIZACJI PROJEKTU WEASCIWE
ZAPLANOWANIE POZWOLI WAM WYBRAC TE

DZIAEANIA, KTORE OKAZA SIE NAJUBARDZIEJ
SKUTECZNE W PRZYPADKU WASZEGO
PROJEKTU.

Prosze przemyslec:

m jaka jest grupa docelowa Waszego projektu (np. bezrobotni z Il profilem,

uczestnicy swietlic sSrodowiskowych, grupy wykluczone, mtodziez z
osrodkéw wychowawczych),

a jakie narzedzia mozecie wykorzystac¢ (w zaleznosci od wybranej grupy -
ulotki, konferencja, media spotecznosciowe),

a jakiego jezyka powinniscie uzywac (mtodziezowy slang moze nie trafi¢ do
seniorow),

a jak konstruowac informacje (nagtéwek powinien zainteresowac, proste
przestanie),




Jezeli korzystajg Panstwo z
unijnego wsparcia macie nie

tylko prawo, ale i obowiazek,
aby o tym informowac.
Ten obowigzek spada na Was

od momentu uzyskania

dofinansowania.



Podstawowe obowigzki beneficjenta zostaty okreslone w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) Nr 1303/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r (art. 115-117 oraz zatacznik XIlI).

1. Wszystkie dziatania informacyjne i komunikacyjne beneficjenta zawierajg informacje o
otrzymaniu wsparcia za pomoca:

|:>Symbo|u Unii

|:> Odniesienia do funduszu wspierajacego operacje (Europejski Fundusz Spoteczny)

2. W okresie realizacji operacji beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy
otrzymanej z funduszy poprzez:

|:> Zamieszczenie na stronie internetowej beneficjenta krotkiego opisu operacji,
proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego jego cele i wyniki, oraz
podkreslajacego wsparcie finansowe ze strony Unii.

Umieszczenia przynajmniej jednego plakatu z informacjami na temat projektu
(minimalny rozmiar A3) w miejscu tatwo widocznym dla ogdtu spoteczenstwa np. wyjscie
z budynku. Informacje na plakacie dotyczy¢ majg m.in. wsparcia finansowego z Unii.

3. Kazdy dokument dotyczacy realizacji operaciji, ktory jest podawany do wiadomosci
publicznej lub jest wykorzystywany przez uczestnikéw, w tym wszelkie
zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty, zawierajace stwierdzenia, ze
programy operacyjny byt wspierany z danego funduszu.



Co to dla mnie oznacza?




Powinni Panstwo oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich:
1. Dokumenty dotyczace projektu, ktore bedg publikowane np.:

dokumentacja przetargowa,

I:> ogtoszenia,
=) raporty.
2. Wszystkie dziatania promocyjne np.:

I:>publikacje,

materiaty dla prasy,

I:> broszury, ulotki,
|:> filmy,
=

konferencje, spotkania.

3. Dokumenty i materiaty skierowane do osdb i podmiotéw uczestniczgcych w
projekcie np.:
I:> certyfikaty,

I:> materiaty informacyjne,
I:> programy szkolen i warsztatow,

|:> listy obecnosci,
=

prezentacje.



Obowigzek oznaczenia miejsca projektu:

|::> plakatem informacyjnym:

= format co najmniej A3-297x420 mm pionowo lub poziomo,

= plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu,
nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania,

= plakat powinien by¢ umieszczony w widocznym i dostepnym miejscu
np. przy wejsciu do budynku, przy recepcji, na drzwiach,

= jezelirealizujesz projekt w kilku lokalizacjach plakat powinien by¢ w
kazdej z tych lokalizacji,

= plakat mozna zdja¢ po kohcowym rozliczeniu projektu.

|::> tablica informacyjna i/lub tablica pamigtkow3:
= w przypadku projektow dofinansowanych na ponad 500 tys. euro

(dotyczacych infrastruktury lub prac budowlanych albo zakupu
sSrodkéw trwatych).

Plakaty albo tablice informacyjne umieszcza sie w trakcie trwania
projektu, a tablice pamigtkowe po jego zakonczeniu.



Czy masz strone internetowg?

Rowniez na niej umiesci¢ nalezy krotki opis
projektu wraz ze wstawieniem znaku Unii
Europejskiej i Funduszy Europejskich.

Wazne jest,
aby flaga UE i napis Unia Europejska
widoczne byty od razu w momencie wejscia na
strone www.




T

Na stronie powinny zosta¢ zamieszczone miedzy innymi:

= cele projektu,

= planowane efekty,

= wartos¢ projektu,

= wkfad Funduszy Europejskich,

= rekomendujemy zamieszczenie zdjec, grafik, materiatow
audiowizualnych.

Dobrym przyktadem jest podstrona z biezagcymi
informacjami, harmonogramem, etapami projektu.



Kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac nastepujace znaki:

1. Znak Funduszy Europejskich

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

2. Znak Unii Europejskiej

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny




Jezeli realizujg Panstwo projekt finansowany przez program regionalny,

powinniscie w zestawieniu znakow umiescic¢ takze herb lub oficjalne godto
wojewodztwa.

Eundus.zek. ~a Unia Europejska
UI'OpEJS' e Siaskie. Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Pozytywna energia _

X XX

dopuszczalna odlegto$¢ minimalna

Znak FE i znak UE muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym
miejscu.

Ich umiejscowienie oraz wielkos¢ muszg by¢ odpowiednie do rodzaju
i skali materiatu, przedmiotu, dokumentu.

Napisy i znaki muszg by¢ widoczne i czytelne dla odbiorcy.



Kilka zasad:

I:{} znak Funduszy Europejskich umiesci¢ nalezy zawsze z lewej strony,
natomiast znak Unii Europejskiej z prawej,

I:{} liczba znakow w jednej linii nie moze przekroczyc¢ czterech tacznie ze
znakami UE i FE,

|::> jezeli w zestawieniu wystepujg inne znaki, to nie mogg one by¢ wieksze
od flagi Unii Europejskiej,

|::> nie mozna umieszczac znakéw wykonawcow, ktoérzy wykonuja
dziatania w ramach projektu,

|::> znaki powinny wystepowac w kolorze, wersje jednobarwne wolno
stosowac w uzasadnionych przypadkach - grawer, ttoczenie, druki
dokumentoéw (wersja achromatyczna),

|::> mate przedmioty mogg by¢ oznaczone tylko logotypami bez
odniesienia stownego.



o -

Wszystkie dziatania promocyjno- informacyjne muszg
zosta¢ udokumentowane w formie papierowej czy
elektronicznej np.:

zdjecia plakatow,

zrzut z ekranu strony internetowe;j,

pojedyncze egzemplarze plakatow, ulotek,
informacje o organizowanych konferencjach,
spotkaniach takie jak: ogtoszenia, zaproszenia, listy
uczestnikéw, zdjecia, ankiety,

kopie wysytanych maili z zaproszeniem,

zdjecia stoisk, spotkan, konferencji, ogtoszen.



Informujac o projekcie i realizujac dziatania promocyjne nalezy przestrzegac
zasad rownosci szans i niedyskryminacji, w tym zasady dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnoscig oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzna.

W dziataniach informacyjno - promocyjnych nie wolno stosowa¢ przekazu
i jakichkolwiek innych elementéw dyskryminujacych, oSmieszajacych badz
utrwalajacych stereotyp ze wzgledu na niepetnosprawnosg, ptec, rase lub
pochodzenie etniczne, religie, Swiatopoglad, wiek lub orientacje seksualna.




Gdzie znalez¢ pomoc:

1) Na pytania dotyczace zasad promocji odpowiedzi udzielajg konsultanci
Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich

ul. Dgbrowskiego 23, parter, sektor C

40-037 Katowice

w poniedziatki w godzinach 7.00 - 17.00

od wtorku do pigtku w godzinach 7.30 - 15.30
327740172/193/194/418

2) ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci
2014-2020 w zakresie promocji i informacji” dostepny na stronie:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

www.rpo.slaskie.pl

www.efs.slaskie.pl



http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.rpo.slaskie.pl/
http://www.efs.slaskie.pl/
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Wydziat Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego
ul. Dgbrowskiego 23, 40-037 Katowice

www.rpo.slaskie.pl, www.efs.slaskie.pl

Fundusze z : Unia Europejska
i Europ?jﬁkie /I Squkle' Pozytywna énergia Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny



