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WSTEP

Niniejsza instrukcja dotyczy wypetniania Rejestru postepowar/zaméowienn i dokumentow
w czesci wdrazanej przez Wydziat Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego w Katowicach.

Celem modutu LSI dotyczagcego zamoéwien jest stworzenie jednej przestrzeni, w ktorej znajdowac
sie bedg wszystkie informacje o prowadzonych postepowaniach i umowach, jakie Beneficjent
zawart z wykonawcami w ramach danego projektu oraz o dokumentach rozliczajgcych inwestycje.
Rejestr jest narzedziem umozliwiajgcym gromadzenie wszelkich danych o prowadzonych
postepowaniach i umowach jakie Beneficjent zawart z wykonawcami w ramach danego projektu
oraz o sposobie w jaki wykonawcy zostali wybrani, a takze wszelkich dokumentéw jakie nastepnie
rozliczane sg we wnioskach o ptatno$¢. Dodatkowo Rejestr umozliwia gromadzenie dokumentaciji
w postaci zatgcznikow.

Beneficient ma obowigzek na biezgco poprzez modut ,Rejestr postepowan / zamoéwien
i dokumentéw” gromadzi¢ informacje o zamdwieniach realizowanych w ramach projektu
dotyczacych wydatkéw kwalifikowalnych (bez wzgledu na wartosé tych zamowien). Zamowienia
nalezy zamieszcza¢ w module (wraz z zatgcznikami) niezwtocznie po udzieleniu zamowienia, tj. po
podpisaniu umowy z wykonawcg. Nie wykazuje sie zamodwien zwigzanych z wydatkami
niekwalifikowalnymi.

Modut Rejestru postepowan / zamoéwien i dokumentow dzieli proces udzielenia zamoéwien na dwie
czesci:

- postepowanie/zamowienie,

- umowa oraz dokumenty rozliczajgce inwestycje.

Kazda umowa zawarta w wykonawcg (czy to w formie pisemnej czy dorozumianej) jest
konsekwencjg przeprowadzonego wczesniej postepowania. Z tego tytutu w pierwszej kolejnosci
Beneficient  zobowigzany jest utworzy¢é w  systemie  postepowanie/zamoéwienie,
a dopiero do tak stworzonego postepowania/zamoéwienia istnieje mozliwos¢é dodania umowy oraz
pozostatych dokumentéw rozliczajgcych (np. faktur, protokotéw odbioru).

Do kazdej z sekcji modutu mozliwe jest dodawanie zatgcznikdw, zamieszczonych wczesniegj
W repozytorium.



1. DOSTEP DO REJESTRU

Dostep do Rejestru mozliwy jest poprzez strone logowania do Systemu LSI, ktéra znajduje sie pod
adresem https://Isi.slaskie.pl.

o Formularz logowania oLsl
Logi O Lokalnym Systemie Informatycznym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
ogin $laskiego na lata 2014-2020
Regulamin

RPO WSL Hasto ] Wymogi techniczne
2014 - 2020

Zapomniatem hasta - pomdz mi odzyskac RE]EStFaC]a konta

CNce slg zarejestrowat aby mac Korzystad z systemu
Za|Ong] sig Chce dac dostep do mojego profilu: wspétnikowi, wspdtpracownikowi, firmie konsultingowej

) _ _ Bezpieczenstwo
Nie mam jeszcze konta - Zarejestruj

Jak wybnad imocne hasto i jak je chironic

Po zalogowaniu do Systemu LS| wyswietlony zostanie profil Beneficjenta.

W menu gtdbwnym za pomoca zaktadki projekty nalezy wybra¢ liste wszystkich Realizowanych
projektow.

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomogc

/ U§i LSI Wersja testowa x U

_ oEm

€ P @ niips//isi-testslaskie.pl/#/project ¢ || QA Szukg T8 ¥+ & =
()
l‘l .R;'f& l&s’? Nabory ~  Dane beneficjenta | Projekty r~ - G
2014 - 2020

Przelacz na widok administratora J Zalogowany Operator giobalny: p.globski; Profi: 874468592 [l Ostatnia aktywnost: 2018-01-1113:29:08 | Pozostaio: 59 min 65 Jf 8 |

Realizowane projekty
I\ ID: [ ] Tytut[ ] WND:[ I Nahcr:[ ]
i

ID Tytut projektu 1F Nr naboru Nr WND / UDA 11 status WND Plan.Harm. Realizacja Operacje
2032 Poddziatanie 11.1.2- Liczba dzieci objetych w ramach RPSL 11.01.0212.01-24-232/17 WND-RPSL.11.01.02-24-0064/17-001 Y Podpisanie E n o- » 22 2w ﬂ
programu dodatkowymi zajeciami zwiekszajacymi ich UDA-RPSL 11.01.02-24-0064/17-00 umowy/aneksu

szanse edukacyjne w edukaciji przedszkolnej, Liczba
nauczycieli objetych wsparciem w programie (2 wskazniki)

Znalezionyeh: 1. Paczkowanie po:

Na liscie projektéw przy wybranym projekcie nalezy wybraé¢ ikone !| koszyka.

Plik Edyja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc _ ol El
/ U§i LSI Wersja testowa x U
€ | P & nipsy/isi-testslaskie,pl/#/project || Q szukai wB & A =
CHTESTOWE ]
l’ RPO WSL Nabory ~  Dane beneficjenta  Projekty F~ B O
2014 - 2020

Zalogowany Operator globalny: p.globski; Profil; 874468692 J| Ostatnia akiywnosé: 2018-01-11 13:29:08 | Pozostaio: 59 min 6 u
Realizowane projekty + wry projekt

ID: [ ] Tytuo:[ ] WND:[ I Nahcr:[ l

D Tytut projektu 1F Nrnaboru Nr WND / UDA 11 status WND Plan.Harm. Realizacja Operacje

2032 Poddziatanie 11.1.2- Liczba dzieci objetych w ramach RPSL 11.01.02-7.01-24-232/17 VWND-RPSL 11.01.02-24-0064/17-001 Y Podpisanie E m o- » = 4| w
programu dodatkowymi zajeciami zwickszajacymi ich UDA-RPSL.11.01.02-24-0064/17-00 umowy/aneksu
szanse edukacyjne w edukaciji przedszkolnej, Liczba

nauczycieli abjetych wsparciem w programie (2 wskazniki)

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:


https://lsi.slaskie.pl/

2. DODAWANIE NOWEGO ZAMOWIENIA / POSTEPOWANIA

lkona koszyka = na li$cie projektéw uruchamia Rejestr.

Aby doda¢ nowe postepowanie/zamowienie wybrac nalezy ikone Dodaj nowe postepowanie
Zaméwienie.

Plik Edycja Widok Historia Zakiadki Narzedzia Pomoc D EES
J’ $i LS| Wersja testowa x \+
€ ’ @ ntips//Isi-testslaskie.pl/#/zamowienia c 4, Szukaj Y} B ¥ w =
CHTESTOWE ]
l’l RPO WSL Nabory ~  Dane beneficjenta  Projekty F~ B O
2014 - 2020

Zalogowany Operalor globainy: p.globski; Profil: 874468692 [ Ostatnia aktywnosé: 2018-01-11 13:33:19 | Pozosiaio: 59 min 50 s u

Rejestr postepowar’m / zaméwien i dokumentéw do projektu: Poddziatanie 11.1.2- Liczba dzieci objetych w ramach program{ dodatkowymi zajeciami zwiekszajgcymi
ich szanse edukacyjne w edukacji przedszkolne], Liczba nauczycieli objetych wsparciem w programie (2 wskazniki)
n .~ | Nazwalprzedmiot postepawania/zamc’xwwenia::] [[] PZP [] Zasada konkurencyjnosci [ ] Inne zamowieni

Nazwa / przedmiot jal Nri ikacyj jal Zasada Inne It wartose It wartose U1 Data postepowania /
Lp. zamdwienia zamowienia PZP konkurencyjnosci zaméwienia netto brutto zamoéwienia Operacje
1 Postepowanie 1 ZPH2N7 v 1000 000,00 1230000,00 2017-01-26 G B & & ﬂ

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

Ikona Dodaj nowe postepowanie/zamowienie otwiera formularz postepowania/zamowienia.

Plik Edycja Widok Historia Zakiadki Narzedzia Pomoc _a
J” U$i LSI Wersja testowa x O
€ P & hips//isi-testslaskiepl/#/zamowienia || Q Szukagi B ¥ A =
CH TESTOWE ] Cal
l’ RPO WSL Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty F k-2 (2
2014 - 2020

Zalogowany Operator globalny: p.globski; Profil: 874463692 [l Ostatnia aklywno$é: 2018-01-11 13:33:19 | Pozostalo: 58 min 15's n

Rejestr postepowan / zaméwien i dokumentéw

Dane dotyczace zakoriczonego postepowania / zaméwienia

Nazwa / przedmiot postgpowania / zaméwienia @
G

Czy postepowanie / zaméwienie przeprowadzone (O Tak (O Nie
zostalo na podstawie ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych? @ &

Data wszczecia postepowania / zamowienia @ & l RRRR-MM-DD l

Numer identyfikacyjny postgpowania / zamdwienia l l
ow

Wartosé postepowanie / zaméwienia [netto] @ & [ 0 l

Wartos¢ postepowanie / zaméwienia [brutto] @ & l 0.00 l

Zapisz | wyjdz Anuluj i wréé do listy

W formularzu w pierwszej kolejnosci nalezy wypetni¢ pole Nazwe/przedmiot postepowanial/
zamowienia poprzez wpisanie tytutu postepowania. Jesli nie zostat nadany, nalezy krétko opisaé
przedmiot postepowania.

Po wprowadzeniu nazwy, nalezy odpowiedzie¢ na pytanie Czy postepowanie/lzamoéwienie
przeprowadzone zostato na postawie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych? — dostepne sg
tylko odpowiedzi ,tak” lub ,nie”. W zaleznosci od dokonanego wyboru, system generuje dalszg
czes¢ formularza. ,Tak” nalezy wybrac jesli postepowanie przeprowadzono w ktéryms z trybow
przewidzianych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych. ,Nie” — w innych przypadkach.
UWAGA! Zamowienia o wartosci ponizej 30 tys. euro (art. 4 pkt 8 ustawy Pzp), zasada



konkurencyjnosci, rozeznanie rynku, itp., NIE SA postepowaniami udzielonymi w trybach ustawy
Prawo zaméwienh publicznych.

2.1. POSTEPOWANIE PRZEPROWADZONE NA PODSTAWIE USTAWY PZP

W przypadku wskazania, ze postepowanie przeprowadzono na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych aktywne stajg sie dodatkowe pola formularza.

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc _ ol El

/ U5i LSI Wersja testowa x \+
|

€ P & nups

-test.slaskie.pl/#/zamowienia C Szukaj {:? B ¥ # =

© T -~
l I 'R%‘&'E;s'f Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty Paad E- 24 [c3
¥
a

- Rejestr postepowan / zaméwien i dokumentow

Dane dotyczace zakoficzonego postepowania / zaméwienia

Nazwa / przedmiot postepowania / zamowienia @ &

Czy postepowanie / zaméwienie przeprowadzone zostato @ Tak () Nie
na podstawie ustawy Prawo Zaméwier Publicznych? @ &

@

Tryb zamovienia @ €

<

Rodzaj postepowania / zamowienia @ &

Data wszczecia postepowania / zamowienia @ &

Sposdb upublicznienia @ G

Warto$é postepowanie / zaméwienia [netto] € &

l
l
Numer identyfikacyjny postepowania / zamowienia @ & [
l
l
l

Wartos¢ postepowanie / zaméwienia [brutto] @ &

pZRCARC A Anuluj i wrod do listy
v

W formularzu nalezy wypefni¢ nastepujgce pola:

- Tryb zamoéwienia — z rozwijanej listy nalezy wybrac¢ jeden z trybéw: Przetarg nieograniczony,
Przetarg ograniczony, Negocjacje z ogtoszeniem, Negocjacje bez ogtoszenia, Dialog
konkurencyjny, Zamowienie z wolnej reki, Zapytanie o cene, Licytacja elektroniczna, Konkurs
Dynamiczny system zakupow, Aukcja elektroniczna, Partnerstwo innowacyjne, Zamoéwienia
na ustugi spoteczne.

- Rodzaj postepowania/zaméwienia - nalezy wybra¢ jeden z rodzajow postepowania.
W przypadku postepowan mieszanych (zawierajgcych w sobie kilka rodzajéw) nalezy wybraé
ten, ktéry odpowiada jego gtéwnemu przedmiotowi.

- Data wszczecia postepowania/zamoéwienia - datg wszczecia postepowania jest dzien
zamieszczenia ogtoszenia w odpowiednim publikatorze (np. w przypadku przetargu
nieograniczonego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na stronie internetowej oraz
w siedzibie zamawiajgcego) lub dzieh przekazania ogtoszenia do publikacji w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej.

- Numer identyfikacyjny postepowania / zaméwienia - nalezy wpisa¢ numer nadany sprawie
przez zamawiajgcego. W przypadku w ktérym nie nadano numeru nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy”.
Numer ten musi by¢ wskazany miedzy innymi w protokole z postepowania.

- Sposéb upublicznienia - nalezy wypisa¢ wszystkie miejsca zamieszczenia ogtoszenia.

- Wartos¢ postepowania/zamoéwienia (netto) - nalezy wpisa¢ wartos¢ netto udzielonego
zaméwienia.

- Wartos¢ postepowania/zamowienia (brutto) - nalezy wpisa¢ wartos¢ brutto udzielonego
zamowienia.



Po wypetnieniu niezbednych pdol mozesz zapisa¢ formularz poprzez klikniecie Zapisz i wyjdz
lub anulowac proces poprzez klikniecie Anuluj i wrdc do listy.

2.2. POSTEPOWANIE PRZEPROWADZONE POZA USTAWA PZP

W przypadku wskazania, ze postepowanie nie jest przeprowadzone na podstawie ustawy Prawo
zamoOwien  publicznych, aktywne staje sie dodatkowe pole formularza ,Czy
postepowanie/zamowienie zostato przeprowadzone na podstawie zasady konkurencyjnos$ci?”.
»1aK” nalezy wybrag, jesli postepowanie przeprowadzono na podstawie zasady konkurencyjnosci
okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020. ,Nie” — w pozostatych przypadkach.

UWAGA! Zamowienia o wartosci ponizej 50 tys. zt netto, rozeznanie rynku, itp., NIE SA
postepowaniami udzielonymi na podstawie zasady konkurencyjno$ci.

W zaleznosci od udzielonej odpowiedzi na to pytanie aktywne stajg sie rozne pola do wypetnienia.

Plik Edyja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc |
Jr' Ui LSI Wersja testowa x
€ ) @ ntips//Isi-test slaskie.pl/#/zamowienia c Szukaj wBE ¥+ # =
] W ~
l’l %}'7‘3[\!:5'! Nabory ~  Dane beneficjenta  Projekty F- B &
2014 - 2020

Zalogowany Operator globalny: p.globski, Profii: 674463652 J] Ostatnia aktywno&é: 2018-01-11 13:36:16 | Pozostalo: 58 min 138 u

- Rejestr postepowan / zaméwien i dokumentow

Dane dotyczace zakoficzonego postepowania / zaméwienia

Nazwa / przedmiot postepowania / zamowienia @ &

Czy postepowanie / zaméwienie przeprowadzone zostato (O Tak [@yNie
a podstawie ustawy Prawo Zamowieri Publicznych? @ &

Czy postepowanie | zamowienie zostato przeprowadzone () Tak () Nie
na podstawie zasady konkurencyjnosci? € &

Data wszczecia postepowania / zamowienia © &

Numer identyfikacyjny postepowania / zamowienia @ &

Wartosé postepowanie / zaméwienia [netto] © & [

Wartos¢ postepowanie / zam6wienia [brutto] @ &

Zapisz | wyjdZ Anuluj i wrét do listy

Wersja: 6.2.1-656



2.2.1. POSTEPOWANIE PRZEPROWADZANE NA PODSTAWIE ZASADY
KONKURENCYJNOSCI

W przypadku gdy w pytaniu ,Czy postepowanie/zamdéwienie zostato przeprowadzone na podstawie
zasady konkurencyjnosci?” zaznaczono TAK nastepuje rozwiniecie kolejnych czesci formularza:

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc

J" Ui LsI Wersja testowa x

€ P @ ntips//isi-testslaskiepl/#/zamowienia

© "
l’ %F}(}'L!JS'E Nabory ~ Dane beneficjenta

2014 - 2020

Nazwa / przedmiot postgpowania / zaméwienia @
~

Projekty

IR

Czy postepowanie / zaméwienie przeprowadzone
zostalo na podstawie ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych? @ &

Czy postgpowanie / zaméwienie zostalo
przeprowadzone na podstawie zasady
konkurencyjnosci? @ &

Data wszczecia postepowania / zaméwienia @ &

Numer identyfikacyjny postepowania / zamdwienia

ow
Sposob upublicznienia @ &
Wartos¢ postepowanie / zaméwienia [netto] @ G5

Warto$¢ postepowanie / zaméwienia [brutto] @ &

(O Tak @ Nie

® Tak () Nie

W formularzu nalezy wypetni¢ nastepujace pola:

Zapisz i wyjdz

- Data wszczecia postepowania/zamoéwienia - datg wszczecia postepowania jest dzien

zamieszczenia ogtoszenia w Bazie konkurencyjnosci.

- Numer identyfikacyjny postepowania / zamoéwienia: nalezy wpisa¢ numer nadany sprawie
przez zamawiajgcego. W przypadku, w ktérym nie nadano numeru nalezy wpisa¢ ,nie

dotyczy”.

- Sposob upublicznienia - nalezy wypisa¢ wszystkie miejsca zamieszczenia ogtoszenia.
- Wartos¢ postepowania/zamowienia (netto) - nalezy wpisa¢ wartos¢ netto udzielonego

zamowienia.

- Wartos¢ postepowania/zamoéwienia (brutto) - nalezy wpisa¢ wartos¢ brutto udzielonego

zamowienia.

Po wypetnieniu niezbednych pdél zapisanie formularza mozliwe jest poprzez klikniecie Zapisz
i wyjdZ lub anulowaé proces poprzez klikniecie Anuluj i wré¢ do listy.



2.2.2. POSTEPOWANIE PRZEPROWADZANE Z WYLACZENIEM ZASADY
KONKURENCYJNOSCI

W przypadku gdy w pytaniu ,Czy postepowanie/zamdowienie zostato przeprowadzone na podstawie
zasady konkurencyjno$ci?” zaznaczono NIE nastepuje rozwiniecie kolejnych czesci formularza:

Piik Edycja Widok Historia Zakiadki Narzedzia Pomoc 5 ES
/ Ui LsI Wersja testowa x
L 4
€ | P @ niips;//Isi-test slaskie pl/#/zamowienia C Szukaj T8 ¥ &=
(] .IH“ » ~
l’ 0 WSL Nabory ~  Dane beneficjenta  Projekty AT - SO
em S22
G
Czy postepowanie / zamdwienie przeprowadzone (O Tak @ Nie

2Zostalo na podstawie ustawy Prawo Zamowien
Publicznych? @ &

Czy postepowanie / zaméwienie zostalo (O Tak (@) Nie
przeprowadzone na podstawie zasady
konkurencyjnoéci? @ G

Uzasadnienie wytgczenia z zasady ad
konkurencyjnosci @ G

Uwaga! W takim przypadku nalezy pamigtac o wprowadzeniu do systemu wszystkich kontrakiow / umow z wykonawcami

Data wszczecia postepowania / zamowienia @ & l l

Numer identyfikacyjny postepowania / zamdwienia l l

ow

Wartos¢ postepowanie / zaméwienia [netto] @ & l l

Wartos¢ postepowanie / zaméwienia [brutto] @ G l l

Zapisz | wyjdz Anuluj i wréé do listy
W formularzu nalezy wypetni¢ nastepujgce pola:

- Uzasadnienie wylaczenia z zasady konkurencyjnosci - z listy nalezy wybra¢ odpowiednie
uzasadnienie — dostepne sg nastepujgce mozliwosci:
e wartos¢ zamowienia ponizej 20 000 zt netto,
e nabycie, przygotowanie, produkcja Ilub koprodukcja materiatdw programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie,

zakup czasu antenowego,

nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,

umowa z zakresu prawa pracy,

dostawy lub ustugi stuzgce wylgcznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych,

naukowych lub rozwojowych, stuzgcych wprowadzeniu produkcji seryjnej,

ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych,

dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej,

wydatki rozliczane w sposob uproszczony,

inne,

wartos¢ zamowienia w przedziale 20 000 zt - 50 000 zt netto.

- Data wszczecia postepowania/zamoéwienia - datg wszczecia postepowania jest dzien
wystania zapytah ofertowych do potencjalnych wykonawcéw lub dzien zamieszczenia
ogtoszenia na stronie internetowej zamawiajgcego lub inna data faktycznego wszczecia
postepowania.

- Numer identyfikacyjny postepowania / zaméwienia - nalezy wpisa¢ numer nadany sprawie
przez zamawiajgcego. W przypadku w ktérym nie nadano numeru nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy”.
W przypadku wykupu gruntéw i wydatkow zawigzanych z zatrudnieniem personelu nalezy
wpisac ,nie dotyczy”.

- Sposob upublicznienia - nalezy wypisa¢ wszystkie miejsca zamieszczenia ogtoszenia.



- Wartos¢ postepowania/zamoéwienia (netto) - nalezy wpisa¢ wartos¢ netto udzielonego
zamowienia.

- Wartos¢ postepowania/zamoéwienia (brutto) - nalezy wpisa¢ wartos¢ brutto udzielonego
zamowienia.

Po wypetnieniu niezbednych pdél zapisanie formularza mozliwe jest poprzez klikniecie Zapisz
i wyjdZ lub anulowac proces poprzez klikniecie Anuluj i wréc¢ do listy.

2.3. REJESTR KONTRAKTOW/ UMOW/ DOKUMENTOW

Kolejnym poziomem kazdego postepowania/zamowienia jest Rejestr kontraktéw/umow/
dokumentow ksiegowych.

Aby uruchomi¢ Rejestr kontraktow/umoéw/dokumentéw ksiegowych nalezy wybraé ikone

Plik Edyga Widok Historia Zakladki Marzedzia Pomoc

_ 0N

J/“i LS| Wersja testowa x |+
€ P & hips//isi-testslaskiepl/#/zamowienia C || Q Szukgj B ¥ /& =
CH TESTOWA
“ RPO WSL Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty Fe 5. Ce
2014 - 2020

Zalogowany Operator globalny: p.globski; Profi: 874468602 Jil Ostatnia aktywnos¢: 2018-01-11 13:45:23 | Pozostaio: 59 min 17 s u

Rejestr postepowah / zaméwien i dokumentéw do projektu: Poddziatanie 11.1.2- Liczba dzieci objetych w ramach programu dodatkowymi zajeciami zwigkszajgcymi

ich szanse edukacyjne w edukacji przedszkolinej, Liczba nauczycieli objetych wsparciem w programie (2 wskazniki) + Dodaj nowe postepowanie / zaméwienie
E . Nazwalprzedmiot postgpowaniaﬂzamﬁwienia::] [[] PZP [ Zasada konk yjnosci [ Inne zamowieni
Nazwa / przedmiot jial Nri ikacyj jal Zasada Inne It wartose It Wartose 11 Data postepowania /

Lp. zamdwienia zamowienia PZP konkurencyjnosci zamoéwienia netto brutto zamowienia Operacje
1 Postepowanie 1 ZPH2117 v 1000 000,00 1230000,00 2017-01-26 - ﬂ

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

= Dodaj nowa pozycje

Aby dodac¢ nowy kontrakt/'umowe/dokument ksiegowy nalezy wybra¢ przycisk

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomogc

J(lﬁ LS Wersja testowa x \F
€ P @ ntpsy/isi-testslaskiepl/#/zamowienia_umowy/ || Q szukai T8 4 A =
CH TESTOWA
t‘ RPO WSL Nabory ~  Dane beneficjenta  Projekty ~~ - (d
2014 - 2020
[
Rejestr kontraktéw / umoéw / dokumentow ksiegowych do postepowanialzamswienia nr: zP/12/17
E | Nr umowy/kontraktu::] Nr dokumentu::] Nazwa wykonawcy/lidera konsorc.::] [ Tylko do WNP
Rodzaj Nr umowy / Do Nr Nazwa wy y | Lidera i 1t Data umowy/ 1t Wartosé netto umowy /1T Wartosé brutto umowy
Lp. dokumentu kontraktu WNP dokumentu konsorcjum ‘wykenawcy faktury faktury faktury Operacje
1 Umowa 182017 Tak 17 ‘Wykonawca 1 4526172785 2017-01-10 10 000,00 12 300,00 G & ﬂ

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

Ikona dodaj nowg pozycje aktywuje formularz:

Kontrakt/umowa/dokument do postepowania/zamoéwienia nr. ktory nalezy wypetnic.
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Plik Edyga Widok Historia Zakiadki Marzedzia Pomoc

/ U§i LS| Wersja testowa
»
€ ’ & https//Isi-test slaskie.pl/#/zamowienia_umo Szukaj o8 3§ A =
CHTESTOWE J -~
l‘l RPO WSL Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty s “- =
2014 - 2020

Kontrakt/umowa/dokument do postepowania/zamowienia nr: ZP/12/17

Rodzaj dokumentu @ G

Numer umowy / kontraktu @ G

[
Data umowy / faktury @ G [
[
I

Czy jest to dokument ksiegowy bedacy podstawa
rozliczeri w WNP? @ G

Tak f@ Nie

Nazwa wykonawcy / dostawcy / lidera konsorcjum l

Rodzaj identyfikatora wykonawcy / dostawcy l v l

lidera konsorcjum @ &

Identyfikator (NIP/PESEL/Nr.Zagr) wykonawcy / l l

dostawcy / lidera konsorcium @ &

Wartos¢ umowy / faktury [netto] @ & [ l

Wartosc umowy / faktury [brutto] @ G [ l

Anuluj i wréé do listy

W formularzu nalezy wypetni¢ nastepujgce pola:

Rodzaj dokumentu - w polu tym wybraé nalezy rodzaj dokumentu z listy rozwijalne;j.
Daty umowy/faktury - nalezy poda¢ date wystawienia umowy / faktury.

Numer umowy/kontraktu - nalezy podaé¢ numer umowy / kontraktu. W przypadku, kiedy
zawarta umowa z wykonawcg nie zostata opatrzona numerem - w polu nalezy wpisac¢ ,nie
nadano”.

Czy jest to dokument ksiegowy bedacy podstawa rozliczen w WNP? - po wskazaniu
pola TAK wyswietlg sie dodatkowe pola.

Numer dokumentu — w polu Nr dokumentu podaj numer dokumentu. W polu mozesz
wprowadzi¢ do 40 znakow.

Numer ksiggowy / ewidencyjny — nalezy wprowadzi¢ numer nadany przez osobe
prowadzgca ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe.

Czy jest to faktura VAT korygujaca? - pole typu checkbox FV korygujgca zaznacz jesli
wykazany w zestawieniu dokument jest korygujacym dla innego dokumentu wykazanego
w zestawieniu. Fakture korygujacag wprowadz bezposrednio po dokumencie korygowanym.
Jesli faktura korygujgca dotyczy dokumentu wykazanego w poprzednim wniosku o ptatnosé
powinna by¢ wykazana na poczatku zestawienia wydatkéw. W polu uwagi wskaz numer
dokumentu, ktérego dotyczy dana korekta.

Faktura korygujgca powinna by¢ wykazana w pierwszym wniosku o ptatnos¢, ktéry zostanie
ztozony po jej otrzymaniu. Wykazana korekta moze by¢ dodatnia lub ujemna w zaleznosci
czy powieksza czy pomniejsza dokument.

Data zaplaty — podaj date uregulowania ptatnosci wynikajgcej z przedstawionego
dokumentu ksiegowego w formacie RRRR-MM-DD. Jesli ptatno$¢ zostata dokonana
w wiecej niz jednym terminie system umozliwia dodanie kolejnych dat zaptaty za pomoca
przycisku ,doda;j”.

Nazwa wykonawcy / dostawcy / lidera konsorcjum - nalezy wpisa¢ peing nazwe
wykonawcy. W przypadku w ktérym wykonawcg jest konsorcjum firm nalezy wpisa¢ nazwe
lidera konsorcjum.

Rodzaj identyfikatora wykonawcy / dostawcy / lidera konsorcjum — w polu Rodzaj
identyfikatora mozesz wybra¢ nastepujgce wartosci: NIP, PESEL, Nr zagr, Nie dotyczy.
Identyfikator (NIP/PESEL/Nr. Zagr.) wykonawcy/dostawcy/lidera konsorcjum - pole
Identyfikator to pole szczegdtowe, ktére musisz uzupetni¢ w okreslony sposéb w zaleznosci
od wyboru w polu Rodzaj identyfikatora:

- NIP - jezeli wystawcg jest podmiot prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarcza, podaj numer
NIP wystawcy dokumentu (wprowadz tylko cyfry, bez kresek), ktérego numer zostat
okreslony w polu Nr dokumentu;
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- PESEL - jezeli wystawcg dokumentu jest osoba prywatna nieprowadzgca dziatalno$ci
gospodarczej podaj jej numer PESEL;
- Nr zagr. — jezeli wystawcg dokumentu jest podmiot zagraniczny, wprowadz jego
identyfikator.

- Wartos¢ umowy/faktury (netto) — tgczna wartos¢ umowy netto.

- Wartos¢ umowy/faktury (brutto) — taczna warto$¢ umowy brutto.

Po wypetnieniu niezbednych pdél zapisanie formularza mozliwe jest poprzez klikniecie Zapisz
i wyjdz lub anulowaé proces poprzez klikniecie Anuluj i wréé do listy.

Nalezy pamieta¢, ze kontrakty/umowy z wykonawcami nalezy wykazywac¢ na biezgco (tzn.
niezwtocznie po podpisaniu umowy/aneksu do umowy z wykonawcag).

3. DODAWANIE ZALACZNIKOW

Aby dodawacé zatagczniki w module Rejestr postepowan / zamowien i dokumentow najpierw nalezy
zamiescic¢ je w Repozytorium Projektu.

3.1. REPOZYTORIUM PROJEKTU

System umozliwia przechowywanie plikow dotyczacych projektu celem dotgczenia ich do danej
sekcji w module Rejestr postepowan / zaméwienh i dokumentdéw. Aby dodaé pliki do repozytorium

»

projektu z poziomu danego projektu wybierz na liscie projektow ikone

F- B,

CASTHOLEN 0N
l’l ""”'“ﬁ]gi' Nabory - Dane beneficjenta Projekty

RPO
2014 = 2020
Zalogowany Benefigent: mnTESTwnp; Profil: M.Nocor - testowy 2 [l Ostatnia aktywnosc: 2017-10-15 23:02:17 | Pozostato: 60 min 2 s u

Realizowane projekty + Rozpocani nowy projekt

n - ID: ’ ] Tytut’lﬂStF l WND:’ ] Nabér:l \ ]

un

D Tytut projektu 1F nr naboru Nr VUND { UDA 1t status VUND Plan.Harm. Realizacja Operacj

3237 -zambwienia - RPSL.11.0104-7.01-24-099/6  WND-RPSL.11.01.04-24-006G/16-001 £ W edycii & o-l»lz = | =
do instrukcji przez

beneficjenta

3235 -zambwienia-  RPSLOB.D1.02-Z.01-24-002/16 £ W edycii P e- » = = ﬂ

do instrukcji przez

beneficjenta

Inalezionych: 2. Paczkowanie po:

Szczegbétowo kwestie korzystania z Repozytorium plikdw w LSI 2014 opisano w ,Instrukciji
uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla Wnioskodawcéw /Beneficjentéw RPO
WSL 2014-2020” dostepnej pod adresem:
http://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny_system_informatyczny 2014 . Instrukcja zawiera wiecej
technicznych wskazowek, w tym np. mozliwosci i korzysci ze stosowania mechanizmu tzw. tagéw
w Repozytorium.
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o

Ikona otwiera okno repozytorium plikow projektu:
© @M
l‘l g‘ég'ﬂ'};'g Mabory ~  Dane beneficjenta  Projekty A L. 0
2014 - 2020

Zalogowany Beneficient: mnTES Twnp: Profil: M.Nocon - testowy 2 [l Ostatnia aktywnosc: 2017-10-15 23:21:30 | Pozostato: 59 min 57 5

Repozytorium plikdw projektu + Dodaj nowe pik

1D - Nazwa:’ l Nazwaoryginalna:’ l
Q Tagi:[ l Typplil-{u:l El

Opis (tylko na
1T Typ ik 1t Nazwa potrzeby I Ost.
IF Lp. dokumentu Nazwa oryginalna Wersja zarzadzania) Rozmiar edycja Operacje

Brak danych do wyswietlenia.

Znalezionych: 0. Paczkowanie po: u

== Diodaj nowe pliki

Aby doda¢ plik do Repozytorium nalezy wybrac ikone . Ikona dodaj nowe pliki
otwiera okno dodawana plikéw. Nastepnie przeciggnij odpowiedni plik ha obszar Przeciggnij plik
tutaj... lub wskaz sciezke dostepu do pliku do dodania poprzez przycisk Przegladaj.

@ GUm
l I %‘ﬁ’[g"w]slf_' Nabory =  Dane beneficjenta  Projekty F~ . 0
2014 - 2020

Zalogowany Benefigient: mnTESTwnp; Profil: M.Nocon - testowy 2 | Ostatnia aktywnoscé: 2017-10-15 23:21:30 | Pozostato: 58 min 58 s

Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Opis (tylko na
Przeciagnij pliki tutaj potrzeby Beztermin.
azwa oryginalna Nazwa zarzadzania) Typ @ Pub. Rozmiar Postep Status
= ap:
lub wybierz pliki
Przegladaj- | [ie wybrano plikdw. B Wyslij wszystkie i Usur wszystkie

Wersja: 6.2.1-658

Realizacja: Anet

Po dodaniu pliku nalezy wprowadzi¢ jego nazwe i opis.
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b,l‘]s"L' Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty Fe . IS
21

Zalogowany Benefigient: mnTESTwng: Profil: M.Nocor - testowy 2 J| Ostatnia aktywnasé: 2017-10-15 23:21:30 | Pozostato: 57 min 455

Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Opis (tylko
Przeciagnij pliki tutaj na potrzeby Beztermin.
Nazwa oryginalna Mazwa zarzadzania) Typ @ Pub. § Rozmiar Postep Status
. . repozytorium_pzykladowy_plik.png - D ] 328 bytes @ Wysli 1 Usuii
lub wybierz pliki tes ‘ test1 | v Wyl | i Usuii |

‘ 2]

dodaj TAGI - aby dodac kolejny tag nacisnij ENTER

Przegladaj- | MNie wybrano plikdw.

Postep:

® Wyslij wszystkie T Usuri wszystkie

Wersja: 6.2.1-858

Realizacja: 4 n et

Dla wszystkich plikéw, automatycznie zaznaczona jest opcja ,bezterminowo” — system nie bedzie
wymuszat podawania dat obowigzywania dokumentu w takim przypadku.

Po uzupetnieniu podstawowych informacji o pliku nalezy wybra¢ Wyslij lub w przypadku wgrania
wigkszej ilosci plikow (istnieje mozliwo$¢ wgrania maksymalnie 5 plikow jednorazowo) — wyslij
wszystkie. System potwierdzi prawidtowos¢ operacji komunikatem w dole ekranu.

3 ;
lsi ¢ ”“”H " Mabory =  Dane beneficjenta Projekty

Zﬂ'lfr 2U?U
Zalogowany Beanefigent mnTESTwnp: Profil; M Noooh - testowy 2 l

n Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Opis (tylko na potrzeby
Przeciagnij pliki tutaj Hazwa oryginalna Hazwa zarzadzania)

Postep:

lub wybierz pliki

Przegladaj | Mie wybrano plikdw. : Iy wesTysthoe 1l Usuni wszystkie

OK! Wszystkie pliki zostaly zatadowane, moZzesz wricic do repozytornum i dodad informacje do swoich plikdw.

W kazdej chwili mozna edytowac informacje o dodanym pliku. Aby edytowa¢ w Repozytorium przy

wybranym pliku nalezy wybra¢ ikone Edytuj C"l przy danym zatgczniku. Ponadto istnieje
mozliwo$¢ usuniecia zatgcznika poprzez klikniecie ikony Usun.
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Repozytorium plikow projektu

ID: Nazwa:’ ] MNazwa oryginalna: ]
n Tagi:’ l Typpliku:l VI

IF Ity It It Mazwa Opis [tylko na potrzeby It
Lp. dokumentu Nazwa aryginalna Wersja zarzjdzania) Rozmiar Ost. edycja Operacje
1 test repozytorium.png test 311 bylezs mnTESTawnp G ﬂ
TAGI: zamowisniz 2017-10-15
212824
Znalezionych: 1. Paczkowanie po:| 20 |w

Przycisk edytuj otwiera formularz szczegétow pliku:

Szczegéty pliku

Oryginalna nazwa pliku repozytorium.png

Nazwa @ l test l
Typ dokumentu @ [ vl
Tagi @ zamowienia x | Add atag

Bezterminowo

Opis @ test

Opublikowany

Poprzednia wersja @ U Wybierz poprzednig wersje pliku

Zapisz i wyjdZ Anuluj i wrd€ do listy

W formularzu uzupetni¢ nalezy pola:

- Nazwa — pole tekstowe,

- Typ dokumentu - nalezy wybrac¢ z listy dokument odzwierciedlajgcy stan faktyczny,
- Opis — pole tekstowe,

- Poprzednia wersja powigzanie dokumentu z poprzednia jego wersjg (jesli dotyczy).

Mozliwe jest dodawanie tzw. tagéw, a po odznaczeniu opcji bezterminowo — mozliwe jest dodanie
dat waznos$ci dokumentu.

- Data waznosci od — wybor daty z kalendarza (w przypadku, gdy dokument nie posiada
daty mozna wpisaé okres realizacji projektu).

- Data waznosci do - wybor daty z kalendarza, (w przypadku, gdy dokument nie posiada
daty mozna wpisa¢ okres realizacji projektu).
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3.2.

DODAWANIE ZALACZNIKOW — DOSTEP W POSZCZEGOLNYCH SEKCJACH

Zatgczniki zamieszczone w Repozytorium Projektu mozesz powigza¢ / podpina¢é na dwoch
poziomach, czyli na poziomie Rejestru postepowan / zamoéwien i dokumentéw i na poziomie
Rejestru kontraktow/ uméw i dokumentéw ksiegowych.

Zalaczniki do postepowania:

€ | P B nhttps://lsi-szkol.slaskie.pl/Z/zamowienia C' || Y Szukaj w8 ¥ #| =

© gl
I RPO WSL
2014 - 2020

n Rejestr postepowan / zamowien do projekiu

EZJ Nazwa/przedmiot poslepowaniafmméwien\ai: [[1 PZP [] ZasadaNgonkurencyjnosci

Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty F~ f 24 G

Zalogowany Beneficjent: mnTESTwnp; Profi: 111 |l Ostatnia aktywno$c: 2016-09-05 11:54:47 | Pozostalo: 59 min 50 s E

=+ Dodaj nowa postepowanie /zaméwienie

Nazwa |

przedmiot It 11 Data
postepowania ! Zasada Poréwnanie Wartos¢ 11 Wartoéé  postepowania /
Lp. zamdwienia PZP konkurencyjnosci ofert netio brutio zamowienia Operacje

1 test

zamdwienie

3 test2

2 testowe v 500 000,00 500 000,00 20716-09-05 o P é‘

3,00 3,00 2016-09-15

L4 v 66,00 66,00 2016-09-22 @ @ |=

W tzw. ,spinaczu” nalezy powigzac¢ m.in.:

Dokumenty dotyczgce szacowania wartosci zaméwienia,

Zapytanie ofertowe / Ogtoszenia o zamdéwieniu,

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamaodwienia,

Oferta wybranego wykonawcy / Wszystkie oferty jakie wptynety do beneficjenta (dla
zamowien nieprzekraczajgcych 50 tys. zt netto),

Dokument potwierdzajgcy wybér najkorzystniejszej oferty,

Ewentualny protokdt postepowania lub notatka opisujgca sposéb przeprowadzenia
postepowania.

Szczegotowe informacje o rodzajach dokumentéw, ktére nalezy dostarczy¢ na potrzeby kontroli
znajdujg sie w Przewodniku dla Beneficientow RPO WSL w dziale 5.4. Kontrola zamowien
(w zaleznosci od typdw postepowan), ktéry mozna znalez¢ na stronie.
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Zalaczniki do kontraktéw/ umoéw / dokumentow ksiegowych:

L5

RPO W
2014 - 2

SCROLENIOVA ]

SL Nabory = Dane beneficjenta Projekty s~ L~ [

I
020
Zalogowany Beneficjent: mnTESTwnp; Profi: M.Mocon - testowy 2 | Ostatnia aktywnogc: 2017-10-15 22:46:51 | Pozostato: 59 min 11 & B

B3 Rejestr kontraktéw / umow / dokumentow ksiegowych do postepowaniarzamowienia nr 111

Lp.

Nr umowyfkontraklu::] MNr doKumemu::] Nazwa wykonawcy/lidera konsorc.:

[ Tylko do WNP

Nazwa wykonawcy REGON/ 1t Data 11 wartosc 1t wartosc
Hr umowy / Do Nr I Lidera Identyfikator umowy / netto umowy | brutto umowy |
kontraktu WHNP dokumentu konsorcjum wykonawcy faktury faktury faktury Operacje

przyktadowy nr Tak 1111aaa test 692786830/ 2016-11-16 100 000,00 100 000,00 G '’y &
kontrakiu do 8970012226

zamdwienia nr 111

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

W tzw. ,spinaczu” nalezy powigza¢ m.in.:
Dla uméw z wykonawcg / kontraktdéw odwzorowanie cyfrowe oryginatdw nastepujacych
dokumentoéw (lub oryginaty w wersji elektronicznej):

>

umowy z wykonawcami robot budowlanych, dostaw (np.: srodkoéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych itp.) lub ustug;
aneksy do w/w umoéw.

Dla dokumentéw ksiegowych odwzorowanie cyfrowe oryginatow nastepujgcych dokumentow
(lub oryginaty w wersji elektronicznej):

faktur (w tym faktury korygujgce) lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej w tym przejsciowe swiadectwa ptatnosci;

wyciggow bankowych z rachunku bankowego beneficjenta lub przelewdw bankowych lub
innych dokumentow potwierdzajgcych poniesienie wydatkow;

dokumentow potwierdzajgcych odbiér dostaw/ustug budowlanych lub wykonanie prac;
protokotow odbioru urzgdzen/sprzetu/dostaw lub przyjecia materiatéw, z podaniem miejsca
ich sktadowania, w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu/dostaw, ktore nie zostaty
zamontowane.

w przypadku nabycia nieruchomosci: operat szacunkowy okreslajgcy warto$¢ rynkowg
nieruchomosci;

oswiadczenia / wyjasnienia beneficjenta dot. poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych;

w przypadku wynagrodzen pracownikow: umowy o prace, zakresy czynnosci pracownika
zatrudnionego przy realizacji projektu, protokoty sporzgdzane przez zaangazowang osobe,
itd.;

inne dokumenty bezposrednio zwigzane z dokumentem ksiegowym (np. nota ksiegowa,
nota korygujgca itp.).
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Nalezy pamieta¢, ze ponizsze dokumenty NIE nalezy wskazywa¢ w module postepowan/zamowien
i dokumentow. Ponizsze dokumenty nalezy powigza¢ bezposrednio z wnioskiem o ptatnosé
poprzez przycisk w Dziale J. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC:

chce teraz zarzadza¢ innymi zatacznikami do wniosku &

Dokumenty, ktore nalezy powigza¢ z wnioskiem o ptatnosc to m.in.:

polityka rachunkowosci;

w sytuacji kwalifikowania w projekcie podatku VAT w ustalonej proporcji, Beneficjent jest
zobowigzany do sktadania do 1Z RPO WSL kazdego roku, w ktérym realizowany jest
projekt, oswiadczenia okreslajgcego wysokos¢ podatku VAT mozliwego do odzyskania;
indywidualna interpretacja prawa podatkowego (w przypadku, gdy zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym), gdyz wydatki poniesione na
podatek od towardow i ustug mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli nie istniejg zadne
przestanki umozliwiajgce jego zwrot lub odliczenie po stronie Beneficjenta;

sprawozdanie, raport dot. powigzania/komplementarnosci z projektem z EFS (dotyczy
dziatah 10.2, 10.3, 12.1, 12.2.) lub oswiadczenia w zakresie planowanego powigzania
projektu z dziataniami realizowanymi w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(jesli planowane powigzanie nastgpi po zakohczeniu projektu);

dokumenty potwierdzajgce osiggniecie wskaznikéw, zgodne z okreslonymi we wniosku
o dofinansowanie;

inne dokumenty, np. os$wiadczenia, nota obcigzeniowa, dokumenty potwierdzajgce
poniesienie przychodu, zdjecia z robot zanikajgcych.

Szczegotowe informacije znajdujg sie w Instrukcji wypetniania wniosku o pftatnosé.
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