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Wstep

Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 (dalej: LS| 2014) zostat przygotowany przez Urzad Marszatkowski

Wojewddztwa Slaskiego.

Gtowne cele LSI 2014:

wspomaganie zarzadzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020;

zapewnienie narzedzia informatycznego dla wnioskodawcéw/beneficjentow stuzgcego
do przygotowania dokumentow;

zmniejszenie obcigzen administracyjnych beneficjentéw i instytucji zaangazowanych we
wdrazanie programu;

usprawnienie i przy$pieszenie pracy instytucji;

wspomaganie wybranych procesow.

Przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL 2014-2020 beneficjenci sg

zobowigzani przygotowac wniosek aplikacyjny w LSI 2014. LSI 2014 zostat uruchomiony dla
obstugi RPO WSL 2014-2020 wdrazanego przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Slaskiego, Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci oraz Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach.
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1. Wymagania techniczne i konfiguracja przegladarek internetowych.

Przed rozpoczeciem pracy nalezy na stacji roboczej zainstalowac¢ aktualng przegladarke
internetowg oraz przegladarke PDF. Obstugiwane przegladarki WWW:

e Chrome, - zalecana przegladarka,
e Mozilla Firefox

e Internet Explorer

e Opera

Do odczytu dokumentdw PDF zalecany jest program Adobe Acrobat Reader.

System zbudowany jest zgodnie z RWD (Responsive web design) dzieki czemu moze by¢
uruchamiany i wykorzystywany na rézny urzadzeniach takich jak smartfony i tablety.
Rekomendowana rozdzielczo$¢ dla wygodnej pracy to 1280x720px.

System zapewnia witasciwy kontrast kolorystyczny elementdéw nawigacyjnych i tekstowych
zachowujgc stosunek jasnosci tekstu do tfa co najmniej 4,5 do 1.

Interfejs systemu zachowuje funkcjonalnosc i dostepnosé w momencie powiekszania lub
pomniejszania zawarto$é strony przy uzyciu standardowych funkcji przegladarki
internetowe;j.

W celu powiekszania zawartosci strony nalezy uzy¢ skrotédw klawiszowych:

e Windows i Linux: naci$nij Ctrl i +.
e Mac: naciénij 38 i +.
e System operacyjny Chrome: nacisnij Ctrl i +.

Uwaga: jesli przez 120 minut w Systemie nie zostanie wykonane zadne dziatanie powodujgce
przejscie na inng strone, sesja zostanie przerwana a uzytkownik zostanie ze wzgledéw
bezpieczenstwa przeniesiony do strony logowania. Dla poprawnego dziatania LSI 2014 nalezy
sprawdzi¢ nastepujgce elementy konfiguracji:

o wytgczy¢ ewentualne dodatki blokujgce skrypty javascript,

e w opcjach przegladarki internetowej: menu/opcje/bezpieczeristwo odznaczy¢ opcje
»pamietanie haset do witryn,, (zaznaczenie tej opcji bardzo czesto powoduje problemy
z rejestracjg, logowaniem do systemu badz zapisywaniem danych we wniosku).

Aby moc w petni korzystac z systemu, (sporzgdzenie w systemie LS| wnioskéw o
dofinansowanie, wnioskéw o ptatnosc) konieczne jest utworzenie:

e konta uzytkownika- tj. imiennego konta przypisanego do konkretnego uzytkownika z
imienia i nazwiska, weryfikowanego poprzez adres email;
e profilu reprezentujgcego w systemie dang instytucje lub podmiot.
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2. Zaktadanie konta uzytkownika

Do celéw rejestracji stuzy link: Nie mam jeszcze konta — Zarejestruj.

0 Formularz logowania oLsi

Login

RPO WSL S
2014 - 2020 Rejestracja konta

Zarejestry

/

W formularzu rejestracyjnym nalezy uzupetnic takie dane jak:

Bezpieczenstwo

e Login —unikalna nazwa, ktéra bedzie uzywana do logowania w systemie (pole jest
wymagane);

e Adres e-mail — na ktéry zostanie wystany link aktywacyjny, a ktéry niezbedny jest réwniez
w przypadku zapomnienia hasta (pole jest wymagane);

e Imie (pole jest wymagane);

e Nazwisko (pole jest wymagane);

e Telefon kontaktowy (pole nie jest wymagane).

l‘o Formularz rejestracyjny [Krok 1]
RPO WSL Acres ema
e

2014 - 2020

;

Przed zatozeniem konta konieczne jest réwniez zapoznanie sie z regulaminem, jego
akceptacja oraz oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacjg zamieszczong w formularzu
rejestracyjnym.

Nastepnie nalezy przejs¢ do wiadomosci e-mail z wystang procedurg aktywacji konta i klikng¢
na link badz skopiowaé go do przegladarki internetowej. W przegladarce internetowej
powinna sie otworzy¢ nowa strona z formularzem nadania hasta.
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Potwierdzenie rejestracji Odebrane  x

Isi.slaskie.pl <no_reply@slaskie pl=
do mnie [+

©
l‘l RPO WSL
2014 = 2020

W celu aktywaciji dostepu do systemu LSI RPQ VWSL 2014-2020 nalezy kliknac v/ ponizszy link.

http://lsi.slaskie.pl/#/useracc/activate/f0ddd4827a575b70938750a62ac0b7363dee49b6

"t przypadku problemovs technicznych, prosimy o kontakt z administratorem systemu pod adresem e-mail : Isi@slaskie.pl

Administratorzy LSI 2014
Lsi@slaskie.pl

@ Urzad Marszatkowski Viojewddztwa S'qukiego

Jezeli to nie Ty zamawiates ta wiadomose prosimy o zignorowanie tego e-maila.

W formularzu konieczne jest nadanie hasta. Nalezy podad login podany przy rejestracji
oraz wpisa¢ dwukrotnie hasto.

Madanie hasta nowego uzytkownika [Krok 2]

Celem zwiekszenia bezpieczeristwa hasta (sity hasta) nalezy uzy¢ kombinacji znakéw
specjalnych, duzych i matych liter oraz cyfr. Przyktadowo, mozna zastgpic niektére litery
znakami specjalnymi (np. A=4, 0=0, S=5=§, a=@, i=!=&, 8=B itp). Jednoczesnie nalezy wzigé
pod uwage, iz tak skonstruowane hasto powinno by¢ tatwe do zapamietania. W celu
zwiekszenia sity hasta mozna zastepowac litery ich odpowiednikami w liczbach lub znakach
specjalnych lub odwrotnie, przyktadowo: A=4, 0=0, S=5=S$, a=@, i=!=&, 8=B itp.

Bezpieczne hasto powinno zawierac:

" min. 8 znakow (zalecane dtuzsze hasta),

. duzg litere,

. mata litere,

. przynajmniej jedng cyfre,

. znaki specjalne (np. !|,@,5,% itp.).
Hasto nie powinno zawieraé:

. - loginu do Systemu,

. - imienia lub nazwiska.
System LSI 2014 wymusza zmiane hasta co 30 dni. Nie zaleca sie zapisywania hasta na kartce
lub w telefonie. W przypadku zaktadania konta przez osobe ktéra docelowo nie bedzie
administrowac profilem, rejestracje nalezy zakonczy¢ bez zaktadania nowego profilu. Jezeli
natomiast uzytkownik bedzie docelowo administrowat profilem po zatozeniu konta nalezy
przejs¢ do punktu nr 5. Tworzenie profilu.
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3. Logowanie i odzyskiwanie zapomnianego hasta

W celu zalogowania sie do systemu nalezy wprowadzi¢ login oraz hasto w formularzu

logowania
o Formularz logowania oLsi
= |
RPO WSyf ' )
2014 - 2 Rejestracja konta
. Konta - Zarejestruj Bezpieczenstwo

W przypadku braku mozliwosci zalogowania sie do systemu w zwigzku z niedziatajgcym
hastem nalezy klikng¢ na link o tresci: Zapomniatem hasta - pomdz mi odzyskac.

0 Formularz logowania oLsi
‘ Login ‘
RPO WSL ' |
2014 - 2020 ’ Rejestracja konta

Bezpieczenstwo

Kolejnym krokiem jaki nalezy wykonaé, jest podanie loginu oraz podanego przy rejestracji
adresu mailowego a nastepnie klikniecie na Zapisz.

l’o Odzyskiwanie hasta uzytkownika [Krok 1]
RPO WSL

2014 - 2020

_>m
Na podany adres mailowy zostanie przestany link aktywacyjny, na ktéry trzeba klikngé.

Isi.slaskie.pl <no_reply@slaskie.pl=
do mnie [~

©
l’l RPO WSL
2014 - 2020

VW celu ustavsienia novrego hasta nalezy kliknac v/ ponizszy link.

http://1si.slaskie. pl/#/useracc/restore/a11b0430659ef8f36a3ataar/3e0ea?191dc139a7

si@slaskie.pl

! przypadku problemov: technicznych, prosimy o kentakt z administratorem systemu pod adresem e-mail:

Wazne informacje, takie jak: regulamin LS, voymagania techniczne systemu znajduja sie na stronie logov/ania pod adresem http://lsi.slaskie.pl/

VWiadomosc vrygenerovana automatycznie przez system LS| RPO WSL 2014-2020. Prosimy o nieodpov/iadanie na tego maila.

Administratorzy LSI 2014
Lsi@slaskie, pl

© Urzad Marszatkowski \/ojewddztwa Slaskiego

Jezeli to nie Ty zamawiates ta wiadomosé prosimy o zignorowanie tego e-maila.
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Nastepnie nalezy w formularzu wprowadzi¢ nowe hasto stosujac zasady opisane w punkcie
2. Zaktadanie konta uzytkownika.

Nadanie hasta nowego utytkownika [Krok 2]
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5. Tworzenie profilu

W celu wypetnienia wniosku o dofinansowanie konieczne jest utworzenie profilu podmiotu.

Profil w LS| powinien zosta¢ utworzony przez Osobe/Komérke Organizacyjng odpowiedzialng
za zarzadzanie funduszami europejskimi w ramach danego podmiotu (instytucji,
przedsiebiorstwa, itd.). W ramach profilu mozna bedzie zarzagdza¢ wszystkimi zgtaszanymi
przez dany podmiot projektami w ramach RPO WSL, co usprawni wfasciwy nadzér nad ich
realizacja.

Aby utworzy¢ profil nalezy wybraé: Utwérz wiasny nowy profil w menu narzedziowym *~ .
Profil podmiotu zawiera jego dane adresowe zgtoszone do bazy REGON w tym NIP, nazwe,
adres, telefon, faks, firmowy adres e-mail, date rozpoczecia dziatalnosci, forme wtasnosci
podmiotu, forme prawng podmiotu oraz PKD.

[
Utworz wiasny nowy profil B
Wybierz prof \

Nastepnie nalezy odpowiedzie¢ na pytanie: ,,Czy podmiot ma siedzibe poza granicami

Polskj?”  Czv podmiot ma siedzibg poza granicami Polski’ Q Tak @ Nie

W przypadku wybrania odpowiedzi ,,Nie” kolejnym etapem jest podanie numeru REGON.

Nacisniecie przycisku Aktualizuj z REGON spowoduje automatyczne uzupetnienie pél: numer
NIP, nazwa podmiotu, kod i nazwa przewazajgcego rodzaju dziatalnosci (PKD), numer KRS,
miejscowos$é, ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, poczta, data rozpoczecia
dziatalnosci (pola edytowalne). Dodatkowo nalezy poda¢ numer telefonu, faksu, adres
poczty elektronicznej, forme prawng podmiotu, forme witasnosci podmiotu.

Uwaga: w zwigzku z faktem, ze LSI pobiera odpowiednie wartosci z danych zgtoszonych do
bazy REGON, kazdy z podmiotéw zaktadajgcych profil w LSl zobligowany jest dopetnic
wszelkich powinnosci celem ich zgodnosci ze stanem faktycznym.
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Czy podmict ma siedzibe poza granicami Polski? @ Tak @ M

MNumer REG = Aktualizuj 2 REGON

Mumer NIF & [

Mazwa podmiotu & |

Kod przewazajacego rodzaju dziatainogcl wg PKD @

Mazwa przewazajacego rodzaju dzaiainoscl wg PRD @

Mumer KRS @

Miejscowost @

W przypadku podmiotdéw spoza granic Polski konieczne jest wypetnienie formularza recznie.

Istnieje mozliwos¢ utworzenia wielu profili do konta uzytkownika. System nie ogranicza
mozliwosci zaktadania wielu profili reprezentujacych dang instytucje, jednakze zaleca sie
stosowanie zasady 1 podmiot = 1 profil w systemie.
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6. Wybor wczesniej zdefiniowanego profilu

W przypadku posiadania przez uzytkownika wiecej niz jednego profilu, w celu wyboru profilu
dla ktérego w danym momencie uzytkownik chce wypetnic / ztozy¢ wniosek, nalezy po
zalogowaniu na konto klikng¢ w ikone wybierz ten profil.

Moje profile estem ich wiatcicielem)

Nazwa wybierz fen profil

REGON 58621298 NIP: $8621296 4 Iy 10
Nazwa wybierz ten profi >
REGON 58621296 NIP: 58621296 4 Inny 0
Nazwa wybierz len profil %

RECON 58621206 NIP: $8621296 4. Inny D

REGON 58621296 NIP 58621296 4, Inny 10/

en
ybierz ten profi
Nazwa wyblerz ten profil >
REGON 58621296 NIP: 58621256 4 Inny ID
Nazwa wyierz ten profi 3
REGON 58521206 NIP: 58621196 4 iny D
Nazwa wybierz len profl >
REGON 58521206 NP 58621296 & Iy C:
I —

RECON sae21208 NP $8621296 4 lony O

3

:

REGOI 58621286 NIP: 58621296 4 Inny D
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7. Dodawanie dostepu do profilu wspdlnikowi, wspoétpracownikowi, firmie konsultingowej

W celu umozliwienia wypetniania wnioskéw i innych dokumentéw zwigzanych z
realizowanym projektem: wspdlnikom, wspétpracownikom, pracownikom firm zewnetrznych
(tj. biura rachunkowe, firmy konsultingowe) nalezy do profilu przytgczy¢ konta
poszczegdblnych uzytkownikdw oraz nadac im stosowne uprawnienia.

Po zalogowaniu sie i wybraniu profilu w systemie LSI nalezy z menu narzedziowego wybraé
Dotgcz innego uzytkownika do mojego profilu.

rojekty L] ‘ Vb &~ e
BB utwore wasny no
W Utworz wiasny nowy profil

Zarzadzaj moim profilem

#* Dotacz innego uzytkownika do mojego profilu
& Zmien profil

#» Repozytorium dokumentow

atnie -
a WD limmwa  Realizacia  Onaracis

Kolejnym etapem jest podanie loginu dofgczanego uzytkownika oraz jego e-mail.

Dodawanie konta uzytkownika do mojego profilu

vat projekty. Nalety stosowat zasade prrydzielania minimalt

Dodany uzytkownik bedzie widoczny w szczegdtach profilu.

Szczegdty profilu
Dane beneficjenta

REGON

NIP

Inny identyfikator
Mazw:

Adres
Budynek

Lokal

Migjscowose

Ked

Pocrta

Teleton

aks

Firmowy adres e-mail

Data rozpoczecia dzialalnodcl
Forma wiasnoscl podmiotu
Forma prawna podmioty

PHD

Uzytkownicy dolaczent o profi

Harwisko | imig Oporacio

LsiLs & n

Login Eman

Lsl

Konieczne jest przypisanie kazdemu dotgczonemu uzytkownikowi stosownych uprawnien,
ktdre umozliwig mu wykonanie w Systemie czynnosci w poszczegdlnych projektach.

Uzytkownik dodany do profilu zgodnie z przyznanymi mu uprawnieniami bedzie mogt
przegladaé, wypetniac lub edytowaé dokumenty/ formularze zwigzane z realizacja
projektéw. W celu ochrony i zachowania poufnosci danych nalezy stosowac zasade
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ograniczonego zaufania w przydzielaniu uprawnien poprzez stosowanie zakreséw
minimalnych niezbednych do wykonania powierzonych uzytkownikowi czynnosci. IOK nie
odpowiada za naruszenia powstate w wyniku przydzielenia zbyt szerokich uprawnien do
profilu danemu uzytkownikowi.

W kazdej chwili wtasciciel profilu moze odfgczy¢ wybranego uzytkownika od profilu, klikajgc
czerwong ikone.

Danemu uzytkownikowi mozna przypisa¢ uprawnienia w zakresie

Uprawnienia do modutéw

Zwiazanych z przypisanym do uzytkownika profilem:
Tworzenie nowych projektow Opis: zaproszony uzytkownik bedzie mégt rozpoczynaé projekty w ramach dowolnego aktualnie trwajacego naboru i automatycznie uzyska do nich petny dostep. Uprawnienia te bedzie mozna p6inie] modyfikowad
Zarzgdzanie danymi zwigzanymi z profilem Opis: zapraszony uztkownik bedzie mdgtzmieniad dane profilu - koniecznoéc zmiany danych profilu jest niezwykle rzadka potrzeba
Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw zaproszonych do profilu
Zwiazanych z wnioskami o platnosé:
Usuwanie WNP
Usuwanie WNP, jesli nie ma nadanego numeru
Inicjowanie nowego WNP
Edycja WNP
Zwiazanych z przypisanym do uzytkownika projektem:
Zarzadzanie danymi w module zamowien
Zarzadzanie danymi w module kontakiow Opis: zaproszony uiytkownik bedzie mégt dodawadimodyfikowac/usuwac dane do kontaktu
Zarzgdzanie danymi w module PEFS
Przegladanie danych w ramach modutu PEFS
Zarzgdzanie danymi w module Personelu

Zapisz i wyjdz. Anuluj i wréé do listy

e Tworzenie nowych projektéw : zaproszony uzytkownik bedzie mégt rozpoczynaé
projekty w ramach dowolnego aktualnie trwajgcego naboru i automatycznie uzyska do
nich petny dostep. Uprawnienia te bedzie mozna pdzniej modyfikowad.

e Zarzadzanie danymi zwigzanymi z profilem: zaproszony uzytkownik bedzie mogt zmieniaé
dane profilu - koniecznos¢ zmiany danych profilu jest niezwykle rzadkg potrzeba

e Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw zaproszonych do profilu : zaproszony
uzytkownik bedzie mégt dodac, usungc lub zmieni¢ zakres uprawnien innemu
uzytkownikowi dotagczonemu do profilu.

e Zarzadzanie danymi w module zamdwien: zaproszony uzytkownik bedzie posiadat
mozliwos¢ tworzenia zamdwien w module zaméwien. Do utworzonych przez siebie
zamowien uzytkownik automatycznie otrzymuje uprawnienia.

e Zarzadzanie danymi w module kontaktow (w ramach projektow, do ktérych ma nadane
uprawnienia do podgladu i / lub zarzgdzania): zaproszony uzytkownik bedzie mogt
dodawaé/modyfikowaé/usuwaé dane do kontaktu
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Ponadto uprawnienia mozna nadawac w zakresie podgladu lub zarzadzania na poziomie
elementu i projektu.

e Element - wniosek o dofinansowanie, zamodwienie.

e Projekt - realizowane przez wnioskodawce (i partneréw) przedsiewziecie obstugiwane
przez LSI na wszystkich jego etapach przedsiewziecia, poczgwszy od wniosku o
dofinansowanie poprzez umowe, wnioski o ptatnos¢ i badanie trwatosci. Z projektem
zwigzane sg tez inne elementy jak zamdwienia czy dane kontaktowe w ramach danego
projektu.

W panelu zarzadzania uprawnieniami zaproszonego uzytkownika zarzadza sie uprawnieniami
w zakresie wszystkich elementow.

Zaproszony uzytkownik domyslnie nie posiada zadnych uprawnien. Mozna nadac dwa
uprawnienia do kazdego:

e podglad — przegladanie,
e zarzadzanie - edycja i modyfikacja.

Wszystkie elementy pogrupowane sg ze wzgledu na Projekt. Zaznaczenie uprawnienia na
poziomie Projektu automatycznie nadaje uprawnienie do wszystkich istniejgcych juz
elementdw zwigzanych z danym Projektem. Analogicznie odebranie jednego z dwdch
uprawnien odbiera je wszystkim zwigzanym elementom. W przypadku tworzenia nowych
elementdw uprawnienia nie zostajg nadane automatycznie i nalezy pamietac o ich nadaniu
uzytkownikom odpowiedzialnym za obstuge poszczegdlnych elementéw.

Chcac nadac uprawnienie do zarzadzania nie ma potrzeby nadawania uprawnienia do
podgladu gdyz zawiera sie ono w zarzadzaniu.

Po kazdej zmianie uprawnien nalezy zapisa¢ zamiany poprzez klikniecie klawisza zapisz i
wyjdZ.

W kazdej chwili mozemy odtgczyé wybranego uzytkownika od profilu klikajac czerwong ikone

e -

\
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W celu edycji uzytkownikéw dla istniejgcego profilu nalezy wybrac¢ dany profil, a nastepnie
menu narzedziowe oraz Zarzgdzaj moim profilem.

m Utwirz wiasny nowy prof
ZArZ30Za) modm profilem
#F Dodacz innego uzytkownika do mojego profilu
=3 Zmien profil

A Repozytorivm dokumentow
Realizacia R—

e z » =5 [}

W celu ztozenia wniosku o dofinansowanie konieczne jest zatozenie konta. Zalecane jest,
aby w kazdej instytucji ubiegajgcej sie o dofinansowanie zostat wyznaczony , witasciciel
profilu”, ktéry bedzie odpowiedzialny za zarzadzanie uzytkownikami, tj. przydzielanie
uzytkownikom uprawnien do poszczegdlnych wersji wnioskdw o dofinansowanie, wnioskéw
o ptatnos¢ itp. Nie zaleca sie powierzania zarzgdzania profilem podmiotom zewnetrznym np.
firmom konsultingowym. IOK nie ponosi konsekwencji za nieodpowiedzialne udostepnienie
profilu i ewentualne szkody powstate wskutek nieodpowiedzialnego gospodarowania
uprawnieniami.
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8. Zmiana hasta

Aby zmienic hasto w systemie konieczne jest przejscie z poziomu danego konta do moje

menu * oraz klikniecie zmieri hasto.

F- | T~ | G

MI:IJE menu .

mRERER  Zmien hasko

Edytu) moje dane

Nastepnie w dostepnym formularzu nalezy podac¢ stare hasto oraz dwukrotnie nalezy
wprowadzi¢ nowe hasto.

Zmania hasta uzytkownika

Stare hasto [

Hasto [

Powtdrz hasto [
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9. Edycja danych konta

W celu edycji danych konta z moje menu #~ nalezy wybraé Edytuj moje dane.

Nastepnie w dostepnym formularzu nalezy zmieni¢ dane zatwierdzajgc przyciskiem Zapisz.

Szczegoly uzytkownika

O

ime | Tomasz

(R —

Tetefon kontakiowy | 123129123
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10. Repozytorium
10. a) Dodawanie zatgcznikow do Repozytorium plikow projektu.

Lokalny System Informatyczny 2014-2020 umozliwia Wnioskodawcy na dotgczanie plikdw do
projektu. Aby tego dokonac¢ musimy na liscie projektéow wybraé z kolumny Operacje ikone

~
i Repozytorium dokumentdw. Zostaniemy przeniesieni na strone, gdzie mozliwe bedzie

zarzadzanie swoimi juz dodanymi wczesniej dokumentami lub mozliwe bedzie dodanie
nowych dokumentéw.

n Repozytorium plikéw projektu

1 11 Typ dokumentu 11 Nazwa 11 Nazwa oryginaina Wersja Onpis (tylke na potrzeby zarzadzania) 1t Rozmiar Ost. edycja Operacje

Brak danych do wy$wietlenia

Znalezionych: 0. Paczkowanie po

Dodanie nowych dokumentéw umozliwi nam przycisk w prawym gérnym rogu el
Po wybraniu tej opcji pojawi nam sie okno:

- Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Nazwa oryginalna Nazwa  Opis {tylko na potrzeby rarzadzania) Typ  Beztermin. @ Pub.  Rozmiar  Postep  Status
Przeciagnij pliki tutaj post
ostep:

1ub wybierz pliki

Przegladaj... | Nie wybrano plikow.

gdzie lewa jego cze$¢ odpowiada za dodawanie nowych plikéw, a prawa cze$é za obstuge
aktualnie dodanych plikéw. Maksymalna jednorazowa ilo$¢ dodawanych zatgcznikow
wynosi 5. Zatgczniki mozemy dodawad na dwa sposoby:

Przeciagnij pliki tutaj
a. Przeciggamy pliki (maksymalnie 5) na pole ,

b. Klikamy przycisk @ i wybieramy pliki, ktére chcemy dodac.

Wszystkie dodane pliki pojawig nam sie z prawej strony okna gdzie:
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UpIS [Tylko Na
potrzeby Beztermin.
Nazwa oryginalna Nazwa zarzgdzania) Typ ] Pub. Rozmiar Postep Status

Pomoc publiczna.pdf I l I l [—B 123.949 kB
- =]
dodaj TAGI - aby dodat kolejny tag nacisnij ENTER
Ksiggowosc.pdf [ l [ l : 301106 kB
-]
dodaj TAGI - aby dodac kolejny tag nacisnij ENTER
005 .docx I l I l [—B 46.222 kB @ Wyslij
e

dodaj TAGi - aby dodat kolejny tag naciénij ENTER

Postep:
v rirne

a. Pole Nazwa jest polem, w ktérym mozemy wprowadzi¢ alternatywng nazwe dla
dodawanego pliku (np. dla Pomoc publiczna.pdf mozemy da¢ nazwe Zatacznik nr 7.
Formularz pomocy publicznej).

b. Pole Opis (tylko na potrzeby zrzadzania) moze zawiera¢ informacje, ktére na pdzniejszym
etapie pomoga w identyfikacji pliku (np. dla Pomoc publiczna.pdf mozemy wprowadzic¢
tresc Zatgcznik dotyczacy pomocy publicznej dodany do wniosku o dofinansowanie).

c. Pole Typ tu wybieramy z listy rozwijanej rodzaj dokumentu.

Pole Bezterminowo, w momencie gdy jest zaznaczone nie ma konieczno$ci wybierania z
kalendarz dat obowigzywania dokumentu. Dodanie dat obowigzywania dokumentu
opisane jest ponizej.

e. Pole Pub umoizliwia publikacje pliku (opcja ta powinna by¢ zawsze zaznaczona).

Pola Rozmiar i Postep s polami informacyjnymi.

g. Pole Tagi stuzy do wprowadzania prostych stéw identyfikujgcych dany plik. Z pomoca
tych stow mozliwe bedzie filtrowanie plikdw/dokumentéw w Repozytorium dokumentéw
(pojedynczy tag powinien sktadac sie z co najmniej 3 znakdw).

Funkcja dodaj TAGI przy dodawaniu poszczegdlnych plikow.

Opis (tylko na potrzeby Beztermin.

Nazwa oryginalna Nazwa zarzadzania) Typ (=] Pub.
Lista piac 01.2017.docx Lista pac- WNP 1 ] [ ] I lista ptac El
- =]
dodaj TAGI - aby dodac kolejny tag nacisnij ENTER
Postep:

Covsrrorne.

Funkcja ta pozwala na przypisanie ,,stowa klucza-TAGU” do zatgczonego pliku, aby mozna
byto go szybko wyszukaé. Dodatkowo, Beneficjent ma mozliwos¢ przypisywania kilku,
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wybranych przez niego nazw, ktére umozliwig mu agregowanie dokumentdow zatgczanych
w LSI.

Opis (tylko na potrzeby
Nazwa oryginalna

Beztermin
Nazwa zarzadzania) Typ Pub. Rozmiar Postep Status
Uista plac.docx Lista ptac 01.2017] 0101 | [sta prac -] pusty pli
-]
wnpl x || listaplac x | dodaj TAGI - aby dodac kolejny tag nacisnij ENTER

Postep:

Wyszukiwanie dokumentéw z uzyciem TAGU odbywa sie nastepujgco:

Po przejsciu do Repozytorium plikéw projektu w polu TAGI nalezy wpisaé oznaczenie, ktére
jest przez nas wyszukiwane.

B Repozytorium plikéw projektu + Doda) nowe ol
ﬂ o [ ) vl ] wazwaoygiana | 7agi| partner Ty pik ]
IFin 1t Ty dokumentu 1 Hazwa IF Narwa oryginsina Wersia Opi tylko na polrzey zarzadisnia) 1T Roamiar Ost. sdycia Operacie
1 Lista ptac 01,2017 o ﬂ
<0
nota ksiegows Hota swegowa 125 ] = |
mow: o n
fakdura VAT P ] - |
lista p: Lista plac 01 2017 o ﬂ

Po kliknieciu w ikone lupy system wyszuka wszystkie pliki oTAGowane wybranym stowem.

B3 Repozytorium plikéw projektu

n 0 wanva | | nazwa oryginaina | age | parmer Typ plku -
Fip AT Typ dokumentu AT Mazwa 11 Nazwa oryginaina Wersja Opis (tylko na potrzeby zarzadzania) 1T Rozmiar Ost. edycja Operacje
1 J— [——— [—— 2 sustsik <Kl
Tk wos,
umowa Umowa vl ] - |
faura AT v susty gl <0

Agregowanie dokumentéw w Repozytorium plikow projektu za pomocg funkcji
bezterminowo.

Poprzez zaznaczenie checkboxa bezterminowo nie wystepuje konieczno$¢ okreslania dat

waznosci danego dokumentu, co dotychczas konieczne byto do uwzglednienia w oknie
szczegoty pliku.

Opis (tylko na potrzeby Beztermin.
Nazwa oryginalna Nazwa zarzadzania) Typ Pub.
Lista plac 01.2017.docx Lista ptac-WNP 1] | | [ rsta ptac -]
- e
dodaj TAGI - aby dodat kolejny tag nacisnij ENTER

Postep:

@ Wyslij wszystkie T Usun wszystkie
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WAZNE

Aby wszystkie pliki zamieszczone w Repozytorium plikéw projektu byty mozliwe do
powigzania z poziomu zatgcznikéw dotyczacych np.: postepowania / kontraktéw / umow /
dokumentéw ksiegowych / aneksow / faktur korygujgcych konieczne jest aby checkbox
Publiczny byt zaznaczony (checkbox zaznaczony jest domyslnie przez system).

Rekomenduje sie, aby przyjac¢ jednolite sposoby oznaczania plikéw dang nazwa, ktéra bedzie
utatwiaé znalezienie interesujgcego pliku. Np. przy dodawaniu plikdw wigzanych nastepnie

z wnioskami o ptatnos¢ w formie zatgcznikdw, sugeruje sie oznaczac pliki numerem wniosku
o ptatnos¢, ktérego dokumenty dotyczg. Podobnie jest z plikami dotyczgcymi np.
postepowan / kontraktéw / umow, ktdre wigzane sg w ramach innych rejestréw.

Dodane zostaty nowe formaty, w jakich mozna zapisywac pliki:

Formaty wystepujace przed aktualizacja: ".jpg", ".tiff", ".doc", ".docx", ".xIs", ".xIsx", ".pdf",
"-png", ".Odt", ".rtf", ".tXt", ”.OdS", ”.gif", ".tif", ".jp(i‘g", ".Zip", ||.raru

Dodane formaty plikéw po aktualizacji: ".7z", ".arc", ".arj", ".tar", ".gz", ".bz2", ".ace",

".bzip2", ".gzip", ".wim", ".xz".

System umozliwia przesytanie dokumentéw pojedynczo lub grupowo. Przyciski po prawej

stronie pliku umozliwiajg wystanie, anulowanie lub usuniecie
pojedynczego pliku, przyciski na dole formularz z plikami

_ o umozliwia wykonanie tych samych

czynnosci ale dla wszystkich dodawanych plikéw.

Po wypetnieniu wszystkich pozycji mozemy pliki wyeksportowaé na serwer:

Opis (tylko na
potrzeby Beztermin.
Nazwa oryginalna Nazwa zarzgdzania) Typ >} Pub. Rozmiar Postep Status
Pomoc publiczna.pdf [{pub”mﬁl IWND ] H 123.949 kB @ wyili
L]
Whiosek-wersja-1 x| [dodaj TAGI - aby dodat kolejny tag nacisnij ENTER
KsiegowosE.paf [ Dokumenty | [ wnp | [[inne - 301108 kB © Wiy
-]
Whiosek-wersja-1 x| dodaj TAGI - aby dodac kolejny tag nacisnij ENTER
00S.docx zenie OOSI [WND ] [ inne El 4622218 ® wyslij
-]
Whiosek-wersja-1 x| dodaj TAGI - aby dodac kolejny tag nacisnij ENTER

Postep:

oo

Jezeli po wybraniu opcji Wyslij/Wyslij wszystkie po prawej stronie okna nie bedziemy mieli
naszych dokumentéw, a na dole otrzymamy komunikat
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OK! Wszystkie pliki zostaty zatadowane, mozesz wrocié do repozytorium i dodac informacje do swoich plikow.

mozemy wybrac ikone powrotu do Repozytorium dokumentéw -

Na liscie pojawig nam sie pliki, ktore przed chwilg dodawaliémy do LSI 2014-2020:

- Repozytorium plikéw projektu

B o () el

] Nazwa oryginaina

1 Lp. 11 Typ dokumentu 11 Nazwa

1 inne Zaéwiadczenie 00S

2 inne Dokumenty ksiegowe

3 inne Ztacenik 1 Formularz pomocy publiczne]

Znalezionych: 3. Paczkowanie po- H

formularzy w jakich mozliwe jest dodawanie zatacznikéw).

] i o ik B
11 Nazwa oryginalna Wersja Opis (tylko na potrzeby zarzadzania) T Rozmiar Ost. edycja Operacie
s o e B e |
Tak dodane pliki mogg juz byé dodawane do Wniosku o dofinansowanie (lub innych
Jezeli jednak musimy doda¢ daty obowigzywania dokumentu to klikamy na ikone i po

odznaczeniu opcji bezterminowo wprowadzamy daty:

Oryginalna nazwa pliku

Nazwa @

Typ dokumentu @

Tagi @

Data waznosci od @

Data waznosci do @

Opis @

Poprzednia wersja @

00S.docx

[ Zaswiadczenie O0S

l inne

Whiosek-wersja-1 x| Add a fag

[ Bezterminowo

| RRRRANDD HeMM S

WHND

Opublikowany

U Wybierz poprzednia wersje pliku

Zapisz i wyjdz Anuluj i wrad do listy

Opcja Zapisz i wyjdz zatwierdza wprowadzone zmiany.

Aby dodac¢ zatgczniki do Wniosku o dofinansowanie wracamy na liste projektow i wybieramy

=
opcje Edytuj .
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Przechodzimy na cze$¢ dotyczaca Zatgcznikow.

G. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

chce teraz zarzadzac zatacznikami do wniosku &

» G.1. Zataczniki obowigzkowe

Lp. Hazwa dokumentu

» G.2. Zataczniki dodatkowe

Lp. Hazrwa dokumentu

Wybieramy przycisk chce teraz zrzgdz¢ zatgcznikami do wniosku. Pojawi nam sie okno z
wszystkimi plikami dodawanymi wczes$niej do Repozytorium dokumentéw:

- Zatgczniki do wniosku pt - nuil

Repozytorium plikéw n o Nazva: :} DAkuane | jsta zatgczonych plikow
1Fi0 It Nazwa 1t Nazwa piiku | opis 11 Typ dokumentu 0 M Nazwa 11 Nazwa piiku | opis
a 1219 Zaswiadczenie 008 008 doex

Brak danych do wyswietlenia

Znalezionych: 0. Paczkowanie po: H
napar

a 1218 Dokumenty ksiggowe

ﬁ 1217 Ztacznik 1 Formularz pemocy publicznej

Znalezionych: 3. Paczkowanie po: '

Okno to podzielone jest na dwie czesci:

a. lewa strona to pliki z Repozytorium dokumentow
b. prawa strona to pliki dotgczone do wniosku o dofinansowanie

Aby dodac¢ ztgczniki do wniosku o dofinansowanie musimy z lewej strony przesung¢ pliki na

prawg strone za pomoca ﬁ

n Zatgczniki do wniosku pt- nul

Repozytorium plikéw ﬂ o Nazwa: :] [ClAktuane | jsta zataczonych plikow

EmD 11 Nazwa 11 Nazwa pliku / opis 1t Typ dokumentu 1F D 1T Nazwa 11 Nazwa pliku / opis
ﬁ 1219 Zaswiadczenie 00S 1218 Dokumenty i

sisgowodd pof
ksiggowe wD
[ 212 Dokumenyksiegowe l zatgcznik dodatkowy
1219 Zaéwiadczenie 008 0OS doe
ﬁ 1217 Ztacznik 1 Formularz pomocy publicznej Pomoe publiczna. paf WND
whD [ zatacanik acaatkowy =l

Znalezionych: 3. Paczkowanie po: Znalezionych 2. Paczkowanie po- H
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Nie ma mozliwosci aby ten sam zatgcznik dodaé wiecej niz raz. Pojawia sie wtedy komunikat

[09:50:09] Ten plik juz Zostat dodany do tego objekiu

Ostatnim krokiem jaki musimy wykonac to wybrac na prawej stronie okna z listy rozwijanej
rodzaj zatacznika. Nalezy pamietaé, ze kazda pozycja z listy zatgcznikow obowigzkowych
musi zosta¢ wybrana.

Po wykonaniu ww. czynnosci wracamy do wniosku o dofinansowanie i w czesci dotyczacej
zatgcznikow widzimy, ze dodane przez nas pliki zostaty dotgczone do WND.

G. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

chee feraz zarzadzaé zatacznikami do wniosku &

» G.1. Zataczniki obowiazkowe

Lp. Nazwa dokumentu Narwa wymaganego zalacznika Suma kontrolna pliku

1 Dokumenty ksiggowe [ 301.106 kB |

Zaswiadczenie organu zialnego za mor obszarow NATURA 2000 (jesli dotyczy) a2fcea5aB7bbB868e82c5a0c80245784

» G.2. Zataczniki dodatkowe
Lp. Nazwa dokumentu Suma kontrolna pliku

1 Za$wiadczenie 005 [46.222 kB] 7533c8a64908716c2(df9b3eBa7i7i7d

Informacje o projekcie

Numer naboru

05 prionytetowa
Driatanie

Tytul projektu

Numer aktualnego WND
Status aktualnego WND
Termin realizacji
Wartos¢ catkowita
Kosziy kwalifikowane

Dofinansowanie

RPSL.06.02.00-2.01-24-123/16
6. Transport
2 Transport kolejowy

Uzasadnienie c22. 2

WND-RPSL.06.02.00-24-00B0/17-001

10

2016-12-21-2023-12-31

0,002

0,00z

0,00210,00%

WND situalnie w edycii | e posiada jeszcze wydruku

Wnioskodawca

Partnerzy w projekcie

Zatgcezniki do wniosku - obowigzkowe

Nazwa Nazwa wymaganego zalacznika Rozmiar sSuma kontrolna pliku Data dedania zalacznika
Analiza finansowa Analiza finansowa 12271KB  C8659305683e4231cMbD19M0412a264 2017-02-10
Dokumentacja techniczna Dokumentacja techniczna 12379KB fic504beBC5208c58030a857ac4ad 12 2017-02-10

Zataczniki do wniosku - dodatkowe

Nazwa Rozmiar Suma Kontroina pliku Data dodania zatacznika
o 12.401kB 2eaB0ba1717735351e501ad%echdeeda 2017-02-10
Spraw, 12387 kB 31044/03801038000386125fe1216e3 20170210

Ostateczng weryfikacje poprawnosci dofgczonych do wnioskéw o dofinansowanie
zatacznikow nalezy dokonac poprzez klikniecie w ikone ,,i” informacje o projekcie. W

wyswietlonym oknie znajduje sie lista zatgcznikdw wraz z linkami. W zwigzku z powyzszym
Whioskodawca moze sobie podejrzeé kazdy zatgcznik i okresli¢ jego poprawnosc.

Wszystkie pliki, ktére zostaty dotgczone do ztozonego, a nastepnie przyjetego wniosku o
dofinansowanie nie mogg by¢ usuwane z Repozytorium dokumentow.
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10. b) Zmiana zatqcznikéw we wniosku o dofinansowanie.

Dodawanie plikéw/dokumentéw do Repozytorium dokumentdéw opisane jest powyzej w
czesci dotyczacej dodawania zatgcznikow.
Po dodaniu nowych dokumentéw do repozytorium mamy mozliwos¢ wskazania ich

poprzedniej wersji. Aby to zrobi¢ klikamy w Repozytorium dokumentdw na ikone ,a

v bierz poprzednia wersje pliku
nastepnie na dole strony wybieramy Y pop 2 <P . W otwartym

oknie wskazujemy poprzednig wersje dokumentu poprzez klikniecie strzatki z prawej strony
pliku:

Wskaz poprzednig wersje dokumentu

1D: Nazwa:[ l Nazwa oryginalna: l Tagi:[
n Typpliku:[ EI

IF D 1T Nazwa 11 Nazwa oryginalna

1219 Zaswiadczenie 00$ 003.docx e
1218 Dokumenty ksiegowe KsiegowosE pdf

1217 Ztacznik 1 Formularz pomocy publicznej Pomoc publiczna.pdf

Znalezionych: 3. Paczkowanie po: H

. . . . 10:09:26) Powigzano z poprzednikiem i Zapisano dane pliku
Pojawi nam sie komunikat : : : L * * oraz

informacja o poprzenich wersjach pliku:
Poprzednia wersja @ Dokumenty ksiegowe [ Ksiegowosc.pdf |

W przypadku btednego wybrania/zaznaczenia poprzedniej wersji pliku mozemy za pomocg
ikony kosz wykasowac tg wersje i wybra¢ ponownie prawidtowy plik.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci przyszta kolej na dodanie nowych ztgcznikéw do
whniosku o dofinansowanie lub podmiane nieaktualnych zatgcznikdéw.

Dodanie nowych ztgcznikdw do wniosku odbywa sie identycznie jak w pkt. 1.

Zamiana ztacznikdéw dziata na podobnych zasadach. Wchodzimy do edycji wniosku o

dofinansowanie do czesci z zatgcznikami, klimakamy na przycisk chce teraz zrzqdz¢
ztgcznikami.
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G. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

chce teraz zarzadzaé zatacznikami do wniosku &

» G.1. Zataczniki obowigzkowe

Lp. Nazwa dokumentu

1 Dokumenty ksiegowe [ 301106 kB ]

» G.2. Zataczniki dodatkowe

Lp. Harwa dokumentu

1 Zaswiadczenie 005 [46.222 kB

Nazwa

Faswiz

Zamieniamy ztgczniki czyli z prawej strony kasuje z pomocg ikony kosza nieaktualny
dokument przytgczony do wniosku o dofinansowanie i zastepuje go aktualnym dokumentem
dodanym do repozytorium plikéw klikajgc na zielong strzatke z lewej strony.

Przed:

n Zataczniki do wniosku pt - null

Repozytorium plikow

Ein 11 Nazwa

E 1219 Zaswiadezenie 008

E 1218 Dokumenty ksiegowe

E 1217 Nowy dokument ksiegowy
Znalezionych: 3. Paczkowanie po: H

n Zalaczniki do wniosku pt.- null

Repozytorium plikéw

Fio 11 Nazwa

a 1219 Zaswiadczenie 008
ﬂ 1218 Dokumenty ksiegowe
ﬂ 1217 Nowy dokument ksiegowy

Znalezionych: 3. Paczkowanie po: H

11 Nazwa pliku | opis

1t Nazwea pliku / opis

11 Typ dokumentu

11 Typ dokumentu

Lista zatgczonych plikéw

AF 1D I Nazwa

1213 Dokumenty
ksiegowe

1219 Zaswiadczenie 005

AT Nazwa pliku | opis

Ksiegowoic. pdf
wne
g organu za monitorowanie obszarow NATURA 200(
005 see
wne
[ zatacznk dodatkowy [l

Znalezionych: 2. Paczkowanie po: I

Lista zataczonych plikéw

1F0 It Nazwa

1217 Nowy dokument
ksiggowy

1219 Zaswiadczenie 00S

4 Nazwa pliku / opis

Pomac publiczna paf
W

| [228uwiadczenie organu odpowiedziaineao za monitorowaiiie obszarow NATURA 7 [+

005 docx
WD

[ zatacani dodatkowy ]

Znalezionych: 2. Paczkowanie po: H

Ostatnim krokiem bedzie wybranie rodzaju zatacznika z listy rozwijane;j.
Kasowanie dokumentdéw nieaktualnych przypietych do wniosku o dofinansowanie nie
kasuje ich z Repozytorium dokumentow, a jedynie z danej wersji wniosku o

dofinansowanie.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci we wniosku o dofinansowanie powinnismy widzie¢ juz
tylko aktualng wersje zatgcznikdw lub nowododane pliki:

Strona 26



G. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

teraz zarzadzaé zatgcznikami do wniosk

» G.1. Zalgczniki obowigzkowe

Lp. Nazwa dokumentu Hazwa wymaganego zalgcznika Suma kontrolna pliku

1 MNowy dokument ksiegowy [ 123.949 kB ] & organu i 1800 Z3 lie obszaréw NATURA 2000 (jesli dotyczy) 833ee08b91d28d27c3cOdcBadel7ddba
» G.2. Zalgczniki dodatkowe

Lp. Nazwa dokumentu Suma kontrolna pliku

1 Zagwiadczenie 00S [ 46.222 kB 753382649087 16C2d9b3eB8a7i7i7d
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11. Nabory
Po zalogowaniu sie do systemu i wybraniu danego profilu w menu Nabory, istnieje

mozliwos¢ wyswietlenia naboréw aktualnie trwajgcych, planowanych i zakorczonych.

MNabory - Dane beneficjenta Projekty

Aktualnie trwajace

Plansyane

a  ZakofCZone sktadac wnioski

e Nabory aktualnie trwajgce

Na formularzu zostajg wyswietlone wszystkie nabory, w ramach ktérych istnieje mozliwos$é
przygotowania wnioskéw o dofinansowanie. Dostepny jest filtr umozliwiajgcy wyswietlenie
nabordéw spetniajacych dane kryterium.

B oo

Ikona Pokaz szczegdty * umozliwia wysSwietlenie szczegdétowych informacji dla danego
naboru.

Nabory na ktdre aktualnie mozna sktada¢ wnioski
17 o navory nsh inszajaca 11 Cras trwania o8 Nao
RPSL 1101 0142012413745 e ) WL - Wydzal Europe) tocznego 2 1500 20150529 000000

Ikona Rozpocznij nowy projekt tworzgc nowy wniosek & umozliwia rozpoczecie wypetniania
nowego wniosku w ramach danego naboru.

e Nabory planowane

W ramach naboréw planowanych wyswietlone sg wszystkie nabory, ktdre zostaty ogtoszone,
lecz nie zostaty jeszcze rozpoczete. Mozliwos¢ ztozenia wniosku bedzie mozliwa z chwilg
rozpoczecia danego naboru tylko i wytgcznie przez wtasciciela profilu.

e Nabory zakoniczone

Wyswietlone sg wszystkie nabory, dla ktorych termin sktadania wnioskéw juz minat.
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12. ProjektyWszystkie wnioski, ktérych wypetnianigzostato rozpoczete w ramach
poszczegblnych nabordw dostepne sg w menu Projdﬁ%&

.ﬂﬁlﬂ;ﬁf Nabory ~  Dane beneficienta | Projekty |
204 = 2020 |

Istnieje mozliwo$¢ wyszukania projektu, wpisujac jego tytut lub fragment tytutu w polu Tytut
projektu.

Realizowane projekty

u Tyiul propekiu |

Lp. Tytul projeki

1T N naboru
1 Projekt nadiestowy Grzegora W RPSL08.03.09-12.01-

Na karcie Realizowane projekty istnieje mozliwosé przejscia do:

e Edycji danego wniosku (funkcjonalnos¢ zalezna od statusu dokumentu)

Realizowane projekty

nz| ID: [ I Tyiutl

D Tytwprojektu I Nrnaboru

=+ Rozpocznij nowy projekt

I WND:[ I Nabér:l

NrWHD / UDA

1t status PlanHarm. Realizacja Operacje

1261 Projekt 1 RPSL.12.01.02-1Z.01-24-02715 WND-RPSL.12.01.02-24-00E4/15-001 A Wymaga obstugi 8- » = 4 0w n
# W edycji przez beneficjenta

3754 RPSL.11.01.01-12.01-24-996/17 # W edycji przez beneficjenta c W3 e- » = 1 w

1379 Projekt2 RPSL.08.01.03-2.01-24-02815 # W edycji przez beneficienta c W3 e- » = 1 w

1552 Projekt 3 RPSL.07.04.02-IP.02-24-569/15 # W edycji przez beneficienta o W3 - » = 2 w |

2723 RPSL.07.01.02-IP.02-24-608/18 # W edycji przez beneficjenta c W3 .- » = 2 w

e Zarzadzania zatacznikami

Realizowane projekty

I Tymzl

I WNDi[

I Nabértl

|

+ Rozpocznij nowy projekt

11D Tytutprojektu ¥ Hrnaboru NrWHD / UDA 1t status WHD % Realizacja Operacje

1261 Projekt1 RPSL12.01.02-Z.01-24-02715  WND-RPSL.12.01.02-24-00E4/15-001 A Wymaga obstugi 2 e- » = 2 w n
# W edycji przez beneficienta

3754 RPSL.11.01.01-1Z.01-24-996/17 # W edycji przez beneficjenta P e- » z 2 wb

1379 Projekt2 RPSL.08.01.03-Z.01-24-02815 # W edycji przez beneficjenta 2 e- » = 2 wb

1552 Projekt3 RPSL.07.04.024P.02-24-569/15 # W edycji przez beneficjenta P o- » = 2 wlb

2723 RPSL.07.01.024P.02-24-608/15 # W edycji przez beneficjenta P e- » z 2 wb
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Realizowane projekty

o: |

[

| wno

l Nabc’)r:[

It 0 Tytutprojektu  IF Nrnaboru NrWND / UDA I status WND PlanHarm. Realizacla  Oper:
1261  Projekt 1 RPSL.12.01.02-1Z 01-24-02715 WND-RPSL.12.01.02-24-00E4/15-001 A Wymaga obstugi | 8- »
# W edycji przez beneficienta
3754 RPSL.11.01.01-1Z.01-24-996/17 # W edycji przez beneficjenta @ Informacie o projekcie | »
& Historia projekiu
1379 Projeki2 RPSL.08.01.03-2.01-24-02815 # W edycj przez beneficienta Q Lokalizacje projektu | »
1552  Projekt3 RPSL.07.04.02-P.02-24-569/15 # W edyci przez beneficjenta a- »
2723 RPSL.07.01.02-P.02-24-608/16 # W edycji przez beneficjenta e- »
. . s
e Zarzadzania repozytorium dokumentow
Realizowane projekty
ID: l ] Ty1u¢:| I WND:l I Nabér:l
111D Tytutprojektu  IF Nrnaboru NrWND | UDA IT Status WND Plan.Harm. Realizacja Operacje
1261  Projekt 1 RPSL.12.01.02-17 01-24-027115 WND-RPSL.12 01.02-24-D0E4/15-001 A Wymaga obstugi o e »
# W edycji przez beneficjenta
3754 RPSL.11.01.01-2.01-24-996/17 # W edydji przez beneficjenta G 8- »n
1379 Projekt2 RPSL.08.01.03-1Z.01-24-028115 # W edycji przez beneficjenta ey a- o
1552  Projekt3 RPSL.07.04.02-P.02-24-569/15 # W edycji przez beneficjenta ey e »
2723 RPSL.07.01.021P02-24 60816 # W edycji przez beneficjenta = e- »
e Zarzadzania danymi kontaktowymi w ramach projektu
Realizowane projekty
ID: [ I Ty‘tu%:l I WND:[ I Nabér:l
11D Tytutprojektu  IF Nrnaberu NrWHD / UDA 11 status WHD PlanHarm. Realizacja Operacje
1261 Projekt 1 RPSL.12.01.02-1Z.01-24-02715 WND-RPSL.12.01.02-24-00E4/15-001 A \Wymaga obslugi G a- »
# W edycji przez beneficienta
3754 RPSL.11.01.01-IZ.01-24-99617 # W edycji przez beneficienta a- »
1379 Projekt2 RPSL.08.01.03-1Z.01-24-028M15 # W edycji przez beneficienta a- »
1552 Projekt 3 RPSL.07.04.02-IP.02-24-569/15 # W edycji przez benefigienta G a- »
2723 RPSL.07.01.02-IP.02-24-608/16 # W edycji przez benefigienta G a- »
. 7 .
e Podglad danych opiekunéw projektu
Realizowane projekty
D l ] Ty‘lutl I WNDtl I Nabértl
11D Tytutprojektu  IF Nrnaboru Nr VWND { UDA 11 status WND PlanHarm. Realizacja Operacje
1261 Projekt1 RPSL.12.01.02-1Z.01-24-027115 WND-RPSL.12.01.02-24-00E4/15-001 A Wymaga obsiugi G e, »
# W edycji przez beneficjenta
3754 RPSL.11.01.01-Z.01-24-996/17 # W edycji przez bensficjenta = e »
1379 Projekt2 RPSL.08.01.03-12.01-24-028M15 # W edycji przez beneficjenta a. »
1552 Projekt3 RPSL.07.04.02-IP.02-24-569/15 # W edycji przez beneficjenta a. o
2723 RPSL.07.01.02-P.02-24-60815 # W edycji przez beneficjenta = e. »

»

»

Wyswietlenia kluczowych informacji o projekcie, historii, dane lokalizacji projektu:

LA @
LA @
LA @
LA @
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e Zarzadzania rejestrem postepowan / zamowien do projektu

Realizowane projekty

a8

| D: [ l Tﬂur:l I WND:[ I Nabér:l ]
11D Tytut projektu  IF Nrnaboru NrWHND / UDA It status WND PlanHarm. Realizacja Operacje
1261  Projekt1 RPSL.12.01.02-2.01-24-02715  WND-RPSL.12.01.02-24-00E4/15-001 A Wymaga obstugi & 6. o = 1w ﬂ
rall edycji przez beneficjenta

3754 RPSL.11.01.01-Z.01-24-996/17 # W edycii przez beneficienta P e- » z 2 w ikl

1379 Projekt2 RPSL.08.01.03-1Z.01-24-028/15 # W edycji przez beneficjenta P e- » z 4w .
1552 Projekt3 RPSL.07.04.02-IP.02-24-569/15 # W edycji przez beneficjenta P e- o~z 4| w .
2723 RPSL.07.01.02-IP.02-24-608/16 # W edycji przez beneficienta @ e- » z 2 wkl

e Usuniecia wniosku (funkcjonalnos¢ zalezna od statusu dokumentu)

Realizowane projekty

D: l ] Ty1ut| I WND:l I Nabér:l ]
11D Tytutprojektu  IF Nrnaboru Nr VWND | UDA 11 status WND PlanHarm. Realizacja Operacje
1261  Projekt 1 RPSL.12.01.02-17 01-24-02715 WND-RPSL.12 01.02-24-00E4/15-001 A Wymaga obstugi

[l &2 o- 2 1=
# W edycii przez beneficienta ®

3754 RPSL.11.01.01-Z.01-24-996/17 # W edycji przez beneficienta

(el & e- ~# = 1
1379 Projekt2 RPSL.08.01.03-127.01-24-028M15 # W edycji przez beneficjenta c e.- » = A
1552 Projekt3 RPSL.07.04.02-P.02-24-569/15 # W edycji przez beneficenta c Wi 6. » = 1
2723 RPSL.07.01.02-P.02-24-608/16 # W edycji przez beneficjenta c W e- &~ & A
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13. Dane kontaktowe/dane pracownikéw zaangazowanych w projekt

W celu uzupetnienia/edycji danych kontaktowych, danych pracownikéw zaangazowanych w
projekt nalezy klikng¢ w ikone Kontakty w ramach projektu *

Realizowane projekty

n L8 D [ ] 'ry1u¢:[ ] WND.[ ] Nabor.[ ]

1110 Tytutprojektu I Nrnaboru NrWND/ UDA 1t status WND PlanHarm. Realizacia Operacje

1261 Projektd RPSL12.01.0242.01-24-027H5  WND-RPSL.12.01.02-24-00E4115-001 A Wymaga obsugi P e- » = 2 w ﬂ

# W edycji przez beneficienta

3754 RPSL.11.01.01-Z.01-24-996/17 # W edygji przez beneficjenta P e- » = 2w
1379 Projeki2 RPSL.08.01.03H2.01-24-02815 # W edycji przez beneficienta P 6- & = 4 0w
1552  Projekt3 RPSL.07.04.02-P02-24-569/15 # W edycji przez beneficjenta P 6. » = 2 0w
2723 RPSL.07.01.02-P02-24-608/16 # W edycji przez beneficjenta P e- » =2 2 w

W celu dodania nowego adresu do korespondencji nalezy klikng¢ w ikone Dodaj adres

= Dodaj adres

- Dane do korespondencji

Dane adresowe do korespondenciji

Lo Dokapia 1& Harwa pogmiotu Adres.

Operacie
1 Do firma 1 Katowics 3
e el 7 |
90950 mtzm
Dane pracownikow zaangaZowanych w projekt
Kontakt w zakresia
W e 14 Wazwasko Stanowiska Rola w projekcie Wriosek o donnansowanie Umows  Reakaacia |wnioski o platnosé Warmonogram piatnoéc Teteton Adres ¢ mai Operacie
1 Eronsew Benkowskl Worownik v ssoases47 [—— = ﬂ
Nastepnie wypetnié pola formularza:
n Edytuj/aktualizuj dane adresowe do korespondencii  Posiec: atres. Jestzgod 2 sresem WrioskodawosBensticerta 2 |
Typ adresata @ Do Kopia do wiadomosc
Nazwa podmiotu ©

Miefscowosé @

uca @

Nr budynku ©

Nr iokaiu @

Kod pocztowy ©

Poczia @

Unagi @

Pozesiat onakdw 500

Anulu | WroE do sty

Strona 32



W celu edycji danych adresowych nalezy przy wczesniej wprowadzonym adresie klikng¢ na

: : Y
ikone Zarzadzaj uprawnieniami

n Dane do karespondencji

Dane adresowe do korespondenciji

Lp. DoKops 12 Marwa posmioty Adr Ope

Dane pracownikow zaangazowanych w projekt

Kontakt w 2akresie

L Nazwisko  Stanowisl o ola w cle miesek o dofinansowante nowa ealizacya | wnioskl 0 platnosé: armonogram platnoscl elefon ires e-mail
e 1% Hazwsi Stanowisk Rola w projek ‘Wnigsek o dof v Realzack 10 pl Harmenogram piat Tetetor A 1

569856547 senkowsio@ima i By - |

1 Bronistan Benkowskl Werownik

Uzupetnienie danych pracownikéw zaangazowanych w projekt mozliwe jest poprzez
klikniecie ikony Dodaj pracownika

n Dane do korespondencji

Dane adresowe do kerespondencji

Le. Dokapia 1& Harwa pogmiotu Operacie

el 7 |

Dane pracownikéw zaangazowanych w projekt

Kontakt w zakresia
W me 1 Wazvasko Stanowiska Rola w projekcie Wriosek o donnansowanie umowa

Harmonogram platnosc Teteton Adres e-mail Operacie

sosenas7 benkonsr@tima o By + |

1 Bronistaw Benkowski Kieromnik

Kolejnym etapem jest wypetnienie formularza.

“ Edytuj/aktualizuj dane pracownika

Nazwisko
v
Stanowish Ko

Rola w projekcie

Adres emall
Telefon
WHD
Umawa
wHP

Hamonogram

Kontroke

Trws

SOl Anuluj i writ do listy

W celu edycji danych pracownika konieczne jest klikniecie w ikone Edytuj ©
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14. Wypetnienie i ztozenie wniosku o dofinansowanie (w tym wygenerowanie PDF).

Whniosek nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie.
Dokument ten stanowi zatgcznik do regulaminu danego naboru wnioskéw udostepnianego
wraz z ogtoszeniem o naborze na stronie internetowej 10K - zgodnie z opublikowanym
harmonogramem konkurséw w ramach RPO WSL 2014-2020. Instrukcja zawiera objasnienia,
w jaki sposéb wypetni¢ poszczegdlne pola wniosku.

W celu rozpoczecia wypetniania nowego wniosku o dofinansowanie, konieczne jest
uruchomienie poprzez zaktadke Nabory --> Aktualnie trwajgce --> Rozpocznij nowy projekt

tworzgc wniosek — , formularza do wypetniania wniosku.

Nabory na ktére aktualnie mozna skiadaé wnioski

ﬂ Ar nabony stytucja [-]]
17 r navoru mstytucia ca o
RPSL01.01.0042 0124141145 o) otwarty N
2015-0¢ 015-05-2100.00:00 M n
2015-05-12 18:30.00 5 n
RPSL1301.00-2 01-24-13815 nstytucja Zarzatzalaca RPO WL - Wy 0150 " n
RPSL.11.01.0142.01-24-13715 nshiucia Zarzadzajaca RPO WSL - Wydzal Europejskiego Funduszu Spolecinega 2015-05-12 10:15.00 20150529 00:00:00 5 n
RPSL04 030442 0124134115 nshtucia Zarzadzajaca RPO WSL - Wdzial EUropeiskiego Funduszu Rozwoiu Regionainega 2015-05-07 142500 " o 5 n
RPSL05.05.0142 01-24-1335 shucia Zaraaza/aca RPO WSL - Wydz Europejsiaego Funduszu Rozwolu Regionainege 2015-05-07 14:00.00 o) owary . n
RPSLOT.01.00-42 01-24-132015 nshiucia Zarzadzajaca RPO WSL - Wydzal Rozwoju Regionalnego 2015-05-07 1201.00 o) obwart & n

W przypadku wnioskéw utworzonych wczesniej w celu ich edycji nalezy poprzez zaktadke
Projekty odnalezé na karcie Realizowane projekty wtasciwy wniosek oraz klikng¢ na ikone
Edytuj przy danym wniosku.

@ &
i

Nabory - Dane beneficienla  Projekty » Fo B B

Zalogowany Beneficen:  benkow ki, Profi 226255424 2]

n Tytut projekiu.

Lo, Tytul projekiu. AT Nr naboru Status. WND Umowa Realizacia Operacie

7 RPSL00.030112 01 24- 12115 a- o = » s
Ny prseit utwarzony: 2015.06-12 1821 RPSL 10101201 24 13711 a- olizli=iin

Wersja: 1.0.0 rev. 1284

resiaca gnet

Po lewej stronie formularza dostepne jest menu umozliwiajgce nawigacje po poszczegdlnych
czesciach wniosku.
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(1 { L T ——_—— 5 7o (o O

P SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU

» B.1. Tytut projektu

Tylul projektu ©

» B.2. Miejsce realizacji projektu

™ o [ tedoyzy

Czy projekt realizawany na teren

» B.3. Klasyfikacja projektu i zakres interwencji

Pomoc techniczna

Po wypetnieniu pdl danej czesci formularza, przy wykorzystaniu ikon nawigacyjnych istnieje
mozliwos¢:

£ Wstecz

. - przejscia do poprzedniej karty formularza
° - zapisu wprowadzonych danych

ZejdE ¢ ’
° - przejscia do kolejnej karty formularza

. I S anulowania wprowadzonych danych | powrét do listy

projektéw

Ostatnig czescig formularza wniosku jest podsumowanie wniosku, ktére stuzy do weryfikacji
prawidtowosci wypetnienia wniosku (w podstawowym) oraz umozliwia zapisanie ostatecznej
wersji wniosku (poprzez uzycie przycisku ,,Zt6z wniosek”), ktdrg nastepnie nalezy ztozy¢ za
posrednictwem platformy elektronicznej SEKAP lub e-PuaP. Ponadto mozna z tego poziomu
wygenerowac roboczg wersje wniosku w formie pliku PDF (poprzez uzycie przycisku
,Podglad PDF”).
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START < Wstecz

PODSUMOWANIE WNIOSKU °

apisania beazie konleczny podpls kwalifikowany Iub profil zautany ePUAP.

812 Polencial Projkiodawoy [ZECEL M Zioz whiosek @

< Wsterz

— Resieaca gnet

Po zapisaniu ostatecznej wersji wniosku, w celu jego ztozenia za posrednictwem platformy
elektronicznej SEKAP lub e-PuaP, nalezy otworzy¢ liste projektow.

e

{3
USIEUE e oot | ey

Realizowane projekty

Lo Ty projekty 1T W naboru Status wno Umows Roalizac @ Operacie

' RPSL 11,01 034Z01-24-110115 # W sy prsz benefcienta n- e z v u [

Z listy projektéw wybiera sie wniosek ostatecznie zapisany, oznaczony jako ,Gotowy do
ztozenia elektronicznie”.

Istniejg dwie metody przesytania pliku PDF:

1. Whniosek mozna ztozy¢ bezposrednio przy wykorzystaniu platformy elektronicznej SEKAP
(poprzez uzycie przycisku ,,SEKAP”). Uzycie tego przycisku spowoduje automatyczne
wygenerowanie formularza platformy SEKAP z zatgczonym juz plikiem PDF wniosku
o dofinansowenie. Po zalogowaniu sie na platformie SEKAP wypetniony formularz bedzie
widoczny w zaktadce ,Robocze”. Tak przygotowany formularz jest nieedytowalny. Nalezy
go podpisac elektronicznie i przesta¢ do 10K.

— —
1571 WUP 2 Gotowy do zlozenia elekironicznie ﬁm| 6 » = w ﬂ
2020 SCP3 # W edycji przez beneficjenta o Ztozenie wniosku (SEKAP) e »n 2 = E

2. Zpoziomu ,Realizowanych projektdw” mozna wygenerowacé wniosek w formie pliku PDF
(poprzez uzycie przycisku ,,Pobierz PDF”), w celu jego ztozenia za posrednictwem
platformy elektronicznej SEKAP lub e-PuaP.

1735 EFS3 # W edycjl przez beneficienta e » x| w ﬂ
1871 WUP A Golowy do ZtoZenia elekironicznie W| e » 2 = ﬂ
2020 SCP3 # W edycji przez beneficjenta c Pobierz PDF e »» 2w ﬂ
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UWAGA!

Nie nalezy wniosku zapisywa¢ z poziomu przeglagdarki Adobe Reader, gdyz wygenerowany
whniosek w systemie nie moze by¢ edytowany. W celu prawidtowego pobrania pliku pdf
nalezy prawym przyciskiem myszy klikng¢ na ikonie ,,pobierz pdf” a nastepnie ,zapisz
element docelowy jako / zapisz link jako” (w zaleznosci od przegladarki internetowej).

Ponadto istnieje mozliwos¢ wycofania ztozonego wniosku, do momentu jego odebrania
przez Instytucje Organizujaca Konkurs, klikajagc na ikone Wycofaj.

1571 WUP 2 Golowy do ztozenia elekironicznie ‘ < e » = ,Eli
2020 SCP3 # W edycji przez beneficienta z B |wycofaj‘ o » = !ﬂ

Uwaga! Wniosek musi zosta¢ przestany jako oryginalny plik pobrany z systemu LSI, nie
nalezy zapisywac wniosku za posrednictwem programoéw do odczytu plikéw PDF. Zapisanie
pliku w programie do odczytu plikéw PDF moze spowodowaé modyfikacje sumy kontrolnej
pliku, co spowoduje negatywng weryfikacje autentycznosci wniosku.

Whioski o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 mogg by¢ sktadane wyfgcznie w formie dokumentu
elektronicznego za posrednictwem SEKAP lub ePUAP. Wniosek nalezy podpisaé¢ za pomocg
bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem,
certyfikatu CC SEKAP, lub profilu zaufanego ePUAP.

Szczegbdtowy opis sposobu sktadania wnioskdw o dofinansowanie zostat opisany w
»Instrukcja skfadania wnioskéw, korespondencji i protestéw w ramach naboréw dotyczacych
projektéw finansowanych ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego 2014-2020.
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