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Wstep

Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na
lata 2014-2020 (dalej: LSI 2014), zostat przygotowany przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Slaskiego. Gtéwne cele LSI 2014:
e wspomaganie zarzadzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020;
e zapewnienie narzedzia informatycznego dla wnioskodawcéw/beneficjentéw stuzgcego do
przygotowania dokumentdw;
e zmniejszenie obcigzen administracyjnych beneficjentdw i instytucji zaangazowanych we
wdrazanie programu;
e usprawnienie i przy$pieszenie pracy instytucji;
e wspomaganie wybranych procesow.

Przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL 2014-2020 beneficjenci s3 zobowigzani
przygotowac wniosek aplikacyjny w LSI 2014. LSI 2014 zostat uruchomiony dla obstugi RPO WSL
2014-2020 wdrazanego przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego, Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci oraz Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach.

1. Wymagania techniczne i konfiguracja przegladarek internetowych.

Przed rozpoczeciem pracy nalezy na stacji roboczej zainstalowac przegladarke internetowg oraz
przegladarke PDF. Obstugiwane przegladarki WWW:

e Mozilla Firefox w wersji najnowszej (zalecamy wersje minimum 38.0) - zalecana
przegladarka,

e Chrome w najnowszych wersjach.

e Internet Explorer w wersji najnowszej (wersja minimum 11.0),

Zalecane jest stosowanie przegladarki PDF Adobe Acrobat Reader.

Uwaga: jesli przez 60 minut w Systemie nie zostanie wykonane zadne dziatanie powodujgce przejscie
na inng strone, uzytkownik zostanie ze wzgledéw bezpieczenstwa przeniesiony do strony logowania.
Dla poprawnego dziatania LSI 2014 nalezy sprawdzi¢ nastepujgce elementy konfiguracji:

e nalezy odblokowa¢ wyskakujgce okienka dla strony https://Isi.slaskie.pl

e nalezy wytgczy¢ ewentualne dodatki blokujgce skrypty javascript.

e nalezy w opcjach przegladarki internetowej: menu/opcje/bezpieczenstwo odznaczy¢ opcje
,Pamietanie haset do witryn, (zaznaczenie tej opcji bardzo czesto powoduje problemy
z rejestracjg, logowaniem do systemu badz zapisywaniem danych we wiosku).

Aby méc w petni korzystaé z systemu, (sporzadzenie w systemie LSI wnioskéw o dofinansowanie,
whioskow o ptatnos¢) konieczne jest utworzenie:



e konta uzytkownika- tj. imiennego konta przypisanego do konkretnego uzytkownika z imienia
i nazwiska, weryfikowanego poprzez adres email;
e profilu reprezentujgcego w systemie dang instytucje lub podmiot.

2. Zakladanie konta uzytkownika

Do celdw rejestracji stuzy link Nie mam jeszcze konta — Zarejestruj.

o Formularz logowania oLsl
l Login

RPO WSL i
2014 - 2020 Rejestracja konta

Zarejestruj

Bezpieczenstwo
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W formularzu rejestracyjnym nalezy uzupetnic¢ takie dane jak:

e Login — unikalna nazwa, ktéra bedzie uzywana do logowania w systemie (pole jest
wymagane);

e Adres e-mail — na ktdry zostanie wystany link aktywacyjny, a ktéry niezbedny jest rowniez
w przypadku zapomnienia hasta (pole jest wymagane);

e Imie (pole jest wymagane);

o Nazwisko (pole jest wymagane);

e Telefon kontaktowy (pole nie jest wymagane).

(] Formularz rejestracyiny [Krok 1]
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Przed zatozeniem konta konieczne jest réwniez zapoznanie sie z regulaminem, jego akceptacja oraz
oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacjg zamieszczong w formularzu rejestracyjnym.

Nastepnie nalezy przej$¢ do wiadomosci e-mail z wystang procedurg aktywacji konta i klikng¢ na link
badz skopiowac go do przeglagdarki internetowej. W przegladarce internetowej powinna sie otworzy¢
nowa strona z formularzem nadania hasta.



W celu aktywacii konta nale2y kliknad ponizszy link adad hasto do konta

hatp: / /Isi-test. slaskie.pl/ # / useracc/ activate/ c78709act 6ecce374419643ba9c080a62 069841

zie aktywny przez 24h od utworzenia konta. Po tym czasie nieaktywowane konto zostanie usunigte

W formularzu konieczne jest nadanie hasta. Nalezy podaé login podany przy rejestracji oraz wpisac
dwukrotnie hasto.

Nadanle hasta nowego uzytkownika [Krok 2]

Celem zwiekszenia bezpieczenstwa hasta (sity hasta) nalezy uzy¢ kombinacji znakéw specjalnych,
duzych i matych liter oraz cyfr. Przyktadowo, mozna zastgpié¢ niektdre litery znakami specjalnymi (np.
A=4, 0=0, S=5=5, a=@, i=!=&, 8=B itp.). Jednoczeénie nalezy wzigé¢ pod uwage, iz tak skonstruowane
hasto powinno by¢ tatwe do zapamietania. W celu zwiekszenia sity hasta mozna zastepowac litery ich
odpowiednikami w liczbach lub znakach specjalnych lub odwrotnie, przyktadowo: A=4, 0=0, $=5=S,
a=@, i=!=&, 8=B itp. Bezpieczne hasto powinno zawierac:

- min. 8 znakdw,

- duza litere,

- matg litere,

- przynajmniej jedng cyfre,

- znaki specjalne (np. |,@,5,% itp.).
Hasto nie powinno zawierac:

- loginu do Systemu,

- imienia lub nazwiska.

System LSI 2014 wymusza zmiane hasta co 30 dni. Nie zaleca sie zapisywania hasta na kartce lub w
telefonie. W przypadku zaktadania konta przez osobe ktéra docelowo nie bedzie administrowac
profilem, rejestracje nalezy zakorczy¢ bez zaktadania nowego profilu. Jezeli natomiast uzytkownik
bedzie docelowo administrowat profilem po zatozeniu konta nalezy przejs¢ do punktu nr 5. Tworzenie

profilu.



3. Logowanie

W celu zalogowania sie do systemu nalezy wprowadzi¢ login oraz hasto w formularzu logowania

‘ Formularz logowania

[toon |

RPO WSL | ™= |

2014 - 2020 R

nta - Zarejestruj

4. Odzyskiwanie zapomnianego hasta

W przypadku braku mozliwosci zalogowania sie do systemu w zwigzku z niedziatajgcym hastem
nalezy klikng¢ na link o tresci Zapomniatem hasta - pomdz mi odzyskac.

0 Formularz logowania oLsi
I ‘ Login ‘

RPO WSL | "= |
2014 - 2020 Rejestracja konta

Zarejestru| Bezpieczenstwo

Kolejnym krokiem jaki nalezy wykona¢, jest podanie loginu oraz podanego przy rejestracji adresu
mailowego a nastepnie klikniecie na Zapisz.

o Odzyskiwanie hasia uzytkownika [Krok 1]

RPO WSL
2014 - 2020

Na podany adres mailowy zostanie przestany link aktywacyjny, na ktory trzeba klikng¢.



Nastepnie nalezy w formularzu wprowadzi¢ nowe hasto stosujgc zasady opisane w punkcie
2. Zaktadanie konta uzytkownika.

Nadanie hasta nowego uzytkownika [Krok 2]

5. Tworzenie profilu
W celu wypetnienia wniosku o dofinansowanie konieczne jest utworzenie profilu podmiotu.

Profil w LSI powinien zosta¢ utworzony przez Osobe/Komorke Organizacyjng odpowiedzialng
za zarzadzanie funduszami europejskimi w ramach danego podmiotu (instytucji, przedsiebiorstwa,
itd.). W ramach profilu mozna bedzie zarzadzaé wszystkimi zgtaszanymi przez dany podmiot
projektami w ramach RPO WSL, co usprawni wtasciwy nadzdér nad ich realizacja.

Aby utworzy¢ profil nalezy wybra¢ Utwdrz wtasny nowy profil w menu narzedziowym #* . Profil
podmiotu zawiera jego dane adresowe zgtoszone do bazy REGON w tym NIP, nazwe, adres, telefon,
faks, firmowy adres e-mail, date rozpoczecia dziatalnosci, forme witasnosci podmiotu, forme prawng

podmiotu oraz PKD.

/- 8- o

- "
%  Utworz wiasny nowy profil 2

Nastepnie nalezy odpowiedzie¢ na pytanie: ,Czy podmiot ma siedzibe poza granicami

Polski?”  C& podmiot ma siedzibg poza granicami Polski? Q Tak @ Nie

W przypadku wybrania odpowiedzi, Nie” kolejnym etapem jest podanie numeru REGON.

Nacisniecie przycisku Aktualizuj z REGON spowoduje automatyczne uzupetnienie pdl: numer NIP,
nazwa podmiotu, kod i nazwa przewazajgcego rodzaju dziatalnosci (PKD), numer KRS, miejscowos¢,
ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, poczta, data rozpoczecia dziatalnosci (pola edytowalne).



Dodatkowo nalezy poda¢ numer telefonu, faksu, adres poczty elektronicznej, forme prawng

podmiotu, forme wtasnosci podmiotu.

Uwaga: w zwigzku z faktem, ze LS| pobiera odpowiednie wartosci z danych zgtoszonych do bazy
REGON, kazdy z podmiotédw zakfadajgcych profil w LSI zobligowany jest dopetni¢ wszelkich
powinnosci celem ich zgodnosci ze stanem faktycznym.

Cay podmiot ma siedzibe poza granicami Polski? @ Tak @ Nie

Humer REGON @ T a2 REGON  [JINR REGON

fizwa podmioty @

Kod preenatajacego pafau dzatainoscl wg PKD @

Narwa preewazajacego rodzaju dzatainoscl wg PKD @

[
[
[
tumer ks @ |
[

Misisconost ©

W przypadku podmiotdéw spoza granic Polski konieczne jest wypetnienie formularza recznie.

Istnieje mozliwos$¢ utworzenia wielu profili do konta uzytkownika. System nie ogranicza mozliwosci
zaktadania wielu profili reprezentujacych dang instytucje, jednakze zaleca sie stosowanie zasady
1 podmiot = 1 profil w systemie.

6. Wybor wczesniej zdefiniowanego profilu

W przypadku posiadania przez uzytkownika wiecej niz jednego profilu, w celu wyboru profilu dla
ktérego w danym momencie uzytkownik chce wypetni¢ / ztozy¢ wniosek, nalezy po zalogowaniu na

konto klikng¢ w ikone wybierz ten profil.

Mioje profile Gestem icn wiascicielam)

Nazwa

REGON 58621296 NIP: 58621296 4 1nny I

N\

Nazwa —Y
REGON 58621296 IF: 58621296 4 Inny D
Nazwa wybierz ten profil 3
REGON 58621296 NIP: 58623296 & nny I
Nazwa rz ten profil ¥
REGON $8621396 NP- 58521296 & Iy 1D
Narwa T

REGON 58621296 HIP: 58521296 4 Inny D
Nazwa 2 ten profl 3
REGON 58621296 NIP: 58621296 4 Iany D
Nazwa 2 ten promi 3
REGON sss21296 HIP. 58621296 4 inny D:
Nazwa ten profit >

REGON 58621295 NIP- 58621296 4; InnyID.

I BBABARARE
!

Nazwa fen profil >

RECON 58621206 NIP: SE621386 4 Inny ID:



7. Dodawanie dostepu do profilu wspoélnikowi, wspétpracownikowi,
firmie konsultingowej

W celu umozliwienia wypetniania wnioskéw i innych dokumentédw zwigzanych z realizowanym
projektem: wspdlnikom, wspdtpracownikom, pracownikom firm zewnetrznych (tj. biura rachunkowe,
firmy konsultingowe) nalezy do profilu przytagczy¢ konta poszczegdlnych uzytkownikdw oraz nadac
im stosowne uprawnienia.

Po zalogowaniu sie i wybraniu profilu w systemie LSI nalezy z menu narzedziowego wybra¢ Dotgcz
innego uzytkownika do mojego profilu.

rojekty ”» ‘ A~ - O
B utworz wiasny nowy profi

Zarzadzaj moim profilem
# Dofgcz innego uzytkownika do mojego profilu

| 3 Zmien profil

#» Repozytorium dokumentow
atnie_ _
a WVWHN llmnwa Realitaria Onerarcie

Kolejnym etapem jest podanie loginu dofgczanego uzytkownika oraz jego e-mail.

Dodawanie konta uzytkownika do mojego profilu

Kom wspOipracownikom p lrznych (1) biura rachunkowe Frmy konsullingowe) naiely konto takiego uzykownika dodat prof
ie wiascicel do swojego profilu.
iy bedzie widzal profil | 2g0dnie 2 przyznanymi uprawnieniami bedzie mog! przegiadat Nub edylowat projekty. Nalety stosowaé zasade prrydzielania minimals

Dodany uzytkownik bedzie widoczny w szczegdtach profilu.

Szczegdty profilu
Dane beneficenta

REGON
NP

Inny identyfikator

Nazwa

Adres

Buaynek

Lokal

Miejscowose

Kod

Poczta

Telefon

Faks

Firmowy adres ¢-mail

Data rozpoczqcia dzialalnodci
Forma wiasnosci podmiotu
Forma prawna podmiotu

PKD

Utytkownicy dolaczen do profiu

Login Ema Hazwisko | imig Operacie

Lsi si@siaskie. o LaiLsi e

Konieczne jest przypisanie kazdemu dotgczonemu uzytkownikowi stosownych uprawnien, ktére
umozliwig mu wykonanie w Systemie czynnosci w poszczegdlnych projektach.



Uzytkownik dodany do profilu zgodnie z przyznanymi mu uprawnieniami bedzie moégt przeglada,
wypetniaé lub edytowaé dokumenty/ formularze zwigzane z realizacjg projektéw. W celu ochrony
i zachowania poufnosci danych nalezy stosowad zasade ograniczonego zaufania w przydzielaniu
uprawnien poprzez stosowanie zakresdw minimalnych niezbednych do wykonania powierzonych
uzytkownikowi czynnosci. IOK nie odpowiada za naruszenia powstate w wyniku przydzielenia zbyt
szerokich uprawnien do profilu danemu uzytkownikowi.

W kazdej chwili witasciciel profilu moze odtgczy¢ wybranego uzytkownika od profilu, klikajgc
czerwong ikone.

Danemu uzytkownikowi mozna przypisa¢ uprawnienia w zakresie

n Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownika kbregula

Uprawnienia do modutow

z i do uz profilem:
Tworzenie nowych projekiow Opis: zaproszony usytkownik bedzie Mg fozpaczynad projekty w ramach dowolnego aktualnie trwajace o naboru | automatyeanie uzyska do nich peiny dostep. Uprawnienia te bedzie mozna péznie] modyfikowac.
Zarzadzanie danymi 2wiazanymi z profilem Opis: zaproszony uytiownik bedzie mégt zmieniac dane profilu - koniecznos¢ miany danych profilu jest niezwykle rzadka potrzeba
Edycja uprawnien uzytkownikow zaproszonych do profilu Wskazéwka: wymaga zarzadzania profilem
i z i do uz

Zarzadzanie danymi w module zamowien
Zarzadzanie danymi w module kontaktow Opis: zaproszony uzytkownik bedzie mégl dodawadimodyikowaéiusuwaé dane do kontaktu

PSARU A  Anuiuj i wroé do listy

e Tworzenie nowych projektdéw : zaproszony uzytkownik bedzie mégt rozpoczynaé projekty w
ramach dowolnego aktualnie trwajgcego naboru i automatycznie uzyska do nich petny dostep.
Uprawnienia te bedzie mozna pdzniej modyfikowac.

e Zarzadzanie danymi zwigzanymi z profilem: zaproszony uzytkownik bedzie mégt zmienia¢ dane
profilu - koniecznos¢ zmiany danych profilu jest niezwykle rzadkg potrzebg

e Edycja uprawnien uzytkownikéw zaproszonych do profilu: zaproszony uzytkownik bedzie
mogt dodaé, usunac lub zmienic zakres uprawnien innemu uzytkownikowi dotgczonemu do
profilu.

e Zarzadzanie danymi w module zamdwien: zaproszony uzytkownik bedzie posiadat mozliwos$¢
tworzenia zaméwien w module zamoéwien. Do utworzonych przez siebie zamdwien
uzytkownik automatycznie otrzymuje uprawnienia.

e Zarzadzanie danymi w module kontaktéw (w ramach projektéw, do ktérych ma nadane
uprawnienia do podgladu i / lub zarzadzania): zaproszony uzytkownik bedzie mégt
dodawaé/modyfikowad/usuwac dane do kontaktu
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Ponadto uprawnienia mozna nadawac w zakresie podgladu lub zarzadzania na poziomie elementu
i projektu.

e Element - wniosek o dofinansowanie, zaméwienie.

e Projekt - realizowane przez wnioskodawce (i partneréw) przedsiewziecie obstugiwane przez
LSl na wszystkich jego etapach przedsiewziecia, poczawszy od wniosku o dofinansowanie
poprzez umowe, wnioski o ptatnos¢ i badanie trwatosci. Z projektem zwigzane sg tez inne
elementy jak zamowienia czy dane kontaktowe w ramach danego projektu.

W panelu zarzadzania uprawnieniami zaproszonego uzytkownika zarzgdza sie uprawnieniami w
zakresie wszystkich elementéw.

Zaproszony uzytkownik domyslnie nie posiada zadnych uprawnied. Mozna nadaé¢ dwa uprawnienia
do kazdego:

e podglad — przegladanie
e zarzadzanie - edycja i modyfikacja

Wszystkie elementy pogrupowane sg ze wzgledu na Projekt. Zaznaczenie uprawnienia na poziomie
Projektu automatycznie nadaje uprawnienie do wszystkich istniejgcych juz elementéw zwigzanych z
danym Projektem. Analogicznie odebranie jednego z dwdch uprawnied odbiera je wszystkim
zwigzanym elementom. W przypadku tworzenia nowych elementéw uprawnienia nie zostajg nadane
automatycznie i nalezy pamieta¢ o ich nadaniu uzytkownikom odpowiedzialnym za obstuge
poszczegdlnych elementéw.

Chcac nadac uprawnienie do zarzadzania nie ma potrzeby nadawania uprawnienia do podgladu gdyz
zawiera sie ono w zarzadzaniu.

Po kazdej zmianie uprawnien nalezy zapisa¢ zamiany poprzez klikniecie klawisza zapisz i wyjdz.

W kazdej chwili mozemy odtgczy¢ wybranego uzytkownika od profilu klikajgc czerwong ikone

AN

W celu edycji uzytkownikow dla istniejgcego profilu nalezy wybra¢ dany profil, a nastepnie menu

< @

narzedziowe oraz Zarzqdzaj moim profilem.
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W celu ztozenia wniosku o dofinansowanie konieczne jest zatozenie konta. Zalecane jest,
aby w kazdej instytucji ubiegajacej sie o dofinansowanie zostat wyznaczony ,,witasciciel profilu”, ktéry
bedzie odpowiedzialny za zarzadzanie uzytkownikami, tj. przydzielanie uzytkownikom uprawnien
do poszczegdlnych wersji wnioskéw o dofinansowanie, wnioskéw o ptatno$é itp. Nie zaleca sie
powierzania zarzadzania profilem podmiotom zewnetrznym np. firmom konsultingowym. 10K
nie ponosi konsekwencji za nieodpowiedzialne udostepnienie profilu i ewentualne szkody powstate

wskutek nieodpowiedzialnego gospodarowania uprawnieniami.

8. Zmiana hasta

Aby zmienié hasto w systemie konieczne jest przejscie z poziomu danego konta do moje menu

oraz klikniecie zmien hasto.

Nastepnie w dostepnym formularzu dwukrotnie nalezy wprowadzi¢ nowe hasto.

Zmania hasta uzytkownika

&

9. Edycja danych konta

oy

W celu edycji danych konta z moje menu nalezy wybra¢ Edytuj moje dane.

Nastepnie w dostepnym formularzu nalezy zmienié dane zatwierdzajgc przyciskiem Zapisz.

Szczegéty uzytkownika

PSSP e ———

ime | Tomasz

azvisko | Benkowsa

Tetelon kontaktowy | 123123123

10. Repozytorium

System umozliwia przechowywanie plikdw dotyczacych projektu celem dotgczenia ich do danego

whiosku. Aby doda¢ pliki do repozytorium projektu nalezy z poziomu danego projektu klikngé na

ikone Adl

12



projekty

-

Wt

i

RPS

RPS

RPS

P

RPS

RPS

RE

R

N mabory

11010542 01-24-018118

1010542 01-24-010118

1101 D442 01-24-032118

.01 D42 01-24-012118

11010342 01-24-038118
L 11.01.0342.01:24-035018

PEL 11010342 01-24-038018

L.09.03.01-2.01-24-03815

stats

W

W

,n

20

# W udy

# Wyl peza baneficienta

W formularzu nalezy klikngé Dodaj nowe pliki.

ofi: 151999736 | Ostatnia aktywno&c: 2015-05-12 14:14:08 | Pozostalo: 28 min 3 s

WD Umowa

ﬂ
Q-

a

» Fe o B- O

+ Dodaj nowe pliki

Woakzacia

Nastepnie nalezy przeciggna¢ odpowiedni plik na obszar Przeciggnij plik tutaj...

Bl Dodawanie plikéw do repozytorium profilu

Przeciagni pik tutaj

Iub wybierz pik

Nazwa oryginaina

Postep

© Wysiy wsazystiie:

Nazwa Opis (tylko na potrzeby zarzadzania)

... lub poprzez ikone Przeglgdaj wskaza¢ plik do dodania.

Kolejng czynnoscia jest wprowadzenie nazwy oraz opisu dla dodanego pliku....

Dodawanie plikéw do repozytorium profilu

Przeciagni] piiki tutaj

Iub wyblerz piiki

Przeglada)..

Marwa oryginaina

Howy Dokument programu Microsoft Word.docx

Postep.

@ Wy wszystiie

Narwa Opss (tyko na potrzaby zarragrania)

Rormiar

Obytes

Postep

il 1 |
-a
-
il ¢ |
il 1 |
L ¢ |

-

stats

. oraz klikniecie przycisku wyslij lub - w przypadku wgrania wiekszej ilosci plikéw (maksymalnie

istnieje mozliwo$¢ wgrania jednorazowo 5 plikow) - wyslij wszystkie.

Narwa oryginaina

Wowy Dakument programu ticigon Wora socx

Postep

Nazwa

Ops (tylko na potrzeby zarzadzania)

Romiar  Postep  Stams

] ooms

/
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Wegrane pliki bedg widoczne z poziomu wniosku o dofinansowanie po uzupetnieniu danych

szczegodtowych pliku. W celu edycji danych nalezy klikngé w ikone edytuj G przy danym zatgczniku,

nastepnie zmieni¢ lub uzupetni¢ pola formularza.

Repozytorium plikéw profilu

BE oo Nazwa oryginaina
I 1p. 11 Typ dokumenty 11 Nazwa 11 Nazwa orygmaina Wersja Opis (tylko na potrzeby zarzadzania) 11 Rozmiar Ost. edycla Operacie
1 Nowy pik - prosze zmieni nazwe v Do ) Nal undemned |
n Szczegoly pliku
o Newy Dokument programu Microsaft Word docx
Flsiaccountsi 12276009007 467CT2091 o

nazea @ [ Nowy pik - prosze men nazve \
Typ dokumerts © | Bl
Data wainosciod @ | RRRRAIM-DD HHMISS ]

Data waznoéci do @ l RRRR-MM-DD HH MM S$

Opis @

¥ Opubikowany

Poprzeania wersja @ U wybierz poprzednia wersje pliku

Anui) 1 wrdé do sty

- e - L . .
Istnieje ponadto mozliwos¢ usuniecia zatgcznika klikajac na ikone usun -

Repozytorium plikéw profilu

I tp. 11 yp dokumenty

11 Nazwa oryginaing Wersia Opis (tyiko na potrzeby zarzadzania) 11 Rozmiar

1 ¢ nazwe men " Natl undafined

11. Nabory

Po zalogowaniu sie do systemu i wybraniu danego profilu w menu Nabory, istnieje mozliwosc¢
wyswietlenia naboréw aktualnie trwajgcych, planowanych i zakonczonych.

Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty
/ ::klu:'”z:e sktadac wnioski
e Nabory aktualnie trwajgce

Na formularzu zostajg wyswietlone wszystkie nabory, w ramach ktérych istnieje mozliwos¢
przygotowania wnioskéw o dofinansowanie. Dostepny jest filtr umozliwiajgcy wyswietlenie naboréw
spetniajgcych dane kryterium.

Ikona Pokaz szczegdty & umozliwia wyswietlenie szczegdtowych informacji dla danego naboru.

14



Nabory na ktére aktualnie mozna sktada¢ wnioski
1F Wrnabor 11 instytucia oglaszajaca It Caas trwania o It do
124 17118 q 000 Fundusa 090 m 1500 20180820 00.00:00

Ikona Rozpocznij nowy projekt tworzgc nowy wniosek 3 umozliwia rozpoczecie wypetniania nowego
whniosku w ramach danego naboru.

e Nabory planowane

W ramach naboréw planowanych wyswietlone sg wszystkie nabory, ktére zostaty ogtoszone, lecz nie
zostaly jeszcze rozpoczete. Mozliwosc ztozenia wniosku bedzie mozliwa z chwilg rozpoczecia danego
naboru tylko i wytgcznie przez wtasciciela profilu.

e Nabory zakonczone

Wyswietlone sg wszystkie nabory, dla ktorych termin sktadania wnioskéw juz minat.

12. Projekty

Wszystkie wnioski, ktorych wypetnianie zostato rozpoczete w ramach poszczegdlnych naboréw

o~

. —
l’l REIULE  wavoy - Danevenenciema | projeny

dostepne sg w menu Projekty.

Istnieje mozliwos¢ wyszukania projektu, wpisujgc jego tytut lub fragment tytutu w polu Tytut

projektu.
Realizowane projekty ! i

B oo

Lo Tyt projekty 11 nr nabory

1 Projekt nadtestowy Gresgorza W RPSLOSO3I0HZOL

Na karcie Realizowane projekty istnieje mozliwos¢ przejscia do:

e Edycji danego wniosku (funkcjonalnos¢ zalezna od poszczegdlnych statusdw wnioskéw o

dofinansowanie)
/ 15



Realizowane projekty ==
O

o Tytud propehty U e mabore Status o Umons Reakiac Operace
a0 Projent 1 RPSL1201022.01-2402715 Sy . o+ =z x|
o RPSL08 0123201249281 7 v s v caeots e P R - |
w82 Projest ) RPSL 07 04 024P02-24-56915 7/ W o0rc) pez BenetGents o » = .n
125 Progest & RPSLO; 0-$01-24- 7 W e3rc) prmz beneents o & = 'n
0 Proens RPSL0201002012402115 7w ey gz denecnts R - |
e Zarzadzania zatgcznikami
Realizowane projekty
o
o Tyt propenty U e madore Status. Umows Reatzack Operacie
El Pro t RPSL1201022.01-2402715 Swmmay | o+ 2+
un Proea2 RPSL080103:Z 01-2402815 7 W 803 pe Senetcients o » = .n
12 Projert> RPSLO7 04 02490224 86915 7 W sarcs ez senencents R - |
s Projests RPSL03 02 00-P01-24-00315 P T ST o » = 'n
200 Projent s RPSL020100201-2402W15 /W earcy praes o o = !n
o Wyswietlenia kluczowych informacji o projekcie
Realizowane projekty
o
o Tyt propenty U e madore Umows Reatzack
El Pro t RPSL1201022.01-2402715 >z 0
s Proa RPSL08 0123201 16 oleln .n
12 Projert> RPSLO7 04 02490224 86915 7 W sarcs ez senencents R - |
s Projests RPSL03 02 00-P01-24-00315 P T ST o » = 'n
1200 Proeas RPSL 0201002 01-2402W15 7/ W edych peaes enelients o & = !n
e Zarzadzania repozytorium dokumentéw
Realizowane projekty
Ty progestu
Tt propenty U e madore Status Umows Reatzac Operacie
un Progest 1 RPSL 1201 022.0%-24-02715 A Wymaga dbtey

7 W edrch prnz benetcents

1200 e RPSL0201 002012402115 /W edrcs pres beneients

s Proges2 RPsL 0801332 012002008 reeses—— R ¢ |

" Progeat ) RPSL 07 04 02-4P02-24-56915 7 W e0rc) praez Deneents o » = .n

s Progest s RPSL 01 02 00-901-24-00015 7 W o) pres benelGents o » = 'n
o o

e Zarzadzania danymi kontaktowymi w ramach projektu

Realizowane projekty =

o

o Tt propenty A7 wr nabore Status Umona Resuisin Operacie

2 Proent s RPSL 12010242 01-24.02715 ¢:'...;:.m.:w‘m slels 'n

un Projeut2 RPSL08 01232 0%-24-02015 /W 233 praez Senetcrents o » = .n

"e Projest 3 RPSL 07 04 024P02-24-56915 7 W e0rc) praez DanetGenta o o = .n
Prose s 70 v prams venencents DY - |

1290 Proent § RPSL020100201-2402115 7 W edycs pres senescents o o = .n

e Zarzadzania rejestrem postepowan / zamowien do projektu

Realizowane projekty [ Ropocm nowy o
e

Tyt progentu A7 e navore Status. o Umows Restison Operacie
1 Proea 1 RPSL 120102201 240275 PR— c B R ¢ |
7 W arcy pans benelcents
nn prosest RPSL0801232 012002015 7 W sy gz enencents c P R ¢ |
vz Prosea3 RPSLO704 024002 24 56315 7t ears e vavascients PPN ¢ |
e RPSL03020090124 0015 ¥ ety s tetcents NI ¢ |
290 Projent § RPSL020100-201-2402W15 7 W e3rc) paes Deneficients o » = 'n

eUsuniecia wniosku
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Realizowane projekty

) Tyt proektu A v naors

wo umows Restzaci Operacre

: o " [ - o o =z w
g - CIENE Y - |
a- CIEIE Y + |
a- CIEIEIRY - |

Projen a- CIEIEIRY - |

12. Dane kontaktowe/dane pracownikow zaangazowanych w projekt

W celu uzupetnienia/edycji danych kontaktowych, danych pracownikéw zaangazowanych w projekt
nalezy klikngé¢ w ikone Kontakty w ramach projektu =

Realizowane projekty

“u Tytul projektu

o Tytu! projektu 11 Nr naboru Status. WND Umowa Realizacja Operacje
1 Soolenia pierwszel pomocy RPSL0403 02012413415 /Wt = oz |l
Budowa ronda RPSL 13010042 01-26-128115 /waa = o/ onywrmach projeis |
—
" ony 2016-05-10 10110 Psi 10124012118 W edycs prez benetent
Nowy rojit ubwarzony 2016-05-19 10:40 RPSL06.02.004P0124012r W sty ez beneticenta = oz v alll

W celu dodania nowego adresu do korespondencji nalezy klikngé w ikone Dodaj adres SEEEiEs

- Dane do korespondencji i) da

Dane adresowe do korespondencji

Lo, DoKopia 1 Harwa poamiotu Adres

Operacie
' o e 2 ¢ |
00.950 arzvice
Dane pracownikéw zaangaZowanych w projekt
Kontak w rakresie
v me 18 Horwisko Stanowisko Rola w projekcie Wniosek o dofinansawanie Umowa  Realizac | wioski o platnosé Harmonogram piatnosel Teieton Adres e-mail Operacie
1 Eronistaw Benkowski Kierownik v 563856547 benkowsii@ima gl & ﬂ
Nastepnie wypetnic¢ pola formularza:
n Edytuj/aktualizuj dane adresowe do korespondenciji | Povierz s Jestzgoony 2 resarm wmosrotoweBenatcna |
Typ adresata @ Do. @ Kopia do wiadomosci
MNazwa pocmiotu @
Misscowost @
Ukca @
Nr buayniu @
e okaiy ©
Kod pocziowy ©
Fotostae ma
Poczta @
Uwag @

Pazostalo Daktw 500

Anulj | wrog do sty

W celu edycji danych adresowych nalezy przy wczesniej wprowadzonym adresie klikng¢ na ikone
Zarzqdzaj uprawnieniami  © |
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n Dane do korespondencji Bouyrusy dans

Dane adresowe do korespondencji

1. DoKopia L& Mazwa poomiotu Adres Oper
oo fma By - |
Dane pracownikéw zaangazowanych w projekt
Kontaki w zakresie
(LR 12 Hazwisko Stanowisko Rola w projekcie Wniosek o gofinansawanie umawa Realizacia | wnioski o platnosé Harmonogram plainoscl Teleton Adres e.mail Operacie
Bronisian Benkowsh [r— v S9856547 bensowsisgerma pl B - |

Uzupetnienie danych pracownikdéw zaangazowanych w projekt mozliwe jest poprzez klikniecie ikony
Dodaj pracownika

n Dane do korespondencji Bk dans

Dane adresowe do korespondencji

Lo Doopia 15 Nazwa podmioty Adres Operacie
Do ma - |
Dane pracownikéw zaangazowanych w projekt + Dodai pracownica
Kontakt w zakresie
o e 1t Mazwsko Stanowisko Rola w projekeie Vimiosek o dofinansowanie umowa Realizacia | wnioski o platnosé Harmonogram piatnosel Teieton Atres e.mail operacie
Bonsiaw | Benkowsi [r— v sosasesr benkowsugha i B - |

Kolejnym etapem jest wypetnienie formularza.

B Edytuj/aktualizuj dane pracownika
MNazwisko

Imig

Stanowisko

Harme

W celu edycji danych pracownika konieczne jest klikniecie w ikone Edytuj ©

13. Wypelnienie i ztozenie wniosku o dofinansowanie (w tym
wygenerowanie PDF).

Whiosek nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie. Dokument ten
stanowi zatgcznik do regulaminu danego naboru wnioskéw udostepnianego wraz z ogtoszeniem o
naborze na stronie internetowej 10K - zgodnie z opublikowanym harmonogramem konkurséw w
ramach RPO WSL 2014-2020. Instrukcja zawiera objasnienia, w jaki sposéb wypetni¢ poszczegdlne
pola wniosku.

W celu rozpoczecia wypetniania nowego wniosku o dofinansowanie, konieczne jest uruchomienie

poprzez zaktadke Nabory --> Aktualnie trwajgce --> Rozpocznij nowy projekt tworzqc wniosek — ,
formularza do wypetniania wniosku.
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Nabory na ktdre aktualnie mozna sklada¢ wnioski

u N naboru Instylucia [+

17 Hr nabory 11 instytucia oplaszaiaca

RPSLO1.01 0042 01-24-141118 Insttua WSL - Wydaial
RPSL00.03 0142 01-24-14015 Instk WL - Wydsial
RPSL.0D.01014Z01-24-130/15 Institucia Z WSL - Widziat
RPSL.1301004201-24-12815 nsttucia WL - Wydzial
RPSL11.01.0142.01-24-137/15 Inst WSL - Wydzial
RPSL.O4.03 0442 01-24-124/15 Institucia Z WL - Wydziat
RPSL0505 0142 01-24-133115 Insttucia WSL - Wydzial €
RPSLO101.0042.01-24-13218 WAL - Wydzial

U1 Caas trwania od Ndo

2018-05-13.00:08:00 ) owarty 5

2015-05-13 00:00.-00 2015-05-2100:00:00 s u
2015-05-12 16:30:00 2015.05-2000.00.00 s n
2015-05-12 16:30:00 2015-05-20 00:00:00 s u
2015-06-12 10:15:00 2015-05-20.00:00.00 s u
2015-05-07 14:25.00 w0y oty 5 n
20150507 14:00:00 ) owarty . n
2015-05-07 120100 o) otwarty » NG

W przypadku wnioskdw utworzonych wczesniej w celu ich edycji nalezy poprzez zaktadke Projekty
odnalez¢ na karcie Realizowane projekty wtasciwy wniosek oraz klikng¢ na ikone Edytuj przy danym

whniosku.

(1 L o ua—

Realizowane proje!

» fo o8 oo

Zoogawany Bencicrt s bentowsk, Ptk 276255424 | Osaniaaktywoedé 20150513 08,15 43 Pozosab 53 49 1 ]

u Tytu! projektu

Lo Tytul projekiu AT Mr nabory
1 Projeki nadieslowy Grzegorza W RPSL0.03.01420124-12145
2 Niowy projeit utworzony: 2015-05-12 1821 RPSL11.01.0142 012413715
Lot 2my RPO WSL 2014-2020
wasopows uropessiy ze rockiw
A oot n (i,
b o ki Wolew 632w s Suslieas

Po lewej stronie formularza dostepne jest menu

czesciach wniosku.

l’i UL navoy+  Danevenencienta  Projekty

2014 - 2020

TART

» B.1. Tytul projektu

» B.2. Miejsce realizacji projektu

Typ obszaru realzac) ©

Cay projekt reallzowany na ferenie calego wojewbdzwa
diaskiego? @

» B.3. Klasyfikacja projektu i zakres interwenciji

Pomoc techniczna

NAROOOWA
SRAEA showmokcs

Dodawanie zatacznikow do wniosku:

B. SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU

Tyt projektu ©

whp / Umaowa Realizacia Operacie

e 2 » =
ez » =0

Wersja: 10.0 rew: 1384

resizais Anet

umozliwiajgce nawigacje po poszczegdlnych

S /F B O
[zsuaswans et abersswsis o 072230332 J Ousis sy wnodé 20150513 084340 Pocostn 29 o 234 ] 8

Pozostaro makow, 1000

Wersja: 100 rev: 1384

Nalezy przejs¢ do czesci G Zatgczniki do wniosku oraz klikngé Chce teraz zarzqdzac zatgcznikami do
wniosku, a nastepnie przestaé pliki (za pomoca zielonej strzatki) z Repozytorium plikéw do Listy

zatgczonych plikow.
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Po wypetnieniu pdl danej czesci formularza, przy wykorzystaniu ikon nawigacyjnych istnieje

mozliwosé:
£ Wstecz ez . ..
. "S== 1 przejécia do poprzedniej karty formularza
o Fapisz .
. - zapisu wprowadzonych danych

° - przejscia do kolejnej karty formularza

. I il W e Arojekdo - anulowania wprowadzonych danych i powrét do listy
projektow

Ostatnig czescig formularza wniosku jest podsumowanie wniosku, ktdére stuzy do weryfikacji
prawidtowosci wypetnienia wniosku (w podstawowym) oraz umozliwia zapisanie ostatecznej wersji
whiosku (poprzez uzycie przycisku ,Zt6z wniosek”), ktorg nastepnie nalezy ztozy¢ za posrednictwem
platformy elektronicznej SEKAP lub e-PuaP. Ponadto mozna z tego poziomu wygenerowac roboczg
wersje wniosku w formie pliku PDF (poprzez uzycie przycisku ,,Podglad PDF”).

START <€ Wstecz

PODSUMOWANIE WNIOSKU L

Do podpisania bedzie konieczny podpis kwalifikowany lub profil zaufany ePUAP.

Podglad PDF 121 RIS O]

< Wstecz

nia

naswoows
SRR spomoser

Wersjar 10,0 rew: 1431

asego Resizacia. gnet

Po zapisaniu ostatecznej wersji wniosku, w celu jego ztoienia za posrednictwem platformy
elektronicznej SEKAP lub e-PuaP, nalezy otworzy¢ liste projektéw.

/

£
l’l .RIP‘u"eAéE Nabory « Dane beneficjenta Projekty ~ Fe
2016 - 2025
[ 2a000many Lo L rom us3eoesas | Ostatn mywnoté 2015.05-22 126 45 Pozostas
Realizowane projekty =
Lp. Tytul projekin A1 Hr naboru Status. WND Umowa Reatizacia Operacie
1 RPSL 11.01.03-2 01-24-11015 # W sdycy przez neneficjenta E & o =z wm n

Z listy projektéw wybiera sie wniosek ostatecznie zapisany, oznaczony jako ,Gotowy do ztozenia
elektronicznie”.

Istniejg dwie metody przesytania pliku PDF:
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1. Whniosek mozina ztozy¢ bezposrednio przy wykorzystaniu platformy elektronicznej SEKAP
(poprzez uzycie przycisku ,SEKAP”). Uzycie tego przycisku spowoduje automatyczne
wygenerowanie formularza platformy SEKAP z zatgczonym juz plikiem PDF wniosku
o dofinansowenie. Po zalogowaniu sie na platformie SEKAP wypetniony formularz bedzie
widoczny w zaktadce ,Robocze”. Tak przygotowany formularz jest nieedytowalny. Nalezy go
podpisac elektronicznie i przesta¢ do I0K.

—-— —
1571 WUP A Gotowy do Ztozenia elektronicznie — > c e » z = I =
2020 SCP3 # W edycji przez beneficjenta leuzamewniusku (SEKAP) | e » = = E

2. Zpoziomu ,Realizowanych projektdw” mozna wygenerowaé wniosek w formie pliku PDF
(poprzez uzycie przycisku ,,Pobierz PDF”), w celu jego ztozenia za posrednictwem platformy
elektronicznej SEKAP lub e-PuaP.

1735 EFS3 # W edycji przez beneficienta e » 2w ﬂ

1871 WUP A Gotowy do ztozenia elekironicznie ¢ o nlz w I =

2020 SCP3 # W edycji przez beneficienta I | Pobierz DR e » 2 w ﬂ
UWAGA'!

Nie nalezy wniosku zapisywac z poziomu przeglgdarki Adobe Reader, gdyz wygenerowany wniosek
w systemie nie moze by¢ edytowany. W celu prawidtowego pobrania pliku pdf nalezy prawym
przyciskiem myszy klikng¢ na ikonie ,pobierz pdf” a nastepnie ,zapisz element docelowy jako / zapisz
link jako” (w zaleznosci od przegladarki internetowej).

Ponadto istnieje mozliwo$¢ wycofania ztozonego wniosku, do momentu jego odebrania przez
Instytucje Organizujgcg Konkurs, klikajac na ikone Wycofaj.

1571 WUP A Gotowy do ziozenia elekironicznie ‘ E e » = !I;
2020 SCP3 # W edycji przez beneficjenta c = elslz !ﬂ

Uwaga! Wniosek musi zostac¢ przestany jako oryginalny plik pobrany z systemu LSI, nie nalezy zapisywa¢
wniosku za posrednictwem programow do odczytu plikow PDF. Zapisanie pliku w programie do odczytu
plikéw PDF moze spowodowaé¢ modyfikacje sumy kontrolnej pliku, co spowoduje negatywna weryfikacje
autentycznosci wniosku.

Whioski o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020 mogg by¢ sktadane wytgcznie w formie dokumentu elektronicznego za
posrednictwem SEKAP lub ePUAP. Whniosek nalezy podpisa¢ za pomocg bezpiecznego podpisu
elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem, certyfikatu CC SEKAP, lub profilu
zaufanego ePUAP.

Szczegbdtowy opis sposobu sktadania wnioskow o dofinansowanie zostat opisany w ,Instrukcja
sktadania wnioskow, korespondencji i protestéw w ramach naboréw dotyczgcych projektow
finansowanych ze érodkdéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego 2014-
2020.
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