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1. Czym jest PEFS w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI) RPO WSL
2014-20207?

PEFS jest modutem systemu LSI 2014-2020 przeznaczonym do monitorowania osiggnietych
wartosci wskaznikdéw poprzez zbieranie danych dot. oséb oraz instytucji bezposrednio objetych
wsparciem w ramach RPO WSL 2014-2020.

2. Czemu stuzy PEFS?

Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego zostat stworzony, w celu
ufatwienia realizacji projektow w zakresie wsparcia systemu ewaluacji, monitoringu, kontroli
i sprawozdawczosci w ramach RPO WSL 2014-2020.

Dane gromadzone w bazie PEFS RPO WSL 2014-2020 stuzg zatem:

- umozliwieniu dotarcia do uczestnikéw projektéw (zaréwno osob, jak i instytucji) i przeprowadzeniu
badan ewaluacyjnych w zakresie efektywnosci wsparcia udzielanego z wykorzystaniem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS). Wyniki prowadzonych analiz pozwalajg sprawdzic,
co dzieje sie np. z uczestnikami realizowanego wsparcia - czy dany uczestnik projektu
utrzymat/uzyskat zatrudnienie, podjat dalsze ksztatcenie, stat sie bardziej konkurencyjny na rynku
pracy. Dzieki temu mozliwa bedzie ocena adekwatnosci, skutecznosci i trwatosci udzielonej
pomocy. Dokfadne okreslenie wartosci tych wskaznikow bedzie zadaniem wykonawcy badania
ewaluacyjnego;

- generowaniu wskaznikéw obrazujgcych stopienh realizacji RPO. Dane zawarte w PEFS stanowi¢
bedg zrédto niektorych wskaznikdw produktu i rezultatu okreSlonych w dokumentach
programowych.

3. Czyje dane zbierane sg w systemie LS| 2014-2020 - PEFS?

W PEFS zbierane sg dane dostosowane do poszczegolnych typow projektow realizowanych
w ramach RPO. W systemie zbierane sg zatem informacje dotyczace:

- projektu, jak i projektodawcy;
- grupy docelowej (instytucji, oséb bezposrednio objetych wsparciem);
- szczegOtdw udzielonego wsparcia.

Dane, dotyczgce zarowno grupy docelowej pomocy, jak i szczegdtow wsparcia, zostaty
doprecyzowane na poziomie poszczegolnych Priorytetdw RPO oraz zostaly zgrupowane
do gtéwnych kategorii wsparcia. Podejscie takie umozliwi tatwg agregacje danych dla potrzeb
monitorowania postepow realizacji Programu, jak réwniez pozyskanie danych niezbednych
do przeprowadzania badan ewaluacyjnych na grupach objetych wsparciem w ramach RPO
2014-2020.

Wykazuj jako uczestnikow wytgcznie te osoby i instytucje/ podmioty, ktére mozna zidentyfikowac i
uzyskac od nich zakres danych niezbednych do wypetnienia modutu.



Warunkiem koniecznym do wprowadzenia informacji o udziale uczestnika bedgcego osobg
fizyczng w projekcie jest zapewnienie danych w szczegdlnosci dla wspdélnych wskaznikéw
produktu odnoszgcych sie do nastepujgcych danych osobowych: status na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie, pte¢, sytuacja gospodarstwa domowego. Jezeli nie jest mozliwe okreslenie
wszystkich wymaganych danych osobowych, nie mozesz wykazywac danej osoby jako uczestnika
projektu w systemie.

Jezeli masz watpliwosci co do sposobu uzupetnienia danych dotyczgcych uczestnika i przypisania
go do wiasciwej kategorii, zwré¢ uwage na zapisy Stownika ktory jest zatgcznikiem nr 1 do
Instrukcji, na definicie zawarte w Wytycznych oraz definicie zawarte na Wspdlnej Liscie
Wskaznikéw Kluczowych dla EFS.

4. PEFS w LSl aochrona danych osobowych

Poniewaz w systemie PEFS zbierane sg dane osobowe uczestnikéw projektow objete ochrong na
podstawie Ustawy o ochronie danych osobowych, warunkiem uczestnictwa danej osoby
w projekcie jest wyrazenie przez nig zgody na przetwarzanie jej danych osobowych na potrzeby
realizacji projektu. Osoba ta powinna zosta¢ poinformowana o mozliwosci swojego przysztego
udzialu w badaniu ewaluacyjnym, ktérego celem jest udoskonalenie oferowanej dotychczas
pomocy i lepsze dostosowanie jej do potrzeb przysztych uczestnikdw. W bazie sg zbierane réwniez
tzw. dane wrazliwe, tj. dotyczace np. informacji o niepetnosprawnosci, pochodzeniu rasowym lub
etnicznym (Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia) oraz Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione
powyzej). W kazdym z tych przypadkow bezposredni odbiorca wsparcia moze odmowi¢ udzielenia
ww. danych. Odmowa podania informacji dotyczacych danych wrazliwych w przypadku projektu
skierowanego do grup charakteryzujgcych sie przedmiotowymi cechami, skutkuje brakiem
mozliwosci  weryfikacji kwalifikowalnosci uczestnika oraz prowadzi do niezakwalifikowania sie
do udziatu w dedykowanych ww. grupom w projektach.

5. Zbiory danych osobowych dostepne w LSI 2014 — PEFS.

Role Administratora Danych Osobowych dla danych osobowych gromadzonych w systemie LSI
2014 petni Zarzad Wojewddztwa Slaskiego z siedzibg w Katowicach przy ul. Ligonia 46, 40-037
Katowice. Na podstawie art. 31 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 1Z
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz 1Z na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, o ktérym
mowa w ust. 1 nastepuje wytgcznie w celu umozliwienia realizacji projektu i zbierania wymaganych
niezbednych danych do ewaluacji i monitoringu na temat uczestnikdw projektu podmiotom
badawczym realizujgcym ewaluacje/analizy/ekspertyzy na zlecenie Instytucji Koordynujgcej,
Instytucji Zarzgdzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta. Zakres powierzanych danych
osobowych okresla zatgcznik pn. Dane uczestnikow projektéw RPO WSL 2014-2020 znajdujgcy
sie na stronie internetowej www.rpo.slaskie.pl. Powierzane dane sg przetwarzane na podstawie
art. 23 ust. 1 pkt 2 oraz art. 27 ust. 2 pkt 2 Ustawy o ochronie danych osobowych. Obowigzki
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych regulujg szczegotowo zapisy umowy O
Dofinansowanie. W przetwarzaniu danych osobowych w LSI 2014 mogg bra¢ udziat wytgcznie
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie.



Uzytkownik, ktory przetwarza dane osobowe ma obowigzek zachowac¢ je w tajemnicy, jak
i informacje o0 sposobach ich zabezpieczenia. Zakres upowaznien  powinien
kazdorazowo uwzgledniaé¢ poziomy uprawnien danej osoby w LSI 2014.

6. Kto wypetnia Formularz PEFS w systemie LS| 2014-20207

Jednym z obowigzkéw Beneficjentow RPO 2014-2020 jest wypetnianie w systemie LS| zaktadki
PEFS o uczestnikach projektu oraz danych instytuciji.

Uwaga!

Nalezy pamieta¢ o nadaniu stosownych uprawnien w systemie osobie, ktéra
odpowiedzialna bedzie za wypetnienie PEFS. Uzytkownik powinien posiadaé uprawnienia
do zarzadzania danymi w projekcie, w tym w module PEFS.

Powyzsze uprawnienia nadawane sg zgodnie z Instrukcjg uzytkownika Lokalnego Systemu
Informatycznego (rozdziat 7. Dodawanie dostepu do profilu wspolnikowi, wspétpracownikowi, firmie
konsultingowej) dostepng w ramach zatgcznikow pod adresem:
http://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny system_informatyczny 2014.

Uprawnienia do modufow

Zwiazanych z przypisanym do uzytkownika profilem:

Tworzenie nowych prDjEK‘lﬁW Opis: zaproszony ufzytkownik bedzie mdgt rozpoczynad projekty w ramach dowaolnego aktualnie trwajacego naboru | automatycznie uzyska do nich petny dostep. Uprawnienia te bedzie mozna
pdZniej modyfikowac,

Zarzadzanie danymi zwiazanymi z profilem Opis: zaproszony uzytkewnik bedzie mégtzmieniaé dane profilu - koniecznodé zmiany danych profilu jest niezwykle rzadka potrzeba
Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikdw zaproszonych do profilu

Zwigzanych z wnicskami o platnosé:

Usuwanie WHP

Usuwanie WNP, jesli nie ma nadanego numeru

Inicjowanie nowego WNP

Edycja WNP

Zwiazanych z przypisanym do uzytkownika projektem:

Zarzadzanie danymi w module zaméwien

Zarzadzanie danymi w module kontaktow Opis: zaproszony uzytkownik bedzie mégt dodawad/modyfikowadiusuwac dane do kontakiu

| Zarzadzanie danymi w module PEFS

Przegladanie danych w ramach modutu PEFS

Zarzadzanie danymi w module Personelu

Zapisz i wyjdz Anuluj i wré€ do listy

Uprawnienia do projektow

podglad - przegladanie zarzadzanie - edycja

| =+ Projekt [2198] Projekt LS|

7. Kiedy Formularz jest wypetniany?

Dane zbierane sg w momencie rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie — gdzie moment
rozpoczecia udziatu w projekcie co do zasady jest uznawany za moment przystgpienia do
pierwszej formy wsparcia - ich podanie jest dobrowolne, jednak stanowi warunek konieczny do
udziatlu danej osoby we wsparciu. Jednoczes$nie na projektodawce naktada sie obowigzek
aktualizacji danych osob badz instytuciji objetych wsparciem w ramach projektu w zakresie danych
teleadresowych (przed zakonczeniem udziatu danej osoby, czy tez instytucji w projekcie).
Uczestnika projektu nalezy wykaza¢ w LS| 2014-2020 w momencie rozpoczecia udziatu
w pierwszej formie wsparcia w projekcie (np. szkoleniu).


http://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny_system_informatyczny_2014

Zbieranie danych bazuje na deklaracjach i oswiadczeniach uczestnikow, a co za tym idzie nie ma
koniecznosci okazywania dokumentow potwierdzajgcych tozsamosc¢ uczestnika projektu.

Nalezy pamietaC, ze Beneficjenci sg zobowigzani do uzupetniania danych niezbednych do
monitorowania wskaznikéw rezultatu bezposredniego, odnoszacych sie do sytuacji bezposrednio
po zakonczeniu wsparcia tj. w przypadku osob i podmiotéw — do 4 tygodni od zakonczenia udziatu
w projekcie.

Warunkiem koniecznym do wprowadzenia informacji o udziale uczestnika bedgcego osobg
fizyczng w projekcie jest zapewnienie danych w szczegdlnosci dla wspolnych wskaznikow
produktu odnoszacych sie do nastepujgcych danych osobowych: status na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie, pte¢, sytuacja gospodarstwa domowego. Jezeli nie jest mozliwe okreslenie
wszystkich wymaganych danych osobowych, nie mozna wykazywa¢ danej osoby jako uczestnika
projektu w systemie.

UWAGA!

Dane dotyczace uczestnika projektu nalezy wykazaé tylko raz w ramach projektu. Oznacza
to, ze dany PESEL lub NIP moze by¢ w projekcie wykazany tylko raz, niezaleznie od liczby
udzielonych form wsparcia (szkolen, doradztwa, etc.).

Uzupetniajagc dane dotyczace uczestnikdw projektéw nalezy w szczegdlnosci korzystaé
Z nastepujgcych dokumentoéw/ opracowan:

Wytycznych wraz z zatgcznikami w zakresie:
- monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;
- warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

- realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
rynku pracy na lata 2014-2020;

- realizacji przedsiewzie¢ w obszarze witgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa
z wykorzystaniem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

- realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
przystosowania przedsiebiorcéw i pracownikow do zmian na lata 2014-2020;

- realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
edukacji na lata 2014-2020.

UWAGAI!!!

Nalezy szczegdlnie zwréci¢ uwage na jakosé danych dotyczacych uczestnikéw projektu
uzupetnianych w systemie!

Stanowig one jedno z gtéwnych zrédel potwierdzenia kwalifikowalnosci wsparcia dla
uczestnikow oraz sg podstawa do wykazania okreslonych we wniosku o
dofinansowanie/lumowie /decyzji o dofinansowaniu wskaznikow monitorowania projektu.



8. Jak rozpoczaé¢ wypetnianie danych w module PEFS?

Modut PEFS jest elementem przypisanym do projektu, co oznacza, iz Beneficjent wybiera projekt
w ramach ktérego zamierza pracowa¢ na module PEFS, a nastepnie poprzez przycisk ,kota

zebatego” n wybiera opcje ,PEFS: edycja” zgodnie z ponizszym:

Modut PEFS umozliwia dodawanie nowych osob (uczestnikow projektu) oraz zarzadzanie
instytucjami objetymi wsparciem.

@ QU
l‘l RPO WSL Nabory ~  Dane beneficjenta  Projekty F- B
2014 = 2020
[ Zalogowany Beneficjent tsi przyby, Profi brak [l Ostatnia aktywnosé: 2017-09-11 160049 | Pozostato 58 mn 425 ) 2 |
Realizowane projekty
ﬂ D Tytul | who| Nabér,
11D Tytul projektu IF Nr naboru Nr WND / UDA 11 status WND Plan Harm. | Realizacja | Operacje
571 tesl RPSL.11.01.04-1Z 01-24-988/17 WND-RPSL 11.01 Y Podpisanie m .
UOARPSL 110108 [ = | o » z |
3045 TEST PEFS 1 RPSL11.01.01-12 01-24.26817 # W edycji przez b E @ Anlosh o platnost - &~ & w n
PEFS: edycja
3046 TEST PEFS 2 RPSL 08 03 0212 01-24-004117 # W adyc]i przez b E ) Personel projekiu 0- » & w n
3048 tesl wskaznikow MP 08,00 2017 RPSL 08 03 0212 01-24-004117 WND-RPSL 08 03 02-24-008E/17-001 Y Podp! o- -
3047 ‘Warunek 1 oraz 11 RPSL.08.03 0142 0124128117 WND-RPSL 08 03.01-24.0060/17-001 Y Podpi

— (| B o ~a x|

W celu prawidlowego wypetnienia danych uczestnikow w projekcie, zaleca sie w pierwszej
kolejnosci uzupetnienie formularza dotyczgcego danych instytucji (jezeli dotyczy) ze wzgledu na
fakt, iz czes¢ danych w formularzu dotyczgcym szczegétowych danych osoby objetej wsparciem
jest importowana z danych dotyczacych instytucji (dot. pracownikéw Iub przedstawicieli
instytucji/podmiotu). Bez wprowadzenia danych instytucji, nie bedzie mozliwe powigzanie
uczestnika z instytucjg w przypadkach kiedy wsparcie otrzymujg w ramach projektu pracownicy

instytuciji.
9. Zakres do uzupetnienia w LSI, zaktadce PEFS dotyczacy danych
instytuciji.
W zaktadce ,Dane instytucji” uzupetnij wszystkie pola zgodnie z wymaganymi informacjami.

W tym celu nacisnij przycisk ,zarzadzaj instytucjami”  Za7adzaj insttuciami

n PEFS [0osoby] do projektu: test ol Podsumowanie dia wskaznikdly & Zarzadzaj instytuciami JCREREREIERER
n Nazwisko: PESEL.
Lp. PESEL Nazwisko Imig Data urodzenia Operacje
Brak danych do wy$wietlenia
Znalezionych: 0 Paczkowanie po:| 20 |~

Zastosowanie przycisku ,Zarzgdzaj instytucjami” pozwala przejs¢ do widoku instytucji oraz
zastosowac opcje dodaj instytucije:



PEFS [instytucie] do projektu: test;

H NuZWa‘[ ] N‘P“

Lp. NIP Nazwa Pracownicy uzyskali wsparcie Operacje

Brak danych do wyswietlenia.

Znalezionych: 0. Paczkowanie po:| 20 :

Przycisk dodaj nowg instytucje uruchamia zaktadke formularz instytucji Edytuj/ aktualizuj dane
instytuciji:

Edytuj/aktualizuj dane instytucji

Nazw a instytucji | |

Pozodato znakiw: 10

NIP | 000

Typ instytucji @ | v |

Czy w sparciem zostali objeci pracow nicy (® Tak () Nie
instytucji?

W przypadku braku pozycjiw stow niku, prosimy o kontakt na lsi@slaskie pl

Kraj

Ulica

[

Miejscow 05 [ ]
[
[

Nr budynku

Pozodato znakdw: 5

Nriokal |

Pozogtato znakdw: 10

Kod pocztow y [

Pozodato znakdw: 25

Telefon kontakiow y [

Pozodato znakow: 15

Adres e-mail [

Pozogato znakdw 100

Projekt realizow any w okresie: 2016-12-18 - 2018-01-01

Data rozpoczecia udziaiu w projekc ie | RRRR-MM-DD l

Data z akonczenia udzisiu w projeke ie | RRRR-MM-DD ]

Przyznane w sparcie E Rodzaj przyznanego | e
wsparcia @

Data zakoriczenia udziatu we
weparciu @

Data rozpoczecia udziatu we
wsparciu @

Zapisz iw yjdz Anulujiw réé dolisty bez zapisu

Beneficjent wypetnia kolejno wszystkie pola. Szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na pola, w ktérych
informacje zostajg automatycznie uzupetnione po wybraniu ich z listy rozwijalnej poszczegdinych
danych.



Nazwa Instytucji - Uzupetnij nazwe instytucji/ podmiotu objetej wsparciem. Mozesz wprowadzi¢
maksymalnie 250 znakow.

NIP - Wprowadz nr NIP instytucji/ podmiotu objetej wsparciem (wprowadz wytgcznie cyfry, bez
kresek). System pomoze Ci nie popetni¢ btedu i sprawdzi poprawnos$¢ wprowadzonych przez
Ciebie danych. Jezeli instytucja/ podmiot otrzymujgcy wsparcie w projekcie nie posiada numeru
NIP (i lub w przypadku nowopowstatych podmiotow gospodarczych, o$rodkéw przedszkolnych,
szkot w zespole szkot, ktore nie posiadajg numeru NIP oraz instytucji/ podmiotéw zagranicznych)
pozostaw pole puste.

Typ instytucji - Wybierz wtasciwg wartos¢ z listy rozwijalnej. Okresl typ instytucji/ podmiotu
objetego wsparciem. Jesli organizacja pozarzadowa jest jednoczesnie podmiotem ekonomii
spotecznej wybierz z listy warto$¢ ,podmiot ekonomii spotecznej”.

- inne

- instytucja rynku pracy

- instytut naukowo — badawczy

- jednostka administracji rzadowej

- jednostka samorzgdu terytorialnego (bez szkét i placowek oswiatowych)
- organizacja pozarzgdowa

- organizacja pracodawcow

- osrodek wsparcia ekonomii spoteczne;j

- placowka systemu oswiaty

- podmiot ekonomii spotecznej

- podmiot wykonujgcy dziatalnos¢ leczniczg

- prokuratura

- przedsigbiorstwo

- sady powszechne

- szkota

- uczelnia lub jednostka organizacyjna uczelni
- zwigzek zawodowy

w tym - Wybierz wilasciwg wartosc z listy rozwijalnej. Wypetnij to pole tylko w przypadku wyboru
takich typow instytucji/ podmiotow jak: ,przedsigbiorstwo”, ,podmiot ekonomii spotecznej’, ,szkota”
i ,placowka systemu oswiaty”. W przypadku gdy wsparcie w Twoim projekcie otrzymuje jedna z
tych czterech instytucji wybierz w polu w tym odpowiednig podkategorig uszczegodtawiajgcsy jej typ.

Przyktad:

Jesli w polu Typ instytucji wybrano warto$¢ ,przedsiebiorstwo” istnieje koniecznosc
doprecyzowania czy jest to mikro-, mate, srednie czy duze przedsiebiorstwo.



Uzupetnij zgodnie z nastepujacymi zasadami:

v' dla typu instytucji: w tym placéwka systemu oswiaty — warto$cig: centrum ksztatcenia
praktycznego/ zawodowego/ ustawicznego
v dla typu instytucji: w tym podmiot ekonomii spotecznej — jedng z wartosci:
- podmiot dziatajgcy w sferze pozytku publicznego
- podmiot reintegracyjny (WTZ, ZAZ, CIS, KIS)
- podmiot sfery gospodarczej
- przedsiebiorstwo spoteczne
v dla typu instytucji: w tym przedsiebiorstwo— jedng z wartosci:
- duze przedsiebiorstwo
- mate przedsiebiorstwo
- mikroprzedsiebiorstwo
- S$rednie przedsiebiorstwo
v' dla typu instytucji, w tym szkoty— jedng z wartosci:
- gimnazjum
- liceum ogodlnoksztatcace
- osrodek wychowania przedszkolnego
- szkota artystyczna [w tym ogolnoksztatcgce szkoty muzyczne]
- szkota podstawowa
- szkota policealna
- szkota specjalna przysposabiajgca do pracy
- technikum
- zasadnicza szkota zawodowa

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji? - Wskaz wtasciwg warto$¢: TAK albo NIE.
W sytuacji gdy wsparciem w projekcie sg obejmowani réowniez pracownicy instytucji/ podmiotu
(odpowiedz TAK), wprowadz dane tych oséb w sekcji dotyczgcej uczestnikéw indywidualnych
(opisanej w pkt. 10) wybierajgc z listy rozwijanej rodzaj uczestnika: pracownik lub przedstawiciel
instytucji/ podmiotu oraz odpowiednig instytucje:

Edytuj/aktualizuj dane osoby

Rodzaj uczestnika l pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu v|

Instytucja/ podmiot l [] testowa V|

Dane teleadresowe: UWAGA!

Dane w tej sekcji powinny byé zgodne z aktualnymi danymi w rejestrze urzedowym podziatu
terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT).

Kraj — nalezy wybra¢ wtasciwg wartos¢ z listy rozwijalnej, tj. wskaz kraj powigzany z danymi
teleadresowymi do kontaktu.
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Podczas uzupetniania wierszy dotyczacych danych adresowych takich jak miejscowosc¢ oraz ulica,
nalezy jako pierwsze uzupetni¢ obowigzkowe pole dotyczace kraju. Nazwa miejscowosci oraz ulica
jest wyszukiwana poprzez zaznaczenie przycisku lupy.

Kraj [ Polska

Migjscowost @ m |

Nazwe miejscowosci nalezy szukaé po wprowadzeniu pierwszych znakéw nazwy miejscowosci
(wielkos¢ liter nie ma znaczenia), gdzie istnieje mozliwos¢ wyboru wartosci z listy zawierajgcej
miejscowosci wiasciwe dla wybranej gminy zgodnie z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym
podziatu terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Uzupetnij nazwa
miejscowosci, w ktdrej znajduje sie siedziba instytucji/ podmiotu.

Analogiczna sytuacja wystepuje w przypadku wyszukiwania ulicy.

“ ° | szukaj po nazwie:| kato

1% Miejscowosé [Powiat | Gmina] Wybierz

Katowice [pow. Katowice / gmi. Katowice]

Anuluj | zamknij okno

Nr budynku - Wprowadz numer budynku. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 5 znakow.

Nr lokalu - Wprowadz numer lokalu. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 10 znakéw. W przypadku
braku nr lokalu zostaw puste pole — nie nalezy wpisywa¢ samodzielnych znakéw specjalnych typu

”
n oot

Kod pocztowy - Wprowadz kod pocztowy dla instytucji/ podmiotu objetego wsparciem, zgodny z
kodem pocztowym, tj. XX-XXX.

Telefon kontaktowy - Wprowadz nr telefonu do osoby do kontaktu w danej instytucji/ podmiocie.

Adres e-mail - Wprowadz adres poczty elektronicznej stuzgcy do kontaktu. Wprowadzony adres
musi by¢ poprawny.
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Data rozpoczecia udzialu w projekcie — Wprowadz date rozpoczecia udziatu w tym projekcie
danej Instytucji/ podmiotu. Data nie moze by¢ pdzniejsza niz data wprowadzania danych do
systemu oraz 2023-12-31. Data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji
projektu (Okres realizacji projektu od).

Data zakonczenia udziatu w projekcie - Jezeli udziat w tym projekcie danej Instytucji/ podmiotu
jest zakonczony, wprowadz date zakonczenia udziatu.

Data nie moze by¢ pdzniejsza niz:

— data wprowadzania danych do systemu,
- 2023-12-31,
— data koncowa okresu za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢ (Wniosek za okres wartos¢
do),
— data zakonczenia realizacji projektu (Okres realizacji projektu do).
Data nie moze by¢ wczes$niejsza niz data rozpoczecia udziatu instytucji/ podmiotu w projekcie.

Wypetnij pole zaréwno w sytuacji, gdy instytucja/ podmiot zakonczyt udziat w projekcie zgodnie z
zaplanowang $ciezkg (zgodnie z zatozeniami projektu), jak i w momencie przedwczesnego
opuszczenia projektu, tj. przerwania udziatu w projekcie przed zakonczeniem zaplanowanych form
wsparcia.

Jezeli udziat w tym projekcie danej Instytucji/ podmiotu jest zakoriczony uzupetnij pole zgodnie z
regutami opisanymi powyzej. W innym przypadku pozostaw pole puste.

Przyznane wsparcie — w tej czesci mozesz wprowadzi¢ informacje szczegotowe dotyczgce
rodzaju wsparcia dla tej instytucji/ podmiotu. Wprowadz wszystkie rodzaje wsparcia, ktére
instytucja/ podmiot otrzymat do tej pory w projekcie. Poprzez funkcje Dodaj nowg pozycje mozesz
dodawac kolejne rodzaje wsparcia. Jesli instytucja/ podmiot zostat objety dang formg wsparcia
kilkakrotnie, rowniez nalezy uwzglednic to w systemie

Przyznane wsparcie ﬁ Rodzaj przyznanego wsparcia A
0 | ——
dofinansowanie miejsca wychowania przedszkolnego
doposazenie/ wyposazenie (inne niz TIK)
doradztwo
Data rozpoczecia udzialu we Wsparc| doskonalenie zawodowe kadr zatrudnionych w instytucji
inne
instrument finansowy
ﬁ . konselidacja/utworzenie zwigzku miedzyuczelnianego
Rodzaj przyznanego wsparcia program zdrowotny
tworzenie i realizacja programéw ksztalcenia
tworzenie miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3
ustuga rozwojowa dla przedsiebiorstwa
. ) ustuga wsparcia ekonomii spotecznej
Data rozpoczecia udziaty we wsparc 3 L - .-
( ustuga wspierajgca wdrpzeme dziatania projakoscmweng systemie ochrony zdrowia
wdrozenie modelu analitycznego na rzecz ochrony zdrowia
wdrozenie modelu opieki koordynowanej

wsparcie deinstytucjonalizacji opieki nad osobami zaleznymi
wsparcie istniejacych miejsc opieki nad dziec¢mi do lat 3
wsparcie na utworzenie miejsca pracy
Anuluj i wroé do list wsparcie procesu uzyskiwania zagranicznych akredytacii o
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Rodzaj przyznanego wsparcia - Wskaz wiasciwg wartos¢ na rozwijalnej liScie wyboru. Nalezy
podac¢ rodzaj/ rodzaje wsparcia przyznanego danej instytucji w projekcie. W przypadku braku na
rozwijalnej liscie odpowiedniego rodzaju przyznanego wsparcia wybierz wartos¢ ,inne”.

Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym - Dla okre$lonych wartosci wybranych w polu Rodzaj
przyznanego wsparcia mozesz wprowadzi¢ uzupetnienie doprecyzowujgc wybrang pozycje
poprzez wyboér wartosci z listy wyboru. Dotyczy to nastepujgcych rodzajow przyznanego wsparcia:
,2ustuga wsparcia ekonomii spotecznej’, nstrument finansowy”, ,ustuga rozwojowa dla
przedsiebiorstwa”.

Przyznane wsparcie ﬁ Rodzaj przyznanego wsparcia ustuga wsparcia ekonomii spolecznej V

Rodzaj przyznanego wsparcia -
wiym @

dotacja na utworzenie miejsca pracy w istniejacym przedsiebiorstwie spotecznym
dotacja na utworzenie przedsigbiorstwa spotecznego
Data rozpoczecia udziatu we wsparc| inne
§ ustuga animacyjna
ustuga biznesowa
ustuga inkubacyjna

ﬁ Rodzaj przyznanego wsparcia
£

Uwagal!

Zasadaq jest, ze gtéwny/ wiodacy rodzaj wsparcia nalezy wskaza¢ w polu Rodzaj
przyznanego wsparcia. Pole w tym stanowi natomiast doprecyzowanie/ uszczegétowienie
giéwnego rodzaju udzielonego wsparcia.

Przyklad: Firma uzyskata w projekcie wsparcie w postaci doradztwa w ramach ustugi rozwojowej
dla przedsiebiorstwa. W polu Rodzaj przyznanego wsparcia wybierz ,ustuga rozwojowa dla
przedsiebiorstwa” i w polu w tym wskaz ,ustuga doradcza”. Btedem jest w tym przypadku wybér z
listy rozwijalnej w polu Rodzaj przyznanego wsparcia od razu wartosci ,doradztwo”, gdyz
uniemozliwi to pézniejszy pomiar wskaznikow w projekcie.

Data rozpoczecia udzialu we wsparciu - Wprowadz date rozpoczecia udziatu w tym rodzaju
wsparcia danej Instytucji/ podmiotu. Data nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia udziatu
w projekcie oraz pozniejsza od daty zakonczenia udziatu w projekcie.

Data zakonczenia udzialu we wsparciu - Jezeli okreslone wsparcie sie zakonczyto, wprowadz
date zakonczenia udziatu w tym rodzaju wsparcia dla danej Instytucji/ podmiotu. Data nie moze
by¢ pdzniejsza od daty zakonczenia udziatu w projekcie oraz daty koncowej okresu za jaki
sktadany jest wniosek o ptatnosé (Wniosek za okres warto$¢ do). Data nie moze by¢ wczesniejsza
od daty rozpoczecia udziatu instytucji/ podmiotu we wsparciu.
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UWAGA!

Nie ma mozliwosci podania tych samych numeréw NIP w przypadku kilku instytuciji
powigzanych ze soba. W przypadku instytucji ktére posiadaja ten sam NIP (np. Zespotu
Szkot do ktérego wechodzi Szkota Podstawowa i Gimnazjum lub inne) nalezy poda¢ numer
NIP w pierwszej wpisywanej instytucji, natomiast w kolejnych pozostawi¢ puste pole.

Ponadto Beneficjent sktada oswiadczenie, ze nr NIP drugiej i kolejnej instytuciji jest
identyczny jak podany w pierwszej ze szkét. Beneficjent wykazujac ilos¢ instytucji objetych
wsparciem wykazuje wartosci zgodne z zatwierdzonym WND, sytuacja dotyczy takze
wykazywanych wartosci wskaznikow.

10.Zakres danych do uzupetnienia w LSI, zaktadce PEFS dotyczacy danych
uczestnikow projektu:

Zastosowanie przycisku dodaj nowg osobe, uruchamia formularz PEFS dla danej osoby bedacej
uczestnikiem projektu:

BB PeFs fosoby) e T
n Nazwl-;kol | F‘I:SI:L‘

. PESEL Nazwisko Imig Data urodzenia Operacje

Nastepnym krokiem jest uzupetnienie danych dotyczacych osoby bedgcej uczestnikiem projektu.

n Edytuj/aktualizuj dane osoby

Rodzaj uczestnika - pole rozwijalne, z ktérych to opcji nalezy wybra¢ jedng z mozliwych
odpowiedzi do wyboru: ,indywidualny” lub "pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu”:
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- opcja ,indywidualny” — dotyczy osoby fizycznej, przystepujacej do projektu z wtasnej inicjatywy,

- opcja ,pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu” — nalezy wybraé, w przypadku gdy
wsparcie realizowane na rzecz danej instytucji/ podmiotu obejmowato rowniez jej pracownikéw
lub gdy osoba zostata oddelegowana/ wskazana do udziatu w projekcie przez dang instytucje.
W przypadku pola Instytucja/podmiot - jezeli uzupetniane sg dane dotyczgce pracownika instytucji
objetej wsparciem, nalezy wybra¢ wiasciwg wartos¢ z listy rozwijalnej zawierajgcej nazwy
instytucji, ktére uprzednio zostaty wpisane w sekcji: ,Dane instytucji otrzymujgcych wsparcie”
w module Zarzadzaj instytucjami.

Edytuj/aktualizuj dane osoby

Rodzaj uczestnika l pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu v|

Instytucja/ podmiot l [] testowa v|

Pole to bedzie wypetniane w przypadku, gdy w sekcji ,Dane instytucji otrzymujgcych wsparcie” i
polu ,Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji?” - wybrano odpowiedz ,Tak”. Je$li
wsparcie otrzymuje uczestnik indywidualny pole nie jest wypetniane.

Imie - Wprowadz imie danej osoby. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 50 znakow.
Nazwisko - Wprowadz nazwisko danej osoby. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 100 znakdw.

Czy osoba posiada PESEL? — Zaznacz TAK jesli uczestnik posiada numer PESEL. Zaznacz NIE
jesli uczestnik nie posiada numeru PESEL.

PESEL - Wprowadz nr PESEL danego uczestnika indywidualnego lub pracownika instytucji objetej
wsparciem. W przypadku, gdy osoba zamieszkuje Polske lecz nie posiada nr PESEL, np. ze
wzgledu na fakt, ze nie pochodzi z Polski, nalezy w polu wyzej zaznaczy¢ pole NIE.

Pte¢ - w przypadku podania numeru PESEL pole wypetnia sie automatycznie.

Data urodzenia - w przypadku podania numeru PESEL pole wypetnia sie automatycznie. W
przypadku braku numeru PESEL dla danego uczestnika —wprowadz date urodzenia danego
uczestnika.

Wiek w chwili przystgpienia do projektu — Jezeli uzupetnisz prawidtowg wartoscig pole numer
PESEL oraz pole Data rozpoczecia udziatu w projekcie pole uzupetni sie automatycznie.

Wyksztatcenie - pole uzupetnianie danymi z rozwijalnej listy. Nalezy wskaza¢ wyksztatcenie
uczestnika projektu w chwili przystgpienia do projektu. W przypadku braku odpowiedniej pozyciji
w stowniku, nalezy poinformowaé o tym |IZ poprzez przestanie zgtoszenia na adres Isi@slaskie.pl.

W ramach zaktadki ,Wyksztatcenie” dostepne sg ponizej przedstawione poziomy wyksztatcenia
wedtug klasyfikacji ISCED.

Wyksztatcenie

gimnazjalne (ISCED 2)
nizsze niz podstawowe (ISCED 0)
podstawowe (ISCED 1)
policealne (ISCED 4)
ponadgimnazjalne (ISCED 3)

Kraj wyzsze (ISCED 5-8)

15


mailto:lsi@slaskie.pl

Jednoczesnie doprecyzowujgc poziom wyksztatcenia nalezy wzigé pod uwage prawidtowe
okreslenie statusu uczestnika w odnisieniu do poszczegodlnych pozioméw ksztatcenia, wskazujac
najwyzsze posiadane wyksztalcenie, ktére posiada uczestnik projektu w chwili przystgpienia do
projektu.

Poziom O - Przedszkole

Poziom 1 - Szkota podstawowa klasy 1-6

Poziom 2 —Szkota podstawowa - 8 letnia - klasy 7, 8

Poziom 2A - Gimnazjum

Poziom 3A - Liceum ogolnoksztatcace; Liceum profilowane; Technikum, Uzupetniajgce liceum
ogolnoksztatcgce; Technikum uzupetniajgce

Poziom 3C - Zasadnicza szkota zawodowa

Poziom 4C - Szkoty policealne

Poziom 5A - Wyzsze studia zawodowe; Studia magisterskie; Studia uzupetniajgce magisterskie;
Studia podyplomowe

Poziom 5B - Kolegium Nauczycielskie; Nauczycielskie Kolegium Jezykéw Obcych

Poziom 6 - Studia doktoranckie.

Kraj — nalezy wybra¢ wiasciwg wartos¢ z listy rozwijalnej, tj. kraj zamieszkania uczestnika, ktéry
jest kwalifikowany do udziatu w projekcie.

Podczas uzupetniania wierszy dotyczgcych danych adresowych takich jak miejscowosc¢ oraz ulica,
nalezy jako pierwsze uzupetni¢ obowigzkowe pole dotyczgce kraju. Nazwa miejscowosci oraz ulica
jest wyszukiwana poprzez zaznaczenie przycisku lupy.

Kraj [ Polska

Migjscowost @ m |

Nazwe miejscowosci nalezy szukaé¢ po wprowadzeniu pierwszych znakéw nazwy miejscowosci
(wielkos¢ liter nie ma znaczenia), gdzie istnieje mozliwos¢ wyboru wartosci z listy zawierajgcej
miejscowos$ci wlasciwe dla wybranej gminy zgodnie z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym
podziatu terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Uzupehij nazwa
miejscowosci, zgodnie z adresem kontaktowym uczestnika. Nalezy wskaza¢ adres kontaktowy,
tzn. dane obszaru zamieszkania, z ktérego uczestnik kwalifikuje sie do udzialu w projekcie.
Analogiczna sytuacja wystepuje w przypadku wyszukiwania ulicy.

szukaj po nazwie:[ kato l

1% Miejscowosé [Powiat | Gmina] Wybierz

Katowice [pow. Katowice / gmi. Katowice]

Anuluj i zamknij okno
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Nr budynku - Nalezy wskaza¢ zgodnie z przedstawionym oswiadczeniem. Mozesz wprowadzi¢
maksymalnie 5 znakow.

Nr lokalu - Nalezy wskazaé¢ zgodnie z przedstawionym oswiadczeniem. Wprowadz numer
budynku. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 10 znakéw. Kod pocztowy - Nalezy wskaza¢ zgodnie
z przedstawionym oswiadczeniem. Kod pocztowy powinien by¢é zgodny z formatem kodu
pocztowego, tj. XX-XXX.

Telefon kontaktowy - Nalezy wskaza¢ zgodnie z przedstawionym oswiadczeniem.

Adres e-mail - Nalezy wskazaé zgodnie z przedstawionym oswiadczeniem.

UWAGA!

Zgodnie z Zalacznikiem nr 7 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 - zakres danych nt. uczestnikéw
projektow wspoétfinansowanych z EFS gromadzonych w centralnym systemie
teleinformatycznym obejmuje m.in. dane kontaktowe. Wobec powyzszego Beneficjent
zobowigzany jest wiec do podania: Adresu e-mail/ Telefonu kontaktowego — Beneficjent
zobowigzany jest zatem do podania minimum jednej danej teleadresowej pozwalajacej na
kontakt z uczestnikiem projektu.

W przypadku Uczestnika indywidualnego konieczne jest uzupetnienie ,,Telefonu
kontaktowego” lub ,,Adresu e-mail”, przy czym struktura numeru telefonu to kombinacja
cyfr (15 znakéw), adres e-mail to: xxx@xxx.xxx. W przypadku braku adresu e-mail nalezy
pozostawic pole nieuzupetnione (nie ma mozliwosci wskazywania "brak™ w polu adres e-

mail).

W przypadku Uczestnika — pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu konieczne jest
uzupelnienie ,,Telefonu kontaktowego” oraz ,,Adresu e-mail”, przy czym struktura numeru
telefonu to kombinacja cyfr (15 znakéw), adres mail to: xXxxX@xxx.xxXx.

Data rozpoczecia udziatlu w projekcie - nalezy wprowadzi¢ date rozpoczecia udziatu w projekcie
danego uczestnika. Niniejsza rubryka to pole rozwijalne w postaci kalendarza, w ktorym nalezy
wskazac odpowiednig date.

Uwaga!
* Data nie moze by¢ pézniejsza od daty wprowadzania danych do systemu LSI oraz od daty
2023-12-31.
» Data nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia realizacji projektu (Okres realizacji
projektu od).

Za date rozpoczecia udziatlu w projekcie — co do zasady — uznaje sie date przystgpienia do
pierwszej formy wsparcia w ramach projektu.

Data rozpoczecia udzialu w projekcie moze by¢ zbiezna z momentem zrekrutowania do
projektu — gdy charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie
realizacji projektu.
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Data rozpoczecia udziatu w projekcie jest datg udzialu w pierwszej formie wsparcia. Ponadto 1Z
zaleca, aby byla takze zgodna z datg podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie.
W przypadku kiedy data przystgpienia do pierwszej formy wsparcia jest inna niz data podpisania
deklaracji uczestnictwa, postepujgc zgodnie z zapisami w/w wytycznych Beneficjent wprowadza
date udziatu w pierwszej formie wsparcia jako date rozpoczecia udziatu w projekcie. Wyjatkiem jest
sytuacja w ktérej charakter dziatan projektowych warunkuje fakt, iz data podpisania deklaracji byta
takze pierwszym rodzajem przyznanego wsparcia (uczestnik otrzymat dodatkowo wsparcie
w postaci np. doradztwa), wobec czego jako date rozpoczecia udziatu w projekcie Beneficjent
podaje date podpisania deklaraciji.

Data zakonczenia udziatu w projekcie - jezeli udziat w tym projekcie danego uczestnika jest
zakonhczony, nalezy wprowadzi¢ date zakonczenia udziatu. Niniejsza rubryka to pole rozwijalne
w postaci kalendarza, w ktérym nalezy wskaza¢ odpowiednig date.

Uwaga!
Data nie moze by¢ pézniejsza od:
. daty wprowadzania danych do systemu;
. daty koncowej okresu za jaki sktadany jest dany wniosek o ptatnos¢, z ktérym Beneficjent
chce powigzac dane uczestnikow;
. daty zakonczenia realizacji projektu (Okres realizacji projektu do);

Ponadto data nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia udziatu osoby w projekcie.

Pole nalezy wypetni¢ zarbwno w sytuacji, gdy osoba zakonczyta udziat w projekcie zgodnie
z zaplanowang s$ciezkg (zgodnie z zatozeniami projektu), jak i w momencie przedwczesnego
opuszczenia projektu , tj. przerwania udziatu w projekcie przed zakohczeniem zaplanowanych
form wsparcia.

Zakonczenie udziatu w projekcie jest definiowane jako zakoriczenie udziatu zgodnie z zatozeniami
projektu lub przedwczesne opuszczenie projektu (przerwanie udziatu w projekcie). Niemnigj
w przypadku kiedy uczestnik zakonczyt udziat w projekcie, biorgc udziat we wszystkich
przeznaczonych dla niego formach wsparcia, za date zakonczenia uznajemy dzien udzielenia
ostatniego wsparcia.

W przypadku powrotu uczestnika do projektu po uprzednio zakonczonym udziale, informacje
odnoszgce sie do wskaznikdw rezultatu bezposredniego dla tego uczestnika powinny zostac
usuniete, co powoduje koniecznos¢ zaktualizowania wartosci wskaznikow rezultatu we wniosku
o ptatnos¢. Ponowny pomiar wskaznikow rezultatu dla danego uczestnika bedzie miat miejsce
po zakonczeniu jego udziatu w projekcie. Dodatkowo w formularzu PEFS nalezy usung¢ date
zakonczenia udziatu w projekcie dla powracajgcego uczestnika do projektu jednoczes$nie usuwajgc
Sytuacje (1) osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie, Sytuacje (2) osoby w momencie
zakonczenia udziatu w projekcie oraz Inne rezultaty dotyczace osdb miodych (dotyczy 1ZM),
poniewaz dane osoby nadal uczestniczgcej we wsparciu nie powinny mieé przypisanej daty
zakonczenia udziatu w projekcie. Dane dotyczace wykazania danego uczestnika we wskazniku
produktu pozostajg bez zmian. Wobec powyzszego raz wprowadzona data rozpoczecia udziatu
uczestnika w projekcie pozostaje bez zmian.

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu - niniejsza rubryka to pole
rozwijalne. Z dostepnych opcji nalezy wybrac¢ jedng z mozliwych odpowiedzi zgodnie z ponizszym:
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osoba bezrobotna niezarejestrowana w ewidencji urzedow pracy
osoba bezrobotna zarejestrowana w ewidencji urzedow pracy
osoba bierna zawodowo

osoba pracujaca

Po wybraniu jednej z powyzszych opcji, nalezy uzupetni¢ dodatkowe podkategorie statusu osoby
na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu — w tym:

Przyktad:

Jesli status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu to ,osoba bezrobotna
zarejestrowana w ewidencji urzedoéw pracy” doprecyzuj poprzez wybor wartosci z listy czy jest to
,080ba dtugotrwale bezrobotna”. W sytuacji, gdy nie jest to osoba dfugotrwale bezrobotna wybierz
wartosé ,inne”.

UWAGA!!!
Osoba bezrobotna niezarejestrowana w ewidencji urzedéw pracy, wg definicji BAEL, jest
osobg aktywnie poszukujgcg zatrudnienia i gotowa do jego podjecia

Wskazujgc status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu ,Osoba pracujgca”,
nalezy nastepnie uzupetnic¢ z listy rozwijalnej ,Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia
do projektu - w tym”, ,Wykonywany zaw6d” oraz uzupetni¢ pole ,Zatrudniony w” .

Wykonywany zawéd - Pole powinno by¢ uzupetnione jedng z wartosci:

- inne

- osoba pracujaca w administracji rzagdowej

- osoba pracujaca w administracji samorzadowej

- osoba pracujgca w duzym przedsiebiorstwie

- osoba pracujagca w MMSP

- osoba pracujaca w organizacji pozarzagdowej

- osoba prowadzgca dziatalnos¢ na witasny rachunek

Zatrudniony w - Jezeli uczestnik, ktérego dane wprowadzasz jest osobg zatrudniong, wprowadz w
tym polu nazwe instytucji/przedsiebiorstwva w ktérym jest zatrudniony. Mozesz wprowadzi¢

maksymalnie 250 znakéw. Jesli uczestnik projektu jest rolnikiem wpisz w tym polu ,nie dotyczy”.

W przypadku uzupetnienia pola ,Data zakonczenia udzialu w projekcie” konieczne jest
wypetnienie danych dotyczgcych sytuacji uczestnika w momencie zakohczenia udziatu w projekcie,
ktére majg bezposrednie przetozenie na osiggniete wartosci wskaznikéw rezultatu.

Sytuacja (1) osoby w momencie zakonczenia udzialu w projekcie - niniejsza rubryka to pole
rozwijalne, z ktorych to opcji nalezy wybraé¢ jedng z mozliwych odpowiedzi zgodnie z ponizszym:
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inne

nie dotyczy

0s0ba kontynuuje zatrudnienie
osoba nabyta kompetencje

osoba nie podjeta zadnej nowej aktywnosci po zakonficzeniu udziatu w projekcie

osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie

osoba podjeta prace/ rozpoczeta prowadzenie dziatalnosci na wiasny rachunek

osoba poszukujaca pracy

osoba poszukujgca pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem/ wychowaniem dziecka
osoba pracujgcal prowadzaca dziatalnosé na wiasny rachunek po przerwie zwigzane] z urodzeniem/ wychowaniem dziecka

os0ba uzyskata kwalifikacje
sytuacja w trakcie monitorowania

Dla jednego uczestnika mozliwe jest odnotowanie dwoéch rezultatéw zwigzanych z uczestnictwem
w projekcie, monitorowanych po zakonczeniu udziatu. Nalezy uzupetni¢ dane dotyczgce Sytuaciji

(1)... i Sytuacji (2)...

do czterech tygodni po zakonczeniu udzialu w projekcie danej osoby.

W przypadku, gdy uczestnik zakonczyt udziat w projekcie oraz uzupetniona zostata data w polu
Data zakonczenia udzialu w projekcie, jednak nie mingt jeszcze okres 4 tygodni i sytuacja
uczestnika jest jeszcze w trakcie monitorowania, w polu Sytuacja (1)... nalezy wybra¢ wartos¢
z listy rozwijalnej ,sytuacja w trakcie monitorowania”.

Przyktady mozliwych kombinacji dla jednego uczestnika po zakohczeniu udziatu w projekcie

osoba poszukujaca pracy

osoba uzyskata kwalifikacje/ osoba nabyta
kompetencje

osoba poszukujaca pracy

osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie

osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie

osoba uzyskata kwalifikacje/ osoba nabyta
kompetencje

osoba podjeta prace/ rozpoczeta prowadzenie
dziatalnosci na wtasny rachunek

osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie

osoba podjeta prace/ rozpoczeta prowadzenie
dziatalnosci na wtasny rachunek

osoba uzyskata kwalifikacje/ osoba nabyta
kompetencje

osoba kontynuuje zatrudnienie

osoba uzyskata kwalifikacje/ osoba nabyta
kompetencje

osoba kontynuuje zatrudnienie

osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie

osoba pracujgca/ prowadzaca dziatalno$é na wtasny
rachunek po przerwie zwigzanej z urodzeniem/
wychowaniem dziecka

osoba uzyskata kwalifikacje/ osoba nabyta
kompetencje

osoba pracujgca/ prowadzgca dziatalno$¢ na wtasny
rachunek po przerwie zwigzanej z urodzeniem/
wychowaniem dziecka

osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie

osoba poszukujgca pracy po przerwie zwigzanej z
urodzeniem/ wychowaniem dziecka

osoba uzyskata kwalifikacje/ osoba nabyta
kompetencje

osoba poszukujgca pracy po przerwie zwigzanej z
urodzeniem/ wychowaniem dziecka

osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie

Uwagal

W pierwszej kolejnosci wykaz te rezultaty, do ktérych zrealizowania zobowigzates/as sie w

projekcie (poprzez okreslenie wskaznikéw we wniosku o dofinansowanie). Informacje

dotyczace uczestnikow sg bowiem podstawa do wykazania tych informacji we wskaznikach
we whniosku o platnosé¢ (tabele dot. wskaznikéw rezultatu).
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- Zakonczenie udziatu w projekcie jest rozumiane jako zakonczenie udziatu zgodnie z
zaplanowana $ciezkg (zgodnie z zatozeniami projektu), jak i przedwczesne opuszczenie
projektu, tj. przerwanie udziatu w projekcie przed zakohczeniem zaplanowanych form wsparcia.
W zwigzku z tym, beneficjent powinien monitorowaé sytuacje oséb po zakonczonym udziale
réwniez w przypadku osob, ktére przerwaty udziat w projekcie przed zakohczeniem
zaplanowanych form wsparcia.

- Jedli osoba po zakonczeniu udziatu w projekcie uzyskata kwalifikacje i jednoczesnie nabyta
kompetencje nalezy wskazac wytgcznie fakt uzyskania kwalifikacji, ktory jest zazwyczaj
powigzany z uzyskaniem certyfikatu (patrz stownik) i wybra¢ takg wartos¢ w polu Sytuacja (1)...
lub Sytuacja (2)...

- W sytuacji, gdy wsparciem w projekcie zostata objeta osoba w zakresie zapewnienia opieki nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 i do czterech tygodni po zakohczeniu udziatu w projekcie pracuje lub
poszukuje pracy nalezy w polu Sytuacja (1)... lub Sytuacja (2)... wybra¢ jedng z dwoch wartosci
z listy: ,osoba pracujgca/ prowadzgca dziatalno$¢ na wtasny rachunek po przerwie zwigzanej z
urodzeniem/ wychowaniem dziecka” lub ,0soba poszukujgca pracy po przerwie zwigzanej z
urodzeniem/ wychowaniem dziecka”. Btedem jest w tym przypadku wybér z listy rozwijalnej
wartosci ,0soba poszukujgca pracy” lub ,0soba podjeta prace/ rozpoczeta prowadzenie
dziatalnosci na wiasny rachunek”. Zaznaczenie tych opcji uniemozliwia bowiem pomiar
powigzanych wskaznikéw dla projektu oraz pozniejsze automatyczne ich wyliczenie we wniosku
o ptatnosc.

- W przypadku, gdy osoba po zakonczeniu udziatu w projekcie nie podjeta zadnej aktywnosci (ze
wskazanych w pozostatych opcjach) wybierz z listy warto$¢ ,,osoba nie podjeta zadnej nowej
aktywnosci po zakonczeniu udziatu w projekcie”. W sytuacji gdy podjeta aktywno$¢, ktora nie
zostata wymieniona na liscie rozwijalnej wybierz warto$¢ ,inne”.

- W sytuacji, gdy osoba po zakonczeniu udziatu w projekcie podjeta jedng aktywnosc, np. podjeta
ksztatcenie lub szkolenie, wybierz z listy rozwijalnej w polu Sytuacja (1)... odpowiednig wartos¢
natomiast w polu Sytuacja (2 ...) wskaz ,nie dotyczy”.

- Jesli uczestnik podczas realizacji projektu uczestniczyt np. w cyklu szkolen, dzieki ktéremu
uzyskat kwalifikacje nalezy ten rezultat uwzgledni¢ w Sytuacji (1)... lub Sytuacji (2)... poprzez
wybor z listy wartosci ,0soba uzyskata kwalifikacje”. Nie jest istotne czy osoba ta uzyskata
kwalifikacje w wyniku udziatu w projekcie EFS czy poza nim. Zaznaczenie tej opcji jest jednak
mozliwe dopiero po zakonczeniu udziatu danej osoby w projekcie.

- Nalezy wskaza¢ w Sytuacji (1)... lub Sytuacji (2)... wartos¢ ,osoba podjeta ksztatcenie lub
szkolenie” tylko w przypadku, gdy uczestnik rozpoczat udziat w ksztatceniu/ szkoleniu do
czterech tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie. Jesli tylko zarejestrowat/ zgtosit sie w tym
czasie do udziatu w ksztatceniu/ szkoleniu, ale nie zostato ono jeszcze rozpoczete, nie nalezy
uwzgledniaé¢ tego faktu w rezultacie projektu (tzn. nie wykazujemy jej w tych polach).

Sytuacja (2) osoby w momencie zakonczenia udzialu w projekcie (Niniejsza rubryka to pole
rozwijalne, z ktérego nalezy wybra¢ jedng z mozliwych odpowiedzi zgodnie z nizej wskazanymi
opcjami. Warto$¢ wybrana w tym polu musi by¢ inna niz wartos¢ wybrana w polu Sytuacja (1)
osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie. Patrz opis w polu Sytuacja (1) osoby
w momencie zakonczenia udziatu w projekcie.
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..
inne
nie dotyczy
osoba kontynuuje zatrudnienie
osoba nabyta kompetencje
osoba nie podjeta zadne] nowe] aktywnosci po zakonczeniu udziatu w projekcie
osoba podjeta ksziatcenie lub szkolenie
osoba podjeta prace/ rozpoczeta prowadzenie dziatalnosci na wiasny rachunek
osoba poszukujgaca pracy
osoba poszukujaca pracy po przerwie zwigzanej Z urodzeniem/ wychowaniem dziecka
osoba pracujgcal prowadzaca dziatalnosé na wiasny rachunek po przerwie zwigzane] z urodzeniem/ wychowaniem dziecka
osoba uzyskata kwalifikacje
| Sytuacja w trakcie monitorowania

W przypadku kiedy okres 4 tygodni (od daty zakonczenia udziatu w projekcie) minagt, Beneficjent
aktualizuje dane i wybiera jedng z mozliwych odpowiedzi (z listy rozwijalnej), ktéra odzwierciedla
obecng sytuacje uczestnika (np. podjagt zatrudnienie, uzyskat kwalifikacje itp.) Z uwagi na
techniczng mozliwosé systemu wskazania wytacznie dwoch mozliwosci: Sytuacji(1)... i Sytuacji
(2)..., Beneficjent przyporzadkowuje danemu uczestnikowi maksymalnie 2 sytuacje, ktére
odzwierciedlajg obecny stan rzeczy. Powyzsze skutkuje takze wykazaniem uczestnika
we wiasciwych wskaznikach rezultatu.

Inne rezultaty dotyczace oséb miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy Zatrudniania Miodych) -
Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, nie sg wdrazane w woj. Slgskim, wiec gdy dana
osoba zakonczy udziat w projekcie, nalezy wybra¢ warto$¢ z listy ,projekt nie dotyczy Inicjatywy
na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych”.

Zakonczenie udzialu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezka
uczestnictwa - nalezy wybra¢ wiasciwg wartos¢: ,Tak” lub ,Nie” z listy rozwijalnej. Nalezy wybraé
»1aK” - jesli uczestnik zakonczyt udziat w projekcie zgodnie z zaplanowana sciezkg uczestnictwa,
tj. zgodnie z zatozeniami projektu (wzigt udziat we wszystkich zaplanowanych dla niego formach
wsparcia). Nalezy wybra¢ ,Nie” - jesli uczestnik przedwczesnie opuscit projekt, tj. przerwat udziat
w projekcie przed zakonczeniem zaplanowanych dla niego form wsparcia .

Przyznane wsparcie - niniejsza rubryka to pole rozwijalne, po dodaniu nowej pozycji nalezy
uzupetni¢ odpowiedni rodzaj przyznanego wsparcia oraz uzupetni¢ date rozpoczecia i zakonczenia
udziatu we wsparciu.

Rodzaj przyznanego wsparcia - Po uzupetieniu pdl w sekcji Szczegdty wsparcia, mozesz
wprowadzi¢ informacje szczegotowe dotyczace rodzaju wsparcia dla tego uczestnika. Wprowadz
wszystkie rodzaje wsparcia, ktére uczestnik otrzymat w projekcie. Mozesz dodawac kolejne
rodzaje wsparcia. Jesli osoba zostata objeta dang formg wsparcia kilkakrotnie (np. uczestniczyta w
réznych szkoleniach w ramach jednego projektu), rowniez nalezy uwzgledni¢. Wskaz wiasciwg
warto$¢ na rozwijalnej liscie wyboru. Nalezy podac rodzaj wsparcia przyznanego danej osobie w
projekcie. W przypadku braku na rozwijalnej liscie odpowiedniego rodzaju przyznanego wsparcia
wybierz ,inne”.
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Przymane wsparcie ﬂ Rodzaj przyznanego wsparcia @ B
- ____________________________________________Q}
bon
dodatek relokacyjny
Dala rozpoczgcia udziatu we wspar( doradziwo
doskonalenie zawodowe
dofacja na rozpoczecie dziatainosci gospodarczej

grant na teleprace
nng:
i instrument finansowy
talnosci gospodarcze] l opieka nad dzieckiem do lat 3/ refundacja kosztow opieki nad dziecmi do lat 7 lub inng 0soba zalezng
posrednictwo pracy
talnosci gospodarcze] [ prace inferuencyjne
program mobilnosci ponadnarodowe]
program outplacementowy
Malnosci gospodarcze] PKD/Nazwa program zdrowotny
gg;g;::m? zawodowe dorostych

studia doktoranckie
studia licencjackie/magisterskie
studial ksztatcenie podyplomowe o

lub etnicznej, migrant i

obcego pochodzenia

W przypadku, gdy z dang formg wsparcia powigzane sg dodatkowe dziatania — wskaz tylko
wiodgcg forme wsparcia, np. w sytuacji, gdy warunkiem udzielenia formy wsparcia w postaci
szkolenia lub stazu jest przeprowadzenie badania lekarskiego wskazujesz w polu Rodzaju
przyznanego wsparcia wartosci ,szkolenie/ kurs” lub ,staz/ praktyka” i nie uwzgledniaj odrebnie
,ustugi zdrowotnej/ medycznej” jako formy przeprowadzenia badania lekarskiego. ,Ustuga
zdrowotna/ medyczna” jest wykazywana jako forma wsparcia wytgcznie w Pl 8(iv) Aktywne i
zdrowe starzenie sie i Pl 9(iv) Utatwianie dostepu do przystepnych cenowo, trwatych oraz wysokiej
jakosci ustug, w tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych swiadczonych w interesie ogélnym.

W tym - Dla okreslonych wartosci wybranych w polu Rodzaj przyznanego wsparcia mozesz
wprowadzi¢ uzupetnienie doprecyzowujac wybrang pozycje poprzez wybor wartosci z listy wyboru.
Dotyczy to nastepujacych rodzajow przyznanego wsparcia: ,doradztwo”, ,staz/ praktyka”, ,program
outplacementowy”, ,ustuga spoteczna s$wiadczona w interesie ogolnym”, ,ustuga wsparcia
ekonomii spotecznej’, ,ustuga aktywnej integracji’, ,program mobilnosci ponadnarodowej”,
»instrument finansowy”, ,zajecia dodatkowe”, ,ustuga rozwojowa dla pracownika przedsiebiorstwa”,

”

Loon”.

Zasadg jest, ze gtowny/ wiodgcy rodzaj wsparcia nalezy wskaza¢ w polu Rodzaj przyznanego
wsparcia. Pole w tym stanowi natomiast doprecyzowanie/ uszczegoétowienie gtdwnego rodzaju
udzielonego wsparcia. Niewybranie gtéwnego rodzaju wsparcia (np. outplacementu) uniemozliwi
pb6zniejsze monitorowanie powigzanych z nim wskaznikow projektu.

Przyktady:
- Osoba uzyskata wsparcie w postaci doradztwa zawodowego i szkolenia w projekcie

outplacementowym
W polu Rodzaj przyznanego wsparcia wybierz ,program outplacementowy” i w polu w tym wskaz
,doradztwo zawodowe”. Nastepnie poprzez funkcje Dodaj - ponownie w polu Rodzaj przyznanego
wsparcia wybierz ,program outplacementowy” i w polu w tym wskaz ,szkolenie/ kurs”.
Bfedem jest w tym przypadku wybdr z listy rozwijalnej w polu Rodzaj przyznanego wsparcia od
razu warto$ci ,doradztwo” i ,szkolenie/ kurs”.
- Osoba uzyskata w projekcie wsparcie w postaci studiow podyplomowych w ramach ustugi
rozwojoweyj dla pracownikéw przedsiebiorstwa
W polu Rodzaj przyznanego wsparcia wybierz ,ustuga rozwojowa dla pracownika
przedsiebiorstwa” i w polu w tym wskaz ,studia/ ksztatcenie podyplomowe”.
Bftedem jest w tym przypadku wybor z listy rozwijalnej w polu Rodzaj przyznanego wsparcia od
razu warto$ci ,studia/ ksztatcenie podyplomowe”.
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Data rozpoczecia udzialu we wsparciu - Wprowadz date rozpoczecia udziatu w tym rodzaju
wsparcia danego uczestnika. Data nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia udziatu w
projekcie oraz pozniejsza od daty zakonczenia udziatu w projekcie.

Data zakonczenia udziatu we wsparciu - Jezeli okreslone wsparcie sie zakonczyto,
wprowadz date zakonczenia udziatu w tym rodzaju wsparcia dla danego uczestnika.

Data nie moze by¢ pdzniejsza od daty zakonczenia udziatu w projekcie oraz daty koncowe;j
okresu za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢ (Wniosek za okres wartos¢ do). Data nie moze
by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia udziatu instytucji/ podmiotu we wsparciu.

UWAGAI!!!

Nalezy wprowadzi¢ wszystkie rodzaje wsparcia, ktére uczestnik otrzymal w projekcie.
Poprzez funkcje ,,#Dodaj nowa pozycje” mozesz dodawaé kolejne rodzaje wsparcia. Jesli
osoba zostala objeta dang forma wsparcia kilkakrotnie (np. uczestniczyla w réznych
szkoleniach w ramach jednego projektu), rowniez nalezy uwzglednic to w systemie.

Zmiana podejscia dotyczacego wykazywania wszystkich rodzajow przyznanego wsparcia
(poprzednio nalezato wykazywacé tylko jeden rodzaj udzielonego wsparcia) obowigzuje od
dnia obowigzywania przedmiotowej instrukcji. Beneficjenci, ktoérzy mieli wprowadzony tylko
jeden rodzaj wsparcia (zgodnie z wczesniejszym podejsciem) nie maja obowigzku zmiany
wszystkich danych uczestnikéw. Ewentualnej zmiany nalezy dokonaé w chwili udzielenia
dodatkowego wsparcia lub zmiany danych uczestnika projektu.

Rodzaj przyznanego wsparcia staz/ praktyka ; E
(2]

Rodzaj przyznanego wsparcia [ H
-wtym @

Data rozpoczecia udziatu we [ 2017-10-20 Data zakoriczenia udziatu we 2017-10-27 }
wsparciu @ wsparciu @

= Dodaj nowa pozycje

Data zalozenia dziatalnosci gospodarczej - jezeli w wyniku wsparcia, jakim zostat objety
uczestnik projektu, rozpoczat on dziatalnos¢ gospodarczg, nalezy wprowadzi¢ date odpowiadajgca
dacie rejestracji tej dziatalnosci. Jezeli w momencie uzupetniania wniosku o ptatnos¢ nie bedzie
jeszcze znana data rejestracji dziatalnosci gospodarczej, wéwczas pole nalezy uzupetni¢ wpisujgc
date z umowy w sprawie przyznania jednorazowych $rodkéw na prowadzenie dziatalnoSci
gospodarczej. Po  otrzymaniu  od uczestnika informacji na temat faktycznej daty rejestracji
dziatalnosci gospodarczej nalezy jg zaktualizowac¢ w systemie. Niniejsza rubryka to pole rozwijalne
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w postaci kalendarza, w ktérym nalezy wskaza¢ odpowiednig date. Powyzsze jest uzupetniane
w momencie, gdy w polu ,Rodzaj przyznanego wsparcia” wybrano wartos¢ instrument
finansowy” lub ,dotacja na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej’. Data nie moze byc¢
wczesdniejsza od daty rozpoczecia udziatu w projekcie.

Kwota srodkéw przyznanych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej — nalezy wprowadzi¢
kwote srodkéw przyznanych w projekcie uczestnikowi w ramach pomocy przy zatozeniu przez
niego dziatalnosci gospodarczej. Pole jest uzupetniane w momencie, gdy w polu Rodzaj
przyznanego wsparcia wybrano wartos¢ instrument finansowy” lub ,dotacja na rozpoczecie
wiasnej dziatalnosci gospodarcze;j”.

PKD zalozonej dziatalnosci gospodarczej wsparcie - po dodaniu nowej pozycji nalezy wskazac¢
rodzaj dziatalnosci szukajgc po kodzie lub nazwie jednoczes$nie nalezy wybrac jedng z mozliwych
odpowiedzi zgodnie z nizej wskazanymi opcjami. Istnieje réwniez mozliwo$¢ dodania kilku PKD dla
jednego uczestnika. Nalezy uzupetni¢ w momencie, gdy w polu Rodzaj przyznanego wsparcia
wybrano wartos¢ ,instrument finansowy” lub ,dotacja na rozpoczecie wilasnej dziatalnosci
gospodarczej”);

B svaporosze | oporamwe ]

D 11 [Kod PKD] Opis

1 [ PKD

100001 [4] ROLNICTWO, LESMNICTWO, £ OWIECTWO | RYBACTWO

100002 [4.01] UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, t OWIECTWO, WEACZAJAC DZIALALNOSC USLUGOWA,
100003 [A.01.1] Uprawy rolne inne niz wieloletnie

100004 [4.01 11] Uprawa zbdz, roslin straczkowych i roglin oleistych na nasiona, z wytaczeniem ryzu

100005 [A.01.11.2] Uprawa zbdz, roslin straczkowych i roslin oleistych na nasiona, z wytaczeniem ryzu

100006 [A.01.12] Uprawa ryzu

100007 [A.01.12.Z] Uprawa ryzu

100008 [4.01.13] Uprawa warzyw, wiaczajac melony oraz uprawa roslin korzeniowych i roglin bulwiastych

ooOOpOOp0Nn;

100009 [4.01 12 7] Uprawa warzyw, wlaczajac melony oraz uprawa roslin korzeniowych i roslin bulwiastych

CBzwszyslkich:18?1 « 2 3

@
[+=]

Anuluj i zamknij okno

Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia - niniejsza rubryka to pole rozwijalne, z ktérego nalezy wybra¢ jedng z mozliwych
odpowiedzi. W tym przypadku bezposredni odbiorca wsparcia moze odmoéwi¢ udzielenia ww.
danych.

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan - niniejsza rubryka to
pole rozwijalne, z ktérego nalezy wybrac¢ jedng z mozliwych odpowiedzi.

Osoba z niepetnosprawnosciami - niniejsza rubryka to pole rozwijalne, z ktérego nalezy wybrac
jedng z mozliwych odpowiedzi. W tym przypadku bezposredni odbiorca wsparcia moze odméwié
udzielenia ww. danych).
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Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez osob pracujacych - niniejsza rubryka
to pole rozwijalne, z ktérego nalezy wybraé jedng z mozliwych odpowiedzi.

Osoba przebywajagca w gospodarstwie domowym bez os6b pracujacych - w tym:
w gospodarstwie domowym z dzie€mi pozostajgcymi na utrzymaniu - niniejsza rubryka to pole
rozwijalne, z ktérego nalezy wybra¢ jedng z mozliwych odpowiedzi.

Osoba zyjagca w gospodarstwie skladajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajgcych na utrzymaniu - niniejsza rubryka to pole rozwijalne, z ktérego nalezy wybraé
jedng z mozliwych odpowiedzi.

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej) - niniejsza
rubryka to pole rozwijalne, z ktérego nalezy wybra¢ jedng z mozliwych odpowiedzi. W tym
przypadku bezposredni odbiorca wsparcia moze odmowic udzielenia ww. danych.

11. Zapisywanie formularza

Kazdorazowo, podczas zapisu danych system sprawdza ich poprawnos¢. Jezeli brakuje danych,
ktére sg wymagane do zapisu catego formularza, pod konkretnymi polami pojawiajg sie stosowne
komentarze wskazujgce co nalezy uzupetnic.

=

= = =J

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych informacji zapisujemy dane poprzez wybranie funkc;ji
Zapisz i wyjdz, dostepng w dolnej czesci formularza.

Zapisz i wyjdz Anuluj i wroc do listy bez zapisu

Po zapisaniu poszczegdélnych formularzy istnieje mozliwos¢ edytowania danych w dowolnym
momencie, atym samym kontynuowania pracy w innym terminie.

12. Inne funkcje formularza PEFS
Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slgskiego (1IZ RPO

WSL) wprowadzita nowg funkcjonalnos¢ systemu LSI2014 jakg jest obliczanie wskaznikow
w projekcie na podstawie wykazanych danych w formularzu PEFS.
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Uzupetniajgc dane w formularzu PEFS dotyczgce uczestnikdw projektu oraz instytucji, System
LSI12014 ma mozliwo$¢ podsumowania wartosci wskaznikow projektu przechodzac do zaktadki

i Podsumowanie dia wskaznikdw 4

~,Podsumowanie wskaznikow”

E PEFS [osoby] A ; s i Podsumoanis & wskainikom| & Zaradzaj instuciami

Nazwisko | PESEL

1p. PESEL Narwisko imig Data urodzenia Operacje

Kowalsk Wojcech 19640121 o ﬂ
Wieina Anna 20020428 ) n
Sobczak Sybwester 200208-23 o E

r 20020210 ] n
Polak Wanda 20030104 p n
Ratalska Maigorzata 20041019 ) n

1 64012

Wykazane nazwy wskaznikow wyswietlajg sie po wybraniu ,Podsumowanie dla wskaznikow” i sg
zaimportowane automatycznie z danych projektu, jednoczesnie funkcjonalnosé ta stuzy do
agregowania informacji w odniesieniu do wskaznikéw, dla ktérych mozliwe byto ich pozyskanie

z danych uczestnikow.

Beneficjent w celu otrzymania realnych wartosci wskaznikdw powinien uzupetni¢ wtasciwy zakres
dat ,Data od”, ,Data do” za jaki okres majg by¢ wykazane dane.

Przyktadowo mozna poda¢ okres danego wniosku o ptatnosc jak i rowniez okres realizacji projektu.

Podsumowanie dla wskaznikéw

przedziale czasowym

Data od 2017-02-22 Data do 2017-05-22 [ v |

Wskaznik

Kobiet Mezczyzn Ogolem
Wskazniki produktu

Liczba uczniéw objetych w zakresie w

Liczba szkol, ktérych zostaly w

Liczba szkol | placowek systemu oswiaty w ramach w sprzet TIK do zajeé ch

Liczba ieli objetych

P w
Wskazniki rezultatu

Liczba uczniéw, ktérzy nabyli Kluczowe po

Liczba nauczyciell, ktorzy uzyskall lub nabyli po

& Druky) Zamknij

Powyzsza funkcjonalnos¢ usprawni weryfikacje wprowadzonych danych do formularza PEFS
z danymi jakie majg by¢ wykazane we wniosku o ptatno$¢ w ramach wskaznikéw projektu.

W przypadku checi korzystania z przedmiotowego modutu, a co za tym idzie prawidtowego
wyliczenia wskaznikéw dotyczacych uczestnikow wczeéniej wprowadzonych do formularza PEFS,
konieczne jest ponowne dokonanie zapisu kazdego uczestnika ujetego w formularzu PEFS.

Narzedzie obliczania wskaznikow zlicza wszystkie przypadki udzielenia formy wsparcia
w projekcie. Nalezy zatem zweryfikowa¢ wyniki w ramach projektu, w ktorych konkretny rodzaj
pomocy dla uczestnikow/instytucji mégt zosta¢ udzielony kilkukrotnie. Ponadto nalezy zaznaczy¢,
iz jest to narzedzie pomocnicze i nie zwalnia Beneficjenta z koniecznosci weryfikacji stopnia
osiggniecia wskaznikéw we wtasnym zakresie.
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13. Sktadanie formularza PEFS do IZ.

Kiedy Wniosek o ptatnosc zostaje ztozony w systemie LSI (czyli po zastosowaniu w WNP opciji zt6z
wniosek) system automatycznie wigze wpisy PEFS, w ktérych dane sg zgodne z okresem jaki
obejmuje Wniosek o ptatnosc¢ oraz ktére zostaly wprowadzone do czasu jego ztozenia. Podglad

danych jest mozliwy poprzez wejscie w opcje PEFS podglad
Z ponizszym zrzutem ekranu.

na liscie projektow zgodnie

n WNP do projextu: Test Wip
n - ID: :] Opis/notatka: l Slalus:l El
i Do Rozlicz.
Lp. ID Opis/notatka Numer wniosku Okres od Okresdo  wyplaty Zaliczka Refund. zalicz. Sprawozd. Kofcowy Status Operacje
1 490 Nowy WNP utworzony:  WNP-RPSL.11.02.02-24-00D4/16-005-01 2016-06-08 2016-06-00 A Gotowy do zlozenia B
2016-07-06 20:38:46 elektronicznie
2 489 Nowy WNP utworzony:  wNPRPSL.11.02.02-24-00D4/16-002-01 2016-06-08 2016-06-09 2 Przyjety

2016-07-06 20:37:00

Ela

Uruchomienie funkcji PEFS podglad, pozwala na przeglgdanie poszczegdlnych wpiséw

(szczegdtowych danych dotyczgcych uczestnika projektu), za pomoca przycisku podglad
Dane mozliwe sg do przegladania w trybie bez mozliwosci edyciji.

n Dane osoby

Rodzaj uczestnika [ indywidualny
Imie [ Jan
Nazwisko [ Nowak
Czy osoba posiada PESEL? @ Tak Mie
PESEL [
Plet [ kobieta

W analogiczny sposdb mozna przeglagda¢ dane instytuciji.

W przypadku potrzeby edycji wprowadzonych juz danych, nalezy przej$¢ do formularza PEFS
z poziomu projektu (analogicznie jak podczas rozpoczynania wprowadzania danych).
Skorygowane dane zostang powigzane z kolejnym skltadanym wnioskiem o ptatnosc.

System umozliwia tez pobranie pliku z danymi, ktére dotyczg wpiséw powigzanych ze ztozonym

Eksport C3Y

WNP w formacie CSV za pomocg przycisku zgodne z ponizszym:
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n PEFS [Osoby] do projektu: test

Wl Podsumowanie dla wskaznikgw & Eksport CSV &} Przegladaj instytucje
n Nazwisko:

PESEL:

Lp.

PESEL Nazwisko Imig Data urodzenia Operacje
Brak danych do wyswietlenia

Znalezionych: 0. Paczkowanie po:‘ 20 -‘

UWAGAI!!!

Na potrzeby ostatecznej weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych przez
Beneficjenta system umozliwia pobranie pliku z danymi, ktére dotyczg wpiséw powigzanych
ze ztozonym WNP w formacie CSV za pomoca przycisku ,,Eksport CSV”. Beneficjent ma
mozliwos¢é wowczas ostatecznej analizy zbiorczych danych uczestnikéw projektu, ktérzy
zostali wprowadzeni do modutu PEFS. W tym momencie mozna dokona¢ weryfikacji
poprawnosci wprowadzonych danych za pomocag filtréw i innych funkcjonalnosci pliku
Excel. W celu przeprowadzenia takiej weryfikacji nalezy ztozy¢é WNP do IZ (zgodnie
ze wskazaniami zawartymi w w/w instrukcji), wéwczas z poziomu danego WNP w LSI

a nastepnie podglad formularza PEFS poprzez nacisniecie przycisku ,,PEFS: podglad”
pojawia sie opcja Eksport CSV, ktéra pozwala pobra¢ plik. Po pobraniu pliku z danymi
uczestnikéw projektu Beneficjent w celu ewentualnej edycji danych uczestnikéw projektu
lub instytucji powinien dokonaé¢ wycofania wniosku o ptatnos¢ z systemu. Po ostatecznej
weryfikacji wszystkich danych nalezy ponownie ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ do Instytuciji
Zarzadzajacej.

UWAGA!!!

Nie ma mozliwosci wczytywania do systemu wypetnionego odrebnie formularza PEFS. Dane
moga by¢ wprowadzane jedynie bezposrednio w systemie LSI12014.

Jednoczesnie nie ma koniecznosci dotgczania tak pobranego pliku do Wniosku o pftatnosé. Na
wydruku PDF Whniosku o ptatnos¢ system automatycznie zamieszcza informacje o powigzanym

PEFS oraz wyswietla jego sume kontrolng, zgodng z sumg kontrolng widoczng w podgladzie
PEFS:

n PEFS [0s0bY] do projektu: Test whp 2 sumie k-:-n:':mﬂlie-fSr“at:r-&:‘:efi::}r"" 7-d37e-72¢2-0f80 I Eksport CSV | & Przeglada insiyluc
n Nazwisko:| | pese|

Nazwisko Imig
1

Lp. PESEL

Data urodzenia Operacje

@

I. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

Lp. |Nazwa dokumentu

PEFS

3e56-7fab-402e-f3f0-7f17-d37e-72c2-0f80
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UWAGA !

IZ informuje, iz z uwagi na specyfike projektow realizowanych w ramach RPO WSL,
zgtaszane przez Beneficjentow pytania i watpliwosci sa rozpatrywane indywidualnie. W celu
bardziej skrupulatnej analizy tematu IZ zaleca zapoznanie sie z dokumentem FAQ w
systemie PEFS dla RPO WSL 2014-2020 — materiat dla Beneficjentéw, w ktérym znajduja sie
pytania i odpowiedzi dotyczace wypetniania formularza PEFS, ktory znajduje sie na stronie
internetowej IZ i jest aktualizowany zgodnie ze zgtaszanymi potrzebami.
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