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WSTEP

Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego na
lata 2014-2020 (dalej: LSI 2014), zostat przygotowany przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Slgskiego. Gtéwne cele LSI 2014 to:

1. wspomaganie zarzgdzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020;

2. zapewnienie narzedzia informatycznego dla Whnioskodawcéw lub Beneficjentow stuzacego
do przygotowania dokumentéw;

3. zmniejszenie obcigzen administracyjnych Beneficjentéw i instytucji zaangazowanych
we wdrazanie programu;

4. usprawnienie i przy$pieszenie pracy instytucji;

5. wspomaganie wybranych proceséw.

Przy skfadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz w trakcie realizacji
projektéw  beneficjenci sg zobowigzani przygotowaé wnioski aplikacyjne oraz wnioski
o ptatno$¢ w LSI2014. LS| 2014 zostat uruchomiony dla obstugi RPO WSL 2014-2020 wdrazanego
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego, Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci oraz
Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach.

Niniejsza instrukcja odnosi sie do wypetniania i sktadania wnioskow o ptatnos¢ w czesci dotyczace;j
wspoffinansowania z Europejskiego Funduszu Spotecznego, za wyjatkiem dziatarn dedykowanych
Powiatowym Urzedom Pracy.

Kwestie dostepu do LSI 2014, logowania oraz wymogoéw technicznych opisano w ,Instrukcji
uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla Wnioskodawcéw /Beneficjentow
RPO WSL 2014-2020” dostepnej pod adresem:
https://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny_system_informatyczny 2014



1. INICJOWANIE NOWEGO WNIOSKU O PLATNOSC

Od samego poczatku pamietaj o tym, jak bedziesz rozliczat swoj projekt.

Szczegodlng uwage poswie¢ dokumentacji finansowej i wszelkim wymogom stawianym przez
instytucie, z ktérg zawartes/as umowe o dofinansowanie Twojego projektu. Pozwoli
Ci to bezproblemowo rozlicza¢ realizowany projekt. Dzieki LSI2014 mozesz sktada¢ wnioski
o pfatnos¢ w formie elektronicznej, a takze dotgczaC wszystkie zatgczniki niezbedne z punktu
widzenia rozliczenia projektu i wymagane przez instytucje.

Whioski o ptatno$¢ moga by¢ sktadane np. miesiecznie, kwartalnie.
Sprawdz swoj zatwierdzony harmonogram sktadania wniosku o ptatnosc.
Aby utworzy¢ wniosek o ptatnosé postepuj zgodnie z instrukcjg ponize;j:

Po zalogowaniu sie do systemu pod adresem https://Isi.slaskie.pl zobaczysz liste projektow,
do ktorych masz dostep.

Realizowane projekty

n D: Tytut | wno] Nabor.

Itio Tyt projektu IF Nr naboru NfWND / UDA It status WND  Plan.Ham Realizacla Operacje

956 WND RPSL 11.01.0442.01-24-727117

Znalezionych: 1 Paczkowanle po:| 20+

Utworzenie nowego wniosku o ptatnos$¢ jest mozliwe z gtdwnej tablicy Realizowane projekty.
Poprzez przycisk ,kota zebatego” n wybierz opcje ,Whnioski o ptatno$¢” zgodnie z ponizszym:

Realizacja

I:anioski o ptatnosc
PEFS: edycja

Personel projektu

Whniosek o ptatnos¢ jest skitadany w kontekscie danej wersji umowy/aneksu, dlatego zwrdé

szczegoblng uwage, aby tworzony wniosek byt przyporzadkowany do wtasciwej wersji umowy.

Z listy rozwijanej wybierz wersje umowy/ aneksy oraz wniosek o dofinansowanie, w oparciu
0 ktéry jest sktadany wniosek o ptatnosé.


https://lsi.slaskie.pl/

UDA-RPSL.11.01.04-24-0044/16-00 (WND-RPSL.11.01.04-24-0044/16-00 El =+ Rozpocznij nowy WNP

—— UDA-RPSL.11.01.04-24-0044/16-01 (WND-RPSL.11.01.04-24-0044/16-003)
UDA-RPSL.11.01.04-24-0044/16-01 (WND-RPSL.11.01.04-24-0044/16-002)
UDA-RPSL.11.01.04-24-0044/16-00 (WND-RPSL.11.01.04-24-0044/16-002)
UDA-RPSL.11.01.04-24-0044/16-00 (WND-RPSL.11.01.04-24-0044/16-001)

vozd.

Aby dodaé nowy wniosek o ptatnos$¢ wybierz przycisk w prawym gérnym rogu ekranu

W zaktadce START pojawi sie sekcja Dane projektu. W polu opis- notatka na wlasne potrzeby
mozesz umieszczac wtasne notatki np. numer wniosku o ptatnosé¢, ktére bedg widoczne réwniez
po stronie pracownika Instytucji. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 200 znakéw.

A. Dane identyfikacyjne

B.1. Wydatki rzeczywiscie

poniesione Opis - notatka na wtasne potrzeby Opis

B.2. Stawki jednostkowe

B.3. Wydatki rozliczane Pozostato znakdw: 196
ryczattowo

D. Zakres rzeczowo-

finansowy Przejd? dalej % Anuluj i wroé do listy WNP

D.4. Postep finansowy
E. Zrddla finansowania

F. Mierzalne wskazniki
projekiu

H. Oswiadczenia beneficjenta
|. Zataczniki do wniosku

Podsumowanie

UWAGA!
Pamietaj, iz obowigzuje Cie limit czasu (60 minut) na wprowadzenie danych w ramach okreslonej
zaktadki. Limit ten zostaje wydtuzony o kolejne 60 minut gdy klikniesz przycisk:

Przejdz dalej »
lub



2. WYPELNIANIE WNIOSKU O PLATNOSC

Whiosek o ptatnos¢ zostat podzielony na 12 czesci. Kazdg czesé nalezy wypetni¢ wedtug ponizszej
instrukcji.

START

A. Dane identyfikacyjne

B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione
B.2. Stawki jednostkowe

B.3. Wydatki rozliczane ryczaltowo
D. Zakres rzeczowo-finansowy

D.4. Postep finansowy

E. Zrodta finansowania

F. Mierzalne wskazniki projektu

H. Oswiadczenia beneficjenta

|. Zataczniki do wniosku

Podsumowanie

A. IDENTYFIKACJA WNIOSKU O PLATNOSC
A.1l. Informacja o wniosku o ptatnosé

» A.1. Informacja o wniosku o ptatnosé

Whiosek za okres od @ ’ ]

Whiosek za okres do @ [ ]

Pole: wniosek za okres od ... do... - wnioski o ptatnos¢ mogg by¢ sktadane z czestotliwoscig np.
miesieczng, kwartalng zawsze jednak zgodnie z okresem wskazanym w zatwierdzonym
harmonogramie skfadania wniosku o pfatnos¢ stanowigcym zatgcznik do umowy
o dofinansowanie projektu. Przy czym zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu okres za jaki
skfadany jest wniosek o ptatno$¢ moze zawiera¢ niepetne miesigce/kwartaty tj. okres do... moze
wskazywac¢ np. 17 dzien danego miesigca. Jesli sktadany wniosek o ptatnos¢ jest pierwszym
w ramach projektu, pole od oznacza date rozpoczecia realizacji projektu okreslong w umowie
o dofinansowanie projektu (ktorej integralng czescia jest wniosek o dofinansowanie projektu). Jesli
jest to kolejny wniosek o ptatnosc¢ pole od jest pierwszym dniem kalendarzowym nastepujgcym po
dacie w polu wniosek za okres do okreslonej w poprzednim wniosku
o pfatnos¢ i jednoczesnie jest dniem rozpoczynajgcym okres rozliczeniowy wskazany
w harmonogramie sktadania wnioskéw o ptatnosc.

Pole do... jest ostatnim dniem w danym okresie rozliczeniowym np. kolejny dziefh miesigca, ostatni
dzien miesigca lub kwartatu itp.



Jednoczesnie w przypadku ostatniego wniosku o ptatnos¢ w polu do... wpisujesz date zakohczenia
realizacji projektu okreslong w umowie o dofinansowanie projektu.

Daty wniosek za okres od... do... mozesz wybra¢ poprzez wybér daty z kalendarza lub wprowadzié
recznie.

A. IDENTYFIKACJA WNIOSKU O PLATNOSC

» A1. Informacja o wniosku o ptatnosé
Whniosek za okres od @ 2017-09-01|

Wniosek za okres do @ | < Wrzesnia 2017 ?

pon. wt. sr. czw. pt sob. niedz
26 | 29| 30 | 3 m 02 | 03
> A.2. Rodzaj wniosku o ptatn o, | os | 06 | 07 | 08 | 09 | 10

A21 Wniosekozaliczke @ 1 11 12 | 13 14| 15 16 | 17
18 | 19|20 | 21|22 23|24
A 22 Wniosek o refundacje @ |

25 26 27 | 28| 290 30 Of
A2.3. Wniosek rozliczajacy zaliczke |
02 | 03|04 | 05|06 |07 | 08

Daty sg uzupetniane w formacie RRRR-MM-DD.

UWAGA!

Pierwszy wniosek o ptatnos¢ zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu nalezy ztozyc
w terminie okreslonym w Umowie o0 dofinansowanie projektu. Jednoczesnie w pierwszym
wniosku o ptatnos¢ Beneficjent wnioskuje o pierwszg transze zaliczke (nie dotyczy projektow
w ramach Dziatania 7.2), zatem zalecany okres rozliczeniowy powinien by¢ jak najkrétszy
w stosunku do daty podpisania umowy - jesli dotyczy), np. w przypadku gdy realizacja projektu
rozpoczyna sie 2016-07-20, umowe podpisano 2016-07-31, to | wniosek obejmuje okres
rozliczeniowy od 2016-07-20 do 2016-07-22 i powinien zosta¢ ztozony w terminie wskazanym
w umowie o dofinansowanie projektu.

A.2. Rodzaj wniosku o ptatnos¢

» A.2. Rodzaj wniosku o ptatnosc
A.2.1. Wniosek o zaliczke @ ® Tak O Nie
A.2.2. Wniosek o refundacje (2] O Tak @ Nie
A.2.3. Wniosek rozliczajacy zaliczke @ ® Tak O Nie
A.2.4.\Wniosek sprawozdawczy @ @ Tak O Nie

A.2.5. Wniosek o pratnos¢ kofcowa @ O Tak @ Nie

Whiosek o ptatnosc skladasz gdy:
e wnioskujesz o refundacje kosztow, ktore juz poniostes,

e whnioskujesz o przekazanie zaliczki na realizacje projektu,



e chcesz rozliczy¢ otrzymane zaliczki — wtedy musisz wykaza¢ wydatki, ktére poniostes/as

i opfacites/as z otrzymanych wczesniej zaliczek,

e reprezentujesz jednostke sektora finansow publicznych, a $rodki na projekt zostaty

zapisane w Twoim budzecie — rozliczenie wydatkow,

e przekazujesz informacje o postepie rzeczowym projektu.

W polach od A.2.1 do A.2.5 okre$l rodzaj sktadanego wniosku poprzez zaznaczenie w kolejnych
wierszach TAK Iub NIE (aby moéc ztozy¢é wniosek nalezy zaznaczy¢ wszystkie pola
a przynajmniej w jednym z nich musi by¢ zaznaczona opcja TAK.)

Wybierz opcje TAK w nastepujgcych przypadkach:

A.2.1. Wniosek o zaliczke — zaznaczasz, gdy ubiegasz sie o uzyskanie zaliczki na realizacje
zadanh w ramach projektu.

A.2.2. Wniosek o refundacje — zaznaczasz, gdy poniesiesz juz koszty w ramach projektu i starasz
sie o ich refundacje, przy czym refundacja srodkéw moze nastgpi¢ na podstawie wniosku
o ptatnos¢ koncowg lub stanowi¢ czasowe zaangazowanie srodkow wiasnych.

A.2.3. Wniosek rozliczajacy zaliczke — zaznaczasz, gdy chcesz rozliczy¢ wczesniej przyznang
zaliczke — nie dotyczy pierwszego wniosku o ptatnoscé.

A.2.4. Wniosek sprawozdawczy — zaznaczasz, gdy jestes zobowigzany do przekazania informacji
o postepie rzeczowym projektu.

A.2.5. Wniosek_o ptatnos¢ kohcowg — zaznaczasz, gdy sktadasz wniosek o ptatno$¢ koncowa,
po zakonczeniu realizacji projektu.

W zwigzku z powyzszym w pierwszym wniosku o ptatno$¢ zawsze zaznaczasz TAK w polu
A.2.1 i ewentualnie w polu A.2.4 jesli w danym okresie sprawozdawczym realizujesz dziatania w
ramach projektu. Niemniej ze wzgledu na krotki okres ztozenia wniosku o pierwszg transze zaliczki
nie zaleca sie wskazywania TAK w polu Wniosek sprawozdawczy. Jezeli w pierwszym okresie
rozliczeniowym sg poniesione jakiekolwiek wydatki zaleca sie aby wykazac je w kolejnym wniosku
o ptatnoscé.

W kolejnych wnioskach o ptatnos¢ pole A.2.1 zaznaczasz jako TAK kazdorazowo,
gdy harmonogram ptatnosci przewiduje wypfate kolejnej transzy zgodnie z warunkami zawartymi
w umowie o dofinansowanie projektu (nie dotyczy projektow w ramach Dziatania 7.2. RPO WSL
2014-2020).

Jednoczes$nie mozesz:

e ubiegac sie o zaliczke (zaznaczasz TAK w polu: Wniosek o zaliczke) w przypadku
pierwszego wniosku o ptatnosg;

e rozlicza¢ zaliczke i ubiegac sie o kolejng zaliczke (zaznaczasz TAK w polach: Wniosek
rozliczajacy zaliczke i Wniosek o zaliczke);

o rozlicza¢ zaliczke i nie ubiegac sie o kolejng zaliczke (zaznaczasz TAK w polu: Wniosek
rozliczajacy zaliczke);



o rozlicza¢ zaliczke i ubiegac sie o refundacje kosztéw (zaznaczasz TAK w polach:
Whiosek rozliczajacy zaliczke i Wniosek o refundacje);

e rozlicza¢ zaliczke, wnioskowac o zaliczke oraz ubiegac sie o refundacje kosztow
(zaznaczasz TAK w polach: Wniosek o zaliczke, Wniosek rozliczajacy zaliczke
i Wniosek o refundacije);

o ubiegac sie o refundacje kosztéw oraz sktada¢ wniosek o ptatnos¢ koncowg (zaznaczasz
TAK w polach: Wniosek o refundacje, Wniosek o ptatnos$é koncowa, Wniosek
rozliczajacy zaliczke);

e Igczyé wszystkie rodzaje wnioskéw o ptatnos¢ z wnioskiem sprawozdawczym,
o ile inne rodzaje wzajemnie sie nie wykluczajg (zaznaczasz TAK w polach: Wniosek
sprawozdawczy oraz inny/inne rodzaje wnioskow).

Nie mozesz:

e ubiegac sie o zaliczke i jednoczesnie sktada¢ wniosek o ptatnosc¢ koncowg projektu,
e utworzy¢ kolejnego wniosku, jezeli zlozytes/as juz wniosek o ptatnos¢ koncowg i zostat

on zatwierdzony przez instytucje.

UWAGA!
Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu dofinansowanie przyznane na realizacje projektu
wyptacane jest w formie zaliczki lub refundacji w wysokosci okreslonej w harmonogramie sktadania
whniosku o ptatnos¢ stanowigcym zatgcznik do ww. umowy. Kwota do wyptaty jest tozsama z kwotg
widniejacg w zatwierdzonym harmonogramie ptatnosci. Mozliwo$¢ zmiany kwoty wnioskowanej
okresla umowa o dofinansowanie.

A.2.6 Informacje finansowe

3% A.2.6. Informacje finansowe
Kwota wnioskowana od poczatku realizacji

1. Do wyplaty, w tym: 0,00

2 zaliczka 0.00 ]

3. refundacja 0.00 l

4. Knota roziczonei zaliczd 000

5. Dochéd odliczony od wniosku o pratnost 0.00 l

Pole:
2. zaliczka

Kolumna Kwota wnioskowana - pole jest obowigzkowe jesli w pozycji Rodzaj wniosku
o ptatnosc¢ wybierzesz TAK w polu Wniosek o zaliczke. Jesli w powyzszej pozycji wskazesz
NIE, pole nie jest edytowalne.

Kolumna Od poczatku realizacji — w polu wskaz kwoty otrzymane dotychczas w formie zaliczki
(bez biezgcego wniosku o ptatnos¢) pomniejszone o ewentualne nieprawidtowosci.



UWAGA!
O kolejng zaliczke mozna wnioskowaé, jezeli procentowy poziom rozliczenia dotychczas
przekazanych transz dofinansowania przekracza 70% (bez wkiadu wiasnego). Jesli poziom
rozliczenia zaliczek okreslony w umowie nie zostat osiggniety, nie ma mozliwosci wnioskowania
o kolejng transze.

3. refundacja

Kwota refundacji — Jesli ubiegasz sie o refundacje poniesionych kosztéw, wprowadz ich
catkowitg warto$¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Kolumna Kwota wnioskowana — wskaz kwote poniesionych kosztéw refundowang
w biezgcym okresie rozliczeniowym (wartos¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku).
Pole jest obowigzkowe jesli w pozycji Rodzaj wniosku o pfatnos¢ wybierzesz TAK w polu
Whiosek o refundacje. Jesli w powyzszej pozycji wskazesz NIE, pole nie jest edytowalne.

Kolumna Od poczatku realizacji — wskaz kwote poniesionych kosztéw refundowanych
w poprzednich okresach rozliczeniowych (bez biezgcego wniosku o ptatnosc).

UWAGA!
W przypadku zaznaczenia w czesci A.2 Wniosek o zaliczke i Wniosek o refundacje kwota
wygenerowana w polu do wyptaty, w tym stanowi sume pdl zaliczka i refundacja. Przy czym
kwota wygenerowana w polu Do wyptaty, w tym powinna stanowi¢ kwote, o ktérg wnioskujesz.
Zatem w wierszu zaliczka pomniejsz wnioskowang kwote o refundacije.

PRZYKLAD:

Beneficjent otrzymat do tej pory 100 000 PLN. W poprzednich wnioskach o ptatnosc¢ rozliczone
zostalo 40000 PLN. W biezgcym wniosku o pfatnos¢ Beneficjent rozlicza wydatki
w kwocie 70 000 PLN, Ma to odzwierciedlenie w wierszach 3. Refundacja oraz 4. Kwota
rozliczonej zaliczki. Ponadto zgodnie z harmonogramem sktadania wnioskow o ptatnosc
Beneficjent miat wnioskowac¢ o 200 000 PLN zaliczki. Z uwagi na to, ze rozlicza ponad 100%
otrzymanej zaliczki uzupetnia pola 3. Refundacja na kwote zaangazowanych s$rodkéw
wilasnych w kwocie 10000 PLN oraz pole 2. Zaliczka na kwote ktéra pozostata
po pomniejszeniu wnioskowanej kwoty o refundacje czyli kwote 190 000 PLN.

Ponizsza tabela A.2.6. obrazuje poprawne wprowadzenie kwot z tej sytuaciji.

»» A.2.6. Informacje finansowe

Kwota wnieskowana od poczatku realizacji
1. Do wyptaty, w tym: 200 000,00
2. zaliczia [ 190000.00| | 100 000.00 |
3. refundacja | 10000.00 | | 0.0 |
4. Kwota rozliczonej zaliczki | 60 000.00 I l 40 000.00 ]

5. Dochod odliczony od wniosku o platnosé [ 0.00 J [ 0.00 J
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Ponadto przesytajac wniosek o ptatnos¢ do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WSL 2014-2020 (1Z
RPO WSL)/Instytucji Posredniczagcej RPO WSL (IP RPO WSL) w pismie przewodnim przedstaw
informacje szczegotowg dotyczacg kwoty refundacji tj. wskaz podziat kwoty
do refundacji na zrédta finansowania (ptatnos$¢ srodkéw europejskich, dotacje celowg zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie oraz poniesionymi wydatkami).

IZ rekomenduje, aby w poszczegdlnych wnioskach o ptatnos¢ wykazywane byly wydatki
do maksymalnej wysokosci 100% otrzymanych transz dofinansowania, a co za tym idzie nie
zaleca sie wykazywania wydatkow przekraczajgcych otrzymane srodki. Oznacza to, ze projekt
nalezy rozlicza¢ zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem ptatnosci. W uzasadnionych
przypadkach, np. z uwagi na art. 190 ustawy o finansach publicznych (dotyczy jednostek sektora
finanséw publicznych), mozna wykaza¢ wydatki, ktére stanowig rozliczenie ponad 100%
otrzymanych transz dofinansowania (tj. wszystkie wydatki sfinansowane z tymczasowo
zaangazowanych srodkow wiasnych beneficjenta w ramach danego okresu rozliczeniowego).
W takim przypadku wnioski o ptatnos¢, w ramach ktorych Beneficjent wykazat wiecej wydatkow
niz dotychczas zaakceptowanych do wyptaty zaliczek, nalezy uzupetni¢ jako wnioski o
refundacje.

4. Kwota rozliczonej zaliczki

Kolumna Kwota wnioskowana — jezeli w uzupetnianym przez Ciebie wniosku rozliczasz
wczesniej otrzymang zaliczke w tym polu wskaz kwote rozliczanej zaliczki.

Kolumna Od poczatku realizacji — jezeli sktadates/as juz wnioski o ptatnos¢ w ramach danego
projektu i w poprzednio ztozonych wnioskach rozliczates/as zaliczki w tym polu wskaz tgczng
kwote =zaliczek rozliczonych we wszystkich zatwierdzonych dotychczas wnioskach
o ptatnos¢ (bez biezgcego wniosku o ptatnosé¢). Jezeli nie zostaly jeszcze rozliczone zadne
zaliczki w polu wpisz 0,00.

5. Dochéd odliczony od wniosku o ptatnosé

Kolumna Kwota wnioskowana - podaj wartos¢ dochodu osiggnietego w projekcie
(w biezgcym wniosku o ptatnos¢).

Kolumna Od poczatku realizacji — uwzglednij wszystkie dotychczas wykazane dochody
uzyskane w ramach projektu (bez biezgcego wniosku o ptatnosg).

UWAGA!
Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktore nie zostaty wziete pod uwage
w czasie jego zatwierdzania, wykazuje sie nie pozniej niz w momencie ztozenia wniosku
o pfatnosc¢ koncowa. Dochody te pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu.

A.3. Dane identyfikacyjne projektu

> A.3. Dane identyfikacyjne projektu

Numer projetu | WND-RPSL

Numer umowy / decyzji | UDA-RPSL

twiprojektu | WND.

Olres realizacji projektu od: | 2017-01-01

Okres realiz twdo: | 2017-12:31
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Dane z sekcji A.3 uzupetniane sg automatycznie.

W przypadku jedynego edytowalnego pola ,,Strona www projektu (z http://)” podaj strone
internetowg, na ktérej sg zamieszczane informacje o realizowanym projekcie. W przypadku, gdy w
ramach projektu nie przewidziano utworzenia strony internetowej wpisz: nie dotyczy. Jesli strona
internetowa jest w trakcie tworzenia wpisz: w przygotowaniu.

A.4. Dane identyfikacyjne beneficjenta

» A4. Dane identyfikacyjne Beneficjenta

Nazwa podmiotu

Numer REGON

Numer NIP

Kraj

Micjscowosé

Ulica

[ 163116851

[ 733099648

[120532705

[Poiska

[ Katowice

[Henryka Daprowskego

Nr budynku [ 0

Nr lokalu [0

Kod pocztowy [ 41-600

Pocsta |

Teleron | 32 00000 00

Atrese-mail | adres@email pl

Dane w sekcji A.4 uzupetniane sg automatycznie.

A.5 Miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu
» A.5. Miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

Inne migjsca przechowywania dokumentacjipoza O Tak O Nie
podanymw A 4. @

Gdy adres przechowywania dokumentacji projektu jest tozsamy z adresem siedziby Beneficjenta
zaznacz: NIE.

W przypadku, przechowywania dokumentacji w innym miejscu niz wskazane w punkcie A.4
zaznacz TAK oraz dodaj nowg pozycje.

» A.5. Miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

Inne miejsca przechowywania dokumentacji poza @ Tak O Nie

podanymwA 4. @ ﬁ

CEE <=

W wierszu Adres przechowywania dokumentacji przez Beneficjenta w polu Opis wskaz
stosowne dane adresowe. Jesli w projekcie wystepuje partner/partnerzy! w wierszu Adres
przechowywania dokumentaciji przez Partnera wskaz stosowne dane adresowe.

Tw przypadku gdy w projekcie wystepuje wigeej niz jeden Partner nalezy dla kazdego nastgpnego Partnera dodac kolejny wiersz Adres
przechowywania dokumentacji przez Partnera.
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> A.5. Miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu

Inne miejsca przechowywania dokumentacjipoza ~ ® Tak O Nie
podanymw A4. @

~ Adres przechowywania dokumentacji ﬁ

przez lidera/partnera: [ Whioskodawca - Lider o l

Opis @ ’

Pozostalo znakow: 100

+ Dodaj nowa pozycie

B. INFORMACJA FINANSOWA

Na czes¢ INFORMACJA FINANSOWA skfadajg sie nastepujace zaktadki:

B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkéw rzeczywiscie poniesionych
B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo

B.3.1. Kwota ryczattowa

B.3.2. Stawka ryczattowa

Edytowalnos¢ poszczegdlnych zaktadek w ramach czesci finansowej jest uzalezniona od zapisow
umowy/decyzji/wniosku o dofinansowanie - koszty bezposrednie rozliczane na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw lub na podstawie uproszczonych metod (wydatki rozliczane
ryczattowo lub stawki jednostkowe w ramach wydatkoéw rzeczywiscie poniesionych).

Zaktadka stawka ryczattowa odnosi sie do kosztdw posrednich zdefiniowanych w umowie
o dofinansowanie.

>3 B.3.2. Stawka ryczattowa

Nazwa ryczaltu Stawka ryczattowa (%) Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

koszty posrednie 25,00 [ 0.00 l [ 0.00 l

Z listy rozwijanej wybierz zadanie, w ramach ktérego bedg wykazywane koszty jakie majg by¢
rozliczone we wniosku o ptatnosé. Numer i nazwa zadania sg importowane automatycznie
z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie.

B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypetniane:

Zadanie 1: (1) Zadanie 1 El
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B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

» B.1. Wydatki rzeczywiécie poniesione
nr kontraktu nr dokumentu rodzaj identyfikatora NIP/PESEL FV koryg. nr i data i data zaplaty kwota dokumentu brutto

B ER: 0= J [ J { -] = ) ( | =] J { 000

nazwa towaru/ustugi

Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Kosaty limitowane

uwagi

+ Dodaj nowa pozycie z dokumentu

wtym VAT dofinansowanie cross-financing i srodki trwate cross-financing wydatki poza obszarem UE &rodki trwale ustuga zlecona ‘wkiad rzeczowy

+ Dodaj nowy dokument

3% Suma dla wszystkich zadan

Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie cross-financing i $rodki trwate i wydatki UE srodki trwae ustuga zlecona ‘whiad rzeczowy

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Ztozenie wniosku o ptatno$¢ z wydatkami jest mozliwe jedynie wéwczas, gdy dane w czesci
B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione wniosku o ptatno$¢ beda uzupetnione poprzez powigzanie

dokumentéw z Rejestrem zamoéwien i dokumentéw ksiegowych? w LS| 2014.

W przypadku uzupetnienia danych ,recznie” w czesci B.1 wniosku o ptatnosé, tj. bez powigzania
danego dokumentu ksiegowego z Rejestrem zamowien i dokumentéw ksiegowych w LS| 2014
dany wniosek o ptatnos¢ nie zostanie przez system przyjety, a tym samym nie bedzie mozliwosci
jego ztozenia.

Przed rozpoczeciem wprowadzania jakichkolwiek dokumentow ksiegowych w czesci
B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione wniosku o ptatnos¢ w pierwszej kolejnosci uzupetnij
dane w module Rejestr zamoéwien i dokumentéw ksiegowych.

W ww. module przedstaw dane na temat wszystkich dokumentéw ksiegowych niezaleznie od ich
wartosci (np. faktura, rachunek, lista ptac), ktére bedg podstawg do rozliczenia wydatkow
w sktadanym wniosku o ptatnos¢. Natomiast zatgczniki w postaci dotgczonych dokumentéw
uzupetnij dopiero po otrzymaniu odrebnego wezwania od Instytucji Zarzadzajgcej/ Instytuciji
Posredniczace;j.

Rejestr zaméwien i dokumentéw ksiegowych jest niezaleznym modutem wypetnianym poza
wnioskiem o pfatnos¢. Dane do niego mozesz wprowadzaé na kazdym etapie pracy z wnioskiem
w systemie LSI2014. Nalezy jednak pamieta¢ iz zmiany wprowadzone w Rejestrze zaméwien
i dokumentéw ksiegowych po ztozeniu wniosku o ptatno$¢ nie bedg w nim odzwierciedlone.
Dopiero po odblokowaniu wniosku o ptatno$¢ i ponownym powigzaniu wydatku z Rejestrem
wprowadzone zmiany bedg widoczne.

W dalszej czesci instrukcji wskazano skrécone informacje dotyczgce sposobu uzupetnienia
Rejestru, natomiast szczegotowy sposdb wypetniania modutu Rejestr zamoéwien i dokumentéw
ksiegowych znajduje sie w Instrukcji wypeitniania Rejestru Zaméwien i Dokumentéow
ksiegowych w ramach Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla Beneficjentéw RPO
WSL 2014-2020 w czesSci dotyczacej wspotfinansowania z EFS.

2 Nalezy przez to réwniez rozumie¢ REJESTR POSTEPOWAN/ZAMOWIEN w LS| 2014
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> Skrécona informacja dotyczaca wypetniania Rejestru zamowien
i dokumentéw ksiegowych

Po zalogowaniu sie do systemu LS12014 widoczna jest strona Realizowane projekty. Na liscie przy
wybranym projekcie kliknij w przycisk 'w

H ID: l ‘ Tylul:‘ l WND: [ Nabor:
itio Tytut projektu ¥ Nr naboru Nr WND / UDA 11 status WND  Plan.Harm Realizacja Operacje
3956 WND RPSL.11.01.04-12.01-24-72717 WND-RPSL.11.01.04-24-006H/17-001 Y Podpisanie umowy/aneksu a2
o~ | » a|w
UDA-RPSL.11.01.04-24-006H/17-00

W celu wprowadzenia nowego postepowania/zamdwienia wybierz przycisk

n Rejestr postepowari / zaméwier o projextu: whD |:>
n | [ PZP []] Zasada konkurencyjnosci

Brak danych do wyéwietlenia
Lp.  Nazwa/przedmiot postgpowania / zamowienia PZP  Zasada konkurencyjnosci Poréwnanie ofert 11 Wartosé netto It Wartosé brutto 11 Data postepowania / zamowienia Operacje

Znalezionych: 0. Paczkowanie po:| 20 v

Przycisk Dodaj nowe postepowanie/zamoéwienie otwiera formularz postepowania/zamowienia
gdzie kolejno uzupetnij wymagane pola.

Szczegoétowy opis wypetniania danych znajduje sie w Instrukcji wypefniania Rejestru zamoéwien
i dokumentow ksiegowych w ramach Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla
Beneficjentéw RPO WSL 2014-2020 w czesci dotyczacej wspoéifinansowania z EFS.

u Rejestr postepowan / zamoéwien

Dane dotyczace

Nazwa / przedmiot postepowania / zaméwienia @

Czy & ! i przeprowadzon: Tak Nie
zostato na podstawie ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych?

Data wszczecia i (2]

Wartos¢ postepowanie / zaméwienia [netto] @ [ ]

Warlos¢ postgpowanie / zaméwienia [brutio] ©

Zapisziwyjdz JEELITITIRV YRR

UWAGA!
Dla dokumentow, ktére nie dotyczg kontraktu z wykonawcag wytonionym w ramach zamowienia
publicznego Instytucja Zarzgdzajgca rekomenduje, aby dla kazdego wniosku o ptatno$¢ tworzy¢
postepowanie o nazwie zgodnej z jego numerem, np. ,WNP-RPSL.11.01.04-24-0A5A/15-002”
i dotgczac do niego opis dokumentéw ksiegowych dotyczgcych wydatkow, jakie Beneficjent planuje
rozliczy¢ w przedmiotowym wniosku o ptatnosc.
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» v
l,l RPD S  tabory -  Dunetenedcenta  Promy

=TT ¢ 503t P 3341336) ] Ontatnn 2017508 163042 o n

Bl Rejestr postepowan / zaméwien

Po uzupetnieniu wszystkich danych zapisz je przy uzyciu przycisku .
W wyniku powyzszego system powrdci do Rejestru zaméwien i dokumentéw ksiegowych.

Po utworzeniu pozycji w Rejestrze zamoéwien i dokumentow ksiegowych wybierz
w operacjach Rejestr kontraktow / umow / dokumentow ksiegowych

n Rejestr postepowar / zamowien do projextu: WD
B vanvaprzeamiot [

L 1 ] PZP [[] Zasada konkurencyjnosci

Lp. Nazwa/przedmiot postepowania / zaméwienia PZP  Zasada konkurencyjnosci Poréwnanie ofert 11 Wartosé netto It Wartoéé brutto 11 Data postepowania / zaméwienia Operacje
1 nowe postepowanie

0,00 0,00 2017-09.01

20 -
Znalezionych: 1 Paczkowanie po: { 20 v

Jezeli dokumenty ksiegowe bedgce podstawg rozliczehh we wniosku o ptatnosé sg wynikiem umowy
podpisanej z wykonawcg, w Rejestrze kontraktow / umoéw / dokumentéw ksiegowych w

pierwszej kolejnosci utwérz pozycje dotyczgcg podpisanej umowy z wykonawca, poprzez przycisk:

B3 Rejestr kontraktow / umow / dokumentéw Ksiggowych do postepowaniaizaméiens o

n Nr umowyfknmraldut[:] Nr dnkumemut[:] Nazwa wykonawcy/lidera konsorc,t:] [ Tylko do WNP

11 Data
Nr umowry | Do Hr Nazwa wykonawcy | REGON / ldentyfikator umowy | It Wartoéé netto It Warto&¢ brutto
Lp. kontraktu WNP Lidera 1 y y faktury umowy | faktury umowy | faktury Operacje

Brak danych do wyswietlenia

Znalezionych: 0. Paczkowanie po:

Nastepnie uzupetnij dane dotyczagce umowy zgodnie z danymi ujetymi w ponizszym formularzu.

Na pytanie ,,Czy jest to dokument ksiegowy bedacy podstawa rozliczen w WNP?” wybierz
NIE.
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n Kontrakt/umowa/dokument do postepowania/zaméwienia nr:

Data umowy / faktury @ l::::— -DD ]

Numer umowy / kontraktu @ l ]

Czy jest to dokument ksiegowy bedacy @ Tak | © Nie
podstawa rozliczen w WNP? @

Nazwa wykonawcy / dostawcy / lidera I ]
konsorcjum @

Rodzaj identyfikatora wykonawcy / dostawcy / I EI
lidera konsorcjum @

Identyfikator (NIP/PESEL/Nr Zagr) wykonawcy l 00000000000 ]
/ dostawcy / lidera konsorcjum @

REGON wykonawcy / dostawcy / lidera [ 000000000 ]
konsorcjum @

Wartosé umowy / faktury [netto] @ l 0.00 ]

Wartosé umowy / faktury [brutio] @ [ 0.00 ]

Zapisz | wyjdZ Anuluj i wrég do listy

Flenlorator Windmaws

Po uzupetnieniu wszystkich danych zapisz je przy uzyciu przycisku .W wyniku
powyzszego system powrdci do Rejestru kontraktow/umoéw/dokumentow ksiegowych.

Po wprowadzeniu danych dla umowy z wykonawcg wprowadZz dokumenty ksiegowe bedace

== Dodaj nowa pozycje

podstawa rozliczen we wniosku o ptatnosc, poprzez przycisk:

n Rejestr kontraktéw / umoéw / dokumentéw kSIeQOWyCh do postepowania/zamawienia nr + Dodaj nowa pozycje
n Nr umowyfkonlrak‘lu:[ I Nr doKumenlu:[ I Nazwa wykonawcy/lidera Konsnrn,::] [ Tylko do WNP
Nr umowsy ! Do Nr Nazwa wykonawcy | Lidera REGON ! Identyfikator 11 Data umowy 11 Wartosé netto umowy ! |1 Warto$¢ brutto umowy /
Lp. kontraktu WHP dokumentu  konsorcjum wykonawcy faktury faktury faktury Operacje
1 UmowaZM/152017  Nie Wykonawca A 11238886496 2017-11-05 500,00 50000 | o 2 ﬂ
- - . . =

Dane dla faktury/rachunku wprowadz wykorzystujgc analogiczny szablon, jak dla umowy, jednak
w polu ,Czy jest to dokument ksiegowy bedacy podstawa rozliczen w WNP?” wybierz TAK.
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Kontrakt/umowa/dokument do postepowania/zaméwienia nr:

Data umowy / faktury @ [

Mumer umowy / kontraktu @

Czy Jest to dokument ksiegowy @ Tak | (O Mie
bedacy podstawa rozliczern w WHP?

e

Nr dokumentu @ [ ]

Nazwa wykonawcy / dostawcy / lidera [ ]
konsorcjum @

Rodzaj identyfikatora wykonawcy | l Vl
dostawcy / lidera konsorcjum @

Identyfikator (MIP/PESEL/Nr Zagr) ’ l
wykonawcy [/ dostawcy / lidera
konsorcjum @

REGON wykonawcy / dostawcy / [ ]
lidera konsorcjum @

Warto$¢ umowy / faktury [netto] @ [ ]

Wartos¢ umowy / faktury [brutta] @ [ ]

Zapisz i wyjdZ Anuluj i wrdé do listy

W polu Data umowy/ faktury podaj date wystawienia dokumentu.

W polu Numer umowy/ kontraktu wprowadz odpowiedni numer kontraktu, dla ktérego zostat
poniesiony wydatek. W przypadku kiedy wykazany dokument nie dotyczy kontraktu z wykonawcag
wytonionym w ramach zamoéwienia publicznego uzupetnij pole wartoscig nie dotyczy. Jezeli
zachodzi konieczno$¢ zarejestrowania faktury dotyczgcej Numeru kontraktu, ktérego nie ma
na liscie, upewnij sie ze informacja o kontrakcie zostata zarejestrowana w czesci systemu
dotyczacej Rejestru zamowien i dokumentow ksiegowych i zostata zarejestrowana w LSI.

W polu Nr dokumentu podaj numer dokumentu. W polu mozesz wprowadzi¢ do 40 znakdw.

W polu Rodzaj identyfikatora mozesz wybra¢ nastepujgce wartosci: NIP, PESEL, Nr zagr, Nie
dotyczy.

Pole Identyfikator to pole szczegdtowe, ktére musisz uzupeti¢ w okreslony sposéb
w zaleznosci od wyboru w polu Rodzaj identyfikatora:

- NIP - jezeli wystawcg jest podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg, podaj numer NIP
wystawcy dokumentu (wprowadz tylko cyfry, bez kresek), ktorego numer zostat okreslony
w polu Nr dokumentu;

- PESEL - jezeli wystawcg dokumentu jest osoba prywatna nie prowadzgca dziatalnosci
gospodarczej podaj jej numer PESEL;

- Nrzagr. — jezeli wystawcg dokumentu jest podmiot zagraniczny, wprowadz jego identyfikator.
W polu kwota dokumentu brutto podaj kwote brutto, na jakg opiewa wykazany dokument.
W polu kwota dokumentu netto - podaj kwote netto, na jakg opiewa wykazany w zestawieniu

dokument
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Uwaga!
Jesli nie nadano numeru dla postepowania/ zaméwienia wpisz numer umowy z wykonawcg. Jesli
umowa nie posiada numeru (np. zawarta zostata w sposéb dorozumiany) wpisz ,,nie nadano”.

Na etapie wypetniania informacji o planowanych do rozliczenia dokumentach ksiegowych
w Rejestrze kontraktow/umoéw/dokumentow ksiegowych nie dotgczaj ich skanow.

Po umieszczeniu w module Rejestr zamoéwien i dokumentéw ksiegowych danych z wszystkich
dokumentow ksiegowych na podstawie ktérych planujesz rozlicza¢ wydatki w sktadanym wniosku
0 ptatnos¢ mozesz przejs¢ do wypetniania zestawienia wydatkow w czesci B.1 WNP.
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Wypetnianie zestawienia w module WNIOSKI O PLATNOSC - Informacje o dokumencie

W celu wypetnienia zestawienia wydatkow rozliczanych wnioskiem o ptatnosc przejdz do zaktadki
B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione wniosku o ptatnosé.

B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktdre ma byé wypelniane:

| zadanie 1: o) Pigkny Umysi - projert typu 4 j

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

nr kontrakis nr dokumentu rodzal identyflkaiora NIPIPESEL FV koryp. nr ksiegouyiewidencyiny daia veystavienia data zaplaty Kwwola dokumentu brutio

veydarki kwalifowaine Wty VAT dofinansonanic cross-inancingi $rodki trwoks cross-inancing wydatki pora obiszarem UE Srodki trwalo ushiga socona wlad rraczowy

000 000 000 000 000 000 000 000 000

+ Dodal nowy dokument

Po wybraniu zadania, w ramach ktérego ma by¢ wykazany dany wydatek dodaj dokument
ksiegowy klikajgc przycisk:

Przycisk +Dodaj nowy dokument otwiera nowe pola, ktére uzupehij dla kazdego dokumentu.

W celu dodania dokumentu ksiegowego, na podstawie ktérego rozliczane sg wydatki kliknij

przycisk ﬂ

A Dane identyfikacyjne
B. INFORMACJA FINANSOWA

B.1. Wydatki rzeczywiscie

poniesione Wybierz zadanie, ktére ma byé wypetniane:

B.2 Stawki jednostkowe Zadanie 1: (1) Zadanie 1
B.3 Wydatki rozliczane

ryczattowo

D. Zakres rzeczowo- » B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

finansowy

kwota
D 4. Postep finansowy nr nr rodzaj v nr dokumentu
kontraktu  dokumentu identyfikatora NIP/PESEL koryg.  ksiegowy i yiny data wy data zaptaty brutto
E. Zrédita finansowania
O s 1) — ) G
F. Mierzalne wskazniki
projeftu nazwa towaru/ustugi
H. Oswiadezenia Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane
beneficjenta
uwagi
|. Zataczniki do wniosku
=+ Dodaj nowa pozycje z dokumentu
Podsumowanie
Suma dla zadania
wydatki wiym cross-financing i Srodki Cross- wydatki poza obszarem  Srodki ustuga wkiad
kwalifikowalne VAT dofinansowanie trwate financing UE trwate zlecona rzeczowy
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Powyzsze spowoduje wyswietlenie listy wszystkich dokumentéw wprowadzonych do Rejestru
zamoOwien i dokumentow ksiegowych, dla ktérych zaznaczono ,TAK” w polu ,Czy jest
to dokument ksieggowy bedacy podstawa rozliczen w WNP?”.
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Z dostepnej listy, klikajgc przycisk , wybierz odpowiedni dokument na podstawie ktérego zostat

poniesiony wydatek.

Tylko do WNP
nr nr NIP/PESEL Data wystawienia kwota dokumentu brutto

12317 12 512489387 / 6165497626 2017-01-03 230 000,00

15617 16 716304993 /9494098946 2017-01-01 150 000,00

Znalezionych: 2. Paczkowanie po: :B

Anuluj i Zamknij okno

Po wybraniu dokumentu ksiegowego, ktory chcesz rozliczy¢ w skladanym WNP czes¢ danych
zostanie wprowadzona automatycznie.

START £ Wstecz Przejdz dalej ¥
e B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktére ma byé wypetniane:

i rzeczywiscie

B.2. Stawki jednostkowe Zadanie 1: (1) Zadanie 1 El

B.3. Wydalki rozliczane
ryczattowo

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

D. Zakres rzeczowo-
finansowy

kwota
D.4. Postep finansowy nr LU} rodzaj Fv ar dokumentu
kontraktu  dokumentu identyfikatora NIP/PESEL koryg. ieq i finy data ienis data zaptaty brutto

F fradia nansowsna ﬂ (1zan7] 12 ] [wp 7] [e1e5407s) [ ] (20170103 ] &| | [ 230 000.00

F. Mierzalne wskazniki

projektu nazwa towarulustugi
H. Oéwiadczenia Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane
beneficjenta

uwagi

|. Zataczniki do wniosku

4+ Dodaj nowa pozycje z dokumentu

Podsumowanie

Suma dla zadania

wydatki wtym cross-financing i rodki Cross- wydatki poza obszarem  Srodki ustuga whkiad
kwalifikowalne VAT dofinansowanie trwale financing UE trwale zlecona rzeczowy

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

W polu Numer kontraktu- Dane dotyczace numeru kontraktu sg importowane z modutu Rejestr
zaméwien i dokumentow ksiegowych i pole uzupetnia sie automatycznie.
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W polu Numer dokumentu (limit znakéw: 40) - Dane dotyczgce numeru -dokumentu
sg importowane z modutu Rejestr zamoéwien i dokumentéw ksiegowych i pole uzupetnia sie
automatycznie. W przypadku kiedy rézne dokumenty posiadajg ten sam numer wskaz stosowng
informacje w polu Uwagi.

W polu Rodzaj identyfikatora Dane sg importowane z modutu Rejestr zamodwien
i dokumentow ksiegowych i pole uzupetnia sie automatycznie.

W polu Identyfikator (NIP/PESEL/Nr.Zagr/Nie dotyczy) Dane sg importowane z modutu Rejestr
zamoéwien i dokumentow ksiegowych i pole uzupetnia sie automatycznie.

W polu Numer ksiegowy/ewidencyjny podaj humer ksiegowy lub ewidencyjny dla dokumentu,
jaki zostat nadany przez osobe prowadzgca ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe.

Pole kwota dokumentu brutto importowna jest z modutu Rejestr zamoéwien i dokumentéw
ksiegowych i pole uzupetnia sie automatycznie.

W polu Data wystawienia- Dane dotyczgce daty wystawienia sg importowane z modutu Rejestr
zamowien i dokumentow ksiegowych i pole uzupetnia sie automatycznie.

Pole typu checkbox FV koryg. zaznacz jesli wykazany w zestawieniu dokument jest korygujagcym
dla innego dokumentu wykazanego w zestawieniu. Fakture korygujgcg wprowadz bezposrednio po
dokumencie korygowanym.

kwota
nr nr rodzaj Fv nr dokumentu
kontraktu  dokumentu identyfikatora NIPIPESEL koryg. ksiegowylewidencyjny data wystawienia data zaplaty brutto

BER ) )0 ©C Jo | | | ) s | 1

Jesli faktura korygujgca dotyczy dokumentu wykazanego w poprzednim wniosku o ptatnosé
powinna by¢ wykazana na poczatku zestawienia wydatkéw. W polu uwagi wskaz numer
dokumentu, ktérego dotyczy dana korekta.

Faktura korygujgca powinna by¢ wykazana w pierwszym wniosku o ptatnos¢, ktory zostanie
ztozony po jej otrzymaniu. Wykazana korekta moze by¢ dodatnia lub ujemna w zaleznosci czy
powieksza czy pomniejsza dokument.

UWAGA!
Dokumenty ksiegowe, ktére sg podstawg rozliczenia wydatkéw we wniosku o ptatnos¢ muszg
BEZWZGLEDNIE mie¢ zaznaczony checkbox z wariantem ,,Tak” w polu ,,Czy jest to dokument
ksiegowy bedacy podstawa rozliczen w WNP?”. Brak zaznaczenia powyzszej opcji skutkuje
brakiem mozliwosci dodania przedmiotowego dokumentu na etapie wypetniania czesci B.1.
whniosku o ptatnosé. W przypadku braku powigzania dokumentu pojawi sie alert ,,Brak lub btedne
powigzanie z dokumentem. Prosze powigzaé”.

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

rodzaj

ettt e dokumentu  identyfiks
(o Il = I _ JL
nazwa

4 Dodaj now 3 pr Zycjé 2 dokumentu
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Wypetnianie zestawienia w module WNIOSKI O PLATNOSC - Informacje o wydatkach
kwalifikowalnych

Wprowadzenie szczegétowych danych dotyczgcych wydatkéw kwalifikowalnych mozliwe jest
poprzez dodanie nowej pozycji z dokumentu klikajgc przycisk. e nr et

START € Wstecz Anuluj i wrdé do listy WP
i B. INFORMACJA FINANSOWA

poniesione Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypetniane:

B.1. Wydaltki rzeczywiscie

B.2. Stawki jednostkowe Zadanie 1: (1) Zadanie 1 El

B.3. Wydatki rozliczane
ryczattowo

D, Zakres mecowo. » B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

finansowy

kwota
D.4. Postep finansowy nr n rodzaj v nr dokumentu
kontraktu  dokumentu identyfikatora NIP/PESEL koryg. egowy yiny data wy data zaptaty brutto

E. Zrédia finansowania

ﬂ (12817 | |12 | (e [] (61854076 | @ [ | [20170103 | &]| | [ 230 000.00
F. Mierzalne wskazniki

projektu

nazwa towaruiustugi
H. Oswiadczenia Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane
beneficienta

uwagi

|. Zataczniki do wniosku

+ Dodaj nowa pozycje z dokumentu

Podsumowanie

Suma dla zadania

wydatki W tym cross-financing i rodki Cross- wydatki poza obszarem  &rodki ustuga wkiad
kwalifikowalne VAT dofinansowanie trwate financing UE trwate zlecona rzeczowy

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Kazdy rozliczany wydatek powigz z kosztem przewidzianym we wniosku o dofinansowanie przez
k"kniQCie na przyC|sk: Koszt (jesli istnieje w
VUND}: []

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

kwota
nr nr rodzaj v nr dokumentu
kontraktu  dokumentu identyfikatora NIP/PESEL koryg.  ksiegowy i j data wy i data zaplaty brutto

ﬂ m 12317 | 12 NIP : 61654976 | [ [ }[2017431413 ] i| ][230000,00

narwa towaru/ustugi

Wydatki kwalifikowalne W tym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane

uwagi

ﬂ Kos1t (jesli istnieje w WND): [ WYD001 | Wydatek 1
Kategoria kosziu
[ 0.00 I l 0.00 I l D00 | & Koszy limitowane

[ l

Fozostato znakdw: 600

Pozostato znakdw: 400

=+ Dodaj nowa pozycje z dokumentu

W przypadku kiedy rozliczany wydatek nie zostat przewidziany we wniosku o dofinansowanie
powigz go z innym wydatkiem w ramach danego zadania, dodajgc w polu uwagi stosowny
komentarz.
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UWAGA!
W przypadku wykazywania we wniosku o ptatnos¢ kilku wydatkéw poniesionych na podstawie
jednego dokumentu ksiegowego zwrdo¢ uwage, aby suma kwot wydatkéw kwalifikowalnych
rozliczanych w poszczegodlnych pozycjach / zadaniach nie przekraczata kwoty dokumentu
netto/brutto.

W przypadku dokonania modyfikacji informacji o dokumencie w Rejestrze zamoéwien
i dokumentow ksiegowych zaktualizowane dane nie sg automatycznie przenoszone
do czesci B.1 wniosku o ptatnos¢. Po dokonaniu modyfikacji dokumentu w ww. rejestrze, przejdz
do zestawienia wydatkow w czesci B.1 wniosku o ptatnos¢. Nastepnie w celu zaktualizowania

danych dokumentu kliknij przycisk n i wybierz ten dokument z dostepnej listy w celu jego korekty
we wniosku o ptatnosc. Dane, ktére nie zostaty uzupetnione automatycznie uzupetnij zgodnie z
ponizszym.

e W polu numer ksiggowy/ewidencyjny — podaj numer ksiegowy lub ewidencyjny dla
dokumentu jaki zostat nadany przez osobe prowadzgcg ewidencje ksiegowa (limit znakdéw:
200).

e W polu Data =zaptaty - podaj date uregulowania ptatnosci wynikajgcej

z przedstawionego dokumentu ksieggowego w formacie RRRR-MM-DD. Jesli ptatnosé
zostata dokonana w wiecej niz jednym terminie system umozliwia dodanie kolejnych dat

zaptaty za pomocg przycisku .

Data/daty zaptaty

[201?—11—02
[201?-11—03
[201?-11—04

Zamknij

o Po uzupetnieniu dat zapfaty istnieje mozliwos¢ usuniecia dowolnej z wprowadzonych dat

-

zaptaty za pomoca przycisku ol

Zasadniczo w danym wniosku o ptatnos¢ nalezy wykazywa¢ wydatki, ktérych data zaptaty dotyczy
jego okresu rozliczeniowego. W sytuacji kiedy data zaptaty jest wczesniejsza niz data wystawienia
dokumentu (np. ptatnos¢ dokonana na podstawie faktury proforma), stosowny komentarz umies¢
w polu uwagi.
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Po wybraniu przycisku dodaj nowg pozycje z dokumentu, mozliwe jest uzupetnienie szczegétowych
informacji o wydatkach kwalifikowalnych:

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

rodzaj FV kwota dokumentu
i koryg.  nrksi i i data data zaplaty brutto

n m (000 ] (458t ] [nP v] [ m| ] (20170001 | &[, ] | 1200.00

nazwa towaru/ustugi

Wydatki kwalifikowalne wtym VAT Dofinansowanie Koszty limitowane

uwagi

T < ]

Po kliknieciu ww. przycisku otwiera sie wskazane ponizej okno:

ﬂ Koszt (jesl istnieje w WND): [ ]
Kategoria kosztu

Pozostato znakdw: 400

[ ] [ ] [ & Koszty limitowane

[ J

Pozostato znakow: 600

Koszt optacony przez: [ 163116851 v ]

Przycisk usuwa dang pozycje.

Kazdy rozliczany wydatek powigz z kosztem przewidzianym we wniosku o dofinansowanie przez
klikniecie na przycisk:

=] Koszt (jesli istnieje w
WHD): []

Powyzsze spowoduje wprowadzenie sygnatury oraz nazwy identyfikujacej przedmiotowy wydatek.

sygnatura nazwa

WYDO0O1 Koszt1

Anuluj | Zamknij okno

Jesli nie ma mozliwosci pobrania poszczegdélnych kosztoéw z wniosku o dofinansowanie nalezy:

W polu nazwa towaru lub ustugi — podaj nazwe towaru lub ustugi przypisang do odpowiedniej
pozycji w przedstawionym dokumencie ksiegowym (maksymalnie 400 znakdéw). Opis powinien
wskazywac¢ z czego wynika kwota rozliczana we wniosku o ptatno$¢, w przypadku towarow
i ustug powinienes zawrze¢ w nim informacje o ilosci np. szt. lub godzin oraz stawke
w zt za podang jednostke.

W polu wydatki kwalifikowalne — podaj tylko kwote wydatkéw kwalifikowalnych (razem z VAT,
jesli jest on kosztem kwalifikowalnym) rozliczanych danym wnioskiem o ptatnos¢. Jezeli wpisates
TAK w polu faktura korygujaca wartos¢ w polu moze by¢ mniejsza od 0.
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W polu w tym VAT — przedstaw kwote VAT odnoszacg sie tylko do wydatkow kwalifikowalnych. W
przypadku kiedy VAT jest niekwalifikowalny w ramach projektu wpisz 0,00. Jezeli wpisates TAK w
polu Faktura korygujgca wartos¢ w polu moze by¢ mniejsza od 0.

W polu dofinansowanie — wskaz kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktére zostaty pokryte
z dofinansowania. Wartos¢ w polu dofinansowanie nie moze by¢é wieksza od wartosci w polu
wydatki kwalifikowalne.

W polu uwagi nalezy uzupetni¢ minimum 4 znaki, w przeciwnym razie system uniemozliwi ztozenie
whniosku o ptatnosc¢.

. —
Koszty limitowane — klikajac przycisk rozwijany = oSz limitowane

poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola typu checkbox z listy rozwijanej:

wskaz rodzaj wydatku

| Srodek trwaty
] Ustugi zlecone
Cross-financing
Wkiad rzeczowy
{] Wydatki poza obszarem UE

& Koszty limitowane

o Srodek trwaly — zaznacz gdy wydatek zalicza sie do ww. kategorii.

UWAGA!
Srodek trwaly to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywalnym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diluzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku

i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej. W ramach projektow wspétfinansowanych
z EFS limitem sg objete wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej
rownej i wyzszej niz 3500 PLN. Jezeli zgodnie z politykg rachunkowosci obowigzujgcej w Twojej
organizacji srodki trwate sg ksiegowane od nizszej wartosci mozesz umiesci¢ stosowng informacje
w polu uwagi jednak nie mozesz odznaczy¢ checkbox w kosztach limitowanych.
e ustuga zlecona - Beneficjent nie ma obowigzku monitorowania limitu zlecanych
w ramach projektu ustug. W zwigzku z powyzszym nie jest wymagane zaznaczenie
checkbox ustuga zlecona.
e cross-financing — zaznacz gdy wydatek zalicza sie do kategorii cross-financingu.

UWAGA!
W przypadku projektow wspotfinasowanych z EFS cross-financing dotyczy wytacznie: zakupu
nieruchomosci, zakupu infrastruktury, dostosowania lub adaptacji budynkéw i pomieszczen?®.

o wkiad rzeczowy - zaznacz gdy wydatek zalicza sie do kategorii wkiad rzeczowy
(niepieniezny).

o wydatki poza obszarem UE - zaznacz gdy wydatek zalicza sie do powyzszej kategorii.

3 Cross-financing — tzw. Zasada elastycznosci, polega na mozliwosci finansowania dziatari w sposéb komplementarny ze srodkéw EFRR i
EFS, w przypadku gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu
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e uwagi — w tym polu mozesz wprowadzi¢ dodatkowe informacje dotyczgce konkretnego
dokumentu wykazanego w zestawieniu, ktére pozwolg na sprawniejszg ocene i jego
zatwierdzenie. W tym polu nalezy zamiesci¢ informacje takie jak:

o wysokos¢ natozonej korekty, o ktére zostaty pomniejszone wydatki kwalifikowalne, jesli
Beneficjent sam dokonat takiego pomniejszenia;

o w przypadku faktury korygujgcej informacje o numerze dokumentu, ktérego dana
korekta dotyczy;

o wskazanie czy dokument zostat optacony ze s$rodkow zaliczki czy z refundacji
w przypadku wniosku o pfatno$¢ oznaczonego jako refundacyjny;

o wskazanie czy wydatek nalezy do kategorii pomocy de minimis oraz czy stanowi pomoc
na rzecz beneficjenta/partnera, czy tez na rzecz uczestnikow.

Po wpisaniu wszystkich dokumentow i kosztow w ramach danego zadania system podsumuje jego
wartos¢ w tabeli:

Suma dia zadania

wydatki kwalifikowalne wtym VAT i i ing i $rodki trwale cross-financing wydatki poza obszarem UE $rodki trwate usluga zlecona whkiad rzeczowy

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkéw rzeczywiscie poniesionych

Po wybraniu zadania, w ramach ktérego ma by¢ wykazany dany wydatek, dla kazdego dokumentu
wypetnij kolejne rekordy:

» B.2. Stawki jednostkowe w ramach wydatkow rzeczywiscie poniesionych
Nazwa stawki jednostkowe] - wysokosc

iczba stawek Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie Koszty imitowane

uwagi

n E Stawka jednostkowa:
-000

0 ‘ [ 000/ & HKosztysmitowane

Viydatki ogolem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie cross-financing i Srodki trwale cross-financing wydatki poza obszarem UE Srodki trwale ushuga ziecona wklad rzeczowy

4 Dodaj nowa stawke jednosteowa

1]
Dostepna jest funkcja usuniecia wprowadzonych danych za pomocg przycisku usun - .

W przypadku kiedy w projekcie wystepujg stawki jednostkowe poprzez przycisk wskaz, ktére
z wydatkéw z wniosku o dofinansowanie rozliczane sg w oparciu o stawki jednostkowe.
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Wprowadzenie powyzszych danych mozliwe jest poprzez dodanie nowej stawki jednostkowe;j.

W polu Liczba stawek wprowadz liczbe stawek jaka zostata zrealizowana w okresie
sprawozdawczym.

W polu Dofinansowanie — wskaz poziom dofinansowania jakie zostato poniesione na realizacje
dziatan w oparciu o wskazang w umowie/decyzji/wniosku o dofinansowanie stawke.

Koszty limitowane — Klikajac przycisk rozwijany & <Cszylmiowane a5 rodzaj wydatku

poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola typu checkbox z listy rozwijanej:

[C] Srodek trwaty
‘ Ustugi zlecone
[[] cross-financing
[C] wkiad rzeczowy

[] Wydatki poza obszarem UE

& Koszy limitowane |

Opis wypetniania zaktadki Koszty limitowane analogiczny jak dla czesci B.1.

B.3.1. Wydatki rozliczane ryczattowo
Po wybraniu zadania, w ramach ktérego ma by¢ wykazana kwota ryczattowa wypetnij kolejne
rekordy:

» B.3. Wydatki roziiczane ryczaftowo

33 B.3.1. Kwota ryczaftowa

Nazwa ryczaifu Rozliczony w poprzednim WNP Viydatki kwalifikowaine dia biezacego wniosku Dofinansowanie dla biezacego wniosku Wydatii kwalifikowalne narastajaco Dofinansowanie narastajaco

Wartos¢ docelowa wskaznika dla kwoty ryczatiowe Wartos¢ osiagnigta wskainika dia kwoty ryczatiowe]

— 2 0|

au]

16600)

Viydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

SUMA [dia wszystkich zadar] 63670,00 63570,00

W polu Wartos¢ osiagnieta wskaznika dla kwoty ryczattowej — wprowadz wartos$¢ osiagnietego
wskaznika dla kwoty ryczattowej dla poszczegdlnych zadan.

Pozostate dane uzupetniane sg automatycznie.

UWAGA!
W przypadku, gdy kwota ryczattowa zostata rozliczona w poprzednim wniosku o ptatnos¢ zaznacz
pole typu checkbox Rozliczony w poprzednim WNP.
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W przypadku wniosku rozliczajgcego zaliczke btednie wpisany lub nieosiggniety wskaznik dla
danego zadania powoduje, ze wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w ramach tego zadania wynosi
0,00 PLN. Jezeli rozliczane jest wiecej zadan w danym wniosku to system sumuje tylko te kwoty,

ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanym lub wykazanym wskaznikom. Taka sytuacje
obrazuje ponizszy przyktad.

» B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo

3> B.3.1. Kwota ryczaltowa

Nazwa rycraity Rozliczony w popr2ednim WHP Viydati kwalifikowalne dla bietcego wiiosku Dofinansowanie dia bie tacego wniosku Viydatii kwalfikowalne narastajaco Dofinansowanie naraslajaco
adanie 1 0,00 0w o0 000
Lp.  Mazwa wakainika dla kwoty ryciaftowe) Wartose docelowa wikainika dla kwoty ryclanows| Wartodt osiagniqta wikainika dla kwoty ryczatowe)
LicT08 UCINEW ObRYCh WIDATTIM W ZBITES: 107w i ROMpetency LICIOWYSh W programe 2% 00
Lo i cych g w E8kes oo ompeinc comych w rorone o0
o 2é acyreh 20
‘ 8020 5000]
1
20 200
700
70
8400
s 0 20
20
' —— T
Viydatki kwalfikowalne Dofinansowanse
SUMA (dia wazystioch zadad)

000 0,00

W przypadku kiedy wskazniki zostang osiggniete na poziomie zatozonym we wniosku
o dofinansowanie, a ich wartos¢ zostanie prawidtowo wprowadzona w polu Wartos¢ osiggnieta
wskaznika dla kwoty ryczattowej dla wszystkich rozliczanych w danym wniosku zadan, system
w wierszu SUMA [dla wszystkich zadan] wskaze kwote jaka zostanie rozliczona w ramach kosztow
bezposrednich we wniosku.

» B.3. Wydatki rozliczane ryczaftowo

»» B.3.1. Kwola ryczaltowa

Nazwa ryczaity Roziiczony w poprredaim WP Wydatid kwalifikowalne dla bl tacego wnlosku Dofinansowanie dla bie 1Acego winkosku Wydatki kwalifikowalne narastajaco Dolinansowsnse Narastaiaco

adane 2 e 37 060,00 000 0.0
Lp.  Nazwawskainika dia kwoty ryczaitowe) Wartodé docelowa wakainika dia kwoty ryczatiowe) Wartodé osiagnigta wskainika dla kwoty ryczaitowej
1 LiCzba uczniw cbiglych weparc ame JOOD‘
200)
900)
4 4o 00
- 9.00)
L 16.00)
Viydatki kwalifikowaine Dofinans owanie

SUMA [dia wazystiich zadan] £8970,00 82900

B.3.2. Stawka ryczaltowa

Zaktadka stawka ryczattowa stuzy do wykazania kosztow posrednich w projekcie.
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>» B.3.2. Stawka ryczaltowa

Nazwa ryczaftu Stawka ryczaitowa (%) Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

koszty posrednie 2500 0.00 ] [ 0.00

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

SUMA [dla B.3.1iB.3.2] 0,00 0,00

W polu Wydatki kwalifikowalne wprowadz wartos¢ liczbowag (do dwdch miejsc po przecinku)
kosztéw posrednich rozliczanych w biezgcym okresie rozliczeniowym (zgodnie z limitem
procentowym wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu).

W polu Dofinansowanie — wprowadz kwote wydatkdéw kwalifikowalnych, ktére zostaty poniesione
z dofinansowania. Wartos¢ w polu dofinansowanie nie moze by¢ wieksza od wartosci w polu
wydatki kwalifikowalne.

D. ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY PROJEKTU

D.1. Zakres rzeczowy

D. ZAKRES RZECZOWO — FINANSOWY PROJEKTU

» D.1. Zakres rzeczowy

Zadanie 1: Koszt 1

Stan realizacji @

Pozostato znakow: 4000

Pole ,Zadanie” - nazwa zadania odpowiada nazwie zadania wskazanej we wniosku
o dofinansowanie (pole wypetniane automatycznie w oparciu o wniosek o dofinansowanie).

Pole ,Stan realizacji” — opisz stan realizacji poszczegdlnych zadan, w tym pod wzgledem
zgodnosci z wydatkami wskazanymi w czesci B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione/ B.2. Stawki
jednostkowe w ramach wydatkéow rzeczywiscie poniesionych/ B.3.2. Stawka ryczattowa (m.in
realizowane na rzecz uczestnikdw dziatania i/lub ponoszone wydatki z tym zwigzane).
W przypadku gdy w ramach projektu nie udzielono jeszcze wsparcia uczestnikom projektu rowniez
poinformuj o tym fakcie w opisie stanu realizacji zadan.

W polu tym przedstaw réwniez informacje jezeli na moment sktadania wniosku o ptatnosc
w projekcie nie osiggnieto zadnej wartosci wskaznika horyzontalnego, obowigzkowego
do monitorowania.

Jednoczesnie w projektach, w ktérych wystepuje pomoc publiczna/ pomoc de minimis w ramach
poszczegdlnych zadah wskaz kwote udzielonej pomocy de minimis przez IZ oraz przez
Beneficjenta /Partnera w biezgcym okresie rozliczeniowym .

UWAGA!
Jesli pierwszy wniosek o ptatnosé jest tylko i wytacznie wnioskiem zaliczkowym stuzgcym wyptacie
pierwszej transzy dofinansowania, wowczas nie ma koniecznosci opisywania stanu realizacji
poszczegolnych zadan, a pole moze pozostac puste.
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» Dziatania na rzecz rownosci kobiet i mezczyzn i niedyskryminacji, w tym dostepnosc dla osob z niepetnosprawnosciami

Uzasadnienie

Opis ©

Pozostato znakéw: 1000

Pole Dziatania na rzecz rownosci szans kobiet i mezczyzn — opisz dziatania podjete na rzecz
rownosci szans kobiet i mezczyzn w danym okresie rozliczeniowym zgodnie z zapisami wniosku o
dofinansowanie projektu. Ponadto w niniejszym polu wskaz w jaki sposéb realizacja projektu
wplyneta na sytuacje osob z niepetnosprawnosciami, zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie
realizacji zasady réwnosci szans | niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b
Z niepefnosprawnosciami oraz zasady rownos$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

UWAGA!

Jesli pierwszy wniosek o ptatnos¢ jest tylko i wytgcznie wnioskiem zaliczkowym stuzgcym wyptacie
pierwszej transzy dofinansowania, wowczas nie ma koniecznosci opisywania dziatan na rzecz
réwnosci szans kobiet i mezczyzn, a pole moze pozosta¢ puste.

Kryterium dostepu: speinia - nie spetnia [0-1]

nazwa kryterium

(2] Tak Nie @ Nie dotyczy

Pola dotyczace kryteriow dostepu i kryteriow dodatkowych sg wypetniane tylko w przypadku
zaznaczenia TAK w punkcie A.2.5 Wniosek o ptatnosé¢ koncowa. Wéwczas opisz w jaki sposob
zostato spetnione w ramach projektu dane kryterium dostepu.

D.2. Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu oraz podjete srodki zaradcze

» D.2. Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu oraz podjete srodki zaradcze

Opis @

Pozostato znakow: 4000

W tym polu opisz problemy zwigzane z realizacjg zadah w projekcie w danym okresie
rozliczeniowym oraz przedstaw jakie zostaty podjete dziatania naprawcze. W przypadku, gdy
w danym okresie rozliczeniowym nie wystgpity problemy w realizacji projektu wpisz ,nie dotyczy”.

UWAGA!
Pole Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu oraz podjete $rodki zaradcze musi byé
wypetnione.

31



D.3. Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku
o ptatnosc¢

» D.3. Planowany przebieg realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢

Opis @

Pozostato znakéw: 4000

W tym polu opisz planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku
0 ptatnos¢ (nie nalezy w tym polu uwzglednia¢ dziatan zrealizowanych w biezgcym okresie).
W przypadku koricowego wniosku o ptatno$¢ w przedmiotowym polu wpisz ,nie dotyczy”.

UWAGA!
Pole planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztoZzenia kolejnego wniosku o ptatno$¢ musi
by¢ wypetnione.

D.4. Postep finansowy

Dla wydatkow rzeczywiscie poniesionych:

» D.4. Postep finansowy

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych okreslona we wniosku o Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezacym  Kwota wydatkow kwalifikowalnych od poczatku realizacji (bez biezacego %

Nr Nazwa zadania dofinansowanie wnioskiem wniosku 0 platnosé) realizacji
1 2 3 1 5 6={4+5)3
11 Koszt1 2600000 0,00 [ 0.00 l 0,00
12 Koszt2 400000 000 [ 0.00 l 0.00
Stawka ryczattowa kosztéw 7500,00 0,00 [ 000 l 000
posrednich
Wydatki ogélem 37500,00 000 0,00 0,00
wtym dofinansowanie 3187500 000 | 00t ) 0.00

- w tym kategorie podlegajace limitom:

21 Cross-financing 1000.00 0.00 [ 0.00 ] 0.00
22 Whiad rzeczowy 4000,00 000 [ 000 0.00
23 Wydatki poza obszarem UE 0,00 0,00 [ 0.00 ] 0,00
24 Wydatki ponesione na zekup 0,00 000 [ 000 0.00
gruntow
25 Srodek twaly 5000,00 000 | o0 ) 0,00
26 Ustugizlecone 0.00 000 [ 000 ] 000
27 Cross-financing + $rodek trwaly 0,00 000 | 000 0,00
28 Promogja 0,00 000 | om0 0.00
29 Uslugidoradeze 0,00 000 ( 000] 0.00
210 Szkolenia 0,00 0,00 [ 000 l 0.00
3. wzesci objete] pomoca 0.00 0.00 l [ 0.00 l 0.00
publiczna

Czes¢ D.4 wniosku zawiera zestawienie danych finansowych: kwot wykazanych w biezgcym
wniosku o ptatnos¢ oraz narastajgco od poczatku realizacji projektu. Wskazano tez stopien
procentowy realizacji projektu, wyliczony jako stosunek kwoty wydatkow kwalifikowalnych
narastajgco do wartosci wydatkow kwalifikowalnych okreslonych we wniosku o dofinansowanie.
Powyzsze dane prezentowane sg dla poszczegolnych pozycji, dotyczacych wydatkow
rzeczywiscie poniesionych jak i rozliczanych ryczattowo.

Kolumna Kwota wydatkow kwalifikowalnych okreslona we wniosku o dofinansowanie
generuje sie automatycznie i jest zablokowana do edycji.
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Kolumna Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezagcym wnioskiem - dane
w ramach poszczegolnych wierszy generujg sie automatycznie i sg zablokowane do edycji.
Wyjatkiem jest wiersz w czesci objetej pomoca publiczng, w ktérym wskaz kwote wydatkow
kwalifikowanych objetych pomoca publiczng w biezgcym wniosku o ptatnosc.

W kolumnie Kwota wydatkow kwalifikowalnych od poczatku realizacji (bez biezacego
whniosku o ptatnos¢) wykaz kumulatywng wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych z zatwierdzonych
dotychczas wnioskéw o ptatnos¢ od poczatku realizacji projektu, po uwzglednieniu informaciji
o wynikach weryfikacji wnioskow o pfatnos¢ za poprzednie okresy rozliczeniowe (bez
uwzgledniania danych dotyczgcych biezgcego wniosku o ptatnoscg).

Dane w wierszach wydatki ogotem i % realizacji generujg sie automatycznie i sg zablokowane
do edyciji.

W pierwszym wniosku o ptatnos¢ wartosci wskazane w  kolumnie Kwota wydatkow
kwalifikowalnych od poczatku realizacji (bez biezgcego wniosku o ptatnosé¢) wynoszg 0,00.

Dla wydatkow rozliczanych ryczattowo pola w kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych
objetych biezacym wnioskiem sg edytowalne, jesli dane nie wygenerowaty sie automatycznie
nalezy je uzupetnic.

Kwota wydatkovr kwalifikowalnych okreglona we wniosku o Kwiota wydatkéw kwalifikowalnych objetych bieiacym Kwota wydatkow kwalifikowalnych od poczatku realizacii (bez biefacego wmiosku %
Nr Nazwazadania dofinansowanie wnioskiem o platnosc) realizacii

1z s . 5 s=as5y3
11 Zadanie 1 1102804 [ 11028.04] [ U_Uul 100,00
12 zadanie2 22780,00 [ nnn] [ nnu] 0,00
13 zadanie 3 10000000  ( 000 | 000) 0,00
14 zadanie 4 4264058 [ ““] ’ MU] 0,00
Stawka ryczattowa kosziow 44112,16 [ M“l [ nnn] 0,00
posrednich
Wydatki ogolem 220560,78 11028,04 0,00 5,00
wym dofinansowanie 20953274 [ unu] [ uuu] 0,00
- w tym Kategorie podiegajace limitom:
21 Cross-financing 0,00 [ ""“] [ uuu] 0,00
22 Whkiad meczowy 1102804 [ ""“] [ uuu] 0,00
23 Wydatii poza obszarem UE 0,00 [ ""“] [ uuu] 0,00
24 Wydatii poniesione na zakup 0,00 [ ""“] [ uuu] 0,00
gruntdw
25  Srodektrwaly 22780,00 [ unu] [ uuu] 0,00
26 Ustugi Zlecone 0,00 [ unu] [ uuu] 0,00
27  Cross-financing + $rodek trwaly 0,00 [ unu] [ uuu] 0,00
28  Promoca 0,00 [ nnn] [ nnu] 0,00
29 Ustugi doradcze 0,00 [ nnn] [ nnu] 0,00
210 Szkolenia 0,00 [ nnn] [ nnu] 0,00
3. wezedci objetej pomoca publiczna 0,00 [ nnn] [ nnu] 0,00

UWAGA!
Automatycznie wygenerowana kwota w polu Wydatki ogétem w kolumnie Kwota wydatkow
kwalifikowalnych objetych biezagcym wnioskiem o ptatnos¢ w czesci D.4 Postep finansowy
winna by¢ réwna kwocie wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem w czesci VII, oraz
wartosci w wierszu 4. Suma ogétem w PLN 1+2 +2 w kolumnie Kwota wydatkéw
kwalifikowalnych objetych biezacym wnioskiem w czesci E. Zrédta finansowania wydatkow
dla projektu.
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E. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW DLA PROJEKTU

Czes¢ E wniosku o ptatnos¢ zawiera informacje dotyczgcg kwot wydatkdéw w podziale na zrédta
finansowania. Kazde zrédto finansowania dzielone jest na wydatki kwalifikowane okreslone
we wniosku o dofinansowanie, oraz na wydatki kwalifikowane objete wnioskiem o ptatnosé

(w biezgcym okresie rozliczeniowym oraz w ujeciu kumulatywnym).

Wydatki kwalifikowalne w tej tabeli powinny zosta¢ pomniejszone o dochdéd wykazany
we wniosku o ptatnos¢. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 oraz zapisami Umowy o dofinansowanie projektu, dochody

wygenerowane podczas realizacji projektu pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu
E. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW DLA PROJEKTU

Kwota wydatkow kwalifikowalnych okreslona we @ Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych  Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajaco od poczatku Kwota pozostajacado %

Lp. Zrddio

1. Dofinansowanie / $rodki unijne

2 Krajowe érodki publiczne: a+b+c
a  budzet paristwa w tym: a= at+a2
al. panistwowe jednostki budzetows
a2 dysponencibudzetu paristwa

a3.  inne

b budzet jednostek samorzadu
terytoriainego

¢ inne kijowe érodki publicane c=
cl+c2.

¢l Fundusz Pracy

2 Paristowy Fundusz Rehabilltagji Oscb
Niepeinosprawnych

3 inne
3 Prywaine

4 Suma ogdtemw PLN: 1+2+3

witym: EBI

5 Wklad publiczny w PLN: 1+2

wniosku o dofinansowanie

biezacym wnioskiem o platnosé

realizacji {bez biefacego wniosku o platnosc)

31875.00 [

000] [

562500

0,00

0.00 [

0,00 [

0,00 [

562500 [

0,00

0.00 [

0,00 [

0,00 [

0,00 [

37500.00

0,00 [

37500.00

rozliczenia

31875.00

5625,00

0,00

0.00

37 500,00

0,00

37 500,00

realizacji
0.00
0,00
000

0,00

Kolumna Kwota wydatkéw kwalifikowalnych okreslona we wniosku o dofinansowanie generuje
sie automatycznie i jest zablokowana do edycji.

Kolumna Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych biezacym wnioskiem o ptatnosé¢ —
wartosci w tabeli powinny odzwierciedla¢ kwoty jakie zostaty poniesione z poszczegolnych zrodet
w biezgcym wniosku o ptatno$¢ (w przypadku projektow zaliczkowych, w przypadku projektow
refundacyjnych wskaz ,finalny” montaz finansowy projektu, tj. sytuacje, jaka bedzie miata miejsce
po dokonaniu refundacji wydatkdw poniesionych przez Beneficjenta).

Kolumna Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco od poczatku realizacji
(bez biezacego wniosku o ptatnos¢) — wykaz wartosci kumulatywne poszczegdlnych kategorii
od poczatku realizacji projektu po uwzglednieniu informacji o wynikach weryfikacji zatwierdzonych
wnioskow o ptatnosé za poprzednie okresy rozliczeniowe (bez uwzgledniania danych dotyczgcych
biezgcego wniosku o ptatnos¢).

Kolumny Kwota pozostajagca do rozliczenia oraz % realizacji generujg sie automatycznie
i sg zablokowane do edyciji.

Zrédta finansowania wydatkéw zostaly podzielone na kategorie:
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1. Dofinansowanie/ $rodki unijne - w kolumnie Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych
biezagcym wnioskiem o platnosé wskaz wartos¢ dofinansowania ze srodkéw europejskich
rozliczanych biezgcym wnioskiem, w kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco
od poczatku realizacji (bez biezacego wniosku o ptatnos¢) wskaz kwote dofinansowania
ze srodkow europejskich dotychczas zatwierdzonych.

Jesli Beneficjent nie jest panstwowg jednostkg budzetowg, a oprocz dofinansowania unijnego
otrzymuje dofinansowanie z budzetu panstwa, nalezy wartos¢ tg uwzglednié, w pkt. a2. i/lub a3.

2. Krajowe $rodki publiczne, w tym: a. budzet panstwa w tym: a=at + a2... - po
uzupetnieniu wartosci w polach a1, a2 i a3 generujg sie automatycznie i sg zablokowane
do edycji, zgodnie z ponizszym:

a. budzet panstwa w tym: a= a1 (panstwowe jednostki budzetowe) + a2 (dysponenci budzetu
panstwa) + a3 (inne) - w wierszach wpisz wartosci liczbowe okreslajgce kwoty objete
poszczegolnym zrédtem finansowania w biezgcym wniosku o ptatnos¢ i od poczatku realizaciji
projektu, bez biezgcego wniosku o ptatnos¢ (kolumny Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych
biezgcym wnioskiem o ptatno$¢ oraz Kwota wydatkow kwalifikowalnych narastajgco od poczatku
realizacji (bez biezgcego wniosku o ptatnosgé).

b. budzet jednostek samorzadu terytorialnego — w wierszu wpisz wartosci liczbowe okreslajace
kwoty objete danym zrédiem finansowania w biezgcym wniosku o ptatnos¢ i od poczatku realizaciji
projektu, bez biezgcego wniosku o ptatnos¢ (kolumny Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych
biezgcym wnioskiem o ptatnos¢ oraz Kwota wydatkdw kwalifikowalnych narastajgco
od poczatku realizacji (bez biezgcego wniosku o ptatnosé).

c. inne krajowe srodki publiczne c= c1 + c2...- generujg sie automatycznie i sg zablokowane
do edycji, zgodnie z ponizszym:

¢1. Fundusz Pracy, c2. Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, c3. Inne
- w wierszach wpisz wartosci liczbowe okreslajgce kwoty objete poszczegdinym Zzrodtem
finansowania w biezgcym wniosku o ptatnosc¢ i od poczatku realizacji projektu, bez biezgcego
wniosku o pfatnos¢ (kolumny Kwota wydatkéow kwalifikowalnych objetych biezgcym wnioskiem
o pfatnos¢ oraz Kwota wydatkow kwalifikowalnych narastajgco od poczatku realizacji (bez
biezgcego wniosku o ptatnosc).

3. Prywatne - w wierszu wpisz wartosci liczbowe okreslajgce kwoty objete poszczegdinym zrodtem
finansowania w biezgcym wniosku o ptatnosc¢ i od poczatku realizacji projektu, bez biezgcego
whniosku o ptatnos¢ (kolumny Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych biezgcym wnioskiem o
ptatnosc¢ oraz Kwota wydatkéw kwalifikowalnych narastajgco od poczatku realizacji (bez biezgcego
whniosku o ptatnosc).

4. Suma ogotem w PLN: 1 + 2 + 3, 5. Wkiad publiczny w PLN: 1 + 2 — wiersze generujg sie
automatycznie i sg zablokowane do edyc;ji.

UWAGA!
Automatycznie wygenerowana kwota w polu 4. Suma ogétem w PLN 1+2 +2 w kolumnie Kwota
wydatkow kwalifikowalnych objetych biezacym wnioskiem w czeéci E. Zrédta finansowania
wydatkéw dla projektu winna by¢ réwna kwocie wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem
w czesci VI, oraz wartosci w wierszu Wydatki ogétem w kolumnie Kwota wydatkéw
kwalifikowalnych objetych biezacym wnioskiem o ptatnos$é w czesci D.4 Postep finansowy.
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Jedynie wiersz W tym: EBI wymaga uzupetnienia o kwoty wydatkow objete tym dofinansowaniem
w kolumnie Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych biezgcym wnioskiem o ptatnos¢ oraz
w kolumnie Kwota wydatkow kwalifikowalnych narastajgco od poczatku realizacji (bez biezgcego
wniosku o ptatnosg).

UWAGA!
W koncowym wniosku o ptatnos¢ wartosci kumulatywne Zrédet finansowania (suma kolumn Kwota
wydatkéow kwalifikowalnych objetych biezagcym wnioskiem o ptatnosé oraz Kwota wydatkow
kwalifikowalnych narastajaco od poczatku realizaciji) wykazanych
w poszczegolnych wierszach muszg odpowiada¢ montazowi finansowemu wskazanemu
w umowie o dofinansowanie.

F. MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU

We wniosku o ptatno$¢ nalezy kazdorazowo wypemi¢ cze$é F. MIERZALNE WSKAZNIKI
PROJEKTU nawet  jesli wartosci osiggniete w okresie sprawozdawczym
sg réowne 0, a wartosci od poczatku realizacji projektu sg réwne O lub nie zmienity sie
w stosunku do poprzedniego wniosku o ptatnos¢ (w podziale na Wnioskodawce i Partnera - jesli
wystepuje w projekcie).

Beneficjent zobowigzany jest do realizacji projektu w zakresie okreslonym i zatwierdzonym
we wniosku o dofinansowanie, w sposéb, ktory zapewni osiggniecie i utrzymanie celéw, w tym
wskaznikow produktu i rezultatu zaktadanych we wniosku w trakcie realizacji oraz w okresie
trwatosci projektu.

Sposob pomiaru kazdego wskaznika z podziatem na pte¢ jest odzwierciedleniem zapiséw umowy/
decyzji i wniosku o dofinansowanie projektu. Jesli do pomiaru danego wskaznika
w umowie/decyzji nie zostata zastosowana kategoria ,pte¢” nalezy wprowadzi¢ wartosé tylko
do kolumn oznaczonych jako ogétem. Jezeli zatozono podziat wedtug pici, wprowadz wartosci
odpowiednio w polach mezczyzni i kobiety, a pole ogdtem jest sumg liczby mezczyzn i kobiet.
Jednakze, kazdy wskaznik dotyczgcy osoéb powinien by¢é monitorowany z podziatem na ptec.
W zwigzku z tym jesli nie ma mozliwosci wpisania realizacji z podziatem w czesci F. Mierzalne
wskazniki projektu realizacje wskaznika z takim podziatem musisz wykaza¢é w kohcowym
whniosku o ptatnos¢ w czesci D. Zakres rzeczowo — finansowy projektu.

Wartosci wskaznikéw w poszczegdlnych zaktadkach (tj. Wnioskodawca, Partner 1/Partner 2 itd.,
Podsumowanie) sg wyswietlane dla danego wskaznika, jesli wramach Kkarty
umowy/decyzji/wniosku o dofinansowaniu wtasciwy checkbox jest odznaczony. W przeciwnym
wypadku pola do uzupetnienia nie pojawiajg sie.

W zakfadkach Whnioskodawca/Partner 1/Partner 2 itd. wy$wietlajg sie wskazniki stanowigce
odzwierciedlenie zapisow umowy/decyzji/wniosku o dofinansowanie. Pola sg nieedytowalne.
Wypehnij kazda z zaktadek.

Ogoétem wartosé docelowa - system wyswietla warto$¢ jaka zostala zadeklarowana
w umowie/decyzji/wniosku o dofinansowanie. Pole jest nieedytowalne.

Wartos¢ docelowa — Mezczyzni - system wyswietla wartos¢ jaka zostata zadeklarowana
w umowie/decyzji/wniosku o dofinansowanie z podziatem na pte¢. Pole jest nieedytowalne.
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Wartos¢ docelowa - Kobiety - system wyswietla wartos¢ jaka zostata zadeklarowana
w umowie/decyzji/wniosku o dofinansowanie z podziatem na pte¢. Pole jest nieedytowalne.

Wartos¢ osiggnieta w okresie sprawozdawczym — Ogofem - system wyswietla sume wartosci
podanych w wierszach Warto$¢ osiggnieta w okresie sprawozdawczym Mezczyzni
i Kobiety. Pole jest nieedytowalne. Wyjagtkiem sg wskazniki, ktdére na etapie wniosku
o dofinansowanie projektu zostaty zdefiniowane bez podziatu na pte¢. Woéwczas wypeij pole
wartoscig liczbowa jaka zostata osiggnieta w danym okresie rozliczeniowym w ramach danego
wskaznika.

Wartos¢ osiagnieta w okresie sprawozdawczym — Mezczyzni — wprowadz wartos¢ wskaznika,
jaka zostata osiggnieta w okresie rozliczeniowym w podziale na pte¢ (jesli we wniosku
o dofinansowanie przewidziano podziat na ptec).

Wartosé osiagnieta w okresie sprawozdawczym — Kobiety — wprowadz wartos¢ wskaznika,
jaka zostata osiggnieta w okresie rozliczeniowym w podziale na pte¢ (jesli we wniosku
o dofinansowanie przewidziano podziat na ptec).

Wartos¢ osiggnieta od poczatku realizacji projektu — Ogétem - system wyswietla sume
wartosci jaka zostata podana w wierszach Wartos¢ osiggnieta od poczatku realizacji projektu
Mezczyzni i Kobiety. Pole jest nieedytowalne. Wyjgtkiem sg wskazniki, ktére na etapie wniosku
o dofinansowanie projektu zostaty zdefiniowane bez podziatu na pte¢. Woéwczas wypetnij pole
wartoscig liczbowg jaka zostata osiggnieta od poczatku realizacji projektu uwzgledniajgc wszystkie
dotychczas ztozone wnioski tgcznie z biezgcym wnioskiem.

Wartosé osiagnieta od poczatku realizacji projektu — Mezczyzni - W tym polu wskaz poziom
realizacji wskaznika z podziatem na pte¢, uwzgledniajgc wszystkie dotychczas ztozone wnioski
o pfatnos¢ tgcznie z biezgcym wnioskiem o pfatnos¢ (jesli we wniosku o dofinansowanie
przewidziano podziat na pte¢).

Wartos¢ osiagnieta od poczatku realizacji projektu — Kobiety - w tym polu zaprezentuj poziom
realizacji wskaznika z podziatem na pte¢, uwzgledniajgc wszystkie dotychczas ztozone wnioski o
ptatnos¢ fgcznie z biezgcym wnioskiem o pfatnos¢ (jesli we wniosku o dofinansowanie
przewidziano podziat na ptec).

Stopien realizacji wskaznika — Ogofem - w tym polu wskazany jest procentowy poziom realizacji
danego wskaznika narastajgco od poczatku realizacji projektu. Wartos¢ obliczana jest jako:
Warto$¢ osiggnieta od poczatku realizacji projektu Ogdétem | Ogétem warto$¢ docelowg danego
wskaznika x 100. Pole jest nieedytowalne.

Stopien realizacji wskaznika — Kobiety - w tym polu wskazany jest procentowy poziom realizacji
danego wskaznika narastajgco od poczatku realizacji projektu z  podziatem
na pte¢ (jesli we wniosku o dofinansowanie przewidziano podziat na pte¢). Warto$¢ obliczana jest
jako: Warto$c osiggnietg od poczatku realizacji projektu Kobiety | warto$¢ docelowg kobiety danego
wskaznika x 100. Pole jest nieedytowalne.

Stopien realizacji wskaznika — Mezczyzni - w tym polu wskazany jest procentowy poziom
realizacji danego wskaznika narastajgco od poczatku realizacji projektu z podziatem
na pte¢ (jesli we wniosku o dofinansowanie przewidziano podziat na pte¢). Warto$¢ obliczana jest
jako: Warto$c¢ osiggnietg od poczatku realizacji projektu Mezczyzni | warto$¢ docelowg MezczyZni
danego wskaznika x 100. Pole jest nieedytowalne.
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F.1. Wskazniki produktu i inne wskazniki rzeczowe stosowane w celu monitorowania
postepow

F. MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU

>F.A1 kazniki produktu i inne wskazniki rzeczowe stosowane w celu monitorowania postgpow

Whioskodawca Partner 1 Podsumowanie

Rodzaj: kluczowe

Nazwa wskainika Defiicja
Ogoétem wartosé docelowa © [ 0 ‘ szt
Wartos¢ docelowa - Mezczyzni © [ 0 { szt
Wartosé docelowa - Kobiety © [ 0 \ szt
Wartoé¢ osiagnieta w olesie sprawozdawczym - Ogolem @ | 0 [ szt
Wartos¢ osiagnigta w okresie sprawozdawczym - Mezczyzni @ [ ‘ szt
Wartosé osiagnieta w okresie sprawazdawczym - Kobiety @ | st
Warlost osiagnieta od poczatku realizaci projektu - Ogdlem @ | 0] s
Wartos¢ osiagnieta od poczatku realizadji projektu - Mezczyzni © [ ‘ szt
Warlos¢ osiagnieta od poczatku realizacji projektu - Kobiety @ [ | st
Stopiet realizaci wskaznika - Ogolem | 000] %
Stopieri realzacj wskaznika - Mezczyani | 000 %
Stopien realizac)i wskaznika - Kobiety [ 000 | %

e Whnioskodawca

W zaktadce Wnioskodawca wykaz wartosci wskaznikéw jakie zostaty osiggniete w danym okresie
rozliczeniowym, za realizacje ktorych odpowiadat Wnioskodawca (zgodnie z podziatem zadan
wedtug umowy/wniosku o dofinansowanie projektu).

Przy pytaniu Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia zalozonych wskaznikéw? zaznacz pole Tak
lub Nie.

W przypadku zaznaczenia pola Tak pojawi sie dodatkowe okno, w ktérym opisz problemy zwigzane
Z nieosiggnieciem zatozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikow oraz podjetych srodkéw
zaradczych.

Czy istnieje ryzyko nieosiagniecia zatozonych ® Tak O Nie
wskaznikow? @

Podjete dziafania zaradcze @

Pozostato znakéw: 1000

e Partner

W zaktadce/zaktadkach Partner 1/Partner 2 itd. (jesli dotyczy) wykaz wartosci wskaznikéw jakie
zostaly osiggniete w danym okresie rozliczeniowym, za realizacje ktérych odpowiadat dany
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Partner.

» F.1. Wskazniki produktu i inne wskazniki rzeczowe stosowane w celu monitorowania postepéw

Partner 1
Rodzaj: kluczowe
Liczba wcznidw szkid i placdwak ksz Zash ych w stazach ktykach u pracodawcy Crefiricy
Ogélom wartoés docelowa @ | JD-]Dl "
¢ docelowa - Metezytni @ | 1000] osot
Wartosé docelowa - Kobioty @ | 10.00] osob
Warlod€ caiggnigta w okrosic sprawozdawczym - Ogétem @ | | oset
Warioée osiagnigta w okresi sprawazdawczym - Myzczyini @ | 0.00] osoby
2w okresie sprawczdawczym - Kobiaty @ | 0.00] asoby
[ | osoby
w 0.00] osob
Wartoé¢ caiagriota od poczatiol rakzacy projokh - Kobioty © 0.00] osobs
Stopied resizacy wekatnika - Ogétem | 000] %
Stogie [ 0]
a0 resizacy wakatrika - Kobioty | 000 %
Ciry intnisgs ryzyko nisceiggrigcia ralarorych wikabnikiw? Tak @ Mie

Przy pytaniu Czy istnieje ryzyko nieosiggnigcia zalozonych wskaznikéw? zaznacz pole Tak
lub Nie.

W przypadku zaznaczenia pola Tak pojawi sie dodatkowe okno, w ktérym opisz problemy zwigzane
Z nieosiggnieciem zatozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikow oraz podjetych srodkéw
zaradczych.

Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia zatozonych ® Tak O Nie
wskaznikow? @

Podjete dziatania zaradcze @

Pozostato znakéw: 1000

Zaktadka Podsumowanie

» F.1. Wskazniki produktu i inne wskazniki rzeczowe stosowane w celu monitorowania postepéw

Whioskodawca Partner 1 Podsumowanie

Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami

Wartos¢ docelowa - M

Wartos¢ docelowa - K

Ogotem wartosé¢ docelowa

Wartosc osiggnieta w okresie sprawozdawczym - M
Wartos¢ osiggnieta w okresie sprawozdawczym - K
Wartosc osiggnieta w okresie sprawozdawczym - Ogotem
Wartos¢ osiggnieta od poczatku realizacji projektu - M
Wartosc osiagnieta od poczatku realizacji projektu - K
Wartosc osiagnieta od poczatku realizacji projektu - Ogoétem
Stopien realizacji wskaznika-M 0,00

Stopien realizacji wskaznika - K 0,00

Stopien realizacji wskaznika - Ogotem 0,00

[T Y e Y e Y e Y e Y e Y e

(=]

W zaktadce Podsumowanie system wyswietla sume wartosci jakie zostaty zdeklarowane dla czesci
Whnioskodawca i czesci Partner 1/ Partner 2 itd. Pole jest nieedytowalne.

Przy pytaniu Czy istnieje ryzyko nieosiagniecia zatozonych wskaznikéw? zaznacz pole Tak
lub Nie.

39



W przypadku zaznaczenia pola Tak pojawi sie dodatkowe okno, w ktérym opisz problemy zwigzane
Z nieosiggnieciem zatozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikow oraz podjetych srodkow
zaradczych.

Czy istnieje ryzyko nieosiagniecia zatozonych ® Tak O Nie
wskaznikow? @

Podjete dziatania zaradcze @

Pozostato znakéw: 1000

F.2. Wskazniki rezultatu

» F.2. Wskazniki rezultatu

Whioskodawca Partner 1 Podsumowanie

Rodzaj: kluczowe
Liczba ucznidw, ktorzy nabyli kompetencje kluczowe po opuszczeniu programu Definicja

Ogélem wartos¢ bazowa @ l 0 | os0by

Warto¢ bazowa - Mezczyzni @ l 0 | os0by

Warto$¢ bazowa - Kobiety @ [ 0 | osoby

Ogotem wartose docelowa @ | 0] osoty

Wartosc docelowa - 0 | 0] osoby

Wartos docelowa - Kobiety @ [ 0 | osoby

Ogétem warlos¢ osiagnieta w okresie sprawozdawczym @ [ 0 | osoby
Wartosc osiag w okresie spr m- ni @ [ | osoby
Wartos¢ osiagnieta w okresie sprawozdawczym - Kobiety @ [ | osoby
Wartos$¢ osiagnieta od poczatku realizacji projektu - Ogotem @ l 0 | 0s0by
Warto$¢ osiagnieta od poczatku realizacji projektu - ni @ [ | osoby
Wartos¢ asiagnieta od poczatku realizacji projektu - Kobiety @ [ | osoby
Stopien realizacji wskaznika - Ogétem @ [ 0.00 ‘ %

Stopien realizacji wskaznika - ni @ [ 0.00 ‘ %

Stopieri realizacji wskaznika - Kobiety @ [ 0.00 ‘ %

e Whnioskodawca

W zaktadce Wnioskodawca wykaz wartosci wskaznikéw jakie zostaty osiggniete w danym okresie
rozliczeniowym, za realizacje ktorych odpowiadat Wnioskodawca (zgodnie z podziatem zadan
wedtug umowy/wniosku o dofinansowanie projektu).

Przy pytaniu Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia zalozonych wskaznikéw? zaznacz pole Tak
lub Nie.

W przypadku zaznaczenia pola Tak pojawi sie dodatkowe okno, w ktérym opisz problemy zwigzane
Z nieosiggnieciem zatozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikow oraz podjetych srodkow
zaradczych.

Czy istnieje ryzyko nieosiagniecia zatozonych ® Tak O Nie
wskaznikow? @

Podjete dziafania zaradcze @

Pozostato znakéw: 1000
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e Partner

W zaktadce/zaktadkach Partner 1/Partner 2 itd. (jesli dotyczy) wykaz wartosci wskaznikéw jakie
zostaly osiggniete w danym okresie rozliczeniowym, za realizacje ktérych odpowiadat dany
Partner.

Przy pytaniu Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia zalozonych wskaznikéw? zaznacz pole Tak
lub Nie.

W przypadku zaznaczenia pola Tak pojawi sie dodatkowe okno, w ktérym opisz problemy zwigzane
Z nieosiggnieciem zatozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikdw oraz podjetych srodkow
zaradczych.

Czy istnieje ryzyko nieosiagniecia zatozonych ® Tak O Nie
wskaznikow? @

Podjete dziatania zaradcze @

Pozostato znakéw: 1000

Zaktadka Podsumowanie

» F.2. Wskazniki rezultatu

Whioskodawca Partner 1 Podsumowanie

Liczba uczniéw, ktérzy nabyli kompetencje kluczowe po opuszczeniu programu

Wartos¢ bazowa - M

Wartos¢ bazowa - K

Ogdtem wartosé bazowa

Wartosc docelowa - M

Wartosc¢ docelowa - K

Ogotem wartosc docelowa

Wartos¢ osiggnieta w okresie sprawozdawczym - M

Wartos¢ osiagnieta w okresie sprawozdawczym - K

Wartos¢ osiggnieta w okresie sprawozdawczym - Ogolem

Wartos¢ osiggnieta od poczatku realizacji projektu - M

Wartos¢ osiagnieta od poczatku realizacji projektu - K
Wartosc osiagnieta od poczatku realizacji projektu - Ogotem 0

Stopien realizacji wskaznika-M 0,00

Stopien realizacji wskaznika - K 0,00

Stopien realizacji wskaznika - Ogétem 0,00

oo oo o0oo0oooo

W zaktadce Podsumowanie system wyswietla sume wartosci jakie zostaty zdeklarowane dla czesci
Whnioskodawca i czesci Partner 1/ Partner 2 itd. Pole jest nieedytowalne.

Przy pytaniu Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia zalozonych wskaznikéw? zaznacz pole Tak
lub Nie.

W przypadku zaznaczenia pola Tak pojawi sie dodatkowe okno, w ktérym opisz problemy zwigzane
Z nieosiggnieciem zatozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikéw oraz podjetych srodkow
zaradczych.
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Czy istnieje ryzyko nieosiagnigcia zatozonych ® Tak O Nie
wskaznikow? @

Podjete dziatania zaradcze @

Pozostato znakéw: 1000

H. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA

H. OSWIADCZENIA
Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami O Tak O Nie

polityk wspolnotowych @

Oswiadczenia Beneficjenta
Ja nizej podpisany oswiadczam, iz.

- wydatki wskazane we wniosku o ptatnos¢ jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kwaliflkowania wydatkéw,

- informacje zawarte we wniosku o ptatnos¢ rzetelnie odzwierciedlaja rzeczowy i finansowy postep realizacji projektu

= we wniosku o ptatnosé nie pominieto zadnych informacji, ani nie podano nieprawdziwych informacji, ktére mogtyby wplynaé na ocene prawidtowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w
realizacji projektu

Jestem swiadomy odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 297 Kodeksu karnego dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne

[J Niniejszym o$wiadczam, Ze w okresie rozliczeniowym, ktérego dotyczy ztezony wniosek o ptatnosc, nie przeprowadzono na rachunku bankowym wyodrebnionym na potrzeby obstugi projektu, operacji finansowych
niezwiazanych z realizowanym projektem. (zaznacz jesli nie przeprowadzono)

W tej czesci wniosku zawarte sg wszystkie oswiadczenia oraz informacje dotyczace
m.in. zgodnosci realizacji projektu z politykami wspdlnotowymi, do czego Beneficjent jest
zobowigzany podpisujgc umowe/decyzje o dofinansowanie.

W czesci dotyczagcej polityk wspdlnotowych zaznacz odpowiednio wartos¢ Tak
lub Nie, oznaczajgca, iz projekt jest realizowany/ nie jest realizowany zgodnie z zasadami polityk
wspolnotowych. W przypadku nieprzestrzegania polityk UE opisz na czym polegaty odstepstwa
i wskaz podjete srodki zaradcze (pusty wiersz pod wierszem Projekt jest realizowany zgodnie
z zasadami polityk wspélnotowych).

73 Niniejszym oswiadczam, ze w okresie rozliczeniowym, ktorego dotyczy ztozony wniosek o ptatnos¢, nie przeprowadzono na rachunku bankowym wyodrebnionym na potrzeby obstugi projektu, operacji finansowych,
niezwiazanych z realizowanym projektem. (zaznacz jesli nie przeprowadzono)

Wyjasnienia dotyczace przeptywow w okresie rozliczeniowym, kidrego dotyczy zlozony wniosek o ptatnos¢, na rachunku bankowym wyodrebnionym na potrzeby obstugi projektu, operacji finansowych, niezwiazanych z
realizowanym projektem

Tresc wyjasnien @

Pozostato znakéw: 1000

W przypadku uniemozliwiajgcym zioZzenie o$wiadczenia®: Niniejszym os$wiadczam,

ze w okresie rozliczeniowym, ktérego dotyczy zlozony wniosek o platnosé,
nie przeprowadzono na rachunku bankowym wyodrebnionym na potrzeby obstugi projektu,
operacji finansowych, niezwigzanych 2z realizowanym projektem, t. w sytuacji,
gdy na rachunku bankowym dokonano innych operacji finansowych, niz te zwigzane
z realizacjg projektu, opisz zaistniaty przypadek w pustym polu
pod ww. oswiadczeniem.

4 W przypadku Dziatania 7.2. nie ma obowigzku wyodrebnienia rachunku bankowego na potrzeby obstugi
projektu. W zwigzku z powyzszym nalezy zaznaczy¢ NIE oraz w polu uwagi wpisa¢ NIE DOTYCZY.
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|. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

W tej czesci wniosku o pfatnos¢ nalezy wskaza¢ wszystkie dokumenty, do ktérych ztozenia
Beneficjent zobowigzat sie podpisujac umowe/decyzje o dofinansowanie.

Pierwszy wniosek o ptatnosc¢ (zaliczkowy) co do zasady nie wymaga ztozenia zatgcznikow.

Po zlozeniu kolejnego wniosku o ptatnos¢ I1Z/IP dokonuje losowania préby dokumentow
wykazanych w zestawieniu wydatkéw. Wniosek o ptatnos¢ zostaje wtedy zwrdcony Beneficjentowi
do edycji w celu zatgczenia wskazanych w korespondenciji z Benenficjentem dokumentéw. Przy
zwréconym wniosku widoczna jest przycisk do edycji.

1 Otk
n U Upsinoiina

. D Opisootatia

Oiresod  Okresdo  Dowyply  Zskcks  Refond.  Roziczaaber  Spraword  Kontowy  Stitus

Operace

UWAGA!
Zawsze zatgczaj skan oryginalnego dokumentu, niedopuszczalne jest przedktadanie dokumentéw
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem. Zatgczaj do wniosku o ptatnosé tylko dokumenty
wskazane przez IZ/1P.
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» Skrocona informacja dotyczaca dziatania Repozytorium Projektu

W celu zatgczenia plikow musisz wycofaé sie do tablicy Realizowane projekty.

CRSTROLEN 0N
l‘l gggim&? Nabory ~  Dane beneficjenta Projekty F- . 2

Zalogowany Benefigient: mnTESTwnp; Profil: M.Nooon - testowy 2 | Ostatnia aktywnosc: 2017-10-15 23:03:17 | Pozostato: 60 min 2 5

Realizowane projekty

=+ Rozpoczni nowy projekt

n 5 ID: ’ ] Ty'tut’iﬂStF l WND:’ ] Nabér:l ]
i}
D Tytut projektu 1F Hr naboru Nr VUND { UDA 11 Status VWHD Plan.Harm. Realizacja Operacje
- e " " W ji -
3237 zambwienia -  APSL.11.01.04-Z.01-24-098/16 WND-RPSL.11.01.04-24-006G/16-001 # W edycji 2 e-lalz = E
do instrukcji przez
beneficjenta
3239 -zambwienia-  RPSLOG.0102Z.01-24-062/16 £ W edycii & - » 2 w ﬂ
do instrukcji przez
beneficjenta
Inalezionych: 2. Paczkowanie po: | 20 |wv

Szczegotowo kwestie korzystania z Repozytorium plikow w LSI 2014 opisano w ,Instrukcji
uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla Wnioskodawcow /Beneficjentow
RPO WSL 2014-2020” dostepnej pod adresem:
http://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny system informatyczny 2014. Instrukcja zawiera wiecej

technicznych wskazowek, w tym np. mozliwosci i korzysci ze stosowania mechanizmu tagow w
Repozytorium.

Przycisk ® wywotuje okno repozytorium plikow projektu:

C N STROLENTOWE
l‘l ‘gipl(l)l ]!,5]31_' Mabory ~  Dane beneficjenta  Projekty A . 0O
2014 - 2020
s stuncié 0771015252130 | Pocesto-59 in 57+ 4
Repozytorium plikéw projektu
ID: Nazwa:l l MNazwa Dryginalna:l l
n x Tagi:[ l Typ pliku:l V]
Opis (tylko na
It Typ 1t 1t Nazwa potrzeby 1t Ost.
17 Lp. dokumentu Nazwa oryginalna Wersja zarzadzania) Rozmiar edycja Operacje

Brak danych do wyswietienia

Znalezionych: 0. Paczkowanie po:

Dodaj nowe pliki
Aby dodac¢ plik do Repozytorium wybierz przycisk . Przycisk dodaj nowe pliki

otwiera okno dodawana plikéw. Nastepnie przeciggnij odpowiedni plik na obszar Przeciagnij plik
tutaj... lub wskaz sciezke dostepu do pliku do dodania poprzez przycisk Przegladaj.
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z

L STHOLENIOME
l‘l RF%' ]!,|[||]3'|_' Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty 5~ . (g
.‘. -

2014 = 2020
Zalogowany Benefigient: mnTESTwnp; Profil: M.Nocon - testowy 2 | Ostatnia aktywnoscé: 2017-10-15 23:21:30 | Pozostato: 58 min 58 s

Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Opis (tylko na
Przeciagnij pliki tutaj potrzeby Beztermin.
Zwa oryginalna Nazwa zarzadzania) Tvp @ Pub. Rozmiar Postgp Status

lub wybierz pliki

Przegladaj_ |[Mie wybrano plikdw.

Wersja: 6.2.1-558

Realizacja: Anet

Po dodaniu pliku wprowadz jego nazwe i opis.

-

CRSTROLEN oW
l‘l I;‘P[E)l w‘JS'\_' Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty F- 5. [
2014 - 2020

Zalogowsany Benefigjent: mnTESTwnp; Profil: M.Nocof - testowy 2 )| Ostatnie sktywncéé: 2017-10-15 23:21:30 | Pozostato: 57 min 455

Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Opis (tylko
Przeciagnij pliki tutaj na potrzeby Beztermin.
waZwa Urygiiania wacwa  cariqueania) 1yp e Pub. Rozmiar Postep Status
) . repozytorium_pzykladowy_plik.png - D ~ ~ 328 bytes Wys]
lub wybierz pliki ‘&' m
2]
Przegladaj_ | Mie wybrano plikdw. dodaj TAGi - aby dodac kolejny tag nacisnij ENTER

Postep:

® Wyslij wszystkie W Usuri wszystkie

Wersja: 6.2.1-658

Realizacja: A n et

W przypadku plikdw ktdre nie majg swojej okreslonej daty waznosci, mozesz od razu zaznaczy¢
opcje bezterminowo — system nie bedzie wymuszat podawania dat obowigzywania. System
umozliwia réwniez skorzystanie z funkcjonalnosci tagdéw. Szczegdétowo kwestie wykorzystania
tagow opisano w Instrukcji uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla
Whnioskodawcow  /Beneficjentow RPO WSL 2014-2020” dostepnej pod adresem:
http://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny_system_informatyczny 2014.

Po uzupetnieniu podstawowych informacji o pliku wybierz przycisk Wyslij lub w przypadku wgrania

wiekszej ilosci plikow (istnieje mozliwos¢ wgrania maksymalnie 5 plikéw jednorazowo) — wyslij
wszystkie. System potwierdzi prawidtowos¢ operacji komunikatem w dole ekranu.
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l‘i ‘&gngsi_. Mabory =  Dane beneficjenta  Projekty
2014 = 2020

Zalogowany Benefigent: mnTES Twnp; Prodil: M. Nocoh - testowy 2

Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Opis (tylko na potrzeby
Przeciagnij pliki tutaj Nazwa oryginalna Hazwa rarzadzania)

Postep:

lub wybierz pliki
N—— Wl Usuni wszystkie

| Przegladaj- | Nie wybrano plikdw.

OR! Wszysthkie pliki zostaly zatadowane, moZesz wrocicé do repozytonum i dodad informacye do swaich plikdw

W kazdej chwili mozesz edytowac informacje o dodanym pliku . Aby edytowa¢ w Repozytorium

przy wybranym pliku wybierz przycisk Edytuj g przy danym zatgczniku. Ponadto istnieje

mozliwo$¢ usuniecia zatgcznika poprzez klikniecie przycisku Usun.

Repozytorium plikéw projektu \ + Dodaj nowe pil

1D: Nazwa:l I MNazwa Dryginalna:’ I

= Tagi:[ ] Typ pIiI-cu:l El
IF It vp It It Hazwa Opis (tylko na potrzeby It

Lp. dokumentu Nazwa oryginalna Wersja zarzgdzania) Rozmiar O=t\edycja Operacie
1 test repozytorium.png test 311 bytes mnTEST: G ﬂ
TAGI: zamowienia 2017-10-15

23:28:24

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

Przycisk edytuj otwiera formularz szczegétow pliku:
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Szczegoty pliku

Oryginalna nazwa pliku repozytorium.png
Mazwa @ [ test ]
Typ dokumentu €@ [ "]
Tagi @ zamowienia x | Add a tag
Bezterminowo
Opis @ test
Opublikowany
Poprzednia wersja @ U Wybierz poprzednig wersje pliku

Zapisz i wyjd? Anuluj i wrdé do listy

W formularzu uzupetnij nastepujgce pola:

Nazwa — pole tekstowe,

- Typ dokumentu - wybierz z listy dokument odzwierciedlajgcy stan faktyczny,
- Opis — pole tekstowe,
- Poprzednia wersja powigzanie dokumentu z poprzednia jego wersjg (jesli dotyczy).

Mozliwe jest dodawanie tagoéw, a po odznaczeniu opcji bezterminowo — mozliwe jest dodanie dat
waznosci dokumentu.

- Data waznosci od — wybor daty z kalendarza (w przypadku, gdy dokument nie posiada
daty mozna wpisac¢ okres realizacji projektu).

- Data waznosci do - wybor daty z kalendarza, (w przypadku, gdy dokument nie posiada
daty mozna wpisaé okres realizacji projektu).

Dodawanie zatagcznikéw z Repozytorium do WNP

Aby dodac¢ zatgcznik z Repozytorium do WNP przejdz do wniosku o ptatnos¢, wybierz zaktadke |I.
Zalaczniki do wniosku i kliknij przycisk chce teraz zarzadza¢ zalgcznikami do wniosku.

I. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

chee leraz zarzadzac zalacznikami do whiosku &

Lp. Nazwa dokumentu Typ dokumentu Suma kontrolna pliku

1

Otworzy sie repozytorium plikdw, z ktérego wybierz zatgczniki jakie majg by¢ zatgczone
do wniosku o ptatnosé.
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Zalaczniki do wniosku: WND

Repozytorium plikow n Nazwa: :] DlAkuaine | jstg zalgczonych plikow
Fio It Nazwa 1t Nazwa pliku / opis 11 Typ dokumentu
Brak danych do wyswietlenia.
1717 plik Nowy dokument tekstowy. bt Fakiura VAT
tastowy
IR It Nazwa It Nazwa pliku / opis
a 714 Nowy plik - prosze zmienié nazwe Korekta WNP LSLpdt Faktura VAT

Opis dokumentu

Znalezionych: 0 Paczkowanie po
Znalezionych: 2 Paczkowanie po

Po Kliknieciu na przycisk wybrany plik zostanie zatgczony do wniosku o ptatnosc.

Zalaczniki do wniosku: WND

Repozytorium plikow B e [ ] Omuare | ista zalgczonych plikew
i It Nazwa It Nazwa pliku/ opis 11 Typ dokumentu o It Nazwa It Nazwa pliku / opis
a 1717 plik MNowy dokument fekstowy bt Fakiura VAT ﬁ 1717 plik Nowy dokument tekstowy.bxt
testowy testowy
1711 Nowy plik - prosze zmieni¢ nazwe gi:zg:;f' pat Faktura VAT Znalezionych 1 Paczkowanie po

Znalezionych: 2 Paczkowanie po:

Dokument mozesz usuna¢ z listy zatgczonych plikow za pomocg przycisku .

System automatycznie nada sume kontrolg dokumentu.

I. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

chog leraz zarzadza: zaiacanikami oo wniosku &

Lp. Nazwa dokumentu Typ dokumentu Suma kontroina pliku

1 ik | pusty pik 410869810062046980099861BAZTe:

H. D$wiadcz

a
1. Zaiacrniki do wriosk

Pogsumonane

Po zakonczeniu operacji zapisz wniosek za pomocg przycisku Zapisz.

UWAGA!
Pamietaj, Jezeli jest koniecznos¢ dokonania korekty we wniosku o ptatnos¢, po jej dokonaniu

przejdz koniecznie przez wszystkie sekcje poprzez wybor przycisku Dalej. Woéwczas bedziesz
miat pewnos¢, ze wszystkie dane zostang zaktualizowane.

PODSUMOWANIE WNIOSKU
Po zakonczeniu wypetniania wniosku przejdz do zaktadki Podsumowanie wniosku.

Jesli system wykryje btedy systemowe we wniosku poinformuje o tym fakcie wyswietlajac
na formularzu dodatkowy blok, w ktéorym w sposob uporzadkowany przedstawi liste btedow.
Dokonaj wowczas stosownych zmian we wniosku o ptatnosc. Ponizej przyktad:
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PODSUMOWANIE WNIOSKU

Winlosek rawiera bipdy konlecznn do obshatenia!

Jesli system nie zgtosi btedu tablica podsumowanie bedzie wyglgdac nastepujgco:

[ R g e

PODSUMOWANIE WNIOSKU

tadany jest tylko | wytacenie w wersj elebtioniczne).
Yateczne satformie SEKAP. Do podginana bedze honieczey podpls kwalifkowany b peofil zatany ePUAP

Przed ztozeniem wniosku o ptatnosc¢ istnieje mozliwos¢ wygenerowania podglgdu wniosku
o ptatnos¢ w formacie PDF (WYDRUK TESTOWY). Aby uzyskac podglad kliknij na przycisk  rogiaa ror &

Po prawidtowym wypetnieniu wniosku o ptatno$¢ pojawi sie przycisk .

Po nacisnieciu przycisku pojawi sie komunikat:

Czy na pewno chcesz ztozy¢ wniosek?

UWAGA! Generowanie PDF-a moze trwac kilkanascie
sekund. W tym czasie prosze nie odswiezac okna.
Wygenerowany plik PDF bedzie dostepny na liscie
projektow.

n Anuluj

Po nacisnieciu opcji Anuluj, system wroci do okna Podsumowanie wniosku jako gotowy
do zlozenia.

Po naci$nieciu OK przy wierszu, ktéry odpowiada sktadanemu wnioskowi nastgpi przekierowanie
do strony gtéwnej wniosku. System wygeneruje komunikat: Gotowy do zlozenia elektronicznie.

63 Nowy WNP utworzony WINP-§ 1.04-24-006H/17-001-01  2017-01-01 17-09  Got o2 ]
2 48 wy WP utworzony VNP-RPSL 11.01.04-24-006H/17-001-01 2017-01-01  2017-09-02 v otowy do zZiozes e 3 BN
2017-09-12 13:10:47 elektronicznie

Po zlozeniu wniosku o ptatno$¢ w LS| 2014 a przed zlozeniem wersji uwierzytelnione;
w SEKAP/ePUAP masz mozliwos¢ wycofania wniosku w systemie poprzez klikniecie przycisku

—

=

.wycofaj”:

Wdwczas pojawia sie ponizszy komunikat:
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Czy na pewno chcesz wycofaé wniosek?

Jesli to pierwsza wersja wniosku a termin sktadania
wnioskow juz minat to powtorne ztozenie nie bedzie
mozliwe!

Anuluj

Klikniecie OK ostatecznie wycofuje WNP ztozony w systemie LSI 2014.

Na pasku danego wniosku znajduje sie 5 przyciskow:

E - przycisk stuzacy do ztozenia wniosku w IZ/IP za pomoca systemu SEKAP

H - przycisk stuzacy do rozpoczecia procesu pobierania danego wniosku o ptatnosé
w formacie pliku Adobe Acrobat Document .

- przycisk stuzacy do podgladu i pracy z bazg uczestnikéw projektu

=2 . przycisk stuzgcy do podgladu historii wniosku o ptatnosé.

Pobierz plik w formacie .pdf poprzez klikniecie przycisku: H

Lokalny System Informatyczny (LSI) stuzy do wypetnienia formularza wniosku o ptatnoscé.
Przestanie wniosku do IZ RPO WSL (lub IP RPO WSL) wytgcznie za pomocg LS| nie stanowi
faktycznego ztozenia wniosku o ptatnos¢. Ostatecznie wniosek w postaci wygenerowanego
w systemie pliku pdf z nadanym mu automatycznie numerem oraz sumg kontrolng nalezy przestac
z wykorzystaniem platformy elektronicznej.

Whioski o ptatnos¢, wypetnione w LSI, przyjmowane bedg wytacznie w formie elektronicznej
za posrednictwem platformy SEKAP (System Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej,
https://www.sekap.pl/katalogstartk.seam?id=56000) lub  skrzynki podawczej ePUAP
(Elektroniczna PlatformaUstug Administracji Publicznej, www.epuap.gov.pl)

Platforma zalecang jest SEKAP. IOK nie ponosi odpowiedzialnosci za sposob funkcjonowania ww.
platform.

50



3. DWIE METODY SKLADANIA WNIOSKU O PLATNOSC DO SEKAP

Automatyczne wysytanie wniosku do SEKAP

Jedno klikniecie przycisku automatycznie przesyta Wniosek do SEKAP.

Na ekranie pojawia sie komunikat

Po kliknieciu, LSl otworzy w nowym okniefzaktadce SEKAP
i po poprawnym zalogowaniu przesle Wniosek do SEKAP.
Dalsze czynnosci niezbedne do prawidtowego ztozenia
Whniosku sg realizowane w SEKAP

Czy chcesz kontynuowad dziatanie?

Anuluj

Jesli chcesz kontynuowac przekazywanie wniosku o ptatnos¢ wcisnij , jesli chcesz przerwaé
wcishij  Anuly

Po akceptacji komunikatu powyzej, system przekieruje Cie na strone logowania systemu
SEKAP:

@romoc AAA

Q Szukaj

Strona gtowna Logowanie Katalog ustug Urzedy O projekcie SEKAP

System Eekaroricane) Komundcac) Admnierscs Pisiczne

Logowanie

Nazwa uzytkownika:
Hasto:

Zaloguj

Zarejestruj sie jesli nie masz jeszcze konta w serwisie.
0dzyskaj zapomniane hasto.

ePuApP

Zaloguj przez ePUAP

Dalsze kroki realizujesz po zalogowaniu sie do SEKAP.
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»Reczne” wystanie wniosku o ptatnosé do SEKAP

1. Pobierz plik PDF E whniosku o ptatnos¢ i zapisz go na dysku komputera.

UWAGA!

Whniosek musi zosta¢ przestany jako oryginalny plik pobrany z systemu LSI, nie nalezy zapisywac¢
wniosku za posrednictwem programow do odczytu plikbw PDF. Zapisanie pliku w programie
do odczytu plikow PDF moze spowodowaé¢ modyfikacje sumy CRC pliku, co spowoduje negatywng
weryfikacje autentycznosci wniosku. Nie nalezy go tez otwierac - powoduje to réwniez modyfikacje
sumy kontrolnej pliku. Za date zlozenia uznaje sie date wptywu wniosku o ptatno$¢ ztozonego
zarbwno za pomocg systemu LS| 2014 oraz poprzez platforme ePUAP/SEKAP
o tozsamej sumie kontrolnej. W przypadku, gdy ww. warunek nie zostanie spetniony, uznaje sie
wniosek o ptatnos$¢ za nieztozony, tym samym nie podlega on weryfikacji.

Plik powinien by¢ pobrany i zapisany na dysku analogicznie jak w ponizszym schemacie:

Otwieranie WNP-RPSL08.01.02-24-003D_16-002-02.pdf (X

Rozpoczeto pobieranie pliku:
2 WNP-RPSL.08.01.02-24-003D_16-002-02.pdf |

Typ pliku: Adobe Acrobat Document (835 K8) |
Adres: https://lsi-szkol.slaskie.pl

| Po zakoriczeniu pobierania:

Otwérz za pomoca | Adobe Reader (domysiny) 52

o Zapigz plik

Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

2. Po zapisaniu pliku na dysku przejdz na strone internetowg https://www.sekap.pl i zaloguj

sie do SEKAP
\ SEKAP GEEEA A
it e oot urzedy on-line < Szukaj
Strona giowna Logowanie Katalog ustug Urzedy O projekcie SEKAP

Logowanie

Nazwa uzytkownika:
Hasto:

Zaloguj

Zarejestruj sie jesli nie masz jeszcze konta w serwisie.
0Odzyskaj zapomniane hasto

erunP

Zaloguj przez ePUAP
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3. Woybierz odpowiednig ustuge w Katalogu ustug:
Strona ghowna Logowanie Katalog uslug Urzgdy O projekcic SEKAP

Katalog ushig
™

et
.| Dowedy oscbiste, meldunki, wybory

j DEistainose gospodarcza

o) Geodezia, kartografia

.} Gospodarka komunaina

. Kemunikacja, drogownictwo | transport

. Kultura, sport, turystyka, odwiata

ot Nieruchomosci, lokale mieszkalne i uiytkowe
o ©chrona praw konsumentow

p DOchrona srodowiska

o Podatii i oplaty

. Relnictwo, lesnictwo,

i Sprawy chywatelskie
g Urodzenia, malzenstwa, zgony

. Terowie i sprawy spoleczne

I___,nom;r-w'wnl-w I

—} L v

Wejdz w zaktadke Katalog ustug i wybierz zakladke Rozwodj Regionalny:

G VRozwéj regionalny

Po przekierowaniu na kolejng strone wybierz zaktadke RPO WSL 2014 — 2020:

F y Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Slaskiego na lata 2014-2020

a nastepnie wybierz katalog EFS: J Europejski Fundusz Spofeczny

Z mozliwych opcji wybierz zaktadke Ztozenie wniosku beneficjenta o ptatnosé dla projektu
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego:

\ SEKAP px S SRR

Strona gtéwna Logowanie Katalog ustug Urzedy O projekcie SEKAP
y Program Op: yjny Wojewdd: Slaskiego na lata 2014-2020 » Europejski Fundusz Spoleczny
Europejski Fundusz Spolfeczny

yka = 24

\‘w Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach naboru ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

ny»

\V Ztozenie protestu dotyczacego wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Korespondencja w sprawie projektu ztozonego w ramach konkursu/naboru finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (do
ort W momentu podpisania umowy i zloZenia zabezpieczenia)

- ',‘w Ziozenie kart ocen dla Komisji Oceny Projektow
uzytkowe

rw Korespondencja w innej sprawie zwiazanej z RPO WSL na lata 2014-2020 nie sklasyfikowanej w katalogu ustug

I\‘w Ztozenie wniosku beneficjenta o pfatnos¢ dla projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
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Nastgpi przekierowanie do strony Karta ustug. Przejedz kursorem w dét strony i wybierz Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego/Wojewédzki Urzad Pracy:

W chwili obecnej ta e-ustuga realizowana jest przez nastepujace podmioty:

az [AD] [EH] [1K] [LN] [0 [T2]
Miejscowosé Nazwa
Katowice Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego

Po przekierowaniu na kolejng strone ponownie kursorem przejdz na dot strony i wybierz zaktadke
Operacje:

Nazwa formularza Data publikacji Operacje
Ztozenie wniosku o ptatnos¢ dla projektu finansowanego ze $rodkéw EFS z RPO WSL 2014-

2020 2015-12-03 12:13:07 :>_J

Nastgpi przekierowanie do formularza, ktory uzupetnij:

PLATFORMA FORMULARZY ELEKTRONICZNYCH

Zlozenie wniosku o platnosc dla projektu finansowanego ze srodkow EFS z RPO WSL 2014-
2020

¢ - pole wymagane @ - dodanie pola - podpowied?

Fundusze : . Unia Europejska
E Europeiskie 4 Slaskie. Pozytywna energia Eurcpe Pz Spolecany “

Pragiam Regianalny

Miejscowosé ‘ *
Data *
Nazwa instytucji do ktérej ‘ *®

skladamy wniosek
Dane wnioskodawcy
Nazwa podmiotu ‘ *@

Adres poczty elektronicznej ‘ e @
Adres pocztowy \/

Kod pocztowy v

Poczta

Miejscowosc

\

\
Ulica [ -
Nr budynku
Nr lokalu

Numer wniosku | *Q

4. W zaktadce Zatgczniki dotgcz za pomoca funkcji Przeglgdaj uprzednio pobrany plik .pdf
whniosku:

Zataczniki

Zatacznik @&
Plik zatacznika | Przeglada <‘ I

Opis zatacznika

Zalaczniki
Chcac dodaé kolejne zatgczniki ponownie nacisnij Zalacznik +

Dokumenty podpisz elektronicznie i wyslij.
4. Kontakty w ramach projektu
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Pamietaj aby wypetnia¢ i na biezgco aktualizowac¢ w systemie LS| 2014 dane w zaktadce ,Kontakty
w ramach projektu”.

Operacje
o =} E

Sposob wypetnienia modutu kontakty zostat szczegotowo opisany w Instrukcji uzytkownika
Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla Wnioskodawcow/Beneficjentéw RPO WSL 2014-
2020, dostepnej i mozliwej do pobrania pod adresem:
http://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny system_informatyczny 2014.

Dane do korespondencji B wydrukuj dane
Dane adresowe do korespondencji
Lp. DolKopia & Nazwa podmiotu Adres Operacje

1 e g?:r\::zkiegn 234 & ﬂ

40-037 Katowice

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:| 20 |+

Dane pracownikéw zaangazowanych w projekt

Kontakt w zakresie

Realizacja i
12 Rolaw Whniosek o whnioski o Harmonogram
Lp. Imig¢ Nazwisko Stanowiske projekcie dofinansowanie Umowa platnosé platnosci Telefon Adres e-mail Operacje
1 Jan  Nowak inspektor koordynator L4 + v 000111333 testowy@testowy.pl ® ﬂ

Znalezionych: 1 Paczkowanie po
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