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Wstep

Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego
na lata 2014-2020 (dalej: LSI 2014), zostat przygotowany przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Slgskiego. Gtéwne cele LS| 2014 to:

1. wspomaganie zarzgdzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020;

2. zapewnienie narzedzia informatycznego dla Wnioskodawcéw lub Beneficjentéw stuzgcego
do przygotowania dokumentow;

3. zmniejszenie obcigzen administracyjnych Beneficjentéw i instytucji zaangazowanych
we wdrazanie programu;

4. usprawnienie i przy$pieszenie pracy instytucji;

5. wspomaganie wybranych procesoéw.

Przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz w trakcie
realizacji projektéw beneficjenci sg zobowigzani przygotowaé wnioski aplikacyjne oraz wnioski
o ptatnos¢ w LSI 2014. LS| 2014 zostat uruchomiony dla obstugi RPO WSL 2014-2020
wdrazanego przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego, Slgskie Centrum
Przedsiebiorczosci oraz Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach.

Niniejsza instrukcja odnosi sie do wypetniania i sktadania harmonogramoéw o ptatnos¢ w czesci
dotyczacej wspoffinansowania z Europejskiego Funduszu Spotecznego, za wyjatkiem dziatan
dedykowanych Powiatowym Urzedom Pracy.

Harmonogram sktadania wnioskdéw o ptatnosé, zwany dalej ,harmonogramem?”, jest narzedziem,
ktére spetnia z punktu widzenia Beneficjenta kilka funkcji:

v' pozwala zaplanowaé¢ postep wydatkowania i rozliczania w kolejnych wnioskach
o ptatnosg,

v' pozwala zaplanowa¢ wysoko$¢ transz i terminy sktadania wnioskéw o ptatnosé, ktore
zapewnig ptynne finansowanie wydatkéw w ramach projektu,

v' jest podstawg, w szczegdlnosci dla jednostek sektora finanséw publicznych,
odpowiedniego zaplanowania wydatkow oraz sporzgdzania sprawozdan finansowych
z uwzglednieniem podziatu na zrddta finansowania i rodzaje wydatkow,

v jest podstawg do wtasciwego, zgodnego z umowg o dofinansowanie, rozliczania projektu,
przede wszystkim z uwagi na koniecznos¢ zachowania montazu projektu (udziatu
w wydatkach poszczegoélnych zrédet finansowania : m.in. srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej, budzetu panstwa, wktadu wtasnego),

v'umozliwia monitorowanie postepu finansowego projektu.

Z punktu widzenia Instytucji Zarzgdzajacej/Posredniczacej, harmonogram umozliwia:

v' wyptate $rodkdw na realizacje projektu w wysokosci i terminie wskazanym przez
Beneficjenta, z uwzglednieniem umowy o dofinansowanie,

v"monitorowanie postepu rozliczanych $rodkoéw,

v’ zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacje projektu w przysztych okresach.

Kwestie dostepu do LS| 2014, logowania oraz wymogoéw technicznych opisano w ,Instrukciji
uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla Wnioskodawcéw /Beneficjentow
RPO WSL 2014-2020” dostepnej pod adresem: http://rpo.slaskie.pl/file/download/1988.


http://rpo.slaskie.pl/file/download/1988

1.PODSTAWY PRAWNE

Obowigzek przedkiadania Instytucji Zarzgdzajgcej/Posredniczacej (1Z/IP) harmonogramu wynika
z szeregu dokumentow. Sg to m.in.:

1. USTAWA z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.2017.1460 j.t. z pézn.zm.), ktéra w
art. 19, pkt.1, ppkt. 3) stanowi, iz Beneficjent ,przekazuje informacje o postepie realizacji projektu
- oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu okreslone w umowie o dofinansowanie
projektu lub w decyzji o dofinansowaniu projektu, w szczegoélnosci w zakresie monitoringu
rzeczowo-finansowego, harmonograméw finansowych i trwatosci projektu, sg sktadane przez
beneficjenta za posrednictwem systemu teleinformatycznego”.

2. ROZPORZADZENIE ministra rozwoju regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skfadania wnioskéw
o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych 2z udziatem $rodkéow europejskich
(Dz.U.2016.1161 j.t.), ktére w § 3 stanowi, iz:

- zaliczka jest wyptacana w terminie, wysokosci i w sposéb okreslony w umowie

o dofinansowanie (patrz: harmonogram),

-zaliczka jest udzielana beneficjentowi w wysokos$ci nie wiekszej i na okres nie dtuzszy niz jest
to niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu,

- w przypadku gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyptate zaliczki w kilku transzach,
wyptata drugiej i kolejnych transz jest uzalezniona od rozliczenia okreslonej w umowie

o dofinansowanie czesci, nie nizszej jednak niz 70%, dotychczas otrzymanej zaliczki.

- wyptaty transz zaliczki sg dokonywane w wysokosciach nie wiekszych niz jest to niezbedne dla
prawidtowej realizacji projektu

-zaliczka lub transza zaliczki jest rozliczana przez beneficjenta w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie.

3. WYTYCZNE w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020, okreslajgca minimalny wzér harmonogramu.

4. Jednak podstawowym dokumentem, w oparciu o ktéry sktadany jest harmonogram jest Umowa

o dofinansowanie projektu, ktéra stanowi m.in. , iz :
- Beneficjent sporzagdza harmonogram ptatnosci w podziale na okresy rozliczeniowe,

- Dofinansowanie na realizacje projektu jest wyptacane w formie transz (zaliczek lub refundacji),
w wysokosci okreslonej w harmonogramie stanowigcym zatacznik do umowy.

2.WAZNE OBOWIAZKI

Umowa o dofinansowanie wprowadza kilka waznych obowigzkéw dotyczacych harmonogramu,
zarowno po stronie beneficjenta jak i Instytucji Zarzgdzajgcej/Posredniczacej. Najwazniejsze
z nich to:

- Kazda zmiana harmonogramu ptatnosci wymaga akceptacji 1Z/IP, ktéra udzielana jest
w terminie 10 dni roboczych (jezeli aktualizacja harmonogramu ptatnosci jest dokonywana
tgcznie z innymi zmianami w projekcie obowigzuje termin 15 dni roboczych od dnia otrzymania



aktualizacji harmonogramu). Do momentu akceptacji harmonogramu ptatnosci, obowigzujgcy jest
harmonogram ptatnosci uprzednio zatwierdzony przez IZ/IP.

-W przypadku koniecznosci wnioskowania o kwote wyzszg niz wynika to z zatwierdzanego
harmonogramu ptatnosci, Beneficjent jest zobowigzany do jego aktualizacji. Jesli
przedmiotowa zmiana nie zostanie uwzgledniona przez Beneficjenta, 1Z/IP wyptaca s$rodki
w kwocie wynikajgcej z ostatniego zatwierdzonego harmonogramu ptatnosci.

- Harmonogram ptatnosci moze by¢ aktualizowany przed uptywem okresu rozliczeniowego,
ktérego aktualizacja dotyczy. W szczegdlnosci w przypadku otrzymania transz
dofinansowania z op6znieniem uniemozliwiajgcym rozliczanie wydatkéw w projekcie w terminie
lub na okreslone kwoty, Beneficjent ma prawo wnioskowa¢ o zmiane harmonogramu ptatnosci.

3. TWORZENIE | EDYCJA HARMONOGRAMU

3.1. TWORZENIE HARMONOGRAMU
Aby utworzy¢ Harmonogram postepuj zgodnie z instrukcjg ponizej:

1. Po zalogowaniu sie do systemu pod adresem https://Isi.slaskie.pl uzytkownik zobaczy
liste projektow, do ktérych ma dostep. Nalezy odszukaé wiasciwy projekt, np. poprzez
przefiltrowanie dostepnych projekiéw za pomocg pola Bl | el |

"
l’l RPO WsL  Nabory v  Danebenefienta  Projekly e Be O
5043

Realizowane projekty

.

2. Jesli status projektu (np.: ,podpisanie umowy/aneksu”) na to pozwoli, w kolumnie ,Plan.
Harm.” pojawi sie przycisk E Jego uruchomienie przetgczy uzytkownika do karty
Harmonogramy.

®
l’l RPO WSL  Nabory - Danebenefiienta  Projekty Fe B C
16~ 2025
[ Zaiogovwany + omecasksiecs, Pl 123454 || Gaiaini akiywnosé: 2016.7-25 05 1701 | Fezosiako Samin 493 2 |

B Harmonogramy

IFip. It okres Tarmin wypsiniania Powiazany 2 wnkoskism nr 11 Data sotenia It Data werytikacy status Operacie

3. Uruchomiajgc przycisk g rozpoczniesz tworzenie nowego
harmonogramu.

UWAGA!!!
Jesli w ramach wybranego projektu istnieje harmonogram, ktéry wczesniej utworzytes, ale

jeszcze nie przekazates go do Instytucji Zarzadzajacej/Posredniczacej — przycisk

nie bedzie aktywny. Nie masz mozliwosci utworzenia kolejnego
harmonogramu.


https://lsi.slaskie.pl/

3.2.BUDOWA HARMONOGRAMU

ZAKLADKI ORAZ NAWIGACJA

Budowa harmonogramu opiera sie na zaktadkach. Kolejnos¢ zakitadek (od najwyzszej do
najnizszej) nie jest przypadkowa. Wypetnienie harmonogramu bedzie najwygodniejsze, jesli
rozpoczniesz od strony startowej (zaktadka ,Harmonogram”) oraz ,Metryczki” i bedziesz
przechodzit do kolejnych zaktadek kolejno w dot. Mozesz oczywiscie
w dowolnym momencie wraca¢ do kazdej zakfadki. Aktualnie wybrana zaktadka bedzie
podkreslona niebieskim ttem.

Harmonogram

Metryczka

Dane finansowe
Oszczednosci i nieprawidtowosci
Uwagi

Podsumowanie

W kazdej z zaktadek znajdziesz panel nawigacyjny, ktéry umozliwi Ci wygodne poruszanie sie po
harmonogramie i da dodatkowe opcje:

< Wstecz Przejdz dalej $ | Anuluj i wioé do listy moich Harmonogramow:

€ Wstecz - przycisk ,Wstecz” umozliwia powrot do poprzedniej zaktadki.

- przycisk ,Zapisz” umozliwia zachowanie dotychczas uzupetnionych pdl, dzieki
czemu do harmonogramu przed jego zlozeniem, mozesz wrocic w dowolnym

momencie.
My rAGEIS AN - przycisk ,Przejdz dalej” umozliwia przejscie do nastepnej zaktadki.
AD e S TS e s eeel= e przycisk  ,Anuluj i wrd¢é  do  listy  moich

Harmonogramow” pozwala na powrét do listy harmonogramoéw bez zapisywania danych.

UWAGA!!!
Brak aktywnosci przez wiecej niz 60 min spowoduje wylogowanie z systemu i utrate
niezapisanych danych. Pozostaly czas jest widoczny w gérnym prawym rogu przegladarki
w polu:

Ostatnia aktywnos¢: 2016-07-25 09:07:42 | Pozostato: 59 min 50 s



Przechodzenie pomiedzy zaktadkami automatycznie zapisuje dane, o czym kazdorazowo
informuje komunikat w dolnym lewym ekranie monitora:

[14:01:47] Zapisano dane.

3.3.EDYCJA HARMONOGRAMU

Po utworzeniu harmonogramu w kazdej chwili mozesz go zapisaé, np. w celu jego uzupetnienia
i wystania w pozniejszym czasie. Edycje istniejgcego i nie przestanego do 1Z/IP harmonogramu
uruchomisz poprzez przycisk znajdujgcy sie w kolumnie ,Operacje” . Po jego uruchomieniu
wrocisz do ostatnio zapisanej wersji harmonogramu.

1 Data zictenia 11 Data werytikacyl Status Operacje

3.4. STRONA STARTOWA | FUNKCJE SPECJALNE

Strona startowa umozliwia skorzystanie z kilku przydatnych funkcji: kopiowania (klonowania)
danych z ostatnio zatwierdzonego (poprawnego) harmonogramu, aktualizacji metryczki
do najnowszej wersji wniosku o dofinansowanie oraz czyszczenia danych.

3.4.1.Kopiowanie danych z ostatniego harmonogramu (opcjonalnie).

Jesli w ramach Twojego projektu istnieje wczesniej zatwierdzony harmonogram, masz mozliwosc
skopiowania wszystkich danych do nowoutworzonego dokumentu. Mozesz wtedy zmieni¢ tylko
te dane, ktére wymagajg korekty - nie musisz wprowadza¢ wszystkich danych na nowo. Dane
zostang skopiowane do ,Tabeli finansowej’, ,Tabeli oszczednosci i nieprawidtowosci” oraz
zaktadki ,Uwagi”.

Opcje kopiowania (klonowania) danych uruchomisz klikajgc w przycisk

Na ekranie pojawi sie ostrezenie:

Czy na pewno chcesz wykonac tg operacje, ktéra wigze sie
z nadpisaniem wprowadzonych danych?

Anuluj

Po wcisnieciu przycisku dane zostang skopiowane. Jesli zamierzasz przerwaé kopiowanie
danych uzyj przycisk = Anuuj

Dostepnosé¢ funkcji klonowania moze by¢é uzalezniona od momentu zainicjowania
harmonogramu w ramach projektu, tj. po dacie 01.09.2017r.



3.4.2.Aktualizowanie harmonogramu do najnowszej wersji wniosku o dofinansowanie.

Wiekszos¢ danych ,Metryczki” automatycznie pobiera sie z wniosku o dofinansowanie projektu.
Jesli istnieje nowsza wersja zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie, masz mozliwosc
zaktualizowania ,Metryczki” poprzez uruchomienie przycisku | =~ === ' zej we D

Na ekranie pojawi sie ostrezenie:

Czy na pewno chcesz wykonac tg operacje, ktéra wigze sie
z utratg wprowadzonych danych?

Anuluj

s . . oK | . T . ,
Po wcisnieciu przycisku - dane zostang zaktualizowane. Jesli zamierzasz przerwac
aktualizacje danych uzyj przycisku

3.4.3.Czyszczenie danych (opcjonalnie).
Jezeli nie chcesz korzysta¢ z danych z uprzednio zatwierdzonego harmonogramu lub chcesz
automatycznie usung¢ wszystkie dotychczas wprowadzone dane skorzystaj z funkcji S Wy i

Na ekranie pojawi sie ostrezenie:

Czy na pewno chcesz wykonacé tg operacje, ktéra wigze sie
z utratg wprowadzonych danych?

ﬁ Anuluj

Po wcisnieciu przycisku dane zostang usuniete. Jesli zamierzasz przerwaé czyszczenie
danych uzyj przycisku = s,

UWAGA!!I
Operacji klonowania danych, aktualizowania do najnowszego wniosku o dofinansowanie
oraz czyszczenia danych po potwierdzeniu przyciskiemw komunikacie ostrzezenia nie
da sie cofnaé.



3.5.ZAKLADKA ,,METRYCZKA”
W dalszej kolejnosci przejdz do uzupetnienia zaktadki ,Metryczka”.

N o

ABC Sp. 200

[ Test Harmonogram - A1

[WAIG-RPSL 11 01 0424010117002

20000

125.00

\
\

o 5000
\

Wiekszos¢ pol w ,Metryczce” bedzie wypetniana automatycznie przez system na podstawie
aktualnego wniosku o dofinansowanie (szare pola). Uzytkownik powinien uzupetni¢ jedynie
nastepujgce informacje:

1. Zaznacz wtasciwg opcje dla zapytania: ,Czy Beneficjent jest jednostkg sektora finansow
publicznych?” oraz okresli¢, czy projekt jest rozliczany kwotami ryczattowymi.

To
lSI RPO WSL Nabory ~ Dane beneficjenta Projekty
2014 - 2020
Harmonogram
N oo
Dane finansowe
Os 1. Nazwa Beneficjenta ABC Sp.zo.0
U Czy Beneficjent jest jednostka seklora finansow Tak Nie
& publicznych?
Czy projekt jest rozliczany kwotami ryczaitowymi? Tak Nie
2. Tytut projektu Test Harmonogramu - A1

2. Okresl wartos¢ planowanych wydatkéw majgtkowych w polu 4a. ,\W tym wydatki
majgtkowe”.

4a. W tym wydatki majatkowe ‘ 0.00 J

Jesli reprezentujesz jednostke sektora finanséw publicznych (jsfp) w wierszu dotyczgcym
pytania ,Czy Beneficjent jest jednostkg finanséw publicznych?” zaznacz opcje ,Tak”. Wybierajgc
te opcje masz mozliwos¢ wypetnienia czesci 4a. ,Metryczki” oraz czesci dotyczgcych wydatkow
majgtkowych w zakfadkach ,Tabela finansowa” i ,Tabela oszczednosci i nieprawidtowosci”, gdzie
zaplanujesz wysokos¢ wydatkdw majgtkowych w ramach projektu. Jesli nie planujesz takich
wydatkéw, wartos¢ ta powinna wynosi¢ ,0.00”. Wskazana w tym miejscu wysoko$c
zaplanowanych wydatkéw majatkowych istotna bedzie w dalszej czesci harmonogramu.

Do momentu ztozenia harmonogramu, mozesz oczywiscie zmienic¢ ja w dowolnym momencie.



Jesli reprezentujesz Beneficjenta nie bedacego jednostka sektora finanséw publicznych,
z uwagi na fakt, iz wyptata srodkéw majgtkowych dotyczy wytgcznie podmiotéw jsfp, zaznacz
opcje ,Nie”. W takim wypadku pole 4a oraz odpowiednie pola w dalszych zaktadkach przestang
podlega¢ mozliwosci edycji i nie bedziesz mogt ich zmieniaé. Jesli jednak zajdzie potrzeba ich
korekty, np. wyzerowania, wro¢ do metryczki wybierz opcje ,Tak” wyczys¢ dane i ponownie
wybierz ,Nie”.

W przypadku, gdy projekt, w ramach ktérego sktadasz harmonogram rozliczany jest kwotami
ryczaltowymi, w wierszu ,Metryczki” zawierajgcym pytanie ,,Czy projekt jest rozliczany kwotami
ryczattowymi” wybierz opcje ,Tak”, w przeciwnym wypadku skorzystaj z opcji ,Nie”. Wybor bedzie
miat istotny wptyw na dziatajgce w dalszej czesci sprawdzenie poprawnosci danych.

3.6.ZAKLADKA ,,DANE FINANSOWE”

Zaktadka ,Dane finansowe” jest najobszerniejszg czescig harmonogramu. Beneficjent umieszcza
w niej informacje o:

1. Planowanych okresach rozliczeniowych,

2. Planowanych zaliczkach lub refundacjach (transz),

3. Planowanych kwotach rozliczanych,

4. Udziale wktadu wtasnego w wydatkach w poszczegdlnych okresach rozliczeniowych.

< Wstecz @ ‘-“,g Przeydz dalej »
T e e
3 " WNIOSKI O PLATNOSC. Planowane kwoty do wyplaty / kwoty
o . przekazane WNIOSKI ROZLICZAJACE
Wydatki wg % rozliczenia dotychczas
Okres do irodel Ogélem  Wydatki biezace Wydatki majatkowe. Ogélem  Wydatki biezace Wydatki majatkowe otrzymanych irodkéw Wilad wlasny
[« [l Razom wydathl 000 P Ty 000 000 000 000 TR
EFS + 0 000 000 | o00] | 0]
0 000] 00 |
u [ a1 000] | 000 8000 00
EES CE 4889 1]
0.0 3] | 89
Budzet Panstw
n ‘ Razem wydatki 00 0.0 0.0¢ 0. 000

OGOLEM Razem wydatki

3.6.1.Dodawanie i usuwanie okresoéw rozliczeniowych.
Okres realizacji projektu moze by¢ bardzo rézny, dlatego liczba okresoéw rozliczeniowych moze
by¢ zréznicowana. Po utworzeniu harmonogramu Tabela finansowa domysinie nie zawiera
zadnego okresu rozliczeniowego (jak na rysunku ponizej).

Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania potrzebnej liczby okreséw rozliczeniowych lub ich usuwania.
Liczba okresow rozliczeniowych okresli ostateczng liczbe sktadanych wnioskow o ptatnoscé.

Aby dodac pierwszy i nastepne okresy rozliczeniowy uzyj przycisk

Aby usungc¢ okres rozliczeniowy uzyj przycisk

10
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WNIOSKI O PLATNOSC. Planowane kwoty do wyplaty / kwoty przekazane WNIOSKI ROZLICZAJACE

Okresdo  Wydatki wg zrodet  Ogdlem Viydatki biezace Wydatki majatkowe Ogolem  Wydatki biezace  Wydatki majatkowe % rozliczenia dotychczas otrzymanych érodkow Wklad wiasny

OGOLEM  Razem wydatki 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
EFS 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00
Budzet Paistwa 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00

+ Dodaj nowy okres.

3.6.2.0pis czesci oraz poél w zaktadce ,,Dane finansowe”.
Tabela finansowa zawarta w tej zaktadce podzielona jest na 3 podstawowe cze$ci:

Czesc ,,Okres do”
W tej czesci uzytkownik uzupetnia jedynie date koncowg zaplanowanego okresu rozliczeniowego
podajac date w formacie RRRR-MM-DD. Mozesz skorzysta¢ z kalendarza pomocniczego.

Tabela finansowa

WHIOSKI O PEATNOSC. Planowane kwe

przekazane
Wydatki wg

Qkres do zrodet Ogdtem  Wydatki biezace
- [ e —)
< Czerwea 2017 > 0.00 0.00
pon. wt sr. czw. pt sob. niedz. 0.00 0.00

29 130 3101 02 03 04

OGOLEN 05 06 07 08 | 09 10 11 0,00 0,00
12 13 14 | 156 | 16 17 | 18 0.00 0,00
0,00 0,00

19 120 21 |22 | 23 24| 25

Shis 26 | 27 | 28 29“01 02

03 |04 |05 |06 |07 |08 |09

Datg poczatku okresu rozliczeniowego domysinie jest nastepny dzien kalendarzowy po dniu
wskazanym w ,Okresie do” poprzedniego okresu rozliczeniowego (tylko w przypadku pierwszego
okresu jest to dzien rozpoczecia realizacji projektu). Jesli wiec poprzedni okres rozliczeniowy
konczy sie (wartos¢ ,Okres do”) datg np. 2017-06-30 to poczgtkiem nastepnego okresu
rozliczeniowego jest data 2017-07-01. Warto$¢ ta nie jest widoczna dla uzytkownika, jest
wyliczana automatycznie i nie ma mozliwosci jej edycji.

Czesé ,,WNIOSKI O PLATNOSC. Planowane kwoty do wyptaty / kwoty przekazane”

W tej czesci Beneficjent wskaze planowane ptatnosci oraz kwoty juz przekazane. Kwoty
wskazane w poszczegolnych okresach rozliczeniowych zostang przekazane przez 1Z/IP, zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie, po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ lub wezwaniu do jego
uzupetnienia, z zastrzezeniem spetnienia wszystkich warunkéw (np. rozliczenia co najmniej 70%
dotychczas otrzymanych srodkéw). 1Z/IP przekazuje dofinansowanie (transze) zgodnie
z montazem finansowym wskazanym w umowie o dofinansowanie. Dlatego w tej czesci Tabeli
finansowej Beneficjent wskazuje jedynie ,Wydatki razem” — system samodzielnie dokona
podziatu na Zrédta finansowania (EFS lub Budzet Panstwa) a wszystkie kwoty zaokragli
do dwdch miejsc po przecinku. Nalezy pamietaé, iz wskazane kwoty dotyczg tylko
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dofinansowania — Beneficjent wnosi o zaliczke lub refundacje w ramach dofinansowania, a wiec
o $rodki bez wktadu wiasnego.

Jednostki sektora finansow publicznych, jesli planujg ponosi¢ takze wydatki majgtkowe, dokonujg
réwnoczesnie podziatu transz na S$rodki biezgce oraz majatkowe — zgodnie z nazwg
kolumn. Dla pozostatych podmiotéw pola w kolumnie ,Wydatki majgtkowe” bedg niedostepne_—
nalezy uzupetni¢ jedynie pole w wierszu ,Razem wydatki” w kolumnie ,Wydatki biezace” @
Podsumowane wartosci znajdujg sie w kolumnie ,Ogoétem”.

Tabela finansowa

WNIOSKI O PEATNOSC. Planowane kwoty do wyptaty / kwoty przekazane

Okres do Wydatki wg zrodet Ogotem Wydatki biezace Wydatki majatkowe

n 2017-05-01 Razem wydatki 110,00 @ 100.00 @ 10.00
EFS o= 67,69 €1.584 8,15
Budziet Panstwa %% 42,31 28,46 3,85

Nalezy pamietac, iz skutkiem automatycznego podziatu transz na zrodta dofinansowania (EFS,
Budzet Panstwa) i nastepnie ich zaokraglania, istnieje mozliwos¢é wystgpienia réznicy pomiedzy
sumg zrodta a jego odpowiednikiem w ,Metryczce” (np. suma EFS i kwotg wskazang w punkcie
4b). Wysokos$¢ tej roznicy bedzie najczesciej wynosi¢ 1 grosz. System w przypadku wyzej
wymienionej niezgodnosci nie pozwoli na zlozenie harmonogramu. W takiej sytuacji nalezy
odpowiednio skorygowa¢ wartos¢ poszczegolnych zrodet w wybranym okresie rozliczeniowym
korzystajgc z przyciskow %= . Po uruchomieniu tej funkcji system udostepni dodatkowy wiersz
pod wybranym zrédtem wraz z polem, ktory stuzy do ,recznego” wskazania wielkosci korekty
(wiersze ,EFS — wyréwnanie” i ,Budzet Panstwa — wyréwnanie”). Najczesciej, cho¢ nie zawsze,
bedzie trzeba dokonaé korekty w pozostatym zrédle w tej samej wysokosci, ale o przeciwnym
znaku (patrz nizej).

Tabela finansowa

WNIOSKI O PLATNOSC. Planowane kwoty do wyptaty / kwoty

przekazane
Okres do Wydatki wg zrodet Ogdtem Wydatki biezace Wydatki majatkowe

2017-05-01 | Razem wydatki 110,00 100.00 10.00
EFS o 67,70 61,55 6,15
Budzet Panstwa ® 4229 38,44 3,85
wyrownanie

OGOLEM Razem wydatki 110,00 100,00 10,00
EFS 67,70 61,55 6,15
Budzet Panstwa 4229 3844 385

= Dodaj nowy okres
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Aby zrezygnowac¢ z wyréwnania montazu skorzystaj z przycisku ¥ . System usunie zawarto$¢
odpowiednich pdl i ukryje wiersze z wyrownaniem.

Czes¢ ,,Wnioski rozliczajgce”

W tej czesci Tabeli finansowej zaplanuj postep rozliczania wydatkow. W odréznieniu od czesci
,WNIOSKI O PLATNOSC. Planowane kwoty do wyptaty / kwoty przekazane”, to uzytkownik
decyduje o rozliczaniu wydatkéw w podziale na poszczegdlne zrédta finansowania (EFS, Budzet
Panstwa, Wktad wtasny). Nie ma obowigzku zachowania montazu w poszczegolnych okresach
rozliczeniowych, nalezy przy tym pamieta¢, iz montaz finansowy powinien by¢ zachowany
»na catosci” kwot rozliczanych, czyli w czesci ,,Ogoétem”

Dane wypetnij zgodnie z ponizszym opisem:

1.

Wiersz ,,EFS” — w kolumnie ,Wydatki biezqce"@ podaj planowang kwote rozliczenia
wydatkoéw finansowanych z budzetu Unii Europejskiej w ramach wydatkéw biezgcych
w danym okresie rozliczeniowym. Jednostki sektora finanséw publicznych bedg miaty
mozliwos$¢, o ile zaplanowaty ponoszenie takich srodkow, wypetnienie pola w kolumnie
~Wydatki majgtkowe’

Wiersz ,,Budzet Panstwa” — w kolumnie ,Wydatki biezace”® podaj planowang kwote
rozliczenia wydatkow finansowanych z budzetu panstwa w ramach wydatkéw biezgcych
w danym okresie rozliczeniowym. Jednostki sektora finanséw publicznych bedg miaty
mozliwos$¢, o ile zaplanowaty ponoszenie takich srodkéw, wypetnienie pola w kolumnie
~Vydatki majgtkowe’

Wiersz ,,Wydatki razem” — w kolumnie ,Wkfad wtasny” @ wskaz planowang w danym
okresie rozliczeniowym kwote rozliczenia wktadu wtasnego.

W kolumnie ,% rozliczenia dotychczas otrzymanych srodkow” @ system wskazywat bedzie
aktualny poziom rozliczenia transz przekazanych w ramach projektu narastajgco dla
poszczegolnych okreséw rozliczeniowych. Jezeli poziom ten bedzie wynosit ponizej 70.00
w okresie, w ktorym bedziesz wnioskowaé o kwote transzy, zlozenie harmonogramu nie
bedzie mozliwe (patrz: 3.9.1 Sprawdzenie poprawno$ci i komunikaty o btedach).

OGOLEM @ Razem wydatki 325,00 325,00 0.00 375,00 325,00 0,00 100,00

EFS 200,00 200,00 0,00 200,00 200.00 0,00

Budzet Panistwa 125,00 125,00 0.00 125,00 125,00 0,00
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WNIOSKI ROZLICZAJACE

Ogotem Wydatki biezace

Wydatki majgtkowe

0.00 0.00 0.00
000 ((1) 000] ((3) 0.00 |
000 ((2) 000 (@) 0.00|
0,00 0,00 0.00
0,00 0,00 0.00
0,00 0,00 0.00

% rozliczenia

dotychczas
otrzymanych
srodkow Wkiad wiasny
OLN 0.00]
0.00 0,00

3.7.ZAKLADKA ,,TABELA OSZCZE,DNOSCI | NIEPRAWIDLOWOSCI”
Kolejng zaktadka sg ,Oszczednosci i nieprawidtowosci” .Ta cze$¢ harmonogramu ma wytgcznie

charakter informacyjny. Zawarte w niej dane nie sg pobierane z innych zaktadek
harmonogramu. Tabela sktada sie 2z trzech podstawowych czesci: oszczednosci,
nieprawidtowosci, wydatki ogétem.

l’i B(}F:?_b(lib Nabory ~ Dane beneficienta Projekty F- . &

Tabela oszczednosci i nieprawidiowosci

Dane finansowe
Oszczednoscl | nieprawidiowosci

Uwagi

0SZCZEDNOSCI Wartoéé razem
Y EFS
Budtet Panstwa
NIEPRAWIDLOWOSCI Wartosé razem
EFS
Budiet Paristwa

WYDATKI OGOLEM Wartosé razem

EFS
Budzet Panstwa

SUMA OGOLEM

Oszczednosci

OGOLEM

0,00

0,00

0.00

0,00

0,00

o0 [ oo

Wydatki biezace

0.00]

Zalogowany Beosiicient: tomeczshstecc, Profi. 123454 f Ostatna aktywmoic: 2017-05-30 116124 | Pozostao: 59 mn 25 J 1

<o o

datki majatkowe Wkiad wlasny
)

000 000 [ 0.00

000 000] i
700“ 000

000 000 [ 0.00]
000 000| 000
000 9%

Jesli na pewnym etapie realizacji projektu Beneficjent stwierdzi, iz w ramach projektu wystapig
oszczednosci (np. w wyniku postepowan przetargowych), powinien takie informacje ujg¢ w tej
czesci tabeli. Nalezy pamieta¢ o wlasciwym wskazaniu kwoty w rozbiciu na zrédta finansowania

(EFS, budzet Panstwa, wkiad wtasny).
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Dane wypetnij zgodnie z ponizszym opisem:

Wiersz ,,Wartos¢ razem” — pola w wiekszosci wypetniane sg automatycznie i stanowig sume
dwdch wierzy potozonych ponizej. Jedynie w kolumnie ,Whkitad wlasny” wpisz wartos¢ wkitadu
wiasnego dla oszczednosci

Wiersz ,,EFS” — w kolumnie ,Wydatki biezgce” wpisz wartos¢ planowych oszczednosci
w ramach wydatkow biezgcych @ natomiast w kolumnie ,Wvdatki majgtkowe” wpisz wartosé
planowych oszczednosci w ramach wydatkéw majatkowych (dotyczy wylgcznie jsfp), jesli
takie przewidziano w projekcie. Pamietaj, iz obie te kwoty dotyczg tej czesci wydatkow, ktére
finansowane sg z budzetu Unii Europejskiej

Wiersz ,,Budzet Panstwa” - w kolumnie ,Wydatki biezgce” wpisz wartos¢ planowych
oszczednosci w ramach wydatkow biezacych , hatomiast w kolumnie ,Wydatki majgtkowe”
wpisz wartos¢ planowych oszczednosci w ramach wydatkow majgtkowych (dotyczy

wytgcznie jsfp), jesli takie przewidziano w projekcie. Pamietaj, iz obie te kwoty dotyczg tej czesci
wydatkow, ktore finansowane sg z budzetu panstwa.

15.00

0SZCZEDNOSCI Wartosé razem 100,00 @ 8500 @ 0,00 ‘ @

EFS 85,00 85.00 | 0.00 ‘ 0.00

@ 000 | @ 0.00| e

Pola w kolumnie ,Ogotem” wypetniane sg automatycznie.

Budzet Panstwa 0,00

Nieprawidtowosci

Jesli w projekcie zidentyfikowano nieprawidtowosci, Beneficjent zobowigzany jest podac ich
wysokos¢ w tej czesci tabeli, uwzgledniajgc zrodta sfinansowania nieprawidtowosci (EFS, budzet
Panstwa, wkiad wiasny).

Dane wypetnij zgodnie z ponizszym opisem:

Wiersz ,,Wartos¢ razem” — pola w wiekszosci wypetniane sg automatycznie i stanowig sume
dwdch wierzy potozonych ponizei. Jedynie w kolumnie ,Whkiad wiasny” wpisz wartos¢ wktadu
wiasnego dla nieprawidtowosci

Wiersz ,EFS” — w kolumnie ,Wydatki biezgce” wpisz warto$¢ planowych oszczednosci
w ramach wydatkéw biezgcych @ natomiast w kolumnie ,Wydatki majgtkowe” wpisz wartos¢
nieprawidtowosci w ramach wydatkow majgtkowych (dotyczy wytgcznie jsfp), jesli takie
przewidziano w projekcie. Pamietaj, iz obie te kwoty dotyczg tej czesci wydatkéw, ktore
sfinansowane zostaty z budzetu Unii Europejskiej

Wiersz ,Budzet Panstwa” - w kolumnie ,Wydatki biezgce” wpisz wartos¢ planowych
oszczednosci w ramach wydatkéw biezgcych @ natomiast w kolumnie ,Wydatki majgtkowe”
wpisz wartosé nieprawidtowosci w ramach wydatkow majgtkowych (dotyczy wytacznie jsfp),

jesli takie przewidziano w projekcie. Pamietaj, iz obie te kwoty dotyczg tej czesci wydatkow, ktore
sfinansowane zostaty z budzetu panstwa.
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NIEPRAWIDEOWOSCI Wartosé razem 0,00 @ 0,00 @ 0,00 : 0.00 \

EFS 0,00 ‘ 0.00 0.00 ‘ 0,00

@0
3.8.ZAKLADKI ,,UWAGI”

W celu przekazania opiekunowi projektu (po stronie 1Z/IP) waznych informacji zwigzanych
z harmonogramem wypetnij pole tekstowe o nazwie ,Uwagi Beneficjenta’. Mozesz tu np.
uzasadni¢ potrzebe aktualizacji harmonogramu lub umiesci¢ informacje, o ktére prosit opiekun
projektu. Wiadomos$¢ zostanie przekazana wraz harmonogramem. Pamietaj, iz do dyspozyciji
masz 2 000 znakow.

Budzet Panstwa 0,00 ‘ 0.00 ‘ 0,00

©
l’l RPO WSL Nabory ~  Dane beneficjenta  Projekty Vs . O
2014 - 2020

UWAGI

UWAGI BENEFICJENTA

< Wstecz sz{

3.9.ZAKLADKA ,, PODSUMOWANIE”

Zadaniem tej czesci harmonogramu jest:
1. Sprawdzenie poprawnosci dokumentu — w harmonogramie przewidziano szereg regut

poprawnosci (walidaciji), ktérych spetnienie umozliwia ztozenie i przekazanie harmonogramu we
wiasciwej formie i z poprawnymi danymi,

2. Sporzadzenie dokumentu, ktéry zostanie przekazany do IZ/IP — zostanie wygenerowany
dokument
w formacie pdf, ktéry w formie elektronicznej beneficjent wysle celem weryfikacji i zatwierdzenia.

3.9.1.Sprawdzenie poprawnosci i komunikaty o btedach.

W systemie przewidziano funkcje sprawdzania poprawnosci danych opartg na walidacjach, czyli
porownywaniu wartosci liczbowej lub tekstowej (np. pola) z inng wartoscig lub z okreslong
regulg. Niespetnienie reguty poprawnosci (walidacji) bedzie skutkowato pojawieniem sie
wiasciwego komunikatu o btedzie oraz zablokowaniem mozliwosci zlozenia harmonogramu
w zakfadce ,Podsumowanie”. Ten mechanizm pomoze Ci ziozy¢ poprawnie sporzadzony
harmonogram.

Lista poszczegdlnych komunikatow o btedach znajdzie sie w zaktadce ,Podsumowanie”
i zostanie wyrézniona czerwonym ttem:
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PODSUMOWANIE HARMONOGRAMU

Nalezy przej$¢ do zaktadki, w ktorej system wykryt btad (np. ,Metryczka”), poprawié
go zgodnie z trescig komunikatu i wroci¢ do zaktadki ,Podsumowanie”.

Lista komunikatéw o btedach:

Zaktadka ,,Metryczka”:

- [201] Btad: Nalezy zaznaczy¢ czy Beneficjent jest jednostkg sektora finanséw publicznych” —
komunikat pojawi sie, gdy nie wybierzesz zadnej odpowiedzi w pytaniu ,,Czy Beneficjent jest
jednostkg finansow publicznych?”,

- [214] Bfad: Nalezy zaznaczy¢ czy projekt jest rozliczany kwotami ryczaftowymi - komunikat
pojawi sie, gdy nie wybierzesz zadnej odpowiedzi w pytaniu ,Czy projekt jest rozliczany kwotami
ryczattowymi?”.

Zaktadka ,,Dane finansowe” (Tabela finansowa):

- [204] Wszystkie daty w polu ,Okres do” muszg byc¢ wigksze lub rowne dacie z punktu 7a
metryczki — komunikat pojawi sie, gdy jakakolwiek data ,,Okresu do” bedzie wczesniejsza, niz
data rozpoczecia realizacji projektu (punkt 7a metryczki),

- [205] Data zakonczenia ostatniego ,Okresu do” musi by¢ taka sama jak data z punktu 7b
metryczki - komunikat pojawi sie, gdy ostatnia data ,Okresu do” bedzie inna, niz data
zakonczenia realizacji projektu (punkt 7b metryczki),

- [206] Wartosc ,,Razem wydatki” w kolumnie ,0gétem” w podsumowaniu tabeli w cze$ci
LWNIOSKI O PLATNOSC. Planowane kwoty do wyptaty / kwoty przekazane” dotyczgca
planowanej kwoty transzy musi réwnac sie warto$ci dofinansowania ogétem z metryczki (pkt 4) —
komunikat pojawi sie, gdy suma transz przekroczy warto$¢ dofinansowania (punkt 4 metryczki)
- [207] Wartosc ,,Razem wydatki” w kolumnie ,0gétem” w podsumowaniu tabeli w czesci
SWNIOSKI ROZLICZAJACE” musi réwnac sie wartosci projektu z metryczki (pkt 6) - komunikat
pojawi sie, gdy suma rozliczanych srodkéw przekroczy warto$¢ projektu (punkt 6 metryczki)

- [208] Wartosc ,,Razem wydatki” w kolumnie "Wkitad wiasny” w podsumowaniu tabeli w czeSci
SWNIOSKI ROZLICZAJACE” musi rownac sie wartosci wktadu wtasnego z metryczki (pkt 5) -
komunikat pojawi sie, gdy suma rozliczanego wktadu wtasnego przekroczy jego warto$é
przewidziang w projekcie (punkt 6 metryczki),

- [209] Warto$¢ EFS w kolumnie ,0gétem” w podsumowaniu tabeli(w cze$ci ,,WNIOSKI

O PEATNOSC ...” oraz odpowiednio w czesci ,WNIOSKI ROZLICZAJACE”) musi rownaé sie
dofinansowaniu EFS z metryczki (pkt 4b) - komunikat pojawi sie, gdy suma transz w ramach EFS
lub suma $rodkoéw rozliczanych w ramach EFS przekroczy warto$¢ dofinansowania EFS (punkt
4b metryczki),

- [210] Warto$¢ budzetu panstwa w kolumnie ,,0gétem” w podsumowaniu tabeli (w cze$ci
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LWNIOSKI O PLATNOSC ...” oraz odpowiednio w czesci ,WNIOSKI ROZLICZAJACE”) musi
réwnac sie jego wartosci z metryczki (pkt 4c) - komunikat pojawi sie, gdy suma transz w ramach
Budzetu Panstwa lub suma srodkow rozliczanych w ramach Budzetu Pahstwa przekroczy
wartos¢ dofinansowania z Budzetu Panstwa (punkt 4c metryczki),

- [211] Warto$¢ wydatkow biezgcych w wierszu ,Razem wydatki” w podsumowaniu tabeli

(w czesci ,WNIOSKI O PEATNOSC ...” oraz odpowiednio w cze$ci ,WNIOSKI ROZLICZAJACE’)
musi rownac sie wartos$ci dofinansowania pomniejszonej o wydatki majgtkowe z metryczki

(pkt 4 minus pkt 4a) - komunikat pojawi sie, gdy suma transz w ramach srodkéw biezgcych lub
suma srodkéw rozliczanych w ramach srodkéw biezgcych nie bedzie zgodna z réznicg pomiedzy
kwotg dofinansowania a wydatkami majgtkowymi (punkty 4 oraz 4a metryczki),

- [212] Warto$¢ wydatkow majgtkowych w wierszu ,,Razem wydatki” w podsumowaniu tabeli

(w czesci ,WNIOSKI O PEATNOSC ...” oraz odpowiednio w cze$ci ,WNIOSKI ROZLICZAJACE’)
musi rownac sie ich warto$ci z metryczki (pkt 4a) - komunikat pojawi sie, gdy suma transz

w ramach srodkéw majatkowych lub suma $rodkéw rozliczanych w ramach srodkow
majatkowych nie bedzie zgodna z wartosci przewidzianych w projekcie wydatkéw majgtkowych
(punkt 4a metryczki),

- [213] Brak mozliwo$ci wnioskowania o kwote transzy w danym okresie, jesli w kolumnie

»% rozliczenia” w przedmiotowym okresie warto$c¢ jest nizsza niz 70% - komunikat pojawi sie, gdy
w jakimkolwiek okresie rozliczeniowych bedziesz wnosit o przekazanie zaliczki, ale dotychczas
nie rozliczyte$ 70% otrzymanej kwoty - nie dotyczy projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi,

Zaktadka ,,Oszczednosci i nieprawidtowosci”:

- [216] Btad: Wykryto niespbjnosc. Prosze wejs¢ na zaktadke OszczednoSci i nieprawidtowosci.
System automatycznie przeliczy wymagane wartosci - komunikat pojawi sie, gdy ani razu nie
przeszedtes$ przez zaktadke. Oszczednosci i nieprawidtowosci lub nie zrobites tego po zmianie
danych w Tabeli finansowej. Ta czynno$¢ pozwoli na odpowiednie zaktualizowanie wartosci
ujete w tej tabeli.

Whiosek w formacie pdf mozesz wczesniej podejrze¢ uruchomiajgc przycisk Podglad PDF &4
Nastgpi pobranie harmonogramu do tej wersji. Pamietaj jednak, iz tak wygenerowany plik nie jest
jeszcze wtasciwym harmonogramem gotowym do ztozenia poprzez platforme SEKAP, a jedynie
jego wersjg roboczg, utworzong przed sprawdzeniem poprawnosci przez system.

3.9.2.Zakonczenie pracy z harmonogramem.
Jesli system nie wykryje zadnego btedu w zaktadce ,Podsumowanie” pojawi sie przycisk

Z16z harmonogram ® B

e
l’l RPO WSL Nabory - Dane beneficienta  Projekty Fo B O

< Wstecz

PODSUMOWANIE HARMONOGRAMU

Podglad PDF 124 | BV

< Wstecz
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Po jego uruchomieniu na ekranie pojawi sie komunikat:

Czy na pewno chcesz ztozy¢ Harmonogram?

Anuluj

UWAGA!!!
Operacji ztozenia harmonogramu nie da sie cofna¢.

Po wcisnieciu przycisku uzytkownik zostanie przeniesiony do listy harmonogramdw
ztozonych w ramach projektu:

B3 Harmonogramy o projektu: Test Harmonogramu - RO
n Za okres: 1 | Status:| =

1. Opis 11 Okres Powiazany z wnioskiem nr 11 Data ziozenia 11 Data weryfikacji Status

1 WND-RPSL 11.01.04-24-00HB/17-002 2017-05-30 13:39:29 0000-00-00 A Ziozony

WND-RPSL 11.01.04-24-00HB/17-002 2017-05-30 08:10.41 2017-05-30 ¥ Zatwierdzony

Ztozenie harmonogramu w LS| w przypadku dotyczacym wspéifinansowania z EFS nie jest
jednoznaczne z przekazaniem go do Instytucji.

Aby przekaza¢ harmonogram do Instytucji, nalezy skorzystac z platformy SEKAP. Zamieszczanie
pliku w SEKAP mozliwe jest na dwa sposoby:

1. Poprzez PDF i zamieszczenie ,recznie”,
2. Poprzez automatyczne przekierowanie.

Funkcje automatycznego przekierowania uzytkownika do platformy SEKAP wraz z przekazaniem
do niej opisano w pkt. 4.

Przed wystaniem harmonogramu do Instytucji Zarzadzajgcej/Posredniczgcej pobierz jego
ostateczng wersje pdf zuzywajgc przycisku é ktéry znajdziesz w kolumnie ,Operacje” na liscie
Twoich ~ harmonograméw. Plik  zostanie  pobrany. Przesli go do Instytucji
Zarzgdzajgcej/Posredniczgcej poprzez platforme SEKAP.

UWAGA!!!

Pamietaj, iz pobrany za pomoca przycisku plik pdf posiada specjalny, niewidoczny
dla uzytkownika klucz (tzw. CRC), potwierdzajacy jego autentycznos¢ (utworzenie w
systemie LSI 2014). W zwigzku z tym pliku nie nalezy w zaden spos6b modyfikowaé. Nie
nalezy réwniez korzystac¢ z funkcji ,,Zapisz jako...”. Kazda modyfikacja spowoduje zmiane
klucza CRC i brak mozliwosci przyjecia dokumentu przez Instytucje
Zarzadzajaca/Posredniczaca. Jesli przypadkowo zmodyfikowates plik, ponownie uzyj

przycisku [ .

4 WYSYLKA W SYSTEMIE SEKAP

W celu przestania harmonogramu do Instytucji Zarzadzajgcej/Posredniczacej przejdz do karty
Harmonogramy, gdzie znajduje sie lista wszystkich Twoich harmonograméw. W kolumnie
,Operacje” dla wtasciwego harmonogramu odszukaj przycisk ruchom go.
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Bl Harmonogramy do projicu: Test Harmonogramu - BRO

n Za okres.‘ | Status: ‘

I Lp. Opis 11 Okres Powiazany z wnioskiem nr 11 Data ziozenia 11 Data weryfikacji Status Operacje

1 WND-RPSL 11.01.04-24-00HB/17-002 2017.05-30 13:39:29 0000-00-00 2 Ziozony I 1 : I
2 WND-RPSL 11.01 04-24-00HB/17-002 2017-05-30 08:10 41 2017-05-30 Y Zatwierdzony s

Zapoznaj sie z komunikatem, ktéry zobaczysz na ekranie:

Po kliknieciu, LS| otworzy w nowym oknie/zaktadce SEKAP

i po poprawnym zalogowaniu przesle Harmonogram do
SEKAP.

Dalsze czynnosci niezbedne do prawidtowego ztozenia
Harmonogramu sg realizowane w SEKAP

Czy chcesz kontynuowac dziatanie?

Anuluj

Jesli chcesz kontynuowaé przekazywanie harmonogramu wcisnij , jesli chcesz przerwaé
wcishij  Anuly

Po akceptacji komunikatu powyzej, system przekieruje Cie na strone logowania systemu

‘ SEKAPF _ @romoc  AAA

St Eeroncane Komnacs Admacy Pt g hii an_]jne Q Szukaj

Strona gtowna Logowanie Katalog ustug Urzedy O projekcie SEKAP

Logowanie
Nazwa uzytkownika:
Hasto:

Zaloguj

Zarejestruj sie jesli nie masz jeszcze konta w serwisie.
0Odzyskaj zapomniane hasto.

erunpP

Zaloguj przez ePUAP

Instrukcje dalszego postepowania w celu przestania harmonogramu sktadania wnioskéw
o ptatnos¢ za pomoca platformy SEKAP znajdziesz pod adresem:
http://rpo.slaskie.pl/file/download/1334.
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5.STATUSY HARMONOGRAMOW

W zaleznosci od etapu pracy nad harmonogramem posiada on okreslony status widoczny
w kolumnie ,Status” na liscie Twoich harmonogramow:

(]
l‘l RPO WSL Nabory - Dane beneficienta  Projekty
2014 - 2020

n Harmonogramy o

UWAGAL! Aktualnie istnieje harmonogram w edycji
« kontynuuj jego edycie i 216z go

Status okresla aktualng mozliwos¢ jego edycji oraz informuje ktéra strona (Beneficjent czy
Instytucja Zarzadzajgca/Posredniczaca) w danej chwili powinna harmonogram obstuzy¢ (np.

przyjac, zatwierdzi¢, poprawic).

STATUS HARMONOGRAMU

OPIS STATUSU

< W edygji

Status widoczny po utworzeniu harmonogramu.
Beneficjent powinien wypetni¢ harmonogram i przestac
go do I1Z/IP. Mozliwos¢ edycji po stronie Beneficjenta.

M Ztozony

Status widoczny po utworzeniu w systemie pliku
gotowego do przestania do I1Z/IP za pomocg systemu
SEKAP. Po przestaniu, status oznacza, iz harmonogram
oczekuje na weryfikacje ze strony 1Z/IP. Brak mozliwosci
edycji przez Beneficjenta.

W Zatwierdzony

Harmonogram zostat pozytywnie zweryfikowany przez
IZ/IP i ostatecznie zatwierdzony. Brak mozliwosci edycji.

® Zwrocony do poprawy

Operator po stronie 1Z/IP skierowat harmonogram do
poprawy przez Beneficjenta. Status bedzie widoczny do
momentu zapisania danych w trakcie edycji. Mozliwos¢
edycji po stronie Beneficjenta.

# W edycji w celu poprawy

Status widoczny po rozpoczeciu edycji harmonogramu
po jego zwroceniu do poprawy przez IZ/IP do
Beneficjenta. Mozliwos¢ edycji po stronie Beneficjenta.

® Ostatecznie odrzucony

Status widoczny po odrzuceniu harmonogramu przez
Instytucje. Brak mozliwosci edycji danych w ramach
przedmiotowego dokumentu przez Beneficjenta.
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6. HISTORIA HARMONOGRAMU

Celem weryfikacji lub podglgdu historii tworzenia oraz obstugi dokumentu przejdz do opcji
,2Harm.: Historia” g w kolumnie ,Operacje”.

]
l’l a0 Si  iibaryy:, (Banabeneients  Brolel T
[ zaogowany ¢ tomeczesstoce: ot 123454 Jf Ostae - 2017-08.24 120499 Pozostai: 59 mn 46 f 3 |
Bl Harmonogramy Kt nowy o

ip Opis 11 Okres.

Znalezionych: 7. Paczkowanie po:| 20 |»

W ramach otwartego okna modalnego mozesz zweryfikowaé m.in. date zlozenia lub obstugi
dokumentu (kolumna ,Data zdarzenia®), date rejestracji tych czynnosci w Systemie LSI2014
(kolumna ,Data LSI”), nazwe rejestrowanego procesu (kolumna ,Zdarzenie”), doszczegotowienie
czynnosci (kolumna ,Dodatkowy opis”), pobra¢ dokument lub pozna¢ szczegéty weryfikacji

(kolumna ,Linki”), zidentyfikowaC¢ Uzytkownika, ktory dang czynnos¢ wykonat (kolumna
,2Uzytkownik”).

Harm.: Historia

IFio Okres Wersja 11 Data zdarzenia 11 pataLsi Zdarzenie Dodatkowy opis Linki Utytkownik
> Of
L] B
Rozpoczecie popraw
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