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Podstawa prawna

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
operacyjnych polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach EFRR, EFS
oraz FS na lata 2014-2020

Wytyczne programowe w zakresie kwalifikowania wydatkow RPO WSL
2014-2020

Rozporzadzenie w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i termindéw sktadania wnioskdéw o ptatnos¢ w ramach
programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich

Ustawa z 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych



Rodzaje wnioskéw o ptatnosc

Istniejg dwie formy, w jakich mozna otrzymac
dofinansowanie ze srodkow unijnych:

» w formie zaliczki
»w formie refundacji




Rodzaje wnioskow o ptatnosc c.d.

» Whniosek o ptatnosé zaliczkowa
» Whniosek o ptatnosé¢ posrednig

» Sprawozdanie (Beneficjent nie przedstawia
wydatkow do refundacji za dany okres
sprawozdawczy w projekcie)

» Whniosek o ptatnosé¢ korncows
(min. 5 % dofinansowania wynikajgcego z
umowy)



Whnioski o ptatnosc - terminy

 Whniosek o ptatnosc nalezy ztozy¢ wytgcznie w
wersji elektronicznej z wykorzystaniem LSI
opatrzone bezpiecznym podpisem
elektronicznym CC SEKAP, lub z
wykorzystaniem Profilu Zaufanego ePUAP.

* Okres sktadania wniosku:
> nie czesciej niz 1 w miesigcu;
» nie rzadziej niz raz na 3 m-ce.



Whioski o ptatnosc¢ - zatgczniki

Whiosek o ptatnosc nalezy ztozy¢ wraz z dokumentami
potwierdzonymi za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong wraz z datg potwierdzenia.

Zataczniki do wniosku o ptatnosc nalezy opisac¢ zgodnie
z przyktadowym opisem dokumentow na oryginale
dokumentow, nastepnie skserowac
| potwierdzi¢ za zgodnos¢

Z oryginatem.

R LN



Whioski o ptatnosc — opis
dokumentow

informacje o wspoétfinansowaniu ze Srodkow EFRR,
informacje ,,ujeto we wniosku za okres do.”,

numer ksiegowy lub kod ksiegowy,

numer umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu,

kwote wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na wartos¢ netto i VAT w odniesieniu do nazwy
kosztu,

podpisy wraz z datg osdb dokonujacych akceptacji (pod wzgledem formalno-rachunkowym,
merytorycznym i zatwierdzenia do wyptaty),

dekretacje wedtug klasyfikacji budzetowej ,

dekretacje na konta,

podziat na wydatki majgtkowe i biezace,

numer umowy / zlecenia,

podstawe prawng udzielenia zamdwienia oraz numer zamoéwienia,

numer seryjny oraz numer inwentarzowy zakupionego sprzetu/wyposazenia,

informacje na temat kwoty wydatkow dotyczgcych cross-financingu, zakupu gruntu,
potwierdzenie prawidtowego wykonania robot zgodnie ze wskazanym protokotem odbioru .



Whniosek o ptatnosc - zatgczniki

Kopia faktury lub innego dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej;

Kopia dokumentow potwierdzajgcych odbior
urzgdzen/sprzetu/dostaw/robét budowlanych lub wykonanie
prac;

wyciggi bankowe z rachunku bankowego Beneficjenta/
przelewdw bankowych/innych dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow;

Inne dokumenty (umowy z wykonawcami, umowy o prace,
cywilno-prawne, operaty szacunkowe itp.)

Kopii indywidualnej interpretacji prawa podatkowego o
mozliwosci odzyskania podatku VAT w projekcie — jesli VAT jest
kwalifikowalny



Whnioski o ptatnosc - VAT

Informacje o mozliwosci odzyskania podatku VAT w ramach
projektu Beneficjent ma obowigzek dostarczy¢ najpozniej przy
ztozeniu pierwszego wniosku o ptatnosc.

Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu zrefundowanego w
ramach projektu, odpowiednio w catosci lub w czesci
poniesionego, podatku VAT, jezeli w trakcie realizacji bgdz w
okresie trwatosci, zaistniejg przestanki umozliwiajgce
odzyskanie tego podatku przez Beneficjenta.



Whnioski o ptatnosc - VAT

/wrot srodkow wigze sie z naliczeniem odsetek
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych naliczonych zgodnie z zasad3g
wynikajgcg z art. 207 ustawy o finansach
publicznych.

W przypadku braku dziatania ze strony
Beneficjenta IZ RPO WSL podejmuje srodki
prawne zmierzajgce do odzyskania
dofinansowania.



Whioski o ptatnosc — rachunek
bankowy

* Dofinansowanie jest przekazywane na wyodrebniony przez Beneficjenta
rachunek bankowy, na podstawie pozytywnie zatwierdzonego wniosku o
ptatnos¢ w formie zaliczki/refundacji poniesionych wydatkow
kwalifikowalnych na realizacje projektu.

* Po podpisaniu umowy o dofinansowanie beneficjent zobowigzany jest do
ponoszenia wydatkow z wyodrebnionego rachunku bankowego.

e (Oswiadczenie w sprawie wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi projektu wraz z dokumentem potwierdzajgcym
beneficjent jest zobowigzany przesta¢ niezwtocznie po podpisaniu umowy,
nie pdzniej niz przed ztozeniem pierwszego wniosku o ptatnosc.



Whioski o ptatnosé- rachunek bankowy

Dofinansowanie jest przekazane beneficjentowi nie pdzniej niz 90 dni od dnia

przedtozenia przez niego wniosku o ptatnosc.

Bieg terminu ptatnosci moze zostac przerwany przez IZ RPO WSL w sytuacji gdy:

* kwota ujeta we wniosku o ptatnosc jest niezgodna z zasadami kwalifikowalnosci
lub przedtozone dokumenty nie pozwalajg na potwierdzenie prawidtowosci
poniesienia wydatku,

e wszczeto czynnosci w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi
wptyw na przedstawione wydatki.

Beneficjent bedzie informowany na pismie o wstrzymaniu terminu realizacji ptatnosci
i 0 jego przyczynach.



Whnioski o ptatnosc¢ - dochod

Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktore nie

zostaty wziete pod uwage w czasie zatwierdzenia projektu

pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu:

e co do zasady wykazuje sie nie pdzniej niz w momencie zfozenia wniosku o
ptatnosc koncowsg;

* wykazany dochdd powstaty w trakcie realizacji projektu winien zawierac
stosowny opis dotyczgcy sposobu jego osiggniecia;

 w przypadku braku odpowiedniej wartosci wydatkow w ramach
przedktadanego wniosku o ptatnosc¢ posrednig wygenerowany dochéd
moze zosta¢ wykazany w kolejnym wniosku o ptatnos¢ lub zostaé zwrdcony
przez Beneficjenta na rachunek bankowy ptatnika.



Whnioski o ptatnosc¢ - dochod

Niewykazanie dochodu powstatego w trakcie realizacji lub nie
dokonanie jego zwrotu nie pdzniej niz w momencie ztozenia
whniosku o ptatnos¢ koncowg moze stanowi¢ nieprawidtowosc w
rozumieniu art.2 pkt. 36 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. oraz stanowic naruszenie art. 207 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Konsekwencja - zwrot dofinansowania wraz z odsetkami
liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych zgodnie z zasadami
wskazanymi w art. 207 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.



Whnioski o ptathosc

Sposob proporcjonalnego przedstawienia wydatkow
kwalifikowalnych:

W przypadku koniecznosci wyliczenia proporcji, co do
zasady nalezy stosowac rozszerzony wskaznik
procentowy (np. 3/10 = 0,333333333333333............. ),
chyba, ze w konkretnych przypadkach obowigzujgce
przepisy przewidujg odmienne uregulowania.



Whioski o ptatnosc - Zasady rozliczania
projektow partnerskich

Zasady rozliczania projektow partnerskich:
» za ztozenie dokumentacji odpowiada Lider projektu;

» partnerstwo moze by¢ zawigzane na podstawie umowy o
partnerstwie;

» Partner projektu musi spetnia¢ wszystkie wymogi formalne jak
dla Beneficjenta w ramach danego dziatania;

» odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i realizacje projektu przez
wszystkich Partnerow projektu cigzy na Liderze

» Dofinansowanie bedzie przekazywane na rachunek bankowy
Lidera;



Whioski o ptatnosc - Zasady rozliczania projektow
partnerskich

» Lider bedzie rozdzielat Srodki finansowe pomiedzy Partneréw;
» Whioski o ptatnos¢ bedzie przedstawiat tylko i wytgcznie Lider;

» Witasnos¢ infrastruktury, ktéra powstanie po realizacji projektu
musi by¢ zapisana w umowie partnerskiej (kto bedzie
wtascicielem, kto zagwarantuje trwatosc projektu).

» Zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o
dofinansowanie projektu wnosi¢ bedzie Lider

» Partnerzy zobowigzani sg do zabezpieczenia Srodkdéw na
pokrycie wktadu wtasnego niezbednego do realizacji tej czesci
zadania ktorg realizuja (zgodnie z zawartym porozumieniem)
w ramach wtasnych budzetow.



Zaangazowanie personelu




Zaangazowanie personelu

Zasady uznania wydatku na wynagrodzenia za kwalifikowalne:
» Zaplanowany we wniosku aplikacyjnym;

» Niezbedny, w sposdb zasadniczy przyczynia sie do
osiggniecia rezultatow projektu;

» Powierzenie zadan nastgpito na pismie;

» Koszt analogiczny w stosunku do beneficjentéw spoza
projektow wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych;



Zaangazowanie personelu

Dokumenty niezbedne do potwierdzenia wysokosci
wynagrodzenia sktadane do wniosku aplikacyjnego
badz najpozniej do pierwszego wniosku o ptatnosc:

— Regulamin wynagradzania przyjety najp6zniej 6 m-cy przed
ztozeniem wniosku aplikacyjnego;

— Oswiadczenie beneficjenta o wysokosci wynagrodzenia na
danym stanowisku w danej jednostce.



Zaangazowanie personelu - dokumenty

Podstawg uznania kosztow osobowych za kwalifikowalne jest przedtozenie:

umowy o prace /umowe cywilno-prawna/inny dokument wskazujgcy na
zaangazowanie personelu zgodny z przepisami prawa,

opisu stanowiska okreslajgcego powierzone obowigzki lub rownowaznego
dokumentu potwierdzajgcego przydzielone zadania,

listy obecnosci,
listy ptac (gdy koszty wynikajace z listy ptac zostaty zaksiegowane na podstawie

innego dokumentu np. Polecenie ksiegowania, w Tabeli C.1a nalezy wskazac
dokument odzwierciedlajgcy ewidencje ksiegowg),

protokotu sporzadzonego przez osobe zatrudniona wskazujgcego rodzaj
wykonanego zadania w projekcie, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym (zatgczanego do Whniosku o ptatnosc), w przypadku zatrudnienia
na umowe o prace dokument wyraznie ma wskazac szczegétowe godziny pracy,

potwierdzenie dokonania przelewdw za poszczegdlne sktadniki wynagrodzenia dla
catej listy ptac.

Limity godzinowe - nie przekracza 276 godzin miesiecznie.



Whioski o ptatnosc¢ - wydatki w walucie obcej

Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych podlegajg
przeliczeniu wedtug obowigzujgcych przepiséw prawa
powszechnego oraz procedur stosowanych przez beneficjentow
w ramach ich podstawowej dziatalnosci.

W innych przypadkach lub przy braku powyzszych procedur
ustala sie mechanizm postepowania w celu ujednolicenia zasad
rozliczania faktur/dokumentéw ksiegowych ii ustalenia
wysokosci wydatku kwalifikowalnego na postawie faktycznie
poniesionych kosztow.



Whioski o ptatnos¢ — wydatki w walucie obcej

W przypadku faktury wystawionej w jezyku
obcym, beneficjent jest zobowigzany do
przedstawienia ttumaczenia faktury.
Ttumaczenie winno byc¢ podpisane przez osobe
dokonujgcg ttumaczenia wraz z datg jego
wykonania.

Ttumaczenie faktury wystawionej w jezyku
obcym nie musi byC wykonane przez ttumacza

przysiegtego.




Ewidencja ksiegowa projektu

Przepisy wspolnotowe wprowadzajg wymaog, aby Beneficjent
unijnej pomocy utrzymywat odrebny system ksiegowy albo
odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakgcji
zwigzanych z danym projektem, bez uszczerbku dla krajowych
zasad ksiegowych.

Obowigzkiem kazdego Beneficjenta realizujgcego projekt jest
prowadzenie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
Wytycznymi IZ RPO WSL wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczgacej realizacji projektu. Brak spetnienia tego wymogu
moze skutkowac¢ uznaniem niewyodrebnionych wydatkow za
niekwalifikowane.



Ewidencja ksiegowa projektu

Odrebna ewidencja ksiegowa moze polegac na wyodrebnieniu wszystkich
operacji zwigzanych z danym projektem poprzez wprowadzenie do
stosowanego zaktadowego planu kont dodatkowych (odrebnych) kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, a takze dodatkowych
rejestrow dokumentéw ksiegowych, w uktadzie umozliwiajgcym uzyskanie
informacji wymaganych w zakresie sprawozdawczosci finansowej projektu
i kontroli wykorzystania srodkow.

Ewidencja ksiegowa musi w sposob przejrzysty, umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych, dokumentowacd catosé
wydatkdéw poniesionych w ramach realizacji projektu



Zasady udzielania zaliczek




Zasady udzielania zaliczek

e Zaliczka wyptacana jest w formie
dofinansowania.

 Maksymalna kwota wnioskowanej zaliczki nie
moze przekroczyc¢ 95 % dofinansowania
wynikajgcego z umowy o dofinansowanie
projektu.

* Wyptacana na 3 kolejne miesigce nastepujace
bezposrednio po miesigcu wnioskowania.



Zasady udzielania zaliczki - warunki

" Udokumentowanie zobowigzania wzgledem
wykonawcy ustugi na roboty kwalifikowane w

- projekcie, np.:
\

e Nieoptacona faktura z adekwatnym terminem pfatnosci
e Harmonogram rzeczowo-finansowy robot z Wykonawca

e Inny dokument jednoznacznie wskazujgcy na
zobowigzanie beneficjenta do wydania srodkow
wnioskowanej zaliczki




Zasady udzielania zaliczki - warunki

/

Prawidtowo ztozony wniosek o zaliczke

~

o
/
Wyodrebniony rachunek bankowy

L

A

Podpisanie umowy z wykonawca tej czesci zakresu realizacji projektu, ktorego dotyczy
whniosek o zaliczke lub podpisanie umowy z wykonawcg catego zakresu realizacji projektu
(woéwczas harmonogram robot z wykonawcgq identyfikujgcy kwoty i terminy ptatnosci
\poszczegélnych ustug)

A

p-

W przypadku wnioskowania o kolejng zaliczke, rozliczenie przynajmniej 70 % poprzedniej
zaliczki

.
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/Zasady udzielania zaliczek -
warunki

Wydatki | \ Maksymalna \
YEHTTOEIRE % _| . kwota _
na najblizsze 3 dofinansowania | wnioskowane;
m-ce zaliczki



Zaliczki — terminy rozliczenia

Whiosek ztozony w systemie wraz z
kompletem zatgcznikow.

Okres rozliczeniowy 3 m-ce od daty
otrzymania zaliczki.

Zaliczki otrzymane z dotacji celowej z budzetu
panstwa do 30 listopada danego roku.

Odsetki wygenerowane na rachunku
bankowym podlegajg zwrotowi — nie dotyczy
JST



Zaliczki — sposoby rozliczenia

Rozliczenie zaliczki w terminie do 3 m-cy
od daty otrzymania zaliczki

Ztozenie wniosku i przedstawienie w
nim wydatkéw kwalifikowanych w
wysokosci odpowiadajgcej sumie Ewentualny zwrot niewykorzystane;j

wartosci przekazanego czesci zaliczki na konto z ktorego
dofinansowania w formie zaliczki w otrzymano zaliczke
terminie do 3 m-cy od daty
otrzymania




Zaliczki - rozliczenie

* Nieterminowe rozliczenia zaliczki skutkuje
naliczeniem przez Instytucje Zarzgdzajacg odsetek
liczonych jak dla zalegtosci podatkowych.

e Zgodnie z art. 67 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r,,
poz. 885 z pdzn. zm.) - odsetki naliczane sg wg stopy
procentowe;j jak dla zalegtosci podatkowych zgodnie
z regulacjami Dziatu Il ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U.
2005 nr 8 poz. 60 z pdzn zm.)



Zaliczki — rozliczenie po terminie

/tozenie wniosku rozliczajgcego zaliczke w
niepetnej kwocie

Odsetki liczone od catej kwoty zaliczki jak dla

zalegtosci podatkowych od daty otrzymania
zaliczki do daty zwrotu srodkow




Zaliczki — rozliczenie po terminie

Whiosek rozliczajgcy zaliczke ztozony w terminie na
niepetng kwote, a nie dokonano zwrotu kwoty
niewykorzystanej

Odsetki liczone od kwoty nierozliczonej od dnia

przekazania srodkéw do dnia ich zwrotu na rachunek
ptatnika lub dokonania rozliczenia petnej kwoty




Zaliczki — rozliczenie po terminie

Whiosek rozliczajacy zaliczke zostat ztozony po
terminie, ale na petng kwote

Odsetki od petnej kwoty zaliczki od dnia

przekazania do dnia ztozenia wniosku
rozliczajgcego zaliczke




Zaliczki — rozliczenie po terminie

Whiosek rozliczajgcy zaliczke zostat ztozony
po terminie, ale nie rozliczat w catosci zaliczki

Odsetki liczone od petnej kwoty przekazanej zaliczki od dnia jej przekazania
do dnia ztozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke

Odsetki liczone od kwoty nierozliczonej od dnia ztozenia wniosku
rozliczajgcego czesc przekazanych srodkéow do dnia dokonania zwrotu czesci
nierozliczonej




Zaliczki — rozliczenie po terminie

Whniosek ztozony w terminie na petng kwote, a IZ w wyniku weryfikacji
dokona pomniejszenia kwot wskazanych wydatkow kwalifikowalnych
stanowigcych podstawe rozliczenia zaliczki

Wezwanie pisemnie Beneficjenta po rozliczeniu wniosku do dokonania
zwrotu kwoty naleznosci nierozliczonej we wniosku ze wskazaniem 14

dniowego terminu od daty otrzymania pisma na dokonanie zwrotu.
Odsetki liczone od kwoty wskazanej w pismie od dnia otrzymania zaliczki
do dnia zwrotu srodkow.




\rD

ziekuje za uwage.




