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Szczegotowy opis kategorii wydatkow oraz zasad kwalifikowalnosci

1. Wykaz wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych w ramach Osi
Priorytetowej IV. Efektywnos¢ energetyczna, odnawialne zrédta energii i
gospodarka niskoemisyjna

Dziatanie 4.1 Odnawialne Zrédta energii - Realizacja projektéw w formule grantowej

W ramach Dziatania 4.1. ,,Odnawialne Zrédta energii” dofinansowanie uzyskajg projekty realizowane
w formule grantowej rozumiane jako budowa kazdej instalacji/infrastruktury wykorzystujgcej
odnawialne 7zZrédta energii, tj. biomasa, storice, woda, geotermia, wiatr w tym instalacji
kogeneracyjnych wraz z podtgczeniem tych zrodet do sieci dystrybucyjnej/przesytowe;j.

W ramach realizowanych grantéw wspierane beda dziatania z zakresu budowy i przebudowy
infrastruktury stuzacej do produkgcji i dystrybucji energii ze zrédet odnawialnych.

Dofinansowaniem mogg by¢ objete wytgcznie nastepujace kategorie wydatkow:

1. Woydatki poniesione na granty dla ostatecznych odbiorcéw.

2. Wydatki zwigzane z przygotowaniem projektu, m.in. dokumentacja techniczna, kosztorys
inwestorski, projekt budowalny, wykonawczy.

3. Ustugi dot. zarzadzania i nadzoru nad projektem.

4. Wydatki zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek pracy. Koszty zwigzane
z wynagrodzeniem o0séb bezposrednio realizujgcych zadania w projekcie, zatrudnionych
w ramach umowy o prace sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich zakresy czynnosci
sg przypisane wytgcznie do projektu oraz pod warunkiem, ze nie dotyczg kosztow zwigzanych
z uzyskaniem dofinansowania, takich jak opracowanie i wypetnienie formularzy wnioskéw
o dofinansowanie, wnioskow o ptatnos¢ oraz pozostatych ustandaryzowanych formularzy,
prowadzenia korespondencji z 1Z/IP RPO WSL, wprowadzania danych do systeméw
informatycznych, a takze pozostatych zadan obstugowych zwigzanych z zarzadzaniem
i rozliczaniem projektu. Pozostate zasady kwalifikowalnosci okreslajg wytyczne horyzontalne.

5. Woydatki zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek cywilnoprawny. Koszty zwigzane
z angazowaniem personelu realizujgcego zadania w projekcie sg kwalifikowalne pod
warunkiem, ze nie dotycza kosztdw zwigzanych z uzyskaniem dofinansowania, takich jak
opracowanie i wypetnienie formularzy wnioskéw o dofinansowanie, wnioskdw o ptatnos¢
oraz pozostatych ustandaryzowanych formularzy, prowadzenia korespondencji z 1Z/IP RPO
WSL, wprowadzania danych do systemoéw informatycznych, a takie pozostatych zadan
obstugowych zwigzanych z zarzadzaniem i rozliczaniem projektu. Szczegdétowe zasady
kwalifikowalnosci okreslajg wytyczne horyzontalne.

6. Woydatki na informacje i promocje.

Zasady ogolne:

e Beneficjent projektu grantowego to jednostka samorzadu terytorialnego odpowiedzialna za
przygotowanie i rozliczenie projektu. Beneficjent projektu grantowego udziela granty podmiotom
publicznym albo prywatnym (np. osobom fizycznym), w formule dotacji celowej z jednoczesnym
uwzglednieniem kwoty wkfadu wtasnego zgodnie z art. 35 Ustawy wdrozeniowej (tekst jednolity:
Dz.U. z 2016 poz. 217).

e Grantobiorca (ostateczny odbiorca) to podmiot publiczny albo prywatny (np. osoba fizyczna),
inny niz beneficjent projektu grantowego, ktéremu udzielona zostaje dotacja zgodnie
z podpisang umowg o powierzenie grantu. Grantobiorcy s3 wybierani w drodze otwartego
naboru ogtoszonego przez beneficjenta projektu grantowego w ramach realizacji projektu
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grantowego w siedzibie beneficjenta oraz w Biuletynie Informacji Publicznej (przez co najmniej
30 dni).

e Opis sposobu aplikowania o granty przez grantobiorcdw, zasady udzielania grantéw, rozliczen i
kontroli grantow s okreslane, weryfikowane i zatwierdzane na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie, ktéry stanowié bedzie zatgcznik do umowy o dofinansowanie.

e Beneficjent projektu grantowego realizujgcy projekt ponosi petng odpowiedzialnos¢ za
merytoryczng, formalnoprawng i finansowg realizacje zadania oraz odpowiada za rozliczenie
dotacji. Beneficjent projektu grantowego odpowiada za kontrole poszczegdlnych grantobiorcow
i przedsiewzie¢ przez nich realizowanych, zgodnie z przyjetym trybem i zasadami
przeprowadzania kontroli przez beneficjenta.

e Dofinansowanie udzielane bedzie na podstawie umowy zawartej z beneficjentem projektu
grantowego po ocenie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami. Beneficjent projektu
grantowego jest zobowigzany do zapewnienia trwatosci projektu w okresie 5 lat od daty ptatnosci
koncowej na rzecz beneficjenta projektu grantowego. Dla udzielonych grantéw obowigzuje
reguta trwatosci — beneficjent jest zobowigzany do uregulowania niniejszej kwestii w umowach
dotacji z grantobiorcami.

e Dofinansowanie moze by¢ udzielone na przedsiewziecia, ktére nie zostaty zakoriczone (faktury
przedstawione do rozliczenia przez grantobiorce sg wystawione po podpisaniu umowy pomiedzy
grantobiorcg i beneficjentem projektu grantowego).

e Grant (dotacja) moze by¢ udzielone po zakwalifikowaniu danego grantobiorcy do wsparcia, tj. po
spetnieniu przez grantobiorce warunkdw wskazanych przez beneficjenta projektu grantowego,
w szczegblnosci w zakresie efektywnosci technologicznej i ekologicznej w kontekscie produkcji
jak i wykorzystania energii ze Zzrodet odnawialnych.

e Przed podpisaniem umowy z grantobiorcg (dotyczy podmiotu) beneficjent projektu grantowego
zwraca sie do Instytucji Zarzadzajgcej o wystgpienie do Ministra Finanséw w sprawie
udostepnienia informacji z rejestru podmiotéw wykluczonych na podstawie art. 207.

e Beneficjent projektu grantowego ma obowigzek po podpisaniu umow z grantobiorcami ztozy¢ do
IZ RPO WSL liste podpisanych uméw o powierzenie grantu wraz z (ewentualnymi) aneksami.

Procedury realizacji projektu grantowego:

Procedury realizacji projektu grantowego s3 opracowane przez beneficjenta projektu grantowego na

etapie wniosku o dofinansowanie i beda podlegaty zatwierdzeniu przez IZ RPO WSL. Zawierajg one

m.in.:

— kryteria wyboru grantobiorcéw,

— tryb aplikowania o granty (takze w zakresie informowania i konsultacji spotecznych dot. terminu
i sposobu aplikowaniu o granty),

— informacje o przeznaczeniu grantow (np. w zakresie celu, wskaznikéw, limitow),

— informacje o trybie rozliczania i wyptacania grantéow, w tym zakres wymaganej dokumentacji od
grantobiorcy oraz sposob jej weryfikacji,

— zasady dotyczace odzyskiwania grantéw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami
projektu grantowego, naruszenia trwatosci,

— zasady dotyczace systemu monitorowania i kontroli grantobiorcéw (w tym w okresie trwatosci),

— zasady dot. informacji i promocji - informowania opinii publicznej, uczestnikow i odbiorcow
projektéw, o tym, ze dane przedsiewziecie byto mozliwe dzieki unijnej pomocy finansowej,

— zasady sprawozdawania pomocy publicznej (udzielonej grantobiorcom),

— sposob weryfikowania kwalifikowalnosci podatku VAT grantobiorcow.

Beneficjent projektu grantowego przygotowuje wzdér umowy o powierzenie grantu stanowigcej
zatgcznik do wniosku o dofinansowanie, ktéra zawiera w szczegdlnosci:

a) przedmiot porozumienia lub umowy

b) zadania grantobiorcy objete grantem,

c) kwote grantu i wktadu wtasnego,

d) okres realizacji umowy o powierzenie grantu,
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g)

warunki przekazania i rozliczenia grantu, m.in. :

e sposob weryfikacji oszczednego poniesienia wydatku, np. poprzez standardowe koszty
jednostkowe lub poprzez okreslenie maksymalnych dopuszczalnych limitéw,

e obowigzki zwigzane z rozliczeniem wskaznikdw projektu grantowego,

e zobligowanie grantobiorcy do ztozenia dokumentéw celem uzyskania dotacji celowej :

— formularza rozliczenia dotacji (w oparciu o wzor Przyktadowy formularz rozliczenia dotacji)

— faktury/umowy (jezeli zostaty zawarte), potwierdzajgcych zakup/montaz fabrycznie
nowych urzadzeri wraz z potwierdzeniem ptatnosci (przelew bankowy),

— kosztorysu powykonawczego zatwierdzonego przez beneficjenta. Kosztorys nie jest
wymagany jesli protokdét odbioru wskazuje jakie elementy rozliczeniowe zostaty wykonane
(powinien on zawiera¢ informacje w zakresie wartosci oraz ilosci wykonania danego
elementu rozliczeniowego),

— protokotu odbioru zatwierdzonego przez beneficjenta, potwierdzajacy efekt ekologiczny,

— osSwiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub oswiadczenie w sprawie
pomocy de minimis,

— os$wiadczenie o VAT (jesli VAT stanowi wydatek kwalifikowalny),

— oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia,

— oswiadczenie grantobiorcy o nie wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

— os$wiadczenie dot. trwatosci przedsiewziecia,

e zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego i rozwigzania umowy,
e zobowigzanie do poddania sie kontroli przeprowadzanej przez beneficjenta projektu
grantowego lub uprawnione podmioty (np. IZ RPO WSL/IP/UKS/KE),
pomocy publicznej (w przypadku, gdy objety projektem odbiorca koricowy prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg w obiekcie objetym projektem lub wykorzystuje przedmiot projektu do
prowadzenie tej dziatalnosci — jesli dotyczy; powinny zostaé okreslone obowigzki beneficjenta
udzielajgcego pomocy w odniesieniu do sposobu okreslenia wielkosci pomocy, jej rodzaju
i podstawy prawnej oraz zobowigzania do sprawozdawczosci udzielonej pomocy),
odptatnosci/czesciowej odptatnosci za udostepniony przedmiot projektu (jesli dotyczy),
zagadnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, w tym w zakresie wyrazenia zgody
grantobiorcy na przetwarzanie danych osobowych oraz na uczestnictwo w wywiadach, ankietach
i panelach w ramach ewaluacji, badan i analiz, itp.

Rozliczenie projektu grantowego:

Rozliczenie dofinansowania na projekt grantowy nastepuje zgodnie z umowg o dofinansowanie
zawartg pomiedzy 1Z RPO WSL, a beneficjentem projektu grantowego. Rozliczanie wydatkéw w
projektach grantowych bedzie sie odbywaé zgodnie z zasadami rozliczania przyjetymi w
Przewodniku dla Beneficjentow RPO WSL 2014-2020. Jednocze$nie ocena kwalifikowalnosci
bedzie weryfikowana w oparciu o przepisy prawa, Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, inne dokumenty programowe oraz
umowe o dofinansowanie podpisang przez beneficjenta projektu grantowego.

Warunkiem wyptacenia dofinansowania/zaliczki przez 1Z jest ztozenie poprawnie sporzgdzonego
whiosku o ptatnos¢, zgodnie z umowa o dofinansowanie.

W celu rozliczenia wsparcia udzielonego grantobiorcy, beneficjent projektu grantowego
zobowigzany jest zatgczyé do wniosku o ptatnosc zestawienie podpisanych uméw o powierzenie
grantu wraz z aneksami przygotowane w oparciu o wzér (zatacznik nr 1), zgodnie z zapisami
umowy. Zestawienie jest odpowiednikiem dokumentu ksiegowego — musi by¢é zatem
zatwierdzone (zgodnie z zasadami obowigzujgcymi u beneficjenta projektu grantowego

! Na dokumencie powinien by¢ zapis informujgcy o wspétfinansowaniu z EFRR w ramach RPO WSL wraz ze
wskazaniem kwoty dofinansowania
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w zakresie zatwierdzania dowoddw ksiegowych) oraz zaksiegowane/zaewidencjonowane
(zgodnie z wymogiem prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla wszystkich transakcji
zwigzanych z projektem). Zestawienie to nalezy opisa¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
w zatgczniku nr 3 niniejszych zasad tj. ,Zasad faktycznego poniesienia wydatku oraz
wyodrebnionej ewidencji ksiegowe]”. Dane z przedmiotowego zestawienia wykazywane s3
w Tabeli B1 wniosku o ptatnosc.

Poza ww. zestawieniem beneficjent projektu grantowego zobowigzany jest zatgczy¢ takze
dokumenty?, tj.:
faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w tym przejsciowe Swiadectwa
ptatnosci,
dokumenty potwierdzajgce odbidr dostaw/ustug lub wykonanie prac. Dokument potwierdzajacy
wykonanie dostaw/ustug powinien wskazywac jakie elementy rozliczeniowe zostaty wykonane.
Powinien on zawiera¢ rowniez informacje w zakresie wartosci oraz ilosci wykonania danego
elementu rozliczeniowego w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
w przypadku dostaw, w ramach ktérych nie zostaty wykonane roboty/ustugi w zakresie
montazu/instalacji - protokoty odbioru przedmiotu zamodwienia, z podaniem miejsca ich
sktadowania,
wyciggi bankowe z rachunku bankowego beneficjenta lub przelewy bankowe lub inne
dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow,
inne dokumenty potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidtowg realizacje projektu,
inne dokumenty lub wszelkie informacje i wyjasnienia zwigzane z realizacjg projektu, w zwigzku
z weryfikacjg wniosku o ptatnos¢, w terminie wskazanym przez 1IZ RPO WSL.

Dodatkowo beneficjent projektu grantowego musi wypetniaé obowigzki wynikajgce z umowy
o dofinansowanie, m.in. realizowaé i rozlicza¢ projekt zgodnie z przepisami prawa i
dokumentami programowymi, prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa dla projektu pod
rygorem uznania wydatku za niekwalifikowalny, ponosi¢ wydatki z wyodrebnionego rachunku
bankowego, co najmniej od momentu podpisania umowy. Ponadto beneficjent projektu
grantowego jest odpowiedzialny za wykonanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci oraz
ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania srodkéw otrzymanych w ramach
projektu(ow), w tym ujecia ich w polityce rachunkowosci oraz dokonania zmian w zaktadowym
planie kont.

Dodatkowe zasady dot. rozliczania projektu:

Zaliczke w ramach projektu grantowego moze otrzymaé, wylacznie Beneficjent projektu
granowego. Zasady otrzymania i rozliczenia dofinansowania w formie zaliczki na projekt
grantowy nastepuje zgodnie z umowa o dofinansowanie zawartg pomiedzy 1Z RPO WSL, a
beneficjentem projektu grantowego.

Zaliczka wyptacona przez 1IZ RPO WSL moze by¢ przekazana jako wyptata dotacji celowej w
postaci grantu wytgcznie po poniesieniu wydatkdw przez grantobiorce.

Beneficjent projektu grantowego nie moze udziela¢ zaliczek grantobiorcom ze srodkow
dofinansowania przekazanego przez IZ RPO WSL.

Beneficjent projektu grantowego musi prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg dla
projektu pod rygorem uznania wydatku za niekwalifikowalny co powinno mie¢ odzwierciedlenie
w polityce rachunkowosci.

Beneficjent projektu grantowego musi ponosié¢ wydatki z wyodrebnionego rachunku bankowego,
co najmniej od momentu podpisania umowy.

’> Na dokumencie powinien by¢ zapis informujgcy o wspétfinansowaniu z EFRR w ramach RPO WSL wraz ze
wskazaniem kwoty dofinansowania
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Beneficjent projektu grantowego jest odpowiedzialny za wykonanie obowigzkéow w zakresie
rachunkowosci oraz ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji przez grantobiorcow (jesli
dotyczy).

W celu rozliczenia kosztéw w projekcie innych niz granty, beneficjent projektu grantowego ma
obowigzek ztozenia poprawnie sporzadzonego wniosku o ptatnos¢ zgodnie z umowg
o dofinansowanie wraz z dokumentami okreslonymi w umowie o dofinansowanie, pozwalajgcymi
na ocene kwalifikowalnosci ww. kosztow.

Prawo zamowien publicznych, pomoc publiczna, ceny rynkowe:

Beneficjent projektu grantowego stosuje przepisy dotyczgce zamodwien publicznych, zgodnie
z umowa o dofinansowanie.

Grantobiorcy nie sg zobowigzani do stosowania prawa zamowien publicznych w zwigzku
z realizowanymi projektami oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (chyba, ze wynika to z innych przepisdw prawa lub
regulacji).

Beneficjent projektu grantowego przekazujgc srodki finansowe grantobiorcy, jest zobowigzany
do zapewnienia zgodnosci pomocy publicznej z zasadami jej udzielenia oraz realizacji innych
obowigzkéw natozonych przez podmiot udzielajgcy pomocy.

Przy okresleniu intensywnosci grantu beneficjent projektu grantowego ma obowigzek uwzglednic
przepisy dotyczace dopuszczalnosci pomocy publicznej. Jesli w nieruchomosciach objetych
projektem grantowym prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza (lub gdy realizacja projektu
spowoduje, ze grantobiorca zacznie prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg) beneficjent udziela
pomocy de minimis. Umowa o powierzenie grantu z grantobiorcg wskazuje sposéb wyliczenia
wartosci udzielonej pomocy. Beneficjent projektu grantowego jest zobowigzany do sprawdzenia
czy grantobiorca spetnia warunki udzielenia pomocy oraz do jej sprawozdawania.

Granty mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, o ile wydatki ponoszone przez grantobiorcéw zostaty
dokonane w sposdb oszczedny, tzn. niezawyzony w stosunku do $rednich cen i stawek rynkowych
i spetniajgcy wymogi uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Beneficjent projektu
grantowego okresla we wzorze umowy o powierzenie grantu sposéb weryfikacji oszczednego
poniesienia wydatku, np. poprzez standardowe koszty jednostkowe lub poprzez okreslenie
maksymalnych dopuszczalnych limitow.

Szczegotowe zasady wsparcia dla projektéw grantowych:

Kwota dofinansowania na wydatki w ramach projektu grantowego wynosi maksymalnie 95%,
w pozostatej czesci beneficjent zapewnienia srodki wiasne.

Kwota grantu dla przedsiewziecia wynosi maksymalnie 95% kosztéw zwigzanych z zakresem
wydatkéw kwalifikujgcych sie do wsparcia w ramach dziatania. Uzupetnienie grantu w wysokosci
5 % stanowi wktad wtasny (krajowe $rodki publiczne) w realizowany projekt.

Wspieranie budowy instalacji/infrastruktury wykorzystujgcej odnawialne Zrédta energii wraz
z podtaczeniem do sieci dystrybucyjnej/przesytowej o mocy zainstalowanej nieprzekraczajgcej:

- en. wodna 5 MWe,

- en. wiatru 5 MWe,

- en. stoneczna 2 MWe/MWth,

- en. geotermalna 2 MWth,

- en. biogazu 1 MWe,

- en. biomasy 5 MWth/MWe.

W przypadku kogeneracji zasilanej OZE brak wsparcia dla projektéw, ktérych moc zainstalowana
energii elektrycznej wynosi powyzej 1 MW.

Grantem objete bedg wytgcznie fabrycznie nowe materiaty i urzadzenia zwigzane z realizacjg
przedsiewziecia.
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Podatek od towardw i ustug (VAT) stanowi koszt kwalifikowany przedsiewziecia wytgcznie
w sytuacji, gdy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie beneficjent projektu
grantowego lub ostateczny odbiorca (grantobiorca) nie ma mozliwosci prawnych jego odliczenia.

Beneficjent okresla szczegdtowe zasady rozliczania grantdw we wzorze umowy o powierzenie
grantu z osobg fizyczng (np. minimalna i maksymalna wartos¢ dotacji). Wzér umowy o
powierzenie grantu stanowi zatgcznik do wniosku o dofinansowanie.

Granty rozliczane przez beneficjenta projektu grantowego muszg by¢ zgodnie z umowa
o powierzenie grantu oraz procedurami dotyczacymi realizacji projektu grantowego,
zatwierdzonymi przez wtasciwg instytucje bedaca strong umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do weryfikacji efektu ekologicznego realizowanego przez
grantobiorcow.

Beneficjent zobowigzuje sie do osiggniecia w terminie wskazanym w umowie o dofinansowaniu
efektu rzeczowego i ekologicznego. Efektem ekologicznym bedzie, w zaleznosci od rodzajéw
inwestycji:

— Szacowany roczny spadek emisji gazéw cieplarnianych

— Liczba wybudowanych jednostek wytwarzania energii elektrycznej z OZE

— Liczba przebudowanych jednostek wytwarzania energii elektrycznej z OZE

— Liczba wybudowanych jednostek wytwarzania energii cieplnej z OZE

— Liczba przebudowanych jednostek wytwarzania energii cieplnej z OZE

— Dodatkowa zdolnos¢ wytwarzania energii elektrycznej ze zrédet odnawialnych

— Dodatkowa zdolnos¢ wytwarzania energii cieplnej ze zrodet odnawialnych.

System kontroli grantobiorcéw:
Beneficjent projektu grantowego zobowigzany jest stworzyé system kontroli grantobiorcéw, ktory
podlegac bedzie ocenie przez Instytucje Zarzadzajacg. Minimalny zakres systemu kontroli obejmuje:

okreslenie ilosci grantobiorcow objetych procedurg kontroli, tj. system kontroli winien
precyzyjnie wskazywad, iz kontroli bedzie podlega¢ 100% grantobiorcow.

okreslenie formy w jakiej bedzie przeprowadzana kontrola, tj. system kontroli winien
precyzyjnie wskazywac jakie czynnosci kontrolne beda przeprowadzane oraz ktére z nich
planuje sie przeprowadzi¢ w siedzibie beneficjenta, a ktére na miejscu realizacji przedsiewziecia.
Wymagane jest aby wizja lokalna odbytfa sie u grantobiorcy po wykonaniu przedmiotu grantu.
Dodatkowo kontrola grantobiorcy powinna obejmowaé zweryfikowanie oryginatéw co najmnie;j
nastepujacych dokumentow: faktura/rachunek, potwierdzenie zaptaty za fakture/rachunek,
protokdt odbioru robot/dostaw/ustug (oraz inne dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadania
lub jego czesci np. karta gwarancyjna, certyfikat, dokumenty z utylizacji azbestu, protokoét
ztomowania/likwidacji), dokumentacja fotograficzna wykonana podczas wizji lokalnej.

okreslenie terminu przeprowadzanych kontroli na miejscu realizacji, tj. system kontroli musi
uwzgledniaé¢ weryfikacje zatozonych celdow bezposrednio na miejscu przed dokonaniem przez
beneficjenta rozliczenia przedmiotowych grantdow oraz winien wskazywac precyzyjnie termin
przeprowadzanych kontroli (np. nie pdzniej niz 30 dni od powziecia informacji o wykonaniu
zadania objetego grantem).

okreslenie rodzaju dokumentéw stanowigcych akta kontroli, tj. na akta kontroli winny sie
sktada¢ kopie wszystkich dokumentéw jakie podlegaty kontroli. Powinny by¢ one
przechowywane w siedzibie beneficjenta. Dokumenty te mogg mie¢ forme elektroniczng (np.
skany oryginatow). Z kazdej kontroli powinien by¢ opracowany w formie pisemnej dokument
podsumowujgcy czynnosci kontrolne zawierajgcy co najmniej: informacje kiedy kontrola sie
odbyta, kto jg przeprowadzita i jaki byt jej wynik.

zagwarantowanie mozliwosci przeprowadzania kontroli grantobiorcy, tj. system kontroli winien
by¢ tak skonstruowany (w tym witasciwe zapisy w umowie z grantobiorcg), aby zaréwno
beneficjent jak rowniez inne podmioty uprawnione do kontroli funduszy UE, na kazdym etapie
realizacji projektu (w tym trwatosci projektu), miaty mozliwos¢ kontroli grantobiorcy. Mozliwos¢
ta winna by¢ takze zabezpieczona w wypadku zmiany wtasciciela nieruchomosci.
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okreslenie procedur w zakresie odmowy przeprowadzenia kontroli badZ jej negatywnego
wyniku, tj. system kontroli winien zawieraé zabezpieczenia na wypadek stwierdzenia podczas
kontroli niewtasciwego wydatkowania grantu lub sytuacji, w ktérej grantobiorca poprzez swoje
dziatanie uniemozliwi przeprowadzenie kontroli. System ten w precyzyjny sposdb powinien
wskazywac jakie sankcje sg przewidziane.
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Fundusze Unia Europejska

Eu ropejskie /I SIE)S kie. Europejski Fundusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

* 4

* ok

PRZYKLADOWY FORMULARZ ROZLICZENIA DOTACJI
w ramach projektu pn. ,tytut projektu”
dofinansowanego ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slgskiego na lata 2014-2020

DANE GRANTOBIORCY

Data zawarcia umowy | Numer umowy |

Imie i Nazwisko

PESEL/
NIP (dla podmiotow)

Numer rachunku

bankowego

LOKALIZACJA WYKONANEGO ZADANIA
Ulica
Numer domu Numer lokalu
Miasto Kod pocztowy
Czy w nieruchomosci prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza (TAK/NIE)

INFORMACJA O NIERUCHOMOSCI PRZED ZMIANA

Powierzchnia
ogrzewana lokalu [m?]

llo$¢ roczna opatu zuzywana przed zmiana:

wegla [ton] | | drewna/biomasy [ton/m”] |
CHARAKTERYSTYKA WYKONANEGO ZADANIA PO ZMIANIE
Moc zainstalowanego Rodzaj zainstalowanego
ogrzewania OZE
KOSZTY KWALIFIKOWANE PONIESIONE NA WYKONANIE ZADANIA
- o Wartos¢
Wartosc¢ Wartos¢ brutto podatku VAT
netto [zi] [zh
[z4]
Szczegotowe zestawienie kwalifikowanych kosztow inwestycii:
Pozycja Koszty jednostkowe Maksymalny limit
(szczegodtowe ustalony przez
pozycje okresla Beneficjenta
Lp. Beneficjent j.m. 0 Kto?; tiy’ Koszt robocizny Razem projektu
projektu ateriatow grantowego (jesli
grantowego) dotyczy)
14 | Instalacja wodna | szt.
15 In;talaqa szt
wiatrowa
16 Instalacja
solarna
17 Instalacja szt
geotermalna
18 In;talaqa szt
biogazu
19 In;talaqa szt
biomasy
20 Instalaqg ot
kogeneracyjna

TERMIN REALIZACJI ZADANIA

Data rozpoczecia realizacji zadania [d/m/r] |
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Data zakonczenia realizacji zadania [d/m/r] |

WYKAZ DOKUMENTOW® WYMAGANYCH PRZY SKLADANIU ROZLICZENIA

Protokot odbioru

zatwierdzony przez Numer dokumentu Data \f\(/j);rs;?r\]mema Zatwierdzony przez
beneficjenta
1
2
Faktura VAT/rachunek
wraz z Numer dokumentu Data wystawienia Zatwierdzony przez
potwierdzeniem [d/m/r]
ptatnosci
1
2

Oswiadczenie dot.

stopnla red_ukcu emisji |\ mer dokumentu Data wystawienia Zatwierdzony przez
pytéw zawieszonych/ [d/m/r]

gazow cieplarnianych

Inne dokumenty

1 | Oswiadczenie dot. VAT

2 | Oswiadczenie dot. trwatosci projektu

Data wypetnienia formularza Podpis grantobiorcy
[dd/mm/rrrr]

Data weryfikacji formularza Podpis osoby weryfikujgcej formularz
[dd/mm/rrrr]

3 Wykaz oryginatéw lub urzedowo poswiadczonych kopii dokumentéw wymaganych przy skfadaniu rozliczenia,
ktérych ztozenie jest wymagane wraz z niniejszym formularzem.
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Dziatanie 4.3 Efektywnosc¢ energetyczna i odnawialne zrodta energii w infrastrukturze
publicznej i mieszkaniowej - Realizacja projektow w formule grantowe;j

W ramach Dziatania 4.3. ,Efektywnos$¢ energetyczna i odnawialne Zrédfa energii w infrastrukturze
publicznej i mieszkaniowej” dofinansowanie uzyskajg projekty realizowane w formule grantowej
rozumiane jako:

a) Demontaz nieefektywnych ekologicznie piecéw/kottéw/palenisk tgcznie z wymiang zrddta
ciepta na zirédto o zwiekszonej sprawnosci ekologicznej (zakup i montaz kotta/pieca
zasilanego gazem, energia elektryczng, biomasg lub innym odnawialnym Zrédtem energii)
wraz z niezbedng instalacjg (np. instalacja cieptej wody uzytkowej, centralnego ogrzewania).
Warunkiem otrzymania dofinansowania przez grantobiorce jest (w przypadku wymiany kotta
na zasilany gazem lub biomasg), aby na moment zakonczenia inwestycji objetej grantem,
zapotrzebowanie budynku/lokalu na nieodnawialng energie pierwotng na potrzeby
ogrzewania, wentylacji oraz przygotowania cieptej wody uzytkowej okreslone w audycie
energetycznym wyrazone wskaznikiem EPy,y wynosito na moment zakonczenia inwestycji
objetej grantem:

o dla budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych ponizej 150 kWh/(m2xrok),
e dla budynkéw mieszkalnych wielorodzinnych ponizej 135 kWh/(m2 x rok);

b) Demontaz nieefektywnych ekologicznie piecow/kottéw/palenisk tacznie z podtgczeniem do
miejskiej sieci cieptowniczej wraz z niezbedng instalacjg (np. instalacja cieptej wody
uzytkowej, centralnego ogrzewania).

W ramach realizowanych grantdw wspierane bedg dziatania z zakresu:
e Typ projektu 2. Likwidacja ,niskiej emisji” poprzez wymiane/modernizacje indywidualnych
zrédet ciepta lub podtgczanie budynkdw do sieciowych nosnikéw ciepta oraz
e Typ projektu 3. Budowa instalacji OZE w modernizowanych energetycznie budynkach wraz
z typem 2.

Dofinansowaniem mogg by¢ objete wytgcznie nastepujgce kategorie wydatkow:
1. Wydatki poniesione na granty dla ostatecznych odbiorcow.
2. Woydatki zwigzane z przygotowaniem projektu, m.in. dokumentacja techniczna, kosztorys

inwestorski, projekt budowalny, wykonawczy.

Ustugi dot. zarzadzania i nadzoru nad projektem.

4. Wydatki zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek pracy. Koszty zwigzane
z wynagrodzeniem o0séb bezposrednio realizujgcych zadania w projekcie, zatrudnionych
w ramach umowy o prace sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich zakresy czynnosci
sg przypisane wytgcznie do projektu oraz pod warunkiem, ze nie dotyczg kosztdw zwigzanych
z uzyskaniem dofinansowania, takich jak opracowanie i wypetnienie formularzy wnioskéw
o dofinansowanie, wnioskéw o ptatnos¢ oraz pozostatych ustandaryzowanych formularzy,
prowadzenia korespondencji z 1Z/IP RPO WSL, wprowadzania danych do systeméw
informatycznych, a takie pozostatych zadan obstugowych zwigzanych z zarzgdzaniem
i rozliczaniem projektu. Pozostate zasady kwalifikowalnosci okreslajg wytyczne horyzontalne.

5. Woydatki zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek cywilnoprawny. Koszty zwigzane
z angazowaniem personelu realizujgcego zadania w projekcie sg kwalifikowalne pod
warunkiem, ze nie dotyczg kosztéw zwigzanych z uzyskaniem dofinansowania, takich jak
opracowanie i wypetnienie formularzy wnioskéw o dofinansowanie, wnioskdw o ptatnosc
oraz pozostatych ustandaryzowanych formularzy, prowadzenia korespondencji z 1Z/IP RPO
WSL, wprowadzania danych do systemoéw informatycznych, a takie pozostatych zadan
obstugowych zwigzanych z zarzadzaniem i rozliczaniem projektu. Szczegétowe zasady
kwalifikowalnosci okreslajg wytyczne horyzontalne.

6. Woydatki na informacje i promocje.

w
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Zasady ogolne:

Beneficjent projektu grantowego to jednostka samorzadu terytorialnego odpowiedzialna za
przygotowanie i rozliczenie projektu. Beneficjent projektu grantowego udziela granty podmiotom
publicznym albo prywatnym (np. osobom fizycznym), w formule dotacji celowej z jednoczesnym
uwzglednieniem kwoty wktadu wtasnego zgodnie z art. 35 Ustawy wdrozeniowej (tekst jednolity:
Dz.U. z 2016 poz. 217).

Grantobiorca (ostateczny odbiorca) to podmiot publiczny albo prywatny (np. osoba fizyczna),
inny niz beneficjent projektu grantowego, ktéremu udzielona zostaje dotacja zgodnie
z podpisang umowg o powierzenie grantu. Grantobiorcy sg wybierani w drodze otwartego
naboru ogtoszonego przez beneficjenta projektu grantowego w ramach realizacji projektu
grantowego w siedzibie beneficjenta oraz w Biuletynie Informacji Publicznej (przez co najmniej
30 dni).

Opis sposobu aplikowania o granty przez grantobiorcéw, zasady udzielania grantéw, rozliczen i
kontroli grantdow sg okreslane, weryfikowane i zatwierdzane na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie, ktory stanowié bedzie zatgcznik do umowy o dofinansowanie.

Beneficjent projektu grantowego realizujgcy projekt ponosi petng odpowiedzialnos¢ za
merytoryczng, formalnoprawng i finansowa realizacje zadania oraz odpowiada za rozliczenie
dotacji. Beneficjent projektu grantowego odpowiada za kontrole poszczegdlnych grantobiorcéw
i przedsiewzie¢ przez nich realizowanych, zgodnie z przyjetym trybem i zasadami
przeprowadzania kontroli przez beneficjenta.

Dofinansowanie udzielane bedzie na podstawie umowy zawartej z beneficjentem projektu
grantowego po ocenie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami. Beneficjent projektu
grantowego jest zobowigzany do zapewnienia trwatosci projektu w okresie 5 lat od daty ptatnosci
koncowej na rzecz beneficjenta projektu grantowego. Dla udzielonych grantéw obowigzuje
reguta trwatosci — beneficjent jest zobowigzany do uregulowania niniejszej kwestii w umowach
dotacji z grantobiorcami.

Dofinansowanie moze by¢ udzielone na przedsiewziecia, ktére nie zostaty zakonczone (faktury
przedstawione do rozliczenia przez grantobiorce sg wystawione po podpisaniu umowy pomiedzy
grantobiorcy i beneficjentem projektu grantowego).

Grant (dotacja) moze by¢ udzielone po zakwalifikowaniu danego grantobiorcy do wsparcia, tj. po
spetnieniu przez grantobiorce warunkéw wskazanych przez beneficjenta projektu grantowego,
w szczegolnosci w zakresie efektywnosci technologicznej i ekologicznej w kontekscie produkcji
jak i wykorzystania energii ze Zrodet odnawialnych.

Przed podpisaniem umowy z grantobiorcg (dotyczy podmiotu) beneficjent projektu grantowego
zwraca sie do Instytucji Zarzadzajacej o wystgpienie do Ministra Finanséw w sprawie
udostepnienia informacji z rejestru podmiotéw wykluczonych na podstawie art. 207.

Beneficjent projektu grantowego ma obowigzek po podpisaniu umdw z grantobiorcami ztozy¢ do
I1Z RPO WSL liste podpisanych umoéw o powierzenie grantu wraz z (ewentualnymi) aneksami.

Procedury realizacji projektu grantowego:

Procedury realizacji projektu grantowego sg opracowane przez beneficjenta projektu grantowego na
etapie wniosku o dofinansowanie i beda podlegaty zatwierdzeniu przez 1IZ RPO WSL. Zawierajg one
m.in.:

kryteria wyboru grantobiorcow,

tryb aplikowania o granty (takze w zakresie informowania i konsultacji spotecznych dot. terminu
i sposobu aplikowaniu o granty),

informacje o przeznaczeniu grantéw (np. w zakresie celu, wskaznikow, limitéw),

informacje o trybie rozliczania i wyptacania grantéw, w tym zakres wymaganej dokumentacji od
grantobiorcy oraz sposob jej weryfikacji,

zasady dotyczgce odzyskiwania grantow w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami
projektu grantowego, naruszenia trwatosci,

zasady dotyczgce systemu monitorowania i kontroli grantobiorcéw (w tym w okresie trwatosci),
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— zasady dot. informacji i promocji - informowania opinii publicznej, uczestnikéw i odbiorcow
projektéw, o tym, ze dane przedsiewziecie byto mozliwe dzieki unijnej pomocy finansowej,

— zasady sprawozdawania pomocy publicznej (udzielonej grantobiorcom),

— sposob weryfikowania kwalifikowalnosci podatku VAT grantobiorcow.

Beneficjent projektu grantowego przygotowuje wzdér umowy o powierzenie grantu stanowigcej

zatgcznik do wniosku o dofinansowanie, ktéra zawiera w szczegdlnosci:

a) przedmiot porozumienia lub umowy

b) zadania grantobiorcy objete grantem,

c) kwote grantu i wktadu wtasnego,

d) okres realizacji umowy o powierzenie grantu,

e) warunki przekazania i rozliczenia grantu, m.in. :

e sposéb weryfikacji oszczednego poniesienia wydatku, np. poprzez standardowe koszty
jednostkowe lub poprzez okreslenie maksymalnych dopuszczalnych limitéw,

e  obowigzki zwigzane z rozliczeniem wskaznikdéw projektu grantowego,

e  zobligowanie grantobiorcy do ztozenia dokumentéw celem uzyskania dotacji celowej :

— formularza rozliczenia dotacji (w oparciu o wzdr Przyktadowy formularz rozliczenia dotacji)

— faktury/umowy (jezeli zostaty zawarte), potwierdzajgcych zakup/montaz fabrycznie
nowych urzadzeri wraz z potwierdzeniem ptatnosci (przelew bankowy)*,

— kosztorysu powykonawczego zatwierdzonego przez beneficjenta. Kosztorys nie jest
wymagany jesli protokot odbioru wskazuje jakie elementy rozliczeniowe zostaty wykonane
(powinien on zawiera¢ informacje w zakresie wartosci oraz ilosci wykonania danego
elementu rozliczeniowego),

— protokotu odbioru zatwierdzonego przez beneficjenta, potwierdzajacy efekt ekologiczny,

— oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub oswiadczenie w sprawie
pomocy de minimis,

— oswiadczenie o VAT (jesli VAT stanowi wydatek kwalifikowalny),

— oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia,

— oswiadczenie grantobiorcy o nie wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

— oswiadczenie dot. trwatosci przedsiewziecia,

e zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego i rozwigzania umowy,

e zobowigzanie do poddania sie kontroli przeprowadzanej przez beneficjenta projektu
grantowego lub uprawnione podmioty (np. IZ RPO WSL/IP/UKS/KE),

f) pomocy publicznej (w przypadku, gdy objety projektem odbiorca koricowy prowadzi dziatalnosc
gospodarczg w obiekcie objetym projektem lub wykorzystuje przedmiot projektu do prowadzenie
tej dziatalnosci — jesli dotyczy; powinny zosta¢ okreslone obowigzki beneficjenta udzielajgcego
pomocy w odniesieniu do sposobu okreslenia wielkosci pomocy, jej rodzaju i podstawy prawne;j
oraz zobowigzania do sprawozdawczosci udzielonej pomocy), odptatnosci/czesciowej odptatnosci
za udostepniony przedmiot projektu (jesli dotyczy),

g) zagadnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, w tym w zakresie wyrazenia zgody
grantobiorcy na przetwarzanie danych osobowych oraz na uczestnictwo w wywiadach, ankietach i
panelach w ramach ewaluacji, badan i analiz, itp.

Rozliczenie projektu grantowego:

e Rozliczenie dofinansowania na projekt grantowy nastepuje zgodnie z umowg o dofinansowanie
zawartg pomiedzy 1Z RPO WSL, a beneficjentem projektu grantowego. Rozliczanie wydatkéw w
projektach grantowych bedzie sie odbywaé zgodnie z zasadami rozliczania przyjetymi w
Przewodniku dla Beneficjentow RPO WSL 2014-2020. Jednocze$nie ocena kwalifikowalnosci

* Na dokumencie powinien by¢ zapis informujgcy o wspétfinansowaniu z EFRR w ramach RPO WSL wraz ze
wskazaniem kwoty dofinansowania
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bedzie weryfikowana w oparciu o przepisy prawa, Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, inne dokumenty programowe oraz
umowe o dofinansowanie podpisang przez beneficjenta projektu grantowego.

e Warunkiem wyptacenia dofinansowania/zaliczki przez I1Z jest ztozenie poprawnie sporzgdzonego
whiosku o ptatnos¢, zgodnie z umowa o dofinansowanie.
W celu rozliczenia wsparcia udzielonego grantobiorcy, beneficjent projektu grantowego
zobowigzany jest zataczyé do wniosku o ptatnosc zestawienie podpisanych uméw o powierzenie
grantu wraz z aneksami przygotowane w oparciu o wzér (zatacznik nr 1), zgodnie z zapisami
umowy. Zestawienie jest odpowiednikiem dokumentu ksiegowego — musi by¢ zatem
zatwierdzone (zgodnie z zasadami obowigzujgcymi u beneficjenta projektu grantowego
w zakresie zatwierdzania dowoddéw ksiegowych) oraz zaksiegowane/zaewidencjonowane
(zgodnie z wymogiem prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla wszystkich transakcji
zwigzanych z projektem). Zestawienie to nalezy opisa¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
w zatgczniku nr 3 niniejszych zasad tj. ,Zasad faktycznego poniesienia wydatku oraz
wyodrebnionej ewidencji ksiegowe]”. Dane z przedmiotowego zestawienia wykazywane s3
w Tabeli B1 wniosku o ptatnosc.

Poza ww. zestawieniem beneficjent projektu grantowego zobowigzany jest zataczy¢ takze
dokumenty?, tj.:

e faktury lub inne dokumenty o rGwnowaznej wartosci dowodowej w tym przejSciowe swiadectwa
ptatnosci,

e dokumenty potwierdzajgce odbidr dostaw/ustug lub wykonanie prac. Dokument potwierdzajacy
wykonanie dostaw/ustug powinien wskazywac jakie elementy rozliczeniowe zostaty wykonane.
Powinien on zawiera¢ rowniez informacje w zakresie wartosci oraz ilosci wykonania danego
elementu rozliczeniowego w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

e w przypadku dostaw, w ramach ktérych nie zostaty wykonane roboty/ustugi w zakresie
montazu/instalacji - protokoty odbioru przedmiotu zamdwienia, z podaniem miejsca ich
sktadowania,

e wyciggi bankowe z rachunku bankowego beneficjenta lub przelewy bankowe lub inne
dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow,

e inne dokumenty potwierdzajace i uzasadniajgce prawidtowa realizacje projektu,

e inne dokumenty lub wszelkie informacje i wyjasnienia zwigzane z realizacjg projektu, w zwigzku
z weryfikacja wniosku o pfatnos¢, w terminie wskazanym przez IZ RPO WSL.

Dodatkowo beneficjent projektu grantowego musi wypetniaé obowigzki wynikajace z umowy
o dofinansowanie, m.in. realizowac i rozliczaé projekt zgodnie z przepisami prawa i dokumentami
programowymi, prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa dla projektu pod rygorem uznania
wydatku za niekwalifikowalny, ponosi¢ wydatki z wyodrebnionego rachunku bankowego, co
najmniej od momentu podpisania umowy. Ponadto beneficjent projektu grantowego jest
odpowiedzialny za wykonanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci oraz ustalenia i opisania
zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania srodkéw otrzymanych w ramach projektu(éw), w tym
ujecia ich w polityce rachunkowosci oraz dokonania zmian w zaktadowym planie kont.

Dodatkowe zasady dot. rozliczania projektu:

o Zaliczke w ramach projektu grantowego moze otrzymaé, wylacznie Beneficjent projektu
granowego. Zasady otrzymania i rozliczenia dofinansowania w formie zaliczki na projekt
grantowy nastepuje zgodnie z umowa o dofinansowanie zawartg pomiedzy 1Z RPO WSL, a
beneficjentem projektu grantowego.

> Na dokumencie powinien by¢ zapis informujgcy o wspétfinansowaniu z EFRR w ramach RPO WSL wraz ze
wskazaniem kwoty dofinansowania
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Zaliczka wyptacona przez 1IZ RPO WSL moze by¢ przekazana jako wyptata dotacji celowej w
postaci grantu wytgcznie po poniesieniu wydatkow przez grantobiorce.

Beneficjent projektu grantowego nie moze udziela¢ zaliczek grantobiorcom ze srodkéw
dofinansowania przekazanego przez IZ RPO WSL.

Beneficjent projektu grantowego musi prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg dla
projektu pod rygorem uznania wydatku za niekwalifikowalny co powinno mie¢ odzwierciedlenie
w polityce rachunkowosci.

Beneficjent projektu grantowego musi ponosi¢ wydatki z wyodrebnionego rachunku bankowego,
co najmniej od momentu podpisania umowy.

Beneficjent projektu grantowego jest odpowiedzialny za wykonanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci oraz ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji przez grantobiorcow (jesli
dotyczy).

W celu rozliczenia kosztéw w projekcie innych niz granty, beneficjent projektu grantowego ma
obowigzek ztozenia poprawnie sporzadzonego wniosku o ptatnos¢ zgodnie z umowa
o dofinansowanie wraz z dokumentami okreslonymi w umowie o dofinansowanie, pozwalajgcymi
na ocene kwalifikowalnos$ci ww. kosztow.

Prawo zamoéwien publicznych, pomoc publiczna, ceny rynkowe:

Beneficjent projektu grantowego stosuje przepisy dotyczgce zamdwien publicznych, zgodnie
z umowg o dofinansowanie.

Grantobiorcy nie sg zobowigzani do stosowania prawa zamowien publicznych w zwigzku
z realizowanymi projektami oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (chyba, ze wynika to z innych przepiséw prawa lub
regulacji).

Beneficjent projektu grantowego przekazujac srodki finansowe grantobiorcy, jest zobowigzany
do zapewnienia zgodnosci pomocy publicznej z zasadami jej udzielenia oraz realizacji innych
obowigzkéw natozonych przez podmiot udzielajgcy pomocy.

Przy okresleniu intensywnosci grantu beneficjent projektu grantowego ma obowigzek uwzglednic¢
przepisy dotyczace dopuszczalnosci pomocy publicznej. Jesli w nieruchomosciach objetych
projektem grantowym prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza (lub gdy realizacja projektu
spowoduje, ze grantobiorca zacznie prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg) beneficjent udziela
pomocy de minimis. Umowa o powierzenie grantu z grantobiorcg wskazuje sposéb wyliczenia
wartosci udzielonej pomocy. Beneficjent projektu grantowego jest zobowigzany do sprawdzenia
czy grantobiorca spetnia warunki udzielenia pomocy oraz do jej sprawozdawania.

Granty mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, o ile wydatki ponoszone przez grantobiorcéw zostaty
dokonane w sposdb oszczedny, tzn. niezawyzony w stosunku do $rednich cen i stawek rynkowych
i spetniajgcy wymogi uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Beneficjent projektu
grantowego okresla we wzorze umowy o powierzenie grantu sposéb weryfikacji oszczednego
poniesienia wydatku, np. poprzez standardowe koszty jednostkowe lub poprzez okreslenie
maksymalnych dopuszczalnych limitéw.

Szczegotowe zasady wsparcia dla projektow grantowych:

Kwota dofinansowania na wydatki w ramach projektu grantowego wynosi maksymalnie 95%,
w pozostatej czesci beneficjent zapewnienia srodki wiasne.

Kwota grantu dla przedsiewziecia wynosi maksymalnie 95% kosztéw zwigzanych z zakresem
wydatkéw kwalifikujgcych sie do wsparcia w ramach dziatania. Uzupetnienie grantu w wysokosci
5 % stanowi wktad wtasny (krajowe $rodki publiczne) w realizowany projekt.

Wspierane urzadzenia do ogrzewania muszg charakteryzowacd sie obowigzujgcym od korica 2020
r. minimalnym poziomem efektywnosci energetycznej i normami emisji zanieczyszczen, ktére
zostaty okreslone w $rodkach wykonawczych do dyrektywy 2009/125/WE.

Grantem objete bedg wytgcznie fabrycznie nowe materiaty i urzadzenia zwigzane z realizacjg
przedsiewziecia.
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Podatek od towardw i ustug (VAT) stanowi koszt kwalifikowany przedsiewziecia wytgcznie
w sytuacji, gdy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie beneficjent projektu
grantowego lub ostateczny odbiorca (grantobiorca) nie ma mozliwosci prawnych jego odliczenia.
Beneficjent okresla szczegdtowe zasady rozliczania grantow we wzorze umowy o powierzenie
grantu z osobg fizyczng (np. minimalna i maksymalna wartos¢ dotacji). Wzér umowy o
powierzenie grantu stanowi zatgcznik do wniosku o dofinansowanie.

Granty rozliczane przez beneficjenta projektu grantowego muszg byé zgodnie z umowg
o powierzenie grantu oraz procedurami dotyczacymi realizacji projektu grantowego,
zatwierdzonymi przez wtasciwg instytucje bedaca strong umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do weryfikacji efektu ekologicznego realizowanego przez
grantobiorcow.

Beneficjent zobowigzuje sie do osiggniecia w terminie wskazanym w umowie o dofinansowaniu
efektu rzeczowego i ekologicznego. Efektem ekologicznym bedzie, w zaleznosci od rodzajéw
inwestycji:

— Szacowany roczny spadek emisji gazéw cieplarnianych

— Liczba wybudowanych jednostek wytwarzania energii elektrycznej z OZE

— Liczba przebudowanych jednostek wytwarzania energii elektrycznej z OZE

— Liczba wybudowanych jednostek wytwarzania energii cieplnej z OZE

— Liczba przebudowanych jednostek wytwarzania energii cieplnej z OZE

— Dodatkowa zdolnos¢ wytwarzania energii elektrycznej ze zrédet odnawialnych

— Dodatkowa zdolnos¢ wytwarzania energii cieplnej ze zrodet odnawialnych.

System kontroli grantobiorcéw:
Beneficjent projektu grantowego zobowigzany jest stworzyé system kontroli grantobiorcéw, ktory
podlegac bedzie ocenie przez Instytucje Zarzadzajacg. Minimalny zakres systemu kontroli obejmuje:

okreslenie ilosci grantobiorcow objetych procedurg kontroli, tj. system kontroli winien
precyzyjnie wskazywad, iz kontroli bedzie podlega¢ 100% grantobiorcow.

okreslenie formy w jakiej bedzie przeprowadzana kontrola, tj. system kontroli winien
precyzyjnie wskazywac jakie czynnosci kontrolne bedy przeprowadzane oraz ktére z nich
planuje sie przeprowadzi¢ w siedzibie beneficjenta, a ktére na miejscu realizacji przedsiewziecia.

Wymagane jest aby wizja lokalna odbytfa sie u grantobiorcy po wykonaniu przedmiotu grantu.
Dodatkowo kontrola grantobiorcy powinna obejmowaé zweryfikowanie oryginatéw co najmniej
nastepujacych dokumentow: faktura/rachunek, potwierdzenie zaptaty za fakture/rachunek,
protokdt odbioru robot/dostaw/ustug (oraz inne dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadania
lub jego czesci np. karta gwarancyjna, certyfikat, dokumenty z utylizacji azbestu, protokét
ztomowania/likwidacji), dokumentacja fotograficzna wykonana podczas wizji lokalnej.

okreslenie terminu przeprowadzanych kontroli na miejscu realizacji, tj. system kontroli musi
uwzgledniaé¢ weryfikacje zatozonych celdw bezposrednio na miejscu przed dokonaniem przez
beneficjenta rozliczenia przedmiotowych grantéw oraz winien wskazywac precyzyjnie termin
przeprowadzanych kontroli (np. nie pdzniej niz 30 dni od powziecia informacji o wykonaniu
zadania objetego grantem).

okreslenie rodzaju dokumentéow stanowigcych akta kontroli, tj. na akta kontroli winny sie
sktada¢ kopie wszystkich dokumentéw jakie podlegaty kontroli. Powinny by¢ one
przechowywane w siedzibie beneficjenta. Dokumenty te mogg mie¢ forme elektroniczng (np.
skany oryginatow). Z kazdej kontroli powinien by¢ opracowany w formie pisemnej dokument
podsumowujgcy czynnosci kontrolne zawierajgcy co najmniej: informacje kiedy kontrola sie
odbyta, kto jg przeprowadzita i jaki byt jej wynik.

zagwarantowanie mozliwosci przeprowadzania kontroli grantobiorcy, tj. system kontroli winien
by¢ tak skonstruowany (w tym witasciwe zapisy w umowie z grantobiorcg), aby zaréwno
beneficjent jak rowniez inne podmioty uprawnione do kontroli funduszy UE, na kazdym etapie
realizacji projektu (w tym trwatosci projektu), miaty mozliwosé kontroli grantobiorcy. Mozliwosé
ta winna by¢ takze zabezpieczona w wypadku zmiany wtasciciela nieruchomosci.
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okreslenie procedur w zakresie odmowy przeprowadzenia kontroli badZ jej negatywnego
wyniku, tj. system kontroli winien zawieraé zabezpieczenia na wypadek stwierdzenia podczas
kontroli niewtasciwego wydatkowania grantu lub sytuacji, w ktérej grantobiorca poprzez swoje
dziatanie uniemozliwi przeprowadzenie kontroli. System ten w precyzyjny sposdb powinien
wskazywac jakie sankcje sg przewidziane.
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Fundusze z . Unia Europejska AR
EUI'Ope_iSkie /I SlQSkle- Europejskli)Fuﬁdusz ok

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *oxx

PRZYKLADOWY FORMULARZ ROZLICZENIA DOTACJI
w ramach projektu pn. ,tytut projektu”
dofinansowanego ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slgskiego na lata 2014-2020

DANE GRANTOBIORCY

Data zawarcia umowy | Numer umowy |

Imie i Nazwisko

PESEL/
NIP (dla podmiotow)

Numer rachunku

bankowego

LOKALIZACJA WYKONANEGO ZADANIA
Ulica
Numer domu Numer lokalu
Miasto Kod pocztowy
Czy w nieruchomosci prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza (TAK/NIE)

CHARAKTERYSTYKA WYKONANEGO ZADANIA PO ZMIANIE

Moc zainstalowanego — .
Rodzaj zainstalowanego ogrzewania:

ogrzewania
Miejska sie¢ Ogrzewanie Ogrzewanie Odnawialne
cieptownicza gazowe elektryczne zrodta cieplne
KOSZTY KWALIFIKOWANE PONIESIONE NA WYKONANIE ZADANIA
s s Wartosé
Warto$¢é Warto$¢ brutto podatku VAT
netto [zt] (2]
[z4]
Szczegodtowe zestawienie kwalifikowanych kosztow inwestyciji:
Pozycja Koszty jednostkowe Maksymalny limit
(szczegotowe ustalony przez
L pozycje okresla Koszt Beneficjenta
P- Beneficjent j.m. materia{)(/'bw Koszt robocizny Razem projektu
projektu grantowego (jesli
grantowego) dotyczy)
1 Demontaz pieca szt
weglowego
2 _Demon_t_az mb
instalacji co
Zamurowanie
3 przewodu szt.
kominowego
4 | Wkiad kominowy | mb } | —emeeeee-
Montaz wktadu
5 ! mb
kominowego
6 Kociot gazowy szt. | ] -
Montaz kotta
7 Szt.
gazowego
8 Piec szt. \ | e
akumulacyjny
Promiennik
9 o szt. | | e
podczerwieni
10 | Inne urzadzenia | szt. | ] --meeeeee
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grzewcze

Montaz
urzadzenia
11 grzewczego Szt.
wymienionego

w poz. 10

Instalacja
12 gazowa (na mb
potrzeby co)

Instalacja co

13 (bez grzejnikow)

mb

Instalacja
elektryczna (na
potrzeby
ogrzewania)

14 mb

Ogrzewanie 2

15 podtogowe

Pozostate koszty
16 | zmiany systemu | | @ - | |
ogrzewania

Instalacja cieptej
17 | wody uzytkowej mb
(CWU)

Instalacja

18
solarna

szt.

Instalacja

19 .
wiatrowa

szt.

Instalacja

20
geotermalna

szt.

TERMIN REALIZACJI ZADANIA

Data rozpoczecia realizacji zadania [d/m/r]

Data zakonhczenia realizacji zadania [d/m/r]

WYKAZ DOKUMENTOW® WYMAGANYCH PRZY SKLADANIU ROZLICZENIA

Audyt energetyczny Numer dokumentu Data wystawienia Zatwierdzony przez
przed realizacyjny [d/m/r]
1
2
Protokot likwidaciji -
starego J Numer dokumentu Data \{\é};ﬁﬁ\]mema Zatwierdzony przez
pieca/kotta/paleniska
1
2
Pr9t0k6+ odbioru Data wystawienia .
zatW|erdz_o_ny przez Numer dokumentu [d/m/r] Zatwierdzony przez
beneficjenta
1
2
Faktura VAT/rachunek Data wystawienia _
wrazz Numer dokumentu [d/m/n] Zatwierdzony przez
potwierdzeniem

6 Wykaz oryginatéw lub urzedowo poswiadczonych kopii dokumentéw wymaganych przy skfadaniu rozliczenia,
ktérych ztozenie jest wymagane wraz z niniejszym formularzem.
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ptatnosci

1

2

Zaswiadczenie (np.
obowigzkowa opinia
kominiarska w Numer dokumentu
przypadku ogrzewania
gazowego)

Data wystawienia
[d/m/r]

Zatwierdzony przez

Inne dokumenty

1 | Oswiadczenie dot. VAT

2 | Oswiadczenie dot. trwatosci projektu

Data wypetnienia formularza
[dd/mm/rrrr]

Data weryfikacji formularza
[dd/mm/rrrr]

Podpis grantobiorcy

Podpis osoby weryfikujgcej formularz
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2. Wykaz wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych w ramach Osi
Priorytetowej V. Ochrona srodowiska i efektywne wykorzystanie zasobow

Dziatanie 5.2 Gospodarka odpadami - Realizacja projektéw w formule grantowej

W ramach Dziatania 5.2 , Gospodarka odpadami” dofinansowanie uzyskajg projekty realizowane
w formule grantowej zwigzane z oczyszczeniem terenu z odpaddw zawierajacych azbest, a takze
usuwaniem azbestu z budynkdéw uzytecznosci publicznej, wielorodzinnych budynkéw mieszkalnych,
budownictwa jednorodzinnego i innych obiektéw (w tym gospodarskich) wraz z zapewnieniem
bezpiecznego unieszkodliwienia odpaddw.

W ramach projektu dopuszcza sie mozliwos¢ zastgpienia unieszkodliwionych odpaddéw innymi
materiatami niezawierajgcymi azbestu.

Dofinansowaniem mogg by¢ objete wytgcznie nastepujace kategorie wydatkow:

1. Wydatki poniesione na granty dla ostatecznych odbiorcéw.

2. Wydatki zwigzane z przygotowaniem projektu, m.in. dokumentacja techniczna, kosztorys

inwestorski, projekt budowalny, wykonawczy.

Ustugi dot. zarzadzania i nadzoru nad projektem.

4. Wydatki zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek pracy. Koszty zwigzane
z wynagrodzeniem o0sob bezposrednio realizujgcych zadania w projekcie, zatrudnionych
w ramach umowy o prace sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich zakresy czynnosci
sg przypisane wytgcznie do projektu oraz pod warunkiem, ze nie dotyczg kosztéw zwigzanych
z uzyskaniem dofinansowania, takich jak opracowanie i wypetnienie formularzy wnioskéw
o dofinansowanie, wnioskéw o ptatnos¢ oraz pozostatych ustandaryzowanych formularzy,
prowadzenia korespondencji z 1Z/IP RPO WSL, wprowadzania danych do systeméw
informatycznych, a takze pozostatych zadan obstugowych zwigzanych z zarzadzaniem
i rozliczaniem projektu. Pozostate zasady kwalifikowalnosci okreslajg wytyczne horyzontalne.

5. Woydatki zwigzane z angazowaniem personelu - stosunek cywilnoprawny. Koszty zwigzane
z angazowaniem personelu realizujgcego zadania w projekcie sg kwalifikowalne pod warunkiem,
ze nie dotyczg kosztdw zwigzanych z uzyskaniem dofinansowania, takich jak
opracowanie i wypetnienie formularzy wnioskéw o dofinansowanie, wnioskdéw o ptatnos¢ oraz
pozostatych ustandaryzowanych formularzy, prowadzenia korespondencji z 1Z/IP RPO
WSL, wprowadzania danych do systemdéw informatycznych, a takie pozostatych zadan
obstugowych zwigzanych z zarzgdzaniem i rozliczaniem projektu. Szczegdtowe zasady
kwalifikowalnosci okreslajg wytyczne horyzontalne.

6. Wydatki na informacje i promocje.

w

Zasady ogolne:

e Beneficjent projektu grantowego to jednostka samorzadu terytorialnego odpowiedzialna za
przygotowanie i rozliczenie projektu. Beneficjent projektu grantowego udziela granty podmiotom
publicznym albo prywatnym (np. osobom fizycznym), w formule dotacji celowej z jednoczesnym
uwzglednieniem kwoty wkfadu wtasnego zgodnie z art. 35 Ustawy wdrozeniowej (tekst jednolity:
Dz.U. z 2016 poz. 217).

e Grantobiorca (ostateczny odbiorca) to podmiot publiczny albo prywatny (np. osoba fizyczna),
inny niz beneficjent projektu grantowego, ktoremu udzielona zostaje dotacja zgodnie
z podpisang umowg o powierzenie grantu. Grantobiorcy sg wybierani w drodze otwartego
naboru ogtoszonego przez beneficjenta projektu grantowego w ramach realizacji projektu
grantowego w siedzibie beneficjenta oraz w Biuletynie Informacji Publicznej (przez co najmniej
30 dni).
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Opis sposobu aplikowania o granty przez grantobiorcéw, zasady udzielania grantéw, rozliczen i
kontroli grantow sg okreslane, weryfikowane i zatwierdzane na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie, ktéry stanowié bedzie zatgcznik do umowy o dofinansowanie.

Beneficjent projektu grantowego realizujgcy projekt ponosi petng odpowiedzialnos¢ za
merytoryczng, formalnoprawng i finansowa realizacje zadania oraz odpowiada za rozliczenie
dotacji. Beneficjent projektu grantowego odpowiada za kontrole poszczegdlnych grantobiorcéw
i przedsiewzie¢ przez nich realizowanych, zgodnie z przyjetym trybem i zasadami
przeprowadzania kontroli przez beneficjenta.

Dofinansowanie udzielane bedzie na podstawie umowy zawartej z beneficjentem projektu
grantowego po ocenie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami. Beneficjent projektu
grantowego jest zobowigzany do zapewnienia trwatosci projektu w okresie 5 lat od daty ptatnosci
koncowej na rzecz beneficjenta projektu grantowego. Dla udzielonych grantéw obowigzuje
reguta trwatosci — beneficjent jest zobowigzany do uregulowania niniejszej kwestii w umowach
dotacji z grantobiorcami.

Dofinansowanie moze by¢ udzielone na przedsiewziecia, ktére nie zostaty zakonczone (faktury
przedstawione do rozliczenia przez grantobiorce sg wystawione po podpisaniu umowy pomiedzy
grantobiorcg i beneficjentem projektu grantowego).

Grant (dotacja) moze by¢ udzielone po zakwalifikowaniu danego grantobiorcy do wsparcia, tj. po
spetnieniu przez grantobiorce warunkéw wskazanych przez beneficjenta projektu grantowego.
Przed podpisaniem umowy z grantobiorcg (dotyczy podmiotu) beneficjent projektu grantowego
zwraca sie do Instytucji Zarzadzajacej o wystgpienie do Ministra Finanséw w sprawie
udostepnienia informacji z rejestru podmiotéw wykluczonych na podstawie art. 207.

Beneficjent projektu grantowego ma obowigzek po podpisaniu umoéw z grantobiorcami ztozy¢ do
IZ RPO WSL liste podpisanych uméw o powierzenie grantu wraz z (ewentualnymi) aneksami.

Procedury realizacji projektu grantowego:

Procedury realizacji projektu grantowego sg opracowane przez beneficjenta projektu grantowego na
etapie wniosku o dofinansowanie i beda podlegaty zatwierdzeniu przez 1IZ RPO WSL. Zawierajg one
m.in.:

kryteria wyboru grantobiorcow,

tryb aplikowania o granty (takze w zakresie informowania i konsultacji spotecznych dot. terminu
i sposobu aplikowaniu o granty),

informacje o przeznaczeniu grantéw (np. w zakresie celu, wskaznikow, limitéw),

informacje o trybie rozliczania i wyptacania grantéw, w tym zakres wymaganej dokumentacji od
grantobiorcy oraz sposob jej weryfikacji,

zasady dotyczace odzyskiwania grantdw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami
projektu grantowego, naruszenia trwatosci,

zasady dotyczgce systemu monitorowania i kontroli grantobiorcow (w tym w okresie trwatosci),
zasady dot. informacji i promocji - informowania opinii publicznej, uczestnikédw i odbiorcow
projektéw, o tym, ze dane przedsiewziecie byto mozliwe dzieki unijnej pomocy finansowej,
zasady sprawozdawania pomocy publicznej (udzielonej grantobiorcom),

sposéb weryfikowania kwalifikowalnosci podatku VAT grantobiorcow.

Beneficjent projektu grantowego przygotowuje wzdér umowy o powierzenie grantu stanowigcej
zatgcznik do wniosku o dofinansowanie, ktéra zawiera w szczegdlnosci:

a) przedmiot porozumienia lub umowy

b) zadania grantobiorcy objete grantem,

c) kwote grantu i wktadu wtasnego,

d) okres realizacji umowy o powierzenie grantu,

e) warunki przekazania i rozliczenia grantu, m.in. :

e sposob weryfikacji oszczednego poniesienia wydatku, np. poprzez standardowe koszty

jednostkowe lub poprzez okreslenie maksymalnych dopuszczalnych limitéw,
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g)

e  obowigzki zwigzane z rozliczeniem wskaznikdw projektu grantowego,
e  zobligowanie grantobiorcy do ztozenia dokumentéw celem uzyskania dotacji celowe; :

— formularza rozliczenia dotacji (w oparciu o wzor Przyktadowy formularz rozliczenia dotacji)

— faktury/umowy (jezeli zostaty zawarte), potwierdzajgcych zakup/montaz fabrycznie
nowych urzadzer wraz z potwierdzeniem ptatnosci (przelew bankowy)’,

— kosztorysu powykonawczego zatwierdzonego przez beneficjenta. Kosztorys nie jest
wymagany jesli protokoét odbioru wskazuje jakie elementy rozliczeniowe zostaty wykonane
(powinien on zawiera¢ informacje w zakresie wartosci oraz ilosci wykonania danego
elementu rozliczeniowego),

— protokotu odbioru zatwierdzonego przez beneficjenta, potwierdzajacy efekt ekologiczny,

— osSwiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub oswiadczenie w sprawie
pomocy de minimis,

— oswiadczenie o VAT (jesli VAT stanowi wydatek kwalifikowalny),

— os$wiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig,

— oswiadczenie grantobiorcy o nie wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

— os$wiadczenie dot. trwatosci przedsiewziecia,

e zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego i rozwigzania umowy,
e zobowigzanie do poddania sie kontroli przeprowadzanej przez beneficjenta projektu
grantowego lub uprawnione podmioty (np. IZ RPO WSL/IP/UKS/KE),
pomocy publicznej (w przypadku, gdy objety projektem odbiorca koncowy prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg w obiekcie objetym projektem lub wykorzystuje przedmiot projektu do prowadzenie
tej dziatalnosci — jesli dotyczy; powinny zosta¢ okreslone obowigzki beneficjenta udzielajgcego
pomocy w odniesieniu do sposobu okreslenia wielkosci pomocy, jej rodzaju i podstawy prawnej
oraz zobowigzania do sprawozdawczosci udzielonej pomocy), odptatnosci/czesciowej odptatnosci
za udostepniony przedmiot projektu (jesli dotyczy),
zagadnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, w tym w zakresie wyrazenia zgody
grantobiorcy na przetwarzanie danych osobowych oraz na uczestnictwo w wywiadach, ankietach i
panelach w ramach ewaluacji, badan i analiz, itp.

Rozliczenie projektu grantowego:

Rozliczenie dofinansowania na projekt grantowy nastepuje zgodnie z umowg o dofinansowanie
zawartg pomiedzy 1Z RPO WSL, a beneficjentem projektu grantowego. Rozliczanie wydatkéw w
projektach grantowych bedzie sie odbywaé zgodnie z zasadami rozliczania przyjetymi w
Przewodniku dla Beneficjentow RPO WSL 2014-2020. Jednoczesnie ocena kwalifikowalnosci
bedzie weryfikowana w oparciu o przepisy prawa, Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, inne dokumenty programowe oraz
umowe o dofinansowanie podpisang przez beneficjenta projektu grantowego.

Warunkiem wyptacenia dofinansowania/zaliczki przez 1Z jest ztozenie poprawnie sporzgdzonego
whiosku o ptatnos¢, zgodnie z umowa o dofinansowanie.

W celu rozliczenia wsparcia udzielonego grantobiorcy, beneficjent projektu grantowego
zobowigzany jest zataczyé do wniosku o ptatnosc zestawienie podpisanych uméw o powierzenie
grantu wraz z aneksami przygotowane w oparciu o wzor (zatacznik nr 1), zgodnie z zapisami
umowy. Zestawienie jest odpowiednikiem dokumentu ksiegowego — musi by¢ zatem
zatwierdzone (zgodnie z zasadami obowigzujgcymi u beneficjenta projektu grantowego
w zakresie zatwierdzania dowoddw ksiegowych) oraz zaksiegowane/zaewidencjonowane
(zgodnie z wymogiem prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe] dla wszystkich transakgcji
zwigzanych z projektem). Zestawienie to nalezy opisa¢ zgodnie z zasadami okreSlonymi

’ Na dokumencie powinien by¢ zapis informujgcy o wspétfinansowaniu z EFRR w ramach RPO WSL wraz ze
wskazaniem kwoty dofinansowania
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w zatgczniku nr 3 niniejszych zasad tj. ,Zasad faktycznego poniesienia wydatku oraz
wyodrebnionej ewidencji ksiegowe]”. Dane z przedmiotowego zestawienia wykazywane s3
w Tabeli B1 wniosku o ptatnosc.

Poza ww. zestawieniem beneficjent projektu grantowego zobowigzany jest zatgczy¢ takze
dokumenty?, tj.:
faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej w tym przejsciowe swiadectwa
ptatnosci,
dokumenty potwierdzajgce odbidr dostaw/ustug lub wykonanie prac. Dokument potwierdzajacy
wykonanie dostaw/ustug powinien wskazywac jakie elementy rozliczeniowe zostaty wykonane.
Powinien on zawiera¢ rowniez informacje w zakresie wartosci oraz ilosci wykonania danego
elementu rozliczeniowego w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
w przypadku dostaw, w ramach ktérych nie zostaty wykonane roboty/ustugi w zakresie
montazu/instalacji - protokoty odbioru przedmiotu zamodwienia, z podaniem miejsca ich
sktadowania,
wyciggi bankowe z rachunku bankowego beneficjenta lub przelewy bankowe lub inne
dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow,
inne dokumenty potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidtowag realizacje projektu,
inne dokumenty lub wszelkie informacje i wyjasnienia zwigzane z realizacjg projektu, w zwigzku
z weryfikacjg wniosku o ptatnos¢, w terminie wskazanym przez 1Z RPO WSL.

Dodatkowo beneficjent projektu grantowego musi wypetnia¢ obowigzki wynikajgce z umowy
o dofinansowanie, m.in. realizowaé i rozlicza¢ projekt zgodnie z przepisami prawa i
dokumentami programowymi, prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa dla projektu pod
rygorem uznania wydatku za niekwalifikowalny, ponosi¢ wydatki z wyodrebnionego rachunku
bankowego, co najmniej od momentu podpisania umowy. Ponadto beneficjent projektu
grantowego jest odpowiedzialny za wykonanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci oraz
ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania srodkéw otrzymanych w ramach
projektu(éw), w tym ujecia ich w polityce rachunkowosci oraz dokonania zmian w zaktadowym
planie kont.

Dodatkowe zasady dot. rozliczania projektu:

Zaliczke w ramach projektu grantowego moze otrzymac, wylacznie Beneficjent projektu
granowego. Zasady otrzymania i rozliczenia dofinansowania w formie zaliczki na projekt
grantowy nastepuje zgodnie z umowa o dofinansowanie zawarta pomiedzy IZ RPO WSL, a
beneficjentem projektu grantowego.

Zaliczka wyptacona przez 1IZ RPO WSL moze by¢ przekazana jako wyptata dotacji celowej w
postaci grantu wytgcznie po poniesieniu wydatkow przez grantobiorce.

Beneficjent projektu grantowego nie moze udziela¢ zaliczek grantobiorcom ze $rodkow
dofinansowania przekazanego przez IZ RPO WSL.

Beneficjent projektu grantowego musi prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg dla
projektu pod rygorem uznania wydatku za niekwalifikowalny co powinno mie¢ odzwierciedlenie
w polityce rachunkowosci.

Beneficjent projektu grantowego musi ponosi¢ wydatki z wyodrebnionego rachunku bankowego,
co najmniej od momentu podpisania umowy.

Beneficjent projektu grantowego jest odpowiedzialny za wykonanie obowigzkéow w zakresie
rachunkowosci oraz ustalenia i opisania zasad dotyczgcych ewidencji przez grantobiorcow (jesli
dotyczy).

® Na dokumencie powinien by¢ zapis informujgcy o wspétfinansowaniu z EFRR w ramach RPO WSL wraz ze
wskazaniem kwoty dofinansowania
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W celu rozliczenia kosztéw w projekcie innych niz granty, beneficjent projektu grantowego ma
obowigzek ztozenia poprawnie sporzadzonego wniosku o ptatnos¢ zgodnie z umowg
o dofinansowanie wraz z dokumentami okreslonymi w umowie o dofinansowanie, pozwalajgcymi
na ocene kwalifikowalnosci ww. kosztow.

Szczegotowe zasady wsparcia dla projektéw grantowych:

Kwota dofinansowania na wydatki w ramach projektu grantowego wynosi maksymalnie 95%,
w pozostatej czesci beneficjent zapewnienia srodki wiasne.

Kwota grantu dla przedsiewziecia wynosi maksymalnie 95% kosztéw zwigzanych z zakresem
wydatkéw kwalifikujgcych sie do wsparcia w ramach dziatania. Uzupetnienie grantu w wysokosci
5 % stanowi wktad wtasny (krajowe srodki publiczne) w realizowany projekt.

Wspieranie interwencji w zakresie dziatan polegajacych na kompleksowym unieszkodliwianiu
odpaddéw zawierajacych azbest poprzez ocene:

— llosci unieszkodliwionych odpadéw w stosunku do ogdlnej ilosci odpaddéw azbestowych

zdiagnozowanej w gminie/miescie/powiecie.

— Sposobu unieszkodliwienia azbestu.
— Sposobu wykorzystania obiektu/miejsca, w ktérym znajduje sie azbest.
— Lokalizacji projektu na obszarze o danym wskazniku zagrozenia wyrobami zawierajgcymi

azbest na mieszkanca i kilometr kwadratowy (kg/M/km?2).

— Lokalizacji projektu na obszarze o danym wskazniku wystepowania wyrobdow zawierajacych

azbest (Mg/km2).
Grantem objete beda wytgcznie fabrycznie nowe materiaty i urzadzenia zwigzane z realizacjg
przedsiewziecia.
Podatek od towardéw i ustug (VAT) stanowi koszt kwalifikowany przedsiewziecia wytacznie
w sytuacji, gdy zgodnie z obowigzujagcymi przepisami w tym zakresie beneficjent projektu
grantowego lub ostateczny odbiorca (grantobiorca) nie ma mozliwosci prawnych jego odliczenia.
Beneficjent okresla szczegdtowe zasady rozliczania grantdw we wzorze umowy o powierzenie
grantu z osobg fizyczng (np. minimalna i maksymalna wartos¢ dotacji). Wzér umowy o
powierzenie grantu stanowi zatgcznik do wniosku o dofinansowanie.
Granty rozliczane przez beneficjenta projektu grantowego muszg byé zgodnie z umowa
o powierzenie grantu oraz procedurami dotyczacymi realizacji projektu grantowego,
zatwierdzonymi przez wtasciwg instytucje bedacg strong umowy.
Beneficjent jest zobowigzany do weryfikacji efektu ekologicznego realizowanego przez
grantobiorcow.
Beneficjent zobowigzuje sie do osiggniecia w terminie wskazanym w umowie o dofinansowaniu
efektu rzeczowego i ekologicznego. Efektem ekologicznym bedzie, w zaleznosci od rodzajéw
inwestycji:
— Masa wycofanych z uzytkowania i unieszkodliwionych wyrobdéw zawierajgcych azbest
— Masa unieszkodliwionych odpadéw niebezpiecznych.

System kontroli grantobiorcéw:
Beneficjent projektu grantowego zobowigzany jest stworzyé system kontroli grantobiorcéw, ktéry
podlegac bedzie ocenie przez Instytucje Zarzadzajacg. Minimalny zakres systemu kontroli obejmuje:

okreslenie ilosci grantobiorcow objetych procedurg kontroli, tj. system kontroli winien
precyzyjnie wskazywaé, iz kontroli bedzie podlega¢ 100% grantobiorcow.

okreslenie formy w jakiej bedzie przeprowadzana kontrola, tj. system kontroli winien
precyzyjnie wskazywac jakie czynnosci kontrolne bedy przeprowadzane oraz ktdére z nich
planuje sie przeprowadzi¢ w siedzibie beneficjenta, a ktére na miejscu realizacji przedsiewziecia.
Wymagane jest aby wizja lokalna odbytfa sie u grantobiorcy po wykonaniu przedmiotu grantu.
Dodatkowo kontrola grantobiorcy powinna obejmowaé zweryfikowanie oryginatéw co najmniej

Strona 26 z 32



nastepujagcych dokumentéw: faktura/rachunek, potwierdzenie zaptaty za fakture/rachunek,
protokét odbioru robot/dostaw/ustug (oraz inne dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadania
lub jego czesci np. karta gwarancyjna, certyfikat, dokumenty z utylizacji azbestu, protokoét
ztomowania/likwidacji), dokumentacja fotograficzna wykonana podczas wizji lokalnej.

okreslenie terminu przeprowadzanych kontroli na miejscu realizacji, tj. system kontroli musi
uwzglednia¢ weryfikacje zatozonych celéw bezposrednio na miejscu przed dokonaniem przez
beneficjenta rozliczenia przedmiotowych grantéw oraz winien wskazywac precyzyjnie termin
przeprowadzanych kontroli (np. nie pdzniej niz 30 dni od powziecia informacji o wykonaniu
zadania objetego grantem).

okreslenie rodzaju dokumentéw stanowigcych akta kontroli, tj. na akta kontroli winny sie
sktada¢ kopie wszystkich dokumentéw jakie podlegaty kontroli. Powinny by¢ one
przechowywane w siedzibie beneficjenta. Dokumenty te mogg mieé¢ forme elektroniczng (np.
skany oryginatow). Z kazdej kontroli powinien by¢ opracowany w formie pisemnej dokument
podsumowujgcy czynnosci kontrolne zawierajgcy co najmniej: informacje kiedy kontrola sie
odbyta, kto jg przeprowadzita i jaki byt jej wynik.

zagwarantowanie mozliwosci przeprowadzania kontroli grantobiorcy, tj. system kontroli winien
by¢ tak skonstruowany (w tym witasciwe zapisy w umowie z grantobiorcg), aby zaréwno
beneficjent jak rowniez inne podmioty uprawnione do kontroli funduszy UE, na kazdym etapie
realizacji projektu (w tym trwatosci projektu), miaty mozliwosé kontroli grantobiorcy. Mozliwosé
ta winna by¢ takze zabezpieczona w wypadku zmiany wtasciciela nieruchomosci.

okreslenie procedur w zakresie odmowy przeprowadzenia kontroli badZ jej negatywnego
wyniku, tj. system kontroli winien zawiera¢ zabezpieczenia na wypadek stwierdzenia podczas
kontroli niewtfasciwego wydatkowania grantu lub sytuacji, w ktérej grantobiorca poprzez swoje
dziatanie uniemozliwi przeprowadzenie kontroli. System ten w precyzyjny sposéb powinien
wskazywac jakie sankcje sg przewidziane.
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Fundusze < . Unia Europejska AN
Europejskie j/ SlQSkle. Europejski Fundusz D

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *oxx

PRZYKLADOWY FORMULARZ ROZLICZENIA DOTACJI
w ramach projektu pn. ,tytut projektu”
dofinansowanego ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slgskiego na lata 2014-2020

DANE GRANTOBIORCY

Data zawarcia umowy | Numer umowy |

Imie i Nazwisko

PESEL/
NIP (dla podmiotow)

Numer rachunku

bankowego

LOKALIZACJA WYKONANEGO ZADANIA
Ulica
Numer domu Numer lokalu
Miasto Kod pocztowy
Czy w nieruchomosci prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza (TAK/NIE)

INFORMACJA O NIERUCHOMOSCI PRZED ZMIANA

Rodzaj odpadéw
podlegajgcych
unieszkodliwieniu

llo$¢ odpadow podlegajacych unieszkodliwieniu

Sposob wykorzystania obiektu/miejsca

Wartos¢ wskaznika
zagrozenia wyrobami
zawierajgcymi azbest

Wartos¢ wskaznika wystepowania
wyrobow zawierajgcych azbest
[Mg/lkm2]

[kg/M/km2]
CHARAKTERYSTYKA WYKONANEGO ZADANIA PO ZMIANIE
”O.SC - Miejsce sktadowania
unieszkodliwionych ; -
. unieszkodliwionych

odpaddw . 9

o odpaddéw
zawierajgcych azbest

KOSZTY KWALIFIKOWANE PONIESIONE NA WYKONANIE ZADANIA

Wartos¢

Wartosé Wartos¢ brutto
netto [21] 21 podatku VAT
[z4]
Szczegotowe zestawienie kwalifikowanych kosztow inwestyciji:
Pozycja Koszty jednostkowe Maksymalny limit
(szczegotowe ustalony przez
Lp pozycje okresla Kosazt Beneficjenta
) Beneficjent j-m. 2y Koszt robocizny Razem projektu
projektu materiatow grantowego (jesli
grantowego) dotyczy)
Unieszkodliwieni
1 . szt. -
e odpadéw
Sktadowanie
2 | odpadow (wtym | szt. -
transport)

° Informacja ta odpowiada kryterium merytorycznemu ,,Sposéb unieszkodliwiania wyrobdéw zawierajgcych
azbest”.
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Materiaty
zwigzane z
3 odtworzeniem szt.

pierwotnej
powierzchni

TERMIN REALIZACJI ZADANIA

Data rozpoczecia realizacji zadania [d/m/r]

Data zakonczenia realizacji zadania [d/m/r]

WYKAZ DOKUMENTOW"’ WYMAGANYCH PRZY SKLADANIU ROZLICZENIA

Protokot odbioru

(s'FW|§rdzen|e . Numer dokumentu Data wystawienia Zatwierdzony przez
usuniecia wyrobow [d/m/r]

zawierajgcych azbest)

1

2

Informacja o
oczyszczeniu
nieruchomosci z -
] Data wystawienia
wyrobow Numer dokumentu
Lo [d/m/r]
zawierajgcych azbest
potwierdzona przez
beneficjenta

Zatwierdzony przez

Inne dokumenty

1 | Oswiadczenie dot. VAT

2 | Oswiadczenie dot. trwatoéci projektu

Data wypetnienia formularza

Podpis grantobiorcy
[dd/mm/rrrr]

Data weryfikacji formularza Podpis osoby weryfikujgcej formularz
[dd/mm/rrrr]

0 Wykaz oryginatéw lub urzedowo poswiadczonych kopii dokumentéw wymaganych przy skfadaniu rozliczenia,
ktérych ztozenie jest wymagane wraz z niniejszym formularzem.
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Zatgcznik nr 1.

ZBIORCZE ZESTAWIENIE POWIERZONYCH GRANTOW

Zestawienie nr

z dnia

NIP beneficjenta projektu grantowego

Pozycja ksiegowania

Piecze¢ beneficjenta projektu grantowego

Numer
umowy/aneksu
zawartego z
grantobiorcg

Lp.

Wysokos$¢é wydatkow
poniesionych przez
grantobiorce

brutto netto

Kwota VAT
wydatkow
kwalifikowalnych

Wysokos¢
powierzonego
grantu

(dofinansowanie

ze Srodkow UE)

Wysokos¢
wkiadu
wiasnego

Data
poniesienia
wydatkow
(przekazania
srodkow
grantobiorcy)

Uwagi

SUMA
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Zatgcznik nr 2.

PRZEPLYW SRODKOW FINANSOWYCH W PROJEKTACH GRANTOWYCH

PROJEKT GRANTOWY

74 '

Wydatki beneficjenta Dotacja (grant)
projektu grantowego EFRR

np. wydatki dot. zarzgdzania projektem
grantowym, dziatan informacyjno-promocyjnych

np. wydatki dot. wymiany/montazu indywidulanego zrédta
ciepta, przytacza energetycznego, nabycia mikroinstalacji

i_'L OZE oraz prac budowlanych zwigzanych z jej montazem.
A4

Wkfad w’fasny GRANT
(krajowe $rodki publiczne)

Strona 31z 32



Zatgcznik nr 3.
Zasady faktycznego poniesienia wydatku oraz wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

1)

2)

3)

5)

6)

7)

Zasady faktycznego poniesienia wydatku zostaty okreslone w wytycznych horyzontalnych
w podrozdziale 6.4 (Zasada faktycznego poniesienia wydatku) oraz w niniejszym rozdziale zasad.
Minimalny zakres opisu dowodu ksiegowego, ktory nalezy umiesci¢ na oryginale kazdej faktury
lub dokumencie o rGwnowaznej wartosci dowodowej wskazano w Instrukcji wypetnienia wniosku
o ptatnosc¢.

Wszyscy beneficjenci, niezaleznie od formy prowadzonej ksiegowosci oraz terminu poniesienia

wydatkéw, zobowigzani sg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu

dofinansowanego w ramach RPO WSL 2014-2020.

Wydatek jest niekwalifikowalny, jezeli nie zostat ujety w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

lub nie zostat oznaczony odpowiednim kodem ksiegowym lub nie zostat wyodrebniony zgodnie

z zasadami wskazanymi w pkt od 5) do 7).

Beneficjenci prowadzacy ksiegi rachunkowe i sporzadzajagcy sprawozdania finansowe

(petna ksiegowos¢ prowadzona zgodnie z ustawg o rachunkowosci):

a. zobowigzani sg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu w ramach
juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych, poprzez wprowadzenie
na potrzeby projektu odrebnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych
lub odpowiedniego kodu ksiegowego,

b. na kierowniku jednostki (beneficjencie), jako organie odpowiedzialnym za wykonanie
obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad
dotyczacych ewidencji i rozliczania $rodkdw otrzymanych w ramach RPO WSL.

Beneficjenci, prowadzgcy podatkowg ksiege przychodéw i rozchodéw zobowigzani

sg do wiasciwego oznaczania w ksiedze przychoddéw i rozchodéw dokumentéw zwigzanych

z realizacjg projektu, w sposdb wykazujacy jednoznaczny zwigzek danej operacji gospodarczej

z projektem finansowanym w ramach RPO WSL 2014-2020 — poprzez oznaczenie w podatkowej

ksiedze przychodéw i rozchodéw w odpowiednich wierszach numeru umowy.

Beneficjenci, niezobowigzani na podstawie aktualnych przepiséw do prowadzenia ewidencji

ksiegowej zobowigzani s do prowadzenia wykazu — wyodrebnionej ewidencji dokumentéw

ksiegowych dotyczgcych operacji zwigzanych z realizacjg projektu.
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