Instytucja Zarzadzajgca informuje, ze od dnia 1 sierpnia 2017 r. zostang wprowadzone

do LSI 2014 nowe walidacje, ktore spowoduja, ze ztozenie wniosku o ptatno$¢ z wydatkami
bedzie mozliwe jedynie wéwczas, gdy dane w czesci B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione
whniosku o platnos¢ beda uzupetnione poprzez powiazanie dokumentéw z Rejestrem
postepowarn/zaméwien w LS| 2014.

W przypadku uzupetnienia danych ,recznie” w czesci B.1 wniosku o ptatnos$é, tj. bez powigzania
danego dokumentu ksiegowego z Rejestrem postepowan! zaméwien w LSI 2014 dany wniosek
0 ptatnos¢ nie zostanie przez system przyjety, a tym samym nie bedzie mozliwosci jego ztozenia.

Jednoczesnie nalezy zwrdéci¢ uwage, ze kazde uzupetnienie wniosku o ptatnos¢ sktadane
od dnia 1 sierpnia 2017 r. bedzie mozliwe wytgcznie, jezeli dane w czesci B.1 Wydatki
rzeczywiscie poniesione wniosku o pfatnos$¢ bedg uzupetnione poprzez powigzanie
dokumentéw z Rejestrem postepowar/zamoéwierr w LS| 2014.

Wobec powyzszego Instytucja Zarzadzajgca zaleca od chwili obecnej biezgce uzupetnianie
czesci B.1 wniosku o ptatnos¢ poprzez powigzanie dokumentéw ksiegowych z Rejestrem
postepowarn/zaméwien w LSI 2014.

W zwigzku z powyzszym przed rozpoczeciem wprowadzania jakichkolwiek dokumentow
ksiegowych w czesci B.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione wniosku o ptatnos¢ nalezy
w pierwszej kolejnosci uzupetni¢ dane w module Rejestr postepowan/zamoéwien.

W ww. module nalezy ujg¢ dane na temat wszystkich dokumentéow ksiegowych niezaleznie
od ich wartosci (np. faktura, rachunek, lista ptac), ktére bedg podstawg do rozliczenia wydatkow
w sktadanym wniosku o ptatnosé. Natomiast zatgczniki w postaci dotgczonych dokumentéw
nalezy uzupetnia¢ dopiero po otrzymaniu przez Beneficjenta odrebnego wezwania Instytucji
Zarzadzajace;j.

UWAGA!

Dla dokumentow, ktore nie dotyczg kontraktu z wykonawcg wytonionym w ramach zamowienia
publicznego Instytucja Zarzadzajgca rekomenduje, aby dla kazdego wniosku o ptatnosc tworzyc¢
postepowanie o nazwie zgodnej z jego humerem, np. ,WNP-RPSL.11.01.04-24-0A5A/15-002”

i dotgczaé do niego dokumenty ksiegowe dotyczgce wydatkéw, jakie Beneficjent planuje rozliczy¢
w przedmiotowym wniosku o ptatnosé.
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SPOSOB WYPELNIANIA MODULU REJESTR POSTEPOWAN/ZAMOWIEN.

1. Po zalogowaniu sie do systemu LSI2014 widoczna jest strona Realizowane projekty.

Na liscie projektéw przy wybranym projekcie nalezy klikngé w przycisk koszyk. !\

Relizowane DFOJERW  Rzgoczi nowy projed
Tytut projic ‘

] Tiut projektu ¥ Nrnabon Stats U} PlanHam, Realizacja Operate

187 WNDnr RPSL 'Y Podgisanie umamyaneisu E n [ !ﬂ

. u wprowadzeni W wania/zamowieni zy kli ¢
2. W cel rowadzenia nowego postepowania/zamoéwienia nalezy kliknac¢
przyci ski  Dodaj nowa postepowanie / zamGwienie

Fe B B
[ouie swrure 2070525 152527 Focion sy 551 3

™ -
l’l BONM®  wavoy - Danebenementa  Proexy
016 - 2020

Zniogowany Bessficjent e -~ 370415383

+ Dodaj nows pOSIEpowanis | Zamdwienie

Bl Rejestr postepowari / zaméwie «

H Nazwa/przedmiol posigponaniaizaménienia FZP ] Zasada Konkurencyjnodc

Lp Nazera | praedmiot posigpewania | zamdwienia PZP  Zasada konkarencyjnasci PorGumanie ofert 1T Wartosé netto I Warioad brutto 11 Data postepowania | zaméwienia Operacie

PR S—

3. Przycisk Dodaj nowe postepowanie/zamoéwienie otwiera formularz
postepowania/zamdwienia gdzie nalezy kolejno uzupetni¢ wymagane pola.

Szczegodtowy opis wypetniania danych znajduje sie w Instrukcji wypetniania Rejestru Postepowan
/ Zamoéwien w ramach Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla Beneficientow RPO WSL
2014-2020 w czesci dotyczgcej wspoftfinansowania z EFS dostepnej pod linkiem:
http://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcia wypelniania_rejestru_postepowan _zamowien_Isi_efs
2016 12 02

a Kol.slaskie.pl/#/zamowienia o | [ szokal AlB + A
l RPO WSL Nabory - Dane beneficjenta Projekty P LF - [

Zalogowany Beneficjent. mnisikonto+Ben1Szkol. Profil. 276284638 ll Ostatnia aktywnosc: 2016-09-05 0908 48 | Pozostato: 657 min 32 s E

n Rejestr postepowan / zamowien

Dane dotyczace zakonczonego postepowania / zamoéwienia

Nazwa / przedmiot postepowania /
zamowienia

Czy postepowanie / zaméwienie © Tak O Nie
przeprowadzone zostalo na
podstawie ustawy Prawo
Zamowieh Publicznych?

Data wszczecia postepowania / [ RRR ) ]
zamowienia @

Wartosé postepowanie / [ 0.00 ]
ramowienia [netto] &

Wartosé postgpowanie / l 0.00 1

zamoéwienia [brutto] €@
Zapisz | wyjdz Anuluj | wroe do listy

Po uzupenieniu wszystkich danych nalezy zapisac¢ je przy uzyciu przycisku .

W wyniku powyzszego system powrdéci do Rejestru postepowan/zamowien.
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http://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_wypelniania_rejestru_postepowan__zamowien_lsi_efs_2016_12_02
http://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_wypelniania_rejestru_postepowan__zamowien_lsi_efs_2016_12_02

4. Po utworzeniu pozycji w Rejestrze postepowan / zaméwien nalezy wybra¢ w operacjach Rejestr

Operacje

G’@Eu

kontraktéw / umoéw / dokumentéw ksiegowych

@ G
l’liggﬁ‘ﬁgf Wabory ~  Dane beneficienta  Projekty Ao o8- &

e e 24 T TS0 1]

+ Do) Nowa DOSIEPOWANIE | ZEMiwienie

Bl Rejestr postepowar / zaméwier

Zasada KonKUTENCYINOSC! Pordwnanke ofert AT wartodc netto 11 wanoéé brutto T Data postepowania | Zaméwienia jcie

» = 5000000 7380000 2017-0401 G @ & An

Lp.  Mazwalprzedmiot postepowania | zaméwienia P

1 Dostawa oraz mantaz w

Znalezionyeh 1

5. Jezeli dokumenty ksiegowe bedgce podstawg rozliczen we wniosku o ptatnos¢ sg wynikiem
umowy podpisanej z wykonawcg, w Rejestrze kontraktéw / umoéw / dokumentow ksiegowych
nalezy w pierwszej kolejnosci utworzy¢ pozycje dotyczgca podpisanej umowy z wykonawca,

= Dodaj nowa pozycje

poprzez przycisk:

© Y
J REO ML Naboy - Daneveneicienta  Projekly
2014 - 726

n Rejestr kontraktéw / umdw / dokumentéw ksiegowych

Lp. N amovey | Koatrakiu DoWNP  NPFV  Mazwa wykonawcy | Liders konsorcium REGOM | NIP wykonawcy L1 Dats umowy [ aktury I Warodt netto umowy | aktury

6. Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane dotyczace umowy zgodnie z danymi ujetymi w ponizszym
formularzu. Na pytanie ,Czy jest to dokument ksiegowy bedacy podstawg rozliczen w WNP?”
nalezy odpowiedzie¢ NIE.
l’i (iygl(])u‘ll,&)é”l_‘ Nabory ~ Dane beneficjenta

2014 - 2020

Zalogowany Beneficjent: nika24; Frofit 3

n Kontrakt/umowa/dokument do postepowania/z3géwienia nr:

Data umowy / fakiury @ [ R :\ 0D
Numer umowy / kontraktu @ l \
Czy jest to dokument ksiggowy bedacy podstawa rozliczen w WNP? @ O Tak IO Nie I

Nazwa wykonawcy / dostawcy / lidera konsorcjum € [

REGON wykonawcy / dostawcy / lidera konsorcjum @ l 000000000

NIP wykonawcy / dostawcy / lidera konsorcjum @

Wartos¢ umowy / Taktury [netto] @ l 0.00

Wartos¢ umowy / faktury [brutto] €@ [ 0.00

Zapisz i wyjdz Anuluj i wroé do listy

Po uzupenieniu wszystkich danych nalezy zapisac¢ je przy uzyciu przycisku .

W wyniku powyzszego system powrdéci do Rejestru kontraktow/umow/dokumentow ksiegowych.
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7. Po wprowadzeniu danych dla umowy z wykonawca nalezy kolejno wprowadzi¢ dokumenty

= Dodaj nowa pozycje

ksiegowe bedgce podstawg rozliczen we wniosku o ptatnosé, poprzez przycisk:

® G
UMD o e pomy PR

n Rejestr kontraktéw / uméw / dokumentéw ksiggowych

11 Data umowy ! taktury 11 Wartosé: netto umowy | faktury 1T Wartosé brutto umowy | faktury - Oper

ace
500000 By - |

8. Dane dla faktury/rachunku nalezy wprowadzi¢ wykorzystujgc analogiczny szablon, jak dla
umowy, jednak w polu ,Czy jest to dokument ksiegowy bedacy podstawg rozliczen w WNP?”
nalezy odpowiedzie¢ TAK.

@ G
I‘I UPOMELY  habory+  Daneenefcienta  Projekty £ B- @
2014 - 2020

[ Zakoovwany Bene iiest. sta2d,oft 370415303 ] Osttns stywnoi 2017.07.00 101239 | Pozostaks 53mn 56+ | 4

[El Kontraktiumowal/dokument do postepowania/zakowienia nr

kuy @ | 2470627

G2y jest 10 dokument kSiegowy

UMWSL

061727306

0542770064

2000.00

2500.00

Po uzupetnieniu wszystkich danych nalezy zapisac je przy uzyciu przycisku .

W przypadku wystawienia faktury korygujgcej, nalezy wykazac jg w odrebnej pozycji w rejestrze
kontraktow / uméw / dokumentow ksiegowych, a nie jako zatgcznik do faktury korygowane.

UWAGA!

Dokumenty ksiegowe, ktore sg podstawg rozliczenia wydatkéw we wniosku o ptatno$¢ muszg
BEZWZGLEDNIE mie¢ zaznaczony checkbox z wariantem ,Tak” w polu ,Czy jest to dokument
ksiegowy bedgcy podstawa rozliczen w WNP?”.

Brak zaznaczenia powyzszej opcji skutkuje brakiem mozliwo$ci dodania przedmiotowego
dokumentu na etapie wypetniania czesci B.1. wniosku o pfatnosc.

Na etapie wypetniania informacji o planowanych do rozliczenia dokumentach ksiegowych
w Rejestrze kontraktow/umow/dokumentéw ksiegowych nie nalezy dotgczaé ich skanow.

Po umieszczeniu w module Rejestr postepowari/zamoéwien danych z wszystkich dokumentow
ksiegowych na podstawie ktorych Beneficjent planuje rozlicza¢ wydatki w sktadanym wniosku
0 ptatnos¢ mozna przejs¢ do wypetniania zestawienia wydatkow w czesci B.1 WNP.
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Il. WYPELNIANIE ZESTAWIENIA W MODULE WNIOSKI O PLATNOSC

1. W celu wypetnienia zestawienia wydatkow rozliczanych wnioskiem o ptatnosc nalezy przejsc
do zaktadki B. 1. Wydatki rzeczywiScie poniesione wniosku o ptatnosc

Dane beneficienta  Projekty

FORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktére ma byé wypeiniane:

Fe
[Zscomwsosseeicen sz o 37618563 | s siopunsc 3170623 16221 o205 3

s o

Zadanie 1 (0) Piekny Umyst - projekt typu 4

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

or kostrakty ar dokumentu rodzaj identyfikatora

dofinansowanie

veydatkl kwailfikowaine

wtym VAT

ross.financing | srodi trwale cross-finan

MPPESEL FVkoryg.

cing Wydatil poza obszarem UE

Wydatki kwakfikowaine

300000 100000

2. Po wybraniu zadania, w ramach ki§rego

ma by¢ wykazany dany wydatek nalezy dodac

dokument ksiegowy klikajgc przycisk:

3. Przycisk +Dodaj nowy dokument otwiera nowe pola, ktére nalezy uzupetni¢ dla kazdego

dokumentu.

W celu dodania dokumentu ksiegowego na podstawie ktérego rozliczane sg wydatki nalezy

klikng¢ ikonke

>> Suma dla wszystkich zadan

Wydath kwatiikowaine w tym VAT
300000

Powyzsze spowoduje wyswietlenie listy wszystkich dokumentéw wprowadzonych do Rejestru
postepowan/zamoéwien, dla ktérych zaznaczono ,TAK” w polu ,Czy jest to dokument ksiegowy

bedacy podstawg rozliczenh w WNP?”.
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4. Z dostepnej listy, klikajgc przycisk , halezy wybra¢ odpowiedni dokument na podstawie

ktérego zostat poniesiony wydatek.

Ul LST: Werjo SZKOLENIOWA %
P Y ————) cllc
R Pos.. U1 LSITEST % KRS ) Kient uniFLOW L] LSI: Wersja SZKOLENL..

By | eumowy NeFV] |nazwa Konsore
1 Tyio do WNP
ar umowykoatraktu ordokuments  NIPIPESEL

Nista plac 1 070065901/ 5531002187 2017-06-01 250000

FV 112017 243621076 1 5531002187 2017-06-15 369000

FV 020217 070085901/ 531002187 2016-06-14 2500,00

P — |

Po wybraniu dokumentu ksiegowego, ktoéry Beneficjent chce rozliczy¢ w sktadanym WNP czesé
danych zostanie wprowadzona automatycznie.

S
“i SENEE®  vaoy~  Danebenetcents Projekty F- B O
2014 - 2028

Zabgowany Seneticrt ska2é. roft 370415363 Jf Ostaiois akywnoé: 20170825 16.25 08  Pezastaio 3w 33 3 |

= 2 B. INFORMACJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, ktére ma byé wypelniane:
Zadanie 1: (1) Plekny Umys} - projekt typu 4 H

> B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

nr kontraktu nr dokumentu. Todzaj Wentyfikatora NIPPESEL FV koryg. data zaplaty kwota dokumentu brutto
(] [omovazwn] (5207 ] | T [ssomonzrer ) [ | (oiroess ) m] ][ 300000

nazwa lowaruushigi

Wydatid kwaliikowaine wtym VAT Dofinansowanie Koszty hmitowane

wydatki kwalfikowaine w tym VAT cross.nancing veydatki poza obszarem UE Sroakitrwale ushga riecona whiad rzeczowy

000 000 000 000 000 000 000 000 0.00

> > Suma dla wszystkich zadan

Wiydatki kwalifikowalne. W tym VAT i cross-financing ‘wydatki poza obszarem UE rodki trwale ushuga zlecona whiad rzeczowy

300000 000 300000 050 080 000 000 000 000

Pozostate brakujace dane nalezy uzupetni¢ zgodnie z Instrukcjg wypetniania Wniosku o ptatno$c

w ramach Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla Beneficjentow RPO WSL 2014-2020

w czesci dotyczgcej wspdtfinansowania z EFS dostepnej pod linkiem:

http://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_wypelniania_wniosku o_platnosc_w_ramach_lokalnego
systemu_informatycznego w_czesci_dotyczacej wspolfinansowania z_efs 2016 11 22
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http://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_wypelniania_wniosku_o_platnosc_w_ramach_lokalnego_systemu_informatycznego_w_czesci_dotyczacej_wspolfinansowania_z_efs_2016_11_22
http://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_wypelniania_wniosku_o_platnosc_w_ramach_lokalnego_systemu_informatycznego_w_czesci_dotyczacej_wspolfinansowania_z_efs_2016_11_22

5.Wprowadzenie szczegdtowych danych dotyczagcych wydatkow kwalifikowalnych mozliwe jest

. . .. . . . =+ Dodaj nowa pozycje z dokumentu
poprzez dodanie nowej pozycji z dokumentu klikajgc przycisk .

© T
l‘l‘&'éé"d‘SL Nabory +  Dane beneficenta  Projekly s o8- @
2014 - 2020

Zaogowasy Benefcent. nika2d. Prott 370415363 ) Ostains sitywnoié: 2017-06-25 16.25.08  Pozostat S3mn 433 ) 2 |

e ([ D

B. INFORMACJA FINANSOWA

Wyblerz zadanie, ktore ma byé wypeiniane:

Zadanke 1 (1) Piekny Umyst - projekt typu 4

» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

nrkontrakiu  nrdokumenty  rodzaj identyfiggffa MIPPESEL FVkoryg.

ar ksiegomyiewadeacyiny datawysiawienia  data zaplaty kwota dokumentu brutio
n m umowazmt | (152007 | | [) [ssst002187 | 2017-06-15 | = 300000
nazwa towarsushug:
Wydatk kwalfikowaine wiym VAT Dotnansowanse Koszty tmiowane
wydat kvealtkowaine WomVAT  dotmansowanie cross fmancmg 1 rodki trwake cross fmancing wydatii poza obszarem UE Srodk trwale usiuga tiecona wkiad rzsczowy
00 020 000 000 000 00 000 00 000
>> Suma dla wszystkich zadan
Viydatii kwallfxowaine wtymar cross mancing weydatid poza obszarem UE Sroak twate uskiga tlecona whiad rzeczowy
300000 000 300000 000 ) 000 000 000 000

6. W przypadku, jezeli rozliczany wydatek zostat przewidziany we wniosku o dofinansowanie
nalez wprowadzi¢ go do zestawienia wydatkbw przez klikniecie na ikone:
Koszt (jesli istnieje w
WND}: []

Pk Edyga Videk Hutonia Zadadki Narmedia Pormog

U1 LS Werja SZKOLENIOWA. x|
€ a staskiept regon stucany e s oA =
SL D sekap L5] LS1: PROD <R oHR W Inranet & RPOWSL2014.2020 * Rogods [ helpdesk [l odsetks | | Baza wiedsy & Konkurs 8 EUR-Lex (J POP E55 > Inctrukcje. > Inctrukcja Rejestru Pos... L] LSI TEST % KRS 20 Kient uniFLOW LS LSI: Wersja SZKOLENL.

© QUL
§ RE0 st Nabory = Dane beneficienta  Projelity

2oy et sz e 37415555 | Onno irnoss 29170623 13 1 oo 350 ] 1

B. INFORMARJA FINANSOWA

Wybierz zadanie, kfpre ma byé wypeiniane:

[ Zacane 1 (11 Py Urys - proert ypu 4

> B.1. Wydatki freczywiécie poniesione

........ tu

O BB | )

ofar
[
-y
n ORI1 (sl
Kale

..... caplaty kwota dokumeatu brutto

[2017-06-15 ] = ) [

3000.00 |

Dofinansowanie.

Koszty Bmitowane

wydatki kwalitkowaine w tym VAT dofmansowanie cross-tnancing | Srodki trwale

Szczegoétowy opis wprowadzania danych dotyczgcych wydatkéw kwalifikowalnych zawarto

w Instrukcji wypetniania Whiosku o ptatno$¢ w ramach Lokalnego Systemu Informatycznego

2014 dla Beneficjentow RPO WSL 2014-2020 w czesci dotyczgcej wspotfinansowania z EFS

dostepnej pod linkiem:

http://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_wypelniania_wniosku_o_platnosc_w_ramach_lokalnego
systemu_informatycznego_w_czesci_dotyczacej wspolfinansowania z_efs 2016 _11 22
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http://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_wypelniania_wniosku_o_platnosc_w_ramach_lokalnego_systemu_informatycznego_w_czesci_dotyczacej_wspolfinansowania_z_efs_2016_11_22
http://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_wypelniania_wniosku_o_platnosc_w_ramach_lokalnego_systemu_informatycznego_w_czesci_dotyczacej_wspolfinansowania_z_efs_2016_11_22

UWAGA!

W przypadku wykazywania we wniosku o ptatnos¢ kilku wydatkéw poniesionych na podstawie
jednego dokumentu ksiegowego nalezy zwrdci¢ uwage, aby suma kwot wydatkdw
kwalifikowalnych rozliczanych w poszczegoélnych pozycjach / zadaniach nie przekraczata kwoty
dokumentu netto/brutto.

W przypadku dokonania korekty dokumentu w Rejestrze postepowari/zaméwien zaktualizowane
dane nie sg automatycznie przenoszone do czesci B.1 wniosku o ptatnosc.

Po dokonaniu modyfikacji dokumentu w ww. rejestrze, nalezy przejs¢ do zestawienia wydatkow
w czeséci B.1 wniosku o ptatnosé.

Nastepnie w celu zaktualizowania danych dokumentu nalezy klikng¢ ikonke u
i wybrac ten dokument z dostepnej listy w celu jego korekty we wniosku o ptatnosé.
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