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SYSTEM ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

PODSTAWOWY AKT PRAWNY:

» Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 22.12.2015 r., poz. 2164, z p6zn.zm.:
z 2016 r.: poz. 831, 996, 1020, 1250, 1265, 1579, 1920, 2260).

AKTY WYKONAWCZE DO USTAWY:

» 9 Rozporzadzen Prezesa Rady Ministrow

» 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw

» 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju/i Finanséw
» 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury

» 1 Zarzadzenie Prezesa Rady Ministrow (statut UZP)

Wi/w liczby nie zawierajg rozporzadzen zmieniajgcych

2017-07-04



WYKAZ AKTOW WYKONAWCZYCH

ROZPORZADZENIA PREZESA RADY MINISTROW:

1. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28.07.2016 r.
w sprawie wykazu ustug w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenstwa panstwa o charakterze priorytetowym
i niepriorytetowym (Dz.U. z 2016 r. poz. 1135)

2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28.12.2015r.
w sprawie kwot wartosci zaméwien oraz konkurséw,
od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania
ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
(Dz.U. z 2015 r. poz. 2263, z p6zn.zm.)

3. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28.12.2015 r.
w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2254)

WYKAZ AKTOW WYKONAWCZYCH

ROZPORZADZENIA PREZESA RADY MINISTROW:

4. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 10.05.2011 r.
w sprawie innych niz cena obowigzkowych kryteriow oceny
ofert w odniesieniu do niektérych rodzajow zamowien
publicznych (Dz.U. z 2011 r. Nr 96, poz. 559)

5. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22.03.2010 r.
w sprawie regulaminu postepowania przy rozpoznawaniu
odwotan (t.j.: Dz.U. z 2014 r. poz. 964, z p6zn.zm.)

6. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 15.03.2010 r.
w sprawie wysokos$ci i sposobu pobierania wpisu od
odwotania oraz rodzajéw kosztow w postepowaniu
odwotawczym i sposobu ich rozliczania
(Dz.U. z 2010 r. Nr 41, poz. 238, z p6zn.zm.)
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WYKAZ AKTOW WYKONAWCZYCH

ROZPORZADZENIA PREZESA RADY MINISTROW:

7. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 9.07.2007 r.
w sprawie wielokrotnosci kwoty bazowej stanowigcej
podstawe ustalenia wynagrodzenia zasadniczego Prezesa,
wiceprezesa oraz pozostatych czionkéw Krajowej I1zby
Odwotawczej (Dz.U. z 2007 r. Nr 128, poz. 885, z p6zn.zm.)

8. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 02.07.2007 r.
w sprawie trybu przeprowadzania postepowania
kwalifikacyjnego na cztionkéw Krajowej Izby Odwotawczej,
sposobu powotywania komisji kwalifikacyjnej, a takze
szczegO6towego zakresu postepowania kwalifikacyjnego
(Dz.U. z 2007 r. Nr 120, poz. 820, z p6zn.zm.)

9. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22.03.2004 r.
w sprawie wysokosci wynagrodzenia przewodniczgcego,
wiceprzewodniczgcego i pozostatych czionkéw Rady
Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 49, poz. 470)

WYKAZ AKTOW WYKONAWCZYCH

ROZPORZADZENIA MINISTRA ROZWOJU/FINANSOW

10. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016 r.
w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1128)

11. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016 r.
w sprawie wzoréw ogtoszen zamieszczanych w Biuletynie
Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1127)

12. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadac
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia (Dz.U. z 2016 r.poz. 1126)
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WYKAZ AKTOW WYKONAWCZYCH

ROZPORZADZENIA MINISTRA ROZWOJU/FINANSOW

13. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016 r.
w sprawie wykazu robét budowlanych
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1125)

14. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
15.12.2016 r. w sprawie informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniach, jego wzoru
oraz sposobu przekazywania (Dz.U. poz. 2038)

WYKAZ AKTOW WYKONAWCZYCH

ROZPORZADZENIA RADY MINISTROW:

15. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20.07.2016 r.
w sprawie wykazu dokumentéw publicznych i drukéw
o0 strategicznym znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa
(Dz.U. poz. 1089)

16. Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 1.08.2006 r. w sprawie
organow wiasciwych do wystepowania do Komisji
Europejskiej z wnioskiem o stwierdzenie prowadzenia
dziatalnosci na rynku konkurencyjnym do ktérego dostep
nie jest ograniczony (Dz.U. z 2006 r. Nr 147, poz. 1063,

Z p6zn.zm.)

17. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12.02.2013 r.
w sprawie trybu postepowania w zakresie oceny
wystepowania podstawowego interesu bezpieczenstwa
panstwa (Dz.U. z 2013 r. poz. 233)
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WYKAZ AKTOW WYKONAWCZYCH

ROZPORZADZENIA MINISTRA INFRASTRUKTURY:

18. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18.05.2004 r.
w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzenia
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow
robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz.U. z 2004 r. Nr 130, poz. 1389)

19. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2.09.2004 r.
w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentaciji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru
robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego
(tekst jednolity: Dz.U. z 24.09.2013 r. poz. 1129)

PRAWO KRAJOWE — POWI AZANE
Z PZP (WYBRANE USTAWY)

1.Ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny

(tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 459)

2.Ustawa z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tekst jednolity Dz.U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503,

z p6zn.zm.)

3.Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych

(tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1870, z p6zn.zm.)

4. Ustawa z dnia 17.12.2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych

(tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 168, z p6zn.zm.)

5.Ustawa z dnia 7.07.1994 r. Prawo budowlane

(tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 290, z p6zn.zm.)

6.Ustawa z dnia 15.09.2000 r. Kodeks spétek handlowych

(tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 1578, z p6zn.zm.)

7.Ustawa z dnia 8.03.2013 r. o terminie zaptaty w transakcjach
handlowych (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 684)

8.Ustawa z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informaciji publicznej
(tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 1764)
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PRAWO WSPOLNOTOWE W ZAKRESIE
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

PRAWO PIERWOTNE:

Traktat o Unii Europejskiej i Traktat o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (wersja skonsolidowana, Dziennik Urzedowy
UE 2016 C 202, s.1)

DYREKTYWY UNIJNE:

1. Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/23/UE
z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania koncesji
(opublikowana w Dzienniku Urzedowym UE w dniu
28.03.2014 r.)

2. Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE
z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych,
uchylajgca Dyrektywe 2004/18/WE
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PRAWO WSPOLNOTOWE W ZAKRESIE
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

3. Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE
Z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamowien
przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki

4, Dyrektywa 2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
Z dnia 11.12.2007 r. zmieniajgca dyrektywy Rady
89/665/EWG i 92/13/EWG w zakresie poprawy
skutecznosci procedur odwotawczych (...)

5. Dyrektywa 2009/81/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 13.07.2009 r. w sprawie koordynacji procedur
udzielania niektérych zaméwien na roboty budowlane,
dostawy i ustugi  przez instytucje lub podmioty
zamawlajgce w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa
(Dz.Urz. UE L 216 z 20.08.20009 r. str.76)
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PRAWO WSPOLNOTOWE W ZAKRESIE
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ROZPORZADZENIA UNIJNE:

6.

Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) 2015/1986 z dnia
11 listopada 2015 r. ustanawiajgce standardowe formularze
do publikacji ogtoszen w dziedzinie zaméwien publicznych

i uchylajgce rozporzgdzenie wykonawcze (UE) nr 842/2011

Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) 2016/7 z dnia
5 stycznia 2016 r. ustanawiajgce standardowy formularz
jednolitego europejskiego dokumentu zamowieniowego

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28

listopada 2007 r. zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Wspdblnego Stownika Zaméwien (CPV) oraz Dyrektywy
2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego

i Rady dotyczgce procedur udzielania zamdéwien publicznych

w zakresie zmiany CPV o

ZRODEA UZUPEENIAJ ACE

Orzecznictwo (TSUE, s gdowe, KIO)

Opinie Urz edu Zaméwie n Publicznych — Prezes Urzedu
Zamoéwien Publicznych jako Centralny Organ Administracji
Rzadowej wlasciwy w sprawach zamowien publicznych:

WwWw.uzp.gov.pl

Opinie i komentarze ekspertéw w dziedzinie zaméwien
publicznych, w postaci podrecznikéw i komentarzy lub
artykutéw publikowanych w wyspecjalizowanych
czasopismach.

Wiasciwe wytyczne/postanowienia umowy o
dofinansowanie/ Komunikat wyja  $niajgcy Komisji
dotyczgcy prawa wspolnotowego obowigzujgcego

w dziedzinie udzielania zaméwien, ktére nie sg lub sg
jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie
zamowien publicznych (2006/C 179/02)

2017-07-04



UNIINE PRZEPISY DOTYCZACE
FUNDUSZY EUROPEJSKICH

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1300/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Funduszu Spdéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE)
nr 1084/2006

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
przepisow szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje
na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006

UNIJNE PRZEPISY DOTYCZACE
FUNDUSZY EUROPEJSKICH

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego Europejskiego

Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
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KRAJOWE PRZEPISY | WYTYCZNE
DOTYCZACE FUNDUSZY
EUROPEJSKICH

1. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 - 2020
(tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 217, z p6zn.zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r.
w sprawie warunkoéw obnizania wartosci korekt finansowych
oraz wydatkow poniesionych nieprawidlowo zwigzanych
z udzielaniem zamowien (Dz.U. poz. 200, z p6zn.zm.:
Dz.U. z 2017 r. poz. 615).

Wybrane Wytyczne :

1. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014 - 2020 — MR/H 2014-
2020/12(02)/09/2016, obowigzujg od 14.10.2016 r.

KRAJOWE PRZEPISY | WYTYCZNE
DOTYCZACE FUNDUSZY
EUROPEJSKICH

4. Wytyczne programowe w zakresie kwalifikowania wydatkow
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 —
zatwierdzone przez Zarzad Wojewddztwa Slgskiego uchwalg
w dniu 25.08.2015 r. nr 1576/62/V/2015

4a. Aktualizacje: .

Uchwata Zarzadu Wojewdédztwa Slgskiego nr 554/104/V/2016
z 30.03.2016 r. .

Uchwata Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego nr 1459/126/V/2016
z19.07.2016 r. .

Uchwata Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego nr 2241/152/\V//2016
z8.11.2016 .

5. Podrecznik dla beneficjentow EFRR RPO WSL 2014-2020,
wersja 3 (zatgcznik nr 11 do uchwaty Nr 1764/134/V/2016
z 30.08.2016 r. Zarzgdu Wojewodztwa Slaskiego).
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UDZIELANIE ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW UE PRZEZ

ZAMAWIAJ ACYCH W ROZUMIENIU
USTAWY PZP

Zamawiaj gcy w rozumieniu ustawy Prawo
zamowie nh publicznych zobowigzani sg przy udzielaniu
zamowien do stosowania przepisow w/w ustawy oraz prawa
unijnego.

UWAGA: w przypadku rozbieznosci miedzy prawem unijnym
a prawem krajowym, prawo unijne ma pierwszenstwo przed
prawem krajowym.

W przypadku zamowien, do ktdrych z uwagi na wartosc nie
znajdujg zastosowania przepisy ustawy, stosuje sie wlasciwe
wytyczne .

il

UDZIELANIE ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW UE PRZEZ PODMIOTY
NIEZOBOWIAZANE DO STOSOWANIA
USTAWY PZP

Zamawiajacy, ktorzy nie S @ zamawilaj gCyml w rozumieniu
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych i nie sg
zobowigzani do stosowania jej przepisOw, stosujg postanowienia
wiasciwych wytycznych, a w szczegdlnosci przy zamowieniach o
wartosci pow. 50 000 zt netto zasad e konkurencyjno _$ci.

20
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ZAMAWIAJ ACY W ROZUMIENIU PZP

1. Jednostki sektora finansow publicznych w
rozumieniu przepisow o finansach publicznych:

1) organy wladzy publicznej (organy administracji
rzgdowej, organy kontroli panstwowej i ochrony prawa,
sady i trybunaly);

2) jednostki samorzadu terytorialnego oraz ich zwigzki;
2a) zwigzki metropolitarne;

3) jednostki budzetowe;

4) samorzgdowe zakilady budzetowe;

5) agencje wykonawcze;

6) instytucje gospodarki budzetowej;

7) panstwowe fundusze celowe;

8) ZUS i zarzagdzane przez niego fundusze oraz KRUS i
fundusze zarzadzane przez Prezesa KRUS;

9) Narodowy Fundusz Zdrowia;

21

ZAMAWIAJ ACY W ROZUMIENIU PZP

1. Jednostki sektora finansow publicznych w
rozumieniu przepisow o finansach publicznych:

10) samodzielne publiczne zakiady opieki zdrowotnej;
11) uczelnie publiczne;

12) Polska Akademia Nauk i tworzone przez nig jednostki
organizacyjne;

13) panstwowe i samorzgdowe instytucje kultury oraz
panstwowe instytucje kultury;

14) inne panstwowe lub samorzgdowe osoby prawne
utworzone na podstawie odrebnych ustaw w celu
wykonywania zadanh publicznych, z wylgczeniem
przedsiebiorstw, instytutow badawczych, bankow

I spotek prawa handlowego.

22
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ZAMAWIAJ ACY W ROZUMIENIU PZP

2.

Inne, ni z okre $lone w pkt 1, pa Astwowe jednostki
organizacyjne nieposiadaj gce osobowo $ci prawnej

Podmioty prawa publicznego  —inne niz w pkt 1 osoby
prawne:
1) utworzone w szczegoélnym celu zaspokajania potrzeb
o charakterze powszechnym
2) niemajace charakteru przemystowego ani handlowego
3) w ktérych podmioty wyszczegdlnione w pkt 1i 2 (art.3
ust.1 pzp), pojedynczo lub wspdblnie, bezposrednio lub
posrednio przez inny podmiot:
a) finansujg je w ponad 50%, lub
b) posiadajg ponad potowe udziatéw albo akciji, lub
¢) sprawujg nadz6r nad organem zarzadzajgcym, lub
d) majg prawo do powotywania ponad potowy sktadu
organu nadzorczego lub zarzadzajgcego.
- 0 ile osoba prawna nie dziata w zwyktych warunkach
rynkowych, jej celem nie jest wypracowanie zysku i nie
ponosi strat wynikajgcych z prowadzenia dziatalnosci. 0

ZAMAWIAJ ACY W ROZUMIENIU PZP

3a.

4,
5.

Zwiazki podmiotow , o ktérych mowa w pkt 1i 2 lub
podmiotow, o ktérych mowa w pkt 3.

Zamawiaj acy sektorowi

Inne ni z okre $lone w pkt 1 - 4 podmioty , jezeli zachodzg
nastepujgce okolicznosci:

a) ponad 50% wartosci udzielanego zamowienia jest
finansowane ze srodkow publicznych lub przez podmioty,

o ktérych mowa w pkt 1-3a,

b) wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty
unijne,

¢) przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane w zakresie
inzynierii ladowej lub wodnej okre$lone w zatgczniku Il do
dyrektywy 2014/24/UE, budowy szpitali, obiektéw sportowych,
rekreacyjnych lub wypoczynkowych, budynkéw szkolnych,
budynkow szkaét wyzszych lub budynkow wykorzystywanych
przez administracje publiczng lub ustugi zwigzane z takimi
robotami budowlanymi. 24
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WYBRANE DEFINICJE — StOWNICZEK

1. ZAMOWIENIA PUBLICZNE — umowy odpfatne zawierane
miedzy zamawiajgcym, a wykonawca, ktérych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane

2. ZAMAWIAJ ACY — osoba fizyczna, osoba prawna albo
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej
obowigzana do stosowania ustawy

3. KIEROWNIK ZAMAWIAJ ACEGO - osoba lub organ, ktory —
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowg —
jest uprawniony do zarzgdzania zamawiajgcym, z wylgczeniem
petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajgcego

4. WYKONAWCA - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega
sie 0 udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego

25

WYBRANE DEFINICJE — StOWNICZEK

5.POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA —
postepowanie wszczynane w drodze publicznego ogtoszenia

0 zamowieniu lub przestania zaproszenia do sktadania ofert albo
przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru
oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie
zamowienia publicznego, lub — w przypadku trybu zamowienia

z wolnej reki — wynegocjowania postanowien takiej umowy

6.DOSTAWY — nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegdln.
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, hajmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje

7.USLUGI — wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy

8.ROBOTY BUDOWLANE - wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 2c lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych srodkdw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego
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WYBRANE DEFINICJE — StOWNICZEK

9.0BIEKT BUDOWLANY - wynik catosci robét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii lgdowej lub wodnej, ktory
moze samoistnie spetnia¢ funkcje gospodarczg lub techniczng

10.NAJKORZYSTNIEJSZA OFERTA - oferta:

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu

i iInnych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia
publicznego w szczegdlnosci w przypadku zamowien w zakresie
dziatalnosci twoérczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna
z gory opisa¢ w sposoéb jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra
najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub
koszt jest stala

albo

b) z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium jest cena
lub koszt.

27

WYBRANE DEFINICJE — StOWNICZEK

11.CENA - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towaréw i ustug (Dz.U. poz. 915, z p6zn.zm.):

ust. 1 pkt 1: cena - warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych,
ktora kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar
lub ustuge;

ust. 2: w cenie uwzglednia sie podatek od towarow i ustug oraz
podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw
sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od
towardéw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

Przez cene rozumie sie réwniez stawke taryfowa.

12. CYKL ZYCIA — wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy
istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlane;,

w szczegolnosci badanie, rozwdj, projektowanie przemystowe,
testowanie, produkcje, transport, uzywanie, naprawe,
modernizacje, zmiane, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke,
szkolenie, zuzycie, wyburzenie, wycofanie i usuwanie.
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WYBRANE DEFINICJE — StOWNICZEK

13.0ZNAKOWANIE - zaswiadczenie, poswiadczenie lub kazdy
inny dokument, potwierdzajgcy, ze obiekt budowlany, produkt,
ustuga, proces lub procedura spetniajg okreslone wymogi.

14.SRODKI KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ -

nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji elektronicznej

w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (Dz.U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz.
1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615) lub faks.

15.PROTOKOL — dokument sporzgdzany przez zamawiajgcego

w formie pisemnej, ktory potwierdza przebieg postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

29

WYLACZENIA STOSOWANIA USTAWY

Ustawy nie stosuje si__e do (wybrane wyt aczenia na
podstawie art. 4 ustawy Prawo zamoéwie 1 publicznych):

1. Zamoéwie i lub konkurséw udzielanych na podstawie innej
niz okre slona ustaw g, procedury - organizacji
miedzynarodowej, umowy miedzynarodowej, miedzynarodowej
instytucji finansujgcej - zgodnie

Z postanowieniami zawartymi w art. 4 pkt 1), 1a) i 1b)

2. ZamoOwie n Narodowego Banku Polskiego
(zgodnie z wyliczeniem w art. 4 pkt 2 ustawy PZP)

2a. ZamoOwie n Banku Gospodarstwa Krajowego
(zgodnie z wyliczeniem w art. 4 pkt 2a ustawy PZP)
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WYLACZENIA STOSOWANIA USTAWY

3.Zamoéwie R, ktérych przedmiotem s g (art. 4 pkt 3 lit. a-I):

* ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,

* ustugi NBP,

* ustugi badawcze i rozwojowe (zgodnie z przestankami zawartymi
w art. 4 pkt 3) lit.e),

* ustugi prawne (zgodnie ze wskazaniem zawartym w art. 4

pkt 3) lit. ea)

* nabycie audycji i materiatéw do audycji lub ich opracowanie,
produkcja lub koprodukcja, jezeli sg przeznaczone na potrzeby
Swiadczenia audiowizualnych ustug medialnych lub radiowych
ustug medialnych — udzielanych przez dostawcow audiowizualnych
lub radiowych ustug medialnych,

* zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcow
audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych,

31

WYLACZENIA STOSOWANIA USTAWY

3.Zaméwie R, ktérych przedmiotem s 3 (art. 4 pkt 3 lit. a-I):

* nabycie wtasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw
lub nieruchomoé$ci,

* ustugi finansowe zwigzane z emisjg, sprzedaza, kupnem lub
zbyciem papieréw wartosciowych lub innych instrumentow
finansowych (...) —lit.],

* pozyczki lub kredyty (...), z wyjatkiem kredytow zacigganych
przez jednostki samorzgdu terytorialnego (j.s.t.) w granicach
upowaznien zawartych w uchwale budzetowej,

* ustugi w dziedzinie obrony cywilnej, ochrony ludnosci (...) —
zgodnie ze wskazaniem zawartym w art. 4 pkt 3) lit. jb)

*dostawy uprawnien do emisji do powietrza gazow cieplarnianych
i innych substancji, jednostek poswiadczonej redukcji emisji oraz

jednostek redukcji emisiji (...) — lit.k
32
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WYLACZENIA STOSOWANIA USTAWY

3. Zamowie R, ktdrych przedmiotem s g (art. 4 pkt 3 lit. a-l):

* ustugi Banku Gospodarstwa Krajowego w zakresie bankowej
obstugi jednostek, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1i 2,

Z wylgczeniem j.s.t.

4. Umow z zakresu prawa pracy

5.Zaméwie n zawieraj gcych informacje niejawne lub je  zeli
wymaga tego istotny interes bezpiecze nhstwa pa Astwa
(zgodnie z tredcig art. 4 pkt 5 ustawy Pzp)

5a. (przepis zostat uchylony)

5b. Zamowie n dotycz gcych dostaw/ustug, do ktorych stosuje
sie art. 346 TFUE - zamowienia zwigzane z produkcjg albo
handlem bronig, amunicjg lub materialami wojennymi , jezeli
wymaga tego podstawowy interes bezpieczenstwa paristwa

33

WYLACZENIA STOSOWANIA USTAWY

5c. Zamoéwie n dotycz gcych wytwarzania i dystrybucji:
a) dokumentow publicznych i ich personalizacji,
b) drukow o strategicznym znaczeniu dla bezpieczenstwa
panstwa,
c) znakéw akcyzy.

6. ZamoOwie i na ustugi udzielane innemu zamawiaj agcemu,
o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a, ktéremu wytgczne
prawo do $wiadczenia tych ustug przyznano w drodze
ustawy lub innego aktu normatywnego, ktory podlega
publikacji.

7. Przyznawania dotacji ze srodkéw publicznych,
jezeli dotacje te sg przyznawane na podstawie ustaw

8.  Zamowie n i konkurséw, ktérych warto$c¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro
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UDZIELANIE ZAMOWIE N
DO 30 000 EURO

SPOSOB UDZIELANIA ZAMOWIE N DO 30 000 EURO:

1. Stosowanie zasad dokonywania wydatkéw publicznych
okreslonych przepisami ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 1870, z p6zn.zm.)
— o ile zamawiajgcym jest jednostka sektora finanséw publicznych
lub podmiot dysponujacy srodkami publicznymi:

- celowosc,

- 0szczednosé,

- efektywnosé.

2. Stosowanie wewnetrznego regulaminu udzielania zamowien
publicznych — o ile regulamin taki obowigzuje u danego
zamawiajgcego.

3. Stosowanie odpowiednich wytycznych.

35

UDZIELANIE ZAMOWIE N
DO 30 000 EURO

Udzielanie zaméwie n do 30 000 euro na przyktadzie
RPO Wojew6dztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020
1. Zgodnie z:

a) wytycznymi horyzontalnymi  — Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 MR/H 2014-2020/12 (02)/09/2016 -14.09.2016
b) wytycznymi dot. RPO Wojewddztwa  Slaskiego na
lata 2014 - 2020 — Wytyczne programowe w zakresie
kwalifikowania wydatkéw z EFRR w ramach RPO
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020 — zat.
nr 1 do Uchwaly Zarzadu Wojew. Slaskiego z 8.11.2016 .
c¢) Przewodnikiem dla beneficjentéw EFRR RPO WSL
2014-2020
d) z zachowaniem zasad zawartych w Komunikacie KE
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UDZIELANIE ZAMOWIE N
DO 30 000 EURO

Udzielanie zamoéwie n do 30 000 euro na przyktadzie
RPO Wojewodztwa Slagskiego na lata 2014 — 2020

2. W przypadku zamowien o wartosci poni zej 20 000 zt netto
(bez VAT):

a) wybor najkorzystniejszej oferty oraz poniesienie wydatku
winno nastgpi¢ w sposob racjonalny, efektywny i
przejrzysty,

z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktaddw,

b) beneficjent jest zobowigzany do udokumentowania
przeprowadzonego postepowania z wykorzystaniem np.
wydrukéw cenowych/ofert z rozeznania rynku wraz z
pisemnym uzasadnieniem wyboru oferty zawierajgcym
takie elementy jak np. potwierdzenie rozestania zaproszenh
do sktadania ofert do 3 potencjalnych wykonawcow.
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UDZIELANIE ZAMOWIE N
DO 30 000 EURO

Udzielanie zamoéwie n do 30 000 euro na przyktadzie
RPO Wojewodztwa Slagskiego na lata 2014 — 2020

3. W przypadku zamdwien o wartosci od 20 000 zt netto

(bez VAT) do 50 000 zt netto wt gcznie (bez VAT):
a) nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie
internetowej beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej
stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych
w celu wybrania najkorzystniejszej oferty. Beneficjent jest
zobowigzany do udokumentowania dokonanego
upublicznienia (np. zrzut ekranu),
b) wybér najkorzystniejszej oferty oraz poniesienie wydatku
winno nastgpi¢ w sposob racjonalny, efektywny i
przejrzysty,
c) beneficjent jest zobowigzany do udokumentowania
przeprowadzonego postepowania.
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UDZIELANIE ZAMOWIE N
DO 30 000 EURO

Udzielanie zamoéwie n do 30 000 euro na przyktadzie
RPO Wojewodztwa Slagskiego na lata 2014 — 2020

4. W przypadku zamowien o wartosci powy zej 50 000 zi netto -
bez VAT, beneficjent jest zobowigzany do stosowania procedury
okreslonej w wytycznych horyzontalnych oraz w Przewodniku dla
Beneficjentow EFRR RPO WSL 2014-2020 —

stosowanie zasady konkurencyjno $ci:

a) do opisu przedmiotu zamoOwienia stosuje sie nazwy i
kody CPV,

b) zakaz dzielenia zamoéwienia na czesci lub zanizania jego
wartosci,

c¢) warunki udziatu okreslane sg w sposéb proporcjonalny
do przedmiotu zaméwienia, zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow,
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UDZIELANIE ZAMOWIE N
DO 30 000 EURO

Udzielanie zaméwie ﬁ’do 30 000 euro na przyktadzie
RPO Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020

4. Stosowanie zasady konkurencyjno $ci:

d) kryteria oceny ofert:
- kazde kryterium musi odnosi¢ sie do przedmiotu
zamoOwienia,
- muszg by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie,
- wagi powinny by¢ okreslone w sposob umozliwiajgcy
wybor najkorzystniejszej oferty,
- kryteria nie moga odnosi¢ sie do wiasciwosci wykonawcy,
- co do zasady oprocz ceny nalezy okresli¢ takze inne
kryteria,
e) koniecznos¢ upublicznienia zapytania ofertowego na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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UDZIELANIE ZAMOWIE N
DO 30 000 EURO

Udzielanie zamowie r’1’do 30 000 euro na przyktadzie
RPO Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020

4, Stosowanie zasady konkurencyjno $ci:

f) odpowiednia tres¢ zapytania ofertowego, zgodnie z rozdz. 6,
pkt 6.5.2 ppkt 8 wytycznych horyzontalnych,

g) umowa musi by¢ zawarta w formie pisemnej,

h) zamawiajgcy ma obowigzek sporzadzenia w formie pisemnej
protokotu, zawierajgcego informacje, zgodne z wytycznymi,

i) informacje o wyniku postepowania nalezy upubliczni¢ w taki
sposoéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe,
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UDZIELANIE ZAMOWIE N
DO 30 000 EURO

Udzielanie zamowie r’1’do 30 000 euro na przyktadzie
RPO Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020

4, Stosowanie zasady konkurencyjno $ci:

j) co do zasady, nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian
w tresci umowy chyba, ze zamawiajgcy przewidzi takie zmiany,

k) stosowanie zasad zwigzanych z uniknieciem konfliktu interesow:
- zakaz udzielenia zamowienia podmiotowi powigzanemu
osobowo lub kapitatowo,

- 0soby wykonujgce czynno$ci po stronie zamawiajgcego
nie moga by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z
wykonawca,

- konieczno$¢ skiadania przez osoby wykonujgce czynnosci
w postepowaniu o$wiadczen o braku powigzar osobowych
lub kapitatowych.
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WYLACZENIA STOSOWANIA USTAWY

WYLACZENIA STOSOWANIA USTAWY W PRZYPADKU
NIEKTORYCH ZAMOWIEN PONIZEJ TZW. KWOTY
UNIINEJ

1. Dostawy lub ustugi stuzgce wytgcznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych (...)

2. Dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej (...)

3. Zamowienia udzielane przez inne niz okreslone w art. 4 pkt 3 lit. g
podmioty, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest produkcja
I koprodukcja audycji i materiatow do audycji lub ich
opracowanie (...)

4. Dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci oswiatowej zwigzanej
z gromadzeniem w bibliotekach szkolnych podrecznikoéw (...)

5. Ustugi lub roboty budowlane realizujgce przedsiewziecia

rewitalizacyjne zawarte w gminnym programie rewitalizacji
43

WYLACZENIA STOSOWANIA USTAWY

WYLACZENIA STOSOWANIA USTAWY W PRZYPADKU
NIEKTORYCH ZAMOWIEN PONIZEJ TZW. KWOTY UNIJNEJ

6. Ustugi z zakresu lesnictwa objete kodami CPV (...)

7. Zaméwienia udzielane w ramach realizacji wspOtpracy rozwojowej
przez jednostki wojskowe o ktdrych mowa w ustawie z dnia 17
grudnia 1998 r. o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1510)

8. ZamOwienia udzielane przez Ministra Sprawiedliwosci —
Prokuratora Generalnego albo jednostki organizacyjne mu
podlegte lub przez niego nadzorowane przywieziennym
zaktadom pracy (...)

9. Zaméwienia udzielane przez zarzadzajgcego specjalng strefg
ekonomiczna, o ktérym mowa w o specjalnych strefach
ekonomicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 282), bedacego

podmiotem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3. i
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WYLACZENIA CZESCIOWE —
USELUGI SPOLECZNE | INNE
SZCZEGOLNE USLUGI

Wykaz ustug obj etych zat gcznikami nr X1V (Dyrektywa
klasyczna) i XVII (dyrektywa sektorowa):

- ustugi zdrowotne, spoteczne i pokrewne,

- 'UEhfgi administracyjne w zakresie edukacji, opieki zdrowotnej

i kultury

- ustugi w zakresie obowigzkowego ubezpieczenia spotecznego,

- Swiadczenia spoteczne,

- inne ustugi komunalne, socjalne i osobiste,

- ustugi religijne,

- ustugi hotelowe i restauracyjne,

- ustugi prawne,

- inne ustugi administracyjne i rzgdowe,

- Swiadczenie ustug na rzecz spotecznosci,

- ustugi w zakresie wieziennictwa, bezp.publiczn. i ratownictwa,

- ustugi detektywistyczne i ochroniarskie,

- ustugi miedzynarodowe,

- ustugi pocztowe,

- ustugi rézne.
45

WYLACZENIA CZESCIOWE —
USEUGI SPOLECZNE | INNE
SZCZEGOLNE USLUGI

Szczegoblny sposob udzielania zamoOwie n na ustugi
wymienione w zat. nr XIV do dyrektywy klasycznej, ktérych wartos$é
jest rowna lub przekracza wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty
750 000 euro (zam. klasyczne) lub 1 000 000 euro (zam. sektorowe):

1) wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia za pomocag
ogtoszenia 0 zamowieniu lub wstepnego ogtoszenia
informacyjnego (w zamowieniach sektorowych nieco
inaczej)

2) stosowanie zasad rownego traktowania i konkurencji,
przejrzystosci i proporcjonalnosci, a takze przepisow
art. 17, 18 93.

3) do postepowania stosuje sie przepisy:
- dziatu | rozdzialu 2a (komunikacja zamaw. z wykonaw.),
- dziatu Il rozdzialu 5 — dokumentowanie postepowania,
- dziatu V rozdzialu 3 — kontrola udzielania zamdwien,

- dziatu VI — $rodki ochrony prawnej
46
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WYLACZENIA CZESCIOWE —
USELUGI SPOLECZNE | INNE
SZCZEGOLNE USLUGI

Szczegoblny sposob udzielania zaméwie n na ustugi
wymienione w zat. nr X1V do dyrektywy klasycznej, ktérych
wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 750 000 euro (zamoéwienia klasyczne) lub
1 000 000 euro (zamowienia sektorowe):

4) trzy sposoby prowadzenia postepowania —
zgodnie z art. 138n/138r/138s/138t ustawy;,

5) odpowiednie stosowanie:
- art. 22-22d (warunki udziatu w postepowaniu),
- art. 24 (podstawy wykluczenia),
- art. 29-30b (opis przedmiotu zamowienia),
- art. 32-35 (wartos¢ zamowienia).
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WYLACZENIA CZESCIOWE —
USEUGI SPOLECZNE | INNE
SZCZEGOLNE USLUGI

W przypadku w/w ustug o wartosci poni zej kwoty 750 000 euro
(zamowienia klasyczne) lub 1 000 000 euro (zamoéwienia
sektorowe) — tzw. zamodwienia podprogowe, zamawiajgcy moze
udzieli¢ zamowienia po przeprowadzeniu nastepujgcego
postepowania:

1) w sposab przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny,

2) poprzez zamieszczenie na stronie podmiotowej Biuletynu
Informaciji Publicznej (przy braku strony BIP, na stronie
internetowej) ogtoszenia o zamoéwieniu, ktore w
szczegolnosci zawiera nastepujace informacje:

- termin skfadania ofert,

- opis przedmiotu zamoOwienia oraz okreslenie wielkosci lub
zakresu zamowienia,

- kryteria oceny ofert.
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WYLACZENIA CZESCIOWE —
USLUGI SPOLECZNE | INNE
SZCZEGOLNE USLUGI

W przypadku w/w ustug o wartosci poni zej kwoty 750 000 euro
(zamowienia klasyczne) lub 1 000 000 euro (zamoéwienia
sektorowe) — tzw. zamodwienia podprogowe, zamawiajgcy moze
udzieli¢ zamowienia po przeprowadzeniu nastepujgcego
postepowania:

3) niezwtocznie po udzieleniu zamowienia zamieszczenie na
stronie BIP (ewentualnie na stronie internetowej) informacji
0 udzieleniu zamowienia, z podaniem nazwy (firmy) albo
imienia i nazwiska podmiotu, z ktérym zawarto umowe,

4) w przypadku nieudzielenia zamowienia, zamieszczenie na

stronie podmiotowej BIP (ewentualnie na stronie
internetowej), informacji o nieudzieleniu zamaowienia.

49

SCHEMAT PROCEDURY
ZAMOWIENIOWEJ — ZAMAWIAJ ACY
W ROZUMIENIU USTAWY PZP

»Przygotowanie post _epowania o0 udzielenie zamdwienia

1) okreslenie przedmiotu zamowienia

2) oszacowanie wartosci zamowienia

3) ujecie zamoéwienia w budzecie/planie finansowym;

4) wyb6r procedury - trybu udzielenia zaméwienia publicznego
zgodnie z ustawg albo procedury zgodnej z wtasciwymi wytycznymi;
5) opracowanie SIWZ lub innego dokumentu (zgodnego z ustawg lub

whasciwymi wytycznymi)

»Przeprowadzenie post _epowania 0 udzielenie zamdwienia

- zgodnie z wkasciwymi wytycznymi

(dot. zamowien do 30 000 euro lub przy wartosci mniejszej niz tzw.
kwota unijna, przy zam. sektorowych lub beneficjentéw, ktorzy nie sg
Zamawiajgcymi w rozumieniu ustawy Pzp),

- zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdéwien publicznych,

w jednym z 9 trybow udzielania zaméwien (powyzej 30 000 euro lub
od kwot unijnych wzwyz przy zamowieniach sektorowych)

»>Zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego

(ewentualnie uniewa znienie post epowania) 50
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KWOTY PROGOWE W ZAMOWIENIACH

> 30 000 euro - 125 247,00 zfotych netto
(kwota wolna od stosowania ustawy)

» 135000 euro - 563 611,50 ztotych netto

» 209 000 euro - 872 554,10 ziotych netto

» 418000 euro - 1745 108,20 ztotych netto
(135/209/418 000 euro - tzw. kwoty unijne dla dostaw lub ustug)
» 750000 euro - 3131 175 ziotych netto

» 1000 000 euro - 4174900 ziotych netto

(750 000 i 1 000 000 euro — progi odnoszace sie do zamow.
publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegoine ustugi)

» 5225000 euro - 21813 852,50 ziotych netto
(tzw. kwota unijna dla robét budowlanych)

» 10 000 000 euro - 41749 000 ztotych netto

» 20 000 000 euro - 83498 000 ztotych netto

(1 euro =4,1749 z})
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OZNACZENIE PROCEDUR
W ZALEZNOSCI OD PROGU

» od 0 do 30.000 euro wt gcznie —
nie stosuje sie przepiséw ustawy

» powy zej 30.000 euro ale poni zej progow unijnych
— procedura uproszczona

» od progow unijnych  —
procedura petna (unijna)

» od 10 min euro (d/u) lub 20 min euro (rb) -
procedura zaostrzona

» Prog 750 000 euro i 1 000 000 euro odnosi sie do
udzielania zamowien na ustugi spoteczne i inne
szczegOlne ustugi
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ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIE N

1.Zasada réwnego traktowania wykonawcow

2.Zasada uczciwej konkurenciji

3.Zasada proporcjonalno $ci i przejrzysto $ci

4.Zasada wzajemno $ci

5.Zasada bezstronno $ci oraz obiektywizmu

6.Zasada pisemno $ci

7.Zasada prowadzenia post epowania w j ezyku polskim
8.Zasada jawno Sci

9.Zasada prymatu trybow przetargowych

53

KOMISJA PRZETARGOWA

Komisja przetargowa:

zespot pomocniczy kierownika zamawiajgcego, powotany do
oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny
ofert. Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ komisji takze
inne czynnosci zwigzane zarowno z przygotowaniem jak i
przeprowadzeniem postepowania

» Skiad osobowy: min. 3 osoby

» Rodzaje Komisji: stale lub powotywane do okreslonego
postepowania

» Kiedy istnieje obowi azek powotania Komisji?

warto$¢ zamowienia jest = lub > progi unijne

> Regulamin pracy Komisji :  dokument okreslajacy organizacje,
skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow komisji
przetargowej

Art. 19 — 21 ustawy. 54
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ZESPOL OSOB

ZESPOL OSOB

- powotywany do sprawowania nadzoru nad realizacjg udzielonego
zamowienia,

- zespot oséb musi by¢ powotany w przypadku zamoéwienia na
roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartos¢ jest rowna lub
przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ 1000 000 euro,

- zespot jest powotywany dla jednego lub wiecej powigzanych ze
sobg zamoéwien,

- co najmniej 2 osoby (dwoch czlonkéw zespotu) jest
powotywanych do komisji przetargowej — sugeruje to, ze zespot
0s0b musi zosta¢ powotany przed powotaniem (albo réwnoczesnie)
komisji przetargowej,

- wyjgtek: zespotu 0sob nie powotuje sie, jezeli zamawiajgcy w inny
sposob zapewnia udziat co najmniej dwéch cztonkéw komisji
przetargowej, w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamowienia

(art. 20a ustawy pzp)
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SCHEMAT PROCEDURY
ZAMOWIENIOWEJ

| Etap:

Przygotowanie post epowania 0 udzielenie
zamowienia:

1) okreslenie przedmiotu zamoOwienia — co chce kupié/zleci¢;
2) oszacowanie wartosci zaméwienia — ile mnie to bedzie
kosztowac;

3) ujecie zamoéwienia w budzecie/planie finansowym;

4) wyb6r procedury - trybu udzielenia zaméwienia publicznego
zgodnie z ustawg albo procedury zgodnej z wtasciwymi

wytycznymi;
5) opracowanie SIWZ lub innego dokumentu zgodnego
Z wkasciwymi wytycznymi.
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PLANY POSTEPOWAN O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

= obowigzkowe sporzgdzanie i zamieszczenie na stronie
internetowej planéw post epowa h o udzielenie zamoéwien
publicznych (w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego przez uprawniony organ) - dotyczy zamawiajgcych

z art. 3 ust. 1 pkt 1-2

= plan postepowan zawiera w szczegoélnosci informacje dotyczace:
1) przedmiotu zamowienia;

2) rodzaju zamowienia wedtug podziatu na roboty
budowlane, dostawy lub ustugi;

3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia
zamowienia;
4) orientacyjnej warto$ci zamowienia,;

5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania
w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym

57

OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

> OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przepisy pozytywne — okreslajg, w jaki sposob zamawiajgcy
powinien opisac przedmiot zamowienia
(prawo ale zarazem obowigzek zamawiajgcego)

Przepisy negatywne — stanowig zakaz dokonywania opisu
w sposob, ktdry mogtby utrudniaé uczciwa konkurencje.

Przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamowienia (OPZ)
nalezy kierowa € sie podstawowymi zasadami udzielania
zamowie n:

- rowne traktowanie wykonawcéw,
- uczciwa konkurencja,

- proporcjonalnose¢,

- przejrzystose.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Przepisy negatywne — w jaki sposéb nie mo _ zna
opisywa € przedmiotu zamowienia

= przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé¢ w sposoéb, ktéry
mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje (art. 29 ust.2 Pzp)

= przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywac przez wskazanie
znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub
szczegllnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
wykonawcow lub produktow, chyba ze jest to uzasadnione
specyfikg przedmiotu zamowienia i zamawiajgcy nie moze opisac
przedmiotu za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen,

a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rownowazny”

(art. 29 ust. 3 Pzp)

zamawiajgcy ma obowigzek wpisac¢ sformutowanie ,lub .
rownowa zne” oraz okresli¢, kiedy uzna dany produkt/materiat/
urzadzenie za rbwnowazne — parametry rownowa. znos$ci.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Przepisy negatywne — w jaki sposéb nie mo _ zna
opisywa € przedmiotu zamowienia

Przykiady z orzecznictwa:

1) wyrok WSA w Kielcach z dnia 26 wrzesnia 2013 r.
sygn.akt 1l SA/Ke 521/13

Dopuszczenie w opisie przedmiotu zaméwienia mozliwosci
skladania ofert rownowaznych prawidtowo spetnia swg funkcje, gdy
réwnowaznos$¢ odnosi sie do okreslonych z nazwy produktéw lub
wyrobéw, zgodnie z art. 29 ust. 3 u.p.z.p. jako przyktadowych.
Jednak poprzestanie jedynie na dodaniu stéw ,lub réwnowaznych”
jest niewystarczajgce, gdyz obowigzkiem zamawiajgcego jest
szczegO6towe opisanie warunkéw owej rGwnowaznosci, w sposob
umozliwiajgcy pézniejszg ocene ofert proponujgcych urzgdzenia
réwnowazne.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Przykiady z orzecznictwa:

2) wyrok KIO z dnia 4 marca 2016 r., KIO 233/16

Zamawiajgcy, ktory nie okresli w SIWZ warunkéw réwnowaznosci,
nie bedzie maégt odrzuci¢ na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 p.z.p.
oferty, ktéra w jego ocenie owej robwnowaznosci nie spetnia.

3) wyrok KIO z dnia 31 marca 2016 r., KIO 396/16

Zamawiajgcy dokonujgc opisu przedmiotu zamowienia z
zastosowaniem art. 29 ust. 3 p.z.p., musi mie¢ na wzgledzie, ze
samo wskazanie przez niego na konkretny znak towarowy, patent
lub pochodzenie przedmiotu wraz z dodaniem wyrazéw ,lub
réwnowazne” jest niewystarczajace. (...)

Skoro siwz nie okresla, jakie parametry zamawiajgcy bedzie brat
pod uwage przy ocenie réwnowaznosci zaproponowanych
produktéw, to nie moze na etapie oceny ofert powotywac sie na
nie jako podstawy do odrzucenia oferty odwotujgcego.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Przykiady z orzecznictwa:
4) uchwala KIO z dnia 4 kwietnia 2016 r., KIO/KD 21/16

W przypadku dopuszczenia wyrobow réwnowaznych,
zamawiajgcy winien sprecyzowadé, jakie cechy zamawianego
produktu majg dla niego walor rownowazny, ktére bedg brane pod
uwage przy ocenie. Okreslenie, ze ,oferowany asortyment
dostawy bedzie o takich samych lub nie gorszych badz lepszych
parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalno-
uzytkowych i gabarytowych” nie spetnia przestanek ustawowych
pojecia ,rownowaznosci” i daje zamawiajacemu nieograniczone

I arbitralne pole do oceny tej rbwnowaznosci.

5) wyrok KIO z dnia 16 lutego 2016 r., KIO 142/16

Obowigzkiem zamawiajgcego jest opisanie, w jaki sposob bedzie
oceniat takg rownowaznos¢, gdyz wiadome jest, ze produkt
réwnowazny nie bedzie identyczny, tozsamy z produktem
referencyjnym, ale ma posiada¢ pewne zblizone do niego cechy
i parametry, ktore winien wskaza¢ zamawiajgcy.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Przykiady z wynikéw kontroli Prezesa UZP:
1) nr sprawy: KD/110/16

Naruszeniem zasady uczciwej konkurencji jest nie tylko opis
przedmiotu zaméwienia wskazujgcy na jeden konkretny produkt
lub wykonawce, ale takze taki opis, ktéry umozliwia dostep do
zamowienia kilku wykonawcom, jednoczesnie uniemozliwiajgc go
w sposéb nieuzasadniony innym, ktérzy réwniez byliby w stanie
wykona¢ dane zaméwienie. Dodatkowo zauwazono, ze w
przypadku oceny konkretnego stanu faktycznego jako naruszenie
zakazu sformutowanego w art. 29 ust. 2 ustawy Pzp
wystarczajgcym jest uprawdopodobnienie utrudnienia konkurencji
przy opisie przedmiotu zamowienia. (...)

Zamawiajgcy opisat przedmiot zamowienia w sposob wskazujgcy
na konkretne produkty (...). Produkt ten zostat zaréwno wskazany
wprost w SIWZ, jak tez zostat opisany za pomocg takich
parametréw, ze w praktyce niemozliwe byto zaoferowanie
produktéw réwnowaznych
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Przykiady z wynikéw kontroli Prezesa UZP:

2) nr sprawy: KD/33/2015

Zamawiajgcy opisat przedmiot zamoéwienia wskazujgc na
konkretne znaki towarowe, mimo ze nie zachodzita przewidziana
w art. 29 ust. 3 ustawy Pzp przestanka dopuszczajgca powyzsze
tylko pod warunkiem, Ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamOwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamOwienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen.

W niniejszej sprawie nie zachodzita taka konieczno$¢, poniewaz
sprzet i oprogramowanie wymienione powyzej mozna opisa¢ za
pomocg wymogow technicznych i funkcjonalnych, bez potrzeby
wskazywania konkretnych znakéw towarowych.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Przepisy pozytywne - w jaki sposob nale 2y opisa €
przedmiot zamowienia
(z jednej strony prawo zamawiaj gcego do dokonania opisu

przedmiotu zaméwienia maj ac na uwadze jego obiektywnie
uzasadnione potrzeby, a z drugiej jego obowi  gzek)

= w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
= za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen ,

= z uwzglednieniem wszystkich wymagan i okolicznosci
mogacych mieé¢ wplyw na sporzgdzenie oferty
(art. 29 ust. 1 Pzp)

= w jeden ze sposobdw, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 ustawy
pzp

= z uwzglednieniem aspektéw spotecznych

(art. 29 ust. 3a, ust. 4, ust. 5 ust. 6)
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Obowi gzek dokonania opisu w jeden ze sposobow
wskazanych w art. 30 ust. 1 Pzp:

1) przez okres$lenie wymagarn dotyczgcych wydajnosci lub
funkcjonalnosci, w tym wymagan srodowiskowych, pod
warunkiem, ze podane parametry sg dostatecznie
precyzyjne, aby umozliwi¢ wykonawcom ustalenie
przedmiotu zamdwienia, a zamawiajgcemu udzielenie
zamowienia;

Wydajny — przynoszgcy znaczne zyski lub efekty w stosunku do
wiozonej pracy, poniesionych kosztéw itp. (stownik PWN);
wydajnos¢ to ekonomiczna miara efektywnosci.

Funkcjonalnos¢ — zbior atrybutéw urzadzenia, oprogramowania
lub systemu, okreslajgcych zdolnos$¢ do dostarczenia funkcji
zaspokajajgcych wyznaczone i zakltadane potrzeby, podczas
uzywania w okreslonych warunkach (Wikipedia).
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Obowi gzek dokonania opisu w jeden ze sposobow
wskazanych w art. 30 ust. 1 Pzp — pkt 1:

Opisywanie przedmiotu zaméwienia poprzez podanie ré6znego
rodzaju parametréw dotyczacych wydajnosci 1 funkcjonalnosci
przedmiotu zaméwienia, takich jak:(na przyktadzie zakupu sprzetu
komputerowego, zgodnie z rekomendacjami wydanymi przez
Urzad Zaméwien Publicznych):

- typ, zastosowanie,

- wydajnos¢ obliczeniowa,

- parametry pamieci operacyjnej,

- wydajnos¢ grafiki,

- parametry monitora, pamieci masowej,

- wyposazenie multimedialne,

- wymagania dotyczgce ergonomii,

- wymagania dot. zasilania/baterii, wagi itp. — przy zakupie
laptopdw.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

2) przez odniesienie sie w kolejnosci preferenciji do:

a) Polskich Norm przenoszacych normy europejskie;

Polska Norma - jest normg krajowa, przyjetg w drodze
konsensusu i zatwierdzong przez krajowg jednostke
normalizacyjng, powszechnie dostepng, stosowang dobrowolnie,
0znaczong — na zasadzie wytgcznosci - symbolem PN. Moze by¢
takze wprowadzeniem normy europejskiej lub miedzynarodowej.
Wprowadzenie to moze nastgpi¢ w jezyku oryginatu

(za s)tronq internetowg Polskiego Komitetu Normalizacyjnego —
PKN

norma — rozumie sie przez to dokument przyjety na zasadzie
konsensusu i zatwierdzony przez upowazniong jednostke
organizacyjng, ustalajgcy — do powszechnego 1 wielokrotnego
stosowania — zasady, wytyczne lub charakterystyki odnoszace sie
do réznych rodzajow dziatalnosci lub ich wynikéw i zmierzajgcy do
uzyskania optymalnego stopnia uporzgdkowania w okreslonym
zakresie (art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 12.09.2002 r. 0 hormalizacji)
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Obowi gzek dokonania opisu w jeden ze sposobow
wskazanych w art. 30 ust. 1 Pzp:

2) przez odniesienie sie w kolejnosci preferencji do:

a) Polskich Norm przenoszacych normy europejskie;

norma europejska — oznacza norme przyjeta przez europejska
organizacje normalizacyjng (art. 2 pkt 1 lit. b) — rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1025/2012 z dnia
25.10.2012 r. w sprawie normalizacji europejskiegj (...)

norma — oznacza specyfikacje techniczng przyjeta przez uznang
jednostke normalizacyjng do wielokrotnego lub ciggtego stosowania,
zgodnosc z ktdrg nie jest obowigzkowa i ktérg jest jedna z
nastepujgcych norm: norma miedzynarodowa, norma europejska,
norma zharmonizowana, norma krajowa

(art. 2 pkt 1 w/w rozporzadzenia).
69

OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Obowi gzek dokonania opisu w jeden ze sposobow
wskazanych w art. 30 ust. 1 Pzp:

2) przez odniesienie sie w kolejnosci preferenciji do:

b) norm innych panstw czionkowskich EOG przenoszacych normy
europejskie;

EOG — Europejski Obszar Gospodarczy — strefa wolnego handlu
i Wspdlny Rynek, obejmujgce panstwa Unii Europejskiej i
Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA)

Z wyjgtkiem Szwajcarii.

EOG opiera sie na czterech podstawowych zasadach:
swobodzie przeptywu ludzi, kapitatu, towaréw i ustug.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Obowi gzek dokonania opisu w jeden ze sposobow
wskazanych w art. 30 ust. 1 Pzp:

2) przez odniesienie sie w kolejnosci preferenciji do:

¢) europejskich ocen technicznych, rozumianych jako
udokumentowane oceny dziatania wyrobu budowlanego wzgledem
jego podstawowych cech, zgodnie z odpowiednim europejskim
dokumentem oceny, w rozumieniu art. 2 pkt 12 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 305/2011 z dnia 9.03.2011
r. ustanawiajgcego zharmonizowane warunki wprowadzania do
obrotu wyrobow budowlanych (...);

Europejska ocena techniczna — oznacza udokumentowang ocene
whasciwosci uzytkowych wyrobu budowlanego w odniesieniu do jego
zasadniczych charakterystyk zgodnie z odnosnym europejskim
dokumentem oceny.

Europejski dokument oceny — oznacza dokument przyjety przez
organizacje JOT (jednostka ds. oceny technicznej) do celow
wydawania europejskich ocen technicznych. 7

OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Obowi gzek dokonania opisu w jeden ze sposobow
wskazanych w art. 30 ust. 1 Pzp:

2) przez odniesienie sie w kolejnosci preferenciji do:

d) wspélnych specyfikacji technicznych, rozumianych jako
specyfikacje techniczne w dziedzinie produktéw
teleinformatycznych okreslone zgodnie z art. 13 i art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1025/2012 z dnia 25.10.2012 r. w sprawie normalizacji
europejskiej (...);

Specyfikacja techniczna — oznacza dokument okreslajacy
wymagania techniczne, jakie musi spetnia¢ produkt, proces,
ustuga lub system, w ktorym okreslono jeden lub wiecej
elementoéw, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 w/w rozporzgdzenia.

Wspolne specyfikacje techniczne — specyfikacje techniczne
okreslone zgodnie z procedurg uznang przez panstwa
cztonkowskie i opublikowane w DzUUE.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Obowi gzek dokonania opisu w jeden ze sposobow
wskazanych w art. 30 ust. 1 Pzp:

2) przez odniesienie sie w kolejnosci preferenciji do:
e) norm miedzynarodowych;

norma miedzynarodowa — 0znacza norme przyjetg przez
miedzynarodowg jednostke normalizacyjng.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Obowi gzek dokonania opisu w jeden ze sposobow
wskazanych w art. 30 ust. 1 Pzp:

2) przez odniesienie sie w kolejnosci preferenciji do:

f) specyfikacji technicznych, ktorych przestrzeganie nie jest
obowigzkowe, przyjetych przez instytucje normalizacyjna,
wyspecjalizowang w opracowywaniu specyfikacji technicznych
w celu powtarzalnego | statlego stosowania w dziedzinach
obronnosci i bezpieczenhstwa;
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Obowi gzek dokonania opisu w jeden ze sposobéw
wskazanych w art. 30 ust. 1 Pzp:

2) przez odniesienie sie w kolejnosci preferenciji do:

g) innych systemow referencji technicznych ustanowionych przez
europejskie organizacje normalizacyjne;

Referencje techniczne — kazdy dokument, inny niz normy oficjalne,
opracowany przez europejskie organy normalizacyjne zgodnie z
procedurami dostosowanymi do rozwijajgcych sie potrzeb rynku.

Europejskie organizacje normalizacyjne:

CEN - Europejski Komitet Normalizacyjny
Cenelec — Europejski Komitet Normalizacyjny Elektrotechniki
ETSI — Europejski Instytut Norm Telekomunikacyjnych
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Obowi gzek dokonania opisu w jeden ze sposobow
wskazanych w art. 30 ust. 1 Pzp:

3) przez odniesienie sie do nhorm, europejskich ocen
technicznych, specyfikacji technicznych i systemow
referencji technicznych, o ktérych mowa w pkt 2, oraz przez
odniesienie do wymagarn dotyczgcych wydajnosci lub
funkcjonalnosci, o ktérych mowa w pkt 1, w zakresie
wybranych cech;

4) przez odniesienie do kategorii wymagarn dotyczgcych
wydajnosci lub funkcjonalnosci, o ktérych mowa w pkt 1, i
przez odniesienie do norm, europejskich ocen

technicznych, specyfikacji technicznych i systemow

referencji technicznych, o ktérych mowa w pkt 2,
stanowigcych $rodek domniemania zgodnosci z tego

rodzaju wymaganiami dotyczgcymi wydajnosci lub
funkcjonalnosci. —
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Reguta kolejno $ci:

W przypadku braku Polskich Norm przenoszacych normy
europejskie, norm innych panstw czionkowskich EOG
przenoszgcych normy europejskie, oraz norm, europejskich ocen
technicznych, specyfikacji technicznych i systemoéw referencji
technicznych, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2, przy opisie
przedmiotu zaméwienia uwzglednia sie w kolejnosci:

1) Polskie Normy;

2) polskie aprobaty techniczne;

3) polskie specyfikacje techniczne dotyczgce projektowania,
wyliczen i realizacji rob6t budowlanych oraz wykorzystania
dostaw;

4) krajowe deklaracje zgodnosci oraz krajowe deklaracje
wlasciwosci uzytkowych wyrobu budowlanego lub krajowe

oceny techniczne
77

OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Rozwi gzania rbwnowa zne opisywanym:

Opisujgc przedmiot zaméwienia przez odniesienie do norm,
europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji
technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa
w art. 30 ust. 1 pkt 2 i ust. 3, zamawiajgcy jest obowigzany
wskazag¢, ze dopuszcza rozwigzania rbwnowazne opisywanym,

a odniesieniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazne”.

(art. 30 ust. 4 Pzp).
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

ASPEKTY SPOLECZNE W OPZ:

- zatrudnianie na umow € o prac e:

wymaog uwzglednienia aspektu spotecznego przy udzielaniu
zamoOwien na ustugi lub roboty budowlane, zgodnie z art. 29 ust. 3a
Pzp (wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce
na podstawie umowy o prace),

- zatrudnienie os6b defaworyzowanych

mozliwo$¢ okreslenia w opisie przedmiotu zamoéwienia wymagan
zwigzanych z zatrudnieniem oséb spotecznie marginalizowanych
na ryku pracy (oséb defaworyzowanych) — art. 29 ust. 4 Pzp,

- dost epno §¢ dla wszystkich u  zytkownikow:

nakaz uwzglednienia wymagan w zakresie dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych lub projektowania dla wszystkich uzytkownikow
(zaméwienia przeznaczone do uzytku oséb fizycznych, w tym

pracownikéw zamawiajgcego) — art. 29 ust. 5i 6 Pzp. -

OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

ASPEKTY SPOLECZNE W OPZ:

Aspekt spoteczny w OPZ, stanowigcy zgodnie z art. 29 ust. 4
ustawy, mozliwos¢ okreslenia w opisie przedmiotu zamowienia
wymagan zwigzanych z realizacjg zamowienia, ktére moga
obejmowac¢ m.in.

aspekty spoteczne, w szczeg6lnosci dotyczace zatrudnienia:

1) bezrobotnych;
2) miodocianych;
3) 0s6b niepetnosprawnych;

4) innych os6b niz okreslone w pkt 1,2 lub 3, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub
we wlasciwych przepisach panstw czionkowskich UE lub EOG.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

ASPEKTY SPOLECZNE W OPZ:

Aspekt spoteczny w OPZ, stanowigcy obowigzek
zamawiajgcego wskazany w art. 29 ust. 3a Pzp:

- okreslenie w OPZ wymagan zatrudnienia przez wykonawce lub

podwykonawce na podstawie umowy o prace 0s6b wykonujgcych

wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizaciji

zamoOwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
konywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy

Z dnia 26.06.1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 1666,

z p6zn.zm.)

,Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje sie

do wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy
i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym
przez pracodawce, a pracodawca — do zatrudniania pracownika
za wynagrodzeniem.”
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

ASPEKTY SPOtLECZNE W OPZ:

Aspekt spoteczny w OPZ, stanowigcy obowigzek
zamawiajgcego wskazany w art. 29 ust. 3a Pzp

Obowigzki zamawiajgcego zwigzane z realizacjg w/w wymagania
- okreslenie w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
(SIWZ) w szczegdlnosci (art. 36 ust. 2 pkt 8a Pzp):

1) sposobu dokumentowania zatrudnienia osaéb,

2) uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania
przez wykonawce wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a,
oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan,

3) rodzaju czynnosci niezbednych do realizacji zamowienia,
ktorych dotyczg wymagania zatrudnienia na podstawie umowy

o prace przez wykonawce lub podwykonawce os6b wykonujgcych
czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

ASPEKTY SPOLECZNE W OPZ:

Aspekt spoteczny w OPZ, stanowigcy obowigzek zamawiajgcego
wskazany w art. 29 ust. 5 Pzp:

W przypadku zaméwien przeznaczonych do uzytku oséb
fizycznych, w tym pracownikéw zamawiajgcego, opis przedmiotu
zamoOwienia sporzgdza sie z uwzglednieniem wymagan w zakresie
dostepnosci dla os6b niepetnosprawnych lub projektowania

z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow.

O obowigzku w zakresie jak wyzej wskazuje rowniez art. 30 ust. 8
i ust. 9 Pzp — wymagania odnoszgce sie do dokonywania opisu
Iprtz)edr*nio.tu zamoOwienia na roboty budowlane oraz na dostawy

ub ustugi.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Oznakowanie

Definicja:

llekro¢ w ustawie mowa jest o oznakowaniu — nalezy przez to
rozumie¢ zaswiadczenie, po$wiadczenie lub kazdy inny dokument,
potwierdzajgcy, ze obiekt budowlany, produkt, ustuga, proces lub
procedura, spetniajg okre$lone wymogi

(art. 2 pkt 16 Pzp).

Zamawiajacy moze wymagac, aby obiekt budowlany, produkt,
ustuga, proces lub procedura byta odpowiednio oznakowana, co
oznacza spetnianie okre$lonych wymagan, a potwierdza to
okreslony dokument — zaswiadczenie, poswiadczenie lub inny,
zgodnie z art. 30a Pzp
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

» Oznakowanie

Rozwi gzanie oparte na przepisach prawa wspoélnotowego —
art. 43 dyrektywy 2014/24/UE

W przypadku gdy instytucje zamawiajgce zamierzajg dokonaé¢
zakupu robét budowlanych, dostaw lub ustug o szczegélnych
cechach srodowiskowych, spotecznych lub innych, mogg one
w specyfikacjach technicznych, kryteriach udzielenia zaméwienia
lub w warunkach realizacji zaméwienia, wymagac okre slonej
etykiety jako srodka dowodowego na to, ze te roboty
budowlane, dostawy lub ustugi spetniaj g wymagane cechy.

Etykiety/oznakowania - to znaki nadawane przez organizacje

certyfikujgce, ktére potwierdzajg spetnianie okreslonych kryteriéw

spotecznych i/lub ekologicznych przez dany produkt lub ustuge.

(I.Bojadzijewa, M.Wojtacha, Analiza: oznakowania w

ggﬁwno)vvaionych zamoOwieniach publicznych, Krakéw/Warszawa
15r.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

> Oznakowanie

Mozliwo $ci zamawiaj gcego w zakresie oznakowania
(art. 30a ust. 1)

W przypadku zaméwien o szczegoélnych cechach, zamawiajgcy
moze okresli¢ w OPZ, w kryteriach oceny ofert lub w warunkach
realizacji zamoéwienia okreslone oznakowanie, jezeli gcznie
spetnione sg nastepujgce warunki:

1) wymagania dotyczgce oznakowania dotyczg wytgcznie
kryteriéw, ktére sg zwigzane z przedmiotem zaméwienia, i sg
odpowiednie dla okreslenia cech rob6t budowlanych, dostaw lub
ustug bedacych przedmiotem tego zamowienia;

2) wymagania dotyczgce oznakowania sg oparte na obiektywnie
mozliwych do sprawdzenia i niedyskryminujgcych kryteriach;
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

» Oznakowanie

3) warunki przyznawania oznakowania sg przyjmowane w drodze
otwartej i przejrzystej procedury, w ktérej moga uczestniczyé
wszystkie zainteresowane podmioty, w tym podmioty nalezgce do
administracji publicznej, konsumenci, partnerzy spoteczni,
producenci, dystrybutorzy oraz organizacje pozarzgdowe;

4) oznakowania sg dostepne dla wszystkich zainteresowanych stron;

5) wymagania dotyczgce oznakowania sg okreslone przez podmiot
trzeci, na ktéry wykonawca ubiegajacy sie o oznakowanie nie moze

wywiera¢ decydujgcego wpltywu.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

» Oznakowanie

Oznakowanie rownowa zne:

Jezeli wymagane jest przedstawienie okre$lonego oznakowania,
zamawiajgcy akceptuje wszystkie oznakowania potwierdzajgce, ze
dane roboty budowlane, dostawy lub ustugi spetniajg réwnowazne
wymagania (art. 30a ust. 3 Pzp).

Inne odpowiednie srodki dowodowe:

W przypadku, gdy wykonawca z przyczyn od niego niezaleznych
nie moze uzyskac okreslonego przez zamawiajgcego oznakowania
lub oznakowania potwierdzajgcego, ze dane roboty budowlane,
dostawy lub ustugi spetniajg rownowazne wymagania, zamawiajgcy
w terminie przez siebie wyznaczonym akceptuje inne odpowiednie
Srodki dowodowe, w szczegdlnosci dokumentacje techniczng
producenta, o ile dany wykonawca udowodni, Zze roboty budowlane,
dostawy lub ustugi, ktére majg zosta¢ przez niego wykonane,
spetniajg wymagania okreslonego oznakowania lub okreslone
wymagania wskazane przez zamawiajgcego-art. 30a ust 4
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

» Oznakowanie

Najcz e$ciej stosowane etykiety/oznakowanie:

- Ekoetykiety — oznaczenia ekologiczne

Majg za zadanie oznacza¢ produkty przyjazne $rodowisku oraz
zapewniac, ze deklarowana przez producenta przyjaznosc¢ dla
srodowiska faktycznie ma miejsce.

- Etykiety o charakterze spotecznym

Kluczowy element wdrazania spotecznych zaméwie n
publicznych: etykieta daje podstawe wnioskowac, ze przy
produkcji zamawianych towaréw respektowano podstawowe
konwencje MOP — Miedzynarodowej Organizacji Pracy — tj. m.in.
zakaz pracy dzieci i pracy przymusowej czy wolnosci zrzeszania
sie oraz szereg innych standardéw spotecznych.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

> Podziat zamOwienia na cz_esci i dopuszczenie
sktadania ofert cz_esciowych

W celu otwarcia sie na szerokg konkurencje oraz wsparcie sektora
MSP, po nowelizacji ustawy zamawiajgcy ma obowigzek
zastanowi¢ sie nad dokonaniem podzialu zamdwienia na czesci

w ramach prowadzonego postepowania i dopuszczenia mozliwosci
sktadania ofert cze$ciowych.

Podziat zamoéwienia na czesci moze odnosic¢ sie do takiego
przedmiotu, ktory fizycznie jest podzielny — Swiadczenie jest
podzielne, jezeli moze by¢ spetnione cze$ciowo bez istotnej zmiany
przedmiotu lub wartosci (art. 379 § 2 k.c.).

W przypadku braku dokonania podziatu zamoéwienia na czesci i
dopuszczenia skiadania ofert czesciowych, zamawiajgcy jest
zobowigzany do uzasadnienia te] decyzji. Podanie motywow
podjecia takiej decyzji nalezy zamiesci¢ w protokole postepowania.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

ZAMOWIENIA MIESZANE - art. 5b — 5g

1) zakaz tgczenia zamowien, ktére odrgbnie udzielane wymagajg
zastosowania réznych przepiséw ustawy,

2) zakaz dzielenia zamowienia, na odrgbne zamowienia, w celu
unikniecia tgcznego szacowania ich wartosci,

3) uchylenie art. 6 ustawy,

4) do udzielenia zamdéwienia stosuje sie przepisy dotyczgce tego
rodzaju zaméwienia, ktére odpowiada jego gtéwnemu
przedmiotowi (art. 5¢)

5) wyjgtek w zakresie zamoOwien na ustugi spoteczne, o ktérych
mowa w rozdziale 6 dziatu 1l ustawy (zaméwienie obejmuje
wspomniane ustugi oraz inne ustugi albo ustugi i dostawy) — do
udzielenia zamowienia stosuje sie przepisy dotyczace tych ustug
lub dostaw, ktérych szacowana wartos¢ jest wieksza.
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WARTOSC ZAMOWIENIA

» Definicja (podstawa ustalenia warto  $ci zamdwienia):
calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego

z nalezytg staranno$cig (wartosé netto).

» Zasada generalna przy ustalaniu warto  $ci zamoéwienia:
zakaz zanizania warto$ci zamowienia lub wybierania sposobu
obliczenia warto$ci zamdwienia, w celu unikniecia stosowania
przepisOw ustawy oraz zakaz dzielenia zamdwienia na czesci,
w celu unikniecia tgcznego szacowania ich wartosci.

» ZamoOwienia cz esciowe (mo zliwo $¢ sktadania ofert
czesciowych lub udzielanie zaméwie nh w czesciach):
wartoscig zamowienia jest faczna wartos¢ poszczegolnych
czesci zamowienia z zastrzezeniem wyjatkéw opisanych
w art. 6a ustawy.
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WARTOSC ZAMOWIENIA

» Zamowienia, ktore nale 2y uzna ¢ za podobne i ktore
powinny by ¢ traktowane jak to samo zamowienie, co
skutkuje zakazem dzielenia (nakaz t aczenia/sumowania):

- koniecznos¢ kierowania sie 3 przestankami:

1) tozsamo $¢ przedmiotowa zaméwienia — dostawy/ustugi/roboty
budowlane tego samego rodzaju i podobnym przeznaczeniu,

2) tozsamo §¢ czasowa zaméwienia — udzielenie zamowienia

w okreslonej perspektywie czasowej (w danym roku budzetowym,

a przy projektach wspoffinansowanych ze srodkéw UE w trakcie
trwania projektu — chodzi o zamowienia zaplanowane i przewidywane
przez zamawiajgcego),

3) tozsamo $¢ podmiotowa zamowienia - mozliwos¢ wykonania
zamowienia przez tego samego wykonawce — ten sam wykonawca
jest w stanie wykonac¢ rézne zamowienia.
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WARTOSC ZAMOWIENIA

> Sposob ustalania warto  §ci zamowienia w zale ZnoSci
od rodzaju zamowienia

= roboty budowlane — art. 33 ustawy:

1) na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo na podstawie
planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym — dotyczy wykonania robét budowlanych,

2) na podstawie planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym — dotyczy zaprojektowania i wykonania
rob6t budowlanych,

3) koniecznos¢ uwzglednienia wartosci dostaw i ustug oddanych
przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one
niezbedne do wykonania tych robét budowlanych
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WARTOSC ZAMOWIENIA

> Sposob ustalania warto  §ci zamowienia w
zalezno sci od rodzaju zamowienia

= dostawy lub ustugi powtarzaj gce sie okresowo lub
podlegaj gce wznowieniu — art. 34 ustawy:

podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest tgczna wartosc
zamowien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 m-cy lub w poprzednim
roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych
ogotem albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 m-cy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.
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WARTOSC ZAMOWIENIA

> Aktualno $¢ ustalenia warto $ci zamowienia

= dostawy/ustugi: nie wczesniej niz 3 m-ce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia

= roboty budowlane: nie wczesniej niz 6 m-cy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

» SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia - dokument okreslajgcy najistotniejsze
zagadnienia zwigzane z zamowieniem publicznym oraz
ubieganiem sie o to zamowienie.

» Tryby, w ktorych obowi gzuje SIWZ
- przetarg nieograniczony (PN),
- przetarg ograniczony (PO),
- negocjacje z ogtoszeniem (NZO),
- dialog konkurencyjny (DK),
- partnerstwo innowacyjne (PI),
- hegocjacje bez ogtoszenia (NBO),
- zapytanie o cene (ZOC).

Brak obowi gzku sporz gdzenia SIWZ w trybie zaméwienia
z wolnej r eki i licytacji elektronicznej.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

» Zawarto $¢ SIWZ — na podstawie art. 36 ust. 1i 2 PZP
= Informacie, ktére musz g znalez¢ sie w SIWZ (ust. 1):

1) nazwa (firma), adres zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zaméwienia;

4) termin wykonania zaméwienia;

5) warunki udziatlu w postepowaniu;

5a) podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy;

6) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;
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SIWZ — WARUNKI UDZIALU
W POSTEPOWANIU

» Warunki udziatu w post epowaniu
Art. 22 ust. 1b ustawy:

Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc¢:

1) kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Okreslenie warunkéw nastepuje zgodnie z zasadami podanymi
w art. 22b — 22d ustawy (m.in. w sposéb proporcjonalny |
zwigzany z przedmiotem zamaéwienia, umozliwiajgcy wybor
wiarygodnego wykonawcy, gwarantujgcego prawidtowe

wykonanie zamdowienia).
&)

SIWZ — PODSTAWY WYKLUCZENIA

» 2 grupy podstaw wykluczenia wykonawcy
Z post epowania:

1) podstawy obligatoryjne, wskazane w art. 24 ust. 1 pkt 12-23
Pzp

2) podstawy fakultatywne, wskazane w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp
— zamawiajgcy ma prawo zdecydowadé, ktore z podstaw
fakultatywnych chce zastosowac¢ w danym postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego (podstawy te muszg zostaé
wskazane w ogtoszeniu lub specyfikaciji istotnych warunkéw
zamoéwienia)
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SIWZ — PODSTAWY WYKLUCZENIA

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA
OBLIGATORYJNE - art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp:

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

12) wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do negocjacji lub
zlozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku
podstaw do wykluczenia;

13) wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie
skazano za przestepstwo:

a) 0 ktérym mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz.U. poz. 553, z p6zn.zm.):

- art. 165a, art. 181-188,

- art. 189a, art. 218-221,

- art. 228-230a,

- art. 250a, art. 258,

- art. 270-309 lub
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SIWZ — PODSTAWY WYKLUCZENIA

PODSTAWY WYKLUCZENIA OBLIGATORYJNE
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

13) wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktérg prawomocnie
skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w ustawie z dnia 25 czerwca 2010 .
o sporcie (Dz.U. z 2016 r. poz. 176):
- art. 46 lub art. 48.

b) o charakterze terrorystycznym, o ktébrym mowa w art. 115
§ 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769)
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SIWZ — PODSTAWY WYKLUCZENIA

PODSTAWY WYKLUCZENIA OBLIGATORYJNE
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

14) wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu
zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspolnika spétki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prkavxéomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w
pktl3;

15) wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu
lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczaniem podatkdw, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;
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SIWZ — PODSTAWY WYKLUCZENIA

PODSTAWY WYKLUCZENIA OBLIGATORYJNE
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

16) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego w btgd przy
przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udzialu w postepowaniu lub obiektywne i
niedyskryminacyjne kryteria (kryteria selekcji) lub ktory zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
dokumentow,

17) wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa
przedstawit informacje wprowadzajgce w bigd
zamawiajgcego, mogace miec istotny wpltyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia;

18) wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub probowat wplynaé na
czynnosci zamawiajgcego lub pozyskac informacje poufne,
mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia;
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SIWZ — PODSTAWY WYKLUCZENIA

PODSTAWY WYKLUCZENIA OBLIGATORYJNE

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

19) wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania
0 udzielenie zamowienia (...);

20) wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart
porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji
miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (...);

21) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego
sad orzekt zakaz ubiegania sie o0 zamowienie publiczne, na
podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.

0 odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (...)
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PODSTAWY WYKLUCZENIA OBLIGATORYJNE

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

22) wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka
zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o zamoOwienia
publiczne;

23) wykonawcoéw, ktorzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (...), ztozyli odrebne oferty,
oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba ze wykazg, Ze istniejgce miedzy nimi
powigzania nie prowadzg do zaklocenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
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SIWZ — PODSTAWY WYKLUCZENIA

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA
FAKULTATYWNE - art. 24 ust. 5 pkt 1-8:

Z postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy moze
wykluczy¢ wykonawce (o ile zostato to przewidziane w ogtoszeniu o
zamowieniu, SIWZ lub w zaproszeniu do negocjacji):

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje (...) lub sad zarzgdzit
likwidacje jego majatku (...) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono

2) ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, co podwaza jego uczciwosc, w szczegolnosci
gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamowienie (...);

3) konflikt intereséw w rozumieniu art. 24 ust. 5 pkt 3 - pozostawanie
przez wykonawce, lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 14, uprawnione do reprezentowania wykonawcy, w
okreslonych relacjach z zamawiajgcym lub innymi osobami
wskazanymi w tym przepisie; 107

SIWZ — PODSTAWY WYKLUCZENIA

PODSTAWY WYKLUCZENIA FAKULTATYWNE

Z postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy moze
wykluczy¢é wykonawce:

4) ktory, przyczyn lezagcych po jego stronie, nie wykonat albo
nienalezycie wykonat w stopniu razagcym wcze$niejszg
umowe w sprawie zamowienia lub umowe koncesji (...)
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia
odszkodowania;

5) bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub
wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego
popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia
wolnosci lub kare grzywny nie nizszg niz 3000zt

6) jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub
nadzorczego, wspolnika w spotce jawnej lub partnerskiej
albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za wykroczenie, o ktorym mowa w pkt 5; -
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SIWZ — PODSTAWY WYKLUCZENIA

PODSTAWY WYKLUCZENIA FAKULTATYWNE

Z postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy moze
wykluczyé wykonawce:

7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng
0 naruszeniu obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa
pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepiséw o
zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg
kare pieniezng nie nizszg niz 3 000 zk;

8) ktory naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat
lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, co
zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
Srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 15, chyba ze wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkow, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci.
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SIWZ-DOKUMENTY | OSWIADCZENIA
NA POTWIERDZENIE OKOLICZNO SCI
Z ART. 25 UST. 1

DOKUMENTY POTWIERDZAJ ACE SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ
BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

zamawiajgcy moze zazgda¢ od wykonawcy, ktérego oferta
zostanie najwyzej oceniona, okreslonych oswiadczen lub
dokumentoéw, na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia z postepowania —

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgda¢
zamawiajgcy od wykonawcy, w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia (Dz.U. poz. 1126)
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

» Zawarto $¢ SIWZ — na podstawie art. 36 ust. 11 2
ustawy PZP

= Informacie, ktére musz g znalez¢ sie w SIWZ (ust. 1):

7) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego

z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw
(...), a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania
sie z wykonawcami;

8) wymagania dotyczgce wadium;

- max. 3% wartosci zamowienia tj. kwoty ustalonej przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscig, bez podatku VAT,
- formy zgodne z art. 45 ust. 6 ustawy, o0 wyborze decyduje
wykonawca.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

» Zawarto $¢ SIWZ — na podstawie art. 36 ust. 11 2
ustawy PZP

= Informacje, ktére musz g znalez¢ sie w SIWZ (ust. 1):

9) termin zwigzania oferta;

- do 30 lub 60 lub 90 dni — obowigzek zawarcia w tym terminie
umowy, o ile oferta wykonawcy zostanie uznana za najkorzystniejsza,

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

- tzw. lista ,poboznych” zyczen zamawiajgcego — wiekszosc z tych
zapisOw to kwestie techniczne zwigzane ze ztozeniem oferty, ktore
nie moga skutkowac¢ odrzuceniem oferty wykonawcy,

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert — ustawa przewiduje
minimalne terminu sktadania ofert, w zaleznosci od trybu i wartosci
zamowienia,
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

» Zawarto $¢ SIWZ — na podstawie art. 36 ust. 11 2
ustawy PZP

= Informacie, ktére musz g znalez¢ sie w SIWZ (ust. 1):

12) opis sposobu obliczenia ceny;

13) opis kryteridéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu
oceny ofert (...);

3 elementy odnosz ace sie do kryteridw, jakie musi zawiera ¢
SIWZ:

- opis kryteriow,

- wagi kryteriow,

- spos6b oceny ofert.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

» Mozliwe kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty,
wyszczegolnione w art. 91 ust. 2 ustawy:

- cena lub koszt;

- jakosé, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne
i funkcjonalne;

- aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna oséb,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 2, dostgpnosc dla osob
niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikéw;

- aspekty srodowiskowe w tym efektywnos¢ energetyczna
przedmiotu zaméwienia,;

- aspekty innowacyjne;

- organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0soOb
wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli mogg miec
znaczgcy wpltyw na jakos$¢ wykonania zamaéwienia,;

- serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy,
takie jak termin dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy lub
okres realizaciji.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Sposo6b dokonywania opisu kryteriow wyboru oferty
1) kryteria muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamodwienia,
2) przy dokonywaniu opisu, zamawiajgcy musi zachowac
nastepujgce zasady:

- przejrzystosci,

- niedyskryminaciji

- rownego traktowania,
3) opis sposobu oceny ofert powinien byé obiektywny,
4) kryteria wyboru oferty nie mogg odnosic sie do wiasciwosci
wykonawcy.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Ograniczenie zwi gzane ze stosowaniem kryterium
ceny — dotyczy wyt gcznie zamawiaj gcych z art. 3
ust. 1 pkt1i2:

Cena moze by¢ jedynym kryterium bgdz kryterium o wadze
przekraczajgcej 60%, jezeli zamawiajgcy spehni 2 przestanki :

1) okresli w opisie przedmiotu zamoéwienia standardy jakosciowe
odnoszace sie do wszystkich istotnych cech przedmiotu
zamowienia,

2) wykaze w zatgczniku do protokotu, w jaki sposob zostaty
uwzglednione w opisie przedmiotu zamowienia koszty cyklu zycia.

Powyzsze wymagania nie dotyczg trybu zapytania o cene i licytacji
elektronicznej.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

» Zawarto $¢ SIWZ — na podstawie art. 36 ust. 11 2
ustawy PZP

= Informacije, ktére musz g znalez¢ sie w SIWZ (ust. 1):

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy;

16) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone
do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ogodlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach;

17) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych

wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

» Zawarto $¢ SIWZ — na podstawie art. 36 ust. 112
ustawy PZP

= 0 ile przepisy nie stanowi g inaczej, SIWZ zawiera réwnie Z:

1) opis czesci zamodwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie
ofert czesciowych;

2) maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajgcy zawrze
umowe ramowa, jezeli zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy
ramowej;

3) informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3;

4) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiadac¢ oferty wariantowe wraz z
wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga albo
dopuszcza ich skiadanie;

5) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego;
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

» Zawarto $¢ SIWZ — na podstawie art. 36 ust. 11 2
ustawy PZP

= 0 ile przepisy nie stanowi g inaczej, SIWZ zawiera réwnie z:

6) informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢
prowadzone rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca,
jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenia w walutach obcych;

7) jezeli zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna:
a) informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej
oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
b) wymagania dotyczgce rejestracji i identyfikacji
wykonawcow, w tym wymagania techniczne urzgdzen
informatycznych,
c) informacja, ktdre sposrdd kryteribw oceny ofert bedg
stosowane w toku aukcji elektronicznej;

8) wysokos¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, jezeli
zamawiajgcy przewiduje ich zwrot; o

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

» Zawarto $¢ SIWZ — na podstawie art. 36 ust. 1i 2
ustawy PZP

= 0 ile przepisy nie stanowi__g inaczej, SIWZ zawiera rébwnie _Z:

8a) w przypadku, gdy zamawiajgcy przewiduje wymagania,

o ktorych mowa w art. 29 ust.3a (zatrudnienie osob na umowe

o0 prace), okreslenie w szczegolnosci:
a) sposobu dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktorych
mowa w art. 29 ust. 3a
b) uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania
przez wykonawce wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a
oraz sankcji z tytulu niespetnienia tych wymagan,
¢) rodzaju czynnosci niezbednych do realizacji zamowienia,
ktorych dotyczg wymagania zatrudnienia na podstawie
umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce 0s6b
wykonujagcych czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia;
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

» Zawarto $¢ SIWZ — na podstawie art. 36 ust. 11 2
ustawy PZP

= 0 ile przepisy nie stanowi g inaczej, SIWZ zawiera rébwnie z:
9) jezeli zamawiajgcy przewiduje wymagania, o ktérych mowa

w art. 29 ust. 4, okreslenie w szczegoélnosci informacji wskazanych
w art. 36 ust. 2 pkt 9 ustawy;

10) informacja 0 obowigzku osobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych czesci zamdéwienia, jezeli zamawiajacy
dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 36a ust. 2;

11) w przypadku zamowien na roboty budowlane:
a) wymagania dotyczgce umowy o podwykonawstwo, ktorej
przedmiotem sg roboty budowlane, ktérych niespetnienie
spowoduje zgtoszenie przez zamawiajgcego odpowiednio
zastrzezen lub sprzeciwu, jezeli zamawiajgcy okresla takie
wymagania,
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

» Zawarto $¢ SIWZ — na podstawie art. 36 ust. 112
ustawy PZP

= 0 ile przepisy nie stanowi g inaczej, SIWZ zawiera rébwnie Z:

11) w przypadku zamowien na roboty budowlane:

b) informacje o umowach o podwykonawstwo, ktérych
przedmiotem sg dostawy lub ustugi, ktére z uwagi na
wartos¢ lub przedmiot tych dostaw lub ustug, nie podlegaja
obowigzkowi przedkiadania zamawiajgcemu, jezeli
zamawiajgcy okresla takie informacje;

12) procentowa wartos¢ ostatniej czesci wynagrodzenia za
wykonanie umowy w sprawie zaméwienia na roboty budowlane,
jezeli zamawiajacy okresla takg wartosé, zgodnie z art. 143a ust. 3
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

» Zawarto $¢ SIWZ — na podstawie art. 36 ust. 112
ustawy PZP

= 0 ile przepisy nie stanowi g inaczej, SIWZ zawiera rébwnie _Z:

13) standardy jakosciowe, o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a — dot.
zastosowania ceny jako jedynego kryterium bgdz o wadze
powyzej 60%;

14) wymog lub mozliwosé ztozenia oferty w postaci katalogow
elektronicznych lub dotgczenia katalogow elektronicznych do
oferty, w sytuacji okreslonej w art. 10a ust. 2;

15) liczbe czesci zamdwienia, na ktérg wykonawca moze zlozyé
oferte lub maksymalng liczbe czesci, na ktére zamoéwienie moze
zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy oraz kryteria lub
zasady, ktére bedg mialy zastosowanie do ustalenia, ktore czesci
zamoéwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku
wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci.

SCHEMAT PROCEDURY
ZAMOWIENIOWEJ

» 1l Etap:

Przeprowadzenie post gpowania o udzielenie
zamowienia przez podmioty niezobowi _gzane
do stosowania ustawy:

- zgodnie ze stosownymi wytycznymi, w tym przy zamowieniu
o warto$ci powyzej 50 000 zt netto (bez VAT) z zachowaniem
zasady konkurencyjno $ci.
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SCHEMAT PROCEDURY
ZAMOWIENIOWEJ

>l Etap:

Przeprowadzenie post gpowania o udzielenie
zamowienia przez podmioty zobowi _gzane do
stosowania ustawy:

- do 30 000 euro: zgodnie z zachowaniem zasad opisanych
we wiasciwych wytycznych.

- powyzej 30 000 euro (lub tzw. kwot unijnych, w przypadku
zamawiajgcych udzielajgcych zamowien sektorowych):

zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych

w jednym z trybéw udzielania zaméwien - podstawowym trybem
jest przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony.

125

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIE N

»Rodzaje trybow, w jakich mo zna udzieli ¢ zamdwienia
publicznego zgodnie z przepisami ustawy:

Podstawowe:

1) przetarg nieograniczony - art. 39 - 46
2) przetarg ograniczony - art. 47 - 53
Pozostate:

3) negocjacje z ogloszeniem  — art. 54 - 60
4) dialog konkurencyjny - art. 60a - 60e
5) negocjacje bez ogtoszenia — art. 61 - 65
6) zamdwienie z wolnej reki - art. 66 - 68

7) zapytanie o cene - art. 69 - 73
8) partnerstwo innowacyjne art. 73a— 73h
9) licytacja elektroniczna art. 74 - 81
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OGLOSZENIA W ZAMOWIENIACH

PODSTAWOWE RODZAJE OGLOSZE N
W ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH

» Ogtoszenie 0 zamowieniu
(ogtoszenie o0 wszczeciu postepowania)

» Ogloszenie 0 zamiarze zawarcia umowy
(ogtoszenie o dobrowolnej przejrzystosci ex ante) — dotyczy
trypbéw NBO i ZWR

» Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia
(ogtoszenie o zawarciu umowy)

127

OGLOSZENIA W ZAMOWIENIACH

Gdzie nale zy zamie $cié/przekaza € ogtoszenie
o0 zaméwieniu (miejsca publikacji ogtosze  R):

»Powy zej 30.000 euro ale poni zej kwot (progéw) ,unijnych”:

- Biuletyn Zaméwien Publicznych udostepniany na stronach
portalu internetowego Urzedu Zaméwien Publicznych,

- strona internetowa (wlasha strona zamawiajgcego lub inna,
jakakolwiek strona internetowa)

- miejsce publicznie dostepne w siedzibie zamawiajgcego (tablica
ogtoszen)

»0d progow (kwot) ,unijnych” wzwy  z:

- przekazanie ogtoszenia do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej,

- publikacja w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

- strona internetowa,

- miejsce publicznie dostepne w siedzibie zamawiajgcego

(tablica ogtoszen) R
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PROCEDURA POWYZEJ 30 000 EURO

Przeprowadzenie post epowania na przyktadzie trybu
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO:

1. Wszcz ecie post epowania.
2. Otwarcie zto zonych ofert:

a) badanie i ocena ztozonych ofert:
- badanie, czy nie zachodzg przestanki do odrzucenia oferty
zawarte w art. 89 ust. 1 ustawy PZP,
- przyznanie punktow w ramach kryteriéw wyboru oferty.
b) analiza spetniania przez Wykonawcow kryteriow
kwalifikacji podmiotowe;j:
- badanie, czy nie zachodzg podstawy do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania - obligatoryjne z art. 24 ust. 1
oraz fakultatywne z art. 24 ust. 5 ustawy, o ile wskaze je
zamawiajgcy,
- weryfikacja spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
Uwaga: w/w czynno $ci b edg wykonywane w ré6 zny sposob,
w zaleznosci od wybranego modelu post epowania.
3. Wybor najkorzystniejszej oferty
4. Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. 129

PROCEDURA POWYZEJ 30 000 EURO

Przebieq post epowania - przetarg nieograniczony
Model | — klasyczny:

1. Zamieszczenie ogtoszenia o zamdéwieniu

2. Oczekiwanie na ztozenie ofert, pytania i odpowiedzi do SIWZ
3. Otwarcie ofert

4. Badanie i ocena ofert — weryfikacja pod kgtem przestanek
odrzucenia oferty z art. 89 ustawy, w tym m.in.:

a) wyjasnienia tresci oferty w trybie art. 87 ust. 1,

b) poprawa omytek w trybie art. 87 ust. 2 pkt 1-3,

¢) wyjasnienia ceny razgco niskiej — art. 90 ust. 1,

5. Badanie wykonawcéw na podstawie ztozonych
oswiadczen/Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zaméwienia,
stanowigcych wstepne potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia
oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:

a) wezwania do zlozenia/uzupetnienia/poprawienia w trybie
art. 26 ust. 3 i 3a .
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PROCEDURA POWYZEJ 30 000 EURO

Przebieg post epowania - przetarg nieograniczony

Model | — klasyczny:

6. Przyznanie poszczegolinym ofertom (niepodlegajgcym
odrzuceniu) punktéw w ramach ustalonych kryteriow wyboru
najkorzystniejszej oferty.

7. Wezwanie w trybie art. 26 ust. 1 lub ust. 2 wykonawcy, ktory
uzyskat najwyzsza ocene, do ztozenia oswiadczen i dokumentéw
na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz braku podstaw do wykluczenia.

8. W przypadku braku ztozenia — wezwanie w trybie art. 26 ust. 3
do ztozenia/uzupetnienia/poprawienia.

9. W razie niewykazania braku podstaw do wykluczenia lub
spetniania warunkéw, ponowna ocena ofert (punktacja) i podjecie
dziatan z pkt 7 i 8. | tak dalej, az do skutku.

10. Dokonanie wyboru oferty.
11. Udzielenie zaméwienia (zawarcie umowy). -

PROCEDURA POWYZEJ 30 000 EURO

Przebieg post epowania - przetarg nieograniczony

Model Il, w oparciu o art. 24aa ustawy Pzp —
tzw. procedura odwrdcona:

1. Zamieszczenie ogloszenia 0 zamowieniu
2. Oczekiwanie na zlozenie ofert, pytania i odpowiedzi do SIWZ

3. Otwarcie ofert

4. Badanie i ocena ofert - weryfikacja pod katem przestanek
odrzucenia oferty z art. 89 ustawy, w tym m.in.:

a) wyjasnienia tresci oferty w trybie art. 87 ust. 1,

b) poprawa omytek w trybie art. 87 ust. 2 pkt 1-3,

¢) wyjasdnienia ceny razgco niskiej — art. 90 ust. 1,

Pomijamy procedur e badania wykonawcéw, opisan g w pkt 5
Modelu I!
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PROCEDURA POWYZEJ 30 000 EURO

Przebieg post epowania - przetarg nieograniczony

Model Il, w oparciu o art. 24aa ustawy — tzw. proced ura
odwrdcona:

5. Przyznanie poszczegoélnym ofertom (niepodlegajgcym
odrzuceniu) punktéw w ramach ustalonych kryteriow wyboru
najkorzystniejszej oferty.

6. Badanie podmiotowe wykonawcy, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza — weryfikacja wstepnych
oswiadczen w tym oswiadczenia w sprawie grupy kapitatlowej, na
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, ewentualne wezwanie w trybie
art. 26 ust. 3 ustawy do ztozenia/uzupetnienia/poprawienia
oswiadczen.

7. Wezwanie w trybie art. 26 ust. 1 lub ust. 2 wykonawcy, ktérego
oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, do zlozenia
oswiadczen i dokumentow na potwierdzenie spetniania warunkow

udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia.
133

PROCEDURA POWYZEJ 30 000 EURO

Przebieg post epowania - przetarg nieograniczony

Model Il, w oparciu o art. 24aa ustawy — tzw. proced ura
odwrdcona:

8. W przypadku braku zlozenia o$wiadczen lub dokumentow,
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy do ich zlozenia lub
uzupetnienia lub poprawienia.

9. W razie niewykazania braku podstaw do wykluczenia lub
spetniania warunkéw, ponowna ocena ofert (punktacja) i podjecie
dziatan z pkt 6 i 7 oraz 8. | tak dalej, az do skutku.

10. Dokonanie wyboru oferty.

11. Udzielenie zaméwienia (zawarcie umowy).
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BADANIE OFERT -
PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY

> _Arlt_. 89 ust. 1 ustawy — zamawiaj gcy odrzuca ofert e,
jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;

4) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub
niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
135

BADANIE OFERT -
PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY

> Art. 89 ust. 1 ustawy — zamawiaj gcy odrzuca ofert e,
jezeli:
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia

nie zgodzit sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art.
87 ust. 2 pkt 3;

7a) wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2
na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

7b) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob
nieprawidtowy, jezeli zamawiajgcy zgdat wniesienia wadium;

7c¢) oferta wariantowa nie spetnia wymagan, o ktérych mowa w art.
83 ust. 1a;

7d) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny
interes bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub
interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob.

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow. -
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BADANIE OFERT — POPRAWA
OMYLEK W TRESCI OFERTY

» Art. 87 ust. 2 ustawy — zamawiaj acy poprawia
w ofercie :

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg
istotnych warunkéw zamdéwienia, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty

- niezwitocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta
zostala poprawiona.

137

BADANIE OFERT —
RAZACO NISKA CENA

Przestanki wezwania wykonawcy do wyja  $nienia
ceny ra zaco niskiej :

- jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci
sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia

i

- budza watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow.

(art. 90 ust. 1 Pzp)
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BADANIE OFERT —
RAZACO NISKA CENA

Przestanki wezwania wykonawcy do wyja  $nienia
ceny ra zgco niskiej:

Rozwiniecie:

W przypadku, gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej
30% od:

1) wartosci zamoOwienia powiekszonej o nalezny podatek od
towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania zgodnie
z art. 35 ust. 11 2 lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich
zlozonych ofert, zamawiaj gcy zwraca si_e o udzielenie wyja $nien,
chyba ze rozbieznosé wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie
wymagajg wyjasnienia;

2) wartosci zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od
towardw i ustug, zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci,
ktére nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegoélnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiaj acy mo ze zwrdci € sie

0 udzielenie wyja $nie. =

BADANIE OFERT —
RAZACO NISKA CENA

Wezwanie do zto zenia wyja $nien:

zamawiajgcy wzywa do udzielenia wyjasnien, w tym ztozenia .
dowodow dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegolnosci
w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamowienia,

2) wybranych rozwigzan technicznych,

3) wyjgtkowo sprzyjajgcych warunkéw wykonywania zaméwienia
dostepnych dla wykonawcy,

4) oryginalnosci projektu wykonawcy,

5) kosztéw pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalania ceny nie
moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej (...),

6) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow,
7) wynikajgcym z przepisOw prawa pracy i przepisow o
zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujgcych w miejscu, w ktérym
realizowane jest zamowienie,

8) wynikajgcym z przepisow prawa ochrony srodowiska,

9) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy. 0
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WERYFIKACJA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA

» PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA:

1) podstawy obligatoryine,  wskazane w art. 24 ust. 1 pkt 12-
23 ustawy Pzp

2) podstawy fakultatywne, wskazane w art. 24 ust. 5 pkt 1- 8
ustawy Pzp — zamawiajgcy ma prawo zdecydowac,

ktére z podstaw fakultatywnych chce zastosowa¢ w danym
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
(podstawy te muszg zostaé¢ wskazane w ogtoszeniu lub
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia)

Weryfikacja braku podstaw wykluczenia nastepuje w oparciu
0 oswiadczenia i dokumenty wskazane przez zamawiajgcego
w ogtoszeniu 0 zamowieniu oraz w SIWZ.
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WERYFIKACJA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA

SAMOOCZYSZCZENIE (self cleaning, procedura
sanacyjna ) zgodnie z art. 24 ust. 8 i ust. 9 ustawy pzp

Wykonawca, w odniesieniu do niektorych podstaw wykluczenia,
moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczeg6lnosci
udowodnic:

- haprawienie szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym,

- zadoscuczynienie za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
- wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspétprace z
organami scigania oraz

- podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i
kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy.

Dotyczy: art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20; art. 24 ust. 5 pkt 1-8
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WERYFIKACJA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU

» WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU
Art. 22 ust. 1b ustawy:
Warunki udziatlu w postepowaniu moga dotyczyc:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw;
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe.

Weryfikacja spetniania warunkéw nastepuje w oparciu o

oswiadczenia i dokumenty wskazane przez zamawiajgcego
w ogtoszeniu 0 zamowieniu oraz w SIWZ.
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WERYFIKACJA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU

KORZYSTANIE Z ZASOBOW INNYCH PODMIOTOW —
art. 22a ustawy.

1) poleganie ,w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
konkretnego zamowienia, lub jego czesci” na:

- zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
- sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,

niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych wykonawce
z danym podmiotem stosunkéw prawnych

w celu:
- potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

144
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WERYFIKACJA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU

KORZYSTANIE Z ZASOBOW INNYCH PODMIOTOW

2) udowodnienie zamawiajgcemu, ze wykonawca bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami innych podmiotow —

w szczegoblnosci poprzez przedstawienie zobowigzania tych
podmiotow do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamoOwienia,

3) obowigzkowe badanie podstaw do wykluczenia innych
podmiotéw, w przypadku udostepniania przez nich swoich
zdolnosci lub sytuacji finansowe| lub ekonomicznej (podstawy do
wykluczenia opisane w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5),

4) w przypadku warunkéw dot. wyksztalcenia, kwalifikaciji
zawodowych lub doswiadczenia, wykonawcy mogg polegaé¢ na
zdolnosciach innych podmiotéw, gdy podmioty te zrealizujg roboty
budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg

wymagane, -

WERYFIKACJA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU

KORZYSTANIE Z ZASOBOW INNYCH PODMIOTOW

5) solidarna odpowiedzialnos¢ wykonawcy i innego podmiotu, za
szkode poniesiong przez zamawiajgcego — dot. udostepnienia
sytuacji ekonomicznej lub finansowej, zgodnie z przestankag
zawartg w art. 22a ust. 5 ustawy,

6) mozliwos¢ zgdania przez zamawiajgcego zastgpienia podmiotu
3 innym podmiotem bgdz osobistego wykonania odpowiedniej
czesci zamowienia przez wykonawce, w sytuacji opisanej w art.
22a ust. 6

7) brak mozliwosci korzystania z zasob6w innego podmiotu

w zakresie wiedzy i dodwiadczenia, w przypadku wskazania
kluczowych czesci zamowienia do wykonania bezposrednio przez
wykonawce — uchylenie art. 36a ust. 3 ustawy.
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WSTEPNE POTWIERDZENIE
WYMAGAN ZAMAWIAJ ACEGO

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia oraz
spetniania warunkéw udziatu w post  epowaniu,
wykonawca sktada wraz z ofert g lub wnioskiem
0 dopuszczenie do udziatu w post  epowaniu:

1. Pow. 30 000 euro ale poni zej kwoty unijnej:
- oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz
spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Od kwoty unijnej wzwy z:
- oSwiadczenie w postaci Jednolitego Europejskiego
Dokumentu Zamowienia (JEDZ), sporzadzone zgodnie
z wzorem standardowego formularza okre$lonym w
rozporzadzeniu wykonawczym Komisji Europejskiej
wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE
oraz art. 80 ust. 3 dyrektywy 2014/25/UE — Rozporzgdzenie
Wykonawcze Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r.
ustanawiajgce standardowy formularz jednolitego
europejskiego dokumentu zamowieniowego
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WSTEPNE POTWIERDZENIE
WYMAGAN ZAMAWIAJ ACEGO

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
1) jest oswiadczeniem stanowigcym wstepne potwierdzenie:

- braku podstaw do wykluczenia wykonawcy oraz spetniania przez
niego warunkow udziatu w postepowaniu,

- spelniania kryteriéw selekcji, dokonywanej w ramach
postepowan, w ktérych wykonawcy sktadajg wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

w zakresie opisanym w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w SIWZ,

2) skladany jest wraz z ofertg lub wnioskiem o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu (oswiadczenie jest aktualne na dzien
skfadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu),

3) odwiadczenie to sporzgdza sie zgodnie ze wzorem
standardowego formularza okreslonego w rozporzgdzeniu
wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na podstawie
art. 59 ust. 2 dyrektywy klasycznej oraz art. 80 ust. 3 dyrektywy
sektorowej,
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WSTEPNE POTWIERDZENIE
WYMAGAN ZAMAWIAJ ACEGO

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA

4) w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o
zamowienie, jednolity dokument skfada kazdy z wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienia,

5) w przypadku powotywania sie na zasoby innego podmiotu,
wykonawca skiada jednolite dokumenty dotyczace tych
podmiotow,

6) na zgdanie zamawiajgcego odrebny JEDZ winni ztozy¢ réwniez
zwykli podwykonawcy

7) mozliwos¢ wykorzystania przez wykonawce w jednolitym
dokumencie nadal aktualnych informacji zawartych w innym
jednolitym dokumencie ztozonym w odrebnym postepowaniu,
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DOKONANIE RANKINGU OFERT

»Zasada generalna

= zgodnie z kryteriami wyboru oferty podanymi w ogtoszeniu
0 zamowieniu /SIWZ/ zaproszeniu do udziatu w postepowaniu;
sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

»Niemo zno $¢ dokonania wyboru oferty, w przypadku
uzyskania tej samej liczby punktéw (identyczny bilans
ceny lub kosztu i innych kryteriow)

= obowigzek dokonania wyboru tej z ofert, ktéra zawiera nizszg
cene lub koszt,

= jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
obowigzek wezwania wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
zlozenia ofert dodatkowych.

»Gdy cena lub koszt jest jedynym Kkryterium wyboru
ck)ferty_i zostaly zlo zone oferty o takiej samej cenie lub
oszcie

= obowigzek wezwania wykonawcoéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do

zlozenia ofert dodatkowych. -
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POTWIERDZENIE WYMAGAN PRZEZ
»+ZWYCIESKIEGO” WYKONAWC E

SKEADANIE DOKUMENTOW NA POTWIERDZENIE
OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST. 1

1) ubiegajgc sie o zamowienie wykonawca sktada wraz z ofertg
wylgcznie oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy:

2) zlozenie dokumentow tylko przez zwycieskiego wykonawce —
przed udzieleniem zmowienia - zamawiajacy:

-poni zej kwoty unijnej — mo_ze wezwaé do zlozenia aktualnych

dokumentow
-od kwoty unijnej wzwy 2z — wzywa do zlozenia aktualnych
dokumentow

potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy,

3) minimalny termin do zlozenia dokumentéw: 5/10 dni w
zaleznosci od wartosci zamowienia (dokumenty majg by¢ aktualne
na dzien ich ztozenia)

151

POTWIERDZENIE WYMAGAN PRZEZ
+ZWYCI ESKIEGO” WYKONAWC E

SKEADANIE DOKUMENTOW NA POTWIERDZENIE
OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST. 1

4) jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego
przebiegu postepowania, zamawiajgcy moze na kazdym etapie
postepowania wezwac¢ wykonawcow do ztozenia wszystkich lub
niektorych dokumentow (art. 26 ust. 2f),

5) mozliwo$¢ ponownego zgdania aktualnych oswiadczen lub
dokumentow, jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania,
ze zlozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz
aktualne (art. 26 ust. 2f),

6) wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw
potwierdzajgcych, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, jezeli zamawiajacy
posiada dokumenty dotyczgce tego wykonawcy lub moze je
uzyskac za pomocg bezptatnych i ogolnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne.
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UZUPELNIANIE DOKUMENTOW
OSWIADCZEN | PELNOMOCNICTW

UZUPELNIANIE OSWIADCZEN, JEDNOLITEGO
DOKUMENTU ORAZ INNYCH DOKUMENTOW |
PELNOMOCNICTW

1) wezwanie wykonawcy do:

- Zlozenia,

- uzupetnienia,

- poprawienia lub udzielenia wyjasnien.

2) co podlega ztozeniu, uzupetnieniu, poprawieniu:

- oswiadczenie lub Jednolity Europejski Dokument Zamowienia,
- dokumenty sktadana na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych

mowa w art. 25 ust. 1 ustawy (tzw. dokumenty podmiotowe oraz
dokumenty przedmiotowe),

3) w jakich przypadkach:
- braku zlozenia w ogdle,
- sg one niekompletne,

- zawierajg bledy,

- budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, -

UZUPELNIANIE DOKUMENTOW
OSWIADCZEN | PELNOMOCNICTW

UZUPELNIANIE O SWIADCZEN, JEDNOLITEGO
DOKUMENTU ORAZ INNYCH DOKUMENTOW |
PELNOMOCNICTW

4) w jakim terminie:

- wskazanym przez zamawiajgcego,

5) wyjagtek od obowigzku wezwania do
ztozenia/uzupetnienia/poprawienia oswiadczen lub dokumentow:
- oferta wykonawcy podlega odrzuceniu,

- konieczne jest uniewaznienie postepowania,

6) ztozeniu na wezwanie zamawiajgcego podlegajg takze
brakujgce lub wadliwe petnomocnictwa,

Podstawa prawna: art. 26 ust. 3 i ust. 3a ustawy Pzp.
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WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY

Zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy:

Zamawiajgcy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcéw o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imig i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest
miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania
dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng
punktacje,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach
odrzucenia oferty, a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust.
415, braku réwnowaznosci lub braku spetniania wymagan
dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci 155

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

»>Art. 93 ust. 1 ustawy — zamawiaj gcy uniewa znia
post epowanie o0 udzielenie zamowienia, je  zeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie
wplyngt Zaden wniosek o dopuszczeniu do udziatu w postepowaniu
od wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu, z zastrzezeniem
pkt2i3;

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene nie
zlozono co najmniej dwéch ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

3) w postepowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej
wplynely mniej niz dwa wnioski o dopuszczenie do udziatu
w licytacji elektronicznej albo nie zostata ztozona zadna oferty;

4) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng
przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

5) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5, zostaty zlozone
oferty dodatkowe o takiej samej cenie; -
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UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

>Art. 93 ust. 1 ustawy — zamawiaj gcy uniewa znia
post epowanie o udzielenie zamowienia, je  zeli:

6) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze
prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

7) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

ust. 1la: mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, w przypadku
nieuzyskania srodkéw ,zewnetrznych” (w tym srodkow z UE), o ile
przewidziano to w ogtoszeniu o zamowieniu lub zaproszeniu

(w zaleznosci od trybu postepowania)

+ mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania przewidziana w ust. 1b
i ust. 1d ustawy pzp.

157

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

ODWOLANIE (Art. 180-198)

do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej
3

SKARGA (Art. 198a- 1980)

do Sadu Okregowego siedziby lub miejsca zamieszkania
zamawiajgcego za posrednictwem Prezesa KIO
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SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

»Podmioty uprawnione do wnoszenia  SOP

1) wykonawcy,

2) uczestnicy konkursu,

3) inne podmioty,

4) organizacje wpisane na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy,

5) zamawiajgcy — mozliwos¢ wniesienia skargi na orzeczenie
Krajowej Izby Odwotawczej zwang dalej 1zbg lub w skrécie KIO.

» Przestanki warunkuj ace stosowanie SOP

1) interes w uzyskaniu zamowienia (,ma lub miat”),

2) poniesienie szkody (,poniost lub moze poniesc”),

3) naruszenie przez zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp.

>Wyjatki co do zasady korzystania ze SOP

- w postepowaniach o wartosci zamowienia ponizej kwoty unijnej,

odwotanie mozna wnie$¢ jedynie w czterech przypadkach,
wyszczegOlnionych w art. 180 ust. 2 ustawy.

159

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Odwotanie od czynno $ci w post epowaniu o udzielenie
zamoOwienia o warto $ci zamowienia mniejszej od tzw.
kwot unijnych (art. 180 ust. 2 pzp):

1) wyboru trybu NBO, ZWR i ZOC,
2) okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu,

3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie
zamowienia,

4) odrzucenia oferty odwolujgcego,
5) opisu przedmiotu zamowienia,

6) wyboru oferty najkorzystniejszej.
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ODWOLANIE

»>Gdzie wnosi si_e odwotanie :
Prezes KIO w Warszawie.

»Termin wniesienia odwolania:
Zgodnie z art. 182 ustawy Pzp (5/10/15 dni w zaleznosci od
czynnosci i wartosci zamowienia)

»Forma odwotania :

w formie pisemnej opatrzonej witasnorecznym podpisem

lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

»Zawarto $¢é odwotania:

- wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci zamawiajgcego,
ktérej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy,

- zgdanie,

- zwiezte przedstawienie zarzutow,

- wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych
whniesienie odwotania.

161

ODWOLANIE

»Formalno $ci zwi gzane z wniesieniem odwotania:
- uiszczenie wpisu, _ o
- przestanie kopii odwotania zamawiajgcemu.

»Skutki wniesienia odwotania dla prowadzonego
post gpowania:

- zawieszenie biegu terminu zwigzania ofertg do czasu ogtoszenia
przez Izbe orzeczenia (w przypadku wniesienia odwotania po
otwarciu ofert),

- do czasu ogtoszenia przez I1zbe wyroku, lub postanowienia
konczacego postepowania odwotawcze, zamawiajgcy nie moze
zawrzeé umowy.
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SKARGA NA ORZECZENIE KIO

PODMIOTY UPRAWNIONE DO WNIESIENIA SKARGI

- uczestnicy postepowania odwotawczego przed Krajowg Izbg
Odwotawczg (odwotujgcy, zamawiajacy, przystepujgcy do
postepowania odwotawczego),

- Prezes UZP

PRZEDMIOT SKARGI

- Orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej: skarga na wyrok KIO lub
postanowienie konczgce postepowanie odwotawcze

ADRESAT SKARGI

- sad okregowy wtasciwy dla siedziby lub miejsca zamieszkania
zamawiajgcego,

- skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej I1zby
Odwotawczej,

- odpis skargi nalezy przestac¢ przeciwnikowi skargi. .

SKARGA NA ORZECZENIE KIO

TERMINY

- skarge wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Krajowej Izby Odwotawczej,

- zZtozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego
jest rownoznaczne z jej wniesieniem,

- Prezes KIO ma obowigzek przekazaé skarge wraz z aktami
postepowania do wtasciwego sadu w terminie 7 dni od dnia jej
otrzymania,

- Prezes Urzedu Zamowien Publicznych moze wnies¢ skarge na
orzeczenie KIO w terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia,

- sad rozpoznaje skarge niezwlocznie, nie pézniej jednak niz
w terminie 1 miesigca od dnia wptywu skargi do sadu

(termin instrukcyjny)
164
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SCHEMAT PROCEDURY
ZAMOWIENIOWEJ

> 1l Etap:

Udzielenie zamowienia - zawarcie umowy w sprawie
zamowienia publiczneqo:

- obowigzek ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia, o ile
postepowanie prowadzone bylo zgodnie z przepisami ustawy Pzp

(zamieszczenie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych

lub przekazanie tego ogtoszenia do Urzedu Publikacji Unii
Europejskiej, w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy).

165

UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIE N
PUBLICZNYCH

» Obowigzek zawarcia umowy w formie pisemnej
(pod rygorem niewazno$ci)

» Obowigzek zawarcia umowy o tresci zgodnej (identycznej)
Z wzorem umowy, stanowigcym zatgcznik do SIWZ

» Obowigzek zawarcia umowy po uptywie terminéw zgodnych

z przepisami ustawy Pzp (5/10/15 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty — w zaleznosci
od warto$ci zamdwienia oraz od sposobu przekazania
zawiadomienia) — tzw. termin standstill

» Obowigzkowe zapisy dotyczgce waloryzacji wynagrodzenia,
przy umowach, ktérych okres realizacji przekracza 12 miesiecy.

» Zakaz zmiany tresci umowy (aneksowania) za wyjgtkiem
przypadkéw opisanych w art. 144 ust. 1 pkt 1-6 ustawy. 166

2017-07-04

83



ZMIANY W ZAWARTYCH UMOWACH

Aneksowanie umow — 6 okolicznosci dokonywania zmian
w umowach, opisanych w art. 144 ust. 1:

1) zmiany zostaly przewidziane w ogtoszeniu lub SIWZ w postaci
jednoznacznych postanowie n, ktére okreslajg ich zakres,
w szczegolnosci mozliwos¢ zmiany wysokosci
wynagrodzenia wykonawcy, i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian;

2) zmiany dotyczg zamawiania dodatkowych dostaw, ustug lub
rob6t budowlanych, od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne, pod warunkiem spetnienia wymogéw podanych
w art. 144 ust. 1 pkt 2;

3) okolicznosci, ktérych zamawiajacy dziatajgc z nalezytg
starannoscig nie mogt przewidzie¢ — zgodnie z art. 144 ust.
1 pkt 3 lit. a I b;

167

ZMIANY W ZAWARTYCH UMOWACH

Aneksowanie umow — 6 okolicznosci dokonywania zmian
w umowach, opisanych w art. 144 ust. 1:

4) zmiana wykonawcy — zgodnie z okolicznosciami opisanymi
w art. 144 ust. 1 pkt 4;

5) zmiany, niezaleznie od ich warto$ci, nie sg istotne w rozumieniu
art. 144 ust. 1le ustawy (przepis ten definiuje kiedy zmiane
postanowien zawartych w umowie uznaje sie za istotng);

6) taczna wartos¢ zmian jest mniejsza od tzw. kwot unijnych i
zarazem jest mniejsza od 10% wartosci zamodwienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na
ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamowien na roboty
budowlane — jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

W przypadku zmian opisanych w pkt 2) i 3) po dokonaniu zmiany
umowy, zamawiajacy jest zobowigzany do zamieszczenia w BZP
lub przekazania do UPUE ogtoszenia 0 zmianie umowy.
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NAJCZESCIEJ POPELNIANE Bt EDY
PRZY ZAMOWIENIACH Z PZP

1) Podziat lub zanizenie wartosci zamowienia w celu unikniecia
stosowania przepisow pzp

2) Przeprowadzenie postepowania w niewtasciwym trybie (brak
przestanek do zastosowania trybu innego niz tryb podstawowy

3) niekonkurencyjnego opisu przedmiotu zamowienia poprzez
nieuzasadnione wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia towardw, bez dopuszczenia skfadania ofert
réwnowaznych i opisu réwnowaznosci

4) ustalenia nieprawidtowych terminow sktadania ofert lub
nieuprawnionego skracania terminéw skladania ofert

5) ustalenia nieprawidtowych warunkéw udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadzgcych do
dyskryminacji wykonawcéw

169

NAJCZESCIEJ POPELNIANE Bt EDY
PRZY ZAMOWIENIACH Z PZP

6) ustalenia warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego przewyzszajgcych potrzeby niezbedne
do osiggniecia celéw projektu

7) zadania od czlonkéw konsorcjum spetienia wszystkich
warunkow udziatu w postepowaniu

8) zgdania przez zamawiajgcego przedtozenia przez wykonawcow
dokumentow nie wymaganych przepisami

9) zgdania przez zamawiajgcego wykazania przez wykonawce
doswiadczenia w realizacji zamowien wspoffinansowanych ze
srodkow UE lub krajowych w sytuacji kiedy nie jest to niezbedne
do potwierdzenia zdolnosci wykonawcy do realizacji zamowienia

10) nieprzestrzeganie przepisow dotyczacych publikacji ogtoszen
0 zamowieniu lub ich zmian
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NAJCZESCIEJ POPELNIANE Bt EDY
PRZY ZAMOWIENIACH Z PZP

11) nieuprawnione ograniczanie podwykonawstwa

12) ustalenie nieprawidtowych kryteriéw oceny ofert

13) prowadzenia postepowania z naruszeniem zasady _
transparentnosci, uczciwej konkurencji lub réwnego traktowania
wykonawcow

14) nieuprawniona zmiana tresci umowy zawartej z wykonawcag

171

NAJCZESCIEJ POPELNIANE Bt EDY
DOT. ZASADY KONKURENCYJNO SCI

1) podziat lub zanizenie szacunkowej wartosci zamowienia w celu
ominiecia stosowania zasady konkurencyjnosci

2) nieupublicznienie zapytania ofertowego na wyodrebnionym
portalu (baza konkurencyjnosci) lub na stronie internetowej
beneficjenta

3) nieokreslenie kryteriow oceny ofert

4) okreslenia terminu sktadania ofert w sposob uniemozliwiajgcy
potencjalnym wykonawcom ztozenie ofert

5) zawarcia umowy z podmiotem powigzanym z zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo, jesli na rynku istnieje inny potencjalny
wykonawca danego zamowienia publicznego

6) nieupublicznienia lub nieprawidtowego upublicznienia informacji
0 wyborze najkorzystniejszej oferty

7) zawarcia umowy ustne;j.
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SKUTKI NIEPRAWIDLOWO SCI PRZY
UDZIELANIU ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

1. Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna poszczegoélnych pracownikow,
ktérym powierzono wykonywanie poszczegdlnych czynnosci dot.
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Odpowiedzialno$¢é za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
3. Odpowiedzialno$é karna za popetnienie przestepstwa, zgodnie

z whasciwymi przepisami.

4. Wymierzanie korekt finansowych lub uznanie wydatkéw za
niekwalifikowane, przy projektach realizowanych z udziatem $rodkow
unijnych.

5. Skfadanie przez wykonawcow ubiegajgcych sie o zamowienia
srodkow ochrony prawnej zgodnie z przepisami ustawy.

6. Kara finansowa nakladana przez Krajowg Izbe Odwotawczg
(KIO) w postepowaniu odwotawczym.

7. Uniewaznienie umowy w sprawie zamowienia publicznego przez
odpowiednie organy (KIO lub sad)
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Dziekuje za uwag e

Grzegorz Soluch, 1.07.2017 r.
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