OBOWIAZKI BENEFICJENTA
WYNIKAJACE Z PODPISANEJ UMOWY
ORAZ PROCEDURY ZWIAZANE
Z ROZLICZENIEM WYDATKOW

RPO WSL

Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach



NAJWAZNIEJSZE WYTYCZNE DOTYCZACE
REALIZACJI I ROZLICZANIA PROJEKTOW
W RAMACH RPO WSL

- kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020

- monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020

- realizacji zasady rownosci szans i1 niedyskryminacji oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020

- warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020

- realizacji przedsiewziec z udziatem Srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020



ZMIANY W WYTYCZNYCH
KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

« Glowne zmiany wynikajace z w/w Wytycznych dotycza:

- stawek ryczaltowych kosztow posrednich:

25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
kosztow bezposrednich do 830 tys. PLN wlacznie

20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
kosztow bezposrednich powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN
wlacznie

15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
kosztow bezposrednich powyzej 1 740 tys. PLN do
4 550 tys. PLN wlacznie

10% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
kosztow bezposrednich przekraczajacej 4 550 tys. PLN



ZMIANY W WYTYCZNYCH - c.d.

- usuniecia limitu 30% kosztow projektu na
zadania zlecone

- zwiekszenia z 350 zt netto do 3500 zl netto
wartosci srodka trwatego

- zniesienia limitu 10% wartosci Srodkow
trwatych i cross-financingu

- procedury wyboru wykonawcow

- angazowania personelu projektu



OBOWIAZKI WYNIKAJACE Z PODPISANEJ UMOWY
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU A USTAWA
O FINANSACH PUBLICZNYCH

Wvydatkowanie uzyskanego przez Beneficienta dofinansowania (Srodki

publiczne) musi by¢ zgodne z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, tj.:

wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i Srodkow stuzacych
osiggnieciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej
zaciggnietych zobowiazan



OBOWIAZKI WYNIKAJACE Z ZALACZNIKA NR 1 DO
UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU - WNIOSEK
APLIKACYJNY (W TYM ZASADY JEGO ZMIANY)

* Beneficjent realizuje projekt na podstawie zaakceptowanego
wniosku o dofinansowanie projektu, stanowiacego zalacznik nr 1
do umowy o dofinansowanie projektu. W przypadku dokonania
zmian w projekcie, Beneficjent zobowiazuje sie realizowac projekt
na podstawie aktualnego wniosku aplikacyjnego.

* Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu przyjecie danego
projektu do realizacji i podpisanie umowy o dofinansowanie
projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore Beneficjent
przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu
zostang poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone.

* Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow jest prowadzona
takze po zakonczeniu realizaciji projektu w zakresie obowiazkow
natozonych na beneficjenta umowa o dofinansowanie oraz
wynikajacych z przepisow prawa.




WSKAZNIKI PRODUKTU I REZULTATU

« Zgodnie 2z wumowa o dofinansowanie projektu Beneficjent
zobowiazuje sie¢ do osiagniecia wskaznikow produktu i rezultatu
okreslonych w WND, w tym:

- kluczowych
- specyficznych
- horyzontalnych

IP moze wezwac Beneficjenta do przedstawienia
dokumentow/oswiadczen zwiazanych z osiggnieciem wskaznikow
horyzontalnych



TRWALOSC PROJEKTU

* Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu Beneficjent zobowiazuje si¢
do utrzymania trwatosci projektu

« Trwaltos¢ projektu musi by¢ zachowana przez okres 5 lat (3 lat
w przypadku MSP — dotyczy projektéw, z ktérymi zwiazany jest wymoég
utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci koncowej na
rzecz Beneficjenta

W przypadku, gdy wniosek przewiduje trwalosc¢ projektu lub rezultatow,
Beneficjent jest zobowiazany do przedkladania do IP sprawozdan
potwierdzajacych zachowanie trwalosci



PRZETWARZANIE DANYCH ZGODNIE Z USTAWA O OCHRONIE
DANYCH OSOBOWYCH

* IP umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych uczestnikow projektu wylacznie w celu umozliwienia
realizacji projektu i zbierania wymaganych niezbednych danych do
ewaluacji 1 monitoringu na temat uczestnikow projektu
podmiotom badawczym realizujacym ewaluacje/
analizy /ekspertyzy na zlecenie IK, IZ, IP lub Beneficjenta

* Zakres powierzanych danych osobowych zostal zamieszczony na
stronie internetowe;
http:/ /rpo.wup-katowice.pl/czvytaj/realizuje projekt.

* Beneficjent moze powierzyC przetwarzanie danych osobowych
uczestnikow projektu innym podmiotom, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez I[P w terminie 7 dni roboczych od
dnia wplyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania
danych osobowych do IP.



http://rpo.wup-katowice.pl/czytaj/realizuje_projekt
http://rpo.wup-katowice.pl/czytaj/realizuje_projekt
http://rpo.wup-katowice.pl/czytaj/realizuje_projekt

WYODREBNIONA EWIDENCJA KSIEGOWA

* Obowiazek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow
projektu (nie dotyczy projektow rozliczanych ryczattem)

* Zgodnie z art. 21 ust. 1a ustawy o rachunkowosci dopuszcza si¢
zaniechanie zamieszczania na dowodzie ksiegowym sposobu ujecia
w ksiegach rachunkowych (dekretacji), jezeli wynika to
z odrebnych przepisow lub techniki dokumentowania zapisow
ksiegowych. W zwigzku z powyzszym nie ma koniecznosci
nanoszenia na dokument odrecznej dekretacji, natomiast
wydrukowana dekretacje nalezy podpiac pod dokument zrodtowy



HARMONOGRAM PLATNOSCI - ZALACZNIK NR 2

Okres rozliczeniowy moze zawieraC niepetlne miesiace /kwartaty

Kazda zmiana harmonogramu ptatnosci wymaga akceptac;ji IP

(w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania aktualizacji
harmonogramu lub 15 dni roboczych, jezeli zgloszone zostaly jeszcze
inne zmiany)

Do momentu zaakceptowania nowego harmonogramu ptatnosci
obowiazuje uprzednio zatwierdzony przez IP

Zgloszenie zmian w harmonogramie ptatnosci moze nastapic
w kazdym momencie, jednak zmiany dotyczace danego okresu
rozliczeniowego musza byc¢ zgloszone przed jego uptywem

Akceptacja przez IP zmiany harmonogramu platnosci w zakresie
minionych okresow rozliczeniowych nie zwalnia Beneficjenta
z konsekwencji okreslonych w art. 189 ust. 3 UFP



ZASADY SPORZADZANIA I SKLADANIA
WNIOSKOW O PLATNOSC

W wersji elektronicznej:

sporzadzony przy uzyciu LSI, przestany do IP za
posrednictwem ePUAP/SEKAP

w przypadku awarii lub unieruchomienia LSI wniosek
powinien byc¢ sporzadzony (poza LSI) zgodnie z instrukcja

umieszczonag na stronie IZ i przestany za posrednictwem
ePUAP/SEKAP

po ustaniu awarii lub uruchomieniu systemu — niezwloczne

sporzadzenie wniosku przy uzyciu LSI i ponowne przeslanie
do IP




WNIOSKI O PLATNOSC - TERMINY BENEFICJENTA

Za termin ztozenia wniosku o platnosc¢ uznaje sie termin wplywu
poprzez platforme ePUAP/SEKAP

Termin zlozenia pierwszego wniosku o ptatnosc:

- 10 dni roboczych od dnia zakonczenia okresu rozliczeniowego

Termin ztozenia drugiego i kolejnych wnioskow o ptatnosc:

10 dni roboczych od dnia zakonczenia danego okresu
rozliczeniowego, a w przypadku koncowego wniosku o platnosc —
30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji projektu

S5 dni roboczych:
- korekta wniosku o ptatnosc

- dokumenty do poglebionej analizy wniosku (préba)



WNIOSKI O PRLATNOSC - TERMINY IP

Weryvfikacja formalno-rachunkowa i merytoryczna:

* 20 dni roboczych (kazdej ztozonej wersji)

« W przypadku gdy:
1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostal koncowy
wniosek o platnosc, termin jego weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia
przekazania do IP informacji o wykonaniu/zaniechaniu wykonania zalecen
pokontrolnych,
2) dokonywana jest przez IP kontrola dorazna na projekcie, termin weryfikacji
kazdego ztozonego przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc ulega przerwaniu i
biegnie od nowa,
3) dokonywana jest kontrola planowa i zlozony zostal wniosek o ptatnosc
(nie dotyczy koncowego wniosku o platnosc), dokonywana jest jego weryfikacja
z mozliwoscia wylaczenia wydatkow niekwalifikowalnych /nieprawidtowosci
w projekcie stwierdzonych na etapie kontroli.




DOKUMENTY ZALACZANE PRZEZ @
BENEFICJENTA DO WNIOSKU O PLATNOSC

Informacje o wszystkich uczestnikach projektu (PEFS)

Dokumenty potwierdzajace wykonanie stawki jednostkowej lub
kwoty ryczaltowej — jesli dotyczy

Na wezwanie IP:

wyciagi z rachunku bankowego projektu lub historie, a w
przypadku ptatnosci gotowkowych — oryginaty raportow kasowych
(bez zatacznikow)

dokumenty wykazane we wniosku o platnosc¢ (np. rachunki,
faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wraz

z dowodami zaplaty, umowy z personelem projektu, oSwiadczenie
personelu projektu dot. limitu 276 godzin miesiecznie, dokumenty
zwigzane z wyborem wykonawcow)



DOKUMENTY ZALACZANE PRZEZ @
BENEFICJENTA DO WNIOSKU O PLATNOSC

* Oryginaly dokumentow elektronicznych lub odwzorowanie
cyfrowe (skany) oryginalow dokumentow sporzadzonych
W Wersji papierowej.

* Niedopuszczalne sa odwzorowania cyfrowe (skany) kopii
dokumentow.

Do czasu przeslania przez Beneficjenta dokumentow weryfikacija
wniosku o platnosc¢ zostaje wstrzymana.




KONSEKWENCJE NIEZLOZENIA WNIOSKU
O PLATNOSC W TERMINIE I NA OKRESLONA
KWOTE

W przypadku niezlozenia wniosku o ptatnosc¢ na kwote
stanowigca co najmniej 70% lacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub
w terminie wynikajacym z harmonogramu ptatnosci,
od srodkow pozostatych do rozliczenia, przekazanych
w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla
zaleglosci podatkowych, liczone od dnia przekazania
sSrodkow do dnia zlozenia wniosku o ptatnosc (dotyczy
wnioskow o ptatnosc skladanych w celu przekazania
kolejnej transzy dofinansowania oraz koncowego
wniosku o ptatnosc.




ODSETKI

* Odsetki bankowe od przekazanych Beneficijentowi
transz dofinansowania podlegaja zwrotowi na
rachunek IP:

* na koniec roku budzetowego — w trakcie
realizacji projektu

* przed uplywem 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji projektu —
w przypadku koncowego wniosku o ptatnosc



ZWROT DOTACJI CELOWEJ I PLATNOSCI ZE
SRODKOW EUROPEJSKICH

* Niezgloszona i niewydatkowana do konca danego
roku kwota dotaciji celowej podlega zwrotowi na
rachunek [P w terminie do dnia 31 grudnia tego
roku

* Niewydatkowana z koncem roku budzetowego
ptatnosc¢ europejska pozostaje na rachunku
bankowym Beneficjenta

* Brak zwrotu jest jednoznaczny z oSwiadczeniem
Beneficjenta o wydatkowaniu calosci otrzymanych
srodkow dotaciji celowej



WARUNKI DOTYCZACE PRZEKAZYWANIA
TRANSZ DOFINANSOWANIA

 Pierwsza transza:

- wniesienie zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy o dofinansowanie projektu

- zlozenie wniosku o platnos¢ w wysokosciach
i terminach okreslonych w harmonogramie ptatnosci

* Druga transza:

- rozliczenie co najmniej 70% lacznej kwoty pierwszej
transzy

* Trzecia i kolejne transze:

- rozliczenie co najmniej 70% lacznej kwoty
przekazanych transz dofinansowania



CROSS-FINANCING

* Limit wydatkow w ramach cross-financingu okreslono
w SZOOP

W przypadku projektow wspolfinansowanych z EFS
cross-financing moze dotyczyC wylacznie:

a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez
infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne,
na stale przytwierdzone do nieruchomosci, np.
wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie
windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-
wykonczeniowe) budynkow i pomieszczen.



WKLAD WLASNY

Srodki finansowe lub wklad niepieniezny zabezpieczone
przez Beneficjenta, ktore zostang przeznaczone na pokrycie
wydatkow kwalifikowalnych i nie zostana Beneficjentowi
przekazane w formie dofinansowania (roznica miedzy kwota
wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania
przekazana Beneficjentowi).

7.1.3: min. 5%
8.2.3: min. 15%
11.3: min. 10%
11.4.3: min. 15%



METODY ROZLICZANIA PROJEKTOW

* Na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow

* Za pomoca uproszczonych metod (stawki jednostkowe,
kwoty ryczaltowe, stawki ryczaltowe)

* Od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu nie ma mozliwosci zmiany sposobu
rozliczania wydatkow uproszczona metoda na
rozliczenie na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkow i odwrotnie.



ROZLICZENIE PROJEKTU ZA POMOCA
UPROSZCZONYCH METOD

* Brak obowiazku gromadzenia oraz opisywania dokumentow
ksiegowych, a takze prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowe;].

* Obowiazek przedstawienia dokumentacji potwierdzajace;j
osiagniecie rezultatow, wykonanie produktow lub zrealizowanie
dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu (stawki jednostkowe, kwoty ryczaltowe) oraz
potwierdzajacej rozliczenie kosztow bedacych podstawag do
rozliczenia stawek ryczaltowych (stawki ryczattowe).

* Rozliczenie danej kwoty ryczaltowej nastepuje nie pozniej niz we
wniosku o ptatnosc¢ skltadanym za okres, w ktorym zadanie objete
kwotq ryczattowa zostalo zrealizowane (zgodnie z obowiazujacym
harmonogramem ptatnosci).



REGULA PROPORCJONALNOSCI

« Na zakonczenie realizaciji projektu, przed
zatwierdzeniem koncowego wniosku o platnosc.

W przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego
przez komitet monitorujacy RPO dla danego projektu
IP moze uznac wszystkie lub odpowiednia czesc
wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu
za niekwalifikowalne.

W przypadku nieosiggniecia celu projektu (wyrazonego
wskaznikami produktu lub rezultatu w zaleznosci od
zalozen wskazanych w zatwierdzonym wniosku),
wysokos¢ wydatkow w dotychczas zatwierdzonych
wnioskach o platnos¢ moze zostac proporcjonalnie
zmniejszona.



ZASADY KORZYSTANIA Z LOKALNEGO SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO

Beneficjent jest zobowiazany do skladania dokumentow, informacii
1 wyjasnien zwigzanych z realizacja projektu, ktorych IP RPO WSL
wymaga, w szczegolnosci:

« wnioskow o ptatnosc¢ z wypelniona czescig sprawozdawcza i
harmonogramow ptatnosci z wykorzystaniem LSI oraz ich
podpisywania i przesylania z wykorzystaniem platform
elektronicznych SEKAP/ePUAP, w terminach i wedlug zasad
okreslonych w aktualnych na moment sktadania wniosku
instrukcjach;

 na wezwanie IP RPO WSL aktualizacji dokumentow aplikacyjnych
w wersji elektronicznej z wykorzystaniem LSI oraz ich
podpisywania i przesytania z wykorzystaniem platform
elektronicznych SEKAP/ePUAP, zgodnie z instrukcjami
aktualnymi na moment aktualizacji dokumentow;



OBOWIAZKI INFORMACYJNE

Beneficjent jest zobowiazany w szczegolnosci do:

oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
(w przypadku programow regionalnych rowniez herbem wojewodztwa lub
jego oficjalnym logo promocyjnym): 1) wszystkich prowadzonych dziatan
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektu; 2) wszystkich
dokumentow zwiazanych z realizacjq projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej; 3) wszystkich dokumentow i materiatow dla osob i podmiotow
uczestniczacych w projekcie;

umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub
odpowiednio tablicy informacyjnej i/lub pamiatkowej w miejscu realizacji
projektu;

umieszczania opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku
posiadania strony internetowej;

przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie
informacji, ze projekt uzyskal dofinansowanie przynajmniej w formie
odpowiedniego oznakowania;

dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych
w ramach projektu.



PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZOWANIE DOKUMENTACJI
PROJEKTU

* Obowiazek przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu
przez okres trzech lat od dnia zakonczenia trwalosci projektu, a jezeli
projekt nie zaklada trwalosci, dokumentacje nalezy przechowywac przez
okres trzech lat poczawszy od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu
zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto dany wydatek dotyczacy danej

operacii.

* W przypadku projektow objetych pomocq publiczna Beneficjent ma
obowiazek do przechowywania dokumentow dotyczacych udzielone;
pomocy publicznej przez okres 10 lat od dnia, w ktérym przyznano pomoc.

* W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentow oraz
w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci
przed uplywem w/w terminow, Beneficjent zobowigzuje sie¢ poinformowac
IP o miejscu przechowywania dokumentow zwigzanych z realizowanym
projektem.



ROZWIAZANIE UMOWY

IP moze rozwiaza¢ umowe o dofinansowanie projektu w trybie
natychmiastowym, w przypadku gdy Beneficijent:

» wykorzysta w calosci badz w czesci przekazane srodki
niezgodnie z umowa;

» zlozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde
dokumenty w celu uzyskania wsparcia finansowego w ramach
niniejszej UMoOwy;

* ze swojej winy nie rozpoczal realizacji projektu w ciagu
3 miesiecy od ustalonej we wniosku poczatkowej daty okresu
realizacji projektu, zaprzestat realizacji projektu lub realizuje
go W sposoOb niezgodny z niniejsza umowa;

* nie przedtozy zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy
o dofinansowanie projektu (nie dotyczy jednostek sektora
finansow publicznych).



DOKUMENTY PRZYDATNE W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU:
http://rpo.wup-katowice.pl/czytaj/wzory_dokumentow
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&2 Wytyczne Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach dotyczace prawidtowego wypetniania weksla 44,0kB
wiasnego in blanco oraz deklaragji wekslowej =




NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA
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Jesli szukasz informacji o PO KL 2007-201 3, przejdz na poprzednia strone Waojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach.

Program Regionalny 2 Slagskie.

Serwis Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach s ——
er— UNIA EUROPEISKA
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Czesto zadawane pytania
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s .. Dostepne 3 pytania i odpowiedzi z wszystkich 3 dla zadanych warunkéw:
Uzyj Filerdw, aby szybko odnalezd

interesujace Cie informadje: PODPISYWANIE ELEKTRONICZNE WNIOSKOW >
Tematyka MABOR >
B =] REALIZACJIA ~
Dziatanie
wiszystkie B 7 Najczeiciei zadawane pytania dotyczace realizacji projekiiu

Q Filtruj Wyczysic

Czy treié na ktej skronie byta pomocna? Zgtos

- # - . "
@ Znajdz Punkt Informacyjny Promocia Mapa serwisu

Polityka prywatnoici Doskepna strona

wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach

Punkt Kontaktowy Europejskiego Funduszu spotecznego

ul. Kosciuszki 30; pokdj nr 2, parter Serwis RPO WSL.

40-027 Katowice

od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.20 - 15.20

Portal Funduszy Serwis Slaskiego
2014-2020 Europejskich Centrum

Przedsiebiorczosci

Tel. 3275733 11




Dane kontaktowe Zespotu
Zespot ds. Obstugi Projektow Konkursowych 1

Sylwia Krawczyk-Smagor

tel: 32 757 33 87

Podziatania: 7.1.1,7.1.2,7.3.1,7.3.2,7.4.2,11.3
Zespot ds. Obstugi Projektow Konkursowych 2

Urszula Plaga

tel: 32757 33 92

Poddziatanie: 7.1.3, 7.3.3, 8.2.3,11.4.3
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