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1. Czym jest PEFS w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI2014) RPO WSL 2014-20207

PEFS jest modutem systemu LSI12014 przeznaczonym do monitorowania osiggnietych wartosci wskaznikéw poprzez zbieranie danych dotyczgcych
0s0b oraz instytucji bezposrednio objetych wsparciem w ramach RPO WSL 2014-2020.

2. Czemu stuzy PEFS?

Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego zostat stworzony, w celu utatwienia realizacji projektow w zakresie wsparcia
systemu ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci w ramach RPO WSL 2014-2020.

Dane gromadzone w bazie PEFS RPO WSL 2014-2020 stuzg zatem:

- umozliwieniu dotarcia do uczestnikow projektow (zaréwno osob, jak i instytucji) i przeprowadzeniu badan ewaluacyjnych w zakresie
efektywnosci wsparcia udzielanego z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS). Wyniki prowadzonych analiz
pozwalajg sprawdzic¢, co dzieje sie np. z uczestnikami realizowanego wsparcia - czy dany uczestnik projektu utrzymat/uzyskat zatrudnienie,
podjat dalsze ksztatcenie, stat sie bardziej konkurencyjny na rynku pracy. Dzieki temu mozliwa bedzie ocena adekwatnosci, skutecznosci
i trwatosci udzielonej pomocy. Doktadne okreslenie wartosci tych wskaznikow bedzie zadaniem wykonawcy badania ewaluacyjnego;

- generowaniu wskaznikow obrazujgcych stopien realizacji RPO. Dane zawarte w PEFS stanowi¢ bedg zrédto niektorych wskaznikow produktu
i rezultatu okreslonych w dokumentach programowych.

3. Czyje dane zbierane sgq w systemie LSI2014 - PEFS?

W PEFS zbierane sg dane dostosowane do poszczegolnych typdw projektow realizowanych w ramach RPO. W systemie zbierane sg zatem
informacje dotyczace:

- projektu, jak i projektodawcy;
- grupy docelowej (instytucji, osob bezposrednio objetych wsparciem);
- szczegO6tow udzielonego wsparcia.

Dane, dotyczgce zaréwno grupy docelowej pomocy, jak i szczegotéw wsparcia, zostaty doprecyzowane na poziomie poszczegoélnych Priorytetéw RPO
oraz zostaty zgrupowane do gtéwnych kategorii wsparcia. Podejscie takie umozliwi tatwg agregacje danych dla potrzeb monitorowania postepow



realizacji Programu, jak réwniez pozyskanie danych niezbednych do przeprowadzania badan ewaluacyjnych na grupach objetych wsparciem
w ramach RPO 2014-2020.

Wykazuj jako uczestnikdw wytgcznie te osoby i instytucje/ podmioty, ktére mozna zidentyfikowac i uzyska¢ od nich zakres danych niezbednych do
wypetnienia modutu.

Warunkiem koniecznym do wprowadzenia informacji o udziale uczestnika bedgcego osobg fizyczng w projekcie jest zapewnienie danych
w szczegoélnosci dla wspolnych wskaznikow produktu odnoszgcych sie do nastepujgcych danych osobowych: status na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie, pte¢. Jezeli nie jest mozliwe okreslenie wszystkich wymaganych danych osobowych, nie mozesz wykazywa¢ danej osoby jako
uczestnika projektu w systemie.

Jezeli masz watpliwosci co do sposobu uzupetnienia danych dotyczgcych uczestnika i przypisania go do wiasciwej kategorii, zwrd¢ uwage na zapisy
Stownika ktory jest zatgcznikiem nr 1 do Instrukcji, na definicje zawarte w Wytycznych oraz definicje zawarte na Wspdlnej Liscie Wskaznikow
Kluczowych dla EFS.

4. PEFS w LSI2014, a ochrona danych osobowych

Poniewaz w systemie PEFS zbierane sg dane osobowe uczestnikow projektéw objete ochrong, warunkiem uczestnictwa danej osoby w projekcie jest
wyrazenie przez nig zgody na przetwarzanie jej danych osobowych na potrzeby realizacji projektu. Osoba ta powinna zosta¢ poinformowana
0 mozliwosci swojego przysziego udziatu w badaniu ewaluacyjnym, ktérego celem jest udoskonalenie oferowanej dotychczas pomocy i lepsze
dostosowanie jej do potrzeb przysztych uczestnikow. W bazie sg zbierane rowniez tzw. dane wrazliwe, tj. dotyczgce np. informaciji
0 niepetnosprawnosci, pochodzeniu rasowym lub etnicznym (Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia) oraz Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej. W kazdym z tych przypadkéw bezposredni odbiorca wsparcia moze odmowic
udzielenia ww. danych. Odmowa podania informaciji dotyczacych danych wrazliwych w przypadku projektu skierowanego do grup charakteryzujgcych
sie przedmiotowymi cechami, skutkuje brakiem mozliwosci weryfikacji kwalifikowalnosci uczestnika oraz prowadzi do niezakwalifikowania sie
do udziatu w dedykowanych ww. grupom w projektach.



5. Zakres danych osobowych dostepnych w LSI2014 — PEFS

Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego dalej RODO, gromadzonych i przetwarzanych w LSI RPO WSL 2014-
2020 jest Zarzad Wojewddztwa Slgskiego z siedzibg w Katowicach przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny administratora (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), wynikajacy z:

- art. 125 oraz art. 126 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

- art. 9 ust. 1 pkt 2) oraz art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, powierza Beneficjentowi przetwarzanie
danych osobowych w imieniu i na rzecz 1Z na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie. Powierzenie przetwarzania danych osobowych,
nastepuje wylagcznie w celu umozliwienia realizacji projektu i zbierania wymaganych niezbednych danych do ewaluacji i monitoringu na temat
uczestnikéw projektu podmiotom badawczym realizujgcym ewaluacje/analizy/ekspertyzy na zlecenie Instytucji Koordynujgcej, Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta. Zakres powierzanych danych osobowych okresla zatgcznik pn. Dane uczestnikéw projektow RPO WSL
2014-2020 znajdujacy sie na stronie internetowej www.rpo.slaskie.pl. Obowigzki zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych regulujg szczegétowo
zapisy umowy o Dofinansowanie. W przetwarzaniu danych osobowych w LSI2014 mogg bra¢ udziat wylgcznie osoby posiadajgce pisemne
upowaznienie.

Uzytkownik, ktory przetwarza dane osobowe ma obowigzek zachowaé je w tajemnicy, jak i informacje o sposobach ich zabezpieczenia. Zakres
upowaznien powinien kazdorazowo uwzglednia¢ poziomy uprawnien danej osoby w LSI12014.

Dane osobowe bedg przechowywane do czasu zamknigcia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (art.
140 i 141 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 dnia 17 grudnia 2013 r.) bez uszczerbku dla zasad regulujgcych
pomoc publiczng oraz krajowych przepisow dotyczgcych archiwizacji dokumentéw. Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.



6. Kto wypetnia Formularz PEFS w systemie LSI120147?

Jednym z obowigzkow Beneficjentow RPO 2014-2020 jest wypetnianie w systemie LSI12014 zaktadki PEFS o uczestnikach projektu oraz danych
instytuciji.

UWAGA

Nalezy pamieta¢ o nadaniu stosownych uprawnien w systemie osobie, ktéra odpowiedzialna bedzie za wypetnienie PEFS. Uzytkownik
powinien posiada¢ uprawnienia do zarzadzania danymi w projekcie, w tym w module PEFS.

W przypadku pracy w systemie kilku oséb jednoczesnie (w tym samym czasie na tym samym uczestniku / instytucji) moze
dojsé do wzajemnego nadpisywania danych skutkujacych ich utrata.

Powyzsze uprawnienia nadawane sg zgodnie z Instrukcjg uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego uaktualnione o komunikat w sprawie
zarzgdzania uprawnieniami w LSl 2014 (kwiecien 2018) dostepna w ramach zatgcznikdéw pod adresem:
http://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny system_informatyczny 2014.

Uprawnienia do projektow

ODCZYT ZARZADZANIE USUWANIE
= Projekt: [3814] Test modutu Personel Projektu po zmianach 27.06. 2017 MSK
B wnD O O O
B Zataczniki do WND O O O
B Wszystkie WNP O O O
B Zataczniki WNP O O O
B Wszystkie HARM O O O
B Wszystkie Zamoéwienia O O O
B Zataczniki Zamoéwienia O O |
k PEFS
B Personel | | L
I Kontakty O O O


http://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny_system_informatyczny_2014

7. Kiedy Formularz jest wypetniany?

Dane zbierane sg w momencie rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie — gdzie moment rozpoczecia udziatlu w projekcie co do zasady jest
uznawany za moment przystgpienia do pierwszej formy wsparcia - ich podanie jest dobrowolne, jednak stanowi warunek konieczny do udziatu danej
osoby we wsparciu. Jednoczesnie na projektodawce naktada sie obowigzek aktualizacji danych osdb badz instytucji objetych wsparciem w ramach
projektu w zakresie danych teleadresowych (przed zakonczeniem udziatu danej osoby, czy tez instytucji w projekcie). Uczestnika projektu nalezy
wykazac¢ w LSI2014 w momencie rozpoczecia udziatu w pierwszej formie wsparcia w projekcie (np. szkoleniu).

Zbieranie danych bazuje na oswiadczeniach uczestnikdw, a co za tym idzie nie ma koniecznosci okazywania dokumentéw potwierdzajgcych
tozsamos¢ uczestnika projektu.

Nalezy pamietaé, ze Beneficjenci sg zobowigzani do uzupetniania danych niezbednych do monitorowania wskaznikow rezultatu bezposredniego,
odnoszacych sie do sytuacji bezposrednio po zakornczeniu wsparcia tj. w przypadku oséb i podmiotow — do 4 tygodni od zakonczenia udziatu
w projekcie.

Warunkiem koniecznym do wprowadzenia informacji o udziale uczestnika bedgcego osobg fizyczng w projekcie jest zapewnienie danych
w szczegolnosci dla wspolnych wskaznikow produktu odnoszgcych sie do nastepujgcych danych osobowych: status na rynku pracy, wiek,
wyksztatcenie, pte¢. Jezeli nie jest mozliwe okreslenie wszystkich wymaganych danych osobowych, nie mozna wykazywaé danej osoby jako
uczestnika projektu w systemie.

UWAGA

Dane dotyczace uczestnika projektu nalezy wykazac¢ tylko raz w ramach projektu. Oznacza to, ze dany numer PESEL lub NIP moze by¢
w projekcie wykazany tylko raz, niezaleznie od liczby udzielonych form wsparcia (szkolen, doradztwa, etc.).

Uzupetniajgc dane dotyczgce uczestnikow projektdow nalezy w szczegdlnosci korzystaé z nastepujacych dokumentéw/ opracowan:
Wytycznych wraz z zatgcznikami w zakresie:

- monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

- warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

- realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

- realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;



- realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow
i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020;
- realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukaciji na lata 2014-2020.

UWAGA
Nalezy szczegodlnie zwrécié uwage na jakosé danych dotyczacych uczestnikow projektu uzupetnianych w systemie.

Stanowig one jedno z gtéwnych zrédet potwierdzenia kwalifikowalnosci wsparcia dla uczestnikéw oraz sg podstawa do wykazania
okreslonych we wniosku o dofinansowanie/umowie /decyzji o dofinansowaniu wskaznikéw monitorowania projektu.



8. Jak rozpoczg¢ wypetnianie danych w module PEFS?

Modut PEFS jest elementem przypisanym do projektu, co oznacza, iz Beneficjent wybiera projekt w ramach ktérego zamierza pracowa¢ w module
PEFS, a nastepnie poprzez przycisk kota zebatego n wybiera opcje PEFS: edycja zgodnie z ponizszym.

Modut PEFS umozliwia dodawanie nowych osoéb (uczestnikow projektu) oraz zarzgdzanie instytucjami objetymi wsparciem.

Realizowane projekty + Rozpocznij nowy projekt
n 1D [ 3309 I Tym:[ I WND:I I Nanér:l ]
1T Tytut projektu IF Hr naboru Nr WND / UDA 1T status WHND Plan.Harm. Realizacja Operacje
3300 PEFS RPSL.11.01.04-1Z.01-24-KSMM 2 WND-RPSL.11.01.04-24-0181/18-002 Y Podpisanie umowy/aneksu E e » =2 L 0w
UDA-RPSL.11.01.04-24-0181/18-00
‘Whioski o ptatnosc
Znalezionych: 1. Paczkowanie po: -
PEFS: edycja

Personel projektu

W celu prawidtowego wypetnienia danych uczestnikow w projekcie, zaleca sie w pierwszej kolejnosci uzupetnienie formularza dotyczacego danych
instytucji (jezeli dotyczy) ze wzgledu na fakt, iz cze$¢ danych w formularzu dotyczacym szczegdétowych danych osoby objetej wsparciem jest
importowana z danych dotyczacych instytucji (dot. pracownikéw lub przedstawicieli instytucji/podmiotu). Bez wprowadzenia danych instytucii, nie
bedzie mozliwe powigzanie uczestnika z instytucjg w przypadkach kiedy wsparcie otrzymujg w ramach projektu pracownicy instytucji.



9. Zakres do uzupetnienia w LS12014, zaktadce PEFS dotyczacy danych instytucji

W zakfadce Edytuj/aktualizuj dane instytucji uzupetnij wszystkie pola zgodnie z wymaganymi informacjami.

W tym celu nacisnij przycisk Zarzgdzaj instytucjami £* Zarzadzaj instytucjami

n PEFS [osoby] do projekiu: nEW: Eksporti import CSV ~ | Ji Podsumowanie dia wskaznikéw| £ Zarzadzaj instytuciami

n x Naszsko:l ] PESEL:[

Lp. PESEL Nazwisko Imie Data urodzenia Operacje

Brak danych do wyswietlenia

Znalezionych: 0. Paczkowanie po:

Zastosowanie przycisku Zarzgdzaj instytucjami pozwala przej$¢ do widoku instytucji oraz zastosowac¢ opcje dodaj nowg instytucje:

n PEFS [inStthCje] do projektu: NEW: + Dodaj nowa instytucie
n x Nazwa:l l N\P:[
Lp. NIP Nazwa Pracownicy uzyskali wsparcie Operacje

Brak danych do wysSwietlenia.

Znalezionych: 0. Paczkowanie po:

10



Przycisk Dodaj nowg instytucje uruchamia zakfadke formularz instytucji Edytuj/aktualizuj dane instytuciji:

Edytuj/aktualizuj dane instytucji

Nazwa instytuci
NP

Typ instytuci @

Czy wsparciem zostall objeci pracownicy instytucji?

Kraj
Migjscowosé
Ulica

Nr budynku
Nriokalu

Kod pocztowy
Telefon kontakiowy

Adres e-mail

Data rozpoczecia udziahy w projekcie
Data zakoficzenia udziatu w projekcie

Przyznane wsparcie

[

Fozostato znakéw: 250

l

Pozostato znakéw: 10

l

OTsk (Mie

W przypadku braku pozycji w siowniku, prosimy o kontakt na Isi@slaskie.pl

)

]

Pozostato znakéw: 10

)

Pozostato znakéw: 10

Pozostato znakéw: 25

Pozostato znakdw: 15

Projekt realizowany w okresie: 2017-01-01 - 2018-02-28

l

I

= Dodaj nowa pozycie

Zapisziwyidz |

Fozostato znakéw: 100

Beneficjent wypetnia kolejno wszystkie pola. Szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na pola, w ktérych informacje zostajg automatycznie uzupetnione po
wybraniu ich z listy rozwijalnej poszczegolnych danych.

Nazwa Instytucji - Uzupehnij nazwe instytucji/ podmiotu objetej wsparciem. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 250 znakow.

NIP - Wprowadz nr NIP instytucji/ podmiotu objetej wsparciem (wprowadz wylgcznie cyfry, bez kresek). System pomoze Ci nie popetni¢ btedu
i sprawdzi poprawnos$¢ wprowadzonych przez Ciebie danych. Jezeli instytucja/ podmiot otrzymujgcy wsparcie w projekcie nie posiada numeru NIP

11



(i lub w przypadku nowopowstatych podmiotow gospodarczych, osrodkéw przedszkolnych, szkdt w zespole szkdt, ktore nie posiadajg numeru NIP
oraz instytucji/ podmiotéw zagranicznych) pozostaw pole puste.

Typ instytucji - Wybierz wtasciwg wartosc z listy rozwijalnej. Okresl typ instytucji/ podmiotu objetego wsparciem. Jesli organizacja pozarzgdowa jest
jednoczesnie podmiotem ekonomii spotecznej wybierz z listy warto$¢ ,podmiot ekonomii spotecznej”.

- inne

- instytucja rynku pracy

- instytut naukowo — badawczy

- jednostka administracji rzadowej

- jednostka samorzgdu terytorialnego (bez szkét i placowek oswiatowych)
- organizacja pozarzgdowa

- organizacja pracodawcow

- osrodek wsparcia ekonomii spoteczne;j

- placowka systemu oswiaty

- podmiot ekonomii spotecznej

- podmiot wykonujgcy dziatalnos¢ leczniczg

- prokuratura

- przedsiebiorstwo

- sady powszechne

- szkota

- uczelnia lub jednostka organizacyjna uczelni
- zwigzek zawodowy

w tym - Wybierz wlasciwg wartos¢ z listy rozwijalnej. Wypetnij to pole tylko w przypadku wyboru takich typoéw instytucji/ podmiotéw jak:
.przedsiebiorstwo”, ,podmiot ekonomii spotecznej’, ,szkota” i ,placowka systemu oswiaty’. W przypadku gdy wsparcie w Twoim projekcie otrzymuje
jedna z tych czterech instytucji wybierz w polu w tym odpowiednig podkategorig uszczegotawiajaca jej typ.

Przyktad:

Jesli w polu Typ instytucji wybrano wartos¢ ,przedsigbiorstwo” istnieje koniecznos¢ doprecyzowania czy jest to mikro-, mate, srednie czy duze
przedsiebiorstwo.
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Uzupetnij zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

v dla typu instytucji: w tym placowka systemu os$wiaty — wartoscia: centrum ksztatcenia praktycznego/ zawodowego/ ustawicznego
v dla typu instytucji: w tym podmiot ekonomii spotecznej — jedng z wartosci:

inne

podmiot dziatajgcy w sferze pozytku publicznego
podmiot reintegracyjny (WTZ, ZAZ, CIS, KIS)
podmiot sfery gospodarczej

przedsiebiorstwo spoteczne

v dla typu instytucji: w tym przedsiebiorstwo— jedng z wartosci:

duze przedsiebiorstwo
mate przedsiebiorstwo
mikroprzedsiebiorstwo
srednie przedsiebiorstwo

v dla typu instytucji, w tym szkoty— jedng z warto$ci:

szkota branzowa | stopnia

szkota branzowa |l stopnia

gimnazjum

inne

liceum ogolnoksztatcgce

osrodek wychowania przedszkolnego
szkota artystyczna [w tym ogdlnoksztatcgce szkoty muzyczne]
szkota podstawowa

szkota policealna

szkota specjalna przysposabiajgca do pracy
technikum

zasadnicza szkota zawodowa

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji? - Wskaz wilasciwg wartos¢: TAK albo NIE. W sytuacji gdy wsparciem w projekcie sg
obejmowani roéwniez pracownicy instytucji/ podmiotu (odpowiedz TAK), wprowadz dane tych oséb w sekcji dotyczacej uczestnikdw indywidualnych

(opisanej w pkt. 10) wybierajgc z listy rozwijanej rodzaj uczestnika: pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu oraz odpowiednig instytucje:
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Rodzaj uczestnika pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu

Instytucja/ podmiot [] Instytucja A v

Dane teleadresowe:

UWAGA

Dane w tej sekcji powinny by¢ zgodne z aktualnymi danymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS
(tzw. TERYT).

Kraj — nalezy wybra¢ wiasciwg wartos¢ z listy rozwijalnej, tj. wskaz kraj powigzany z danymi teleadresowymi do kontaktu.

Podczas uzupetniania wierszy dotyczgcych danych adresowych takich jak miejscowos$¢ oraz ulica, nalezy jako pierwsze uzupetni¢ obowigzkowe pole
dotyczgce kraju. Nazwa miejscowosci oraz ulica jest wyszukiwana poprzez zaznaczenie przycisku lupy.

Miejscowos¢ - nalezy szuka¢ po wprowadzeniu pierwszych znakéw nazwy miejscowosci (wielkos¢ liter nie ma znaczenia), gdzie istnieje mozliwos¢
wyboru wartoéci z listy zawierajgcej miejscowosci witasciwe dla wybranej gminy zgodnie z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu
terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Uzupetnij nazwg miejscowosci, w ktdrej znajduje sie siedziba instytucji/ podmiotu.
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Analogiczna sytuacja wystepuje w przypadku wyszukiwania ulicy.

ﬂ * | szukaj po nazwie:[katOW }

£ Miejscowosé [Powiat / Gmina] Wybierz

Katowice [pow. Katowice / gmi. Katowice]

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:
n . szukaj po nazwie: adama

1% Ulica
Adama

Adama Asnyka
Adama Didura
Adama Kocura

Adama Mickiewicza

U< NN B <
N

Adama Szebesty

Znalezionych: 6. Paczkowanie po:

Nr budynku - Wprowadz numer budynku. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 10 znakow.

Nr lokalu - Wprowadz numer lokalu. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 10 znakéw. W przypadku braku nr lokalu zostaw puste pole — nie nalezy
wpisywac¢ samodzielnych znakoéw specjalnych typu ,-".

Kod pocztowy - Wprowadz kod pocztowy dla instytucji/ podmiotu objetego wsparciem, zgodny z kodem pocztowym, tj. XX-XXX.
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Telefon kontaktowy - Wprowadz nr telefonu do osoby do kontaktu w danej instytucji/ podmiocie. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 15 znakéw.

Adres e-mail - Wprowadz adres poczty elektronicznej stuzacy do kontaktu. Wprowadzony adres musi by¢ poprawny. Mozesz wprowadzic¢
maksymalnie 100 znakow.

UWAGA
W przypadku danych instytucji musisz wprowadzi¢ pola: Telefon kontaktowy i Adres e-mail.

Data rozpoczecia udzialu w projekcie — Wprowadz date rozpoczecia udziatu w tym projekcie danej Instytucji/ podmiotu. Data nie moze by¢
pozniejsza niz data wprowadzania danych do systemu oraz 2023-12-31. Data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji projektu
(Okres realizacji projektu od).

Za date rozpoczecia udziatlu w projekcie co do zasady uznaje sie date przystgpienia do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu. Niemniej,
dopuszcza sie, ze data rozpoczecia udziatu w projekcie jest zbiezna z momentem zrekrutowania do projektu — gdy charakter wsparcia uzasadnia
prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu.

Data zakonczenia udziatlu w projekcie - Jezeli udziat w tym projekcie danej Instytuciji/ podmiotu jest zakonczony, wprowadz date zakonczenia
udziatu.

Data nie moze by¢ pézniejsza niz:

- data wprowadzania danych do systemu,

- 2023-12-31,

- data koncowa okresu za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢ (Wniosek za okres wartosc¢ do),
- data zakonczenia realizacji projektu (Okres realizacji projektu do).

Data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia udziatu instytucji/ podmiotu w projekcie.

Wypetnij pole zaréwno w sytuacji, gdy instytucja/ podmiot zakonczyt udziat w projekcie zgodnie z zaplanowang $ciezkg (zgodnie z zatozeniami
projektu), jak i w momencie przedwczesnego opuszczenia projektu, tj. przerwania udziatu w projekcie przed zakonczeniem zaplanowanych form
wsparcia.

Jezeli udziat w tym projekcie danej Instytucji/ podmiotu jest zakonczony uzupetnij pole zgodnie z regutami opisanymi powyzej. W innym przypadku
pozostaw pole puste.
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Przyznane wsparcie — w tej czesci mozesz wprowadzi¢ informacje szczegdtowe dotyczace rodzaju wsparcia dla tej instytucji/ podmiotu. Wprowadz
wszystkie rodzaje wsparcia, ktére instytucja/ podmiot otrzymat do tej pory w projekcie. Poprzez funkcje Dodaj nowg pozycje mozesz dodawac kolejne
rodzaje wsparcia. Jesli instytucja/ podmiot zostat objety dang formg wsparcia kilkakrotnie, réwniez nalezy uwzglednic to w systemie

dofinansowanie miejsca wychowania przedszkolnego

“ doposazenie/ wyposazenie (inne niz TIK)

Nr lokalu doradztwo

[=) ]

doskonalenie zawodowe kadr zatrudnionych w instytucji

Kod pocztowy ‘ inne

13:1 T

instrument finansowy

konsolidacja/utworzenie zwigzku miedzyuczelnianego

Telefon kontaktowy ‘ program zdrowotny

[33] ]

tworzenie i realizacja programéw ksztatcenia

. tworzenie miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 B
Adres e-mail

ustuga rozwojowa dla przedsiebiorstwa 0
ustuga wsparcia ekonomii spotecznej

. ) . ustuga wspierajaca wdrozenie dziatania projakosciowego w systemie ochrony zdrowia
Projekt realizowany w okresie: 2017-01-01 - 2( o ) .
wdrozenie modelu analitycznego na rzecz ochrony zdrowia

wdrozenie modelu opieki koordynowanej

Data rozpoczecia udziatu w projekcie ‘ wsparcie deinstytucjonalizacji opieki nad osobami zaleznymi

wsparcie istniejgcych miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3

Data zakonczenia udziatu w projekcie ‘ wsparcie na utworzenie miejsca pracy
wsparcie procesu uzyskiwania zagranicznych akredytacji v
Przyznane wsparcie Rodzaj przyznanego wsparcia @ h
Data rozpoczecia udziatu we wsparciu @ Data zakonczenia udziatu we wsparciu @

= Dodaj nowa pozycje

Rodzaj przyznanego wsparcia - Wskaz wlasciwg warto$¢ na rozwijalnej liscie wyboru. Nalezy podac¢ rodzaj/ rodzaje wsparcia przyznanego danej
instytucji w projekcie. W przypadku braku na rozwijalnej liScie odpowiedniego rodzaju przyznanego wsparcia wybierz wartosc ,inne”.

Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym - Dla okreslonych wartosci wybranych w polu Rodzaj przyznanego wsparcia powiniene$ wprowadzic¢
uzupetnienie doprecyzowujgc wybrang pozycje poprzez wyboér wartosci z listy wyboru. Dotyczy to nastepujgcych rodzajow przyznanego wsparcia:
Lustuga wsparcia ekonomii spotecznej”, ,instrument finansowy”, ,usfuga rozwojowa dla przedsiebiorstwa’.
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Przyznane wsparcie Rodzaj przyznanego wsparcia @ { ustuga wsparcia ekonomii spotecznej e ]

Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym ~
(2]

dotacja na utworzenie miejsca pracy w istniejgcym przedsiebiorstwie spotecznym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu| dotacja na utworzenie przedsigbiorstwa spotecznego

inne

+ Dodaj nows pozycie ustuga animacyjna

ustuga biznesowa

tuga inkubacyj
Zapisz i wyjdz Anuluj i wroc do listy bez z ,EJS 193 Inkubacyina

UWAGA

Zasadg jest, ze glowny/ wiodgcy rodzaj wsparcia nalezy wskaza¢ w polu Rodzaj przyznanego wsparcia. Pole w tym stanowi natomiast
doprecyzowanie/ uszczegoétowienie gtownego rodzaju udzielonego wsparcia.

Przykiad

Firma uzyskata w projekcie wsparcie w postaci doradztwa w ramach ustugi rozwojowej dla przedsiebiorstwa. W polu Rodzaj przyznanego wsparcia
wybierz ,ustuga rozwojowa dla przedsiebiorstwa” i w polu w tym wskaz ,ustuga doradcza”. Btedem jest w tym przypadku wybér z listy rozwijalnej
w polu Rodzaj przyznanego wsparcia od razu wartosci ,doradztwo”, gdyz uniemozliwi to pézniejszy pomiar wskaznikow w projekcie.

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu - Wprowadz date rozpoczecia udziatu w tym rodzaju wsparcia danej Instytucji/ podmiotu. Data nie moze by¢
wczesniejsza od daty rozpoczecia udziatu w projekcie oraz pozniejsza od daty zakonczenia udziatu w projekcie.

Data zakonczenia udziatlu we wsparciu - Jezeli okreslone wsparcie sie zakonczyto, wprowadz date zakonczenia udziatu w tym rodzaju wsparcia dla
danej Instytucji/ podmiotu. Data nie moze byé pdzniejsza od daty zakonczenia udziatu w projekcie oraz daty kohcowej okresu za jaki sktadany jest
wniosek o ptatnos$¢ (Wniosek za okres wartos¢ do). Data nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia udziatu instytuciji/ podmiotu we wsparciu.
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UWAGA

Nie ma mozliwosci podania tych samych numeréw NIP w przypadku kilku instytucji powiazanych ze soba. W przypadku instytucji ktore
posiadajg ten sam NIP (np. Zespotu Szkét do ktérego wchodzi Szkota Podstawowa i Gimnazjum lub inne) nalezy poda¢ numer NIP
w pierwszej wpisywanej instytucji, natomiast w kolejnych pozostawic¢ puste pole.

Ponadto Beneficjent sktada oswiadczenie, ze nr NIP drugiej i kolejnej instytuciji jest identyczny jak podany w pierwszej ze szkét. Beneficjent
wykazujac ilos¢ instytucji objetych wsparciem wykazuje wartosci zgodne z zatwierdzonym WND, sytuacja dotyczy takze wykazywanych
wartosci wskaznikow.
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10. Zakres danych do uzupetnienia w LSI2014, zaktadce PEFS dotyczacy danych uczestnikow projektu- indywidualni
oraz pracownicy instytucji:

Zastosowanie przycisku Dodaj nowa osobe, uruchamia formularz PEFS dla danej osoby bedgcej uczestnikiem projektu:

PEFS [OSOby] do projektu: NEW; Eksport i import CSV + | 4l1 Podsumowanie dla wskaznikéw ¥ Zarzadzaj instytucjamil = Dodaj nowa osobe

n x Nazwisko:[ } PESEL:{

Lp. PESEL Nazwisko Imig Data urodzenia Operacje

Brak danych do wys$wietlenia.

Znalezionych: 0. Paczkowanie po:

Nastepnym krokiem jest uzupetnienie danych dotyczgcych osoby bedgcej uczestnikiem projektu.
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- Edytuj/aktualizuj dane osoby

Rodzaj uczestika | ]
l

e |

Pazoatan nakow. o0

Nazwisko |
Pozostato znakéw: 100

Gzy osoba posiada PESEL? O Tak O Nie

| )

Data urodzenia

Wik w chil rzystapisnia do projekty | J

Wyksztalcenie | ‘

W przypacku braku pozydi w slowniku, prosimy o konlakl na lsi@sleskie pl

|

Nebudynka | |
Pazotaia mnahén: 10

Pozostado znakim: 10

koapocciony |

Pazoata Thakon 25

Telefon kontaktowy |

Fazostah znakow. 16

agres emai |

Pozostato znakew. 100

Proje! realizowany w okiesie: 2017-01-01 - 2017-12-31

Dala rozpozesia udzishy w projekeie

Data zakoficzenla udzlai w projekele RRRR-MM-DD

Status asoby na rynku pracy w chwili | Vl
przystaplenia do projektu

Syluacia (1) osoby w momencle zakoficzenia I ‘
ucdzishy w projekeie

g 23 0sony w memence asonczens | |
udzialu w projekeie

Zakoficzenie udzialu osoby w projekcie Tak  Nie ) Nie dotyozy
2godnic 2 zaplanowang dia niej $ciezka
uezestictwa

Przyznanc wsparcie

Data zalozenia dziaialnosc

Kwota srodkiw prayznanmych na zalogerie |
dzlaalnoéel gospodareze]

PKD zalozene] dziatalnoscl gospadarcze] PHD S Nazws

Osoba nalezaca do mniejszoéci narodowe] | o
lub etniczne], migrant, oseba cbeege
pochodzenia

Osoba bezdomna lub dolknigla wykluczeniem l
z dostepu do mieszkan

Osaba z niepelnosprawnassiami | - ‘

p— s | 3|
o
Zapisz | Anuluj i wrod do listy bez zapisu




Rodzaj uczestnika - pole rozwijalne, z ktérych to opcji nalezy wybraé jedng z mozliwych odpowiedzi do wyboru: ,indywidualny” lub ,pracownik lub
przedstawiciel instytucji/ podmiotu™

- opcja indywidualny — dotyczy osoby fizycznej, przystepujgcej do projektu z wiasnej inicjatywy,

Edytuj/aktualizuj dane osoby

Rodzaj uczestnika [ indywidualny vl

Imie [ Mariusz l
Pozostato znakow: 43

- opcja pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu — nalezy wybraé, w przypadku gdy wsparcie realizowane na rzecz danej instytucji/
podmiotu obejmowato rowniez jej pracownikow lub gdy osoba zostata oddelegowana/ wskazana do udziatu w projekcie przez dang instytucje.
W przypadku pola Instytucja/podmiot - jezeli uzupetniane sg dane dotyczgce pracownika instytucji objetej wsparciem, nalezy wybra¢ wtasciwg
wartos¢ z listy rozwijalnej zawierajgcej nazwy instytucji, ktére uprzednio zostaty wpisane w sekcji: ,Dane instytucji ofrzymujgcych wsparcie”
w module Zarzadzaj instytucjami.

Rodzaj uczestnika pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu

Instytucja/ podmiot [ Instytucja A

Pole to bedzie wypetniane w przypadku, gdy w sekcji Dane instytucji otrzymujgcych wsparcie i polu Czy wsparciem zostali objeci pracownicy
instytucji? - wybrano odpowiedz Tak. Jesli wsparcie otrzymuje uczestnik indywidualny pole nie jest wypetniane.

Imie - Wprowadz imie danej osoby. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 50 znakow.
Nazwisko - Wprowadz nazwisko danej osoby. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 100 znakow.
Czy osoba posiada PESEL? — Zaznacz TAK jesli uczestnik posiada numer PESEL. Zaznacz NIE jesli uczestnik nie posiada numeru PESEL.

PESEL - Wprowadz numer PESEL danego uczestnika indywidualnego lub pracownika instytucji objetej wsparciem. W przypadku, gdy osoba
zamieszkuje Polske lecz nie posiada nr PESEL, np. ze wzgledu na fakt, ze nie pochodzi z Polski, nalezy w polu wyzej zaznaczy¢ pole NIE. Jezeli
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dany uczestnik jest z Polski, LSI2014 pomoze Ci nie popetni¢ btedu i ograniczy to pole do 11 cyfr oraz sprawdzi poprawnos$¢ wprowadzonych przez
Ciebie danych.
Pte¢ - w przypadku podania numeru PESEL pole wypetnia sie automatycznie. W przypadku braku nr PESEL wybierz wtasciwg wartos¢: kobieta lub

mezczyzna.

Data urodzenia - w przypadku podania numeru PESEL pole wypetnia sie automatycznie. W przypadku braku numeru PESEL dla danego uczestnika
— wprowadz date urodzenia danego uczestnika.

Wiek w chwili przystapienia do projektu — Jezeli uzupetnisz prawidtowg wartoscig pole numer PESEL/Data urodzenia oraz pole Data rozpoczecia
udziatu w projekcie pole uzupetni sie automatycznie.

Wyksztatcenie - pole uzupetnianie danymi z rozwijalnej listy. Nalezy wskaza¢ wyksztatcenie uczestnika projektu w chwili przystgpienia do projektu.
W przypadku braku odpowiedniej pozycji w stowniku, nalezy poinformowac o tym I1Z poprzez przestanie zgtoszenia na adres Isi@slaskie.pl.

W ramach zaktadki Wyksztatcenie dostepne sg ponizej przedstawione poziomy wyksztatcenia wedtug klasyfikacji ISCED.

Wyksztatcenie %

gimnazjalne (ISCED 2)

nizsze niz podstawowe (ISCED 0)
podstawowe (ISCED 1)

Kraj policealne (ISCED 4)

ponadgimnazjalne (ISCED 3)
wyzsze (ISCED 5-8)

Wskaz aktualny i najwyzszy poziom wyksztatcenia, ktory posiada uczestnik projektu w chwili przystgpienia do projektu
Wybierz wyksztatcenie ,nizsze niz podstawowe (ISCED 0)” w sytuacji, gdy osoba nie osiggneta wyksztatcenia podstawowego.

Jednoczesnie doprecyzowujgc poziom wyksztatcenia nalezy wzig¢ pod uwage prawidiowe okreslenie statusu uczestnika w odniesieniu do
poszczegolnych poziomow ksztatcenia, wskazujgc najwyzsze posiadane wyksztatcenie, ktore posiada uczestnik projektu w chwili przystgpienia do
projektu.
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Osobe z wyksztatceniem nizszym niz podstawowe wykazujemy w zaleznosci od tego, czy ukonczyta zwyczajowo przyjety wiek na zakonczenie
edukacji na poziomie ISCED 1 (wyksztatcenia podstawowego):

- 0soba, ktora posiada wiek ponizej zwyczajowo przyjetego wieku na zakonczenie edukacji na poziomie ISCED 1 (podstawowym), powinna by¢
przypisana do poziomu ISCED 1 (podstawowe);

- osoba, ktora posiada wiek powyzej zwyczajowo przyjetego wieku na zakonczenie edukacji na poziomie ISCED 1 (podstawowym) powinna by¢
przypisana do poziomu ISCED 0 (nizsze niz podstawowe). Osoba ta powinna by¢ wykazana jako ,osoba w innej niekorzystnej sytuacji
spotecznej”

Poziom O - Przedszkole

Poziom 1 - Szkota podstawowa klasy 1-6

Poziom 2 —Szkota podstawowa - 8 letnia - klasy 7, 8

Poziom 2A - Gimnazjum

Poziom 3A - Liceum ogdlnoksztatcgce; Liceum profilowane; Technikum, Uzupetniajgce liceum ogdlnoksztatcgce; Technikum uzupetniajgce
Poziom 3C - Zasadnicza szkota zawodowa

Poziom 4C - Szkoty policealne

Poziom 5A - Wyzsze studia zawodowe; Studia magisterskie; Studia uzupetniajgce magisterskie; Studia podyplomowe

Poziom 5B - Kolegium Nauczycielskie; Nauczycielskie Kolegium Jezykéw Obcych

Poziom 6 - Studia doktoranckie.

Kraj — nalezy wybrac wiasciwg wartos¢ z listy rozwijalnej, tj. kraj zamieszkania uczestnika, ktory jest kwalifikowany do udziatu w projekcie.

Podczas uzupetniania wierszy dotyczacych danych adresowych takich jak miejscowos$¢ oraz ulica, nalezy jako pierwsze uzupetni¢ obowigzkowe pole
dotyczace kraju. Nazwa miejscowosci oraz ulica jest wyszukiwana poprzez zaznaczenie przycisku lupy.

Kraj ‘ Polska v ]

Miejscowosc @ @ ]
veao  [EEED | |

Miejscowos¢ — nalezy szukaé po wprowadzeniu pierwszych znakéw nazwy miejscowosci (wielkos¢ liter nie ma znaczenia), gdzie istnieje mozliwos¢
wyboru wartoéci z listy zawierajgcej miejscowosci witasciwe dla wybranej gminy zgodnie z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu
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terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Uzupetnij nazwg miejscowosci, zgodnie z adresem kontaktowym uczestnika. Nalezy
wskaza¢ adres kontaktowy, tzn. dane obszaru zamieszkania, z ktérego uczestnik kwalifikuje sie do udziatu w projekcie.

ﬂ * | szukaj po nazwie:| katow }
& Miejscowosé [Powiat / Gmina] Wybierz
Katowice [pow. Katowice / gmi. Katowice]

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

Analogiczna sytuacja wystepuje w przypadku wyszukiwania ulicy.

n .~ szukaj po nazwie: adamd

1% Ulica

Adama

Adama Asnyka
Adama Didura
Adama Kocura
Adama Mickiewicza

Adama Szebesty

Znalezionych: 6. Paczkowanie po:

Nr budynku - Nalezy wskaza¢ zgodnie z przedstawionym oswiadczeniem. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 10 znakow.

Qoo p0 ¢
N
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Nr lokalu - Nalezy wskazaé zgodnie z przedstawionym oswiadczeniem. W przypadku braku nr lokalu zostaw puste pole. Mozesz wprowadzi¢
maksymalnie 10 znakow.

Kod pocztowy - Nalezy wskaza¢ zgodnie z przedstawionym oswiadczeniem. Kod pocztowy powinien by¢ zgodny z formatem kodu pocztowego,
tj. XX-XXX.

Telefon kontaktowy - Nalezy wskaza¢ zgodnie z przedstawionym oswiadczeniem. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 15 znakow.
Adres e-mail - Nalezy wskaza¢ zgodnie z przedstawionym oswiadczeniem. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 100 znakow.

UWAGA

Zgodnie z Zatacznikiem nr 7 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020 - zakres danych nt. uczestnikow projektéw wspoétfinansowanych z EFS gromadzonych w centralnym systemie
teleinformatycznym obejmuje m.in. dane kontaktowe. Wobec powyzszego Beneficjent zobowigzany jest wiec do podania: Adresu e-mail/
Telefonu kontaktowego — Beneficjent zobowigzany jest zatem do podania minimum jednej danej teleadresowej pozwalajacej na kontakt
z uczestnikiem projektu.

W przypadku Uczestnika indywidualnego konieczne jest uzupetnienie ,, Telefonu kontaktowego” lub ,,Adresu e-mail”, przy czym struktura
numeru telefonu to kombinacja cyfr (15 znakow), adres e-mail to: xxx@xxx.xxx. W przypadku braku adresu e-mail nalezy pozostawic pole
nieuzupetnione (nie ma mozliwosci wskazywania "brak" w polu adres e-mail).

W przypadku Uczestnika — pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu konieczne jest uzupetnienie ,, Telefonu kontaktowego” oraz
»Adresu e-mail”, przy czym struktura numeru telefonu to kombinacja cyfr (15 znakéwy), adres mail to: xXxx@xxx.xxx.

Data rozpoczecia udzialu w projekcie - nalezy wprowadzi¢ date rozpoczecia udziatu w projekcie danego uczestnika. Niniejsza rubryka to pole
rozwijalne w postaci kalendarza, w ktérym nalezy wskaza¢ odpowiednig date.

UWAGA
Data nie moze by¢ pozniejsza od daty wprowadzania danych do systemu LSI2014 oraz od daty 2023-12-31.

Data nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia realizacji projektu (Okres realizacji projektu od).
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Za date rozpoczecia udziatu w projekcie — co do zasady — uznaje sie date przystgpienia do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu. Data
rozpoczecia udziatu w projekcie moze by¢ zbiezna z momentem zrekrutowania do projektu — gdy charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji
na wczesniejszym etapie realizacji projektu.

Data rozpoczecia udziatu w projekcie jest datg udziatu w pierwszej formie wsparcia. Ponadto |1Z zaleca, aby byta takze zgodna z datg podpisania
oswiadczenia uczestnictwa w projekcie. W przypadku kiedy data przystgpienia do pierwszej formy wsparcia jest inna niz data podpisania
oswiadczenia uczestnictwa, postepujac zgodnie z zapisami w/w wytycznych Beneficjent wprowadza date udziatu w pierwszej formie wsparcia jako
date rozpoczecia udziatu w projekcie. Wyjatkiem jest sytuacja w ktdrej charakter dziatan projektowych warunkuje fakt, iz data podpisania oswiadczenia
byta takze pierwszym rodzajem przyznanego wsparcia (uczestnik otrzymat dodatkowo wsparcie w postaci np. doradztwa), wobec czego jako date
rozpoczecia udziatu w projekcie Beneficjent podaje date podpisania o$wiadczenia.

Data zakonczenia udzialu w projekcie - jezeli udziat w tym projekcie danego uczestnika jest zakohczony, nalezy wprowadzi¢ date zakohczenia
udziatu. Niniejsza rubryka to pole rozwijalne w postaci kalendarza, w ktérym nalezy wskazac¢ odpowiednig date.

UWAGA
Data nie moze by¢ po6zniejsza od:

a. daty wprowadzania danych do systemu;
b. daty 2023-12-31;
c. daty koncowej okresu za jaki sktadany jest dany wniosek o ptatnosé, z ktérym Beneficjent chce powigza¢ dane uczestnikow;
d. daty zakonczenia realizacji projektu (Okres realizacji projektu do).

Data nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia udzialu osoby w projekcie.

Pole nalezy wypetni¢ zarowno w sytuacji, gdy osoba zakonczyta udziat w projekcie zgodnie z zaplanowang $ciezkg (zgodnie z zatozeniami projektu),
jak i w momencie przedwczesnego opuszczenia projektu, tj. przerwania udziatu w projekcie przed zakonczeniem zaplanowanych form wsparcia.

Zakonczenie udziatu w projekcie jest definiowane jako zakonczenie udziatu zgodnie z zatozeniami projektu lub przedwczesne opuszczenie projektu
(przerwanie udziatu w projekcie). Niemniej w przypadku kiedy uczestnik zakonczyt udziat w projekcie, biorgc udziat we wszystkich przeznaczonych dla
niego formach wsparcia, za date zakonczenia uznajemy dzien udzielenia ostatniego wsparcia.

W przypadku powrotu uczestnika do projektu po uprzednio zakonczonym udziale, informacje odnoszace sie do wskaznikéw rezultatu bezposredniego
dla tego uczestnika powinny zostaé usuniete, co powoduje koniecznos¢ zaktualizowania wartosci wskaznikow rezultatu we wniosku o ptatnosc.
Ponowny pomiar wskaznikow rezultatu dla danego uczestnika bedzie miat miejsce po zakonczeniu jego udziatu w projekcie. Dodatkowo w formularzu
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PEFS nalezy usung¢ date zakonczenia udziatu w projekcie dla powracajgcego uczestnika do projektu jednoczesnie usuwajac Sytuacje (1) osoby
w momencie zakonczenia udziatu w projekcie, Sytuacje (2) osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie oraz Inne rezultaty dotyczgce oséb
mtodych (dotyczy 1ZM), poniewaz dane osoby nadal uczestniczacej we wsparciu nie powinny mie¢ przypisanej daty zakonczenia udziatu w projekcie.
Dane dotyczgce wykazania danego uczestnika we wskazniku produktu pozostajg bez zmian. Wobec powyzszego raz wprowadzona data rozpoczecia
udziatu uczestnika w projekcie pozostaje bez zmian.

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu - niniejsza rubryka to pole rozwijalne. Z dostepnych opcji nalezy wybraé jedng
z mozliwych odpowiedzi zgodnie z ponizszym:

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia
do projektu

osoba bezrobotna niezarejestrowana w ewidencji urzedéw pracy

Sytuacja (1) osoby w momencie zakonczenia

i . osoba bezrobotna zarejestrowana w ewidencji urzedéw pracy
udziatu w projekcie

osoba bierna zawodowo

osoba pracujaca

Sytuacja (2) osoby w momencie zakonczenia L I

udziatu w projekcie

Status uczestnika w chwili przystgpienia do projektu nie ulega zmianie (fj. nie podlega aktualizacji, nawet w przypadku powrotu danej osoby do
projektu).

Statusu osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu — w tym - Po wybraniu jednej z powyzszych opcji, nalezy uzupetni¢ dodatkowe
podkategorie statusu osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu — w tym.

Przyktad:

Jesli status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu to ,osoba bezrobotna zarejestrowana w ewidencji urzedéw pracy” doprecyzuj
poprzez wybor wartosci z listy czy jest to ,osoba dtugotrwale bezrobotna”. W sytuacji, gdy nie jest to osoba dfugotrwale bezrobotna wybierz warto$¢
Linne”.

UWAGA

Osoba bezrobotna niezarejestrowana w ewidencji urzedéw pracy, wg definicji BAEL, jest osobg aktywnie poszukujgca zatrudnienia i gotowa
do jego podjecia.

28



Wskazujgc status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu ,Osoba pracujgca”, nalezy nastepnie uzupetni¢ z listy rozwijalnej ,Status
osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu - w tym”, ,Wykonywany zawdd” oraz uzupetnic¢ pole ,Zatrudniony w”.

Wykonywany zawod - Nalezy wypetni¢ jesli w polu Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu wybrano wartos¢ ,0soba
pracujgca’.

Pole powinno by¢ uzupetnione jedng z wartosci:

- nauczyciel ksztatcenia zawodowego

- nauczyciel ksztatcenia ogélnego

- nauczyciel wychowania przedszkolnego

- pracownik instytucji szkolnictwa wyzszego

- pracownik instytucji rynku pracy

- pracownik instytucji systemu ochrony zdrowia

- rolnik

- kluczowy pracownik instytucji pomocy i integracji spotecznej
- pracownik instytucji systemu wspierania rodziny i pieczy zastepczej
- pracownik osrodka wsparcia ekonomii spotecznej

- pracownik poradni psychologiczno-pedagogicznej

- instruktor praktycznej nauki zawodu

- inny

Zatrudniony w - Jezeli uczestnik, ktérego dane wprowadzasz jest osobg zatrudniong, wprowadz w tym polu nazwe instytucji/przedsiebiorstwa
w ktorym jest zatrudniony. Mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 250 znakéw. Jesli uczestnik projektu jest rolnikiem wpisz w tym polu ,nie dotyczy”.

Planowana data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktorej skorzystano ze wsparcia - Wprowadz planowang date zakonczenia
edukacji w placowce edukacyjnej, w ktoérej skorzystano ze wsparcia. Data jest mozliwa do uzupetnienia dla uczacych sie oséb biernych zawodowo.
Data nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia realizacji projektu (Okres realizacji projektu od).

W przypadku uzupetnienia pola Data zakonczenia udzialu w projekcie konieczne jest wypetnienie danych dotyczgcych sytuacji uczestnika
w momencie zakonczenia udziatu w projekcie, ktdre majg bezposrednie przetozenie na osiggniete wartosci wskaznikéw rezultatu.

Sytuacja (1) osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie - niniejsza rubryka to pole rozwijalne, z ktérych to opcji nalezy wybra¢ jedng
z mozliwych odpowiedzi zgodnie z ponizszym:
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inne

nie dotyczy

osoba kontynuuje zatrudnienie

osoba nabyta kompetencje

osoba nie podjeta zadnej nowej aktywnosci po zakonczeniu udziatu w projekcie

osoba podijeta ksztatcenie lub szkolenie

osoba podjeta prace/ rozpoczeta prowadzenie dziatalnosci na wiasny rachunek

osoba poszukujgca pracy

osoba poszukujaca pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem/ wychowaniem dziecka

osoba pracujaca/ prowadzaca dziatalnosc na whasny rachunek po przerwie zwigzanej z urodzeniem/ wychowaniem dziecka

osoba uzyskata kwalifikacje

sytuacja w trakcie monitorowania

Dla jednego uczestnika mozliwe jest odnotowanie dwoch rezultatow zwigzanych z uczestnictwem w projekcie, monitorowanych po zakonczeniu
udziatu. Nalezy uzupetni¢ dane dotyczgce Sytuacji (1)... i Sytuacji (2)... do czterech tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie danej osoby.
W przypadku, gdy uczestnik zakonczyt udziat w projekcie oraz uzupetniona zostata data w polu Data zakonczenia udziatu w projekcie, jednak nie
mingt jeszcze okres 4 tygodni i sytuacja uczestnika jest jeszcze w trakcie monitorowania, w polu Sytuacja (1)... nalezy wybra¢ warto$¢ z listy

rozwijalnej ,sytuacja w trakcie monitorowania”.

Przyklady mozliwych kombinacji dla jednego uczestnika po zakonczeniu udziatu w projekcie

osoba poszukujgca pracy osoba uzyskata kwalifikacje/ osoba nabyta
kompetencije
osoba poszukujgca pracy osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie
osoba podijefa ksztatcenie lub szkolenie osoba uzyskata kwalifikacje/ osoba nabyta
kompetencje
osoba podijeta prace/ rozpoczeta prowadzenie osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie
dziatalnosci na wtasny rachunek
osoba podijeta prace/ rozpoczeta prowadzenie osoba uzyskata kwalifikacje/ osoba nabyta
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dziaftalnosci na wtasny rachunek kompetencje

osoba kontynuuje zatrudnienie osoba uzyskata kwalifikacje/ osoba nabyta
kompetencje
osoba kontynuuje zatrudnienie osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie
osoba pracujgcal/ prowadzaca dziatalnosé na osoba uzyskata kwalifikacje/ osoba nabyta
wiasny rachunek po przerwie zwigzanej z kompetencje
urodzeniem/ wychowaniem dziecka
osoba pracujgca/ prowadzaca dziatalnosé na osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie

wiasny rachunek po przerwie zwigzanej z
urodzeniem/ wychowaniem dziecka

osoba poszukujgca pracy po przerwie osoba uzyskata kwalifikacje/ osoba nabyta
zwigzanej z urodzeniem/ wychowaniem kompetencje
dziecka
osoba poszukujgca pracy po przerwie osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie
zwigzanej z urodzeniem/ wychowaniem
dziecka
UWAGA

W pierwszej kolejnosci wykaz te rezultaty, do ktérych zrealizowania zobowigzales/as sie w projekcie (poprzez okreslenie wskaznikow we
whniosku o dofinansowanie). Informacje dotyczgce uczestnikow sg bowiem podstawg do wykazania tych informacji we wskaznikach we
whniosku o ptatnos¢ (tabele dot. wskaznikéw rezultatu).

Zakonczenie udziatu w projekcie jest rozumiane jako zakonczenie udziatu zgodnie z zaplanowana $ciezkg (zgodnie z zatozeniami projektu), jak
i przedwczesne opuszczenie projektu, tj. przerwanie udzialu w projekcie przed zakonczeniem zaplanowanych form wsparcia. W zwigzku z tym,
beneficjent powinien monitorowa¢ sytuacje osob po zakonczonym udziale réwniez w przypadku oséb, ktére przerwaty udziat w projekcie przed
zakonczeniem zaplanowanych form wsparcia.

W przypadku odnotowania wiecej niz jednej zmiany sytuacji uczestnika na rynku pracy w okresie monitorowania wskaznika rezultatu
bezposredniego wykazywana jest wytacznie zmiana wskazujgca na wiekszg poprawe sytuacji uczestnika na rynku pracy (np. w przypadku zmiany
statusu na rynku pracy osoby uprzednio biernej zawodowo polegajgcej na poszukiwaniu pracy, a nastepnie podjeciu pracy, wykazywana jest
wytgcznie zmiana zwigzana z podjeciem pracy).

Jesli osoba po zakonczeniu udziatu w projekcie uzyskata kwalifikacje i jednoczes$nie nabyta kompetencje nalezy wskazac wytgcznie fakt uzyskania
kwalifikacji, ktéry jest zazwyczaj powigzany z uzyskaniem certyfikatu (patrz stownik) i wybraé takg warto$¢ w polu Sytuacja (1)... lub Sytuacja (2)...
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- W sytuacji, gdy wsparciem w projekcie zostata objeta osoba w zakresie zapewnienia opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 i do czterech tygodni po
zakonczeniu udziatu w projekcie pracuje lub poszukuje pracy nalezy w polu Sytuacja (1)... lub Sytuacja (2)... wybra¢ jedng z dwoch wartosci z listy:
,0S0ba pracujgca/ prowadzgca dziatalnos¢ na wiasny rachunek po przerwie zwigzanej z urodzeniem/ wychowaniem dziecka” lub ,osoba
poszukujgca pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem/ wychowaniem dziecka”. Btedem jest w tym przypadku wybor z listy rozwijalnej warto$ci
,0s0ba poszukujgca pracy” lub ,osoba podjeta prace/ rozpoczeta prowadzenie dziatalno$ci na wlasny rachunek”. Zaznaczenie tych opcji
uniemozliwia bowiem pomiar powigzanych wskaznikow dla projektu oraz pozniejsze automatyczne ich wyliczenie we wniosku o ptatnosc.

- W przypadku, gdy osoba po zakonczeniu udziatu w projekcie nie podjeta zadnej aktywnosci (ze wskazanych w pozostatych opcjach) wybierz z listy
wartos¢ ,osoba nie podjeta zadnej nowej aktywnosci po zakonczeniu udziatu w projekcie”. W sytuacji gdy podjeta aktywnosé, ktéra nie zostata
wymieniona na liscie rozwijalnej wybierz wartos¢ ,inne”.

- W sytuacji, gdy osoba po zakonhczeniu udziatu w projekcie podjeta jedng aktywnosé, np. podjeta ksztatcenie lub szkolenie, wybierz z listy rozwijalnej
w polu Sytuacja (1)... odpowiednig wartos¢ natomiast w polu Sytuacja (2 ...) wskaz ,nie dotyczy”.

- Jesli uczestnik podczas realizacji projektu uczestniczyt np. w cyklu szkolen, dzieki ktéremu uzyskat kwalifikacje nalezy ten rezultat uwzgledni¢
w Sytuacji (1)... lub Sytuaciji (2)... poprzez wybér z listy wartosci ,0soba uzyskata kwalifikacje”. Nie jest istotne czy osoba ta uzyskata kwalifikacje
w wyniku udziatu w projekcie EFS czy poza nim. Zaznaczenie tej opcji jest jednak mozliwe dopiero po zakonczeniu udziatu danej osoby
w projekcie.

- Nalezy wskaza¢ w Sytuacji (1)... lub Sytuacji (2)... wartos¢ ,osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie” tylko w przypadku, gdy uczestnik rozpoczat
udziat w ksztatceniu/ szkoleniu do czterech tygodni po zakonczeniu udziatlu w projekcie. Jesli tylko zarejestrowal/ zgtosit sie w tym czasie do
udziatlu w ksztatceniu/ szkoleniu, ale nie zostalo ono jeszcze rozpoczete, nie nalezy uwzglednia¢ tego faktu w rezultacie projektu (tzn. nie
wykazujemy jej w tych polach).

Sytuacja (2) osoby w momencie zakonczenia udzialu w projekcie - niniejsza rubryka to pole rozwijalne, z ktérego nalezy wybra¢ jednag
z mozliwych odpowiedzi zgodnie z nizej wskazanymi opcjami. Wartos¢ wybrana w tym polu musi by¢ inna niz wartos¢ wybrana w polu Sytuacja (1)
osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie. Patrz opis w polu Sytuacja (1) osoby w momencie zakohczenia udziatu w projekcie.
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inne

nie dotyczy

osoba kontynuuje zatrudnienie

osoba nabyta kompetencje

osoba nie podjeta zadnej nowej aktywnosci po zakonczeniu udziatu w projekcie
osoba podijeta ksztatcenie lub szkolenie

osoba podjeta prace/ rozpoczeta prowadzenie dziatalnosci na wiasny rachunek

osoba poszukujgca pracy

osoba poszukujaca pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem/ wychowaniem dziecka
osoba pracujaca/ prowadzaca dziatalnosc na whasny rachunek po przerwie zwigzanej z urodzeniem/ wychowaniem dziecka
osoba uzyskata kwalifikacje

sytuacja w trakcie monitorowania

W przypadku kiedy okres 4 tygodni (od daty zakonhczenia udziatu w projekcie) minat, Beneficjent aktualizuje dane i wybiera jedng z mozliwych
odpowiedzi (z listy rozwijalnej), ktéra odzwierciedla obecng sytuacje uczestnika (np. podjat zatrudnienie, uzyskat kwalifikacje itp.). Z uwagi na
techniczng mozliwos¢ systemu wskazania wytgcznie dwoch mozliwosci: Sytuacji(l)... i Sytuacji (2)..., Beneficjent przyporzadkowuje danemu
uczestnikowi maksymalnie 2 sytuacje, ktére odzwierciedlajg obecny stan rzeczy. Powyzsze skutkuje takze wykazaniem uczestnika we wiasciwych
wskaznikach rezultatu.

Inne rezultaty dotyczace os6b miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy Zatrudniania Mtodych) - Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, nie sg
wdrazane w woj. slgskim, wiec gdy dana osoba zakonczy udziat w projekcie, system automatycznie wybierze wartos¢ z listy ,projekt nie dotyczy
inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych”.

Zakonczenie udzialu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa - nalezy wybra¢ wtasciwg wartosé: Tak lub Nie
z listy rozwijalnej. Nalezy wybra¢ Tak - jesli uczestnik zakonczyt udziat w projekcie zgodnie z zaplanowana $ciezkg uczestnictwa, tj. zgodnie
z zatozeniami projektu (wzigt udziat we wszystkich zaplanowanych dla niego formach wsparcia). Nalezy wybrac¢ Nie - jesli uczestnik przedwczesnie
opuscit projekt, tj. przerwat udziat w projekcie przed zakonczeniem zaplanowanych dla niego form wsparcia .

Przyznane wsparcie - niniejsza rubryka to pole rozwijalne, po dodaniu nowej pozycji nalezy uzupetni¢ odpowiedni rodzaj przyznanego wsparcia oraz
uzupetni¢ date rozpoczecia i zakonczenia udziatu we wsparciu.
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Rodzaj przyznanego wsparcia - Po uzupetnieniu pol w sekcji Szczegdty wsparcia, mozesz wprowadzi¢ informacje szczegotowe dotyczgce rodzaju
wsparcia dla tego uczestnika. Wprowadz wszystkie rodzaje wsparcia, ktore uczestnik otrzymat w projekcie. Mozesz dodawac kolejne rodzaje
wsparcia. Jesli osoba zostata objeta dang formg wsparcia kilkakrotnie (np. uczestniczyta w réznych szkoleniach w ramach jednego projektu), réwniez
nalezy uwzgledni¢. Wskaz wiasciwg wartos¢ na rozwijalnej liscie wyboru. Nalezy podaé rodzaj wsparcia przyznanego danej osobie w projekcie.
W przypadku braku na rozwijalnej liScie odpowiedniego rodzaju przyznanego wsparcia wybierz ,inne”.

Przyznane wsparcie Rodzaj przyznanego wsparcia @ 1

bon
Data rozpoczecia udziatu we wsparciu| dodatek relokacyjny
doradztwo

= Dodaj nowg pozycije doskonalenie zawodowe

dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej { grant na teleprace

inne

Kwota srodkéw przyznanych na zatozenie { instrument finansowy ]
dziatalnosci gospodarczej opieka nad dzieckiem do lat 3/ refundacja kosztéw opieki nad dzie¢mi do lat 7 lub inng osobg zalezng
posrednictwo pracy
PKD zatozonej dziatalno$ci gospodarczej PKD / Nazwa prace interwencyjne
program mobilnosci ponadnarodowej

program outplacementowy

. s ) program zdrowotny
Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub

etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

przygotowanie zawodowe dorostych

staz/ praktyka

)soba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z { studia doktoranckie ]
dostepu do mieszkan studia licencjackie/magisterskie
- studia/ ksztatcenie podyplomowe v

W przypadku, gdy z dang formg wsparcia powigzane sg dodatkowe dziatania — wskaz tylko wiodgcg forme wsparcia, np. w sytuacji, gdy warunkiem
udzielenia formy wsparcia w postaci szkolenia lub stazu jest przeprowadzenie badania lekarskiego wskazujesz w polu Rodzaju przyznanego wsparcia
wartosci ,szkolenie/ kurs” lub ,staz/ praktyka” i nie uwzgledniaj odrebnie ,ustugi zdrowotnej/ medycznej” jako formy przeprowadzenia badania
lekarskiego. ,Ustuga zdrowotna/ medyczna” jest wykazywana jako forma wsparcia wytacznie w Pl 8(iv) Aktywne i zdrowe starzenie sie i Pl 9(iv)
Utatwianie dostepu do przystepnych cenowo, trwatych oraz wysokiej jakosci ustug, w tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych swiadczonych
w interesie ogdlnym.

34



Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym - Dla okreslonych wartosci wybranych w polu Rodzaj przyznanego wsparcia powiniene$s wprowadzi¢
uzupetnienie doprecyzowujgc wybrang pozycje poprzez wyboér wartosci z listy wyboru. Dotyczy to nastepujgcych rodzajow przyznanego wsparcia:
.,doradztwo”, ,staz/ praktyka”, ,program outplacementowy”, ,ustuga spoteczna $wiadczona w interesie ogdélnym”, ,ustuga wsparcia ekonomii
spotecznej”, ,ustuga aktywnej integracji”, ,program mobilnosci ponadnarodowe;j”, ,instrument finansowy”, ,zajecia dodatkowe”, ,ustuga rozwojowa dla
pracownika przedsiebiorstwa”, ,bon”.

Zasadg jest, ze gtéwny/ wiodacy rodzaj wsparcia nalezy wskaza¢ w polu Rodzaj przyznanego wsparcia. Pole w tym stanowi natomiast
doprecyzowanie/ uszczegotowienie gtdbwnego rodzaju udzielonego wsparcia. Niewybranie gtdbwnego rodzaju wsparcia (np. outplacementu) uniemozliwi
pozniejsze monitorowanie powigzanych z nim wskaznikow projektu.

Przyznane wsparcie Rodzaj przyznanego wsparcia @ ‘ staz/ praktyka V

Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym

2]

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu @ Data zakonczenia udziatu we wsparciu @

<= Dodaj nowg pozycje

Przyklady:
- Osoba uzyskata wsparcie w postaci doradztwa zawodowego i szkolenia w projekcie outplacementowym

W polu Rodzaj przyznanego wsparcia wybierz ,program outplacementowy” i w polu w tym wskaz ,doradztwo zawodowe”. Nastepnie poprzez funkcje
Dodaj - ponownie w polu Rodzaj przyznanego wsparcia wybierz ,program outplacementowy” i w polu w tym wskaz ,szkolenie/ kurs”.

Btedem jest w tym przypadku wybor z listy rozwijalnej w polu Rodzaj przyznanego wsparcia od razu wartosci ,doradztwo” i ,szkolenie/ kurs”.
- Osoba uzyskata w projekcie wsparcie w postaci studiéw podyplomowych w ramach ustugi rozwojowej dla pracownikéw przedsigbiorstwa

W polu Rodzaj przyznanego wsparcia wybierz ,ustuga rozwojowa dla pracownika przedsiebiorstwa” i w polu w tym wskaz ,studia/ ksztatcenie
podyplomowe”.

Btedem jest w tym przypadku wybor z listy rozwijalnej w polu Rodzaj przyznanego wsparcia od razu wartosci ,studia/ ksztatcenie podyplomowe”.
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Data rozpoczecia udziatu we wsparciu - Wprowadz date rozpoczecia udziatu w tym rodzaju wsparcia danego uczestnika. Data nie moze by¢
wczesniejsza od daty rozpoczecia udziatu w projekcie oraz pozniejsza od daty zakonczenia udziatu w projekcie.

Data zakonczenia udziatu we wsparciu - Jezeli okreslone wsparcie sie zakonczyto, wprowadz date zakonczenia udziatu w tym rodzaju
wsparcia dla danego uczestnika.

Data nie moze by¢ pdzniejsza od daty zakonczenia udziatu w projekcie oraz daty koncowej okresu za jaki sktadany jest wniosek o ptatnosc
(Wniosek za okres wartos¢ do). Data nie moze by¢ wczeéniejsza od daty rozpoczecia udziatu instytuciji/ podmiotu we wsparciu.

UWAGA

Nalezy wprowadzi¢ wszystkie rodzaje wsparcia, ktére uczestnik otrzymat w projekcie. Poprzez funkcje ,,Dodaj nowa pozycje” mozesz
dodawac¢ kolejne rodzaje wsparcia. Jesli osoba zostata objeta dang forma wsparcia kilkakrotnie (np. uczestniczyta w réznych szkoleniach
w ramach jednego projektu), réwniez nalezy uwzgledni¢ to w systemie.

Zmiana podejscia dotyczgcego wykazywania wszystkich rodzajow przyznanego wsparcia (poprzednio nalezato wykazywac¢ tylko jeden
rodzaj udzielonego wsparcia) obowigzuje od dnia 2017-12-18. Beneficjenci, ktérzy mieli wprowadzony tylko jeden rodzaj wsparcia (zgodnie
z wczesniejszym podejsciem) nie maja obowigzku zmiany wszystkich danych uczestnikow. Ewentualnej zmiany nalezy dokona¢ w chwili
udzielenia dodatkowego wsparcia lub zmiany danych uczestnika projektu.

Przyznane wsparcie Rodzaj przyznanego wsparcia @ [ staz/ praktyka 7 ]
Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym [ inne ~ ]

(2]
Data rozpoczecia udziatu we wsparciu @ [ 2017-01-01 Data zakoficzenia udziatu we wsparciu @ 2017-03-31 }

<%= Dodaj nowa pozycje

Data zatozenia dzialalnosci gospodarczej - jezeli w wyniku wsparcia, jakim zostat objety uczestnik projektu, rozpoczat on dziatalno$¢ gospodarcza,
nalezy wprowadzi¢ date odpowiadajgcq dacie rejestracji tej dziatalnosci. Jezeli w momencie uzupetniania wniosku o ptatnos¢ nie bedzie jeszcze znana
data rejestracji dziatalnosci gospodarczej, wéwczas pole nalezy uzupetni¢ wpisujgc date z umowy w sprawie przyznania jednorazowych srodkéw na

36



prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Po otrzymaniu od uczestnika informacji na temat faktycznej daty rejestracji dziatalnosci gospodarczej nalezy
ja zaktualizowaé w systemie. Niniejsza rubryka to pole rozwijalne w postaci kalendarza, w ktérym nalezy wskaza¢ odpowiednig date. Powyzsze jest
uzupetniane w momencie, gdy w polu ,Rodzaj przyznanego wsparcia” wybrano wartosc ,instrument finansowy” lub ,dotacja na rozpoczecie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej”. Data nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia udziatu w projekcie.

Kwota srodkéw przyznanych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej — nalezy wprowadzi¢ kwote srodkéw przyznanych w projekcie uczestnikowi
w ramach pomocy przy zatozeniu przez niego dziatalnosci gospodarczej. Pole jest uzupetniane w momencie, gdy w polu Rodzaj przyznanego
wsparcia wybrano wartosc¢ ,instrument finansowy” lub ,dotacja na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j”.

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej wsparcie - po dodaniu nowej pozycji nalezy wskaza¢ rodzaj dziatalnosci szukajac po kodzie lub nazwie
jednoczesnie nalezy wybrac¢ jedng z mozliwych odpowiedzi zgodnie z nizej wskazanymi opcjami. Istnieje réwniez mozliwos¢ dodania kilku PKD dla
jednego uczestnika. Nalezy uzupetni¢ w momencie, gdy w polu Rodzaj przyznanego wsparcia wybrano wartos¢ ,instrument finansowy” lub ,dotacja
na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej”.

37



100001

100002

100003

100004

100005

100006

100007

100008

100009

szukaj po kodzie: po nazwie:

11 [Kod PKD] Opis

[-] PKD

[A] ROLNICTWO, LESNICTWO, EOWIECTWO | RYBACTWO

[A.01] UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, EOWIECTWO, WEACZAJAC DZIALALNOSC USEUGOWA
[A.01.1] Uprawy rolne inne niz wieloletnie

[A.01.11] Uprawa zbéz, roslin strgczkowych i roslin oleistych na nasiona, z wylgczeniem ryzu

[A.01.11.Z] Uprawa zbdz, roslin strgczkowych i roslin oleistych na nasiona, z wytaczeniem ryzu

[A.01.12] Uprawa ryzu

[A.01.12.Z] Uprawa ryzu

[A.01.13] Uprawa warzyw, wigczajac melony oraz uprawa roslin korzeniowych i roslin bulwiastych

[A.01.13.Z] Uprawa warzyw, wtaczajgc melony oraz uprawa roslin korzeniowych i roslin bulwiastych

Znalezionych: 1651. Paczkowanie po: « - 2 3

Anuluj i zamknij okno

CHCHCH R R
N

-
(o))
[9)]
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Osoba nalezagca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia - Wskaz wtasciwg wartos¢ na rozwijalnej liscie
wyboru. Wybierz warto$¢ ,,Odmowa podania informacji” w sytuacji, gdy uczestnik bedgcy osobg fizyczng lub jego opiekun prawny nie udzieli informaciji
na temat tych danych wrazliwych. Warunkiem wprowadzenia niekompletnych danych uczestnika jest mozliwo$s¢ udokumentowania przez beneficjenta,
iz dziatania w celu zebrania tych danych zostaty podjete.

Uzupetnij jedng z wartosci:

- Nie
- Tak
- Odmowa podania informacji

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan - niniejsza rubryka to pole rozwijalne, z ktérego nalezy wybrac¢ jedng
z mozliwych odpowiedzi Tak lub Nie.

Osoba z niepetnosprawnosciami - Wskaz wtasciwg wartos¢ na rozwijalnej liscie wyboru. Wybierz warto$¢ ,Odmowa podania informacji” w sytuacji,
gdy uczestnik bedgcy osobg fizyczng lub jego opiekun prawny nie udzieli informacji na temat tych danych wrazliwych. Warunkiem wprowadzenia
niekompletnych danych uczestnika jest mozliwo$¢ udokumentowania przez beneficjenta, iz dziatania w celu zebrania tych danych zostaty podjete.

Uzupetnij jedng z wartosci:

- Nie
- Tak
- Odmowa podania informacji

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej — Wskaz wtasciwg wartos¢ na rozwijalnej liscie wyboru. Wybierz wartos¢ ,Odmowa podania
informacji” w sytuacji, gdy uczestnik bedgcy osobg fizyczng lub jego opiekun prawny nie udzieli informacji na temat tych danych wrazliwych.
Warunkiem wprowadzenia niekompletnych danych uczestnika jest mozliwos¢ udokumentowania przez beneficienta, iz dziatania
w celu zebrania tych danych zostaty podjete.

Uzupetnij jedng z wartosci:
- Nie

- Tak
- Odmowa podania informaciji
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11. Zapisywanie formularza

Kazdorazowo, podczas zapisu danych system sprawdza ich poprawnos¢. Jezeli brakuje danych, ktére sg wymagane do zapisu catego formularza, pod
konkretnymi polami pojawiajg sie stosowne komentarze wskazujgce ktére dane nalezy uzupetnic.

Kraj l Polska i ]

Miejscowos¢ @ m 660720 | Katowice ]
o [EHEN | l
0

Nr budynku [

© pole nie moze by¢ puste Pozostato znakow: 1

Nr lokalu [ ]
Pozostato znakéw: 10

Kod pocztowy [ l
Pozostato znakéw: 25

@ pole nie moze byé puste

Telefon kontaktowy [ ]
Pozostato znakow: 15

© pole nie moze by¢ puste

Adres e-mail l I
Pozostato znakéw: 100

0 nole nie maZe hvé nuste

[08:41:56] Formularz zawiera btedy - komunikaty znajdujq sie przy polach lub sekcjach, ktérych dotycza

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych informacji zapisujemy dane poprzez wybranie funkcji Zapisz i wyjdz, dostepng w dolnej czesci formularza.

Zapisz i wyjdz Anuluj i wréé do listy bez zapisu

Po zapisaniu poszczegolnych formularzy istnieje mozliwos¢ edytowania danych w dowolnym momencie, a tym samym kontynuowania pracy w innym
terminie.
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12. Podsumowanie dla wskaznikéw

W systemie LSI2014 wystepuje funkcjonalnos¢ jakg jest obliczanie wskaznikéw w projekcie na podstawie wykazanych danych w formularzu PEFS.

Uzupetniajgc dane w formularzu PEFS dotyczace uczestnikdw projektu oraz instytucji, System LSI2014 ma mozliwos¢é podsumowania wartosci
wskaznikow projektu przechodzgc do zaktadki ,Podsumowanie wskaznikdw?”! iodsumosanie dia wskaaikw

PEFS [OSOby] do projektu: NEW: Eksport i import CSV + | It Podsumowanie dla wskaznikéw | [ Zarzgdzaj instytucjami g BIIETRITel = Rektel o=

Wykazane nazwy wskaznikéw wyswietlajg sie po wybraniu ,Podsumowanie dla wskaznikéw” i sg zaimportowane automatycznie z danych projektu,
jednoczesnie funkcjonalnos¢ ta stuzy do agregowania informacji w odniesieniu do wskaznikéw, dla ktoérych mozliwe byto ich pozyskanie z danych
uczestnikéw.

Beneficjent w celu otrzymania realnych wartosci wskaznikdéw powinien uzupetni¢ wiasciwy zakres dat ,Data od”, ,Data do” za jaki okres majg by¢
wykazane dane.

Przyktadowo mozna poda¢ okres danego wniosku o ptatnosc jak i rowniez okres realizacji projektu.
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Podsumowanie dla wskaznikow

W przedziale czasowym

Data od 2017-01-01 Data do 2017-01-31

Wskaznik Kobiet Mezczyzn Ogodtem

Wskazniki produktu

Liczba uczniow objetych wsparciem w zakresie rozwijania kompetencji kluczowych w programie 2 2 4
Liczba szkét, ktérych pracownie przedmiotowe zostaly doposazone w programie 0 0 6
Liczba szkét i placowek systemu oswiaty wyposazonych w ramach programu w sprzet TIK do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych 0 0 9
Liczba nauczycieli objetych wsparciem w programie 1 1 2

Wskazniki rezultatu
Liczba uczniow, ktorzy nabyli kompetencje kluczowe po opuszczeniu programu 1 0 1

Liczba nauczycieli, ktorzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetencje po opuszczeniu programu 0 1 1

21 Drukuj Zamknij
Powyzsza funkcjonalnos¢ usprawni weryfikacje wprowadzonych danych do formularza PEFS z danymi jakie majg by¢ wykazane we wniosku
o ptatnos¢ w ramach wskaznikéw projektu.

W przypadku checi korzystania z przedmiotowego modutu, a co za tym idzie prawidtowego wyliczenia wskaznikdw dotyczacych uczestnikow
wczesniej wprowadzonych do formularza PEFS, konieczne jest ponowne dokonanie zapisu kazdego uczestnika ujetego w formularzu PEFS.

Narzedzie obliczania wskaznikéw zlicza wszystkie przypadki udzielenia formy wsparcia w projekcie. Nalezy zatem zweryfikowa¢ wyniki w ramach
projektu, w ktérych konkretny rodzaj pomocy dla uczestnikéw/instytucji mogt zosta¢ udzielony kilkukrotnie. Ponadto nalezy zaznaczy¢, iz jest to
narzedzie pomocnicze i nie zwalnia Beneficjenta z koniecznosci weryfikacji stopnia osiggniecia wskaznikdw we wtasnym zakresie.
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13. Sktadanie formularza PEFS do I1Z

Kiedy Wniosek o ptatnosc¢ zostaje ztozony w systemie LS12014 (czyli po zastosowaniu w WNP opcji zt6z wniosek) system automatycznie wigze wpisy
PEFS, w ktorych dane sg zgodne z okresem jaki obejmuje Whniosek o ptatnos¢ oraz ktore zostaty wprowadzone do czasu jego ztozenia.

Podglad danych jest mozliwy poprzez wejscie w opcje PEFS podglad na liscie projektéw zgodnie z ponizszym zrzutem ekranu.

[ UDA-RPSL.08.01.01-24-01A9/18-00 (WND-RPSL.08.01.01-24-01 VI

WNP do projektu: 8.1.1 PEFS

n D [:] Opis/notatka: ] Status:

IF 1T okres T Okres Do Rozlicz.
Lp. ID  Opis/notatka |1 Numer wniosku od do

wyptaty Zaliczka Refund. zalicz. Sprawozd. Koricowy Status Operacje

1 3273 VIIWNP WNP-RPSL.08.01.01-24-01A9/18-007-01 2017-12-01 2017-12-31 v A Gotowy do WZ ~
ztozenia

elektronicznie

2 3272 IVWNP WNP-RPSL.08.01.01-24-01A9/18-006-01 2017-09-01 2017-11-30 v € Zatwierdzony 2

&
do wyptaty

Uruchomienie funkcji PEFS: podglad, pozwala na przeglagdanie poszczegdlnych wpiséw (szczegdtowych danych dotyczgcych uczestnika projektu), za
pomocg przycisku podglad &

PEFS [osoby] do projektu: NEW; Archiwalne paczki CSV | i) Eksport i import CSV v | 4l Podsumowanie dla wskaznikéw = & Przegladaj instytucje
n x Nazwisko:l l PESEL:[

Lp. PESEL Nazwisko Imie Data urodzenia Operacje

1 64081508736 Nowak Krzysztof 1964-08-15

®
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Dane mozliwe sg do przegladania w trybie bez mozliwosci edycji.

Dane osoby

Rodzaj uczestnika

Imie
Nazwisko

Czy osoba posiada PESEL?

PESEL

Ple¢

Data urodzenia
Wiek w chwili przystgpienia do projektu

Wyksztatcenie

l indywidualny

|

’ Krzysztof

|

Pozostato znakéw: 41

l Nowak

]

Tak Nie

Pozostato znakéw: 95

[ 64081508736

|

Pozostato znakoéw: 0

l mezczyzna

|

l 1964-08-15

l52

l podstawowe (ISCED 1)

W analogiczny sposdb mozna przeglagda¢ dane instytucji.

W przypadku potrzeby edycji wprowadzonych juz danych, nalezy przej$¢ do formularza PEFS z poziomu projektu (analogicznie jak podczas

rozpoczynania wprowadzania danych). Skorygowane dane zostang powigzane z kolejnym sktadanym wnioskiem o ptatnos¢.
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System umozliwia pobranie pliku z danymi:

- ktére dotyczag wpisdéw powigzanych ze ztozonym WNP w formacie CSV

PE FS [OSOby] do projektu: NEW; Archiwalne paczki CSV Gl =116l @l= = Eksport i import CSV » | 4l Podsumowanie dla wskaznikow = %# Przegladaj instytucje
B Eksportuj baze do CSV
u x Nazwisko:’ l PESEL:[ Pobierz przyktad
Lp. PESEL Nazwisko Imie Data urodzenia Operacje
1 64081508736 Nowak Krzysztof 1964-08-15 ®
- ktore dotyczg wpisdéw danych na ktérych aktualnie pracujesz w zakresie PEFS (dane aktualne) w formacie CSV
PEFS [osoby] do projektu: 11.1.5 PEFS. | E; Eksport i import CSV + | 4li Podsumowanie dla wskaznikéw = §# Zarzadzaj instytucjami
B Eksportuj baze do CSV |
n x Nazwisko:l l F‘ESEL:[ l B Aktualizuj baze z CSV
Lp. PESEL Nazwisko Imig Pobierz przyklad izenia Operacje
1 76111713171 Nowak Krzysztof 1976-11-17 G

Znalezionych: 1. Paczkowanie po: m

Jednoczesnie nie ma koniecznosci dotgczania tak pobranego pliku do wniosku o ptatno$¢. Na wydruku PDF wniosku o ptatno$¢ system automatycznie
zamieszcza informacje o powigzanym PEFS oraz wy$wietla jego sume kontrolng.
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1. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

Lp.

Nazwa dokumentu

Suma kontrolna pliku

PEFS

eb24-3805-b1c8-dbb1-9440-3495-4f8c-2dc9

IZ informuje, iz z uwagi na specyfike projektow realizowanych w ramach RPO WSL 2014-2020, zgtaszane przez Beneficjentéw pytania
i watpliwosci sg rozpatrywane indywidualnie. W celu bardziej skrupulatnej analizy tematu IZ zaleca zapoznanie sie z dokumentem FAQ

UWAGA

w systemie PEFS dla RPO WSL 2014-2020 — materiat dla Beneficjentow, w ktérym znajduja sie pytania i odpowiedzi dotyczgce wypetniania

formularza PEFS, ktory znajduje sie na stronie internetowej IZ i jest aktualizowany zgodnie ze zgtaszanymi potrzebami.
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14. EKSPORT i IMPORT danych w zakresie PEFS

W ramach modutu PEFS udostepniona zostata nowa funkcjonalno$¢ polegajgca na mozliwosci:

- Eksportu wprowadzonych danych dotyczgcych danych PEFS znajdujgcych sie w systemie LSI2014 do pliku csv w zakresie wpisow
powigzanych ze ztozonym WNP, jak réwniez danych, na ktérych aktualnie pracujesz w zakresie PEFS (dane aktualne).

- Edycji danych w zakresie danych aktualnych poprzez plik csv, a nastepnie ich aktualizacji poprzez wczytanie pliku z odpowiedniej pozycji
wskazanej w niniejszej instrukciji.

- Edycji danych w zakresie wpisdw powigzanych ze ztozonym WNP poprzez plik csv, a nastepnie ich aktualizacji poprzez wczytanie pliku
z odpowiedniej pozycji wskazanej w niniejszej instrukcji. Wskazany mechanizm mozliwy jest jedynie w sytuacji odblokowania korekty przez
pracownika w danej Instytucji (np. Opiekuna projektu).

- Pobrania przyktadowego pliku, a nastepnie jego edycji oraz aktualizacji poprzez wczytanie pliku w celu wprowadzenia oséb do modutu PEFS.

14.1 Eksport danych w zakresie PEFS

System umozliwia pobranie danych o uczestnikach projektu powigzanych z danym WNP oraz danych aktualnych, na ktérych pracujesz
w aplikacji przy uzyciu pliku zewnetrznego w formacie CSV.

A. Eksport danych aktualnych

Aby pobra¢ dane aktualne na ktérych pracujesz w aplikacji wejdz na projekt ktérego dane dotyczg, a nastepnie wybierz PEFS: edycja.
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= Rozpocznij nowy projekt

Realizowane projekty

n x By [ l Tytuh[new ] WND:[ l Nabér:l ]

1% Nr naboru Nr WND / UDA 11 status WND Plan.Harm. Realizacja Operacje

111D Tytut projektu
3057 NEW RPSL.11.01.04-1Z.01-24-KSM/18 WND-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-001 Y Podpisanie umowy/aneksu E ﬂ 6- » 2 2 w

UDA-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-00
Whioski o pfatnos¢

Znalezionych: 1. Paczkowanie po: -
| PEFS: edycja |

Personel projektu

Z poziomu modutu PEFS wybierz przycisk Eksport i import CSV, a nastepnie Eksportuj baze do CSV z listy rozwijalnej.

JMBodsumowanie dia wskaznikpw | $F Zarzadzaj instytucjami [z BLGETROE oS0 oS

| Eksport i import CSV +

PEFS [OSOby] do projektu: NEW;

| B Exsportuj baze do CSV |

Otwieranie RPSL.11.01.04-24-00F518_actual_11052018091755.csv X
B Aktualizuj baze z CSV
Rozpoczeto pobieranie pliku:
) Pobierz przyktad ) ;
Lp. @ RPSL.11.01.04-24-00F518_actual 11052018091755.csv Imie dzenia Operacje
1 Typ pliku: Plik w formacie wartoéci oddzielonych przecinkami prograr Anna 1982-01-23 o
Adres: https://Isi slaskie.pl
2 Po zakoriczeniu pobierania: Krzysztof 1993-06-24 G
(® Otworz za pomoca  Microsoft Excel (domysiny) A
Znale O Zapisz plik

[[] zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

OK Anuluj

Kazdy pobrany plik z danymi aktualnymi ma swojg nazwe, na ktérag sktadajg sie:

- numer projektu,
- informacja, ze dotyczy eksportu danych aktualnych: actual
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- data, godzina oraz sekunda wygenerowania pliku
- przyktadowa nazwa: RPSL.11.01.04-24-00F518_actual_11052018091755

UWAGA

Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku, ktéra zostata wygenerowana przez system, jesli zamierzasz dokona¢ wczytania pliku do bazy.

B. Eksport danych powigzanych z danym WNP

Aby pobra¢ dane powigzane z danym WNP (dla ztozonych wnioskéw o ptatnosé) wejdz na projekt ktorego dane dotyczg, a nastepnie wybierz
Whioski o ptatnosé¢.

Realizowane projekty

n D :] Tytul:l"ew

= Rozpocznij nowy projekt

] WND:[

111D Tytut projektu 1 Nr naboru

3057 NEW RPSL.11.01.04-1Z2.01-24-KSM/18

Paczkowanie po:

Znalezionych: 1.

| Nabor:| l

Nr WND / UDA

WND-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-001
UDA-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-00

11 status WND  Plan.Harm. Realizacja

Whnioski o ptatnos¢

PEFS: edycja

Operacje

Y Podpisanie umowy/aneksu e » =2

x\!

Personel projektu
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2

Po wejsciu we wnioski o ptatnos¢ za pomocg wejdziesz w dane PEFS ziozone wraz z wnioskiem o ptatnosé.

n D :] Opis/notatka: ] Status:

£ 11 Okres 1T Okres Do

Lp. ID Opis/notatka T Numer wniosku od do wyptaty Zaliczka Refund.
1 3004 Il WNP WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-003-01 2017-02-01 2017-02-28

2 2978 WNP Il WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-002-02 2017-01-03 2017-01-31

3 2972 |1 WNP WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-001-01 2017-01-01 2017-01-02 v

Rozlicz.

zalicz. Sprawozd. Kohcowy Status

v v

2 Gotowy do
ZloZzenia
elektronicznie

€ Zatwierdzony
do wyptaty

€ Zatwierdzony
do wyptaty

Operacje

el8

§ 1
Z poziomu PEFS: podglad wybierz przycisk Eksport i import CSV, a nastepnie Eksportuj baze do CSV z listy rozwijalne;.

PEFS [0soby] do projekiu: NEW; Archiwalne paczki CSV

Otwieranie WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5_18-002-02_11052018093544.csv = X

n x N Rozpoczeto pobieranie pliku: :]

Lp. -] WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5_18-002-02_11052018093544.csv Imie
1 I Typ pliku: Plik w formacie wartosci oddzielonych przecinkami prograi | Krzysztof
Adres: https://Isi slaskie.pl
2 . Po zakonczeniu pobierania: . Matgorzata
(® Otwérz za pomoca | Microsoft Excel (domysiny) N
Znalezionych QO Zapisz plik

[[] Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

OK Anuluj

Pobierz przyktad

Data urodzenia

1964-08-15

1991-04-21

Operacje

®

®

Eksport i import CSV v Przegladaj instytucje

B Eksportuj baze do CSV |
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Kazdy pobrany plik z danymi PEFS przypisanymi do wniosku o ptatno$¢ ma swojg nazwe, na ktérg skifadaja sie:

- numer wniosku o ptatno$¢ wraz z wersjg
- date, godzine oraz sekunde wygenerowania pliku

- przyktadowa nazwa: WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5_18-002-02_11052018093544

Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku, ktéra zostata wygenerowana przez system, jesli zamierzasz dokona¢ wczytania pliku do bazy.

C. Eksport pliku z przyktadowymi danymi

W przypadku projektow (zalecane uzywanie w projektach w ktérych nie wprowadzono jeszcze danych w module PEFS) istnieje mozliwos$¢ pobrania
przyktadowego pliku w celu jego edycji danymi zgodnymi wystepujacymi w Twoim projekcie, a nastepnie wczytania pliku celem zasilenia danych

w module PEFS.

Przyktadowy plik csv mozna pobra¢ z poziomu PEFS: edycja (w zakresie danych aktualnych) jak rowniez PEFS: podglad (w zakresie ztozonych

wnioskow o ptatnosc).
- PEFS: edycja (w zakresie danych aktualnych)

Realizowane projekty

n D [ l Tytul:l”eW ] WND:[

= Rozpocznij nowy projekt

It ID  Tytut projektu | Nr naboru Nr WND / UDA

3057 NEW RPSL.11.01.04-1Z.01-24-KSM/18 WND-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-001

UDA-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-00
Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

|

Y Podpisanie umowy/aneksu

WND Plan.Harm. Realizacja  Operacje

E mov'pax\!l"&

Whioski o pfatnos¢
| PEFS: edycja |

Personel projektu
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LJ

Imie

[ Eksport i import CSV v | 4ll Podsumowanie dla wskaznikow ¥ Zarzadzaj instytucjami [l slibles = ReNE ReL e o]

B Eksportuj baze do CSV
i Aktualizuj baze z CSV

Pobierz przyktad

Realizowane projekty

dzenia Operacje

PEFS: podglad (w zakresie ztozonych wnioskéw o ptatnos¢)

== Rozpocznij nowy projekt

ID: :] Tytul:[ new l WND:[ l Nabc')r:[ l
111D Tytut projektu 1 Nr naboru Nr WND / UDA 1T status WND Plan.Harm. Realizacja  Operacje
3057 NEW RPSL.11.01.04-1Z.01-24-KSM/18 WND-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-001 Y Podpisanie umowy/aneksu E m 6- » = 2 w
UDA-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-00
Whioski o ptatnos¢
Znalezionych: 1. Paczkowanie po: -
PEFS: edycja
Personel projektu
Q ID: D Opis/notatka: ] Status: -
o 1T Okres  If Okres Do Rozlicz.
Lp. ID Opis/notatka 11 Numer wniosku od do wyptaty Zaliczka Refund. zalicz. Sprawozd. Koncowy Status Operacje
- -24- -003- -02- -02- b} ~
1 3004 Il WNP WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-003-01 2017-02-01 2017-02-28 v v A Gotowy do X SEKAP rs E: =
ZloZzenia
elektronicznie
2 2978 WNP Il WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-002-02 2017-01-03 2017-01-31 v v € Zatwierdzony E B
do wyptaty
3 2972 1 WNP WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-001-01  2017-01-01 2017-01-02 v € Zatwierdzony E ]
do wyptaty
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Archiwalne paczki CSV | (G- 4% == s 6z = Eksport i import CSV v | 4li Podsumowanie dla wskaznikéw = &# Przegladaj instytucje

® Eksportuj baze do CSV
Pobierz przykiad

Plik posiada domysing nazwe: pefs_example.csv.
UWAGA

Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku, ktéra zostata wygenerowana przez system, jesli zamierzasz dokona¢ wczytania pliku do bazy.
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14.2 Zakres danych pliku CSV

Wygenerowany plik csv zaréwno w zakresie danych aktualnych jak réwniez danych PEFS dla ztozonych wnioskéw o ptatnos¢ odzwierciedla wszystkie
dane zaréwno dla uczestnikow jak i instytuciji.

Kolumny dostepne w ramach pliku csv. Uzupetniane w zaleznosci od danych uczestnikow/ instytucji.

- Typ

- Nazwa instytucji

- Typ instytucji

- Typ instytucji - w tym

- Nip

- Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuc;ji?
- Rodzaj uczestnika

- Instytucja/ podmiot

- Imie

- Nazwisko

- Ple¢

- Data urodzenia

- Czy osoba posiada PESEL
- PESEL

- Wiek w chwili przystgpienia do projektu
- Wyksztatcenie

- Kraj

- Region

- Wojewddztwo

- Podregion

- Powiat

- Gmina

- Miejscowosé

- Ulica

- Nr budynku

- Nrlokalu
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Kod pocztowy

Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Data zakonczenia udziatu w projekcie

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu [bezrobotna] - w tym

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu [bierna] - w tym

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu [pracuje] - w tym

Planowana data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze wsparcia
Wykonywany zawdd

Zatrudniony w

Sytuacja (1) osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

Sytuacja (2) osoby w momencie zakohczenia udziatu w projekcie

Inne rezultaty dotyczgce osob mtodych (dotyczy 1ZM)

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

Kwota srodkoéw przyznanych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

Osoba z niepetnosprawnosciami

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spoteczne;j

Przyznane wsparcie — osoba

Przyznane wsparcie — instytucja

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

UWAGA

Nie nalezy usuwaé¢ kolumn oraz ich nazw wskazanych powyzej z pliku nawet w sytuacji gdy w danej komorce nie znajdujg sie dane
przypisane do danej kolumny.

Wskazane powyzej kolumny sg scisle powigzane z danymi uzupetnianymi poprzez formularza w aplikacji.



Przyktadowe dane:

1

2

Typ

Instytucja

Nazwa insytucji

Archiwum
Panstwowe

Typ
instytucji
jednostka
administracji
rzadowe;j

Typ
instytucji -
w tym

Czy
wsparciem
zostali objeci
pracownicy
Nip instytucji?

'7781338653 Tak

Rodzaj Instytucja/
uczestnika podmiot

Imie

Nazwisko

Ptec

Czy osoba
Data posiada
urodzenia PESEL

PESEL

O

Wiek w
chwili
przystapie
nia do
projektu

Wyksztafcenie
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14.3 Struktura danych pliku CSV

Przy wypetnianiu plikéw CSV (niezaleznie od miejsca pobrania w zakresie danych PEFS) nalezy zwréci¢ uwage na ich strukture.

Pola wskazane ponizej oznaczone sg znakiem ‘ ktéry nie zmienia ich struktury. Nie nalezy usuwaé tych znakéw. Moze to doprowadzi¢ do
zaktualizowania bazy btednymi danymi. Przy dodawaniu nowych wierszy nalezy rowniez pamietaé o koniecznosci dodania wskazanego znaku
w komoérkach, ktére im odpowiadaja:

- NIP

-  PESESL

- Nr budynku

- Nrlokalu

- Telefon kontaktowy

Nip PESEL Nr budynku  Nrlokalu  Telefon kontaktowy
'7781338653 '94070805632 '4 "1 '857435603
UWAGA

Wszystkie wprowadzone dane powinny odpowiada¢ wartosciom mozliwym do wybrania poprzez aplikacje. Np. jesli w rodzaju przyznanego
wsparcia wybrane s3 zajecia dodatkowe to w polu rodzaj przyznanego wsparcia - w tym réwniez powinien zosta¢ wybrany rodzaj zgodnie
z mozliwymi do wybranymi wariantami zgodnie z lista w systemie LSI12014 [ub Zatgcznikiem numer 2 do niniejszej instrukcji.
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Rodzaj przyznanego wsparcia @ { zajecia dodatkowe ~ ]

Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym @ ‘

dla studentéw

Data rozpoczecia udzialu we wsparciu
dla uczniow

inne
4 Dodaj nowa pozycje

w przedszkolu

Aby plik zostat poprawnie zaktualizowany w zakresie pola przyznanego wsparcia w zakresie (osoby jaki i instytucji) konieczne jest poprawne
zachowanie struktury danych.

Ponizej wskazano przyktadowe dane jakie powinny wystepowac w pliku CSV w odniesieniu do wystepujgcych danych w aplikaciji.

AZ

-

Przyznane wsparcie - osoba

program zdrowotny*01.01.2017*#program zdrowotny*01.01.2017*%31.01.2017#zajecia dodatkowe*dla studentéw*01.01.2017 *#zajecia dodatkowe*dla studentéw*01.01.2017*31.01.2017

B ow o
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Przyznane wsparcie ﬁ Rodzaj przyznanego wsparcia @ [ program zdrowotny ~ ]

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu @ [ 2017-01-01 Data zakorczenia udziatu we wsparciu @ ]

ﬁ Rodzaj przyznanego wsparcia @ [ program zdrowotny v ]
Data rozpoczecia udziatu we wsparciu 2] [ 2017-01-01 Data zakoriczenia udziatu we wsparciu (~] 2017-01-31 ]

Rodzaj przyznanego wsparcia @ [ zajgcia dodatkowe v ]
Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym @ [ dla studentéw ~ ]

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu @ [ 2017-01-01 Data zakoriczenia udziatu we wsparciu @ ]

Rodzaj przyznanego wsparcia @ [ zajecia dodatkowe v ]
Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym @ [ dla studentow v ]

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu (> [ 2017-01-01 Data zakorczenia udziatu we wsparciu (] 2017-01-31 ]

Przyktadowo w sytuaciji gdy:

- w rodzaju przyznanego wsparcia wybrano wsparcie, w ktorym nie wystepuje koniecznos¢ wyboru Rodzaj przyznanego wsparcia- w tym oraz
wystepuje Data rozpoczecia udziatu we wsparciu, a nie wystepuje Data zakonczenia udziatu we wsparciu nalezy wpisa¢ zgodnie z ponizszg
struktura:
program zdrowotny*01.01.2017*

- w rodzaju przyznanego wsparcia wybrano wsparcie, w ktéorym nie wystepuje koniecznos¢ wyboru Rodzaj przyznanego wsparcia- w tym oraz
wystepuje Data rozpoczecia udziatu we wsparciu jak rowniez Data zakonczenia udziatu we wsparciu nalezy wpisa¢ zgodnie z ponizszg
struktura:
program zdrowotny*01.01.2017*31.01.2017
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w rodzaju przyznanego wsparcia wybrano wsparcie, w ktérym wystepuje koniecznos¢ wyboru Rodzaj przyznanego wsparcia- w tym oraz
wystepuje Data rozpoczecia udziatu we wsparciu, a nie wystepuje Data zakonczenia udziatu we wsparciu nalezy wpisa¢ zgodnie z ponizszg
strukturg

zajecia dodatkowe*dla studentow*01.01.2017*

w rodzaju przyznanego wsparcia wybrano wsparcie, w ktdorym wystepuje koniecznos¢ wyboru Rodzaj przyznanego wsparcia- w tym oraz
wystepuje Data rozpoczecia udzialu we wsparciu, jak réwniez Data zakonczenia udzialu we wsparciu nalezy wpisa¢ zgodnie z ponizszg
strukturg

zajecia dodatkowe*dla studentow*01.01.2017*31.01.2017

UWAGA
Kazdy rodzaj przyznanego wsparcia nalezy oddziela¢ znakiem # zgodnie ze zrzutami ekranu znajdujacymi sie powyze;.

Wszystkie daty powinny mie¢ format DD.MM.RRRR np. 01.01.2017
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14.4 Uzupetnianie/ zmiana danych w zakresie pliku CSV

Po pobraniu pliku csv mozesz przystgpi¢ do ich zmiany/ uzupetniania danymi w zakresie PEFS.
UWAGA

Wszystkie wprowadzone dane powinny odpowiada¢ wartosciom mozliwym do wybrania poprzez aplikacje. Mozesz je rowniez pozyskac¢
z przygotowanego Zatacznika numer 2 do niniejszej instrukcji. W pobranym pliku CSV nie ma mozliwosci wyboru z listy rozwijalnej.

Typ - nalezy wpisac¢ Instytucja lub Osoba w zaleznosci czy dane, ktére wpisujesz dotyczg osoby lub instytuciji.

Nazwa instytucji — przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz
w aplikacji.

Typ instytucji - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz
w aplikacji.

Typ instytucji - w tym - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego pola poprzez
formularz w aplikacji.

Nip - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikacji.
Nalezy pamieta¢ o zachowaniu znaku ‘ przed wpisanym numerem NIP.

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji? - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia
wskazanego pola poprzez formularz w aplikaciji.

Rodzaj uczestnika — w zaleznosci od rodzaju uczestnika wpisz indywidualny lub pracownik lub przedstawiciel instytuciji/ podmiotu. Przy uzupetnianiu
postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikac;ji.

Instytucja/ podmiot — jesli w polu Rodzaj uczestnika wskazates pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu nalezy w polu Instytucja/ podmiot
wskazaé z ktorg instytucjg/podmiotem powigzany jest uczestnik. Nalezy pamieta¢, iz pole to powinno zosta¢ powigzane z instytucja/podmiotem, ktére
w polu Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji wpisano Tak
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Czy wsparciem

T
. . Typ . P N . zostali objeci Rodzaj . . . . )
Typ Nazwa insytucji . .. instytucji - Nip ) ; Instytucja/ podmiot Imie Nazwisko Pted
instytucji pracownicy uczestnika
w tym . "
instytucji?
Instytucja Instytucja A inne Tak
pracownik lub
dstawiciel
Osoba pr-ze s awll-me Instytucja A Krzysztof Kowalski mezczyzna
instytucji/
podmiotu

Imie - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikaciji.

Nazwisko - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz
w aplikacji.

Pte¢ — nalezy wpisac¢ pte¢ kobieta lub mezczyzna
Data urodzenia - nalezy wpisa¢ date urodzenia w formacie DD.MM.RRRR
Czy osoba posiada PESEL — nalezy wpisa¢ Tak lub Nie w zaleznosci czy osoba posiada PESEL.

PESEL — w sytuacji gdy w polu Czy osoba posiada PESEL wskazesz Tak pole musi zosta¢ wypetnione. Przy uzupetnianiu postepuj zgodnie
z zapisami niniejszej instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikacji. Nalezy pamieta¢ o zachowaniu znaku ‘ przed
wpisanym numerem PESEL.

Wiek w chwili przystagpienia do projektu — nalezy wskazac wiek w chwili przystgpienia do projektu. Nalezy pamietaé, iz wiek w chwili przystgpienia
do projektu powinien odpowiada¢ danym w polu PESEL/Data urodzenia oraz Data rozpoczecia udziatu w projekcie.

Wyksztatcenie - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz
w aplikacji.

Kraj - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikacji.

Region — Uzupetnij jesli w polu Kraj wybrates wartos¢ inng niz Polska.
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Wojewédztwo — wpisz wojewodztwo w jakim znajduje sie powiat/gmina/miejscowosé wskazywana w dalszych danych.

Podregion - Uzupetnij jesli w polu Kraj wybrates wartos¢ inng niz Polska.

Powiat — wpisz dane zgodnie z wartosciami mozliwymi poprzez wybor przez aplikacje. Zgodnie z ponizszym dla miejscowosci Katowice w polu powiat
powinno zosta¢ wpisane Katowice

n | szukaj po nazwie:| Katowice]
1t Miejscowosé [Powiat / Gmina] Wybierz
Katowice [pow. Katowice|/ gmi. Katowice]

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

Gmina — wpisz dane zgodnie z wartosciami mozliwymi poprzez wybor przez aplikacje. Zgodnie z ponizszym dla miejscowosci Katowice w polu gmina
powinno zosta¢ wpisane Katowice

n * | szukaj po nazwie:| Katowice]
1t Miejscowosé [Powiat / Gmina] Wybierz
Katowice [pow. Katowice 4 gmi. Katowice]

Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

Miejscowos¢ - wpisz dane zgodnie z wartosciami mozliwymi poprzez wyboér przez aplikacje.
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Ulica - wpisz dane zgodnie z wartosciami mozliwymi poprzez wybor przez aplikacje.

n szukaj po nazwie:| Alama

1% Ulica

Adama

Adama Asnyka
Adama Didura
Adama Kocura
Adama Mickiewicza

Adama Szebesty

SO0 pDRR¢

)

Nr budynku - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz
w aplikacji. Nalezy pamieta¢ o zachowaniu znaku ‘ przed wpisanym nr budynku.

Nr lokalu - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikaciji.
Nalezy pamieta¢ o zachowaniu znaku ‘ przed wpisanym nr lokalu (jesli dotyczy).

Kod pocztowy - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukciji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz
w aplikacji.

Telefon kontaktowy - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz
w aplikacji. Nalezy pamieta¢ o zachowaniu znaku ‘ przed wpisanym numerem telefonu kontaktowego.

Adres e-mail - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz
w aplikacji.

64



Data rozpoczecia udziatu w projekcie - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego pola
poprzez formularz w aplikaciji.

Data zakonczenia udziatlu w projekcie - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego
pola poprzez formularz w aplikacji.

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczace;j
uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikaciji.

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu [bezrobotna] - w tym - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej
instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikacji. Uzupetnij jesli w polu Status osoby na rynku pracy w chwili
przystgpienia do projektu wybrates osoba bezrobotna niezarejestrowana w ewidencji urzedéw pracy lub osoba bezrobotna zarejestrowana w ewidencji
urzeddw pracy.

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu [bierna] - w tym - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej
instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikacji. Uzupetnij jesli w polu Status osoby na rynku pracy w chwili
przystgpienia do projektu wybrate$ osoba bierna zawodowo.

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu [pracuje] - w tym - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej
instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikacji. Uzupetnij jesli w polu Status osoby na rynku pracy w chwili
przystgpienia do projektu wybrate$ osoba pracujaca.

Planowana data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktorej skorzystano ze wsparcia - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie
z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikaciji.

Wykonywany zawdd - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego pola poprzez
formularz w aplikacji. Uzupefnij jesli w polu Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu wybrates osoba pracujaca.

Zatrudniony w - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz
w aplikacji. Uzupetnij jesli w polu Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu wybrates osoba pracujaca.

Sytuacja (1) osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej
uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikacji.

Sytuacja (2) osoby w momencie zakonczenia udzialu w projekcie - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej
uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikacji.
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Inne rezultaty dotyczace oséb miodych (dotyczy IZM) - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczgcej uzupetnienia
wskazanego pola poprzez formularz w aplikacji. Gdy dana osoba zakohczyta udziat w projekcie nalezy wpisac projekt nie dotyczy inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mtodych. Gdy uczestnik nie zakonczyt udziatu w projekcie pozostaw pole puste.

Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami
niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikacji. W sytuacji gdy uczestnik nie zakohczyt udziatu
w projekcie pozostaw pole puste.

Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego
pola poprzez formularz w aplikacji.

Kwota srodkéw przyznanych na zalozenie dziatalnosci gospodarczej - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji
dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikacji.

Osoba nalezagca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami
niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikaciji.

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji
dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola poprzez formularz w aplikac;ji.

Osoba z niepetnosprawnosciami - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego pola
poprzez formularz w aplikaciji.

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia
wskazanego pola poprzez formularz w aplikacji.

Przyznane wsparcie — osoba - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczgcej uzupetnienia wskazanego pola poprzez
formularz w aplikacji. Wypetnij jesli uzupetniasz dane ktére w polu Typ wskazano Osoba.

Przyznane wsparcie — instytucja - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego pola
poprzez formularz w aplikacji. Wypetnij jesli uzupetniasz dane ktore w polu Typ wskazano Instytucja.

PKD zalozonej dziatalnosci gospodarczej - przy uzupetnianiu postepuj zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji dotyczacej uzupetnienia wskazanego
pola poprzez formularz w aplikacji.

Po dokonaniu zmian/ dodaniu nowej osoby/instytucji w pliku csv nalezy zapisac plik.
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UWAGA

Przy imporcie pliku uruchamiane sg automatycznie reguty walidacyjne, wiec pamietaj, iz dane w pliku CSV musza by¢ zgodne z walidacjami
w aplikaciji.
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14.5 Import pliku CSV do formularza PEFS

Jesli zakonczytes edycje w pliku mozesz zaktualizowa¢ baze PEFS dla swojego projektu lub ztozonego wniosku o ptatnos¢ przygotowanym

przez siebie plikiem CSV.

A. Import pliku CSV w zakresie danych aktualnych

Celem aktualizacji modutu PEFS w zakresie danych aktualnych wczytaj wczesniej edytowany plik (pobrany dla danych aktualnych) z poziomu

wskazanego ponizej

Realizowane projekty

l Tytur:[ new ] WND:[

n“ ID:[

| Nabor| |

ITID  Tytutprojektu  |¥ Nr naboru Nr WND / UDA

RPSL.11.01.04-1Z.01-24-KSM/18

Paczkowanie po:

3057 NEW

UDA-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-00

Znalezionych: 1.

PEFS [osoby] do projektu: NEW;

WND-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-001

n x Nazwisko:[ l PESEL:[
Lp. PESEL Nazwisko
1 82012306262 Nowak
2 93062405511 Kowalski

WND  Plan.Harm.

Whioski o ptatno$¢

11 status

Y Podpisanie umowy/aneksu

Realizacja

=+ Rozpocznij nowy projekt

Operacje

(i B

» =

x\!

| PEFS: edycja

Personel projektu

Eksport i import CSV v | 4l Podsumowanie dla wskaznikéw

B Eksportuj baze do CSV
[ B Axtualizj baze z CsV

Pobierz przykfad
Imig przy dzenia
Anna 1982-01-23
Krzysztof 1993-06-24

£ Zarzadzaj instytucjami [§ Ll LTI C R o)

Operacje
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Po wybraniu P Aktualizuj baze z CSV pojawia sie okno wyboru pliku, ktérym chcesz zaktualizowa¢ PEFS dla danych aktualnych.

Importuj CSV

Wybierz plik ...

Nazwa

.}Wysylanie pliku

<« v < Pulpit » PEFS actual

Organizuj ~ Nowy folder

~ B Ten komputer Nazwa

Dokumenty

& Muzyka

3 Obiekty 3D

= Obrazy

4 Pobrane

m Pulpit

B Wideo

9 Win10Pro (C)
- stepienma (\\um

=~ FS Mumwstroott ¥ €

v O Przeszukaj: PEFS actual
=-

Data modyfikacji

RPSL.11.01.04-24-00F518_actual_11052018132...  11.05.2018 13:21

o

Nazwa pliku: RPSL11.01.04-24-00F518_actual_1" ~| Wszystkie pliki

| Otworz | ‘ Anuluj

Status

Zamknij
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Po wybraniu pliku mamy mozliwos¢ wysta¢ go ® wysli , anulowac operacje | | badz usung¢ wybrany plik aby wybrac inny

Importuj CSV
Wybierz plik ... Nazwa Rozmiar Postep Status
RPSL.11.01.04-24-00F518_actual_11052018132122.csv 2.810 kB
Zamknij
UWAGA

Przed wyborem Wyslij upewnij sie czy wybrates prawidtowy plik. Po zaktualizowaniu danych wystepowaé¢ beda dane zgodne z plikiem, ktory
wczytales. Poprzednie dane zostang zastgpione aktualnymi wskazanymi w pliku i nie bedzie mozliwosci przywrocenia danych sprzed
aktualizacji. Nie dokonuj zmiany nazwy pliku. Zachowaj nazwe pliku nadang przez system LSI12014.

Po aktualizacji plikiem z poprawnymi danymi pojawia sie komunikat:
Pomyslinie zaktualizowano z zewnetrznego plikul

Nalezy pamieta¢, iz po aktualizacji plikiem CSV w bazie danych oraz formularzach PEFS wystepowaé beda zmodyfikowane dane zgodnie
z plikiem. Jesli zaktualizujesz pomysinie baze PEFS po ponownym pobraniu eksportuj baze do CSV pobierzesz dane, ktérymi wczesniej

dokonates aktualizacji.

UWAGA

Jesli pomysinie zaktualizujesz baze z pliku zewnetrznego w zakresie danych aktualnych, PEFS przylgczony do wniosku o ptatnosé ktoéry
zostanie ztozony po tej czynnosci bedzie zawiera¢ dane zgodne z plikiem, ktérym dokonates aktualizacji danych.
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B. Import pliku CSV w zakresie danych PEFS powigzanych z danym WNP

Aby dokonac¢ importu (aktualizacji) modutu PEFS w zakresie danych PEFS powigzanych z danymi WNP musi nastgpi¢ odblokowanie korekty PEFS
przez pracownika (np. Opiekuna projektu) w danej Instytuciji.

Jesli odblokowanie korekty PEFS nie zostanie dokonane nie istnieje mozliwo$¢ zaktualizowania bazy w zakresie danych PEFS powigzanych z danym
WNP.

PEFS [OSObY] do projektu: NEW; Archiwalne paczki'©SY | Gl == 55 ¢ == Eksport i import CSV + | 4l Podsumowanie dla wskaznikéw | & Przegladaj instytucje

® Eksportuj baze do CSV

n x Nazwisko:[ ] PESEL:[ l Pobierz przyklad
Lp. PESEL Nazwisko Imieg Data urodzenia Operacje
1 64081508736 Nowak Krzysztof 1964-08-15 ®

W sytuacji gdy korekta zostanie odblokowana przez pracownika np. Opiekuna projektu w danej Instytucji istnieje mozliwos¢ Aktualizaciji bazy z CSV.

PEFS [OSOby] do projektu: NEW: JNC Y E e (VA Odblokewane kerekie PEFS Eksport i import CSV v | 4l Podsumowanie dla wskaznikow | & Przegladaj instytucje
| B Eksportuj baze do CSV '
n = Nazwisko:[ l PESEL:[ [ Aktualizuj baze z SV |
Lp. PESEL Nazwisko Pobierz przyktad Operacje
1 64081508736 Nowak Krzysztof 1964-08-15 ®
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Celem aktualizacji modutu PEFS w zakresie danych PEFS powigzanych z danymi WNP wczytaj wczesniej edytowany plik (pobrany dla danych dla

konkretnego wniosku o pfatnos¢) z poziomu wskazanego ponizej:

Realizowane projekty

= Rozpocznij nowy projekt

n < ID: :] Tytul:lneW l WND:[

l Nabc’ar:[

l

11 ID  Tytut projektu | Nr naboru Nr WND / UDA

3057 NEW RPSL.11.01.04-12.01-24-KSM/18 WND-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-001

UDA-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-00
Znalezionych: 1. Paczkowanie po:

11 status

Y Podpisanie umowy/aneksu

WND Plan.Harm. Realizacja  Operacje

0 B o ~=:-
Whnioski o ptatno$é

PEFS: edycja

Personel projektu

Wejdz na wniosek o ptatnos¢ w ktérym chcesz dokona¢ aktualizacji danych w zakresie danych PEFS. Przyktadowo: jesli chcesz dokona¢ korekty

w | WNP wybierz:

n WNP do projektu: NEW

n D ‘ Opis/notatka:

SL2014 zbiorczo ~

IF 11 Okres Do Rozlicz.

Lp. ID Opis/notatka 1 Numer wniosku od do taty Zaliczka Refund. zalicz. Sprawozd. Koncowy Status Operacje SL2014

1 3004 Il WNP WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-003-01 2017-02-01 2017-02-28 v v 2 Ztozony n 2 0B = 0 £~ D v 2
2 Gotowy do i
ztozenia
elektronicznie

2 2978 WNPII WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-002-02 2017-01-03 2017-01-31 0,00 v € Zatwierdzony do n 2 B =E 0 £~ I:‘ v 2

3 2972 IWNP WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5/18-001-01 2017-01-01 2017-01-02 10 000,00 « € Zatwierdzony do Bl =& € I:‘ v 2
wyptaty
€ Zatwierdzony do
wyptaty

72



Nastepnie wybierz:

PEFS [osoby] do projektu: NEW; PN TE Yl (R e \Vll S Odblokowano korekie PEFSY  Zakonicz korekte PEFS =G oeldllnlss SOV ‘ SL2014 v | Wi Poréwnanie | & Zarzadzaj instytucjami

B Eksportuj baze do CSV
B Aktualizuj baze z CSV |

m Nazwisko:{ } PESEL:{ }

Lp. ID PESEL Nazwisko Imie Pobierz przyktad Operacje
1 723219 64081508736 Nowak Krzysztof 1964-08-15 ®
2 723220 91042114806 Kowalska Matgorzata 1991-04-21 ®

Po wybraniu P Aktualizuj baze z CSV pojawia sie okno wyboru pliku, ktérym chcesz zaktualizowa¢ PEFS powigzanych z danym WNP.

Importuj CSV

Wybierz plik ... Nazwa Rozmiar Postep Status

@ Wysytanie pliku X

Zamknij

« v A « Pulpit » PEFS WNP v U Przeszukaj: PEFS WNP p
Organizuj * Nowy folder =E- O @

= Ten komputer Nazwa Data modyfikagji T

= Dokumenty .| WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5_18-001-01_11052...  11.05.2018 13:51 P
D Muzyka
s Obiekty 3D
= Obrazy
4 Pobrane
m Pulpit
E Wideo
£ 9 Win10Pro (C)
=~ stepienma (\\um

=~ FS Numws\roott ¥ € >

Nazwa pliku: WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5_18-00 ~| Wsazystkie pliki ~|

Otworz Anuluj
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Po wybraniu pliku mamy mozliwos¢ wysta¢ go ® wysli , anulowac operacje | | badz usung¢ wybrany plik aby wybrac inny

Importuj CSV
Wybierz plik ... Nazwa Rozmiar Postep Status
WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5_18-001-01_11052018135059.csv 2.782 kB ® Wyslij
Zamknij
UWAGA

Przed wyborem Wyslij upewnij sie czy wybraltes prawidlowy plik. Po zaktualizowaniu danych wystepowac¢ beda dane zgodne z plikiem, ktory
wczytales. Poprzednie dane zostang zastapione aktualnymi wskazanymi w pliku. Nie dokonuj zmiany nazwy pliku. Zachowaj nazwe pliku
nadang przez system LSI2014.

Po aktualizacji plikiem z poprawnymi danymi pojawia sie komunikat:

Pomyslinie zaktualizowano z zewnetrznego plikul

Nalezy pamietaé, iz po aktualizacji plikiem CSV w bazie danych oraz formularzach PEFS dostepnych w podgladzie dla danego wniosku
o ptatnosé wystepowacé beda zmodyfikowane dane zgodnie z plikiem. Jesli zaktualizujesz pomysinie baze PEFS po ponownym pobraniu
eksportuj baze do CSV pobierzesz dane, ktérymi wczesniej dokonates aktualizaciji.

UWAGA

Jesli pomysinie zaktualizujesz baze z pliku zewnetrznego w zakresie danych PEFS powigzanych z danym WNP aktualizacji danych podlegaé
beda tylko dane PEFS w zakresie wersji oraz wniosku o ptatnos¢ na ktérych dokonates aktualizacji danych.
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14.6 Mechanizm walidacji podczas wczytywanie pliku CSV

Podczas préby wczytania pliku uruchamia sie mechanizm walidacyjny. Jesli Twdj plik zawiera btedy zostaniesz o tym poinformowany poprzez okno
z informacjg, w ktérym miejscu w pliku wprowadzono niepoprawne dane.

Ponizej zostaty przedstawione przykladowe reguty walidacyjne blokujgce zaktualizowanie bazy w przypadku wystepowania btedow w pliku CSV przy
prébie jego wczytania.

- pojedynczych komoérek gdzie sprawdzana jest poprawnos¢ wpisanych danych np. PESEL

Importowany dokument zawiera biedy!

Btad: [Wiersz 5, Kolumna: PESEL] niepoprawny numer PESEL

- komorek powigzanych np. wprowadzajgc Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

Importowany dokument zawiera btedy!

Btad: [Wiersz 5, Kolumna: Wykonywany zawéd] pole nie moze by¢ puste
Btad: [Wiersz 5, Kolumna: Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu [pracuje] - w tym] pole nie moze byc¢ puste
Btad: [Wiersz 5, Kolumna: Zatrudniony w] pole nie moze by¢ puste

- komorek pobierajgcych dane z list stownikowych

Importowany dokument zawiera btedy!

Biad: [Wiersz 6, Kolumna: Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu] Biedny format danych - nie znaleziono warto$ci w systemie
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- dane zwigzane z wartosciami dla pol wojewodztwo, kraj, powiat, gmina, miejscowosé, ulica

Importowany dokument zawiera btedy!

Btad: [Wiersz 2, Kolumna: Ulica] Btedny format danych - nie znaleziono warto$ci w systemie. Prosze o weryfikacje poprawnosci danych. Jesli po weryfikacji dane sg poprawne
skontaktuj sie z Opiekunem projektu

W sytuacji gdy ujawni sie analogiczny btgd nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ danych dla wskazanego wiersza oraz kolumny. Pomocniczo mozna
positkowac sie wartosciami mozliwymi do wyboru poprzez aplikacje (przyktad wskazano ponizej). W przypadku wystepienia problemu np. w przypadku
ulicy mogto dojs¢ do zmiany jej nazwy. W sytuacji gdy po weryfikacji wszystkie dane sg zgodne z wartosciami mozliwymi do wybrania poprzez
aplikacje, a w dalszym ciggu wystepuje bfad, taki przypadek nalezy zgtosi¢ do Opiekuna projektu.

1% Miejscowosé [Powiat / Gmina] Wybierz
Katowice [pow. Katowice / gmi. Katowice]
1% Ulica Wybierz

1 Maja

11 Listopada

18 Sierpnia

3 Maja

73 Pulku Piechoty

Adama

Adama Asnyka

Adama Didura

Adama Kocura

Adama Mickiewicza
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Przy wystgpieniu komunikatu z btedem przy jego analizie nalezy wzigé pod uwage caty plik.

We wskazanym ponizej przyktadzie btad wystepuje tylko w wierszu 2 kolumnie Typ instytucji w tym (we wskazanym przyktadzie pole to powinno
zosta¢ wypetnione) niemniej jednak ze wzgledu na fakt, iz uczestnik w wierszu 5 jest powigzany z Instytucjg w ktérej wystepuje btgd system rowniez
wskazuje na btgd w wierszu 5, kolumnie: Instytucja/ podmiot. Po dokonaniu uzupetnienia pliku CSV w polu D2 wartoscig zgodng z wartosciami
stownikowymi oraz analogicznie do wartosci mozliwych do wyboru poprzez aplikacje po ponownej prébie wczytania pliku aktualizacja przebiegnie

pomysinie.
A B C D E F G H J
Czy wsparciem zostali
Typ instytucji - objeci pracownicy Instytucja/
1 [Typ Nazwa insytucji Typ instytucji  w tym Nip instytucji? Rodzaj uczestnika podmiot Imie Nazwisko
2 |Instytucja |Instytucja 1 ‘szko’fa '8978357551 Tak
pracownik lub
przedstawiciel
instytucji/
5 |Osoba podmiotu Instytucjal |Anna Nowak
6
7
Importuj CSV
Importowany dokument zawiera biedy!
Btad: [Wiersz 2, Kolumna: Typ instytucji - w tym] pole nie moze by¢ puste
Btad: [Wiersz 5, Kolumna: Instytucja/ podmiot] Btedny format danych - nie znaleziono instytucji w danych lub wiersz z instytucjg zawiera btedy uniemozliwiajace dalszg walidacje
Zamknij
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Przyktadowe bledy w zakresie pola Przyznane wsparcie (na kolor czerwony zaznaczono tres¢, ktéra zostata usunieta, btedna warto$¢) oraz
komunikat walidacyjny, ktory sie ujawnit:

AZ

1 |Przyznane wsparcie - osoba

4 |program zdrowotny*01.01.2017*#program zdrowotny*01.01.2017%31.01.2017#zajecia dodatkowe*dla studentow*01.01.2017*#zajecia dodatkowe*dla studentéw*01.01.2017%31.01.2017

Q

Importuj CSV

Importowany dokument zawiera bledy!

Btad: [Wiersz 4, Kolumna: Przyznane wsparcie - osoba] Bledny format danych - niepoprawna ilos¢ danych

Zamknij

AZ

1 Przyznane wsparcie - osoba

4 |program zdrowotny*01.01.2017*#program zdrowotny*01.01.2017%31.01.2017#zajecia dodatkowe*dla studentéw*01.01.2017 *#zajecia dodatkowe*dla studentéw*01.01.2017%31.01.2017

Importuj CSV

Importowany dokument zawiera biedy!

Btad: [Wiersz 4, Kolumna: Przyznane wsparcie - osoba] prosze wypetni¢ wszystkie widoczne pola "Rodzaj przyznanego wsparcia - w tym’

Zamknij
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WAZNE

Préba wczytania pliku pobranego dla danego wniosku o ptatnos¢ poprzez aktualizacje modutu PEFS z poziomu danych aktualnych nie
bedzie mozliwa. Powyzsze ma na celu zabezpieczenie sytuacji, w ktérej dane PEFS przy wniosku o ptatnos¢ zastapia wszystkie
dotychczasowe wprowadzone dane w ramach danych aktualnych w module PEFS. Powyzsze zostanie zachowane w sytuacji gdy nie nastapi
ingerencja w nazwe pliku pobranego z systemu LSI12014 w ramach modutu PEFS.

Importuj CSV

Importowany dokument zawiera biedy!

Btad: [Wiersz -1, Kolumna: -1] Btedny plik - nie mozna wczyta¢ danych archiwalnych dla danych aktualnych

Zamknij
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14.7 Zakonczenie korekty PEFS

Zakonczenie korekty PEFS wystepuje jedynie w zakresie danych PEFS powigzanych z danym WNP (czyli dla wnioskéw juz ztozonych).

Jesli poprawites juz wszystkie dane w PEFS dla danego wniosku o ptatno$¢ po odblokowaniu korekty przez pracownika np. Opiekuna projektu w danej
Instytucji oraz dokonate$ pomysine aktualizacji bazy z pliku zewnetrznego nalezy wybra¢ Zakoncz korekte PEFS.

Chelwi oAV Odblokowano korekie PEFS | Zakoncz korekie PEFS aoort i import CSV - § SL2014 |

Po zakonczeniu korekty PEFS bedzie istniala mozliwos¢ tylko eksportu bazy do CSV. Kolejna edycji danych bedzie mozliwa po ponownym
Odblokowaniu korekty PEFS przez pracownika np. Opiekuna projektu w Instytucji. Przycisk Zakoncz korekte PEFS jest aktywny zaréwno po stronie
Opeartora jak i Benenficjenta.

WAZNE

Przy edycji danych PEFS w zakresie danych PEFS powigzanych z danym WNP (czyli dla wnioskéw juz ztozonych) zawsze dokonuj ich po
wczesniejszej informacji od Opiekuna projektu. Jesli zauwazysz klawisze: Odblokowano korekte PEFS/ Zakoncz korekte PEFS, a nie
dostates informacji od Opiekuna projektu o koniecznosci dokonania korekty w danym wniosku o ptatnos¢ skontaktuj sie z Nim. Jesli

stwierdzisz, iz zostal odblokowany inny numer wniosku o ptatnos¢ niz wynika z informacji od Opiekuna projektu réwniez prosimy
o kontakt z Opiekunem projektu.

80



14.8 Dostep do Archiwalnych Paczek PEFS

Dane o uczestnikach sg mozliwe réwniez do pobrania poprzez wybranie przycisku Archiwalne paczki CSV. W module PEFS znajdujg sie réwniez
pliku w formacie CSV oznaczone jak Archiwalne paczki CSV. Nie jest zalecana praca na plikach pobranych z tego miejsca. Wtasciwym jest

korzystanie z pliku pobranego z pozycji Eksportuj baze do CSV.

PEFS [OSObY] do projekiu: test instytucja 05EE/16; :>

n o Nazwisko:[ ] PESEL:[ ]

Archiwalne paczki CSV m Odblokowano korekie PEFS Zakoncz kord

Lp. D PESEL Nazwisko Imie Data uro
1 1283 92031406568 Januszowska Irena 1992-03-*
2 1284 93010108275 Irenowski Janusz 1993-01-(
We wskazanym miejscu odktadajg sie paczki PEFS wraz ze ztozonym wnioskiem o ptatnosc.
Archiwalne paczki CSV
Lp. Wersja Data zlozenia CRC Aktualna Operacje
1 zlozona wraz z wnp 2018-05-07 12:03:56 0339c94411108bcfe33ffac0212471cd0e67e756 ®

W momencie odblokowaniu korekty PEFS oraz jej zakonczenia w Archiwalnych paczkach CSV odktadajg sie réwniez wersje skorygowane. Nalezy
jednak pamietaé, iz wersja skorygowana bedzie wystepowata w tym miejscu jedynie po zakonczeniu korekty. Zostanie rowniez automatycznie

zaznaczony checkbox, ktéra z wersiji jest aktualna.
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Archiwalne paczki CSV

Lp. Wersja Data ztozenia CRC Aktualna Operacje
1 skorygowana 2018-04-27 09:39:19 1bb1f4335f5a6f778a71abc693fba8ct ®
2 zlozona wraz z wnp 2018-04-27 09:28:20 103d4bced752231f8¢c1cae8dc839b348d255f56¢ @

W przypadku wnioskow o pfatnosé, ktére zostaly ztozone przed wprowadzeniem na wersje produkcyjng mechanizmu importu/eksportu
z poziomu PEFS w archiwalnych paczkach CSV nie znajdujg sie zadne dane do pobrania.

Archiwalne paczki CSV

Lp. Wersja Data ztozenia CRC Aktualna Operacje

Po odblokowaniu korekty PEFS przez Operatora do Archiwalnych paczek CSV zrzuca sie plik, ktory zostat ztozony wraz z WNP. W takich
przypadkach w miejscu daty ztozenia wystepowac bedzie data i godzina odblokowania korekty, a nie faktyczna data i godzina ztozenia PEFS wraz
z wnioskiem o ptatnos¢ (powyzej opisany mechanizm dotyczy wnioskdw o ptatnosé, ktoére zostaly zlozone przed wprowadzeniem na wersje
produkcyjng mechanizmu importu/eksportu danych PEFS).
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Archiwalne paczki CSV

Lp. Wersja Data zlozenia CRC Aktualna Operacje

1 ztozona wraz z wnp 2018-05-07 12:14:46 1a05d000baf7355739753b5baf84e57df432e66a @®

Aby pobra¢ plik CSV po wejsciu w Archiwalne paczki CSV pojawia sie okno, z ktérego mozna pobra¢ wersje PEFS ztozone wraz z WNP oraz kolejne
wersje po aktualizacjach importem, ktére mozna pobrac w sekcji Operacje.

Kazdy pobrany plik z danymi PEFS z pozycji Archiwalne paczki CSV ma swojg nazwe, na ktérg sktadajg sie

- data ztozenia wraz z godzing, minuta, sekundg zgodng z datg ztozenia oraz godzing wyswietlang w aplikacji
- numer wniosku o ptatno$¢ wraz z wersjg
- przyktadowa nazwa: 2018.04.30_g.14.15.19 WNP-RPSL.11.01.04-24-0181_18-002-01

Archiwalne paczki CSV

Lp. Wersja Data ztozenia CRC Aktualna Operacje
1 skorygowana 2018-04-30 14:15:19 f076e3fc2d81b92115312b6c2675a5b0 ®
2 skorygowana 2018-04-30 14:14:22 5733889bdfeaddefc9925biSec053del ®
3 ZHOZONa Wraz Z wnp 2018-04-30 13:31:02 04b384c2cd67d2d670aceaa3f/c0e7059eas25C5 ®
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Dane w archiwalnych paczkach CSV w zakresie wersji ztozonej wraz z WNP nie zawsze bedg tozsame z danymi, ktére widoczne sg w formularzu
oraz pobrane z poziomu eksportuj baze do CSV, w zwigzku z tym nie jest zalecana praca na wskazanych odtozonych paczkach CSV.

W wersji ztozonej wraz z WNP moze znajdowac sie wieksza ilos¢ danych niz widoczna w formularzu oraz pobrana z poziomu eksportuj baze do CSV.
UWAGA

Nie pracuj na pliku CSV pobranym z archiwalnych paczek PEFS. Wtasciwym jest korzystanie z pliku pobranego z pozycji Eksportuj baze do
CSV.
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14.9 Wazne informacje podczas korzystania z funkcjonalnosci eksportu i import CSV

- Aktualizacja modulu PEFS moze nastgpic jedynie poprzez wczytanie pliku w formacie CSV. W sytuacji gdy plik posiada inny format w lewym
dolnym roku pojawi sie komunikat.

WNP-RPSL.11.01.04-24-00F5_18-001-01_11052018143937.xlsx - niedozwolony typ pliku.

- Badz ostrozny przy wyborze pliku, ktérym chcesz zaktualizowaé¢ dane w module PEFS. Po pomysinie zaktualizowaniu modutu PEFS poprzez
wczytaniu pliku bedg wystepowa¢ dane zgodne ze wskazanym plikiem. Wszystkie wczesniejsze dane zostang zaktualizowane/nadpisane
danymi z wybranego pliku.

- Korzystaj z plikdw pobranych tylko z LS12014 oraz nie zmieniaj ich nazw.
- Zalecamy aby przed zmiang w pliku w celu aktualizacji danych wykona¢ kopie zapasowg pobranego pliku. W sytuacji gdy zaktualizujesz modut
btednymi danymi np. z innego projektu lub omytkowo usuniesz w pliku wiekszg ilos¢ danych, niz zamierzates bedziesz miat mozliwos¢

odtworzenia danych z zapisanej wczesniej kopii zapasowej pliku.

- Zalecamy aby przyktadowy plik pobiera¢ oraz wczytywaé tylko dla projektow ktére nie posiadaty wczesniej danych w bazie PEFS.
W momencie gdy wczytasz przyktadowy plik nadpisze on wszystkie Twoje wczesniejsze dane danymi z przyktadowego pliku.

- Beneficjencie pamietaj, jezeli pobrates plik dla danych aktualnych zmiany wprowadzone w systemie po jego pobraniu nie zostang w nim
uwzglednione. Pamietaj aby wprowadzi¢ wszystkie poprawki w zaimportowanym pliku nastepnie wczytaj wprowadzone zmiany do systemu —

nigdy nie wprowadzaj zmian dwutorowo w pliku i systemie, moze to doprowadzi¢ do rozbieznosci i utraty danych.

- W celu utatwienia wprowadzania danych zgodnie z wystepujacymi regutami oraz walidacjami w LSI2014 mozesz positkowaé sie niniejszg
instrukcji oraz zatacznikami do instrukcji odnoszacymi sie do uzupetniania danych poprzez formularz w LS12014.

- Aby dane byly zaktualizowane pomysinie nalezy zachowaé nazwy oraz kolejno$¢ kolumn zgodnie z pobranym plikiem.

- Jesli chcesz doda¢ do pliku dane nowej osoby/ instytucji nalezy w kolejne wiersze, kolumny wpisa¢é odpowiednie dane pamietajgc
0 zachowaniu odpowiedniej struktury zgodnie z zapisami instrukciji.
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- Woprowadzone przez Ciebie dane muszg by¢ zgodne z regutami, ktére obowigzujg w przypadku wprowadzania danych poprzez formularz
w systemie LS12014.

- Przed wyborem WysSlij upewnij sie czy wybrates prawidtowy plik. Po zaktualizowaniu danych wystepowac bedg dane zgodne z plikiem, ktory
wczytate$. Poprzednie dane zostang zastgpione aktualnymi wskazanymi w pliku i nie bedzie mozliwosci przywrdcenia danych sprzed
aktualizacji.

- W przypadku bteddéw pojawi sie okno z informacja, w ktérym miejscu w pliku wprowadzono niepoprawne dane. W tym przypadku nalezy
dokonac¢ korekty w pliku zgodnie z komunikatem, zapisa¢ dane, a nastepnie ponownie dokonac¢ proby aktualizacji danych.

- W przypadku, gdy w projekcie dane w module PEFS uzupetniane sg rowniez przez partnerow nalezy pamieta¢ o koniecznosé aktualizaciji
danych plikiem zawierajgcym dane uczestnikow projektéw zagregowane od wszystkich partnerow. W przypadku aktualizacji danych odrebnie
przez kazdego z partneréw, dane istniejgce w bazie PEFS zostang kazdorazowo nadpisane aktualnym plikiem, tj. dane nie bedg sie sumowac
w module, tylko nadpisywac.

PAMIETAJ

Pamietaj aby wykonywacé kopie zapasowe plikdw zaré6wno w zakresie pobieranych plikéw jak réwniez plikow ktorymi

zamierzasz dokona¢ aktualizacji. Powyzsze ma na celu mozliwos¢ odtworzenia przez Ciebie danych z zapisanych
wczesniej kopii zapasowych pliku.
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