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Wstep

Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego
na lata 2014-2020 (dalej: LSl 2014), zostat przygotowany przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Slgskiego. Gtéwne cele LS| 2014 to:

1. wspomaganie zarzgdzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020;

2. zapewnienie narzedzia informatycznego dla Whnioskodawcow lub Beneficjentéw stuzgcego
do przygotowania dokumentow;

3. zmniejszenie obcigzen administracyjnych Beneficjentéw i instytucji zaangazowanych
we wdrazanie programu;

4. usprawnienie i przyspieszenie pracy instytucii;

5. wspomaganie wybranych procesow.

Przy skfadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz w trakcie realizacji
projektébw beneficjenci sg zobowigzani przygotowa¢ wnioski aplikacyjne oraz wnioski
o ptatnos¢ w LS12014. LSI 2014 zostat uruchomiony dla obstugi RPO WSL 2014-2020 wdrazanego
przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slgskiego, Slaskie Centrum Przedsiebiorczo$ci oraz
Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach.

Niniejsza instrukcja odnosi sie do wypetniania Rejestru postepowan | zamoéwien i dokumentéw
(dalej: Rejestr) w czesci dotyczacej wspotfinansowania z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Rejestr jest narzedziem umozliwiajgcym gromadzenie wszelkich danych o prowadzonych
postepowaniach i umowach, jakie Beneficjent zawart z wykonawcami w ramach danego projektu
oraz o sposobie, w jaki wykonawcy zostali wybrani a takze wszelkich dokumentow, jakie nastepnie
rozliczane sg we wnioskach o pfatnos¢ (dalej WNP). Dodatkowo Rejestr umozliwia réwniez
gromadzenie dokumentacji w postaci zatgcznikow.

W ww. module nalezy ujgc:

v' dane na temat wszystkich dokumentéw ksiggowych niezaleznie od ich wartosci
(np. faktura, rachunek, lista ptac), ktore bedg podstawg do rozliczenia wydatkow
w sktadanym wniosku o ptatnos¢ (ztozenie wniosku o platnosé z wydatkami mozliwe
jest jedynie wowczas, gdy dane do WNP s3a uzupetnione poprzez powigzanie
dokumentéw z Rejestrem).

v' dane na temat wszystkich zamoéwien o warto$ci szacunkowej przekraczajacej 50 tys.
PLN netto tj. bez podatku od towaru i ustug VAT przeprowadzonych w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz.1579, z p6zn. zm.) lub zasady konkurencyjnosci (sekcja 6.5.2 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata
2014 — 2020).

v' dane na temat wszystkich zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wigcznie tj. bez podatku od towaru i ustug VAT (rozeznanie rynku — sekcja 6.5.1
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014 — 2020).



W przypadku, gdy zamowienie dotyczgce projektu stanowi czes¢ wiekszego zamaowienia jednostki,
w Rejestrze nalezy uwzgledni¢ dane catego zamowienia, a nie tylko czesci projektowe;.

Beneficjent ma obowigzek przekazac petng informacje na temat ww. postepowan poprzez biezgce
uzupetnianie poszczegolnych pdl Rejestru zgodnie z instrukcja.

Zataczniki w postaci dotagczonych do poszczegdlnych postepowan skanu dokumentow
nalezy uzupetnia¢ dopiero po otrzymaniu przez Beneficjenta odrebnego wezwania |Z lub
informacji o wygenerowanych w LSI12014 w ramach préby losowej dokumentow zrédiowych
podlegajacych ztozeniu do IZ w ramach weryfikacji wniosku o ptatnosc¢.

W pkt. 4.3 niniejszej instrukcji okreslono wykaz zawierajgcy dokumenty, ktore nalezy dotgczyc
do Rejestru w postaci zatgcznikdéw po otrzymaniu wezwania od |Z.

Kwestie dostepu do LS| 2014, logowania oraz wymogoéw technicznych i dziatania Repozytorium
Projektu opisano w ,Instrukcji uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla
Whioskodawcow / Beneficientow RPO WSL 2014-2020” dostepnej pod adresem:
https://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny system_informatyczny 2014

Wszystkie pozostate instrukcje dostepne sg pod adresem: http://rpo.slaskie.pl/repo/



https://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny_system_informatyczny_2014
http://rpo.slaskie.pl/repo/

1. DOSTEP DO REJESTRU

Aby uzyska¢ dostep do Rejestru przejdz na Strone logowania do Systemu LSI 2014, ktéra
dostepna jest pod adresem https://Isi.slaskie.pl.

o Formularz logowania oLsl
. O Lokalnym Systemie Informatycznym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
ogin
ogin Slaskiego nalata 2014-2020
Regulamin

RPO WSL Hasto ] Wymogi techniczne
2014 = 2020

Zapomniatem hasta - pomdz mi odzyskat Rejes“acla konta

CNce slg Zarejestrowac aby mac korzystac z systemu
Zaloguyj si¢ Chce daé dostep do mojego profilu: wspdtnikowi, wspdtpracownikow, firmie konsultingowej

) . i Bezpieczenstwo
Nie mam jeszcze konta - Zarejestrw

Jak wybrac mucne hasto i jak je chronic

Po zalogowaniu do Systemu LS| wyswietlony zostanie profil Beneficjenta, ktérego jestes
wiascicielem (lub Profil jaki zostat Ci udostepniony).

W menu gtbwnym za pomocg przycisku projekty wybierz liste wszystkich Realizowanych
projektow.

(]
I’I Nabory +  Dane beneficjenta Fe B O

Zalogowany Beneficient: mikskolorow; Profil mikskolorow J| Ostatnia aktywno$¢: 2018-02-13 11:27:33 | Pozostato: 115 min 33's B

Realizowane projekty *+ Rozpocznij nowy projekt
n 1D [ ] Tyiutl l WND:[ ] Nab:ar:[ l
111D Tytut projektu IF Nrnaboru NrWHND | UDA 11 status WND Plan.Harm. Realizacja Operacje
2790 Dia dobra regiony RPSL11.01.041201-24-090/17 WND-RPSL11.01.04-24-0044/18-003 A Wymaga obshugi P E m e- » = 2 !
UDA-RPSL.11.01.04-24-004A/18-01 # Zwrécony do edycji (przed
umowal/aneksem)

Na liscie projektéw przy wybranym projekcie wybierz przycisk koszyka = | (Rejestr postepowan
/ zaméwien i dokumentow).

Realizowane projekty
n D ’ I Tytutl I WND:I I Nam’;r:[ ]

111D Tytut projektu 1% Nrnaboru Nr WHND / UDA 11 status WHND Plan.Harm. Realizacja Operacje
2790 Dla dobra regiony RPSL.11.01.0442.01-24-99017 WND-RPSL.11.01.04-24-004A118-003 A Wymaga obstugi & E ﬂ e- » z 1l w [i
UDA-RPSL.11.01.04-24-004A/18-01 # Zwrdcony do edycji (przed
umowalaneksem)

2. STRUKTURA REJESTRU

Rejestr zbudowany jest dwupoziomowo. W pierwszej kolejnosci dodajesz postepowania /
zamowienia, a nastepnie kontrakty, umowy i dokumenty ksiegowe. Dzieki takiej budowie Rejestr


https://lsi.slaskie.pl/

pozwala gromadzi¢ informacje w zakresie przeprowadzenia postepowania (a wiec sposob w jaki
zostal wybrany wykonawca), udzielenie zaméwienia (rozumiane jako podpisanie umowy
z wykonawcg), zmian do umowy (sg to ewentualne zmiany jakie dokonaty strony umowy) oraz
dokumentow ksiegowych z nim zwigzanych bedgcych podstawg do rozliczenia wydatkéw
w sktadanym wniosku o ptatnosé.

Kazda umowa zawarta z wykonawcg (czy to w formie pisemnej czy dorozumianej) jest
konsekwencjg przeprowadzonego wczesniej postepowania. Z tego tytutu w pierwszej kolejnosci
Beneficjent zobowigzany jest utworzy¢ w systemie postepowanie / zamowienie, a dopiero do tak
stworzonego postepowania / zamoéwienia istnieje mozliwos¢ dodania umowy (i aneksow),
a nastepnie dokumentéw ksiegowych.

W kazdym z poziomoéw Rejestru masz mozliwos¢ dodawania zatgcznikow, zamieszczonych
wczesniej w Repozytorium plikdw projektu.

Do Rejestru nalezy wprowadzi¢ wszystkie dokumenty ksiegowe, ktére beda rozliczone w czesci
B.1 wniosku o ptatnos¢.

3. DODAWANIE NOWEGO ZAMOWIENIA / POSTEPOWANIA

Przycisk koszyka = na licie projektow uruchamia Rejestr postepowan | zaméwien
i dokumentow.

Aby doda¢ nowe postepowanie/zaméwienie wybierz przycisk Dodaj nowe postepowanie |/
zamowienie.

0$¢: 2018-02-13 11:33:45 | Pozostaio: 119 min 33 5

n Rejestr postepowan / zaméwien i dokumentow do projekiu Dia dobra regiony + Dodaj nowe postepawanie /zamawienie

n Nazwa/przedmiot pogtepowania[zaméwieniaj:‘ [[] PZP [0 Zasada konkurencyjnosci [ Inne zamowienia

Nazwa | przedmiot Nr identyfikacyjny
postepowania ! postepowania / Zasada Inne 1t wartosé¢ It wartos¢ It Data postepowania
Lp. zaméwienia zaméwienia PZP konkurencyjnosci  zaméwienia  netto brutto | zaméwienia Operacje

Brak danych do wyswietlenia

Znalezionych: 0. Paczkowanie po: H

Przycisk Dodaj nowe postepowanie | zaméwienie otwiera formularz postepowan / zamowien
i dokumentow.



n Rejestr postepowan / zamoéwien i dokumentow

Dane dotyczace zakonczonego posiepowania / zamowienia

Nazwa / przedmiot postepowania / zamowienia

@

Czy postepowanie / zaméwienie Tak Nie
przeprowadzone zostato na podstawie ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych? @

Data wszczecia postepowania f zamowienia [ ]

2]

Humer identyfikacyjny postepowania / [ ]
zamowienia @

Wartoéé postepowanie / zaméwienia [netto] @ [ ]

Wartos¢ postepowanie / zaméwienia [brutto] [ ]

2]
Zapisz | wyjdz Anuluj i wrod do listy

W formularzu w pierwszej kolejnosci wprowadz Nazwe / przedmiot postepowania / zamoéwienia.

- Dla zamoéwien udzielonych na podstawie ustawy Prawo zamoéwieh publicznych nalezy
postugiwac sie nazwg zamdéwienia jaka zostata nadana w ogtoszeniu o zamoéwieniu, SIWZ,
protokole postepowania.

- Dla postepowan / zaméwien udzielonych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci nalezy
postugiwac sie nazwg nadang temu zamoéwieniu / postepowaniu. Jesli nazwa nie zostata
nadana, nalezy krétko wpisac przedmiot postepowania / zamowienia.

- Dla dokumentéw, ktore nie dotyczg kontraktu z wykonawcg wytonionym w wyniku
zamoéwienia wymagajacego wprowadzenia do niniejszego modutu LSI Instytucja
Zarzadzajgca rekomenduje, aby dla kazdego wniosku o ptatnos$¢ tworzyé postepowanie
0 nazwie zgodnej z jego numerem, np. ,WNP-RPSL.11.01.04-24-0A5A/15-002” i dotgczaé
do niego opis dokumentoéw ksiegowych dotyczgcych wydatkow, jakie Beneficjent planuje
rozliczy¢ w przedmiotowym wniosku o ptatnosc.

Po wprowadzeniu nazwy, odpowiedz na pytanie Czy postepowanie / zamowienie
przeprowadzone zostalo na postawie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych? — dostepne sg
tylko odpowiedzi ,TAK” lub ,NIE”. W zalezno$ci od dokonanego wyboru, system generuje dalszg
czes¢ formularza.



3.1. POSTEPOWANIE PRZEPROWADZONE NA PODSTAWIE PZP

Jezeli zaznaczyte$, ze postepowanie przeprowadzono na podstawie ustawy Prawo zaméwien
publicznych aktywne stajg sie dodatkowe pola formularza.

n Rejestr postepowarn / zaméwien i dokumentéw

Dane dotyczace zakoriczonego postepowania / zamowienia

Nazwa / przedmiot postepowania / zamowienia

(=]

Czy postepowanie / zamowienie @ Tak @ Nie
przeprowadzone zostato na podstawie ustawy
Prawo Zamowien Publicznych? @

Tryb zaméwienia @ [

Rodzaj postepowania / zamdwienia @ [

I

Data wszczecia postepowania / zamowienia [

(=]

Numer identyfikacyjny posiepowania / [ I
zamowienia @

Sposob upublicznienia @ [ l

Wartosé postepowanie / zamdwienia [netto] @ [ I

Warto$¢ postepowanie / zaméwienia [brutto] [ l

L]
Anuluj i wréé do listy

W formularzu wypetnij nastepujace pola:

v' Tryb zamoéwienia - wybierz z listy rozwijalnej zawierajgcej rézne tryby udzielania zamowien,
mozliwe opcje:

- Przetarg nieograniczony,

- Przetarg ograniczony,

- Negocjacje z ogtoszeniem,

- Negocjacje bez ogtoszenia,

- Dialog konkurencyjny,

- Zamowienie z wolnej reki,

- Zapytanie o cene,

- Licytacja elektroniczna,

- Konkurs,

- Dynamiczny system zakupow,
- Aukcja elektroniczna,

- Partnerstwo innowacyjne,

- Zamowienia na ustugi spoteczne.

v Rodzaj postepowania / zaméwienia - wybierz z listy rozwijalnej zawierajgcej rodzaje
zamoéwien, mozliwe opcje: roboty budowlane, ustugi, dostawy,

v' Data wszczecia postepowania / zaméwienia - wybierz z kalendarza date i wskaz date
ogtoszenia o zamoéwieniu wykorzystujgc date okreslong w Biuletynie Zamowien Publicznych,
a w przypadku zamoéwien powyzej progéw unijnych w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.




Po

W przypadku trybéw: Negocjacje bez ogtoszenia oraz Zapytanie o cene wprowadz date
przekazania wykonawcom zaproszenia do sktadania ofert oraz specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia, a w przypadku Zamowienia z wolnej reki - wprowadz date przekazania
wykonawcy zaproszenia do negocjacji,

Numer identyfikacyjny postepowania / zamoéwienia — dla zamodwien przeprowadzonych
zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych jest to numer postepowania nadany przez
zamawiajgcego - numer ten musi by¢é zgodny z numerem z protokotu postepowania.
Dla pozostatych zamowien jest to numer nadany konkretnemu postepowaniu. W przypadku,
w ktérym nie nadano numeru nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy”,

Spos6b upublicznienia - wpisz wszystkie sposoby upublicznienia informacji
o postepowaniu. W przypadku, w ktérym postepowanie nie wymaga upublicznienia ogtoszenia
(np. zamowienie z wolnej reki) wpisz "nie dotyczy",

Wartos¢ postepowania / zaméwienia (netto) - wpisz wartos¢ netto udzielonego zamaéwienia,
Wartos¢ postepowania / zamoéwienia (brutto) - wpisz wartos¢ brutto udzielonego
zamowienia.

wypetnieniu niezbednych pdl mozesz zapisa¢ formularz poprzez klikniecie Zapisz i wyjdz

lub anulowac proces poprzez klikniecie Anuluj i wrdc do listy.

Pamietaj o wprowadzeniu informacji na temat zawartych umoéw w Rejestrze kontraktow / umow
/ dokumentow ksiegowych w sposob opisany w pkt. 3.6.

Jezeli zaznaczyltes, ze postepowanie / zamowienie nie jest przeprowadzone na podstawie ustawy
Prawo zamowien publicznych aktywne staje sie dodatkowe pole formularza ,,Czy postepowanie /
zamoéwienie zostalo przeprowadzone na podstawie zasady konkurencyjnosci?”
W zaleznosci od odpowiedzi udzielonej na to pytanie dostepne sg rozne pola do wypetnienia.

n Rejestr postepowan / zamoéwien i dokumentow

Dane dotyczace zakohczonego postepowania / zamowienia

Nazwa / przedmiot postepowania / zamdwienia

Czy postepowanie / zamowienie
przeprowadzone zostato na podstawie ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych? @

Czy postepowanie / zamowienie zostato
przeprowadzone na podstawie zasady
konkurencyjnosci? @

D Tak @ Nie

O Tak © [B

Data wszczecia postepowania / zamowienia
Numer identyfikacyjny postepowania /
zaméwienia @

Wartosé postepowanie / zamawienia [netio] @

Wartosc postepowanie / zaméwienia [brutto]

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata

Zapisz | wyjdZ Anuluj i wro do listy



2014-2020, udzielenie zamdwienia w ramach projektu przez Beneficjenta nastepuje zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci w przypadku:

a) Beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwienh
publicznych (Pzp) w przypadku zamowien przekraczajacych wartosé 50 tys. PLN netto,
tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),

b) Beneficjenta bedacego zamawiajagcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamowien
0 wartosci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), lub
w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej
50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

Ponadto Wytyczne przewidujg szereg wytgczen ze stosowania zasady konkurencyjnosci.

W przypadku, w ktorym postepowanie przeprowadzono w oparciu o zasade konkurencyjnosci
zaznacz w pytaniu ,Czy postepowanie / zaméwienie zostafo przeprowadzone na podstawie
zasady konkurencyjnosci?” odpowiedz ,TAK”. Jesli nie przeprowadzono postepowania zgodnie
z tg zasadg, w pytaniu tym zaznacz ,NIE”.

3.2 POSTEPOWANIE PRZEPROWADZANE NA PODSTAWIE ZASADY
KONKURENCYJNOSCI

Jezeli w pytaniu ,,Czy postepowanie | zamowienie zostato przeprowadzone na podstawie zasady
konkurencyjno$ci?” zaznaczytes TAK wyswietlg sie nastepujgce czesci formularza:

Czy postepowanie / zamowienie zostato @ Tak Nie
przeprowadzone na podstawie zasady
konkurencyjnosci? @

Data wszczecia postgpowania / zamowienia [ ]

0

Numer identyfikacyjny postepowania / [ ]
zamowienia @

Sposab upublicznienia @ [ ]

Wartoé¢ postepowanie / zaméwienia [netto] @ [ ]

Wartos¢ postepowanie / zamowienia [brutto] [ ]

@

peT ANl Anuluj i wroc do listy

W formularzu wypetnij nastepujace pola:

- Data wszczecia postepowania / zaméwienia - uzywajgc kalendarza wskaz date
wszczecia postepowania / zamodwienia (data powinna by¢ zbiezna z datg wszczecia
postepowania / zamowienia wskazang w Bazie konkurencyjnosci). W przypadku, w ktorym
postepowanie / zamdwienie wszczete zostato poprzez upublicznienie ogtoszenia — wpisz
date upublicznienia.

- Numer identyfikacyjny postepowania / zaméwienia - podaj numer postepowania /
zamowienia. Jesli nie nadates numeru dla postepowania / zamowienia wpisz numer umowy
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z wykonawca. Jesli umowa nie posiada numeru (np. zawarta zostala w sposob
dorozumiany) wpisz ,nie nadano”,

- Spos6b upublicznienia - wpisz wszystkie sposoby upublicznienia informaciji
0 postepowaniu / zaméwieniu,

-  Wartos¢ postepowania / zamowienia (netto) - wpisz wartos¢ netto udzielonego
zamowienia,
Wartos¢ postepowania / zaméwienia (brutto) - wpisz wartos¢ brutto udzielonego
zaméwienia.

Po wypetnieniu niezbednych pdl mozesz zapisa¢ formularz poprzez klikniecie Zapisz i wyjdz lub
anulowac proces poprzez klikniecie Anuluj i wrdc do listy.

Pamietaj o wprowadzeniu informacji na temat zawartych uméw w Rejestrze kontraktow / umoéw
/ dokumentoéw ksiegowych w sposob opisany w pkt. 3.6.

3.3 POSTEPOWANIE PRZEPROWADZONE W TRYBIE ROZEZNANIA RYNKU (DOTYCZY
ZAMOWIEN O WARTOSCI W PRZEDZIALE 20 tys. PLN — 50 tys. PLN NETTO)

Jezeli w pytaniu ,Czy postepowanie | zamdwienie zostato przeprowadzone na podstawie zasady
konkurencyjno$ci?” zaznaczytes NIE nastepuje rozwiniecie kolejnych czesci formularza:

Uzasadnienie wytaczenia z zasady [ El

konkurencyjnosci @

Uwaga! W takim przypadku nalezy pamietaé o wprowadzeniu do systemu wszystkich kontraktéw / uméw z wykonawcami

Data wszczecia postepowania / zaméwienia [

2]

Numer identyfikacyjny postepowania / [

zaméwienia @

Wartos¢ postepowanie / zamowienia [netto] [

o

Wartos¢ postepowanie / zamowienia [brutto] [

e
Anuluj i wroc do listy

W formularzu uzupetnij nastepujgce pola:

- Uzasadnienie wylaczenia z zasady konkurencyjnosci - wybierz z listy rozwijalnej
odpowiednie uzasadnienie — dostepne sg nastepujgce mozliwosci:
v' Warto$¢ zamdwienia ponizej 20 000 zt netto
v" Nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatdbw programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie
Zakup czasu antenowego
Nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci
Umowa z zakresu prawa pracy
Dostawy lub ustugi stuzgce wytgcznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, stuzgcych wprowadzeniu produkcji seryjnej
Ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych
Dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej

ANANENEN

S
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v' Wydatki rozliczane w sposob uproszczony
v' Inne
v' Warto$¢ zamowienia w przedziale 20 000 zt - 50 000 zt netto.

- Data wszczecia postepowania / zamoéwienia - uzywajgc kalendarza wskaz date
wszczecia postepowania / zamoéwienia. W przypadku w ktérym postepowanie/ zaméwienie
wszczete zostato poprzez upublicznienie ogtoszenia — wpisz date upublicznienia. Jesli
postepowanie / zamoéwienie nie posiada ogtoszenia wpisz date zawarcia umowy lub date
dokonania zakupu.

- Numer identyfikacyjny postepowania / zaméwienia — podaj numer postepowania /
zamowienia. Jesli nie nadates numeru dla postepowania / zamoéwienia wpisz numer umowy
z wykonawca. Jesli umowa nie posiada numeru (np. zawarta zostala w sposéb
dorozumiany) wpisz ,nie nadano”.

- Wartos¢ postepowania / zamowienia (netto) - wpisz wartos¢ netto udzielonego
zamoéwienia.

- Wartos¢ postepowania / zaméwienia (brutto) - wpisz wartos¢ brutto udzielonego
zamoéwienia.

Po wypetnieniu niezbednych pdl mozesz zapisa¢ formularz poprzez klikniecie Zapisz i wyjdz lub
anulowa¢ proces poprzez klikniecie Anuluj i wréc do listy.

Pamietaj o wprowadzeniu informacji na temat zawartych umoéw w Rejestrze kontraktow / umow
/ dokumentow ksiegowych w sposob opisany w pkt. 3.6.

3.4 DOKUMENTY NIE DOTYCZACE PZP / ZASADY KONKURENCYJNOSCI / ZAMOWIEN
20 tys. PLN — 50 tys. PLN NETTO

Dla dokumentow, ktore nie dotycza kontraktu z wykonawcag wytonionym w ramach zamowienia
publicznego / zasady konkurencyjnosci / zamowienia w przedziale 20 tys. PLN — 50 tys. PLN netto,
Instytucja Zarzadzajgca rekomenduje, aby dla kazdego wniosku o pfatnosc tworzy¢ postepowanie
0 nazwie zgodnej z jego numerem, np. ,WNP-RPSL.11.01.04-24-0A5A/15-002” i dotgczac
do niego opis dokumentow ksiegowych dotyczacych wydatkow, jakie Beneficjent planuje rozliczyé
w przedmiotowym wniosku o ptatnosé.

Rejestr postepowan / zaméwien | dokumentow

ena @ | WNP-RPSL 1101 04-24-DR5A115-002

= I
2080201
e
000
000
moaaga gnet
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Nazwa / przedmiot postepowania / zamoéwienia — wskaz numer wniosku o ptatnos¢, w ramach
ktérego zostang wykazane dokumenty.

Czy postepowanie /| zaméwienie przeprowadzone zostato na podstawie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych? — zaznacz ,NIE”.

Czy postepowanie / zaméwienie zostalo przeprowadzone na podstawie zasady
konkurencyjnosci? - zaznacz ,NIE”.

Uzasadnienie wylaczenia z zasady konkurencyjnosci — wybierz z listy rozwijalnej ,inne”.

Data wszczecia postepowania / zaméwienia — data rozpoczecia okresu rozliczeniowego,
za ktory zostanie ztozony niniejszy wniosek o ptatnosc.

Numer identyfikacyjny postepowania / zaméwienia — wpisz ,nie dotyczy”.

Wartos¢ postepowanie / zamoéwienia [netto] — wpisz wartos¢ ,0,00”.

Wartos¢ postepowanie / zamoéwienia [brutto] — wpisz wartos¢ ,0,00”.

3.5 WIDOK WPROWADZONYCH W FORMULARZU POSTEPOWAN / ZAMOWIEN
| DOKUMENTOW

Na podstawie wprowadzonych w formularzu danych, system umozliwia w formie listy biezacy
podglad podstawowych informacji dotyczgcych zamowienia / postepowania. Istnieje mozliwos¢
wyszukiwania w Rejestrze konkretnych postepowan / zaméwieh poprzez wpisanie nazwy /
przedmiotu postepowania / zamowienia, jak réwniez poprzez zaznaczenie do wyszukania pozycji
oznaczonych w formularzu jako: PZP, zasada konkurencyjnosci, inne zaméwienia.

n Rejestr postepowan / zaméwien i dokumentdw do progktu: DIz dobra regiony

n Nazwa/przedmiot postepowania[zamf)wienia::] [[] PZP [ Zasada konkurencyjnosci [0 Inne zamowienia

Nazwa ! przedmiot postepowania  Nr identyfikacyjny postepowania / Zasada Inne It Wartosé 1t wartose 11 Data postepowania
Lp. zamowienia zamoéwienia PZP konkurencyjnosci zamowienia netto brutto zamawienia Operacje

1 pryktadowa nazwa zaméwienianr 1 v 100 000,00 100 000,00 2018-02-13 © P
3

Znalezionych: 1. Paczkowanie po: H

3.6 REJESTR KONTRAKTOW / UMOW / DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

Kolejnym poziomem kazdego postepowania / zaméwienia jest Rejestr kontraktéw /| uméw |/
dokumentéw ksiegowych.

. g . - - - . . .
Aby uruchomi¢ Rejestr kontraktow | umoéw /| dokumentéw ksiegowych wybierz przycisk
n Rejestr postepowar / zamowien i dokumentow do projekiu: Dia dobra regiony + Dodaj nowe postgpowanie / zambwienie
E Nazwa/przedmiot pgstonwamafzaméwmma;:} [[1 PZP [ Zasada konkurencyjnosci [C] Inne zaméwienia
Nazwa | przedmiot postgpowania  Nridentyfikacyjny postepowania / Zasada Inne 1t wartosé It wartosc U1 Data postepowania
Lp. [zaméwienia zamowienia PZP konkurencyjnosci zamowienia netto brutto zamowienia racje
¢ EEEISEENTE T v 10000000 10000000 2018-02-13 p .,—J &

Znalezionych: 1. Paczkowanie po: '
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=+ Dodaj nowa pozycje

Aby dodac nowy kontrakt / umowe / dokument ksiegowy wybierz przycisk

.

n Rejestr kontraktdw / uméw / dokumentdw ksiegowych ao postepowanaizzmewieniz nr 1
n x N umnwﬁkonlramu::] Nr duKumenlu::] Nazwa wykonawcy/lidera Konsorc,:: [0 Tylko do WNP
1t Data
Rodzaj Nr umowy ! Do Nr Nazwa wykonawcy | Identyfikator umowy | It wartosé netto 1T Warto&é brutto
Lp. dokumentu kontraktu WNP Lidera Yy Y faktury umowy | faktury umowy | faktury Operacje

Brak danych do wyswietlenia

Znalezionych: 0. Paczkowanie po: H

Przycisk Dodaj nowa pozycje aktywuje formularz:

Kontrakt / umowa / dokument do postepowania / zamowienia nr: ...

Kontrakt/umowa/dokument do postepowania/zaméwienia nr: nie dotyczy

Rodzaj dokumentu @ G \ v

Data umowy / faktury @ & [ RRRR-MM-DD

Numer umowy / kontraktu @ G ‘

Czy jest to dokument ksiegowy bedacy (O Tak () Nie
podstawa rozliczen w WNP? @ &

Nazwa wykonawcy / dostawcy / lidera ‘
konsorcjum @ &

Rodzaj identyfikatora wykonawcy / dostawcy / ‘ ~
lidera konsorcjum @

Identyfikator (NIP/PESEL/Nr.Zagr) [ 00000000000
wykonawcy / dostawcy / lidera konsorcjum @

G

Wartosé umowy / faktury [netto] @ G ‘ 0.00

Wartos¢ umowy / faktury [brutto] @ & ‘ 0.00

Zapisz i wyjdZ Anulyj i wréé do listy

W przypadku zaznaczenia opcji ,Tak” w pytaniu: ,,Czy jest to dokument ksiegowy bedacy
podstawa rozliczerr w WNP?” formularz bedzie sie prezentowac nastepujgco:
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Kontrakt/umowa/dokument do postepowania/zamdwienia nr:

Rodzaj dokumentu @ ’ v]
Data umowy / faktury @ | RRRR VMDD ]
Mumer umowy / kontraktu @ ’ ]

Czy jest to dokument ksiegowy (® Tak (o Mie
bedacy podstawg rozliczen w
WNP? @

Nr dokumentu @ I ]

Numer ksiegowy / ewidencyjny @ ’

Pozostato znakow: 200

Czy jest to faktura (O Tak () Mie
korygujaca? @
Data zaptaty @ = ‘ ]
Mazwa wykonawcy [ dostawcy / ’ ]

lidera konsorcjum @

Rodzaj identyfikatora wykonawcy ’ v ]
/ dostawcy / lidera konsorcjum @

Identyfikator (MIP/PESEL/N Zagr) [ 00000000000 ]
wykonawcy / dostawcy ( lidera
konsorcjum @

Wartos¢ umowy / faktury [netto]

Warto&é umowy / faktury [brutto] "3 00 ]
=
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W formularzu uzupetnij nastepujgce pola:

- Rodzaj dokumentu — z listy rozwijalnej wybierz odpowiedni dokument — dostepne sag

nastepujgce mozliwosci:
e Umowa

Aneks

Faktura

Faktura korygujaca

Rachunek

Lista ptac

Polecenie ksiegowania
e Inne

- Dataumowy / faktury - wpisz date wystawienia dokumentu.

- Numer umowy / kontraktu - wpisz numer podpisanej umowy / kontraktu, dla ktérego
zostat poniesiony wydatek. Jesli nie nadano numeru umowy / kontraktu (np. zawarta
zostata w sposob dorozumiany) nalezy wpisa¢ ,,nie nadano”. W przypadku kiedy
wykazany dokument nie dotyczy kontraktu z wykonawcg wytonionym w ramach
zamowienia publicznego uzupetnij pole wartoscig ,nie dotyczy”.

- Czyjest to dokument bedacy podstawa rozliczen w WNP? - dostepne wytgcznie dwie
opcje do zaznaczenia: TAK / NIE. W przypadku zaznaczenia opcji TAK uzupenij
dodatkowo:

- Nr dokumentu — wprowadz numer dokumentu,

- Numer ksiggowy / ewidencyjny — podaj numer ksiegowy lub ewidencyjny dla dokumentu
jaki zostat nadany przez osobe prowadzgcg ewidencje ksiegowa,

- Czy jest to faktura korygujaca? - dostepne wytgcznie dwie opcje do zaznaczenia: TAK /
NIE.

- Data zaptaty — podaj date uregulowania ptatnosci w formacie RRRR-MM-DD. Jesli
ptatnos¢ zostata dokonana w wiecej niz jednym terminie system umozliwia dodanie
kolejnych dat zaptaty. Po uzupetnieniu dat zaptaty istnieje mozliwos¢é usuniecia dowolnej

z wprowadzonych dat zaptaty za pomocg przycisku

Data zaptaty

20180201
| 2018-02-05
| 2018-02-13

Zapisz | zamknij

Data zaptaty @ =

Istnieje  mozliwos¢ zapisu formularza bez wskazania daty zaptaty. Jednak, gdy
wykorzystasz dany dokument na podstawie, ktérego zostat poniesiony wydatek w WNP
konieczny bedzie powrét do Rejestru i uzupetnienie daty zaptaty. Gdy data zaptaty nie
zostanie uzupetniona nie bedzie mozliwosci ztozenia wniosku o ptatnosé. Pojawi sie
komunikat:

Bfad: Prosze o uzupetnienie daty zaptaty w module Rejestr postepowarn / zamoéwien
i dokumentow poprzez edycje dokumentu ksiegowego.
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- Nazwa wykonawcy/dostawcy/lidera konsorcjum - wpisz petng nazwe
wykonawcy/wystawcy dokumentu. W przypadku, w ktérym wykonawcg jest konsorcjum
firm, wpisz nazwe lidera konsorcjum.

- Rodzaj identyfikatora wykonawcy/dostawcy/lidera konsorcjum - wybierz z listy
rozwijanej: NIP, PESEL, Nr zagr., Nie dotyczy.

- Identyfikator (NIP/PESEL/Nr. Zagr.) wykonawcy/dostawcy/lidera konsorcjum - wpisz
identyfikator wykonawcy wykazanego wczesnie;j.

- NIP - jezeli wystawca jest podmiot prowadzgcy dziatalnosé gospodarczg (podaj tylko cyfry,
bez kresek).

-  PESEL - jezeli wystawcg dokumentu jest osoba prywatna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej podaj jej numer PESEL.

- Nr zagr. — jezeli wystawcg dokumentu jest podmiot zagraniczny, wprowadz jego
identyfikator. Pole nie jest wymagane do uzupetnienia w przypadku wyboru ,Nie dotyczy”
w rodzaju identyfikatora wykonawcy / dostawcy / lidera konsorcjum.

- Wartos¢ umowy / faktury (netto) — wpisz fgczng wartos¢ umowy/dokumentu netto.

- Wartos¢ umowy / faktury (brutto) — wpisz tgczng warto$¢ umowy/dokumentu brutto.

Po wypetnieniu niezbednych pdl mozesz zapisa¢ formularz poprzez klikniecie Zapisz i wyjdz lub
anulowa¢ proces poprzez klikniecie Anuluj i wréc do listy.

Na wezwanie 1Z dodaj zatgczniki (fj. skan umowy wraz z zatgcznikami) do wprowadzonego
kontraktu / umowy / dokumentu do postepowania / zamdwienia nr: ... w sposOb opisany
w pkt. 4.2.

UWAGA!

Dokumenty ksiegowe, ktore sg podstawg rozliczenia wydatkéw we wniosku o ptatnosé
muszg BEZWZGLEDNIE mie¢ zaznaczony wariant ,,TAK” w polu ,,Czy jest to dokument
ksiegowy bedacy podstawa rozliczen w WNP?”. Brak zaznaczenia powyzszej opcji skutkuje
brakiem mozliwosci dodania przedmiotowego dokumentu na etapie wypetniania czesci B.1.
whniosku o ptatnosé.

Czy jest to dokument ksiggowy w Tak () MNie
bedacy podstawa rozliczen w
WHNP? @

4. DODAWANIE ZALACZNIKOW

W przypadku EFS zatgczniki w postaci dotgczonych do poszczegdlnych postepowan dokumentow
uzupetniasz dopiero po otrzymaniu odrebnego wezwania od 1Z lub informacji o wygenerowanych
w LSI2014 w ramach proby losowej dokumentach zréditowych podlegajgcych ztozeniu
do 1Z w ramach weryfikacji wniosku o ptatnosc¢.

W pkt. 4.3 ninigjszej instrukcji okreslono wykaz zawierajacy dokumenty, kitdre dotgczysz
do Rejestru w postaci zatgcznikdw po otrzymaniu wezwania od 1Z lub informacji o wygenerowanych
w LSI2014 w ramach proby losowej dokumentéow zrédtowych podlegajgcych ztozeniu do 1Z
w ramach weryfikacji wniosku o ptatnos¢.

Aby dodawac¢ zatgczniki w Rejestrze najpierw zamies¢ je w Repozytorium plikéw projektu.

17



4.1. REPOZYTORIUM PLIKOW PROJEKTU

System umozliwia przechowywanie plikow dotyczacych projektu celem dotgczenia ich do danej
sekcji w module Rejestr. Aby doda¢ pliki do Repozytorium plikow projektu z poziomu danego

. . i . . . . . . »

projektu wybierz na liscie projektow przycisk chmurki ze strzatkg w gore

© . .
l I Nabory Dane beneficjenta Projekty F f - 2 (]

[2sicgowanyseneficient mhakcrow: 7ok mhsscrow | ossns kywrosé: 20130213 11273 Pezostas 15 395§ ¢
Realizowane projekty
n ID [ ] Tyiu{[ ] WND [ ] Naborl l
111D Tytut projektu I Nrnaboru Nr WND / UDA 11 status 'WND Plan.Harm. Realizacj racje
2790 Dla dobra regiony RPSL.11.01.04-1Z.01-24-990/17 WND-RPSL.11.01.04-24-004A/18-003 A Wymaga obsiugi - - =
UDA-RPSL.11.01.04-24-004A/18-01 # Zwrdcony do edycji (przed 2 E E ° | A [
umowal/aneksem)

Szczegotowo kwestie korzystania z Repozytorium plikéw projektu w LSI 2014  opisano
w Instrukcji uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla Whnioskodawcow |/
Beneficjentow RPO WSL 2014-2020” dostepnej pod adresem:

https://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny system informatyczny 2014

Instrukcja zawiera wigcej technicznych wskazéwek, w tym np. mozliwosci i korzy$ci ze stosowania
mechanizmu tagow w Repozytorium.

Przycisk - wywotuje okno Repozytorium plikow projektu:

n Repozytorium plikéw projektu
n D [ ] Nazwa:[ l Nazwa oryginaina: ] Tag\:[ Typ phku:[ El
JF Lp. 11 Typ dokumentu It Nazwa 1T Nazwa oryginalna Wersja  Opis (tylko na potrzeby zarzadzania) It Rozmiar  Ost.edycja  Operacje

Brak danych do wyswietlenia

Znalezionych: 0. Paczkowanie po: H

Dodaj 2 pliki

Aby dodac¢ plik do Repozytorium wybierz przycisk . Przycisk dodaj nowe pliki
otwiera okno dodawana plikéw. Nastepnie przeciggnij odpowiedni plik na obszar Przeciagnij plik
tutaj... lub wskaz Sciezke dostepu do pliku do dodania poprzez przycisk Przegladaj.

n Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Nazwa oryginalna Narwa Opis (tylko na potrzeby zarzadzania) Typ Beztermin. @ Pub. Rozmiar Postep Status
Przeciggnij pliki tutaj

Postep:

lub wybierz pliki

Przegladaj.. | Niggwybrano plikow.

Po dodaniu pliku wprowadz jego nazwe i opis.
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https://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny_system_informatyczny_2014

n Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Opis (tylko na
Przeciggnij pliki tutaj potrzeby Beztermin.
Nazwa oryginalna Nazwa zarzadzania) Ty e Pub. Rozmiar Postgp Status
test.docx 12817 kB 5 il i
b wybierz piki C O v
-]
Przegladaj... | Nie wybrano plikow. m— T ——— T

Postep:

Consurarme

W przypadku plikdéw, ktdre nie majg swojej okreslonej daty waznosci, mozesz od razu zaznaczy¢
opcje bezterminowo — system nie bedzie wymuszat podawania dat obowigzywania. System
umozliwia rowniez skorzystanie z funkcjonalnosci tagéw. Szczegdétowo kwestie wykorzystania
tagow opisano w ,Instrukcji uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla
Whnioskodawcéw | Beneficientow RPO WSL 2014-2020” dostepnej pod adresem:
https://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny system_informatyczny 2014

Aby wszystkie pliki zamieszczone w Repozytorium plikow projektu byly mozliwe do powigzania
z poziomu zatgcznikdw dotyczacych np.: postepowania / kontraktéw / uméw / dokumentéw
ksiegowych / aneksow / faktur korygujacych konieczne jest aby checkbox Publiczny byt
zaznaczony (checkbox zaznaczony jest domy$inie przez system).

Po uzupetnieniu podstawowych informaciji o pliku wybierz przycisk Wys$lij lub w przypadku wgrania
wiekszej ilosci plikéw (istnieje mozliwos¢ wgrania maksymalnie 5 plikow jednorazowo) — wyslij
wszystkie. System potwierdzi prawidtowos¢ operacji komunikatem w dole ekranu.

n Dodawanie plikéw do repozytorium projektu

Nazwa oryginalna Nazwa Opis (tylko na potrzeby zarzadzania) Typ Beztermin. @ Pub. Rozmiar Postep Status

Przeciggnij pliki tutaj
Postep:

— :

Przeglgdaj.. | Nie wybrano plikow.

OK! Wszysikie pliki zostaly zatadowane, moZesz wrocic do repozytonum i dodac informacje do swoich plikdw.

W kazdej chwili mozesz edytowaé informacje o dodanym pliku. Aby edytowaé informacje

w Repozytorium przy wybranym pliku wybierz przycisk Edytuj g

usuniecia zatacznika poprzez klikniecie przycisku Usun.

. Ponadto istnieje mozliwosé

Zataczniki sg mozliwe do usunigcia tylko w sytuacji gdy dany zatacznik nie zostat uzyty /
dolgczony np. do wniosku o ptatnosé¢, Rejestru.
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https://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny_system_informatyczny_2014

n Repozytorium plikéw projektu

n ID: l ] Nazwa:[ l Mazwa oryginalna: l Tagi:[ ] Typ pliku:l E'

1FLp. 11 Typ dokumentu 11 Nazwa 11 Nazwa oryginalna Wersja Opis (tylko na potrzeby zarzadzania) 11 Rozmiar Ost. edycja Operacje

1 wyjaénienia test test.docx 12817KB  mikstoloran @ ﬂ
TAGI 20180213 13:01:47

Znalezionych: 1. Paczkowanie po: I

Przycisk edytuj otwiera formularz szczegétow pliku:

Szczegoty pliku
Oryginalna nazwa pliku repozytorium.png
Nazwa @ l test l
Typ dokumentu @ l Vl
Tagi @ zamowienia x | Add 2

Bezterminowo

Opis @ test

Opublikowany

Poprzednia wersja @ U Wybierz poprzednig wersje pliku

Zapisz i wyjdZ Anuluj i wréé do listy

W formularzu uzupetnij nastepujace pola:

- Nazwa — pole tekstowe,

- Typ dokumentu - wybierz z listy dokument odzwierciedlajgcy stan faktyczny,

- Opis — pole tekstowe,

- Poprzednia wersja powigzanie dokumentu z poprzednia jego wersja (jesli dotyczy).

Mozliwe jest dodawanie tagoéw, a po odznaczeniu opcji bezterminowo — mozliwe jest dodanie dat
waznos$ci dokumentu.

- Data waznosci od — wybor daty z kalendarza (w przypadku, gdy dokument nie posiada
daty mozna wpisac okres realizacji projektu).

- Data waznosci do - wybor daty z kalendarza, (w przypadku, gdy dokument nie posiada
daty mozna wpisac okres realizacji projektu).
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4.2. DODAWANIE ZALACZNIKOW — DOSTEP W POSZCZEGOLNYCH SEKCJACH

Zalgczniki zamieszczone w Repozytorium plikow projektu mozesz dodawac / podpina¢ na dwdch

poziomach, czyli na poziomie Rejestru oraz na poziomie rejestru kontraktow / umoéw i dokumentow
ksiegowych.

W momencie dodania zatgcznika do rejestru kontraktéw / uméw / dokumentéw ksiegowych nie
istnieje mozliwos¢ trwatego usuniecia danej pozycji w danym rejestrze. Dodany zatgcznik mozesz
usung¢ z rejestru kontraktéw / umoéw / dokumentéw ksiegowych niemniej jednak bedzie on
widoczny po stronie 1Z z oznaczeniem jako ,usuniety”.

4.2.1. Zalaczniki do Rejestru postepowan | zamoéwien i dokumentéow

n Rejestr postepowarl / zamowien i dokumentow do projekiu: DIz cobra regiony =+ Dodaj nowe postepowanie / zaméwienie
n | Nazwa/przedmiot postepowaniafmmdwienia:: [C] PzP [0 Zasada konkurencyjnosci [ Inne zamowienia
Nazwa | przedmiot postepowania  Nr identyfikacyjny postepowania ! Zasada Inne 11 wartosc 1t Wartosc It Data postepowania /
Lp. /zaméwienia zaméwienia PZP konkurencyjnosci zaméwienia netto brutto zamdwienia
1 przyktadowa nazwa zamdwienianr - 1 <

10000000 100000,00 2018-02-13 p= 5
!
Znaleﬂon\fﬁn: 1. Paczkowanie po I

4.2.2. Zalaczniki do rejestru kontraktéw / uméw / dokumentéw ksiegowych

n Rejestr kontraktdw / umoéw / dokumentéw ksiegowych do postepowaniaizamewienia nr: 1

n NP umowyfkontraklu:[:] Nr dukumeniu:[:] Nazwa wykonawcy/lidera Konsorc.:[:] [Z) Tylko do WNP

Rodzaj Nrumowy / Do Nr Nazwa wykonawcy | Lidera Identyfikator 11 Data umowy /
Lp. dokumentu kontraktu WHP dokumentu konsorcjum

<+ Dodaj nowa pozycje

11 Wartosé netto umowy 1 Warto$é brutto umowy

wykonawcy faktury | faktury I faktury Operyfje

1 Umowa 1 Nie X 123-456-32- 2018-02-13 10 000,00 1000000 i

Znalezionych: 1. Paczkowanie po: H
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4.3.

WYKAZ DOKUMENTOW DO KONTROLI

| Wykaz dokumentéw do kontroli zaméwienia przeprowadzonego w oparciu
o ustawe Prawo Zaméwien Publicznych

Pamietaj, aby przekaza¢ petng dokumentacje dotyczacg postepowania, w celu umozliwienia

1Z weryfikacji poprawnosci przeprowadzonego postepowania.

W szczegolnosci sg to:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Dokumenty dotyczgce szacowania wartosci zaméwienia zawierajgce date oraz kwote
ustalonej szacunkowej wartosci zamowienia;

Dokumenty powotujgce Komisje Przetargowg (o ile taka zostata powotana);

Protokét Postepowania wraz z zatgcznikami, w tym:
a) oswiadczeniami 0s6b biorgcych wudziat w przeprowadzeniu postepowania
(ztozonymi na podstawie art. 17 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych),
b) zestawieniem wszystkich ztozonych ofert;

Ogtoszenia o0 zamowieniu (wraz z ewentualnymi zmianami), zamieszczonego:
a) na stronie internetowej,
b) w Biuletynie Zamoéwien Publicznych / UOPWE;

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz z ewentualnymi zmianami (oraz
potwierdzenie zamieszczenia tych dokumentéw na stronie internetowej Zamawiajgcego),
w tym:
a) zatgczniki do SIWZ (wzor formularza ofertowego, wzor umowy oraz kolejne),
b) wydruk ze strony internetowej zamawiajgcego potwierdzajgcy zamieszczenie
na niej SIWZ i ewentualnych zmian,
c) pytania wykonawcéw do tresci SIWZ i odpowiedzi Zamawiajgcego;

Oferta wybranego wykonawcy (w przypadku jesli najkorzystniejsza oferta zostata
odrzucona — takze tg odrzucong oferte);

Dokumenty potwierdzajgce wezwanie wykonawcow o uzupetnienie oferty lub o ztozenie
wyjasnien oraz dokumenty potwierdzajgce wykonanie tych czynnosci;

Dokumenty z badania razgco niskiej ceny;
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, w tym:
a) zawiadomienie wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty,

b) zawiadomienie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego;

Dokument informujgcy wykonawcéw o wykluczeniu z postepowania oraz o ofertach
odrzuconych zawierajgcy uzasadnienie faktyczne i prawne;

Umowa z wykonawcg wraz z ewentualnymi zmianami;

Informacja o protestach / odwotaniach wraz z trescig protestéw / odwotan i odpowiedziami
zamawiajgcego (dot. to rowniez czynnosci nowych/powtérzonych);

Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia wraz z ewentualnymi zmianami;

Protokét (protokoty) z posiedzenia Komisji Przetargowej (o ile takg powotano).
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Il. Wykaz dokumentéw do kontroli zaméwien przeprowadzonych w oparciu o zasade
konkurencyjnosci (zamoéwienia o szacunkowej wartosci przekraczajacej 50 tys. PLN
netto tj. bez podatku od towarow i ustug VAT)

Pamietaj, aby przekaza¢ peing dokumentacje dotyczaca postepowania, w celu
umozliwienia I1Z weryfikacji poprawnosci przeprowadzoneqo postepowania.

W szczegoélnosci s3 to:

1. Dokument wskazujgcy podstawe prawng wytgczenia zamdwienia z obowigzku stosowania
ustawy Prawo Zamowieni Publicznych — o ile zastosowano jedng z przestanek, okreslonych
w pkt 8 i 9 sekcji 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020;

2. Dokument dotyczgcy szacowania wartosci zamoéwienia zawierajgcy date i kwote ustalenia
szacunkowej wartosci zamowienia;

3. Sposob upublicznienia zapytania ofertowego oraz jego tres¢;

4. Oferta wybranego wykonawcy (w przypadku jesli najkorzystniejsza oferta zostata odrzucona
— takze tg odrzucong oferte);

5. Informacja o wyniku postepowania oraz sposob jej upublicznienia;

6. Protokdét postepowania o udzielenie zaméwienia wraz z zatgcznikami oraz z:
a) oswiadczeniami o braku powigzan z wykonawcami,
b) zestawieniem ztozonych ofert;

7. Informacja o udzielonych zamdwieniach publicznych uzupetniajgcych;

8. Umowa z wykonawcg wraz z ewentualnymi zmianami.
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Ill. Wykaz dokumentéw do kontroli zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto (tj. bez podatku od towaréw i ustug VAT) przeprowadzonych
W oparciu o rozeznanie rynku.

Pamietaj, aby przekaza¢ petna dokumentacje dotyczaca postepowania, w celu umozliwienia
1Z weryfikacji poprawnosci przeprowadzonego postepowania.

W szczegoélnosci s3 to:

1. upublicznienie zapytania ofertowego, jego tres¢ oraz otrzymane w odpowiedzi
na publiczne zapytanie oferty,

lub

2. potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamowienia wraz z otrzymanymi ofertami;

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania
do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano co najmniej dwéch waznych ofert:

wydruki stron internetowych z opisem towaru/ustugi i cena,
wydruki email z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge.

Jednoczesnie |Z zastrzega sobie mozliwos¢ kierowania indywidualnej korespondenciji
do Beneficijentéw, zawierajgcej jedynie wezwanie do uzupetnienia bgdz wyjasnienia tresci
dokumentacji umieszczonej w Rejestrze niezaleznie od weryfikacji wniosku o ptatnosc.

Pamietaj, aby wykazywa¢ w Rejestrze tylko postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
odnoszace sie do kosztéw kwalifikowalnych w projekcie. Zamowienie dodajesz do LSI w momencie
udzielenia zamdéwienia (rozumianego jako zawarcie umowy z wykonawcg). Dane te automatycznie
zaciggane bedg do wnioskow o ptatnosc.
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5. PODLGAD INFORMACJI O ZAMOWIENIU W PDF

Z poziomu Rejestru, mozesz wygenerowac plik PDF, ktéry umozliwia podglad podstawowych
informacji nt. zamowienia, kontraktu oraz poréwnania ofert (jesli dotyczy) w formie pliku PDF.

Aby uruchomi¢ podglad PDF wybierz przycisk
i dokumentow.

Z poziomu Rejestru postepowani | zamowien

n Rejestr postepowan / zamaéwien i dokumentdw do projekiu Dia dovra regiony + Dodaj nowe postepawanie /zaméwienie
n .| Nazwa/przedmiot postepowaniafmméwienia:: [0 PZP [0 Zasada konkurencyjnosci [ Inne zamowienia
Nazwa  przedmiot postepowania  Nridentyfikacyjny postepowania / Zasada Inne It Wartosé 11 wartoéé 11 Data postepowania /
Lp. [zamdwienia zaméwienia PZP konkurencyjnosci zaméwienia netto brutto zamébwienia
1 przyktadowa nazwa zamdwienianr 1 + 100 000,00 100 000,00 2018-02-13

1

Znalezionych: 1. Paczkowanie po: H
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