razem
zmieniamy
slaskie

Korzystanie z Repozytorium
dokumentéw oraz Rejestru
postepowan / zamowien i
dokumentéw na potrzeby
sktadnia wnioskoéw o
ptatnosé

oraz

Zasady korespondenciji i
uzgodnien

z Instytucjq Zarzadzajacq

_S p ot kan e . Urzad Marszatkowski
inform acyjne Wojewodztwa Slgskiego /

Wydziat Rozwoju Regionalnego /
20 lutego 2018 r.

E:::gug:k i Rzeczpospolita . Unia Europejska
P Polska .
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego




Moduty w LSI

Interfejsy:
Modut operatora,
administracyjny whnioskodawcy,
cztonka KOP

Dostep do Procedura
systemu obstugi wniosku
i uprawnien o ptatnosc

Modut
stownikow

systemowych

komunikacyjny
z zewnetrznymi
systemami

Profile
beneficjentow

Generator Modut
whnioskow o generatora
dokumentow

platnosc

Generator
wnioskow o
dofinansowanie

Modut
zglaszania

bredéw

Modut
personelu
projektu

Generaktor
harmonogramow

Procedura

Rl?jE_Stt Rejestr Modut
zamowien w kontroli mailingowy
projekcie

Komisje
Oceny Rejestr Modut
Projektdéw protestow historii

KOP Rejesktr
umow/decyzji
o
dofinansowanie



Powigzanie elementow




Jak duzy jest LSI

UZYTKOWNICY

PROFILE

PROJEKTY

WYTWORZONE
DOKUMENTY

prereTanAm

E E E EEEEEEE

AAARARARARARDRY



Wersje systemu

Dostepne sg nastepujgce instalacje systemu LSI:

o » https://Isi.slaskie.pl — srodowisko produkcyjne, dane
I zawarte w tej instalacji sg wykorzystywane w biezgcej pracy,

dlatego nalezy dbac¢ o aktualnos¢ i rzetelnosé zawartych

RPO WSL tam informacii;

2014 - 2020
» https://Isi-szkol.slaskie.pl — srodowisko szkoleniowe, dane

l’l zawarte w tej instalacji nie moga by¢ wykorzystywane w

RPO WSL biezacej pracy, a instalacja moze by¢ wykorzystywana do
2014 - 2020 préb i szkolen uzytkownikow;




Schemat przygotowania dokumentéw w LSI na potrzeby

whioskéw o ptatnosé

Repozytorium dokumentéw

Dodawanie plikow np.: Umowy z Dodawanie plikdw np.: Faktury,
Wykonawcami, Specyfikacja zamoéwienia  Potwierdzenia przelewdw

A 4

Rejestr postepowan / zamowien i dokumentow

Dane dotyczgce zakoriczonego Powigzanie dokumentow dot.
postepowania / zamodwienia postepowania

A4

Rejestr kontraktow / umow / dokumentdow ksiegowych

Dodawanie umoéw z wykonawcg (kontraktu)
do postepowania oraz powigzanie plikéw z
repozytorium

Dodawanie dokumentdw ksiegowych
oraz powigzanie plikdw z repozytorium



REPOZYTORIUM DOKUMENTOW

w L512014

Jak dziala i jak z niego korzystac?

Komputer beneficjenta

uméw [ dokumentdw ksiegowych /
aneksow [ Faktur itd. w Formacie: jpg,
tiff, .doc, docx, .xls, xlsx, .pdF, .png,
.odt, .rtf, .txt, .ods, .gif, .tif, jpeq, .zip,

I Jrar, .7z, .arc, .arj, .tar, .9z, .bz2, .ace,
-’ bzip2, .gzip, .wim, xz

nie wigksze niz 20 MB

I ’I Pliki postepowania / kontraktéw [




RPO WSL
=014 - 2020

uw!.m!mm T—— .

stuZy do przechowywania plikow
w celu ich péZniejszego
zataczania do:
* umow zwigzanych z
zamodwieniami, . ) .
. e . Kazdy plik moZe byc
» wnioskdw o dofinansowanie, s tokrobn
. - wykorzystany wielokrotnie
= wnioskow o platnosc., R .
pia i moZe byC podiaczony do
dowolnego dokumentu,




Dodatkowe korzysci

moZliwost grupowania plikow krdtkim tekstem
(tagowanie), co znacznie ulatwia Filtrowanie
::wsmkiwanie powigzanych ze sobg plikéw

okreslanie dat waznosci dokumentu umozliwia
tatwa identyfikacje dokumentdw aktualnych

%1%

nﬂ'“""'ﬂ'l.i p_qh_“h iy
wszystkie pliki w jednym miejscu, dostepne on-line
(|




Rejestr postepowan / zamoéwien i dokumentow

w systemie LSI

l’l RPO WSL  Nabory~  Projekty ~  Harmonogramy ~  Raporty B +,- #- 0
2014 - 2020

Zalogowany Operaior instytuci; amolenda; Profi. nie wybrano ) Osiainia akiywnogé: 2017-10-25 12:52.24 | Pozostaio: 47min 365 f 2 ) O

Projekty

D [ Nazwa bene ] NIP [ 0000000000 I WND:[ I Nam’)r:[ ] Status: ~)
11D Tytut projektu 1F NrwNDUDA 11 Nr naboru Status projektu ! aktualnego wniosku WND Harm. UDA Realiz. Operacje
14283 Planetarium - $laski Park Nauki. Modemizacja i rozbudewa Planetarium Slaskiego w WND-RPSL12.03.00-24-074DA7-002 RPSL12.03.00-12.01-24-14617 % Przyjety i procedowany o- = ® 1
Charzowie 2 Prayjety

12178 Renowaja zabytkowego kosciota Sw. Wojciecha w Bytomiu, pl. Klasztorny 1 bledny wniosek-  WND-RPSL.12.03.00-24-06H3M7-001 RPSL12.03.004Z.01-24-146M7 () Projekt nie ziozony
niewtasciw # W edycji przez beneficjenta

§771  PRAKTYKA CZYNI MISTRZA. Przebudowa infrastruktury laboratoriéw nauki zawodu na potrzeby  WND-RPSL.12.02.02-24-046Gi16-001 RPSL12.02.027.01-24-04116 &¥ Przyjety i procedowany

-gaan
?
L]
®
-

uczniéw o sp % Odrzucony z braku spefnienia knteridw formalnych
5632 Szkoty Zawodowe; izby $ w celu jakosc  WND-RPSL12.02.02-24-046F/16-001 RPSL12.02.024Z.01-24-04316 & Przyjety | procedowany .- 'z = 2
ksziaiceniaz ® Odrzucony z braku spednienia kryteridw formainych
6021 Edukacja blize] prakiyki w Zarkach - prac izakup W WND-RPSL.12.02.02-24-046D/16-004 RPSL.12.02.024Z.01-24-041116 € Realizacja projekiu H = = 2
celu stw UDARPSL 12.02.02.24.048D16.01 Y Podpisanie umowy/aneksu
5050 wra do potrzeb 0sdb WND-RPSL12.02.02-24-046CH6-004 RPSL12.02.0212.01-24-04116 € Realizaia projeitu ® n = @ 2
niepetnasprawnyeh Zesp UDARPSL 12.02.02-24-046C/16-00 2 Przyjsty po wphynigciu elekironicznie podpisanego wniosku (przed
umowa/aneks)
6020  Edukacja blize] prakiyki w Zyweu - prac izakup W WND-RPSL.12.02.02-24-046A/16-002 RPSL.12.02.0242.01-24-042116 € Realizacja projekiu ® n & . 'z ® 2 ®w « € m
celu stwor UDA-RPSL 12.02.02-24-046A1€-00 Y Podpisanie umowy/aneksu -
(]
I RPO WSL  HNabory»  Projekty +  Harmonogramy =  Raporty (] e
2014 - 2020

Zalogowany Operator instytucji amolenda; Profi: nie wybrano J| Ostatnia aktywnosc: 2017-10-25 142148 | Pozostal

Rejestr post@powarﬁ / zamoéwien ao ojektu: Planetarium - Sigski Park Nauki. Modernizacja | rozbudowa Planetarium Slgskiego w Chorzowie

: [0 PZP [ Zasada konkurencyjnosci
Zasada Poréwnanie A1 Wartosé: AT Wartosé

[} Nazwa | przedmiot postepowania | Taméwienia PZP Konkurencyjnosci ofert netto brutto Tamowienia

Imiot postepowania/zaméwienia

10586 L i gcie konkursu dla zadania pn. ,Planetarium — $laski Park Nauki. Modernizacja | rozbudowa Planetarium Slaskiego w v v 83 600,00 102828,00 2016-02-10
Chorzowie”
10588 Konkurs na koncepcii dlazadania | ~ $laski Park Nauki. Modernizacia i rzoudowa Planetarium $laskiego w Chorzowie” v 35.000,00 3500000 2016-04-13 o =
10590 Opracowanie dia zadania pn. Planetarium — Slaski Park Naukd. Modernizacja i rozbudowa Planetarium Slaskiego w Chorzowie® Slowe] pracy X v 1449 593,50 178300000 2016-11-25 o =
budowlano-wykonaweze]
10865 O wrazz i do zlozenia wniosku aplikacyinego | aktualizacii analiz dia projektu pn. Planetarium — $laski Park Nauki v v 2388000 2937240 2017-07-08 o =

Modernizacja i rozbudowa Planetarium $laskiego w Chorzowie™

Znalezionych: 4 Paczkowanie po:




Rejestr postepowan / zamoéwien i dokumentow
w systemie LSI

- P - - Ray
LSl

- Podglad: Rejestr postepowan / zaméwien

Nazwa / przedmiot

mocy ponize] 40KV kazda wraz z przebudows ukladu zasilania | ukladu budynku stacji
na terenie Centrum Pulmonologil | Torakochirurgli w Bystrej.

zostako na podstawie ® Tak () Nie
ustawy Prawo Zaméwief Publicznych?

Tryb zaméwienia @ Przetarg nieograniczony
Rodza) postgpowania / zamowienia @ roboty budowlane

Data wszczecla postepowania / zamowienia @ 2017-05-25

Numer / -] 10/2017
Sposéb upublicznienia @ Biuletyn Zaméwiefi Publicznych, strona www Szpitala.
Warlo$¢ postepowanie / zaméwienia [netto] @ 640 695.74

Wartost postepowanie / zambwienia [brutto] @ 788055.76

@
UI RPO WSL  Nabory »  Projekty Harmonogramy ~
2014 - 2020
I

. Rejestr kontraktow / umow / dokumentéw ksiegowych do posicpowaniazaméwienia nr 23/E2P/380/EAEM 012017

B s e coruments] e mponaryseraiansars ] 0 ywosowne

D Nrumowy / faktury Nazwa wykonawcy | Lidera konsorcjum REGON i

AT Wartos¢ netto umowy | faktury 11 Warto$¢ brutto umowy | faktury  Operacje
43900 TB/EZPI381/2017 EKOSUN spitkaz i 6 i 243146557 /5472145257 2017-08-31

43065759 540778,84

43018 TB/EZPIZB12017 EKOSUN spotkaz

Znalezienych: 2. Paczkowanie po:

243146657 | 5472145257 2017-07-31 201038,15 247 276,02




Rejestr postepowan / zamoéwien i dokumentow

w systemie LSI

l‘i RPO WSL  MNabory~  Projekty ~  Harmonogramy =  Raporty B F- & 0O
2014 - 2020

Zalogowany Operator instytuc: amolenda; Profit nie wybrano [| Ostatnia aktywno&c: 2017-10-26 13:43:05 | Pozostao: 59 min 45 5. n E

n Zataczniki do kontraktow / uméw / dokumentow ksiegowych ao projekiu

L] 11 Nazwa 11 Nazwa pliku | opis Data dodania zalacznika
146719 Dokumentacja przetargowa fotowoltaika cz 1 Dokumentacja 1.rar 2017-07-10
146718 Dokumentacja przetargowa fotowoltaika cz 2 Dokumentacja 2 rar 2017-07-10
146717 Dokumentacja przetargowa fotowoltaika cz 3 Dokumentacja 3.rar 2017-07-10
148721 Umowa zwykonawca fotowoltaika Dok PZP_9_umowa z wykonawca_harmenogram (1).pdf 2017-07-10
181364 Potwierdzenia przelewu Ekosun 2017.09 27_Potwierdzenia przelewu Ekosun.pdf 2017-10-05
Potwierdzenis prrelewy Exosun
181361 Protokdt odbioru do faktury nr 921-08-2017 - keficowy nr 921-08-2017 - koficowy.par 2017-10-05

1082017 - kofioowy

181280 Protokst odbioru do faktury nr 828-07-17

Znalezionych 7. Paczkowanie po

nr 828-07-17.pdf 2017-10-05
289717

Szczegotowa instrukcja dla rejestru postepowarn/ zamowien w systemie LS| dostepna jest na stronie

internetowe;:

https://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja dla_rejestru_postepowan_zamowien_w_systemie Isi 2017
03_01

(Strona gtowna / Dowiedz sie wigcej o programie / Zapoznaj sie z prawem i dokumentami)



https://rpo.slaskie.pl/dokument/instrukcja_dla_rejestru_postepowan_zamowien_w_systemie_lsi_2017_03_01

Zalaczniki do postepowania / zamoéwienia

€ M & hitps://lIsi-szkol.slaskie.pl/#/zamowienia [« Q Szukaj w8 R 18 =

"’i ““ (I]H "IISL‘ MNabory - Dane beneficjenta Projekiy s~ - [
ZD'I 4 2020

E

Zalogowany Beneficient: mnTESTwnp; Profi: 111 il Ostatnia aktywnosc: 2016-08-05 11:54:47 | Pozostado: 58 min 50 s E

n Rejestr postepowan / zamowien do projekiu:

== Dodaj nowa postepowanie / zamowienie

E Nazwa/przedmiot postepowaniafzam()\nrlenla:[ [ PZP [] Zasada konkurencyjnosci

Mazrwa !

przedmiot i It Data

postepowania / Zasada Pordwnanie Wartos< 1T Warto$¢ postepowania/
Lp. zamdwienia PZP konkurencyjnosci ofert metto brutto zamowienia Operacje
A test 3,00 3,00 2016-09-15 o = P -
2 testowe 1% 500 000,00 500 000,00 2016-09-05 = 2 | =

zamdwienie
3 test2 v g « 66,00 66,00 2016-09-22 = 2 =

W tzw. ,spinaczu” nalezy powigzac m.in.:

Dokumenty dotyczgce szacowania wartosci zamowienia

Zapytanie ofertowe / Ogtoszenia 0 zamdwieniu

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

Oferta wybranego wykonawcy / Wszystkie oferty jakie wptynety do beneficjenta (dla

zamowien nieprzekraczajgcych 50 tys. zt netto)

e. Dokument potwierdzajgcy wybor najkorzystniejszej oferty

f.  Ewentualny protokdt postepowania lub notatka opisujgca sposob przeprowadzenia
postepowania.

Szczegotowe informacje o rodzajach dokumentdw, ktore nalezy dostarczy¢ na potrzeby

kontroli znajdujg sie w Przewodniku dla Beneficjentow EFRR RPO WSL w dziale 5.4.

Kontrola zamowien (w zaleznosci od typdw postepowan).

aoop



Zalaczniki do kontraktow/ umoéw / dokumentow

ksiegowych

l’i *E‘p‘g 1!',5175{_' Nabory ~  Dane beneficjenta  Projekty A B+ 0>
h=2

Ostatnia aktywno&c: 2017-10-15 22:46:51 | Pozostato: 59 min 11 s

Zalogowany Beneficjent: mnTESTwnp; Profil: M.Nocon - testowy 2

Rejestr kontraktow / umow / dokumentow KSiegowych de postepowaniaizamowienianr 111 A T

Nr umowyfkontraklu::] Nr dokumentu:‘j Nazwa wykonawcy/lidera konsorc. ]

[] Tylko do WHP

Nazwa wykonawcy REGOMN/ 11 Data 11 Wartosc 1T Wartosc
Nr umowy / Do Nr I Lidera ldentyfikator umowy [ netto umowy / brutto umowy /
Lp. kontraktu WHNP dokumentu konsorcjum wykonawcy faktury faktury faktury Operacje
1 przyktadowy nr Tak 1111aaa test 692786830/ 2016-11-16 100 000,00 100 000,00 g Bl 2 5
kontrakiu do 8970012226

zamdwienia nr 111

Znalezionych: 1. Paczkowanie po: | 20 |«

Tzw. ,spinacz”



Zataczniki do kontraktow/ uméw / dokumentéow
ksiegowych

W tzw. ,spinaczu” nalezy powigzac¢ m.in.:

Dla uméw z wykonawca / kontraktéw odwzorowanie cyfrowe oryginatéw
nastepujacych dokumentow (lub oryginaly w wersji elektronicznej):
a. umowy z wykonawcami robo6t budowlanych, dostaw (np.: Srodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych itp.) lub ustug (wraz z ewentualnymi aneksami);




Zalaczniki do kontraktow / uméw / dokumentow

ksiegowych

W tzw. ,spinaczu” nalezy powigzacC m.in.:

Dla dokumentéw ksiegowych odwzorowanie cyfrowe oryginatow nastepujacych

dokumentéw (lub oryginaly w wersji elektronicznej):

a. faktur (w tym faktury korygujgce) lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej w tym przejsciowe Swiadectwa ptatnosci;

b. wyciggdéw bankowych z rachunku bankowego beneficjenta lub przelewoéw bankowych
lub innych dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkow.

c. w przypadku nabycia nieruchomosci: operat szacunkowy okreslajgcy wartos¢ rynkowg
nieruchomosci,

d. oswiadczenia / wyjasnienia beneficjenta dot. poszczegbinych dokumentow
ksiegowych,

e. w przypadku wynagrodzen pracownikOw: umowy o prace, zakresy czynnosci
pracownika zatrudnionego przy realizacji projektu, protokoty sporzgdzane przez
zaangazowang osobe, itd.

f.  dokumentow potwierdzajgcych odbior dostaw/ustug budowlanych lub wykonanie prac;

g. protokotdw odbioru urzgdzen/sprzetu/dostaw lub przyjecia materiatoéw, z podaniem
miejsca ich sktadowania, w przypadku zakupu urzadzen/sprzetu/dostaw, ktére nie
zostaty zamontowane.



Inne zatgczniki do wniosku o ptatnosc¢

Nalezy takze zaznaczy¢, ze wymagane sg inne dokumenty, ktére nalezy zatagczy¢ do wniosku
o ptatnosé m.in.:

a.
b.
C.

g.

umowy z wykonawcami;

polityka rachunkowosci;

w sytuacji kwalifikowania w projekcie podatku VAT w ustalonej proporcji, Beneficjent jest
zobowigzany do sktadania do 1Z RPO WSL kazdego roku, w ktérym realizowany jest projekt,
oswiadczenia okreslajgcego wysokos¢ podatku VAT mozliwego do odzyskania;

indywidualna interpretacja prawa podatkowego (w przypadku, gdy zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym), gdyz wydatki poniesione na podatek od
towardw i ustug mogg zostac uznane za kwalifikowalne, jesli nie istniejg zadne przestanki
umozliwiajgce jego zwrot lub odliczenie po stronie Beneficjenta;

Sprawozdanie, raport dot. powigzania/komplementarnosci z projektem z EFS (dotyczy dziatanh
10.2, 10.3, 12.1, 12.2.) lub oswiadczenia w zakresie planowanego powigzania projektu z
dziataniami realizowanymi w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (jesli planowane
powigzanie nastgpi po zakonczeniu projektu);

dokumenty potwierdzajgce osiggniecie wskaznikow, zgodne z okreslonymi we wniosku o
dofinansowanie;

inne dokumenty, np. nota obcigzeniowa, dokumenty potwierdzajgce poniesienie przychodu,
zdjecia z robot zanikajgcych.

Zatgczniki nalezy dodaé poprzez przycisk w Dziale J. ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC:

chce teraz zarzadzac innymi zatgcznikami do wniosku &




Wazne dokumenty dla LS| 2014

Dokumenty ogolnodostepne:
http://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny system informatyczny 2014

(Strona gféwna / Lokalny System Informatyczny 2014/ O Lokalnym Systemie Informatycznym Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego na lata 2014-2020)

O lokalnym systemie informatycznym;

Wymagania techniczne i konfiguracja przeglgdarek internetowych;
Regulamin uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego (LS| 2014);
Instrukcja uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 dla
Whnioskodawcow/Beneficjentow RPO WSL 2014-2020;

Instrukcja dodawania i zmiany zatgcznikow we wniosku o dofinansowanie;
Instrukcja sktadania wnioskow, korespondenciji i protestow w ramach naboréw
dotyczgcych projektow finansowanych ze srodkéw RPO WSL 2014-2020;
Jak wybra¢ mocne hasto i je chronic;

Chce odzyskaé dostep do Systemu;

Chce daé dostep do mojego profilu wspdlnikowi, wspotpracownikowi, firmie
konsultingowe.


http://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny_system_informatyczny_2014

Wazne dokumenty dla LS| 2014

Dokumenty cd.:

https://rpo.slaskie.pl/repo/
(Strona gtéwna / Dowiedz sie wiecej o programie)

« Umowy o dofinansowanie projektu EFRR;

e Zasady i instrukcja wypetniania harmonogramu wnioskow o ptatnosc;

«  Whniosek o ptatnos¢ EFRR:

* |Instrukcja dla rejestru postepowan/ zamowien w systemie LSI;



https://rpo.slaskie.pl/repo/

razem
zmieniamy
$laskie

Zasady korespondenciji
i uzgodnien
z Instytucjq Zarzadzajacq

E:lr\gu:jzsek i Rzeczpospolita . Unia Europejska
P Polska .
Program Regionalny u Regionalnego




Zasady wymiany informacji pomiedzy IZ RPO WSL

a beneficjentem

SEKAP (System Elektronicznej Komunikacji Administracii

Publicznej — https://www.sekap.pl) ‘

System BekroricnejKomunkacj Admiistagi bl

ePUAP (Elektroniczna Platforma Ustug Administraciji

Publicznych — https://epuap.gov.pl)

Dokumenty winny by¢ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym przez osobe upowazniong do podpisywania dokumentow
zwigzanych z realizacjg projektu.



https://www.sekap.pl/
https://epuap.gov.pl/

Zasady wymiany informacji pomiedzy IZ RPO WSL

a beneficjentem

LS| (Lokalny System Informatyczny - https://Isi.slaskie.pl) l‘l

RPO WSL
2014 - 2020

W przypadku gdy ustalenia majg charakter roboczy
dopuszczalna jest komunikacja za posrednictwem poczty
elektroniczne.



https://lsi.slaskie.pl/

Zasady wymiany informacji pomiedzy IZ RPO WSL
a beneficjentem

Rezygnacja z informacji za posrednictwem srodkéw komunikaciji elektronicznej
W przypadku gdy beneficjent ztozy oswiadczenie rezygnacji z wymiany informacji za
posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej Instytucja Zarzgdzajgca uzgodni z
beneficjentem sposéb dalszej korespondenciji, w zaleznosci od rodzaju podmiotu

sktadajgcego takie oswiadczenie:




Zasady wymiany informacji pomiedzy IZ RPO WSL

a beneficjentem

1. Podmioty prywatne
Ztozenie takiego oswiadczenia bedzie powodowac, ze Instytucja Zarzadzajgca bedzie

przesytac¢ korespondencije (odpowiedzi na pisma) do beneficjenta

w sposob tradycyjny (papierowy). Nie zwalnia to beneficjenta z obowigzku skiadania
dokumentéw z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej, zgodnie z zapisami
dotyczacymi formy i trybu skiadania dokumentéw zawartymi w umowie lub

decyzji lub porozumieniu o dofinansowanie.

(. )

Ztozenie oswiadczenia 0 rezygnacji z wymiany informacji z IZ RPO WSL za
posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej przez beneficjenta moze mieé

wplyw na wydluzenie czasu realizacji spraw 0 czas potrzebny na doreczenie

\dokumentow w formie papierowe;. )




Zasady wymiany informacji pomiedzy IZ RPO WSL

a beneficjentem

2. Podmioty publiczne

ﬁeieli beneficjent jest podmiotem publicznym w rozumieniu przepiséw ustawy z d&
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéow realizujacych zadania

publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570), zobowiazany jest zapewni¢, zgodnie
z tg ustawg, wymiane informacji réwniez za posrednictwem srodkéw komunikacji
elektronicznej. W zwigzku z tym, nawet pomimo zlozonego oswiadczenia o
rezygnacji z wymiany informacji za posrednictwem srodkow komunikacji
elektronicznej, 1Z RPO WSL bedzie nadal przesyta¢ informacje do beneficjenta za

posrednictwem sSrodkéw komunikacji elektronicznej, uznajgc je za skutecznie
wreczone w momencie otrzymania Urzedowego Poswiadczenia Odbioru. /




Opiekunowie projektu

w zakresie wnioskow o dofinansowanie

w zakresie umowy o dofinansowanie/decyzji

w zakresie weryfikacji wnioskéw o ptatnosc

w zakresie harmonogramu skfadania wnioskow o ptatnos¢

w zakresie ankiety trwatosci

Opiekunowie sg uzupetniani w systemie na poszczegdlnych etapach rozliczania
projektu.

Dane kontaktowe: http://rpo.slaskie.pl/ksiazka teleadresowa



http://rpo.slaskie.pl/ksiazka_teleadresowa
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Harmonogramy skladania wnioskéw o ptatnosé¢
w ramach projektu

Obowigzek ztozenia harmonogramu sktadania wnioskéw o ptatnos¢ dotyczy kazdego
beneficjenta, co kwartat, od momentu wybrania do dofinansowania do momentu ztozenia

wniosku o ptatnos¢ koncowa.

WAZNE:

Harmonogramy sktadane sg wytgcznie w wersji elektronicznej za pomocg systemu LS| 2014




Harmonogramy skiadania wnioskow o ptatnos¢ w

©
l‘. RPO WSL
2014 - 2020

ramach projektu

Nabory ~ Projekty ~ Harmonogramy ~ Raporty =] F - E- 2 [
2]

- T | | Nazwa bene. - ] wie: (0000000000 ] | Nabér ] staw: -]

111D Tytul projektu Hr WND | UDA 11 Hr naboru Status projektu / aktualnego wniosku WND Harm. UDA Realiz. Operacie

14283 Planetarium - Staski Park Nauki Hodsmizacia i rozbudowa Planstarium Slaskiego w WWND-RPSL 12.03.00-24-074D/17-002 RPGL12.03.004Z 01-24-146/17 4 Pyiety | procedowany [ | PN e e e e e e
Chorzowie 2 Proyiety =

12178 Renowacja zabytkowego kosciola $w. Wojciecha w Bytomiu, pl. Klasztorny 1 biednywniosek - WND-RPSL 12.03.00-24-06H3/17-001 RPSL12.03.00-Z01-24-14617  Projekt nie ziozon = P -
niewtasciw # W edydii przez beneficjenta =

5771  PRAKTYKA CZYNI MISTRZA Przebudowa infrastruktury laboratoriéw nauki zawodu na potizeby  WND-RPSL.12.02.02-24-045G16-001 RPSL 12.02.02-7.01-24-041/16  £¥ Przyjety | procedowany ﬂ - = ™ 2 W w € -
uczniow o sp % Odrzucony z braku speknienia knyteriow formalnych

5632 Szkoty Izby wcelu jakosci WND-RPSL.12.02.02-24-046F/16-001 RPSL.12.02.02-Z.01-24-043/16 ¥ Przyjety i procedowan H - = ™ 2 w w € -
keztaiceniaz % Odrzucony z braku speknienia knteriow formalnych =

5021  Edukacia biize] prakyki w Zarkach - prac 1zakup W WND-RPSL 12.02.02-24-046D116-004 RPSL12020212.01-24-04115 € Realizacia projeity - o Bl o= = 2w ~ e a-
celu stw UDARPSL.12.02.02-24-040D16-01 Y Podpisanie umowyaneksu -

5050 . do potzeb 036b VWND-RPSL 12.02.02-24-045CH6-004 RPSL 12.02.024Z.01-24-041116 € Realizacia projektu Bl o == 2+* « ¢ a
niepeinosprawnych Zesp UDA-RPSL 12.02.02-24-048C/16-00 3 Przyjety po wplynieciu elektronicznie podpisanego wniosku (przed =

umowa/aneks)

5020 Edukacia biize; prakiyki w Zywe - prac i zakup W WND-RPSL12.02.02-24-046A116-002 RPSL 12.02.02-2.01-24-04216 € Realizacia projektu - 2 PR I W B I D p

celu stwor UDARPSL. 12.02.02-24-046A/16-00 Y Podpisanie umowy/aneksu -
lsl RPO WSL  nabory ~  Projekty ~  Harmonogramy ~  Raporty B F,- B &
2014 - 2020

Harmonogramy «

Zalogowany Operator instytucj: amolend; Profi: nie wybrano [l Ostatnia aktywnosé: 2017-10-25 13:05:49 | Pozostato: 59 min 57 5 u E

rojektu: Edukacja blizej praktyki w Zarkach - przeprowadzenie prac budowlanych i zakup wyposazenia w Celu StWorzenia nowoczesnej pracowni obrabiarek sterowanych numeryczne

512

Znalezionych: 4.

Status:

Powigzany zWHD wersja

WND-RPSL.12.02.02-24-046D/16-004
WND-RPSL.12.02.02-24-046D/16-004.
WND-RPSL.12.02.02-24-046D/16-003

WND-RPSL.12.02.02-24-046D/16-003

Paczkowanie po: | 20

11 Za okres

20173

201712

20171

2016/4

1 Data zozenia

2017-07-10 23:58:57

2017-05-12 14:37:44

2017-04-03 11:13:00

2016-10-21 14:12:17

11 Data weryfikaciji

0000-00-00

0000-00-00

0000-00-00

0000-00-00

Status

& 7tozony

& 7tozony

& Ziozony

& 7iozony

Operacie

E3

&

Szczegotowa instrukcja wypetniania harmonogramu wnioskow o ptatnos¢ dostepna
jest na stronie internetowej:
https://rpo.slaskie.pl/dokument/wzor _harmonogramu_skladania_wnp 270617

(Strona gtowna / Dowiedz sie wiecej o programie / Zapoznaj sie z prawem i dokumentami)

e

[


https://rpo.slaskie.pl/dokument/wzor_harmonogramu_skladania_wnp_270617

razem
zmieniamy
$laskie

Whnioski o ptatnosé

S g SR 47 Slaskie. it

Program Regionalny




Terminy skladania wnioskow o ptatnosc¢

4 )
Beneficjent sktada 1IZ RPO WSL wniosek o ptatnos¢ nie rzadziej niz raz na trzy miesigce i nie

czesciej niz raz w miesigcu liczgc od dnia zawarcia umowy.

\. J

4 )
Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ koncowg do 1Z RPO WSL w terminie do 25 dni od dnia

zakonczenia realizacji projektu.
g J




Zasady udzielania wsparcia w formie zaliczki w ramach

projektow dofinansowanych ze srodkéw EFRR

4 )

Kwota wnioskowanej zaliczki zostaje obliczona na podstawie zaplanowanych wydatkow

na najblizsze 3 miesigce (wg umowy z wykonawcg oraz zgodnie z harmonogramem

sktadania wnioskow o ptatnosc).

- J

Szczegotowe zasady zostaty okreslone w Przewodniku dla Beneficjentow EFRR RPO WSL

2014-2020 — w Rozdziale 4 Zasady rozliczania projektow.




Whnioski o ptatnos¢ posredniag

Whiosek o ptatno$¢ posrednig stuzy:

wnioskowaniu o refundacje wydatkow sfinansowanych ze srodkow beneficjenta;

rozliczeniu srodkéw przekazanych beneficjentowi w ramach wczes$niejszych transz
zaliczkowych;

wnioskowaniu o transze zaliczki.




Whnioski o ptatnos¢ koncowa

Whiosek o ptatnos¢ koncowg - stuzy rozliczeniu koncowemu projektu.

Pfatnos¢ koncowa w wysokosci co najmniej 5% tgcznej kwoty przyznanego

dofinansowania, moze zostac przekazana beneficjentowi na jego rachunek bankowy po:

a. zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ koncowg oraz poswiadczeniu ujetych w nim
poniesionych wydatkéw;

b. akceptacji czesci sprawozdawczej z realizacji projektu zawartej we wniosku o ptatnosc
koncowa;

c. potwierdzeniu przez IZ RPO WSL w dokumencie/dokumentach z przeprowadzonej
kontroli prawidtowej realizacji projektu, stwierdzenia zrealizowania projektu zgodnie z
umowag, wnioskiem o dofinansowanie, przepisami prawa wspoélnotowego i polskiego,
zasadami programu oraz stwierdzenia osiggniecia zakfadanych wskaznikéw

produktow i celdw realizacji projektu.



Sprawozdanie z realizacji projektu

Sprawozdanie czyli wniosek o ptatnos¢ z wypetniong jedynie czescig sprawozdawcza.

Beneficjent sktada sprawozdanie w sytuacji, gdy w danym okresie nie poniést zadnych
wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z projektem. W sprawozdaniu z realizacji projektu
musi zosta¢ zamieszczony krotki opis prezentujgcy stan realizacji poszczegolnych etapow
projektu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. W czesci sprawozdawczej wniosku o
ptatnosc beneficjent powinien opisa¢ miedzy innymi dalsze etapy, ktore bedzie realizowat w

kolejnym okresie.




Whnioski o ptatnosé

l’ RPO WSL  nNabory ~  Projekty ~  Harmonogramy ~  Raporty B F- #B-
2014 - 2020
BE
Projekty

1D Tytut] Nazwa bene. ] NIP: lDDDD‘)DDO‘)D] WND:[ ] Nabérl ] Status: 2

11D Tytut projektu Nr WND/UDA 11 Nrnaboru Status projektu | aktualnego wniosku WND Harm. UDA Realiz. Operacje

14283 Planetarium - $13ski Park Nauki. Modemizacja i rozbudowa Planetarium Slaskiego w WND-RPSL.12.03.00-24-074D/7-002 RPSL12.03.00HZ.01-24-14617 ¥ Prayjety i procedowany 8- 2 ® 4 W w € &

Chorzowie 2 Prayjety -

12178 Renowacja zabytkawego kosciota éw. Wojciecha w Bytomiu, pl. Klasztorny 1 bledny wniosek-  WND-RPSL.12.03.00-24-06H3/17-001 RPSL12.03.00-1Z.01-24-14617 O Projekt nie zlozony
niewtasciw £ W edycji przez beneficjenta

o-

5771  PRAKTYKA CZYNI MISTRZA. Przebudowa infrastruktury laboratorisw nauki zawodu na potrzeby  WND-RPSL.12.02.02-24-046G/16-001 RPSL.12.02.0247.01-24-041116 £ Przyjety | procedowany - = ® L W o £ &

-gogn

uczniéw o sp * Odrzuceny z braku spefnienia kryteriow formalnych

5632 Szkoly Zawodowe; lzoy $ wcelu jakosci  WND-RPSL.12.02.02-24-046F/16-001 RPSL12.02.0242.01-24-043116 ¥ Prayisty i procedowany 6- 2/ ® 2 w a £ &
ksztaiceniaz % Odrzuceny z braku spefnienia kryteriow formalnych -

6021 Edukacja blize] prakiyki w Zarkach - prac i zakup w  WND-RPSL12.02.02-24-046D/16-004 RPSL12.02.0217.01-24-041116 € Realizagia projektu n & e a-
celu stw UDARPSL 12.02.02:24-046D116.01 'Y Podpisanie umowylaneksu =

5050 wra @0 potrzed 0s6b WND-RPSL 12.02.02-24-046CG/16-004 RPSL12.02.0212.01-24-041/16 € Realizacja projedtu ® n & £ &
niepetnosprawnych Zesp UDARPSL 12.0202.24 048C1E.00 2 Przyjety po wphynieciu elektronicznie podpisanego wniosku (przed -

umowa/aneks)

6020 Edukacia blize] prakiyki w Zywcu - prac izakup jaw  WND-RPSL12.02.02-24-046A/16-002 RPSL12.020217.01-24-042116 € Realizacia projektu ® n & e &
celu stwor UDARPSL.1202.0224046A/1€-00 Y Podpisanie umeowylaneksu -
®

l’l ZRDF-:S') lgnszlﬁ Nabory ~  Projekty ~  Harmonogramy ~  Raporty B F- #- [

Zalogow any Operator instytucj: amolenda; Frofi: nie wybrano [| Ostatnia aklywnosé: 2017-10-25 13:06:55 | Pozostato: 1 min 13 5 u E

Projekty
n = 3 [ ] Tyiutl Nazwa bene ] NP [ ] WND. I ] Nabér:l I Status v
111D Tytut projekiu 15 NrWND/ UDA 11 Nrnaboru Status projektu / akiuainego wniosku WND Harm. UDA  Reali Operacje
14283 Planetarium - Slaski Park Nauki. Modemizacja | rozbudowa Planetarium $1askiego w WND-RPSL.12.03.00-24-074D/17-002 RPSL.12.03.00-1Z.01-24-146/17 % Prayietyi procedowany n 8. =z @& 1 w w € &
Chorzowie 2 Prajiety -
12178 Renowacja zabylkowego kosciota sw. Woiciecha w Bytomiu, pl. KlaszZlomy 1 biedny wniosek - WND-RPSL.12.03.00-24-06H3/17-001 RPSL.12.03.00-12.01-24-145/17 () Projekt nie ziozony. H - a-
niewtasciw # W edycji przez beneficjenta =
5771 PRAKTYKA CZYNI MISTRZA Przebudowa infrastruktury laboratoriow nauki zawodu na potrzeby  WND-RPSL.12.02.02-24-046G/16-001 RPSL.12.02.02-12.01-24-041/16 & Prayietyi procedowany H 6. = ® L W & £ &
uczniow o sp % Odrzucony z braku spetnienia kryteriow formalnych -
5632 Rozbudowa Zasadnicze] Szkoly Zawodouwe 12y Rzemiesinicze] w celu podniesienia jakosei  WND-RPSL.12.02.02-24-046F6-001 RPSL.12.02.0242.01-24-043/16 £ Prayietyi procedowany n 8- = ® 2 W o« € &
ksztalcenia z * Odrzucany z hraku speinienia knferiow formalnych -
5021 Edukaca blizej praktyki w Zarkach - prac i zakup W WND-RPSL.12.02.02-24-046D/16-004 RPSL.12.02.02-1Z.01-24-04116 € Realizacia projektu ® B & .
celu stw UDA-RPSL 12.02 02-24-046016-01 Y Podpisanie umowylaneksu -
5050 ¥ wra; do potrzeb os6b WND-RPSL.12.02.02-24-046C/16-004 RPSL 12.02.021Z.01-24-041116 € Realizacja projektu ® WNP: obstuz .
niepetnosprawnych Zesp UDA-RPSL.12.02 02-24-046C/16-00 2 Prazyjety po wptynieciu elektronicznie podpisanego wniosku (przed

Personel projektu
umowa/aneks )



Whnioski o ptatnosé

©
l’l RPO WSL
2014 - 2020

Lp. IFID  Opisiotatka
1 4150
2z aer
3 2008

Znalezionych: 3.

Nowy WNP utworzony: 2017-06-12 11:11:45

Nowy WNP utworzony: 2017-05-09 23:45:32

Nowy WNP utworzony: 2017-03-01 10:30:27

Paczkowanie po:

Nabory ~  Projekty ~  Harmonogramy +

Raporty

Opis/notatka.

l Status.l

v

AT Numer wniosku

Historia WNP

IFi0 1t Data zdarzenia 1f Data LSI

43597 2017-09-13 2017-09-20 07:32:50
42679 2017-09-13 2017-09-13 12:46:27
41626 2017-09-07 2017-09-07 07:36:26
41625 2017-09-05 2017-09-07 07:36:26
32712 2017-07-04 2017-07-12 08:55:21
31656 2017-07-04 2017-07-04 11:51:21
29037 2017-06-12 2017-06-1211:11:.45

Znalezionych: 7.

Szczegdtowa instrukcja wypetniania wnioskdéw o ptatnosc¢ dostepna jest na stronie internetowej:

Paczkowanie po: E

WNP-RPSL.12.02.02-24-046D/16-003-02

WNP-RPSL.12.02.02-24-046D/16-002-02

WNP-RPSL.12.02.02-24-046D/16-001-02

11 Okres od

2017-05-11

2017-02-25

2016-03-01

Numer WNP

WNP-RPSL.12.02 02-24-046D/16-003-02
WNP-RPSL.12.02.02-24-046D/16-003-02
WNP-RPSL.12.02.02-24-046D/16-003-02
WNP-RPSL.12.02.02-24-046D/16-003-01
WNP-RPSL.12.02 02-24-046D/16-003-01
WNP-RPSL.12.02 02-24-046D/16-003-01

WNP-RPSL.12.02 02-24-046D/16-003-01

11 okres do

2017-06-14

2017-05-10

2017-02-24

8 /- #n- 0

Zalogow any Operalor instytucji amolenda; Profi: nie wybrano [ Ostatnia akiyw nosc: 2017-10-25 14:08:39 | Pozostaio: 59 min 53 s u E

P ukacja blizej prakiyki w Zarkach - przeprowadzenie prac budowianych i zakup wyposazZenia w celu stworzenia nowoczesnej pracowni obrabiarek sterowanych numeryczne

Do wyplaty Zaliczka Refund. Rozlicz. zalicz. ‘Sprawozd.
186 459 40 v L
31071329 v v

1934175 v v
Zdarzenie
2 Przyjety

& Gotowy do ztozenia elektronicznie
£ W edyeji

& Do poprawy

£ Przyiety

A Gotowy do ziozenia elekironicznie

# W edycji

Koncowy  Status

v £ Projelyi procedowany
& Przjiety
2 Projelyi procedowany
& Projiety

€ Zatwierdzony do wyplaty
€ Zatwierdzony do wyplaty

Linki

Dodatkowy opis

‘Operacje

B:

Usytkowmik
| Oper ] kpezzotta

[ Benef. ] zdz-katowice

[ Oper ] kpezzotta

Mozliwos¢ pobrania PDF

Zamknij

https://rpo.slaskie.pl/dokument/wzor wniosku o platnosc efrr 13 czerwca 2017 r

(Strona gtowna / Dowiedz sie wiecej o programie / Zapoznaj sie z prawem i dokumentami)



https://rpo.slaskie.pl/dokument/wzor_wniosku_o_platnosc_efrr_13_czerwca_2017_r

Zasady bezpieczenstwa dla systemu LSI 2014-2020

Zasady bezpiecznej pracy z systemem LSI
(Wymagania techniczne i konfiguracja przeglgdarek internetowych)

*Przed rozpoczeciem pracy nalezy na stacji roboczej zainstalowaC przegladarke
internetowg oraz przeglgdarke PDF. Obstugiwane przeglgdarki WWW:
- Mozilla Firefox w wersji najnowszej (zalecamy wersje minimum 38.0) -
zalecana przegladarka,
- Internet Explorer w wersji najnowszej (zalecamy wersje minimum 11.0),
- Chrome w najnowszych wersjach.
«Zalecane jest stosowanie przegladarki PDF Adobe Acrobat Reader.
«Jesli przez 120 minut w Systemie nie zostanie wykonane zadne dziatanie powodujgce
przejscie na inng strone, Uzytkownik zostanie ze wzgleddw bezpieczenstwa przeniesiony
do strony logowania.
*Dla poprawnego dziatania LS| 2014 nalezy sprawdzi¢ nastepujgce elementy konfiguraciji:
- nalezy odblokowac wyskakujgce okienka dla strony www.lsi.slaskie.pl;
- nalezy wytgczy¢ ewentualne pluginy blokujgce skrypty javascript;
- nalezy umozliwi¢ akceptacje ,ciasteczek”.




Zasady bezpieczenstwa dla systemu LSI 2014-2020

Zasady bezpiecznej pracy z systemem LSI
(Regulamin uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa
Slgskiego na lata 2014-2020 LS| 2014)

+ Komputery klienckie uzytkownikow powinny by¢ chronione zgodnie z politykami
bezpieczenstwa wewnatrz instytucji, ktore uzytkujg system.

+ System jest dostepny dla uzytkownikdw catodobowo przez bezpieczne szyfrowane
potaczenie SSL.

« Zobowigzuje sie Uzytkownika do sprawdzenia podczas logowania sie do Systemu czy
certyfikat ustugi jest poprawny. W przypadku zgtoszenia przez przeglgdarke problemow
z certyfikatem SSL Zabrania sie uzytkownikowi pracy w systemie.

» Podczas pracy z Systemem na komputerze uzytkownika nie powinien by¢ uruchomiony
zaden serwer, w szczegolnosci nie powinien by¢ uruchomiony serwer WWW oraz FTP.



Zasady bezpieczenstwa dla systemu LSI 2014-2020

Zalecenia dotyczace zabezpieczenia komputeréw Uzytkownikow
(Regulamin uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slgskiego na lata 2014-2020 LS| 2014)

+ Komputer powinien by¢ skonfigurowany zgodnie z lokalng politykg bezpieczenstwa dla
komputera PC w Instytuciji.

« Komputer powinien posiada¢ oprogramowanie antywirusowe, ktérego sygnatury
wirusoéw powinny by¢ aktualne.

» Oprogramowanie komputera powinno by¢ regularnie aktualizowane, w szczegdlnosci
dotyczy to systemu antywirusowego oraz przeglgdarki internetowe;.

« Oprogramowanie antywirusowe powinno byC¢ ciggle aktywne, a uzytkownik jest
zobowigzany do statego  monitorowania  komunikatéw  pochodzgcych  z
oprogramowania antywirusowego zainstalowanego na stacji roboczej i reagowania na
nie.

« Komputer uzytkownika powinien by¢ chroniony zaporg sieciowg (firewall).



Konto, profil, uprawnienia

Uzytkownik posiadajacy konto

w LSI zaktada profil, ktorego

bedzie wlascicielem.
ProfFil ma zawsze

tylko jednego "Dolgez
wiasciciela. _ tanego
uZytkownika

do swojego profilu”

Uzytkownik moZe byC posiadaczem wielu profili.

Moze byc dolaczony do profili innych
uZytkownikdw.

Whasciciel moZe dolgczyc
dowolng ilos¢ uZytkownikdw.,

Moga to by np. wspdlpracownicy,

Np. firma konsultingowa moZe nie byc pracownicy firm zewnetrznych

wilascicielem Zadnego profilu ale jej konto (konsultingowych, biur ksiggowych itp.)

moZe byC podpigte do wielu profili innych

uZytkownikdw

Profil zawiera
dowolng ilosc
projektow.




Profil zawiera
dowolng ilosc
projektow.

Dolaczony uZytkownik
z odpowiednimi
uprawnieniami

do edydji wybranych
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Wiasciciel Erufilu dodaje

Wiasciciel profilu uzytkownikéw do PI‘Q il

zarzadza uprawnieniami

dodanych uzytkownikéw |
do dokumentéw w <awSrz sy nowy pro !
ra m a ch prnﬁlu Aoduzhau) czme zawarte w pnofilu

LArzadiza) uzyieouniikami proy pisanyri do prot
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Dziekuje za uwage

Gtéwny Punkt Informacyjny
Funduszy Europejskich

ul. Dgbrowskiego 23, parter, sektor C
Katowice

telefony: 32 77 40 172/ 193/ 194
e-mail: punktinformacyjny@slaskie.pl

I www.rpo.slaskie.pl




