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Zasady i instrukcja wypelniania harmonogramu skladania
wnioskow o platnosé

Cze$¢ 1 — Zasady skladania harmonogramu wnioskow o platnosé

Przy sporzadzaniu harmonogramu sktadania wnioskéw o platno$¢ obowigzuja nastepujace

zasady:

1.

10.

Harmonogramy sktadane s3 wylacznie w wersji elektronicznej za pomoca systemu
LSI 2014, dostepnego pod adresem https://Isi.slaskie.pl/.

Harmonogramy obrazowa¢ maja deklarowany termin zlozenia wniosku o ptatnosé
zaliczkowg, wniosku o ptatnos¢ posrednia, wniosku o ptatnos¢ koncowa.
Harmonogramy sktadane sa od momentu wyboru projektu do dofinansowania,
tj. niezwlocznie po wyborze projektu do dofinansowania uchwalg Zarzadu
Wojewodztwa Slaskiego, do momentu ztozenia wniosku o ptatno$é koncowa.
Harmonogramy sktadane sg cyklicznie przed rozpoczeciem kazdego kolejnego
kwartalu, w terminach okreslonych przez IZ RPO WSL lub poza wyznaczonymi

okresami w przypadku projektow wybranych do dofinansowania, nie majacych
podpisanej jeszcze umowy/decyzji o dofinansowaniu.

Na uzasadniong prosbe beneficjenta (np. w celu urealnienia terminu ztoZenia wniosku
o platno$¢, zmiany typu wniosku, zmiany wnioskowanej kwoty, badZ zmiany kategorii
wydatkéw pomiedzy wydatkami biezacymi a majatkowymi) harmonogram moze by¢
zwrocony do edycji.

Przedstawione w harmonogramach informacje powinny odzwierciedla¢ stan faktyczny
w realizacji projektu oraz zawiera¢ najbardziej aktualne dane.

Harmonogramy wypelnia si¢ na calg kwot¢ dofinansowania dla projektu, tj. bez
wkladu wtasnego oraz kosztow niekwalifikowalnych, w podziale na wydatki biezace
I majatkowe oraz zrodta finansowania.

Dane historyczne to jest §rodki, ktore juz zostaly wyplacone powinny by¢ wpisywane
w kwocie faktycznej wyptaty. W przypadku zwrotu srodkéw nalezy w harmonogramie
pomniejszy¢ tg ptatnos¢, ktorej dotyczy zwrot, a w przypadku doptaty do wniosku
nalezy ja wpisa¢ w osobnej rubryce w miesigcu 1 roku, w ktérym doptata zostata
wyptacona.

Dla danego projektu moze zosta¢ ztozony wytacznie jeden harmonogram w danym
okresie sktadania harmonograméw.

Bledne zaplanowanie zlozenia wniosku o platno$¢ (termin, kwota, rodzaj wydatkow:
biezace, majatkowe) moze skutkowaé opdznieniami w realizacji ptatnosci, a jego
wyplata bedzie uzalezniona od dostgpnosci s$rodkow. Ponadto w przypadku

Wersja 4 Element zasad realizacji RPO WSL 2014-2020 Stronalz3



https://lsi.slaskie.pl/

rozbieznosci kwoty 1 rodzaju wydatkow pomigedzy harmonogramem a ztozonym
wnioskiem o ptatnos¢ dane te beda wymagaty wyjasnienia.

Cze$¢ 11 — Instrukcja wypelniania harmonogramu wnioskow o ptatnosé

Wypehiajgc harmonogram sktadania wnioskdw o ptatno§¢ nalezy stosowaé ponizszg

instrukcje:

1.

Dane w punktach 1 — 6 poza punktem 5b - ,Data zakonczenia realizacji projektu”
pobierane sg automatycznie z wniosku o dofinansowanie. Istnieje mozliwos¢ zmiany
daty finansowego zakonczenia projektu (pkt 5b) w stosunku do aktualnego wniosku
o dofinansowanie, w celu przedstawienia w harmonogramie rzeczywistych kwot,
0 ktore wnioskuje Beneficjent (po uprzednim uzgodnieniu z pracownikiem Referatu
Realizacji Platnosci w Wydziale Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego —
dalej: FR-RRP).

W polach ,,WNIOSKI O PLATNOSC ZALICZKOWA” nalezy wskazaé wartos¢
planowanej zaliczki, o  ktorag beneficjent zawnioskuje w danym miesigcu.
W harmonogramie nie ujmuje si¢ wnioskow rozliczajacych zaliczki.

W polach ,,WNIOSKI REFUNDACYJNE” nalezy wskaza¢ warto$¢ planowanej
w danym miesigcu refundacji wydatkéw, pamigtajac ze w przypadku jednostek
sektora finansoOw publicznych kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety
we wniosku o platnos¢ w terminie 3 miesi¢cy od jego poniesienia.

Ostatni wypetniony wiersz w czesci ,,WNIOSKI REFUNDACYJNE” stanowi
ptatnos¢ koncowsa, ktora powinna wynosi¢ minimum 5% wartosci dofinansowania
okreslonego w umowie/decyzji.

Jezeli suma czesci ,,WNIOSKI O PLATNOSC ZALICZKOWA” i ,,WNIOSKI
REFUNDACYJNE” bedzie nizsza niz taczna kwota dofinansowania wynikajaca
z umowy/decyzji, nalezy potraktowac¢ ja jako oszczedno$ci w projekcie.

Oszczednosci w projekcie w zaleznosci od ich charakteru nalezy wpisa¢ odpowiednio
w tabeli oszczgdnosci i nieprawidlowosci, z uwzglednieniem podziatu na wydatki
biezace 1 majatkowe oraz zrodla finansowania.

W  polu ,Uwagi Beneficjenta” mozna wpisa¢ wszelkie uwagi zwigzane
Z wypelnianiem harmonogramu.

Po sporzadzeniu 1 zweryfikowaniu harmonogramu nalezy klikna¢ ,,Zt6z
harmonogram” w przeciwnym razie harmonogram pozostanie w statusie ,,w edycji”.
Po zlozeniu harmonogramu pracownik FR-RRP dokonuje jego weryfikacji.
Weryfikacja harmonogramu ma miejsce na kilku etapach realizacji projektu i polega
na sprawdzeniu:

a) po wyborze projektu do dofinansowania:

- czy taczna kwota wszystkich wykazanych przez Beneficjenta wnioskdw o ptatnos¢
jest zgodna z kwotg dofinansowania z wniosku o dofinansowanie;

- czy Beneficjent prawidtowo zaplanowal ztozenie wnioskoOw o ptatnos¢, w tym czy
wniosek o platnos¢ koncowa stanowi co najmniej 5% kwoty dofinansowania i jest
jednoczesnie wnioskiem o refundacje;

b) po podpisaniu umowy o dofinansowanie:
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- czy taczna kwota wszystkich wykazanych przez Beneficjenta wnioskéw o ptatnosc
jest zgodna z kwotg dofinansowania z umowy/aneksu;

- czy Beneficjent prawidlowo wykazal wyptacone wnioski o ptatnosé
(z uwzglednieniem dokonanych przez Beneficjenta zwrotow);

- czy Beneficjent prawidlowo zaplanowal sktadanie wnioskow o ptatnos$¢, w tym czy
wniosek o platnos¢ koncowg stanowi co najmniej 5% kwoty dofinansowania 1 jest
jednoczesnie wnioskiem o refundacje;

- czy Beneficjent prawidlowo wykazal ewentualne oszczednosci, ktore pojawily sie
podczas realizacji projektu.

Poprawno$¢ harmonogramu sprawdzana jest rowniez podczas weryfikacji wniosku
0 ptatnos¢ w zakresie tabeli dotyczacej montazu finansowego, uwzgledniajacego
klasyfikacj¢ budzetowa, podzial na EFRR i budzet panstwa oraz wydatki biezace
I majatkowe w ramach wnioskowanej kwoty.

10. W przypadku wystapienia btedow w harmonogramie pracownik FR-RRP kontaktuje
si¢ z Beneficjentem telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, aby
wskaza¢, ktore elementy harmonogramu nalezy poprawi¢ oraz zwraca harmonogram
do poprawy w systemie LS| 2014.

11. Zwracajac harmonogram do poprawy pracownik FR-RRP wpisuje w ,Karcie
weryfikacji Harmonogramu” w polu ,,Uwagi/powdd” swoje uwagi dotyczace
ztozonego harmonogramu (np. przyczyny poprawy dokumentu, stron¢ inicjujaca
poprawg, zakres zmian oraz wymagany termin zlozenia poprawionego
harmonogramu). Po ponownym zlozeniu harmonogramu pracownik FR-RRP
sprawdza czy zmiany zostaly dokonane zgodnie z zaleceniami.

12. Po ztozeniu harmonogramu do 1Z RPO WSL w systemie LSI 2014 Beneficjent traci
mozliwo$¢ jego edycji, dlatego w przypadku koniecznosci dokonania istotnych zmian
(aktualizacja terminu ztozenia wniosku o platno$é, zmiany typu wniosku, zmiany
wnioskowanej kwoty, badZz zmiany kategorii wydatkow pomigdzy wydatkami
biezacymi a majatkowymi oraz zroédtami finansowania), nalezy skontaktowac sig
telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej z pracownikiem FR-RRP,
ktory udostepni mozliwos¢ edycji harmonogramu.

Wszelkich odpowiedzi na pytania w zakresie wypetniania harmonogramoéw udzielajg
pracownicy FR-RRP.

W razie wystgpienia btedow w dzialaniu formularza lub pytan technicznych nalezy
skontaktowac si¢ z administratorem LSI piszac pod adres: Isi@slaskie.pl.
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