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1. Informacje ogdlne

1.1 Cel przygotowania dokumentu

W oparciu o art. 36 ust. 3 rozporzadzenia ogdélnego nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r. w powigzaniu
z art. 7 ust. 4 rozporzadzenia (UE) nr 1301/2013 z 17 grudnia 2013 r., zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy
z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w  perspektywie finansowej 2014-2020, w ramach RPO WSL wyznaczone zostaly
cztery instytucje posredniczace do udziatu w zarzadzaniu i wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych oraz Regionalnych Inwestycji Terytorialnych w ramach Programu tzw. IP ZIT/RIT RPO
WSL.

Niniejszy dokument okresla zasady, tryb, warunki realizacji przez IP ZIT/RIT RPO WSL zadan w ramach
instrumentu Zintegrowane i Regionalne Inwestycje Terytorialne w ramach RPO WSL, w zakresie
wybranych Dziatarn/Poddziatart RPO WSL.

Celem jego przygotowania jest zapewnienie sprawnej i prawidtowej realizacji zadan przez IP ZIT/RIT
RPO WSL w ramach RPO WSL.

W dokumencie okreslono najwazniejsze obowigzki IP ZIT/RIT RPO WSL dotyczgce wdrazania RPO
WSL, podstawowe zasady oraz terminy zwigzane z realizacjg powierzonych IP ZIT/RIT RPO WSL
zadan, a takze zasady nadzoru IZ RPO WSL nad dziatalnoscig IP ZIT/RIT RPO WSL.
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1.2 Wykaz uzywanych skrotow

BP
EFS
EFRR

e-PUAP

IZ RPO WSL

IKUP

IP ZIT/RIT RPO WSL

IP WUP

IW IZ RPO WSL

IW IP ZIT/RIT RPO
WSL

10K

IST

KE

KK

KM RPO WSL
KOP

LS12014

OFIP

Porozumienie

Budzet Paristwa

Europejski Fundusz Spoteczny

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Slagskiego na lata 2014-2020

Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

Instytucja Posredniczgca w ramach RPO WSL zawigzana w formach,

o ktérych mowa w art. 30 ust. 4 ustawy wdrozeniowej realizujgca zadania
zwigzane z przygotowaniem i wdrazaniem ZIT/RIT w ramach RPO WSL

w oparciu o Porozumienie z Instytucjg Zarzagdzajgcg Regionalnym Programem

Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, petnigcy funkcje Instytucji
Posredniczgcej RPO WSL 2014-2020

Instrukcje Wykonawcze Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

Instrukcje Wykonawcze Instytucji Posredniczgcej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020

Instytucja Organizujgca Konkurs w ramach RPO WSL 2014-2020
Jednostki Samorzadu Terytorialnego

Komisja Europejska

Komisja Kwalifikacyjna

Komitet Monitorujgcy RPO WSL 2014-2020

Komisja Oceny Projektéw

Lokalny System Informatyczny wtasciwy dla RPO WSL 2014-2020

Opis Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020

Porozumienie w sprawie powierzenia zadan z zakresu realizacji instrumentu
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne/Regionalne Inwestycje Terytorialne

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na
lata 2014-2020 zawarte przez IZ RPO WSL z wtasciwg IP ZIT/RIT
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PT

PD

RPD

RIT

Rezerwa wykonania

RPO WSL 2014-2020

Rozporzadzenie
ogolne 1303/2013

Rozporzadzenia
EFRR 1301/2013

SEKAP

SL 2014

SZOOP RPO WSL

UM WSL

Umowa Partnerstwa

Ustawa
wdrozeniowa

Pomoc Techniczna — dziatanie 13.1 w ramach XIll osi priorytetowej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego 2014-2020
realizowana w formie Plandw Dziatart Pomocy Technicznej

Plan Dziatan Pomocy Technicznej w ramach RPO WSL 2014-2020
Roczny Plan Dziatan Informacyjno-Promocyjnych

Regionalne Inwestycje Terytorialne tj. instrument rozwoju terytorialnego
realizowany w ramach RPO WSL w oparciu o regulacje dot. ZIT tj. art. 36 ust.
3 Rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r., art. 7
Rozporzadzenia EFRR 1301/2013 z 17 grudnia 2013r. oraz art. 30 ustawy

z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

Rezerwa wykonania o ktérej mowa w artykule 20 w powigzaniu z artykutem
22 Rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoiju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu , Inwestycje na rzecz wzrostu

i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006

Platforma Elektronicznych Ustug Publicznych SEKAP

aplikacja gtéwna Centralnego Systemu Teleinformatycznego, o ktérym mowa
w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej

Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego

Dokument okreslajgcy kierunki interwencji w latach 2014-2020, przyjety
przez Komisje Europejska w dniu 23 maja 2014 r.

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie

polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.
U. 2014 poz. 1146 z pdin. zm.)
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RR

RR-RPiR

RR-RPSI

RR-RMK

RR-RZF

RR-RPR

RR-RCS

RR-RARE

RR-RKiP

RR-ROF

RR-RKKPT

FR

FR-ROP1

FR-ROP2

FR-ROP3

FS

FS-WP

FS-RW

WWw1

WW2

2T

Wydziat Rozwoju Regionalnego UMWSL

Referat programowania i rozwoju RR

Referat procedur i systemdw informatycznych RR

Referat monitoringu i kontroli programu RR

Referat Zarzadzania Finansowego RR

Referat procedury odwotawczej RR

Referat certyfikacji systemu realizacji RPO WSL RR

Referat analiz regionalnych i ewaluacji RR

Referat komunikacji i promocji RPO WSL RR

Referat obstugi finansowej RR

Referat koordynacji i kontroli pomocy technicznej RR

Wydziat Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego UMWSL

Referat Oceny Projektéw 1 FR

Referat Oceny Projektéw 2 FR

Referat Oceny Projektéw 3 FR

Woydziat Europejskiego Funduszu Spotecznego UMWSL

Referat Wsparcia Projektdw FS

Referat Wyboru Projektéw FS

Zespot ds. Wyboru Projektow 1 IP WUP

Zespot ds. Wyboru Projektow 2 IP WUP

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne tj. instrument rozwoju terytorialnego,
o ktéorym mowa w art. 36 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego 1303/2013 z 17
grudnia 2013r., art. 7 Rozporzadzenia EFRR 1301/2013 z 17 grudnia 2013r.
oraz art. 30 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw

w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020
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1.3 Podstawy prawne

Niniejsze Zasady nalezy stosowaé z uwzglednieniem aktdw prawnych idokumentdow, przepiséow

prawa krajowego i UE.

Zasady zostaty opracowane na podstawie nastepujgcych dokumentow:

1.

10.

11.

12.

13.

Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych dotyczqcych
celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzqdzenia (WE)
nr 1080/2006.

Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. 2014 nr 0 poz.
1649 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2014 poz. 1146 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2013 poz. 885 z pdzn. zm.).

Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa Partnerstwa, dokument przyjety
przez Komisje Europejskg 23 maja 2014 r.

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
—sygn. MIiR/H 2014-2020/12(01)/04/2015 z 10 kwietnia 2015 r.;

Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020 — sygn.
MIiR/H 2014-2020/( 5(01) )/ 02 /2015 z 24 lutego 2015 r. z pdzn. zm.;

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-2020/ 15(01)/
05 /2015 z 8 maja 2015 r.;

Wytyczne w zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-2020/6(01)/03/2015 z 3 marca 2015 r.;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programdéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020 - sygn. MIiR/H 2014-2020/ 14(01)/ 04 /2015 z 30 kwietnia 2015 .

Wytyczne w zakresie komitetow monitorujgcych na lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-2020/
1(1) /01 /2015 z 21 stycznia 2015 r.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-
2020/9(01)/03/2015 z 31 marca 2015 r.

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na
lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-2020/13(01)/04/2015 z 22 kwietnia 2015 r.

Wytyczne w zakresie procesu desygnacji na lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H 2014-2020/ 4(1) / 02
/2015 z dnia 19 lutego 2015 r.

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020 — sygn.
MIiR/H 2014-2020/17(01)/05/2015 z 28 maja 2015 r.

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 — sygn. MIiR/H2014-2020/16(01)/05/2015 z dnia 8 maja 2015 r.

Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 - sygn. MIiR/H 2014-
2020/8(01)/03/2015 z dnia 31 marca 2015 r.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjq
Komisji Europejskiej nr CCl 2014PL16M20P012 w dn. 18 grudnia 2014 r.

Opis Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata
2014-2020 z dnia 18 marca 2015 r. (z péZn. zm.).

Instrukcje wykonawcze Instytucji Zarzqdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 z dnia 7 maja 2015 r. (z pézn. zm.).

Porozumienie nr 12/RR/2015 z dnia 17 marca 2015 r. w sprawie powierzenia zadari z zakresu
realizacji instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 zawarte pomiedzy Zarzgdem
Wojewddztwa Slgskiego a Zwigzkiem Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa
Slgskiego z siedzibq w Gliwicach (z pézn. zm.).

Porozumienie nr 11/RR/2015 z dnia 13 marca 2015 r. w sprawie powierzenia zadan z zakresu
realizacji instrumentu Regionalne Inwestycje Terytorialne w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 zawarte pomiedzy Zarzgdem
Wojewddztwa Slgskiego a Zwigzkiem Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewddztwa
Slgskiego z siedzibq w Rybniku (z pézn. zm.).

Porozumienie nr 10/RR/2015 z dnia 13 marca 2015 r. w sprawie powierzenia zadan z zakresu
realizacji instrumentu Regionalne Inwestycje Terytorialne w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 zawarte pomiedzy Zarzgdem
Wojewddztwa Slgskiego a Miastem Czestochowa (z pézn. zm).

Porozumienie nr 9/RR/2015 z dnia 13 marca 2015 r. w sprawie powierzenia zadan z zakresu
realizacji instrumentu Regionalne Inwestycje Terytorialne w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 zawarte pomiedzy Zarzgdem
Wojewddztwa Slgskiego a Miastem Bielsko-Biata (z pézn. zm.).

Porozumienie nr 13/RR/2015 w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, zawarte w dniu 17 marca 2015 r. pomiedzy
Zarzgdem Wojewddztwa Slgskiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Katowicach (z pézn. zm.).
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2. Podstawy funkcjonowania IP ZIT/RIT RPO WSL

2.1 Porozumienia IZ RPO WSL - IP ZIT/RIT RPO WSL

1. Na mocy Porozumien zawartych, odpowiednio w dniu 13 marca 2015 r. (Subregion Zachodni,
Pétnocny i Potudniowy) i 17 marca 2015 r. (Subregion Centralny) funkcje IP ZIT/RIT RPO WSL
petnig odpowiednio:

a) Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego z siedziba
w Gliwicach, dziatajacy w oparciu o Statut Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego
Wojewddztwa Slaskiego przyjety Uchwata Walnego Zebrania Cztonkéw Zwigzku Gmin
i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego nr 2/2013 z dnia 3 pazdziernika
2013 r. (z pdzn. zm.),

b) Zwigzek Gmin i Powiatdw Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego z siedziba
w Rybniku, dziatajgcy w oparciu o Statut Zwigzku Gmin i Powiatdw Subregionu Zachodniego,
przyjety uchwatg nr 5/2003 Zarzadu Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego
Wojewddztwa Slaskiego z siedzibg w Rybniku z dnia 5 maja 2003 r. (z pézn. zm.),

c) Miasto Czestochowa, dziatajgce w oparciu o Statut Gminy Miasto Czestochowa przyjety
Uchwatg nr 150/XVI/2003 Rady Miasta Czestochowy z dnia 7 lipca 2003 r. (z pdzn. zm.),

d) Miasto Bielsko-Biata, dziatajagce w oparciu o Statut Miasta Bielska-Biatej, ktorego tekst
jednolity przyjeto uchwatg Rady Miejskiej Nr XLI/965/2014 z dnia 29 kwietnia 2014 r. (t. jedn.
Dz. Urz. Woj. SI. 2 2014 r., poz. 2777).

2. Porozumienie ma charakter ramowo-organizacyjny i okresla podstawowe obowigzki oraz zakres
odpowiedzialnosci IP ZIT/RIT RPO WSL, a takze reguluje relacje miedzy 1Z RPO WSL a IP ZIT/RIT
RPO WSL.

3. Opracowanie i zmiana Porozumienia sg koordynowane przez Referat programowania i rozwoju
RR (dalej: RR-RPiR) we wspodtpracy z Referatem procedur i systemdéw informatycznych RR (dalej:
RR-RPSI).

4. Zmiana Porozumienia moze nastgpi¢ na wniosek IZ RPO WSL, IP WUP, IP ZIT/RIT RPO WSL.

5. Wnoszac o zmiane Porozumienia, IP ZIT/RIT RPO WSL przekazuje jednoczes$nie propozycje zmian
do Porozumienia ze swojej strony za pomocg poczty elektronicznej do RR-RPiR. 1Z RPO WSL
podejmuje ostateczng decyzje o potrzebie zmiany Porozumienia, majgc na uwadze zapewnienie
prawidtowe] realizacji zadan przez IP ZIT/RIT RPO WSL.

6. W razie zmiany Porozumienia, RR-RPiR we wspodtpracy z wtasciwymi komdrkami merytorycznymi
opracowuje projekt Aneksu do Porozumienia i przekazuje go za pomocg poczty elektronicznej
do IP ZIT/RIT RPO WSL do uzgodnienia.

7. IP ZIT/RIT RPO WSL przygotowuje stanowisko do przestanego projektu Aneksu do Porozumienia
w terminie do 10 dni roboczych od dnia jego otrzymania, chyba ze w korespondencji wskazano
inny termin. IP ZIT/RIT RPO WSL przesyta drogg elektroniczng do RR-RPiR informacje nt. uwag do
projektu Aneksu do Porozumienia w sposdb wskazany przez IZ RPO WSL.

8. 1Z RPO WSL weryfikuje nadestane przez IP ZIT/RIT RPO WSL uwagi do projektu Aneksu do
Porozumienia i sporzgdza ostateczng tres¢ Aneksu do Porozumienia.
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10.

11.

12.

13.

2.2

RR-RPIR przekazuje do IP ZIT/RIT RPO WSL drogg elektroniczng ostateczny projekt Aneksu do
Porozumienia wraz z odniesieniem do uwag IP ZIT/RIT RPO WSL celem potwierdzenia
ostatecznych zapisow Aneksu przez IP ZIT/RIT RPO WSL.

IP ZIT/RIT RPO WSL, w ciggu 10 dni roboczych od dnia otrzymania ostatecznego projektu Aneksu
do Porozumienia, chyba ze w korespondencji wskazano inny termin, przekazuje do RR-RPiR
drogg elektroniczng informacje potwierdzajgcg akceptacje ostatecznych zapiséw projektu
Aneksu do Porozumienia przez wtasciwy organ IP ZIT/RIT RPO WSL lub informacje
o ewentualnych dalszych uwagach do Porozumienia. W razie uwag 1Z RPO WSL postepuje jak
wskazano w pkt. 8 i 9 niniejszego podrozdziatu.

Po przyjeciu Aneksu do Porozumienia przez IZ RPO WSL, RR-RPSI przekazuje podpisany przez 1Z
RPO WSL Aneks do Porozumienia celem niezwtocznego podpisania dokumentu przez IP ZIT/RIT
RPO WSL.

Whtasciwe organy/organ IP ZIT/RIT RPO WSL podpisujg Aneks do Porozumienia i przekazujg go
niezwtocznie do 1Z RPO WSL (RR-RPSI).

Po rejestracji Aneksu do Porozumienia we witasciwej komérce UMWSL, 1Z RPO WSL (RR-RPSI)
przekazuje jeden egzemplarz podpisanego Aneksu do Porozumienia do IP ZIT/RIT RPO WSL.

Desygnacja

Za koordynacje procesu desygnacji w 1Z RPO WSL odpowiada Referat monitoringu i kontroli
programu RR (dalej: RR-RMK).

IP ZIT/RIT RPO WSL sg zobowigzane do przygotowania wtasciwych dokumentéw i procedur
wskazanych przez IZ RPO WSL, jak réwniez upowaznione instytucje kontrolne celem spetnienia
kryteriéw desygnacji okreslonych w zatgczniku Xl do Rozporzadzenia ogdlnego.

IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do przestrzegania Wytycznych w zakresie procesu
desygnacji na lata 2014-2020 oraz ich zmian.

RR-RMK kontaktuje sie z IP ZIT/RIT RPO WSL w sprawach zwigzanych z organizacja
i przebiegiem procesu desygnacji w ramach RPO WSL.

Za weryfikacje i opiniowanie procedur zwigzanych z desygnacjg IP ZIT/RIT RPO WSL odpowiadajg
wtasciwe komorki 1IZ RPO WSL.
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2.3
1.

2.4

Wymagane elementy struktury organizacyjnej IP ZIT/RIT RPO WSL

IP ZIT/RIT RPO WSL zapewniajg odpowiednig kadre oraz strukture organizacyjng umozliwiajgca
sprawng realizacje powierzonych im zadan.

Strukture IP ZIT/RIT RPO WSL oraz zakres zadan poszczegélnych komorek
organizacyjnych/stanowisk w IP ZIT/RIT RPO WSL okreslajg wtasciwe dokumenty wewnetrzne, w
tym regulaminy organizacyjne, zarzadzenia, dokumenty okreslajgce zakres wykonywanych zadan
pracownikéw komérek organizacyjnych.

Struktura organizacyjna IP ZIT/RIT RPO WSL oraz zakres i podziat zadan powinny zapewniaé
prawidtowo$é i sprawnos$¢ realizacji zadan IP ZIT/RIT RPO WSL, rozdzielno$¢ funkcji oraz
przejrzystosé systemu zarzadzania i kontroli.

IP ZIT/RIT RPO WSL zobowigzana jest do biezgcej aktualizacji dokumentéw dotyczacych
struktury organizacyjnej IP ZIT/RIT RPO WSL, w szczegdlnosci jesli jest to uzasadnione zmianami
w Porozumieniu, zmianami w systemie realizacji RPO WSL 2014-2020, zmianami w Opisie Funkcji
i Procedur RPO WSL 2014-2020, wnioskami z kontroli przeprowadzonych przez upowaznione
instytucje kontrolne.

Spetnienie wymagan IZ RPO WSL w zakresie struktury organizacyjnej oraz zapewnienia
odpowiednich warunkdw przez IP ZIT/RIT RPO WSL do realizacji jej zadan jest weryfikowane
przez IZ RPO WSL podczas kontroli systemowej.

Nadzér nad dziatalnoscia IP ZIT/RIT RPO WSL

Nadzor merytoryczny nad dziatalnoscig IP ZIT/RIT RPO WSL w zakresie realizowanego
Porozumienia sprawowany jest przez IZ RPO WSL.

Koordynacje realizacji instrumentéw ZIT i RIT w ramach RPO WSL 2014-2020 sprawuje RR-RPiR.

Nadzor merytoryczny 1Z RPO WSL nad IP ZIT/RIT RPO WSL jest prowadzony w ujeciu
procesowym i jest realizowany przez komarki odpowiedzialne za dany proces/zadanie w ramach
RPO WSL 2014-2020, w szczegdlnosci zgodnie z Opisem Funkcji i Procedur Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 z dn. 18 marca 2015 r.
(z péin. zm.), Instrukcjami Wykonawczymi Instytucji Zarzqdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 z dn. 5 maja 2015 r. (z pézn. zm.) oraz
niniejszymi  Zasadami realizacji  Zintegrowanych/Regionalnych Inwestycji Terytorialnych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020
przez Instytucje Posredniczqgce ZIT/RIT.

W celu umozliwienia IZ RPO WSL monitorowania stanu realizacji zadar powierzonych IP ZIT/RIT
RPO WSL, wskazanych w Porozumieniu, IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do przekazywania
IZ RPO WSL wszelkich informacji i danych zwigzanych z realizacjg zadan IP ZIT/RIT RPO WSL
w terminie okreslonym przez IZ RPO WSL.

IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do realizacji zadan zgodnie z Porozumieniem zawartym
pomiedzy 1Z RPO WSL oraz IP ZIT/RIT RPO WSL, jego zmianami oraz zasadami i wytycznymi
okreslonymi przez IZ RPO WSL.
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2.5

Zasady komunikacji i przekazywania korespondencji

Wymiana korespondencji miedzy IP ZIT/RIT RPO WSL, a IZ RPO WSL jest dokonywana za
posrednictwem kancelarii ogdlnej UM WSL, kancelarii IP WUP, sekretariatéw RR, FS, FR lub
poczty elektronicznej. Komunikacja miedzy IP ZIT/RIT RPO WSL a IZ RPO WSL i/lub IP WUP moze
by¢ dokonywana przy wykorzystaniu systemu informatycznego LSI 2014.

Korespondencja odbywa sie na adresy IP ZIT/RIT RPO WSL wskazane w OFIP lub inne wskazane
przez IP ZIT/RIT.

Za dzien dostarczenia korespondencji do IP ZIT/RIT RPO WSL przyjmuje sie wptyw pisma
w formie papierowej lub za posrednictwem faksu lub odebranie pisma poprzez system SEKAP
lub e-PUAP.

Wymiana korespondencji elektronicznej dokonywana jest na adresy poczty elektronicznej,
wskazane przez IZ RPO WSL/IP WUP.

Wymiana korespondencji elektronicznej dokonywana jest na adresy poczty elektronicznej IP
ZIT/RIT RPO WSL, wskazane w OFIP lub inne wskazane przez IP ZIT/RIT.

Opis funkcji i procedur RPO WSL 2014-2020

Za koordynacje procesu opracowania i zmiany OFIP RPO WSL 2014-2020 w czesci dotyczacej IP
ZIT/RIT RPO WSL odpowiada RR-RPSI we wspdtudziale z RR-RPiR.

Zmiana OFIP moze nastgpi¢ na wniosek IP ZIT/RIT RPO WSL ztozony za pomoca poczty
elektronicznej do RR-RPiR do wiadomosci RR-RPSI. W korespondencji wnoszgcej o zmiane OFIP,
IP ZIT/RIT RPO WSL przekazuje jednoczesnie informacje nt. zakresu zmian niezbednych do
wprowadzenia. IZ RPO WSL podejmuje ostateczng decyzje o potrzebie zmiany OFIP.

OFIP podlega zmianie w szczegdlnosci w razie wystgpienia np. modyfikacji proceséw, zmian
organizacyjnych, uwag instytucji kontrolnych itp.

W przypadku zmiany OFIP, RR-RPiR zwraca sie do IP ZIT/RIT RPO WSL za pomocag poczty
elektronicznej z prosba o przygotowanie wktadu do OFIP wraz z zatgcznikami i rejestrem zmian
w terminie do 10 dni roboczych, chyba ze z korespondencji wynika inny termin. IP ZIT/RIT RPO
WSL przekazuje wktad do OFIP wraz z zatgcznikami i rejestrem zmian do RR-RPiR do wiadomosci
RR-RPSI.

RR-RPiR weryfikuje tre$¢ wktadu do OFIP, konsultujac go w miare potrzeby z referatami
merytorycznymi IZ RPO WSL lub IP WUP. W razie uwag do wktadu, RR-RPiR zwraca sie do IP
ZIT/RIT RPO WSL za pomocg poczty elektronicznej z prosbg o ich wprowadzenie.

IP ZIT/RIT RPO WSL wprowadza uwagi w terminie do 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania
i przekazuje drogg elektroniczng do RR-RPiR do wiadomosci RR-RPSI ostateczny wktad do OFIP
wraz z zatgcznikami i rejestrem zmian.

RR-RPiR ponownie weryfikuje tres¢ wktadu do OFIP. W razie dalszych uwag do wkfadu, RR-RPiR
dokonuje niezbednych uzgodnien z IP ZIT/RIT RPO WSL.
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Po zatwierdzeniu OFIP przez IZ RPO WSL, RR-RPSI wysyta do IP ZIT/RIT RPO WSL niezwtocznie za
pomocg poczty elektronicznej informacje o przyjeciu aktualizacji OFIP wraz ze skanem uchwaty
Zarzadu Wojewddztwa.

Pracownicy IP ZIT/RIT RPO WSL podpisujg Oswiadczenie o zapoznaniu sie z OFIP i jego kolejnymi
aktualizacjami. Oswiadczenia przechowywane sg w siedzibach IP ZIT/RIT RPO WSL.

10. Wz6r oswiadczenia stanowi zatgcznik do IW IP ZIT/RIT RPO WSL.

2.7 Instrukcje Wykonawcze IP ZIT/RIT RPO WSL

1.

10.

Za koordynacje procesu przyjecia i zmian Instrukcji Wykonawczych IP ZIT/RIT RPO WSL
odpowiada WRR-RPSI we wspotpracy z RR-RPiR.

IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do opracowania IW IP ZIT/RIT RPO WSL. Instrukcje te
podlegajg zatwierdzeniu przez IZ RPO WSL.

IP ZIT/RIT RPO WSL opracowuje instrukcje wykonawcze dla proceséw wskazanych przez IZ RPO
WSL.

Przy opracowaniu IW IP ZIT/RIT RPO WSL wspétpracuje z wiasciwymi komérkami 1Z RPO WSL
oraz IP WUP odpowiedzialnymi za dany proces/y. Wzor Sciezki procesu do instrukcji
wykonaweczej stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego dokumentu.

Zmiana IW IP ZIT/RIT RPO WSL 2014-2020 moze nastgpi¢ z inicjatywy IZ RPO WSL, IP WUP, IP
ZIT/RIT RPO WSL.

IP ZIT/RIT RPO WSL w razie wystgpienia okolicznos$ci uzasadniajgcych zmiane IW IP ZIT/RIT RPO
WSL tj. np. modyfikacji proceséw, zmian organizacyjnych, uwag instytucji kontrolnych itp.
informuje drogg elektroniczng RR-RPIiR do wiadomosci RR-RPSI o potrzebie zmiany IW IP ZIT/RIT
RPO WSL wraz z uzasadnieniem oraz wskazuje zakres zmian. IZ RPO WSL podejmuje ostateczng
decyzje o potrzebie zmiany IW IP ZIT/RIT RPO WSL.

W razie zmiany IW IP ZIT/RIT RPO WSL, RR-RPiR zwraca sie do IP ZIT/RIT RPO WSL z prosbhg
o opracowanie w terminie 15 dni roboczych zmian do IW IP ZIT/RIT RPO WSL wraz
z zatacznikami i rejestrem zmian, chyba ze z korespondencji wynika inny termin. IP ZIT/RIT RPO
WSL przekazuje zmiany wraz z zatgcznikami i rejestrem zmian do RR-RPiR do wiadomosci RR-
RPSI za pomocg poczty elektronicznej.

RR-RPiR wraz z udziatem wtasciwych komérek IZ RPO WSL i IP WUP, opiniuje projekt IW IP
ZIT/RIT RPO WSL. W przypadku sformutowania uwag, RR-RPiR przekazuje uwagi droga
elektroniczng z prosbg o wprowadzenie.

IP ZIT/RIT RPO WSL wprowadza uwagi do projektéw IW IP ZIT/RIT RPO WSL w terminie 7 dni od
ich otrzymania, chyba, ze w korespondencji wskazano inny termin oraz przesyta drogg
elektroniczng ostateczny projekt IW IP ZIT/RIT RPO WSL do RR-RPiR do wiadomosci RR-RPSI
celem weryfikacji.

RR-RPIR wraz z udziatem wtasciwych komédrek 1Z RPO WSL i IP WUP ponownie weryfikuje tresc¢
projektu IW IP ZIT/RIT RPO WSL. W razie dalszych uwag do wktadu, RR-RPiR dokonuje
niezbednych uzgodnien z IP ZIT/RIT RPO WSL.
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11.

12.

13.

14.

IP ZIT/RIT RPO WSL, po otrzymaniu informacji o akceptacji IW IP ZIT/RIT RPO WSL, niezwtocznie
przekazuje do RR-RPiR IW IP ZIT/RIT RPO WSL w formie elektronicznej w trybie ,$ledz zmiany”
oraz w formie papierowej, podpisanej przez osobe upowazniong w IP ZIT/RIT RPO WSL.

RR-RPSI wysyta do IP ZIT/RIT RPO WSL mailowo informacje o przyjeciu IW IP ZIT/RIT RPO WSL
przez Zarzad Wojewddztwa wraz ze skanem uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa.

Pracownicy IP ZIT/RIT RPO WSL podpisujg Oswiadczenie o zapoznaniu sie z dokumentem pn. IW
IP ZIT/RIT RPO WSL lub ich aktualizacjg. Oswiadczenia przechowywane sg w siedzibie IP ZIT/RIT
RPO WSL.

Wz6r o$wiadczenia stanowi zatgcznik do IW IP ZIT/RIT RPO WSL.

2.8 Systemy informatyczne

1.

10.

11.

IP ZIT/RIT RPO WSL nie posiada administratora systemu LS| 2014, a uprawnieniami pracownikow
IP ZIT/RIT RPO WSL w zakresie dostepéw do w/w systemu na rzecz realizacji zadan IP ZIT/RIT
RPO WSL zarzadza 1Z RPO WSL.

Komodrka wiodaca w zakresie nadawania uprawnien jest RR-RPSI.

IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do wdrozenia i wykorzystywania LSI 2014 w zakresie
niezbednym do realizacji zadan.

IP ZIT/RIT RPO WSL, w zakresie niezbednym do realizacji swoich zadan, jest zobowigzana do
biezgcego wprowadzania danych do wtasciwych systeméw informatycznych.

IP ZIT/RIT RPO WSL odpowiada za prawidtowos$¢ danych wprowadzanych do systeméw
informatycznych.

IP ZIT/RIT RPO WSL wystepuje do IZ RPO WSL w formie pisemnej oraz elektronicznej na adres:
amiz.rpsl@slaskie.pl z prosbg o nadanie uprawnien do w/w systeméw wraz z podaniem nazwisk
pracownikdéw IP ZIT/RIT RPO WSL, ktérym majg zostaé nadane uprawnienia oraz zakresu
uprawnien. Dalsza procedura odbywa w sposdb wskazany przez IZ RPO WSL.

Pracownicy ZIT/RIT bedacy cztonkami KOP, odpowiedzialni za ocene merytoryczng projektow
ztozonych w ramach RPO WSL 2014-2020 beda posiadali dostep do LSI 2014 w zakresie
niezbednym do realizacji zadan KOP, po uruchomieniu w/w funkcjonalnosci w systemie LSI 2014.

Konto w LSI 2014 dla pracownika IP ZIT/RIT RPO WSL zaangazowanego w prace w ramach KOP
bedzie zaktadane przez Globalnego Administratora Merytorycznego na wniosek IP ZIT/RIT RPO
WSL (Administrator systemu LSI 2014 posiadajacy gtéwne uprawnienia do systemu. Role
Globalnego Administratora Merytorycznego petni RR).

Szczegdty nadawania dostepu do LSI 2014 dla Cztonkdw KOP beda opisane w dokumencie
Zasady zarzadzania LS| 2014 w ramach RPO WSL 2014-2020, ktéry zostanie przekazany do IP
ZIT/RIT RPO WSL niezwtocznie po zatwierdzeniu.

Pracownicy IP ZIT/RIT RPO WSL odpowiedzialni za monitoring i sprawozdawczos$¢ bedg miec
dostep do systemu LSI 2014.

Procedure nadawania uprawnien precyzujg Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
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3. Zadania IP ZIT/RIT RPO WSL oraz zasady wspoétpracy z IZ RPO WSL

3.1 Wspotpraca przy opracowaniu RPO WSL 2014-2020 oraz wytycznych programowych
i innych dokumentéw wdrozeniowych

3.1.1 RPO WSL 2014-2020 i SZOOP RPO WSL

1. Za koordynacje procesu opracowania i zmian RPO WSL 2014-2020 oraz SZOOP RPO WSL
odpowiada RR-RPIR.

2. IP ZIT/RIT RPO WSL uczestniczg w pracach nad RPO WSL na zasadach wskazanych w art. 19a.
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

3. W razie potrzeby IZ RPO WSL powotuje przedstawicieli IP ZIT/RIT RPO WSL do prac w zespotach
roboczych lub innych gremiach, ktére biorg udziat w pracach nad zmianami RPO WSL, o ile takie
zespoty/gremia zostang powotane.

4. 1ZRPO WSL informuje IP ZIT/RIT RPO WSL o zmianie RPO WSL 2014-2020.

5. W razie potrzeby, RR-RPiR przekazuje do IP ZIT/RIT RPO WSL za pomocga poczty elektronicznej
projekt SZOOP RPO WSL do zaopiniowania.

6. IP ZIT/RIT RPO WSL opiniuje projekt SZOOP RPO WSL w terminie 7 dni roboczych, chyba, ze
w korespondencji wskazano inny termin.

7. RR-RPiR informuje IP ZIT/RIT RPO WSL kazdorazowo o przyjeciu zmian w SZOOP RPO WSL.

3.1.2 Wytyczne programowe

1. Za koordynacje procesu opracowania i przyjmowania oraz zmiany wytycznych programowych
odpowiada RR-RPSI.

2. W przypadku przygotowywania przez IZ RPO WSL wytycznych programowych w zakresie zadan
realizowanych przez IP ZIT/RIT RPO WSL kazdorazowo tekst dokumentu uzgadniany jest na
roboczo przez komédrke odpowiedzialng za jego opracowanie bezposrednio z IP ZIT/RIT RPO WSL
za pomocg poczty elektronicznej, do wiadomosci RR-RPiR.

3. Uzgodniony w powyzszy sposdb dokument przekazywany jest drogg elektroniczng i papierowo
(tylko pismo przewodnie) przez RR-RPSI do IP ZIT/RIT RPO WSL w celu wyrazenia opinii
w terminie wyznaczonym przez IZ RPO WSL, jednak nie krétszym niz 14 dni od dnia otrzymania
projektu wytycznych.

4. Uwagi IP ZIT/RIT RPO WSL przekazywane sg przez RR-RPSI drogg elektroniczng do komérki 1Z
RPO WSL odpowiedzialnej za opracowanie projektu wytycznych programowych w celu
dokonania koniecznych zmian/odniesienia sie do uwag w terminie zgodnym z harmonogramem
prac.

5. RR-RPSI wysyta do IP ZIT/RIT RPO WSL niezwtocznie za pomocg poczty elektronicznej informacje
o0 przyjeciu wytycznych programowych wraz ze skanem uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa.

6. Pracownicy IP ZIT/RIT RPO WSL podpisujg Oswiadczenie o zapoznaniu sie z dokumentem.
Oswiadczenie przechowywane jest w siedzibie IP ZIT/RIT RPO WSL.

7. Wzdér Oswiadczenia stanowi zatgcznik do IW IP ZIT/RIT RPO WSL.

17 | 68



3.2 Strategia ZIT/RIT

1. Zakoordynacje procesu opiniowania Strategii ZIT/RIT oraz jej zmian odpowiada RR-RPIR.

2. IP ZIT/RIT RPO WSL przygotowuje i uzgadnia Strategie ZIT/RIT oraz jej zmiany zgodnie z art. 30
ust. 6 i 8 ustawy wdrozeniowej.

3. Strategia ZIT/RIT oraz jej zmiany przyjmowane sg przez wtasciwy organ IP ZIT/RIT RPO WSL,
utworzony w formie wskazanej w art. 30 ust. 4 ustawy wdrozeniowej w sposéb okreslony we
wtasciwym statucie lub Porozumieniu JST lub innym dokumencie wewnetrznym.

4. IP ZIT/RIT RPO WSL przedktada przyjetg Strategie ZIT/RIT oraz jej zmiany, zgodnie z art. 30 ust. 5
pkt. 2 ustawy wdrozeniowej do zaopiniowania 1Z RPO WSL oraz ministrowi wtasciwemu do
spraw rozwoju regionalnego. IP ZIT/RIT RPO WSL przedktada Strategie ZIT/RIT oraz jej zmiany
wraz z kopig dokumentu potwierdzajgcego jej przyjecie przez wtasciwy organ IP ZIT/RIT RPO
WSL w formie pisma skierowanego do IZ RPO WSL oraz w formie elektronicznej do RR-RPiR.

5. 1Z RPO WSL oraz minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego opiniujg Strategie ZIT/RIT
oraz jej zmiany zgodnie z ustawg wdrozeniowa tj. w terminie 60 dni od dnia jej otrzymania.

6. W razie uwag do Strategii ZIT/RIT lub jej zmian, RR-RPiR zwraca sie do IP ZIT/RIT RPO WSL
z prosbg o jej aktualizacje we wskazanym terminie, nie krotszym niz 21 dni kalendarzowych.
Wstrzymuje sie wéwczas bieg terminu na zaopiniowanie Strategii ZIT/RIT.

7. IP ZIT/RIT RPO WSL przekazuje zaktualizowang Strategie ZIT/RIT do 1Z RPO WSL jak wskazano
w pkt. 4 niniejszego podrozdziatu oraz do ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

8. 1Z RPO WSL weryfikuje wprowadzenie zgtoszonych uwag do Strategii ZIT/RIT i przygotowuje
opinie odnosnie Strategii ZIT/RIT w zakresie wskazanym w art. 30 ust. 5 ustawy wdrozeniowej.

9. RR-RPIR niezwtocznie informuje IP ZIT/RIT RPO WSL o zaopiniowaniu Strategii ZIT/RIT.
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3.3 Harmonogram konkursow

10.

11.

12.

13.

Komodrkg odpowiedzialng za przygotowanie i zmiane harmonogramu konkurséw w ramach RPO
WSL 2014-2020 jest Referat zarzadzania finansowego (dalej: RR-RZF).

Projekt harmonogramu konkurséw w ramach RPO WSL 2014-2020 jest opracowywany przez 1Z

RPO WSL w porozumieniu z wszystkimi wydziatami i instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie
RPO WSL 2014-2020, w tym IP ZIT/RIT RPO WSL.

RR-RZF kontaktuje sie w sprawach zwigzanych z harmonogramem naboru wnioskéw
o dofinansowanie projektéw z osobami wyznaczonymi przez poszczegélne IP ZIT/RIT RPO WSL.

Wymiana korespondencji z RR-RZF jest dokonywana za posrednictwem poczty elektronicznej.

Najpdzniej do 15 pazdziernika kazdego roku kalendarzowego, IP ZIT/RIT RPO WSL przekazuje do
WRR-RZF drogg elektroniczng informacje nt. gotowosci przedsiewzie¢ tj. przekazuje informacje
o szacowanej kwocie dofinansowania $rodkami UE projektow planowanych do realizacji
w danym roku dla jakiego przygotowany jest harmonogram oraz orientacyjnym terminie naboru
wnioskéw. Kwoty powinny zosta¢ podzielone na wdrazane przez IP ZIT/RIT RPO WSL
Poddziatania oraz nie mogg przekracza¢ dostepnej dla IP ZIT/RIT RPO WSL alokacji wskazanej
w Porozumieniu z uwzglednieniem uzgodnionej z IZ RPO WSL kwoty tzw. rezerwy wykonania.

RR-RZF, w przypadku wystgpienia koniecznosci aktualizacji harmonogramu naboru wnioskéw

informuje IP ZIT/RIT RPO WSL o aktualizacji harmonogramu i wyznacza termin przekazania

zmian.1

IP ZIT/RIT RPO WSL przekazuje proponowane zmiany we wskazanym przez RR-RZF terminie za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

RR-RZF poinformuje wydziaty i instytucje odpowiedzialne za przeprowadzenie naboru
o zmianach zaproponowanych przez IP ZIT/RIT RPO WSL i dokona odpowiednich uzgodnien.
Indykatywny harmonogram naboréw jest przyjmowany przez Zarzad Wojewddztwa Slaskiego dla
wszystkich Dziatari/Poddziatari RPO WSL 2014-2020 na kolejny rok kalendarzowy.?

Wzdér harmonogramu stanowi zatgcznik nr 3 do Wytycznych z zakresu informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

Zatwierdzony przez Zarzad Wojewddztwa Slgskiego harmonogram jest publikowany na stronie
internetowej www.rpo.slaskie.pl i na portalu funduszeeuropejskie.gov.pl, do 30 listopada roku
biezgcego, na rok nastepny.

W razie koniecznosci jego aktualizacji procedura jest przeprowadzana analogicznie, za$ zmiany
sg kazdorazowo zamieszczane niezwtocznie na stronie internetowej www.rpo.slaskie.pl i na
portalu funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zmiany termindw lub kwot poszczegdlnych nabordow, ktére nie znajdg sie w aktualizacji
harmonogramu dokonywane sg za zgodg Zarzagdu Wojewddztwa, a ich tres¢ publikowana jest na
stronie internetowej.

1 Zgodnie z art. 40 ust. 1 oraz art. 47 ust. 3 ustawy wdrozeniowej

2 Zgodnie z art.47 ust. 1 ustawy wdrozeniowej (Instytucja zarzadzajgca do dnia 30 listopada kazdego roku
zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie
projektu w trybie konkursowym, ktdrych przeprowadzenie jest planowane na kolejny rok kalendarzowy.)
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3.4

10.

11.

Kryteria wyboru projektow dot. zgodnosci ze Strategia ZIT/RIT

Za koordynacje procesu opracowania i zmiany kryteriow wyboru projektéw, w tym kryteriéw
dotyczacych zgodnosci ze Strategia ZIT/RIT odpowiada RR-RPIR.

Kryteria sg opracowywane z uwzglednieniem zasad przejrzystosci, rzetelnosci, bezstronnosci
i rownego dostepu do informacji podczas wyboru projektdw do dofinansowania w oparciu
o Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

Kryteria dotyczgce zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT oraz ich zmiany sg opracowywane przez IZ RPO
WSL oraz IP WUP we wspotpracy z IP ZIT/RIT RPO WSL.

Prace nad kryteriami dotyczagcymi zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT dla wtasciwych
Dziatani/Poddziatan RPO WSL oraz ich zmiang s3g inicjowane przez IZ RPO WSL lub IP WUP.

Zmiana kryteriow dot. zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT moze nastgpic z inicjatywy IP ZIT/RIT RPO
WSL. IP ZIT/RIT RPO WSL przekazuje pisemnie lub za pomocg poczty elektronicznej do RR-RPiR
korespondencje wnoszgcg o zmiane kryteriow dot. zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT wraz
z propozycjg zmian. IZ RPO WSL podejmuje ostateczng decyzje o potrzebie zmiany kryteriow.

W razie potrzeby zmian kryteriow, 1Z RPO WSL lub IP WUP w uzgodnieniu z RR-RPiR
przygotowuje propozycje zmian kryteriéw wyboru projektéw dotyczacych zgodnosci ze Strategia
ZIT/RIT.

RR-RPiR przekazuje propozycje kryteriow dotyczacych zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT drogg
elektroniczng do IP ZIT/RIT RPO WSL celem uzgodnienia.

IP ZIT/RIT RPO WSL opiniuje przestane propozycje oraz zgtasza ewentualne uwagi lub dodatkowe
propozycje kryteriéw w terminie 10 dni roboczych, chyba ze w korespondencji wskazano inny

termin. Uwagi zgtaszane sg drogg elektroniczng do RR-RPiR.

Ostateczne propozycje kryteriow dot. zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT sg przekazywane do IP
ZIT/RIT RPO WSL w ramach cztonkostwa ich przedstawicieli w KM RPO WSL najpdzniej na 10 dni
roboczych przed terminem posiedzenia KM RPO WSL.

Kryteria dotyczgce zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT w ramach Dziatari/Poddziatari RPO WSL sg
zatwierdzane przez KM RPO WSL.

IP ZIT/RIT RPO WSL, w ramach cztonkostwa ich przedstawicieli w KM RPO WSL, uczestniczg
w opracowaniu pozostatych kryteridw oceny projektéw, innych niz kryteria dotyczgce zgodnosci
ze Strategig ZIT/RIT w ramach Dziatari/Poddziatari RPO WSL.
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3.5 Udziat w wyborze ekspertow

1.

Za koordynacje procesu naboru, oceny i wyboru ekspertéw oraz prowadzenie i aktualizacje
wykazu ekspertéw w ramach RPO WSL odpowiada RR-RMK.

. Przedstawiciele IP ZIT/RIT RPO WSL uczestniczg w pracach KK, ktdra ocenia zgtoszenia

potencjalnych ekspertéw. RR-RMK zwraca sie do IP ZIT/RIT z prosbg o wskazanie przedstawiciela
do prac w ww. Komisji.

Prace KK, w ktdrej uczestniczg przedstawiciele IP ZIT/RIT RPO WSL s3g realizowane na zasadach
i w terminach okreslonych przez 1IZ RPO WSL.

. Zasady naboru, wyboru i oceny ekspertéw okreslone zostaty w dokumencie pn. Procedura naboru

kandydatow na ekspertow i prowadzenia Wykazu Kandydatow na Ekspertow Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, ktéry jest dostepny na
stronie internetowej IZ RPO WSL.

3.6 Tryb i zasady przeprowadzania konkurséw ZIT/RIT

1.

IP ZIT/RIT RPO WSL w ramach zadan zwigzanych z wyborem projektéw do dofinansowania
w ramach RPO WSL 2014-2020 w szczegdlnosci:

a) wspotdzielg role 10K z IZ RPO WSL lub IP WUP,

b) biorg udziat w ocenie projektéw w ramach KOP w zakresie kryteriéw zgodnosci ze Strategia
ZIT/RIT,

c) zatwierdzajg liste ocenionych projektéw wspdlnie z IZ RPO WSL.

Wybér projektéw do dofinansowania realizowanych w ramach ZIT/RIT nastepuje w trybie
konkursowym.

Komorkami odpowiedzialnymi za realizacje zadan zwigzanych z udziatem IP ZIT/RIT RPO WSL
w procesie naboru, oceny i wyboru projektéw do dofinansowania w ramach RPO WSL 2014-
2020 sg odpowiednio:

a) W zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego: Wydziat Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego:

— Referat Oceny Projektow 1 (dalej: FR ROP1),
— Referat Oceny Projektéw 2 (dalej: FR ROP 2),
— Referat Oceny Projektéw 3 (dalej: FR ROP 3),

b) W zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego ( OS VIII, IX, X1, z wyjatkiem Poddziatan 8.2.1
i8.2.2,11.4.1i11.4.2): Wydziat Europejskiego Funduszu Spotecznego:

— Referat Wsparcia Projektéw (dalej: FS RW),
— Referat Wyboru Projektéw (dalej: FS WP),

c) W zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego (w ramach Poddziatan 7.1.1, 7.1.2, 7.3.1,
7.3.2,7.4.1, 8.2.1i 8.2.2, 11.4.1 i 11.4.2): Instytucja Posredniczgca RPO WSL 2014-2020
Wojewddzki Urzad Pracy, Wydziat Wyboru Projektéw EFS:

— Zespot ds. Wyboru Projektéw 1 (dalej: WW1),
— Zespot ds. Wyboru Projektéw 2 (dalej: WW2).
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3.6.1 Ogtaszanie naboréw wnioskéw

1.

10.

Instytucjg Organizujgcg Konkurs jest:

a) IZRPO WSL lub IP WUP;
b) IP ZIT/RIT RPO WSL - w zakresie oceny kryteriow zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT oraz
zatwierdzenia listy ocenionych projektéw wspdlnie z IZ RPO WSL.

I0OK przeprowadza konkurs na podstawie opracowanego przez IZ RPO WSL/IP WUP regulaminu.

Wrtasciwa komorka 1Z RPO WSL/IP WUP, odpowiedzialna za przygotowanie pakietu
aplikacyjnego, w zakres ktérego wchodzi regulamin konkursu oraz ogtoszenie o konkursie wraz
z niezbednymi zafacznikami kontaktuje sie za posrednictwem poczty elektronicznej
z IP ZIT/RIT RPO WSL w sprawach zwigzanych z zasadami przeprowadzenia konkurséw
w formule ZIT/RIT.

IP ZIT/RIT opiniuje Regulamin konkursu w czesci dot. ZIT/RIT lub jego zmiany w terminie do 3 dni
od dnia otrzymania, chyba, ze w korespondencji wskazano inny termin. IZ RPO WSL/IP WUP
niezwtocznie informuje IP ZIT/RIT drogg mailowg o uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu uwag.

Pakiet aplikacyjny jest zatwierdzany Uchwatg Zarzadu Wojewdédztwa.

Dane o konkursie wprowadzane sg do systemu informatycznego LS| 2014 przez wtasciwag
komérke FR, FS lub IP WUP.

Ogtoszenie o konkursie publikowane jest na stronie internetowej RPO WSL 2014-2020
www.rpo.slaskie.pl przez pracownika RR-RKIP.

IZ RPO WSL/ IP WUP ogtasza nabdér wnioskdw zgodnie z zapisami ustawy wdrozeniowej na 30
dni przed rozpoczeciem naboru wynikajagcym z harmonogramu nabordéw.

Witasciwa komdrka merytoryczna 1Z RPO WSL/IP WUP, odpowiedzialna za nabdr wnioskow,
przekazuje IP ZIT/RIT RPO WSL najpdzniej w dniu ogtoszenia konkursu na stronie IZ RPO WSL/IP
WUP, za posrednictwem poczty elektronicznej, ogtoszenie o konkursie wraz z niezbednymi
zatgcznikami do zamieszczenia na stronie/serwisie IP ZIT/RIT RPO WSL.

IP ZIT/RIT RPO WSL zamieszcza w celach informacyjnych na swojej stronie internetowej lub
wydzielonej czesci serwisu na ogdlnej stronie internetowej podmiotu petnigcego funkcje IP
ZIT/RIT RPO WSL, ogtoszenie o konkursie w dniu opublikowania ww. ogtoszenia na stronie IZ
RPO WSL/IP WUP.
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3.6.2 Nabdr wnioskow

1.

4.

Nabér wnioskéw w ramach konkursu prowadzony jest w formie elektronicznej w terminie oraz
na zasadach okreslonych we wtasciwym Regulaminie konkursu.

Za nabdr wnioskow odpowiada 1Z RPO WSL/ IP WUP.

Whnioski o dofinansowanie, wypetnione w LSI 2014, sktadane sg do IZ RPO WSL/IP WUP za
posrednictwem platformy SEKAP lub skrzynki podawczej e-PUAP.

IZ RPO WSL/IP WUP rejestruje, przechowuje i obstuguje wnioski ztozone w ramach konkursu.

3.6.3 Ocena wnioskow o dofinansowanie

Powotanie Komisji Oceny Projektéw

1.

IP ZIT/RIT RPO WSL biorg udziat w ocenie projektéw w ramach KOP w zakresie kryteriéw
zgodnosci ze Strategia ZIT/RIT.

KOP stanowi niezalezne, bezstronne ogniwo w procesie oceny i wyboru projektéw. Zasady
powotywania oraz dziatania KOP okresla witasciwy Regulamin KOP/Regulamin dokonywania
oceny projektow.

KOP jest powotywana i organizowana przez IZ RPO WSL/IP WUP, we wspédtpracy z IP ZIT/RIT RPO
WSL.

W sktad KOP wchodzg ze strony IP ZIT/RIT RPO WSL: pracownicy IP ZIT/RIT RPO WSL lub/i
wskazani przez nig eksperci.

Witasciwa komdrka merytoryczna 1IZ RPO WSL/IP WUP, odpowiedzialna za powotanie KOP,
wystosowuje do IP ZIT/RIT RPO WSL prosbe o wskazanie listy cztonkdw KOP za posrednictwem
platformy SEKAP lub e-PUAP oraz za pomocg poczty elektronicznej.

IP ZIT/RIT RPO WSL wybiera cztonkéw KOP, ktorzy bedg dokonywaé oceny w zakresie kryteriéw
zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania korespondenciji
z 1Z RPO WSL/IP WUP, przesyta liste cztonkéw KOP za posrednictwem SEKAP lub e-PUAP oraz
pocztg elektroniczng do wtasciwej komérki odpowiedzialnej za powotanie KOP w 1Z RPO WSL/IP
WUP.

IZ RPO WSL/IP WUP na podstawie ww. listy przestanej przez IP ZIT/RIT RPO WSL ustala
i zatwierdza ostateczny sktad cztonkéw KOP.
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Weryfikacja wymogoéw formalnych

W przypadku EFS (FS i IP WUP) etap oceny formalnej i merytorycznej poprzedzony jest etapem
weryfikacji poprawnosci wniosku, ktérej dokonuje pracownik 1Z RPO WSL/IP WUP.

Ocena formalna wnioskow o dofinansowanie

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie dokonywana jest przez 1Z RPO WSL/IP WUP metoda
zerojedynkowa przez co najmniej dwdch pracownikdéw 1Z RPO WSL/IP WUP, bedacych cztonkami
powotanej do oceny KOP.

Ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie

EFRR (FR UMWSL):

1.

Ocena merytoryczna dokonywana jest przez ekspertow i/lub pracownikéw IP ZIT/RIT RPO WSL,
bedacych cztonkami KOP, w oparciu o kryteria zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT oraz przez
ekspertow bedacych cztonkami KOP w oparciu o kryteria wtasciwe dla Dziatari/Poddziatari RPO
WSL 2014-2020.

IP ZIT/RIT RPO WSL odpowiada za organizacje, przeprowadzenie i nadzorowanie oceny
w zakresie zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT, w tym m.in. zabezpieczenie odpowiedniej liczby
pracownikéw do oceny, nadzér nad oceniajgcymi w zakresie terminowego dokonywania oceny
oraz stosowania wtasciwych procedur oceny. Zadania IP ZIT/RIT RPO WSL okreslono
szczegdtowo w Regulaminie Komisji Oceny Projektdw oceniajacej projekty ztozone w ramach Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020 finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (z wytgczeniem
instrumentéw finansowych, Dziatan i Poddziatan wdrazanych przez Slgskie Centrum
Przedsiebiorczosci). Ocena bedzie dokonywana systematycznie, w miare przekazywania przez
wtasciwg komérke 1Z RPO WSL informacji o wnioskach podlegajgcych ocenie.

Pracownicy IP ZIT/RIT RPO WSL i/lub eksperci wskazani przez IP ZIT/RIT RPO WSL sg zobowigzani
do stosowania w ramach oceny wnioskdw o dofinansowanie projektéw, wtasciwych
dokumentdw i wytycznych, w tym SZOOP RPO WSL, Regulaminu konkursu, Regulaminu KOP.

Pracownicy IP ZIT/RIT RPO WSL i/lub eksperci wskazani przez IP ZIT/RIT RPO WSL zobowigzani sg
do podpisania oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci.

Wtasciwa komoérka merytoryczna 1Z RPO WSL, odpowiedzialna za przeprowadzenie konkursu
kontaktuje sie z IP ZIT/RIT RPO WSL za posrednictwem SEKAP/e-PUAP i/lub za pomocga poczty
elektronicznej w sprawie organizacji udziatu pracownikéw IP ZIT/RIT RPO WSL i/ lub wskazanych
przez IP ZIT/RIT RPO WSL ekspertéw w pracach KOP.

Na podstawie kart oceny merytorycznej projektow oraz metodologii obliczania ostatecznej
punktacji projektow, przedstawionej w SZOOP RPO WSL, 1Z RPO WSL przygotowuje liste
ocenionych projektow. Na liscie uwzglednione sg wszystkie projekty, ktére podlegaty ocenie
w ramach KOP, uszeregowane od projektéw, ktdre uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw do
projektéw najnizej ocenionych.
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EFS (FS UMWSL/IP WUP):

1.

10.

Ocena merytoryczna dokonywana jest przez ekspertéw i/lub pracownikéw 1Z RPO WSL, IP WUP
i/lub pracownikow IP ZIT/RIT RPO WSL, bedacych cztonkami KOP, w tym:

a) ocena w zakresie kryteridéw zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT (dwdch pracownikéw IP ZIT/ RIT
RPO WSL i/lub ekspertéow wskazanych przez IP ZIT/RIT RPO WSL),

b) ocena pod katem pozostatych kryteriow merytorycznych (dwéch pracownikéw 1Z RPO WSL
i/lub ekspertow wskazanych przez IZ RPO WSL).

IP ZIT/RIT RPO WSL odpowiada za organizacje oceny w zakresie zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT,
w tym m.in. zabezpieczenie odpowiedniej liczby pracownikdéw do oceny, nadzér nad
oceniajgcymi w zakresie terminowego dokonywania oceny. Zadania IP ZIT/RIT RPO WSL
okreslono szczegdétowo w Regulaminie dokonywania oceny projektéw wspdtfinansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020. Wiaéciwa komdrka 1Z RPO WSL/IP WUP,
odpowiedzialna za przeprowadzenie konkurséw przekazuje IP ZIT/RIT RPO WSL wnioski do
oceny w zakresie kryteridw zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT po zakorczeniu etapu oceny
formalnej.

Pracownicy IP ZIT/RIT i/lub eksperci wskazani przez IP ZIT/RIT RPO WSL sg zobowigzani do
stosowania w ramach oceny witasciwych dokumentéw i wytycznych, w tym SZOOP RPO WSL,
Regulaminu konkursu, Regulaminu dokonywania oceny projektow (...).

Wszystkie osoby uczestniczace w organizacji konkursu i ocenie wnioskéw sg zobowigzane do
zachowania poufnosci danych i informacji zawartych we wnioskach.

Przed przystgpieniem do oceny cztonkowie KOP podpisuja deklaracje poufnosci
i oSwiadczenie o bezstronnosci.

IP ZIT/ RIT przekazuje wyniki oceny w zakresie zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT w terminie
wskazanym przez 1IZ RPO WSL. Termin ten jest ustalany na biezgco w zaleznosci od ilosci
whnioskéw.

Wtasciwa komodrka merytoryczna FS, odpowiedzialna za przeprowadzenie konkursu kontaktuje
sie z IP ZIT/RIT RPO WSL za posrednictwem SEKAP/e-PUAP i/lub za pomocg poczty elektronicznej
w sprawie oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie.

IP ZIT/RIT RPO WSL przekazuje wyniki oceny zgodnosci ze Strategia ZIT/RIT przesytajac do IZ RPO
WSL/IP WUP Liste ocenionych projektdw, zawierajgcg wynik oceny, wraz z informacjg o ilosci
przyznanych punktéw dodatkowych wraz z kopiami kart oceny oraz Protokét z przeprowadzonej
oceny.

IZ RPO WSL/IP WUP odpowiada za organizacje oceny w zakresie pozostatych kryteriow
merytorycznych.

Na podstawie kart oceny merytorycznej projektow oraz metodologii obliczania ostatecznej
punktacji projektow, przedstawionej w SZOOP RPO WSL 2014-2020 oraz w Regulaminie
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dokonywania oceny projektow (..), 1Z RPO WSL 2014-2020/IP WUP przygotowuje liste
ocenionych projektéw. Na liscie uwzglednione sg wszystkie projekty, ktére podlegaty ocenie w
ramach KOP, uszeregowane od projektéow, ktére uzyskaty najwieksza liczbe punktéw do
projektéw najnizej ocenionych.

3.6.4 Procedura odwotawcza

1. Instytucjg rozpatrujaca protest jest IZ RPO WSL.

2. Rozpatrywaniem protestow zajmuje sie Wydziat Rozwoju Regionalnego, Referat procedury
odwotawczej (dalej: RR-RPR).

3. Procedure odwotawczg reguluje ustawa wdrozeniowa oraz Regulamin konkursu (Zatgcznik pn.
Regulamin procedury odwotawczej. Zasady wnoszenia i rozpatrywania protestow).

4. Protest wnoszony jest przez Wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisemne;j
informacji o zakonczeniu oceny projektu i jej wyniku wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktéw otrzymanych przez projekt lub informacji o spetnieniu albo niespetnieniu
kryteriow wyboru projektéw:

a) gdy IOK jest FR/FS i IP ZIT/RIT RPO WSL - bezposrednio do IZ RPO WSL,
b) gdy IOK jest IP WUP i IP ZIT/RIT RPO WSL - za posrednictwem IP WUP do IZ RPO WSL.

5. Informacje o zakonczeniu oceny projektu (o ktérej mowa w pkt 4) i jej wyniku wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez projekt lub informacji
o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow wyboru projektéw wysyta odpowiednio FR/FS/IP WUP.

6. W przypadku, gdy IOK jest IP WUP i IP ZIT/RIT RPO WSL, a ocena dotyczy kryteriéw zgodnosci ze
Strategig ZIT/RIT i zachodzi konieczno$é uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych tej
oceny, IP WUP zwraca sie zprosbg do IP ZIT/RIT RPO WSL o zajecie pisemnego
stanowiska/wyjasnienia dotyczgcego zakwestionowanej oceny.

7. W przypadku, gdy 10K jest 1IZ RPO WSL i IP ZIT/RIT RPO WSL, a ocena dotyczy kryteriow
zgodnosci ze Strategig ZIT/RIT i zachodzi konieczno$¢ uzyskania dodatkowych informaciji
dotyczacych tej oceny, RR-RPR zwraca sie pisemnie do IP ZIT/RIT RPO WSL i/lub do RR-RPIR,
0 zajecie pisemnego stanowiska/wyjasnienia dotyczgcego zakwestionowanej oceny.

8. IP ZIT/RIT RPO WSL i/lub RR-RPiR, po otrzymaniu pisma w okreslonym terminie 7 dni odpowiada
wraz z podaniem szczegétowego uzasadnienia na wystosowane pismo, o ktéorym mowa w pkt. 6 i
7.
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3.6.5 Podejmowanie decyzji o wyborze projektéw do dofinansowania

1.

Rozstrzygniecie konkursu, w tym podjecie decyzji w zakresie wyboru do dofinasowania,
nastepuje poprzez zatwierdzenie listy ocenionych projektdw. Lista ocenionych projektéow
zatwierdzana jest przez wtasciwy organ IP ZIT/RIT RPO WSL oraz IZ RPO WSL. Szacowany termin
rozstrzygniecia konkursu okresla kazdorazowo wtasciwy Regulamin konkursu.

Witasciwa komodrka merytoryczna 1Z RPO WSL/IP WUP, odpowiedzialna za przeprowadzenie
konkursu, po zakonczeniu oceny, przekazuje do IP ZIT/RIT RPO WSL za posrednictwem SEKAP/e-
PUAP liste ocenionych projektéw do zatwierdzenia przez wtasciwy organ IP ZIT/RIT RPO WSL.

WHtasciwy organ IP ZIT/RIT RPO WSL zatwierdza liste projektow w terminie do 14 dni od dnia jej
otrzymania.

IP ZIT/RIT RPO WSL przekazuje do 1Z RPO WSL/IP WUP w wersji papierowej oraz za
posrednictwem SEKAP/e-PUAP zatwierdzong liste projektéw wraz z kopiami dokumentow,
potwierdzajgcymi zatwierdzenie listy przez wtasciwy organ IP ZIT/RIT RPO WSL. Nastepnie lista
jest zatwierdzana przez IZ RPO WSL.

W razie braku otrzymania zatwierdzonej listy projektdw wraz z kopiami dokumentdw, o ktérych
mowa w pkt. 4, IZ RPO WSL podejmuje decyzje o dalszym procedowaniu w sprawie
podejmowania decyzji o wyborze projektéw do dofinansowania, w tym moze samodzielnie
zatwierdzi¢ liste ocenionych projektéw, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej.

Informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest upubliczniana na stronie
internetowej RPO WSL 2014-2020 pod adresem www.rpo.slaskie.pl oraz na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl w formie odrebnej listy nie pdiniej niz 7 dni od dnia
rozstrzygniecia konkursu. Lista ta uwzglednia projekty, ktore uzyskaty wymagang liczbe punktéw
ze wskazaniem projektow wybranych do dofinasowania.

Witasciwa komédrka merytoryczna 1Z RPO WSL/IP WUP, odpowiedzialna za przeprowadzenie
konkursu niezwtocznie po publikacji zatwierdzonej listy, przekazuje do IP ZIT/RIT RPO WSL za
posrednictwem SEKAP/e-PUAP oraz za pomocg poczty elektronicznej liste projektow,
o ktorej mowa w pkt. 6 celem zamieszczenia na stronie IP ZIT/RIT RPO WSL.

Po rozstrzygnieciu konkursu 1Z RPO WSL/IP WUP, moze zwiekszy¢ kwote przeznaczong na
dofinansowanie w konkursie i wybra¢ do dofinasowania projekty, ktére uzyskaty wymagang
liczbe punktéw, lecz ze wzgledu na wyczerpanie pierwotnej kwoty przyznanej na dofinasowanie
w konkursie nie zostaty wybrane do dofinasowania w wyniku rozstrzygniecia konkursu. W razie
potrzeby 1Z RPO WSL/IP WUP zasiega opinii IP ZIT/RIT RPO WSL.

Informacja o wyborze projektéw do dofinansowania upubliczniana jest poprzez publikacje
zmiany listy informujgcej o projektach wybranych do dofinasowania na zasadach wskazanych
w pkt. 7 niniejszego podrozdziatu. Wraz ze zmieniong listg zamieszczana jest dodatkowa
informacja dotyczaca podstawy przyznania dofinasowania innej niz w wyniku rozstrzygniecia
konkursu, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty dokonania wyboru do dofinasowania.
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3.7 Sprawozdawczos¢ i monitoring

3.7.1 Sprawozdawczos¢

Ogolne warunki sprawozdawczosci

1.
2.

Za koordynacje procesu sprawozdawczosci i monitoringu IP ZIT/RIT RPO WSL odpowiada RR-RPiR.

IP ZIT/RIT RPO WSL stosuje w procesie monitoringu i sprawozdawczosci ZIT/RIT zapisy
obowigzujagcych na dzien przygotowania wktadu do informacji kwartalnej/sprawozdania
Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 oraz zapisy niniejszego rozdziatu.

. Sprawozdawczo$¢ w ramach ZIT/RIT odbywa sie na podstawie okreslonej przez IZ RPO WSL

w Zataczniku nr 3 do Porozumienia listy wskaznikdw lub jej zmian, aktualnej na dzien sporzadzenia
dokumentdéw sprawozdawczych.

IZ RPO WSL moze zwrdcic¢ sie do IP ZIT/RIT RPO WSL o dodatkowe informacje wykorzystywane
W procesie monitorowania i sprawozdawczosci z postepédw realizacji RPO WSL w zakresie
i terminie wskazanym przez IZ RPO WSL.

. Sprawozdawczos¢ odbywa sie systematycznie i terminowo przez caty okres wdrazania RPO WSL

2014-2020 od momentu wejscia w zycie niniejszego dokumentu.

. W przypadku prezentowania okreslonych wartosci finansowych wyrazonych w PLN w odniesieniu

do alokacji srodkéw UE, nalezy stosowac alokacje okresSlong w rozdz. 5, ust. 7 Wytycznych
w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020.

Informacje przekazywane przez IP ZIT/RIT RPO WSL w zakresie monitoringu i sprawozdawczosci
nalezy przekazywac odpowiednio za pomocg poczty elektronicznej lub pisemnie do RR-RPiR.

Formy, tryb oraz terminy sprawozdawczosci

1.

System sprawozdawczosci i monitoringu zaktada przygotowanie informacji kwartalnych
(sktadanych po zakonczeniu Il i IV kwartatu, a dla dziatarn informacyjnych i promocyjnych
realizowanych przez IP RIT RPO WSL sktadanych tylko po zakonczeniu IV kwartatu), sprawozdan
rocznych oraz sprawozdania koricowego z realizacji RPO WSL. Informacje przygotowane przez IP
ZIT/RIT RPO WSL zostang wykorzystane przez I1Z do przygotowania dokumentéw
sprawozdawczych w ramach catego RPO WSL w niezbednym zakresie.

Informacja kwartalna®

1.

IP ZIT/RIT RPO WSL sporzadza projekt informacji kwartalnej w oparciu o dane dostepne
w systemach informatycznych (LSI 2014) na koniec Il i IV kwartatu danego roku kalendarzowego.

Projekt informacji kwartalnej przygotowywany jest przez pracownika IP ZIT/RIT RPO WSL wedtug
wzoru okre$lonego w Zatgczniku nr 1 do niniejszego dokumentu.

3 W przypadku ZIT/RIT zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 okresem
sprawozdawczym jest | potrocze tj. koniec Il kwartatu oraz Il pétrocze tj. koniec IV kwartatu.
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Projekt informacji kwartalne] jest przekazywany drogg elektroniczng do RR-RPiR do 15 dni po
uptywie okresu sprawozdawczego.

IZ RPO WSL weryfikuje przekazany projekt informacji kwartalnej oraz przekazuje do IP ZIT/RIT
RPO WSL ewentualne uwagi z prosba o wprowadzenie lub informacje o braku uwag.

IP ZIT/RIT RPO WSL przygotowuje ostateczng wersje projektu informacji kwartalnej
uwzgledniajacg zgtoszone uwagi.

Informacja kwartalna jest zatwierdzana przez wtasciwy podmiot/organ, uprawniony na mocy
wiasciwego statutu lub Porozumienia JST, jesli tak okreslono we wtasciwym
statucie/Porozumieniu JST.

Informacja kwartalna jest przekazywana do IZ RPO WSL pisemnie i za pomocg poczty
elektronicznej do RR-RPIR wraz z kopig/skanem dokumentu zatwierdzajgcego informacje
kwartalna.

IZ RPO WSL uwzglednia przekazang informacje kwartalng w niezbednym zakresie
w dokumentach sprawozdawczych RPO WSL.

Sprawozdanie roczne

1.

IP ZIT/RIT RPO WSL sporzgdza projekt sprawozdania rocznego w czesci dot. ZIT/RIT w oparciu
o dane dostepne w systemach informatycznych (LSI 2014).

Projekt sprawozdania rocznego jest przedktadany w terminach:

a) roczne — z wytgczeniem sprawozdan w latach 2017 i 2019 — do 30 dni po uptywie okresu
sprawozdawczego,

b) roczne — sktadane w 2017 i 2019 r. — do 70 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

Projekt sprawozdania rocznego w czesci dot. ZIT/RIT przygotowywany jest przez IP ZIT/RIT RPO
WSL wedtug wzoru przekazanego przez IZ RPO WSL.

Zakres sprawozdan rocznych przekazywanych do KE, szczegétowo bedzie regulowany przez IK UP
w formie instrukcji. W sytuacji, gdy instrukcja bedzie miata wptyw na zakres sprawozdania
rocznego w czesci dot. ZIT/RIT, 1Z niezwtocznie przekaze do IP ZIT/RIT RPO WSL stosowne
informacje, z prosba o ich uwzglednienie. W przypadku, gdy w/w instrukcja zostanie przekazana
po terminach wskazanych w pkt. 2, IZ RPO WSL wskaze IP ZIT/RIT RPO WSL inny termin na
opracowanie projektu sprawozdania rocznego umozliwiajacy uwzglednienie zapiséw instrukcji.

Projekt sprawozdania rocznego w czesci dot. ZIT/RIT jest przekazywany do RR-RPiR drogg
elektroniczna.

IZ RPO WSL weryfikuje przekazany projekt sprawozdania oraz przekazuje do IP ZIT/RIT RPO WSL
ewentualne uwagi z prosbg o wprowadzenie lub informacje o braku uwag.

IP ZIT/RIT RPO WSL przygotowuje ostateczng wersje projektu sprawozdania rocznego w czesci
dot. ZIT/RIT uwzgledniajgcg zgtoszone uwagi.

Sprawozdanie roczne z realizacji ZIT/RIT przez IP ZIT/RIT jest zatwierdzane przez wtasciwy
podmiot/organ, uprawniony na mocy wtasciwego statutu lub Porozumienia JST, jesli tak
okreslono we wtasciwym statucie/Porozumieniu.
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10.

Sprawozdanie roczne w czesci dot. ZIT/RIT jest przekazywane do 1Z RPO WSL pisemnie oraz
pocztg elektroniczng do RR-RPiR wraz z kopig/skanem dokumentu zatwierdzajgcego
sprawozdanie.

IZ RPO WSL uwzglednia przekazane sprawozdanie roczne IP ZIT/RIT RPO WSL w niezbednym
zakresie w dokumentach sprawozdawczych RPO WSL.

Informacja z realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych

IP ZIT/RIT RPO WSL s3 zobowigzane do sprawozdawania realizacji dziatann informacyjnych
i promocyjnych.

IP RIT RPO WSL przekazuje wkiad do sprawozdania z realizacji dziatan informacyjnych
i promocyjnych do RR-RKiP w terminie do 30 dni po uptywie okresu sprawozdawczego t;j.
zakonczeniu IV kwartatu danego roku.

IP RIT RPO WSL przekazuje informacje z realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych do RR-
RKiP za pomocg poczty elektronicznej, na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Wytycznych
w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020.

W uzasadnionych przypadkach RR-RKiP zwraca sie do IP RIT RPO WSL z prosba
o doprecyzowanie zapisdw lub weryfikacje zapiséw.

IP ZIT RPO WSL przekazuje informacje z realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna do wiadomosci 1Z RPO WSL do
wiadomosci rownoczesnie z przekazywaniem jej do Instytucji Zarzadzajgcej Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna.

Sprawozdanie konicowe

Sprawozdanie koncowe zawiera dane dotyczace postepu realizacji projektdow w ramach
poszczegblnych programdw oraz obrazuje poziom wdrazania ZIT/RIT w catym okresie
programowania.

IP ZIT/RIT RPO WSL sporzadza sprawozdanie koricowe na zasadach i w terminie wskazanym
przez IZ RPO WSL.

3.7.2 Monitoring

Ogolne zasady prowadzenia monitoringu

1.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem 1303/2013, Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-
2020 oraz witasciwym Porozumieniem, IP ZIT/RIT ma obowigzek monitorowania postepow
wdrazania RPO WSL w ramach Poddziatan realizowanych w formule ZIT/RIT.

Proces monitoringu stuzy zagwarantowaniu realizacji celdw szczegétowych oraz postepu
rzeczowego i finansowego, zgodnie z zapisami Porozumienia zawartego przez IP ZIT/RIT RPO
WSL z IZ RPO WSL.

Proces monitoringu jest realizowany na biezgco z wykorzystaniem systemu LS| 2014.
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4. Wnhnioski z monitoringu sg wykorzystywane przy biezacej realizacji zadan IP ZIT/RIT RPO WSL
wynikajgcych z Porozumienia.

Komitet Monitorujacy RPO WSL
1. Zaobstuge prac KM RPO WSL odpowiada Sekretariat KM prowadzony w sie RR-RMK.

2. Przedstawiciele IP ZIT/RIT RPO WSL uczestniczg w posiedzeniach KM jako cztonkowie/zastepcy
KM. Funkcjonowanie KM regulujg zapisy Regulaminu dziatania Komitetu Monitorujgcego
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020.

3. Jedli zachodzi taka potrzeba, IP ZIT/RIT RPO WSL przekazuje drogg elektroniczng do RR-RPiR
informacje o koniecznosci zwotania posiedzenia KM nie pdzniej niz 60 dni roboczych przed
terminem planowanego posiedzenia.

4. IP ZIT/RIT RPO WSL zobowigzana jest do przekazania w formie elektronicznej do RR-RPiR
najpodzniej na 15 dni roboczych przed terminem posiedzenia dokumentéw bedacych przedmiotem
obrad, ktére majg zostaé wystane do cztonkéw KM (bez prezentacji).

5. IP ZIT/RIT RPO WSL zobowigzana jest do przestania w wersji elektronicznej do RR-RMK, do
wiadomosci RR-RPiR, nie pdzniej niz na 7 dni przed posiedzeniem KM prezentacji oraz
dokumentow, ktore majg zostac przedstawione/przedtozone w wersji papierowej na posiedzeniu
KM.

6. Wszelkie zmiany w prezentacjach i dokumentach po uptywie termindw okreslonych w pkt. 4 i 5 sg
mozliwe tylko w pod warunkiem, ze zostang dostarczone do sekretariatu KM (pokdj 0A.33
w budynku RR przy ul. Dgbrowskiego 23 w Katowicach) nie pdzniej niz w dniu posiedzenia do
godziny 8:00 w papierowej wersji w ilosci 70 sztuk.
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4. Kontrola

4.1

10.

11.

12.

Kontrola systemowa

Zgodnie z tres$cig Porozumienia, IP RIT/ZIT RPO WSL jest zobowigzana do poddania sie kontroli
systemowej przeprowadzanej przez IZ RPO WSL.

Kontrole systemowg w IP RIT/ ZIT RPO WSL prowadzi Referat certyfikacji systemu realizacji RPO
WSL (dalej: WRR RCS).

Przestankg do przeprowadzenia kontroli systemowej moga by¢: Roczny plan kontroli 1IZ RPO WSL
(kontrole planowe), informacje o nieprawidtowosci w funkcjonowaniu systemu zarzadzania
i kontroli w IP RIT/ZIT RPO WSL (kontrole dorazne) lub sformutowane zalecenia pokontrolne
(kontrole sprawdzajace). IZ RPO WSL przekazuje IP ZIT/RIT RPO WSL zatwierdzony Roczny plan
kontroli 1Z RPO WSL na dany rok obrachunkowy.

Kontrola systemowa obejmuje sprawdzenie dziatalnosci IP RIT/ZIT RPO WSL w zakresie
prawidtowosci funkcjonowania systemu zarzgdzania i kontroli RPO WSL.

Kontrola systemowa przeprowadzana jest przez IZ RPO WSL przynajmniej raz w kazdym roku
obrachunkowym w latach 2015-2023.

O planowej kontroli systemowej IP RIT/ ZIT RPO WSL informowana jest pisemnie 7 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia kontroli. Zawiadomienie zawiera program kontroli oraz liste
dokumentéw do kontroli, ktére powinny zostaé przygotowane na dzieri rozpoczecia kontroli.

Kontrola systemowa dorazna przeprowadzana jest bez uprzedniego poinformowania IP RIT/ZIT
RPO WSL.

IP RIT/ ZIT RPO WSL ma prawo wystgpi¢ z wnioskiem o przesuniecie terminu kontroli. 1Z RPO
WSL, na wniosek IP RIT/ZIT RPO WSL, moze podjg¢ decyzje o przesunieciu terminu kontroli, za
wyjatkiem kontroli doraznej, o ktérej mowa w pkt. 7.

W dniu rozpoczecia kontroli systemowej, Zespét kontrolujgcy przekazuje IP RIT/ZIT RPO WSL
upowaznienia do kontroli, wyjasnia cel kontroli oraz przedstawia jej zakres.

IP RIT/ZIT RPO WSL zobowigzana jest do wyznaczenia osoby/ oséb upowaznionych do sktadania
wyjasnien Zespotowi kontrolujgcemu.

Podczas prowadzenia czynnosci kontrolnych, IP RIT/ZIT RPO WSL zobowigzana jest do sktadania
wyjasnien, a takze udostepnienia 1IZ RPO WSL wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg
zadan wynikajgcych z Porozumienia, w zakresie objetym kontrola.

Po zakonczeniu kontroli, IP RIT/ZIT RPO WSL otrzymuje informacje pokontrolng wraz
z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi. W informacji pokontrolnej znajdujg sie m.in.: ocena
kontrolowanej dziatalnosci, wynikajgca z ustalen opisanych w informacji pokontrolnej, a takze
uwagi, wnioski oraz rekomendacje i zalecenia dotyczgce sposobu usuniecia stwierdzonych
btedéw i nieprawidtowosci.
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13.

14.

15.

16.

17.

4.2

Informacja pokontrolna przekazywana jest IP RIT/ ZIT RPO WSL w formie pisemnej w dwdch
egzemplarzach. IP RIT/ ZIT RPO WSL zobowigzana jest do podpisania informacji pokontrolnej lub
whniesienia w formie pisemnej zastrzezen odnosnie jej tresci w terminie do 14 dni od dnia
doreczenia.

W przypadku podpisania informacji pokontrolnej IP RIT/ ZIT RPO WSL zwraca IZ RPO WSL jeden
podpisany egzemplarz informacji pokontrolnej. W przypadku zgtoszenia zastrzezen odnos$nie
tresci informacji pokontrolnej, IP RIT/ ZIT RPO WSL zwraca obydwa niepodpisane egzemplarze
informacji pokontrolnej.

IP RIT/ZIT RPO WSL zobowigzana jest do wdrozenia zalecen sformutowanych przez IZ RPO WSL.
Termin na wdrozenie dziatan naprawczych okreslany jest indywidualnie dla kazdego zalecenia
w zaleznosci od jego charakteru i rodzaju dziatan do podjecia. Niepodpisanie informaciji
pokontrolnej nie zwalnia IP RIT/ ZIT RPO WSL od wdrozenia zalecer wydanych przez IZ RPO WSL.

IP RIT/ZIT RPO WSL przedktada w terminie wyznaczonym przez I1Z RPO WSL, raport z wdrozenia
zalecen z kontroli systemowej. Raport przekazywany jest do IZ RPO WSL w formie pisemnej.

Kontrola wykonania zaleceri pokontrolnych przez IP RIT/ZIT RPO WSL odbywa sie w formie
kontroli sprawdzajgcej na dokumentach w siedzibie IP RIT/ZIT RPO WSL lub 1Z RPO WSL.
O formie prowadzenia kontroli sprawdzajacej decyduje IZ RPO WSL.

Kontrole zewnetrzne

IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do poddania sie kontrolom zewnetrznym prowadzonym
przez uprawnione podmioty wspdlnotowe, w szczegdlnosci Europejski Trybunat Obrachunkowy
(ETO), Komisje Europejska (KE) i Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF)
oraz podmioty krajowe (m.in. Gtéwny Inspektor Kontroli Skarbowej (GIKS) oraz Urzad Kontroli
Skarbowej (UKS), Najwyzsza Izba Kontroli (NIK), Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych (UZP),
Regionalna Izba Obrachunkowa (RIO)).

IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do udostepnienia podmiotowi uprawnionemu do
przeprowadzenia kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg zadan wynikajacych z
Porozumienia, w zakresie objetym kontrola.

IP ZIT/RIT RPO WSL informuje 1Z RPO WSL pismem oraz przesyta za pomocg poczty
elektronicznej do RR-RPIR informacje o wynikach przeprowadzonych kontroli zewnetrznych oraz
dostarcza kopie protokotu pokontrolnego wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi
w terminie 5 dni roboczych od otrzymania ww. dokumentéw.

IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do przekazywania do wiadomosci IZ RPO WSL pisemnie i za
pomocg poczty elektronicznej do RR-RPiR informacji na temat wdrozenia zalecen z kontroli
zewnetrznych.
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4.3  Scieika audytu

1. IP ZIT/RIT RPO WSL zobowigzana jest do rzetelnego dokumentowania realizowanych procesow.

2. IP ZIT/RIT RPO WSL prowadzi dokumentacje w sposéb zapewniajgcy wtasciwg S$ciezke audytu.
Przez Sciezke audytu rozumie sie wszelkie dokumenty, ktére pozwalajg przesledzi¢ przebieg
procesu, w tym sposéb jego realizacji, podejmowane decyzje i dziatania, osoby odpowiedzialne
za realizacje zadan i podejmowanie decyzji, jak rdwniez systemy informatyczne wspomagajace
realizacje procesu.

3. Sposob dokumentowania proceséw powinien by¢ opisany w IW IP ZIT/RIT RPO WSL
z uwzglednieniem zapiséw pkt 2.

4. Wszystkie dokumenty, ktore przedstawiajg przebieg danego procesu nalezy przechowywad
w formie zwartej.

5. Archiwizacja dokumentéw odbywa sie na zasadach okreslonych w Instrukcji Kancelaryjnej IP
ZIT/RIT RPO WSL badz innym dokumencie wewnetrznym IP ZIT/RIT RPO WSL z uwzglednieniem
zapiséw rozdz. 5 niniejszych wytycznych dotyczacych archiwizacji.
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Archiwizacja

IP ZIT/RIT RPO WSL zobowigzana jest do archiwizowania dokumentéw oraz zapewnienia ich
bezpieczenstwa w oparciu o ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

IP ZIT/RIT RPO WSL zobowigzana jest do przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej
z realizacjg zadan wskazanych w Porozumieniu, a nastepnie przekazania jej do 1Z RPO WSL
w ciggu 3 miesiecy od zakonczenia realizacji Porozumienia.

IP ZIT/RIT RPO WSL zobowigzana jest do prowadzenia rejestru wypozyczeni akt dotyczgcych
realizacji zadan IP ZIT/RIT RPO WSL.

IP ZIT/RIT RPO WSL moze udostepnia¢ informacje zawarte ww. dokumentach wytgcznie na
podstawie imiennych upowaznied wystawionych przez uprawniony do tego podmiot
oraz przedstawicielom instytucji i podmiotéw wspdlnotowych lub krajowych, ktdre z racji swoich
obowigzkéw sg uprawnione do takiego dostepu.
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6.

Ewaluacja

Za koordynacje zadan zwigzanych z ewaluacjag RPO WSL odpowiada Referat analiz regionalnych
i ewaluacji WRR (dalej: WRR-RARE).

IP ZIT/RIT RPO WSL wspotpracuje z 1Z RPO WSL w zakresie badann ewaluacyjnych, analiz,
ekspertyz prowadzonych lub zlecanych przez instytucje zarzadzajgce programami operacyjnymi,
ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego, Komisje Europejska, w tym w szczegdlnosci
w zakresie badan ewaluacyjnych, analiz, ekspertyz prowadzonych lub zlecanych przez 1Z RPO
WSL:

a) uczestniczy w wywiadach i ankietach oraz konsultacji dokumentacji tworzonej w ramach i na
potrzeby badann ewaluacyjnych, analiz, ekspertyz (dokumentacja tworzona na potrzeby
zlecania badan/analiz/ekspertyz, raporty oraz dokumentacja opracowana w ramach badan/
analiz/ ekspertyz), w zakresie okreslonym przez IZ RPO WSL (termin przekazania uwag drogg
elektroniczng do w/w dokumentacji zostanie kazdorazowo wskazany przez 12),

b) przekazuje dane i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia badan ewaluacyjnych, analiz,
ekspertyz wraz z mozliwoscia powierzenia przetwarzania tych danych wskazanym przez
Instytucje Zarzgdzajgcg Wykonawcom zewnetrznym badan ewaluacyjnych, analiz, ekspertyz
(termin przekazania danych i materiatéw zostanie kazdorazowo okreslony przez 12),

c) konsultuje rekomendacje proponowane przez Wykonawcow badan/ analiz/ ekspertyz,
wdraza rekomendacje wskazane przez Instytucje Zarzadzajacg do wdrozenia oraz przekazuje
drogg elektroniczng Instytucji Zarzadzajacej informacje o statusie ich wdrozenia, w terminie
okreslonym przez IZ,

d) wspdtpracuje z Instytucjg Zarzadzajgcag po zakonczeniu realizacji programu w realizacji badan
ewaluacyjnych, ekspertyz, analiz dotyczacych (Dziatari/Poddziatan w ktérych wdrazaniu
uczestniczy IP ZIT/RIT RPO WSL) prowadzonych lub zlecanych przez Instytucje Zarzadzajace
Programami Operacyjnymi,  Ministra wfasciwego ds. rozwoju regionalnego, Komisje
Europejska.

W przypadku realizacji badan ewaluacyjnych, analiz, ekspertyz prowadzonych lub zlecanych
przez IZ RPO WSL, RR-RARE przekazuje IP ZIT/RIT RPO WSL drogg elektroniczng informacje na
temat zakresu badania oraz danych i materiatéw, ktére bedg konieczne do jego realizacji, w
przypadku gdy wspotpraca z IP ZIT/RIT RPO WSL bedzie niezbedna. IP ZIT/RIT RPO WSL
wskazuje ze swej strony osobe/y do kontaktéw roboczych z IZ RPO WSL odnosnie kazdego
z badan ewaluacyjnych, analiz, ekspertyz przy realizacji ktérych wspétpracuje.

IP ZIT/RIT RPO WSL na potrzeby realizacji dziatan, o ktdrych mowa powyzej, stosuje wtasciwe
przepisy prawa, w tym w szczegdlnosci okreslone w ustawie o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1182 z pdin. zm), wytycznych wydanych przez ministra wiasciwego ds.
rozwoju regionalnego oraz IZ RPO WSL.

36 | 68



7.1.

4.

Informacja i promocja

Dostep do informacji

Za koordynacje dziatan informacyjno-promocyjnych odpowiada Referat komunikacji i promocji
RPO WSL WRR (dalej: WRR-RKiP).

IP ZIT/RIT RPO WSL prowadzi dziatania informacyjno — promocyjne w oparciu o Strategie
Komunikacji RPO WSL opracowang przez IZ RPO WSL.

IP ZIT/RIT RPO WSL zobowigzane sg do:

a) zapewnienia dostepu opinii publicznej do informacji o finansowaniu w ramach RPO WSL
2014-2020 zadan przez nig realizowanych;

b) stosowania spdjnej wizualizacji Programu w oparciu o zasady przyjete w ramach Strategii
komunikacji polityki spéjnosci na lata 2014-2020;

c) wykorzystywania materiatéw informacyjnych dostarczanych przez IZ RPO WSL.

W ramach Pomocy Technicznej RPO WSL dla IP RIT RPO WSL:

a) mozliwe jest finansowanie przygotowania i publikacji ulotek/broszur na temat
funkcjonowania/ wdrazania RIT oraz Strategii RIT,

b) mozliwe jest finansowanie spotkan informacyjnych/konferencji dla potencjalnych
beneficjentéw RIT,

c) dopuszcza sie zakup drobnych materiatdw promocyjnych (np. dtugopisy, notesy) na potrzeby
konferencji i spotkan informacyjnych z beneficjentami, oznakowanych zgodnie z wymogami
przekazanymi przez 1Z RPO WSL,

d) dopuszcza sie mozliwos¢ finasowania zadan zwigzanych z prowadzeniem przez IP RIT RPO
WSL wyodrebnionej czesci serwisu poswieconego RIT na stronie danej IP RIT RPO WSL.
Powyzsze nie zwalnia IP RIT RPO WSL od przekazywania informacji do 1Z RPO WSL.

IP RIT RPO WSL prowadzi dziatania informacyjno — promocyjne za pomocg nastepujgcych
instrumentoéw:

— internet;

— dziatalno$¢ wydawnicza;

— szkolenia;

— konferencje.

IP RIT RPO WSL zobowigzane s3 do wspdtpracy z 1Z RPO WSL przy weryfikacji Strategii

Komunikacji RPO WSL dokonywanej co najmniej raz w roku oraz - w razie potrzeby - aktualizacji
ww. strategii.

IP RIT RPO WSL zobowigzane sg do wspétpracy z IZ RPO WSL przy opracowywaniu Rocznego
Planu Dziatan Informacyjno-Promocyjnych na dany rok kalendarzowy.
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10.

11.

12.

13.

14.

7.2.

Do 7 wrzesnia kazdego roku, RR-RKiP wysyta pismo (wraz z zatgcznikiem stanowigcym RPD) do IP
RIT RPO WSL informujace o koniecznosci przygotowania wktfadu merytorycznego do RPD. Wktad
powinien by¢ przygotowany na wzorze stanowigcym zatacznik do Wytycznych w zakresie
informacji i promocji programdw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

IP RIT RPO WSL przekazuje wktad do RPD do RR-RKiP w terminie do 15 wrzesnia roku
poprzedzajgcego rok, ktdrego dotyczy RPD za pomocg poczty elektronicznej.

W uzasadnionych przypadkach RR-RKiP zwraca sie z prosbg o doprecyzowanie zapiséw lub
weryfikacje dziatan planowanych przez IP RIT RPO WSL (za pomocga poczty elektronicznej oraz
drogg telefoniczng).

W przypadku uwag ze strony IK UP, RR-RKiP weryfikuje zapisy zawarte w projekcie dokumentu
we wspotpracy z IP RIT RPO WSL.

RR-RKiP informuje IP RIT RPO WSL o przyjeciu RPD przez IZ RPO WSL.

W przypadku checi realizacji dziata nieuwzglednionych w RPD, konieczne jest uzyskanie przez IP
RIT RPO WSL pisemnej akceptacji IZ RPO WSL stanowigcej podstawe przy rozliczaniu wniosku
o dofinansowanie. W tym celu IP RIT RPO WSL wystosowuje korespondencje pisemng do IZ RPO
WSL oraz dodatkowo przekazuje jg w wers;ji elektronicznej do RR-RKiP.

W razie potrzeby aktualizacji RPD IP RIT RPO WSL drogg elektroniczng przekazuje do RR-RKiP
informacje dotyczace koniecznosci aktualizacji RPD oraz zakresu aktualizacji. Z uwagi na
mozliwos$é jedynie trzykrotnej aktualizacji RPD w ciggu roku terminy aktualizacji sg wyznaczane
przez przez RR-RKiP.

Strona internetowa

IP ZIT/RIT RPO WSL mogg tworzyé podstrony poswiecone RPO WSL 2014-2020 celem realizacji
zadan wynikajacych z Porozumienia oraz zapiséw niniejszego dokumentu. Podstrony powinny
stanowi¢, co do zasady, element stron juz istniejgcych (zaktadka na stronach poszczegdlnych IP
ZIT/RIT).

Zakres tematyczny w/w podstron powinien by¢ zgodny z Wytycznymi w zakresie informacji
i promocji programdw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

IP ZIT/RIT wspdtpracuje z IZ RPO WSL przy aktualizacji informacji na stronie internetowej RPO
WSL w zakresie dotyczacym ZIT/RIT. Za obstuge strony internetowej RPO WSL odpowiada RR-
RKiP.

Za kwestie merytoryczne oraz za tre$¢ informacji umieszczanej na stronie RPO WSL
odpowiedzialna jest IP ZIT/RIT RPO WSL.
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IP ZIT/RIT RPO WSL odpowiedzialna jest za niezwtoczne przekazywanie dokumentow, ktore
muszg by¢é umieszczone na stronie IZ RPO WSL, zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji
i promocji programdw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

RR-RKiP kontaktuje sie w sprawach zwigzanych ze strong internetowg z IP ZIT/RIT RPO WSL.
Wymiana korespondencji jest dokonywana za posrednictwem poczty elektronicznej.

IP ZIT/RIT RPO WSL przygotowuje informacje na strone 1Z RPO WSL i przekazuje w formie
elektronicznej tres¢ informacji oraz opisane zataczniki do RR-RKiP oraz do wiadomosci do RR-
RPiR.

Po otrzymaniu informacji i sprawdzeniu tresci RR-RKiP odpowiedzialny za obstuge strony 1Z RPO
WSL akceptuje i niezwlocznie umieszcza przekazang informacje na stronie. W przypadku
koniecznosci wprowadzenia zmian w tresci informacji, wiadomosé jest odsytana drogg
elektroniczng do nadawcy z komentarzem, co nalezy poprawic.

Po zamieszczeniu informacji na stronie, RR-RKiP kazdorazowo wysyta do nadawcy wiadomosé
z linkiem wiadomosci zamieszczonej na stronie.
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8.

Pomoc Techniczna dla IP RIT RPO WSL w ramach RPO WSL 2014-2020 4

8.1 Wniosek o dofinansowanie Planow Dziatarn Pomocy Technicznej

1.

8.2

IP RIT RPO WSL zobowigzana jest do przygotowania i realizacji Planu Dziatan Pomocy
Technicznej, ktéry obejmuje cato$¢ wydatkow zwigzanych z wdrazaniem, monitorowaniem,
oceng i kontrolg oraz promocjg i informacjg RPO WSL 2014-2020, ponoszonych w okresie roku
kalendarzowego.

Whiosek o dofinansowanie PD skfadany jest przez IP RIT RPO WSL na potrzeby obstugi zadan
zwigzanych z wypetnieniem funkc;ji IP RIT RPO WSL wg. wzoru wskazanego w Zatgczniku nr 3.

Whiosek o dofinansowanie PD sporzadzany i sktadany jest do 1Z RPO WSL z wykorzystaniem LSI
2014 oraz podpisany i przestany z wykorzystaniem SEKAP/e-PUAP na pisemne wezwanie IZ RPO
WSL.

Whiosek o dofinansowanie PD jest oceniany pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez
Referat obstugi finansowej RR (dalej: RR ROF).

Podstawa realizacji PD jest umowa o dofinansowaniu Planu Dziatan zawarta pomiedzy Zarzagdem
Wojewddztwa i IP RIT RPO WSL.

IP RIT RPO WSL zobowigzuje sie do realizacji PD z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci
ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
i procedurami w ramach RPO WSL oraz w sposdb, ktdéry zapewni prawidtowa
i terminowg realizacje PD oraz osiggniecie i utrzymanie celéw (w tym produktow i rezultatow)
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

Kwalifikowalno$é wydatkdw, zakres zadarh mozliwych do realizacji w ramach PT przez IP RIT RPO
WSL szczegétowo opisujg Wytyczne w zakresie wykorzystania Srodkéow pomocy technicznej na
lata 2014-2020 oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020.

Whiosek o ptatnos¢

Za weryfikacje wniosku o ptatnos¢ IP RIT RPO WSL odpowiedzialny jest Referat koordynacji
i kontroli pomocy technicznej RR (dalej: RR-RKKPT).

Srodki na dofinansowanie sg przekazywane IP RIT RPO WSL przez IZ RPO WSL w formie zaliczki
na podstawie wniosku o zaliczke sktadanego przez IP RIT RPO WSL raz na kwartat.
W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WSL dopuszcza mozliwos¢ ztozenia dodatkowego wniosku
o zaliczke.

Rozliczanie wydatkow odbywa sie na podstawie wnioskéw IP RIT RPO WSL o ptatnos¢ posrednig
i korAcowa. Jednoczesnie dokumenty te stanowig podstawe dla certyfikowania wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

IP RIT RPO WSL zobowigzana jest do sporzadzania i sktadania wnioskow o ptatnosc
z wykorzystaniem LS| 2014 oraz podpisania i przesyfania wniosku z wykorzystaniem platform

4 Dotyczy tylko IP RIT RPO WSL, ktéra otrzymuje $rodki z 1IZ RPO WSL w ramach PT.
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10.

11.

12.

13.

14.

elektronicznych SEKAP/e-PUAP zgodnie Instrukcjg wypetniania whiosku
o ptatnos¢ dla Planéw Dziatan dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 w ramach Pomocy Technicznej
opracowang i zatwierdzong przez 1Z RPO WSL. W przypadku gdy z powoddw technicznych nie
jest mozliwa obstuga generatora wniosku o ptatno$é IP RIT RPO WSL skfada dokumenty
w sposob wskazany przez IZ RPO WSL.

Whiosek o ptatnos¢ posrednig nalezy sktada¢ w terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych
po zakonczeniu okresu, za ktéry wniosek jest sktadany, jezeli w danym okresie IP RIT RPO WSL
poniosta jakiekolwiek wydatki. W przypadku rozliczania wynagrodzen termin ten liczony jest od
dnia zaptaty ostatnich pochodnych od wynagrodzen wyptaconych w okresie sprawozdawczym.
W przypadku, gdy ze wzgledu na date zawarcia umowy nie jest mozliwe zachowanie powyzszego
terminu, wniosek o ptatnos¢ posrednig nalezy ztozy¢ w terminie nie diuiszym niz 30 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Okres, o ktérym mowa w pkt 5 (tzw. okres rozliczeniowy) wynosi 3 miesigce.

Whiosek o pfatno$¢ koricowa nalezy ztozy¢ w terminie nie dtuzszym niz 60 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia realizacji PD.

Jezeli w danym kwartale IP RIT RPO WSL nie poniosta wydatkéw, odpowiednie informacje
o przebiegu realizacji PD w tym kwartale nalezy uwzgledni¢ w kolejnym wniosku o ptatnosc.
Whniosek o ptatnos¢ obejmuje wydatki poniesione, ktére zostaty ujete w PD. Okresy
poszczegdblnych wnioskdw o ptatnosc sktadanych w ramach PD nie powinny na siebie nachodzié.
Kumulatywna kwota wydatkéw poniesionych w danym roku rozliczana w ramach wnioskéw
o ptatnosé nie moze przekroczy¢ kwoty wynikajgcej z zatwierdzonego PD na dany rok.

We whniosku o ptatnos¢ IP RIT RPO WSL wykazuje zaréwno postep rzeczowy jak i finansowy
z realizacji PD, przy zachowaniu zasady, ze w czesci rzeczowej nalezy uwzgledni¢ informacje,
ktore bezposrednio odnoszg sie do wydatkow przedstawionych w ramach postepu finansowego.
IP RIT RPO WSL zobowigzana jest do sktadania wniosku o ptatnosé posrednia i korncowa w wers;ji
elektronicznej z wykorzystaniem LSI 2014 oraz podpisania i przesytania wniosku
z wykorzystaniem platform elektronicznych SEKAP/e-PUAP. Wraz z wnioskiem o ptatnosc¢
w wersji elektronicznej zatgcza skany wszystkich dokumentéw potwierdzajacych poniesienie
wydatkéw przedstawionych do rozliczenia we wniosku o ptatnosé. IZ RPO WSL dokonujac
weryfikacji wniosku o ptatnosé - w przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do prawidtowosci
i kwalifikowalnosci - moze zada¢ dodatkowych dokumentéw w celu potwierdzenia
prawidtowosci poniesionych wydatkow.

Dokumenty elektroniczne muszg stanowi¢ oryginaty dokumentow elektronicznych lub
odwzorowanie cyfrowe (skany) oryginatow dokumentdw sporzadzonych w wersji papierowe;.
Niedopuszczalne jest przedstawienie odwzorowania cyfrowego (skanu) kopii dokumentow.
Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatku s3:

a) faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zapfaty;

b) w przypadku amortyzacji (wktad niepieniezny) - tabele amortyzacyjne srodkéw trwatych
wraz ze stosownymi dokumentami ksiegowymi wskazujgcymi na wysokos¢ odpiséw
amortyzacyjnych;

c) w przypadku wynagrodzen pracownikdéw finansowanych w ramach PD - zbiorcze listy
ptac wraz z dowodami zaptaty, ZUS DRA, dowody zaptaty oraz zestawienia pozwalajgce
na identyfikacje wysokosci sktadek optaconych za osoby finansowane z PT.
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15.

16.

17.

18.

Kazdy wydatek musi by¢ ksiegowany zgodnie z montazem finansowym okreslonym w umowie

o dofinansowanie PD.

Wszystkie dokumenty ksiegowe muszg by¢ prawidtowo opisane tak, aby widoczny byt zwigzek

z PD. Opis dokumentu ksiegowego powinien zawiera¢ co najmniej:

a) numer obowigzujgcej umowy o dofinansowanie PD,

b) nazwe PD oraz nazwe zadania, w ramach ktérego wydatek zostat poniesiony,

c) informacje o wspétfinansowaniu wydatku w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

d) kwote kwalifikowalng wraz z podziatem na wktad Europejskiego Funduszu Spotecznego
i wktad wtasny (w przypadku, gdy dokument dotyczy kilku zadan nalezy wykaza¢ osobno
kwoty do odpowiedniego zadania),

e) zrodto finansowania wydatku,

f) opis wydatku,

g) informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej,

h) w przypadku poniesienia wydatku w ramach umowy - numer umowy i date jej podpisania,

i) w przypadku poniesienia wydatku w ramach przeprowadzonego zamdwienia publicznego —
informacje o zrealizowaniu wydatku zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych (wskazanie trybu udzielenia zamdéwienia oraz podstawy prawnej),

j) kategorie interwencji.

Faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej powinien zostac opisany przed

wykonaniem kserokopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem. W przypadku, gdy opis jest

zbyt obszerny, dopuszczalne jest umieszczenie czesci opisu na dodatkowe] kartce ztaczonej w

trwaty sposdb z oryginatem dokumentu. W takim przypadku na oryginale dokumentu nalezy

umiesci¢ odpowiednig adnotacje, np.: ,,opis do faktury w zatgczniku”.

W przypadku dokonywania operacji w walutach obcych IP RIT RPO WSL powinna stosowac kursy

przeliczeniowe zgodne z obowigzujgcymi przepisami krajowymi dotyczacymi podatku

dochodowego, podatku VAT oraz zasad prowadzenia rachunkowosci. Natomiast na potrzeby
rozliczen wydatkéw we wnioskach o ptatnosé przyjmuje sie nastepujgce zasady:

a) w przypadku pfatnosci bezgotdwkowych dokonywanych w walutach obcych do przeliczen
walutowych nalezy stosowac¢ procedury dotyczace przeliczania wartosci ptatnosci
gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych na ztoty spisane i obowigzujagce w IP RIT
RPO WSL, o ile nie uwzgledniajg one ujemnych réznic kursowych (dotyczy to w szczegdlnosci
rozliczania pfatnosci gotowkowych w ramach delegacji zagranicznych), natomiast
w przypadku braku przedmiotowych procedur, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyjaé kurs
sprzedazy waluty z dnia dokonania ptatnosci zastosowany przez bank IP RIT RPO WSL do
realizacji transakcji (udokumentowany potwierdzeniem wystawionym przez bank lub
wyciggiem bankowym).

b) w przypadku ptatnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych wartosé transakgcji
nalezy przelicza¢ na ztoty wedtug kursu, po ktéorym waluta zostata zakupiona
(udokumentowany dowodem zakupu waluty). Jezeli IP RIT RPO WSL zatgcza do wniosku
o ptatnos¢ wydruk z ewidencji ksiegowej, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyjac kurs ujecia
pfatnosci gotéwkowej w ksiegach rachunkowych, zgodny z polityka rachunkowosci
okreslong przez IP RIT RPO WSL.

c) w przypadku, w ktorym IP RIT RPO WSL nie ma mozliwosci przedstawienia rzeczywistego
kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty, np. gdy transakcja ta dokonywana
jest w walucie obcej poza granicami Polski w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséw walut
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przeliczanych na ztoty, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyjgé kurs sprzedazy walut
ogtoszony przez Narodowy Bank Polski (NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty. Jezeli IP
RIT nie ma mozliwosci przeliczenia na ztoty wedtug kursu sprzedazy waluty obcej
ogtoszonego przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel np. lit litewski, nalezy
zastosowac kurs sredni NBP obowigzujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty.
IP RIT RPO WSL zobowigzana jest do rozliczania wydatkéw w ramach wniosku o ptatnos$¢ na
podstawie faktycznie zaksiegowanych i zaptaconych dokumentdéw ksiegowych. Wydatki powinny
by¢ ponoszone z wyodrebnionego rachunku bankowego projektu dla PT, natomiast w przypadku
dokonania ptatnosci z konta innego niz wskazany przez IP RIT RPO WSL w umowie
o dofinansowanie PD wydatek bedzie mdgt zostaé rozliczony po dokonaniu jego refundacji
z rachunku projektu.
IZ RPO WSL dokonuje weryfikacji formalnej, merytorycznej i rachunkowej wniosku o ptatnosé
w terminie 30 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku zgodnie z Instrukcjami Wykonawczymi 1Z
RPO WSL. Za weryfikacje wniosku o ptatnos¢ odpowiedzialny jest Referat koordynacji i kontroli
pomocy technicznej. W przypadku koniecznosci ztozenia wyjasnienia/uzupetnienia (pierwszego
i kolejnego) przez IP RIT RPO WSL, 1Z RPO WSL wzywa IP RIT RPO WSL do ztozenia wyjasnien lub
uzupetniedn w wyznaczonym terminie. Po dostarczeniu wyjasnienn/ uzupetnien 1Z RPO WSL
dokonuje ponownej weryfikacji w terminie do 30 dni roboczych od dnia wptywu uzupetnienia. 1Z
RPO WSL w uzasadnionych przypadkach moze zdecydowaé o wydtuzeniu terminu weryfikacji
whniosku. W przypadku weryfikacji wniosku o ptatnos$é¢ koricowa 1IZ RPO WSL akceptuje wniosek
w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania podpisanej Informacji Pokontrolnej dotyczacej
kontroli na zakonczenie realizacji projektu.
IZ RPO WSL, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez IP RIT RPO WSL wniosku o ptatnosé,
poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych w nim
ujetych, zatwierdza wysokos¢ rozliczenia i przekazuje IP RIT RPO WSL w formie pisemnej lub
elektronicznej informacje w tym zakresie. W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg
whnioskowang przez IP RIT RPO WSL we wniosku o ptatnos¢ a wysokoscig dofinansowania
zatwierdzonego do wyptaty lub rozliczenia, wynikajgcg w szczegdlnosci z uznania poniesionych
wydatkéw za niekwalifikowalne lub z korekt finansowych, informacja przekazana IP RIT RPO WSL
zawiera uzasadnienie IZ RPO WSL w tym zakresie.
Nieztozenie przez IP RIT RPO WSL zadanych wyjasnient albo nieusuniecie przez niego btedodw,
powoduje, ze wydatek ktorego dotyczyto wyjasnienie/uzupetnienie zostanie uznany za
niekwalifikowalny.
W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Certyfikujgcg niewtasciwego poswiadczenia
wydatkéw, kwote wydatkéw kwalifikowalnych pomniejsza sie o wydatki niekwalifikowalne,
ktore zostaty nieprawidtowo poswiadczone przez wyznaczong komodrke 1Z RPO WSL na
podstawie wczesniej ztozonych wnioskéw o ptatnosé.
Rozliczenie ptatnosci koricowej, z zastrzezeniem wypetnienia przez IP RIT RPO WSL obowigzku
monitoringu, sprawozdawczosci, kontroli i audytu, nastepuje po:
a) zatwierdzeniu przez 1Z RPO WSL wniosku o ptatnos$¢ konicowa oraz poswiadczeniu ujetych
w nim poniesionych wydatkow;
b) akceptacji przez 1Z RPO WSL czesci sprawozdawczej z realizacji PD, zawartej we wniosku
o ptatnosé koncowsg;
c) przeprowadzeniu przez 1IZ RPO WSL kontroli na miejscu realizacji PD w celu stwierdzenia
zrealizowania PD zgodnie z umowg o dofinansowanie PD, niniejszymi zasadami, wnioskiem
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o dofinansowanie, przepisami prawa, osiggniecia zaktadanych wskaznikow produktow
i rezultatow realizacji PD;

d) potwierdzeniu przez 1Z RPO WSL w informacji pokontrolnej prawidtowej realizacji PD lub
usuniecia nieprawidtowosci.

Kontrola realizacji Planéw Dziatan Pomocy Technicznej

IP RIT RPO WSL zobowigzuje sie poddaé kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji PD,
dokonywanej przez 1Z RPO WSL oraz przez inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia
na podstawie odrebnych przepisow.

Za kontrole realizacji PD odpowiedzialny jest RR-RKKPT.

Kontrole przeprowadza sie w siedzibie IP RIT RPO WSL lub w miejscu realizacji PD lub w siedzibie
IZRPO WSL na dokumentach zwigzanych z realizacja PD zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kontroli realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020. Kontrole mogg by¢
przeprowadzane w dowolnym terminie w trakcie i na zakoriczenie realizacji PD.

IP RIT RPO WSL zobowigzuje sie zapewni¢ podmiotom, o ktérych mowa w pkt 1, prawo do m.in.:

a) petnego wglagdu we wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne zwigzane
z realizacjg PD, przez caty okres ich przechowywania okreslony w umowie o dofinansowanie
Planu Dziatan oraz umozliwié tworzenie ich uwierzytelnionych kopii i odpisow;

b) petnego dostepu w szczegdlnosci do obiektéw, terendw i pomieszczen, w ktorych
realizowany jest PD lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca realizowanego PD;

c) zapewnienia obecnosci oséb, ktére udzielg wyjasnien na temat wydatkow i innych zagadnien
zwigzanych z realizacjg PD.

Niespetnienie przez IP RIT RPO WSL w trakcie kontroli realizacji PD zapisow pkt 3 jest traktowane
jak odmowa poddania sie kontroli.

8.4 Przeptywy finansowe

Podstawg przekazania przez IZ RPO WSL do IP RIT RPO WSL srodkéw finansowych na realizacje
zadarh Pomocy Technicznej z dotacji celowej jest Umowa Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego
w sprawie dofinansowania Planu Dziatan na biezgcy rok.

Srodki finansowe z dotacji celowej budzetu parnstwa na realizacje zadarh Pomocy Technicznej
przekazywane sg do IP RIT RPO WSL na podstawie zatwierdzonego wniosku o ptatnoscé
zaliczkowa, do wysokosci srodkéw zgtoszonych w harmonogramie zapotrzebowania na srodki
budzetu panstwa sktadanego przez IP RIT RPO WSL, o ktérym mowa w pkt. 3 niniejszego
podrozdziatu, oraz pod warunkiem dostepnosci Srodkéw na rachunku bankowym 1Z RPO WSL. Za
sporzadzenie dyspozycji wyptaty srodkéw dla IP RIT RPO WSL odpowiada Referat Obstugi
Finansowej w Wydziale Rozwoju Regionalnego.

IP RIT RPO WSL zobowigzana jest do przekazywania harmonogramu zapotrzebowania na srodki
budzetu panistwa na ll, lll i IV kwartat biezgcego roku budzetowego, za posrednictwem platformy
SEKAP lub e-PUAP, w terminie do 15 dnia miesigca poprzedzajacego dany kwartat. Do 15
listopada kazdego roku Beneficjent sktada harmonogram zapotrzebowania na | kwartat roku

44| 68



10.

przysztego. Harmonogram sporzadzany jest zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do
niniejszych zasad.

IZ RPO WSL moze zwrdcic sie do IP RIT RPO WSL o przygotowanie uzasadnienia zapotrzebowania
na dang transze dotacji celowej w ramach srodkdw udzielonych na dany rok na realizacje RPO
WSL. O terminie i formie w jakiej ma by¢ przekazane uzasadnienie WRR ROF informuje droga
elektroniczna.

Srodki finansowe beda przekazywane od 1Z RPO WSL do IP RIT RPO WSL na rachunek bankowy
wskazany w Umowie o dofinansowanie Planu Dziatarn RPO WSL na lata 2014-2020.

IP RIT RPO WSL dokonuje zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji celowej w terminie do 31
grudnia roku budzetowego na rachunek bankowy IZ RPO WSL oddzielnymi przelewami dla
srodkéw otrzymanych w ramach paragrafu biezgcego i paragrafu majgtkowego oraz dla zrédet
finansowania (w przypadku, gdy oprécz sSrodkéw budzetowych przekazywane bedg tez srodki
z rezerwy celowej). W tytule przelewu dotyczgcego zwracanych srodkéw [P RIT RPO WSL
wskazuje rok, w ktorym zostata przekazana dotacja celowa, zrodto finansowania ($rodki
budzetowe lub $rodki z rezerwy celowej) oraz paragraf klasyfikacji budzetowej. Zwrot
niewykorzystanej dotacji celowej powinien zostaé¢ uwzgledniony w rozliczeniu, o ktérym mowa
w pkt. 7 niniejszego podrozdziatu.

IP RIT RPO WSL zobowigzana jest do przekazania IZ RPO WSL, za posrednictwem platformy
SEKAP lub e-PUAP, w terminie do 27 stycznia kazdego roku, rocznego rozliczenia srodkéw dotacji
celowej przekazanych w roku poprzednim na zadania z zakresu Pomocy Technicznej. Rozliczenie
srodkéw dotacji celowej powinno by¢ sporzgdzane w oparciu o wyciagi z rachunku bankowego
(wyodrebnionego do realizacji zadan w ramach Pomocy Technicznej) oraz raporty kasowe,
potwierdzajgce wydatkowanie w okresie rozliczeniowym srodkéw przez IP RIT RPO WSL oraz
uwzgledniajgce zwrot niewykorzystanej dotacji celowej, o ktérym mowa w pkt 6 niniejszego
podrozdziatu. Rozliczenie dotacji sporzgdzane jest z uwzglednieniem art. 168 ust. 4 ustawy
o finansach publicznych oraz sporzadzane zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do
niniejszych zasad.

W przypadku koniecznosci przedtozenia przez IZ RPO WSL ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju
regionalnego kopii potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem wyciggéw bankowych i raportéw
kasowych, o ktérych mowa w pkt. 7 niniejszego podrozdziatu, bedacych podstawg
przygotowania rozliczenia dotacji celowej z budzetu panstwa, IP RIT RPO WSL przedktada
wymienione dokumenty do IZ RPO WSL w terminie wskazanym przez RR ROF.

IP RIT RPO WSL zobowigzana jest do corocznego opracowania dokumentéw planistycznych
w zakresie planowanych do poniesienia kwot wydatkéw na kolejne lata budzetowe w ramach
Pomocy Technicznej RPO WSL 2014-2020. O terminie i formie sporzadzenia w/w dokumentéw
RR ROF informuje drogg elektroniczng.

Zmiany we wzorach zatgcznikow 4-5 nie wymagajg zmiany niniejszych zasad i beda
kazdorazowo przekazywane IP RIT RPO WSL drogg elektroniczna.
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Srodki zwalczania naduzy¢ finansowych

IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych $srodkéw
zwalczania naduzy¢ finansowych oraz do wspotpracy z 1IZ RPO WSL w zakresie zapewnienia
funkcjonowania racjonalnego systemu zarzadzania ryzykiem naduzy¢ finansowych.

IP ZIT/ RIT RPO WSL jest zobowigzana do stosowania postanowien Wytycznych programowych
w sprawie wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych Ssrodkdw zwalczania naduzyé
finansowych oraz zarzqdzania ryzykiem naduzy¢ finansowych w ramach Regionalnego Programu
operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, ustanowionych przez 1Z RPO WSL.

W ramach RPO WSL funkcjonuje system w zakresie skutecznego przeciwdziatania naduzyciom
finansowym — sktadajacy sie z nastepujacych podstawowych elementow: 1) prewencji, 2)
wykrywania i zgtaszania, 3) dochodzenia, $cigania i karania, 4) zarzadzania ryzykiem naduzy¢
finansowych. IP ZIT/RIT RPO WSL, w zakresie realizowanych przez siebie zadan, odpowiada za
zapobieganie, wykrywanie i korygowanie wszelkich nieprawidtowosci, w szczegdlnosci naduzy¢
finansowych.

Najistotniejszym elementem zapobiegania wystgpieniu naduzy¢ finansowych jest przestrzeganie
zasad etycznego postepowania. Pracownicy IP ZIT/RIT RPO WSL zobowigzani sg do stosowania
najwyzszych standardéw etycznych, okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w pkt 2.

IP ZIT/RIT RPO WSL zobowigzana jest do podejmowania dziatan zwigzanych z promowaniem
zwalczania naduzy¢ finansowych poprzez rozpowszechnianie informacji na temat przyjetych
przez 1Z RPO WSL lub IP RIT/ZIT RPO WSL dokumentéw w zakresie zwalczania naduzyé
finansowych zaréwno wsréd pracownikéw (np. poprzez informacje mailowe, intranet) jak
i potencjalnych beneficjentéw (np. podczas spotkan subregionalnych lub na stronie
internetowej/serwisie IP ZIT/RIT RPO WSL).

IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do zachowania prawidtowej rozdzielnosci funkcji odnosnie
proceséw zwigzanych z oceng projektow, gdy IP ZIT/RIT RPO WSL jest wnioskodawca/
beneficjentem projektu w zakresie petnionych przez instytucje funkcji i roli beneficjenta.
Rozdzielnos¢ funkcji powinna by¢ odzwierciedlona w dokumentach takich jak: Regulamin
organizacyjny, zakresy zadan pracownikdow, schemat organizacyjny, system zastepstw.
Zapewnienie prawidtowej rozdzielnosci jest przedmiotem kontroli systemowej w IP ZIT/RIT RPO
WSL prowadzonej przez IZ PRO WSL.

IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do wprowadzenia zalecanych przez 1Z RPO WSL $rodkéow
naprawczych w przypadku, gdy kontrola systemowa przeprowadzana przez IZ RPO WSL wykaze,
iz przyjete przez IP ZIT/RIT RPO WSL $rodki zwalczania naduzy¢ finansowych s3g nieadekwatne.

IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do uczestnictwa w pracach Zespotu ds. samooceny ryzyka,
w celu regularnej (biezgcej lub okresowej) analizy ryzyka naduzyé finansowych we wspotpracy
z przedstawicielami IZ RPO WSL oraz pozostatych IP RPO WSL. IP ZIT/RIT RPO WSL ma obowigzek
delegowania jednego przedstawiciela jako cztonka Zespotu ds. samooceny ryzyka.
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IP ZIT/RIT RPO WSL ma obowigzek prowadzi¢ dziatania informacyjne dotyczgce ryzyka naduzyé
finansowych, w zakresie wustalanym przez Zespdt ds. samooceny ryzyka. Dziatania te
w szczegblnosci dotyczy¢ mogg upowszechnianiu informacji o przyjetej w ramach RPO WSL
polityki zwalczania naduzy¢ finansowych, informowaniu o sposobie zgtaszania podejrzen naduzyc
finansowych, czy informowaniu o dziataniach kontrolnych prowadzonych przez IZ RPO WSL
(poprzez strone internetowaq, spotkania, materiaty informacyjne).

IP ZIT/RIT RPO WSL jest odpowiedzialna za utworzenie i upowszechnianie przejrzystych
mechanizmdéw wykrywania i zgtaszania naduzy¢ finansowych, w szczegdlnosci zobowigzana jest
do okresdlenia sposobu zgtaszania naduzy¢ finansowych, w tym korupcji, zaréwno przez
pracownikéw, jak i podmioty zewnetrze (np. poprzez stosowng informacje na stronie
internetowej) oraz sposobu postepowania z podejrzeniem naduzycia finansowego, w tym
przekazania informacji o podejrzeniu do 1Z RPO WSL). Regulacje w tym zakresie powinny zostac
odzwierciedlone w stosownych dokumentach, np. w procedurze antykorupcyjnej jednostki czy
instrukcjach wykonawczych.

Mechanizmy wykrywania i zgtaszania naduzy¢ finansowych przyjete przez IP ZIT/ RIT RPO WSL
beda analizowane i weryfikowane podczas spotkan roboczych Zespotu ds. samooceny ryzyka oraz
podczas kontroli systemowej. IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobligowana do wdrozenia modyfikacji
i zalecen dotyczgcych mechanizmdw kontrolnych oraz srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych
rekomendowanych przez Zespét ds. samooceny ryzyka oraz sformutowanych w wyniku kontroli
systemowej.

W przypadku podejrzenia wystgpienia naduzycia finansowego IP ZIT/RIT RPO WSL podejmuje
stosowne kroki w celu zweryfikowania uzyskanej informacji. W przypadku, gdy zebrany materiat
dowodowy przez IP ZIT/RIT RPO WSL potwierdzi, bgdz uprawdopodobni podejrzenie naduzycia
finansowego - IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do niezwtocznego zgtoszenia sprawy
organom S$cigania oraz do poinformowania IZ RPO WSL o zaistniatej sytuaciji.
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Zarzadzanie ryzykiem i analiza ryzyka

Za koordynacje procesu zarzgdzania ryzykiem realizacji RPO WSL w IZ RPO WSL odpowiada
Referat certyfikacji systemu realizacji RPO WSL (RR RCS).

Zgodnie z zatgcznikiem XIll do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE ) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz na podstawie Porozumienia IP ZIT/RIT RPO WSL
zobowigzana jest zapewnié przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich dziatan w zakresie
zarzadzania ryzykiem.

W tym celu IP ZIT/RIT RPO WSL opracowuje zasady zarzadzania ryzykiem oraz procedure analizy
ryzyka. Jesli IP ZIT/RIT RPO WSL zobowigzana jest do wprowadzenia standardéw kontroli
zarzadczej, standardy te stanowig wypetnienie przez IP ZIT/ RIT RPO WSL tego obowigzku.

Zasady i procedury mogg zostaé przyjete przez IP ZIT/ RIT RPO WSL zaréwno w formie instrukcji
wykonawczych, jak i procedur przyjetych w innej formie, np. zarzadzen, procedur, zasad.
Procedury zarzadzania ryzykiem oraz prowadzenia analizy ryzyka sg przekazywane do
wiadomosci IZ RPO WSL.

IZ RPO WSL moze zgtosi¢ zastrzezenia lub rekomendacje odnosnie procedur prowadzenia analizy
ryzyka. Moze réwniez zarekomendowaé uwzglednienie okreslonych ryzyk w analizie ryzyka oraz
wprowadzenie dodatkowych mechanizmdéw kontrolnych.

IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do dokonywania identyfikacji zewnetrznego
i wewnetrznego ryzyka zwigzanego z realizacjg powierzonych jej zadan.

Zidentyfikowane ryzyka poddawane sg analizie w celu okreslenia mozliwych skutkdw oraz
prawdopodobienstwa wystgpienia danego ryzyka. Podczas analizy ryzyka ustalane sg przyczyny
i skutki ryzyka, identyfikowane sg funkcjonujgce mechanizmy kontroli dla analizowanego ryzyka
oraz dokonywana jest punktowa ocena ryzyka w celu okreslenia istotnosci ryzyka.

IP ZIT/RIT RPO WSL okre$la rodzaj reakcji oraz dziatania, ktére nalezy podjaé¢ w celu zmniejszenia
ryzyka do akceptowanego poziomu, w szczegélnosci poprzez wprowadzenie dodatkowych
mechanizméw kontrolnych podczas podejmowania decyzji odnosnie wprowadzenia
mechanizmow kontrolnych, IP ZIT/RIT RPO WSL uwzglednia rekomendacje 1Z RPO WSL w tym
zakresie.

IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do udokumentowania przeprowadzonej analizy ryzyka
poprzez prowadzenie rejestru ryzyk.

Realizacja obowigzkéw okreslonych w pkt. 7-9 odbywa sie na zasadach okreslonych
w dokumencie, o ktérym mowa w pkt. 3.

Rejestr ryzyk aktualizowany jest na biezgco. IP ZIT/RIT RPO WSL jest zobowigzana do przekazania
IZ RPO WSL swojego rejestru ryzyk raz w roku w terminie do 20 stycznia.
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11.

Stanowiska wrazliwe

Za koordynacje zagadnien w zakresie stanowisk wrazliwych w 1Z RPO WSL odpowiada RR RCS.

Dyrektor IP RIT/ ZIT RPO WSL odpowiada za opracowanie wykazu stanowisk wrazliwych
w oparciu o Zasady identyfikacji stanowisk wrazliwych stanowigce zatacznik nr 6.

Przy identyfikacji stanowisk wrazliwych IP ZIT/ RIT RPO WSL uwzglednia informacje pochodzace
ze: skarg, wnioskéw, zazalen, sprawozdan , protokotéw kontrolnych, odstepstw od procedur.

Przygotowujgc wykaz stanowisk wrazliwych IP RIT/ ZIT RPO WSL bierze pod uwage wyniki analizy
ryzyka naduzy¢ finansowych oraz analizy ryzyka realizacji RPO WSL.

IP RIT/ ZIT RPO WSL opisuje procedure przygotowania wykazu stanowisk wrazliwych
w Instrukcjach Wykonawczych IP RPO WSL.

Wykaz stanowisk wrazliwych jest aktualizowany w wyniku zaistnienia sytuacji mogacych mieé
wptyw na identyfikacje stanowisk/ zadan wrazliwych w trybie pilnym (np. zmiana struktury
organizacyjnej, identyfikacja nowych ryzyk, nowe zadania wrazliwe).

IP RIT/ ZIT RPO WSL zobowigzana jest do okresowego przeglagdu wykazu stanowisk wrazliwych
w terminie jednego miesigca od zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa wynikéw analizy
ryzyka naduzy¢ finansowych.

IP RIT/ ZIT RPO WSL jest zobowigzana do wdrozenia zasad kontroli i monitorowania stanowisk
wrazliwych okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszego dokumentu.
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Zataczniki
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Zatacznik nr 1. Wz6r informacji kwartalnej w ramach ZIT/RIT

Tab. 1. Karta informacyjna

Wzér informaciji kwartalnej z realizacji programu operacyjnego

Nazwa programu

Dane aktualne na dzien

DD/MM/RR

Data i miejsce sporzadzenia

DD/MM/RR

Instytucja sporzadzajaca informacje kwartalng
(w tym komorka organizacyjna)

Imie i nazwisko sporzadzajacego informacje
kwartalng

Tel. i mail sporzagdzajacego informacje
kwartalng

Imig, nazwisko osoby upowaznionej do
zatwierdzenia informacji kwartalnej

Podpis osoby upowaznionej do zatwierdzenia
informacji kwartalnej*

*Jest to podpis osoby upraw nionej do potw ierdzania zgodnosci danych zaw artych w informacji kw artalnej, przestanej elektronicznie na adres

mailow y w skazany przez IZ, ze stanem faktycznym.

danego PO.

W informacji kwartalnej dane iloSciowe i opisowe dotyczg okresu sprawozdawczego, chyba, ze w tabeli lub jej instrukc;ji
podano inaczej. Jezeli w okresie sprawozdawczym nie zaistniata sytuacja, ktérej tabela dotyczy, do tabeli wpisa¢ nalezy
,nie dotyczy w biezgcym okresie sprawozdawczym”. Tabele w poszczegodlnych arkuszach wypetnia sig, o ile dotyczg

W tabelach podaje sie dane liczbowe zagregowane z poziomu projektéw, pochodzgce z centralnego systemu
teleinformatycznego, obejmujgce wartosci zadeklarowane do realizacji przez beneficjentéw w umowach o dofinansowanie
projektow oraz wartosci osiggniete sprawozdawane w kolejnych wnioskach o ptatnosc.
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Tab. 2. REALIZACJA INSTRUMENTOW TERYTORIALNYCH

ZIT/RIT Subregionu. .......ocoovivivnuciiiciicicicie: !

. Problemy, ktére zostaly zidentyfikowane na etapie realizacji
Strategii ZIT/RIT (jesli wystapily) oraz dziatania zaradcze

wysoki/$redni/niski*

Opis problemu:
1. |Dotyczy Strategii ZIT/RIT

wysoki/$redni/niski*

Dotyczy dokumentu Opis problemu:
zatozycielskiego w

2. wspotpracy JST na
rzeczrealizacji ZIT/RIT
wysoki/$redni/niski*
Opis problemu:
3 Dotyczy porozumienia 1Z
" |RPO-IP ZITIRIT
wysoki/sredni/niski*
Dotyczy projektow Opis problemu:
4. |realizowanych w
ramach RPO
Dotyczy projektow wysoki/$redni/niski*

komplementarnych w  |OPis problemu:
5. |ramach KPO (tylko dla
ZIT Subregionu
Centralnego)

wysoki/$redni/niski*

Opis problemu:
6. |lnne

*nalezy wybrac wtasciwe okreslenie w zaleznosci od wagi problemu

1 Dane na ostatni dzien okresu spraw ozdaw czego. Okresem spraw ozdaw czym jest
| potrocze oraz Il pétrocze.
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Tab. 3. POSTEP RZECZOWY REALIZACJI ZIT/RIT

(jesli dotyczy) lub wpisaé: n/d.
W wierszu Wartos¢ docelowa dla 2023 r. nalezy wpisa¢ wartos¢ docelowa wskaznika wskazang w Zatgczniku nr 3 do Porozumienia IZ — IP ZIT/RIT RPO WSL lub jego zmianach w ujeciu dla catego

okresu programowania tj. na koniec 2023.
W przypadkach, w ktérych jest to mozliwe, wskazniki powinny by¢ podane z podziatem wg ptci. Jesli dane dotyczace wskaznikow nie sg dostepne, nalezy zaznaczy¢, kiedy beda mozliwe do

zaprezentowania.

W Tabeli 3 Postep rzeczowy realizacji ZIT/RIT nalezy uzupetni¢ o wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego EFRR i EFS wskazane w Zatgczniku nr 3 do Porozumienia I1Z — IP ZIT/RIT RPO WSL
lub jego zmianach. W kolumnie Nazwa wskaznika nalezy poda¢ odpowiednig nazwe wskaznika, a w kolumnie obok jego jednostke miary.
W kolumnie Wartos¢ posrednia dla 2018 r. nalezy wpisa¢ warto$¢ posrednig wskaznika tj. dla roku 2018 wskazang w Zatgczniku nr 3 do Porozumienia IZ — IP ZIT/RIT RPO WSL lub jego zmianach

Warto$¢ wskaznika w danym okresie’ Ramy wykonania (jes$li dotyczy)* Cel
0% Wartos¢
priorytetowa/Dziatanie L.p. Nazwa wskaznika Jednc-'stka kumulatywna?
/Poddzatanie [XCITEIRY na va Warto$¢ posrednia % realizacji Warto$¢ docelowa | % realizacji wartos$ci
Rok dla 2018 wartosci posredniej dla2023r. docelowej
M|K|O M|K|O M|K|O M|K|O M|K|O M|K|0 M|K|0
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10=8/9*100% 11 12=8/11*100%
“ | 2015
S
S
3
3 2023

Komentarz do wartosci wskaznika®

1 Podziat na kobiety, mezczyzn i wartos$¢ ogétem stosowana zgodnie z ogdlnymi zasadami dla wskaznikéw dot. interwencji z EFSI (jezeli dotyczy).

2 Od poczatku wdrazania, tj. suma kwartatéw orazlat.

3 Na podstawie ostatniego wniosku o ptatnos¢.

4 Kolumny dot. Ram wykonania aktualizowane sa po razostatni w informacji kwartalnej sktadanej po zakonczeniu IV kwartatu 2018 r.

5 W przypadku wystapienia wymienionych ponizej przyczyn.

A. dla ktérych w opinii IP ZIT/RIT wystepuje zagrozenie nieosiggniecia warto$ci docelowej;

B. w stosunku do ktérych pojawity sie problemy z monitorowaniem,;

C. ktérych wartosci w opinii IP ZIT/RIT wymagaja dodatkowych wyjasniers;

D. ktérych wartos¢ docelowa zostata zmieniona;
E. ktore zanotowaty spadek wartosci kumulatywnej w stosunku do poprzedniego okresu sprawozdawczego;

F. ktérych wartos¢ osiagnieta przekroczyta wartos$¢ docelowg o 25%;
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Tab. 4 INFORMACIJE FINANSOWO-RZECZOWE DOTYCZACE REALIZACII ZIT/RIT

- . . . .1
Ztozone wnioski o dofinansowanie

Zawarte umowy/wydane decyzje o dofinansowanie

Wydatki wykazane przez beneficjentow we wnioskach

o ptatnos¢ zatwierdzonych przez wtasciwe insty’cucje2

wartos¢ od uruchomienia programu

wartos¢ od uruchomienia programu (w

liczba liczba wartos¢ od uruchomienia programu (w zt)
(w zt) 1)
Os Alokacja X wnioskowa
riorytetowa/Dziata Fundusz
p‘ /;Ytdd iatanie ZIT srodkéw UE’ neeo % realizacji
nie/Poddziatanie w okresie od 5 dofinansow | wokresie od ) : L wydatki ) .
. wydatkéw X % realizacji . wydatkéw [dofinansow | % realizacji , . dofinansow | zobowigzan
sprawozdaw| uruchomien , s ania (ze sprawozdaw | uruchomien , ) ogdtem kwalifikowa 5
. ogétem , ) ZIT/RIT . ogbtem ania UE ZIT/RIT o ania UE UE na lata
czym ia programu srodkéw czym ia programu Ine
X 2014-2020
publicznych
i UE)
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12=11/1*100% 13 14 15 16=15/1*100%
Ogoétem dla OP
Komentarz’...

1 Dotyczy wnioskéw poprawnych pod wzgledem formalnym i wprowadzonych do LSI 2014/SL 2014.

2 Zgodnie zdatg zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢.

3 Wskazana w obowigzujgcym na koniec okresu sprawozdawczego Porozumieniu IZ- IP ZIT/RIT

4 Wskazanie wtasciwego Funduszu EFRR lub EFS

5 W przypadku projektéw finansowanych z EFS kolumny dotyczace wydatkdw ogdtem nalezy pozostawié puste.

6 Dotyczy wydatkéw uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji) przezinstytucje dokonujace weryfikacji wnioskéw beneficjentédw o ptatno$é (wydatki wprowadzone do LSI 2014/SL 2014 i zatwierdzone do korica okresu sprawozdawczego).

7 W przypadku wystapienia ewidentnych réznic miedzy postepem finansowym a rzeczowym.

54| 68




Zatacznik nr 2. Wzér $ciezki procesu do Instrukcji Wykonawczej IP ZIT/RIT RPO WSL
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Zatacznik nr 3 Wzér Wniosku o dofinansowanie realizacji Planu Dziatan

Fundusze j Unia Europejska

Europejskie Europejskie Fundusze *
Program Regionalny Slaskie. Strukturalne i Inwestycyjne Kk %

Pozytywna energia

Wzér
Whiosek o dofinansowanie realizacji Planu Dziatan (PD) ze

srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi

Priorytetowej Xlll Pomoc Techniczna Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata
2014-2020

dla osi priorytetowej: Xlll. Pomoc Techniczna
dla dziatania: 13.1. Pomoc Techniczna
. NUMER WNIOSKU
. TYTUL PROJEKTU
. WNIOSKODAWCA - LIDER PROJEKTU
Iv. KOSZT CALKOWITY PROJEKTU
V. WNIOSKOWANE DOFINANSOWANIE
VI. OKRES REALIZACIJI PROJEKTU
A. PODMIOT ZAANGAZOWANY W REALIZACIJE PROJEKTU
A.1. Dane wnioskodawcy - lidera projektu
A.1.1. Dane identyfikacyjne podmiotu
Numer REGON
Numer NIP
Nazwa podmiotu

Kod i nazwa przewazajgcego rodzaju dziatalnosci wg PKD

Numer KRS
Data rozpoczecia dziatalnosci



Forma prawna podmiotu

Forma wiasnosci podmiotu

A.1.2. Dane teleadresowe podmiotu
Kraj

Miejscowos¢

Ulica

Nr budynku

lokalu

Kod pocztowy

Poczta

A.1.3. Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w projekcie

Czy podatek VAT jest kwalifikowalny w projekcie?

B. SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU
B.1. Tytut projektu

B.2. Miejsce realizacji projektu
Czy projekt realizowany na terenie catego wojewddztwa slaskiego?

B.3. Klasyfikacja projektu i zakres interwencji Typy projektu

Zakresy interwencji

C. ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY PROJEKTU
C.1. Kluczowe etapy realizacji inwestycji dla kosztow kwalifikowalnych

Lp. |Kluczowe etapy realizacji inwestycji Data

1 |Termin rozpoczecia projektu (termin rzeczowego lub finansowego rozpoczecia, w zaleznosci
ktory jest wczesniej)

2 | Termin finansowego zakonczenia projektu

C.2. Zadania w ramach projektu

Lp. |Nazwa zadania

Kategoria interwencji Wydatki kwalifik.

Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach zadan / podmiot dziatania

1 |Wsparcie instytucji

Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola 0,00

2 |Wsparcie zarzadzania i wdrazania




Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola 0,00
3 |Badania ewaluacyjne

Ewaluacja i badania 0,00
4 |Informacja i promocja

Informacja i komunikacja 0,00

D. DANE FINANSOWE PROJEKTU
D.1. Podsumowanie budzetu projektu

1.
0,00
2.
0,00
3.
0,00
a.
0,00
5.
0,00
6.
0,00

Wartos¢ ogétem

Koszty kwalifikowalne projektu

Whioskowane dofinansowanie w PLN

Whktad UE

Wkitad wtasny

Poziom dofinansowania (%)

D.2. Zrédta finansowania wydatkéw

Podsumowanie

Lp. |Zrédio Kwota wydatkéw |Kwota wydatkéw
ogétem kwalifikowalnych

1. Dofinansowanie / srodki unijne 0.00 0.00

2. Krajowe $rodki publiczne: a+b+c 0.00 0.00

a. budzet paistwa w tym: a= al+a2... 0.00 0.00

al. |dysponenci budzetu panstwa 0.00 0.00

a2. |panstwowe jednostki budzetowe 0.00 0.00

a3. |budzet panstwa - pomoc publiczna 0.00 0.00

b. budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0.00 0.00

C. inne krajowe srodki publiczne 0.00 0.00

3. Prywatne 0.00 0.00

4. Suma ogétem w PLN: 1+2+3 0.00 0.00

w tym: EBI 0,00 0,00

Whioskodawca




Lp. |Zrédio Kwota wydatkéw |Kwota wydatkéw
ogétem kwalifikowalnych

1. Dofinansowanie / srodki unijne 0.00 0.00

2. Krajowe Srodki publiczne: a+b+c 0.00 0.00

a. budzet panstwa w tym: a= al+a2... 0.00 0.00

al. |dysponenci budietu panstwa 0.00 0.00

a2. |panstwowe jednostki budzetowe 0.00 0.00

a3. |budzet panstwa - pomoc publiczna 0.00 0.00

b. budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0.00 0.00

c. inne krajowe srodki publiczne 0.00 0.00

3. Prywatne 0.00 0.00

4. Suma ogétem w PLN: 1+2+3 0.00 0.00

w tym: EBI 0,00 0,00

E. MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU
E.1. Wskazniki produktu i inne wskazniki rzeczowe stosowane w celu monitorowania postepéw

Liczba etatomiesiecy finansowanych ze srodkow pomocy technicznej [ szt. |

Ogotem wartos¢ docelowa

Liczba przeprowadzonych ewaluacji [ szt. ]

Ogoétem wartos¢ docelowa

Liczba uczestnikow form szkoleniowych dla beneficjentow [ osoby ]

Ogodtem wartos$¢ docelowa

E.2. Wskazniki rezultatu

Poziom fluktuacji pracownikow w instytucjach zaangazowanych w polityke spdéjnosci [ procent |

Wartos¢ bazowa

Ogodtem wartos¢
docelowa

Odsetek wdrozonych rekomendacji operacyjnych [ procent |

Wartosc bazowa

Ogodtem wartos¢
docelowa

Ocena przydatnosci form szkoleniowych dla beneficjentow [ skala 1-5 ]

Wartos¢ bazowa

Ogodtem wartos¢
docelowa




F. ZALACZNIKI DO WNIOSKU
F.1. Zataczniki obowigzkowe

Lp. [Nazwa dokumentu Nazwa wymaganego [Suma kontrolna pliku
zatgcznika

F.2. Zataczniki dodatkowe — np. zataczniki dot. analizy finansowej

Lp. [Nazwa dokumentu Suma kontrolna pliku

G. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA



Zatacznik nr 4. Harmonogram zapotrzebowania na $rodki budzetu panstwa

rok:

Instytucja:

BUDZET PANSTWA - POMOC TECHNICZNA RPO WSL 2014-2020

| kwartat Il kwartat Il kwartat IV kwartat
Paragraf styczen luty marzec kwiecien maj czerwiec lipiec sierpien wrzesien pazdziernik listopad grudzien Razem
2008 0,00
2058 0,00
6208 0,00
6258 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Zatwierdzone przez: data

, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej



Zatacznik nr 5. Rozliczenie kumulatywne dotacji celowej - pomoc techniczna

Rozliczenie kumulatywne dotacji celowej - POMOC TECHNICZNA RPO WSL 2014-2020

rok:

Instytucja:

w tym:

Rozliczenie srodkéw budzetowych Rozliczenie srodkéw rezerwy celowej nr .............
Lp. Kwota ogétem (PLN)

Paragraf 2008 2058 6208 6258 Paragraf

1 2 3=4+9 4=5+6+7+8 5 6 7 8 9=10+11 10 11

Kwota srodkéw dotacji
celowej otrzymanych w
rozliczanym roku

1 budzetowym 0,00 0,00 0,00

Kwota wydatkow
rozliczanych (wydatki
tacznie z wydatkami ze
srodkéw odzyskanych
pomniejszone o naleznos¢
gléwna srodkéw

2 odzyskanych) 0,00 0,00 0,00

Wysokosé srodkow dotacji
pochodzacych z
rozliczanego roku
budzetowego zwréconych
3 do 1Zdo dnia 31 grudnia 0,00 0,00 0,00

Pozostate srodki do
4 rozliczenia (1 -2 - 3) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Zatwierdzone przez data, podpis oraz pieczg¢ osoby upowaznionej Zatwierdzone przez: data, podpis oraz pieczg¢ Gtéwnego Ksiggowt



Zatacznik nr 6. Zasady identyfikacji, monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych
WYKAZ SKROTOW DLA ZAtACZNIKA NR 6

RPO WSL — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020
IZ RPO WSL — Instytucja Zarzgdzajgca RPO WSL

IP RPO WSL — Instytucja Posredniczgca RPO WSL

KE — Komisja Europejska

I Definicja stanowisk wrazliwych

Stanowiska wrazliwe to stanowiska zwigzane z wdrazaniem RPO WSL na ktérych pracownicy,
w zwigzku z wykonywanymi czynnosciami, moga by¢ w sposéb szczegdlny narazeni na ryzyko
wystgpienia zachowan korupcyjnych, takich jak: przekupstwo, sprzedajnos¢, protekcja,
kupczenie wptywami, naduzywanie wtadzy lub stanowiska, bezprawne wykorzystywanie
informacji stuzbowych, zaniechanie czynnosci urzedniczych. Ponadto, stanowiska wrazliwe
sg zwigzane z realizacjg tych zadan, przy ktérych wydawana decyzja jest zwigzana z duzym
stopniem uznaniowosci urzednika oraz ktérych nieprawidtowe wykonanie moze w sposéb
znaczacy rzutowac na prawidtowosé realizacji RPO WSL.

. Obszary wrazliwe

W systemie realizacji RPO WSL wystepuja obszary traktowane jako wrazliwe, ze wzgledu na
zidentyfikowane ryzyka wystgpienia zjawisk korupcyjnych i naduzy¢ finansowych. Zgodnie
z Wytycznymi KE w zakresie oceny ryzyka naduzy¢ finansowych oraz skutecznych i
proporcjonalnych $rodkdw zwalczania naduzyé finansowych, do obszaréw wrazliwych
nalezga:

e Wybdr projektéw - (mozliwy konflikt intereséw przy ocenie wnioskédw o
dofinansowanie, fatszywe dokumenty/ oswiadczenia, ryzyko korupcji )

e Realizacja projektéw - (nieujawnione konflikty intereséow lub tapowki i nielegalne
prowizje, ryzyko korupcji)

o Certyfikacia wydatkdw i przekazywanie srodkéw - (konflikty intereséw w instytucji
zarzadzajacej)

e Udzielanie zamdwien przez 1Z RPO WSL i IP RPO WSL - (pominiecie wymaganej
procedury konkurencyjnej, manipulowanie procedurg konkurencyjng nieujawnione
konflikty intereséw lub tapdéwki i nielegalne prowizje, ryzyko korupcji).

1. Zadania wrazliwe

1. Prawidtowa identyfikacja zadan wrazliwych wymaga zrozumienia istoty proceséw
sktadajgcych sie na realizacje RPO WSL, uswiadomienia istniejgcych i potencjalnych zagrozen
oraz ich wptywu na prawidtowg realizacje RPO WSL.

2. Identyfikacja stanowisk wrazliwych opiera sie na analizie ryzyka wdrazania RPO WSL.



3. Do informacji, ktére moga wskazywac na zadania wrazliwe nalezg m.in.: skargi, wnioski,
zazalenia, sprawozdania, protokoty kontroli, odstepstwa od procedur.

4. W obszarach wskazanych w pkt Il, identyfikuje sie nastepujgce zadania wrazliwe:

e Wybér projektow:

- przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie;

- ocena wnioskéw o dofinansowanie;

- zatwierdzanie list ocenionych projektéw;

- zatwierdzanie list rankingowych;

- obstuga wnioskodawcow;

- rozpatrywanie protestow od oceny wniosku o dofinansowanie;

e Realizacja projektéow:

- obstuga wnioskodawcow/beneficjentéow;
- przygotowanie i podpisywanie uméw z wnioskodawcami;
- przygotowanie i podpisywanie anekséw do umoéw o dofinansowanie;
- weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢;
- kontrola projektow;
- stwierdzanie nieprawidtowosci;
- dokonywanie korekt finansowych;
- wydawanie decyzji o zwrocie srodkow;
- prowadzenie postepowania egzekucyjnego ;
e Certyfikacja wydatkow i przekazywanie srodkow:

- realizacja ptatnosci;
- deklarowanie wydatkow;
- certyfikacja wydatkdw;
e Udzielanie zamdwien przez IZ RPO WSL i IP RPO WSL

- realizacja zamdwienia publicznego (w tym w szczegdlnosci rozeznanie rynku przy udzielaniu
zamowien publicznych do kwoty 30 000 euro, dobér kryteriéw oceny ofert, przygotowanie i
realizacja zawartych umoéw, w tym zmiany umowy);

- dokonywanie zakupéw dla IZ RPO WSL/ IP RPO WSL;

- realizacja projektéw wtasnych.

5. Ponadto, jako wrazliwe identyfikuje sie zadania zwigzane z:
e administrowaniem systemem informatycznym;
e prowadzeniem kontroli systemowych i kontroli wewnetrznych;

e sprawy pracownicze i ptacowe.

6. Zadania wymienione w pkt 4 i 5 nie stanowig katalogu zamknietego. Dyrektorzy IZ RPO
WSL/ IP RPO WSL mogg identyfikowac inne zadania wrazliwe.

V. Identyfikacja stanowisk wrazliwych



1. Przyjmuje sie, ze w 1Z RPO WSL/ IP RPO WSL stanowiskami wrazliwymi sg stanowiska
kierownicze i decyzyjne oraz stanowiska, na ktérych pracownicy majg bezposredni zwigzek
realizacjg zadan wrazliwych.

2. Powierzenie do realizacji zadan wrazliwych wynika z zakresu obowigzkéw pracownika.

3. Dyrektorzy wydziatéw I1Z RPO WSL oraz Dyrektorzy®> IP RPO WSL odpowiadajg za
opracowanie wykazu stanowisk wrazliwych w nadzorowanej komérce organizacyjnej/
instytucji wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego dokumentu.

4. Wykaz stanowisk wrazliwych zawiera stanowiska wskazane w pkt 1.

5. Wykaz stanowisk wrazliwych jest aktualizowany w wyniku zaistnienia sytuacji mogacych
mieé wptyw na identyfikacje stanowisk/ zadan wrazliwych.

6. Przeglad wykazu stanowisk wrazliwych dokonywany jest nie rzadziej niz raz w roku.

V. Zapobieganie wystepowaniu zjawisk niepozgdanych na stanowiskach wrazliwych

1. Stanowiska wrazliwe powinny by¢ objete specjalnym nadzorem. W tym celu nalezy
dokonac¢ analizy zagrozen i ustali¢, czy i jakie zmiany trzeba przeprowadzi¢ w organizacji,
przeptywie dokumentéw lub osobowym podporzadkowaniu stuzbowym.

2. W celu zapobiegania niepozgdanym zjawiskom, na stanowiskach wrazliwych stosowane sg
nastepujgce mechanizmy zabezpieczajace:

e rotacja, ktéra polega na ustaleniu rodzajow czynnosci, ktére mogg by¢ wykonywane
przez pracownikdw przemiennie z uwagi na posiadane przez nich kwalifikacje
i uprawnienia;

e sktadanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci przez pracownikéw IZ RPO WSL/ IP RPO
WSL wykonujgcych zadania wrazliwe;

e w przypadku zaistnienia mozliwosci wystgpienia konfliktu intereséw wytgczanie sie
pracownika od udziatu w danej sprawie. O przyczynach powodujacych wytgczenie
pracownik zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ bezposredniego przetozonego;

e opracowanie i wdrozenie instrukcji wykonawczych w odniesieniu do poszczegdlnych
procesow realizowanych w ramach wdrazania RPO WSL;

e przestrzeganie zapisow dotyczgcych przeciwdziatania przypadkom konfliktu
intereséw;

e prawidtowe okreslenie odpowiedzialnosci i uprawnied w zakresach obowigzkéw
pracownika;

e przestrzeganie zasady, ze bezposredni kontakt z wnioskodawcg/ beneficjentem
odbywa sie w obecnosci co najmniej dwéch pracownikéw 1Z RPO WSL/ IP RPO WSL;

e zapewnienie przejrzystosci procesu decyzyjnego (np. poprzez jednoznaczne
wyznaczenie zakreséw kompetencji, zapisy instrukcji wykonawczych, odpowiedni
system informatyczny);

e pouczenie nowozatrudnionych pracownikdow o konsekwencjach zachowan
korupcyjnych oraz zwrdcenie uwagi na zagrozenie korupcjg;

5 W przypadku IP RIT Subregionu Péthocnego oraz Potudniowego odpowiednio Prezydent Miasta Czestochowa
oraz Prezydent Miasta Bielsko-Biata lub osoba upowazniona



okresowe pouczanie pracownikdw o szczegdlnych uwarunkowaniach wykonywania
zadan wrazliwych (m.in. zagrozenie korupcjg, uznaniowos¢ decyzji, wptyw
nieprawidtowej realizacji zadan na wdrazanie programu, itp.) .

3. Mechanizmy okreslone w pkt 2 stosowane sg adekwatnie do rodzaju stanowiska
wrazliwego oraz istotnosci zidentyfikowanych ryzyk. Stosowane mechanizmy zapobiegawcze
mogaq ulega¢ zmianie, a w razie koniecznosci moga zosta¢ wprowadzone inne lub dodatkowe
srodki zapobiegawcze.

VL.

Monitorowanie i kontrola stanowisk wrazliwych

1. Kierownicy komérek organizacyjnych 1Z RPO WSL/ IP RPO WSL zobowigzani sg do:

monitorowania proceséw o istotnym poziomie ryzyka w sposdb ciggty;
systematycznej oceny skutecznos$ci przyjetych dziatan minimalizujgcych ryzyko
zjawisk niepozadanych, w miare potrzeby dokonujgc ich modyfikacji;

postepowania zgodnie z Wytycznymi programowymi w sprawie wprowadzenia
skutecznych i proporcjonalnych srodkdéw zwalczania naduzy¢ finansowych oraz
zarzgdzania ryzykiem naduzy¢ finansowych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 przy wystapieniu
podejrzenia dziatania korupcyjnego lub identyfikacji  zdarzenia zagrozonego
dziataniem korupcyjnym;

doskonalenie systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL w zakresie powierzonych
zadan;

opracowania i stosowania wewnetrznych mechanizméw kontroli odnosnie zadan
wrazliwych.

2. Kontrola i monitoring prawidtowosci wykonywania zadan na stanowiskach wrazliwych
realizowane sg poprzez:

szczegblny nadzér w stosunku do dyrektorow komdérek organizacyjnych,
pracownikdéw zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych i decyzyjnych,
polegajacy na przeprowadzaniu kontroli/ audytow przez odpowiednie stuzby
kontrolne oraz audytowe;

szczegblny nadzér w stosunku do zastepcédw dyrektoréow komérek organizacyjnych,
kierownikéw referatdw oraz pozostatych pracownikdw zatrudnionych na
stanowiskach wrazliwych polegajgcy na sprawowaniu nadzoru merytorycznego przez
ich bezposrednich przetozonych;

weryfikowanie przez kadre zarzadzajagcg poprawnosci stosowania instrukcji
wykonawczych, zwtaszcza w zakresie realizacji zadan wrazliwych;

stosowanie zasady ,,dwéch par oczu”;

zapewnienie prawidtowej Sciezki audytu pozwalajgcej przesledzi¢ proces decyzyjny
m.in. poprzez doktadng ipetng dokumentacje procesu, sprawozdawczosé,
rejestrowanie danych w systemach informatycznych;



e prowadzenie kontroli systemowych oraz kontroli wewnetrznych funkcjonowania
systemu przez IZ RPO WSL.

3. Kadra zarzadzajgca 1Z RPO WSL/ IP RPO WSL zobowigzana jest do monitorowania
skutecznosci przyjetych mechanizmoéw kontrolnych i w razie koniecznosci ich modyfikacji lub
wprowadzenia dodatkowych mechanizméw kontrolnych.



Zatgcznik nr 1 do Zasad identyfikacji, monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych

Wz6r wykazu stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na

KOrupCyjnyCh W.ooo oo ve oo

( nazwa instytucji/ komérki organizacyjnej realizujgcej RPO WSL)

ryzyko zdarzen

I.p. | Obszar narazony
wystgpienia
korupcyjnego

na ryzyko
zdarzenia

Stanowisko
zgodnie z
zadan

pracy
zakresem

Wewnetrzna
komorka
organizacyjna

Uwagi

(Data, podpis i piecze¢ osoby sporzadzajacej)




